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CULTURA

Aprueban TextoUnicodeProcedimientos
Administrativos del Archivo General de
la Nacion

DECRETO SUPREMO
N° 001-2013-MC

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, por Ley N° 25323, se crea el Sistema Nacional
de Archwos con la finalidad de integrar estructural,
normativa y funcionalmente los archivos de las entidades
publicas existentes en el ambito nacional, mediante la
aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de
archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion,
organizacion y servicio del Patrimonio Documental de la
Nacion;

Que, conforme a lo establecido en la citada Ley, el
Archivo General de la Nacion es el Organo Rector y Central
del Sistema Nacional de Archivos,

Que, de conformidad con el Ariculo 11° de la Ley N°
29565, L%de creacion del Ministeriode Cultura, se dispuso
que el Archivo General de la Nadan constituye uno de los
organismos publicos adscritos al Ministerio;

Que, el Articulo 37° de la Ley N° 27444, ley del
Procedimiento Administrativo General, establece entre
otros, que todas las entidades de la Administracicn Pblica
deben elaborar y aprobar o gestionar la aprobacion,
segun sea el caso de su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA

Que, asimismo, el numeral 38.1 del Articulo 38° de la
citada Ley disgeone que el TUPA es aprobado por Decreto
Supremo del Sector;

Que, por Decreto Supremo N° 079-2007-PCM se
aprueban los “Lineamientos para elaboracién del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos™ los cuales
establecen las disposiciones que deberan tener en cuenta
las Entidades para dar cumplimiento a la Ley N° 27444 en
lo que respecta a la elaboracion, aprobacién y publicacién
del TUPAY a la Ley N° 29060,

Que, mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM,
se aprueba la metodologia de determinacién de costos de
los procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Puablicas,
en cumplimiento del numeral 44.6 del Articulo 44° de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;

Que, atraveés de la Resolucion de Secretaria de Gestion
Publica N° 002-2010-PCM-SGP modificada por Resolucién
de Secretaria de Gestion Pablica N° 001-2012-PCM-SGE, se
establecen los mecanismos, plazos y disposiciones que las
entidades publicas deben observar para la implementacién
de la nueva metodologia para la determinacion de costos
por derechos de framitacion conforme a lo sefialado por el
Decreto Supremo N° 064-2010-PCM;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 28158,
Ley Organica de Poder Ejecutivo; en la Ley N® 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, en la Ley N
29091, Ley que modifica el numeral 38.3 del Articulo 38°
de la Ley N° 27444 en la Ley N° 25323, Ley que crea el
Sistema Nacional de Archivos, en el Decreto Supremo N°
079-2007-PCM, en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM,
en la Resolucion de Secretaria de Gestion Plblica N° 002-
2010-PCM-SGP, modificada por Resolucion de Secretaria
de Gestion Pablica N°001-2011-PCM-SGP;

DECRETA:

Articulo 1°.- Aprobacién del TUPA del Archivo
General de la Nacion )

Apruébese el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA del Archivo General de la Nacion,
que incluye los servicios que presta en exdusividad,
conforme al Anexo que forma parte integrante del presente
Decreto Supremo.

Articulo 2°.- Publicacion
El presente Decreto Supremo sera publicadoen el Diario
Oficial El Peruano y sus anexos en el Portal de Servicios al
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Ciudadanoy Empresas - PSCE (www.serviciosalciudadano.
gob_pe), y en el Portal Institucional del Ministerio de Cultura
(www.mcultura.gob pe).

Articulo 3°.- Vigencia ) )
El presente Decreto Supremo entrarda en vigencia a
partir del dia siguiente de su publicacion.

Articulo 4°.- Derogatoria

Derdguese el Decreto Supremo N° 009-2006-JUS, asi
como cualquier ofra disposicion que se oponga al presente
Decreto Supremo.

Articulo 5°.- Refrendo
El presente Decreto Supremo sera refrendado por el
Ministro de Cultura.

Dado en la Casa de Gobiemno, en Lima, a los cuatro
dias del mes de febrero del afio dos mil frece

OLLANTAHUMALA TASSO
Presidente Constitucional de la Repiblica

LUIS ALBERTO PEIRANO FALCONI
Ministro de Cultura

897891-2




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

No REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA RECURSOS
AUTORIDAD COMPETENTE
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . _ |RESOLVER  (en|  INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN Autométi Evaluacion Previa dias habiles PARA RESOLVER
Numero y Denominacion " ('en % UIT) (ensl.) ! ) RECONSIDERACION APELACION
Formulario/ Cédigo/ co o :
" Positivo | Negativo
Ubicacion
" 1 .Formulario "Solicitud de Acceso a la informacién Publica",
PR, . debidamente llenado o en su defecto una solicitud dirigida al .
Acceso a la Informacion Publica en el Archivo General de N . . o 7 dias (*)
. funcionario designado como responsable de entregar la Anexo N° 01 0.0056 0.20 X . b
la Nacién X ) oL : (Siete dias)
informacién, con indicacién concreta y precisa de lo que se
solicita
. Cuando la informacion solicitada deba ser reproducida, la
liquidacion del costo estara a disposicion del solicitante a partir
del sexto dia de ser presentada la solicitud
: - - ” Funcionario .
Base legal: Oficina de Administracion Responsable de Jefe del Archivo
Ley N° 27444, articulos 36, 37, 46, 113 - Documentaria , ubicado en Jr. P . General de la
< No - . | Transparencia y acceso -
91/04/2001 Camana N° 125 y pasaje Piura ] » Nacion
: a la informacién " e
s/n - Cercado de Lima . . (10 dias habiles)
previamente designado
D.S. N° 043-2003-PCM, TUO de la Ley N° 27806
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publicado el 24-04-2003
D.S. N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley N° 27806
art. 10°, 11°, 13°, y 15°
Publicado el 07-08-2003
. . 5 dias
2 o . . N - 1. Formulario de solicitud Anexo N° 02 2.960 108.00 X . N
Regularizacién Administrativa de Escrituras Publicas o (cinco dias)
Actas Protocolares Notariales.
2. Constancia original de escritura publica irregular
3. Comprobante de pago p . ” . .
P pag Médulo de la DNDAAI, . . . Direccién Nacional | Jefe del Archivo
. Direccién Nacional de
. ubicado en Jr. Manuel - de Desarrollo General de la
Base legal: . Desarrollo Archivistico y - L
Cuadros s/n - Palacio de Archivo Intermedio Archivistico y Nacion
Ley N° 27444, articulos 46 y 113 Publicado  21/03/2001 Justicia - Cercado de Lima Archivo Intermedio | (30 dias habiles)
Ley N° 29060 Publicado 07/07/2007
Ley N° 26002 arts. 61°y 62° Publicado 09/12/1992
D.S. N° 079-2007-PCM Publicado  08/9/2007
D. Leg. N° 19414 art. 5°y 6° Aprobado  16/05/1972
D.S. N° 022-75-ED Aprobado  29/10/1975
D. Leg. N° 1049, art. 61, 62y 63 Publicado  26/06/2008

(*) Prorrogado por 05 dias habiles comunicandose por escrito las razones hasta el sexto dia de presentada la solicitud

Todo pago se realiza en efectivo en caja de la entidad




SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

N° REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA
DE ORDEN DENOMINACION DEL SERVICIO RESOLVER BASE LEGAL AREA COMPETENTE PARA APROBAR EL SERVICIO
Numero y Denominacion (en % UIT) (ensl.) | (endias habiles)
Direccién Nacional de Archivo Histérico y Direccién Nacional de Desarrollo Archistico y Archivo Interm edio
B o X - i Direccion de Archivos Notariales y Judiciales (@]
1 Anotacion de Inscripcion de los Registros Publicos 1. Formato de solicitud - Anexo N° 04 0.194 7.00 1dia Ley N° 27444 arts. 36°, 37°, 46° y 113°
. . . " (un dia) Art. 8°y 9° del Decreto Legislativo N°
2. Ficha literal de los Registros Publicos 120, Ley del Archivo General de la
Nacion, modificado por Decreto
3. Comprobante de pago Legislativo N° 583.
2 Calificacién de Documento 1. Comprobante de pago 0.194 7.00 1 dia Ley N° 27444 arts. 36°, 37°, 46° y 113° Direccién de Archivos Notariales y Judiciales  (*)
Art. 8°y 9° del Decreto Legislativo N°
(un dia) 120'. !.ey del .A.rChIVO General de la Direccion de Archivo Colonial *
Naci6n, modificado por Decreto
Legislativo N° 583.
3 Devolucién del Testamento Cerrado u Olografo 1. Formato de solicitud - Anexo N° 04 0.306 11.00 1 dia Ley N° 27444 arts. 36°, 37°, 46° y 113° Direccion de Archivo Notariales y Judiciales ()
2. Copia certificada de partida de defuncion del testador (Nacional) (un dia) Ley N° 26002, Ley de Notariado
3. Copia certificada de partida de defuncién del testador por el Ministerio Ley N° 27094
de Relaciones Exteriores (extranjero) Art. 8y 9° del Decreto Legislativo N°
b d 120, Ley del Archivo General de la
4. Comprobante de pago Nacion, modificado por Decreto
Leaislativo N° 583.
Decreto Legislativo del Notariado N°
1049
4 Exhibicién de Documento 1. Formato de solicitud - Anexo N° 03 o 04 0.191 7.00 1 dia Ley N° 27444 arts. 36°, 37°, 46° y 113° Direccién de Archivo Republicano *
2. Comprobante de pago (un dia) Art. 8%y 9° del Decreto Legislativo N° Direccion de Archivos Publicos *
120, Ley del Archivo General de la X i6nd hi ial diciales (*
Nacién, modificado por Decreto Direccion de Archivos Notariales y Judiciales (*)
Legislativo N° 583. Direccién de Archivo Colonial (**)
5 Expedicion de Constancia 1. Formato de solicitud - Anexo N° 03 o0 04 0.233 8.50 1 dia Ley N° 27444 arts. 36°, 37°, 46° y 113° Direccion de Archivo Republicano *
2. Comprobante de pago (un dia) Art. 8°y 9° del Decreto Legislativo N° Direccion de Archivos Publicos *)
120, Ley del Archivo General de la
Nacion, modificado por Decreto Direccion de Archivos Notariales y Judiciales (*)
Legislativo N° 583. Direccién de Archivo Colonial **)

Lugar de atencién de los servicios

(*) Sede Palacio de Justicia: Jr. Manuel Cuadros S/N Cercado de Lima

(**) Sede Ex Correo Central de Lima: Jr. Camana N° 125 y Pasaje Piura S/NCercado de Lima

Todo pago se realiza en efectivo en caja de la entidad




SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

N° REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA
DE ORDEN DENOMINACION DEL SERVICIO RESOLVER BASE LEGAL AREA COMPETENTE PARA APROBAR EL SERVICIO
Numero y Denominacion (en % UIT) (ens/.) | (endias habiles)
6 Préstamo de Expediente por Mandato Judicial 1. Oficio del Juzgado gratuito 5 dias Ley N° 27444 arts. 36°, 379, 46° y 113° Direccion de Archivo Notariales y Judiciales  (*)
(cinco dias) Art. 8°y 9° del Delcrelo Legislativo N° Direccién de Archivo Colonial (**)
120, Ley del Archivo General de la Direccién de Archivo Republicano (*)
Naci6n, modificado por Decreto P!
Legislativo N° 583.
7 Regularizacion Administrativa de Escrituras PuUblicas o 1. Resolucién del Juzgado que ordena regularizacién de la Escritura Publica gratuito 5 dias Ley N° 27444 arts. 36°, 37°, 46° y 113° Direccién de Archivos Notariales y Judiciales  (*)
Actas Protocolares Notariales por Mandato Judicial (cinco dias) Art. 8°y 9° del Decreto Legislativo N°
120, Ley del Archivo General de la
Nacion, modificado por Decreto
Legislativo N° 583.
8 Registro del Patrimonio Cultural Archivistico Direccién Nacional de Archivo Histérico  (**)
Ley N° 28296 , Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion.
Certificado de Registro del Patrimonio ias i ici i f . D.L.N°19414, Ley de Defensa,
g 1. Dos copias impresas de la solicitud- Formulario F1 gratuito 7 dias Conserrvacién e Incremento del
Cultural Archivistico 2. Dos copias impresas y una en soporte digital (CD o DVD) Formulario F2 (siete dias) Patrimonio Documental de la Nacién
3. Dos copias impresas y una en soporte digital (CD o DVD) Formulario F3 Ley N° 27444 arts. 36°, 37°, 46° y 113°
4. Carta poder simple o acreditacion expedida por la institucién que representa Art. 8%y 9° del Decreto Legislativo N°
120, Ley del Archivo General de la
Nacion, modificado por Decreto
Legislativo N° 583.
Constancia de Registro del Patrimonio Cultural Archivistico
1. Dos copias impresas de la solicitud - Formulario F1 0.233 8.50 7 dias
2. Dos copias impresas y una en soporte digital (CD o DVD) Formulario F2 (siete dias)
3. Carta poder simple o acreditacién expedida por la institucién que representa.
4. Comprobante de pago
Los formatos se encuentran en la pagina web: www.agn.gob.pe

Lugar de atencién de los servicios
(*) Sede Palacio de Justicia: Jr. Manuel Cuadros S/N Cercado de Lima
(**) Sede Ex Correo Central de Lima: Jr. Camana N° 125 y Pasaje Piura s/n Cercado de Lima

Todo pago se realiza en efectivo en caja de la Entidad




TARIFARIO

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
PRESTACION DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS PARA EJERCICI O FISCAL 2012

I. Direccion Nacional de Archivo Histérico y Direc  cién Nacional de Desarrollo Archivistico y
Archivistico y Archivo Intermedio

1 | Busquedas - Formato de solicitud - Anexo N23 6 4

- Comprobante da pago

- Documento 8.50 3 dias
- Movimiento migratorio
- Cada afio (1960-1967) 7.50 2 dias
- Cada dos afios (1968 - 1984) 7.50 2 dias
- Cada cuatro afios (1985-1993) 7.50 2 dias
2 | Desarchivo vy certificacién de planos 8.00 - Formato de solicitud - Anexo N23 6 4 2 dias

- Comprobante de pago

3 Fotografia de documento realizada por el usuario 2.50 - Formato de solicitud - Anexo N2 3 1 dia
(Por toma) | - Comprobante de pago

4 Expediciéon de copias - Formato de solicitud - AnexoN23 6 4
- Comprobante de pago por

pagina o toma

Usuario en General

- Certificada para uso en el exterior 27.50 2 dias
- Certificada de Registros de Inmigrante 14.00 2 dias
- Certificada de Registros Civiles 18.00 2 dias
- Boleta (1ra foja o foja adicional) 7.50 2 dias
- Simple 7.00 2 dias
- Certificada 10.00 2 dias
- Testimonio (*) 11.00 2 dias
- Agregar el acta de defuncion
(*) En caso de Testimonio de Testamento del testador (no exceda de 3 meses)

Investigadores
- Soporte digital (documentos o manuscritos T/A-4) 1.50 -Formatode solicitud - Anexo N2 6 1dia
- Soporte papel (libros)
.T/A-4 1.20 1dia
. T/Oficio 1.50 1 dia
.T/A-3 2.00 1dia




5 Expedicion de carné de investigador -Formato de solicitud - Anexo N2 7
-declaracion jurada
- Dos fotos a color T/ carné
- Carta de presentacién aprobada
- Comprobante de pago
a) Permanente (2 afios de vigencia)
- Nuevo 25.00 1dia
- Duplicado 18.00 1dia
- Renovacién 20.00 1dia
b) Temporal (30 dias)
- Nuevo 10.00 1dia
- Duplicado y/o renovacion 10.00 1dia
6 Microfilm - Formato de solicitud - Anexo N2 6
- Comprobante de pago
- Microfilmacién de documento (por fotograma) 1.40 3 dias
- Duplicado de rollo de microfilm (por rollo) 104.00 3 dias
7 | Transcripcion de Documentos - Formato de solicitud - AnexoN23 6 4
- Comprobante de pago por pagina
- Siglo XVI 25.00 20 dias
- Siglo XVII 20.00 20 dias
- Siglo XVIiI 15.00 10 dias
- Siglos XIX y XX 10.00 5 dias
8 | Tasacidon de documento 11.00 - Formato de solicitud - Anexo N2 3 4 dias
- Comprobante de pago por pagina
9 | Peritaje documental 13.00 - Formato de solicitud - Anexo N2 3 4 dias
- Comprobante de pago por pagina
10 | Diagnédstico situacional de Archivo 1/ Segun - Formato de solicitud dirigido 5 dias
evaluacién ala Jefatura
11 | Asistencia Técnica Archivistica 1/ Segun - Formato de solicitud dirigido Segun
evaluacién a laJefatura Contrato
12 | Consulta de documentos histéricos para Gratuito - Formato de solicitud Inmediato
investigadores - Carné de investigador
13 | Toma de informacién con uso de PC's Gratuito - Formato de solicitud Inmediato
portatiles

1/ Servicios sujetos a decisién de la Comisién Permanente de Asistencia y Consultoria

Todo pago se realiza en efectivo en caja de la entidad

Elaborado: Oficina de Planificacion y Presupuesto



Il. Escuela Nacional de Archiveros

1 Actualizacién de matricula 24.00 - Solicitud dirigida al Director Inmediato
- Comprobante de pago
2 Cambio de fecha de examen de 100.00 | - Solicitud dirigida al Director 15 dias
titulacion - Comprobante de pago
3 Certificado de estudios por 36.00 - Solicitud dirigida al Director 7 dias
semestre académico - Comprobante de pago
- Dos (2) fotografias tamafio carné
4 Constancias - Solicitud dirigida al Director 4 dias
- Comprobante de pago
- No adeudar libros 12.00
- No adeudar dinero 12.00
- Egresado 10.00
- Estudios 6.00
- Notas por semestre 6.00
- Practicas pre profesionales 10.00
- Inscripcién en curso de 7.00
capacitacion o diplomado
5 Convalidacién por asignatura 20.00 - Solicitud dirigida al Director 20 dias
- Comprobante de pago por asignatura
- Silabo de asignatura a convalidar
- Certificado de estudios originales
- Titulo a nombre de la Nacidén o grado
académico autenticado por la
universidad y/o estudios superiores
6 Curso de cargo por semestre 150.00 | - Solicitud dirigida al Director 3 dias
- Comprobante de pago
7 Duplicados - Solicitud dirigida al Director
- Comprobante de pago
- Certificacion de participacién en 48.00 7 dias
capacitacion o diplomado
- Constancia de participacién en 24.00 7 dias
capacitacién o diplomado
- Constancia de ingreso a la ENA 12.00 1dia
- Silabo 0.50 3 dias
- Carné de biblioteca 6 5 dias
8 Examenes - Solicitud dirigida el al Director
- Comprobante de pago
- Recuperacion por asignatura 24.00 7 dias
- Subsanacion por asignatura de 24.00 7 dias
Cursos de capacitacion
- Extraordinario 168.00 20 dias




9 Expediciones
- Copia para el estudiante (T/A-4) 0.10 - Comprobante de pago (por pagina) Inmediato
- Carné de lector externo - Solicitud dirigida al Director
(un afio de vigencia) - Comprobante de pago
- Copia de recibo de agua, luz o teléfono
- Dos (2) fotos tamafio carné
- Nuevo 8.00 15 dias
- Duplicado y/o renovacion 7.00 15 dias
10 | Record académico 12.00 - Solicitud dirigida al Director 5 dias
- Comprobante de pago
- Dos (2) fotos tamafio carné
11 | Reserva de matricula 24.00 - Solicitud dirigida al Director 7 dias
- Comprobante de pago
12 |Titulacién
- Declaracion de expedito 150.00 | - Solicitud dirigida al Director 10 dias
- Comprobante de pago
- Certificado de estudios del | al
VIl ciclo
- Dos (2) fotos tamafio pasaporte
- Constancia de no adeudar libros
- Constancia de adeudar dinero
- Resolucién de aprobacidon del plan
de trabajo archivistico.
- Constancia de haber culminado
las practicas pre profesionales
- Examen de titulacién 240.00 | - Solicitud dirigida el al Director 15 dias

- Comprobante de pago
- Dos (2) fotos tamafio pasaporte

- Copia de resolucién directoral que

lo declara expedito

- Tres (3) ejemplares del trabajo

archivistico

Todo pago se realiza en efectivo en la caja de la entidad




ANEXO: N° 01

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION N° DE REGISTRO
PUBLICA
QUE POSEE O PRODUZCA EL ARCHIVO GENERAL
DELA NACION

|. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION :

Il. DATOS DEL SOLICITANTE :

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
DNL/LM./ CE./ OTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. |DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

lIl. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL S E REQUIERE LA INFORMACION :

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X”)

COPIA
SIMPLE DISQUETE cD
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION
FIRMA
OBSERVACIONES. .......vccvvvvereeesssessesessse s 1041044410010

NOTA: PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA



0)
(I
(i
(V)

V)

INSTRUCTIVO DEL ANEXO N° 01

Nombre del responsable de entregar la informacion.

Apellidos y nombres del solicitante, N° del DNI y direccién domiciliaria.
Anotara la informacion solicitada.

Indicar la oficina o dependencia de la cual requiere la informacion.

Marcar con un aspa la forma de entrega de la informacion.

Anotara sus apellidos y nombres y firmara la solicitud

Presentard la solicitud en original y copia.



ANEXO: N° 02

SOLICITUD PARA REGULARIZACION DE ESCRITURA PUBLICA

Sefior:
Jefe del Archivo General de la Nacién

ConteléfonoN° ................ceeevviiee e eenn. ..., @ USted respetuosamente me presento y digo:

Que, en mérito de lo dispuesto por los articulos 61° y 62° de la Ley N° 26002. Ley del Notariado,
modificados por el articulo 1° de la Ley N° 27094; y de la Resolucion Jefatural N° 253-99-AGN/J que
aprueba la Directiva N° 001-99-AGN/DNDAAI; solicito a su despacho se sirva declarar PROCEDENTE la
regularizacion de la (2) EScritura PUDIICA e..........cooiriiiiieii e e e e e e e e e e aeaan
(623 o] (e F= 1o £= T oL PPN - 3= B £=\"(o ] gle (=}
(B)con fecha.........oovvviiiiiiiiiiiii (6)la cual corre archivada en el folio N° ..........ccoveiiviiiiiinenn,
Del protocolo N® ......coiiiiiiiie e (7)Perteneciente al Notario PUBlICO ...........ccooveviiiiiiiiinn i

(8)En tal sentido, las observaciones de la escritura publica antes mencionada son las siguientes:

- Lafalta de firma del Notario PUDIICO...........cccoovviii i i iee e e e ()
- Lafalta de firma (S) de COMPArECIENTE (S).. . v vuuie ittt et e e e e e e nanes ()
- Lafalta de firma (S) de tESHOO (S) ... u iuuit ittt e et et e e e e e e e ()
- Lafalta de generales de Ley de COMPArE€CIENIE (S) «..vueirir ittt it et et et e ee e e ()
- Lafalta de conclusiones de la escritura pUblica............cooovii i e ()
- Falta(n) completar espacio(S) €N DIAaNCO....... ..o ()

De otro lado, en cumplimiento de la Directiva antes anotada, adjunto a la presente solicitud la respectiva
Constancia de Escritura Irregular, el recibo de pago por concepto del tramite administrativo y
regularizacion de escritura publica correspondiente, y copia fotostatica de mi documento de identidad.

En mérito de los fundamentos antes expuestos,

SOLICITO

(9)A usted Jefe, sirva declarar PROCEDENTE la regularizacion de la escritura publica antes indicada con
intervencion del Notario PUDICO GOCION...... ... ittt e et e e e e
POR TANTO:

Sirvase acceder a lo solicitado por ser conforme a Ley.

(10)Lima...... de.oovviiiiiiin, de ..........

(11) Firma del solicitante



@
)
®3)
(4)
©)
(6)
()
(8)
9)

INSTRUCTIVO DEL ANEXO N° 02

Anotar sus apellidos y nombres, N° DNI, domicilio y teléfono

Especificar la escritura publica: testamento, compra-venta, cesién, convenio, poder, etc.
Apellidos y nombres y de la persona o la razon social quien otorga la escritura.

Indicar apellidos y nombres de la persona o la razon social a quien se le otorga la escritura.
Sefialar el dia, mes y afio en que se hizo la escritura

Indicar el N° del folio del protocolo en se encuentra la escritura

Nombre del Notario ante quien se hizo la escritura

Anotar con un aspa algunas de las observaciones que desea superar.

Nombre del Notario que interviene para regularizar la escritura publica

(10) Fecha que presenta la solicitud

(11) Firma del solicitante.



ANEXO: 03

FORMATO DE SOLICITUD

Sefior Jefe del Archivo General de La Nacién

) T 1 TP Identificado con DNI............ccooovinnne.

DomiCIlIado EN.... ..o e teléfono.......cocee i,

(2) Solicito a usted:

Copia certificada  [] Constancia [ ] Trascripcion ]
Copia simple | Exhibiciéon n Busqueda n Otros [ veeremrmmrmmmmrenneees
Fotografia O Peritaje H Tasacion H
Registro Inmigrante O 3) Registro civil: Nacimiento (N) [] (4) 5)
Movimiento Migratorio ] Matrimonio (M) L] otros: [
Impuesto Sucesorio ] Defuncion (D) [] (especificar que documento)
D e | e |
Nombre y apellido completo Nombre y Apellido Completo | s
........................................................ ARO (A/M/a): ..o,
Nacionalidad Registro Civil: (N) (M) (D) | e e
ARO. .. ARO: L
(Rango de afio-d/ m/a)

(6) Especificaciones adicionales:

(7) Lima............ de.....coooeiinnnne el
8) Firma del usuario.
PARA U SO OFICIAL
IDENTIFICACION LIQUIDACION
Ne libro/ Protocolo/ legajo/ Caja:  ......eevvvvveneennnn. NO de COopias:  woeeererieinieieiiiieeas
N° Partida:  ...ocovveeeeee Total a pagar: oo
N° Folio / Expediente: ...........ccocvvvvevinnnen
Or0S: vt

Nombre de los responsables:

Recepcion Busca Concuerda Revision




INSTRUCTIVO DEL ANEXO N° 03

(1) Datos personales del solicitante : apellidos y nombres, N° del DNI, direcciéon domiciliaria
y teléfono.

(2) Marcar con un aspa el servicio solicitado

(3) (4) (5) Marcar con un aspa el tipo de documento que solicita y especificar datos del
documento solicitado.

(6) Anotar alguna informacion adicional que estime conveniente el solicitante.

(7) Fecha en que solicita el servicio

(8) Firma del solicitante.



ANEXO: 04

FORMATO DE SOLICITUD

Sefior: Director de Archivos Notariales y Judiciales:

Teléfono: ...............

DNI / Pasaporte / CE

(2)Solicito a usted:

Copia de Testimonio []
Copia Certificada ]
Copia Simple H

Boleta ]

Constancia

Exhibicién

Desarchivo de plano

Trascripcion

Otros

OooQo oo

Busqueda ]

D (especificar)

(3)Instrumento Notarial:

Escritura Publica
Protesto
Acta de proceso Contencioso

Testamento

OO Od

Minuta de escritura publica

O

Solicitud de proceso no contencioso [

Acta de transferencia vehicular O

(Especificar)

(2 L@ T o = Vo (o TN =

53 7022 0700 =

(6)Con fecha

(Dia/ mes / afio)

Y2 g1 (= =TI o) - g o

Especificaciones adicionales: ¢ donde esta ubicado el inmueble? ¢ desea anexos?

(7) Lima,.......... [o [T

(8) Firma del Usuario




INSTRUCTIVO DEL ANEXO N° 04

(1) Datos personales del solicitante: nombres y apellidos, N° del DNI, domicilio, teléfono.
(2) Marcar con un aspa en el recuadro el servicio que solicita.

(3) Marcar con un aspa en el recuadro el servicio del instrumento notarial que desea.
(4) Indicar el nombre, apellido de la persona o la razén social quien otorga la Escritura.

(5) Indicar el nombre, apellido de la persona o la razén social a quien se le otorga la
Escritura.

(6) Indicar el dia, mes y afio en que se hizo la Escritura / y el Nombre del Notario ante quien
se hizo la Escritura.

(7) Fecha en que solicita el documento.

(8) Firma del usuario.



PARA USO OFICIAL

RECEPCIONA DESARCHIVA CALIFICA CONCUERDA
CALIFICACION
ESCRITURA MINUTA
Protocolo Ne: Minutario N°: Partida Defuncion: Si () No( )
Folio N°: Minuta: Inscripcion: Si( ) No ( )
Fojas: Fojas: OrOS: ettt e
Notario:

Testigos Instrumentales:

1.

2.

Comparecientes:

1. 9.
2. 10.
3. 11.
4. 12.
-5. 13.
6. 14.
7. 15.
8. 16.

L] Falta firma de Notario

IRREGULARIDADES

0 Falta firma de Testigo N° ............

] Falta firma de compareciente N°: ............

[[] Falta completar espacio vacio respecto a:

CONFORME O

OBSERVADO O PRECISAR FECHA O ACLARACION O




ANEXO: N° 05

FORMATO PARA CONSULTA DE DOCUMENTOS HISTORICOS
PARA INVESTIGADORES

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DIRECCION NACIONAL DE ARCHIVO HISTORICO

(1) Nombre y Apellido..........oveeiie i e,

Solicito la consulta:

(2) Grupo DOCUMENTAL ... ..ttt e e e e e e e et e e e eeeaeeaas
Legajo N® ....oovvviiiiiiinnn, Cua. Exp. Libro: ......... ARO: o,
Protocolo N°: .............coeeee. Escribanos: .............o.coe. AfO: ..
(©]1 (0 [N 8) Fecha:.................. ... (4) Hora:.................

(5) Firma usuario




INSTRUCTIVO DEL ANEXO N° 05

(1) Nombres, apellidos y N° de carné del usuario.

(2) Describir el grupo documental o el fondo documental al que pertenece los documentos
solicitados, asi mismo, especificar si es el caso el N° de legajo, Cuaderno, Expediente,
libro, N° de protocolo, escribanos y el afio del documento.

(3) Fecha que solicita el documento.

(4) Hora que pide el documento.

(5) Firma del usuario.



ANEXO: N° 06

EFEORMATO DE PEDIDO DE REPRODUCCION DE DOCUMENTOS PARA INVESTIGADORES

(L) Nombres y ApPellidos: ....c.ovie i e

(2) Tipo de reproduccién:  Fotocopia ()

(3) Documento a reproducir:

Microfilm ()

Fotografia ( )

Carné N°: .....oooiiiiiiinnn,

SERIE N° LEGAJO
PROTOCOLO

N° EXP / CUAD/
DOC

N° FOLIOS

N° DE PAG. A
REPRODUCIR

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

(4) Lima.......... de.....ooonn. del..........

PARA USO OFICIAL

Total

(5) Firma del usuario

Atendido por

Autorizacion del servicio




INSTRUCTIVO DEL ANEXO N° 06

(1) Nombres, apellidos y N° de Carné.

(2) Marcar con un aspa el tipo de reproduccién que se solicita: Fotocopia, microfilm,
fotografia.

(3) Especificar datos del documento que se va a reproducir:
Serie / N° de legajo o protocolo / N° de expediente, cuaderno, documento / N° de folios /
N° de paginas a reproducir / total de copias a reproducir.

(4) Indicar la fecha de la solicitud.

(5) Firma del usuario



ANEXO: N° 07

N° de carné
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CARNE DE LECTOR |:|
Sefior:
Jefe del Archivo General de la Nacion
Presente

Agradeceré se me conceda autorizaciéon para concurrir a la Sala de investigaciones de la Direcciéon Nacional de
Archivo Histérico, expidiéndome el carné respectivo, con el objeto de consultar sus fondos documentales, para lo cual
declaro conocer el Reglamento de Funcionamiento de la Sala de investigaciones y demds disposiciones
complementarias, comprometiéndome a cumplir lo dispuesto en ellas.

(O =T aaE= o Lo L1723 i = Tt o o PP

(2)Objeto de Investigacién (Tesis, monografias, publicaciones, EtC): .......cccvviiiiiiiiie i

(3)Datos Personales:

Y 0 T= 1T 0T RN VLT o ] Pt
Lugar y feCha 08 NACIMIENTO. .. ... ettt e e et et e et e e e e e e eea et e e e et aere e een e aee eenea s
Nacionalidad: ...........ccoccoviiiiiiiii e, Profesion: .......coiui

(4)Documentos de Identidad:

DN ot Carné UNIVErSITario: ... ....ovueeiee et et et et e e
Pasaporte: ......coeeeiii i Carné de EXranjeria: ........ccoveeveeeiiiieiee i ieeeeiieiee s
(5)Domicilio:
= T - TPV TRUPRTPI
gL (V7T Tod = o I =Y I 4= g =Y o
TelEfON0: ... ovviie i E-mail oo

()] ad (=T 01 = (o (o 1 o o] ST TSP

(8) Lima, ......... de ..oooviviiiiiis de .........
(7) Firma del Solicitante

PARA USO OFICIAL

Aprobacion:
Se ha verificado la identidad del recurrente

Director de Archivo Colonial

Autorizacion:
Accédase a lo solicitado con las normas reglamentarias vigentes.

Direccion Nacional de Archivo Histérico



INSTRUCTIVO DEL ANEXO N° 07

(1) Elinvestigador anotara el tema a investigar

(2) Anotar el objeto de la investigacion

(3) Datos personales del lector: apellidos y nombres, lugar y fecha de nacimiento,
nacionalidad y profesion.

(4) Anotar el N° del DNI, N° carné universitario si fuera el caso, N° de pasaporte si fuera
extranjero.

(5) Solo para extranjeros, anotar el domicilio donde vive actualmente en Lima, teléfono y
correo electrénico.

(6) Nombre de la persona que presenta al lector o investigador

(7) Firma del solicitante

(8) Fecha que solicita el servicio.



ANEXO: N° 08

SOLICITUD PARA USO DE PC PORTATILES

(1) DATOS DEL SOLICITANTE:

Y o 1] T 0TS0V o] 1 ] o] =S

Identificado con DNI........c..coooeiiiiiiiine e, Pasaporte N°............ccvvvneen CE.ooviiii i,
Carne de extranjeria

LI == W 1Y) 1T = U PP

(2)CARACTERISTICAS DEL EQUIPO:

(070 [0 ] AN MaAICA. .. vttt et e e e e s
MOAEIO. ..t s Y= 1
(3) Lima, ...... de de

(4) Firma del usuario

PARA USO OFICIAL
AUTORICESE LO SOLICITADO DE ACUERDO A LAS NORMAS VI GENTES

Ve Be Ve Be Ve Be Sala de
Investigaciones

DAC /DAR DNAH OTA




@

)

®3)

(4)

INSTRUCTIVO DEL ANEXO N° 08

Datos personales del solicitante: apellidos y nombres, N° del DNI, N° de pasaporte o carné de

extranjeria si es extranjero y tema a investigar.

Describir las caracteristicas del equipo del usuario como: color, marca, modelo y serie

Fecha en que solicita el servicio.

Firma del usuario.



ANEXO: 09

FORMATO DE SOLICITUD

SOLICITO:

SENOR DIRECTOR DE LA ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVEROS

de.oi
teléfono................................ ante usted, con el debido B#¢spme presento y expongo:

Por lo expuesto:

A usted sefior ruego se sirva acceder a mi solicitud

(4)Firma

(5)Acompafio los siguientes documentos:

L 4.-.
2 S5.-
S 6.-



INSTRUCTIVO DEL ANEXO N° 09

(1) Anotar los apellidos y nombres, N° del cédigo, pieccion, distrito donde vive y el N°
telefénico.

(2) Motivos que llevan a solicitar algunos de los sgovexclusivos que brinda la Escuela Nacional
de Archiveros.

(3) Fecha en se presenta la solicitud.
(4) Firma del usuario

(5) Anotar los documentos que requiere acompafardaititsd.



