
Ficha N°  001

2.1. Sección 2.2. Nombre de la Serie 2.3. Código

ANEXO 1

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Región  1.2. Entidad

Lima Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL

1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión

Dirección de Fiscalización y Sanción

Decreto Supremo N° 018-2018-MTC, Decreto Supremo que dispone la fusión del Fondo de Inversión en Telecomunicaciones en el Ministerio de 
Transportes y Comunicaciones y la creación del Programa Nacional de Telecomunicaciones.

Resolución Ministerial N° 0311-2020-MTC/01.03, que aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL.

Resolución de Dirección Ejecutiva N° 132-2023-MTC/24, que aprueba la versión actualizada del Anexo 01 "Coordinaciones Internas de las Unidades de 
Organización del Programa Nacional de Telecomunicaciones".

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 

3.1. Definición

4.1. Valor de
 la serie

 documental

4.2 Periodo de Retención 
(expresado en años)

4.3. Total en Años

Son las manifestaciones de hechos comunicados al FITEL (ahora PRONATEL) a través de medios informáticos o físicos, en 
las que el Contribuyente determina la base imponible del Aporte por Derecho Especial Destinado al FITEL y, en su caso, la 
deuda tributaria o saldo a favor a su cargo. lLas Declaraciones Juradas se dan de manera: Mensual, Rectificatoria, 
Sustitutoria, Anual.

3.2. Tipos Documentales que la integran
Archivo de Gestión

(AG)
Archivo Central (AC)

Declaraciones Juradas.

Control de la Deuda y Cobranza Coactiva Declaraciones Juradas DFS-CCDCC/001

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.3. Frecuencia de servicio
Permanente 10 20 30

Alta ( x ) Media (    ) Baja (      ) Nula (   )

3.4. Marco Normativo 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS
                                 
Decreto Supremo Nª 020-2007-MTC, que aprueba el Texto Único de Ordenado del Reglamento General de la Ley de Telecomunicaciones
Decreto Supremo Nª 009-2008-MTC, que aprueba la Directiva de Confidencialidad de la Informaciòn del Subsector Comunicaciones
Decreto Supremo N° 133-2013-EF que aprueba el Texto Único Ordenado del Código Tributario; y sus modificatorias
Decreto Supremo Nª 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Ùnico Ordenado de la Ley Nª 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General; y sus 
modificatorias.
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Único de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública; y sus modificatorias.  
Resolución Ministerial N° 061-2016-MTC-01.03, Proyecto de Resolución Ministerial que autoriza la presentación, por medios informáticos, de la Declaración 
Jurada de Pago a Cuenta Mensual y de Liquidación Final del Aporte por Derecho Especial destinado al FITEL; dispones la creación del registro de Contribuyentes 
del FITEL; y aprueba la Directiva denominada "Disposiciones para la inscripción en el Registro de Contribuyentes del FITEL, Declaración y Pago del Aporte por 
Derecho Especial Destinado al Fondo de Inversión en Telecomunicaciones - FITEL"
Resolución Secretarial N° 101-2012-MTC/24; que aprueba el Formulario "Aporte por Derecho Especial al FITEL - Declaración  Jurada de Pago Mensual" y el 
Formulario "Aporte por Derecho especial al FITEL - Pago de Multa".

GLADYS KAILYN RENGIFO REATEGUI ALBERTINA DEL ROSARIO CHAPPA VICUÑA

3.5. Accesibilidad
PRESIDENTA DEL CED DIRECTORA DE LA OFICINA DE ASESORÍA LEGAL

Restringido (Reserva Tributaria)

3.6. Características Físicas del Documento

Soporte: Papel ( x ) Medio Electrónico ( x ) Otros (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Jueves, 13 de febrero de 2025

JOSE LUIS HUERTAS APONTE CHRISTIAN ALEXANDER BENAVIDES LÓPEZ

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LOS DOCUMENTOS 
EVALUADOS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL

VILMA JANET SIGUAY SAAVEDRA

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN AL CIUDADANO (OAA) 
SECRETARÍA TÉCNICA DEL CED

Firmado digitalmente por BENAVIDES
LOPEZ Christian Alexander FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 08:53:36 -05:00

Firmado digitalmente por SIGUAY
SAAVEDRA Vilma Janet FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 11:52:16 -05:00

Firmado digitalmente por HUERTAS
APONTE Jose Luis FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 15:50:34 -05:00

Firmado digitalmente por RENGIFO
REATEGUI Gladys Kailyn FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 16:17:55 -05:00

Firmado digitalmente por CHAPPA
VICUÑA Albertina Del Rosario FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 18.02.2025 13:19:04 -05:00



Ficha N°  002

2.1. Sección 2.2. Nombre de la Serie 2.3. Código

ANEXO 1

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Región  1.2. Entidad

Lima Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL

1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión

Dirección de Fiscalización y Sanción

Decreto Supremo N° 018-2018-MTC, Decreto Supremo que dispone la fusión del Fondo de Inversión en Telecomunicaciones en el Ministerio de 
Transportes y Comunicaciones y la creación del Programa Nacional de Telecomunicaciones.

Resolución Ministerial N° 0311-2020-MTC/01.03, que aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL.

Resolución de Dirección Ejecutiva N° 132-2023-MTC/24, que aprueba la versión actualizada del Anexo 01 "Coordinaciones Internas de las Unidades de 
Organización del Programa Nacional de Telecomunicaciones".

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 

3.1. Definición

4.1. Valor de
 la serie

 documental

4.2 Periodo de Retención 
(expresado en años)

4.3. Total en Años

Documento mediante el cual la Administración Tributaria (antes FITEL, hoy PRONATEL), comunica mediante oficio dirigido a 
los contribuyentes, que han incurrido en la infracción tipificada en el numeral 1 del artículo 176 del Código Tributario, 
otorgando un plazo de cinco días hábiles a efectos de que se subsane dicha infracción. Comunicación que dee ser notificada 
antes del vencimiento del plazo de prescripción de las Multas.

3.2. Tipos Documentales que la integran
Archivo de Gestión

(AG)
Archivo Central (AC)Cargo de Notificaciòn, Oficio, Requerimiento de Gradualidad (por lo periodos tributarios incurridos. Art. 176, numeral 1 del 

TUO del Còdigo Tributario).

Control de la Deuda y Cobranza Coactiva Requerimientos de gradualidad DFS-CCDCC/002

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.3. Frecuencia de servicio
Permanente 6 24 30

Alta (    ) Media (  x  ) Baja (      ) Nula (    )

3.4. Marco Normativo 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Supremo Nª 020-2007-MTC, que aprueba el Texto Único de Ordenado del Reglamento General de la Ley de Telecomunicaciones
Decreto Supremo Nª 009-2008-MTC, que aprueba la Directiva de Confidencialidad de la Informaciòn del Subsector Comunicaciones
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS, que aprueba el Texto Único de Ordenado de la Ley N° 26979, Ley de procedimiento de Ejecución Coactiva
Decreto Supremo N° 133-2013-EF que aprueba el Texto Único Ordenado del Código Tributario; y sus modificatorias
Decreto Supremo Nª 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Ùnico Ordenado de la Ley Nª 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General; y sus 
modificatorias.
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Único de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública; y sus modificatorias.  
Resolución Ministerial N° 061-2016-MTC-01.03, Proyecto de Resolución Ministerial que autoriza la presentación, por medios informáticos, de la Declaración 
Jurada de Pago a Cuenta Mensual y de Liquidación Final del Aporte por Derecho Especial destinado al FITEL; dispones la creación del registro de Contribuyentes 
del FITEL; y aprueba la Directiva denominada "Disposiciones para la inscripción en el Registro de Contribuyentes del FITEL, Declaración y Pago del Aporte por 
Derecho Especial Destinado al Fondo de Inversión en Telecomunicaciones - FITEL "
Resoluciòn Ministerial Nª 267-2014-MTC-03, Formalizan aprobaciòn de la Directiva Nº 002-2014-MTC-24, "Règimen de gradualidad de sanciones tributarias 
vinculadas a los Aportes por el derecho especial destinado al FITEL".

GLADYS KAILYN RENGIFO REATEGUI ALBERTINA DEL ROSARIO CHAPPA VICUÑA

3.5. Accesibilidad
PRESIDENTA DEL CED DIRECTORA DE LA OFICINA DE ASESORÍA LEGAL

Restringido (Reserva Tributaria)

3.6. Características Físicas del Documento

Soporte: Papel ( x ) Medio Electrónico ( x ) Otros (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Jueves, 13 de febrero de 2025

JOSE LUIS HUERTAS APONTE CHRISTIAN ALEXANDER BENAVIDES LÓPEZ

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LOS DOCUMENTOS 
EVALUADOS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL

VILMA JANET SIGUAY SAAVEDRA

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN AL CIUDADANO (OAA) 
SECRETARÍA TÉCNICA DEL CED

Firmado digitalmente por BENAVIDES
LOPEZ Christian Alexander FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 08:53:53 -05:00

Firmado digitalmente por SIGUAY
SAAVEDRA Vilma Janet FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 11:53:43 -05:00

Firmado digitalmente por HUERTAS
APONTE Jose Luis FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 15:50:59 -05:00

Firmado digitalmente por RENGIFO
REATEGUI Gladys Kailyn FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 16:18:06 -05:00

Firmado digitalmente por CHAPPA
VICUÑA Albertina Del Rosario FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 18.02.2025 13:20:38 -05:00



Ficha N°  003

2.1. Sección 2.2. Nombre de la Serie 2.3. Código

ANEXO 1

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Región  1.2. Entidad

Lima Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL

1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión

Dirección de Fiscalización y Sanción

Decreto Supremo N° 018-2018-MTC, Decreto Supremo que dispone la fusión del Fondo de Inversión en Telecomunicaciones en el Ministerio de 
Transportes y Comunicaciones y la creación del Programa Nacional de Telecomunicaciones.

Resolución Ministerial N° 0311-2020-MTC/01.03, que aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL.

Resolución de Dirección Ejecutiva N° 132-2023-MTC/24, que aprueba la versión actualizada del Anexo 01 "Coordinaciones Internas de las Unidades de 
Organización del Programa Nacional de Telecomunicaciones".

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 

3.1. Definición

4.1. Valor de
 la serie

 documental

4.2 Periodo de Retención 
(expresado en años)

4.3. Total en Años

Documentos que sustentan el cumplimiento de la Obligación Tributaria en el marco de un procedimiento de cobranza coactiva.

3.2. Tipos Documentales que la integran
Archivo de Gestión

(AG)
Archivo Central (AC)

Ordenes de Pago, Resoluciones, Oficios, Cartas, Notificaciones, entre otros.

Control de la Deuda y Cobranza Coactiva Expedientes Coactivo DFS-CCDCC/003

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.3. Frecuencia de servicio
Permanente 6 24 30

Alta (    ) Media (  x  ) Baja (      ) Nula (  )

3.4. Marco Normativo 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS  
                                                          
Decreto Supremo N° 020-2007-MTC, que aprueba el Texto Único de Ordenado del Reglamento General de la Ley de Telecomunicaciones.
Decreto Supremo N° 009-2008-MTC, que aprueba la Directiva de Confidencialidad de la Informaciòn del Subsector Comunicaciones.
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS, que aprueba el Texto Único de Ordenado de la Ley N° 26979, Ley de procedimiento de Ejecución Coactiva.
Decreto Supremo N° 133-2013-EF que aprueba el Texto Único Ordenado del Código Tributario; y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Ùnico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General; y sus 
modificatorias.
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Único de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública; y sus modificatorias.  
Resolución Ministerial N° 061-2016-MTC-01.03, Proyecto de Resolución Ministerial que autoriza la presentación, por medios informáticos, de la Declaración 
Jurada de Pago a Cuenta Mensual y de Liquidación Final del Aporte por Derecho Especial destinado al FITEL; dispones la creación del registro de Contribuyentes 
del FITEL; y aprueba la Directiva denominada "Disposiciones para la inscripción en el Registro de Contribuyentes del FITEL, Declaración y Pago del Aporte por 
Derecho Especial Destinado al Fondo de Inversión en Telecomunicaciones - FITEL ".Resolución de 

GLADYS KAILYN RENGIFO REATEGUI ALBERTINA DEL ROSARIO CHAPPA VICUÑA

3.5. Accesibilidad
PRESIDENTA DEL CED DIRECTORA DE LA OFICINA DE ASESORÍA LEGAL

Restringido (Reserva Tributaria)

3.6. Características Físicas del Documento

Soporte: Papel ( x ) Medio Electrónico ( x ) Otros (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Jueves, 13 de febrero de 2025

JOSE LUIS HUERTAS APONTE CHRISTIAN ALEXANDER BENAVIDES LÓPEZ

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LOS DOCUMENTOS 
EVALUADOS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL

VILMA JANET SIGUAY SAAVEDRA

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN AL CIUDADANO (OAA) 
SECRETARÍA TÉCNICA DEL CED

Firmado digitalmente por BENAVIDES
LOPEZ Christian Alexander FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 08:54:07 -05:00

Firmado digitalmente por SIGUAY
SAAVEDRA Vilma Janet FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 11:54:53 -05:00

Firmado digitalmente por HUERTAS
APONTE Jose Luis FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 15:52:10 -05:00

Firmado digitalmente por RENGIFO
REATEGUI Gladys Kailyn FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 16:18:17 -05:00

Firmado digitalmente por CHAPPA
VICUÑA Albertina Del Rosario FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 18.02.2025 13:23:02 -05:00



Ficha N°  004

2.1. Sección 2.2. Nombre de la Serie 2.3. Código

ANEXO 1

FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1. Región  1.2. Entidad

Lima Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL

1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión

Dirección de Fiscalización y Sanción

Decreto Supremo N° 018-2018-MTC, Decreto Supremo que dispone la fusión del Fondo de Inversión en Telecomunicaciones en el Ministerio de 
Transportes y Comunicaciones y la creación del Programa Nacional de Telecomunicaciones.

Resolución Ministerial N° 0311-2020-MTC/01.03, que aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL.

Resolución de Dirección Ejecutiva N° 132-2023-MTC/24, que aprueba la versión actualizada del Anexo 01 "Coordinaciones Internas de las Unidades de 
Organización del Programa Nacional de Telecomunicaciones".

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 

3.1. Definición

4.1. Valor de
 la serie

 documental

4.2 Periodo de Retención 
(expresado en años)

4.3. Total en Años

Documentos emitidos y recibidos que representan las comunicaciones y coordinaciones entre la Coordinación de Control de la 
Deuda y Cobranza Coactiva y las unidades de organización del PRONATEL.   

3.2. Tipos Documentales que la integran
Archivo de Gestión

(AG)
Archivo Central (AC)

Memorandos, Informes, Proveídos, Notas de Elevación.

Control de la Deuda y Cobranza Coactiva Correspondencia DFS-CCDCC/004

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.3. Frecuencia de servicio
Temporal 6 14 20

Alta (  X  ) Media (     ) Baja (      ) Nula (    )

3.4. Marco Normativo 6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS
                                                            
Decreto Supremo Nº 013-93-TCC, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley General de Telecomunicaciones; y 
modificatorias.
Decreto Supremo Nº 020-2007-MTC, que aprueba el Texto Único Ordenado del Reglamento de la Ley General de 
Telecomunicaciones; y modificatorias.
Decreto Supremo Nª 009-2008-MTC, que aprueba la Directiva de Confidencialidad de la Informaciòn del Subsector 
Comunicaciones
Decreto Supremo N° 133-2013-EF que aprueba el Texto Único Ordenado del Código Tributario; y sus modificatorias
Decreto Supremo Nª 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Ùnico Ordenado de la Ley Nª 27444, Ley de Procedimiento 
Administrativo General; y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Único de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública; y 
sus modificatorias.   

GLADYS KAILYN RENGIFO REATEGUI ALBERTINA DEL ROSARIO CHAPPA VICUÑA

3.5. Accesibilidad
PRESIDENTA DEL CED DIRECTORA DE LA OFICINA DE ASESORÍA LEGAL

Restringido (Reserva Tributaria)

3.6. Características Físicas del Documento

Soporte: Papel ( x ) Medio Electrónico ( x ) Otros (   )

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

Jueves, 13 de febrero de 2025

JOSE LUIS HUERTAS APONTE CHRISTIAN ALEXANDER BENAVIDES LÓPEZ

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LOS DOCUMENTOS 
EVALUADOS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO CENTRAL

VILMA JANET SIGUAY SAAVEDRA

COORDINACIÓN DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN AL CIUDADANO (OAA) 
SECRETARÍA TÉCNICA DEL CED

Firmado digitalmente por BENAVIDES
LOPEZ Christian Alexander FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 08:54:19 -05:00

Firmado digitalmente por SIGUAY
SAAVEDRA Vilma Janet FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 11:55:29 -05:00

Firmado digitalmente por HUERTAS
APONTE Jose Luis FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 15:52:26 -05:00

Firmado digitalmente por RENGIFO
REATEGUI Gladys Kailyn FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 14.02.2025 16:18:29 -05:00

Firmado digitalmente por CHAPPA
VICUÑA Albertina Del Rosario FAU
20604676372 soft
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 18.02.2025 13:24:47 -05:00


