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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 063-2025-0A-MDQ/LC

Quellouno, 10 de marzo de 2025.

VISTOS:

INFORME N° 0313-2025-UL-MDQ-LC/DPQV, emitido por el Jefe de la Unidad de Logistica, INFORME N°®
071-2025-UL-AC-MDQ-UL/RMCL, emitido por CPC. Richard Matias Challco Luque - Jefe de Almacén Central,
INFORME N° 0520-2025-GI-MDQ-LC/MCFS, INFORME N° 0258-2025-GI-DOPU-MDQ-LC/MAMC, INFORME N°
024-2025-GI-DOPU-MDQ-LC /YMQP, HOJA DE REQUERIMIENTO PEDIDO DE ALMACEN N° 000-0565 ~ Secuencia
Funcional N° 0029; y demas antecedentes que forman parte de la presente Resolucién Administrativa.

, Que, el Articulo N° 194 de la Consﬁtucién_,@biitica del Perti establece “Los Gobiernos Locales gozan de
"f;ﬁii}]onomia politica, econémica y administrativa en log asuntoside su competencia”. La autonomia que la Constitucién

lﬁa‘tica del Peru, establece para las municipalidades radica j&ez‘l la facultad de ejercer actos de Gobierno,
B d inistrativo y de Administracion, con éujécié_n @Dygenmlﬁéﬁ‘fd &ﬁ%ﬁi;ilco;

A

Que, el Articulo 74° de la Ley Orgéanica de Municipalidades _. Ley N° 27972, establece las funciones

especificas municipales, en donde mancirm_a que lasiMunicipa]i‘dad’gg ejercen éiiz‘:;nanera exclusiva o compartida una

funcién promotora, normativa y regularizadora, asi como la de g ‘ci(:m,, de fiscalizacion y control, en las materias
: e X

4
de su competencia. ;
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W N icitud
El procedimiento para el uso de sald mate ' previa p entacion de solicitud de
requerimientos de uso de materiales sobrantes, la:Ofici : mitird “Rcsglig:ién de Transferencia y
uso de Materiales sobrantes en Obra, en cumplis

= facultades. Del ‘mismo modo para las
ndistinta tanto para la inversion como gasto
de las NEAS sera distribuidaia las diferentes

¥ i 3 L 3 L
al, se enc - COOr 1es y actividades de

f+i74 [ R e
7 éreafde:Alnj_ac/én Central, se _
Cenamiento, control, despacho y dis riblicion de F _ e la entidad

uc:\lpr'evig,ljevi&erll y:"ev’é'lu;agmr:i de los ¢ tecer
stfespondientes, las mismas que se detallan y se
arios de la Municipalidad Distrital de Quellouno,
transferencia de saldos de 'Ptgt%ﬁales sobrar;tgs de obra.
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rizados y suscritos
or.lo que rgs ta procedente Iaiso]icitudlde
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(N oy g&mﬁ‘” f %%' o AA ALY o
Que, mediante RESQLUCIONDE. GERENCIA MUNICIPALYN"1195-3023.GM-MDO /LC, de fecha 28 de
noviembre del 2023, la Municipalidad Distrital de Quellouno aprueba la DIRECTICTIVA N° 009-2023-GM-MDQ/LC
- PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION, MANEJO, CONTROL Y USO ADECUADO DE SALDOS Y SOBRANTES
DE OBRA, para ello el area de Almacén Central ¥ las areas usuarias, tienen la obligacién de dar estricto cumplimiento
y establece lo siguiente:

1. OBJETIVO.
Establecer el procedimiento a seguir para efectuar una adecuada recepcion Y uso de materiales sobrante que provienen
de las diferentes obras y proyectos ejecutados por la Municipalidad Distrital de Quellouno.

2. FINALIDAD.

Establecer un adecuado control de los materiales ingresados a almacén central provenientes de las diferentes obras,
para su clasificacion y distribucién adecuada.

5. DEFINICIONES:

* SALDOS DE OBRA.
Se define como saldos de obra a los bienes Yy materiales que fueron adquiridos con cargo al presupuesto de una obra
Y que no fueron utilizados durante su ejecucién. Para ser considerado como saldos de obra, es requisito indispensable
que los bienes o materiales se encuentren integros con todas Sus caracteristicas y no se hayan utilizados, a fin de
conservar su valor de adquisicion. Es determinado luego de culminada la ejecucién de la obra Yy entregado por el
Ingeniero Residente de Obra con Pparticipacién del Inspector del proyecto debidamente documentado y via conducto
regular,

* SOBRANTES DE OBRA
Se define como sobrantes de obra, a los bienes, materiales o accesorios retirados de almacén, que fueron utilizadas
durante la ejecucion del proyecto, encontrandose no integros fisicamente situacién que impide su valorizacién
teniendo la condicion de usados, siendo necesaria la definicion de su estado (Bueno, Regular, Deteriorado), esta
cualidad es determinado por el Ingeniero Residente, luego de culminada la obra encargada mediante un “Acta de
internamiento de sobrantes de Obra”,

lrccion@muniquelIouno.gob.p
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* NOTA DE ENTRADA DE ALMACEN (NEA).
Es el documento fuente, utilizado por la Unidad de Almacén para sustentar sobre el ingreso de bienes a almacén
central por conceptos distintos a la adquisicién como: donaciones de otras entidades, sobrantes de materiales de
obra, fabricacién interna, entre otros.
6. RESPONSABILIDADES
Las Gerencias de linea, Unidad de Logistica y el drea de almacén central son los érganos responsables de velar por el
estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva en la que corresponda; por lo tanto, quedan
autorizadas a recomendar y aplicar las medidas correctivas necesarias en caso de incumplimiento.
Adicionalmente, el funcionario responsable de cada drgano u oficina donde se desarrollen obras o trabajos de
mantenimiento, estd obligado a cumplir y hacer cumplir dentro de su ambito las medidas establecidas en la presente
directiva, bajo su exclusiva responsabilidad, constituyendo Jalta de caracter disciplinario su incumplimiento.
7. DISPOSICIONES GENERAL
7.1. PARA EL INTERNAMIENTO DE BIENES

*  Todo ingreso de materiales sobrantes de obra necesariamente se hard mediante una Nota de Entrada de
Almacén (NEA) especificanda el niimero de orden de compra, aio de adquisicién, descripcién del bien y los
valores correspondzentes
(i h} Blio, it o ‘g &

e En base a ia informacién contenide en las g‘f el responsable de Almacén Central llevard un registro
mdependzente de los materiales yglizenes ingres os.con orden de compra.

s EI encargado de Almacen central"*mfonnam medmﬂie una hoja informativa visada por el responsable de la
Unidad de Logzsnca alas Ger‘eﬂcu&' elmea dando cuenta de la existencia fisica de los sobrantes de obra, con
la finalidad que se dé un oportuno usa Y prevenir su deterioto:

7.2. PARA EL PEDIDO DE ALMACEN DE LAS UNIDADES ORGAMCAS

*  Para el pedido de almacén de dichos: ma!enales;s’sbmnte por par&e de las dreas usuarias se deberd emitir el
requerimiento respectiyo: cr.'m todas las partie 7 cgf&bdes de. dicho documento indicando las cantidades y
caracteristicas particulares, acompanado P l‘hﬁ:o ~xespecnvo : d'ngtdu a la Oficina Genera! de
Admtmstracmn ;

mediante acto re.salunvo que auto%ze :
s La oﬁcma de Logzsﬁca coryugfd ent

ra én central susenbtrd la PECOSA (pedido
ento e informe respectwc‘sﬂg'onde se evidencia la
salrda de dichos matena]es {am el ared o

pediante INFORME N°.0313- QOQSLUL -MDQ-LC {DPQV {ie fecha 07/0342025 emitido por Econ. Denis

Jefe | t:le la Umdad de ng:lstz(':ag remlté’ﬂ%f 1 orme 'de dos matenales de pmy tos concluidos, .

é‘}ales Si brantes dc obra losrmatenalc

; é[i ia para que ,puedaria c 1

fla gue, cada matenal sobrante de oblra\- 151 _,é’ n su resgecl::v? N%A debi amente u‘i’ﬁado
'\ I i (e o 4 ] ’

'aﬂtc INFORME N=-071- QOZS UL-AC\hDQ UL/RMCL de fecha 06/0372025 emitid .por el CEC.

Cha].lco Luque — Jefe de Almacén Central, informa queya través de ERIMIENTO
000-0565, solicita b1enes procedentes d%l ;saldo :’”_ es de obras
Seoncluidas y actividades de mantenumf:nto h faj ﬁ;‘ yecto "MEUO F EL SERVICIO

N {DE AGUA POTABLE Y LETRINAS EN EL SECTOR DE CRISTO SALVADOR DEL DISTRITO DE QUELLOUNO,

SPROVINCIA LA CONVENCfON DEPARTAMENTO CUSCO”, segun el inventario, se verifico la existencia de saldo de
- materiales de los proyectos y obras concluidas que se encuentran disponibles para ser atendidos oportunamente a
los requerimientos de stock, y que estos materiales proporcionadoes deben ser para el buen uso del cual estan siendo
requeridos, una eficiente administracion y para lograr los objetivos y metas trazadas en el ejercicio de las funciones,
es por ello, en atencion a la solicitud presentada por el drea usuaria, se opina PROCEDENTE la transferencia de
saldo de materiales sobrantes de obra, a continuacion, se detalla los materiales que se encuentran DISPONIBLES
para ser atendidos y entregados oportunamente al irea usuaria para que estas cumplan con sus metas, no
obstante, es preciso informar, cada material sobrante de obra cuenta con su respectiva NEA debidamente
firmados; en atencién al Proveido de la Oficina de Administracién, de fecha 24 /02/2025.

MEIORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SER DEAGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO RURAL INTEGRAL EN EL
SECTOR DE SAN MIGUEL DEL DISTRITO DE QUELLOUNO

ADAPTADOR CON ROSCA PVC SAP DE De2* UPR | 3 UND 150 150 0026-2021

CREACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y LETRINAS DEL
[ADAPTADOR PVC SAP DE UPR 2° H UND 800 16.00 006-2023 |CENTRO POBLADO DE TUPAC AMARL DE LA CUENCA LACCO

* INSTALACION DEL SISTEMA DE SANEAMIENTO BASICO
|ADAPTADOR PVC SAP UPR DE 2* 8 unp 480 7840 [0018-2022 INTEGRAL EN LA LOCALIDAD DE CALANGATO EN LA CUENCA
LACCO YAVERO, DISTRITO DE GUELLOUNO- LA CONVENCION-
INSTALACION DEL SISTEMA DE SANEAMIENTO BASICO
INTEGRAL EN LOS SECTORES DE SIMPACHACA, PALMERAYOC Y

4 [ADAFTADOR TIPG UPR DE PVC SAP DE 2° 2 UND 1500 30.00 022-2023 SAN PEDRO, DISTRITO DE QUELLOUNG - LA CONVENCEON -
CUSCO
AMPLIACION Y MEIORAMIENTO DEL SERVICIO DE AGUA

5 |CODO DE 45" SPPVC P / AGUA DE 3/2 55 UND 150 19258 35 [0035-2015| POTABLE ¥ DiSPOSICION DE EXCRETAS EN EL SECTOR DE

i PHOUIMAYD, DISTRITO DE QUELLOUNO - LA CONVENCION -

administracion@muniqueliounoc.gob.pe
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 INSTALACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE ¥ LETRINAS
& |CODO DE FVC 2 XEP'TIPO PREDIAL DESAGUE n uND 291 10801 11 J00I7-202Z/EN LA COMUNIDAD DE MAPITUNARI, DISTRITO DE
QUELLOUNG- LA CONVENCION: CUSCO"
MEIORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA
POTABLE ¥ LETRINAS EN EL SECTOR DE BETHEL DE LA CUENCA

MEIORAMIENTO Y AMPLIACION
DEL SERVICIO DE AGUA
POTABLE ¥ LETRINAS EN EL
SECTOR DE CRISTO SALVADOR

B A : o T, | #20% |0g |ACcO YAVERD , DELDISTRITD DE QUELLOUND - LA CRISTO SALVADOR DEL
(CONVENCION - CUSCO DISTRITO DE QUELLOUNO -

TSERVICIO DE AGUA PROVINCIA DE LA CONVENCION
POTABLE ¥ SANEAMHENTO BASICO RURAL INTEGRAL EM EL DEPARTAMENTO BE CUSCO

[TEE DE 2702 PC SAL taz) Ao = P00 | 12 00262024, DE SAN MIGUEL DEL DISTRITO DE QUELLDUNG

INSTALACION ¥ MEXORAMIENTO DEL SERVICIO DE AGUA
[POTABLE ¥ DISPOSICION SANITARIA DE EXCRETAS EN LA
CLENCA DE OTINGANIA NIVEL VIHLDISTRITO DF QUELLOUNO -
LA CONVENCION - CLUSCO

MEJORAMIENTO ¥ AMPLIACION DEL SEAVICIO DE AGUA

10 JUNION UNIVERSAL DE PVC DE 2° 1 UND 3800 41800 58-2024 |POTABLE Y LETRINAS EN EL SECTON DE BUENA VISTA BAJA |
DEL HSTRITO OF QGUELLOUND - LA CONVERCION - CUSCO
MEIORAMIENTO ¥ AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA
POTABLE ¥ LETRINAS EN EL SECTOR DE BETHEL DE LA CUENCA

8 [UNION UNIVERSAL DE PVC SAP DE 112" 7 UND 1730 12390 T |00a3-2817)

11 JUNION UNIVERSAL PVC SAP 2° 6 UND 3L00 18600 19 692024 |DE LACCO YAVERO , DEL DISTRITO DE QUELLOLUND - LA
ICONVENCION - CUSCO
[MEIORAMIENTO ¥ AMPLIACION DE SERVICIO DEL SISTEMA
12 JUNION UNSVERSAL PVC-U DE 2* 2 UND 2200 56.00 002-200 :ﬁm Al.%rgﬁ:‘::ﬂm mw?u:‘uc:;h:'m:
L& GONVENCION - DEPARTAMENTD CUSED
2185223 i

o i Que, mediante INFORME N° 0520-2025-Gl- MD@- MCFS, de fecha 24/02/2025, emitido por el Ing.
l\lhgu el C. Frisancho Sa.mamego - Gerente de Iniraeem'uctwra te solicitud de solicitud de pedido de almacén para
/ el Proyecto “MEJORAMIENTO ‘¥ AMPLIAC]ON DEL SERVICIO AGUA POTABLE Y LETRINAS EN EL SECTOR DE

CRISTO SALVADOR DEL DISTRITO DE QUELLOUNO PROVTNCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO?”,
con secuencia funcional N° 0029, asimismo indica que se denve al area de. almacén central para su atencién y tramite

s

correspondiente.

Ing. Marco A Meche Ccolgque — Jefe de la Divisién de Ob
requerimiento N° 0565, para reahzar el cumphmwnto d

DISTRITO DE QUELLOUNO; PROVINCIA LA CONVENCION, DI
CION, 'DEPARTAMENTO CUSCC
£35 d - i
| - 2l [L |
ledjante INFORME N° 024-2025-GI-DOPU-MDO-LG/ YMQP; e fecha 20/02/2025
€] Qmspe széntel Remdehte cc'm cpn im ;.igq de lahng a Mary Florez Ttito -
*royectq “MEJORAMIENTO Y AMPIIACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE.
DE, CRISTO SALVADOR |DEL | DISTRI || QUELLOUNO, PROVINCIA L
‘\CUSC’O gon secuencia faqawn 'JQ,;\,solici’tan gcdido‘ dq' al.iﬁa n
V10 PEDIDO DI ALMACEN N 000-0565 {fohio* 01).__"\__ | )L N

=

Mencmn al numeral 74.1) del Articulo 74° de la Ley }5\1-‘?27444 Leg qte Proced:mlento A

+ General, sefiala que la tittl andad y el gjercn:m de_competencia aﬁignada #(p_ 7 iitistrativos se
desconcentra en otros jerarquicametites ”&fpe'haieglteé @e. %éﬂos, i‘slgtt1431;11;1(!0,“10&; m‘s-es cidos en la Ley;
asimismo, segan el inciso 20) deLArﬂculc 20 de Iar Ley N° 27972 Ley Orgamca de Municipalidades, establece que

el alcalde puede delegar sus atribuciones administrativas en el Gerente Municipal, y en los funcionarios de los
organos de apoyo la misma que debe ser efectuada mediante la emision del acto resolutivo respectivo.

Estando a lo expuesto en la parte considerativa y en meérito a la conformidad de los informes técnico ¥
legales antes descritos: estando a las disposiciones normativas aplicables al presente y a las faculta-des contenidas
en el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Quellouno, en armonia con la
Resolucion de Alcaldia N° 009-2025-A-MDQ/LC, se delega al Jefe de la Oficina de Administracion, en uso de sus
facultades conferidas sefialadas en la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la TRANSFERENCIAS DE SALDOS DE MATERIALES EXISTENTES DE
OBRAS, que han sido internados a Almacén Central, mediante Nota de Entrada de Almacén (NEA) a favor del Proyecto
“MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y LETRINAS EN EL SECTOR DE CRISTO
SALVADOR DEL DISTRITO DE QUELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO”, con
secuencia funcional N° 0029, de conformidad a las consideraciones expuestas al Informe del Jefe del area de Almacén
Central; se detalla en el siguiente cuadro:

Segin INFORME N" 071-2025- UL-AC HDQ 'IJLIR.HCL (l'olio 06 y DTI

administracion@muniqueliouno.gob.pe
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ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, al area de Almacén Central de la Municipalidad Distrital de Quellouno, efectuar
las acciones administrativas que fueran necesarias para proceder con el acto de las Transferencias de Saldos de
materiales existentes de Obras, descritos en el articulo precedente; asimismo, la entrega de los materias sobrantes
de las obras concluidas estas deben ser destinados para el buen uso, para el cual estan siendo requeridas para el
Proyecto antes mencionada; para una eficiente administracion y cumplir con los objetivos y metas trazadas en el
gjercicio de las funciones que le competen; bajo responsabilidad.

administracion@muniquellounc.gob.peg
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ARTICULO TERCERO. - NOTIFIQUESE la presente Resolucion y demas instancias administrativas
correspondientes, para el camplimiento de la presente Resolucion; del mismo modo ENCARGAR, al Area de Almacén
Central de la Municipalidad Distrital de Quellouno, para que informe de forma mensual el movimiento de las NEAs
adjuntando las PECOSAS, bajo responsabilidad, para su respectiva conciliacién y elaboracién de nota de entrada
(salida), por la Oficina de Contabilidad;

ARTICULO CUARTO. - DISPONER, a la Unidad de Tecnologia de Informacion y Comunicacién, la publicacion de la
presente resolucion en la pagina web de la Municipalidad Distrital de Quellouno, de conformidad y en cumplimiento
a lo prescrito por la Ley de Transferencia y Acceso a la Informacién publica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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