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GESTION 2023 - 2026

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° OGS-ZO25-OA-MP.QI LC
Quellouno, 11 de marzo de 2025.
VISTOS:

INFORME N° 0323-2025-UL-MDQ-LC/DPQV, emitido por el Jefe de la Unidad de Logistica, INFORME N°
076-2025-UL-AC-MDQ-UL/RMCL, emitido por CPC. Richard Matias Challco Luque — Jefe de Almacén Central,
INFORME N° 0281-2025-GDSS-MDQ-LC/LRZ, INFORME N° 043-2025-EJBC/GDSS-MDQ-LC, HOJA DE
REQUERIMIENTO PEDIDO DE ALMACEN N° 000-0628 — Secuencia Funcional N° 0007 ; ¥ demas antecedentes que
forman parte de la presente Resolucion Administrativa,

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo N° 194 de la Constitucion_Politica del Perii establece “Los Gobiernos Locales gozan de
- | autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos/de su competencia”. La autonomia que la Constitucién
:_;', Politica del Peru, establece para las municipalidades radi‘c‘a en la facultad de ejercer actos de Gobierno,
/ Administrativo y de Administracion, con sujecién éi-prdcnami“eﬁto Juﬁc:}_ico;

i :

Que, el Articulo 74° de la Ley Organica de Municipalidades — ‘Ley N° 27972, establece las funciones
especificas municipales, en donde menciona que las Municipalidades ejercen de manera exclusiva o compartida una
funcioén promotora, normativa y regularizadora, asi como la de ejecucion, de fiscalizacion y control, en las materias
de su competencia. ‘ 2 ' :

&

previa presentacion de solicitud de
requerimientos de uso de materiales sobrantes, la‘Oficina de Administrdeion emitira “Resolucion de Transferencia y
uso de Materiales sobrantes en Obra, en cumplimiento a la dele n de facultades. Del mismo modo para las
z cg_s se tendran en cuenta que se puede realizar de fog‘iz' I listinta tanto para la inversién como gasto
i nismo establece que la transf(f_‘rcn'ciéa de saldo de materiales de las NEAS sera distribuidaa lagjdiferentes

El procedimiento para el uso de saldos’ de materiales, st
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érea;deIAlnia.t:én -C'cntr:?'i, sc% gncf 5 cl}é:-P c\q‘o:dimar y ejecutar Ija’éﬁ'i?per:acioug‘s:y actividades de
cenamiento, control, despacho y disﬁ'ib;@ciép de los bian,é alas :'dist‘intdls dependencias.de la entidad
ar el normal desarrollo de las a¢tﬁvidaa§$.ptog5'.émafias, coadyuvando allogro de los objetivos y metas
dasique, previa revisién y evaluacion de los antecedentes adjuntos al presente expediente, se advierte que
_NEAs cofrespondientes, las mismas que se detallan y se encuentran debidaménte autorizados y suscritos
por los m’%i’ ‘ﬁ narios de la Municipalidad Distrital de Quellouno, per lo que rf,f_sﬁ‘lta procedente Iaigoﬁcimdﬁde
- transferencia de saldos de materiales sobrantes de obra. & E . §d & 24 A f
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Que, mediante RESQLUCION  DE.-GERENCIA MUNICIPAL N*1195-2023-GM-MDQ/LC, de fecha 28 de
noviembre del 2023, la Municipalidad Distrital de Quellouno aprueba la DIRECTICTIVA N° 009-2023-GM-MDQ/LC
- PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION, MANEJO, CONTROL Y USO ADECUADO DE SALDOS Y SOBRANTES
DE OBRA, para ello el area de Almacén Central y las areas usuarias, tienen la obligacién de dar estricto cumplimiento

y establece lo siguiente:

L,

1. OBJETIVO.
Establecer el procedimiento a seguir para efectuar una adecuada recepcién y uso de materiales sobrante que provienen
de las diferentes obras y proyectos ejecutados por la Municipalidad Distrital de Quellouno.

2. FINALIDAD.

Establecer un adecuado control de los materiales ingresados a almacén central provenientes de las diferentes obras,
para su clasificacion y distribucién adecuada.

5. DEFINICIONES:

= SALDOS DE OBRA.
Se define como saldos de obra a los bienes y materiales que fueron adquiridos con cargo al presupuesto de una obra
Y que no fueron utilizados durante su ejecucion. Para ser considerado como saldos de obra, es requisito indispensable
que los bienes o materiales se encuentren integros con todas sus caracteristicas y no se hayan utilizados, a fin de
conservar su valor de adquisicion. Es determinado luego de culminada la ejecucién de la obra y entregado por el
Ingeniero Residente de Obra con participacion del Inspector del proyecto debidamente documentado y via conducto
regular.

* SOBRANTES DE OBRA
Se define como sobrantes de obra, a los bienes, materiales o accesorios retirados de almaceén, que fueron utilizadas
durante la ejecucion del proyecto, encontrandose no integros fisicamente situacion que impide su valorizacién
teniendo la condicion de usados, siendo necesaria la definicion de su estado (Bueno, Regular, Deteriorado), esta
cualidad es determinado por el Ingeniero Residente, luego de culminada la obra encargada mediante un "Acta de
internamiento de sobrantes de Obra”,
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* NOTA DE ENTRADA DE ALMACEN (NEA).
Es el documento fuente, utilizado por la Unidad de Almacén para sustentar sobre el ingreso de bienes a almacén
central por conceptos distintos a la adquisicion como: donaciones de otras entidades, sobrantes de materiales de
obra, fabricacién interna, entre otros.
6. RESPONSABILIDADES
Las Gerencias de linea, Unidad de Logistica y el drea de almacén central son los érganos responsables de velar por el
estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva en la que corresponda; por lo tanto, quedan
autorizadas a recomendar y aplicar las medidas correctivas necesarias en caso de incumplimiento.
Adicionalmente, el funcionario responsable de cada drgano u oficina donde se desarrollen obras o trabajos de
mantenimiento, estd obligado a cumplir y hacer cumplir dentro de su ambito las medidas establecidas en la presente
directiva, bajo su exclusiva responsabilidad, constituyendo falta de cardcter disciplinario su incumplimiento.
7. DISPOSICIONES GENERAL
7.1. PARA EL INTERNAMIENTO DE BIENES
* Todo ingreso de materiales sobrantes de obra necesariamente se haré mediante una Nota de Entrada de
Almacén (NEA) especificando el raimero de orden de compra, ario de adquisicion, descripcidn del bien y los
valores correspondientes.
r'a._;:_v.__-, Bt
* En base a la informacion contenido en_las , el responsable de Almacén Central llevara un registro
independiente de los materiales y. bienes ingresados con orden de compra.
*  El encargado de Al'macén centml mfonnara medumte una hoja informativa visada por el responsable de la
Unidad de Logistica a las Gerencms de linea dando cuentade la existencia fisica de los sobrantes de obra, con
la finalidad que se dé un oportuno uso y prevenir su deterioro.
7.2. PARA EL PEDIDO DE ALMACEN DE LAS UNIDADES ORGANICAS
®  Fara el pedido de almacén de dichos materiales sobrante por parte de las dreas usuarias se deberd emitir el
requerimiento respectivo con todas las particulanidades de dicho documento indicando las cantidades ]
caracteristicas particulares, acompariado del mfonne respectivo dmgtda a la Oficina General de
Administracion. ¥ ,
*  Laaprobacion delatransferencia de Io‘s'bie‘nes sobmr’zies correspenderd a i'a Oﬁcina General de Administ;hcién
mediante acto resolutivo que autorice la salida de materiale:
* La oficina de Logistica coryuntamente con el drea d‘e /
comprobante de salida) respectiva adjuntando el
salida de'dichos materiales para, eI area usuana sd [
W
ediante INFORME N* 0323~‘20251 UL ~MDQ- LC/DPQV -de fecha 10/03./2025 emll‘ldo por Econ. Denis
Jefe de ia U‘nldad de L0g1st\ca retn' mforme de saldos de matmales de proyectos concluidos,
ocedente la transferencia de: saldos de matenales sobrantes de obra# los materiales que se detalla
d1dos y entregados opertunamente a! ar'eil usuana para que pueda.n cumplu‘ con sus metas, no
] na que cada matenal sobrante de obra \cueht' ‘con su res;nechva NEA (#lebldamente firmado.
i’ tvasl i ! ,1 i ; ! =
(% : é@;ante INFORME Ne 076 2025 IUL AC- MUQ UL/RMCL de fecha 07/03]2025 emitido  por el CPC.
Rlchard Matias Challco Luque - Jefe de Almacén Central, informa que, a través de la HOJA DE REQU;ERIM.IENTO
2 ‘PEDIDO DE ALMACEN N 000-0628, solicita bienes procedentes del saldo ée stock de ;timfenéles de obras
& £ concluidas y actividades de mantenimiento a favor del Proyecto “MEJORAM]EH‘TO DEL SERVICIO DE'SEGURIDAD
CIUDADANA LOCAL EN LA CAPACIDAD DE - RESPUESTA DE 'LOS AGENTES, ANTE SITUACIONES DE
EMERGENCIAS Y PREVENCION DE FALTAS EN LAS CUENCAS DE LACCO YAVERO, CHIRUMBIA, CHAPO Y
QUELLOUNO DEL DISTRITO DE QUELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCO”, con
secuencia funcional N° 0007, y que, segin el inventario, se verifico la existencia de saldo de materiales de los
proyectos y obras concluidas que se encuentran disponibles para ser atendidos oportunamente a los requerimientos
de stock, y que estos materiales proporcionados deben ser para el buen uso del cual estan siendo requeridos, una
eficiente administracion y para lograr los objetivos y metas trazadas en el ejercicio de las funciones, es por ello, en
atencion a la solicitud presentada por el area usuaria, se opina PROCEDENTE la transferencia de saldo de materiales
sobrantes de obra, a continuacién, se detalla los materiales se encuentran DISPONIBLES para ser atendidos h'4

entregados oportunamente al drea usuaria para que estas cumplan con sus metas, no obstante, es preciso

informar, cada material sobrante de obra cuenta con su respectiva NEA debidamente firmados; en atencién al
Proveido de la Oficina de Administracion, de fecha 25/02 /2025, solicita evaluacién de acuerdo a la Directiva vigente.

acén central suscribird la PECOSA (pedido
n’b!e;lto e informe respectivo donde se evidencia la

FINTURA ARQUITECTONICA: TIP0:

LATEXACABADO: SATINADO CONSTRUCCHON DEL ESTADIO LE, SANTA RDSA DE | 1ag) pR asai NTO DEL SERVICIO DE
1 [PARAINTERIOA/EXTERIOR COLOR: PANTONE | 2 UND 92.78| 185.56 2 | 342024 |GUELLOUNO, DEL DISTRITO DEQUELLOUND - LA |sgaiijpan CILDADANA LOCAL
BLACKS U DE 1GL RENDIMIENTO 26-.30M2 CONVENCION - CUSCO EN LA CAPACIDAD DERESPUESTA
| |LAVABILIDAD: ALTA G.£: 1 ARO {NEGRO] DELOS AGENTES, ANTE
| MEIDRAJAIENTO ¥ AMPPLIACION DELGS SITUACIONES DEEMERGENCIAY
ISERVICIOS DEL LY ¥ N DEFALTASEN LAS
2 [PINTURA LATEX SATINADO COLOR ARENA 4 | e 99.12| 366.48 L L g Hiiiinicl st
! [CONVENCION - DEPARTAMENTO CUSCO CHIRUMBIA, CHAPD Y
i CONSTRUCCION DEFISTA Y VEREDA, ENLA | QUELLOUNG DEL DISTRITO DE
PROLONGACION MANUEL FOLLANG, JIRON JUAN | QUELLOUNG DELA PROVINGIA DE
3 |RODILLO PARA BASE 9* 3 UND 1500 4500 3 | 022005 |VELASCO ALVARADOY JIRON TUPAC AMARU EN LA | LA CONVERTION DEL
LOCALIDAD DE QUELLOUNO, DISTRITC DE . i

| QUELLOUND - LA CORVENCION - CUSCO
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Que, mediante INFORME N° 0281-2025-GDSS-MDQ-LC/LRZ, de fecha 25/02/2025, emitido por el Ing.
Lidio Ramos Zarate — Gerente de Desarrollo Social y Servicios Municipales, remite solicitud de solicitud de pedido de
almacén para el Proyecto “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE SEGURIDAD CIUDADANA LOCAL EN LA
CAPACIDAD DE RESPUESTA DE LOS AGENTES, ANTE SITUACIONES DE EMERGENCIAS Y PREVENCION DE
FALTAS EN LAS CUENCAS DE LACCO YAVERO, CHIRUMBIA, CHAPO Y QUELLOUNO DEL DISTRITO DE
QUELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCOQ”, con secuencia funcional N° 0007,
asimismo indica que dicha adquisicién de pinturas es para el desarrollo de las actividades del mencionado proyecto.

Que, mediante INFORME N° 043-2025-EJBC/GDSS-MDQ-LC, de fecha 24 /02/2025, emitido por el Lic.
Antrop. Edwin Jose Bustos Ccahuana — Residente con conocimiento del Lic. Adm. Teoéfilo Farfan Tanaka — Inspector,
ambos responsables del Proyecto “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE SEGURIDAD CIUDADANA LOCAL EN LA
. CAPACIDAD DE RESPUESTA DE LOS AGENTES, ANTE SITUACIONES DE EMERGENCIAS Y PREVENCION DE
LI ;'_"}_?‘ALTAS EN LAS CUENCAS DE LACCO YAVERO, CHIRUMBIA, CHAPO Y QUELLOUNO DEL DISTRITO DE
' ; UELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCQ”, con secuencia funcional N° 0007, solicitan
2'pedido de almacén segin HOJA DE REQUERIMIENTO PEDIDO DE ALMACEN N° 000-0628 (folio N° 01 al 03).
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/ Que, en atencion al numeral 74.1) del Articulo 74° de 1a Ley N°27444 - Ley de Procedimiento Administrativo

General, sefiala que la titularidad y el ejercicio de competencia asignada a los organos administrativos se
{4 COmn uy/

\__L desconcentra en otros jerarquicamente dependientes de aquellos, siguiendo los criterios establecidos en la Ley;
asimismo, segln el inciso 20) del Articulo 20° de la Ley N°® 27972 -Ley Organica de Municipalidades, establece que
el alcalde puede delegar sus atribuciones administrativas en el Gerente Municipal, y en los funcionarios de los
organos de apoyo la misma que debe ser efectuada mechante la ermsmn del acto resolutwo respectivo.

Estando a lo expuesto en la parte considerativa n mérito a la conformmad de los informes técnico y
legales antes descritos: estando a las disposiciones normativas aplicables alpresente y a las faculta-des contenidas
en el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad D rital de Quellouno, en armonia con la
Resolucién de Alcaldia N° 009-2025-A-MDQ/LC, se delega al Jefe de la Oficina de Administracion, en uso de sus
facultades«confendas sefialadas en la Ley Orgamca de Mumc:pahdaées,- Eey N° 27972,

f' i s 1 5 | ‘,;',1\‘_ i ; !
) | ! APROBAR., la TRANSFERENCIAS DE SALDOS DE MATERIALES EXISTENTES DE

3 § q' ‘han sido mternados a Almacen Centra],qleﬂxante Nota de Emrada de Almacen (NEA] a favor del Proyecto
Mh;l , RAMIENTO DEL SERVICIO DE SEGURIDAD CWDADMA LOCAL EN LA CAPACIDAD DE RESPUESTA DE
‘ ANTE SITUACIONES DE EMERGENCIAS 'f PREVENCION DE FALTAS EN LAS CUENCAS DE
LACCO YAVERO, CHIRUMBIA, CHAPO Y QUELLOUNO DEL DISTRITO DE QUELLOUNO, PROVINCIA LA

@R\O\COMNGIOI% DEPARTAMENTO CUSCO?”, con secuencia funcional N°.0007, de conformidad a las conmderacmnes
v_

e

o(, expuestas al Informe del Jefe del area de Almacén Central; se detalla en: el s1gu1enie cuadro g4
2 .
Z
S

/¥

Segiin INFORME N° omzozs UL AC mnq ur./nucx. (folin 07.3.06) e

NI
|

<
7%

o DE: NEA N° 0034-2024: PROVECT CONSTRUCCION DEL Emmu IE smm ROSA DE DUELLOLND, DEL UISIHIII]ﬂEﬂIIEtmLIIl[l 1A
\w CONVENCION - CUSCD". Sl sl i
ITEM - DESCRIPCION _ ) t:m NI WD pnzmu unnr . nm:mmm
PINTURA  ARQUITECTANICA: TIPD: LATEX, ACABADD: |
O | SATINADD PARA INTERIOR/EXTERIOR COLOR: PANTONE |
BLACK U DE 1GL RENDIMIENTD 25- 30M2 LAVABILIDAD:
ALTAGF- | ARD (NEGRD)
DE: NEA N° 0007-2024: PROYECTD "Ms.mmmmm Y AMFUM:IBH ne ws szmmms DEL m:mn MODELD, mstmmns QUELLOUN -
_LACONVENCION-CUSED”. e T i
ITEM SEERT usscmm:mn e Ta -ﬂ'ﬂ- ummn msmnuﬂlr., , mmntum
02 | PINTURALATEX SATINADID COLOR ARENA TN GIN 8317 20648
DE: NEA N° 0002-2025: PROYECTO “CONSTRUCCION DE PISTA ¥ vr.ncm, EN Lk FROLONGACION MANUIEL FOLLAND, JIRON .!l.hl 'mmm
AlvmuuvJluuumm:nmnusnuwmunmnz DUELLOUND, DEL DISTRITD DE OUELLOUND - LA CONVENE -
TEM T DESCRIPCION "CANT. [ UNID.MED |
03 | RODILLO FARABASE g 23 IND
PROYECTO “MEJORAMIENTO DEL SERVICID DE SEGURIDAD CIUDADANA LOCA E;tuwmnn e 0
RESPUESTA DE LOS AGENTES, ANTE SITUACIONES DE EMERGENCIA ¥ PREVENCION DE FALTAS ENLAS
CUENCAS DF LACCO YAVERD, CHIRUMBIA, CHAPO Y DUELLOUNODEL DISTRITO OF QUELLOUND,

i

PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTA CUSCO”, con SECUENCIA FUNCIONAL N° D007,

LIND 8278 18556
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ARTICULO SEGUNDO .- DISPONER, al area de Almacén Central de la Municipalidad Distrital de Quellouno, efectuar
las acciones administrativas que fueran necesarias para proceder con el acto de las Transferencias de Saldos de
materiales existentes de Obras, descritos en el articulo precedente; asimismo, la entrega de los materias sobrantes
de las obras concluidas estas deben ser destinados para el buen uso, para el cual estan siendo requeridas para el
Proyecto antes mencionada; para una eficiente administracién y cumplir con los objetivos y metas trazadas en el
ejercicio de las funciones que le competen; bajo responsabilidad.

ARTICULO TERCERO. - NOTIFIQUESE la presente Resolucién al area usuaria por intermedio de su Gerencia de
Linea y demas instancias administrativas correspondientes, para el cumplimiento de la presente Resolucion; del
mismo modo ENCARGAR, al Area de Almacén Central de la Municipalidad Distrital de Quellouno, para que informe
de forma mensual el movimiento de las NEAs adjuntando las PECOSAS, bajo responsabilidad, para su respectiva
conciliacion y elaboracion de nota de entrada (salida), por la Oficina de Contabilidad;

ARTICULO CUARTO. - DISPONER, a la Unidad de Tecnologia de Informacion y Comunicacion, la publicacién de la
presente resolucioén en la pagina web de la Municipalidad D__i_§1:rital de Quellouno, de conformidad y en cumplimiento
a lo prescrito por la Ley de Transferencia y Acceso ala Inégrm%én publica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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