MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE MARANURA

Ano de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana

GESTION 2023-2026

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 050-2025-GM-MDM/LC

Miaranura, 10 de marzo de 2029

VISTOS:

Informe N° 0117-2025-GDEGA-MDMILC; Informe N° 0081-2025-0GPP/FAQ/MDM/LC; Informe Legal N° 0052
2025-NEE-OGAJ-MDMILC; y;

CONSIDERANDO:

Cura, 2 mérito de lo estinutade en o articulo 194° de ta Zonelihician Bolitica dat Barly concardania con los arficuios |
y Il del Titulo Preliminar de la Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades, la Municipalidad Distrital de Maranura,
es el organo de gobierno promotor del desarrollo local, con personeria juridica de derecho publico y plena capacidad
para el cumplimiento de sus fines que goza de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su

competencia, siendo el Alcalde su representante legal y maxima autoridad administrativa;

Que, la Ley N° 27783 - Ley de Bases de la Descentralizacion, en su articulo 8° regula respecto a la autonomia de
gobierno, que: "La autonomia es el derecho y la capacidad efectiva del gobierno en sus tres niveles, de normar, regular
v adminisirar Ing asuntpe niihlicng dae ei compatencia Sa custenta an afianzar an lag noblaciones e insfifurionas la
responsabilidad y el derecho de promover y gestionar el desarrollo de sus circunscripciones, en el marco de la unidad
de la nacion. La autonomia se sujeta a la Constitucion y a las leyes de desarrollo constitucional respectivas”;

Que, conforme a lo dispuesto en el inciso 6), del articulo 20°, concordante con lo dispuesto en el articulo 43° de la
Ley N° 27972 ' Ley Orgénica de Municipalidades”, prescriben como una de las atribuciones del Alcalde la de dictar
Resolucicnes de Alcaldia y por la cuales aprueba y resuelve, los asuntos de caracter administrativo; sin embargo,
también el numeral 85.1), del articulo 85" del TUQO de la Ley NO27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
le permite desconcentrar competencias en los érganos jerarquicamente dependientes de dicha Alcaldia;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N°020-2025-A-MDM/LC, de fecha 20 de febrero del 2025, se resuelve delegar
al Gerente Municipal, funciones administrativas y resolutivas del Despacho de Alcaldia;

Que, la Ley N° 32185 - Ley de Presupuesto Del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025, se Aprueba el Presupuesto
Anual de Gastos para el Afio Fiscal 2025, que comprende los créditos presupuestarios maximos correspondientes a
los plieges presupuestarios del Gobierno Nacional, los Gobiernos Regionales y los Gobiernos Locales, agrupados en
obierno Central e instancias descentralizadas, conforme a la Constitucion Politica del Per;
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resolucion Directoral N° 01-2011-EF[77.15, establece que se podra utilizarse el Fondo Fijo para Caja Chica para
gastos con cargo a fuentes de financiamiento distintas a la de Recursos Ordinarios. Su administracion se sujeta a las
Normas Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobadas por la Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.156 y a las
disposiciones que regulan el Fondo para Pagos en Efectivo en la presente Directiva;

Que, a traveés de la Resolucion Directoral N® 008-2024-EF/52.01; en su Articulo Primero aprueba la Directiva N° 003-
2024-EF/52.06, “Directiva para el manejo de la Caja Chica’, que tiene por objeto establecer disposiciones,

D LT s s it ..,_....-_._.-I_l.i o b 1ileanite Aol fmadia o o Lo bl 5 travds dals Dl
et UENIOS ii‘-‘nrlir.\v WGR u FESTONSAGH CiAGES Ju—u.—. oA dieis AT ad s G TGET nni—~-m-£ ENSRCLIVG 5 TAVES §F R

Chica, por parte de las entsdades del Sector Pubilco conformantes del nivel descentrallzado u operativo del Slstema
Nacional de Tesoreria. Asimismo en su articulo 2° establece el alcance de la presente directiva: *(...) La presente
Directiva es de alcance a las Unidades Ejecutoras del Gohierno Nacional y de los Gobiernos Regionales; los Pliegos
Presupuestarios de los Gobiemos Locales; las Empresas Plblicas del Sector Publico Financiero y No Financiero del
ambito del Fondo Nacional de Financiamiento de la Acfividad Empresarial del Estado (FONAFE); y las Empresas
Publicas del Sector Plblico Financiero y No Financiero del Gobierno Nacional, de los Gobiernos Regionales y de los
Gobiernos Locales, fuera del ambito de FONAFE; en adelante “Entidad” o “Entidades”, seglin corresponda. {...)";

Que, Asimismo, resulta necesario mencionar el Articulo 4°, 5°, 6° y 10° de la Directiva N° 003-2024-EF/52.06,

“Dirgctiva para el manejo de la Caja Chica":

“(...) ARTICULO 4.- LA CAJA CHICA

4.1 La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Fondos Publicos, cualquiera sea la fuente
de financiamiento, con excepcién de la fuente Recursos por Operaciones Cficiales de Crédito, a ser destinado
Unica y exclusivamente para el pago por gastos que conlleven al cumplimiento de obijetivos institucionales los
mismos que deben reunir, de manera concurrente, las siguientes condiciones:
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a) Por su naturaleza, no puedan ser debidamente programados.
b)  Ser eventuales o urgentes.
C)  Deimandan su canceiacion innediaia,
4.2 Excepcionalmente, puede destinarse al pago de viaticos por comisiones de servicio urgentes, no programables,
debidamente autorizados por el Director General de Administracion o quien haga sus veces en la Entidad.
4.3 Debe estar rodeada de condiciones que impidan la sustraccién o deterioro del dinero en efectivo y se mantiene,
preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio similar de custodia.
4.4 Todo pago con cargo a la Caja Chica por conceptos o finalidades que no se encuentren permitidos, acarrea
responsabilidad.
ARTICULO 5 - DE LA CONSTITUCION DE LA CAJA CHICA
5.1 La Caja Chiva se consiiiuye inedianie resoiucion dei Diresior General de Administiacion, o de guien iiaga sus
veces en la Entidad, con cargo al presupuesto institucional del afio fiscal vigente. Entre otros aspectos que la
Entidad considere pertinentes para su adecuado manejo, dicha resolucion debe contener, o siguiente:

a) Elmonto total de la Caja Chica.
' b) La deplendeprcia ala que se amgr}a_la Caja Chlca‘. o
~ ¢) Ladesignacion del responsable (inico de su administracion.
)

(=5

AN La designacion de responsables de otras dependencias a las que se encomienda el manejo de parte de la

! RENCIA Ca_r'a Chica

""'m e) El'monto méximo para cada pago en efective no debe exceder del veinte por ciento (20%) de una Unidad

Impositiva Tributaria (UIT), salvo para el pago de viéticos referidos en el numeral 4.2 del articulo 4 de la
presente Directiva, hasta un tope de S/ 2 000,00.
El monto o porcentaje del monto total al que debe descender la Caja Chica para solicitar reposiciones.

5.2 Se puede constituir solo una Caja Chica por fuente de financiamiento conforme a lo establecido en la presente

AL S Directiva.

5,3 El responsable (inico de la administracion de la Caja Chica y los responsables que manejan parte de la Caja Chica
Entidad y del personal que tiene a su cargo labores de registro contable en la Entidad.

N I 5.4 Los gastos con cargo a la Caja Chica son autorizados por el Director General de Administracion o por quien haga

N sus veces en la Entidad. Dicha facultad puede ser delegada expresamente, en cuyo caso, el delegante es
responsable conforme a lo previsto por la normatividad vigente.

ARTICULO 6.- MEDIO DE PAGO PARA LA APERTURA Y REPOSICION DE LA CAJA CHICA

6.1 El medio de pago para la apertura o reposicion de la Caja Chica es la Orden de Pago Electronica (OPE).

6.2 El medio de pago se emite a nombre del responsable tnico de la administracion de la Caja Chica, y, de ser el
Gasu, @ NUINDIE Ut 1Us 1espunsabies e ids Uepeiidentias a favol Ut ias vudies se asigie i mansju de paile de
la Caja Chica.

6.3 En el caso de las Empresas Publicas, el Director General de Administracién, o quien haga sus veces, determina
el medio de pago a utilizar.

ARTICULO 10.- LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA

10.1 Los pagos con cargo a la Caja Chica se realizan hasta el 31 de diciembre de cada afio fiscal.

10.2 Durante el mes de enero de cada afio fiscal se devuelve el saldo que al 31 de diciembre del afio fiscal anterior
resulte de la liauidacién de la Caja Chica, mediante Panpeleta de Dendsitos a Favar del Tesoro Publico (T-6). en 1a
respectiva fuente de financiamiento.

10.3 En el caso de las Empresas Publicas, dicha devolucion es a favor de la respectiva cuenta bancaria. (...)"

A\
\ =) Que, la Directiva N° 003-2024-EF/52.06, establece un marco normativo claro y riguroso para el manejo de la Caja
,";;_“ ; Chica, que es un fondo en efectivo destinado exclusivamente a gastos urgentes e imprevistos que contribuyan al
7/ cumplimiento de los objetivos institucionales, garantizando asi la transparencia y la adecuada administracion de
%" recursos pblicos. Los articulos mencionados delinean las condiciones para su constitucion, que debe ser autorizada

por el Director General de Administracion, y establecen la prohibicion de destinarla a fines no permitidos, asignando
. responsabllidades especiticas a I0s administradores y imitando 1os montos de l0s pagos en efectvo. Se enfatiza 1a
necesidad de mantener la Caja Chica en condiciones seguras y se especifican los procedimientos para su apertura,
eposicion y liquidacion, asegurando que los saldos no utilizados sean devueltos al Tesoro Publico al cierre del afio
iscal. En conclusion, estas disposiciones buscan prevenir malversaciones y garantizar un uso eficiente y responsable
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Que, en ese entender, la Entidad (Municipalidad Distrital de Maranura) cuenta con la Directiva N° 02-2022-GM-
MDM/LC, denominada “Directiva para el Manejo, Otorgamiento, Control y Rendicion del Fondo de Caja en la
Wiunicipalidad Distital de Maranuia”, qus 1eyuid fa aperiuia del fondu fiju de Geja chica de fa Municipaiidad Distilal de
Maranura, por lo que las disposiciones precisan lo siguiente:

“(...) Disposiciones Generales

7.1. Elfondo de Caja Chica, es un fondo en efectivo constituido con Recursos Pablicos de cualquier fuente que financia
el presupuesto institucional para ser destinado tinicamente a gastos menores que demanden su cancelacion inmediata
que, por su finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados en su adquisicion.

7.2. Excepcionalmente, puede destinarse el pago de pasajes y viaticos por comisiones de servicios no programados,
autorizados exelusivamente por el Gerente Municipal.

3\, Disposiciones Especificas

8.1. Los encargados del fondo de Caja Chica, deberén ser servidores que no fengan vinculo con la Unidad de,
Tesoreria y Rentas.

fondo otorgado con una Resolucion Gerencial para habilitar los fondos correspondientes.

8.3. Los comprobantes de pago como: facturas y boletas de venta electronicas y manuales, tickets, recibo por
honorarios profesionales, entre otros aprobados por el Reglamento de Comprobantes de Pago de SUNAT, a ser
cancelados con los fandos de Caja Chica, deben consignar el selin "Pagadn an Flectiva™ anotadn por &l epnargad
del fondo de la Caja Chica y "Cancelado” por el proveedor. {...)"

Que, mediante, Informe N°018-2025-YHG/GDTYOP/MDMILC; de fecha 30 de enero de 2025, el Responsable de
Equipo Mecénico de Obra solicita la apertura de cara chica

Que, mediante, Informe N°029-2025-NMCSR-GDTyOP/MDMI/LC:; de fecha 10 de febrero de 2025, el Residente de la
obra “Mejoramiento de la Carretera Maranura — Mandor — Pavayoc, Distrito de Maranura, La Convencion — Cusco”
solicita a asignacion de caja chica para gastos imprevistos y de urgencia, conforme al siguiente detalle:

T ) ~ N ) = 0
Uaalv ug a uliipia uc

Mejoramiento de la Carretera Maranura — Mandor — Pavayoc, 0048 i~ Bienes 5. 4,000.00
Distrito de Maranura, La Convencion, Cusco. 262326 Gasto gor éa Contratacion S/ 2.000.00

T e Servicios | SIE
Total S/, 6,000.00

Que, mediante informe N°008-2025-DVLL-GDTYOP-MDM-LC; de fecha 05 de febrero de 2025, el Residente de la
obra Creacion del Palideportivo Municipal en el Centro Poblado de Maranura Distrito de Maranura, Provincia de la
Convencidn, departamento de Cusco.

I Graacion dal Polidaporiive Municipal en el Caniro Poblads da ] i B !
Maranura Disirito de Maranura, Provincia de la Convencion, | 0030 2.6.23.99.5 "é“ Seaich S5 S/ 1,000.00
S departamento de Cusco. e OBVEES
i \\ Total S/, 1,000.00

| \'} Que, mediante Informe N°011-2025-BSOF-RP/GDTYOP/MDM/LC; de fecha 11 de febrero de 2025, el residente de la
/**/ obra Mejoramiento de los Servicios Operativos Misionales Institucionales en la Oficina de Maquinaria y Maestranza

"}-’I de la Municipalidad Distrital de Maranura, de la Convencion, departamento del Cusco solicita la asignacion de caja
chica para los gastos imprevistos

iviejoramiento de ios Sevicios Uperativos Misionales Gasto ae la wompra ae

o/
Institucionales en la Oficina de Maquinaria y Maestranza de la 0031 28rie2 Bienes R0
Municipalidad Distrital de Maranura, de la Convencion. 2671.63 Gasto por la Contratacion S/, 250,00
departamento del Cusco T de Servicios T
Total S/ 1,000.00

4 Q@ mediante informe N°007-2025-NLOS-RO/GDTYOP/MDM de fecha 11 de febrero de 2025 el residente de la obra
=’ Mejoramiento y Ampliacién del Servicio de Catastro Urbano en los Centros Poblados del Distrito de Maranura de la
Provincia de la Convencion del Departamento de Cusco, solicita la asignacion de caja chica para los imprevistos u de

e l=lalelen
urgencic,

de I
f Mejoramiento y Ampliacion del Servicio de Catastro Urbano en 267162 Gasto %i:nizmp ot §/.600.00
los Centros Poblados del Distrito de Maranura de la Provincia | 0008 Gl BoF la Corliaicin
de la Convencion del Departamento de Cusco 2.6.71.63 ge Seivicios 8/, 500.00
Total §/ 1,000.00

Que, mediante, Informe N° 070-2025-GDTYOP-MDM-SGO; de fecha 21 de febrero de 2025, el Gerente de Desarrollo
Territorial y Obras Publicas solicita a Gerencia Municipal Solicitud de Apertura del Fondo Fijo de Caja Chica de Gastos
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para Cuatro (04) Proyectos de Inversion Publica, de la Gerencia de Desarrollo Territorial y Obras Publicas. Segtn lo

siguiente:
Sec. e ] iionto
N
ombre de proyecto Fun. Clasificador concepto Solicitado
Mejoramiento y Ampliacién del Servicio de Catastro Urbano en 267162 Qo deB;fz nCet;mp G S/, 500.00
fos Centros Poblados del Distrito de Maranura de la Provincia | 0008 Gash & Contratacio
de la Convencion del Departamento de Cusco 267163 asto por e LOU&Iation | g 500 0p
de Servicios
Tofal §/.1,000.00
Mejoramignto de los Senvicios Operativos Misionales 267162 Gasto de la Compra de S/ 750.00
Institucionales en fa Oficina de Maquinaria y Maestranza de la 0031 T Bienes T
T - Municipalidad Distrital de Maranura, de la Convencion, ap74na Gasto por fa Contratacion o nrn a0
\# Uepaniaiieniu del Custu i i PEREE g Seivicios oo e
Total §/.1.000.00
Creacion del Polideportivo Municipal en el Centro Poblado de v
Maranura Distito de Maranura, Provincia de s Convencion, | 0030 | 2623095 | Cstoporle Conratecion | g, 4 50 gy
departamento de Cusco.
Total §/. 1,000.00
Gasto de la Compra de
Mejoramiento de la Carretera Maranura — Mandor - Pavayoc, | 00 262325 Bienes $/- 4,000.00
Distrifo de Maranura, La Convencion, Cusco. Gaslo por la Contratacion
2623286 & Sanicios S/.2,000.00
L | | | Tulal | 5. 0.000.00 |

Que, mediante, Informe N° 0087-2025-0GPP/FAQ/MDMILC; de fecha 26 de febrero de 2025, el Jefe de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto emite a Gerencia Municipal la disponibilidad presupuestal para Apertura de
aja Chica de Gastos para Cuatro (04) Proyectos de Inversion Pibiica, de la Gerencia de Desarrollo Territorial y
Obras Plblicas, concluyenda que la oficina General de Planeamiento y Presupuesto, Remite informe de disponibilidad
presupuestal, para apertura de Caja Chica con fuente de financiamiento 05 Recursos Determinados, Rubro 18 Canon
y sobrecanon, regalias, renta de aduanas y participacion, por un monto total de S/ 9,000.00 (nueve mil con 00/100
scies), monto consignado dc acucrds a la Direcliva N°002-2022-GM MDWWLT  Dirccliva para ¢l Mangjo,
Otorgamiento, Control y Rendicion de Caja Chica”, y segln el Articulo 37°, de la directiva N°001-2007-EF/77.15, de
RD. N°002-2007-EF/77.15, y su modificatorio RD. N°004-2008-ef/77.15;

Que, mediante Informe N° 0026-2025-NEE-OGAJ-MDM/LC; de fecha 04 de marzo de 2025 el Jefe de la Oficina
General de Asesoria Juridica resulta viable la Apertura de Caja Chica de Gastos para Cuatro (04) Proyectos de
Inversion Publica, de la Gerencia de Desarrollo Territorial y Obras Publicas, ya que cuenta con Disponibilidad
Presupuestal para la apertura de caja chica por el monto total de S/. 9,000.00 (Nueve Mil Soles con 00/100 Soles);
e fiia emitida P &l Jefe de lg Oficina Genearal da Plansamientn v 9:‘:-:;;f‘a|:qg.'.-‘-. g través dal Informa NO O0R7-2N2E.

OGPP/FAQ/MDM/LC; de fecha 26 de febrero de 2025;

™\ Que, el TUO de la Ley N' 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, establece en su Articulo IV del Titulo
.\ Preliminar, numeral 1.7 el "Principio de presuncién de veracidad”, concordante con el Articulo 51" de la misma Ley
).+ N'27444, se presumo que lo contenido en el documento de la referencia que conforman el presente expediente
/' administrativo, responden a la verdad de los hechos que afirman y que han sido debidamente verificado por sus
emisores: asimismo, el Articulo 6°, numeral 6.2 del mismo texto legal sefiala que, los fundamentos y conclusiones de
anteriores dictamenes, decisiones o informes obrantes en el expediente, constituyen metivacion de la declaracion de
cutluInaay,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: AUTORIZAR, la apertura del fondo fijo para caja chica para el ejercicio fiscal 2025, hasta por
la suma de S/. 9,000.00 (Nueve Mil Soles con 00/100 Soles), para la apertura de caja chica de Gastos para Cuatro

7 detalle:
I : " . [ . . 1 Monto !

nomaore ge proyecio Fun. Liasiicaaor cancepo Solicitado
Mejoramiento y Ampliacion del Servicio de Catastro Ubano en 267162 T S/ 500.00

los Centros Pobiados del Distrito de Maranura de [a Provincia | 0008 Gasto por la Conratacien
de la Convencion del Departamento de Cusco 267163 de Servici S/, §00.00

1vicios

Total S/.1.000.00

Mejoramiento de los Servicios Operativos Misionales 71 Gasto de la Compra de
Institucionales en la Oficina de Maguinaria y Maestranza de la aesi 267162 Bienes S4.750.00
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Municipalidad Distrital de Maranura, de la Convencion, Gasto por la Contratacion
departamento del Cusco 267163 de Servicios S, 250.00
| : ¥ Total 1 &L 1.000.00
Creacion del Polideportivo Municipal en el Centro Poblado de Gast ity
Maranura Distrito de Maranura, Provincia de la Convencion, | 0030 |  2.6.23.99.5 80 gorsa onralacion | &/ 1.000.00
departamenio de Cusco. € SEMitios
Total 8/ 1,000.00
Gasto de la Compra de
Wejoramiento de la Carretera Maranura - Mandor - Pavayoc, 0048 262525 Bienes S/, 4,000.00
Distrito de Maranura, La Convencion, Cusco, Gasto por la Contratacion
262326 de Servicios S/, 2,000.00
Total S/ 6,000.00

ARTICULO SEGUNDO: DESIGNAR, a la Especialista en Presupuesto de la Uficina General de Fianeamiento y
Presupuesto, C.P.C. Yolanda Zamora Altamirano con DNI N°41089159, como responsable de la administracion,
manejo y confrol de la caja chica, para el ejercicio fiscal 2025 de los proyectos de inversion piblica de la Gerencia de
Desarrollo Territorial y Obras Publicas, conforme al monto descrito en el articulo primero.

ARTICULO TERCERO: PRECISAR, que el fondo de caja chica tiene por finalidad cubrir gastos menores que por su
naturaleza y caracteristicas requieran de su cancelacion inmediata o que no puedan ser debidamente programados
de conformidad a los procedimientos y plazos establecidos en la Directiva N° 02-2022-GM-MDM/LC.

ARITICULO CUARIQ: ESTABLECER, para el reembolso de los gastos cubiertos por &l fondo fijo para caja chica, la
responsable debera de presentar debidamente documentada la rendicion correspondiente y con los vistos de
autorizacion que correspondan.

ARTICULO QUINTO: ENCARGAR, al Responsable de Tesoreria y Contabilidad, asi como al Responsable Unico de
la Administracion de la caja chica, la implementacién y gjecucion conforme a las normas legales.

ARTICULO SEXTO: NOTIFICAR, la presente resolucion a las instancias administrativas de la Municipalidad Distrital
de Maranura para su conocimiento v finas de lay.

ARTICULO SEPTIMO: DISPONER, Responsable de Tesoreria y Contabilidad la actualizacion del instrumento de
gestion que actualmente se encuentra desfasada (DIRECTIVA -2022-GM-MDM/LC denominada “directiva para el
\ manejo, otorgamiento, control y rendicion del fondo de caja en la Municipalidad Distrital de Maranura”), debido a las
| recientes modificaciones normativa.

ARTICULO OCTAVO: DISPONER, la publicacion de la presente Resolucién en la Pagina Web de la Municipalidad
Distrital de Maranura.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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