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“LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA PROGRAMACION DE BIENES,

SERVICIOS Y OBRAS EN EL PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL LAGO
TITICACA - PEBLT”

DIRECTIVA ESPECIFICA N°OQ'{ -2025-MIDAGRI-PEBLT-DE

Formulado por: Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares de la Unidad de
Administracion, Fecha:

OBJETIVO

Establecer normas, procedimientos técnicos y administrativos de caracter
obligatorio que regulen el proceso de la Programaciéon Multianual de Necesidades
de Bienes, Servicios y Obras del Proyecto Especial Binacional Lago Titicaca (en
adelante PEBLT), por un periodo minimo de Tres (03) afios. -

FINALIDAD

En el marco del Macroproceso POI-CMN-PIA-PAC, orientar el proceso de
programacion multianual de bienes, servicios y obras del PEBLT, acorde a las
actividades operativas establecidas en el Plan Operativo Institucional.

BASE LEGAL

Decreto Legislativo N.° 1439-2018 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Abastecimiento.

=Pecreto Supremo N° 217-2019-EF - Reglamento del Decreto Legislativo N°
439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Resoluciéon de Contraloria N°320-2006-CG, publicado el 3 de noviembre de
2006, que “Aprueba Normas de Control Interno”.

Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 - Directiva para la Programacién Multianual
de Bienes, Servicios y Obras, aprobada mediante Resolucién Directoral N°
0014-2021-EF/54.01 y su modificatoria aprobada mediante Resolucién
Directoral N° 0005-2022-EF/54.01.

Resoluciéon Ministerial N° 0187-2022-MIDAGRI aprobada el 19 de mayo de
2022, que aprueba la “Directiva General DI-001-2022-OGPP/OM, “Directiva de
documentos normativos del Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego”, Version
01.

Manual de Organizaciones y Funciones del PEBLT (MOF) - Aprobado segun
R.D N° 186-2009-MINAG/PEBLT-7315.

- Manual de Operaciones del Proyecto Especial Binacional Lago Titicaca,
aprobada el 05 de febrero del 2025 mediante Resolucién Ministerial N° 039-
2025-MIDAGRI

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion obligatoria al personal de las Direcciones,
Unidades y Areas que conforman el PEBLT, que participan en el proceso de
identificar, clasificar y priorizar y Consolidar y Aprobar el Cuadro Multianual de
Necesidades, durante un periodo minimo de Tres (03) afos.
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V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1 Las areas usuarias designaran a una persona que actuara como responsable
de registrar toda informacién que corresponde al Cuadro de Necesidades y
solicitudes de modificacién de cuadro de necesidades, debiendo comunicar a
la Unidad de Administracién las modificaciones por rotacién de personal.
La Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras se realiza aplicando
los criterios de flexibilidad, equilibrio y razonabilidad.
La Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras, cuyos componentes
son el Planeamiento Integrado y la Programacion, y su producto final es el
Cuadro Multianual de Necesidades, se realiza por un periodo minimo de tres
(3) anos, y se encuentra sujeto a un continuo monitoreo y evaluacion.
En caso las areas usuarias requieran programar bienes o servicios que por su
especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas, deberan
contar con la asistencia técnica segun detalle:
e Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico, por el area de
Informatica
e Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por el
area de Comunicaciones.
e Para el caso de requerimientos de repuestos y accesorios de
mantenimiento y reparaciéon de vehiculos livianos y de maquinaria
pesada, por el area de taller.

Vi. MECANICA OPERATIVA

La programacioén Multianual de bienes, servicios y obras consta de Tres (03) fases
i) Fase de Identificacién, ii) fase de clasificaciéon y priorizaciéon y iii) Fase de
Consolidacion y aprobacion:

! 6.1 DURANTE LA FASE DE IDENTIFICACION.

o 6.1.1 Esta fase inicia en forma coordinada y con una comunicacion
intersistémica entre la Unidad de Programacion Presupuesto vy
Seguimiento, el area usuaria y el Area de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares.

6.1.2 La Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento envia al Area
de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, la informacion necesaria para
la configuracién de la Plataforma WEB.

6.1.3 El area de abastecimiento y servicios auxiliares registra la estructura de
los centros de costos en la plataforma WEB, que debera estar alineados
al Organigrama definido en el Manual de Operaciones — MOP vigente
del PEBLT, debiendo esta estructura estar aprobada por la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento.

6.1.4 Durante el mes de enero, las areas usuarias deberan tener identificados
en formato Excel claramente los bienes y servicios (descripcion correcta
y unidad de medida de acorde al mercado) que serviran como insumo
para el registro en la plataforma web y de esta manera optimizar el
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desarrollo de la Fase de ldentificacion en la PMBSO.
Durante esta fase se puede considerar la APM aprobada el afio anterior.

La Fase de ldentificacion inicia el primer trimestre del afio anterior al
periodo de la PMBSO y culmina en el PEBLT como maximo el
diecinueveavo dia habil del mes de marzo con la obtencion del CMN
- Fase de |dentificacién, salvo disposicion distinta que comunique la
Unidad de Administraciéon, por lo que todas las areas involucradas en
las actividades de la PMBSO deberan garantizar el cumplimiento de
dicho plazo.

Una vez culminado el registro de esta primera fase, el area de
abastecimiento y servicios auxiliares procede el cierre en la plataforma
web, debiendo proporcionar a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto
y Seguimiento el reporte del POI valorizado para ser cargado en el
aplicativo CEPLAN.

6.2 DURANTE LA FASE DE CLASIFICACION Y PRIORIZACION
6.2.1

La Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento, proporciona
al Area de abastecimiento y servicios auxiliares, la informacién monto
de los recursos presupuestales asignados al PEBLT para financiar el
CMN, en virtud de la APM.

Las areas usuarias en coordinacion con el Area de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares deberan clasificar y priorizar sus necesidades
segun la siguiente orden de prelacién:

i. Servicios basicos (Agua potable y energia eléctrica). Para su
registro se podra tener en cuenta el consumo histérico.

ii. Obligaciones financieras: Se debera garantizar el registro de los
montos de los contratos vigentes, debiendo coordinar con la Unidad
de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento,

ii. Previsiones presupuestales: La Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Seguimiento debera proporcionar la informacién de
todas las previsiones presupuestales otorgadas en el afio que se
elabora la PMBSO, para deducir el monto de los techos
presupuestales.

iv. Prestadores de servicios sujetos al cédigo civil.

v. Bienes y servicios que garanticen el cumplimiento de los siguientes
planes:

e Plan de Mantenimiento de equipos (ascensor, equipos
multifuncionales, etc), camionetas, motocicletas y/o maquinaria
pesada.

e Plan de aseguramiento (SOAT, Seguro de vida, etc).

e Plan de Capacitacion.

vi. Bienes y Servicios que permitan el traslado de personal por
comision de servicio (Combustible, pasajes y viaticos).
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vii. Bienes y servicios que garanticen la operatividad del area usuaria
(Toner, papel bond, utiles de oficina), siempre y cuando se
garantice el principio de racionalidad para el mejor uso de los
recursos publicos.

6.2.3 Las areas usuarias podran modificar y/o registrar nuevas necesidades
que permitan el cumplimiento de sus metas y objetivos, respetando los
techos presupuestales asignados (en virtud de la APM).

6.2.4 El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares remite a la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento la informacién registrada y
consolidada de los “CMN-Fase de Clasificacién y Priorizacién” de las
Areas usuarias, para ser considerada en la fase de la Formulacién y
Aprobacién Presupuestaria del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico, a fin de obtener la distribucion de los recursos asignados al
PEBLT para la atencion de sus necesidades, con cargo a la APM.

6.2.5 La Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento y el Area de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, deberan garantizar la integracién
intersistémica (Programaciéon CMN - Proyecto de Presupuesto)
establecida en el articulo 10 del Decreto Legislativo N° 1439, la PMBSO.

6.2.6 La Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento debera
comunicar el area usuaria y al Area de Abastecimiento y Servicios
Aucxiliares de las modificaciones que haya tenido el APM posterior a la
obtencién del “CMN-Fase de Clasificacién y Priorizacién”, para su
respectiva actualizacion.

6.2.7 El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares luego del registro del
CMN-Fase de Clasificacion y Priorizacion y de no existir ninguna
observacion y/o modificacién pendiente, procede al cierre de la fase en
la plataforma WEB.

6.3 DURANTE LA FASE DE CONSOLIDACION Y APROBACION
6.3.1 La Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento debera
comunicar al Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares el PIA al dia
habil siguiente de su aprobacion

6.3.2 Teniendo en cuenta el PIA, las areas usuarias en coordinacién con el
Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares proceden a la
actualizaciéon del CMN si asi lo amerita.

6.3.3 El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares en coordinacién con
las areas usuarias, generan los consolidados y culmina con el cierre de
la fase de consolidacién y aprobacién, dentro de los doce (12) dias
habiles siguientes a la aprobacion del PIA, con la obtencién del producto
final, el CMN.

6.3.4 ElArea de Abastecimiento y Servicios Auxiliares gestiona la aprobacion
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del CMN por el Titular de la Entidad o a quien se hubiera delegado dicha
facultad, dentro de los doce (12) dias habiles siguientes a la aprobacién
del PIA. La aprobacién del CMN se efectia mediante la suscripcién del
Anexo N° 04 de la Directiva.

6.4 EJECUCION DEL CMN

6.4.1 Luego de la aprobacién y publicacién del CMN, la Unidad de
Administracién establece un cronograma de presentacion de los
requerimientos previstos en el CMN, garantizando la atencién oportuna
y permanente de dichas necesidades.

El Area usuaria es responsable de la adecuada formulacién de los
requerimientos previstos en el CMN, debiendo asegurar la calidad
técnica, oportunidad en la tramitacién de dichos requerimientos y reducir
la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacién, a fi n de asegurar la ejecucion
de los recursos programados

ODIFICACIONES DEL CMN.

6.5.1 Las &reas usuarias en coordinacién con el Area de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares pueden solicitar la modificacion, inclusiéon y/o
exclusién de sus necesidades, teniendo en cuenta el Anexo N° 05, de
acuerdo a los siguientes criterios:

e Para servicios y obras: La inclusién de servicios y/u obras en el
CMN se realiza cuando se identifica una nueva necesidad. La
exclusion de servicios y/u obras programadas en el CMN se realiza
cuando no persiste la necesidad o por motivos de caso fortuito o
fuerza mayor corresponde que se priorice otra necesidad.

e Para bienes: La inclusiéon de bienes en el CMN se realiza cuando
se identifica una nueva necesidad o se requiere incrementar el
numero o variar la unidad de medida del bien programado en el
CMN, en este ultimo caso, siempre que dicha variacion implique un
incremento en la cantidad del bien. La exclusién de bienes
programados en el CMN se realiza cuando no persiste la
necesidad, por motivos de caso fortuito o fuerza mayor corresponde
que se priorice otra necesidad, o cuando se requiere disminuir el
numero o variar la unidad de medida del bien programado en el
CMN, en este ultimo caso, siempre que dicha variacion implique
una disminucién en la cantidad del bien.

6.5.2 Las modificaciones al CMN son presentadas al Area de Abastecimiento
y Servicios Auxiliares a través de la Unidad de Administracion quien
evalla y en los casos que corresponda gestiona su aprobacién ante el
Titular de la Entidad o a quien se hubiera delegado dicha facultad. La
aprobacion se realiza el ultimo dia habil de la semana, a través de la
suscripciéon del Anexo N° 06 de la Directiva.
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6.5.3 En caso la modificacién requiera ser aprobada en un plazo distinto al
indicado en el numeral anterior, el Area usuaria sustenta ello ante el
Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, quien gestiona su
aprobacién, como maximo al dia siguiente habil de su presentacion,
ante el Titular de la Entidad o por el funcionario a quien se hubiera
delegado dicha facultad. La aprobacién se realiza a través de la
suscripcion del Anexo N° 06 de la Directiva.

6.5.4 La aprobacion de las modificaciones al CMN son publicadas en la sede
digital de la Entidad, en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de su aprobacion.

6.5.5 Para iniciar el proceso de contratacién de aquellos bienes, servicios y
obras que se identifiquen de manera posterior a la aprobacion del CMN,
la Entidad del Sector Publico u organizacion de la entidad cuenta con la
aprobacién de la modificacion correspondiente.

6.6 EVALUACION DEL CMN g
6.6.1 Es el conjunto de actividades que permite identificar el impacto de la
ejecucion del CMN respecto del cumplimiento de metas y objetivos
estratégicos y operativos de la Entidad del Sector Publico, u
organizacion de la entidad, la cual se efectia de manera anual.

6.6.2 El Area de abastecimiento y Servicios Auxiliares comunica a la Unidad
de Administracion el resultado de la evaluacion al CMN y propone la
incorporacion de mejoras a sus procedimientos, a fin de coadyuvar a la
PMBSO de los afios subsiguientes.

6.6.3 De considerarlo pertinente, se puede disponer que la comunicacion de
la evaluacion del CMN, asi como la propuesta de incorporacién de
mejoras, se realice en un plazo menor al establecido en el presente
numeral.

RESPONSABILIDAD

7 La Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento, es la responsable
de proporcionar las Actividades operativas del POl Multianual, registradas
en el aplicativo CEPLAN, de acuerdo con las disposiciones emitidas por el
Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico, correspondiente al afio de
la PMBSO.

72 La Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento, es la responsable
de proporcionar al Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, las
Estructuras funcionales programaticas.

7.3 El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares es la responsable de
mantener actualizado el Catalogo Unico de Bienes y Servicios de la entidad,
en cuestion de precios de acorde al mercado y bienes depurados de acuerdo
a la realidad de la institucion.

7.4 El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares y La Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento son responsables de brindar la
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informacién de las Obligaciones financieras derivadas de los contratos
vigentes de bienes, servicios y obras; asi como, las previsiones
presupuestarias otorgadas para la contratacion de bienes, servicios y obras
por mas de un ejercicio fiscal.

En caso de inversiones por administracion directa, el area usuaria en
coordinacién con la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento
registra los bienes, servicios y obras que se requieran en la fase de
Ejecucion del Ciclo de Inversion, registrados en los aplicativos informaticos
del Slstema Nacional de Programacnon Multlanual y Gestién de Inversmnes

J/para obtener la viabilidad del proyecto de inversion, en el marco del Sistema

Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

7.6 El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares y/o Unidad de
Administracion son las responsables de elaborar y/o proporcionar

documentos previstos para el Planeamiento Integrado, tales como el plan de

Nvinacr Bgeguramiento, distribucion y/o mantenimiento, entre otros.

TERLT %. Area de Recursos Humanos es la responsable de proporcionar la

@formacmn de los Bienes y servicios identificados en el Diagnéstico de

',/,,,Wecesmades de Capacitacion.
El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares y las Areas Usuarias, son

las responsables del registro de todas las fases del CMN en la Plataforma
WEB (ldentificacién, Clasificacion y Priorizacién y Consolidacion y
Aprobacién).

7.9 El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, es la responsable de

proporcionar a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento el

reporte del POI Valorizado.

La Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento es la responsable

de proporcionar la informacién del APM al Area de Abastecimiento y

Servicios Auxiliares, a fin de optimizar el desarrollo de la Fase de

Clasificacién y Priorizacién de la PMBSO.

El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares es la responsable de

proporcionar el Cuadro Multianual de Necesidades (Fase Clasificacion y

Priorizacién) a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento, a fin

de optimizar el proceso de formulacién presupuestal.

La Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento es la responsable

de realizar la programacion presupuestal, teniendo en cuenta el producto de

la fase Clasificacion y Priorizacion del CMN.

7.13 El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares es la responsable de cargar
el PIA en la plataforma WEB, para la elaboracién de los consolidados en
coordinacién con las areas usuarias.

7.14 ElArea de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, es la responsable de iniciar
el proceso de aprobacién del CMN, a través de la generacién del Anexo 4
de la plataforma WEB.

7.15 El Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares en coordinacién con las
areas usuarias inicia la segmentacion de las contrataciones como parte de
la aprobacién del CMN.

e
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8.1

8.2
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8.4

V% -”;t\_\;-
4 %
/e woeR

(ﬁ\' PE!

9.1

9.2

Dentro de los quince dias habiles siguientes a la aprobaciéon del CMN, el
Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares remite a todas las areas
usuarias el resultado de la segmentacién con el cronograma para la
presentacién de sus requerimientos. Dicho cronograma es de cumplimiento
obligatorio

Los funcionarios y servidores del PEBLT, son responsables del
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva.

El titular del PEBLT, es responsable de la supervisiéon y cumplimiento de la
presente directiva.

El Organo de Control Institucional del PEBLT, velara por la debida y
oportuna aplicaciéon y cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva,
actuando de acuerdo a su propia normatividad.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La presente Directiva para el proceso de la Programacion Multianual de
Necesidades de Bienes y Servicios y Obras del Proyecto Especial Binacional
Lago Titicaca deja sin efecto toda aquella normatividad de caracter interno
que contravenga lo dispuesto en la misma.

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva para la
Programacién Multianual de Necesidades de Bienes y Servicios y Obras son
de observancia obligatoria para todas las unidades y areas del PEBLT.

Las unidades y areas del PEBLT que incumplan con la presentacion de su
Programacién Multianual de Necesidades de Bienes y Servicios y Obras en
la plataforma WEB, segun los plazos establecidos al ejercicio fiscal
programado, incurriran en falta grave que sera puesta de conocimiento del
director ejecutivo.

Los aspectos no contemplados en la presente Directiva para la
Programacién Multianual de Necesidades de Bienes y Servicios y Obras,
seran resueltos por el Area de Abastecimiento y Servicios Auxiliares o por el
Area de Asesoria Legal del PEBLT.

¥ IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

En cuanto se establezca en los documentos de gestién del PEBLT la
estructura de costos, se podra definir de acuerdo a la operatividad
institucional para su posterior carga en la plataforma web.

En cuanto se asigne el APM del afo vigente, las areas usuarias podran
registran sus necesidades teniendo en cuenta el APM asignado el afo
anterior.
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