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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL

s Ne.21272024 et

Tacna, 2 ? MAY 2024

VISTO:

El Informe N°936-2024-OAB-OGAyYF/MPT de fecha 03 de abril de 2024 de la Oficina de

Abastecimiento, la Hoja de Tramite de fecha 04 de abril de 2024 de la Oficina Genera!l de

| - Administracion y Finanzas, el Memorando N°1148-2024-OGPPYMI/MPT, de fecha 16 de abril de
‘;}\ 2024, de la Oficina General de Planeamiento, Presupueste y Modernizacién Institucional y el

Informe N°467-2024-OGAJ/MPT de fecha 20 de mayo de 2024 de la Oficina General de Asesoria
- Juridica.

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son Organos de Gobierno Local, con personeria juridica de derecho
publico, con autonornia politica, econémica y administrativa, en los asuntos de su competencia de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 194 de la Constitucién Politica del Peru, precepto
constitucional que también se encuentra plasrado en el Articulo II del Titulo Preliminar de 1a Ley
Orgénica de Municipalidades.

TRIBUTARIAS PARA LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA”, a fin de actualizar
la Directiva 001-2016-SGL-GA-MPT-TACNA aprobada con Resolucién de Alcaldia N°0789-16,
de fecha 30 de mayo de 2016.

Que, con Hoja de Tramite de fecha 04 de abril de 2024, la Oficina General de Administracién y
Finanzas, rernite a la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién Institucional,
para su pronunciamiento respecto al proyecto de directiva.

Que, con Mernorando N°1148-2024-OGPPYMI/MPT, de fecha 16 de abril de 2024, 1a Oficina
General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion Institucional, concluye en lo siguiente: i)
La propuesta de Directiva presentada por la Oficina se encuentra conforme con las funciones que
la Municipalidad Provincial de Tacna debe desarrollar, asimismo contribuye al logro de los
objetivos y metas institucionales establecidos en el PEl vigente. ii) Otorga OPINION
FAVORABLE para la aprobacién de la directiva denominada “NORMAS PARA LA
oy CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS MENORES O IGUALES A

3' QOCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS PARA LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE TACNA®.
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Que, conforme a lo establecido en el literal a) del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-
EF, est4n sujetos a supervisién del Organismo Supervisor delas Contrataciones del Estado (OSCE),
los siguientes supuestos excluidos de la aplicacion de la Ley “Las contrataciones cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositiva Tributaria, vigentes al momento de la
transaccion. Lo seflalado en el presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes
®llcontratos de servicios, incluidos en el Catdlogo Electrénico de Acuerdo Marco™.

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N°0789-16, de fecha 30 de mayo de 2016, se aprueba la
Directiva 001-2016-SGL-GA-MPT-TACNA “Normas para la contratacion de bienes, servicios y
consultorias menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias para la Municipalidad
Provincial de Tacna”.

.. Que, la propuesta de Directiva tiene como objetivo normar el procedimiento para la contratacion
de bienes y servicios menores o iguales a ocho (08) UIT realizadas por 1a Municipalidad Provincial
de Tacna; salvo que se trate de bienes y servicios incluidos en el Catdlogo Electrénico del Acuerdo
Marco, cuya finalidad es establecer en la Municipalidad Provincial de Tacna, los lineamientos a
seguir para las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias vigentes al momento de la contratacion.

Que, con Informe N°467-2024-OGAJ/MPT de fecha 20 de mayo de 2024 la Oficina General de
Asesoria Juridica, concluye: Que, la propuesta de directiva por parte de la Oficina de
Abastecimiento, cuenta con opinién favorable de parte de Oficina General de Planeamiento,
Presupuesto y Modemizacién Institucional para su aprobacién y estando delegado la facultad
administrativa de gestion y de resolucion al Gerente Municipal de 1a Municipalidad Provincial de
Tacna numeral 46 “aprobar directivas (...)”, corresponde emitir el acto resolutivo de la Gerencia
Municipal a fin de actualizar la Directiva 001-2016-SGL-GA-MPT-TACNA.

Que, en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 y el
Decreto Supremo N°004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General y la facultad administrativa de gestién y de resolucion
delegada a la Gerencia Municipal de la Municipalidad Provincial de Tacna numeral 46 mediante
Resolucién de Alcaldia N°077-2023-MPT modificado con Resolucién de Alcaldia N°394-2023-
MPT y contando con el visto bueno de la Oficina General de Planeamlento Presupuesto y
Modernizaci6n Institucional, Oficina General de Administracién y Finanzas, Oficina General de
Asesorfa Juridica, Oficina de Abastecimientos y Oficina General de Atencién Ciudadana y Gestién
Documentaria. ™ -
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO:

ARTICULO CUARTO:

ARTICULO SEGUNDO:

ARTICULO TERCERO:

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL

2122024 ....GM-MPT

APROBAR, la Directiva “NORMAS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS MENORES O
IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS PARA LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
TACNA”, la misma que consta de 22 folios y ocho (08) Anexos, las
cuales forman parte integrante de la presente resolumén B :

DEJAR SIN EFECTO, la Resolucién de Alcaldia N°0786-] 6°de
fecha 30 de mayo de 2016. e

ENCARGAR, a todos los Organos y Unidades Orgénicas de la
Municipalidad Provincial de Tacna, el cumplimiento de la Directiva
aprobado en el articulo primero de la presente.

ENCARGAR, a la Oficina General de Atencidén al Ciudadano y
Gestion Documentaria, la publicacién de la presente Resolucion en el
Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de Tacna.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

c.C.
Archivo
GM
OGAYF
OGPPYMI
QAB
QGAl

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACK

----------------
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DIRECTIVA N°001 -2024-OAB-OGAYF-MPT/TACNA

"NORMAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y

(0] LTORI (0] O IGUALES A OCHO (08) U
0s S TRIB IAS P LA MUNIC PRO A
DE TACNA"

1. OBJETIVO

Normar el procedimiento para la contratacidn de bienes y servicios menores

o iguales a ocho (08) UIT realizadas por la Municipalidad Provincial de
facna; salvo que se trate de bienes y servicios incluidos en el Catdlogo
lectrénico del Acuerdo Marco.

2. FINALIDAD

Estabiecer en ia Municipalidad Provincial de Tacna, los lineamientos a seguir
para las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento
de la contratacién, las cuales constituyen un supuésto excluido de dmbito
de aplicacién de la normativa de contratacién pUblica sujeto a supervisién
del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), de
acuerdo al Articulo 5.1 “Supuestos excluidos del ambito de aplicacién
sujetos a supervisidn", Inciso a) de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado; salvo que se trate de bienes y servicios incluidos en el Catalogo
Electrdnico del Acuerdo Marco.

3. BASE LEGAL
¢ Ley Orgéanica de Municipalidades N°® 27972 y sus modificatorias,

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF - Que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus
modificatorias.

« Decreto Supremo N° 344-2018 - Que aprueba el Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

» Ley N° 26771 - Ley que establece prohibicién de ejercer la facultad
de nombramiento y contratacién de personal en el sector publico, en
caso de parentesco y el Decreto Supremo N°021-2000-PCM que
aprueba el Reglamento de la Ley.

+ Ley N° 27815 - Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Piblica.




o Ley N° 28612 - Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacién del
software en la administracion publica.

e Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el afio fiscal
correspondiente.

» Cddigo Civil Peruano, Decreto Legislativo N° 295,
Decreto Legislativo N° 1438 - Del Sister_na Nacional de Contabilidad.

Decreto legislativo N° 1439 - Del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1440 - Del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

Decreto Legislativo N® 1441 - Del Sistema Nacional de Tesoreria.

Resolucién Directoral N° 060-2019-EF-52.03, Establecen normas que
regulan Programacion de Pagos por parte de las Unidades Ejecutoras
del Gobierno Nacional, los Gobiernos Regionales vy |las
Municipalidades; para efectos del seguimiento de la ejecucién del
gasto publico y la Autorizacién de la Asignacién Financiera.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS- Que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM - Que aprueba el Reglamento de
la Ley N° 27815,

_ Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 Directiva para la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras y sus anexos, aprobada
mediante RD N° 0014-2021-EF/54.01, modificada mediante RD N°
0005-2022-EF/54.01.

ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los
Organos, Gerencias, Sub Gerencias, Oficinas y Unidades de la
Municipalidad Provincial de Tacna.

VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién y su publicacién en el portal web de la institucién.




6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. DEFINICIONES
Para efectos de la presente directiva, se entendera por:

a) Centro de Costo. - Es el cédigo de identificacion asociado a la
cuenta para gastos en SIAF relacionados a determinada unidad
organica o algun tipo de intervencién, como actividades, obras,
‘mantenimientos, etc.

b) Area Usuaria. - Es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada contratacion o, que, dada su especialidad
y funciones, canaliza los requerimientos de bienes, servicios y/o
consultorias, formulados por otras dependencias, que colabora y
participa en la planificacion de las contrataciones realiza la
supervisién del cumplimiento de la prestacion de bienes, servicios y/o
consultorias durante la ejecucidon contractual; asimismo, el area
usuaria es la responsable de que los requerimientos de bienes,
servicios y obras, sean conforme a lo previsto y aprobado en el CMN.”

Requerimiento. - Solicitud del bien, servicio y/o consultoria,
formulada por el area usuaria para el cumplimiento de sus
actividades operativas. Comprende las especificaciones técnicas y/o
los términos de referencia segun corresponda.

d) Bienes, - Son insumos que requiere el area usuaria para el
desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines.

a) Servicios. - son las actividades o labores que realiza una persona
natural o juridica en atencion de una necesidad requerida por la
entidad.

Obra. =-Es la construccion, reconstruccion, remodelacion,
mejoramiento, renovacion, ampliacion y habilitacion de bienes
inmuebles, tales como edificaciones, estructuras, excavaciones,
perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que requieren
direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales o
equipos.”

Plan Anual de Contrataciones (PAC). - Es un instrumento de
gestion para planificar, ejecutar y evaluar las contrataciones de la
entidad, el cual se articula con el POI y el PIA de la entidad. El PAC,
debe obedecer, en forma estricta y exclusiva a la satisfaccion de las
necesidades de la entidad, las que a su vez provienen de todos y
cada una de los centros de costos, en atencién al cumplimiento de




sus funciones y al logro de sus objetivos y metas institucionales
previstas a lo largo del afio fiscal correspondiente.

h) Especificaciones Técnicas. - Documento que se elabora para la
contratacion de bienes, en el que se describe sus caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales, calidades y las condiciones bajo
las que se ejecutan las obligaciones, suministro u otras que requieran
ser contratadas por la Oficina de Abastecimiento.

Términos de Referencia. - Descripcion de las caracteristicas
técnicas y las condiciones en que se ejecuta la contratacion de
servicios en general, consultoria en general y consultoria de obras.

i) Requerimiento. - Es el formato de bienes, servicios y/o consultorias
requeridas, por el area usuaria de la entidad para la realizacién de las
tareas, actividades y proyectos que permitiran el logro de los
objetivos establecidos en el POl y en cumplimiento del cuadro
multianual de necesidades.

k) Certificado de Crédito Presupuestario. - Acto de administracién,
cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito
presupuestario disponible y libre afectacidon, para comprometer un
gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio
fiscal respectivo, el cuai es efectuado a través de una interface con el
SIAF.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes,
presta servicios en general, consultoria en general y consultoria de
obra, son los potenciales participantes en la contratacién menor o
igual a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias-UIT.

m)Contratista: Se llama contratista cuando ha suscrito un contrato con
la entidad en el marco de las disposiciones establecidas en la
presente Directiva, y normatividad de la materia.

n) Cotizacion: Oferta que presenta el/la proveedor/a en una
contratacién menos o igual a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias-UIT.

o) Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir
una relacién juridica patrimonial.

p) Orden de Servicio: Documento que lo contiene, emitido por la
Oficina de Abastecimiento para formalizar la contratacién de los
servicios, solicitados por las diferentes dreas usuarias de la entidad.



q) Orden de Compra: Documento que lo contiene, emitido por la

6.2.5.

Oficina de Abastecimiento para formalizar la contratacion de los
bienes, solicitados por las diferentes areas usuarias de la entidad,

Expediente de la Contratacién: Conjunto de documentos en el que
se encuentran todos los actuados referidos a una determinada
contratacion, desde el requerimiento hasta la formalizacion de la
contratacion.

DISPOSICIONES GENERALES

La presente directiva es de aplicacién para las contrataciones de
bienes, servicios y consultorias cuyos montos sean inferiores o
iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias vigentes al
momento de la contratacién, estando exceptuadas de la realizacién
de un proceso de seleccién en el marco de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y su Reglamento de la ley de
Contrataciones del Estado, aprobado con el Decreto Supremo N° 344-
2018-EF 350-2015. EF.

Los requerimientos de bienes, servicios en general, y servicios de
consultoria, deben corresponder al desarrollo de las actividades vy
cumplimiento de los objetivos institucionales aprobados en el Plan
Operativo Institucional (POI), y de acuerdo a las necesidades
programadas en el Cuadro Multianual de Necesidades (CMN).

Los requerimientos de bienes, servicios en general, y/o servicios de
consultoria, serdn atendidos por la Oficina de Abastecimiento,
dependiente de la Oficina General de Administracion y Finanzas.

El area usuaria, es la encargada y responsable de elaborar las
especificaciones técnicas (Bienes) o los términos de referencia
(Servicios vy Consultorias), definiendo con precisién las
caracteristicas, cantidades y condiciones del requerimiento. Asi
mismo, de ser el caso se deberd considerar normativa, recursos
presupuestarios y todo requisito gue permita una adecuada atencién
el requerimiento.

Aguellas contrataciones de bienes y servicios que se encuentren
incluidos en los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco se rigen
bajo los alcances del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y
otras disposiciones emitidas por el OSCE o PERU COMPRAS. No
siendo aplicable la presente Directiva para dichas contrataciones,

un



6.2.6. Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios

u obras con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de
seleccidon que corresponda seguin la necesidad anual, de dividir la
contratacién a través de la realizacién de dos o méas procedimientos
de seleccion, de evadir la aplicacion de la presente norma y su
reglamento para dar lugar a contrataciones iguales 0 inferiores a
ocho (8) UIT vy/o evadir el cumplimiento de los tratados o
compromisos internacionales que incluyan disposiciones sobre
contrataciéon publica. El reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado establece los casos o supuestos debidamente justificados que
no constituyen fraccionamiento.

. La contratacién de bienes y servicios por montos menores 0 iguales a

ocho (8) UIT no debe ser utilizada para evadir la aplicacién de la Ley
de Contrataciones del Estado, ya sea reduciendo intencionalmente la
cantidad y/o monto de la contratacidon con el fin de enmarcarla en
dicho supuesto de exclusidon y evitar realizar el procedimiento de
seleccién que corresponda.

. Es responsabilidad de los funcionarios, servidores y trabajadores de

la Municipalidad Provincial de Tacna, en sus respectivos ambitos de
su competencia el cumplimiento de las disposiciones establecidas en
la presente Directiva, por lo que deberan promover la difusion de la
aplicacién de los lineamientos de esta directiva entre su personal con
la finalidad de optimizar su aplicacién.

. De las etapas del proceso de contratacién: E! proceso de contratacion

consta de las siguientes etapas: i) Formulacion del requerimiento, ii)
Indagacion de Mercado, iii) perfeccionamiento del contrato iv)
Ejecucion contractual.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS MENORES A OCHO (08) UIT

DE LA ELABORACION DE LOS REQUERIMIENTOS

.Para la presentacion del requerimiento, que da inicio a Ia

contratacion, el Area Usuaria debe verificar que sus requerimientos
estén programados en el cuadro multianual de necesidades. En caso
gue los requerimientos no se encuentren programados en el cuadro
multianual de necesidades, se debera realizar las gestiones para
realizar la inclusién de dichos requerimientos mediante una
modificaciéon al cuadro multianual de necesidades, para tal efecto
deberédn presentar el Anexo N°05 “Solicitud de modificacion del

%
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Cuadro Multianual de Necesidades” de la Directiva N°005-2021-
EF/54.01 aprobada con Resolucion Directoral N°0014-2021-EF/54.01
y sus modificatorias aprobadas.

En el caso de areas de funcionamiento, deberd de estar suscrito
correctamente (firma y sello post firma) por el drea usuaria y en el
caso de inversiones y mantenimientos, debera de estar suscrito
correctamente (firma y sello post firma) por el area usuaria y el
supervisor o inspector de corresponder. Asi mismo, para realizar las
» modificaciones, estas deben de contar con copia del listado de
insumos y/o Analitico, contenido en el expediente técnico y/o Plan de
Trabajo y/o Plan de Mantenimiento, entre otros. Asi como, los
documentos que sustenten la disponibilidad presupuestal, para dicha
inclusién.

Durante la formulacién del requerimiento, el area usuaria debera
verificar 5i la necesidad se encuentra definida en la ficha de
homologacién (aprobada y publicada en el portal web de PERU
COMPRAS), en el listado de bienes y servicios comunes, 0 en las
Fichas - Producto del Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco (CEAM):
de ser el caso, el requerimiento deberad recoger las caracteristicas
técnicas ya definidas. Asimismo, de considerarlo necesario, solicitarad
apoyo a la Oficina de Abastecimiento y/o otra d&rea técnica
especializada, cuando por la naturaleza del objeto de la contratacion,
no tengan conocimiento para ello.

El drea usuaria deberd presentar el requerimiento, a la Oficina de
Abastecimiento, debiendo revisarlo tomando en consideracién la
Unidad Orgénica y la Meta, el codigo del Catdlogo de Bienes y
Servicios del Sistema de Abastecimiento, la denominacién, la
cantidad, el precio unitario, el valor total y la documentacion que
sustente el objeto de la contratacién, ademas deberd contener el
sello de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y modernizacién
institucional, que indicara los detalles de la asignacién presupuestal
aprobada y necesaria para la atencién del requerimiento, como ser la
fuente de financiamiento y el tipo de recurso.

. Los requerimientos, deben contar con la firma y post firma del Area
Usuaria y del jefe inmediato, asi como los vistos de la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y modernizacion institucional. Y en el caso
de mantenimientos, proyectos u obras, contar con la firma y post
firma del drea usuaria, dependencia (gerente y/o subgerentes) vy
supervisor o inspector.




7.1.5. El drea usuaria adjuntard al requerimiento las ESPECIFICACIONES
TECNICAS (bienes) o los TERMINOS DE REFERENCIA (servicios o
consultorfa) los cuales deberan estar visados por el responsable del
area usuaria y del Jefe Inmediato, y en el caso de mantenimiento,
proyectos, por el 3&rea wusuaria, dependencia (gerente y/o
subgerentes) supervisor o inspector, debiendo precisar las
caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad de los bienes y los
detalles del servicio que requiera para el tumplimiento de sus metas,
pudiendo aumentar las condiciones o caracteristicas los descritos,
» indicando la finalidad publica, para las que debe ser adquirido o
contratado.

. Para las especificaciones técnicas o los términos de referencia, el
Area Usuaria deberd sujetarse necesariamente a las condiciones
establecidas en el articulo 16 de la Texto Unico Ordenado de la Ley
de contrataciones del Estado, para la descripcion de los bienes y
servicios a contratar no se hara referencia a procedencia, marcas,
fabricante o Tipo de producto.

. En la definicion del requerimiento no se hace referencia a fabricacion
o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o
tipos, origen o produccion determinados, ni descripcién que oriente la
contratacién hacia ellos, saivo que la Entidad haya implementado el
correspondiente proceso de estandarizacion debidamente autorizado
por su Titular o en el que haya delegado, en cuyo caso se agregan las
palabras “o equivalente” a continuacién de dicha referencia, conforme
el numeral 29.4 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el
Estado.

‘., .

En las contrataciones de bienes (impresoras, consumibles,
computadoras, repuestos, accesorios y otros relacionados), servicios
{mantenimiento correctivo y preventivo de impresoras, computadoras
y otros relacionados) y/o consultorias relacionadas con el sistema
informatico y/o telecomunicaciones. Las &reas usuarias y/o centros
de costos deben elaborar las especificaciones técnicas y/o términos
de referencia en coordinacion con la Oficina de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones, para la validacion y visado
correspondiente como area técnica, en las especificaciones técnicas
y/o términos de referencia, asi como en el requerimiento.

. Para la contratacidon de licencias de software y servicios informaticos,
se debe adjuntar con caracter vinculante a las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia, el Informe Previo de Evaluacion
de software, el cual debe ser emitido por ia Oficina de Tecnologia de
la Informacién y Comunicacion. En dicho informe se debe determinar




7.1.12.

el tipo de licencia de software que resulte mas conveniente para
atender el requerimiento formulado, de acuerdo a lo dispuesto en la
Ley N° 28612 — Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacion del
software en la Administraciéon Publica, y su Reglamento, aprobado
por Decreto Supremo N° 024-2006-PCM; y para su adquisicion de
computadoras (de escritorio y portatiles), en las Especificaciones
Técnicas se deben incluir de manera obligatoria de! sistema operativo
y la herramienta de ofimética base, de acuerdo a los perfiles de
usuarios determinados por la Oficina de Tecnologias de |a
Informacion y comunicaciones de la Municipalidad Provincial de
Tacna, las cuales deben tener la calidad de software legal, sea
propietario o libre, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto
Supremo N° 076-2010-PCM, que modifica el Decreto Supremo N°
013-2003-PCM. Mediante el cual se dictaron medidas para garantizar
la legalidad de la adquisiciéon de programas de software en Entidades
y dependencias del Sector Publico.

En las contrataciones de bienes (llantas, baterias, filtros y otros
relacionados) y servicios (mantenimiento de vehiculos, maquinaria y
otros relacionados al sistema mecanico). Las areas usuarias y/o
centros de costos deben elaborar las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia en coordinacién con la Oficina de Equipo
Mecanico, para la validacion y visado correspondiente como é&rea
técnica, en las especificaciones técnicas y/o términos de referencia,
asi como en el requerimiento.

.En las contrataciones de bienes, servicios vy/o consultorias

relacionadas a la difusion de publicidad, impresidon de material
institucional, difusién de proyectos, banners, tarjetas, dipticos,
triptico, stickers audiovisual, vestimenta o uniforme institucional y
otros relacionados con la imagen institucional. Las areas usuarias y/o
centros de costos deben elaborar las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia en coordinacién con la Oficina General de
Comunicaciones y prevencion de conflictos, para la validacion vy
visado correspondiente como &drea técnica, en las especificaclones
técnicas y/o términos de referencia, asi como en el requerimiento.

Las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, deben
contener de manera clara y precisa todas las condiciones para la
contratacién, debiendo considerar como minimo la informacion
contenida en los siguientes anexos:
- Anexo N°01: Términos de Referencia para la Contratacion de
Servicios y Consultorias.
- Anexo N°02: Especificaciones Técnicas.



7.1.13.

Las areas usuarias, son responsables de la adecuada elaboracién y
programacién de sus requerimientos, debiendo evitar incurrir en
fraccionamiento, Esta prohibido fraccionar la contrataciéon de bienes,
serviclos y/o consultorias, con la finalidad de evitar el tipo de
procedimiento de seleccion que corresponda segun la necesidad
anual, asi como, dividir la contratacién para evadir la aplicaciéon de
las normativas vigentes y dar lugar a contrataciones iguales o
inferiores a ocho (8) UIT,

El drea usuaria, la Oficina de Abastecimiento y/u otras dependencias
de la Entidad cuya funcion esté relacionada con la correcta
planificacion de los recursos, cautelan la correcta planificaciéon de las
contrataciones, para evitar incurrir en fraccionamiento, son
responsables por el incumplimiento de la prohibiciéon de fraccionar,
debiendo efectuarse en cada caso el deslinde de responsabilidad,
cuando corresponda.

No se incurrira en Fraccionamiento, para aquellas contrataciones
idénticas que se realicen en el mismo ejercicio fiscal cuando no se
pudo realizar la contratacion completa en su oportunidad debido a la
causal de falta de recursos presupuestarios o cuando surja una
necesidad imprevista a lo ya programado debidamente sustentado.

En caso de suministros peridédico de bienes, debera consignar en las

especificaciones técnicas el correspondiente cronograma de entrega y
la aplicacién de reajustes de precios, en caso corresponda.

DE LA PRESENTACION Y REVISION DEL REQUERIMIENTO

. Elaborado el requerimiento, el &rea usuaria debera remitirlo a la

Oficina de Abastecimiento, con un plazo no menor de ocho (08) dias
habiles a la fecha de inicio de la prestacion, teniendo en cuenta el
plazo de ejecucién de la prestacién y complejidad o tecnicidad de
esta. '

. La Oficina de Abastecimientos verificara y revisard que el

requertmiento cuente con la informacién técnica necesaria, asi como
los requisitos previstos en la presente directiva, en un plazo que no
excedera de tres (03) dias habiles de presentado el requerimiento, en
caso de observaciones, se procede a devolver al area usuaria para
que se levanten las observaciones para ello el area usuarta contara
con el plazo maximo de un dos (02) dias habiles, bajo
responsabilidad.
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7.2.3. Cuando el requerimiento presentado no sea observado, se procedera
a dar inicio a la indagacion de mercado.

7.2.4. La Oficina de Abastecimiento, procederd a revisar el historial de
contrataciones de las areas usuarias , a efectos de identificar posibles
fraccionamientos. En caso de advertir fraccionamientos, se procederd
a informar el deslinde de responsabilidades a la oficina General de
Administracién y Finanzas, para que se realicen las acciones que
correspondan.

. DE LA COTIZACION

.3.1.Una vez que se fenga el requerimiento, con sus respectivas
especificaciones técnicas o términos de referencia, correctamente
elaborados, la Oficina de Abastecimiento procederd a imprimir la
SOLICITUD DE COTIZACION. La cotizacién se solicitard a los
proveedores (persona naturales o Juridicas) cuya actividad guarde
relacion con el objeto de contratacién, teniendo el encargado de
Cotizaciones un plazo de cinco (05) dias habiles como maximo para
realizar las cotizaciones, en el caso que la adquisicién de bienes o
servicios sea compleja o especialisima sera de diez (10) dias habiles,
para lo cual se considerardan medios -vélidos para efectuar
cotizaciones a los siguientes:

- Cotizaciones obtenidas en medio fisico original.

- Cotizaciones obtenidas por correo electrénico u otros medios

similares.

Los documentos que se adjuntan para solicitar las cotizaciones seran
los siguientes:

- Solicitud de cotizacién (Anexo N° 03).

- Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas (Anexo
N°Q1 o Anexo N°02)

- Formatos de Declaracidn Jurada de Proveedor (Anexo N°05).

- Formato de Carta de Autorizacién (para el pago con abonos en
la cuenta bancaria del proveedor) (Anexo N°06).

- Otros documentos que se especifiquen dentro de las
especificaciones técnlicas.

Se podrd solicitar una (1) cotizacion para las sigulentes
contrataciones:

- Menores o igual a 02 UIT;
- Servicios Notariales;
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- Bienes o servicios accesorios o complementarios que sean
imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o
valor econdomico del equipamiento o infraestructura preexistente;

- Alquiler de inmuebles;

- Derechos de Autor;

- Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacion;

Por condiciones del mercado que permita obtener una sola
cotizacion, lo cual debera estar debidamente sustentado.

No requiere cotizacidon: Publicaciones en el Diario oficial El
Peruano, pago de servicios basicos (agua y luz), pago de tasas por
conceptos de trémites en cualquier entidad publica.

Las cotizaciones no podran tener una antigiiedad mayor a treinta
(30) dias calendarios, al momento del giro de la Orden de Compra
o de la Orden de Servicio, y debera estar firmada por el encargado
de. Cotizaciones, por el jefe del Area de Adquisiciones y jefe de
Abastecimiento,

7.3.6. La Oficina de Abastecimiento, procederd a realizar la cotizacién de
acuerdo a lo siguiente:

N° DE
CONTRATACIONES MENORES A 08 UIT | COTIZACIONES
. Y/O FUENTES

Contrataciones Menor o Igual a 02 UIT 01
Contfataclones Mavyores a 02 UIT hasta a 04 UIT 02
Contrataciones Mayores a 04 UIT hasta 08 UIT 03

En el caso que determinado el valor de la indagacion de mercado
supere el monto del requerimiento, se debera realizar el siguiente
procedimiento:

- Hasta el 10 % deberd de aprobar el area usuaria con post
firma en la cotizacion. '

- De existir una diferencia superior al 10%, la OAB comunicard
en el plazo maximo de dos (02) dias habiles al area usuaria,
mediante un documento con el V°B° del inspector y/o
supervisor en el mismo documento, aprobard la variacion en
un plazo no mayor de dos (02) dias habiles. y cuadro
comparativo.
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7.3.8.

La Oficina de Abastecimiento, podra solicitar al Area Usuaria de
ser necesario la opinidn técnica sobre las cotizaciones recibidas
por parte de los proveedores, previa a la contratacién, estando
obligadas estas a brindar el apoyo que se requiera.

El proveedor en caso de persona natural deberd de firmar la
cotizacion y colocard su huella digital al lado de su firma; en el
caso de personas juridicas la solicitud debera de estar firmada con
la post firma del representante legal o sello de la empresa.

Cuando se trate de mas de dos (02) cotizaciones, se elaborara un
CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES - BIENES, para la
contratacion de bienes que sefale el cumplimiento de las
especificaciones técnicas; y un CUADRO COMPARATIVO DE
COTIZACIONES SERVICIOS Y CONSULTORIA que sefiale el
cumplimiento de los Términos de Referencia. El cuadro
comparativo debe ser visado por el encargado de las cotizaciones,
jefe del Area de Adquisiciones y jefe de la Oficina de
Abastecimiento.

Queda claro que, en base al anélisis comparativo, es la Oficina de
Abastecimiento el responsable de seleccionar al proveedor y no el
area usuaria.

La Oficina de Abastecimiento, una vez determinado el valor de la
indagacién de mercado, registra la certificaciéon y solicita a la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
Institucional la disponibilidad presupuestal, adjuntando Ia
Certificacién de Creédito Presupuestario.

La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
Institucional, aprueba la Certificaciéon de Crédito Presupuestario
(CCP) correspondiente, con el cual, garantiza la existencia del
crédito presupuestal disponible y libre de afectacién, debiendo de
efectuarse el correspondiente registro presupuestal en el Sistema
Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

La Certificacién de Crédito Presupuestario es susceptible de
ampliarse, reducirse o anularse, o de ser modificada en la
descripcién de su objeto, siempre y cuando estén debidamente
justificadas.
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7.5. DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

7.5.1, Una

vez emitida la certificacidn presupuestal, la Oficina de

Abastecimiento emitird la Orden de Compra y Orden de Servicio,
segun corresponda en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles,
en la cual deberd detallar todos los aspectos relacionados con la
contratacion de los bienes, servicios y consultorias

Para

a)

b)
c)
d)
e)

f)

la emision de la orden de compra o servicios, la Oficina de

Abastecimiento, verifica la siguiente informacion:

Requerimiento (de Compra 0 de Servicio,
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
segun corresponda, debidamente firmados, autorizados y
aprobados).

Solicitudes de cotizaciones.

Consulta RUC.

Constancia de RNP vigente, de corresponder.

Cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado.

Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP).

7.5.3. La orden de servicio o de compra debe de establecer como

b)

g)
h)
i)
i)
k)

dias

minimo la siguiente observacion:

Objeto de la contratacion. .

Principales Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

Area usuaria.

Monto de la contratacion incluido impuestos de Ley, de
corresponder.

Plazo de entrega o plazo de ejecucidn del servicio.
Cronograma de entregas o entregables, en caso de
corresponder,

Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.
Clausula anticorrupcion.

Forma de pago.

Férmulas de reajuste u otros en caso de corresponder.
Penalidades, de corresponder.

La Oficina de Abastecimiento en un plazo no mayor a tres (03)

habiles notificard al proveedor la orden de compra y/o

servicio a través de cualquiera de los siguientes medios:

Via correo electrénico proporcionado en su cotizacion. (La
entidad imprimird el correo electrénico, resaltando la fecha y
se colocara en el expediente de contratacién).

Notificacion fisica (el proveedor firmara la orden de compra
y/0 servicio con su post firma, consignando la fecha).
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7.5.5.

La Orden de Compra y de servicio deberd de contar con la firma
del jefe del Area de Adquisiciones, y del jefe de la Oficina de
Abastecimiento. Las érdenes no seran validas si no cuentan con
todas las firmas y su respectivo compromiso mensual - SIAF,

DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

La ejecucion de la contratacion de bienes y servicios, se inicia a
partir del dia siguiente a la recepcién de la orden de compra o
servicio; 0 a partir del dia siguiente de notificada la misma por
correo  electronico, salvo condicibn establecida en las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia, segun
corresponda.

En el caso de compras, una vez recepcionada la orden de compra
por el contratista sea mediante notificacion fisica y/o electronica,
el expediente de contratacién de la orden de compra y sus
actuados sera remitida a la oficina de almacén para la recepcion
del bien o los bienes objeto de contratacion.

Todos los bienes que adquiera la entidad deben ingresar de
manera obligatoria bajo responsabilidad a través de almacén
central de la Municipalidad Provincial de Tacna, salvo aquellos
bienes que necesariamente requieren ser entregados en el
almacén de la obra, proyecto o actividad, los cuales también
deben ser recibidos por el responsable del almacén central de la
entidad, para lo cual el mismo deberd constituirse en la obra,
proyecto o actividad a fin de verificar por medio de la guia de
remisién y registrar los bienes antes de ser utilizados por el area
usuaria, bajo responsabilidad.

En el caso de servicios el proveedor debera cumplir los requisitos
que solicita el area usuaria, en los términos de referencia y
cumplir con el plazo de ejecucion, presentando el producto final
via mesa de partes de la entidad.

El drea usuaria es responsable del seguimiento de la contratacién,
debiendo supervisar y verificar el cumplimiento de las condiciones
contractuales establecidas en el contrato y que el proveedor debe
cumplir, pudiendo realizar las pruebas que fueran necesarias (de
ser el caso), asumiendo la total responsabilidad de la prestacion,
asi mismo, deberd de emitir el informe de conformidad del
servicio, la cual debe de estar aprobado por el funcionario y/o
servidor inmediato.
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7.6.6. De no cumplirse con el objeto del contrato por parte del
proveedor, el drea usuaria deberd de informar a la Oficina de
Abastecimiento, para que se apligue las penalidades
correspondientes, que se mencionan en el numeral 7.11 de la
presente Directiva.

7.7. DE LA RECEPCION Y CONFORMIDAD

En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del drea de
Almacén Central, quienes deberan realizar las siguientes acciones:
Verificar la cantidad de bienes a internar en la fecha prevista y
consignar en la guia de remision la fecha de ingreso; siendo esta
suscrita por el responsable de la recepcién.

Para los bienes mayores a 3 UIT, remitir un informe a la Oficina
de Abastecimiento, en donde indique de manera expresa la fecha
de notificacion de la orden de compra, la fecha de recepcién de los
bienes y si el contratista cumplié con el plazo establecido segun la
orden de compra, de no haber cumplido indicar los dias de
retraso.

Respecto al Informe de Conformidad en el caso de bienes sera
emitido por el area usuaria y se expedird en todos los casos donde
el monto sea superior a 3 UIT. De ser necesario con apoyo de
algun especialista se verificard el cumplimiento de las
especificaciones técnicas.

En los casos donde el monto sea igual o inferior a 3 UIT, para dar
la conformidad debera suscribirse un Acta de conformidad de
bienes (Anexo N° 08), el cual debera estar firmado y sellado por
el solicitante de la contratacidén, asimismo se anexara la guia de
remision con post firma del area usuaria y del supervisor o
inspector.

En caso de productos especializados o de naturaleza compleja, se
requerird adicionalmente, un informe del especialista del area
competente confirmando el cumplimiento de las especificaciones
técnicas.

En las adquisiciones de bienes informaticos, periféricos o servicios
de indole informatico, corresponde que en la conformidad consigne
su V°B® el Jefe de la Oficina de tecnologias de la informacion y
comunicaciones, por ser la unidad especializada, y podra dar fe de
gue se estd cumpliendo con las especificaciones técnicas o
términos de referencia de los requerimientos del area usuaria. En
caso que no exista conformidad por dicha Oficina de tecnologias
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de la informacion y comunicaciones el responsable de la misma
deberd formular su informe correspondiente. )

7.7.6. En la adquisicién de licencias de software y serviclos informaticos,
corresponde que en la conformidad consigne su V°B® el Jefe de la
Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, por
ser la unidad especializada, y podrd dar fe de que se estd
cumpliendo con las especificaciones técnicas o términos de
referencia de los requerimientos del area usuaria.

En las adquisiciones de bienes (llantas, baterias, filtros y otros
relacionados), servicios (mantenimiento de vehiculos, maquinaria
y otros relacionados al sistema mecdanico) corresponde que en la
conformidad consigne su V°B° el Jefe de la Oficina de Equipo
Mecénico, por ser la unidad especializada, y podrd dar fe de que
se estd cumpliendo con las especificaciones técnicas o términos de
referencia de los requerimientos del drea usuaria.

La conformidad de servicios en general o servicios de consultorias
se encontrard a cargo del drea usuaria solicitante de la
contratacién, para lo cual deberan otorgar conformidad al servicio
mediante un informe de conformidad via tramite regular,
consignando en el informe el dia de inicio y de culminacién y de
ser el caso los dias de retraso para la aplicacién de penalidad.

Para el caso de Bienes y Servicios en General, la conformidad se
emite en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de
producida la recepcién; para el caso de Servicios de Consultorias
(consultoria en general y consultoria de obras) se emite en un
plazo maximo de quince (15) dias calendario.

Procedimiento no resulta aplicable cuando Ios bienes, servicios en
general y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no
efectia la recepcion o no otorga la conformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicandose las penalidades respectivas de ser €| caso.

7.8. DE LAS OBSERVACIONES DE LA PRESTACION

De existir observaciones en |la ejecuciéon de las contrataciones de
los bienes, servicios en general o servicios de consultorias, estas
serdn consignadas en un acta, informe u otro documento,
indicandose claramente el sentido de éstas, las que deberan de
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7.8.2.

ser remitidas a la Oficina de Abastecimiento para notificar al
contratista.

Dependiendo de la complejidad o sofisticaciéon de la contratacion
se dara al contratista un plazo prudencial para su subsanacién, el
plazo debera ser estabiecido por el area usuaria otorgandoles un
plazo para subsanar no menor a dos {02) ni mayor a ocho {08)
dias calendario. Tratandose de consultorias el plazo para subsanar
no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias
calendarios, dependiendo de la complejidad, el mismo que sera
computado desde el dia siguiente de la comunicacién formal
emitida por la Oficina de abastecimiento.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad
con la subsanacién, la Entidad puede resolver el contrato, sin
perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el
vencimiento del plazo para subsanar.

DE LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO

El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo por las
siguientes

Causales:

Fuerza Mayor o Caso fortuito;
Causas no imputables al contratista;
o El contratista debe solicitar la ampliacién dentro de los siete
(7) dias habiles siguientes de finalizado el hecho generador
del atraso o paralizacién.

Para proceder con la ampliacién de plazo se efectuara el siguiente
procedimiento:

a)

b}

El contratista ingresa por mesa de partes fisica o digital la
solicitud de ampliacion de plazo dirigida a la Oficina de
Abastecimiento, teniendo como plazo maximo comunicar hasta el
ultimo dia de vencimiento de la prestacién de la Orden de Servicio
y/o compra. En las cuales debe indicar las causales que impidieron
la ejecucion de la prestaciéon, debidamente sustentada, motivada y
acreditada con los medios probatorios respectivos.

La Oficina de Abastecimiento derivara la solicitud al area usuaria
para que en un plazo maximo de dos (02} dias habiles de recibida
la comunicacién, debera de evaluar, analizar e informar si los
argumentos y/o documentos que sustenten la ampliacién del
plazo, sobre la decisidn de ser procedente o no la ampliacién de
plazo.
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¢) Recibido el pronunciamiento del area usuaria, la Oficina de
Abastecimiento de ser el caso emitird pronunciamiento, vy
procederd a notificar al contratista mediante correo electrénico y/o
documento.

La Entidad debe resolver dicha solicitud y notificar al contratista en
un plazo de diez (10) dias habiles, computados desde el dia siguiente
de su presentacion. De no existir pronunciamiento expreso, se tiene

por aprobada la solicitud de! contratista.
!

RESOLUCION CONTRACTUAL
La Entidad puede resolver el contrato, de conformidad con lo
establecido en los casos en que el contratista:

a) Incumpla obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a
su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por
mora o el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucién
de la prestacion a su cargo.

¢) Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucién de la prestacién,
pese a haber sido requerido para corregir tai situacion

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito,
fuerza mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato que no sea imputable a las partes y que imposibilite de
manera definitiva la continuacion de la ejecucién del contrato.

De los parrafos descritos anteriormente la Oficina de Abastecimiento
mediante carta simple solicitard el apercibimiento para que en un
plazo de cinco (05) dias habiles, el contratista cumpla con sus
obligaciones contractuales y de persistir el incumplimiento en el plazo
seflalado se procedera a la Resolucidon del contrato de manera
automatica de la orden de compra y/o servicio.

7.11. DE LAS PENALIDADES

% 7.11.1. En caso de retraso en las prestaciones, la entidad le aplicara ai
contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
total de la orden de compra o servicio vigente o, de ser el caso dei
item que debid ejecutarse. Esta penalidad seré deducida de los
pagos a cuenta, o del pago final.

En todos los casos, la penalidad se aplicard automaticamente y se
calculard de acuerdo con la siguiente férmula:
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Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40

0 "ch b) Para plazos mayores a sesenta (60) dfas:
¢
$d 0
i

1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.
2) Para obras: F = 0.15.

1.3. Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la
orden de compra o de servicio o Item que debid ejecutarse o, en
caso que estos Involucren obligaciones de ejecucion periddica, a la
prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Otras penalidades:

"o La Entidad puede establecer penalidades distintas a las
ya descritas anteriormente siempre y cuando sean
objetivas, congruentes, razonables y proporcionales con
el objeto de la contratacion.

o La forma de calculo de la penalidad para cada supuesto
y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar, deberan estar claramente
establecidas en los términos de referencia.

o Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma
independiente y pueden alcanzar cada una un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse.

7.12, DEL TRAMITE DE PAGO -

7.12.1. La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la
conformidad de los bienes, servicios en general y consultorias,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente. El expediente para el pago sera gestionado por la
Oficina de Abastecimiento, debiendo remitir a la oficina de
contabilidad con la siguiente documentacion:

a) Orden de compra y/o servicio.

b) Certificacion de crédito presupuestario.

c) Comprobante de pago (Factura, Boleta de Venta, Recibo por
Honorarios y otros autorizados por la SUNAT), segln
corresponda.
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d) Copia de la guia de remision (en caso de bienes).

e} Conformidad de prestaclon de servicio (en caso de servicios).

f) Cotizaciones de los proveedores.

g) Cuadro comparativo de indagacion de mercado.

h} El requerimiento

i) Términos de referencia o Especificaciones técnicas, seguin
corresponda.

j) Formato de cdlculo de penalidad por mora y otras penalidades
en la ejecucién de la prestacién, de corresponder.

Es responsabilidad de la Oficina de Contabilidad y la Oficina de
Tesoreria, realizar la revision de la documentacion, como medida
de control.

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

A partir de la revisidn del expediente de contratacion y a peticion del
contratista, el jefe de la oficina de abastecimiento otorgara la
Constancia de Prestacion de Servicios que debe contener como
minimo:

o Identificacion del Objeto del Contrato.

o Monto correspondiente.

o Plazo contractual.
o Penalidades incurridas por el Contratista.

DISPOSICIONES FINALES

Los Gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que
por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente
programados, se atenderd con el fondo para Pagos en Efectivo o el
Fondo Fijo para Caja Chica de acuerdo a la Directiva aprobada por la
Entidad.

La Oficina de Abastecimiento, elaborara reportes de los bienes y
servicios que son solicitados frecuentemente y cuyo importe total
supere las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, con I|a
finalidad de evaluar con la Gerencia u Oficina solicitante la posibilidad
de incluir dichas necesidades en Plan Anual de Contrataciones del
siguiente ejercicio. Dicho reporte con el analisis respectivo debera ser
presentado a la Oficina de Administracion.

Las dependencias de la Municipalidad Provincial de Tacna, en el
Gltimo trimestre del afio, deberan evitar solicitar bienes y servicios
por contratacién directa cuyos plazos de entrega o plazos de
prestacién estén préximos a la finalizacion del ejercicio presupuestal
o superen el ejercicio presupuestal con la finalidad de realizar un
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9.6.

adecuado cierre del ejercicio fiscal y asi evitar asumir obligaciones
con presupuesto afio siguiente.

La Municipalidad, debe registrar y publicar en el SEACE todas las
ordenes de compra u o6rdenes de servicio emitidas durante el mes,
incluyendo aquellas a las que se refiere el literal a) del articulo 5 de la
Ley, para lo cual, cuentan con un plazo maximo de diez (10} dias
habiles del mes siguiente a su emision.

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT
constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicacién de la
normativa de contratacion publica sujeto a supervision, por lo que el
OSCE, conforme a los criterios establecidos para ello, podra verificar,
entre otros aspectos, que la Entidad no haya incurrido en una
vulneracion a la prohibicion de fraccionamiento.
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ANEXO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS

Proyecto, Actividad y/o Unidad Orgénica:

Denominaciénde la Contratacion:

FINALIDAD PUBLICA

{Detallar aguello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el proposito de la contratacidn, o aguello que se espera fograr através de la contratacion
requerida)

., ALCANCESY DESCRIPCION DEL SERVICIO:

(Indicar el detalle de las actividades a desarroliar)

REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

(Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona
natural o jurfdica)

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/0
SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

N ‘
“ -~ . ] (] . . .
%/(Senalar fos reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que resulten
s aplicables, de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacién)

VI.  SEGUROS (De Corresponder)

; (De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de
1\ cobertura y oportunidad de su presentacian)

4
;‘ vil.  PRESTACIONES ACCESORIAS {De corresponder)

{De ser el caso, incluir las prestaciones accesorias que se consideren necesarias)

VIl{, LUGAR ¥ PLAZO DE EJECUCION

‘LUGAR: {precisar el lugar donde se efectuaran fas prestaciones)

PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucién de la
prestacidn), contabilizado a partir del dia siguiente de notificada la Orden de Servicio o
suscrito ef contrato,

“YEn caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo)
)




IX. ENTREGABLES

{Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de presentacién
y condiciones relevantes para cumplir con cadaentregable)

X, CONFORMIDAD

(tndicar los drganos y/o unidades orgdnicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad)

FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

{Precisar si se realiza el pago de |a contraprestacién en un solo pago o pagos periddicos.

Precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para ia realizacion del pago)

CONFIDENCIALIDAD {De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacidn y documentacién a la que se
tenga accesc relacionada con fa prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar
dicha informacién a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas fas politicas vy
estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

Esta obligacién comprende la informacién que se entrega, como también laque se genera durante la
realizacion dé las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio.
Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, célculos, diagndsticos, documentos, cuadros comparativos v demds datos
compilados o recibidos por el proveedor.

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida v por los vicios ocultos delservicio
ofertado por un plazona menar de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la
Entidad.

* RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACIGN DE BIENES (De
corresponder)

Deben considerarse las disposiciones del SNA respecto a la asignacion de bienes muebles e
inmuebles, cuando corresponda su asignacion al proveedor.

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS {De
correspander)

Los derechos intelectuales de Jos productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion interna de |la
institucion a la que tengaacceso para la ejecucién del servicio.

GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)

- -\{, En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del proveeder en el
’5? c"f". dmbito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, vidticos y
(g‘ tarifa Unica por uso de aeropuerto), es por cuenta de la Entidad.
S, v
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Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucidn de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente unapenalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria =_0.10 x monto

F x plazo en dias
Donde F tiene [os siguientes valores:

a) Paraplazos menores o iguales a sesenta (60) dfas, para bienes, serviciosen general, consultorfasy
ejecucién de obras: F=0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Paraobras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucién total del servicio 0 a la
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificade el retraso, cuande el proveedor acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable,

C) Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningdn
tipo

XVIHl. OTRO TiPD DE PENALIDADES {De Corresponder)

{De acuerdo al tipc de contratacidn, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las
cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el cbjete de la contratacidn, por lo que
se debe precisarel listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las

)/-ocurrencias y los mentos o porcentajes a aplicar.)

XIX. RESCLUCION CONTRACTUAL

La Entidad debe establecer las causales de solucién de contrato, asl como el precedimiento del
mismo.

XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION




EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, otratdndose de una persona
juridica a través de sus socigs, integrantes de los drganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcianarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,
en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales ¢ de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acte o conducta ilicita ¢ corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
précticas.

XXIBREDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestidén en lasoficinas de la Entidad, la
Entidad debe indicar que protocolos sanitarios

debe cumplir de acuerde a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de

' la Entidad.
A

UXXIV. ESPECIFICA DE GASTO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

Firma del solicitante Firma del Inspector o Jefe Inmediato

Firma del Area Técnica(De corresponder)




ANEXO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Proyecto, Actividad y/o Unidad
Organica:

Denominacion de la Contratacion:

N° de Cuadro de Necesidades:

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr através
de la contratacion requerida)

CARACTERISTICAS TECNICAS:

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer las necesidades de la entidad)

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS
SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

Y/O

(Sefalar reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos
y demas normas que regulan el objeto de la contratacion con caracter
obligatorio)

ACONDICIONAMIENTO, MONTAIE 0 INSTALACION

corresponder)

(De

(El drea usuaria debe indicar el costo estimado de la contratacion)

GARANTIA COMERCIAL

(Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e iniciodel
cdmputo de la misma.)

MUESTRAS

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentacion
de muestras para la evaluacidén y verificacién del cumplimiento de las
especificaciones técnicas)

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puede considerarse




REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Se debe detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso que la
adquisicidén demande otras prestaciones que requieran de personal se debe
detallar la cantidad minima de personal y el perfil de los mismos)

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

ROVINZR, o .~ e . s . .
""-‘14( Senalar el inicio del plazo de ejecucidon de la prestacidn. En caso se requiera

Ncondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesto en funcionamiento, se

LUGAR: (sefialar la direccidn exacta donde se efectuara la entrega de loshienes)

PLAZO: (indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dfas calendario.

be precisar dicho plazo), contabilizado a partir del dia siguiente de notificada
Orden de Compra o contrato.

CONFORMIDAD

(Indicar los 6rganos y/o unidades orgdnicas responsables de otorgar la
conformidad del bien y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir
el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un soio pago o pagos
periodicos.

La documentacién obligatoria que debe presentar el proveedor para la
realizacion  del pago, como: recepcion del Almacén, conformidad,
comprobante de pago, etc., asi como el plazo para hacer efectivo el pago.

RESPONSARILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos del servicio ofertade por un plazo no menor de un (01) afio, contado a
partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

PENALIDADES POR MORA




Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucidon de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60} dias, F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60} dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.
b.2) Paraobras: F=0.15.
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OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder}

(De acuerdo al tipo de contratacién, se puede establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetlvas, razonables y proporcionales con el
objeto de la contratacidn, por lo que se debe precisarel listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar.}

REAJUSTES (De corresponder)

Los precios adjudicados estaran sujetos a reajustes de acuerdo a lo establecido en el articulo 38 del
Ry Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y los incrementos o decrementos de los precios
RN establecidos por las refinerfas; debiendo el contratista comunicar {a variacidn del precio (incrementos o
. l"y X o t_;' decrementos) mediante comunicacién formal [por mesa de partes), adjuntando el documento
Y probatorio del incremento o decremento emitido por su contratista mayorista, no pudiendo solicitar el
L reajuste de !os precios en base a otro indicador distinto al antes mencionado, a fin que se proceda a
reajustar el precio de! combustible. ! reajuste de los precios serd a partir de la fecha de comunicacidn, a
la entidad, de! alza o disminucion,

La omisién de esta comunicacién podré ser considerada como un incumplimiento injustificado de las
gbllgaciones contractuales, siendo causal de resolucidén conforme lo establece el numeral 154.1 del
articulo 164¢ Reglamento de !a Ley de Contrataciones de! Estado.

FORMULA DE REAJUSTE:
El coeficiente de reajuste (K) que se utiliza es | sigulente:

K=Va-Vo
Deonde:
K = Coeficiente de reajuste
Va = Pracio final en planta de la lista de precios de combustible que publica PETROPERU (2ntre otros) incluidos
impuestos; es decir, precio actuat en planta.
Vo = Pracio anterior en planta de la lista de precios de combustible que publica PETROPERU (entre otros) Incluides
impuestos; es decir, precio antenor de planta.
El coeficiente para reajustar el pracio unitaric de contacto se aplicara de la siguiente manera:

Pa=Po+K
Donde:
Pa = Precio actual del contrato, actualizado al momento de la variacién
Po = Precio unitario anterier al contrato (segun su oferta econbmica)
K = Coeficiente de reajuste

AL
A

P
é"‘éﬂt

X El precio final @ obtenerse de la aplicacién de! coeficiente de reajuste (K} serd redondeado como maximo hasta 2
decimales.

Todos los precios incluyen IGV y demdas impuestos aplicables, de ser el caso.




XVIl.  RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad debe establecer las causales de resolucion del contrato, asi como
el procedimiento del mismo.

XVIIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ©
tratdndose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualgquier pago o, en general,
cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de

no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a traves
vvwc,_v de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de
(}g

ministracion, apoderados, representanteslegales, funcionarios, asesores.

emds, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de
EWLDOSOA anera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de Ia
ue tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidosactos o practicas.

Firma del Inspector o Jefe Inmediato

Firma del Area Técnica(De corresponder)



ANEXO N°03

Municipaiidad Provincial Impresiér : ...J...i20...
TACNA Usuario:  XXXXX
RUC 20147787100 Magquina :  XXXXXX
Telof. N° 411716 Ax. 208 NUMEROD FECHA
SOLICITUD DE COTIZACION N° ...
REFERENCIA :
SENOR : ’ RUC
BIRECCION : TELEFONO :
RESPONSABLE
COTIZACION :

T L. CENYRO DE COSTUSEY  mis s  gwew, |

¢Todo Incluye IGV? SI [ ] wo []
PROCEDENCIA DEL BIEN

ANC DE FABRICACION DEL BIEN
GARANTIA : - MESES

¢5E DEDICA AL OBJETO DE LA CONTRATRCION: SI [] mo[]
FORMA DE PAGO : CONTADG[ | CREDITO [} DIAS

COMPROBANTE DE PAGD: FACTURA BOLETA CTROS

¢CUENTA CON SOLICITUD DE SUSPENSICN DE REENCION gs? s1 [Jwo [
PLAZO DE ENTREGA: DIAS

PLAZO DE INSTALACION: DIAS

DURACION DEL SERVICIO:

VALIDEZ DE LA CFERTA :

DIAS WO

;MERCADERIA PUESTA EN ALMACEN? ST [} DOLAR [ ]

TIFQ DE MONEDA: SOLES [}

FECHA DE COTIZACION : / /
CUMPLE CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS : wo [

TIZA
co DoR FIRMA Y SELLO DEL PROVEEDOR

- Cotizar sélo lo qus se solicita,

- Los plazos consignadas, serén de cumplimients abligatorio, caso contrario se anulard ia respectiva orden de compra y servicio.

- En caso de marcar & opclén de OTROS RxH debard indicar si cuenta o no con |a suspansidn de retencién 8%, casa contrario se
asumird que no cuenta y se aplicard la retencion en la 078

- La Municipelidad Provinciai de Tacna a partir del 01 de Naviembre del 2012 ha sido designada Agente de Retencion del IGV &
Impuesto de Promocidn Municipal, debiende retener el 6% de ia suma total a pagar de acuerdo a ta R.S. N° 037-2002/SUNAT.
o Segun Ley N° 29903, Ley de Reforme dei Sistema Privado de Pensiones y su Regiamenta aprobado por D.8. N"068-2013-EF
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ANEXQ N° 05
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores:

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA — TACNA

Referencia: Solicitud de CotiZacion N ....cvurver v e ie v tre et rreterassssernnvrnssensvnnsreans
Descripcién de la prestacion: .....c.cevveveeveens E e b e R EE e e van e s ra v rr v e rabrarraTas

DATOS DEL DECLARANTE
Nombre y Apellidos/Razén Social:

DNi; , | RUC:
Direccién de Notificacidn:

Nombre de Contacto:
ijo/Mavil: | Correo Electrénico:

scribe, al amparo del principio de presuncién de veracidad establecido en el numeral 1.7 del articulo v del Tituio
ar de ia Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, DECLARC BAJO JURAMENTO:

3. Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segin corresponda, que

cuento con stock suficiente y a su libre disposicién para atender la contratacin, y me someto a cualquier indagacién

2% posterior a la contratacién que sea necesaria.

4% No percibir ningin ingreso como remuneracién ni pensién del Estado Peruano {Institucién Publica o Empresa del
‘_,-;.,’;\ Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicidn de la doble percepcién e incompatibilidad de ingresos, las

”%;yg/' Unicas excepciones las constituyen la percepcion de ingresos por funcién docente efectiva y la percepclén de dietas por

af DGAYE
e g participacidn en uno {1) de ios directorios de entidades o empresas estatales o en Tribunales Administrativos o en otros
organos colegiados, de acuerdo a la Ley de la materia.

No tener impedimento de contratar con el Estado.

servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores Civiies — RNSSC, Inhabilitacién
Administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por
las disposiciones iegales y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacién o sancién del colegio profesional de ser el
Caso.

5
. 5. No tener inhahilitacién vigente para prestar servicios al Estado en los casos de: [nhabilitacién vigente para prestar
W

que puedan afectar la contratacidn.

No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

No haber incurridc y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar el principic de integridad y

observar las disposiciones anticorrupcién que forman parte dei contrato.

10. Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte adjudicado como proveedor, a la direccién

electrénica sefialada, asumiendo los plazos a partir del dia siguiente de |a notificacién.

11. No divulgar, reievar, entregar o poner a disposicidn de terceros, salvo autorizacidn expresa de la Municipalidad

Provincial de Tacna, la informacién proporcionada por esta para la prestacién del servicio y/o entrega de bienes, y en

general toda informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir como parte de Ios servicios o bienes que

presta o entrega, durante y después de concluida la contratacidn, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de

la informacién y a no utilizarla para ningtin otro propdsito para el que fue requerido.

;@simismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido en la normativa
gente, y que si lo declarado es faiso estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su

Cludad, de. de 202 -




ANEXO N°06
CARTA DE AUTORIZACION

(Para el pago con abono en la cuenta bancaria del proveedor)
TACN, cee v e ceerrnennennnen D€L 202....

Sefiores:
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA - TACNA
Asunto: Autarizacién para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente autorizo a usted, a efectuar el abono por los bienes y/o servicios contratados,
directamente a la siguiente cuenta:

Cédigo de cuenta Interbancario:

Moneda:

Retencidn

tendlda Ia correspondiente Crden de Compra y/o de Servicio o ias prestaciones en bienes y/o serviclos materia del
A, oﬁtraito quedara canceiado para todos sus efectos mediante la scia acreditacion dei importe del referido
obante de pago a favor de ia cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de ia presente.

Firma del proveedor o de su representante legal
N° Telefénico:
Correo electrénico:

*0Oe conformidad con fo R.SN* 374-2013/SUNAT, la emisin de Recibo por honorarios es de manera electrénica.
**Tener en cuento que, sl el RUC no estd asociada ol CCl Indicado, NO se podrd efectuar el pago respective.
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Fecha: i

ANEXO N° 08

- Haora: i
ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES Pégina: 1 de |
INGRESO POR COMPRA
TON° -2024
UNIDAD EJECUTORA  : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA
NRO. IDENTIFICACION : 301778
[ Concepto R
Tipo de Proceso et e et e e e e Nro. Proceso:
Nro. RUC Proveedor | .. v s v e cie cee v v e . Provecdor:
Nro. Contrato : Nro. O/C:
Guia de Remisidon
Almacén
Nro doc Ref
Fecha Conformidad @ ...1.. ... ) .
Resp. de Conformidad: ...
ORDEN RECEPCIONADA
Descripeion Marca U. Med. Cantidad Cantidad
Compra Compra Recibida
................. 0.0000 0.0000

‘\-- - 0 A 0
e&ggﬁx’cnﬁcar los bienes, proceden a firmar en scfial de Conformidad.
Gl P

-

Loe Recibi Conforme

Entregué Conforme

A

ks
>



