DIRECTIVA _PARA NORMAR LOS
PROCEDIMIENTOS PARA EL ALTA
Y LA BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
EN EL FUERO MILITAR POLICIAL.

20 ENE. 2017

DIRECTIVAN® (03 -2014FMP/DE/OBP
BASE LEGAL a. Ley N° 29182, Ley de Organizacién y Funciones del Fuero Militar
Policial
b. Ley Nro. 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

c. Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para asignar
bienes dados de baja por las Instituciones Publicas a favor de los
Centros Educativos de las Regiones de Extrema Pobreza.

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

e. Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda, aprueba el Reglamento de
la Ley N° 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales”.
f.  Decreto Supremo N° 013-2004-EF, aprueba el Reglamento de Ia
Ley N° 27995,
g. Resolucién N° 046-2015/SBN, aprueba la Directiva N° 001-
2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
. Estatales”

o/ h. Resolucion N° 027-2013/SBN, aprueba la Directiva N° 003-
2013/SBN “Procedimientos para la Gestién Adecuada de los Bienes
Muebles Estatales calificados como Residuos de Aparatos
Electricos y Electrénicos (RAEE)”

i.  Resolucién Administrativa N° 001-2011-PCEFMP-SG, aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Fuero Militar Policial.

. Resolucion N° 158-97/SBN, aprueba el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado.

o

OBJETO

La presente Directiva tiene como objeto establecer los procedimientos a seguir para el
Alta y la Baja de los Bienes muebles que se encuentran contemplados en el Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado, asi como de aquellos bienes que sin estarlo son
susceptibles de ser incorporados al patrimonio del Fuero Militar Policial,

FINALIDAD

Desarrollar los procedimientos para que los érganos responsables del control patrimonial
de los bienes muebles de propiedad del Fuero Militar Policial y de los que se encuentran
bajo su administracién realicen la gestién de Alta y Baja de sus bienes muebles de
manera eficiente.

ALCANCE

La presente Directiva tiene alcance a nivel nacional, y comprende a todas las
dependencias (Organos Jurisdiccionales, Fiscales, Administrativos, de Apoyo y Tribunales
- Superiores Militares Policiales) que conforman el Fuero Militar Policial.

DISPOSICIONES GENERALES
4.1.- Para efectos de la presente Directiva, se entiende que son bienes muebles de
propiedad estatal, los descritos en el Catélogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado, asi como todos aquellos bienes que sin estarlo, son susceptibles
de ser incorporados al patrimonio del Fuero Militar Policial.
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4.2.-

4.3.-

4 -

4.5.-

46.-

4.7 .-

4.8.-

4.9.-

4.10.-

El Informe Técnico serd elaborado y suscrito por la Oficina de Bienes
Patrimoniales (UCP) para sustentar los actos de adquisicion, administracion y
disposicion de los bienes; asi como los procedimientos de alta y baja de los
registros patrimonial y contable, conforme al formato contenido en el Anexo
“C”. El cual debera incluir los datos técnicos del bien (marca, modelo, serie,
entre otros) y la base legal; ademas de precisar el beneficio econémico y
social que representa para el Estado el procedimiento propuesto. La Oficina
de Bienes Patrimoniales también tiene a su cargo la evaluacién del estado
situacional de los bienes de la entidad.

Cuando se requiera incorporar un bien que no tenga valor, se elaborara una
tasacion.

La tasacion de bienes se realizarda sobre la metodologia del Reglamento
Nacional de Tasaciones del Peri (RNTP). El Informe de Tasacion debera ser
elaborado y suscrito por la Oficina de Bienes Patrimoniales y refrendado por
la Direccién Ejecutiva del Fuero Militar Policial. De ser necesario se podra
contratar los servicios de un perito tasador. La tasacion se realizara a valor
comercial y tendra una vigencia de ocho (08) meses desde su elaboracion.

Si la circunstancia para el alta de un bien no se encuentra regulada en la
presente directiva, se requerira la opinion favorable de la Oficina de Asesoria
Juridica del Fuero Militar Policial, sustentando el pedido con un Informe
Técnico, con dicha opinién se procedera al alta.

Si no se encuentra regulada la causal de baja, se requerira opinion favorable
a la SBN, sustentando el pedido con un Informe Técnico, con la opinion se
procedera a la baja.

El traslado en uso de bienes consiste en que el Fuero Militar Policial puede
reubicar los bienes de su propiedad entre sus diferentes unidades ejecutoras
y/o unidades orgénicas, incluso si éstas se encuentran ubicadas en locales
distintos a la sede central.

La Oficina de Bienes Patrimoniales (UCP), previa coordinacién con el Jefe de
Oficina, asignara los bienes al servidor de la entidad para el desempeno de
sus labores, quien suscribe por duplicado la Ficha de Asignacion en Uso de
Bienes conforme al formato contenido en el Anexo “D”, la misma que
contendra el codigo patrimonial, la denominacion y el detalle técnico del bien
asignado.

Es deber de todo servidor, proteger y conservar los bienes del Estado,
debiendo utilizar los que le fueran entregados para el desempefio de sus
funciones de manera racional, evitando el abuso, derroche o
desaprovechamiento, sin emplear o permitir que otros empleen dichos bienes
para fines particulares o propésitos que no sean aquellos para los cuales
hubieran sido especificamente destinados.

Cada servidor es responsable de la existencia fisica, permanencia y
conservacion de los bienes a su cargo, independientemente de su nivel
jerarquico, por lo que debera adoptar las medidas del caso para evitar
pérdidas, sustraccion o deterioro, que puedan acarrear responsabilidad.
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5.-

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1.-

51.1.-

5.1.2.-

5.1.3.--

5.1.4.-

5.1.5.-

51.6.-

51.7.-

5.1.8.-

51.9.-

5.2.-

52.1.--

ALTA DE BIENES

El Alta es el procedimiento que consiste en la incorporacién fisica y contable
de bienes muebles al patrimonio del Fuero Militar Policial, dentro de los 30
dias de recepcionados con la documentacion sustentatoria.

El alta se realizara cuando se emita resolucién de adquisicion por los
siguientes actos:

Aceptacion de donacién de bienes.
Saneamiento de bienes sobrantes
Saneamiento de vehiculos
Reposicion de bienes

Permuta de bienes

Unicamente se emitira resolucién de alta cuando la incorporacion de bienes al
patrimonio se produzca a casusa de:

= Fabricacién de bienes; o,

* Reproduccién de semovientes.

El alta sera automatica, no requiriendo resolucién de alta, cuando la
incorporacion esté determinada por:

» Disposicion legal; o,

+  Mandato judicial o arbitral.

El plazo para realizar el alta de los bienes no debe exceder los quince (15)
dias habiles posteriores a su adquisicion.

La adquisicién de bienes mediante procedimiento de compra se ejecutara
conforme a lo establecido en la normatividad de Contrataciones del Estado,
no constituyendo motivo de alta que deba ser evaluada por la Oficina de
Bienes Patrimoniales.

No requerira alta los bienes que son adquiridos por norma expresa con el fin
de ser entregados a terceros en cumplimiento de los fines institucionales de la

entidad.

Las compras por encargo seran consideradas como adquisicion de la entidad
encargante.

Las entidades que reciban en donacién bienes para ser empleados como
material de ensefianza, no requeriran dar de alta a los mismos.

BAJA DE BIENES

La Baja es la cancelacién de la anotacion en el registro patrimonial del Fuero
Militar Policial, respecto de sus bienes, lo que conlleva, a la extraccién
contable de los mismos bienes, la que se efectuarda conforme a la
normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

5.2.2.- Son causales para proceder a solicitar la baja de bienes, las siguientes:
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5.2.3.-

524.-

5.3.-

5.3.1.-

5.3.2

5.3.3.-

53.4.-

5.3.5.-

a) Estado de excedencia.
b) Obsolescencia técnica.

¢) Mantenimiento o reparacién onerosa.
d) Reposicion.

e) Reembolso.

f) Perdida.

g) Hurto

h) Robo

i) - Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos - RAEE
j) Estado de chatarra

k) Siniestro

I) Destruccién accidental.

Las definiciones y caracteristicas de las causales descritas, se encuentran
desarrolladas en el Glosario de Términos.

Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccién debe sustentarse
con la denuncia policial o fiscal correspondiente.

Previo a la baja, los vehiculos y otros bienes muebles deben estar libres de
toda afectacion, cargas o gravamenes.

Procedimiento para la Baja de los Bienes Muebles de Propiedad del
Fuero Militar Policial

La Oficina de Bienes Patrimoniales (UCP) identificara los bienes a dar de baja
y realizara la valuacioén de los mismos, de resultar necesario.

Posteriormente elaborara el expediente administrativo que contendra el
Informe Técnico, recomendando la baja de los bienes, precisando la causal y
lo elevara a la Direccion Ejecutiva para su evaluacion.

De encontrarlo conforme, la Direccién Ejecutiva, elevara el proyecto de
Resolucion a la Presidencia del Fuero Militar Policial, para que apruebe la
baja de los bienes del registro patrimonial y contable del Fuero Militar Policial.

En un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la resolucién de
baja, el Fuero Militar Policial debera ejecutar la disposicion final de los bienes,
mediante los siguientes actos de disposicion:

Compraventa mediante subasta;
Destruccion;

Donacién;

Donacién de bienes calificados como RAEE;
Permuta;

Transferencia por retribucion de servicios: Y,
Transferencia por dacién en pago.

Los bienes dados de baja, no podran ser desmantelados para reparar bienes
semejantes.
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5.3.6.- Sélo en los casos en que los bienes dados de baja sean de utilidad para el

sistema educativo, en aplicacién de la Ley N° 27995 y su Reglamento, se
debera notificar a la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) de la
jurisdiccion donde se encuentren los bienes, la resolucién de baja de los
mismos cuando concurran los siguientes presupuestos:

a. Los bienes puedan ser empleados o usados por la Institucién Educativa,
esto es, que ameriten ser dados de alta; y,

b. Las Instituciones Educativas se encuentren geograficamente en zonas
de extrema pobreza, conforme a lo sefalado por el Instituto Nacional de
Estadistica e Informatica (INEI).

5.3.7.- Concluido el procedimiento, la Direccion Ejecutiva, sera la responsable de

remitir a la SBN, en un plazo no mayor de diez (10) dias hébiles, con
excepcion del plazo maximo sefialado en el numeral 3.2. del articulo 3° del
Reglamento de la Ley N° 27995, la siguiente documentacion:

a) Copia de la Resolucién Administrativa que aprueba la Baja de los bienes
muebles, precisando la causal invocada; y
b) El Informe Técnico

5.3.8.- Tratandose de vehiculos que no hayan sido dados de baja por la causal de

6.1.

estado de chatarra, se adjuntara ademas:

a) La Boleta Informativa expedida por el Registro de Propiedad Vehicular.
b) El Certificado Policial de Identificacién Vehicular expedido por la DIROVE,
c) Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular.

9.3.9.- Los bienes muebles dados de baja quedaran bajo la responsabilidad y

custodia de la Oficina de Bienes Patrimoniales. Los mismos que no seréan
objeto de inventario ni podran ser utilizados para las actividades que realiza el
Fuero Militar Policial.

DISPOSICIONES PARTICULARES

Direccion Ejecutiva

6.1.2. Es la responsable a través de la Unidad Organica de Control Patrimonial de la

administracion de los bienes muebles del Fuero Militar Policial, teniendo para
lo cual las siguientes funciones :

e Administrar, registrar, cautelar y fiscalizar el patrimonio mobiliario del FMP
Aprobar el alta, la baja y la disposicion final de los bienes muebles de
propiedad del FMP

e Remitir a la Superintendencia de Bienes Nacionales el Inventario
patrimonial de los bienes muebles del FMP, de acuerdo con las
disposiciones técnico — normativas emitidas por esa Entidad y las que por
Ley se dicten.

e Supervisar y aprobar la coordinacion entre las diferentes dependencias
para un eficaz control de los bienes estatales

e Organiza y preside los actos mediante los cuales se dispone su
enajenacion o disposicion
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6.2.

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.3

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.4

6.4.1

» Designa a la Comisién que se encargara de investigar la pérdida, hurto o
robo de los bienes muebles del Fuero Militar Policial.

e Aplica sanciones administrativas al personal que incumpla la normatividad
de la SNBE, de acuerdo a las normas de la materia.

» Realizar las demas funciones propias de su direccion

Oficina de Bienes Patrimoniales

Es la Unidad Organica responsable del Control Patrimonial, encargada de la
planificacién, coordinacién y ejecucion de las acciones referidas al registro,
administracion, supervision y disposicion de los bienes propiedad del FMP y
de los que se encuentren bajo su administracion.

Elabora el expediente administrativo que contendra el Informe Técnico para el
alta y la baja de los bienes muebles.

Los bienes muebles dados de Baja, permaneceran bajo custodia de la Oficina
de Bienes Patrimoniales, hasta que se efectle la Disposicion del bien, por
Enajenacion o por Disposicién Final, segun sea el caso, en un plazo maximo
de cinco (05) meses, a partir de la fecha de expedicién de la Resolucién
Administrativa de Baja.

Oficina de Almacén

Realiza la recepcién del bien patrimonial, conforme a lo especificado en la
Orden de Compra — Guia de Internamiento y confrontara a su vez con la Guia
de Remisién o Factura.

Una vez recepcionado el bien patrimonial, procedera a confeccionar la Nota
de Entrada de Almacén (NEA), debiendo remitir los documentos fuentes
(Orden de Compra, Factura y PECOSA) de lo adquirido a la Oficina de Bienes
Patrimoniales para la incorporacién del bien al registro patrimonial del Fuero
Militar Policial y la Codificacién respectiva.

Con autorizacion del Director Ejecutivo, distribuira los bienes adquiridos,
remitiendo a la Oficina de Bienes Patrimoniales el Pedido de Comprobante de
Salida (PECOSA) para su registro en el Software Inventario Mobiliario
Institucional (SIMI) de la SBN.

Tribunales Superiores Militares Policiales

Los Presidentes de los Tribunales Superiores Militares Policiales, como
responsables de la administracién, control y fiscalizacién de todos los bienes
patrimoniales que se encuentran a su cargo, seran responsables de gestionar
ante el sefior Presidente del Fuero Militar Policial (Direccién Ejecutiva) sus
pedidos para el Alta y la Baja de los bienes muebles adquiridos y/o asignados
a la dependencia a su mando, adjuntando la siguiente documentacién:

- Informe Técnico del bien (equipo y/o mobiliario), formulado por el
elemento técnico de la Unidad Usuaria (firmado por el elemento técnico,
Jefe Administrativo y el Presidente del Tribunal Superior).

- Dos (02) fotografias de los planos mas representativos del bien.
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6.4.2 Para la Baja de vehiculos y otros bienes inscribibles debera adjuntar el
Informe de Inspeccion Técnica, copia del Certificado de Identificacidn
Vehicular expedido por la DIPROVE, del Certificado de Gravamen expedido
por la Oficina Registral correspondiente y de la Tarjeta de Propiedad.

6.4.3 Los bienes muebles dados de Baja, permaneceran bajo custodia de la
dependencia usuaria, hasta que se efectie la Disposicion del bien, por
Enajenacion o por Disposicién Final, segln sea el caso, en un plazo maximo
de cinco (05) meses, a partir de la fecha de expedicién de la Resolucion
Administrativa de Baja.

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Para los bienes que no se encuentran contemplados en el CNBME, tales como

accesorios, repuestos, suministros, software, entre otros, se podra aplicar de manera

supletoria, los actos de disposicion contenidos en la Directiva N° 001-2015/SBN

“Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales” del 03 jul 2015, en Ia
W/ medida que no exista una regulacion expresa sobre ellos.

8. DISPOSICIONES FINALES

La Directiva N° 003-2013/SBN sobre Procedimientos para la gestién adecuada de los
bienes muebles estatales calificados como residuos de aparatos eléctricos y electrénicos
RAEE, aprobada mediante Resolucion N° 027-2013/SBN, continua vigente.

La presente Directiva, deja sin efecto la Directiva N° 011 -2015/FMP/DE/OBP de Jul 2015
y todas las anteriormente emitidas relacionadas a normar los procedimientos de alta y
baja de bienes patrimoniales en el Fuero Militar Policial, procediendo a su destruccién.

PINOZA
i General de Brigada EP (R)
Presidente del Fuero Militar Policial

ANEXOS
Anexo “A" :  Glosario de Términos
== Anexo “B”: Abreviaturas
~/1Anexo “C": Formato de Informe Técnico
7: \“Anexo “D": Formato de Ficha de Asignacion en Uso de Bienes
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Anexo “A”

Glosario de Términos

Para efectos de la presente Directiva seran de aplicacion las siguientes definiciones:

- Actos de Adquisicién: Son aquelios que implican que las entidades que conforman
el SNBE alcancen la propiedad de bienes a su favor.

- Actos de Disposicion: Son aquellos que implican desplazamiento de dominio de los
bienes de una entidad, de manera gratuita u onerosa, a favor de otra entidad,
institucion privada o persona natural. Estos actos se realizan previa baja de los
bienes a disponer.

Actos de Registro: Son aquellos por los cuales se incorporan bienes en el
SINABIP, en merito a los documentos que corresponden a la naturaleza de los actos
que los generen.

- Bienes: bienes muebles estatales.

- Bienes catalogables: aquellos bienes que sin estar incluidos en el CNBME, son
susceptibles de ser ingresados al mismo.

- Bienes catalogados: aquellos cuyo tipo de bien que los identifica se encuentran
incluidos expresamente en el CNBME.

-\Bienes faltantes: aquellos que figuran en el registro patrimonial de la entidad, pero
no se encuentran fisicamente en su posesién.

/
.»/Bienes no catalogables: aquellos que debido a su naturaleza o funcién de uso no
/ podran ser incluidos en el CNBME, tales como ascensores, repuestos, suministros,
software, armas, entre otros.

Destruccion accidenta: Causal de baja que opera cuando el bien ha sufrido un
dafio grave a causa de hechos accidentales que no sean calificados como siniestro.

Entidades: Entidades Publicas que conforman el SNBE, descritas en el articulo 8 de
la ley y las denominadas unidades ejecutoras que define el Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Estado de chatarra: Causal de baja que implica al bien en estado de avanzado
deterioro, que le impide cumplir las funciones para las cuales fue disefiado y cuya
reparacion es imposible u onerosa,

Estado de excedencia: Causal de baja que implica que el bien se encuentra en
condiciones operativas pero no es utilizado por la entidad propietaria, presumiéndose
que permanecera en la misma situacion por tiempo indeterminado
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- Hurto: implica la comision del delito de hurto esto es la sustraccidn de bien sin el uso
de violencia.

- Mantenimiento o reparacién onerosa: Califica cuando el costo del mantenimiento,
reparacion o repotenciacion de un bien es demasiado elevado en relacién con el
valor del mismo.

- Obsolescencia técnica: Causal de baja que importa que un bien pese a encontrarse
en condiciones operativas, no permiten un eficaz desempefio de sus funciones
inherentes, por encontrarse rezagado en los avances tecnologicos

- Operadores de RAEE: EPS-RS o EC-RC registradas ante DIRESA o DIGESA.
Realizan actividades de recoleccién, transporte, almacenamiento, segregacion y/o
tratamiento para el reaprovechamiento o disposicion final de los RAEE.

- Perdida: Aplicable cuando el bien ha desaparecido fisicamente de la entidad.

‘ - RAEE (Residuos de aparatos eléctricos y electronicos): Causal de baja que
A4 implica que los aparatos eléctricos y electrénicos, han alcanzado el fin de su vida util
por uso u obsolescencia y se convierten en residuos.

- Reembolso: Causal de baja que se aplica cuando la reposicion de bien no es
posible, entregandose en su lugar dinero. El dinero a desembolsar debe
corresponder al valor de adquisicién o al valor comercial del bien

Reposicion: Causal de baja que se aplica cuando un bien es reemplazado por otro
de iguales o mejores caracteristicas o equivalente en valor comercial, debido a la
garantia otorgada por el proveedor.

obo: Implica la comision del delito de robo, esto es la desposesion del bien
empleando violencia.

Unidad de Control Patrimonial: Unidad organica responsable del control
patrimonial o la que haga sus veces.

Las entidades que cuenten con varias dependencias, podran designar en cada una
de ellas a un servidor para cumplir la funcién de control permanente del uso
adecuado de los bienes patrimoniales, quien coordinaré directamente con la UCP a
efectos de mantener actualizado los registros patrimoniales.

Siniestro (fenémenos de la naturaleza): Causal de baja que importa el dario,
pérdida o destruccion parcial o total del bien, a causa de un incendio o fenébmeno de
la naturaleza, lo cual deberd ser sustentado con la informacién de los dafos
ocasionados expedida por organismos competentes, cuando corresponda.
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Anexo “B”

Abreviaturas

Para efectos de la presente Directiva seran de aplicacion las siguientes abreviaturas;
- CNBME: Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado
- DGPE: Direccién de Gestién del Patrimonio Estatal de la SBN

- EC-RS: Empresa de Comercializadora de Residuos Sélidos registrada ante DIRESA
o DIGESAS

- EPS-RS: Empresa Prestadora de Servicios de Residuos Solidos registrada ante
DIRESA O DIGESA

- INEL Instituto Nacional de Estadistica e Informatica.

- IT: Informe Técnico

NEA: Nota de Entrada al Almacén.

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

OCI: Organo de Control Institucional

OGA: Oficina General de Administracién o la que haga sus veces.
PECOSA: Pedido Comprobante de Salida

RNTP: Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru.

SBN: Superintendencia de Bienes Nacionales

SNBE: Sistema Nacional de Bienes Estatales

SINABIP: Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales
UCP: Unidad Orgéanica Responsable de Control Patrimonial o la que haga sus veces.
UGEL.: Unidad de Gestién Educativa Local

RAEE: Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.
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DIRECTIVA _ PARA

NORMAR LOS

PROCEDIMIENTOS PARA EL ALTA

Y LA BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
EN EL FUERO MILITAR POLICIAL.

Fecha:

ACTO O PROCEDIMIENTO

ANEXO “C”

FORMATO DE INFORME TECNICO
INFORME TECNICO N°

MARCAR CON “X”

ALTA

ACTOS DE ADQUISICION

Aceptacién de donacion

Saneamiento de bienes sobrantes

Saneamiento de Vehiculos

Reposicion

Permuta

Fabricacion

Reproduccion de semovientes

ACTOS DE ADMINISTRACION

Afectacion en uso

Cesion en uso

Arrendamiento

BAJA

CAUSALES DE BAJA

Estado de excedencia

Obsolescencia técnica

Mantenimiento o reparacion onerosa

Reposicion

Reembolso

Perdida

Hurto

Robo

Residuos de aparatos eléctricos y electronicos - RAEE

Estado de Chatarra

Siniestro

Destruccion accidental

Caso de semovientes

Mandato legal

ACTO DE DISPOSICION

Donacion

Donacion RAEE

Compraventa por subasta publica

Compraventa por subasta publica de chatarra

Compraventa por subasta restringida

Compraventa por subasta restringida de chatarra

Permuta

Destruccién

Transferencia por dacion en pago

Transferencia en retribucion de servicios

OTROS

Opinién favorable de baja otorgada por la SBN

Opinién favorable de alta otorgada por la OAJ de la entidad

Exclusién de registros autorizado por la SBN

Recodificacién autorizada por la SBN

I. DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA ENTIDAD

DIRECCION

UBICACION

TELEFONO
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DIRECTIVA _PARA NORMAR LOS
PROCEDIMIENTOS PARA EL ALTA
Y LA BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
EN EL FUERO MILITAR POLICIAL.

Il. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA: MARCAR CON “X”

BN |=

I1.BASE LEGAL

IV. ANTECEDENTES

V.DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES

VI. ANALISIS

VIl. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Responsable de la UCP

En el formato y apéndices, se debera consignar la informacién que tnicamente resulte necesaria
en funcién al tipo de acto que se trate,

Consignar las normas legales en las cuales se sustenta el procedimiento.

Sefalar los antecedentes, documentacion y los hechos que sustentan el procedimiento.

Adjuntar el APENDICE A o APENDICE B, segun corresponda. En caso de baja y compraventa
de bienes utilizar ambos anexos. De ser necesario por la cantidad de bienes usar mas espacios
o mas hojas.

Analizar y evaluar la informacién y la documentacion presentada a fin de determinar la
conveniencia y viabilidad del procedimiento solicitado.

Concluir recomendando la procedencia o improcedencia de lo solicitado.
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