OFICINA DE ADMINISTRACION

“Ano de la recuperacién y consolidacién de la Economia Peruanc

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 068-2025-0A-MDQ/LC

Quellouno, 11 de marzo de 2025.
VISTOS:

INFORME N° 0325-2025-UL-MDQ-LC/DPQV, emitido por el Jefe de la Unidad de Logistica, INFORME N*°
081-2025-UL-AC-MDQ-UL/RMCL, emitido por CPC. Richard Matias Challco Luque - Jefe de Almacén Central,
INFORME N* 0655-2025-GI-MDQ-LC/MCFS, INFORME N° 0296-2025-GI-DOPU-MDQ-LC/MAMC, INFORME N°
022-2025-GI-DOPU-MDQ-LC/DNPB, HOJA DE REQUERIMIENTO PEDIDO DE ALMACEN N° 000-0555; y demas
tecedentes que forman parte de la presente Resoluciéon Administrativa.
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Que, mediante RE "fa ﬁ é'& ﬂm%ﬂﬁl:‘ L 'é'g /gj Q /ﬁC de fecha 28 de

noviembre del 2023, la Murﬁimﬁaﬁ'dad Dlstrzta.l de Quellouno aprueba la DIRECTICTIVA N° 009-2023-GM-MDQ/LC
- PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION, MANEJO, CONTROL Y USO ADECUADO DE SALDOS Y SOBRANTES
DE OBRA, para ello el area de Almacén Central y las areas usuarias, tienen la obligacion de dar estricto cumplimiento
y establece lo siguiente:

1. OBJETIVO.
Establecer el procedimiento a seguir para efectuar una adecuada recepcién y uso de materiales sobrante que provienen
de las diferentes obras y proyectos ejecutados por la Municipalidad Distrital de Quellouno.

2. FINALIDAD.

Establecer un adecuado control de los materiales ingresados a almacén central provenientes de las diferentes obras,
para su clasificacion y distribucion adecuada.

5. DEFINICIONES:

s SALDOS DE OBRA.
Se define como saldos de obra a los bienes y materiales que fueron adquiridos con cargo al presupuesto de una obra
Y que no fueron utilizados durante su ejecucién. Para ser considerado como saldos de obra, es requisito indispensable
que los bienes o materiales se encuentren integros con todas sus caracteristicas y no se hayan utilizados, a fin de
conservar su valor de adquisicion. Es determinado luego de culminada la ejecucién de la obra y entregado por el
Ingeniero Residente de Obra con participacién del Inspector del proyecto debidamente documentado y via conducto
regular,

* SOBRANTES DE OBRA

Se define como sobrantes de obra, a los bienes, materiales o accesorios retirados de almacén, que fueron utilizadas

durante la ejecucion del proyecto, encontrdndose no integros fisicamente situacién que impide su valorizacién

teniendo la condicion de usados, siendo necesaria la definicion de su estado (Bueno, Regular, Deteriorado), esta
cualidad es determinado por el Ingeniero Residente, luego de culminada la obra encargada mediante un “Acta de
internamiento de sobrantes de Obra”,
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+» NOTA DE ENTRADA DE ALMACEN (NEA).
Es el documento fuente, utilizado por la Unidad de Almacén para sustentar sobre el ingreso de bienes a almacén
central por conceptos distintos a la adquisicion como: donaciones de otras entidades, sobrantes de materiales de
obra, fabricacién interna, entre otros.
6. RESPONSABILIDADES
Las Gerencias de linea, Unidad de Logistica y el drea de almacén central son los érganos responsables de velar por el
estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva en la que corresponda; por lo tanto, quedan
autorizadas a recomendar y aplicar las medidas correctivas necesarias en caso de incumplimiento.
Adicionalmente, el funcionario responsable de cada érgano u oficina donde se desarrollen obras o trabajos de
mantenimiento, estd obligado a cumplir y hacer cumplir dentro de su ambito las medidas establecidas en la presente
directiva, bajo su exclusiva responsabilidad, constituyendo falta de cardcter disciplinario su incumplimiento.
7. DISPOSICIONES GENERAL
7.1. PARA EL INTERNAMIENTO DE BIENES
¢ Todo ingreso de materiales sobrantes de obra necesariamente se hard mediante una Nota de Entrada de
Almacén (NEA) especificando el nimero de orden de compra, aro de adquisicion, descripcion del bien y los
walores correspondientes.
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Que, mediante IN i ﬁﬂfgdg ~M & de fecha 10/03/ 2025 emitido por el CPC.
Richard Matias Challco Luque — Jefe de Almacén Central, mforrna que, a través de la HOJA DE REQUERIMIENTO
PEDIDO DE ALMACEN N° 000-0555, solicita bienes procedentes del saldo de stock de materiales de obras
concluidas y actividades de mantenimiento a favor del Proyecto “MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE SERVICIO DE
AGUA POTABLE Y LETRINAS EN EL SECTOR DE SANTA MARIA EN LA CUENCA DE CHIRUMBIA DEL DISTRITO
DE QUELLOUNQO, PROVINCIA LA CONVENCION, DEPARTAMENTO CUSCOQO”, con secuencia funcional N° 0122, y
que, segun el inventario, se verifico la existencia de saldo de materiales de los proyectos y obras concluidas que se
encuentran disponibles para ser atendidos oportunamente a los requerimientos de stock, y que estos materiales
proporcionados deben ser para el buen uso del cual estan siendo requeridos, una eficiente administracion y para
lograr los objetivos v metas trazadas en el gjercicio de las funciones, es por ello, en atencion a la solicitud presentada
por el area usuaria, se opina PROCEDENTE la transferencia de saldo de materiales sobrantes de obra, a
continuacion, se detalla los materiales se encuentran DISPONIBLES para ser atendidos y entregados
oportunamente al drea usuaria para que estas cumplan con sus metas, no obstante, es preciso informar, cada
material sobrante de obra cuenta con su respectiva NEA debidamente firmados; en atencion al Proveido de la
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Que, mediante INFORME N° 0296 "2025 GI—HOPU MDQ LC/M-&MC de fecha 03/03/2025, emitido por el
Ing. Marco A. Meche Ccoquue Jefe de la Division de Obras Pubhcas rem:te pechdo de almacén para el Proyecto —
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en el Reglamento de Org 1zacmn v Funciones de la Municipalidad Distrital de Quellouno, en armonia con la
Resolucion de Alcaldia N° 009-2025-A-MDQ/LC, se delega al Jefe de la Oficina de Administracion, en uso de sus
facultades conferidas senaladas en la Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la TRANSFERENCIAS DE SALDOS DE MATERIALES EXISTENTES DE
OBRAS, que han sido internados a Almacén Central, mediante Nota de Entrada de Almacén (NEA) a favor del Proyecto
“MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE SERVICIO DE AGUA POTABLE Y LETRINAS EN EL SECTOR DE SANTA
MARIA EN LA CUENCA DE CHIRUMBIA, DISTRITO DE QUELLOUNO, PROVINCIA LA CONVENCION,
DEPARTAMENTO CUSCO”, con secuencia funcional N° 0122, de conformidad a las consideraciones expuestas al
Informe del Jefe del area de Almacén Central; se detalla en el siguiente cuadro:

Segiin mromm N° 081-2025 TJ'L -AC-MDQ- -UL/RMCL (l‘oli.o 07 3 06)
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ESTRUCTURA METALICA CIRCULAR PARATAPA DE BUZDN HEMBRA 125.00
ESTRU[:TIJRA METALICA CIRCULAR PARA TAPA DE BUZON MACHOD 135.00 135.00
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de las obras concluidas estas deben ser destinados para el buen uso, para el cual estan siendo requeridas para el
Proyecto antes mencionada; para una eficiente administraciéon y cumplir con los objetivos y metas trazadas en el
ejercicio de las funciones que le competen; bajo responsabilidad.

ARTICULO TERCERO. - NOTIFIQUESE la presente Resolucion y demas instancias administrativas
correspondientes, para el cumplimiento de la presente Resolucién; del mismo modo ENCARGAR, al Area de Almacén
Central de la Municipalidad Distrital de Quellouno, para que informe de forma mensual el movimiento de las NEAs
adjuntando las PECOSAS, bajo responsabilidad, para su respectiva conciliacién y elaboracion de nota de entrada
(salida), por la Oficina de Contabilidad;

ARTICULO CUARTO. - DISPONER, a la Unidad de Tecnologia de Informacion y Comunicacion, la publicacion de la
presente resolucién en la pagina web de la Municipalidad Distrital de Quellouno, de conformidad y en cumplimiento
a lo prescrito por la Ley de Transferencia y Acceso a la Informacion publica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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