“Afno de la recuperacion y consolidacién de la economia

Instituto Nacional de peruana”

Salud'del Nifio - Brefia

NC... 1., -2025-DG-INSN

RESOLUCION DIRECTORAL

Brefia, ..} 2.de .0l 2 Q. de 2025

VISTO: El expediente con Registro N° 003414-2025, que contiene el Memorando N°
004-OEA-INSN-2025, Memorando N° 029-OEPE-INSN-2025, Informe N° 010-OEPE-INSN-2025,
Nota Informativa N° 033-OEA-INSN-2025, Informe N° 001-CIFG-INSN-2025, Nota Informativa
N° 042-OEA-INSN-2025 y Memorando N° 222-2025-DG/INSN;

CONSIDERANDO:

Que, el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento, aprobado por Decreto Supremo N° 217-2019-EF, en el articulo 5
establece que la Direccion General de Abastecimiento-DGA, en su calidad de ente rector del
Sistema Nacional de Abastecimiento ejerce, entre otras funciones, regular la gestion y disposicion
de los bienes muebles e inmuebles que se encuentran bajo el ambito del Sistema Nacional de
Abastecimiento (SNA);

Que, el literal 43.1 del articulo 43 de la Directiva N° 004-2021-EF/54.01- Directiva para
la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes muebles, (Existencias de Almacén)
aprobada mediante Resolucion Directoral N°® 0011-2021-EF/54.01 y modificada con Resolucion
Directoral N° 0006-2022-EF/54.01, establece que: “El inventario es el procedimiento que consiste
en verificar fisicamente los bienes muebles con que cuenta cada almacén a una determinada
fecha, con el fin de contrastar las existencias en el almacén, sus cantidades y caracteristicas con
lo que figura en el sistema informatico de soporte a la gestion del almacenamiento y distribucion
o cualquier otro medio fisico con el que cuente, que permita la consulta del stock actual; asi
como, identificar las diferencias que pudieran existir y proceder con el saneamiento administrativo
que corresponda”;

Que, el literal 44.2 del articulo 44 de la Resolucién Directoral N° 0004-2021- EF/54.01,
respecto al Inventario se sefiala que la OGA o quien haga sus veces, mediante resolucion,
constituye la Comision de Inventario que tendra a su cargo el procedimiento de toma de
inventario. Dicha comision es la misma que se conforma para el inventario anual de bienes
.. muebles y patrimoniales u otros bienes, la cual puede contar con un equipo de verificadores, de
7. considerar necesario;

i Que, mediante Resolucion Administrativa N° 188-2015/PCM, se constituyd y designd a

los miembros intengrantes de la Comision de Inventario General 2024, encargados de llevar a
cabo la toma de inventario fisico de activo fijo y de existencia de almacenes del Instituto Nacional
de Salud del Nifio;

Que, en ese contexto la Comision de Inventario General 2024, han elaborado la propuesta
del “"Plan de Trabajo para la Toma de Inventario Fisico de Activos Fijos y de Existencias de
Almacenes del del Instituto Nacional de Salud del Nifio al 31 de diciembre 2024";

Que, mediante documento de visto, la Directora Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de
Planeamiento Estratégico, emite opinidn favorable a la propuesta del “Plan de Trabajo para la
Toma de Inventario Fisico de Activos Fijos y de Existencias de Almacenes del Instituto Nacional
de Salud del Nifio al 31 de diciembre 2024"

Que, mediante Nota Informativa N° 033-OEA-INSN-2025, la Oficina Ejecutiva de
Administracion, sefala: “Al respecto se pone en conocimiento que dicho plan cuenta con la
opinién favorable de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, como se detalla en el
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documento b) de la referencia, motivo por el cual, se solicita la aprobacion del mencionado plan
mediante acto resolutivo, con eficacia anticipada al 02 de diciembre del 2024";

Que, conforme a los documentos de visto, la Direccion General del Instituto Nacional de
Salud del Nifio, aprueba con eficacia anticipada al 02 de diciembre de 2024, el “Plan de Trabajo
para la Toma de Inventario Fisico de Activos Fijos y de Existencias de Almacenes del del Instituto
Nacional de Salud del Nifo al 31 de diciembre 2024", el mismo que cuenta con la opinion favorable
de las instancias respectiva y remite a la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico para la
elaboracién de la resolucién correspondiente;

Que, al amparo del numeral 17.1 del articulo 17 del Texto Unico Ordenado de la Ley N©
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N© 004-
2019-JUS, “la autoridad podra disponer en el mismo acto administrativo que tenga eficacia
anticipada a su emision, solo si fuera mas favorable a los administrados, y siempre que no lesione
derechos fundamentales o intereses de buena fe legalmente protegidos a terceros y que existiera
en la fecha a la que pretenda retrotraerse la eficacia del acto el supuesto de hecho justificativo
para su adopcion”.

Que, en ese sentido, corresponde emitir el acto resolutivo por el cual se aprueba con
eficacia anticipada el “Plan de Trabajo para la Toma de Inventario Fisico de Activos Fijos y de
Existencias de Almacenes del Instituto Nacional de Salud del Nifio al 31 de diciembre 2024";

Con el visado de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, Oficina Ejecutiva de
Administracion y de la Oficina de Asesoria Juridica del Instituto Nacional de Salud del Nifo; vy,

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo 1439 "Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento”, la Directiva N° 0004-2021- EF/54.01 “Directiva para la
gestion de almacenamiento y distribucion de bienes muebles”, aprobada por Resolucion Directoral
N° 0011- 2021-EF/54.01. en el Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional
<. de Salud del Nifio aprobado con Resolucion Ministerial N°083-2010/MINSA,;

) SE RESUELVE:
_":-"-’ Articulo 1°. Aprobar con eficacia anticipada al 02 de diciembre de 2024, el “Plan de
s~ Trabajo para la Toma de Inventario Fisico de Activos Fijos y de Existencias de Almacenes del
Instituto Nacional de Salud del Nifio al 31 de diciembre 2024”, que consta de veintian (21) folios,

la misma que forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2°. Disponer que la Oficina Ejecutiva de Administracion adopte las acciones
administrativas para el cumplimiento del Documento Técnico aprobado.

Articulo 3°, Encargar a la Oficina de Estadistica e Informatica la publicacion de la
presente Resolucion en el Portal de Transparencia del Instituto Nacional de Salud del Nifio.

Registrese, comuniquese y publiquese.
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DIRECTOR GEMNERAL
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I INTRODUCCION
El Inventario es el procedimiento que consiste en corroborar la existencia y el estado de
conservacion de los bienes muebles patrimoniales y actualizar los datos de su registro a una
determinada fecha con el fin de conciliar dicho resultado con ¢l registro contable, determinar
las diferencias que pudieran existir, vy efectuar el saneamiento administrativo, de
corresponder, durante el aito fiscal de presentacion del inventario.

Il FINALIDAD
Lograr una gestion eficiente para la administracion, control. supervision y disposicion de los
bienes muebles patrimoniales del Instituto Nacional de Salud del Nifo.

Il OBJETIVO
Establecer las disposiciones y procedimientos que permitan gestionar. cautelar y supervisar
los bienes muebles patrimoniales de propiedad o bajo administracion del Instituto Nacional
de Salud del Nifo correspondiente al ejercicio 2024, a fin de lograr un manejo eficiente de
los mismos.

IV AMBITO DE APLICACION
La presente directiva es de aplicacion. observancia v cumplimiento de todos los/las

servidores/as que prestan servicios en el Instituto Nacional de Salud del Nifio, bajo cualquier
modalidad laboral o contractual.

V  BASE LEGAL

"

I Ley N 27815, Ley del Cadigo de ética de la Funcion Pablica.
.2 Decreto Supremo N© 217-2019-EF. Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento del
Decreto  Legislativo N% 1439, Decreto  Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS. que aprueba ¢l Texto Unico Ordenado de la Ley
N“ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, emitida por el Ministerio de Economia
v Finanzas que aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 ~Directiva para la Gestion
de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento™.
.5 Resolucion Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, emitida por el Ministerio de Economia
v Finanzas que aprueba la Directiva N* 0004-2021-EF/54.01 ~Directiva para la Gestion
de Almacenamiento vy distribucion de Bienes Muebles™.
5.6 Comunicado N” 001-2022-EF/54.01. que entre otras cosas hace de conocimiento que
tras la entrada en vigencia de la Directiva N 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la
Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento™ quedan sin efecto las disposiciones en materia de bienes muebles
aprobadas por la Superintendencia Nacional de Bienes [:statales — SBN., contenidas en
¢l Capitulo V del Titulo [11 del Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales aprobado por D.S. N° 007-2008-VIVIENDA., asi como en
la Directiva N” 001-2015/BN. denominada “Procedimientos de Gestion de Bienes
Muebles Estatales™.
Resolucion Directoral N© 0006-2022-EF/54.01 que modifica la Directiva N° 0004-2021 -
EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes
muebles™.
Resolucion Directoral N°0016-2023-EF/54.01 que modifica la Directiva N° 0006-2021 -
EF/54.01 “Directiva para la gestion de los bienes muebles patrimoniales en el marco del
sistema nacional de abastecimiento™.
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3.9 Resolucion Ministerial N 116-2018/MINSA que aprueba la Directiva Administrativa
N? 249-MINSA/2018/DOGEMID ~Gestion del Sistema Integrado de Suministro
Pablico de Productos Farmacéuticos. Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios
SISMED™.

.10 Resolucion N° 158-97/SBN. que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado y la Directiva N° 001-97/SBN-UG-CIMN. que norma su aplicacion.

.11 Resolucion de Contraloria N° 320-20006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

.12 Resolucion Directoral N? 634-DG-INSN—-201 I. aprueba la actualizacion del Manual de
Organizacion y Funciones de la Oficina de Logistica.

.13 Resolucion Ministerial N° 083-2010/MINSA que aprueba el Texto Unico Ordenado del
“Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de Salud del Niito.

14 Resolucion  Ministerial N° 826-2021/MINSA “Normas para la Elaboracion de
documentos Normativos del Ministerio de Salud.
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VI CONTENIDO
6.1 Definiciones Operacionales. -

6.6.1  Acta de Conciliacion de Inventario: Documento donde consta la comparacion
efectuada entre los registros patrimoniales v contables con los resultados del

inventario de bienes muebles patrimoniales.

6.6.2  Bien Mueble: Aquel bien que. por sus caracteristicas. puede ser trasladado de
un lugar a otro sin alterar su integridad.
6.6.3  Bien Mueble Patrimonial: EI bien mueble patrimonial es aquel que cumple, de

manera concurrente, con las siguientes condiciones:

- Sc haya obtenido para el uso y cumplimiento de fines institucionales.

- Sea pasible de mantenimiento v/o reparacion.

- Clasifique como activo fijo o bien no depreciable. de acuerdo a las normas
del SNC.

6.0.4  Bienes No Catalogables: Aquellos que debidos a su naturaleza o funcion de

uso no podran ser incluidos en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles. tales

COMO accesorios, repuestos, suministros. software, armas. entre u otros.

Bienes Muebles Patrimonial Sobrante: Aquel bien mueble que se encuentra

fisicamente pero no estd consignado en el registro patrimonial y/o contable y

tienen su origen por cualquier de las circunstancias siguientes:

- No se cuenta con la documentacion suficiente para su incorporacion en el

registro patrimonial;

- No han sido reclamados por sus propietarios: o

- No se conoce su origen

6.6.6  Bien Mucble Patrimonial Faltante: Aquel bien mueble registrado patrimonial
y/o contablemente: sin embargo. no se encuentra fisicamente en la Entidad u
Organizacion de la Entidad.

6.6.7 Cddigo Patrimonial: Identificacion anica y permanente mediante niimeros
ardbigos que se le otorga a todo bien mueble del INSN-SB, el cual permitira su
diferenciacion de cualquier otro bien. Dicha codificacion se realiza asignado al
bien, doce (12) digitos de identificacion patrimonial de acuerdo al CNBME
vigente.

6.6.8  Desplazamiento de Bienes: Esta referido al traslado de los bienes al interior de
las instalaciones del INSN o hacia el exterior. por necesidad del servicio,
reparacion 0 mantenimiento.

6.0.
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6.6.9  Donacion. - Es el otorgamiento voluntario v a titulo gratuito de la propiedad de
un bien mueble patrimonial a favor de una persona juridica sin fines de lucro o
Instituciones religiosas.

6.6.10 Etiquetado de Bienes Muebles Patrimoniales. Consiste en asignarle un
codigo. que lo clasifique e individualice. con la finalidad de facilitar su
asignacion. control. trazabilidad y custodia.

6.6.11 Hurto: Sustraccion del bien sin ¢l uso de la violencia.

6.6.12 Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales: Consiste en corroborar la
existencia y el estado de conservacion de los bienes muebles patrimoniales y en
actualizar los datos de su registro a una determinada fecha, con el fin de conciliar
dicho resultado con el registro contable. determinar las diferencias que pudieran
existir. y efectuar el saneamiento administrativo. de corresponder. durante el afio
fiscal de presentacion del inventario.

6.6.13 Locador de Servicio de Inventario. - Personal encargado de levantamiento de
informacion de los bienes muebles v codificacion de inventario.

6.6.14 Robo: Desposesion del bien empleando la violencia.

6.6.15  Usuario: Servidor civil o persona que recibe bienes muebles patrimoniales para
el desempeiio de sus actividades.

Abreviaturas. -

CNBME: Catilogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.
INSN: Instituto Nacional de Salud del Nino

NEA: Nota de Entrada al Almacen.

PECOSA: Pedido Comprobante de Salida.

SINABIP: Sistema de Informacion Nacional de Bienes Iistatales.
DGA: Direccion General de Abastecimiento.

MEF: Ministerio de Economia v Finanzas.

UVCP: Unidad de Verificacion y Control Patrimonial.

OGA: Oficina General de Administracion. o la que haga sus veces.
ORH: Oficina de Recursos Humanos. o la que haga sus veces.
RAEE: Residuos de aparatos eléctricos y electronicos.

SIGA MEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del MEF,
SNC: Sistema Nacional de Contabilidad.

SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.
INSN: Instituto Nacional de Salud del Nifio

ALCANCE

La Toma de Inventario Fisico v Conciliacion de los Bienes Muebles Patrimoniales v

existencias de Almacenes del INSN comprende a todas las Unidades Organicas que se

encuentran dentro de la Sede Central de esta Entidad y los siguientes predios: Servicio

de Farmacia - Almacén SISMED. Depésito de Patrimonio ubicado en la Av. Brasil 633
637 Jesus Maria - Lima y Albergue “Nino Jesis™ ubicado en Calle Ramon Dagnino

N® 175 8vo. Piso — Dpto. 801 — 802 Santa Beatriz - Lima

L1 INSN, brindara a la Comision de Toma de Inventario Fisico. los recursos necesarios

para el cumplimiento oportuno de sus funciones, propias de dicha actividad.

L.os bienes mucbles patrimoniales propuestos para baja v cuyo tramite administrativo y

disposicion se encuentra pendiente. estos solo son verificados en el inventario.

La UVCP participa como facilitador brindando la informacion que fuera requerida por

la Comision de Inventario.
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Vil MARCO CONCEPTUAL

El Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales es un procedimiento administrativo que
consiste en la verificacion fisica. codificacion. registro. cautela y fiscalizacion de los muebles,
equipos. maquinarias y vehiculos. depreciables y no depreciables con que cuenta el INSN, los
mismos que vienen a constituirse en propiedad del Estado. y que cuyo origen proviene de los
procesos de transferencia de bienes. actos contractuales y demas actos de adquisicion
establecidos en las normas legales establecidas vigentes.

DIRECCION Y EJECUCION DE TOMA DE INVENTARIOS

9.1 La Comision de Inventario es designada por la OEA mediante resolucion y esta
constituida como minimo. por los siguientes representantes:
e Unrepresentante de la OEA.
e Unrepresentante de la Oficina de Contabilidad o quien haga sus veces.
¢ Unrepresentante de la Oficina de Abastecimiento o quien haga sus veces.
El representante de la OEA ejerce como presidente de la Comision de Inventario.

9.2 Con Resolucion Administrativa N° 297-2024-OEA-INSN de fecha 26 de setiembre 2024
ha sido nombrada la Comision de Inventario, que tendrd a cargo la Toma de Inventario
de los Bienes Muebles Patrimoniales y existencia de Almacenes al Cierre del Ejercicio
Ao 2024 en el INSN:

NOMBRES CARGO  REPRESENTA

Ing. Alberto H. Gonzales De la Presidente  Oficina Ejecutiva de Administracion
Cruz

Sr. Alex Reynaldo Aguilar Altez Miembro  Oficina de Economia

Lic. Adm. Freddy Antonio Guerra Miembro  Oficina de Logistica
Jamanca

9.3 Consideraciones y Responsabilidades Especificas de la Comision de Inventario de Bienes
Muebles Patrimoniales.
Segin la normativa vigente los integrantes de la citada Comision. tienen las
responsabilidades especificas de:

9.3.1 Elaborar y presentar el Plan de Inventario a la OEA. en un plazo que no exceda de
diez (10) dias habiles de notificado el documento de su designacion, el cual contiene
como minimo la siguiente informacion:

a) Cronograma de actividades para ¢jecutar el proceso de inventario conforme a sus
fases, teniendo en cuenta la cantidad de bienes muebles patrimoniales a ser
inventariados y el nimero de equipos de trabajo. cuando corresponda.

b) Recursos a ser empleados en el proceso de inventario. tales como recursos
humanos. logisticos. entre otros.

Gestionar la comunicacion a todas las unidades organicas sobre la fecha de inicio del

inventario.

Dirigir el proceso de inventario.

Realizar la conciliacion patrimonio-contable. suscribiendo el Acta de Conciliacion

de Inventario. conforme al Anexo N? 03 de la Directiva N° 006-2021-EF/54.01. con

los responsables de la Oficina de Contabilidad v de e UVCP.

9.3.5 Suscribir el Informe Final de Inventario, conforme al Anexo N° 06 de la Directiva

N° 006-2021-EF/54.01.
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9.3.6 Remitir a la OEA el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacion de
Inventario.

9.3.7 Para el cumplimiento de sus funciones. la Comision de Inventario puede solicitar a

9.3.8 1la OGA la conformacion de equipos de trabajo para la ejecucion del inventario,

9.3.9 La Entidad o la Organizacion de la Entidad puede contratar a proveedores de
servicios para ¢jecutar el inventario de los bienes muebles patrimoniales. en cuyo
¢aso. estos son supervisados por la Comision de Inventario,

9.5.10 La contratacion referida en el numeral precedente no exime a la Comision de
Inventario de la suscripcion del Informe Final de Inventario y del Acta de
Conciliacion de Inventario.

Otras actividades vinculadas al desarrollo del inventario.

X PROHIBICION DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES

Para una adecuada verificacion de los bienes asignados a cada trabajador. queda suspendido
todo desplazamiento interno v externo de los bienes hasta el tiempo que dure el inventario
de bienes muebles. Si por razones debidamente justificadas se tuviera que efectuar algun
movimiento o salida de bienes. ¢llo deberd ser de conocimiento de la Comision de Inventario
de Bienes Muebles Patrimoniales y/o del Equipo de Patrimonio del INSN,

XI PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PARA EL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES

De acuerdo a la normativa vigente. el presente proceso de Inventario comprendera de tres
(03) fases. como son:

11.1 Planificacion

11.1.1 Se inicia con la Identificacion de los ambientes fisicos donde existan aquellos
bienes muebles patrimoniales materia de inventario; en esta instancia se ha
podido identificar que el INSN. cuenta con una Sede Institucional, se tendra
que realizar dicho inventario en todos sus ambientes fisicos, un predio donde
funciona El Albergue ~“Nifo Jesis™ y un predio donde se encuentra el Depdsito
de Patrimonio y el Almacén SISMED.

LOCAL FISICOS A UBICACION FisIcA
INVENTARIAR PATRIMONIALES A
INVENTARIAR
| Todos los '
Sede Central | ; i '
INSN - BRENA ambientes fisicos ' 100% Av. Brasil 600 Brefia
(Anexo 2) |
Almacén
SISMED, Todos los 5 100% Av. Brasil 635- 637 Jesus
Depdsito de ambientes fisicos 2 Maria
| Patrimonio
' i : Calle Ramén Daguino 175 -
Albergue "Nifio Todos los | :
Jests" ambientes fisicos | 100% avo: Fisgi: Dpt?. 80.1 ~E02
| Santa Beatriz - Lima

TOTAL DE ITEMS A INVENTARIAR =
30,000

0O > ~
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11.1L.2 El presente trabajo de inventario tendra una duracion aproximada hasta
noventa (90) dias calendarios contados a partir de la fecha que indica cl
Cronograma de Actividades del Inventario Fisico y Conciliacion de Bienes
Muebles Patrimoniales del INSN al 31 de diciembre de 2024,

Asimismo, en concordancia con el Cronograma de Actividades del Inventario
Fisico y Conciliacion de Bienes Muebles Patrimoniales. se dara inicio de las
actividades propias de inventario el dia 02 de diciembre del 2024 hasta 31 de
marzo del 2025 aproximadamente, con la presentacion del Informe Final
suscrito por la Comision de Inventario. Anexo N° 2,

11.1.3 Esta etapa culminard con la remision y/o gestion de la comunicacion a las
Unidades Orgdnicas. sobre la fecha de inicio del inventario y solicitud para las
facilidades de acceso a los lugares en donde se encuentran los bienes muebles
patrimoniales asignados en uso.

I1.1.4 Programacion de Inventarios Fisico de Activos Fisicos de Bienes Muebles
Patrimoniales v existencia de Almacenes del INSN-2024

~ El Inventario Fisico de Activo Fijos de Bienes Muebles Patrimoniales del INSN
2024 atodas las Unidades Organicas, se da inicio la Toma de Inventario a partir
del 02 de diciembre 2024 hasta el 28 de febrero 20235 aproximadamente. Anexo
N° 2,

~ EI Inventario de existencias de Almacén SISMED. puntos de atencion del
Servicio de Farmacia y Almacén General de Logistica INSN, se realiza con 06
cquipos de trabajo. cada uno esti compuesto por 02 personas a mas segln sea cl
caso. Con la participacion del siguiente personal de la UVCP
- 05 nombrados
- 01 CAS
- 01 Locador de Servicio de Asistencia Técnica de Administrativa
- 06 Locadores de Servicio de Inventario
Se requicre reconocimiento economico del personal nombrado y CAS. Anexo
N4

PROGRAMACION DE INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE ALMACENES AL 31 DE DICIEMBRE 2024

AMBIENTE FECHAS HORARIO
, 26,27y 30
1 ALMACEN ESPACIALIZADO SISMED DICIEMBRE 2024 9.00 A 14.00 HRS.
2 PUNTOS DE ATENCION SERVICIO FARMACIA
*Farmacia del SIS - Farmacia de Donaciones
- Farmacia de Centro Quirtrgico LUNES 30 DE
- Farnmacotecnia y estrategias Sanitarias DICIEMBRE 2024 TR0 A L2 HES.

- Farmacia de Cirugia de Dia
*Farmacia de Emergencia

- Farmacia Externa MARTES 31 DE
- Farmacia Sala de Operaciones % 08.00 A 13.00 HRS.

- Spoporte Nutricional DICIEMERE.2024
- Farmacia de Dosis Unitaria
3 ALMACEN GENERAL DE LOGISTICA 6,7 y 8ENERO 2025  9.00 A 14.00 HRS.
i
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Trabajo de Campo

LLa fase de trabajo de campo se encuentra a cargo de la Comision de Inventario
General 2024 y de los equipos de trabajo y/o proveedores de servicios referidos en el
articulo 34 de la Directiva N” 0006-2021-EF/54.01. quienes registran los datos
obtenidos en la Ficha de Levantamiento de Informacion. conforme al Anexo N° 07
de dicha directiva.

I2] seguimiento y control del desarrollo de las actividades de Trabajo de Campo del
Locador de Servicio son de exclusiva responsabilidad de la Comision de Inventario
General 2024, designado con Resolucion Administrativa N 297-2024-OEA-INSN
de fecha 26 de setiembre 2024,

L:sta fase comprende:

10.2.1 Para el trabajo de verificacion fisica o digital dz la totalidad de bienes muebles
patrimoniales ubicados en cada uno de los ambientes de las Unidades
Organicas a inventariar: la Comision de Inventario General 2024, ha visto
pertinente la contratacion temporal de locadores de servicio para la
verificacion en la toma de inventarios de bienes patrimoniales y de existencias
de Almacenes, bajo la modalidad de Locacion de Servicios, los cuales se van
a encargar del servicio para la verificacion y etiquetado en la toma de
inventarios de bienes patrimoniales Activos Fijos y de existencias de
Almacenes del INSN.

Asimismo. para ¢l complemento de la verificacion fisica o digital de la
totalidad de los bienes muebles patrimoniales de Activos Fijos ubicados en
cada uno de los ambientes de las Unidades Organicas. la Comision de
Inventario General 2024, ha propuesto el requerimiento del Servicio de un
Sistema Informitico de interfaz con el Sistema SIGA Patrimonial que brindara
la ayuda de automatizar el trabajo y el seguimiento en tiempo real de la
actividad del inventario. el pre-analisis de la informacion, el control de calidad
de las fotografias de los bienes y el cumplimiento de las metas y objetivos
trazados: en concordancia con el presente Plan de Inventario 2024,
cronograma de actividades y respectivo Término de Referencia.

[gualmente, proporcionard un inventario de red listos para usar: que conste
con la instalacion. Soporte Técnico y las Aplicaciones Informaticas necesarias
para una eficiente captura. etiquetado con el codigo patrimonial y reporte de
bienes muebles patrimoniales inventariados: ademas de la capacitacion
necesaria y oportuna sobre dichos aplicativos a cada uno de los Locadores de
Inventario, Analistas y al personal de UVCP: principalmente debe incluir los
equipos informaticos: impresora Ticketera con USB Ethernet y Bluetooth,
Software para impresion de etiquetas con administracion de base de datos, las
Etiquetas poliéster. computadora portatil o lectoras  inalambrico més
Buetooth.

Es por ello. que es importante seialar que para la presente actividad de
Inventario general ¢s necesario lo siguiente:

- Sistema Informitico. - que consta de Soporte Técnico, Aplicaciones
Informaticas. Capacitacion de aplicativos y equipos informaticos.
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- Requerimiento de recurso humano:

: CANTIDAD
TIPO DE IERMES 0\ bo 3ERMES  4TO MES
PERSONAL Diciembre E IZI]‘ZR Febrero Marzo
2024 L 2025 2025

Asistente de 6 12 1
Inventarios - -
Analista de Sistema 5 5 2
SIGA Patrimonial - -

TOTAL [ 14 14 2

- Requerimiento de Equipos y Materiales:

EQUIPOS Y MATERIALES CANTIDAD  MEDIDA
Equipos de Proteccion Personal 6 Und.
Guantes descartables 10 Cajas
Mascarillas de tres pliegues 30 Cajas
Mandiles descartables 200 Und.
Gorros descartables 200 Und.
Papel Toalla 15 Pqt.
Papel bond 8 Millares
Etiquetas Polipester para Cadigo de Barras de Bienes
del INSN — Inventario 2,024 (Numeracion correlativo) 30,000 Und.
Etiquetas Polipester para Cadigo de Barras de Bienes
Particulares — Inventario 2,024 (Numeracion

correlativo) 3,000 Und.

10.2.2 El Locador de inventario en compania de un personal de la UVCP se
constituiran en la Unidad Orgéanica de acuerdo al cronograma de actividades,
en la fecha indicada aproximadamente, y se presentaran con el encargado y/o
Jjefe de la misma. para hacer conocer el motivo de su visita, a fin de que se les
brinde las facilidades del caso v el apoyo requerido.

Realizard un reconocimiento de los ambientes de acuerdo a la Relacion de las
Unidades Organicas a inventariar del INSN. Anexo N° 2.

En el inicio de la toma de inventario en cada Unidad Organica se presentara
una Acta de Inventario donde constara la hora y dia del inicio del
inventario. nombre de la Unidad Orgdnica. los nombres de los Locadores
de Inventario. Nombre de encargados de la Unidad Organica,
observaciones y culminado la verificacion de la existencia fisica del bien
y ¢l etiquetado correlativo. se debera consignar la hora de término del
inventario: las actas deberan estar debidamente firmadas por el usuario
responsable y el Locador de Inventario v si fuera el caso por el personal de
la UVCP y visado por la Comision de Inventario General 2024, Anexo
N° 3.

9
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Se debe de tener en cuenta. la constatacion y registro del detalle téenico de
cada bien patrimonial como: marca. modelo. tipo. color, dimensiones, serie,
placa de rodaje. motor. ete. serd realizado por el Locador de Inventario antes
mencionado. en coordinacion con el personal supervisor vy usuario patrimonial
correspondiente.

Es importante sefialar. que la metodologia de inventario a utilizar en el
presente caso es "AL BARRER™, es decir. que ¢l Locador de Inventario
procederd a efectuar una verificacion fisica de todos los bienes muebles que
existan en un determinado ambiente. siguiendo un orden secuencial
preestablecido de izquierda a derecha y desde la parte interna del drea o
ambiente hasta cubrir la entrada del mismo. utilizando. segun sea el caso,
codificando con etiquetas de numeracion correlativa: Bienes Patrimoniales del
INSN o Bienes Particulares (Ver Anexao N°01).

Posteriormente. de acuerdo al cruce de informacion brindada por los
Locadores de Inventario (Fichas de levantamiento de informacion) con ¢l
Sistema SIGA PATRIMONIAL. se codificard con el codigo SIGA patrimonial
correspondiente. utilizando un lector de codigo de barras o celular y las
etiquetas con codigo barras correspondiente.

Es importante tener en cuenta las caracteristicas generales que debe tener un
bien mueble patrimonial para su correcto inventario. las cuales son las
siguientes:
a)  Bienes susceptibles de ser inventariados:

e Que sean de propiedad del INSN

» Que tengan una vida util mayor a un ao.

* Que sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion.

e Que clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.

e Que sean tangibles.

¢ Que sean pasibles de algun acto de disposicion final.

¢ Que se encuentren registrados en el Catalogo Nacional de Bienes

Muebles del Estado (CNBME).

b) Bienes No susceptibles a ser Inventariables

e Los accesorios. herramientas y repuesios.

¢ Los fabricados en material de vidrio v/o ceramica para ensayo,
instrumental de laboratorio, set o kit de instrumental médico-
quirtrgico. a excepcion de los descritos en el CNBME,

e Los materiales desmontables o arnables (estantes de angulos
ranurados. carpas. tabladillos. tribunas. ete.).

e Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a
terceros de forma inmediata en cumplimiento de sus fines
institucionales.

Es importante indicar. que para optimizar la labor de verificacion fisica de
los bienes materia de inventario: cada Unidad Organica, debera designar a
un coordinador que se encargue de orientar e indicar la ubicacion de los
bienes. En caso que los bienes no sean ubicados. se tomaran las acciones
respectivas para su ubicacion v/o regularizacion.

10.2.3  ElI Locador de Inventario realizara la identificacion del estado de
conservacion del bien mueble patrimonial. consignandose: bueno, regular,

10
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malo. chatarra. RAEE. segin corresponda. en la ficha de levantamiento de
informacion.

10.2.4  Luego de la verificacion fisica. el Locador de Inventario procederd a la
identificacion de la totalidad de bienes muebles patrimoniales inventariados
mediante el uso de un simbolo material como etiquetas, detalladas en el
Anexo N? 01 adjunto al presente Plan de Inventario: este simbolo material
de verificacion deberd contener como minimo el afio de inventario (2024) y
el nombre “Instituto Nacional de Salud del Nifio™ v el niimero correlativo de
inventario.

10.2.5  Para el inventario de los bienes muebles patrimoniales asignados en uso a
usuarios que presten servicios mediante teletrabajo o similares, la Comision
de Inventario dejara constancia de tal situacion en el Informe Final de
Inventario, sin perjuicio de la verificacion e identificacion seiialada en los
numerales precedentes de esta fase.

Asimismo. se detalla en el Anexo N° 04 adjunto al presente, los montos y/o
costos aproximados de lo requerido en el presente Inventario de Bienes
Muebles Patrimoniales.

10.3 Trabajo de Gabinete

10.5.1  Culminada la labor de campo. los reportes resultantes, es decir las Fichas de
Levantamiento de Informacion y Ficha de Asignacion en Uso de Bienes
Muebles Patrimoniales, deberan ser suscritas por los Locadores de
[nventario y usuarios responsables en cada Unidad Organica inventariada en
seftal de conformidad. para luego ser archivadas v/o entregadas a la
Comision de Inventario General 2024 en sefal de conformidad a la
informacion o Base de Datos obtenida.

10.3.

I

Asimismo, esta Comision sugiere hacer de conocimiento a los Usuarios
Patrimoniales que dentro de las 48 horas de recibidas las Fichas
mencionadas, podrad indicar las observaciones a que hubiere lugar, caso
contrario se considerard como aceptada v conforme la informacion ahi
mismo indicada. debiendo ser suscrita inmediatamente.

10.3.3  Los Analistas deberdn actualizar los registros en el Modulo de Patrimonio
del SIGA MEF en base a la informacion obtenida en la verificacion fisica,
comprendiendo el detalle técnico de los bienes muebles patrimoniales. en
supervision de la presente Comision de Inventario General 2024,

10.54  Una vez concluida el registro en el Mddulo de Patrimonio del SIGA la
Comision de Inventario General 2024. la UVCP y el Equipo de Economia
efectuardn la Conciliacion Patrimonio-Contable de la informacion obtenida,
contrastando los datos del inventario fisico con el registro contable, para lo
cual el Equipo de Economia proporcionara la informacion detallada de todas
las adquisiciones. valores actualizados, depreciaciones, cuentas contables,
fecha de ingreso. entre otros y el Equipo de Patrimonio la informacion de los
bienes muebles producto del inventario,

10.3.5  La Comision de Inventario General 2024, en coordinacion con el Equipo de
Economia y la UVCP. elaborard y suscribirda el Acta de Conciliacion
Patrimonio — Contable. conforme al formato del Anexo N° 05 de la Directiva
N® 006-2021-EF/54.01. determinando la existencia o no de bienes faltantes.
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Terminado la toma de inventario y la conciliacion patrimonio - contable, la
Comision de Inventario General 2024, deberd recibir del Servicio de
Procesamiento de Informacion de Inventarios de Bienes Muebles
Patrimoniales un informe completo con la informacion impresa y digital de
los datos obtenidos en el presente Inventario, incluyendo las Fichas de
Asignacion en Uso: a fin de elaborar y presentar a la Unidad de
Administracion. el Informe Final de Inventario conforme al formato del
Anexo N° 06 de la Directiva N° 006-2021-EF/54.01. suscrito por todos sus
integrantes y Acta de Conciliacion previamente suscrita,

La Comision de Inventario General 2024 remitird a la UVCP y a la Oficina
de Economia una copia de los documentos presentados a la Unidad de
Administracion y descritos en el parrafo precedente: a fin de que dichas
Oficinas procedan a resolver y/o actualizar de manera definitiva las posibles
diferencias en el Registro Patrimonial y Contable del Instituto Nacional de
Salud del Nino.

En ¢l caso de comprobarse la existencia de bienes faltantes, la UVCP por
medio de la Oficina de Administracion solicitara al iltimo usuario que tenia
asignado el bien faltante. la informacion sobre el destino del mismo,
debiendo el servidor dar respuesta al requerimiento adjuntando la
documentacion que sustente el descargo correspondiente; asimismo para ello
se tendra en cuenta lo descrito en los Articulos 29° y 30° de la Directiva N°
006-2021-EF/54.01.

Para aquellos bienes muebles patrimoniales respecto de los cuales el ultimo
usuario no proporcione informacion o esta sea insuficiente, la UVCP
recopilara la documentacion que contenga las investigaciones realizadas y
organizard un expediente administrativo. para ponerlas a consideracion de la
Oficina de Administracion. a fin de darles el tratamiento correspondiente,
sin perjuicio de las acciones administrativas a que hubiera lugar.

Asimismo. de existir casos de bienes faltantes debido a negligencia, la UVCP
remitira los antecedentes respectivos a la Secretaria Técenica de las
Autoridades del Procedimiento Administrativo Disciplinario del INSN, a
efectos que se promueva el procedimiento a que hubiera lugar para
determinar las posibles responsabilidades. en concordancia a lo estipulado
en el Articulo 117, 30°. 45° y 467 de la Directiva citada previamente

Respecto a los bienes sobrantes. la UVCP solicitara al usuario los datos que
precisen su procedencia. luego del cual v si fuera el caso debera iniciar las
acciones conducentes al alta de estos. teniendo en cuenta lo mencionado en
los Articulos 38 al 43° de la Directiva N° 006-202 1-EF/54.01.

Finalmente, La presentacion del Inventario dz bienes muebles patrimoniales
a través de su registro en el Modulo de Patrimonio del SIGA MEF vy
Aplicativo SINABIP. queda a cargo de Ia UVCP, debiendo remitir la
acreditacion respectiva a esta Comision. Unidad de Administracion y
Ministerio de Salud — MINSA para los fines correspondientes, hasta el 15 de
marzo del 2025 (Ver Anexo N° 09 de la Directiva N° 006-2021-EF/54.01).

~)
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X1 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

1.1 La UVCP. dentro del ano fiscal de presentado el inventario de bienes muebles
patrimoniales, deberd ejecutar las recomendaciones consignadas en el Informe Final de
Inventario. a fin de optimizar la gestion de los bienes muebles patrimoniales.

1.2 De acuerdo a lo expuesto en el presente Plan de Inventario. se aplicara supletoriamente
la normatividad y procedimientos administrativos vigentes sobre la materia en
cumplimiento a las normativas emitidas por la Direccion General de Abastecimiento —
DGA del Ministerio de Economia y Finanzas - MEF.

11.3  Respecto a los Bienes de Propiedad de Terceros ubicados en los ambientes del INSN:

I1.5.1 El Locador de Inventario, realizara el inventario de los bienes muebles de
propiedad de terceros en la plataforma informdtica brindada por el Gestor de
Inventario sefialado en el numeral 10.2.1: registrando todos los datos
requeridos y procediendo con su etiquetado correlativo correspondiente
(etiqueta roja de acuerdo al Anexo N° 01).

I1.3.2 Cabe indicar. que para el proceso de inventario de bienes muebles
patrimoniales de propiedad de terceros solo se considerara la labor de

etiquetado correlativo y registro en la plataforma informatica de inventario:
siendo entregada a la Comision de Inventario General 2024 la base de datos
correspondiente. que consigne su codigo de inventario. descripcion, marca.
modelo. serie, medidas, color. estado. ubicacién y usuario responsable.

XIV. ANEXOS

Anexo N° 0] ETIQUETAS

Anexo N 02 CRONOGRAMA DE TOMA DE INVENTARIO GENERAL
2024

Anexo N” 03 ACTA DE INICIO Y CIERRE DE INVENTARIO GENERAL DE
BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE
ALMACENES — INSN - 2024

Anexo N” 04 PRESUPUESTO PARA LA CONTRATACION DEL RECURSO
HUMANO Y SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE
INFORMACION DE INVENTARIOS

Anexo N° 05 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL SERVICIO DE
INVENTARIO Y CONCILIACION

Anexo N° 6 PLANILLA DE RECONOCIMIENTO ECONOMICO
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ANEXO N° 01

ETIQUETA DE INVENTARIO 2024 PARA BIENES MUEBLES PATRIM(INIALES DE PROPIEDAD DE
TERCEROS UBICADOS EN EL INSN

BIENES PARTICULARES (CESION EN USO, TERCEROS, ALQUILADOS, AFECTACION EN USO, ETC

DETALLES

e COLOR: Fondo Rojo y Letras Negras

e CODIGO DE BARRAS: De acuerdo al niimero correlativo

e  MEDIDAS: 3.00 cm. de Ancho x 5.00 cm. de Largo

e NUMERO: El Correlativo es de 05 digitos (empezando desde el 00001 al 03000)

ETIQUETA DE INVENTARIO 2024 PARA BIENES QUE SE IDENFIQUE PROPIEDAD DEL INSN-BRENA

DETALLES:

o COLOR: Fondo Verde Neon y Letras Negras

e CODIGO DE BARRAS: De acuerdo al nimero correlativo

e  MEDIDAS: 3.00 cm. de Ancho x 5.00 cm. de Largo

° NUMERO: El Correlativo es de 06 digitos (empezando desde el 0001 al 30,000)
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RONOGRAMA DETOMA D 0 RA 024

Ne SERVICIOS DIAS FECHAS HABILES

*  |CAPACITACION DE PERSONAL 1 |02/12/2024

* |INVENTARIO DEL ALMACEN ESPECIALIZADO SISMED 3 |26, 27Y30/12/2024

* |INVENTARIO A LOS SERVICIOS DE FARMACIA 2 |30y 31/12/2024

*  |INVENTARIO AL ALMACEN GENERAL DE LOGISTICA 3 |06, 07 Y 08/01/2025

*  |TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 02/12/2024 AL 28/12/2024
1 OFICINA DE LOGISTICA 4 103/12/2024 ALO6/12/2024
2 OFICINA [ ECONDMIA 6 |06/12/2024 AL 13/12/2024
3 ORGAND DE CONTROL INSTITUCIONAL 3 |10/12/2028 AL 12/12/2024
4 OFICINA DF ESTADISTICA E INFORMATICA 11 |10/12/2024 AL 24/12/2024
5 OFICINA EIECUTIVA DE ADMINISTRACION 1 |16/12/2024

6 OFICINA DE SERVICIOS GEMERALES 6 |17/12/2024 AL 24/12/2024
7 OFICINA DE GESTION DE CALIDAD 1 |18/02/2025

8 DIRECCION GENERAL 4 |23/12/2024 AL 27/12/2024
9 OFICINA DE SECRETARIA GENERAL 1 [23/12/2024

10 OFICINA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICD 1 |23/12/2024

11 DIRECCION ADIUNTA 4 |24/12/2024 AL 24/12/2024
12 DEPARTAMENTO DE ATENCION DE SERVICIO AL PACIENTE 1 |24/12/2024

13 DEPARTAMENTO DE EMERGENCIA Y AREAS CRITICAS 1 |24/12/2024

14 DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA 2 |02/01/2025 AL 03/01/2025
15 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION DOCENCIA ¥ ATENCION EN MEDICINA PEDIATRICA 1 |03/01/2025

16 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION, DOCENCIA ¥ ATENCION EN ANESTESIOLOGIA 1 |06/01/2025

17 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION, DOCENCIA Y ATENCION EN BIOTECNOLOGIAS 1 |06/01/2025

18 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION, DOCENCIA Y ATENCION N CIRUGIA 1 (07/01/2025

19 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION, DOCENCIA Y ATENCION EN DIAGNOSTICO POR IMAGENES 4 |07/01/2025 AL 10/01/2025
20 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION, DOCENCIA Y ATENCION EN ODONTOESTOMATOLOGIA 4 |13/01/2025 AL 16/01/2025
21 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION, DOCENCIA Y ATENCION EN PATOLOGIA 2 |17/01/2025 AL 20/01/2025
22 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION, DOCENCIA Y ATENCION EN SALUD MENTAL 2 |20/01/2025 AL 21/01/2025
23 DIRECCION EIECUTIVA DE INVESTIGACION DOCENCIA EN APOYD AL DMAGNOSTICO ¥ TRATAMIENTO 2 |22/01/2025 AL 23/01/2025
4 DIRECOION EIECUTIVA DF INVESTIGACION DOCENCIA Y ATENCION ESPECIALIZADA EN MEDICINA DEL NIFIO ¥ DEL AD 2 |24/01/2025 AL 27/01/2025
5 DIRECOION EIECUTIVA DE INVESTIGACION, DOCENCIA Y ATENCION ESPECIALIZADA EN CIRUGIA DEL NIRO ¥ DEL AD 3 |28/01/2025Y 30/01/2025
26 MODULE DE ATENCION AL MALTRATO INFANTIL - MAMIS 1 |31/01/2025

27 OFICINA DF ASESORIA IURIDICA 4 |03/02/2025 AL 06/02/2025
28 OFICINA DE COMUNICACIONES 6 |07/02/2025 AL 14/02/2025
29 OFICINA DE COOPERACION CIENTIFICA INTERNACIONAL 1 |17/02/2025

10 OFICINA DE EPIDEMIDLOGIA 2 |17/02/2025 AL 18/02/2025
1 SERVICIO DE CARDIOLOGIA 4 |20/02/2025 AL 25/02/2025
32 SERVICIO DE ANESTESIOLOGIA ¥ CENTRO QUIRLIRGICO 7 |25/02/2025 AL 28/02/2025
33 OFICINA EJECUTIVA DE APOYO A LA INVESTIGACION ¥ DOCENCIA ESPECIALIZADA 11 |31/01/2025 AL 14/02/2025
34 SERVICIO DE MEDICINA 4 5 |17/02/2025 AL 21/02/2025
35 SERVICIO DE MEDICINA B 5 |24/02/2025 AL 28/02/ 2025
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£ OFICINA DE PERSONAL 6 |03/12/2024 AL 11/12/2024
37 SERVICIO DE ANATOMIA PATOLOGICA 1 |17/12/2024
ag SERVICIO DE BIOQUINICA 2 [18/12/2024 AL 19/12/2024
EE] AREA DE LABORATORIO DE EMERGENCIA 1 |10/12/2024
a0 AREA DE TOMA DE MUESTRA 1 |10/12/2024
41 ATENCION IRA 1 |10/12/2024
a2 CENTRAL DE ESTERILIZACION 1 |11/12/2024
43 CENTRO DE INMUNIZACION 4 |11/12/2024 AL 16/12/2024
a4 COMITE DE DONACIORES S |17/12/2024 AL 23/12/2024
45 SERVICIO DE CIRUGIA BUCO MAXILO FACIAL 1 |20/12/2024
46 SERVICIO DE CIRUGIA DE CABEZA ¥ CUELLD 1 |20/12/2024
47 SERVICIO DE CIRUGHA DE DIA 1 |20/12/2024
48 SERVICIO DE CIRUGIA EXPERIMENTAL 1 |20/12/2024
49 SERVICIO DE CIAUGIA GENERAL 5 |23/12/2024 AL 30/12/2024
50 SERVICIO DE CIRUGIA PLASTICA ¥ QUEMADOS 5 |30/12/2024 AL0B/01/2025
51 SERVICIO DE CIRUGIA TORAK ¥ CARDIOVASCULAR 6 |07/01/2025 AL 14/01/2025
52 SEAVICIO DE DERMATOLOGHA 2 |1a4/01/2025 AL 15/01/2025
53 SERVICIO DE EMERGENCIA 16 |16/01/2025 AL 06/02/2025
54 SERVICIO DE ENDOCRINCLOGIA ¥ METABOLISAYD 2 |07/02/2025 AL 10/02/2025
55 SEAVICIO DE FARMACIA 4 |10/02/2025 AL 13/02/2025
56 SERYICIO DE GASTROENTEROLDGIA 2 [13/02/2025 AL 14/02/2025
57 SERVICIO DE GENETICA 1 |17/02/2025
58 SERVICIO DE GINECOLOGIA 1 |17/02/2025
55 SERVICIO DE HEMATOLOGIA 1 |18/02/2025
&0 SERVICIO DE HEMATOLOGIA CLINICA 3 |18/02/2025 AL 20/02/2025
61 SERVICIO DE HEMODINAMICA 1 |21/02/2025
62 SERVICIO DE INFECTOLOGIA 4 |21/02/2025 AL 26/02/2025
63 SERVICIO DE MEDICINA C 3 |26/02/2025 AL 28/02/2025
64 SERVICID DE MEDICINA D 4 |03/12/2024 AL06/12/2024
65 SERVICIO DE NEONATOLOGIA 4 |10/12/2024 AL 13/12/2024
=3 SERVICIO DE NEUMOLOGIA 4 |16/12/2024 AL19/12/2024
&7 SERVICIO DE NEUROCIRUGIA 2 |20/12/2024 AL 23/12/2024
68 SERVICIO DE NEUROPEDIATRIA 2 |24/12/2024 AL 26/12/2024
69 SERVICIO DE NUTRICION Y DIETETICA 7 |27/12/2024 ALO7/01/2025
70 SERVICIO DE OFTALMOLOGIA 2 |07/01/2025 AL08/01/2025
71 SERVICIO DE OTORRINOLARINGOLOGIA 2 |09/01/2025 AL 10/01/2025
72 SERVICIO DE PSICOLOGIA 3 |13/01/2025AL 15/01/2025
73 SERVICIO DE PSIQUIATRIA 1 |15/01/2025
74 SERVICIO DE REUMATOLOGIA 1 |16/01/2025
75 SERVICIO DE TRAUMATOLOGIA 4 [17/01/2025 AL 22/01/2025
76 SERVICIO DE UROLOGIA 1 |23/01/2025
i SERVICIO HEMOTERAPIA ¥ BANCO DE SANGRE 2 |23/01/2025 AL 24f01/2025
78 SERVICIO SOCIAL 2 |27/01/2025 AL 28/01/2025
79 UNIDAD DE CONSULTORIOS EXTERNOS 8 |28/01/2025 AL 06/02/2025
E0 UNIDAD DE CUIDADOS INTENSIVOS 7 |07/02/2025 AL 17/02/2025
81 UNIDAD DE CUIDADOS PALIATIVOS PEDIATRICOS 1 |18/02/2025
82 SERVICIO DE NEFROLOGIA S |18f02/2025 AL 24/02/2025
83 UNIDAD DE MANEIC DE SEGUROS PUBLICOS ¥ PRIVADOS - 515 4 |25/02/2025 AL 28f02/2025
83 UNIDAD DE GESTION DE RIESGO ¥ DESASTRES 18 |21/01/2025 AL 13/02/2025
&5 SERVICIO DE MEDICINA DEL ADOLESCENTE 1 |1a/02/2025
g6 SERVICIO DE MEDICINA £ 1 [17/02/2025
87 SERVICIO DE MEDICINA FISICA ¥ REHABILITACION 4 |18/02/2025 AL 21/02/2025
88 SERVICIO DE MICROBIOLOGIA 2 |24/02/2025 AL 25/02/2025
&9 UNIDAD DE REHIDRATACION ORAL 1 |26/02/2025
a0 UNIDAD FUNCIONAL DE ASMA ALERGIA E INMUNOLOGIA (UFAAL 1 |27/02/2025
a1 UNIDAD HOSPITAL DE DIA 1 |28/02/2025

A
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ANEXO N° 03

ACTA DE INICIO Y CIERRE DE INVENTARIO GENERAL DE BIENES PATRIMONIALES Y
EXISTENCIAS DE ALMACENES - INSN - 2024

Comision de Inventario General 2024, con R.A. N2 297 -2024-INSN-OEA
“Toma de Inventario Fisico de Activo Fijo y de existencia de Almacenes del

Instituto Nacional de Salud del Nifio — 2024”

Brefa, ..cccoceceees € i, €01 13S instalaciones del Instituto Nacional de

Salud del Nifio se da inicio de Toma de Inventario Fisico de la Unidad Organica ......ceouune.

ceveermrreneens@ NOTAS Lottt
PERSONAL UVCP LOCADORES DE INVENTARIO. -
ENCARGADO DE LA UNIDAD ORGANICA. -
OBSERVACIONES. -
Siendo las ............. horas del dia ........................ se procede al cierre del Inventario Fisico de la

UNIAA OFBANICA c.cviviviiiiiieieiie ettt bbb et st ssssen s se e e srssasaeaessasassenes st sba bt set st st e s et seaens

Firmas. -
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ANEXO N° 6

“Afio de la recuperacién y consolidacion
de la economia peruana”

PLANILLA DE RECONOCIMIENTO ECONOMICO

Paor laborarar en la Toma de inventarios de existencia, correspondiente al Cierre Presupuestal al 31 de diciembre
2024, enlos puntos del Servicio de Farmacia: Farmacia 515, Farmacia de Donaciones, Farmacia Centro Quirdrgico,
Farmacotecnia y estrategias Sanitarias y Farmacia de Cirugia de Dia, que se llevard a cabo el dia Lunes 30 de diciembre

2024
N° NOMBRES Y APELLIDOS MPORT DNI FIRMAS
1 |RONALD GUERRERO MEDINA 60.00 *07914667
2 |ANDRES A. ACUNA LLAJA 60.00 *06716648
3 |NERIO VILLEGAS RUA 60.00 *09938185
4 |RAUL M. ROBLES DOMINGUEZ | 60.00 44471240
5 |HILDA LOPEZ RAVICHAGUA 60.00 *06234336
6 |JANNET A. CHONG CAMPANA 60.00 *08809318
360.00

Son: Trescientos sesenta y 00/100 soles



