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DECRETO DE ALCALDIA
N°004-2025-MDP-T

Pocollay. 07 de marzo de 2025.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE POCOLLAY:
VISTOS:

La Ordenanza Municipal N° 004-2024-MDP, de fecha 28 de octubre del 2024, mediante la cual
se aprueba el nuevo Reglamento de QOrganizacién v Funciones — ROF de la Municipalidad
Distrital de Pocollay, v;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perii, concordante con el Articulo II del
Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, los Gobiernos Locales son 6rganos de
gobiermo que posecen autonomia politica, econdémica vy administrativa en los asuntos de su
; ”:4[ 43 competenc1a La autonomia que la Carta Magna establece para los Gobiernos Locales, radica
\hgfmo en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecion
a1 ordenamiento juridico;

/,! Que la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, establece en su articulo 20°
Atribuciones del Alcalde: entre otras en su inciso 6. Dictar decretos y resoluciones de alcaldia,
con sujecion a las leyes y ordenanzas. Asimismo, el arficuio 39° {...j Ei alcaide ejerce las
funciones ejecutivas de gobierno sefialadas en la presente ley mediante decretos de alcaldia.

L (---), ¥ el articulo 42° sefiala: Los decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de
p p‘ /EX aplicaciéon de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y
eficiente administraciéon municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés

B\ ; para el vecindario, que no sean de competencia del concejo municipal;

Que, el numeral 17.1 del articulo 17° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley de
. Procedimiento Administrativo General, establece que: “La autoridad podra disponer en el mismo
acto administrativo que tenga eficacia anticipada a su emision, solo si fuera mas favorable a los
administrados, y siempre que no lesione derechos fundamentales o intereses de buena fe
legalmente protegidos a terceros y que existiera en la fecha a la que pretenda retrotraerse la
eﬁcac1a del acto el supuesto de hecho justificativo para su adopcién™;

i
Sfue, el Articulo 44,5 de la Ley del Procedimiente Administrative General Ley N°27444 y el
{ Articulo 19.1 de los Lineamientos para la Elaboracion y Aprobaciéon del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA)} aprobado mediante Resolucion de Secretaria de Gestion

IS e 3 % Publica N°005-2018-PCM-SGP, sefiala que, una vez aprobado el TUPA, toda modificaciéon que
il E iz o implique la creacion de nuevos procedimientos administrativos y servicios en exclusividad,
= W 0} cremento de derechos de tramitacion o requisitos, se aprueba como sigue:
2\ SR RDe /oS

Entidades del Poder Ejecutivo (incluye
Presidencia del Consejo de  Ministros,
Ministerios, Organismos Publicos y ofras
entidades obligadas a contar con TUPA, con
independencia de la denominacion formal que
las normas le reconozcan).

Resolucion Ministerial Resolucion del
Consejo Directivo de los Organismos
Reguladores Resolucion del organo de
direccion o del titular de los organismos
técnicos especializados

Gobiernos Regionales, sus direcciones

regionales sectoz_*:ales u drganos que hagan SUS | horeto Repionsil

veces, organismos publicos, organos

desconcentrados.

Gobiernos Locales, sus organismos publicos,

érganos desconcentrados, empresas | Decreto de Alcaldia

municipales.

Poder Judicial, el Congreso de la Republica, | Organismos Constitucionalmente

Organismos Constitucionalmente Auténomos, | Auténomos, Universidades Puablicas
Universidades Piiblicas Resolucién del Titular.
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Que, mediante Ordenanza Municipal N°006-2022-MDP-T, de fecha 20 de mayo del 2022, se
aprueba el Texto Unico Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de
Pocollay, en el Sistema Unico de Tramite (SUT- Carga Regular) el mismo que consta de ciento
cincuenta y ocho {158) procedimientos administrativos y servicios prestados con exclusividad |,
los cuales se dividen en ciento ocho (108) procedimientos administrativos, y cincuenta (50)
servicios prestados con exclusividad por esta entidad;

Que, con Ordenanza Municipal N° 004-2024-MDP, de fecha 28 de octubre del 2024, se aprueba
el nuevo Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF de la Municipalidad Distrital de
Pocollay, el cual consta de tres (03) titulos, siete (07) capitulos, ciento cuarenta y ocho (148)
Articulo y (01) anexo que contiene el Organigrama de la Municipalidad Distrital de Pocollay. Y
en su articulo segundo dispone: Facultar, al sefior alcalde de la Municipalidad Distrital de
Pocollay para que mediante Decreto de Alcaldia dicte disposiciones necesarias para la correcta
aplicacién e implementacién de la Estructura Organica y el Reglamento de Organizacién y
Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Pocollay conforme a ley;

Que, mediante Memorandum Miltiple N° 004-2025-GM-MDP-T, de fecha 09 de enero del 2025,
emitido por la Gerencia Municipal, hace de conocimiento la implementacién del nuevo ROF
Z §Inst1tuc1onal el mismo que tendra eficacia a partir del 13 de enero del 2025;

“ Que mediante Memorandum N°020-2025-GM-MDP-T, de fecha 09 de enero del 2025, emitido
por la Gerencia Municipal, indica que se realice las acciones necesarias para la adecuaciéon e
implementacién del nuevo ROF institucional y su estructura orgénica, a fin de que se dé
cumplimiento con la ordenanza en el plazo establecido y se efectiie la adecuacién progresiva de
los documentos de gestion municipal;

A ~ ﬁx Que mediante Decreto de Alcaldia N° 003-2025-MDP-T, de fecha 17 de enero del 2025, se
e ﬁ‘ =1 aprueba con eficacia anticipada al 13 de enero del 2025, el CUADRO DE EQUIVALENCIAS DE
\\ ,‘_) j'\' / LOS ORGANOS Y UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

) POCOLLAY, conforme a la estructura orgénica establecida en el Reglamento de Organizacién y
Funciones (ROF) aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 004-2024-MDP-T, el mismo que,
como anexo, forma parte integrante del presente decreto.

Que, mediante Informe N° 0116-2025-OGPPMPI/MDP-T, de fecha 04 de febrero del 2025, la
\Oficina de Planeamiento, Presupuesto, Modernizacién y Programacioén de Inversiones Desarrollo
- 'Orgamzacmnal remite Ia modificacion de las denominaciones de las unidades de organizacién
: Jresponsables de atender los procedmuentos administrativos y servicios prestados en
" exclusividad contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administratives — TUPA vigente,
en concordancia con lo establecido en la Ordenanza Municipal N° 004-2024-MDP-T; indicando

| e ademas que los Gnicos cambios en el TUPA, son las denominaciones v por otro lado los derechos
AR E:?( de tramitacién, requisitos, plazos y otras caracteristicas se mantienen. Detalla los cambios a
;"{,\? \ o0 o«‘ ealizarse:
\9; i ASEAG%E#L § DENOMINACION ANTERIOR DENOMINACION ACTUAL
\ZN |2~/ ROF - ORDENANZA MUNICIPAL N°019- ROF- ORDENANZA MUNICIPAL N°004-
PR A 2019-MDP-T 2024-MDP-T
v Unidad de Secretaria General y Archivo Oficina de Atencidn al Ciudadano, Secretaria
! Central General y Gestién Documentaria
Gerencia de Administracién Tributaria Gerencia de Administracion Tributaria
Gerencia de Desarrollo Urbano e Gerencia de Desarrollo Territorial e
Infraestructura Infraestructura
subgeréncia de Planeamienio Urbano y Subgerencia de Desarrollo Territorial
Catastro
. ; PR Gerencia de Desarrollo Econémico, Social y
Gerencia de Desarrollo Social y Econémico Gestion Ambiental
Subgerencia de Gestion Ambiental y Subgerencia de Gestion Ambiental y
Mantenimiento Residuos Sélidos
Equipo Funcional de Registro Civil Unidad Funcional de Registro Civil
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Asimismo, manifiesta que el nuevo ROF, se traslada la funcion de “Otorgar

licencias para la apertura de establecimientos comerciales, industriales y de
servicios” a la Sub Gerencia de Desarrollo Econémico, Licencias y Control. De igual forma, se
trasladé la funcién de “Ejecutar las estrategias de fiscalizacion y control de las disposiciones
municipales que se encuentren en el ambito de su competencia” a la Unidad Funcional de
Comercio Licencias y Control Sanitario;

Por ello, en coordinacién con la Gerencia de Desarrollo, Econdmico, Social y Gestion Ambiental
y la Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura se procedi6 a realizar el siguiente
cambio en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, tal como se muestra a

continuacion:

TABLA 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS QUE CAMBIARON DE UNIDAD DE
ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD

Licencia de funcionamiento
corporativa para mercados Gerencia de Gerencia de
de abastos, galerias Desarrollo Desarrollo,
FEIO2FIER00 comerciales y centros Territorial e Econoémico, Social y
comerciales (Con ITSE Infraestructura Gestion Ambiental
previa)
Licencia de funcionamiento Gerencia de Gerencia de
PE102735B77 para edificaciones Desarrollo Des Jlo Territorial
. ) . arrollo Territori
calificadas con nivel de Territorial e & Tnbsesiructne
riesgo alto (Con ITSE previa} | Infraestructura
Licencia de funcionamiento Gerencia de
para edificaciones Desarrollo Gerencia de
PE102735FC9 calificadas con nivel de Territorial & Desarrollo Territorial
riesgo muy alto (Con ITSE SO S S e Infraestructura
previa)
Gerencia de Gerencia de
PA1999754B | Autorizaciones temporales lere;?(l;rr(i)a]ioe Econ%insiac;mgg,cial ¥
Infraestructura Gestion Ambiental
Auton'z‘acmn pear e Gerencia de Gerencia de
colocacion de afiches o Disarnalio Desarrollo
PA1999CB78 | banderolas de campafnay Ferrloral e Brondnies So’ci By
eventog temporales Qastal | gy eeternptine | Gestion Anblestal
tres meses)
Gerencia de Gerencia de
PE102734DA5 Cese de actividades T]zi?iij;(i);lloe Econ]:()‘)f;iacfc’lslgézi aly
Infraestructura Gestion Ambiental
Licencia de funcionamiento Corerda, e
para cesionarios en Desarrollo Gerencia de
PE102734ABB | edificaciones calificadas con Territorial e Desarrollo Territorial
nivel de riesgo medio (Con T e Infraestructura
ITSE posterior)
Transferencia de licencia de . :
funcionamiento o cambio de G])eézgggu%e %Zt;;t)aﬂge
PE10273B979 denomipacién o nombre Territorial e Econdmico So::i sl
comercu:;\l d‘e _la persona Infraestructura Gestion Ambiental
juridica
: . ‘s Gerencia de Gerencia de
Licencia provisional de Hossinale Desarrollo
PE102739212 funcionamiento para Tertiboninl ¢ Beonbiice So::i sy
bodegas Infraestructura Gestion Ambiental
Gerencia de Gerencia de
Licencia de funcionamiento Desarrollo Desarrollo,
REAREASORY para cambio de giro Territorial e Econémico, Social y
Infraestructura Gestion Ambiental
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Licencia de funcionamiento Gerencia de
para edificaciones Desarrollo Gerencia de
11 | PE1027344C1 calificadas con nivel de Territorial e Desarrollo Territorial
riesgo bajo (Con ITSE Infiaestrachas ¢ Infraestructura
posterior)
Licencia de funcionamiento

para cesionarios en

Gerencia de .
Gerencia de

12 | PE10273BF60 | edificaciones calificadas con TD“i'itc ria]ioe Desarrollo Territorial
nivel de riesgo muy alto I Emes tructura e Infraestructura
(Con ITSE previa)
Licencia de funcionamiento Gerenvin de
para edlﬁcacm_nes De ollo Gerencia df: )
13| PE102730761 calificadas con nivel de Territorial e Desarrollo Territorial
riesgo medio (Con ITSE Infraestructura € Infraestructura
posterior)
Licencia de funcionamiento Gerencia de
_ L __bara cesiona_trios en Desarrollo Geren():i-a d_e o
14 1 PE10273750E | edificaciones calificadas con Tertiiorisle Desarrolio Territorial
nivel de riesgo alto (Con Infracstructura e Infraestructura

ITSE previa)

Gerencia de .
Gerencia de

15| PA199930B1 | Cambio de zonificacién Desarrollo Desarrollo Territorial
Territarial e e Infraestructura
Infraestructura
Autorizacion para la Gerencia de Gerencia de
realizacion de espectaculo Desarrolio Desarrollo,
167 PAISOOFFTA y/o evento piiblico no Territorial e Econémico, Social y
deportivo Infraestructura Gestion Ambiental

Como se visualiza en la Tabla N°01, los procedimientos administrativos resaltados
(PE102738869, PA1999754B, PA1999CB78, PE102734DA5, PE10273B979, PE102739212,
PE1027380A2, PA1999FF74) pertenecian a la Gerencia Desarrollo Territorial e Infraestructura,
pero de acuerdo a los cambios sefialados pasaran a ser atendidos por la Gerencia de Desarrollo
Econdémico, Social y Gestion Ambiental;

2 % Que, mediante Informe N°153-2025-PMGA-OGAJ-GM-MDP-T, de fecha 21 de febrero del 2025,
la Oficina General de Asesoria Juridica, aprueba la modificacién de la denominacién de las
Unidades de Organizacién responsables de atender los Procedimientos Administrativos y
Servicios Prestados en Exclusividad contenidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA vigente, recomendando se realice mediante Decreto de Alcaldia;

»w Que, en cumplimiento de la Ordenanza Municipal N° 004-2024- MDP, y con la finalidad de
\ garantizar la continuidad de los procesos correspondientes, es necesario actualizar las
'\ denominaciones de las dependencias titulares de Procedimientos Administrativos y Servicios
Prestados en Exclusividad, contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA vigente de la Municipalidad Distrital de Pocollay;

En uso de sus facultades conferidas, de acuerdo a lo expuesto y de conformidad con lo dispuesto
en el numeral 6) del articulo 20° y 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y
contando con el visto bueno de la Gerencia Municipal, Oficina General de Planeamiento,
Presupuesto, Modernizacién y Programacién de Inversiones, Oficina General de Asesoria
Juridica y Oficina de Atencién al Ciudadano, Secretaria General y Gestién Documentaria;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- ACTUALIZAR, con eficacia anticipada al 13 de enero del
2025, las DENOMINACIONES DE LAS UNIDADES DE ORGANIZACION TITULARES DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD,
contenidos en el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
VIGENTE, conforme estructura organica establecida en la Ordenanza Municipal N° 004-
2024-MDP-T, de fecha 28 de octubre del 2024, que aprueba el nuevo Reglamento de
Organizacion y Funciones — ROF de la Municipalidad Distrital de Pocollay, la cuales se
detallan a continuacién:




“ANO DEL CENTENARIO DE LA REINCORPORACION DE LA PROVINCIA DE L4

TARATA AL PERU” ocoliay

UN BELLO DISTRITO

_Municipalidad “ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”
Distrital de Pocollay

DENOMINACION ANTERIOR DENOMINACION ACTUAL
ROF - ORDENANZA MUNICIPAL N°019- ROF- ORDENANZA MUNICIPAL N°004-
2019-MDP-T 2024-MDP-T
Unidad de Secretaria General y Archivo Oficina de Atencion al Ciudadano, Secretaria
Central General y Gestion Documentaria
Gerencia de Administracion Tributaria Gerencia de Administracién Tributaria
Gerencia de Desarrollo Urbano e Gerencia de Desarrollo Territorial e
Infraestructura Infraestructura
Subgerencia de Planeamiento Urbano y

Catastro Subgerencia de Desarrollo Territorial

Gerencia de Desarrollo Social y Econémico Gerencia de Desarrollo Econdmico, Social y

Gestién Ambiental
Subgerencia de Gestion Ambiental y Subgerencia de Gestion Ambiental y
Mantenimiento Residuos Sélidos

Equipo Funcionai de Registro Civil Unidad Funcionali de Registro Civil

<
L\ ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, el cambio de unidad de organizacion responsable
' de aprobar la solicitud de los procedimientos administrativos, conforme el nuevo ROF de

2 \la MDP, establecidos en el ANEXO 1, el cual forma parte integrante del presente Decreto
ide Alcaldia.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR, a la Oficina de Atencion al Ciudadano,
Secretaria General y Gestién Documentaria en coordinacién con la Unidad Funcional de
Tecnologia y Transformacion Digital, la publicacién del presente Decreto de Alcaldia en el
Portal web Institucional y/o medio de mayor circulacion de la jurisdiccion conforme a ley.

\ REGISTRESE, COMUNIQUESE Y COMPLASE.

" HUGOR

C.c. Archivo.
GM

OGA

OGAJ
OACSGAC
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ANEXO I
DECRETO DE ALCALDIA

N°004-2025-MDP-T

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS QUE CAMBIARCN DE UNIDAD DE
ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD

Sl Beammacies 0 . Actual
Licencia de funcionamiento Gerencia de Gerencia de Desarrollo
corporativa para mercados de Desarrollo S . i
PE102738869 abastos, galerias comerciales y Territorial e Eézongfmi);nsb?matily
centros comerciales (Con ITSE Infraestructura estion -
previaj
(;:;;encmntie Gerencia de Desarrollo,
PA1999754B Autorizaciones temporales - Econémico, Social y
Territorial € Gestion Ambiental
Infraestructura
Autorizacion para la Gerencia de .
PA1999CR7S colocacion de afiches o Desarrollo GeErenC}a c‘ie D;sagi)llo,
banderolas de campana y Territorial e é:: nt(i)znl(;;)rhb(')c taly
eventos temporales (hasta tres Infraestructura ston en
meses])
(g;z::illie Gerencia de Desarrollo,
PE102734DA5 Cese de actividades D Economico, Social y
Trrxitorial.e Gestién Ambiental
Infraestructura
Transferencia de licencia de Gerencia de Ge ia de D 1
PE10273B979 funcionamiento o cambio de Desarrolio Er cnca ae gsazfl) -
denominacién o nombre Territorial e Gcongfm(jfr’nb?m taly
comercial de la persona Infraestructura eston en
juridica
Licencia provisional de Gl)e;saenrrm:]l%e Gerencia de Desarrollo,
PE102739212 o — Econémico, Social y
funcionamiento para bodegas Territorial e Gestion Ambiental
Infraestructura
Cerenein de Gerencia de Desarrollo
PEIO27380a2 | Licenciadefuncienamiento Desarrolls Econémico, Social y
para cambio de giro Territorial e Gestion Ambiental
Infraestructura
Autorizacién para la %;::f;?ﬂ?)e Gerencia de Desarrollo,
PA1999FEF74 | realizacidn de espectaculo y/o Territorial Econoémico, Social y
evento piiblico no deportivo ermtonia; Gestion Ambiental
Infraestructura




