Meinisterio
de Educacion

PERFIL DE PUESTO PERSONAL DE LIMPIEZA

Organo o Unidad Organica Area de Administracion
Nombre del puesto Personal de Limpieza
Dependencia jerdrquica Jefe(a) de Administracion

Realizar labores de limpieza de los ambientes, equipos y materiales de la institucién, a fin de contribuir con las condiciones de higiene, salubridad,
servicios basicos y seguridad que permitan el desarrollo del servicio.

Realizar permanentemente labores de limpieza y desinfeccién, manteniendo en condiciones 6ptimas los ambientes de aprendizaje, oficinas,

servicios higiénicos y equipos y, con el fin de brindar un mejor servicio y proteger la salud, la seguridad y el bienestar.

2 Efectuar la recoleccion, tratamiento y eliminacion permanente de los desechos, en los lugares de acopio, con la finalidad de conservar la
higiene y salubridad.

3 Comunicar con la debida anticipacion los requerimientos de materiales necesarios para realizar sus labores, con el fin de contribuir al

abastecimiento continuo de los productos, que permitan la ejecucién de los servicios de manera constante.

4 Informar periddicamente sobre las actividades realizadas, asi como las incidencias ocurridas relacionadas a sus funciones.

5 Cumplir otras funciones de su competencia que se le asigne.
CONDICIONES ATiPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

Periodicidad de la aplicacién Temporal Permanente -

Incompleta Completa Egresado(a) |:|Bachiller |:|T|'tulo/Licenciatura Si |:| No

X D) ¢Habilitacién
profesional?

X [Primaria

Secundaria No aplica

Técnica Bésica ,
(16 2 afios) Si |:| NO

Tecnico Superior .
nico Sup Maestria Egresado Grado
(3 6 4 afios)
Universitaria No aplica
|Doctorado | |Egresado | |Grado
No aplica |

A) Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos):
Nota: No requiere documentacion sustentatoria, su validacion deberad realizarse en la entrevista personal
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Estandares de calidad, seguridad, higiene y manipulacién de equipos de limpieza y desinfeccién

B) Cursos y/o programas de especializacién requeridos y sustentados con documentos:
Nota: Cada curso deben tener no menos de 12 horas de capacitacién y los programas de especializacion no menos de 90 horas.

|No aplica

C) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas/Dialectos

Procesador de textos X Inglés X
Hojas de calculo (Excel; X
Programa de X

Experiencia laboral general

Indique el tiempo total de experiencia laboral, ya sea en el sector publico o privado.

|2 afios.

Experiencia laboral especifica

A. Indique el tiempo de experiencia especifica requerida en la funcion o la materia:

|1 afio.

B. Indique el tiempo de experiencia especifica requerida en el puesto o cargo en el sector publico:

|1 afio. |
C. Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:
No aplica

Practicante Auxiliar o Supervisor, Jefe de Area Gerente o
[ Jpracticante [ JAu [ Janatista Jespeciatista [_Jsupervisor/ [ [ e

profesional Asistente Coordinador o Dpto. Director

Orientacion al Servicio, Orden, Trabajo en equipo, Proactividad, Responsabilidad y Puntualidad.

Lugar de prestacidon de servicios: |Sede de la UGEL Atalaya |

Remuneracién mensual: —
S/ 1,864.19 soles. Incluyen los montos y afiliaciones de

Ley, asi como toda deduccion aplicable al trabajador.

Otras condiciones esenciales del * Jornada semanal minima de 40 horas y maxima de 48 horas.

contrato: * No tener impedimentos de contratar con el Estado.

* No tener antecedentes judiciales, policiales o penales.

* No haber sido condenado o estar procesado por los delitos sefialados en la
Ley No

29988, su Reglamento y modificatorias.

* No haber sido condenado por los delitos sefialados en la Ley No 30901.

* No tener sancién por falta administrativa vigente.
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