no 38R .2025.6.RP/GOB.

17 MR 2005

EL GOBERNADOR DEL GOBIERNO REGIONAL DE PASCO

Cerro de Pasco,

VISTO:

El tnforme N° 2064-2024-G.R PASCO-GGR-GRI/SGOEM, de fecha 20 de diciembre del 2024, suscrito por el Sub Gerente de Obras
¥ Equipo Mecanico, Informe N° 001-2025-GRP-GGR-GRPPAT/SGRSTIC-JACH, de fecha 07 de enero del 2025, suscrito por el
Especialista en Racionatizacion, Informe N° 020-2025-G.R. PASCO-GGR-GRI/SGOEM, de fecha 10 de enero del 2025, suscrifo
por el Sub Gerente de Obras y EM, informe Técnico N° 001-2025-GRP-GGR-GRPPAT/SGRSTIC-JACH, de fecha 20 de enero del
2025, suscrito por ef Especialista en Racionalizacion, Informe N° 0057-2025-GRP-GGR/GRPPAT, de fecha 27 de enero del 2025,
suscrito por el Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Termitorial, Informe Legal N° 130-2025-G.RP-
GGR/DRAJ, de fecha 30 de enero del 2025, suscrito por el Director Regional de Asesoria Juridica, Informe N° 0026-2025-
G.RPASCO-GOBIGGR, de fecha 31 de enero det 2025, suscrito por el Gerente General Regional, y Memorando N° 0270-2025-
G.RPIGOB, de fecha 13 de marzo del 2025, suscrito por el Gobemador Regional, y;

CONSIDERANDO:

Que, en el marco de lo dispuesto por la Constitucion Politica del Pert, en el capitulo XIV titulo IV de la Ley N° 27680 -
Ley de Reforma Constitucional sobre descentralizacion y el articulo 2° de la Ley N° 27867 — Ley Orgénica de los Gobiemos
Regionales, precisa: “Los Gobiemos Regionales emanan de la voluntad popular. Son personas juridicas de derecho pliblico, con
autopomia politica, economica y administrativa en asuntos de st competencia {...)"; siendo la autonomia una atribucion
copistitucional, conforme se desprende de los alcances del articulo 191° de la Constitucion Politica del Perd, que indica: “Los
(Fobiernos Regionales tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia® (subrayado
nuestro);

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el literal a) y d) del articulo 21° de la Ley N° 27867 - Ley Orgénica d&-Gobiernos
‘ Regmeles — se desprende que es atribucion del Presidente Regional, ahora flamade Gobemador Regional — segin lo previsto en

gy *,~ -J_la Ley N° 30305 — dirigir y supervisar la marcha del Gobierno Regional y de sus 6rganos ejecutivos, administrados y técnicos, asi
o dictar Decretos y Resoluciones Regionales {...)";

Que, ¢ fiteral f) del articulo 9° de la Ley N° 27867 “Ley Orgénica de Goblernos Regionales” precisa lo siguiente: “Los
gobiernos reqionales son competentes para; (...) Dictar las normas inherentes a la gestion regional’. Asimismo, el articulo 45° del
citado marco legal, sefiala lo siguiente: (... Los Gobiemos Regionales definen, norman, dirigen y gestionan sus politicas regionales
y ejercen sus funciones generales y especificas en concordancia con las politicas nacionales ¥ sectoriales {...)' (énfasis agregado);

Que, el articulo 8° de la Ley N° 27783 - Ley de Bases de la Descentralizacion, sefiala: “La autonomia es el derecho y la
capacidad efectiva det goblerno en sus tres niveles, de normaer, regular y administrar tos asuntos piblicos de su competencia. Se
sustenta en afianzar en las poblaciones e instituciones la responsabilidad y ef derecho de promover y gestionar el desarrolio de
sus circunscripciones, en el marco de la unidad de la nacion. La autonomia se sujeta a la Constitucion y a las leyes de desarmollo
constitucional respectwas Asimismo, el articulo 9.2, establece: Autonomia administrativa: es la facultad de organizarse

eqlamentar los servicios piblicos de su responsabilidad (énfasis agregado);

Que, la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, tiene por objeto establecer las normas
que regulan e} ambito, organizacion, atribuciones y funcionamiento del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en ef marco det
proceso de modernizacion de la gestion del Estado y en apoyo y fortalecimiento al proceso de descentralizacion, en cuyo inciso b)
del articulo 4°, sefiala; Actos de administracion: Son los actos a través de los cuales et Estado, representado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN: los goblemos regionales, que han asumkdo {as competencias; v las demas
entidades plblicas ordenan el uso y aprovechamiento de los bienes estatales (énfasis agregado),

Que, et articulo 9° del citado marco legal, sefialar “Los actos que ejecuten los gobiemos regionales, respecto de los
bienes de su propiedad, se rigen por lo dispuesto en la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, y la presente Ley,
asi como por su reglamento, en lo que fuera aplicable, estando obligados a remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales - SBN informacidn de los referidos bienes para su registo en el Sistema de informacion Nacional de Bienes Estatales -

SINABIP. Los gobiemos regionales, respecto de los bienes de propledad de! Estade baje sut adminisiracion, en cumplimiento de
las transferencias de competericias, ejecutaran los actos conforme a lo establecido en el articulo 35° literal ) de la Ley N® 27783,




Ley de Bases de la Descentralizacion, v en e articulo 62° de la Ley N° 27867, Ley Orméanica de Gobiernos Regionales, en la
presente Ley y en su reglamento (subrayado agregado);

Que, el inciso f) de articulo 21° de la Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiemos Regionales, sefiala: “El Gobemador
Regionat tiene las siguientes atribuciones: “Administrar los bienes y las rentas del Gobietno Regional®. Asimismo, €l inciso b) del
numeral 3 del articulo 45°, sehala: “Las siguientes funciones de los Gobiemos Regionales se ejerceran con sujecion al
ordenamiento juridico establecido por la Constitucion, la Ley de Bases de la Descentralizacion y demés leyes de la Repiibica: 3.
Funcion adminishrativa y ejecutora.- Crganizando, dirigiendo y elecutando los recursos financieros, blenes, aclivos y capacidades
humanas, necesarios para la gestion regional, con arreglo a los sistemas administrativos nacionales y el numeral 3 det articulo 62°
del citado marco legal sefiala: “Establecer los mecanismos aplicables al registro, inscripcion y fiscalizacién de los bienes de
propiedad estatal, con excepcion de los de propiedad de los gobiernos locales y del Gobiemo Nacional, de acuerdo con la
normatividad vigente” (énfasis agregado);

Que, la Directiva N° 0008-2021-EF/54.01 - DIRECTIVA PARA | A GESTION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
EN EL MARCO DEL SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO, tiene por objeto regufar 1a gestion de los bienes muebles que
formen parte o sean susceptibles de incormporacion al patrimonio de las entidades del Sector Publico que se encuentran bajo el
ambito det Sistema Nacional de Abastecimiento, en cuyo inciso h del numerat 4.2 det articulo 4°, sefiala: “Gestidn de Bienes
Muebles Patrimoniales: conjunto de aclos y procedimientos eiecutados para et manejo eficiente de los bienes muebles
patrimoniales. Comprende los actos de adquisicion, administracion y disposicion, asi como los procedimientos para su asignagion
en uso, alta, baja, reqgistro, inventario, saneamiento administrativo, mantenimiento, asequramiento v supervision, entre ofros de
gestion intemna” (subrayado agregado);

Que, ta Direcliva General N° 008-2020-G.R.PASCO-GRPPAT/SGRSTIC ~ “NORMAS PARA LA ELABORACION,
TRAMITE, APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN EL GOBIERNO REGIONAL DE PASCO", aprobado mediante
Resolucién Ejecutiva Regional N° 0376-2020-G.R.PIGOB, de fecha 09 de setiembre del 2020, en el Capillo Vi, Disposiciones
Especificas y/o Procedimientos, en el numeral 6.1, sefiala: "Los Organos ylo Unidades Orgénicas comprendidas dentro del Gobiemo
Regional de Pasco, formulan el Proyecto de Directivas, por iniciativa propia o por disposicion superior, en concordancia con las normas legales
vigentes/ 6.2. "La Sub Gerencia de Racionalizacion y Sistemas T1C, podra mejorar los proyectos de Directivas en base a las propuestas técnicas

spfvaciones por la Unidad Orgénica o Sector que formuld ef proyecto de Directiva {...) La Sub Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC
arpitiraa opinion favorable. 6.9 La Direccién de Asesoria Juridica, revisara y analizara of proyecto de Directiva, en los aspectos de su competencia
Base Legal) y de encontrario conforme emitisd un informe legel. Ademas, el Anexo N° 01, esteblece el contenido y la estruchua de la Directiva

(=" Que, mediante Informe N® 2064-2024-G R PASCO-GGR-GRIFSGOEM, de fecha 20 de diciembre del 2024, ef Sub
/ R ‘Gerente de Obras y Equipo Mecénico, remite ef proyecto de Directiva *NORMAS PARA USC, CONTROL, MANTENIMIENTO Y
= / *, KPOYO DE LAS MAQUINARIAS Y/O VEHICULOS PESADOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE PASCO®;

Que, mediante informe N° 001-2025-GRP-GGR-GRPPATISGRSTIC-JACH, de fecha 07 de enero del 2025, ef
Especialista en Racionalizacion, remite observaciones a proyecto de Directiva “NORMAS PARA USO, CONTROL,
MANTENIMIENTO Y APOYO DE LAS MAQUINARIAS Y/O VEHICULOS PESADOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE PASGCO".
En respuesta mediantz Informe N°® 020-2025-G.R PASCO-GGR-GRISGOEM, de facha 10 de enero def 2025, el Sub Gerente de
Obras y Equipo Mecanico, levanta observaciones a la Directiva General N° 001-2025-GRP-GGR-GRIISGOEM "NORMAS PARA
USO, CONTROL, MANTENIMIENTO Y APOYO DE LAS MAQUINARIAS Y/O VEHICULOS PESADOS DEL GOBIERNO
REGIONAL DE PASCO";

Que, la Directiva General N° 001-2025-GRP-GGR-GRI/SGOEM "NORMAS PARA USO, CONTROL, MANTENIMIENTO
4 S APOYO DE LAS MAQUINARIAS Y/O VEHICULOS PESADOS DEL GOBIERNQ REGIONAL DE PASCC?, formulado por la
&= 3xrencia Regional de Infraestructura - Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico, tiene por objeto regular, establecer normas,
e h amientos y procedimientos que regulan ef uso adecuado de las maquinarias y vehiculos pesados de propiedad del Gobiemo
s B2, Refiional de Pasco, en estricta observancia de los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria para la correcta
J minisiracion de los bienes del estado, teniendo por finalidad garantizar el servicio responsable, eficiente, eficaz en el
: cumplimiento de las obligaciones encomendadas, disponer una adecuada administracion de maquinaria y vehiculos pesados,
distribuir y programar la dotacion de las maquinarias y vehiculos pesados segun la prioridad con relacion a las funciones y metas
institucionales, cautelar el uso adecuado y la conservacion de las maquinarias y vehiculos pesados, y resaltar la importancia de
responsabilidad en el ejercicio de sus funciones y e! compromiso que demande, ast como garantizar el cumplimiento de los
compromisos, obligaciones y responsabilidades del personal;

Que, fa Directiva General N° 001-2025-GRP-GGR-GRISGOEM "NORMAS PARA USO, CONTROL, MANTENIMIENTO
Y APOYO DE LAS MAQUINARIAS Y/O VEHICULOS PESADOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE PASCO", como instrumento
técnico normativo en el Gobiemo Regional de Pasco, regula los procedimientos y lineamientos en el uso adecuado, comecta
administracion, distribucion, programacion, dotacion y mantenimiento de las maquinarias y vehiculos pesados, para atender y
priorizar las necesidades de servicio institucional y de actividades de caracter oficial en la Region Pasco;




Que, mediante informe Técnico N°® 001-2025-GRP-GGR-GRPPATISGRSTIC-JACH, de fecha 20 de enero del 2025, el
. Especialista en Racionalizacion, remite opinion favorable para la aprobacion de fa Directiva General N° 001-2025-GRP-GGR-
GRUSGOEM “NORMAS PARA USO, CONTROL, MANTENIMIENTO Y APOYO DE LAS MAQUINARIAS Y/O VEHICULOS
PESADOS DEL GOBIERNG REGIONAL DE PASCO’, bajo el siguiente anafisis: (...} El proyecto de la Directiva General N* 001-2025-
GRP-GGR-GRISGOEM "NORMAS PARA USO, CONTROL, MANTENIMIENTO Y APOYO DE BAS MAQUINARIAS Y/O VERICULOS PESADOS
DEL GOBIERNO REGIONAL DE PASCO’, se trabaj6 bajo la estructura (Anexo 1) en base a la Directiva General N° 008-2020-G.R PASCO-
GRPPATISGRSTIC —“NORMAS PARA LA ELABORACION, TRAMITE, APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN EL GOBIERNO
REGIONAL DE PASCO", ssimisme ia Unidad Orgamica aditmta 3 ejemplares del proyecto de la Directiva més un €D. Se concluye que ¢ proyecto
de Directiva General N° 001-2025-GRP-GGR-GRUSGOEM “NORMAS PARA USD, CONTROL, MANTENIMIENTO Y APOYO DE LAS
MAQUINARIAS Y/Q VEHICULOS PESADOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE PASCO”, si guarda ko establecido en dicha normatividad vigente,
segun Directiva General N° 008-2020-G.R PASCO-GRPPAT/SGRSTIC, por lo tanto queda apto (...);

Que, mediante Informe N° 0057-2025-GRP-GGRIGRPPAT, de fecha 27 de enero del 2025, el Gerente Regional de
Pianeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, en referencia al Informe N° 0034-2025-GRP-GGR-
GRPPATISGRSTIC, de fecha 20 de enero del 2025, det Sub Gerente de Racionalizacion y Sistemas TIC, remiten opinion favorable,
para la aprobacion de fa Directiva General N° 001-2025-GRP-GGR-GRISGOEM *NORMAS PARA USQ, CONTROL,
MANTENIMIENTO Y APOYO DE LAS MAGLHNARIAS Y/O VEHICULOS PESADOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE PASCO',
mediante acto resolutivo;

Que, estando a marco legal citado v tas opniones técnicas vertidas en ef informe N° 2064-2024-G.R PASCO-GGR-
GRISGOEM, del Sub Gerente de Ohras y Equipo Mecanico, informe Téenico N® 001-2025-GRP-GGR-GRPPAT/SGRSTICJACH,
dei Especialista en Racionaizacion, Informe N 0034-2025-GRP-GGR-GRPPATISGRSTIC, del Sub Gerente de Racionalizacion
y Sistema TIC y ¢ Informe N® 0057-2025-GRP-GGRIGRPPAT, det Gerente Regional de Pianeamiento, Presupuesio y
Acondicioniamiento Territoriad, resuita viable aprobar ta Directiva Generat N° 001-2026-GRP-GGR-GRI/SGOEM "NORMAS PARA
USO, CONTROL, MANTENIMIENTO Y APOYO DE LAS MAQUINARIAS Y/O VEHICULOS PESADOS DEL GOBIERNO
REGIONAL DE PASCQ’, formulado por la Gerencia Regional de Infraestructura - Sub Gerencia de Obras y Equipe Mecanico,
conforme a lo dispuesto en el inciso b) del numeral 5.4.1 de la Directiva General N° 008-2020-G.R.PASCO-GGR-
GRPPATISGRSTIC “NORMAS PARA LA ELABORACION, TRAMITE, APROBACION Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN
EL GZBIERNO REGIONAL DE PASC(, &l cual sefiala: “a aprobacion de las Directivas se efectiia por acto resolutivo, mediante
las giguientes instancias: Cuando se frata de Directiva General mediante Resolucién Ejecutiva Regional’;

Que, mediante Memorando N° 0270-2025-G.R.PIGOB, de fecha 14 de marzo del 2025, el Gobemador Regional en
_Jreferencia al informe N°0026-2025-G.R PASCO-GOB/GGR, ordena emitir acto resolutivo, aprobando la Directiva General N° 001-
74 2025~GRP GGR-GRISGOEM “NORMAS PARA USO, CONT! ROL, MANTENIMIENTO Y APOYO DE LAS MAQUINARIAS YIO

27867 Ley Orgamca de Gobiemos Regionales, modificado por la Ley N® 27902, y su Reglamento de Orgamzacrones y Funciones
- det Gobierno Regional de Pasco, y demas normas vigentes:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ.- APROBAR Ja Direcfiva General N° §01-2025-GRP-GGR-GRISGOEM “NORMAS PARA
USO, CONTROL, MANTENIMIENTO Y APOYO DE LAS MAQUINARIAS Y/O VEHICULOS PESADOS DEL GOBIERNO
REGIONAL DE PASCO”, formulado por la Gerencia Regional de Infraestructura - Sub Gerenela de Obras y Equipo Mecanico,
que en anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJESE SIN EFECTO foda disposicion legal ylo acto resolutivo que se oponga a la presente

xrilcﬂ
i ‘L‘.\\L 9

A EETRETURE/ ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR 2 ia Sub Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC fa publicacion de la
n dresente resolucion en el Portal instifucional de 1a Entidad.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFIQUESE la presente resolucion ala Gerencia Regional de Infraestructura y Sub Gerencia
de Obras y Equipo Mecanico y TRANSCRIBASE a los demés érganos estruciurados del Gobiemo Regional Pasco, para su
cumplimiento y fines conforme a Ley.
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“NORMAS PARA USO, CONTROL, MANTENIMIENTO Y APOYO DE LAS MAQUINARIAS
Y/O VEHICULOS PESADOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE PASCO”

DIRECTIVA GENERAL N° 001-2025-GRP-GGR-GRI'SGOEM
FORMULADO POR;
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA - SUB GERENCIA DE OBRAS Y EQUIPO
MECANICO

FECHA:
04 DE MARZO DE 2025

. OBJETIVO

La presente Directiva tiene como finalidad establecer normas, lineamientos y precisar los
procedimientos que regulen el uso adecuado de las magquinarias y vehiculos pesados de
propiedad del Gobiermno Regional de Pasco, en estricta observancia de los principios de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria para la correcta administracion de los
bienes del estado.

FINALIDAD

2.1. Garantizar el servicio responsable, eficiente, eficaz en el cumplimiento de las
obligaciones encomendadas.

22, Disponer una adecuada administracion de la maquinaria y vehiculos pesados.
29! Distribuir y programar la dotacion de las maquinarias y vehiculos pesados segun
la prioridad con relacion a las funciones y metas institucionales.

24. Cautelar el uso adecuado y la conservacion de las maquinarias y vehiculos
AAAAAA

2.5. Resaltar la importancia de responsabilidad en el ejercicio de sus funciones y el
compromiso que demande, asi como garantizar el cumplimiento de los
compromisos, obligaciones y responsabilidades del personal.

| BASE LEGAL
3.1, Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.
3.2.  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
33, LeyN°27783, Ley Bases de la Descentralizacion modificaciones
34.  Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades y modificatoria.
35.  Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobiemo Regional de Pasco.
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lv.  ALCANCE
La presente directiva es de aplicaciony cumplimiento obligatorio por todos los drganos del
£ bt msn s Dariam e b Aa Danan~
auvieitiv F\UQIUII | U mdoluu.

V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1. ABREVIATURAS, SIGLAS Y DEFINICIONES
5.1.1. Abreviaturas

Para los efectos de la presente Directiva se entiende por:

Y

a) Operadores: Encargado de operar las maquinarias o vehiculos
especiales teniendo habilidades técnicas para utilizar dichos equipos.

b) Entidad: se refiere a ia Unidad Ejecutora- Sede Centrai del Gobiemo
Regionai de Pasco.

c) Gobiernos Regionales: Gobiernos Regionales que cuentan con
funciones transferidas en el marco del articulo 62° de la Ley N°27867.

d) TUO de la LPAG: Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

e) Maquinaria pesada: es €l tipo de maquinaria que esta disefiada para
realizar trabajos que los humanos o vehiculos normales no pueden llevar
a cabo.

f) Vehiculo pesado: Camion destinado al transporte de mercancias cuya

masa maxima autorizado excede de 3,5 toneladas.

51.2. Siglas
Para los efectos de la presente Directiva, se entiende por:

a) GRP: Gobiemno Regional de Pasco

b) STPAD: Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos
Nianinlinar~as
LiDuIpii ialnvuo

c) ROF: Reglamento de Organizacion y Funciones

Definicionies
Para los efectos de la presente Directiva, se entiende por:

a) Administracion: Proceso que comprende multlples acciones, como

olanificar tareas y proyectos, ordenar los recur s disponibles

anizar las prioridades y controiar 108 » 4-
objetivos.

b) Apoyo: Brindar soporte para la provision de los recursos que son
necesarios en los procesos estratégicos, misionales y de medicion,
analisis, mejora y reduccion de brechas.

c) Extincién: Terminacion o cese de un derecho.

2149



SS3"W COBERNO GOBERNADOR (ST So e VMl SUB GERENCIA DE =‘i UI‘II(’OS
- gl REGIONAL PASCO  REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA  Ilel 17}

d) Uso:

I

ace referencia a la accion v efecto de usar (hace ervir una
ejecutar o practicar algo habitualmente )
13!

e verifica el rendimiento mediante s

2
~
>
3
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>
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5,2. ASPECTOS GENERALES DE USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO

a) Las unidades moviles del Gobiemo Regional de Pasco, solamente son asignadas
a los operadores que sean autorizados por el Responsable de Equipo Mecanico,
la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de
Infraestructura, quienes asumen las responsabilidades en relacion a su uso,
mantenimiento custodia, conforme a normado en [a presente Dirsctiva.

b) Los vehiculos y maquinarias bajo patrimonio institucional, solamente deben ser
utiizadas para las necesidades del servicio institucional y en actividades de
caracter oficial. Queda prohibido su utilizacion en la realizacion de actividades
particulares o de indole personal, las cuales seran sancionadas de manera
administrativa y/o las que correspondan.

c) Coresponde a la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecéanico de la Gerencia
Regional de Infraestructura que tenga asignado un vehiculo, asumir el
mantenimiento y/o reparacion que requiera el mismo; por tanto, se debe prever
las asignaciones presupuestarias necesarias que permitan financiar las
actividades que demande la operatividad del vehiculo asignado.

d) Corresponde a la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia
Regional de Infraestructura, llevar un registro actualizado del parque automotor
(vehiculos/maquinaria) con que cuenta el Gobierno Regional de Pasco, con
indicacién de su situacion operativa.

e) El desplazamiento de las unidades moviles (vehiculos/maquinaria) en dias no
laborables (sabados y domingos) y feriados, requieren de la autorizacion del
Responsable de Equipo Mecanico y de ia Sub Gerencia de Obras y Equipo
Mecanico de la Gerencia Regional de infraestructura o quién haga sus veces. Se
exceptia de esta disposicion:

o Los vehiculos y/o maquinaria que operan en la ejecucion de los proyectos de
inversion, quienes se supeditan a las necesidades de la ejecucion de los
proyectos.

o Los vehiculos dispuestos para el uso de Gobernacién Regional, Gerencia
General Regional y Consejo Regional, en razon de la naturaleza del
cumplimiento de las funciones que les corresponde asumir.

f) Los vehiculos y maquinaria deben llevar en lugar visible el logotipo de
identificacién Institucional. Solamente por autorizacion expresa del Titular de la
Entidad y en casos excepcionales debidamente sustentados, se debe disponer de
la liberaci6n de esta.

g) ElResponsable de Equipo Mecanico, Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico
de la Gerencia Regional de Infraestructura, debe cumplir con proporcionar a los

SUB GERENCIA
DE OBRAS

3149



e ey
& ‘.

x G

GOBIERNO
REGIONAL PASCO

GOBERNADOR ¥ GERENCIA REGIONAL SUB GERENCIA DE
REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA OBRAS

Operadores las BITACORAS (Anexo 01) que permiten realizar el control
vehicular, con el objeto de que se cumpla con registrar las ocurrencias en su
utilizacion, consumo de combustible, kilometraje y cualquier otra informacion que
se considere relevante relacionada a la unidad movil y desarrollo de la comision
de servicios.

La Solicitud de Desplazamiento (Anexo 2), constituye la orden de salida del

H PPNy QvY

a institucidn, de
a

7]
—

endo
e la Sub Gerencia
de Obras y Equipo Mecanico de ia Gerencia Regionai de infraestructura. La
Solicitud de Movilidad minimamente consigna ia siguiente informacion:

o Datos del solicitante
Deciaraciones Juradas dei responsabie de manejo y conduccion del equipo.
Bitacora de la unidad movil
Datos sobre la comision a realizar.
Lugar o lugares de destino de la comision programada. Hora de salida y
retomo de la comision.
Kilometraje inicial.
o Papeleta de Salida otorgado por la Unidad de Servicios Auxiliares (Anexo

14).

- O

o O O O
)

o]

Del retorno de la Movilidad (Anexo 3), constituye la autorizacion de ingreso del
vehiculo/maquinaria a las instalaciones de la institucién, debiendo encontrarse
autorizada por el Responsable de Equipo Mecanico, la Oficina de la Sub Gerencia
de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de Infraestructura, el parte
de retorno debe de consignar la siguiente informacion:

o Datos del solicitante

o Bitacora de la unidad movil

o Datos sobre ia comisidn a realizar.

o Acta de conformidad del estado fisico y mecanico de la maquinaria

o Kilometraje finai.

Del retorno de ia Movilidad ai encontrarse aigin desperfecto fisico y/o mecanico
del equipo, e Responsable de Equipo Mecanico en un plazo maximo de 24 horas
debera elevar el informe del estado situacional de los dafios ocasionados al
equipo a la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecénico, quien debera tomar las
acciones pertinentes ante el solicitante para resarcir los dafios causados al
equipo, caso contrario se tomaran las acciones legaies correspondientes ante el
soiicitante.

Los Conductores quedan obligados a permanecer en el vehiculo/maquinaria

asignada durante la jomada laboral, si por alguna circunstancia se tuviera que
alejar temporalmente de la unidad moévil, deben cumplir con comunicar al

449
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Responsable de Equipo Mecanico de la Sub Gerencia de Qbras por cualquier
medio, seglin sea el caso.

vi.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS Y/O PROCEDIMEINTO
6.1. ORGANIGRAMA Y FUNCIONES

== --GERENCIA -GENERAL REGIONAL

~GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA :

““$UB GERENCIA DE OBRAS Y EQUIPO
MECANICO

RESPONSABLE DE EQUIPO
MECANICO

~Reésponsable de—
Maguinarias

Asistente
_Administrativo..

6.1.1. RESPONSABLE DE EQUIPO MECANICO
Perfil:
1. Ingeniero Mecanico y/o afines, titulado, colegiado y habilitado, con mas de
2 afios de experiencia en la materia en el sector publico o privado.

2. Cursos en gestion de proyectos o maquinarias de construccién y/o
experiencia.
Funciones:

1. Tener conocimiento de toda la maquinaria, su estado situacional, y tomar

medidas correctivas en caso sea necesario.

Informar acerca de la situacion y necesidades del Equipo Mecénico.

Brindar propuestas de mejora para la ejecucion de actividades.

Organizar, asesorar y evaluar las actividades y disposicion de maquinarias.

Garantizar el cumplimiento de las obligaciones, del personal y del estado

de la maquinaria.

Elaborar y ejecutar el Programa semanal y mensual de mantenimiento

preventivo / correctivo de las unidades moviles.

7. Gestionar y Mantener un registro de cada uno de los vehiculos / equipos,
referente a su mantenimiento y de 1as condiciones fisicas de las unidades.

8. Verificar aleatoriamente el cumplimiento de los mantenimientos preventivos
y correctivos de 1os equipos.

ok wN

o
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9  Gestionar la reparacion de los vehiculos |

defectos y se verifique las condiciones e
a

/ equipos que presenten fallas o
nlasc
r con el proveedor de equino

as cuales se deja la unidad para
g el

mantenimiento

mantenimiento o gestion nient
correctivo y/o preventivo.

10. Recibir, registrar y mantener actualizada la base de datos con la
informacion del Check List de Inspeccion uso del vehiculo / equipo, y dar
respuesta cuando en ellos se informe fallas mecanicas significativas o
condiciones criticas.

11. Realizar |a evaluacidn por dafios causados a las unidades v determinar el

NGV MV LWGHVS WELehh Yo LGS miavGeve J

grado de responsabilidad del desperfecto o falla mecanica que haya

ocasionado e! conductor del vehiculo / equipo y se disponga su arreglo

12. Gestionar la autorizacion para la manipulacion de equipos en
mantenimiento.

13. Llevar un registro de las Intervenciones (Registro de Parada de Equipo,
Inspecciones Mensuales entre otros), Check List de Ingreso y Salida de
Equipos para cada vehiculo de las instalaciones del Gobierno Regional de
Pasco.

14. Verificar que los Mecanicos de Maquinarias cumplan su programa de
mantenimiento.

15. Gestionar el requerimiento de personales, abastecimiento de materiales y/o
repuestos de los equipos, abastecimiento de combustible, entre ofros.

16. Control de los vehiculos y la maquinaria que se encuentren registrados en
el inventario institucional, los cuales deben ser utilizados de manera
eficiente y para el cumplimiento de actividades institucionales debidamente
autorizadas

17. La administracion de las maquinarias y/o vehiculos pesados es de
responsabilidad de la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la

Carencia Raninnal da Infrasctriictiira En tal cantido  lnoe conductoreg
L AV N THITI NAWAI L W . [N Al 1} ~ NS NS

Wil it [V 1Rw] il R VAV LE R LV [RAV AN LPIL

operarios mantienen un nivel de coordinacion funcional con el Responsable

o
n vehiculo/maguinaria pesada.
18. Gestionar y llevar el control de que los vehicuios, cuenten con el Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT), control de las revisiones
técnicas y pdlizas correspondientes.
19. Gestionar y llevar el control de que los personales, cuenten con el Seguro
Cantra Tada Bisenn IQOTRY Ada tnrdn %!

Contra Todo Riesgo (SCTR), de ted e :
20. Actualizar permanentemente un Banco de Informacion que contenga el
historial de cada vehiculo/ maquinaria que integra el parque automotor
institucional, a efectos de conocer sus antecedentes, en cuanto a las
reparaciones y mantenimientos realizados y otros aspectos importantes,
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1. La seleccion v consecuente contratacion de un conductor operario debe

cefiirse a un perfil idoneo las cuales son estipulados en la presente

directiva 2 su vez sera evaluado nor el Resnonsable de Maaguinarias de la
girectiva, a sU vez sera evailato por ) ~esp CIRIECTY gela

N

Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de
Infraestructura

22. Gestionar, la adquisicion de pdlizas de seguro que sean necesarias para la
operatividad y circulacion de los vehiculos y/o maquinaria. En el caso de
los vehiculos y magquinaria asignada a los proyectos de inversion o por
anoyo a alguna entidad, corresponde a las Unidades de Organizacion que
ejecutan estos proyectos o entidades, prever esta contingencia por el

tiempo que dure la ejecucidn del proyecto o actividad.

. Verificar periddicamente el récord de infracciones de transito de ios

conduictores que tengan a su cargo una unidad moévil, asi como la existencia
de multas por infracciones de transito que se encuentren pendientes de
pago, de ser caso, a fin de que se implemente oportunamente los
correctivos administrativos necesarios.

24. Contar con personal en condicion de reten, quién podra intervenir en la
conduccion de la maquinaria o vehiculo pesado, en caso de presentarse
una necesidad, suplencia a emergencia, dicho personal debera contar con
los requisitos exigibles.

25. Informar al area de Control Patrimonial de la Entidad en coordinacion con
la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de
Infraestructura, debe cumplir con levantar el inventario del parque
automotor (vehiculos/maquinaria) existente en la Institucion, con la finalidad
de contar con un registro actualizado con fines de informacion patrimonial

N2
W

e
f> = .
& 5UB GERENCIA % y sobre el estado situacional de los mismos.
o DEOBRS o 26. Verificar el control de la salida y retoro de los vehiculos/maquinaria.

27. En el mes de noviembre de cada afio, efectlia una evaluacion del estado

situacional de los vehiculos y maguinaria institucional, a través del personal

que se desempefia como mecanicos, con la finalidad de formular y aprobar
am Al maan Aa Aiaiambaes Ao Aanda AR~ Al DDAMNDARMMA  ARNIELAL ne
Tl T ISy UL JiLiTiiivic uc Lada aliv, T MN\UVORANVIA ANVAL UL

MANTENIMIENTC Y REPARACIONES, para su inclusidn en el Plan Anual
de Contrataciones, de ser el caso, y asi garantizar la operatividad de los
vehiculos y maquinarias pesadas en el desarrollo de las actividades
institucionales y ejecucion de los proyectos.

28. Al momento del recojo y recepcion de las maquinarias yfo vehiculos
pesados se debera suscribir el “Acta de Recojo y Recepcién de maquinarias
ylo Vehiculos Pesados” (Anexo N°04).

29. Debera de llevar el control de los convenios estipulados entre el Gobierno
Regional de Pasco y las instituciones publicas para su cumplimiento de la
misma.
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6.1.2. RESPONSABLE DE MAQUINARIAS

l

Perfil:

1. Ingeniero Mecénico titulado y habilitado con experiencia minima de dos
afios.

2. Cursos en gestion de proyectos 0 maquinarias de construccion ylo
similares.

Funciones:
1. Es el responsable de las actividades de su area.
2. Es 'esponsable del funcionamiento y operatividad y seguros de las

lnquIIIdeb y equUb
Es responsable del control de personal, seguros y Epps.

wo

4. Solicitar y Requerir los repuestos de las maquinarias con un mes de
anticipacion.

5. Es responsable del control de las maquinarias de salidas.

6. Es responsable de coordinar conjuntamente con el responsable de equipo
mecéanico y la administracion del del ingreso y salida de maquinarias y
equipos y convenios establecidos en los convenios entre el Gobierno
Regional de Pasco y las Instituciones Publicas.

7. Organizar el abastecimiento de materiales y/o componentes y combustible.

8. Emplear las acciones correctoras necesarias en ¢aso de que no se hayan

cumplido los objetivos. Explicar las desviaciones.
9. Se ocupa del inventario fisico de su area.
10. Organizar el mantenimiento preventivo de las maquinas (Anexo 12).

SUPERVISOR DE CAMPO
Perfil:
‘!. Ingeniero Mecanico, Ingerﬂer o Civil y/o similar, colegiado y habilitado con 2
afios de experiencia en la materia en el sector pliblico o privado.

2. Experiencia minima de dos (2) afios supervisando proyectos de
construccion que cuenta con equipo mecanico.

Funciones:

1. Capacitacion de los operadores y vigias en protocolos de seguridad.

2. Evaluar a los operadores durante la operacion de maquinaria pesada y su

3. Supervisar que las actividades se ejecuten conforme al plan establecido,
ajustando tiempos y recursos cuando sea necesario.

4. Supervisar el traslado de las maquinarias establecidos en los convenios
entre el Gobierno Regional de Pasco y las Instituciones Publicas, en
cumplimiento con los permisos y parametros correspondiente durante el

8149



4 GOBIERNO GOBERNADOR GERENCIA REGIONAL SUB GERENCIA DE @ ;1\ UNidOS
' Il REGIONAL PASCO REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA OBRAS v bbb

traslado de las ma
destino.
5. Verificar que los operadores asignados tengan las certificaciones y
capacitaciones requeridas para manejar cada tipo de maquinaria pesada.
6. Garantizar que todos los miembros del equipo cumplan con las normativas
de seguridad laboral y utilicen el equipo de proteccion personal (EPP)

adecuado.

linarias desde el punto de origen hasta el punto de

los resnonsables de sequridad v salud ocupacional. _
8. Llevar un registro detallado de las actividades realizadas, incluyendo horas
de trabajo, uso de maquinaria y materiales consumidos; e informar al

..... - . D S .

J
Responsable de Maquinarias.

6.14. OPERADORES

Perfil:

1. Educacion basica completa.

2. Certificacion especifica en operacion de maquinaria pesada de acuerdo a
la maquinaria que maniobrara.

3. Contar con licencia de conducir A3B a mas.

4. Contar con un (1) afio 0 méas como operador de la maquinaria que operara
en Instituciones Publicas y/o privadas.

Funciones:

1. Manejar y operar la maquinaria pesada de acuerdo a su requerimiento, de
acuerdo a los requerimientos del proyecto,

2. Inspeccionar la maquinaria antes y después de cada jornada para detectar
posibles fallas o desgastes.

3. Reportar al Supervisor de Campo cualquier falla 0 anomalia en el quipo
mecanico para su atencién inmediata,

ARV S IR TRT R )

4, Comunicarse de manera efectiva con vigias, supervisores y ofros

- “\
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S 5 zar maniobras de forma seguraye

5. Optimizar el uso de combustible y recursos mediante técnicas de operacion
eficiente.

6. Actuar de manera rapida y adecuada en caso de emergencias, como fallas

mecanicas, derrumbes o accidentes, siguiendo los protocolos establecidos.

Perfil:

1. Educacion basica completa.

2. Cursos especificos en manejo de sefializacion, comunicacion y protocolos
de seguridad.

acitacidn en orimeros auxilios
WAWILANII/ T L rllllll\l W NN

w
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Funciones: v
1. Vigilar constantemente las areas donde se realizan operaciones con

maauinaria nesada

=t Ll peeGua,

2. Comunicar cualquier incidencia que se produjese al Responsable de
Magquinarias.

3. Guiar a los operadores de maquinaria pesada en maniobras criticas (como
retroceso, carga o descarga), especialmente en espacios reducidos o con
visibilidad limitada.

6.1.6. MECANICOS DE MAQUINAS

Perfil:

1. Técnicos mecanicos, con mas de 1 afio de experiencia en mantenimiento.

Funciones:

1. Realizar el mantenimiento preventivo de las maquinas.

2. Realizar las reparaciones necesarias de las maquinas.

3. Solicitar al Responsable de Magquinaria, los materiales necesarios para la
realizacion de su tarea (Anexo 13).

4, Comunicar al Responsable de Maquinaria, la finalizacion de fa reparacion
ylo mantenimiento preventivo de las maquinas.

5. Comunicar cualquier incidencia que se produjese al Responsable de
Maquinarias.

6.1.7. ADMINISTRADOR

Perfil:

1. Administrador, Ing. Civil, Economista, Contador, colegiadc y habilitado con
experiencia minima de dos (02) afios en gestion de equipos y maquinarias.

Funciones:

1. Definir, junto con el Responsable de Equipo Mecéanico, las necesidades
financieras para un periodo determinado.

Garantizar las necesidades financieras.

Fnrmnleo An rant
1 Ao UG VUL

w PO

procedimientos, etc.

4, Es responsable de la obtencién de los requerimientos del responsable de
Equipo Mecénico.

5. Es responsable del trdmite de pago de los operadores y personal a cargo
de equipo mecanico.
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Es el encargado de verificar el control de calidad de las actividades a
realizar por las maquinarias. En este debe evaluar los plazos, la maquinaria

j Unidos

(o>

a disnoner, cantidad de combustible, etc,

Q widpvi ¥ LR |\.au|

7. Debera definir el presupuesto destinado a cada actividad.

8. Debera definir las actividades a realizar mediante un cronograma de
atencion.

9. Estara obligado al cumplimiento de convenios, verificacion documental,
previo al inicio de actividades.

10. Estara encargado de la documentacion previa, duranf nosterior en lag
actividades, tales como convenios, planes, reportes, etc. Los que sean
correspondientes.

6.1.8. ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Perfil:

1. Técnico en Administracién, contabilidad y otros afines, con experiencia
minima de dos (02) afios en gestion de equipos y maquinarias.

Funciones:

1. Se ocupa del tramite administrativo de Equipo Mecénico.

2. Se encargara de mantener organizado toda la documentacion.

3. Se encargaréa de la gestion documentaria de los requerimientos.

4. Se encargara de la gestion documentaria de los pagos.

6.1.9. JEFE DE ALMACEN
Perfil:
1. Administrador, contador y/o afines con experiencia minima de un afio en
gestion de equipos y maquinarias.
Funciones:
1. Se ocupa del inventario fisico del Almacen de maquinarias y medios

Aanviliaraa
UAINIAIGO,.

Q.

Organizar el abastecimiento de materiales y/o componentes.

Recibir inventario y ubicarlo en el almacén.

4. Es el responsable de que el almacén esté en condiciones optimas de
higienes y seguridad.

w P

6.2.1. DEL RESPONSABLE DE EQUIPO MECANICO
1. Elaborar y ejecutar el Programa semanal y mensual de mantenimiento
preventivo / correctivo de las unidades moviles.
2. Gestionar y Mantener un registro de cada uno de los vehiculos / equipos,
referente a su mantenimiento y de las condiciones fisicas de las unidades.
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3. Verificar aleatoriamente el cumplimiento de los mantenimientos preventi
correctivos de los equipos y vehiculos de las EECC.

A  Realizar 1a renaracidn de lnog vehiculns / eguinos
. Realizar 12 reparacion ge 08 vehiClios INES

D
jon
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<
(o]
N
s

! / equ b !
defectos y se verifique las condiciones en las cuales se deja la unidad para
mantenimiento o gestionar con el proveedor de equipos el mantenimiento
correctivo y/o preventivo.

5. Recibir, registrar y mantener actualizada la base de datos con la informacion
del Check List de Inspeccion uso del vehiculo / equipo, y dar respuesta cuando
en ellos se informe fallas mecanicas significativas o condiciones criticas

SN LVES Syt So N frie e

6. Realizar la evaluacion por dafios causados a las unidades y determinar el
grado de responsabilidad del desperfecto o falla mecanica que haya
ocasionado el conauc vehi
inmediato.

7. Gestionar la autorizacion para la manipulacion de equipos en mantenimiento.

8. Participar durante las maniobras de rescate por fallas y/o accidentes de los
vehiculos / equipos.

. Llevar un registro de las Intervenciones (Registro de Parada de Equipo,

10. Inspecciones Mensuales entre otros), Check List de Ingreso y Salida de
Equipos para cada vehiculo de las instalaciones del Gobierno Regional de
Pasco.

11. Verificar que los vehiculos / equipos cumplan su programa de mantenimiento.

12. Control de los vehiculos y la maquinaria que se encuentren registrados en el
inventario institucional, los cuales deben ser utilizados de manera eficiente y
para el cumplimiento de actividades institucionales debidamente autorizadas

13. La administracién de las maquinarias y/o vehiculos pesados es de
responsabilidad de la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la
Gerencia Regional de Infraestructura. En tal sentido, los operadores mantienen

tanta tannan hain e reennneahilidad 1a acinnacidn de 1n vahiculo/maanuinaria
A TEWW S\ A UUJV AvA lUUrJVl NJCANELIVALAN TR Uulalluvlvll APAV ARV IR} '\Jlllv\‘lv'llluﬂulllu' 4
pesada.
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Infraestructura permanentemente debe verificar que los vehiculos, cuenten
con el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT), control de las
revisiones técnicas y pélizas correspondientes

15. Las unidades moviles ademéas de contar con el logo de identificacion

institucional, deben encontrarse plenamente identificados con la respectiva
A i {
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An
delantera y posterior y demas distintivos establecides en fas normas de transito
vigentes.

16. Corresponde a la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico, organizar y
actualizar permanentemente un Banco de Informacion que contenga el historial
de cada vehiculo/ maquinaria que integra el parque automotor institucional, a

afartne da ronnrar cric onfnr\nden’rac an cliantn 2 lae m
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mantenimientos realizados y ofros
realizar una eficiente administracion de las unidades moviles.

17. La seleccion y consecuente contratacion de un Operador debe cefiirse a un
perfil idoneo, la cual debera ser evaluado por el Responsable de Equipo
Mecénico de la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia
Regional de Infraestructura

18. La Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de
Infraestructura, debe gestionar ante la Direccion General de Administracion, la
adquisicion de pdlizas de segquro que sean necesarias para la operatividad y

Cuvidiavi we ~ HUWERGHIGS

circulacion de los vehiculos y/o maquinaria. En el caso de los vehiculos y
magquinaria asignada a los proyectos de inversién o por apoyo a alguna
ali

spectos importantes, con el objetivo de

e

¢

entidad, corresponde a ias Unidades de Organizacion que ejecutan estos

proyectos o entidades, prever esta contingencia por el tiempo que dure la
ejecucion del proyecto o actividad.

19. La Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de
Infraestructura, verificara periédicamente el récord de infracciones de transito
de los conductores que tengan a su cargo una unidad mévil, asi como la
existencia de multas por infracciones de transito que se encuentren pendientes
de pago, de ser caso, a fin de que se implemente oportunamente los
correctivos administrativos necesarios.

20. La Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecénico de la Gerencia Regional de
Infraestructura, coordina con el Equipo de Trabajo, la realizacion anual de una
evaluacion médica y psicolégica de los Operadores, con el abjeto de garantizar
la seguridad del transporte de personal y el cumplimiento de las
responsabilidades asignadas.

21. El servicio de mantenimiento preventiva y/o correctivo de los vehiculos debe
realizarse en los de Mecanica con que cuente la institucion o se encuentren
debidamente contratados por la institucion, conforme a los procedimientos

actahlaridne
WA [LwAs ]

22. La Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de
Infranntriintiira nadrA Aanntnr ann narannal an AnnAdintAn da ratan ~dAR nareAs
Hnnacoll uuul"a, puula wvuliar Uil |JCI vlial i LUIIULIUVITT UT 1 CLTIH, qmcn }JUUIG

I i
intervenir en la conduccion de la maquinaria o vehiculo pesado, en casc de
presentarse una necesidad, suplencia a emergencia, dicho personal debera
contar con los requisitos exigibles.
23. En coordinacion con la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la
Gerencia Regional de Infraestructura, debe cumplir con levantar el inventario

1
MNIIA AlLitAmey
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=

patrimonial y sobre el estado situacional de los mismos.

24. La Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de
Infraestructura, efectuara el control de la salida y retorno de los
vehiculos/magquinaria a través del Supervisor de Cam'po.
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25. La Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico d

Infraestructura, en el mes de noviembre de cada afio

del estado QI"‘MM ional de lo

la Gerencia Regional de

e
o encia Regic
fio, efectlia una evaluacion

e vehiculos v maauinaria institucional 2 través del

QU S “ vy GGl nnduwavivg iGiy

personal que se desempefia como mecanicos, con la finalidad de formular y
aprobar en el mes de diciembre de cada afio, ef PROGRAMA ANUAL DE
MANTENIMIENTO Y REPARACIONES, para su inclusion en el Plan Anual de
Contrataciones, de ser el caso, y asi garantizar la operatividad de los vehiculos
y maquinarias pesadas en el desarrollo de las actividades institucionales y
nmmmmn de los nrovectos

(O Lo LV e A AV e

26. Al momento del recojo y recepcién de las magquinarias y/o vehiculos pesados

n v Ra nnmon da maniiina Y'OQ \Yile)
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Vehiculos Pesados” (Anexo N°04)

6.2.2. DE LA GESTION DE MAQUINARIA

1. El parque automotor esta constituido por los vehiculos y la maquinaria que se
encuentren registrados en el inventario institucional, los cuales deben ser
utilizados de manera eficiente y para el cumplimiento de actividades
institucionales debidamente autorizadas

2. La administracion de las maquinarias y/o vehiculos pesados es de
responsabilidad de la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la
Gerencia Regional de Infraestructura. En tal sentido, los operadores mantienen
un nivel de coordinacion funcional con el Responsable de Maquinarias, en
tanto tengan bajo su responsabilidad la asignacion de un vehiculo/magquinaria
pesada.

3. La Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de
Infraestructura o quien haga sus veces permanentemente debe verificar que
los vehiculos, cuenten con el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito

(SOAT), control de las revisiones técnicas y polizas correspondientes
4. | as unidades moviles ademas de contar con el Innn de identificacion

HE L iV Lot wOl

institucional, deben Pnron’rrarse lenamente identificados con la respectiva

tariata rh: |r1nn+|'|:mo unhiriilar la nlgcg {inica nacional de rodaie narte
Lulj\l\u N U HTwGAVIVIE | LAY Ao L] Plu (¥ v VIV IUL MV TV J\l Hul (L™

'O

delantera y posterior y demas distintivos establecidos en las normas de tréansito
vigentes.

5. Corresponde a la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecénico o quién haga sus
veces, organizar y actualizar permanentemente un Banco de Informacion que
contenga el historial de cada vehiculo/ maquinaria que integra el parque

antomaotar ingtitticin I a ofertos de conocer sug antecedentes an cuanto a
auio rinstiiucio ol e il €

| T DIowivdg v vwvl lvv wug i HIAUNy Ul v &

S reparaciones y manfemmlenfns realizados y otros aspectos importantes,

con.el objetivo de realizar una eficiente adm.mstrac;én de las unidades méviles.

6. La seleccion y consecuente contratacion de un operador debe cefiirse a un
perfil idoneo, la cual debera ser evaluado por el Responsable de Equipo

14 | 49
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Mecanico de la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia

egional de Infraestructura

DE LA ASIGNACION

La asignacion de las unidades méviles solamente debe efectuarse al personal

que relina los requisitos y autorizacion.

El Operador asignado a un vehiculo/maquinaria debe cumplir con lo dispuesto

en la presente Directiva, en lo que se refiere a su utilizacién, custodia,

conservacion y mantenimiento, hasta su relevo en el cargo, el mismo que debe

formalizarse con la suscripcion del Acta de Entrega- Recepcidn y compromiso

del Operador de magquinaria y/o Vehiculo Pesado correspondiente (Anexo

N°05).

La asignacion de la unidad mévil podra culminar o suspenderse por las

siguientes causales:

a. Término de la relacién contractual del Operador, por renuncia o cese.

b. Rotacion o cambio de colocacion del Operador.

¢. Reasignacion de la unidad mévil, el cual se acreditara con el acta respectiva

d. Implementacion de una medida cautelar en el desarrollo del Procedimiento
Administrativo Disciplinario (PAD): separacién del cargo o su disposicion
ante la Direccion de Recursos Humanos o quien haga sus veces.

e. Inoperatividad definitiva de la unidad vehicular.

Ante las causales referidos en el literal c) precedente, la Sub Gerencia de Obras

y Equipo Mecanico, requiere al personal saliente la suscripcion del Acta de

Entrega-Recepcion, y, conjuntamente con la Gerencia Regional de

Infraestructura procede a inspeccionar la unidad movil, segun inventario y

documentacién entregada, asi como la situacion de papeletas de transito. En

caso de no evidenciarse desperfectos, deficiencias o faltantes de accesorios 0

bienes, se otorga la conformidad a la entrega de la unidad movil. En caso

contrario, se evallia la situacion para determinar ta responsabilidad del hecho

por parte del operador, quien debe proceder a su reemplazo o reparacion, segin

corresponda, ello sin perjuicio del inicio de las acciones administrativas y/o

civiles, conforme a ley. Ambas situaciones descritas, deben hacerse constar en

el Acta respectiva.

La Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de

Infraestructura, hara la entrega fisica de la unidad mévil al conductor operario, a

través de! "ACTA DE ENTREGA, RECEPCION Y COMPROMISO DE

OPERADORES DE MAQUINARIA Y/O VEHICULO PESADO” (Anexo N°05),

acompafiado de la siguiente documentacion:

Inventario Fisico individual del vehiculo/maquinaria.

Bitacora.

Catalogo del vehicula/maquinaria asignada.

Parte Diario de Trabajo (maquinaria)

Manual de Normas de Transito

o

® o0
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. Asignacidn de Responsa ahilidades.

d
Relacién de herramientas basicas y accesorios con que cuenta el

vehiculo/maquinaria (conos, triangulos de seguridad, extintor, llantade

SuywiiGiica (vwiine g 1vv MU ST Mui Gy T

repuesto, gata, botiquin de primeros auxilios, etc.)
6. La custodia de las Actas suscritas queda bajo rcsponsabilidades del
Responsable de Maquinarias.

- ’ ;'f’%(
. 1\‘?b

©
1.0

Vil.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
7.1.1. DELAS OBLIGACIONES DEL CONDUCTOR

1. Mantener permanentemente la buena presentacion y limpieza interna y
externade la unidad movil asignada, mientras esté siendo utilizada.

2. Conducir con exclusividad el vehiculo/maquinaria asignada, sin ceder su
uso a terceras personas.

3. Los conductores operarios de las unidades moéviles asignadas, deben
portar permanentemente fa siguiente documentacion:

a. Documento Nacional de Identidad (DN)

b. Tarjeta de Propiedad de la unidad movil.

¢. Licencia de Conducir original y en vigencia.

d. Certificado de Revision Técnica del Vehiculo. Bitacora (Libreta
de Control Vehicular)

e. Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigente,
tratandose de vehiculos.

f.  Actade salida.

4. Al inicio de la jorada laboral, el operador esta obligado a verificar la
operatividad del vehiculo asignado, los sistemas de lubricacion, luces,
frenos y neumaticos, con la finalidad de comprobar su buen funcionamiento
e identificar posibles deficiencias o desperfectos, siendo su labor rutinaria
la revision de:

g. Nivel de gasolina o petroleo (diésel).
h. Nivel de aceite en el motor.
i.  Nivel de agua o refrigerante en el radiador.
j. Nivel de agua de bateria.
k. Nivel de liquido de freno
Estado de las llantas.
m. Estado de lunas, espejos y limpiaparabrisas.
n. Funcionamiento de luces. Existencia de herramientas basicas.
o. Situacion de medicamentos existentes en el botiquin de primeros
auxilios.

5. En caso de identificarse posibles fallas mecénicas o eléctricas durante la
revision rutinaria, éstas deben ser reportadas oportunamente, para prever
su mantenimiento o reparacion. Asimismo, cuando se observe la presencia
de dafios, sustraccion de accesorios o cualguier ofra anomalia en la unidad
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mavil asignada, se debe cumplir con reportar en la Bithcora correspondiente
e informar de manera inmediata por escrito a la Sub Gerencia de Obras y
lemn Mecanico de la Gerencia Regional de Infraestructura,

Proceder a .ancelar las multas impuestas por infracciones de transito
incurridas, en el término de la distancia, debiendo cumplir con entregar al
Responsable de Maquinarias, el comprobante de pago correspondiente.
Custodiar las herramientas y/lo accesorios del vehiculo/maquinaria
asignada, debiendo reportar oportunamente cualquier pérdida a la Sub
Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de
Infraestructura. De ser responsable de la pérdida, debe cumplir con la
reposicion del bien; en caso de incumplimiento, la Sub Gerencia de Obras
y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de infraestructura debe
informar oportunamente para que se apligue las acciones administrativas,
penales y civiles que corresponda, conforme a ley.

El operador tiene la obligacién de velar por la integridad, seguridad y
conservacion de la unidad mévil a su cargo, debiendo asumir la
responsabilidad civil y/o penal que pudiera derivarse de los dafios y
perjuicios que se ocasione al vehiculo 0 maquinaria, por su negligencia, sin
perjuicio del inicio del PAD para la determinacion de las responsabilidades
administrativas disciplinarias y la determinacion de las acciones civiles a
que hubiere lugar.

El Operador tiene la obligacion de conocer y cumplir minuciosamente 10s
instructivos del Catalogo del vehiculo o maquinaria asignada bajo su
responsabilidad, tenerla siempre a la mano y utilizarla correctamente

10. Cumplir permanentemente el Decalogo del Conductor.

7.1.2. DE LAS PROHIBICIONES DEL CONDUCTOR

w

Queda terminantemente prohibido conducir el vehiculo u operara la
maaniimaria bhatn laa afasrtne Aal Aaamanima An alanhal  fArmamnsa A
maqulllan_a waju 1o CITLIWVYD Ui LULIDuilliv - Uc albuiivi, latiiiaguus v
estupefacientes, ni la utilizacién de estos con fines particulares de lucro y
sin la autorizacion debida, bajo responsabilidad del conductor y del personal
que lo autoriza.

Los operadores solamente se desplazan previamente autorizados por el
Responsable de Maﬂunanae
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a. Prestar auxilio oportuno, al personal accidentado

r de manera inmediata la denuncia del hecho ante la autoridad
polinin! com

c. Comunicar en el término de la distancia, al Responsable de
Magquinaria, sobre el accidente, quien queda obligado hacer de
conocimiento al Gerente Regional de Infraestructura

d. Porninglin motivo, debe de efectuarse de manera directa reparaciones

del vehiculo o maquinaria siniestrada, en tanto no se hayan
determinado las responsabilidades por el érgano competente.
e. Rechazar la suscripcion de compromisos, actas, acuerdo extrajudicial,
etc. Que comprometa a la institucidn y cause perjuicio econdmico.
En un plazo maximo de dos {02) dias habiles, ei conductor debe cumplir
con presentar un informe detallado del accidente (suceso acontecido,
fecha, hora, lugar, personal comisionado, dafios materiales, lesiones de
personas, efc.). debiéndose adjuntar
f.  Denuncia palicial.
g. Copia del dosaje etilico efectuado
h. Copia del peritaje de dafios efectuado por la PNP
i.  Oftra documentacion que se considere pertinente
Las fallas, desperfectos, falta de accesorios y repuestos de los vehiculos,
ocasionados por la negligencia o descuido o irresponsabilidad del
Operador, son asumidas por su persona y los gastos que se originen son
también cubiertos por éste, sin perjuicio del inicio del procedimiento
administrativo disciplinario, conforme a ley
La Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de

Infraestructura debe comunicar a las Unidades de Organizacion o entidades

que tengan asignado alguna unidad vehicular, sobre el mantenimiento.

periodico y programado a realizarse, a fin de que se tramite la disponibilidad

nracihintiactal nara llavar
Vlvuuyuvu\ul PMIU LLAY R AV ¥

operatividad de la unidad movil asignada.

| ne manild
L

Lao Hiwi

el mantenimiento que permita ase
as i
la comision de servicio, son asumidas y canceladas por €l propio operador
asignado a la unidad mévil, debiendo encontrarse registradas en la Bitacora
respectiva como una ocurrencia, bajo responsabilidad; asimismo, debe
cumplir con reportar del hecho a la Sub Gerencia de Obras y Equipo
Mecanico de la Gerencia Regional de Infraestructura.
torgamiento d | f

ne nnaadmae a lae
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b
unidades organicas dependientes del Gobierno Regional de Pasco, sera
través del Acta Entrega de la Unidad y/o Maguinaria Pesada (Anexo N°06).
Para la salida de las unidades moviles de las instalaciones en comision de
servicios, se utiliza el Formato denominado “ACTA DE ENTREGA,
RECEPCION Y COMPROMISO DE CONDUCTORES OPERARIOS DE
MAQUINARIA Y/O VEHICULO PESADO’ (Anexo N°05), el cual debe

18 | 49
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encontrarse numerado por la Oficina de Servicios Auxiliares y contar con el

refrendo de las siguientes firmas:

2. Onerador

& P

b. Jefe de Servicios Auxiliares

c. Responsable de Maquinarias
Los Operadores al momento de efectuar su salida de la institucion, deben
cumplir con presentar al personal del responsable de custodiar las
maguinarias y/o vehiculos pesados, la Solicitud de Movilidad debidamente
autorizada y someterse a la revision respectiva a su salida e ingreso de las
instalaciones.
Si en la utilizacidn d“ la unidad movil (v ('eh'""'
delectara alguna falia mecanica de gravedad, ésta debe ser reportada por
escrito y de manera mmediaxa la Sub Gerencia de Obras y Equipo
Mecanico de la Gerencia Regional de Infraestructura, a fin de que disponga
su evaluacion, revision y reparacion, segin los procedimientos establecidos
La Bitacora, el Parte Diario de Trabajo, la Solicitud de Movilidad y el Reporte
sobre la Utilizacion de los Vehiculos y Maquinaria, constituyen instrumentos
de control de uso por parte del Responsable de Maquinarias o quien haga
sus veces.
Los Operadores en el cumplimiento de sus responsabilidades, ademas de
utilizar la Bitacora, deben emplear el formato de PARTE DIARIO DE
EQUIPO MECANICO (Anexo N° 07), el cual debe hacer constar la
numeracion impresa, con el objeto de contabilizar las horas del servicio
prestado en la ejecucion de las obras, detallandose la siguiente
informacion:

j.  Datos del Operador.

k. Datos de la Maquinaria.

L K_ilometraj

o/maquinaria), el Operador
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7.14. APOYO CON MAQUINARIA PESADA

.

Se realizara la suscripcion de un convenio para el apoyo con maquinaria
ylo vehiculo pesado a las entidades y/o organizaciones publicas, segin
modelo en ef CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL
(Anexo N°08) de la presente directiva. .

Para la suscripcion del convenio se debera cumplir con los requisitos
establecidos en los REQUISITOS MINIMOS PARA LA SUSCRIPCION DE
CONVENIOS (Anexo N°09) de la presente directiva

19149
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3. Laentrega de la maquinaria y/o vehiculo pesado entra en vigencia desde
la suscripcion del Acta Entrega de la Unidad y/o Maquinaria Pesada (Anexo
N° 06) en la cual se hacen constar en la presente, los acuerdos para el uso
adecuado de Iac maquinarias y/o vehlculos peeados de nropledad del

o ot o bam i -~ -~ i b o oy

obras consistentes com
construccion desbordo para captacidén de agua y otros, qai como todas
aquellas obras de impacto que beneficien a la comunidad de nuestra
Regién", obhgandose al "Solicitante” a darle el debido cuidado y

mantenimiento correctivo, asi como a hacer uso del mismo sin desviacidn

£,

PEULN Y

para otras actividades qgu
otorgado.

4. Laentidad solicitante debera presentar su solicitud a través de la mesa de
partes del Gobierno Regional de Pasco dirigido al Gobernador Regional,
con el asunto: SOLICITO SUSCRIPCION CONVENIO DE COOPERACION
INSTITUCIONAL, adjuntando los requisitos establecidos en el (Anexo
N°08).

5. El expediente debera seguir el siguiente procedimiento para la suscripcion
del convenio:

1o sean 10s

()
w
T
o
-ED
<
oy
T
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ai
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N°|  DESCRIPCIONDELAACTIVIDAD | RESPONSABLE
0 ‘ Recepcion  de e;(presi()n de interés | Mesade Partes
| (solicitud).
1 02 | Recepciona la solicitud y mediante proveido | Gerente Regional
dispone a la Sub Gerenﬂa de Obras vy de Infraestructura

—_

Infraestructura la documentacion presentada
para Su gvaluacion

03 | Evallia la documentacion yuiSDO“thndau de | Responéébie de
la magquinaria y/o vehiculos pesados, @ Equipo Mecanico
establece contacto con el solicitante,

coordina con la GRI. Emite informe técnico

aprobacion o devolucion de expediente en
PRy, | e b o

} Caso ue encontair O
Revision y solicita inform

()]

| Gerente  Regional
i B de Infraestructura

-' 05 | Revision, evaluacion y emision de informe | Direccion Regional
técnico legal. ) de Asesoria Juridica |
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06 | Recepcion del Informe Tecnico Legal y | Gerencia  General
I I remite el expediente al despacho ‘ Regional
! Gobernacidn. ‘
07 | Suscripcién de convenio | Despacho de
| | Gobernacion

Vill.  DISPOSICIONES TRANSITORIAS

1. Cualquier situacion no contemplada en la presente directiva, seré resuelta por la Sub
Gerencia de Obras y Equipo Mecanico, con apego a la normatividad vigente, en
coordinacion con la Gerencia Regional de Infraestructura y la Gerencia Regional d
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.

2. Elincumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, dara lugar al inicio de la
determinacion de responsabilidades administrativas, penales y civiles, segun
corresponda, por parte de los funcionarios, personal de confianza y servidores
involucrados.

3. Ante el incumplimiento de ambas partes de la presente directiva, INCISO 6.5
RESPONSABILIDAD dara lugar a resolucion inmediata de los convenios estipulados
entre el Gobiermno Regional de Pasco y la entidad publica y/o privada.

4. La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha de su
aprobacion mediante acto resolutivo correspondiente y sera distribuido a las
diferentes unidades de organizacion del Gobierno Regional de Pasco, segln su
alcance, para su conocimiento, implementacion y cumplimiento.

RESPONSABILIDAD

DEL PERSONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE PASCO

Todos los funcionarios, personal de confianza y servidores que laboran en las diferentes
unidades de organizacién del Gobiemo Regional de Pasco, involucradas con la
administracion, asignacion, utilizacion, control y custodia de las unidades méviles, estan
obligados a cumplir con lo dispuesto en la presente Directiva.
El area de Secretaria General, es responsable de la difusion e implementacion de la
presente Directiva; y en las Direcciones Regionales a través de sus 6rganos homélogos.
3. Los Operadores a quiénes se le asigna bajo inventario el vehiculo/maquinaria que se
encuentra registrado como patrimonio institucional, son respensables del cumplimiento de
lo dispuesto en la presente Directiva.
4. Los Jefes de Proyectos/Residentes de Obra, asi como Ios Inspectores, resultan tambien
responsables, cuando se trate de la utilizacion de los vehiculos y/o maquinaria asignados
a la ejecucion de proyectos por la modalidad de Administracion Directa.

9.2. DE LAS DEMAS ENTIDADES — CONVENIOS
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9.2.1. Del Uso v Conservacion

1. Laentidad receptora, se compromete a utilizar la maquinaria exclusivamente para
los fines establecidos en este convenio, siguiendo las especificaciones técnicas y
recomendaciones del fabricante.

2. Laentidad receptora sera responsable de los dafios ocasionados por:

o Uso indebido.
o Manipulacion negligente,
o No seguir las condiciones operativas indicadas.

a
después de Su uso, asegurando que

€ iTie

[42]

Del Mantenimiento

1. Laentidad receptora sera responsable de realizar el mantenimiento rutinario de la
maquinaria durante el periodo de préstamo.
2. El mantenimiento preventivo y correctivo correré por cuenta de:
o Gobierno Regional de Pasco, si el dafio se deriva del uso habitual durante
el periodo del préstamo.
o Entidad receptora, si el dafio corresponde a defectos preexistentes o
desgaste normal (esto debe definirse en un informe técnico inicial por el
Mecanico de Maquinarias).

De la Inspeccion Inicial y Final

1. Ambas entidades realizaran una inspeccion técnica conjunta de la maquinaria al

n
mnmantn de |a antraga v devoluecian
momento ge | gvoiucion,

T THiuwG § MUV

2. Encaso de identificar dafios no consignados en el acta inicial, |a entidad receptora

1. En caso de dafios ocasionados por la entidad receptora, esta debera
~  Crihrir lne rnetne da ranarariAn insliivuandn mann de aohra v reniinetne
o/ WUML IVo NSO v I\J'Jul UiVl IllUIu]UIIUU HICGT I Uw Ui ] IVPH\:OLU\J

2. Siel dafio ocurre por fuerza mayor (desastres naturales, conflictos sociales, etc.),
ambas partes negociaran un mecanismo de solucion compartida.

9.25. De los operadores (Seaqtin sea el caso)
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=n caso las maquinarias se otorguen sin operadaores:

1. La entidad receptora garantizard que los operadores de la maquinaria esten
debidamente capacitados y autorizados y con el Segure Contra Todo Riesgo
(SCTR) correspondiente, para la operacién de las maquinarias y equipos.

2. Cualquier dafio derivado de la negligencia o falta de capacitacion de los
operadores sera responsabilidad exclusiva de la entidad receptora.

3. Si el operador actlla en contravencion del convenio, la entidad receptora

respondera solidariamente por sus actos.

el

9.26. Del Sequro

{. El Gobiemno Regional de Pasco debera entregar la

2. La entidad receptora debera informar de inmediato cualquier siniestro, cooperar
con el proceso de reclamacién y asumir el pago de la franquicia o deducible si
aplica.

3. Si no existe seguro, la responsabilidad recaera integramente en la entidad

receptora, salvo que se pruebe fuerza mayor.

De la notificacion de fallas

1. Laentidad receptora se compromete a notificar al Gobierno Regional de Pasco,
sobre cualquier anomalia o falla en la maquinaria dentro de las 24 horas de
detectada.

2. Cualquier uso posterior a la deteccion de una falla no notificada seré considerado
negligente y responsabilidad de la entidad receptora.

De la resolucion de controversias

1. En caso de desacuerdo sobre la responsabilidad por dafios, ambas partes

o O

n

Un proceso de conciliacion previo a la via judicial.

o Eldictamen del Organo de Control Institucional (OCI), si ambas partes son
entidades publicas.

1. Laentidad receptora asumira los costos de:
o Reparacién o reposicion por dafios derivados de su negligencia o dolo.
o Transporte y traslado de la maquinaria al lugar de uso y su devolucion.
2. El Gobiemno Regional de Pasco no asumira responsabilidad por retrasos o
paralizaciones en los trabajos de la entidad receptora por fallas de la maguinaria.
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9.2.10. De Supervision y Auditoria

1. El Gobierno Regional de Pasco realizaré inspecciones periddicas para verificar el
correcto uso y conservacion de la maquinaria.

2. Encaso de incumplimiento de las obligaciones establecidas, la entidad prestadora
podré rescindir el convenio y exigir la devolucion inmediata del bien, asimismo,

9.3. LINEAMIENTOS DE CIRCULACION DE MAQUINARIAS

1. El operador que presente sintoinas de cansancio o fatiga, detendra el vehicuio o
equipo, y reportara inmediatamente a su supervisor para las acciones preventivas
del caso. No operara en esas condiciones. Las horas minimas de descanso seran
8 horas, y como minimo debera registrar un reporte de suefio efectivo minimo de
5.5 horas segln los establecido por el Tabla de decisiones de calidad de suefio y
autorizacién de conduccion (Anexo 10).

2. Todo operador deberd acreditar que aprob6é el proceso de emision de la
autorizacion interna para conducir operar equipos moviles y estacionarios.

3. Los operadores deberan cumplir con las siguientes disposiciones:

a) Cumplir las normas estipuladas en el Reglamento Nacional de Transito del
MTC y con el Lineamientos estipulados por el area competente.

b) Dar preferencia al peaton, al transito de animales y a las costumbres locales.

¢) Acatar las disposiciones de la autoridad policial.

d) Cumplir con las indicaciones de las sefiales de transito instaladas.

e) Cumplir los limites de velocidad establecidos y los indicados en las vias
mediante sefiales.

f) Reducir la velocidad de acuerdo con las condiciones climaticas y de la via

o) Mientras onera el equing esta nrahihida nantactar n nitilizar al paliilar an raen

3’ IVIINA L L AW Vrlvlu wi VHUIPU AYAv A% '.llv! HMIMW WUV W VMU Wi Wil il WAJIN
sea necesario por frabajo o urgencia requiera utilizar el celular, debera
hanarl~ ~Ann al vahisidalaniine Aatanida o n lada da e via ane lag hinsaa
IIGUeIlU LUl T VEIHTTLUIVIGYUPpU UTICI UL a Jli 1auu JuG ta vida, Lull 1ad 1IULto

intermitentes o de estacionamiento.
h) Sifuera necesario estacionar su vehiculo en la ruta, hacerlo en lugar amplio,
fuera de la via, colocando conos reflectivos al borde de la via por donde
circulan los demas vehiculos, limitando la parte delantera y posterior del
vehiculo parqueado.

Dravanir lae maninhraa A
Prevenir las maniobras ¢

-

a la defensiva).
j) Toda sancion por incumplimiento al Reglamento Nacional de Transito sera
exclusiva responsabilidad del Operador y la Entidad no asumira ninguna
K responsabilidad civil, penal ni administrativa que de ella se derive.
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k) Para desplazamientos fuera de la unidad, el Operador debera informar a la
Responsable de Maguinarias correspondiente: el plan de viaje establecido,

indicando fnrhn v hora de salida, ruta a sequir, i PfOS estimadns de parnda

wvil uw Gy 1uill & Ul g, ML Gua

y hora estimada de llegada.

) Acudir al taller de flota liviana de las instalaciones del Gobierno Regional de
Pasco luego de cada cambio o retiro del neumatico para rectificar el ajuste
de tuercas de las ruedas, de acuerdo con lo establecido en el manual del

fabricante.
4. Los operadores NO operaran:

s

a) B ajo condiciones de fatiga, agotamiento o falta de horas de dormir (al menos

hahor rlnrrn n R KR hnrae rnme'h"grlgc madianta al die
||uU\JI v III\A\J VS HIVTE G \lyl\’l U {1TwIUT I W e

<

calidad de suefio, de acuerdo al (Anexo 10).

b) Cuando haya consumido bebidas alcohdlicas (méximo permitido 0.000 mg/l
en sangre).

¢) Bajo los efectos de drogas ilegales.

d) En caso de consumir medicinas que producen somnolencia,
desconcentracion o si lo indica el médico.

e) Cuando no tenga disponible licencia de conducir del MTC vigente, y otras
autorizaciones que se requiera para circular regularmente.

f) Cuando el equipo tiene elementos NO NEGOCIABLES defectuosos o
faltantes de acuerdo con el pre uso diario {check list).

g) Cuando el equipo no cuente con autorizacion de circulacion por parte de la
Entidad.

5. Los equipos cumpliran con los requisitos minimos que se indican a continuacion:

a) Estar al dia con el programa de mantenimiento, de modo tal que esté
garantizada la operatividad mecanica de la maquinaria.

b) Disponer de cinturones de seguridad retracti en todos los asientos
disponibles de tres puntos para todos los ocupantes del equipo.

¢) Todo equipo de transporte deberé contar con sistema de alerta temprana en
la cabina del operador, de acuerdo con la evaluacién de riesgos del area

competente.

d\ | ne sriinne da linaa amarilla l-enrlrnn rahina Aa tina EOPQ v RODPQ
l =\ vqulr)vd MO HEIGCL LT NG T VU v LI'JV I Wl W ] LEAS 0 B S
e) Portar con conos de seguridad, tacos de acuerdo con la dimension de |

neuméticos, para los vehiculos ademas contar un Botiquin de Primeros
Auxilios que debera contener como minimo lo indicado en el estandar E-PAS

PERU-73.
f) Todas las ruedas de volquetes y cisternas, tendran traba tuercas.
g) Los equipos de flota amarilla, volquetes y camiones, tendran la siguiente

o Cinta reflectiva amarillo limén delimitando la estructura (alto, largo,
ancho)

o Cbdigo de fa unidad visible al menos a 50 metros para trabajos en
superficie.
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h) Kit de derrame segiin nes.
) Estar apto en la Inspeccion Técnica bimestral programada por el

Regnonsable de Maai
~esponsadie Ge viag

i ian it (=] “

2
P R,
TN

y Unidos

e

lo establecido en el estandar de Manejo de Derrames

inarias, la cual sera evidenciada por el formato de

inspeccién y por un sticker colocado en el parabrisas delantero. Esta

inspeccion es indispensable para circular.

6. El operador designado, al recibir la maquinaria, revisara estas caracteristicas
minimas y dara su conformidad en la hoja de recepcion correspondiente. En caso
de disconformidad, el operador debera solicitar la correccién inmediata y no
recepcionara la maguinaria,

7. Lajornada maxima de conduccion para un operador es de 10 horas efectivas por
dia. Si se supera este tiempo, deberé detenerse y descansar o dirigirse a un centro

pobiado a pernoctar en un hospedaje
8. Lahora méaxima de salida y transito, es el siguiente:

a. Eltransito se iniciara a las 5:00 am, y la hora maxima de salida desde y hacia
la unidad de destino, seré las 5:00 pm.

b. El rango de horas para la circulacion en carretera afirmada y trochas
carrozable, es entre las 5:00 am y las 6:00 pm.

c. Elrango de horas para la circulacion por via nacional (carretera asfaltada),
es desde las 5:00 am hasta las 8:00 pm.

d. Para cualquier horario fuera de los rangos establecidos anteriormente, se
debera adicionar un vehiculo como escolta y deberéa ser autorizado por la
Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecéanico.

9. Durante la operacién esta prohibido:

a. Transportar personas en las tolvas / cucharas de los equipos.

b. Permitir el consumo o traslado de bebidas alcohdlicas en el vehiculo.

c. Transportar materiales no autorizados por la Sub Gerencia de Obras y
Equipo Mecanico.

d. Transportar explosivos sin cumplir las normas estipuladas para tal fin.
e. Transportar carga que exceda en volumen y pese la capacidad maxima del
vehiculo y de los neumaticos.
f Maviligar al vahinids nar hinarae na ardarigad s
1 wiuviliaat ©i vl HVUIv PuUl IUUGICO HU aulutiZauuvo.
g. Permitir que personas no autorizadas conduzcan los vehiculos u opere
( I equipos.
Ehy . i ; " .
“\wtnif h. Llevar objetos punzo cortantes 6 contundentes sueltos al interior de la cabina

0[,‘7]/,

(por ejemplo: barrenos, muestras de roca, piezas mecanicas, herramientas,

et )
[S1107 B

i Trancnnrtar amiiinae matarialae A nw\dl IrtAe ALlTmirAe intn AAN NAcaiarne
1 fanspiiiar SQUIPGS, MAiSiiacs U prulutive YUuiltiivus junitd LUl pasqjive

personas.
k. Hablar por o usar el celular mientras se conduce / opera.
10. En caso de identificarse una falta a este articulo, se aplicara el PROCEDIMIENTO
DE GESTION DE CONSECUENCIAS (Anexo N°11).
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El administrador, proporcionara el siguiente material a los operadores y demas
personal:

o Copia de la Directi trol,
de las maquinarias y/o vehiculos pesados del Gobierno Regional de Pasco”.

o Copia de las pélizas de los seguros (SOAT, dafio a terceros) vigentes.

o Tarjeta de comunicacion de emergencia y tarjeta de informacion del
procedimiento requerido por la compafiia de seguros en caso de siniestros y
accidentes.

Es responsahilidad del operador mantener la visibilidad de s
mantendra desempafiados y limpios los parabrisas y los faros.
ara indicar la intencién de movimiento, el operador / conductor haré togues de
bocina:
Un toque de bocina  : Dar arrangue al motor (aplica sélo para equipos)
Dos toques de bocina : Dar marcha hacia adelante.
Tres toques de bocina : Dar marcha hacia atras.
La distancia minima de separacion entre volquetes 0 camiones que circulan por
la misma via y en la misma direccion, sera de al menos 50 metros.
El remolque de equipo pesado, se hard con la ayuda de otro equipo de
dimensiones mayores; asegurando con barra de remolque de capacidad
equivalente al peso total del equipo a remolcar més el 30%. Este movimiento se
tendra descrito en un procedimiento especifico.
La movilizacion y desmovilizacién de los equipos se haré con el cuchardn retraido
y ala menor altura posible del suelo. En vias auxiliares los equipos como cargador
frontal, excavadora, retro excavadora, transitaran con el cucharon vacio (sin
carga).
Queda prohibido consumir alimentos, bebidas y/o fumar durante la conduccion u
operacion.
Queda prohibido hablar por celular mlpnfras se opera Si fuera neceqano

iva de “Normas nara uso, control mantenimiento v apovo
e mas 0 nantenimient poyo

Hao

responderé e! celular. La mism rohibicién aplica para mensajes de textos, uso
g ialeso ¢ i esta prohibido durante la

operacién el uso de equipos d e audio {celulares, mp3,

similares) que requiera el uso de audifonos.

Nunca abandone el vehiculo / equipo con el motor encendido.

Luego de parquear el equipo, debe apagar el motor y retirar |a llave, verificando

que !oQ controles y seguros estan activos. En ninguna circunstancia la llave

g

Pod, Iphone, mp4, o

ntant~
v,

con
Cuando parquee el vehiculo o equipo en un lugar donde no existe cuneta para la
rueda posterior, debe colocar la cufia en la rueda posterior, en sentido contrario a
la pendiente.

Si por alguna razon se debe parquear el vehiculo o equipo a un borde del acceso

0 donde no hay zona de parqueo, estn se hara a un lado del acceso, manteniendo
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acceso vehlcular y permmend el flujo de tro s vehiculos.
En las siguientes condiciones, se implementara la presencia de un Vigia calificado
y entrenado, para direccionar el transito:

o Lacirculacion en una via de doble sentido esta limitada a un solo carril.
Flujo vehicular restringido por mantenimiento de vias.
Debe detenerse el flujo vehicular para permitir el paso de un convoy
Presencia de zonas ciegas como consecuencia de ciertas actividades.

Debe g segurarse e el transito en un cierto tramo.

o
W

o O O O

Queda estabiecido que el vigia:

o Controfara Unicamente un carril y una sola direccion de fiujo vehicular.
o Se ubicara en un lugar seguro pero visible para los conductores
o Estara siempre alerta a los cambios que puedan afectarlo.

Usara el EPP y equipo de trabajo minimo requerido.

Los vigias pueden alterar las prioridades vehiculares y el derecho de paso.

o

24. Todo camion que transporte cargas anchas, sera escoltado durante todo el
recorrido por vehiculos del Gobierno Regional de Pasco. En caso de méas de 04
unidades en un mismo viaje, se mantendra escalta al inicio y al final del convoy.

25. El vehiculo escolta cumplira con las siguientes caracteristicas:

o El vehiculo escolta sera una camioneta con doble traccion (4x4).

o Tendra un letrero informativo de al menos 50 x 70 cm en fondo color
amarillo limén con letras en color negro, ubicado en la parte superior de la
camioneta con la leyenda: CONVOY y el nimero de unidades del convoy.

o Banderas de 0.50 x 0.70 m, en color rojo en ambos lados de la camioneta.
4. Letrero o banderola de advertencia con la leyenda: CARGA ANCHA. Esta
banderola se ubicar al inicio y al final del convoy. Dos (02) conos de

Teléfono oatehtal operativo.
o Botiquin de emergencia de acuerdo con lo establecido por el MTC y por
PAS Peru.
26. En caso de infraccién de transito, el Responsable de Maquinarias impedira el
traslado y aplicara una sancién, donde el Sub Gerente de Obras y Equipo

O
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ANEXO N° 01
BITACORA DE USO DE MAQUINARIA

| GO BRIERNG REGIINAL GOBERNADOR QERENCIA REGIONAL LA CE R NEA 1 A e
ﬁ FASSO REGIONAL D6 INFRAESTRUCTURA  [RAITIIPN & LUnidos

“ARO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO™
“ARD DE LA INTEGRACION REBIONAL, CONCERTACION ¥ GOBERNASHLIDAD DEMOCRATICA EN t.A REQION PASCQ™

ANEXO i-REPQRTE DE PRE USO Y USO DE EQUIPC - ............
EMPRESA GOREPA PASCO CONDUCTOR FECHA
ZONA TURNG N* UCENCIA
CARGADOR N* GUARDIA

KHOMETRAE FINAL —-

~ KHOMETRAIE-INICIAL -~

HOROMETROINICIAL—— e e - HOROMETRO FINAL - —

DIESEL

ACTIVIDAD PRODUCTIVA
e —] 3 T1 MOVIMIENTO DE ANERAL 7

U REG = s n 5 PrSMO : DEMORS HOVIMENTO DE DESMONTE
BN 0 ; A A T3 UMFIEZA DE FBO

E"“ﬁ ACTIVIDAD DE SERVICIO

:)) : ; $1TRASLADC O RIPIO
a0 52 TRASLADO DE MATERIALES
GLBER! 2 3 TRASLADO DE HORMIGDN

§4 LIMPIEZA DE VIA

z ()
PASC
DEMORAS OPERATIVAS

AL TRASLADO DE EQUIPD

A2 ABASTECIMIENTO DED2

AS TRAFICO EN LA VIA
A4 ALMUERZO
AS ACGDENTE DE EQUIPO

PARADAS MANTENIMIENTO

B1FALLAELECTRICA

i

82 FALLAWECANICA

B3 MAANTERIMIENTO PREVENTIVOD

B4 CORRECTIVC: PROGRAMAD O

BS NSPECCHON ¥ ENGRASE
CONDICIONES NO NEGOCIABLES

PARA VERIFICAR ANTES DE ARRANGUE NGO APLICA HEN

1] Giefie dcedr oe moter 1 |Slarmp o reteoceso
of e soeite hidrabulico 2 |Cinturon de seguridad
)&1 de refpmante J/ 3 [Munuda y iquide impia parabrisaz
s el ot iguico o treng’ 4 |Freno ge servicio ¥ pargueo N ]
Falaoo onl (inssne ug/aar: te | = r? Circukna |
Newipatico ce cepufsic 6 |Extintor ]
50 e chingry de wohes ? |Boxiquin
tatio de Pinad 2e los chindros y sel castilo 8 [Cison
Estada ge ciffiers 2 dirsccian 9 |Conoy
Estado ge focziers 1¢ |Tacos
£stado gllau ¥ filte g8 moter 1§ |Kit de emergentia para Yugas v gerrames

e saTg fiRros de combustible
it

del tie detranspuson

19 06l (operador) CCORSIDERAEL EGUHPO ESTAEN - st ] NO

NG Py G CONDICIONES DE OPERAR 1 |

Vidrios (1\-1::-.1 ¥ parabasas)

Estado de AL G gegpaste

PARA VERIFICAR DESPUES DEL ARRANG L. COMBUSTIBLE WENADO {GI) |
i & (SRS 4 ievamte

q‘“ ke

& Fidrahylicas
S
&
-] g8 compust
@ b faifs o §eriores

seifl dp instrumentos
W .
* Est; pogleh g walteny levarte

padl="

FALLE MECANICA

plira de refngerante

FALLA ELECTRICA

ESTADO DEL EQUIPO AL FINAL DE GUARDIA - [L m

l FIRMA DEL SUPERVISOR FIRMA OPERADOR
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ANEXO N° 02
SOLICITUD DE DESPLAZAMIENTO

Concepto de salida del equipo:

Salida Temporal [ | salida Permanente

Por medio de la presente, mi persona en calidad de Responsable de Maquinarias,
............................................................................................................... , solicito la MOVILIDAD

ITEM | EQUIPO SERIE ~ OPERADOR KILOMETRAJE
INICIAL

El destino de estos equipos sera:

.............................................................................................................................................

Observaciones:

FECNa de SaliGa: ...vvvie e e e HOA: oo
acha de Retomno: ... Lo - S DU = SO

Adjunto:
Declaraciones juradas de operadores.
Bitacora de la Unidad Movil.
Informe de Referencia (De existir)

RESPONSABLE DE RESPONSABLE DE EQUIPO
MAQUINARIAS MECANICO

31149
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ANEXO N°03
RETORNO DE MAQUINARIA

FECha: oo

Por medio de la presente, se realiza la ENTREGA DE LA(S) SIGUIENTE(S) MAQUINARIA(S):.

KILOMETRAJE

ITEM EQUIPO SERIE OPERADOR INICIAL FINAL

...........................................................................................................................................

RESPONSABLE DE MAQUINARIAS OPERADOR
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ANEXO N°04
ACTAN?® -2025-SGOEM-GRI-GRP
RECOJO Y RECEPCION UNIDAD Y/O MAQUINARIA PESADA
En el distrifo dé ..o siendo aS............ horas del dia......coooeeeinen. de
................................... Del c.ooovviviieieei e, €0 €1 Gobierno Regional de Pasco, de una parte el

......................................... , en calidad de Responsable de Equipo Mecanico de la Sub Gerencia de
Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de Infraestructura del Gobierno Regional de Pasco, el
....................................................... como Gerente Regional de Infraestructura del Gobierno Regional
de Pasco y por ofra parte el ... en calidad de alcalde de la

an dnanda amhae nartac hanan ranctar al rannin v rarannsidn da las
................................................... ) L UVITIUG allivao }Jul I.GS I|G|\lUn UGIIOLCAI i IUUUJU ’ IUCU}JUIUII v ida
maquinarias y vehiculos pesados, de propiedad del Gobiermno Regional de Pasco, el cual que otorgado en
apoyo a través del Convenio de Cooperacién Interinstitucional

ENTIDAD QUE DEVUELVE
RESPONSABLE DE DEVOLUCION:
RESPONSABLE DE RECOJO
FECHA DE RECOJO

DETALLE DE LAS UNIDADES

DENOMINACION
PLACA
MARCA
MODELO
SERIE
MOTOR
ESTADO DEL BIEN

os documentos gue se originen en cumplimiento de! presente deberén ser archivados cronoldgicamente
por las partes.

En sefial de conformidad, ambas partes suscriben el presente, en tres (03) ejemplares de igua! contenido
y efecto legal, ratificandose en todos los extremos de su contenido.

Suscrito en la ciudad de Cerrode Pascoalos ....... Diasdelmesde ............... del afio........

GERENTE REGIONAL DE RESPONSABLE DE EQUIPO MECANICO
INFRAESTRUCTURA
ENCARGADO DEL RECOJO DE LA ALCALDE Y/O REPRESENTANTE DE
MAQUINARIA Y/O VEHICULO PESADO ENTIDAD SOLICITANTE
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ANEXO N°05
ACTA DE ENTREGA, RECEPCION Y COMPROMISO DEL OPERADOR DE

Confecha....c..ccoovvriiviiinnicinecc la oficina de Magquinaria Pesada del Gobiemo Regional de Pasco, con
sede en en el Edificio Estatal N°01- Urbanizacién San Juan Pampa del Distrito de Yanacancha de la Provincia de
Pasco, departamento de Pasco, el Sub Gerente de la Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico del Gobierno

Regional de PasCo, ........ccovieiiiiniiinii e Con DNI Lo, hace
entrega de la Maquinaria Pesada, de UM, de
SERIE....ccoiiiiiiieiiiie i de propiedad del Gobiemo Regional de Pasco, - al
E OO TPTPRPP T TUPPPRP , Quien seré el responsable de operar
Bl , en la obra ylo actividad:

............. comprometiéndose a hacer uso del mismo, sin desviacién para otras actividades que no sean los
-fines propios para los que le fue otorgado, quien lo recibe a su entera satisfaccion de acuerdo a lo declarado
en la presente acta, por lo que detallo:

DATOS DE LA MAQUINARIA Y10 VEHICULO PESADO:

DENOMINACION
MARCA
MODELO
N° PLACA
SERIE
MOTOR
ESTADO DEL BIEN
TOTAL DE HORAS POR DIA
OTRAS CARACTERISTICAS

Recibe "Ei conductor operario” la unidad asignada en buen estado por parte del Responsabie de
Equipo Mecanico en coordinacion con el Sub Gerente de Obras y Equipo Mecénico.

El Operador se compromete a Conservar la calidad y el buen estado del
................................................... , Que se le asigna siendo de su entera responsabilidad el uso
y la custodia y cuidado durante su asignacion.

E! conductor operario, desde el dia que se le entrega la maquinaria hasta su devolucidn a la
institucion, debera garantizar su buen funcionamiento cumpliendo los procedimientos y normas
establecidas en la operacién, asi mismo se obliga'a responder por los dafios, perjuicios, faltas

administrativas, civiles o cualquier otra que resulte con motivo del uso o destino que se le dé a la

........................................
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En sefial de conformidad, ambas partes suscriben la presente ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE
MAQUINARIA ¥ COMPROMISO DE CONDUCTOR OPERARIO DE MAQUINARIA Y/O VEHICULO
PESADO, en ejemplares de igual contenido y efecto legal y se ratifican en su contenido por los
suscribientes.

Suscrito en la ciudad de Cerro de Pasco al

RESPONSABLE DE MAQUINARIAS OPERADOR
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ANEXO N°06
ACTAN.° -2025-GRP-GRISGOEM

NTREGA Y RECEPCION DE MAQUINARIA Y/O VEHICULO PESADO

Con fecha...........ccoe.. delmesde....c.c.coenn. del .......... , en la Sub Gerencia de Obras y Equipo
Mecanico de la Gerencia Regional de Infraestructura del Gobierno Regional de Pasce, con sede en el
Edificio Estatal N°01- Urbanizacion San Juan Pampa del Distrito de Yanacancha de fa Provincia de Pasco,

Tl

departamento de Pasco como encargado de la Unidad de
MBGUINAIIA, ..+ ettt , el
......................................................................................................... como Gerente Regional de
INfraeStrUCtUra ¥ €l..oiiieceeiiiiccice e COMO  Representante  de

acuerdos para el uso adecuado de las maquinarias y/o vehiculos pesados, de propiedad del Gobierno
Regional de Pasco, los cuales seran utilizados en beneficio del desarrollo rural, urbano y agropecuario,
dando prioridad a la ejecucion de obras consistentes como mantenimientos, apertura de caminos,
rehabilitacion de caminos, construccion desbordo para captacion de agua y otros, asi como todas aquellas
obras de impacto que beneficien a la comunidad de nuestra Region, obligandose al “Solicitante” a darle el
debido cuidado y mantenimiento correctivo, asi como a hacer uso del mismo sin desviacion para otras
actividades que no sean los fines propios para los que le fue otorgado, quien lo recibe a su entera
satisfaccion de acuerdo a lo declarado en el siguiente detalle:

............................................

ENTIDAD SOLICITANTE :

PERIODO SOLICITADO

OBRA

RESPONS. DE ENTREGA

CHA DE ENTREGA

PERIODO:

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO

A. CAMION VOLQUETE

£EIONM UE
WRALSTHGCTY

DENOMINACION

MARCA

MODEL

N° PLACA

ESTADO DEL BIEN

TOTAL DE HORAS POR DIA
| OTRAS CARACTERISTICAS |
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CONDICIONES DE ENTREGA:

il "EL SOLICITANTE" realizara el recojo de la Maquinaria y/o Vehiculo Pesado en el Aimacén de Villa
de Pasco del Gobierno Regional de Pasco, o previa coordinacion con la Sub Gerencia de Obras y
Equipo Mecanico, quedando en acuerdo que, EL SOLICITANTE debera realizar la devolucion de la
Maquinaria y/o Vehiculo Pesado en el Almacén de Villa de Pasco al término de la acordado,
haciéndose cargo del combustible del traslado

"EL SOLICITANTE" d r

AW ARV}

—_—
po

"\ "6 nonm;. DQS’)AQ \l,f\
Y roosaua yio

| a
Vehiculo Pesado, siendo de su entera responsabilidad operacion, el mantenimiento
correctivo y preventivo en los términos siguientes:

o Dei mantenimiento correctivo y preventivo: "EL SOLICI

de los gastos de operacion, servicio de mantenimiento correctivo y preventivo de la
Maguinaria y/o Vehiculo Pesado asignado (combustible, cambios de aceite, filtros, aseo y
fabricacion adecuada que necesite de manera oportuna).
Cabe precisar qué; la evaluacion técnica para el requerimiento del servicio de
mantenimiento correctivo y preventivo, seran realizados por la Sub Gerencia de Obras y
Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de Infraestructura, realizando su respectivo
seguimiento.

o De la Conformidad del mantenimiento correctivo y preventivo: Los servicios de
mantenimiento deberan llevar el visto bueno de la Sub Gerencia de Obras y Equipo
Mecéanico de la Gerencia Regional de Infraestructura del Gobiemo Regional de Pasco en
la conformidad de servicio, a fin de hacer el seguimiento y garantizar el cuidado y
conservacion de la Maquinaria y/o Vehiculo Pesado

¢ Ante el incumplimiento: de los mantenimientos preventivos y correctivos, se dara orden
de paralizacion de trabajos y actividades en su obra, con el objetivo de no seguir
perjudicando los componentes y piezas de la Maquinaria Pesada y/o Vehiculo Pesado.

e En caso de Pérdida o Siniestro; debera informar inmediatamente a las autoridades
competentes, y a dar aviso por escrito, dentro de las 48 horas siguientes de ocurrido el
siniestro o la perdida a la O Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia
Regional de Infraestructura, acompafiado de las denuncias que en su caso hayan sido
presentadas. "EL SOLICITANTE" se hara responsable de los deductibles que resulten en
caso de siniestro, robo, perdida y/o deteriorc ds los bienes.

LA ENTIDAD realizara visitas inopinadas y periédica por parte del personal encargado del monitoreo
a la Maquinaria Pesada y/o Vehiculo Pesado siendo supervisado por la Sub Gerencia de Obras y
Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de Infraestructura a fin de preservar la integridad de las
unidades. ‘

EL SOLICITANTE se hara cargo de los honorarios y viaticos del conductor operario desde el dia
que se realiza la entrega de la maguinaria hasta el dia que culmine la presente acta, el mismo que
deber4 garantizar su buen funcionamiento: asi mismo se obliga AL SOLICITANTE a responder por
los dafios, perjuicios, faltas administrativas, civiles o cualquier otra que resulte con motivo del uso o
destino que se le dé a la Maguinaria Pesada y/o Vehiculo Pesado asi como de reintegrar la totalidad
del bien otorgados y/o en su caso cubrir el costo total del bien que no se entreguen al término del
presente, 0 que en su caso resulten siniestrados o con fallas en su funcionamiento. (Teniendo en
cuenta que la remuneracion minima del Operador de $/3,700.00 (Tres Mil Setecientos
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1.5. EL SOLICITANTE ante emergencias se compromete a devolver las maquinarias a la entidad, la
misma que sera devuelta para continuar con los trabajos programados de ia obra.

1.6. EL SOLICITANTE ante el incumplimiento de las condiciones antes mencionadas, se dejara sin
efecto la presenta acta de entrega y se procedera a replegar la Maguinaria y/o Vehicuio Pesado a
favor de LA ENTIDAD Sub Gerencia de Obras y Equipo Mecanico de la Gerencia Regional de
Infraestructura.

1t Las entidades o institucion que cuenten con la Magquinaria y/o Vehiculo Pesado que fueron cedidos
en calidad de apoyo mediante convenio, deberan de utilizar un letrero en el lugar del trabajo de 2.5

ue dicha unidad se encuentra en calidad de apoyo

e,

po

1.8. La fecha del periodo solicitade comienza desde emitida la presente acta.

1.9. Los documentos gue se originen en cumplimiento de la presente acta deberén ser archivados
4

En sefial de conformidad, ambas partes suscriben el presente, en tres (03) ejemplares de igual contenido y
efecto legal y se ratifican en su contenido.

Suscrito en la ciudad de Cerro de Pasco alos.......... Diasdelmesde ................... del afio............
GERENTE REGIONAL DE SUB GERENTE DE OBRAS Y EQUIPO
INFRAESTRUCTURA MECANICO

RESPONSABLE DE MAQUINARIAS S O AR
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ANEXO N°07
PARTE DIARIO DE EQUIPC MECANICO
OBRA FECHA:
EQUIPO:
OPERADOR:
LUGAR DE TRABAJO:
| MARANA TARDE
CONTROL | N° | TOTAL HORAS
INICIC TERMING INICIC | TERMINO | N° HCRAS
HORAS
/.
CONSUMO (GALONES) HOROMETRO
COMBUSTIBLE - —
LUBRICANTES OTROS | INICIO | TERMINO | DIFERENCIA _ ACUMULADO _
|
DESCRIPCION DEL TRABAJO:
OBSERVACIONES:
NUMERO DE HORAS ACUMULADAS Anterior Actual Totai
o Responsable de a Supervisor de Campo B Operador
Maquinarias
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ANEXO N°08
CONVENIO ESPECIFICO N°............
CONVENIO DE COOPFR!-\CIQN INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL GOBIERNO
REGIONAL DE PASCO Y LA ..ot snns PROVINCIA DE

Conste por el presente documento, el Convenio de Cooperacion Interinstitucional de apoyo con Maquinaria
Pesada del que celebran p@r una parte el GOBIERNQ REGIQNAL DE PASCO con RUC N°
Yanacancha de ia Provincia de Pasco, departamento de Pasco, debidamenie represeniada por su
GOBEIMATON, . .ottt identificada con DNl N°

.......................... acreditado mediante Resolucion N° ..., @ QUIET €1
adelante se le denominara EL GOBIERNO REGIONAL,; porotraparte fa...........ccccoco e
cOnRUCN.® i con domigilio legal en ..o enel
Distrito de.....oooovvvviiiivie Provincia de ....oocoeeeiviiriiivie , Departamento de
Pasco, debidamente representado por su Alcalde, Sr. ... , identificado con DNI
N ,acreditadomediante ...........ocoeeeiii i ; aquien en lo sucesivo

se le denominarg LA MUNICIPALIDAD; en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: BASE LEGAL

1.1. Constitucion Politica del Peru

1.2. Ley N.°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

1.3. Ley N.°27444, Ley del procedimiento Administrativo General y sus Modificatorias.
1.4. Ley N.°27783, Ley Bases de la Descentralizacion y sus modificaciones.

1.5. Ley N.° 27867, Ley Organica de Gobierno Regionales y sus modificaciones

ey N.°27972, Ley Organica de municipalidades y modificatoria.

[aH _--1. s K1 NAAN ONAD M PN P T PP ,.... Jow v mmidin o7 momimbinrnds ol lim
. uirgdliva IN. uus-£ZU10- UF\LI\JUI‘\, NUHIIdb y plUbUUllIHCHLUb quc Icgum I SEICCLIVIT Y LUNLU diaUiun
de operadores, & cwdaﬂo la Operacion de Magquinarias y conduccién de Vehiculos pesades en el
!
1

AUSULA SEGUNDA: DE LAS ENTIDADES

e GOBIERNO REGIONAL, es una persona juridica de derecho publico, con autonomia politica
econdmica y administrativa en asuntos de su competencia:
tiene por finalidad esencial fomentar el desarrollo regional integral sostenible, promoviendo la
inversion publica y privada y el empleo; Asimismo, garantiza el ejercicio pleno de los derechos y
la igualdad de oportunidades de sus habitantes de acuerdo con los planes y programas nacionales,

ninnalas o |nnn|f\o Aa Aacarenllin
‘Uslul v ] IVUCIGO UG VGOl VIV,

e LA MUNICIPALIDAD, un érgano de gobiemo local, con personeria juridica de derecho publica con
la autonomia politica administrativa econdmica conferida por la constitucion politica de! Pert cuya
finalidad es promover el desarrolio y la economia local, y la prestacién de los servicios piblicos de
su responsabilidad, en armonia con las politicas y planes nacionales y regionales de desarrollo.
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CLAUSULA TERCERA: OBJETIVO DEL CONVENIO

El presente convenio tiene por

CLAUSULA CUARTA: DE LOS COORDINADORES

Para la implementacion y seguimiento de la ejecucion del presente Convenio, LAS PARTES, acuerdan
designar como coordinadores institucionales a los siguientes representantes:

Por LA MUNICIPALIDAD: El alcalde de la Municipalidad ......................c.c 0 a quien designe.

Los coordinadores institucionales designados, sostendran reuniones de trabajo las veces que resulte
necesario, a efectos de coordinar iniciativas, actividades y proyectos concordantes con el objetivo del
Convenio.

CLAUSULA QUINTA: PLAZO Y VIGENCIA

Este convenio tendra una vigenciade ..........cccc.o e , contando a partir de la fecha de
recepcion del bien, mediante Acta Entrega de la Unidad y/o Maquinaria Pesada.
CLAUSULA SEXTA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES

EL GOBIERNO REGIONAL, se compromete a:

4

/" 1. Realizar el monitoreo y la supervision del correcto uso de la maquinaria pesada en la ejecucion de
la obra, donde seran utilizados los bienes afectados en uso,

LA MUNICIPALIDAD, se compromete a:

1 Cuinnrihir al nrananta anniania v anta Aa rananaiAn dAa la Mariinaria Danada madianta Oanvanin

1 JUoul IVIE Tl lJIUOUIIlC \JUHVGIHU y avtla Us IGuLeuvivi T Id iviayul iaiia Im Soaua 1ICUuIanitc LUulivol ing

2. Destinar el uso de la Maquinaria para el objetivo del convenio mencionado en la clausula tercera

k! Reconerav antranara en la misma sede del CﬁQIEPl\ 0 Dl:alﬂ IAL |2 Manuinaria Pesada, motivo

v l\vvv‘\j ] Wi vaulu W1 A TTHIWEL I Ve MWL WA b Tl VYW T Ve INZ N b 104 I‘IIM\1 Al A e VUUMM,IIIVEI'V
del presente convenio en estricto cumplimiento del plazo indicado.

4. Asumira los costo d reparacién y mantenimiento preventuvo de la(s) maquinaria(s) objeto del

presente convenio.

5. En caso siniestro, pérdida, robo; debera informar inmediatamente a las autoridades competentes;
y a dar aviso por escrito, dentro de las 48 horas siguientes de ocurrido el siniestro o la pérdida a
Oficina de Maquinaria Pesada de la Gerencia Regional de Infragstructura, acompaiiando de las
denuncias que en su caso hayan sido presentadas. "El Salicitante se hara responsable de los
deducibies que resulten en caso de siniestro, robo, pérdida y/o deterioro de los bienes.

6. En caso de deterioro total o parcial de la unidad, la Mumcnpahdad asumira con la reposicion del
bien patrimonial, igual o mejor que la anterior, segun las caracteristicas descritas en la clausula
Sétima.

7. Asume el pago del honorario, hospedaje y alimentacién del conductor operario asignado por el
Gobiemo Regional de Pasco, cabe precisar que el conductor operario se hace responsable del
uso y condicion de la unidad el cual detalla en el acta de entrega en el punto N°7 del Anexo N°01
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8. Enlaejecucion de obra debera considerar en la liquidacion t&cnico financiera las horas /maquina
trabajadas.

9. En el lugar de ejecucion de obra debera colocar un letrero en el lugar del trabajo de 2.5 mts de
alto x 4mts de ancho, donde especifique que dicha unidad se encuentra en calidad de
apoyo por la Gerencia Regional de Infraestructura del Gobierno Regional de Pasco. (Cuantificar
costo, horario, utilizado en la obra).

10. Al final del Convenio, elevara un informe técnico a la Direccion General de Administracion y la
Jefatura de Logistica para el Control Patrimonial del Gobierno Regional de Pasco, adjuntando
fotocopias autenticadas de los comprobantes que acrediten lo

Aa rAantar frnn |

a AdAnrtimantaciAn
Ge GONtarl CGUn id Uou

=Y ~ alote r
TG RGuivE yuo FUILGH IS

administracion de los bienes patrimoniales del estado.

AL AIIAiIr A AF A A L AEaAEIEAL Anr e iy oA
CLAUSULA SEPTIMA: DESCRIPCION DEL BIEN P

ITEM UNIDAD Y/O MARCA | MODELO SERIE ESTADO
MAQUINARIA ] DEL BIEN

| 01

CLAUSULA OCTAVA; COMPORTAMIENTO, HORA MAQUINA Y VALORIZACION

Para las obras de administracion directa, las horas maquinas trabajadas deberan ser consideradas en
la liquidacion fisico- financiero de la obra y/o proyecto, el cual se deber4 informar a la entrega del bien.

a) Las tarifas de hora magquina del equipo motivo del presente convenio se indica de la siguiente

manera:
~ ITEM CANTIDAD UNIDAD COSTO MINIMO POR DIA
01
b) Elaporte del Gobierno Regional en la presente Obraesde ..............cccoeeees , e estima segln
/célculos teniendo en cuenta el costo de posesion publicada por CAPECO vigente a la fecha.
[ VALORIZACION
| EQUIPO | TARIFAHMS/. | CANTIDAD | TOTALDE | SUBTOTAL | TOTAL
| HM DiAS (S1.) j
| Excavadora
sobre oruga ‘
El costo de hora maquina (HM) han sido determinados basandonos en los costos de posesidn de dicho
equipo mecanico, considerando el apoyo como maquinaria seca, es decir; no incluye los gastos de
operacion.
Vencido el plazo sefialado, a la Municipalidad..............c.ccoc i, se responsabiliza en la

devolucion de la maquinaria.

CLAUSULA NOVENA: PROHIBICIONES

El presente Convenio podra resolverse por cualquiera de las siguientes causas:

a) El usuario bajo ninguna circunstancia, podra donar, transferir, vender, gravar, ceder en
afectacion en uso o dar uso distinto a las maquinarias detaliadas en el presente convenio; el
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incumplimiento de cualquiera de estas prohibiciones dara lugar a la Resolucion del presente
convenio, consecuentemente la responsabilidad civil 0 penal, ante ias instancias pertinentes.

b) En caso de incumpliendo de alguna de las clausulas de convenio, se dejara sin efecto la
presente quedando resuelto el convenio suscrito y se procedera a recoger los bienes de
manera inmediata consecuentemente, se dara origen a la denuncia/o demanda
correspondiente por los delitos que pudiere configurarse en dafios y perjuicios ocasionados
si hubiere, a la devolucion de los bienes patrimoniales cedidos, esto deberan encontrarse en
buen estado y condiciones de operatividad

ia y/o desastres naturales, se desmovilizara la(s) maquinaria (s) y se

h
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CLAUSULA DECIMA: PENALIDAD

Ei usuario, inmediatamente cuiminado el piazo dei convenio debera hacer ia entrega de ios bienes en ias
instalaciones de! Gobierno Regional de Pasco, para el interamiento de los bienes, en caso de haberse
excedido del plazo pactado, se le aplicara el valor horas/méaquina segun la tabla establecida por el Gobiemo
Regional.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: RATIFICACION DEL CONVENIO

Las partes suscriben el presente Convenio, en sefial de conformidad en tres (3) ejemplares de igual tenor

GOBERNADCR D REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD
REGIZNAL DE PASCO SOLICITANTE

s
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ANEXO N°09
REQUISITOS MINIMOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS
| N° DESCRIPCION PROYECTODE | ACTIVIDAD |
| INVERSION- | .
| OBRA B |
"1 | Informe de que no duplique a otra inversion registrada en el bando X ' |
|| de inversiones. (informe de OPMi de Ia entidad) |
2 | Expediente técnico, actualizado debe contener: *Las maquinarias X | X
pesadas gue solicita. *Analisis de costo de partida. * Relacidn de
Insumos, *Sefiala la cantidad de horas maquinas y el presupuesto
asignado; *Costo para el conductor operario de la maquinaria,
*Cronograma de ejecucion el cual debe justificar los dias
solicitados por la entidad o Plan de Trabajo (indicar nimero de
beneficiados, mencionar las comunidades y anexos localidades I
que seran beneficiadas) n
Resolucion de alcaldia o Acta que aprueba el expediente técnico X L
del proyecto o actividad.
Acuerdo de consejo o Acta, que brinda las facultades al alcaldeo | X L X
representante suscribir el convenio con el GORE.
Informe donde asignen los recursos minimos para la ejecucion de X X
Proyecto de Inversiones o actividad.
Informe Técnico legal sustentado en lo siguien_te: Limitaciones X X
financieras, técnicas- operativas, metas y compromisos que
asumira como obligacion.
Acta de libre disponibilidad del terreno mencionando la existencia | X X
- de NO restricciones e interferencias al proyecto. ; B
' Credencial del alcalde o representante en fotocopia fedateada. ] X X
| Copia del DNI del alcalde o representante, legible. X _ X
0 ; Ficha RUCdeia ululuupanuau X : X

o Los Expedientes Técnicos y/o documentos de estudio, deben enmarcarse en ia normativa vigente,
bajo RESPONSABILIDAD de la municipalidad o entidad que lo aprueba.
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ANEXO N°10

GERENCIA REGIONAL
DE INFRAESTRUCTURA

SUB GERENCIA DE
OBRAS

TABLA DE DECISIONES DE CALIDAD DE SUENO Y AUTORIZACION DE

OPERACION

DESCRIPCION
| Operador durmié con calidad de
| suefio aceptable (Resultado del
calculo de horas efectivas de
suefio menos las interrupciones
y microdespertartes)

CATEGORIA

MEDIDAS A TOMAR

Puede conducir sin restricciones

L Operador durmi6 con moderada

calidad de suefio
AMARILLO (Resultado del calculo de horas

Observar
- 1 0 2 DIAS con clasificacion
Amarillo puede conducir normal.

efectivas de suefio menos las

ot e efectivas de suefio menos las | - 3 DIAS CONSECUTIVOS de
4h 30 min - 5h 30 min . ] e .
interrupciones y clasificacién amarillo no
microdespertartes) conduce.
Operador con calidad de suefio | - EN 1 DIA DE REPORTE no
no adecuada para tareas de alta | conduce.
demanda de alerta y -EN 2 DIAS ALTERNOS O
concentracion. CONSECUTIVOS DE
(Resultado del calculo de horas | REPORTE A MAS es un

indicativo del problema persiste,

importante.

interrupciones y no conduce y tomar las
microdespertartes) decisiones pertinentes.
Operador con mala calidad de
suefio y que ademas tiene una | NO AUTORIZADO PARA
deuda de suefio acumulada | OPERAR.
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DIRECTIVA N°001-2024-GRP/GGR

ANEXO N°11

O n,
T ."o,o
PRE

GESTION DE CONSECUENCIAS

Gestion de consecuencias
En caso de incumplimientos multiples, se aplicara la falta mayor.
Si estas fuesen del mismo tipo y son tres o mas, se aplicaré la falta como el tipo inmediato superior.

TIPO FALTA SANCION

Menor No usar EPP dentro de la cabina (cuando aplique) - Penalidad del 2.5% del monto

Estacionarse en lugares prohibidos o no autorizados. | contractual por cada falta
| Transitar sin luces durante el turno dia. impuesta, por el Supervisor de

No colocar conos de seguridad al parquear en areas | Campo y/o Responsable de
no destinadas para ese fin. Maquinarias.
Transitar en trocha o camino afirmado sin usar la
doble traccion.
No completar el formato de pre uso diario del
vehiculo / equipo.

Moderada | No acatar la indicacion de los vigias. - Penalidad del 5% del monto

Muy Grave

Incumplir normas que genera accidente de alto
potencial.

Transportar personal no autorizado y/o en tolva.
Adelantar a otro volquete.

No acatar la indicacion de la sefial de transito. No
cumplir con la prioridad o derecho de paso.

Fumar o consumir alimentos mientras opera.
Escuchar musica usando audifonos al operar.
Transitar sin luces durante presencia de neblina o en
turno noche.

Transitar con exceso de luces durante la noche o faro
pirata encendido.

Dejar en una via, un vehiculo 0 maquinaria averiado
sin la sefializacidén adecuada.

Abandonar el vehiculo o equipo con el motor
encendido.

| contractual por cada falta

impuesta, por el Supervisor de
Campo y/o Responsable de
Magquinarias.

- Acumular tres faltas moderadas,
equivale a una falta grave.

No reportar accidentes de transito dentro de los 60
minutos de ocurrido.

Operar sin autorizacion interna vigente.

Usar celular o hablar por celular mientras opera.
Operar vehiculos / equipos que no esta autorizado.
Operar equipo o vehiculo en mal estado.

- Despido Inmediato

Operar bajo influencia del alcohol o drogas.
Trasladar personas(s) en las ufias de montacarga,
carga izada, cuchardn, o sobre el equipo (fuera de la
cabina).

- Despido Inmediato

- Remitir documentacién a la
Secretaria Técnica de
Procedimiento Administrativo
Disciplinario.
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ANEXO N°12
ORDEN DE TRABAJO DE MANTENIMIENTO

RESPONSABLE DE EQUIPO MECANICO:

..................................................................................

|
RESPONSABLE - FECHA DE INICIO
DE EQUIPO
MECANICO
UNIDAD
MARCA |
MODELO |
COD/PLACA :
| ESPECIALIDAD
L AGRADECENIOS COORDINAR CON ALVIAGEN PARA COMBUSTIBLE, ACCESORIOS E INSUMOS NECESARIOS.
SERVICIOS:

HORAS EFECTIVAS
FECHA DE TERMINO
Sub Gerente de Obras y Responsable de Equipo Responsable de
Equipo Mecanico Mecanico Maquinarias
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ANEXO N°13
REQUERIMIENTO DE REPUESTOS Y OTROS

UNIDAD | | MOTOR
MARCA l | MARCA -
MODELO j MODELO
SERIE/CHASIS g SERIE /CHASIS — 1
COD/PLACA ] ANO DE FABRICACION
COORDINAR CON ALMACEN PARA COMBUSTIBLE, ACCESORIOS E INSUMOS NECESARIOS.
N° | CANTIDAD UNIDAD CODIGO DESCRIPCION COST. UNIT. TOTAL
|
[ |
| | L= —
L -
: :
|
|
— e e— o — ‘i
MONTO ESTIMADO
OBSERVACIONES:
Operador Sub Gerente de Obras Mecanico de Maquinarias
y Equipo Mecanico
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ANEXO N°14
PAPELETA DE DESPLAZAMIENTO

OIRECCION OE
asastecwentosy § W

PAT

Ne N014992
PAPELETA DE DESPLAZAMIENTO

DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS Recitd Cond
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