CMunicipatidad Sistrital de Asoonsion
(Creada por Ley N° 27284)

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”

“Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

RESOLUCION GERENCIAL N° 030 - 2025/MDA

Ascension, 10 de febrero de 2025.

VISTO:

El Proveido N° 280 de Gerencia Municipal de fecha 07 de febrero de 2025, Informe N° 060-2025-DAF-
MDA-HVCA de fecha 07 de febrero de 2025, Informe N° 0061-2025-DPyP-MDA/HVCA de fecha 07 de febrero de 2025,
Memorando N° 150-2025-DAF-MDA-HVCA de fecha 05 de febrero de 2025, Informe N° 0036-2025-MDA-
HVCA/CAySG/UP/lhr de fecha 05 de febrero de 2025, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, en Que, de conformidad
con el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perti, en concordancia con el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley
Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, las municipalidades son érganos de gobiernos local que gozan de autonomia
politica, econémica y administrativa, €n los asuntos de su competencia, esta autonomia radica en la facultad de ejercer actos
de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

De conformidad con el articulo 21 del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439 - Decreto Legislativo
del Sistema Nacional de Abastecimiento, aprobado por Decreto Supremo N° 217-2019-EF, los bienes muebles son materia
de verificacion por parte de las Entidades mediante su inventario, el cual consiste en corroborar su existencia, estado de
conservacion, cuando corresponda de acuerdo a la naturaleza de los bienes, y en actualizar los datos de su registro a una
determinada fecha, con el fin de conciliar diche resultado con el registro contable, determinar las diferencias que pudieran
existir, y efectuar el saneamiento, de corresponder, durante el ano fiscal de presentacion del inventario

Que, el numeral 44.2 del articulo 44° de la directiva N° 004-2021-EF /54.01, establece “la OGA o quien
haga de sus veces, mediante Resolucion, constituye la Comision de Inventario que tendra a su cargo el procedimiento de
toma de Inventario. Dicha Comisién es la misma que se conforma para el Inventario Anual de bienes muebles patrimoniales
u otros bienes...”;

Conforme lo dispuesto en el numeral 31.1 del articulo 31 de la Directiva N° 006-202 1-EF/54.01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada mediante
Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, es obligacion de la Oficina General de Administracion gestionar el inventario
de sus bienes muebles patrimoniales cada afo, con fecha de cierre al 31 de diciembre.

Que, la toma de inventario de bienes patrimoniales es el procedimiento que consiste en verificar su
ubicacioén fisica, codificar y registrar los bienes con los que cuenta la Municipalidad Distrital de Ascensién, con el fin de
comprobar la existencia real, su estado de uso y conservacion de los bienes muehles, contrastando su resultado con el
registro patrimonial y contable, investigar las diferencias que pudieran existir e informar las regularizaciones que
correspondan;

Que, mediante Informe N° 060-2025-DAF-MDA-HVCA de fecha 07 de febrero de 2025, el Director de
Administracién y Finanzas solicita la aprobacién del Plan de Trabajo denominado: “TOMA DE INVENTARIO FISICO DE
BIENES CORRESPONDIENTES AL ANO FISCAL - 2024 Y ACTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA ALTA Y BAJA DE BIENES
PATRIMONIALES 2025”, remitido mediante Informe N° 0036-2025-MDA-HVCA/CAyS8G/UP/lhr, el cual tiene como finalidad
contrastar de forma in situ los bienes patrimoniales de la Municipalidad Distrital de Ascensién a fin de tener actualizado la
informacion respecto a los activos fijos que posee la Entidad y contribuya con el sinceramiento de la informacion contenida
en PPE de la entidad, asimismo el mencionado Plan cuenta con Opinién de Disponibilidad de la Direccién de Planeamiento
y Presupuesto por el monto de S/. 10, 000.00 (Diez mil con 00/100 soles), remitido con Informe N° 0061-2025-DPyP-
MDA/HVCA

Estando a las consideraciones expuestas, con la facultad conferida por el inciso 6) del articulo 20°, el
articulo 43° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, a la Resolucién de Alcaldia N° 176-2024 /MDA de fecha 28 de
agosto de 2024, el titular de la entidad delega a Gerencia Municipal en materia administrativa en el literal f) Aprobar Planes.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR el Plan de Trabajo denominado: “TOMA DE INVENTARIO FISICO DE
BIENES CORRESPONDIENTES AL ANO FISCAL — 2024 Y ACTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA ALTA Y BAJA DE BIENES
PATRIMONIALES 2025” por el monto de'S/. 10, 000.00 (Diez mil con 00/ 100 soles), el cual forma parte adjunta de la presente
Resolucion en nueve (9) folios.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Direccion de Administracion y Finanzas y demas areas
competentes el cumplimiento de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a Secretaria General, la notificacion de la presente Resolucion a
las instancias administrativas pertinentes y la interesada para los fines pertinente, y su inclusion en el Portal y/o Pagina
Web de la Municipalidad Distrital de Ascension: www.muniascension.gob.pe.

Registrese, Comuniquese y Cumplase.

up
INFORMATICA.
ARCHIVO.

“Econ. Lucio Zorrilla-6Gluzmarn
GERENTE MUNICIPAL

Av. San Juan Evangelista N° 770 Ascensién - Huancavelica www.muniascension.gob.pe
Teléfono: (067) 480109 / (067) 480110 mda@muniascension.gob.pe
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FLAN DE TRABAJO PARA LA TOMA DE INVENTARID FISICO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
ASCENSION CORRESFONDIENTE AL ANO FISCAL-2024 Y ACTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA ALTA Y BAJA DE BIENES
PATRIMONIALES 2025.

I, INTRODUCCION
La administracitn sobre bienes muebles se transfiere bajo rectorfa de la Direccion General de Abastecimiento - DGA del
Sistema Nacional de Abastecimienta (SNA) del MEF segn el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1433, aprobada con D. § N°
217- 2013-MEF, ademas en aplicacion a la Directiva N° D0B-2021-EF/54.01 denominado “Directiva para la gestidn de los bienes
muebles patrimoniales en el Marca del Sistema Nacional de Abastecimiento”, a fin de realizar la toma de Inventario Fisico de
activos Fijos y Bienes no Oepreciables asignados al 3! de diciembre del 2074 en fa Municipalidad Distrital de Ascensidn.
£l proceso de Inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes con las
que cuenta la entidad a una determinada fecha y contrastar su resultads con el registro contable, investigar las diferencias
que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan,
El Inventario se encuentra bajo responsabilidad de la Oficina General de Administracidn (OGA). quien lo preside. para ello debe
conformar una comisign de toma de inventario con el bieta de efectuar un inventario general de bienes muebles.

2. FINALIDAD:
Contrastar de forma in situ los bienes patrimoniales de la Municipalidad Distrital de Ascensitn, a fin de tener actualizado la
infarmacitn respecto a los activos fijos que posee la Entidad y contribuya con el sinceramiento de la informacitn contenidas
en PPE de la Entidad. g

3. DEFINICIGN:
' La toma de inventario de los bienes patrimoniales es el procedimiento que consiste en verificar su ubicacidn fisica, codificar
y registrar los bienes con los que cuenta la Municipalidad Distrital de Ascensidn, con el fin de comprobar la existencia real, su
estado de uso y conservacian de los bienes muebles, contrastando su resultado con el registro patrimonial y contable,
investigar las diferencias que pudieran existir e informar las regularizaciones que correspandan.

4, BASE LEGAL

Ley N° 27872, Ley Orgénica de Municipalidades.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento,

Decreto Suprema N° 217-20(9-EF, Aprabacidn del Reglamento del Decreto Legislativa N° 1438, Decreto Legislativo del

Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1438-Decreto Legislativa del Sistema Nacional de Contabilidad.

Resolucian Directoral N° 008-2020-EF/5401, que aprueba la Directiva N° 001-2020-EF/5401 denominada

“Pracedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales calificados coma Residuos de Aparatos Eléctricos y

Electranicos - RAFE”.

v" Resolucién Directoral N° 0008-2021-EF/54.01, que Modifican la Directiva N° 001-2020-EF/54.0( denominada
“Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrdnicos - RAEE" y su Anexo”.

v Resolucion Directoral N° 00I1-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01 Directiva para la
gestidn de almacenamiento y distribucin de bienes muebles.

v" Resoluci6n Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 000G-207)- EF/54.01 “Directiva para la
gestian de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional De Abastecimiento”.

v Resolucién Directoral N° DO0B-2022-EF/54.01, Resalucign Directaral que modifica la Directiva N° 0004-2021-
EF/54.01 “Directiva para la gesti6n de almacenamienta y distribucion de bienes muebles” y la Directiva N° D00B-
2021-EF/54.01 "Directiva para la gestin de los bienes mugbles patrimaniales en el marco del Sistema Nacional De
Abastecimiento”,

v Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Pablica (NIC SP 7 Propiedad, planta y equipo).

v" Resolucitn Directoral N° 016-2023-EF/51.01, Que aprueba disposiciones para la aplicacidn del marco de las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Pablico en la preparacitn de la informacicn financiera.
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8. OBJETIVOS
5.1 Objetivo General
Determinar y verificar fisicamente los bienes patrimoniales de la Municipalidad Distrital de Ascensidn, en forma
uniforme, completa y ordenada, identificando y registrando las caracteristicas fisicas y técnicas del bien, su estado
conservacifn, el usuario responsable, su ubicacién en concordancia con lo establecido en las normas vigentes.
Asimismo, determinar las acciones para la alta y baja de los bienes patrimoniales identificados en estado de
conservacian malo durante el inventario 2024 y acumulados anteriores para posterior disposicidn final.

9.2 (bjetivos especificos:

v [Ibtener un inventario fisico real y transparente de los bienes patrimoniales de la Municipalidad Distrital de
Ascensicn, para el logro de los objetivos institucionales y el sinceramiento de la informacidn respecto a las
cuentas del activo fijo y Bienes No Depreciables.

v" ldentificar los bienes sobrantes, asi como los faltantes.

v" ldentificar bienes que requieren mantenimiento/reparacidn.

v Actualizar la relacion de los bienes patrimoniales por: Unidad orgénica, unidad funcional, centro de costos, drea
y usuario final.

v" Contar con informacidn conciliada en el SIGA-Médulo Patrimonio al 31 de diciembre del 2024,

v" C[lasificacidn de activos fijos segan el plan contable gubernamental de acuerdo a su valor, caracteristicas
propias de acuerdo a la normativa vigente.

v" [Determinar la depreciacion anual y acumulada de los activos fijos, seqtn la normativa vigente.

v Determinar con exactitud los bienes para la alta y baja 2025, considerados en estado Malo de acuerdo a los
resultados del inventario-2024.

v" Presentar el resultado del inventario fisico a la Direccidn General de Abastecimienta por medio del SIGA MEF-
Madulo Patrimaonio. -

v" Hectuar procedimientos de alta y baja de aquellos bienes que se encuentran en condicitn de malo

B. AMBITD DE APLICACIGN
La verificacidn in situ de los bienes patrimoniales se realizard por ambientes de cada oficina Administrativa de la
Municipalidad Distrital de Ascensitn.

7. ALCANCE:
Las disposiciones de este procedimiento se aplicardn a todos los Bienes Patrimoniales independientemente de su ubicacidn,
cuantfa, uso o valor y modalidad de su adquisicion que pertenece a la Municipalidad Distrital de Ascensidn,

8. IMPORTANCIA
La importancia del inventario es recopilar informacidn relevante que describa de manera plena a los activs de tal forma que
al realizar una consulta esta refleje la condicion real de su estado, ubicacitn y usuario,

g CONTENIDD:
8.1 Alcances

v" s obligacion de la Dficina General de Administracion (DGA) gestionar el inventario de sus bienes muebles
patrimoniales cada afio, con fecha de cierre al 31 de diciembre.

v Los bienes muebles patrimoniales dados de baja y cuya disposicién se encuentra pendiente solo son verificados
en el inventario,

v’ la Oficina de Control Patrimonial (OCP) participa como facilitador brindando la informacion que le fuera
requerida por la Comisi6n de Inventario.

8.2 Aplicacitn del Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION
UNIDAD DE PATRIMONIO

v' En tanto se desarrolle e implemente el Catélogo Onico de Bienes, Servicios y Obras, se utiliza el Catélogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado, administradn por la Oficina General de Administracion (0GA)

8.3 Registro en el SIGA MEF y SINABIP
v’ fn tanto se efectian las actualizaciones correspondientes en el SIGA MEF, la Entidad u Organizacidn de la
Entidad continda utilizando las funcionalidades y formatos vigentes del referido sistema, vinculados a la gestign
de bienes muebles patrimaniales.

v' la Entidad « Organizacidn de la Entidad que no tenga implementado el Mdadula de Patrimania del SIGA MEE,
efectda el registro de los actos y procedimientos de la gestion de los bienes muebles patrimoniales conforme a
las funcionalidades existentes en el Mdulo de Bienes Muebles del Sistema de Informacidn Nacional de Bienes
Estatales - SINABIP, hasta la implementacidn del SIGA MEF.

8.4 Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales correspondiente al afin fiscal 2024,
v" laEntidad u Organizacidn de la Entidad presenta el inventario de bienes muebles patrimoniales correspandiente
al afio fiscal 2024 hasta el 13 de marzo de 2025.

v" El inventario de bienes muebles patrimoniales correspondiente al afio fiscal 2024, se realiza conforme a lo
establecido en el Titulo V de la Directiva N° D0B-2021-EF/54.01, excepto lo dispuesto en el numeral 314 del
articulo 31 y los literales b) y c) del numeral 36. del articulo 36 de la Directiva,

9.5 COMISIGN DE INVENTARID
La Comisidn de Inventario es designada por la OGA atribuida en el sub articulo 311 del articulo 3! de la Directiva N°
006-2021-EF/54.01, y los miembras estén integrados segin establece el articulo 32 de la citada directiva mediante
resolucidn y estd constituida como minima, por los siguientes representantes:
a)  Unrepresentante de la OGA (Presidente)
b)  Un representante de la Oficina de Contabilidad o quien haga sus veces (Miembra)
c)  Unrepresentante de la Oficina de Abastecimiento o quien haga sus veces. (Miembra)
d)  Dficina de Control Patrimonial (Facilitador)
El representante de la [GA ejerce como presidente de la Comision de Inventario.

8.6 ACTIVIDADES DE LA COMISIGN DE INVENTARIO
La Comisidin de Inventario tiene a su cargn las siguientes actividades:
a)  Elaborar y presentar el Plan de Inventario a la OGA, en un plazo que no exceda de diez (I0) dias habiles de
notificado el documento de su designacidn, el cual contiene como minimo la siguiente informacidn:

i. Cronograma de actividades para ejecutar el proceso de inventario, conforme a sus fases, teniendo en
cuenta la cantidad de bienes muebles patrimaniales a ser inventariados y el nimera de equipos de trabajo,
cuando corresponda,

ii. Recursos a ser empleados en el proceso de inventario, tales como recursos humanos, logisticos, entre
otros.

b)  Bestionar la comunicacidn a todas las unidades organicas sobre la fecha de inicia del inventaria,
c)  Dirigir el proceso de inventario,
d) Realizar la conciliaci6n patrimonio-contable, suscribienda el Acta de Conciliacion de Inventario, canforme al
Anexo N° 05, con los responsables de la Oficina de Contabilidad y de la OCP.
Suscribir el Informe Final de Inventario, conforme al Anexo N 0B
Remitir a la OGA el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacitn de Inventario.
Otras actividades vinculadas al desarrollo del inventario.

—
e 28
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8.7 CONFORMACIGN DE EOUIPD DE TRABAJD O CONTRATACIGN DE PROVEEDORES
471" Para el cumplimiento de sus funciones, la Comisidn de Inventario solicitard a la OGA la conformacitn de
equipos de trabajo para la ejecucitn del inventario,
372 La Entidad contratard a proveedores de servicios para ejecutar el inventario de los bienes patrimoniales, en
cuyo caso, estos son supervisados por la Comisidn de Inventarin,
.73 La contratacidn referida en el numeral precedente no exime a la Comisidn de Inventario de la suscripeidn del
Informe Final de Inventario y del Acta de conciliacidn de Inventario.

9.8 FASES DEL PROCEDIMIENTO DE INVENTARID DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
98l Son fases del inventario de bienes patrimoniales las siguientes:
a) Planificacidn,
b) Trabajo de campo.
c) Trabajo de gabinete.

982 La fase de planificacidn se encuentra a cargo de a Comision de Inventario y comprende las siguientes
actividades:

a) Identificar los ambientes fisicos para determinar aquellos donde existan bienes patrimoniales.

b) Solicitar a la Oficina de Recursos Humanas (ORH) la relacidn de usuarios, la que es contrastada con
la relacidn de personas que tienen bienes muebles patrimaniales asignados en uso, segin lo
registrada en el Mddula de Patrimania del SIBA MEF, a fin de determinar la relacidn de usuarios que
efectivamente cuentan con dichos bienes asignados en uso.

c) [Gestionar la comunicacién a las unidades organicas sobre la fecha de inicio del inventaria y salicitar
las facilidades para el acceso a los lugares en donde se encuentran los bienes patrimoniales
asignados en uso.

983 La fase de trabajo de campo se encuentra a cargo de la Comision de Inventaria y/u de los equipos de
trabajo y/o proveedares de servicios referidos en el articulo 34 de la Directiva, quienes registran los
datos obtenidos en la Ficha de Levantamiento de Informacitn, conforme al Anexa N° 07, Fsta fase
comprende:;

a) La verificacidn fisica o digital de la totalidad de bienes muebles patrimoniales ubicados en cada uno
de los ambientes.

b) La constatacion y registro del detalle técnico como: marca, model, tipo, color, dimensiones, serie,
placa de rodaje, motar, afio, edad, raza, etc.

c) la identificacian del estado de conservacion del bien mueble patrimonial consignandose: bueno,
regular, malo, chatarra, RAEE.

d) Lluego de la verificacitn fisica o digital, se procede a la identificacion de la totalidad de bienes
patrimoniales mediante el uso de un simbolo material como placas, laminas, etiquetas, aretes o
cualquier otra forma aprapiada, que identifique los bienes muebles patrimoniales inventariados. Este
simbolo material de verificacitn contiene como minimo el afio de inventario y el nombre de la Entidad
u Organizacidn de la Entidad.

984 La verificacidn digital procede cuando, atendiendo a causas debidamente justificadas que se consignan
en el Plan de Inventario y en el Informe Final de Inventario, se determine que no es posible efectuar la
verificacidn fisica, La verificacicn digital se ejecuta a través del empleo de herramientas tecnoldgicas y
medios electranicos que permitan coma minima la grabacidn y comunicacidn en linea. La informacign que
se recabe tiene el cardcter de declaracidn jurada y es susceptible de revisidn posterior.

En caso que, en la verificacitn digital no sea posible culminar con la identificacion del bien mueble
patrimanial, de acuerdo a I prescrito en el literal d) del numeral precedente, dicha acto es regularizado,
debiendo precisarse los plazos y condiciones en el Informe Final de Inventario,
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Para el inventario de los hienes muebles patrimoniales asignados en uso a usuarios que presten
servicios mediante teletrabajo o similares, la Comisidn de Inventario deja constancia de tal situacidn en
el Informe Final de Inventario, sin perjuicio de |a verificacidn e identificacitn sefalada en el numeral 35.3
del presente articulo.

La fase de trabajo de gabinete comprende las siguientes actividades:

a) Actualizar los registros en el Médulo de Patrimonio del SIGA MEF en base a la informacitn obtenida
en la verificacidn fisica o digital. comprendiendo el detalle técnico de los hienes muebles
patrimoniales, la cual es realizada y/o supervisada por la Comisidn de Inventario.

b) Efectuar la conciliacion patrimonio-contable del inventario:

c) La Comisién de lnventario, la Oficina de Control Patrimanial y la Oficina de Contabilidad efectdan la
conciliacién patrimonio-contable entre la informacién resultante del inventario con el registro
contable.

d) La Comisitn de Inventario, en coordinacion con la Oficina de Contabilidad y la Oficina de Control
Patrimonial, elabora y suscribe el Acta de Conciliacidn de Inventario, determinando la existencia de
bienes patrimoniales faltantes y sobrantes de corresponder.

e) Elaborar y suscribic el Informe Final de Inventario: concluida la conciliacién de inventario, la
Comisidn de Inventario suscribe el Informe Final de Inventario, identificando, de ser el caso, los
bienes muebles sobrantes y/o faltantes.

f)  Enviar el Acta de Conciliacidn de Inventario y el Informe Final de Inventario a la OGA,

9.9 PRESENTACIGN DEL INVENTARID Y PLAZOS

98. La presentacidn del inventario se efectda conforme a lo siguiente:

a)

c)

La OCP presenta el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacidn de Inventario, & través de su
registro en el Madulo de Patrimonio del SIGA MEF. Dicha presentacion se acredita con el sustento de
inventario que expide el Madulo de Patrimonio antes citado.

En caso la Entidad cuente con Organizaciones, se realiza de acuerdo a lo siguiente:

i. Llas Organizaciones de la Entidad efectdan el registro referido en el literal a) del presente articulo y
remiten el sustento de inventario expedido por el Modulo de Patrimonio del SIGA MEF a la (GA de la
Entidad a la que pertenece hasta el 15 de marzo del afio siguiente a la fecha del cierre del inventario,
conforme al Anexa N° 0.

ii. Las Entidades realizan el registro referido en el literal a) del presente articulo hasta el 15 de marzo del
afio siguiente a la fecha del cierre del inventario.

iii. La OGA de la Entidad consolida los sustentos de inventario emitidos por el Madulo de Patrimonio del
SIGA MEF de la misma y la de sus Organizaciones, a fi n de remitirlos al Titular de la Entidad.

iv. El Titular de la Entidad remite a la DGA los sustentos de inventario sefialados en el inciso anterior,
hasta el 3| de marzo del afio siguiente a la fecha del cierre del inventario, conforme al Anexo N° 04

En caso la Entidad no cuente con Organizaciones, el registro referido en el literal a) del presente articulo,

asf como la remisidn del sustento de inventario, por parte del Titular de la Entidad a la DGA. se efectda

hasta el 3! de marza del afio siguiente a la fecha del cierre del inventario, conforme al Anexa N° 09,

992 La OCP, dentro del aiio fiscal de presentado el inventario, ejecuta las recomendaciones consignadas en el

Informe Final de Inventario, a fi n de optimizar la gestion de bienes muebles patrimoniales.

910 COMUNICACIGN POR INCUMPLIMIENTD DEL INVENTARID
La DGA comunica a la Contraloria General de la Repoblica, la relacion de Entidades y sus Organizaciones, que
incumplan con presentar el inventario de sus bienes muebles patrimoniales en la farma y plazo establecido en la
Directiva.
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0. ACTIVIDADES
Los integrantes que conforman los equipos de trabajo se desplazaran en cada uno de los ambientes de cada oficina de la
Municipalidad Distrital de Ascensitn, que sean designados en coordinacion con los supervisores encargados de los equipos
mencionados y realizarén las acciones conforme lo establece la Directiva para la Toma de Inventario Fisico de Bienes
Patrimaniales.

Nombramiento e instalacion de Ia comisidn de toma de inventaria perindo 2024.
Presentacitn de plan de trabajo.

Farmulacidn y aprobacitn del cronograma de actividades del inventario.
Elaboracidn de! oficio circular para comunicar el inicio de labores del inventario,
Solicitud de materiales de inventario.

Elaboracion de etiquetas.

Elaboracicn de farmatos.

Charla al equipo de inventariadares.

Consalidacidn, revision, clasificacitn de las hojas de trabaja,

Procesamiento de informacitn en el formato Fxgel,

Andlisis de la informacitn procesada.

Determinacidn de los bienes sobrantes y faltantes.

Impresidn de reportes finales

Conciliacidn patrimonio-contable segdn formato anexa N° 05

Elaboracidn del listado de faltantes.

Elaboracitn del listado de sobrantes

Elaboracidn del listado de bienes en estado malo.

Presentacidn del informe final del inventaria segan anexa OB

Migracidn a la base de datos del Sistema Integrado de Bestidn Administrativa (SIGA-MP)
Archiva de inventario (formato SIGA MEF)

Carga de base de datos al SINABIP

PROCEDIMIENTOS DE ACTOS ADMINISTRATIVDS

Elaboracidn del Infarme Técnico sustentando los motivas para su eliminacién del SINABIP.
Presentar proyecto de resolucitn para la eliminacidn del SINABIP

Pracedimiento de carga del inventaria inicial al SINABIP

Identificacidn de bienes a dar de baja.

Notificacidn a las dependencias para su internamienta de bienes en estads malo segtn el inventario 2024 a la OCP.
Consolidacidn de bienes a dar de baja

Habaracian del anexa de valorizacién de bienes a dar de baja.

Aplicacidn de las causales de baja.

Elaboracitn del informe técnico sustentando la baja

Presentar el proyecto de resolucian para su aprobacidn de baja.

Procesos de disposicidn final de bienes dados de baja.

1. PRESUPLESTO
Los recursos y materiales necesarios para la gjecucitn del presente plan de trabajo de toma de inventario 2024, seran

cubiertos por la Municipalidad Distrital de Ascension, a través de la Oficina General de Administracidn, que ha de asignar

presupuesto para su gjecucitn:
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TABLA N° 001 SI

Servicio de toma de inventario a

Verificacitn de bienes

Etiquetado de bienes

Charla al equipo de inventariadares.

Elaboracidn de hojas de levantamiento de infarmacitn firmadas.
Fichas de asignacin de bienes por usuario en el siga modulo
patrimonio.

Inventario de sobrantes,

|dentificacidn de faltantes.

Conciliacidn fisica (registra patrimanial vs inventari)
Conciliaci6n patrimanio-cantable segun farmato anexo N° 015
Elaboracidn del listada de bienes en estado malg.

Actualizacidn de registros en el SIGA MEF.

Elaboraci6n de Informe Final

Presentacion del informe final del inventario seg(in anexo 06
Migracian a la base de datos del Sistema Integrada de Bestidn
Administrativa (SIGA-MP)

Archivo de inventario (formato SIGA MEF)

Carga de Inventario anual en el SINABIP MEF y en el SIGA MEF.

Servicio para procedimientos administrativos de correccidn y/o
~ eliminacitn del SINABIP Servicio B meses

Elaboracidn del Informe Técnico sustentando los mativas para su
eliminacidn del SINABIP.

Presentar proyecta de resolucion para la eliminacion del SINABIP
Procedimiento de carga del inventaria inicial al SINABIP.

Servicio de procedimientos administrativos de baja

Identificacidn de bienes a dar de baja,
Notificacitn a las dependencias para su internamienta de bienes
en estado malo segan el inventario 2024 a la OCP.
Consolidacitn de bienes a dar de baja
Elaboracitn del anexa de valurizacitn de bienes a dar de baja.
Aplicacion de las causales de baja.
Elaboracitn del informe técnica sustentando la baja
Presentar el proyecto de resolucidn para su aprobacin de haja.
Procesos de disposicidn final de bienes dados de baja.
° venta por subasta pablica de maquinarias y
equipos livianos

2° Entrega de bienes considerados como RAFE a
los operadores.
3° Eliminacidn total de bienes mahiliarios dadus de
baja como chatarra
Fuente: Elaboracidn propia

Se tiene previsto, un gasto de S/. 12,000.00 (Doce mil con 00/100 soles). en los servicios de consultorfa,

12.000.00
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12. ACCIONES DE SUPERVISION, MONITORED Y EVALUACIGN DEL PLAN
El presente Plan tiene como acciones fundamentales la supervisitn, monitoren y evaluacidn permanente, para as poder
identificar de manera oportuna problemas que permitan tomar decisiones y las respectivas medidas correctivas y verificar
el resultado con el cumplimiento de los ubjetivos planteados.
En cumplimiento de las actividades y la implementacidn del plan es de los responsables del proceso de Toma de Inventarig
Fisica de la Municipalidad Distrital de ascensidn, en el marca de las competencias consignadas en el presente Plan,
13. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
2025
o FEBRERD MARZD
N TAREA RESPONSABLE FRODUCTOS A ENTREGAR (DEL 10 AL 28) (DEL 01 AL 14)
52 83 S-4 S 82
a) la verificacion fisica o digital de la
totalidad de bienes muebles patrimaniales
ubicadas en cada una de los ambientes.
b) La constatacitn y registro del detallz
Levantamiento de técnico como: marca, modelo, tipo, color,
{ [nformacitn (ficha Anexa N2 Equipo técnico dimensiones, serie, placa de radaje, motar, X X
J1Y)] afio. edad, raza, etc.
t) la identificaciin del estado de
conservacion del bien mueble patrimanial,
consignandose:  bueno, regqular. malg,
chatarra, RAEE.
Digitacitn de bianes musbles Actualizacidn del detalle técnico de bignes
g Equipo técnico muebles y desplazamiento interno en gl X X
en el SIGA MEF MP
SIGA MP
Regitra de bienes sobrantes Equipo técnico Reparte de bienes sabrantes y faltantes X X
y faltantes
T Comisidn de toma de
4 Eur_lmhaqﬁn fsico inventario, Patrimanio y Acta de conciliacidn sprobada X X
patrimonio-contable Contabifidad
Presentacion y aprobacian del infarme final
5 Informe Final de inventario Equipa técnico y comisidn de culminacidn de proceso de toma de X
fisico 2024 de toma de inventarig inventarig
2025
MAYD
N TAREA RESPONSABLE | PRODUCTOS A ENTREGAR MARZO ABRIL (DEL 28 DE ABRIL
(Del 15 al 30) (31 DE MAR. AL 27 DE ABRIL) AL 10 DE MAYD)
S-3yS-4 5-1.5-2,8-3y8-4 Sy 82
Procesos de actas
ad;‘ N lsdtr?zvus de Retiro definitivo de los bienes
1 ek i Equipo técnico | de los registros patrimoniales X
patrimaniales
: y cantables.
correspondiente al
afio 20725.
1 Venta por subasta publica
de maquinarias y equipos
livignos
Procesos de 2°Entrega de bienes
2 dispasicitn final de Equipo técnico | cansiderados coma RAFE a los X X
bienes dados de baja. operadares.
3° eliminacidn total de bienes
mabiliarios dados de baja
L coma chatarra




