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N° 024-2025-GRL-GRDS-DIRESA-HHHO-SBS-DE Suac®/

“ HOSPITAL DE HUACHO

N3\ Huacho, 15 de enero del 2025

J}tl expediente con registro SISGEDO N° 03412174, que contiene el INFORME TECNICO N°0G2-2024-GRL-GRDS-
DIRESA-HHHO-SBS-OA/UL de fecha 17 de diciembre de 2024, emitido por la Unidad de Logistica, mediante el cual
presenta la adecuacién del Proyecto de directiva administrativa para la contratacion de bienes y/o servicios y
consultoria menores o iguales a 8 unidades impositivas tributarias (UIT) en el Hospital de Huacho Huaura Oydn y
SBS”; MEMORANDO N°2409-2024-GRL-GRDS-DIRESA-HHHO-SBS-0A, de fecha 27 de diciembre de 2024, emitido por
la Oficina de Administracion; INFORME N°095-2024-GRL-GRDS-DIRESA—HHHO—SBS-OPE-A.Organizacién de fecha 30
de diciembre 2024, emitido por el Area de Organizacién de la OPE; MEMORANDO N°1527-2024-GRL-GRDS-DIRESA-
HHHO-SBS-OPE de fecha 31 de diciembre de 2024, emitido por la Oficina de Planeamiento Estratégico, INFORME
LEGAL N°010-2024-GRL-GRDS-DIRESA-HHHO-SBS-UAJ de fecha 14 de enero de 2025, emitido por la Unidad de
Asesoria Juridica y el Memorando N° 044 -2025-GRL-GRDS-DIRESA-SBS-HHHO-DE, de fecha 15 de enero del 2025,
emitido por la Direccién Ejecutiva, mediante el cual se autoriza la emision del acto resolutivo.

NSIDERANDO:

e, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn del Estado y sus modificatorias, establece que el
oceso de modernizacion de la Gestién del Estado, tiene como finalidad fundamental la obtencidén de mayores
iweles de eficiencia del aparato estatal, y que su objetivo es alcanzar un estado al servicio de la ciudadania y
transparente en su gestion; declarando en el numeral 1.1 del articulo 1° que, el estado peruano se encuentra en
Proceso de Modernizacidn en sus diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos,
con la finalidad de mejorar la Gestién Piblica y Construir un estado democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano;

Que, de conformidad con el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
ey de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, instituye como supuesto excluido
4\ ambito de aplicacién de la mencionada Ley, sujeto a supervisién del Organismo Supervisor de las Contrataciones
Estado (OSCE),"Las contrataciones cuyos montos sean jguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Biputarias, vigentes al momento de la transaccion. Lo sefalado en el presente literal no es aplicable a las
, htrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catdlogo Electronico de Acuerdo Marco &
Que, a su vez, el Organismo Supervisor de las Contrataciones del estado - OSCE mediante OPINION Neg42-
2020/DTN, se pronunciado sobre las contrataciones por montos menores € iguales a 8 UIT, concluyendo en el punto
3° que, "Las contrataciones cuyos montos seafn lguales o inferiores a las 8 UIT se rigen conforme a las normas de
organizacion nterna de cada Entidad; por tal motivo, fe corresponde a cada una de ellas implementar en sus normas
de organizacion interna los lineamientos que, en el marco de los principios que regulan /a contratacion publica, les
permitan alcanzar la finalidad consignada en el articulo 1 de Ia Ley, pudiendo establecerse fa coordinacidn con el drea
usuaria en aspectos de su competencia’;

Que, asimismo, mediante Resolucion Directoral N©063-2021-GRL-GRDS-DIRESA-LIMA/DG, se aprobd la Directiva
Administrativa N°001-2021-DG-OEPP, "Directiva para Ja formulacion, aprobacion y actualizacion de directivas en la
Direccidn Regional de Salud de Lima y Organos Desconcentrados, de la DIRESA- Limad”,

Que, debe entenderse a la Directiva como el documento normativo con el que se establece aspectos técnicos y
operativos en materias especificas y cuya emision puede obedecer a lo dispuesto en una norma legal de caracter
" general o de una NTS. Las directivas pueden ser de aplicacién en todo el sector salud, si por la naturaleza de su

\' contenido asf se requiere, debiendo ser expresamente sefialado en el Ambito de Aplicacién de las mismas. Por la
naturaleza de su contenido, las Directivas se demnominan: 1) Directivas Administrativas, cuando estan dirigidas a
temas del dmbito administrativo. 2) Directivas Sanitarias, cuando est3n dirigidas a temas del ambito sanitario;

Que, ahora bien, con INFORME TECNICO N°002-2024-GRL-GRDS-DIRESA-HHHO-5BS-OA/UL de fecha 27 de
diciembre de 2024, la Unidad de Logistica remitié y propuso ante la Oficina de Administracion
el Proyecto de directiva administrativa para la contratacion de bienes y/o servicios ¥y consultoria menores o iguales a
8 unidades impositivas tributarias (UIT) del Hospital de Huacho Huaura Oyon y SBS”;

Que, mediante MEMORANDO N° 2499-2024—GRL-GRDS-IpIRESA—HHHO-SBS-OA, de fecha 27 de diciembre del 2024,
1a Oficina de Administracidn, remitid el INFORME TECNICO N°002-2024—GRL—GRDS-DIRESA-HHHO-SBS—OA{UL,
emitido por la Unidad de Logistica, a la Oficina de Planeamiento Estratégico para que realice la revisién, evaluacion y



emisién del informe de viabilidad del "Proyecto de directiva administrativa para fa contratacion de bienes ¥/o servfgfas
vy consultoris menores o iguales a 8 unidades jmpositivas tributarias (UIT) del Hospital de Huacho Huaura Oyon y
S$BS%

Que, mediante MEMORANDO NO1527-2024-GRL-GRDS-DIRESA-HHHO-SBS-OPE, de fecha 31 de diciembre del 2024,
la .Oficina de Planeamienta Estratégico, remitid el INFORME NO(95-2024-GRL-GRDS-DIRESA-HHHO-SBS-OPE-
A.Organizacién de fecha 30 de diclembre del 2024, emitido por el 4rea de Organizacién, mediante la cual emite
opinién técnica favorable para la aprobacion de la directiva administrativa para fa contratacion de bienes y/o servicios
v consuftoria menores o iguales a 8 unidades impositivas tributarias (UIT) def Hospital de Huacho Huaura Cyon y

SB5

Que, aunado a ello, la Unidad de Asesoria Juridica por medio del INFORME - LEGAL N°010-2024-GRL-GRDS-DIRESA-
HHHO-SBS-UAJ de fecha 14 de enero de 2025, realizé el andlisis juridico de la propuesta de aprobacion del proyecto
de directiva para la contratacién menores o igual a 8 UIT, emitiendo opinién legal exteriorizando que, “se emite
opinidn favorable para la aprobacion de la DIRECTIVA ADMINISTRATIVA NO 01-2025-DE/ULOG; "DIRECTIVA
INTERNA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y/0 SERVICIOS Y CONSULTAS MENORES O IGUALES A & UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DEL HOSPITAL DE HUACHO HUAURA OYON y SBS* propuesto por la unidad de
fogistica; misma que se encuentra alineado conforme 10 estipula la Directiva Administrativa N°p01-2021-DG-OEPFP.

ue, antes las anotaciones antes descritas, resulta pertinente aprobar el “Proyecto de directiva administrativa para la
atratacidn de bienes y/o servicios y consultoria menores o iguales a 8 unidades impositivas tributarias (UIT) del
Hospital de Huacho Huaura Oyon y sbs”, teniendo en cuenta que reline los requisitos estipulados en 1a Direcliva
Administrativa N°001-2021-DG-OFPP, conforme lo indicado en los informes técnicos y legales emitidos por fa unidad |
de logistica, el drea de organizacion de k3 OPE y la unidad de Asesoria juridica.

Con los visados de fa Unidad de Asesoria Juridica, Unidad de Logistica, Oficina de Planeamiento Estratégico ¥ la
Oficina de Administracién, y de conformidad con las facultades y atribuciones conferidas en el Reglamento de -’
Organizacion y Funciones vigente del Hospital de Huacho Huaura Oydn y SBS; )

En uso de las facultades administrativas conferidas mediante Resolucion Gerencial General Regional N° 012-2025-
GRL-GRDS-DIRESA LIMA-DG, de fecha 17 de enero del 2025.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR Ia Directiva Administrativa N°OQ1-2025—DE/U.LOG; “"DIRECTIVA INTERNA
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y/Q SERVICIOS Y CONSULTORIA MENORES O IGUALES A B UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UTT) DEL HOSPITAL DE HUACHO HUAURA OYON y SBS”; conforme al anexo que forma
parte integral de la presente resolucién directoral.

ARTICULO SEGUNDO. — DEJAR SIN EFECTO toda disposicidn que contravenga lo establecido en la presente
resolucion.

ARTICULO TERCERO. - NOTIFICAR la presente resolucién a la Oficina de Administracidn, Oficina de
Planeamiento Estratégico, Unidad de Logistica y a la Unidad de Asesoria Juridica, para su cumplimento.

“ﬁ;}ARﬁCULO CUARTO. - ENCARGAR a la Unidad de Estadistica e Informativa la publicacién de la presente
“Resolucidn en el portal institucional (www.hdhuacho.gob.pe).
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS Y CONSULTORIA MENORES O
IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE HUACHO - HUAURA - OYON'Y SBS

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°0©L -2025-DE/U.LOG.

DIRECTIVA ADMINISTRATIVAPARA LA CONTRATACION DE BIENES
Y/O SERVICIOS Y CONSULTORIA MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE HUACHO -
HUAURA - OYON Y SBS

h! 1. OBIETIVOS:

Establecer los Procedimientos que regulen la Contratacién de Bienes y/o Servicios que
realiza el Hospital de Huacho - Huaura - Oyon y SBS, cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), a fin de contribuir a que
el area usuaria defina sus necesidades a través de las Especificaciones Técnicas para la
Contratacién de Bienes, y Términos de Referencia para la Contratacién de Servicios,
Consultorias en General y Consultorfas de Obras, de forma clara, precisa y organizada,
lo que permitird obtener una oferta idénea, con la calidad requerida o mejoraday a un
costo total adecuado, logrando que las contrataciones del Hospital, segtin lo establecido
en el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley J&
30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus normas modificatorias.

2. FINALIDAD:

Garantizar que los requerimientos de contratacién de bienes y servicios cuyos mo EES
sean iguales o inferiores a ocho (8} Unidades Impositivas Tributarias {UIT) se efectien
en forma oportuna, eficiente, eficaz y transparente, para el cumplimiento de los
objetivos y metas institucionales.

“,3
7

3. AMBITO DE APLICACION:

Los procedimientos establecidos en la presente directiva son de cardcter obligatorio
para todos los drganos y unidades organicas asistenciales y administrativas del
Hospital de Huacho - Huaura - Oyén y SBS, que intervengan directa o indirectamente
en cualquier etapa de las contrataciones reguladas en la presente Directiva.

Se encuentran excluidas de la presente Directiva, la Contratacién de Bienes y Servicios
incluidos en los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco, salvo autorizacion expresa
para exceptuarse de la compra por Catalogo Electronicos emitida por Pert Compras.

4. BASE LEGAL:

¢ Constitucién Politica del Pert.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y/0 SERVICIOS Y CONSULTOR{A MENORES O
IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE HUACHO - HUAURA - OYON Y SBS

o Ley N° 26842, Ley General de Salud.

e Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y Sus
modificatorias. '

¢ Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

o Ley N° 27785, Ley Orgdnica del Sisterna Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

e Ley N°27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Piblica.

e Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus
modificatorias. .

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones, y sus modificatorias.

o Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley

: N° 27444, ey del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.
) e Resoluciérn Ministerial N° 826-2021-MINSA, que aprueba las Normas para la
elahoracién de documentos normativos del Ministerio de Salud.

o Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico. '

o Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales de
Tesoreria _

o Resolucién Directoral N°¢ 001-2024-EF/52.01, que aprueba la Directiva N® 001-
2024-EF/52.06 “Directiva para la formalizacién, sustento y registro del gasto
devengado”.

o Resolucién Directoral N° 009-2024-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2024-EF/50.01 “Directiva para la ejecucion presupuestaria”. .

e Resoluci6n Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0005-
2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y

QObras”.
¢ Resolucién de Contralorfa N° 320-2006-CG, que aprueba las “Normas de Control
. Interno”.
P, o Decreto Supremo, que apraeba el valor de 1a Unidad Impositiva Tributaria dej afio
en curso. :

e Ley Del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal en curso.

5. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1. DEFINICIONES DE TERMINOS
Para efectos de la presente directiva se sefiala las siguientes definiciones:

a) Adjudicacién_sin Procedimiento: Contrataciones de bienes, servicios y/o
consultorfas por un monto menor o igual a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias, sin que previamente se convoque a un procedimiento de seleccién
previsto en la normativa de Contrataciones del Estado.

b) Area Usuaria: Organo o Unidad Organica que requiere los bienes y servicios a
contratar, siendo responsable de formular las EETT y TDR, respectivamente, as{
como los requisitos de calificacion; ademas de justificar la finalidad publica dela
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d)

g)

h)

)

k)

1)

contratacién. Los bienes y servicios que se requieran deben estar orientados al
cumplimiento de las funciones de la entidad. (En caso sea necesario, €l drea usuaria
coordinara con el drea técnica correspondiente).

Area Técnicas: Organo o Unidad Orgénica especializada en los bienes, servicios
y/o consultorias, materia de la contratacion, brinda apoyo y asesoramiento a las
4reas usuarias, con el fin de facilitarles la determinacién de aquellas necesidades
cuya complejidad lo requiera. En algunos casos, el area técnica puede ser también
el drea usuaria.

Pedido SIGA: Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa
(SIGA), que puede corresponder a Pedido de Compra para bienes o Pedido de
Servicios para servicios o consultorias.

Bienes: Son objetos que requiere el drea usuaria para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificado de Crédito Presupuestario: Documento que garantizala existencia de
crédito presupuestario disponible y libre de afectacién, para comprometer en un
gasto asociado a una meta con cargo al presupuesto institucional para el afio fiscal
respectivo. La cual es un requisito para efectuar contrataciones de bienes y
servicios por montos menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT). Este documento es emitido por la Oficina de Planeamiento
Estratégico.

Conformidad de la Prestacién de Bienes y Servicios: Documento emitido por

el /la responsable del drea usuaria, previa verificaciéon y atendiendo a la naturaleza
de la prestacién, que establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales establecidas en la orden de servicio o compra respectiva.

suscrito el contrato. H

Y
- o . = g . N
Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una persoig
natural o jurfdica con conocimientos muy precisos en una materia necesaria para
satisfacer el requerimiento especifico del drea usuaria.

Contrato: Acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién jurfdica
contractual, se perfecciona con la recepcion de la orden de compra o de servicio o
con la suscripcién del contrato.

Contrato Mengres: Aquellos cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT,
vigentes al momento de la contratacién, con excepcién de la contratacion de bienes
y servicios incluidos en el Catélogo Electrénico de Acuerdo de Marco.

Cuadro Multianual de Necesidades: Es el instrumento de gestién que contiene la
programacién de necesidades priorizadas por la entidad por un periodo minimo,
para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operativos.

[u
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m) Entregables: Es el resultado, producto, bien cuantificable y verificable que

n)

o)

p)

q_)

t)

presenta el contratista, locador o consultor de acuerdo a lo establecido en la Orden
de Servicio o Contrato suscrito por las Partes.

Procedimiento _de Seleccién: Es un Procedimiento Administrativo Especial
conformado por un conjunto de actos administrativos, de administracién o hechos
administrativos, que tiene por objeto la seleccidn de la persona natural o jurfdica
con la cual las entidades del Estado van a celebrar un contrato para la contratacién
de bienes, servicios en general o consultorfas.

Control Previo: Proceso a través del cual la Unidad de Economia, previo al
devengado y pago de la contratacidn - verifica que la documentacién presentada
por el CONTRATISTA, sea conforme a las condiciones establecidas en los Términos
de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

Cotizacién: Documento presentado por el proveedor por el que fija el monto que
el proveedor cobra por la prestacion del bien o servicio; sefialando el valor
monetario correspondiente v las condiciones de la misma.

Cuadro Comparative: Documento que refleja todos los datos obtenidos de la
indagacién del mercado, sobre el cual se evalia y se determina el Valor de la
Contratacién parala adqulsmlon de] bien o servicio.

Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion de las caracteristicas técnicas y
requisitos funcionales del bien a contratar, elaborada por el drea usuaria. Incluye
cantidades, calidades v las condiciones bajo las que se ejecutan las obligaciones.

todos los actuados referidos a una determinada contratacién, desde?
requerimiento hasta la culminacién del contrato. (

Fraccionamiento: Divisién deliberada de la contratacién programaday
programable de un mismo bien o servicio, cuando se deshace la unidad natural :
objeto contractual, a efectos de cambiar la modalidad o tipo de procedimiento de
seleccién que corresponde, segiin la necesidad anual, o de dividir la contratacién a
través de la realizacién de dos o mas contrataciones iguales o menores a ocho (8)
UIT, cuando existe la posibilidad, debido a la naturaleza y caracterfstlcas del bien o
servicio, de que se celebre un solo contrato.

Finalidad Pdblica: Justificacién del objeto que se requiere contratar, el que debe
estar relacionado al objetivo institucional y en concordancia con el interés piiblico.
Es la motivacién de la necesidad y la descripcién del bien comin para los
administrados.

Indagacién de Mercado: Es el andlisis respecto de la pluralidad de marcas y/o
proveedores de un determinado bien o servicio en el mercado, que tiene por

AV
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finalidad identificar potenciales proveedores que ofrezcan el bien o servicio
requerido por las dreas usuarias, asi como establecer el valor de la contratacién.

w) Monto de la Contratacién: Es el monto resultante de las acciones adoptadas por
la Unidad de Logistica, a fin de determinar el valor de la contratacidn.

X) Orden de Compra: Documento emitido por la unidad organica (Unidad de
Logistica), encargado de las contrataciones para formalizar la contratacién de los
bienes solicitados por las diferentes dreas usuarias del Hospital - Huacho Huaura -
Oyon y SBS.

y) Orden_de Servicio: Documento emitido por la unidad organica (Unidad de
Logistica), encargado de las contrataciones para formalizar Ja contratacién de los
servicios, solicitados por las diferentes dreas usuarias del Hospital - Huacho Huaura
- Oy6én y SBS.

. z) Organo Encargado de las Contrataciones: Es la Oficina de Logistica y

Abastecimiento, quien realiza las acciones necesarias para el abastecimiento de los
diferentes bienes y servicios, que requieren las &reas usuarias del Hospital Huacho
- Huaura - Qyén y SBS. ’

aa) Plazo de ejecucién o plazo de entrega: Es el periodo entre la fecha de inicio y el

término para la ejecucién del contrato, se mide en dias calendarios.

bb) Penalidad: Es el retraso parcial o total, continuado y acumulativo, en el
cumplimiento de prestaciones establecidas en una orden de compra u orden de
servicio.

cc) Prestacién: Prestacion dé un servicio o entrega del bien cuya contratacién sg
regula por la presente Directiva.

dd) Proveedor: Persona natural o juridico que vende, arrienda bienes o praa
servicios ala Entidad sin tener vinculo laboral.

ee) Registro Nacional de Proveedores - RNP: Documento de acreditacién que
administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado - OSCE,
la cual habilita para ser participante, postor y/o contratista en los procesos de
contratacién plblica de bienes, servicios, consultores de obras y ejecutores de
obra.

ff) Requerimiento: Solicitud formulada por el rea usuaria para la contratacién de
bienes o servicio, describen las especificaciones técnicas o términos de
referencia. Contiene, ademds la descripcién objetiva y precisa de las
caracteristicas y/o requisitos relevantes para cumplir la finalidad publica_ de la
contratacion. No se hace referencia a la fabricacién o procedencia, procedimiento
de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinados,
descripcién gue oriente la contratacion hacia ellos.

e R, T,
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£8)

KK)

m

Servicios: Actividad o labor que requiere la Entidad para el desarrollo de sus
actividades y &l camplimiento de sus funciones y fines. Los servicios se clasifican
en servicios en general, consultoria en general y consultorfa de obra. La mencién
a consultorfa se entiende que alude a consultorfa en general y consultorfa de
obras. '

Vicios_Qcultos: Defectos que no pudieron advertirse en la recepcién de la
prestacién.

Servicic en General: Cualquier servicio que pueda estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA: Es una aplicacién en la

cual se ve plasmada toda la normatividad relacionada a las contrataciones y
adquisiciones dei Estado, ya que, en cada una de las interfaces y opciones que
tiene este sistema se puede apreciar tode el proceso logistico que va desde la
generacién de-los pedidos, el proceso de seleccién y posteriormente se generan
ya sean los contratos, las 6rdenes de compra o de servicio; una de las principales
fortalezas de este sistema es contar con una herramienta de interface e
integracion con el SIAF,

Sistema Integrado de Administracién Financiera - SIAF: Es un sistema
informatico que permite administrar, mejorar y supervisar las operaciones de

ingresos y gastos de las Entidades del Estado, ademds de permitir la integracién
de los procesos presupuestarios, contables y de tesoreria de cada Entidad.

Términos de Referencia (TDR): Descripcidn de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacién de servicio en general, consultoria
en general y consultoria de obra. En el caso de consultorfa, la descripcién ademas
incluye los objetivos, las metas o resultados y la extensién del trabajo que se
encomienda (actividades), asf como si la entidad debe suministrar informacién
bdsica, con el objetivo de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacién
de sus ofertas:

mm) Unidad Impasitiva Tributaria; Es un valor de referencia, utilizado en las

nn)

5.2,

normas tributarias para determinar las bases imponibles, deducciones, limites de
afectacion y demas aspectos de los tributos que considere conveniente.

Valor de la Contratacién: Valor determinado para la contratacién de bienes,
servicios y/o consultorfas sobre la base de los precios obtenidos en la indagacion

de mercado, incluyendo los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas

y cualguier otro concepto que pueda incidir sobre el costo de los bienes, servi
y/o consultorias a contratar.

REFERENCIAS:

En la presente Directiva se utilizardn las siguientes referencias:
e EETT . ESPECIFICACIONES TECNICAS

LE
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*TDR :  TERMINOS DE REFERENCIA

¢0OSCE : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DELESTADO.
¢ PAC :  PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES
s CCN :  CUADRO CONSOLIDADG DE NECESIDADES
s POA :  PLAN OPERATIVO ANUAL.
e DIGEMID : DIRECCION GENERAL DE MEDICAMENTOS INSUMOS Y DROGAS.
e POI : . PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
o SIAF : " SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA
» SIGA :  SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
o SIS :  SEGURO.INTEGRAL DE SALUD
e PECOSA : PEDIDO COMPROBANTE SALIDA.
oSEACE :  SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.
o UIT »  UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA.
e RNP : REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR.
) e CCI :  CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA.

5.3. ORGANIZACION DE LA ENTIDAD PARA LAS CONTRATACIONES:
5.3.1. TITULAR DE LA ENTIDAD

El Director General, es la més alta autoridad ejecutiva, de conformidad con las
normas de organizacion del Hospital, ejerce las funciones previstas en la Ley,
su Reglamento y sus Modificatorias, para la aprobacién, autorizacién y
supervision de los procesos de contrataciones de bienes y servicios.

5.3.2. ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

Conforme al Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF, aprobado
mediante Ordenanza Regional N® 08-2014-CR-RL, de fecha 13 de noviembre
del 2014, en el articulo 17, se establece que la Unidad de Logistica es la Unidad
Organica encargada de realizar el abastecimiento de bienes, prestacién de

L servicio en la cantidad, calidad y oportunidad requerida por los usuarios
internos, para el cumplimiento de los objetivos, estrategias y funciones del
Hospital.

La Unidad de Logistica, como 6rgano encargado de las contrataciones, ademds
de las funciones y competencias establecida en el ROF, la Ley le confiere la
funcién de la Gestién Administrativa del Contrato, que involucra el tramite de
perfeccionamiento, la aplicacién de las penalidades, el procedimiento de pago,
en lo que corresponde, entre otras actividades de {ndoles administrativo. La
supervision de la ejecucién del contrato le compete al rea usuaria o al 6rgano
al que se le haya asignado tal funcién.

Los responsables de las Contrataciones de la Entidad, en razén de sus
funciones intervienen directamente en alguna de las fases de la contratacién,
deben ser profesionales y/o técnicos certificados.
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5.3.3. AREA USUARIA

Es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacion que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias, que colabora y participa
en la planificacién de las contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las
contrataciones efectuadas a su requerimiento, previa a su conformidad.

Las 4reas usuarias del Hospital de Huacho - Huaura - Oydn y SBS, deben
acreditar a un responsable coordinador ante la Unidad de Logistica, a fin de
realizar las coordinaciones y atenciones de los requerimientos, las dreas
Usuarias del Hospital son:

DIRECCION EJECUTIVA
0Cl
OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE PERSONAL.
UNIDAD DE ECONOMIA
UNIDAD DE LOGISTICA ‘
UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO
LAVANDERIA Y COSTURA
CONSERVACION Y LIMPIEZA VIGILANCIA Y JARDINES
10. TRANSPORTE
11. UNIDAD DE GESTION DE LA CALIDAD
12. OFICINA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO
13. UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA
14. UNIDAD DE APOYO A LA DOCENCIA Y A LA INVESTIGACION
15. UNIDAD DE ESTAD{STICA INFORMATICA
16. COMUNICACIONES Y RELACIONES PUBLICAS
17. UNIDAD DE SEGUROS
18. DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
9 19. UNIDAD DE PROMOCION DE LA SALUD
20. UNIDAD DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL
21. DEPARTAMENTO DE CONSULTA EXTERNA (CONSULTORIOS)
22. DEPARTAMENTO DE MEDICINA
23. MEDICINA DE REHABILITACION
24. CIRUGIA (JEFATURA, MEDICINA GENERAL Y ESPECIALIZADA)
25. SERVICIOS DE PEDIATRIA
26. SERVICIO DE MEDICINA PEDIATRICA
27. SERVICIO DE NEONATOLOGIA
28. JEFATURA DE ENFERMERIA
29, SERViCIO DE EMERGENCIA
30. SERVICIO DE CUIDADOS INTENSIVOS ‘
31. DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA Y CENTRO QUIRURGICO
32. SERVICIO DE PATOLOGIA CLINICA, BANCO DE SANGRE Y
HEMOTERAPIA
33. SERVICIO DE ANATOMIA PATOLOGIA

COND R WD
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34, DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO POR IMAGENES
35. DEPARTAMENTO DE NUTRICION Y DIETETICA
36. OFICINA DE INTELIGENCIA SANITARIA

37. OFICINA DE APOYO A LA ADMINISTRACION DE LA RED
38, CENTRO DE SALUD HUALMAY

39, PUESTO DE SALUD DOMINGO MANDAMIENTO.
40. PUESTO DE SALUD CAMPOALEGRE

41. CENTRO DE SALUD MANZANARES

42, CENTRO DE SALUD DE CARQUIN

43. CENTRO DE SALUD DE SANTA MARJA

44, PUESTO DE SALUD CHONTA

45, PUESTO DE SALUD ZAPATA

46. PUESTO DE SALUD SAN BARTOLOME

477. PUESTO DE SALUD PRIMERO DE MAYO

48. C.S.COMUNITARIO MENTAL COMUNITARIO AYSANA
49,  JAMPY WASI

50. C.S MENTAL COMUNITARIO ILLARI

51. CENTRO DE SALUD HUAURA

52. PUESTO DE SALUD VILCAHUAURA

53. PUESTO DE SALUD PENICO

54, PUESTO DE SALUD AYNACA

55. PUESTO DE SALUD HUMAYA

56. CENTRO DE SALUD AMBAR

57. CENTRO DE SALUD SOCORRO

58. CENTRO DE SALUD VEGUETA

59. PUESTO DE SALUD MAZO

60. PUESTO DE SALUD SANTA ROSA TIROLER

61. PUESTO DE SALUD PRIMAVERA

62. PUESTO DE SALUD MEDIO MUNDO

63. PUESTO DE SALUD |.C. MARIATEGUI

64. CENTRO DE SALUD SAYAN

) 65. PUESTO DE SALUD CHAMBARA

66. PUESTO DE SALUD COCHAMARCA

67. PUESTO DE SALUD COLCAPAMPA

68. PUESTO DE SALUD PARAN

69. PUESTO DE SALUD AUQUIMARCA

70. PUESTO DE SALUD ACOTAMA

71. PUESTO DE SALUD SANTA CRUZ

72. PUESTO DE SALUD HUANANGUI

73. CENTRO DE SALUD 9 DE OCTUBRE

74, PUESTO DE SALUD LA VILLA

75. PUESTO DE SALUD LA MERCED

76. PUESTO DE SALUD EL AHORCADO

77. PUESTO DE SALUD LA UNION

78. PUESTO DE SALUD YARUCAYA

79. CENTRO DE SALUD CHURIN

11
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80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99

105.
106.
107.
108.
109.
110.
111.
112.
113.
114,
115.
116.
117.
118.
119.
120.
121.
122.
123.

100.
101.
102.
103.
104.

PUESTO DE SALUD ANDAJES
PUESTO DE SALUD PACHANGARA
PUESTO DE SALUD CAUJUL
PUESTO DE SALUD NAVAN
PUESTO DE SALUD PACCHO
PUESTO DE SALUD LACSANGA
PUESTO DE SALUD AYARANGA
PUESTO DE SALUD MUZGA
CENTRO DE SALUD CHIUCHIN
PUESTO DE SALUD RAPAZ
PUESTO DE SALUD PUNUN

PUESTO DE SALUD HUANCAHUASI

PUESTO DE SALUD JUCUL
PUESTO DE SALUD PARQUIN

CENTRO DE SALUD OYON

PUESTO DE SALUD TINTA

PUESTO DE SALUD NAVA

PUESTO DE SALUD MALLAY

DEPARTAMENTO DE FARMACIA

FARMACIA CENTRAL

FARMACIA DE EMERGENCIA

FARMACIA DE HOSPITALIZACION

ALMACEN LOGISTICA

EE.SS. PREVENCION Y CONTROL DE TBC _
EE.SS. PREVENCION Y CONTROL ENFERMEDADES METAXENICAS Y
OTRAS TRANS. VECTORES.

EE.SS. PREVENCION Y CONTROL TRANSMISIBLE SEXUAL Y VIH-SIDA
ETAPA VIDA NINO

EE.SS. INMUNIZACIONES

NEUMOLOGIA

EE.SS. DE ALIMENTACION Y NUTRICION SALUDABLE.
EE.SS. SALUD MENTAL Y CULTURA DE PAZ

EE.SS. DE HIPERTENSION ARTERIAL Y DIABETTES MELLITUS
EE.SS. PREVENCION DE ACCIDENTES DE TRANSITO

EE.SS SALUD OCULAR Y PREVENCION DE LA CEGUERA
EE.DD. SALUD BUCAL

EE.DD, ZOONOSIS

EE.SS. SALUD SEXUAL REPRODUCTIVA-HOSPITAL

ETAPA DE VIDA ADOLESCENTE

ETAFA DE VIDA ADULTO

ETAPA DE VIDA ADULTO MAYOR

VIGILANCIA Y DESINFECCION DEL AGUA PARA CONSUMO HUMANO
OFICINA DE ATENCION INTEGRAL

EE.SS. PROGRAMA PREVENCION Y CONTROL DE CANCER

EE.SS. PROGRAMA ENFERMEDADES NO TRANSMISIBLES METALES
PESADOS

12
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5.3.4.

124. REDUCCION DE LA VULNERABILIDAD Y ATENCION DE EMERGENCIAS
Y DESASTRES

125. PLAN DE SALUD ESCOLAR )

126. REDUCCION DE LA MORTALIDAD POR EMERGENCIAS Y URGENCIA
MEDICAS '

127. PRODUCTOS ESPECIFICOS PARA REDUCCION DE LA VIOLENCIA
CONTRA LA MUJER.

RESPONSABILIDADES ESENCIALES

Los Funcionarios y Servidores que intervienen enlos Procesos de Contratacién
a nombre de la Entidad, con Independencia del Régimen Juridico que los
vincule a esta, son responsables, en el ambito de las actuaciones que realicen,
de organizar, elaborar la documentacién y conducir el proceso de
contratacién, asi como la ejecucion del contrato y su conclusién, de manera
eficiente, bajo el enfoque de gestién por resultados, a través del cumplimiento
de las normas aplicables y de los fines ptblicos de cada contrato, conforme a
los principios establecidos en la Ley.

De corresponder la determinacién de responsabilidad por las contrataciones,
esta se realiza de acuerdo al Régimen Juridico que vincule a las personas
sefialadas en el parrafo anterior con el Hospital, sin perjuicio de las
Responsabilidades Administrativas, Civiles y Penales que correspondan.

La Unidad de Logfstica es responsable de prevenir y solucionar de manera
efectiva los conflictos de interés que puedan surgir en la contratacion a fin de
garantizar el cumplimiento de los principios regulados en la Ley.

El Hospital a través, de las dreas usuarias y la Unidad de Logistica de
supervisar el Procesode Contratacién segiin sus competencias.

» EL drea usuaria programara sus necesidades en el Cuadro Multianual e
Necesidades {en adelante el CMN) y el Plan Operativo Institucional (en.

adelante el POI), con la finalidad de atender sus objetivos y metas
institucionales, siendo responsabies de formular adecuadamente sus
requerimientos (especificaciones técnicas o términos de referencia)
verificando los supuestos de fraccionamiento, verificar técnicamente las
contrataciones efectuadas, supervisar el cumplimiento del contrato y emitir
la conformidad, cuando corresponda. Asimismo, es responsable del
cumplimiento de la presente Directiva.

» La Unidad de Logistica o quien haga sus veces, evaluara y atenderd los
requerimientos de las d4reas usuarias, elaborara el expediente de
contratacidén y realizara las gestiones administrativas de los contratos
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT (en adelante
Contratos Menores).

» La Oficina de Planeamiento Estratégico o quien haga sus veces, emitira la
Certificacion de Crédito Presupuestario (en adelante la CPP), solicitada por

13
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la Unidad de Logfstica o la que haga sus veces para atender los Contratos
Menores. En caso de superar el ejercicio fiscal, emite, previa evaluacion la
previsién presupuestal correspondiente.

> La Unidad de Economf{a o quien haga de sus veces, efectuara la revisién del
expediente de pago, de existir observaciones, serd devuelto a la Unidad de
Logistica o a quien corresponda, a fin de realizar la subsanacion
correspondiente. De no existir observaciones, procederd a la fase de
devengado y pago.

» Las Contrataciones de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a
ocho (8) UIT, vigentes al momento de la transaccién, son aquellas que estan
excluidos de la Ley de Contrataciones, pero sujetas a supervisién del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado {(OSCE), y se
realizan a acciones directas, segiin lo estipulado en el literal a) del numeral
5.1. del articulo 5 del Texto Unico Ordenado de Ja Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y sus normas modificatorias.-

> Las contrataciones maybres a 8 UIT son aquellas que se realizaran de
acuerdo a las disposiciones que regula el T.U.0. de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

» Los organos y unidades orgénicas en su calidad de éreas usuarias
designaran al responsable de coordinar ante la Unidad de Logistica, desde
la presentacién de los requerimientos, en la emisién de las ordenes de
compras o de servicios ya hasta la culminacién de las mismas.

> Los requerimientos deben de ser congruentes con las actividades y
proyectos programados en el marco de los objetivos y metas establecidas
en el Plan Operativo Institucional (POL) y de acuerdo al marco presupues
asignado. -

» Estan impedidos de ser participantes, postor y/o contratista:

v" El conyuge, conviviente o los parientes hasta el segundo grado ¢ 3
consanguinidad o afinidad, de los funcionarios y servidores publicos del
Hospital Regional de Huacho, Huaura, Oyén y SBS, hasta doce (12)
meses después de haber dejado el cargo.

v Las ‘personas naturales y juridicas que se encuentren sanciohadas
administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente en el
gjercicio de sus derechos para participar en procedimientos de
selecciéon y para contratar con el Estado,

v Y demds supuestos establecidos por la Ley de Contrataciones y su
Reglamento vigente.

» El Proceso de Contratacién se inicia con la definicién del requerimiento, el
cual surge a rafz de una necesidad de la Entidad, y se concreta a través de una
solicitud formal dirigida por el Area Usuaria y deberd ser remitido a la

14
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Direccion de administracion para su autorizacién, el mismo que sera
derivado a la Unidad de Logistica, para su tramite correspondiente. El
requerimiento debe contener las EETT {en caso de bienes) o TDR {en saso de
servicios en general o consultorias) en formato Word (suscrito por el Jefe del
4rea usuaria y/o técnica de corresponder), los mismo que van adjuntos a su
hoja de requerimiento, en el que deberi consignar solo la informacién
presupuestal (Fuente de financiamiento, meta, codigo, descripcion de ITEM,
cantidad, unidad de medida). Las EETT o TDR pueden incluir, ademds, los
requisitos de calificacion que se considere necesario. El Area de
Programacién es responsable de consolidar los requerimientos en general y
verificar si estos determinan un procedimiento de seleccion o compra
menores a 8 UIT.

> Los requerimientos deben garantizar el acceso al proceso de contratacion en
condiciones de igualdad y no tener por efecto Ja creacién de obstdculos, ni
direccionamientos que perjudiquen la competencia en el mismo.

-y

> En los requerimientos no se hacen referencia a una fabricacion 0 una
procedencia determinada, 0 a un procedimiento concreto que caracterice a
los bienes o servicios ofrecidos por un proveedor determinado, o a marcas,
patentes o tipos, 0 a un origen o a una produccién determinados con la
finalidad de favorecer o descartar ciertos proveedores o ciertos productos,
salvo que la Entidad haya implementado el correspondiente proceso de
estandarizacion debidamente autorizado por el Titular, en cuyo caso deben
agregarse las palabras “o equivalente” a continuacion de dicha referencia.

$ Las contrataciones objeto de la presente directiva se desarrollaran en L

fundamento de los principios contemplados en el articulo 2 del TUO de la Ley

N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. r

» No se admitirdn requerimientos de bienes © servicios, que busque
fraccionar las contrataciones con la finalidad de evitar el tipo de
procedimiento de seleccion que corresponda, asf, como cuando pretendan

regularizar contrataciones de bienes o servicios ya ejecutados, conforme lo

establecido en el articulo 20 del TUO de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, salvo excepciones, las cuales deberan estar
debidamente fundamentadas a través de un informe por el drea en el cual se
genere el hecho que imposibilita la emisién de la orden de compra y/o
servicio en el plazo rorrespondiente, y por los supuestos indicados en la
presente directiva, el mismo que debera contar con la autorizacién del
Director Ejecutivo de Administracion. '

5.4. PRINCIPIOS QUE REGULAN LAS CONTRATACIONES:

La presente Directiva se rige por los principios establecidos en el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado; ello sin perjuicio dela vigencia de
otros Principios Generales del Derecho Administrativo y del Derecho Comun.
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Los principios sirven de criterio de interpretacion para la aplicacién de la Ley y su
reglamento, de integracién para solucionar sus vacfos y como pardmetros para la
actuacién de quienes intervengan en dichas contrataciones:

a)

b)

d)

g)

Libertad de Concurrencia. - Las Entidades promueven el libre acceso y
participacién de proveedores en los procesos de contratacion que realicen,
debiendo evitarse exigencias y formalidades costosas e innecesarias. Se
encuentra prohibida la adopcién de practicas que limiten o afecten la libre
concurrencia de proveedores. '

Igualdad de Trato. - Todos los proveedores deben disponer de las mismas
oportunidades para formular sus ofertas, encontrandose prohibida la existencia
de privilegios o ventajas y, en consecuencia, el trato discriminatorio manifiesto
o encubierto. Este principio exige que no se traten de manera diferente
situaciones que son similares y que situaciones diferentes no sean tratadas de

manera idéntica siempre que ese trato cuente con una justificacién objetiva y
“razonable, favoreciendo el desarrollo de una competencia efectiva.

Transparencia, - Las Entidades proporcionan informacion clara y coherente
con el fin de que todas las etapas de la contratacién sean comprendidas por los
proveedores; garantizando la libertad de concurrencia, y que la contratacién se
desarrolle bajo condiciones de igualdad de trato, objetividad e imparcialidad.
Este principio respeta las excepciones establecidas en el ordenamiento jurfdico.

Publicidad. - El proceso de contratacién debe ser objetivo de publicidad y
difusién con la finalidad de promover la libre concurrencia y competencia
efectiva, facilitando la supervisién y el control de las contrataciones.

Competencia. - Los Procesos de Contratacién incluyen disposiciones que /)
permiten establecer condiciones de competencia efectiva y obtener la 04
propuesta mas ventajosa para satisfacer el interés puiblico que subyace a .
contratacién. Se encuentra prohibida la adopcion de précticas que restrinja
afecten la ccmpetencia.

3

Eficacia y Eficiencia.- El proceso de Contratacién y las decisiones que se
adopten en su ejecucién deben orientarse al cumplimiento de los fines, metas y
objetivos de la Entidad, priorizando estos sobre la realizacién de formalidades
no esenciales, garantizando la efectiva y oportuna satisfaccién de los fines
publicos para que tengan una repercusion positiva en las condiciones devidade
las personas, asf como del interés ptiblico, bajo condiciones de calidad y con el
mejor uso de Jos recursos publicos.

Vigencia Tecnolégica. - Los bienes, servicios y obras deben reunir las
condiciones de calidad v modernidad tecnolégicas necesarias para cumplir con
efectividad la finalidad publica para los que son requeridos, por un determinado
y previsible tiempo de duracién, con posibilidad de adecuarse, integrarse y
repotenciarse si fuera el caso, con los avances cientificos y tecnolbgicos.
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h) Sostenibilidad ambiental y Social. - En el disefio y desarrollo de la
contratacién puiblica se consideran criterios y précticas que permitan contribuir
tanto a la proteccién medioambiental como social y al desarrolio humano.

i) Equidad. - Las pretensiones y derechos de las partes deben guardar una
razonable relacién de equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las
facultades que corresponden al Estado en Ia Gestion del Interés General. .

j} Integridad. - La Conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de
contratacién estd guiada por la honestidad y veracidad, evitando cualquier
préctica indebida, la misma que, en caso de producirse, debe ser comunicada a
las autoridades competentes de manera directa y oportuna.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

‘ 6.1. ASPECTOS A TENER EN CUENTA POR PARTE DEL AREA USUARIA Y LA
} UNIDAD DE LOGISTICA

- 6.1.1. Las 4reas‘usuarias deberan programar sus necesidades en el CMN, debiendo
estar alineados al POL. De ser necesario atender necesidades no programadas
en el CMN, estos deben contar con autorizacién de Director de
Administracién, cuyo tramite es gestionado por el drea usuaria.

6.1.2. Las contrataciones programadas o no programadas, se iniciaran con la
definicién del requerimiento por parte del area usuaria dirigida por el Area
Usuaria y debera ser remitido a la Direccién de administracién para su
autorizacién, el mismo que serd derivado a la Unidad de Logistica, quien
realizard la interaccion con el mercado, perfeccionard la orden y/o contrato
y realizara las gestiones administrativas de los Contratos Menores. El drea
usuaria efectuara la supervisién de la ejecucién contractual, conforme a Ig
definido en las Especificaciones Técnicas (en adelante las EETT) o Térmi f?(@'_
de Referencia (en adelante los TDR}, y otorga la conformidad, en ¢B3
corresponda.

- 6.1.3. El4reausuaria formulara el requerimiento, identificando la finalidad publica
y los objetivos de la contratacién, definiendo las EETT para el caso de bienes *
y los TDR para el caso de servicios, de manera clara, objetiva, precisa y
vinculados a los objetivos y actividades operativas previstas en el POL;
asimismo, precisara las autorizaciones y permisos legalmente exigidos para
cada contratacién, correspondiendo a la Unidad de Loglstica o la que haga
veces verificar que el proveedor cumpla con las autorizaciones y permisos
requeridos por el drea usuaria, bajo responsabilidad.

6.1.4. Antes de formular el requerimiento, el drea usuaria en coordinacién con la
Oficina de Logistica o la que haga sus veces, verificaran si la necesidad se
encuentra definida en una ficha de homologacion, en el Listado de Bienes y
Servicios Comunes o en el Catdlogo Electrénico de Acuerdos Marco a cargo
de Pertt Compras. En dicho caso, el requerimiento recoge las caracteristicas
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técnicas previamente definidas y determinara las demas condiciones para el
cumplimiento adecuado de la prestacién.

De ser el caso y previo los resultados de la indagacién de mercado, ademas
de tener en cuenta los montos minimos de contratacién y de atencién de los
Catdlogos Electronicos de los Acuerdos Marco, se podrd solicitar la
exceptuacion de dicho método especial de contratacion y aplicar la presente
Directiva.

6.1.5. El 4rea usuaria y la Unidad de Logistica o guien haga sus veces, deberan
verificar que los montos asociados a los requerimientos no superen las ocho
(8) UIT, y que las contrataciones de bienes y servicios no constituyan
supuestos de fraccionamiento para evitar los procedimientos de seleccion
que correspondan, salvo los supuestos exceptuados expresamente en la
normativa de contrataciones.

) 6.1.6. En caso de requerimientos de uso tecnolégico o para prensa y

" comunicaciones, estos deben contar con el visto de la Unidad de Estadfstica
Informatica o quien haga sus veces o de la Oficina de Comunicaciones 'y
Relaciones Publicas o quien haga sus veces, segiin corresponda.

6.1.7. Encaso de requerimientos de uso tecnolégico, incluye la adquisicién y uso de
licencias de software se debe adjuntar al requerimiento, el Informe Técnico
previo de evaluacién de software, el cual deber ser emitido por la Unidad
Estadistica e Informdtica. En dicho informe se debe determinar el tipo de
licencia software que resulte mas conveniente para atender el requerimiento
formulado, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley N° 28612, “Ley que norma el
uso, adquisicién y adecuacién del software en la Administracién Pablica”, y
su reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 024-2006-PCM.

6.1.8. Para la contratacién de servicios de publicidad con medios de

comunicaciones televisiva, radial o escrita, la formulacién del requerimienyy

) debe considerar los requisitos y exigencias previstas en el requerimiento
) estrategia publicitaria segin corresponda,

6.1.9. Quienes intervengan en la ejecucién del gasto, son responsables del correc e%"
registro de informacién en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa
(en adelante el SIGA) y el Sistema Integrado de Administracién Financiera
(adelante el SIAF), segin los médulos de competencia de la Unidad de
Logistica.

6.1.10. Remitir v coordinar las solicitudes de modificacién y/o habilitacién
presupuestal a la Oficina de Planeamiento Estratégico, de corresponder, y
coordinar su aprobacién oportuna. '

N 6.1.11. El drea usuaria deberd emitir opinidn respecto a la solicitud de ampliacion
wnt 8 de plazo. :

TSN aRnril a.;xm

6.1.12. La Unidad de Logistica o quien haga sus veces tiene la obligacién de Registrar
en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (en adelante el
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SEACE), las contrataciones reguladas en la presente Directiva, para su
supervisién por parte del Organismo de Contrataciones del Estado (en
adelante el OSCE), bajo responsabilidad.

6.2. FORMULACION DEL REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION

6.2.1. Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevaran a cabo solo
con proveedores gue cuenten con inscripcién vigente en el Registro
Nacional de Proveedores (RNP), salvo en aquellos casos cuyos montos de
contratacién sean iguales o inferiores a una (01) UIT o las demds
excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, y que no estén comprendidos en las causales de impedimento para
contratar con el Estado, establecidas en Ia Ley de Contrataciones del
Estado.

6.2.2. El Proceso de Contratacién se inicia con la identificacién de las

J necesidades y la formulacién del requerimiento por el drea usuaria o area
técnica, segin corresponda, y comprende: la indagacién de mercado,
determinacién del valor dela contratacion, perfeccionamiento dela orden,
gestiones administrativas de la orden, la supervisién y la conformidad de
area usuaria y/o técnica de la ejecucidon de la prestacién y/o entrega del
bien, de acuerdo con las especificaciones técnicas o términos de
referencia, el cdlculo de las penalidades y la liquidacién de la orden segin
corresponda.

6.2.3. Que, en esa linea, las dreas usuarias deberdn remitir su requerimiento,
que deberdn ser orientados segiin las Gufa Practica del OSCE 2024,
(hitps://www.gob.pe/institucion/osce/informes-publicaciones/5722694-guia-
practica-como-se-formula-el-requerimiento-v-02), mediante documento al
Director de la Oficina de Administracién, para su autorizacion con un plazo

} contratacion.

6.2.4. Todo requerimiento de contratacion, remitido a 'la Oficina
Administracion, debe estar conformado por la siguiente documentacion:

> Hoja de Requerimiento, debidamente suscrito por el Jefe del Area
Usuaria,

» De corresponder, para el caso de la contratacion de servicios de
mantenimiento, la estructura de costos debidamente suscrita por el
area técnica competente.

> Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, suscrito por el
Jefe del Area Usuaria. '

6.2.5. Los términos de referencia del servicio y/o consultorfa a contratar o las
especificaciones técnicas del bien a adquirir, deben definir con claridad y
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precision el objeto de la contratacién, la finalidad piblica de la
contratacién que debe estar alineada al Plan Operativo Institucional (POI),
caracteristicas, cantidades, plazo de entrega y/o cronograma (en caso de
bienes), plazo de ejecucién (en caso de servicios y/o consultor{as), lugar
de entrega o realizacién de la prestacién, requisitos del proveedor y/o del
personal calificado, el mismo que deberd acreditar la experiencia en el
rubro o servicio a prestar, forma de pago, funcionario que emite la
conformidad, las penalidades por mora en la ejecucion de la prestacién, de
acuerdo a la formula prevista, otras penalidades aplicables y demas
consideraciones que se requieran para la adecuada adquisicién o
realizacidn de la prestacién.

6.2.6. Los términos de referencia y/o especificaciones técnicas contienen las
pautas establecidas en los siguientes Anexos segln correspondan:

N » Anexo N° 2: Especificaciones Técnicas para la Adquisicién de
’ Bienes en General. _
» Anexo N° 3: Términos de Referencia para la Contratacién de
Servicios en General y Consultoria General.

6.2.7. De acuerdo con el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
las-dreas usuarias son responsables de la adecuada formulacién del
requerimiento, las especificaciones técnicas o los términos de
referencia, que asegure la calidad técnica y reduzca la necesidad de su
reformulacion por error o deficiencias técnicas que repercutan en el
procedimiento de contratacién.

6.2.8. Es responsabilidad de las dreas usuarias de la Entidad, el envi6 deI
requerimiento con los requisitos establecidos en la presente directi .,«;‘,I'I :

f
de forma oportuna. N
6.2.9. Para los requerimientos de compra de bienes muebles, materiale '"i
O /

j suministros, el drea usuaria consultara previamente con el Jefe del Are3
" de Control Patrimonial o el Jefe de Preservacién y Utilizacién, segian¥-
corresponda, la existencia de Stock.

6.2.10.  Los requerimientos de bienes y servicios no programados, deberén ser
coordinados con la Oficina de Planeamiento Estratégico o quien haga
sus veces, a fin de obtener el marco presupuestal correspondiente, sin
perjuicio de los tramites adicionales que pudieran ocasionarse dada su
condicion de no programado.

6.2.11.  En caso de contrataciones de servicios en general de profesionales,
técnicos o apoyo de personas naturales, necesarios para el
cumplimiento de las actividades de las actividades administrativas y
operativas internas de la Entidad y cuando estds no superen las cuatro
(4) UIT, el drea usuaria previa evaluacidon de sus necesidades y marco
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6.2.12.

6.2.13.

presupuestal asignado, adjuntara y remitird a la Unidad Logfstica la
siguiente documentacidn:

» Pedido de servicio elaborado en el SIGA o la Hoja de Requerimiento,
firmado por el jefe del 4rea usuaria, Director de Administracidny jefe
de la Unidad de Logfstica.

» Anexo N° 3, de la presente Directiva.

> Hoja de vida documentada, que cumpla con lo solicitado en el
requerimiento (TDR).

» Propuesta Econdémica por parte del proveedor, debidamente
autorizado y con el visto bueno del drea usuaria, segiin formato N°

» Registro Nacional de Proveedores (RNP}, cuando corresponda

» Ficha RUC.

» Suspensién de Retencién de Cuarto Categorfa, cuando corresponda.

> Otra documentacién necesaria de acuerdo al objeto de la
contratacion.

PARA LOS CASOS ESPECIALES:

> Los requerimientos para la contratacién de pasajes aéreos, incluyen
nombres y apellidos completos del pasajero/a, numerc de DNI,
correo electrénico y nimeros telefénicos de contacto, y para el caso
de pasajes aéreos internacionales se adjuntard la autorizacién
respectiva.

» No requiere formulacién de Termino de Referencia, la contratacion
de servicios basicos (agua, luz, telefonfa fija), publicaciones en el
Diario Oficial El Peruano, impuestos predialesy arbitrios, entre otros
de similar naturaleza, lo cual no examine la obligacién de los drganos
y unidades orginicas de generar el requerimiento, segin
corresponda, y remitir la correspondiente comunicacién a la Oficj
de Administracién.

» Para el caso de la adquisicion de bienes de consumo masivo, tg
como: utiles de oficina, papeleria en general, entre otros,
requerimiento del drea usuaria se remitird de forma directa a ia
Unidad de Logistica, a fin de efectuar la verificacién del Stock en
almacén y la estadistica de consumo del drea usuaria, con lo cual se
validara la cantidad y calidad de los bienes solicitados, De ser el caso,
en coordinacién con la Oficina de Logistica se efectuara la
consolidaciér: de los bienes para proceder a la adquisicidn mediante
compra, por modalidad de Acuerdo Marco de corresponder.

La Oficina de Administracién remite a la Unidad de Logistica el
requerimiento presentado por el drea usuaria en un plazo no mayor a
tres (3) dias habiles, contando desde la recepcién del mismo, verificando
que este completo de acuerdo a las disposiciones de esta Directiva. De
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6.2.14.

encontrar observaciones, procedera con la devolucién del expediente al
drea usuaria, a fin que subsane las observaciones presentadas.

La Unidad de Logistica, en un plazo no mayor a dos (02) dfas hébiles, de
recepcionar el expediente que contiene el requerimiento del area
usuaria, lo derivara al Area de Adquisiciones, para su atencién ~ °

6.3. INTERACCION CON EL MERCADO

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

El Area de Adquisiciones, procedera con revisar, analizar, evaluar y

consolidar los requerimientos de bienes y/o servicios remitidos por las

diversas dreas usuarias que se refieran al mismo objeto o que sean afines
entre sf, a efectos de obtener mejores precios por economia de escala y
evitar situaciones de fraccionamiento que contravengan la normativa de
contratacién piblica vigente. De igual forma, se verificard que los citados
requerimientos se encuentren incluidos en el CCN y el PAC de la Entidad.

‘En caso, que estos no se encuentren en el CCN, se procederd a registrarlo
.y atenderlo segin la existencia de disponibilidad de recursos

presupuestales asignados a la entidad.

Que, en caso de que, el Area de Adquisiciones, determine la existencia de
fraccionamiento devolverd el requerimiento al drea usuaria a traveés de
un documento informando las razones que lo imposibilita continuar con
el procedimiento de contratacion.

Que, en caso, se determine que no existe fraccionamiento, el Area de
Adquisiciones continua con el desarrollo del procedimiento de
contratacion, verifican que los requerimientos de bienes y/o servicios
cumplan con las condiciones y formalidades establecidas en el literal d)
del numeral 6.1 de la presente Directiva, sin eximir de responsabilidad al
area usuaria; y, de encontrar inconsistencias coordinara con el area
usuaria o unidad orgénica a través de cualquier medio disponible, a fin
de aclarar o ampliar el requerimiento, y de considerarlo, recomendara
los ajustes necesarios.

De acuerdo a la interaccién con el mercado se podra determinar realizar
ajustes al requerimiento y de ser el caso identificar mejores soluciones a

las necesidades, para perfeccionar el requerimiento se requiere
autorizacién del drea usuaria.

Para determinar el valor de la contratacidon, la Unidad de Logistica o
quien haga sus veces, puede emplear las siguientes fuentes de
informacién de precios:

a) Cotizaciones del Mercado.
b) Precios Historicos.

¢} Precios del SEACE.

d) Estructura de Costos.

e) Portales o paginas web.
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6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

f) Catalogo y revistas.

g) Facilito (Osinerming)

h) Observatorio de medicamentos de DIGEMID o las registradas en los
portales institucionales de Hospitales e Institutos de MINSA.

i) Catdlogosy Otros.

Con el requerimiento conforme, el area de adquisiciones o quien haga sus
veces, procede a solicitar las cotizaciones en un plazo maximo de 03 dias
hébiles v con una ampliacién de 2 dias hdbiles de corresponder. Las
cotizaciones deben provenir de proveedores cuyas actividades estén
directamente relacionadas con el objeto de la contratacion. En caso de
emplearlas otras fuentes de informacién de precios, se debe cautelar que
las mismas se encuentren actualizadas y se ajusten al requerimiento.

De encontrarse conforme el requerimiento de bienes y servicios, el Area
de Adquisiciones, procederd con realizar la Indagacién de Mercado,

" invitaiido a cotizar a los proveedores a través de corred electrénico u

otro medio que considere conveniente, adjuntando la Hoja de

-Requerimiento, los términos de referencia y/o especificaciones técnicas,

segun sea el caso, asi como toda la informacidn que pueda incidir en el
costo, adjuntando los siguientes anexos:

> Anexo N° 05 - Declaracién Jurada de No Estar Inhabilitado para
Contratar con el Estado o '
» Anexo N° 06 - Declaracién Jurada de No Tener Impedimento para
Contratar con el Estado
> Anexo N° 07 - Carta de Autorizacién para el Pago con Abon
Cuenta. A {
\

Asimismo, el Area de Adquisiciones tendra en cuenta lo siguiente:

» Deberd cotizar con personas naturales o juridicas cuya actividad
econdmica guarde relacién con el objeto de la contratacién.

> Verificar que el proveedor no se encuentre inhabilitado miimpedido
de contratar con el Estado, segiin las normas vigentes de la materia
(RNP vigente y habilitado para contrataciones mayores a 1UIT).

» Verificar que el proveedor no se encuentre sancionado por el
Tribunal de Contratacicones con el Estado.

» No podréa cotizarse con proveedores vinculados entre si (empresas
con el mismo propietario o representante legal; o empresas cuyos
propietarios o representantes legales sean parientes).

» Se procurard invitar a nuevos proveedores, aunque no
exclusivamente, para un mismo objeto contractual, durante el
eiercicio presupuestal

» La cotizacién segfin sea el caso, deberd contener los requisitos
técnicos minimos descritos en las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, ademas de la razén social, nimero de
registro Gnico contribuyente (RUC), persona de contacto (en caso de
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6.3.9.

persona juridica), al menos un numero telefénico y correo
electrénico. :

Para el caso de servicios de capacitacidon solicitados por las dreas
usuarias, se procedera a tramitar teniendo en consideracién inicamente
la informacion contenida en el expediente que contiene la aprobacién de
la capacitacién emitida por la Unidad de Personal, en la que establece la
casa de estudios que realizara la capacitacién, el monto de la
contratacion, la relacién de participantes y el horario de la misma.

6.4. CUADRO COMPARATIVO

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.5. VALIDACIGN DE LAS COTIZACIONES

6.5.1.

Cuando se presenten més de una cotizacion, el Area de Adquisiciones
elaborar4 el Cuadro Comparativo de Precios (Anexo 04), contendra toda
la informacién obtenida de la Indagacién de Mercado. En base al andlisis
comparativo de las cotizaciones presentadas, se identificard la mejor

‘propuesta en términos de calidad, oportunidad y precio. A igual calidad

y plazo ofrecido por los postores y otras condiciones que incidan
directamente en el objeto de la Contratacién, deberd optarse por el
menor precio. Adicionalmente, para el caso de bienes las cotizaciones
obtenidas deberén compararse con los precios histéricos del SIGA.

La elaboracién del cuadro comparativo debera realizarse en un plazo no
mayor a dos (2) dias habiles, contados desde la recepcidn de las ofertas
validadas por el drea usuaria, el cual deberad llevar el nombre del
especialista que realiz6 la interaccién de mercado, validado por el
responsable del drea de adquisiciones y el jefe de la unidad a través de
los formatos descritos en el literal 12.3.1. del presente numeral.

Se excluyen de la elaboracién del Cuadro Comparativo con una (1} sola

© cotizacion.

Ei proveedor adjudicado serd aquel que cumpla con los requisitos
minimos exigidos en las especificaciones técnicas o términos de
refercncia que ofrezcan el menor precio; caso contrario, el drea usua la
debera justificar su decisién de menor precio; caso contrario,
usuaria deberad justificar su decisién.

las cotizaciones validas al drea usuaria de la contratacién (4rea usuaria
y/0 técnica, segln corresponda), con la finalidad que esta proceda con
revisar, evaluar a fin de validar la mejor oferta propuesta.

En los casos que el 4rea usuaria acepte la “oferta de mayor precio”,
deberd sustentar su decisién ante la Unidad de Logistica mediante un
Informe Técnico.
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6.5.3.  Ahora bien, para asegurar la pluralidad de marcas y postores en el caso

6.5.4.

5 :
R

6.5.5.

6.5.6.

6.5.7.

de bienes y servicios, el Area de Adquisiciones de La Unidad de Logistica,
debera tener en cuenta lo siguiente:

» Una (01) cotizacién como mfnimo, cuando el monto a contratar sea
igual 0 menor z una (01) UIT. En concordancia con el punto 12.4.5

> Dos (02) cotizaciones como minimo, cuando el monto a contratar sea
igual o menor a cuatro (04} UIT.

> Tres (03) cotizaciones como minimo, cuando el monto a contratar sea
igual o menor a ocho {08) UIT.

Por otro lado, se puede considerar enviar una {01) invitacion a cotizar y,
en consecuencia, se obtendra una (01) cotizacién en los siguientes casos:

> Contrataciéon de bienes y/o servicios que sean accesorias,
complementarios o que sean imprescindibles para garantizar la
funcionalidad, operatividad o valor econdmica del equipamiento o
infraestructura preexistente.

> Pasajes aéreos nacionales e internacionales (cuando no exista

previstos dentro del Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco).
» Alquiler de [nmuebles.
» Capacitaciones.
» Por condiciones del mercado que solo permitan una cotizacion.

Enlos casos que en las indagaciones de mercado se determine la existencia
de un tnico proveedor, se obtenga una sola cotizacion y se haya cumplido
el plazo para culminar el estudio de mercado o cuando no existan otras
fuentes de consulta, se podra también aceptar una (01) sola cotizacién. En
ese supuesto, se deberd derivar el expediente al drea usuaria para la
correspondiente validacién de la cotizacidn; asimismo, esta ultima debera
remitir un informe técnico en el que se acepte o descarte la dnica
cotizacién que obra en el expediente; asf como, sefialar el grado de
urgencia de la necesidad que se pretende satisfacer.

El analista verifica que los proveedores que participen en el estudio de
mercado de forma obligatoria, deberdn consignar en su informacidén de
SUNAT, el Rubro correspondiente al bien o servicio objeto de contratacion.

En caso exista un bien que por su complejidad o naturaleza impida hallar
mas de una cotizacidn, podra abstenerse la indagacién de mercado
siempre y cuando el proveedor presente la documentacién que acredite
la exclusividad del bien, la misma que deberd ser sustentada por el
analista responsable de la contratacién sin necesidad de aplicar el
criterio establecido en el parrafo anterior. '
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6.6.

6.5.8.

6.5.9.

6.5.10.

6.5.11.

6.5.12.

6.5.13,

6.5.14.

SOLICITUD Y APROBACION DE CERTIFICACION DE CRED 0

Para ia contratacién de servicios de asesorfa o consultoria, que estin
excluidos del 4mbito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del
Estado, se requerira 2 {dos} cotizaciones por lo menos, en concordancia
al punto 12.4.3

Valor Histérico: La Unidad de Logfstica podra recurrir a informaciones
existentes (SIGA) respecto de bienes o Servicios que guardan similitud
con el requerimiento y que tengan como maximo una antigiedad de 1
ano.

Sin perjuicio de lo indicado en el parrafo anterior, la Unidad de Logistica,
de considerarlo pertinente, podra ampliar la indagacién de Mercado con
ofras propuestas.

Las cotizaciones que superen a 1UIT deben contar con RNP, seglin lo
establecido en la normativa de contratacion piblica vigente.

Contando con la informacién obtenida de las fuentes consultadas, se
procede a elaborar un cuadro comparativo, “Cuadro de Precios”, que
formara parte del expediente de contratacion.

Se solicita que el drea usuaria revise y verifique si las cotizaciones
cumplen o satisfacen su necesidad, de ser asi, firma en sefial de
conformidad; en caso contrario, deberd sustentar el no cumplimiento de
sus especificaciones técnicas o términos de referencia, a fin de elaborar
una nueva Indagacién de Mercado.

De existir dos (02) o mds cotizaciones aprobadas por el usuario y a fin de
determinar el valor estimado se deberd utilizar los siguientes criterios de
evaluacion:

» Menor Precio.
¢ Promedio de acuerdo al tipo del bien y/o servicio.
e Plazo de Ejecuciéon y/o entrega.

PRESUPUESTARIO (CCP)

6.6.1.

6‘6!2‘

6.6.3.

Una vez determinado el valor de la contratacion, la Unidad de Logistica o
la que haga sus veces, registrara en el SIGA y el SIAF, la solicitud de CCPy
solicita su aprobacién respectiva, adjuntando el expediente de
contratacién. ‘

La Oficina de Planeamiento Estratégico, previa verificacién fisica de los
documentos, aprueba y emite el CCP en el Mddulo de Presupuesto (SIAF)
devolviendo la documentacién remitida, adjuntando el CCP debidamente
suscrito.

Finalizados los actos preparatorios sefialados en los numerales anteriores
y contando con certificacién de crédito presupuestario aprobada, la
Unidad de Logistica, gestionara la contratacién. '
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6.6.4. En el caso de que los contratos tengan vigencia por mas de un afio fiscal, el
Area de Adquisiciones, deberd llevar un Registro de las Previsiones
Presupuestales emitidos por la Oficina de Planeamiento Estratégico a
efectos de coordinar su incorporacién en la formulacion del presupuesto
del afio siguiente.

6.6.5. LaUnidad de Logistica a través del Area de Programacién deberd llevarun
control de los certificados de crédito presupuestario otorgados para la
Contratacién de Bienes y Servicios. En caso de existir saldos de los
certificados producto de las adjudicaciones a un menor precio del valor
estimado, estos deberan ser rebajados al momento del Registro del
Compromiso Anual en el SIAF.

6.7. FASE DE COMPROMISO

_ ) La Unidad de Logfstica por medio de su Equipo de Adquisiciones, realizara el
Registro de} Compromiso en el SIAF-SP de las Ordenes de Compra o Servicios
afectando al presupuesto en las metas y clasificadores autorizado en el CCP.
Cuando se trata de Ordenes de Compra y de Servicios que tienen pactada
entregas periédicas, estan son afectadas con el Compromiso en el SIAF-SP por
cada entrega parcial.

El Equipo de Adquisiciones, debe llevar un registro actualizado de los contratos
a efectos de hacer el seguimiento y controlar la vigencia de las mismas;
asimismo, es responsable en el SIAF-SP de la Etapa de Compromiso Anual'y el
Compromiso Mensual mediante [a plataforma del Médulo de Autorizacién de
Administracién Financiera.

El Ai:ea de Adquisiciones deber designar a un responsable que registre todas
las Ordenes de Compra y Servicios emitidas durante el mes en el SEACE,
conforme a los plazos y procedimientos establecidos por el OSCE.

) 6.8. PERFECCIONAMIENTO DE LA ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO:

a. Unavezautorizada la Contratacién cuyo monto seaigual o inferior a 8 (ocho)
UIT, la Unidad de Logfstica emitira la Orden de Compra o Servicio a nombre
del proveedor ganador, y efectuara el registro del compromiso en e} SIAF, la
misma que debera contener como minimo la siguiente informacién:

ORDEN DE COMPRA

¢ Descripcidn del Bien, segiin EETT.

Area usuario responsable

Numero de Certificacién de crédito Presupuestario.
Plazo de Entrega.

o Correo electronico para efectos de Notificacién

» Lugar de entrega del Bien.

¢ (arantia.

» Forma de pago, de corresponder
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e Penalidad, de corresponder.
o Informacion adicional de ser necesario.
e (lausula anticorrupcion.

ORDEN DE SERVICIO

« Descripcién del Servicio, segin TDR
e Plazo de Servicio.
s Area usuario responsable
¢ Numero de Certificacion de crédito Presupuestario
e Correo electrénico para efectos de Notificacion
o Lugar de Ejecucién del Servicio.
» Garantia si corresponde.
o Forma de Pago.
e Forma de pago, de corresponder
_.e. Penalidad, de corresponder. _
o Informacidn adicional de ser necesario.
o Clausula anticorrupcién.

b. Asimismo, el expediente de Orden de Compra o Servicio debera contar con
la siguiente documentacién adjunta:

ORDEN DE COMPRA

o Hoja de Requerimiento

o EETT

« Copia de Invitaciones a proveedores para cotizar (correo electrénico u
otro), de ser el caso.

e Cotizaciones recibidas via correo electrénico y/u otro medio, incluyendo
ia del ganador.

e Consulta RUC del Proveedor seleccionado en la Indagacion de Mercado,
: de ser el caso.

- o Copia del Registro Nacional de Proveedores {(RNP), de corresponder.

o Cuadro Comparativo de precios, de corresponder.

s Oferta Econémica, EETT y DDJ] del postor adjudicado.
o Copiz del Contrato, de corresponder

e CCP

o Conformidad del bien, Anexo 0S.

ORDEN DE SERVICIO

o Hoja de Requerimiento

o TDR

o Copia de Invitaciones a proveedores para cotizar (correo electronico u
otro), de ser el caso. .

s Cotizaciones recibidas via correo electrénico y/u otro medio, incluyendo
la del ganador.
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o Consulta RUC del Proveedor seleccionado en la Indagacién de Mercado,
de ser el caso.

o Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP), de corresponder.

e Cuadro Comparativo de precios, de corresponder.

o Oferta Econdémica, TDR del postor adjudicado.

o Copia del Contrato, de corresponder

o CCP

e Conformidad del Servicio, Anexo 08

c. El suministro de bienes o arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, las
Consultorfas Especializadas, tales como la formulacion de expedientes
técnicos, servicio de defensa legal, diagnosticos, entre otros de similar
naturaleza, con montos iguales o inferiores a 8 UIT, se perfeccionard
mediante contrato de ser el caso.

) d. Una vez suscrita la Orden d Compra o Servicio, el personal de la Unidad de
Logistica a través del Area de Adquisiciones, notificara al proveedor y al area
usuaria, para el seguimiento contractual. Dicha notificacién se realizara via
correo electrénico (el plazo de ejecucién se empezara a computar al dia
siguientes de la notificacién de la Orden de Compra y/o servicio).

Los correos electrénicos que sirvan de notificacion, forman parte del
expediente de contratacién, para el computo de los plazos establecidos en
las EETT O TDR.

e. En caso de bienes, una vez notificada la Orden de Compra, seré remitida al
Area de Preservacién y Utilizacién (Almacén) para la supervision del plazo
y la recepcién satisfactoria de los bienes en coordinacién con el Area
Usuaria, Para el caso de la Orden de Servicio, serd remitida al Area E
Seguimiento y Liquidacién, para la Supervision del Plazo de Ejecucion gel i
Servicio en Coordinacién con el Area Usuaria.

ALy
3¢ Q’o

. f. En caso de que el proveedor ganador en bienes y servicios entre los m’on
) de 2 (dos) a 8 (ocho) UIT, incumpla las condiciones de entrega de los biene
o servicios, la Unidad de Logistica comunicara el incumplimiento mediante
correo electrénico institucional al proveedor, para lo cual, el proveedor
tendra un plazo maximo de 24 horas para emitir respuesta si cumplirad con
la entrega del bien o cumpla con la ejecucidn del servicio, caso contrario se
resolverd la Orden (Bien o Servicio) y/o aplicacién de penalidad que
corresponda.

g. En caso persista el incumplimiento por parte del proveedor ganador-entre

los montos de 2 (dos) a 8 (ocho) UIT, se podra disponer la Resolucién del
: vinculo contractual contenido en la Orden de Compra o Servicio,
Y 5 procediendo, en caso corresponda, a invitar al proveedor que ocupo el

. iy

NI annos ; : ;
Oy, segundo lugar de acuerdo al Cuadro comparativo de precios, caso contrarlo,
se iniciara una nueva Indagacién de Mercado.

6.9. PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATO, ORDEN DE COMPRA O SERVICIO
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6.9.1. La ejecucién contractual, seinicia a partir del dfa siguientes de notificada
la orden de servicio o compra (salvo condicién distinta establecida en Ia
orden, las Especificaciones Técnicas y/o los Términos de Referencia) ¥
concluye con el pago, previa conformidad de la prestacion o recepcién del
bien por parte del Area de Preservacién y utilizacion (Almacén). La fecha
de inicio no puede ser anteriorala fecha de notificacion.

6.9.2. Sobre la Ampliacién de plazo, la entrega del bien o prestacién del servicio
se efecttia dentro del plazo establecido en la orden y/o contrato, salvo caso
fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados que impidan al
contratista entregar el bien o prestar el servicio de manera oportuno. El
contratista solicita la ampliacién dentro de los plazos establecidos,
siguientes de finalizado el hecho generador del atraso y/o paralizacion,
debiendo encontrarse debidamente fundamentada con la documentacion
que acredite la ampliacién de! plazo e indique el plazo de ampliacion
requertdo. :

S

6.9.3. A efectos de admitir la solicitud de ampliacién de plazo, se verificard que
la solicitud se haya presentado antes de 1a conclusién del plazo de entrega
y/o que el contratista haya advertido previa y oportunamente sobre el
hecho generador del atraso y/o paralizacion y posteriormente haya
solicitado la ampliacién de plazo.

6.9.4. La Oficina de Administracion, previo pronunciamiento del 4rea usuaria,
comunicara al contratista sobre la procedencia o improcedencia de la
ampliacién, segin los plazos establecidos, computados desde el dia
siguiente de presentada la solicitud del contratista. A falta de
pronunciamiento se tiene por aprobada Ia solicitud del contratista, bajo
responsabilidad.

6.9.5. El area usuaria deberd considerar en el requerimiento, 1a penalidad
B aplicable al proveedor 0 contratista en caso de incumplimiento
) injustificado de la prestacién del servicio o entrega del bien, la entidad
aplicard automaticamente una penalidad por mora, por cada dia de atraso,

y se calculard de acuerdoa las siguiente formula: '

Penalidad diaria = 0.10 x monto contratado
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

F = 0.40 para los plazos menores 0 iguales a 60 dias

F = 0.25 para los plazos mayores a 60 dias

Monto = Monto de la Orden de Compra o Servicio

Plazo en = plazo de cumplimiento de la ejecucion Dias Contractual

La penalidad maxima aplicable sera hasta el 10% del monto contratado.

6.9.6. Del procedimiento de resolucién de contrato:
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6.10.

C.

a) Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, a la
parte perjudicada requiere mediante documento escrito que las
ejecute en un plazo no mayor a tres (03) dias hdabiles, bajo
apercibimiento de resolver el contrato de pleno derecho, sea total o
parcialmente, segin corresponda.

b) Dependiendo del monto contractual y de la complejidad, envergadura
o complejidad de la contratacién, la entidad, puede establecer plazos
rhayores, pero en ningin caso mayor a quince (15} dias hébiles.

¢} La entidad, puede resolver el contrato u orden de compra o servicio,
sin requerir previamente, el cumplimiento del proveedor cuando se
debe a la acumulacién del monto maximo de penalidad por mora u
otras penalidades, o cuando la situacién de incumplimiento no pueda
ser revertida. En estos casos, basta comunicar a ] proveedor mediante
documento escrito la decision de resolver el contrato.

d) Lanotificacién podra ser mediante correo electrénico, lamisma que se
entendera validamente efectuada, cuando, la entidad reciba acuse de
recepcion, o cuando se reciba la notificacién de lectura del correo de
notificacién.

e) La resolucién parcial, s6lo involucra a aquella parte del contrato
afectado por el incumplimiento, siempre que dicha parte sea separable
e independiente del resto de las obligaciones contractuales, y que la
resolucién total de contrato u orden de compra o servicio pudiera
afectar los intereses de la entidad, en tal sentido el requerimiento que
se efectiie debe precisar con claridad que parte del contrato queda
resuelto si persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal prec1s; 5
se entiende que la resolucién es total.

CONFORMIDAD DE BIENES Y/O SERVICIOS

Las 4reas usuarias o los responsables de dar la recepcién y Ia conformidat
bienes o servicios, de acuerdo a lo sefialado en las EETT, TDR o contratos,
deberan hacerlo en un plazo no mayor de 7 (siete) dias calendario de ser
recibidos.

De existir observaciones en la entrega de Bienes o la prestacién de servicio,
estas deben ser reportadas a la Unidad de Logistica, inicidndose claramente el
sentido de estas. Por su parte, la Unidad de Logistica cursara comunicacion al

_proveedor para la subsanacién correspondiente, otorgéndole un plazo

prudencial para su subsanacidn, en funcién a la complejidad del bien o servicio.
Dicho plazo no podrd ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dfas
calendarios.

Cuando el proveedor contratado requiera solicitar ampliacién de plazo, la
solicitud debe ser dirigida a la Unidad de Logistica, debiendo justificar la causal
que sustenta su pedido; y, en el plazo méaximo de diez (10) dfas calendario, la
Unidad de Logfstica a través del Area de Area de Seguimiento y Liquidacién, se
pronunciara respecto a la solicitud de ampliacién de plazo, con un documento
técnico de dicha aceptacion o rechazo, segun corresponda.
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6.11.

En caso de Orden de Compra, el responsable del Area de Preservacién y
Utilizacion (Almacén), debera dar la conformidad respecto a la cantidad de los
bienes recibidos, formalizandose la recepcidn satisfactoria con el sello y fecha
de recepcitn en la Orden de Compra y/o Gufa de Remisidn, y a continuacion
coordinard con el Area Usuaria y/o Area Técnica, para el trémite de la
Conformidad respectiva.

En caso de Orden de Servicio, el Area de Seguimiento y Liquidacién recabard por
parte del drea usuaria la Conformidad de Servicio (Anexo 09), sobre la base de
los TDR.

En caso de servicios de mantenimiento, acondicionamiento, mobiliario,
luminarias, entre otros similares, debera contar con el visto bueno de la Unidad
de Servicios Generales y Mantenimiento.

'ElArea de Preservacion y Utilizacién (Almacén), deberd revisar el cumplimiento

de la Orden de Compra. De igual forma, el funcionario responsable del Area
Usuaria Deberd suscribir la Conformidad en un plazo que no debera exceder los
7 (siete) dias calendarios, dependiendo de la naturaleza de la prestacién.

En contrataciones de bienes y/o servicios especializados, el funcionario
responsable del drea técnica emitira el informe de cumplimiento de las EETT ]
TDR.

TRAMITE DE PAGO

El Area de Seguimiento y Liquidaciones, tramitara ante la Unidad de Economfa,
a fin de realizar la Fase de Devengado y girado a favor del proveedor dentro de
los 10 (Diez) dias calendario de obtenida la documentacién de la conformidad,
bajo responsabilidad de asumir cualquier reclamo de intereses por parte de los
proveedores. Para tal fin, la Unidad de Logistica adjuntara los s:gulentes
documentos, que serdn verificados y evaluados por Control Previo:

ORDEN DE COMPRA:

° CCP

¢ Carta de Autorizacion - CCI

¢ Notificacidn al proveedor via correo electrénico o fisico

¢ Conformidad del Bien, Anexo 09

« Guia de Remisidn sellada por el Area de Preservaciény Utl]lzacmn

o Orden de Compra copia fedateada, cuando son entregas periddicas

o Acta de Recepcién del Area de Preservacién y Utilizacién, cuando son
entregas peri6dicas.

ORDEN DE SERVICIO:

e CPP

e (Cartade Autorizacién - CCI

o Notificacién al Proveedor Via Correc Electrénico o Fisico.
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e Conformidad de Servicio, Anexo 8.
e Orden de Servicio copia fedateada, cuando son entregables periddicas.

b. En el caso de las contrataciones de hienes y servicios relacionados al uso de
tecnologias de la informaética, la Unidad de Estadistica e Informatica, en su
condicién de drea técnica, pondra V°B® en la Conformidad del Bien o Servicio.

c. Respecto a adquisiciones de bienes, el Area de Preservacién y Utilizacidn,
deber4 hacer seguimiento de la entrega en los plazos establecidos. En caso de
que el proveedor no cumpliera en internar los bienes en los plazos establecidos,
el Area de Preservacién y Utilizacién debera comunicar y coordinar con el Area
de Adquisiciones antes del dia del vencimiento a efectos de tomar las acciones
correspondientes.

6.12. DISPOSICIONES ESPECIALES

. 6.12.1. Disposiciones para la compra de bienes y/o prestacién de servicios en
caso de urgencia: ’ -

a. Al tratarse de una urgencia médica para estabilizar la'salud de un
paciente en peligro de perder sus habilidades fisicas o de muerte,
descrito en la receta médica, la Hoja de Requerimiento, debe ser
atendido de manera inmediata, contratando con un proveedor que

médico tratante.

b. Los requerimientos que obedezcan situaciones

SBS, serdn tramitados inmediatamente, contratado con un proveedor
gue cumpla con las especificaciones técnicas o términos de referencia,
debiendo adjuntarse a dicho requerimiento un informe técnico
_ sustentando las razones del mismo y visado por la Direccién Ejecutiva
- ~ de Administracién, siendo de entera responsabilidad del area usuaria.

6.12.2. Comprade Insumos en Cirugfas Complejas, donde la solicitud de medidas
puede varias durante acto quirurgico.

Con relacion a ello, cabe precisar que existen ciertas situaciones o casos
de Emergencias o Urgencias con cirugias complejas: Lesion Vertebro
Medular, Cirugfa Maxilofacial, Cirugfa Ortopédica o Traumatolégica, las
cuales es necesario emplear diversos insumos, los cuales son
determinados al momento de procedimiento quirdrgico, dado la
particularidad fisica de cada paciente, en ese sentido resulta imposible
que tales insumos sean requeridos con precision antes de la cirugfa. Por
lo que, en tales situaciones excepcionales, el procedimiento para
adquisicion serd la siguiente:
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a. El 4rea usuaria, mediante un informe pondrd en conocimiento del
Servicio de Farmacia el requerimiento parala adquisicién de insumos

quirtirgicos, acompafiando a elio el informe médico y la receta inicial
correspondiente.

b. El Servicio de Farmacia, solicitard mediante documento, el cual debera
ser visado por la Oficina de Administracién, la adquisicién de dichos
bienes.

c. La Unidad de Logistica, efectuara el Estudio de Mercado en
coordinacién con el Area Usuaria y el Servicio de Farmacia, una vez
determinado al proveedor que suministrara los bienes requeridos,
deberd mandar a este, una carta solicitando el suministro de insumos
quirargicos.

Es necesario precisar que, debido al escenario antes plasmado, no
) resulta posible que en dicha cartase plasme las caracteristicas detales
insumos, por lo que el proveedor debera ingresar a sala de
operaciones con un SET de insumos quirtrgicos y la gufa
correspondiente, la cual debera ser visada por el 4rea usuaria y el jefe

de! Servicio de Farmacia.

d. En la operacién el drea usuaria procederd a utilizar los bienes
necesarios, los cuales deben ser consignados en la Historia Clinica.

e. Fn atenci6n a la Historia Clinica, el drea usuaria debera generar la
receta final en la cual se consignard de forma precisa el insumo
quirtrgico utilizado, asf como sus caracteristicas. Posteriormente

dicha receta debe ser derivado al Servicio de Farmacia. ]
: : 4 e,
f. ElServicio de Farmacia en atencién alareceta final emitido por ‘
3 # -y - - 3 a o
usuaria deberd emitir la Hoja de Requerimiento, consignangpAes,
detalles de los bienes utilizados, para posteriormente remitirloNed:

Unidad de Logistica.

) g. La Unidad de Logistica, deber4 realizarlas gestiones necesarias parala
emision de la orden de compra correspondiente.

h. A efectos de evitar confusién, se solicitara a la Empresa que Ja emisién
de la factura sea en razén de la gufa con la cual se ingresé el SET de
insumos quirdrgicos. o ‘ :

6.12.3. Adguisicién de insumos que incluyan bienes en sesion de uso 0
comodato.

En caso de que el Area Usuaria requiera equipos en sesién de uso, se
debe tener presente lo siguiente:

a. En su requerimiento de insumos debe consignar de forma precisa, el
equipo que debera ser solicitado al contratista bajo responsabilidad
en calidad de sesién de uso o comodato, detallando las
caracteristicas del equipo; el plazoy bajo responsabilidad de quien
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se encontrara dicho equipo, previa autorizacién por el funcionario
competente.

b. En ese sentido, el Area Usuaria deberd de coordinar con el Area de
Control Patrimonial, el ingreso v salida del bien, el cual debera ser
informado de forma inmediata a la Unidad de Logfstica. Al respecto
cabe precisar que el Area de Control Patrimonial, solo sera
responsable de verificar e informar sobre el ingreso y salida de tales
bienes, mas no es el responsable de hacer el seguimiento .de la
ejecucién del contrato por el cual ingresaron dichos bienes, siendo
esta exclusiva responsabilidad del Area Usuaria.

VIGENCIA Y COMPUTO DE PLAZOS

La Orden de Compra o Servicio tendra vigencia contados desde el dia siguiente de
su notificacién al proveedor seleccionado. El plazo para la entrega de los bienes o la
prestacién del servicio se computaran en dias calendario. ‘

SUPERVISION Y CONTROL

a.

b.

RESPONSABILIDADES

a.

La supervisién y control de la ejecucion de las prestaciones estara a cargo del
Area Usuaria.

La supervisién y Control de los aspectos técnicos contractuales estara a cargo de

la Unidad de Logistica, sin perjuicio de los controles concurrentesy posteriopes

que hubiere lugar.

El 4rea usuaria requirente es la responsable de elaborar las especifica

U

725
técnicas y/o términos de referencia de los bienes y/o servicios a contratar. f

La Unidad de Logfstica, en el marco de sus competencias brinda asistencia técnica
a las 4reas usuarias en la elaboracién de las Especificaciones Técnicas y/o
Términos de Referencia,

La Unidad de Logfstica, es responsable de realizar la Indagacién de Mercado de
acuerdo a los lineamientos que se precisan en la presente directiva.

Es responsabilidad del 4rea usuaria realizar sus requerimientos menores a ocho
(8) UIT, considerando el tipo y la cantidad de los bienes, servicios y consultorias
que requerirdn durante el periodo a fin de evitar un posible fraccionamiento.

Cada Unidad Orgénica en su condicién de Area Usuaria, es responsable de prestar
apoyo a la Oficina de Logistica para determinar las caracteristicas técnicas de lo
que seve a contratary/oenla determinacién del valor estimado, de ser necesario,
bajo responsabilidad.

Es responsabilidad del drea usuaria, en el caso de servicios, dar la recepcién y
conformidad; en el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del Area de
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10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

a.

b.

Preservacién y Utilizacién y la conformidad de quien se indique en los
documentos del expediente de contratacién (area usuaria y/o drea técnica
especializada).

El Area de Adquisiciones de la Unidad de Logistica es responsable de verificar si
el Pro verdor se encuentra habilitado o en condiciones de Contratar con el Estado
o si se encuentra impedido de hacerlo.

La Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, ejerce las funciones en materia
de presupuesto Priblico en la Entidad, y es la responsable de la Emisién del
Certificado de Crédito Presupuestario, conforme a las normas sobre la materia.

La Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, es la responsable de verificar
que el requerimiento cuente con la respectiva disponibilidad presupuestal,

suficiente para comprometer el gasto en el afio fiscal correspondiente y en caso

se cuente con los créditos presupuestarios, aprobar la certificacién de crédito
presupuestal para la emisién de la orden de compra o de servicio por parte de la
Unidad de Logfstica. ‘

La Unidad de Economia es responsable de efectuar la verificacion documentaria
por medio de Control Previo, y registro contable de la contratacién, asi-como
realizar las fases de devengado y pago correspondiente en el SIAF, cuando e}
expediente se encuentre con toda la documentacién completa segin lo
establecido en la orden de compra, orden de servicio y/o contrato.

Las responsabilidades sefialadas en los literales anteriores serdn de aplicacig
sin perjuicio de lo establecido en el articulo 9 sobre Responsabilidades Esencial
del TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. ‘ gl

La Unidad de Logistica, difundiré las disposiciones establecidas en la Pr¢
Directiva a las Unidades Organicas de la Entidad.

Los aspectos no previstos en la presente Directiva seran resueltos teniendo en
cuenta el T.U.0. de la ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,y el T.U.O
de la Ley de Procedimiento Administrativo General.

11. DISPOSICIONES FINALES

4,

Las situaciones no previstas en la presente directiva ni en ninguna de las normas
descritas en la Base Legal, serdn resueltas por la Oficina de Administracién.

Cualquier modificacién a la presente directiva requerird de las mismas
formalidades a las cuales se encontré sujeta su aprobacion.

La Unidad de Logistica, deberd implementar mecanismo de control previo,
simultaneo y posterior para las contrataciones de bienes y/o servicios que estén
excluidos del 4mbito de aplicacién de la Ley de Contrataciones de!l Estado que se
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ejecuten durante el ejercicio presupuestal. De igual forma, deberd cautelar que
estas no contravengan lo dispuesto en la normativa vigentes en materia de
Contratacién Publica, a fin de no incurrir en fraccionamiento, para lo cual
deberan consolidarse los requerimientos de bienes y/o servicios de diversas
dependencias cuando se trate de un mismo concepto, para su ejecucion a través
del procedimiento de seleccién que corresponda.

d. Ante el incumplimiento de las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia contenidas en las Ordenes de Compra, Servicio o Contrato, por parte
del proveedor, se aplicari la penalidad descrita y las disposiciones pertinentes
del T.U.O. de la ley de Contrataciones y su Reglamento o del Cédigo Civil, en lo
que fueran aplicables.

e. En situaciones de urgencia o emergencia no previstas por el 4rea usuaria, en
coordinacién con la Unidad de Logistica, se emitirda CARTA DE CREDITO al
SR proveedor validado en la indagacién de mercado, cuando este cuente 0 1o con la
’ disponibilidad presupuestal, a fin de atender la necesidad y garantizar la
atencién oportuna, el cual se tendrd que emitir la orden de compra o servicio

para efectos de pago.

f. Queda terminantemente prohibido que el Area Usuaria procedera directamente
a la adquisicién de bienes y/o contrataciones de servicios en general y/o
consultorfas bajo responsabilidad. La Oficina de Administracién no asumiréd
gastos contraidos o efectuados por otras dependencias distintas a la Uni dde
Logistica. '

12. ANEXOS

» Anexo N° 01 - Formato de la Hoja de Requerimiento

» Anexo N° 02 - Especificaciones Técnicas

» Anexo N° 03 - Términos de Referencia

% Anexo N° 04 - Cuadro Comparativo de Precios
N > Anexo N° 05 - Declaracién jurada de No Estar Inhabilitado para Contratar con el

. Estado
$ Anexo N° 06 - Declaracién Jurada de No Tener Impedimento para Contratar con
el Estado

% Anexo N° 07 - Carta de Autorizacién para el Pago con Abono a Cuenta

% Anexo N° 08 - Formato de Conformidad y Recepcién del Servicio

% Anexo N° 09 - Formato de Conformidad del Bien.
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ANEXO N° 01
B M.\,F,ORMATQ_ DE LA HOJA DE REQUERIMIENTO
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ANEXO N° 02

ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL.

1. Organo y/o Unidad Organica: (Obligatorio)
Dependencia o area usuaria
2. Denominacién de la contratacion (Obligatorio)

Indicar una breve descripcién del requerimiento, mediante la denominacién del (los)
Bien{es) a ser contratado(s)

3. Finalidad piiblica {Obligatorio)
Indicar que buscar satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida.
4. Objetivos de la contratacion (Obligatorio)

La descripcién de los objetivos debe permitir al proveedor conocer claramente que
beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucién de las
personas.

5. Caracteristicas y condiciones de los bienes a contratar (Obligatorio)

Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien pagps
satisfacer la necesidad, entre las mas usuales tenemos:

* Dimensiones: Forma, tamafio, medidas, peso, volumen, etc.

= Material, texturas, color (por ejemplo: cuero, tela de algodén, madera, metal, fiern
melamina, etc) !

« Composicién (quimica, nutricional, entre otras).

+ Tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad maxima alcanzable, etc.

* Unidad de Medida ‘

* Presentacién del Bien: Empaque (bolsa, caja, sixpack, etc) y cantidad de bienes o
productos por unidad de empaque.

6. Reglamento Técricos, normas metrologicas y/o sanitarias (De corresponder)

Debera identificar si existen reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y a las
caracteristicas de la contratacion.

7. Acondicionamiento, montaje o instalacién (De corresponder)
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De ser el caso, el 4rea usuaria deberd indicar el lugar, procedimiento, los equipos ¥
operarios necesarios, asf como ¢l espacio requerido parala realizacion de los trabajos
de instalacién. ‘

8. Garantia comercial (Obligatorio)

De preverse la garantia comercial, debera indicarse el alcance de la garantia (contra
defectos de disefio y/o fabricacién, averfas o fallas de funcionamiento), periodo de
garantia (en meses 0 afios dependiendo del biena contratar).

9. Prestaciones accesorias a la prestacion principal (De corresponder)
Se puede considerar el mantenimiento preventivo, soporten técnico, capacitacién del
personal, precisando el tipo, procedimiento, lugar, tiempa. '

10.Requisitos del proveedor (De corresponder)

) De ser el caso, debera precisarse si el proveedor requiere contar conuna autorizacion,
' registro u otros do_cu'mento's similares, emitidos por el organismo competente, para
ejecutar la prestacion, RNP vigente a la fecha de la contratacién y que corresponda al

rubro del bien solicitado.

11. Lugar y plazo de ejecucion de la prestacién (Obligatorio)

* Lugar: (sefialar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes
(Almacén Central de Hospital) ' ’
* plazo: (sefialar el plazo de la prestacién expresado en dias calendario)

12. Conformidad de los Bienes (Obligatorio)
En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del 4rea de almacén y la {
conformidad es résponsabilidad del drea usuaria que solicita el bien.
13. Forma de pago (Obligatorio)
) Deberd precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la prestacion y
otorgada la conformidad.

14. Responsabilidad por vicios ocultos (Obligatorio)

Indicar el plazo méximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y
por los vicies ocultos de los bienes ofertados (expresado en afios), el cual no debera
ser menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada. Se podra
establecer un plazo menor para bienes fungibles y/o perecibles, siempre que su
naturaleza no se adecue a este plazo.

15. Penalidades (Obligatorio)
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Si no se entrega los bienes dentro del plazo ofertado, sera afecto a penalidades, de
acuerdo a la Directiva de la Institucion, y de conformidad conla Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

La Entidad le aplicari al Proveedor una penalidad por cada dia de atraso hasta por un
monto méximo equivalente al 10% del monto contratado o pago periddico. La
penalidad se aplicard automdticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria= (0.10 x Monto)

( Fx Plazo en dias )
Para plazos menaores o iguales a 60 dfas F= 0.40

Para plazos mayores a 60 dfas F= 0.25

) La Entidad tiene derecho para exigir, ademds de la penalidad, el cumplimiento de la
- _obligacién.

16. Obligaciones Anticorrupcion (Obligatorio)

El Postor declara y.garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose de una
persona jurfdica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negeciado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacién al contrato.

Asimismo, el Postor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuciéfm del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores.

_ ) Ademds, el Postor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Firma del Responsable del Area Usuaria
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ANEXO N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

1. Organo y/o Unidad Orgénica (obligatorio)
Dependencia o drea usuaria
2. Denominacion de la contratacién (Obligatorio)

Indicar una breve descripcién del requerimiento, mediante la denominacién del
servicio a ser contratado.

3. Finalidad pibiica (Obligatorio)

Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida.

4. Objetivos de la contratacion {Obligatorio)

75 if ga /'

beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucién de 1_ ¢
prestaciones.

5. Descripcion del Servicio (Obligatorio)

Deberd especificarse el alcance del servicio a realizar, asi como el detalle de las
actividades a desarrollar para tal efecto.

6. Reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitaria (De corresponder)

Debera identificar si existen reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o
sanitarias naciorales que resulten aplicables de acuerdo al, objeto y a las
caracteristicas de la contratacién.

7. Prestaciones accasorias a la prestacion principal (De corresponder)

Se puede considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo,
soporte técnico, capacitacién y/o entrenamiento del personal, entre otras, por lo que
se debe precisar seglin la prestacién solicitada.

8. Requisitos del proveedor (Obligatorio)
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Precisar las caracterfsticas o condiciones minimas que deben cumplir el proveedor,
sea persona natural o persona juridica, RNP vigente a la fecha de la contratacién y que
corresponda al rubro del servicio solicitado.

9. Lugary plazo de ejecucion de la prestacién (Obligatorio)

* Lugar: (Sefialar la direccién exacta donde se efectuard las prestaciones)
* Plazo: (Sefalar el plazo de la prestacién expresado en dias calendario)

10. Conformidad de los servicios (Obligatorio)

Tras la contratacién de un servicio, la conformidad de ella serd dada por el drea usuaria
solicitante a través de un documento.

11. Forma de pago {Obligatorio)

) Deberd precisarse que el pago se realizard después de ejecutada la prestacion y
otorgada la conformidad.

12. Responsabilidad de vicios ocultos (Obligatorio)

Indicar el plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida'y
por los vicios ocultos en los servicios ofertados (expresado en afios), el cual no deberd
ser menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada.

13. Penalidades (Obligatorio)

Si no se entrega los servicios dentro del plazo ofertado, serd afecto a penalidades, de
acuerdo a la Directiva de la Institucién, y de conformidad con la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento. |

La Entidad le aplicara al Proveedor una penalidad por cada dia de atraso hastaporun .
monto méaximo equivalente al 10% del monto contratado o pago periddico. La
penalidad se aplicard autométicamente y se calculard de acuerdo a la siguien
férmula:

Penalidad diaria= { 0.10 x Monto)

( F x Plazo en dias )

Para plazos menores o iguales a 60 dfas F= 0.40
Para plazos mayores a 60 dias F= 0.25

La Entidad tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de la
obligacion.

14. Obligaciones Anticorrupcion (Obligatorio)
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El Postor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacién al contrato.
Asimismo, el Postor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los drganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores.
Ademas, €] Postor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilfcita o corrupta de la que
. tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
' ‘,) apropiadas para evitar los referidos actos o précticas.

Firma del Responsable del Area Usuaria
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y/0 SERVICIOS Y CONSULTORIA MENORES O
IGUALES A B UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE HUACHO - HUAURA ~OYON Y SBS

ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA
CONTRATAR CON EL ESTADO

RESENTE.-
De conformidad con Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su reglamento:

El que suscribe, don ..o . identificado don DNI N2 \
Representante Legal de .....ccooceniiccirnincnninonns ,con RUC N2 ...ccvvcvveermeseninrennennney DECLARO BAJO
JURAMENTO NO TENER SANCION VIGENTE SEGUN EL REGISTRO DE INHABILITADOS PARA
CONTRATAR CON EL ESTADO.

Atentamente,

Lima de de 20

Firma
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA FARA LA CONTRATACION DE BIENES ¥/0 SERVICIOS Y CONSULTORIA MENORES O
IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE HUACHO - HUAURA - OYON Y SBS

ANEXO N° 06

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO
PARA CONTRATAR CON EL ESTADG

Sefiores

De nuestra consideracion:

Mediante la presente, el SUSCIIt0 ..miminiimi et , identificado con D.N.L

NO

uuuuu

................... ., Representante Legal de la empresa ..o con’ RU.C. N°

................. Declaro bajo juramento:

No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley
N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, ni en ninguna otra causal contemplada

en alguna disposicién legal o reglamentarja de ser postor o contratista del Estado.

Contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores.
No encontrarme inhabilitado para contratar con el Estado.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién presentada en el
proceso de Contratacion.

Conocer las infracciones y sanciones establecidas en el articulo 50 de la Ley N° 30225
- Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asf como en la Ley N° 27444 - Ley
de Procedimiento Administrativo General.

Atentamente,
Lima, de . de 20
FIRMA

41



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y/0 SERVICIOS Y CONSULTORIA MENORES O
IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE HUACHO - HUAURA - OYON Y SBS

ANEXO N° 07

CARTA DE AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA

Huacho, de del 20

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

DIRECTOR EJECUTIVO DEL HOSPITAL HUACHO HUAURA OYON Y SBS.

Presenie.-

ASUNTO: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA.

Por medio del presente, comunico a Ud. que el nimero dei codigo de cuenta interbancaria

(CCl) de la empresa que-represento es el resresiserrieaaeae v sn e r R rae RS
...................................................... agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera

gue los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al
indicado cci en 1a entidad: v.veecommerrmrereenss

Asimismo, dejo constancia que la factura, Recibos por Honorarios Profesionales y/u otro
Comprobante de Pago a ser emitida por el suscrito (o mi representada) una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio quedara cancelada para todos sus
efectos mediante |a sola acreditacién del importe de la referida factura a favor de la cuenta
en la entidad financiera a que se refiere el primer parrafo de la presente. ‘
Atentamente,

FIRMA
APELLIDOS Y NOMBRES: cuvvvecsmrrsiapissrmrtorssmssnssmssrsnsmarersesvenes

Anexa: Copia de DNI.
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6N DE BIENES Y/0 SERVICIOS Y CONSULTORIA MENORES 0

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACI
(UIT) EN EL HOSPITAL DE HUACHO - HUAURA - OYON'Y SBS

IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

ANEXO N° 08

FORMATO DE CONFORMIDAD Y RECEPCION DEL SERVICIO

ACTA DE CONFORMIDAD Y RECEPCION

s @] A8 e d de 20......, 5€ apersona a

En la ciudad de Huacho siendo 1as ........
| Hospital de Huacho, Distrito Huacho, Provincia

las instalaciones de la Unidad de Logistica de
de Huaura, la siguiente persona:

NOMBRE DEL JEFE DEL AREA USUARIA

estd referido al servicio de acuerdo al siguiente

£l servicio materia de la presente Acta,
con HOJA DE REQUERIMIENTO N°®

detalle;: ORDEN DE SERVICIO N° wocvrcniirines del af0 woveonn

-------------

DESCRIPCION:

Se deja constancia que el proveedor, ejecutd el <ervicio segdn los Términos de Referencia.

Se expide la presente conformidad para los fines pertinentes.

FIRMA DEL JEFE DEL AREA USUARIA
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y/0 SERVICIOS Y CONSULTORIA MENORES O
IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL DE HUACHO - HUAURA - OYON ¥ SBS

ANEXON° 09

FORMATO DE CONFORMIDAD DEL BIEN

ACTA DE CONFORMIDAD

En la ciudad de Huacho en las instalaciones de la Unidad de Logistica del Hospital Huacho
Huaura Oyon y SBS alos ........... dias del mes de e del 20........ ,el nombrey el cargo
del o 1a Jefe de! Area Usuaria, da conformidad al bien adquirido con la Orden De Compra N°
0000018 por el Area de Adquisiciones, segin detalle y de acuerdo a sus especificaciones
técnicas: :

DESCRIPCION:

[ e T e P R S R T A L LR L e A L Lt b

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se firma la presente en sefial de conformidad, segun Guia de Remision N°
............................... segUn Hoja de Requerimiento N° ........... solicitado por la Area Usuaria.

JEFE DEL ARFA USUARIA

e
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