RESOLUCION GERENCIAL N° 053-2025-GM-MDP/C.

Poroy, 31 de Marzo de 2025.

VISTO:
La necesidad institucional de tener definido la secuencia de procedimientos administrativos basicos que
permitan la fluidez de los tramites que se realizan al interior de nuestra entidad, a solicitud de los
administrados, y en el entendido que est4 en curso la elaboracién de directivas administrativas y de varios
instrumentos de gestion que se aprobaran oportunamente, es urgente aprobar flujogramas que definan en
~forma clara la secuencia de los procedimientos administrativos, los mismos que tendran vigencia hasta
ue se aprueben las directivas administrativas y los instrumentos de gestion que estan en proceso de

o

{ %h}.boracién.
) ofl
GIPNSIDERANDO:
</

Que, de conformidad con el art. 194° de la constitucién Politica del Pera, modificada por la Ley

de Reforma Constitucional, Ley N° 27680, el art.7°, 8°y 9° de la Ley de Bases de Descentralizacion, Ley
N°27783 y el art. Il de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, 1a Municipalidad Distrital de
Poroy, goza de autonomia politica, econémica y administrativa, con sujecién al ordenamiento juridico
vigente.

Que, en mérito a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley Orgénica de Municipalidades — Ley N°
27972, que establece que la administracion municipal adopta una estructura gerencial sustentandose en
principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente.

Que, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 27° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley
2972, la Administracion Municipal estd bajo la direccién y responsabilidad del Gerente Municipal,
fincionario de confianza y a tiempo completo.

Que, el numeral 1.9 (Principio de celeridad), del articulo IV, del TUO de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, mediante el cual establece que quienes participan en el
procedimiento administrativo, deben ajustar su actuacién de tal modo que se dote al tramite de la maxima
dinamica posible, evitando actuaciones procesales que dificulten su desenvolvimiento o constituyan
meros formalismos, a fin de alcanzar una decisién en tiempo razonable, sin que ello releve a las
autoridades del respeto al debido procedimiento o vulnere el ordenamiento.

Que, ¢l numeral 1.13 (Principio de simplicidad), del articulo IV, del TUO, de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, establece que los tramites establecidos por la autoridad
administrativa deberan ser sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los
requisitos exigidos deberan ser racionales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir

Que, se tuvo dos reuniones generales con el personal de nuestra entidad, con presencia del titular
de pliego, en la que se socializo los flujogramas administrativos.

Que, estando conforme a las atribuciones conferidas por la Ley Organica de Municipalidades y la
Resolucion de Alcaldia N© 043-2025-MDP/A, de fecha 03 de marzo de 2025, se:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, los siguientes flujogramas administrativos, los mismos que
tendran vigencia a partir del 01 de abril del afio 2025, y como anexo forman parte integrante de la
presente Resolucion, hasta que mediante otro acto resolutivo del mismo nivel o superior modifique o deje
sin efecto la presente resolucion:

1. Flujograma para tramite documentario (Mesa d
2. Flujograma para tramite documentario (Geren

e Partes).
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ujograma de Asistencia y Papeleta de Salida del personal de la Municipalidad.
4. Flujograma de requerimientos de bienes y Servicios, Pecosa.

5. Flujograma para solicitud de viaticos de Alcalde y Regidores.

6. Flujograma para solicitud de viaticos para Funcionarios y Servidores.

7

8

Flujograma para Apertura de Caja Chica de Inversiones.

. Flujograma para Solicitud de Reembolso de Caja Chica.
9. Flujograma para solicitud de Encargo Interno.
10. Flujograma para Transferencia de Materiales.
11. Flujograma para la Aprobacién de Expediente Técnico por Consultoria.
12. Flujograma para tramite de Modificacion Presupuestal del Expediente Técnico.
13. Flujograma para Tramite de Apertura de Carpeta de Impuesto Predial.
14. Flujograma para el Tramite de Otorgamiento de Licencia de Funcionamiento.

ARTICULO _SEGUNDO: ENCARGAR, bajo responsabilidad administrativa y funcional, el

cumplimiento de la presente resolucién a todas las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
Poroy.

ARTICULO TERCERO..- DISPONER, que, a través de secretaria de Gerencia Municipal, se remita

una copia de la presente resolucién y de los respectivos flujogramas, a todas las unidades orgéanicas de la
municipalidad para su conocimiento, y su cumplimiento.

ARTICULO CUARTO: DISPONER, al 4rea de Informaética la publicacion de la presente Resolucién
la Plataforma Digital Unica del Estado — Municipalidad Distrital de Poroy.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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