UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

“Afio de la recuperacién y consolidacion de la economia peruana”

RESOLUCION RECTORAL N° 095-2025-UNTELS-R
Villa El Salvador, 27 de marzo del 2025

VISTO:

Con Memorandum N° 0115-2025-UNTELS-R de fecha 11 de febrero del 2025 de
Secretaria General; Carta N° 004-2025-UNTELS-R-SG-KJOSM de fecha 14 de febrero del 2025
del Responsable de la Implementacién del Archivo Central; Informe N° 0042-2025-UNTELS-R-

L TECH OPP-UPPM de fecha 07 de marzo del 2025 de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
P <§0 Modernizacién; Oficio N° 0507-2025-UNTELS-R-OPP de fecha 07 de marzo del 2025 de la

4% ficina de Planificacién y Presupuesto, y demés documentos obrantes, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Pert, en su cuarto parrafo establece:
Cada Universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo
y economico. Las Universidades se rigen por la Ley Universitaria N° 30220 y sus propios estatutos
en el marco de la constitucién y de las leyes;

Que, conforme al articulo 8° de la Ley Universitaria N° 30220, establece: “E! Estado
reconoce la autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de
conformidad con lo establecido en la constitucién la presente Ley y demds normativa aplicable
(-..)”; la misma que el Tribunal Constitucional (TC), en su sesién del 15 de agosto de 2023, ha
respaldado de manera definitiva la Ley N° 31520, esta ley restablece la autonomia y el
funcionamiento de las universidades en Pert; asimismo, el articulo 62 sefiala las Atribuciones del
Rector, precisando en su numeral 62.2 que: “Dirigir la actividad académica de la universidad y
su gestion administrativa, econdmica y financiera.”;

Que, de conformidad con el articulo 20 y el numeral 8 del articulo 22 del Estatuto de la

fepresentante legal de la universidad, dirige, conduce y gestiona el gobierno universitario en todos
sus ambitos, dentro de los limites de la Ley Universitaria y del Estatuto. Su cargo es a dedicacion
exclusiva; y tiene como atribuciones las deméds que le otorguen la ley y el Estatuto de la
universidad, respectivamente;

Que, con Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J de fecha 24 de enero del 2019, la
Jefatura Institucional — Archivo General de la Naci6n, resuelve Aprobar la Directiva N° 001-2019-
AGN/DDPA, “Normas para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas”;

Que, con Memorandum N° 0115-2025-UNTELS-R de fecha 11 de febrero del 2025, la
Rectora de la UNTELS, solicita a la Secretaria General de la UNTELS, la presentacion del PLAN
ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO 2025 DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR, para su evaluacion y posterior aprobacion;

Que, seguidamente con Carta N° 004-2025-UNTELS-R-SG-KJOSM de fecha 14 de
febrero del 2025, el “Responsable de la Implementacién del Archivo Central de la UNTELS”,
remite a la Secretaria General de la UNTELS, el proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico
de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur 2025 , para su revisién y conformidad;

Que, luego con Oficio N° 0114-2025-UNTELS-R-SG de fecha 20 de febrero del 2025, la

Secretaria General de la UNTELS, solicita al Jefe de la Oficina de Planificacién y Presupuesto de
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la UNTELS, que emita informe presupuestal en el cual indique las metas anuales de asignacién
presupuestal para el cumplimiento de las actividades archivisticas contempladas en el
cronograma del proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad Nacional
Tecnologica de Lima Sur 2025,

Que, como resultado con Informe N° 0042-2025-UNTELS-R-OPP-UPPM de fecha 07 de
marzo del 2025, el Jefe de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién de la
UNTELS, informa al Jefe de la Oficina de Planificacién y Presupuesto de la UNTELS, lo siguiente:

s
IV. CONCLUSIONES
4.1. La Propuesta de Plan Anual de Trabajo Archivistico de la UNTELS 2025 (PATA 2025) se
ha formulado conforme a los lineamientos establecidos en la Directiva N° 001-2019-
AGN/DDPA, presentado una estructura organizada y articula con el Plan Estratégico
Institucional 2024-2030.
4.2. La UPPM, en el marco de sus funciones, tiene la competencia necesaria para evaluar la
Propuesta, la cual se financia integrante con el presupuesto asignado, sin requerir recursos
adicionales. En virtud de lo expuesto se emite opinién favorable.

L

Que, en merito al parrafo precedente con Oficio N° 0507-2025-UNTELS-R-OPP de fecha 07
de marzo del 2025, el Jefe de la Oficina de Planificacién y Presupuesto de la UNTELS, remite a la
Oficina de Secretaria General de la UNTELS, el Informe N° 0042-2025-UNTELS-R-OPP-UPPM para
que continue con los tramites correspondientes y se formalice la aprobacién del Plan Anual de Trabajo
Archivistico de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur 2025 mediante acto resolutivo,
asegurando su oficializacién y ejecucién dentro de los plazos establecidos;

Que, por lo tanto con Carta N° 007-2025-UNTELS-R-SG-KJOSM de fecha 11 de marzo del

resupuestal de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, solicita a la Secretaria General de la
) SIONTELS, que derive al Rectorado el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad
%/ Nacional Tecnolégica de Lima Sur 2025, para su aprobacién mediante acto resolutivo. En ese contexto
con Oficio N° 159-2025-UNTELS-R-SG de fecha 11 de marzo del 2025, la Secretaria General de la
UNTELS solicita a la Rectora de la UNTELS, la aprobacién final mediante acto resolutivo del plan de

trabajo mencionado lineas arriba, ya que este cuenta con opinién favorable por parte de la Oficina de
Planificacién y Presupuesto;

Que, finalmente con Proveido N° 0315-2025-UNTELS-R de fecha 13 de marzo del 2023, la
Rectora de la UNTELS, solicita a la Secretaria General de la UNTELS la emisién de acto resolutivo en
merito a lo descrito en los parrafos precedentes;

Que, estando a lo expuesto y conforme a las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria
N° 30220, de fecha 09 de julio de 2014, la Resolucién N° 002-2023-CEU-UNTELS, de fecha 12 de
mayo de 2023 y el Estatuto de la UNTELS a la Rectora;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la
Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur 2025 , el mismo que se anexa como parte integrante
de la presente resolucion con 20 folios.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER el cumplimiento de la presente, a la Direccion
General de Administracién, Oficina de Planificacién y Presupuesto, y quienes corresponda el
cumplimiento del presente acto resolutivo conforme a sus atribuciones.

-
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ARTICULO TERCERO. — PUBLICAR la presente resolucién en el Portal de Transparencia

Estandar de la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur — UNTELS.

YS MARCIONILA CRUZ YUPANQUI \Wad NI : KARINA URIBE ALLAUCA
Rectora de la UNTELS ~Se€retarrd General de la UNTELS

RECT. DRA GMCY
SG. MAG. ABG. MKUA
ABG. DSBS
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ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) 2025 de la Universidad Nacional
Tecnolégica de Lima Sur — UNTELS, sera de cumplimiento obligatorio por parte del Archivo
Central y Archivos de Gestidon que conforman el Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la
UNTELS.

OBJETIVOS GENERALES

2.1.

2.2.

Establecer y desarrollar actividades archivisticas que permitan el fortalecimiento del
Sistema de Archivos de la UNTELS, afin de garantizar la eficacia de los procesos archivisticos,
en concordancia con la Normativa Archivistica vigente emitida por el Archivo General de la
Nacion.

Fortalecer las capacidades de los encargados/as de archivo, a través de capacitaciones y
asistencias técnicas contribuyendo asi con la modernizacién de la gestién del Sistema de
Archivos de la UNTELS.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS

3.1

3.2,

33.

34.

3.5.
3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Eliminar periddicamente los documentos de valor administrativo, legal, contable que hayan
culminado con su periodo de retencién.

Organizacién de los documentos de los Archivos de Gestién de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la UNTELS.

Transferir los documentos que se custodian en los Archivos de Gestidn al Archivo Central de la UNTELS,
de acuerdo al Cronograma Anual de Transferencia de Documentos.

Describir los documentos histéricos y administrativos del Archivo Central de la UNTELS, en base a la
identificacion, andlisis y determinacion de sus caracteres internos y externos.

Atender las solicitudes de servicio archivistico que brinda el Archivo Central.

Asegurar la conservacién y custodia de los documentos mediante la revisién y cambio periddico de las
unidades de archivamiento del Archivo Central de la UNTELS.

Elaborar los documentos de gestion archivistica, como el Informe Técnico de Evaluacién de
Actividades ITEA — UNTELS del periodo 2025, el Plan Anual de Trabajo Archivistico para el periodo
2026, el inventario y Guias de Documentos, el Modelo de Gestién Documental, el Manual de Procesos
Archivisticos, el Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA), el cronograma Anual de
Eliminacién de Documentos.

Digitalizar documentos con valor legal, de acuerdo con lo establecido en la Norma Técnica Peruana
NTP-392.030.2.2015.

Brindar asesoramiento técnico a las Unidades de Archivo de Gestién de la UNTELS sobre procesos
archivisticos en la aplicacién de la normatividad y demas disposiciones archivisticas, emitidas por el
Archivo Central de la Nacién.
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3.10. Garantizar la conservacion de los medios dpticos de las microformas del Archivo Central.

3.11. Contar con los documentos de gestidn necesarios para laimplementacion del Repositorio Archivistico
Digital en cumplimiento de los requisitos de la Ley del Gobierno Digital.

3.12.Gestionar la declaracién de los documentos histéricos Resoluciones de Comisidon de Gobierno,
Presidenciales entre otros generados entre los afios de 2001 a 2010 y Estatuto, Reglamento de
Organizacién de Funciones 2001-2010 como Patrimonio Cultural de la Nacion.

3.13. Publicar en un portal web los documentos histéricos de la UNTELS y las actividades que se realizan en
el Archivo Central.

3.14. Tercerizacidn del Servicio de almacenamiento y custodia de documentos de archivo generados por la
Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur.

3.15. Actualizacién del inventario general de los documentos que se custodian en el Archivo Central de la

UNTELS.

3.16. Identificacién del estado de los documentos electrénicos en las unidades de organizacién del MEF.

3.17. Contar con el esquema minimo de metadatos para elaborar un indice de los documentos

electronicos.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector gubernamental

Ministerio de Educacién

Nombre oficial de la entidad

Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur

Nombre de la maxima
autoridad de la Entidad

Dra. Gladys Marcionila Cruz Yupanqui — Rectora de la
UNTELS

d) Nombre del responsable del Mg. Abg. Marly Karina Uribe Allauca — Secretaria General
Organo de Administracién de | de la UNTELS
Archivo
e) Nombre del responsable de Abg. Kenyi Jhonatan Oncebay Santa Maria — Especialista
la implementacién del Legal
Archivo Central
f) Direccién de la entidad Av. Bolivar S/N. sector 3, grupo 1, mz A, sublote 3, Villa El
Salvador, Lima
g) Teléfono (01) 7158878 - Anexo 102 (Secretaria General - secretaria)
— Anexo 103 (Secretaria General- jefatura) — Anexo 142
(Archivo Central)
h) Correo electrénico de secretariageneral@untels.edu.pe — Secretaria General

contacto

archivocentral@untels.edu.pe — Archivo Central

"Z/Ci
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POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El presente Plan Anual de Trabajo sera desarrollado en el marco de la Resolucién Jefatural N°
000107-2023-AGN/JEF para fortalecer la Gestion Documental de la Universidad Nacional
Tecnolégica de Lima Sur y de la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA denominada “Norma de
administracién en las entidades publicas”.

La Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur se encuentra comprometida con la gestién

documental de manera eficiente, eficaz y transparente, alineada a sus objetivos estratégicos; a

fin de fortalecer la gestidn institucional y fortalecer los sistemas de informacién de los procesos

administrativos y académicos en funcionamiento, cuya funcidn se encuentra establecido en el
Estatuto y ROF.

Por ello, la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur reafirma la importancia y el

compromiso de mantener y mejorar continuamente el Modelo de Gestién Documental,

implementando buenas practicas, en el marco de la Politica de Seguridad de la Informacién y de

la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Publica y la normativa vigente.

6.1.2.

6.1.3.

REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

6.1. Organizacion

6.1.1. Administracion de Archivos

La Oficina de Secretaria General es el Organo de Administracién de Archivo de la
Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur reconocida en el Estatuto y el
Reglamento de Organizacion y Funciones, es responsable de organizar, administrar
y custodiar los procesos del tramite documentario y el patrimonio documentario de
la universidad. Asimismo, el Archivo General de la Nacién (AGN), en su calidad de
ente rector e integrante del Sistema Nacional de Archivos, demanda la
obligatoriedad sobre la conformacién de los Organos de Administracién de Archivos
en todas las Entidades del Sector Publico de acuerdo a lo dispuesto en la ley N°
25323, Ley de Sistema Nacional de Archivos.

Ubicacion
El Archivo Central se encuentra en Av. Bolivar S/N 3, grupo 1, mz A, sublote 3, Villa
El Salvador, Lima.

Linea de Dependencia
La Oficina de Secretaria General depende administrativamente del Rectorado,
depende técnica y normativamente del Archivo General de la Nacién, como

28
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6.2.

6.1.4.

organismo rector y central del Sistema Nacional de Archivos al amparo de la Ley N°

25323.

Coordinacion
Interna: La Oficina de Secretaria General depende de Rectorado, mantiene

coordinacion interna con el Comité Evaluador de Documentos (CED), asi como
también con los encargados de Archivos de Gestidn de las diferentes Unidades de la

UNTELS.

Externa: Se mantiene coordinacién externa con el Archivo General de la Nacidn, que

es el ente rector del Sistema Nacional de Archivo.

Normatividad Archivistica

La Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur, afin de organizar las funciones de Archivo

Central, cuenta con instrumentos de gestién archivistica en concordancia con la Directiva
N°001-2019-AGN/DDPA “Normas para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico
en las Entidades Publicas” aprobada por Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J del
Archivo General de la Nacidn, las cuales se detallardn a continuacidn.

N° de Denominacion de la Fecha de Areas Involucradas éSe
Nro. Norma Norma Emision aplica?
Director General de
Resolucién CONFORMACION  DEL Administracion, Oficina de
1 Rectoral N° | COMITE  EVALUADOR Secretaria General; Oficina
68-2024- DE DOCUMENTOS de  Asesoria  Juridica;
UNTELS-R (CED) DE LA | 20/03/2024 | Oficina de Planificacién y | TOTAL
UNIVERSIDAD Presupuestos; Oficina de
NACIONAL Tecnologias de la
TECNOLOGICA DE LIMA Informacion y
SUR — UNTELS. Comunicaciones y Organos
Usuarios.
Resolucion CUADRO DE
2 Rectoral N° | CLASIFICACION DE | 12/04/2024 Toda la entidad TOTAL
93-2024- FONDO (CCF) DE LA
UNTELS-R UNIVERSIDAD
NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA
SUR.
Resolucion PLAN ANUAL DE
3 Rectoral N° TRABAJO 17/04/2024 Toda la entidad TOTAL
102-2024- ARCHIVISTICO 2024 DE
UNTELS-R LA UNIVERSIDAD
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NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA
SUR.
DOCUMENTOS DE
Resolucién GESTION PROPUESTOS
4 Rectoral N° | POR EL RESPONSABLE
104-2024- DE LA | 24/04/2024 Toda la entidad TOTAL
UNTELS-R IMPLEMENTACION DEL
ARCHIVO CENTRAL DE
LA UNIVERSIDAD
NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA
SUR.
Documento de Gestion:
Resolucion LINEAMIENTOS PARA
Rectoral N° | LA FOLIACION DE
320-2024- DOCUMENTOS 11/09/2024 Toda la entidad TOTAL
UNTELS-R ARCHIVISTICOS EN
SOPORTE  PAPEL Y
DIGITAL EN LA
UNIVERSIDAD
NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA
SUR.
Resolucién POLITICA DE GESTION
6 Rectoral N° | DOCUMENTAL DE LA
365-2024- UNIVERSIDAD 28/10/2024 Toda la entidad TOTAL
UNTELS-R NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA
SUR.
Resolucion SISTEMA
7 Rectoral N° | INSTITUCIONAL DE 11/09/2024 Toda la entidad TOTAL
319-2024- ARCHIVO - SIA de la
UNTELS-R Universidad Nacional
Tecnolégica de Lima
Sur.
NORMAS PARA LA
Resolucion TRANSFERENCIA DE
8 Rectoral N° | DOCUMENTOS 17/12/2024 Toda la entidad TOTAL
245-2024- ARCHIVISTICOS EN
UNTELS-CU | SOPORTE DE PAPEL Y
DIGITAL DE  LOS
ARCHIVOS DE GESTION
AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA UNTELS.
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6.3. Personal

Para la ejecucion de las actividades archivisticas de la UNTELS, solo se cuenta con un (01)

personal.

item | Condicién | Apellidos y Nombres Cargo Capacitacion

laboral archivistica
Responsable de la | Posee capacitacion
01 CAS Oncebay Santa Maria, | implementacion del | en Archivo Central y
Kenyi Jhonatan Archivo Central su relacién con los
Archivos de Gestion

6.4. Local

El local asignado al Archivo Central de la UNTELS es propio.

Archivos | Numero de Metros Material de Direccion
Ambientes | cuadrados | construccion
Noble y Av. Bolivar S/N, sector 3, grupo
Central 1 46.16 m2 Drywall 1, mz A, sublote 3, Villa El

Salvador, Lima

6.5. Equipamiento

El Archivo Central para el desarrollo de sus actividades cuenta con los siguientes bienes y

equipos.
Mueble/Equipo Cantidad | Material Estado de Observaciones
conservacion
Estanteria Simple 1 Metal Regular
Estanteria Doble 8 Metal Bueno
Estanteria simple | 1 Bueno
Melamina
Mesa de trabajo 1 Madera Regular Grande
Extintor 1
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Escritorios Madera Bueno
Armario de Melamina Regular
Sillas de escritorio Regular
Silla de oficina giratoria Bueno
sillas de oficina modelo Regular
gerencial (sillones)
Impresora Regular
Multifuncional
Impresora de Escritorio Regular
Deshumedecedor Regular
Luces de emergencia Bueno

=/ Teléfono (ANEXO 142) Bueno

?‘; Equipos de cdmputo e
(Monitor, CP, teclado, Regular
mouse)
Ventilador Eléctrico de Regular
Pie (Imaco)

6.6. Fondo Documental

A continuacion, se muestran las principales series documental custodiadas en el Archivo
Central de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur.

Afo 2005-2006

Cantidad de
N° | Dependencia Serie Documental Fechas Unidades o Soporte | Observacién
Extremas | Metro de
Instalacién
1. | PRESIDENCIA Correspondencia 2005 Estado regular
Interna y Externa, 2006 11 archivadores Papel
Resolucién 2005- 1 archivador Estado regular
2. | SECRETARIA Presidencial, 2006 5 archivadores Papel
GENERAL Correspondencia

7
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3. | OFICINA GENERAL DE 2005- 8 archivadores Papel Estado
PLANIFICACION Y Correspondencia 2006 Regular
DESARROLLO
4. | OFICINA GENERAL DE 2005-
EXTENSION 2006- | 1 archivador Papel Estado
UNIVERSITARIAY Correspondencia 2007 Regular
PROYECCION SOCIAL
5. | VICEPRESIDENCIA 2005- 4 archivadores Papel Estado
ACADEMICA Correspondencia 2006 Regular
6. | VICEPRESIDENCIA 2005- 1 archivador Papel Estado
ADMINISTRATIVA Correspondencia 2006 1 archivador Regular
7. | UNIDAD DE 2005- Estado
ALMACEN Correspondencia 2006- 8 archivadores Papel Regular
2007
8. | OFICINA DE Estado
INFORMATICA Y Correspondencia 2006 1 archivador Papel Regular
ESTADISTICA
OFICINA DE IMAGEN Estado
INSTITUCIONAL Correspondencia 2006 1 archivador Papel Regular
Cantidad de
N° | Dependencia Serie Documental | Fechas Unidades o Metro | Soporte Observacién
Extremas | de Instalacion
1. | VICEPRESIDENCIA Correspondencia 2007 11 archivadores | Papel Estado
ACADEMICA regular
2, OFICINA DE Estado
BIENESTAR Correspondencia | 2007 5 archivadores Papel regular
UNIVERSITARIO
3. OFICINA DE
INFORMATICA Y Correspondencia | 2007 5 archivadores Papel Estado
ESTADISTICA Regular
4. | PRESIDENCIA Correspondencia 2007 23 archivadores | Papel Estado
Regular
CARRERA
>- | PROFESIONAL DE Correspondencia | 2007 1archivadores | Papel Estado
ING. ELECTRONICA Y Regular
TELECOMUNICACION
ES
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6. | OFICINA DE Estado
REGISTROS Correspondencia 2007 1 archivador Papel Regular
ACADEMICOS
7. OFICINA DE Estado
RECURSOS Correspondencia | 2007 3 archivadores Papel Regular
HUMANOS
8. | OFICINA DE Correspondencia 2007 7 archivadores Papel Estado
PERSONAL Regular
9. | OFICINA GENERALDE | Correspondencia 2007 1 archivador Papel Estado
ASESORIA LEGAL Regular
10. | OFICINA GENERAL DE Estado
INVESTIGACION Y Correspondencia 2007 1 archivador Papel Regular
PRODUCCION
INTELECTUAL
BIBLIOTECA CENTRAL | Correspondencia 2007 1 archivador Papel Estado
Regular
OFICINA GENERAL DE Estado
PLANIFICACION Y Correspondencia | 2007 10 archivadores | Papel Regular
DESARROLLO
OFICINA GENERAL DE Estado
SERVICIOS Correspondencia | 2007 6 archivadores Papel Regular
ACADEMICOS
14. | OFICINA DE IMAGEN Estado
INSTITUCIONAL Correspondencia | 2007 3 archivadores Papel Regular
15. | OFICINA DE Correspondencia 2007 15 archivadores | Papel Estado
ADMISION Regular
16. | UNIDAD DE Correspondencia 2007 7 archivadores Papel Estado
ALMACEN Regular
17. | SECRETARIA GENERAL | Resolucién Estado
Presidencial, 2007 9 archivadores Papel Regular
Correspondencia
18. Correspondencia 2007 1 archivador Papel Estado
PRONAFCAP (Documentos 2008 Regular
Administrativos)
18. | VICEPRESIDENCIA Correspondencia 2007 21 archivadores 2 Cajas Estado
ADMINISTRATIVA Regular
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Aino 2008
Fechas Cantidad de
N° | Dependencia Serie Extremas | Unidades o Metro | Soporte | Observacion
Documental de Instalaciéon
1. | OFICINA DE IMAGEN Correspondencia | 2008 3 archivadores Papel Estado regular
INSTITUCIONAL
2, PRESIDENCIA Correspondencia | 2008 30 archivadores Papel Estado regular
3. | SECRETARIA GENERAL Resolucion 21 archivadores Papel Estado
Presidencial, 2008 1 caja Regular
Correspondencia
4, OFICINA DE
COOPERACION Correspondencia | 2008 3 archivadores Papel Estado
NACIONAL E Regular
INTERNACIONAL
3 OFICINA GENERAL DE Estado
<% | PLANIFICACION Y Correspondencia | 2008 17 archivadores Papel Regular
1"+ =\ DESARROLLO
.~ OFICINA DE BIENESTAR | Correspondencia | 2008 7 archivadores Papel Estado
*/~/| UNIVERSITARIO Regular
1-7. | OFICINA DE RECURSOS | Correspondencia | 2008 12 archivadores Papel Estado
HUMANOS Regular
8. | CARRERA Correspondencia | 2008
PROFESIONAL DE ING. 4 archivadores Papel Estado
ELECTRONICA Y Regular
TELECOMUNICACIONES
OFICINA GENERAL DE Correspondencia
9. | SERVICIOS 2008 7 archivadores Papel Estado
ADMINISTRATIVOS Y Regular
BIENESTAR SOCIAL
10. | OFICINA DE ASESORIA Correspondencia | 2007- 3 archivadores Papel Estado
LEGAL 2008 Regular
11. | OFICINA GENERAL DE Correspondencia | 2008 13 archivadores Papel Estado
SERVICIOS Regular
ACADEMICOS
12. | BIBLIOTECA CENTRAL Correspondencia | 2008 2 archivadores Papel Estado
Regular
13. | OFICINA DE EXTENSION | Correspondencia | 2008
UNIVERSITARIA Y 2 archivadores Papel Estado
PROYECCION SOCIAL Regular
14. | CARRERA Correspondencia | 2008 5 archivadores Papel Estado
PROFESIONAL DE ING. Regular
MECANICA Y
ELECTRONICA
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15. | OFICINA DE REGISTROS | Correspondencia | 2008 3 archivadores Papel Estado
ACADEMICOS Regular
16. | CARRERA Correspondencia
PROFESIONAL DE 2008 3 archivadores Papel Estado
ADMINISTRACION DE Regular
EMPRESAS
17. | CARRERA Correspondencia | 2008 3 archivadores Papel Estado
PROFESIONAL DE Regular
INGENIERIA DE
SISTEMAS
18. | UNIDAD DE CONTROL Correspondencia | 2008 1 archivador Papel Estado
PATRIMONIAL Regular
19. | OFICINA GENERAL DE
INVESTIGACION Y Correspondencia | 2008 1 archivador Papel Estado
PRODUCCION Regular
INTELECTUAL
20. | VICEPRESIDENCIA Correspondencia | 2008 18 archivadores Papel Estado
ACADEMICA Regular
Correspondencia Papel Estado
PRONAFCAP (Documentos 2008 6 archivadores Regular
Administrativos)
PRONAFCAP Correspondencia | 2008 7 archivadores Papel Estado
Nivel Primaria Regular
Aiio 2009
Fechas Cantidad de
N° Dependencia Serie documental | Extremas | Unidades o Soporte Observacion
Metro de
Instalacion
1. OFICINA DE IMAGEN | Correspondencia 2009 2 archivadores Papel Estado
INSTITUCIONAL regular
2. BIBLIOTECA CENTRAL | Correspondencia | 2009 3 archivadores Papel Estado
regular
OFICINA DE Papel Estado
3. COOPERACION Correspondencia 2009 3 archivadores Regular
NACIONALE
INTERNACIONAL
OFICINA GENERAL DE Estado
4. PLANIFICACION Y Correspondencia | 2009 20 archivadores Papel Regular
DESARROLLO
OFICINA DE Estado
5. INFORMATICA Y Correspondencia 2009 15 archivadores Papel Regular
ESTADISTICA

13
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OFICINA CENTRAL DE Estado
6. EXTENSION Y Correspondencia 2009 5 archivadores Papel Regular
PROYECCION SOCIAL
OFICINA GENERAL DE
7. INVESTIGACION Y Correspondencia 2009 5 archivadores Papel Estado
PRODUCCION Regular
INTELECTUAL
8. VICEPRESIDENCIA Correspondencia | 2009 13 archivadores Papel Estado
ACADEMICA Regular
9; PRESIDENCIA Correspondencia | 2009 61 archivadores Papel Estado
Regular
10. | SECRETARIA Resolucién Estado
GENERAL Presidencial, 2009 39 archivadores Papel Regular
Correspondencia
11. | CENTRO DE IDIOMAS | Correspondencia | 2009 4 archivadores Papel Estado
Regular
12. | OFICINA DE Correspondencia | 2009 2 archivadores Papel Estado
ASESORIA LEGAL Regular
Correspondencia Estado
PRONAFCAP (Documentos 2009 8 archivadores Papel Regular
Administrativos)
PRONAFCAP Correspondencia | 2009 15 archivadores Papel Estado
Nivel Inicial Regular
PRONAFCAP Correspondencia 2009 7 archivadores Papel Estado
Nivel Primaria Regular
PRONAFCAP Papel Estado
16. | Nivel Secundario Correspondencia 2009 36 archivadores Regular
Ao 2010
Cantidad de
N° Dependencia Serie documental | Fechas Unidades o Metro | Soporte Observacion
Extremas | de Instalacion
an PRESIDENCIA Correspondencia | 2010 60 archivadores Papel Estado
regular
2. VICEPRESIDENCIA Correspondencia | 2010 23 archivadores Papel Estado
ACADEMICA regular
3. SECRETARIA Resolucion Estado
GENERAL Presidencial, 2010 45 archivadores Papel Regular
Correspondencia
4. OFICINA DE
COOPERACION Correspondencia 2010 3 archivadores Papel Estado
NACIONAL E Regular
INTERNACIONAL
5. BIBLIOTECA CENTRAL | Correspondencia | 2010 15 archivadores Papel Estado
Regular

14
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6. CENTRO DE IDIOMAS | Correspondencia 2010 11 archivadores Papel Estado
Regular
7: OFICINA DE IMAGEN Estado
INSTITUCIONAL Correspondencia | 2010 8 archivadores Papel Regular
8. OFICINA DE Correspondencia 2010 7 archivadores Papel Estado
ASESORIA LEGAL Regular
Correspondencia Estado
9. PRONAFCAP (Documentos 2010 2 archivadores Papel Regular
Administrativos)
Afio 2011
Cantidad de
N° Dependencia Serie documental | Fechas Unidades o Soporte Observacién
Extremas | Metro de
Instalacion
1. OFICINA DE Estado
COOPERACION Correspondencia | 2011 6 archivadores Papel regular
NACIONAL E
N, | INTERNACIONAL
JR22) | SECRETARIA Resolucién Estado
ff-;- GENERAL Presidencial, 2011 66 archivadores Papel regular
= Correspondencia
5?}%‘/ PRESIDENCIA Correspondencia | 2011 43 archivadores Papel Estado
35 Regular
OFICINA DE IMAGEN | Correspondencia | 2011 8 archivadores Papel Estado
INSTITUCIONAL Regular
Correspondencia Papel Estado
5. PRONAFCAP (Documentos 2011 2 archivadores Regular
Administrativos)
5. PRONAFCAP Correspondencia 2011 29 archivadores Papel Estado
(NIVEL INICIAL) Regular
6. PRONAFCAP Correspondencia | 2011 28 archivadores Papel Estado
(NIVEL PRIMARIA) Regular
5. PRONAFCAP Correspondencia | 2011 39 archivadores Papel Estado
(NIVEL SECUNDARIO) Regular
Afo 2012
Cantidad de
N° Dependencia Serie Documental | Fechas Unidades o Soporte Observacién
Extremas | Metro de
Instalacion
ik Secretaria General Resolucion 2012 60 archivadores | Papel Estado
Presidencial, regular
Correspondencia
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DOCUMENTOS TRANSFERIDOS EN EL ANO 2024
Aino 2008 — 2019
Cantidad de
N° Dependencia Serie Documental Fechas Unidades o Soporte Observacién
Extremas | Metro de
Instalacion
1. 2008 Tomo | Papel Estado
regular
2. 2009 Tomo | —Tomo | Papel Estado
b\ regular
3. DIRECCION DE 2010 Tomo | —Tomo | Papel Estado
REGISTROS CORRESPONDENCIA Xl Regular
4, ACADEMICOS 2011 Tomo | —Tomo | Papel Estado
XIX Regular
5. 2012 Tomo | —Tomo | Papel Estado
XVIII Regular
6. 2013 Tomo | —=Tomo | Papel Estado
XXXIV Regular
2009 Tomo | Papel Estado
Regular
2010 Tomo | Papel Estado
Regular
INFORMES 2011 Tomo | —Tomo | Papel Estado
Il Regular
2012 Tomo | —Tomo | Papel Estado
v Regular
11. ) 2013 Tomo | —Tomo | Papel Estado
GESTION DE LA Il Regular
12. | CALIDAD 2016- Tomo | Papel Estado
2019 Regular
13. 2016 Tomo | —Tomo | Papel Estado
IX Regular
14. 2017 Tomo | —Tomo | Papel Estado
CORRESPONDENCIA VIl Regular
15. 2018 Tomo | —Tomo | Papel Estado
Vv Regular
16. 2019 Tomo | —Tomo | Papel Estado
Il Regular
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6.7. Actividades Archivisticas
Durante el afio 2025 se desarrollaran las siguientes actividades Archivisticas:

6.7.1. Actividades Archivisticas Prioritarias

v Conservacion de documentos: Corresponde mantener la integridad fisica del
soporte papel, implementando acciones de preservacién del acervo documental
tales como cajas archiveras.

v Descripcién Archivistica: Los Archivos de Gestién deben identificar, analizar y
determinar las caracteristicas de los documentos a transferir al Archivo Central.
Asimismo, Archivo Central deberan organizar los documentos que custodia.

v Transferencia Documental: Los Archivos de Gestién deberan Transferir documentos
con series correspondientes previa coordinacion con Archivo Central.

v' Digitalizacién de documentos: Los documentos fisicos a transferir por Archivo de
Gestion deben digitalizarse, ello se realiza para efectos de cumplimiento del servicio
archivistico y atenciéon de consultas.

v’ Supervisién de Archivos: Se llevara a cabo esta actividad con la finalidad de realizar
el seguimiento y cumplimiento de las actividades archivisticas realizadas en las
diferentes Unidades de Archivos de Gestién de la UNTELS.

v Limpieza de drea de Archivo Central: Se programa la limpieza y mantenimiento

general de repositorio de Archivo Central.

¥ Capacitacién del personal en materia archivistica: El personal encargado o
responsable que realice las actividades archivisticas debera capacitarse en materia
archivistica al menos dos (2) veces al afio.

6.7.2. Actividades Archivisticas complementarias

v" Evaluacién del Plan Anual de Trabajo Archivistico.

v' Elaborar el Cronograma Anual de Transferencia Documental 2025.

v" Elaboracién de Documentos de Gestién Archivistica, de acuerdo a las normativas
emitidas por el Archivo General de la Nacién (AGN).

V' Elaborar el Informe Técnico de Evaluacién de Actividades Archivisticas ITEA 2024.

v" Asesoramiento Técnico y atencién de consultas en materia archivistica a las
diferentes Unidades de Archivo de Gestion.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
7.1. Archivo Central no cuenta con personal capacitado para realizar actividades archivisticas.

7.2. Falta de instrumentos normativos que requiere el Archivo General de la Nacién para el correcto

funcionamiento del Archivo Central.
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7.3. Hace falta de un local mas amplio que pueda albergar todos los documentos que seran derivados de
las diferentes oficinas, para su correcta conservacién y custodia.

7.4. Faltaimplementar un sistema automatizado (digitalizar).

8. PRESUPUESTO ASIGNADO

El area de Archivo Central de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur, cuenta con
presupuesto compartido con Secretaria General, la misma que se puso de conocimiento
mediante Oficio Circular N° 0001-2025-UNTELS-R-OPP, de fecha 08 de enero de 2025, el Plan
Operativo Institucional (POI) 2025, asignando el presupuesto de 30,000 soles, para la Oficina de
Secretaria General. En razén a ello, archivo central desarrollard actividades que estaran
consignadas dentro del presupuesto anual que se detallara a continuacidn.

Nro. Actividades Meta Anual Presupuesto

1. Capacitacién archivistica |- Primera capacitacién mes de marzo S/. 500.00
- Segunda capacitacién mes de agosto S/. 500.00
- 100 cajas archivadoras de cartdn
2. Adquisicion de bienes |- 100 conos de hilo de pabilo S/. 5000 00
materiales y otros - 100 guantes de Latex
- 100 mascarillas

- 1 Deshumedecedor

9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

Para la implementacién del presente PLAN se han programado las actividades prioritarias y
complementarias, las misma que se detallaran en el Anexo 1.

LY ‘,//
Abg. KenyiAJhor nce{')ay nta Maria

Espegialist €gal
esponsable de la Implementacidn del
Archivo Central - UNTELS
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