MANUAL PARA ACTUALIZAR CONTRASENA EN CORREO INSTITUCIONAL DEL
HOSPITAL SAN JUAN DE LURIGANCHO.

A. PASOS PARA ACCEDER AL PANEL DE INGRESO DE CORREO INSTITUCIONAL

1. Ingresar al Portal Institucional del Hospital 5an Juan de Lurigancho.
https://www.gob.pe/hsjl
https://www.hospitasjl.gob.pe

PASO 1

N WEWOD b e

@ Google | HSLGobpe | PIE R Outlook (| Gobs
m gﬂh pe Plaiwioma digiisl inice del Exisdo Perusno
o i :
micig ¥ ElEstade 3 MINSA ) HEA
mici Thlrmites - HaziTd § - MNatican y e nloimesa Conleens y MOFsiod
BEMAGIDG GOCUmETIDg BT NS Instriucons e SmEngeEncE

=1, Portal de transparencia 3

©
Hospital San Juan de
Lurigancho

2. Luego de ingresar a la pagina del HSIL, dirigirse a la parte inferior de |a Pagina web en
el blogue de Enlaces y hacer Clic en la opcidn Acceso a Correo Institucional.
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3. Luego se visualizara la siguiente ventana.
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B. INGRESO POR PRIMERA VEZ — USUARIO NUEVO

1. Ingresar a ventana de acceso del correo institucional luego digitar correo y
Contraseiia, después click en Inicio de Sesidn.

—  LWebmaijl

Institucional
Direccidn de correo electrénico

pruebahsjl@hospitalsjl.gob.pe
Digitar

_ Contraseia
Contrasena

Hacer Click

Inicio de sesién

Restablecer contrasefia

2. Luego se visualizara la siguiente Ventana y hacer click en el icono Password
& Security

HostGator | webmail 2 pruebahsjl@hospitalsj.gob.pe ~ (G CIERRE DE SESION

Open your inbox Set up email on your device

Select the device you will use:

Apple® (iPhone®, iPad®) v

ro U n d ‘ U b e v Enter an email address that you can access from your device:

open source webmail software

Select the configurations that you would like to set up:

m (] open my inbox when | log in s R TR
Calendario

Change your webmail client contetes

3khorde

Enviar

Automatically configure my device

Manage Your Inbox

7w Autoresponders Email Filters
Are you going on vacation? Use this feature to Create and manage email filters for your

configure your automated emails. email account.

Hacer Click para
cambiar contraseiia

y incoming
to another.

Edit Your Settings

OEED Configure Calendar and Password & Security
@ Contacts Client e

Contact Information

Set up a different email address to receive
account notifications and password reset
confirmations.

= Update your webmail password.
Set up your calendar and contacts.




3. Luego se visualizara la venta de cambio de contrasena.

HostGator  webmail

1. Ingresar - =
ontra Bl Seguridad de la & contrasefa

Nueva contrasefia

Escriba una nueva contrasefia para esta cuenta.

MNueva contrasefia

Confirmar la nueva contrasefia
2. Ingresar

nuevamente

contrasena Seguridad de la contrasefia @

Muy débil (0/100) l 3. Click en Guardar

__‘:’ \

La Contraseia Ingresada debe incluir letras mayusculas, mindsculas, numeros y algun caracter
especial (%, $, *, @)

4. Luego se visualizara el mensaje: “Exito: Cambio su contrasefia
correctamente” y hacer click en Webmail para regresar a la ventana

anterior

Click en Webmail
pararegresar ala
venta anterior

HostGator | webmail

Bl Seguridad de la & cO

Escriba una nueva contrasefa para esta cuenta.

Exito: Cambi6 su contrasefia correctamente.

MNueva contrasefia
Confirmar la nueva contrasefia
seguridad de la contrasefia @

Cpane, 102.0.36

Segura (76/100)



5. En la ventana hacer click en cerrar sesion.

HostGator Webmail 2 pruebahsjl@hospitalsjlgob 'e ~ G CIERRE DE SESION

Open your inbox Set up email on your device

Select the device you will use:

Apple® (iPhone®, iPad®)

ro U n d C U b e v Enter all'lnelmail aétvi:ess thaﬂt you can access fro

open source webmail software

Click en cerrar
Sesion

Select the configurations that you would like to set up:

m [ open my inbox when | log in T A
Calendario

Change your webmail client Contactos

horde o

Enviar

Automatically configure my device

6. Ingresar a ventana de acceso del correo institucional luego digitar correo y
Nueva Contraseiia creada, después click en Inicio de Sesidn.

— Webrnail

Institucional

ireccién de correo electrénico

.l pruebahsjl@hospitalsjl.gob.pe
Digitar Nueva

_ Contrasefia
Contrasefia

Hacer Click

Inicio de sesién

Restablecer contrasefia



7. Luego activar el Check Open y luego click en el Boton Open

Activar el Check Open y luego

HostGator | webmail
hacer click en el Boton Open.

Open your inbox

roundcube g,

open source webmail software

8. Se visualizara la ventana principal del correo Institucional.
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— o
[~ _,. see Todos * | | Q- Buscar...

Actualizar  Redactar Marcar Mas

D Entrada o £~ Asunto % De Fecha Tama... ™ &

/‘ Borradores | [hespitalsjl.gob.pe] Client configuration settings for "prue--- cPanel on hospitalsjl.gob.pe Hoy 10:00 78 KB &

a Enviados

3 seeM

sde.
L} Papelera

— .
Ea Archivo



C. USUARIO CON USO FRECUENTE DEL CORREO INSTITUCIONAL

1. En la ventana principal del correo Institucional hacer click en Web Mail
Home.

pruebahs pspitalsjl.anb.ne W Cerrar sesidn

L Contactos Calendario # Configuracion Webmail Home

Hacer Click para realizar

see Tedos | cambio de contraseiia.
Mas
% De Fecha Tama... ™ &
settings for “prue-.- cPanel on hospitalsjl.gob.pe Hoy 10:00 78 KB &

2. Luego seguir los siguientes pasos:

2 pustehsishoseatgobpe -  COENSE DE SESOM

Open your inbox Set up emall on your device

[ Select the device you will use

PASO 1 U be &j ‘»‘:] Enter an email address that you Can access from your device:

nail software

Select the configurations that you would |ike to set up:

m Open my inbox whea | log in 9 Correo electioes
2 Caienda
Change your webmail client -
Manage Your Inbox Hacer Click para
o anbis cambiar contrasefa

Edit Your Settings

Webmail PASO 2

1. Ingresar
MNueva contrasenia

B Seguridad de la & contrasefia

Escriba una nueva contrasefia para esta cuenta.

Mueva contrasefia

Confirmar la nueva contrasefia
2. Ingresar

nuevamente

contrasena seguridad de la contrasefia @

Muy débil (0r100) I 3. Click en Guardar

\




_— Click en Webmail
HostGatir  webmail para regresar a la

venta anterior
Bl Seguridad de la & cC

Escriba und nueva contrasena para esta cuenta.

PASO 3

E Exito: Cambit su contrasefa cormectamente.

FILEYa CONTrASEna
Confirmar la nueva contrasefia
Seguridad dae la contrasefia &

Guandar

cPanel -

Segura (76/100)

PASO 4 T

Set up email on your device

Open your inbax

Select the device you will e

Appie® IPhonel, IPad®

roundcube v T

open source webmall software

Click en cerrar
Sesidn

Selact tha comfigurabisal IRal you would |id B el up

m Open mry inbax when | log s ] e ——

Calencianio

5 Comtactios

Change your webmail client

Prhorde

WebrnaiJ

Direccidn de cormeo electrdnico

Digitar correo
Institucional

PASO 5

pruebahsjl@hospitalsjl.gob.pe

Digitar Nueva
Contrasena

Contraseia

[Hﬂﬂffﬂink [ wewmeinn

Restablecer contrasefia



