
MANUAL PARA ACTUALIZAR CONTRASEÑA EN CORREO INSTITUCIONAL DEL 

HOSPITAL SAN JUAN DE LURIGANCHO. 

 

A. PASOS PARA ACCEDER AL PANEL DE INGRESO DE CORREO INSTITUCIONAL 
 

 

 

 

PASO 1 

PASO 2 

PASO 3 



B. INGRESO POR PRIMERA VEZ – USUARIO NUEVO 

 

1. Ingresar a ventana de acceso del correo institucional luego digitar correo y 

Contraseña, después click en Inicio de Sesión. 

 

 

2. Luego se visualizará la siguiente Ventana y hacer click en el icono Password 

& Security 

 

 
 

 

Digitar correo 

Institucional 

Digitar 

Contraseña 

Hacer Click 

Hacer Click para 

cambiar contraseña 



 

3. Luego se visualizará la venta de cambio de contraseña. 

 

 
La Contraseña Ingresada debe incluir letras mayúsculas, minúsculas, números y algún carácter 

especial (%, $, *, @) 

 

 

4. Luego se visualizará el mensaje: “Éxito: Cambio su contraseña 

correctamente” y hacer click en Webmail para regresar a la ventana 

anterior 

 

 
 

 

 

1. Ingresar 

Nueva contraseña 

2.   Ingresar 

nuevamente 

contraseña 

3. Click en Guardar 

Click en Webmail 

para regresar a la 

venta anterior 



 

5. En la ventana hacer click en cerrar sesión. 

 

 
 

 

6. Ingresar a ventana de acceso del correo institucional luego digitar correo y 

Nueva Contraseña creada, después click en Inicio de Sesión. 
 

 
 

 

 

 

 

 

Click en cerrar 

Sesión 

Digitar correo 

Institucional 

Digitar Nueva 

Contraseña 

Hacer Click 



 

7. Luego activar el Check Open y luego click en el Botón Open 

 

 
 

 

8. Se visualizará la ventana principal del correo Institucional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Activar el Check Open y luego 

hacer click en el Botón Open. 



C. USUARIO CON USO FRECUENTE DEL CORREO INSTITUCIONAL 

 

1. En la ventana principal del correo Institucional hacer click en Web Mail 

Home. 

 
2. Luego seguir los siguientes pasos: 

 
 

 
 

Hacer Click para realizar 

cambio de contraseña. 

PASO 1 

PASO 2 



 

 

 

PASO 3 

PASO 4 

PASO 5 


