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Villa Sepahua, 31 de enero del 2025

VISTO:

Expediente Interno Expediente Interno N°00556-2025 de fecha 30 de enero del 2025,
que contiene: CARTA N° 00196-2025-MDS-ALC-GM-0GAF, de fecha 30 de enero del 2025,

el jefe de la Oficina General de Administracién y Finanzas, Memorandum N°021-2025-ALC-
MDS-GM y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Pert modificado porlaLey N°30305,
Ley de Reforma de los articulos 191°, 194° y 203° de la Constitucién Politica del Peru, dispone
que: “Las Municipalidades provinciales y distritales son los organos de gobierno local, tienen
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia”, en
concordancia con lo dispuesto por el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidades, sefiala que: “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucién
Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de
gobierno, administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento jurfdico”;

Que, el numeral 10.1) del articulo 10° de la Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15,
que dicta disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-
2007-EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del cierre de operaciones del afio fiscal anterior, del
gasto devengado y girado y del uso de la caja chica, entre otras, establece que la caja chica es un
fondo en efectivo que puede ser constituido con recursos publicos de cualquier fuente que financie
el presupuesto institucional para ser destinado Ginicamente a gastos menores que demanden su

cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente
programados;

Que, el numeral 10.4) del articulo 10° de la resolucién directoral precitada, dispone que la
caja chica se sujeta a las normas generales de tesoreria 06 y 07, aprobadas con Resolucién Directoral
N®026-80-EF/77.15, estableciéndose ademds que debe designarse a un responsable para el manejo
de la caja, monto maximo para cada adquisicion y los procedimientos y plazos para la rendicién de
cuentas debidamente documentada, entre otros aspectos, todo aquello con la finalidad de garantizar
el normal desarrollo de la actividad econémica;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 37 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15, la administracién del fondo fijo para la caja chica se sujeta a las normas generales de
tesorerfa 06 y 07 aprobadas por Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, que establece las
disposiciones que regulan el fondo para pagos en efectivo en la citada directiva.

Que mediante Resolucién de Gerencia Municipal N°0162 A-2020-MDS-GM de fecha 30 de
julio del 2020, se aprobé la Directiva N°004-2020-MDS “Directiva para la Administraci6n, Ejecucién
y Control del Fondo fijo para Caja Chica del afio fiscal 2020” de la Municipalidad Distrital de Sepahua,
el 6.2 establece “La administraci6n del fondo para Caja Chica es responsabilidad del Personal Titular
y/o Suplente designado mediante resolucién de Gerencia Municipal [...]".
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Que, la Directiva N°004-2020-MDS “Directiva para la Administracién, Ejecucién y Control
del Fondo fijo para Caja Chica del afio fiscal 2020” de la Municipalidad Distrital de Sepahua, en su
numeral 6.2 Articulo 6° establece que: “el Personal Designado para Administrar el Fondo Fijo para
la Caja Chica. La administracion del fondo para caja caica es responsabilidad del Personal Titular

y/o Suplente designado mediante resolucién de Gerencia Municipal, debiendo indicar: a) Nombre y
apellido. b) Régimen laboral contractual. ¢) Copia de Documento Nacional de identidad- DNI

Que, el numeral 6.3 del articulo 6 de la citada Directiva establece que el responsable tendra

las siguientes funciones:

e Deberd llevar el libro del auxiliar estandar que contard con un acta de apertura primer
Jolio, firmada por el administrador o quien haga sus veces y el tesorero, donde registrard
los movimientos de efectivo de su caja lo que facilita a la labor de los arqueos,
inopinados

e Coordinar y comunicar a la Gerencia de Adminiistaciny Finanzas o quien haga sus veces
para, la ejecucion de cualguier gasto arealizar par concepto de caja chica hacer cumplir
a cabalidad la presente directiva dentro de los procedimientos administrativos
contemplados

e [Efectuar la rendicion de cuenta documentada del fondo asignado verificando que cada
comprobante tenga a Autorizacion de Gerencia de Administracidn y Finanzas o quien
haga sus veces, incluido el sustento descrito del gasto en cada comprobante.

e Mantener la permanente liguides de fondo, solicitando la reposicion en forma oportuna.
Verificar que los comprobantes de pago recibidos cumplan con los requisitos de la
presente directiva.

e El responsuble Titular y/o Suplente, debe velan por el cumplimiento del inicio o cierre
oportuno del fondo fijo para caja chica al finalizar el afio fiscal.

®  Hacer seguimiento de que no exista rendicién pendiente por concepto de caja chica en
el SIAF-SP.
Que, el articulo 7 de la citada Directiva establece que: El(os) titular(es) del manejo del
fondo fijo para Caja Chica, es (son) el(los) responsable (s) de la administracién de fondo, el mismo
que se debera ser designado por la resolucion de la Gerencia Municipal.

Que el numeral 7.1.1 del articulo 7 establece que el monto del fondo de la Caja Chica,
es a bado medmnt.e i ilidad Presupuestaria_y/o resolucién previa Certificacién
Presupues el im de hasta §/10,000.00 (DIEZ MIL Y 00/100 SOLES): con fuente

de ﬁnanciar_niento FONCOMUN rubro (07) v excepcionalmente con fuentes de financiamiento
Recursos Directamente. Recaudados: Rubro (09)

Que, el numeral 7.1.2 del articulo 7 establece que el monto maximo
;m; cargo a los Fondos de Caja Chica no debe exceder al (20%) de 1a U‘I::d‘: dI;b;oggg
Ti uta_na (U'I'I:),.Salvo el pago de Viaticos por Comisén de Servicio no programado a la
comun!dad.e’s Nativas CC.NN), ubicados en zonas distantes: de la Unidad Ejecutora x‘eviS
comunicacion. o coordinacién a la Gerencia de Administracién 0 quien haga de sus vecesp‘7 1 ‘:1

LOS Comprobantes de pago seran ace ni
pre s ptados tnicamente aquellos i iti
mes de solicitud y/o otorgamiento de caja chica. ! lin S enliiesi @

Que, la Oficina de Gerencia Munici i i
. pal procede a derivar el Expediente Interno N°00556-
lZaO(;?SS?g Laagg::]:réa de Asesor:ix Juridica, indicando se realicen las diligencias que correspondan ﬁzfa
€ responsable del manejo de fondos para caja chica de la Municipali istri
; : unicipalidad D
Sepahua, proponiendo para su designaci6n servidor publico: C.P.C Marino Rodri:uei Tom]eit-rtlit::g?

Jefe de la Oficina de Planeamiento, Presu izaci
; puesto y Modernizacién - Modalidad d ién:
CONFIANZA, y con documento nacional de identidad DNI: 42284034 i
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Que, por los fundamentos antes expuestos,

y al amparo de la Constitucion Politica del

Pert, Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que
aprueba el TUO de la Ley N°® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General; en uso de
las facultades y atribuciones conferidas por el numeral 20 del articulo 20° de la Ley Orgdnica
de Municipalidades - Ley N° 27972, asi como también, en el uso de las facultades y atribuciones
delegadas por Titular de la Entidad a favor de la Gerencia Municipal y estando a lo dispuesto
mediante Directiva N°004-2020-MDS “Directiva para la Administracién, Ejecucién y Control del
Fondo fijo para Caja Chica del afio fiscal 2020” de la Municipalidad Distrital de Sepahua;

S LVE:

ARTICULO PRIMERQ. - DESIGNAR, como RESPONSABLE TITULAR del manejo del Fondo de Caja

NOMBRES ¥
APELLIDOS

C.P.C Marino
Rodriguez Torres

42284034

Chica de la Municipalidad Distrital de Sepahua; al servidor:

MODALIDAD

CONTRACTUALI

CAS -CONFIANZA

Jefe de la Oficina
de Planeamiento,
Presupuesto y
Modermnizacion

de la Municipalidad Distrital de Sepahua; efecttie
internos y demas dispositivos legales vigentes.

Chica se sujetan a lo dispuesto por la Directiva N°00

de Sepahua, aprobada mediante Resolucién de Ge

ARTICULO CUARTO. - DEJAR sin efecto todo acto ad

presente resolucion.

0. - DISPONER, a la OFICINA
DOCUMENTAL para que a tra

publicacién en el Portal del E

. stado Peruano (ww.
Institucional de Ia Municipalid

ARTICULO TERCEROQ. PRECISAR que las normas y procedimiento

Ejecuci6n y Control del Fondo fijo para Caja Chica del afio fiscal 2

vés de Imagen Institucional y

ad Distrital de Sepahua (www

ARTICULO SEGUNDO. -DISPONER que el servidor responsable del manejo del Fondo de Caja Chica

el cumplimiento conforme a los lineamientos

s para la administracién de Caja
“Directiva para la Administracion,
020" de la Municipalidad Distrital
cipal N°0162 A-2020-MDS-GM de

4-2020-MDS

rencia Muni

fecha 30 de julio del 2020, y por la ley vigente en la materia.

ministrativo que se oponga a lo dispuesto en la

DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION

Protocolo cumpla con realizar |a
.pe) ¥ en la Pégina Web de Portal
A.munisepahua.gob.pe )

V.peru.gob

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SEPAHUA

GERENTE MUN
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