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I. FINALIDAD

Establecer las disposiciones para regular la contratacion de bienes, servicios y consultorias por
montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la
Entidad.

Il. ALCANCE.

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio para todos los érganos y unidades orgdnicas de la Entidad que participen en los
procesos de contratacién por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT).
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Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Ley N° 31227, Ley que transfiere a la Contraloria General de la Republica la competencia
para recibir y ejercer el control, fiscalizacién y sancidn respecto a la declaracién jurada de
intereses de autoridades, servidores y candidatos a cargos publicos.

Ley N° 31559, Ley que crea el Registro para el Control de Contratos de Consultoria en el
Estado

Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y
salida de personal del servicio publico.

Decreto Legislativo N° 295, Codigo Civil.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Aprueban el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba los Lineamientos de
Organizacion del Estado.

. Decreto Supremo N° 076-2016-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de

Organizacién y Funciones del OSCE.
Resolucién de Contraloria N° 323-2024-CG, aprueban la Directiva N° 013-2024-CG/PREVI
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3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

“Registro para el Control de Contratos de Consultoria en el Estado”.

Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, aprueban la Directiva N° 0005-2021-
EF/54.01 “Directiva para la Programaciéon Multianual de Bienes, Servicios y Obras”, asi
como sus Anexos N° 01, N° 02, N° 03, N° 04, N° 05 y N° 06.

Resolucién N° D000057-2024-OSCE/SGE, que aprueba el “Manual Integrado de los
Sistema de Gestién de la Calidad, Seguridad de la Informacién y Antisoborno del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, versién 13”.

Resolucién N° D000035-2022-0SCE/SGE, que aprueba la Directiva N° 002-2022-0OSCE/SGE
“Directiva para Prevenir, Investigar y Sancionar el Hostigamiento Sexual en el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE”.

Resolucién N° D000118-2021-0SCE/SGE, que aprueba la Directiva N° 013-2021-OSCE/SGE
“Directiva para la gestion del planeamiento y del presupuesto del Pliego 059: Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso, e incluso las normas que reemplacen su totalidad a las descritas en la
base legal.

IV. DEFINICIONES

Para los fines de la presente directiva se tienen las siguientes definiciones:

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Area Técnica: Organos y unidades organicas de la Entidad, especializados en el bien, servicio
o consultoria, materia de la contratacidon. En algunos casos, el area técnica puede ser
también area usuaria; en virtud a su especialidad y funcidn, canalizan los requerimientos
formulados por los usuarios, establecen las especificaciones técnicas o términos de
referencia y consolidan para su programacion y/o atencion.

Area Usuaria: Organos y unidades organicas de la Entidad, cuyas necesidades requieren ser
atendidas con determinada contratacion, o que, dada su especialidad y funciones, canalizan
los requerimientos formulados por sus drganos y unidades orgdnicas.

Bienes: Objetos que requiere la Entidad para el desarrollo de sus actividades vy
cumplimiento de sus funciones y fines.

Catdlogo Electrénico de Acuerdo Marco: Es un método especial de contratacién, el cual se
realiza sin mediar procedimiento de seleccién, siempre y cuando los bienes y/o servicios
formen parte de dichos catdlogos. El acceso a los Catalogos Electrdnicos de Acuerdo Marco
se realiza en forma electrodnica, a través de PERU COMPRAS.

Certificaciéon de Crédito Presupuestario (CCP): Documento que garantiza la existencia de
crédito presupuestal disponible y libre de afectacidn, para comprometer un gasto asociado
a una meta autorizada en el presupuesto anual, en funcién a la Programacién de
Compromiso Anual (PCA), previo cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el
objeto materia del compromiso.

Comité de Investigacion: Colegiado conformado por tres (3) integrantes, encargado de
realizar el procedimiento de investigacion ante las denuncias de hostigamiento sexual
remitidas por la Unidad de Recursos Humanos y de emitir el Informe de Investigacién, a
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través del cual propone al drea competente las medidas correctivas y de proteccion del
presunto/a hostigado/a o, de lo contrario, el archivo del caso. Su implementacion esta a
cargo de la Unidad de Recursos Humanos.

4.7 Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por la/el funcionaria/o responsable del
area usuaria, previa verificacién, que establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de corresponder.

4.8 Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona natural
o juridica para la elaboracion de estudios y/o proyectos; en la inspeccion de fabrica,
peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias,
estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econdmica y financiera, estudios
basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucién de proyectos y en la
elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos
procedimientos de seleccién, entre otros.

4.9 Contratacidén: Accién que realiza la Entidad para proveerse de bienes, servicios y/o
consultorias, asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente con fondos
publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicion de contratante.

4.10 Contratista: Proveedor/a que celebra un contrato con la Entidad, para la provisién de
bienes, servicios o consultorias.

4.11 Contrato de Adjudicacion Sin Proceso: Es aquel contrato cuyo monto de ejecucion
contractual total no supera las 8 (ocho) Unidades Impositivas Tributarias, el cual se adjudica
sin que medie alguno de los procedimientos de seleccién sefialados en la normativa de la
materia. Se suscribe cuando el plazo de ejecucion de prestaciones supera el afio fiscal de su
suscripcion.

4.12 Cotizacion: Documento que determina el costo de la prestaciéon del bien, servicio o
consultoria, presentado por potenciales proveedoras/es, en el que se expresa también el
cumplimiento de las condiciones requeridas en las Especificaciones Técnicas y/o Términos
de Referencia.

4.13 Cuadro comparativo: Documento elaborado por la/el especialista del Organo Encargado de
las Contrataciones a cargo del respectivo proceso de contratacion, en el cual se plasman los
proveedores, montos ofertados, plazos de ejecucidn, garantias y/o mejoras u otros a fin de
obtener la oferta ganadora.

4.14 Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Producto final de la Programacion Multianual
de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO), el cual contiene la programacién de las necesidades
priorizadas por la Entidad por un periodo minimo de tres (03) afios fiscales, para el
cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operativos, en concordancia con la
normativa vigente sobre la materia.

4.15 Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a adquirir. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las
gue deben ejecutarse las obligaciones.
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4.16 Estructura de Costos: Es una fuente de informacién que se utiliza para determinar el valor
de la contratacion, dicha fuente se establece en virtud de los costos de cada componente
o partida del bien, servicio o consultoria a contratar. Debe incluir los conceptos por
utilidades, tributos y todo costo que incida en el precio.

4.17 Finalidad Pdublica: Razén de ser o interés publico que se persigue satisfacer con la
contratacidn, en beneficio de las dreas usuarias de la Entidad y de los ciudadanos.

4.18Indagacién de mercado: Proceso mediante el cual el Organo Encargado de las
Contrataciones, a través del uso de diversas fuentes, determina las posibilidades que ofrece
el mercado respecto del bien o servicio o consultoria a adquirir o contratar, segun
corresponda.

4.19 Invitacién Abierta: Son las solicitudes de cotizacidn que se realizan a través del aplicativo
web de gestidn de las contrataciones para montos menores o iguales a 8 UIT. Las solicitudes
de cotizacidn se realizan a diversos proveedores inscritos en el RNP en forma aleatoria, de
acuerdo al CUBSO vy la ubicacién geografica de la contratacién. La contratacién se difunde
en el buscador publico, de tal manera que todo/a proveedor/a pueda presentar su
cotizacion.

4.20 Invitacidn Cerrada: Se realiza a través del aplicativo web de gestidn de las contrataciones
para montos menores o iguales a 8 UIT y se requiere contar como minimo con una (1)
invitacidon y una (1) cotizacion vélida. La Entidad invita en forma manual, el/los potencial/es
proveedor/es invitado/s presenta/n su cotizacion. La entidad debe justificar el motivo de la
invitacién cerrada.

4.210rden de servicio/ orden de compra: Documento que perfecciona la contratacion de
bienes, servicios y consultoria, emitido por el Organo Encargado de las Contrataciones para
la contratacidn de servicios o consultorias o adquisicidn de bienes.

4.22 Organo: Es la unidad de organizacién del primer y segundo nivel organizacional en una
estructura orgdnica, encontrdndose los Organos de Alta Direccién, Organo Consultivo,
Organo de Control, Organo de Defensa Juridica, Organo de resolucién de Controversia,
Organo de Asesoramiento, Organos de Apoyo, Organos de Linea, Organos
Desconcentrados.

4.23 Prestacién: Obligacion contractual a cargo del contratista, consistente en la realizacién de
la consultoria, del servicio o la entrega del bien cuya contratacidn se regula por la presente
directiva.

4.24 Previsidon presupuestaria: Constituye un documento que prevé que el pliego debe
garantizar la disponibilidad de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones de los Bienes, Servicios y Consultorias, en los afios fiscales subsiguientes. Dicha
previsidon implica la priorizacidn, reserva de los recursos y la realizacion del registro en el
madulo correspondiente.

4.25 Proveedor: Persona natural, juridica o de patrimonio autbnomo, nacionales o extranjeras,
que vende, arrienda bienes, presta servicios y/o consultorias en general a la Entidad.
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4.26 Requerimiento: Solicitud del bien, servicio y/o consultoria formulada por el drea usuaria de

la Entidad, canalizada a través del SGD, la cual comprende las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia, asi como otros documentos que pudiesen corresponder, segun la
naturaleza de la contratacion.

4.27 Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y

el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en
general y consultoria. La mencidn a consultoria se entiende que alude a consultoria en
general.

4.28 Sistema Integrado de Gestidn Administrativa del Ministerio de Economia y Finanzas - SIGA

MEF: Es el aplicativo informatico en el cual se registra la informacién relacionada con el
Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA); su uso es obligatorio por parte de las entidades
del Sector Publico; asimismo, el monitoreo y seguimiento de su implementaciéon se
encuentra a cargo de la Direccién General de Abastecimiento (DGA).

4.29 Términos de Referencia: Descripcidn elaborada por las Areas Usuarias de la Entidad, que

contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se efectua la contratacién de
servicios en general y consultoria en general. En el caso de consultorias, la descripcion
incluye, ademas, los objetivos, las metas o resultados y la extensién del trabajo que se
encomienda (actividades), asi como la obligacidn de la Entidad de suministrar informacion
basica, con el objeto de facilitar a las/los proveedoras/es de consultoria la preparacion de
ofertas.

4.30 Unidad organica: Es la unidad de organizacion de tercer nivel organizacional en la que se

desagrega un drgano.

V. RESPONSABILIDADES

5.1

5.2

5.3

5.4

Todos los érganos y las unidades orgdnicas de la Entidad son responsables del debido y
estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva.

La Unidad de Abastecimiento es responsable de gestionar los recursos materiales, bienes y
servicios requeridos por los drganos de la Entidad, en condiciones de seguridad, calidad,
oportunidad y costo adecuado; asi como ejecutar las funciones de érgano encargado de las
contrataciones.

El drea usuaria tiene la responsabilidad de verificar que sus necesidades de bienes, servicios
y consultorias se encuentren programadas dentro del CMN del ejercicio correspondiente,
en funcién al Plan Operativo Institucional (POI). Asimismo, de presentarse necesidades no
programadas, sera responsable de gestionar la asignacién presupuestal y autorizacién de
modificaciéon del CMN correspondiente; siendo estos alineados al cumplimiento de sus
metas y objetivos institucionales.

Las dreas usuarias son responsables de que las solicitudes de modificaciéon del CMN, tanto
para inclusiones como exclusiones, se gestionen mediante el Anexo N° 5 de la Directiva N°

0005-2021-EF/54.01.

En el caso de la inclusién de necesidades, debe contar con el visto bueno de la Unidad de
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5.5

5.6

5.7

Planeamiento y Presupuesto, para efectos del control presupuestario.

El/la Titular de Entidad u dérgano de la entidad o el/el funcionario/a a quien se hubiera
delegado dicha facultad aprueba las modificaciones al CMN del afio en curso, conforme a
los lineamientos establecidos por la Direccion General de Abastecimiento (DGA), a través
del Anexo N° 6 de la Directiva N° 0005-2021- EF/54.01.

La Unidad de Abastecimiento, previa verificacién que los requerimientos de las dreas
usuarias se encuentran programados en el CMN, atiende los requerimientos de las areas
usuarias, elabora el expediente de contratacidn y realiza las gestiones administrativas para
las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

La Oficina de Planeamiento y Modernizacidn es responsable de emitir la Certificacidén de
Crédito Presupuestario solicitada por la Unidad de Abastecimiento, para las contrataciones
por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT. En caso de superar el ejercicio fiscal, emite
también, previa evaluacidn, la prevision presupuestal suscrita por el/la Jefe/a de la Oficina
de Planeamiento y Modernizacion y el/la Jefe/a de la Oficina de Administracion.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Las contrataciones programadas o no programadas, reguladas en la presente directiva,
corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) UIT vy, en
consecuencia, se realizan mediante acciones directas. No requieren procedimientos de
seleccidn, no obstante, se encuentran sujetos a supervision, de acuerdo con la normativa
aplicable sobre la materia.

Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes, servicios y consultorias,
definiendo con precision las caracteristicas, cantidades y condiciones de los mismos, bajo
los criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tareas
contenidas en el Plan Operativo Institucional y/o el Plan Estratégico Institucional.

No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes, servicios y/o
consultorias ya ejecutadas o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad.

El area usuaria verifica que los requerimientos de las contrataciones de bienes, servicios o
consultorias, bajo el ambito de la presente directiva, no constituyan un supuesto de
fraccionamiento para evitar los procedimientos de selecciéon previstos en la normativa
aplicable sobre la materia.

Las dreas usuarias son responsables de que en el requerimiento no se haga referencia a
fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen
o produccién determinados, ni descripcidn que oriente la contratacion hacia ellos, salvo
gue cuente con el respectivo procedimiento de estandarizacion y/o informe técnico que lo
sustente. En dichos casos, en los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, segun
corresponda, se agregan las palabras “o equivalente” a continuacion de dicha referencia.

En caso de que las areas usuarias requieran la contratacion de bienes, servicios o
consultorias, que por su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas
técnicas, las especificaciones técnicas o los términos de referencia deben contar con el visto
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VII.

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

bueno de éstas, conforme a lo siguiente:

a. Para el caso de requerimientos de uso tecnoldgico, por la/el Jefa/e de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion.

b. Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por la/el Jefa/e de la
Oficina de Comunicaciones.

c. Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparacién de bienes muebles e
instalaciones, por la/el Jefa/e de la Unidad de Abastecimiento de la Oficina de
Administracion, previo visto bueno del Responsable de Servicios Generales.

d. Parael caso de servicio de archivo documental, por la/el especialista de archivo y la/el
Jefa/e de la Unidad de Atencidn al Usuario.

e. Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevaran a cabo sdélo con
proveedoras/es que cuenten con inscripcién vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos montos de contratacién sean iguales o
inferiores a una (01) UIT o las demas excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado, y que no estén comprendidos en las causales de
impedimento para contratar con el Estado, establecidas en la Ley de Contrataciones del
Estado.

Los requerimientos formulados por las dreas usuarias deben contener los documentos
sefialados en el numeral 7.5.1 de la presente Directiva y estar incluidos en el CMN,
asimismo, deben alinearse al Plan Operativo Institucional. Cuando se trate de
requerimientos no programados en el CMN, se debe desarrollar el procedimiento previsto
en los numerales 5.3 y 5.4 de la presente directiva, en concordancia con lo establecido en
la Directiva N° 0005-2021- EF/54.01.

La Unidad de Abastecimiento solo inicia el procedimiento de contratacidn, si el
requerimiento cuenta con toda la documentacion respectiva y acorde a lo previsto en la
presente Directiva; caso contrario, se procede a la devolucion de la documentacién a las
areas usuarias.

El drea usuaria es responsable de la adecuada formulacién del requerimiento, las
especificaciones técnicas o los términos de referencia, que asegure la calidad técnica y
reduzca la necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el procedimiento de contratacion.

Del requerimiento de contratacidn y la indagacidon de mercado, el cual debe seguir el
siguiente procedimiento:

7.5.1 El drea usuaria formula su requerimiento y lo remite a la Oficina de Administracion a

través del Sistema de Gestién Documental (SGD), el cual contiene la siguiente
documentacion:

a) Memorando de solicitud de requerimiento, suscrito por los/las responsables de los
organos y/o unidades de la Entidad.
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7.5.2

7.5.3

7.5.4

7.5.5

b) Términos de referencia o especificaciones técnicas, visados por el area usuaria y/o
técnica y suscritos por los/las responsables de los érganos y/o unidades del Entidad
(Anexo N° 01, 02, 03, 04 y 05, de corresponder).

c) Informe técnico de evaluacion de software, conforme a la normativa de la materia,
cuando corresponda.

d) Resolucién de estandarizacién y/o informe técnico, de corresponder.

e) Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de la
contratacion.

f) Anexo N° 04: CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES (para aprobacién vy
publicacion) o Anexo N° 06 APROBACION DE MODIFICACIONES AL CUADRO
MULTIANUAL DE NECESIDADES de la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01, segun
corresponda.

g) Para el caso de consultoria, los términos de referencia deberan contar con la
estructura de costos respectiva.

Antes de formular el requerimiento, el area usuaria, en coordinacién con la Unidad de
Abastecimiento, verifica si su necesidad se encuentra definida en una ficha de
homologacién del Listado de Requerimientos Homologados implementado por PERU
COMPRAS, una ficha técnica del Listado de Bienes y Servicios Comunes, o en el Catdlogo
Electrénico de Acuerdos Marco. En dicho caso, el requerimiento recoge las
caracteristicas técnicas ya definidas.

Los requerimientos efectuados por las unidades orgdnicas deben contar con la
aprobacion del responsable del érgano al cual pertenecen.

El memorando de solicitud de requerimiento para la contratacién de pasajesaéreos
internacionales, incluye los nombres y apellidos completos del/de la pasajero/a, nimero
de DNI, correo electrénico y numeros de teléfono de contacto, adjuntando la Resolucién
Ministerial de autorizacidn, de corresponder.

No requieren de formulacién de Términos de Referencia las contrataciones de servicios
basicos, las publicaciones en el Diario Oficial El Peruano, el pago de impuestos prediales
y arbitrios, gastos arbitrales, gastos notariales, entreotros de similar naturaleza.

Para el caso de servicios de locacidén de servicios, el area usuaria, en su calidad de area
técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas técnicas de sus necesidades
y conoce los recursos con los que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos. De ser
el caso, propone el/los potenciales/es proveedor/es del servicio, en mérito al tipo de
invitacidon que corresponda.

La Oficina de Administracion o la que haga sus veces, en un plazo no mayor a dos (2)
dias habiles de recibido el requerimiento, lo remite a la Unidad de Abastecimiento; que,
de encontrar observaciones, en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles de recibido el
requerimiento procede a la devolucion del mismo a través del SGD, a fin de que el area
usuaria realice la subsanacion de las mismas dentro del plazo de un (1) dia habil. Si la
Unidad de Abastecimiento no formula observaciones, procede a dar inicio a la
indagacién de mercado a través de las solicitudes de cotizaciones, las cuales se pueden
efectuar segun los siguientes parametros:
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Tipo de Invitacién Condicién

Invitacién Abierta Son las invitaciones abiertas generadas por el aplicativo
web de gestidn de las contrataciones para montos
menores o iguales a 8 UIT.

Invitacion Cerrada Es la solicitud de cotizacién requerida, como minimo, a
un solo proveedor a través del aplicativo web de gestién
de las contrataciones para montos menores o iguales a 8
uIT

El plazo de respuesta de solicitud de cotizaciones dependera de la complejidad del
objeto de la contratacion.

7.5.6 La Unidad de Abastecimiento determina el valor de la contratacién,estando facultado a
emplear las siguientes fuentes:

7.5.7

a)
b)
c)
d)
e)

La

Cotizaciones del Mercado

Precios Histdricos de la Entidad

Precios del SEACE

Estructura de costos

Otras fuentes, que considere pertinente.

Unidad de Abastecimiento realiza las indagaciones del mercado, de acuerdo a lo

siguiente:

a)

b)

Invitaciones Cerradas: Para determinar el valor de la contratacién se requiere contar
como minimo con una (1) invitacién y una (1) cotizacion valida. La Unidad de
Abastecimiento verifica la actividad econdmica del/de la proveedor/a, mediante la
Consulta RUC de la SUNAT y Registro Nacional de Proveedor, de ser el caso.

En el caso de contratacién de servicios técnicos, profesionales y/o especializados,
prestados por una persona natural bajo locacidn de servicios, se realizard a través
de invitaciones cerradas; para lo cual, el drea usuaria es la responsable de
determinar el perfil, de establecer los montos en funcién de la complejidad del
servicio, grado de instruccion, especialidad, experiencia y condiciones de mercado.
Dicha informacion es consolidada en los Anexos N° 01 y N° 05 de la presente
directiva, autorizados por los érganos y unidades organicascorrespondientes. A tal
efecto, el drea usuaria adjunta a su requerimiento, entre otros, los Anexos N° 01 y
N° 05, y dado el conocimiento técnico y experiencia que estas poseen sobre el
objeto de la contratacion brinda a la Unidad de Abastecimiento la informacidn sobre
el/los potencial/es proveedor/es propuesto/s a través del anexo N° 05.

De no remitir el drea usuaria el Anexo N°05, con la informacién sobre el/los
potencial/es proveedor/es propuesto/s a contratarse para que preste el servicio
requerido, la Unidad de Abastecimiento, realizara la contratacién a través de
invitaciones abiertas por el aplicativo de contrataciones menores y/o iguales a 8 UIT.

Invitaciones abiertas: Para determinar el valor de la contratacién, se requiere contar
con invitaciones generadas por el aplicativo de contrataciones menores y/o iguales
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a 8 UIT y una (1) cotizacién valida. La Unidad de Abastecimiento verifica la actividad
econdémica del/de la proveedor/a, mediante la Consulta RUC de la SUNAT y Registro
Nacional de Proveedor, de ser caso.

c) La Unidad de Abastecimiento, busca potenciales proveedores del rubro a contratar,
a través de catalogos, revistas, internet u otro medio que considere necesario o a
través del manual.

La Unidad de Abastecimiento recibe y verifica las cotizaciones de los/las proveedores/as,
teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Verifica el sustento del cumplimiento de los requisitos descritos en las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun corresponda. Para dicho
fin, la Unidad de Abastecimiento, en los casos en que no pueda determinar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, podra
solicitar a las areas usuarias y/o areas técnicas la validacién técnica de las
cotizaciones recibidas, remitiendo la documentacién que sustenta las mismas al drea
usuaria, para su respectiva revisién y validacién, otorgandole un plazo maximo de
dos (2) dias habiles para su validacion.

b) Verifica la razén social, domicilio, nimero de RUC, cddigo de cuenta interbancario
(CCI) vinculado al nimero de RUC, nimeros telefénicos de la persona de contacto,
correo electrdnico y Registro Nacional de Proveedores (RNP), cuando corresponda.

c) Verifica que la cotizacién no tenga una antigiiedad mayor a treinta (30) dias
calendario, salvo que el/la proveedor/a indique su validez por un plazo mayor.

d) Verifica el cumplimiento del contenido de los documentos solicitados debidamente
suscritos para la validacidn de las ofertas presentadas.

Para la determinacion del valor de la contratacion, se tiene en consideracion lo
siguiente:

a) El valor de la contratacidn de bienes, servicios y consultorias por montos iguales o
inferiores a ocho (8) UIT es determinado en funcién a la estructura de costos,
cotizaciones, ofertas de los catalogos o portales y/o paginas web, precios histéricos
de la Entidad, precios del SEACE u otras fuentes; siempre que las especificaciones
técnicas o términos de referencia, segin corresponda, sean similares y/o iguales a
las caracteristicas técnicas requeridas por el area usuaria.

b) La Unidad de Abastecimiento, con las fuentes obtenidas para la indagacion de
mercado, elabora el cuadro comparativo de precios sefialando las fuentes
empleadas, asi como el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de
referencia, y el uso de la metodologia, procedimiento y/o criterio para la
determinacion del valor de la contratacion, el mismo que debe estar suscrito por el/la
jefe/a de la Unidad de Abastecimiento y el/la especialista en indagacion de mercado.

c) El postor adjudicado es aquel que cumpla con los requisitos minimos exigidos en las
especificaciones técnicas o términos de referencia y que su oferta maximice el uso
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de los recursos publicos en términos de eficacia, eficiencia y economia.

7.6 Disponibilidad presupuestal

7.6.1

7.6.2

7.6.3

7.6.4

La Unidad de Abastecimiento una vez determinado el valor de la contratacidn, registra
en el SIAF la solicitud de la Certificaciéon de Crédito Presupuestario (CCP) y solicita a la
Unidad de Planeamiento y Presupuesto la disponibilidad presupuestal, adjuntando la
siguiente documentacion:

a) Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.

b) Cuadro Comparativo de Precios.

c) Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun corresponda.

d) Inclusiéon al CMN a través del Anexo N° 4 o 6, de la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01,
segun corresponda.

La Unidad de Planeamiento y Presupuesto analiza la solicitud de disponibilidad
presupuestal y, de ser el caso, emite la propuesta de Certificado de Crédito
Presupuestario (CCP) correspondiente, que es suscrito por el/la Jefe/a de la Oficina de
Planeamiento y Modernizacién. Mediante dicho documento garantiza la existencia del
crédito presupuestal disponible y libre de afectacion.

Con la aprobacién de la OPM, la Unidad de Planeamiento y Presupuesto procesa la
aprobacion de la CCP en el aplicativo habilitado por el MEF, previo a la remisién a la
Unidad de Abastecimiento.

La Unidad de Abastecimiento puede rebajar o anular el CCP o, de ser el caso, modificar la
descripcién de su objeto,siempre y cuando esté debidamente justificada.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el ano fiscal, las contrataciones
deben contar con la prevision presupuestal suscrita por el/lajefe/a de la Oficina de
Planeamiento y Modernizacion y el/la Jefe/a de la Oficina de Administracién, que
garantice la programacién de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

7.7 Del Perfeccionamiento Contractual

7.7.1

Para la emisién de la orden de compra o servicio o contrato, se verifica la siguiente
informacion:

a) Documento de requerimiento (especificaciones técnicas o términos de referencia,
segln corresponda, debidamente firmados y autorizados).

b) Solicitudes de cotizaciones.

c) Cotizaciones de los/las proveedores/as (Formato de oferta econdmica, Declaraciones
Juradas y/o documentacion de acreditacion de los requisitos requeridos).

d) Estructura de costos, cuando corresponda.

e) Catalogos o portales y/o paginas web, precios histéricos de la Entidad, precios del
SEACE u otras fuentes; siempre que las especificaciones técnicas o términos de
referencia, segln corresponda, sean similares y/o iguales a las caracteristicas
técnicas requeridas por el area usuaria, cuando corresponda.

f) Consulta de RUC a efectos de verificar la condicidn del contribuyente activo y habido.
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Constancia RNP vigente, de corresponder.
Cuadro comparativo de precios.

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.
Certificacidn y/o previsidon presupuestal.
Busqueda en la plataforma de debida diligencia.
Busqueda en la Ficha Unica de proveedor

m) Vigencia poder, de corresponder (persona juridica)

n)

Documentacién requerida de acuerdo al objeto de la contratacion

La orden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente informacion:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

La

Objeto de la Contratacidn.

Monto de la contratacidén, incluidos impuestos de Ley, de corresponder.

Plazo de entrega o plazo de ejecucién del servicio.

Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio.

Area usuaria.

Numero de la Certificacidon de Crédito Presupuestario.

Nombre del érgano y/o unidad organica que emite la conformidad del bien o servicio
solicitado.

Clausula de cumplimiento compromisos Antisoborno del OSCE, que consignara: “El
CONTRATISTA declara conocer y cumplir con los compromisos antisoborno del OSCE,
el cual se establece en su Politica del Sistema Integrado de Gestidn, aprobado por
Resolucién N° 087-2020- OSCE/PRE, bajo apercibimiento de resolver el contrato”.
Clausula anticorrupcion.

Clausula de confidencialidad, de ser el caso.

Clausula de cumplimiento de la Directiva para prevenir, investigar y sancionar el
hostigamiento sexual en el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado —
OSCE, que consignara: “El CONTRATISTA declara conocer y cumplir lo establecido en
la Directiva N° 001-2019- OSCE/SGE “Directiva para prevenir, Investigar y Sancionar
el hostigamiento sexual en el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
— OSCE”, aprobada mediante Resolucion N° 058-2019- OSCE/SGE, bajo
apercibimiento de resolverse el contrato”.

Referencia: las demds condiciones de la contraprestacidn se encuentran detallados
en los términos de referencia o especificaciones técnicas remitidos por el area
usuaria.

Unidad de Abastecimiento, notifica la orden de compra o de servicio al/a la

proveedor/a, adjuntando los términos de referencia o especificaciones técnicas, y
demds documentacién en caso corresponda, a través del correo electrénico
proporcionado en su cotizacidn, con copia al drea usuaria correspondiente.

En caso corresponda la emisién de un contrato, la suscripcion de contrato sera
gestionada por la Unidad de Abastecimiento y el Contratista.

7.8 De la Ejecucion Contractual

La ejecucion de la contratacion de bienes, servicios o consultoria, se inicia a partir del dia
calendario siguiente a la notificaciéon de la orden de compra o servicio, o suscripcion del
contrato, salvo condicion establecida en las especificaciones técnicas o términos de
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referencia, segun corresponda.
7.8.1 La conformidad de la prestacion es realizada de la siguiente manera:

a) Enelcaso de bienes, la recepcién es responsabilidad de la Unidad de Abastecimiento
a través del Responsable de Almacén y la conformidad es responsabilidad de quien
se indique en la orden de compra, con el visto bueno del responsable del érgano y/o
unidad organica, segun corresponda; asimismo, debe verificarse la cantidad de
bienes a internar teniendo a la vista la orden de compra y la guia de remision.

La conformidad requiere que el drea usuaria o el drea técnica verifique, dependiendo
de la naturaleza de la prestacidn, la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales.

b) La conformidad de la prestacidén de servicios en general o servicios de consultorias
esta a cargo del drea usuaria solicitante de la contratacion, con el visto bueno del/de
la responsable del 6rgano y/o unidad organica, segin corresponda. Sin perjuicio de
ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la intervencidon del area
técnica, la conformidad es emitida de forma conjunta.

c) La conformidad de la prestacidon se emite en un plazo méximo de siete (7) dias
calendario de la recepcidn del bien y/o de la culminacidn de la prestacidn del servicio.

7.8.2 Las observaciones de la prestacidn se realizan teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Cuando existan observaciones en la ejecucién de las prestaciones, estas seran
consignadas en un acta o informe u otro documento, indicando claramente el sentido
de las mismas y el plazo para su subsanaciéon conforme a lo sefialado en el literal b)
del numeral 7.8.2 de la presente Directiva, siendo remitidas a la Unidad de
Abastecimiento para la notificacién a la/el contratista a través de correo declarado
por el contratista para notificaciones durante la ejecucién contractual,
documentaciéon que debera ser adjuntada en el expediente de conformidad por parte
del area usuaria.

b) De existir observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos
(2) ni mayor de ocho (08) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar, o si se trata de consultorias, el plazo para subsanar no
puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Subsanadas las
observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de
penalidades. El plazo se computa desde el dia siguiente de la notificacion de la
comunicacion formal cursada por la Unidad de Abastecimiento.

c) Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidad. Si a pesar del plazo otorgado, el/la contratista no cumple
con la subsanacion, la entidad puede otorgar al/a la contratista periodos adicionales
para las correcciones pertinentes, en cuyo caso se aplica la penalidad por mora
correspondiente, desde el vencimiento del plazo de subsanacién otorgado conforme
al parrafo anterior.

d) Si a pesar del plazo otorgado, el/la contratista no cumple con la subsanacion, la
Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
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e)

correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general y/o
consultorias no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso
la Entidad no efectla la recepcién o no otorga la conformidad, segun corresponda,
debiendo considerar como no ejecutada la prestacidn, aplicandose las penalidades
respectivas y/o acciones que corresponda.

7.8.3 Penalidades en la ejecucion de la prestacion son realizadas teniendo en cuenta lo
siguiente:

7.8.3.1

a)

b)

7.8.3.2

Penalidad por mora

La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucién de
las prestaciones y conforme a lo establecido en los términos de referencia o
especificaciones técnicas.

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto mdaximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debid
ejecutarse. Esta penalidad es deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la normativa
aplicable sobre la materia. la siguiente férmula:

0.10 x Monto de la contratacion o item
Penalidad diaria =

F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.40.

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y
consultorias: F=0.25.

¢ En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el contrato
por incumplimiento.

Otras penalidades

Serd de acuerdo a lo establecido en los términos de referencia o especificaciones
técnicas, para lo cual se debe establecer como minimo: supuesto de aplicacién de
penalidad (distintas al retraso o mora), forma de calculo de penalidad para cada
supuesto y procedimiento mediante el cual se verifique el supuesto a penalizar.

La penalidad por mora se aplica hasta por un monto maximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto de la contratacidon o item que debid ejecutarse. Esta
penalidad es deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

7.8.4 El pago de la prestacidn se realiza teniendo en cuenta lo siguiente:
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a) La Entidad realiza el pago de las contrataciones pactadas a favor del/de la contratista
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los
bienes y servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato.

b) El expediente para el pago es gestionado por la Unidad de Abastecimiento, debiendo
remitirlo a la Unidad de Finanzas, dentro del plazo maximo de tres (3) dias habiles,
de recibido el expediente de pago sin observaciones por parte del area usuaria.

7.8.5 Modificaciones del contrato, se aplica en los siguientes supuestos:
a) Por ampliaciones de plazo.

*En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que impida al/a la
contratista entregar el bien o prestar el servicio en el plazo previsto en el contrato.

e Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al/a la contratista.

El/la contratista solicita la ampliacién del plazo a la Oficina de Administracion o la
qgue haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de finalizado el
hecho generador del atraso o paralizacion, que imposibilita realizar la correcta
ejecucién de la prestacion. La Oficina de Administracion o la que haga sus veces, a
través de la Unidad de Abastecimiento, remite al area usuaria la solicitud
presentada por el/la contratista, a fin que emita su opinidn en un plazo no mayor a
tres (3) dias habiles. Con la opinidn del area usuaria, y el informe de la Unidad de
Abastecimiento, la Oficina de Administracién o la que haga sus veces resuelve la
solicitud y notifica al contratista, via correo electrénico, dentro de los ocho (8) dias
habiles siguientes de recibida la solicitud de ampliacidn de plazo. De no existir
pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la solicitud del/de la contratista.

b) Por acuerdo entre las partes, siempre que permita alcanzar la finalidad del contrato
sin generar un costo adicional, previo informe del drea usuaria; para lo cual se
suscribe la adenda respectiva.

c) Por hecho hechos sobrevinientes a la presentacién de ofertas que no sean
imputables a alguna de las partes, y que permitan alcanzar su finalidad de manera
oportuna y eficiente, y no cambien los elementos determinantes del objeto, que
generen un incremento de monto contractual, derivado del incremento de la
remuneracién minima vital. Para el presente caso, la Oficina de Administracién es la
competente para autorizar modificaciones contractuales en contratos menores o
iguales a 8 UIT, previo sustento del drea usuaria correspondiente, informe técnico de
la Unidad de Abastecimiento; para lo cual se suscribe la adenda respectiva.

7.8.6 Causales de resolucién de contrato
Se resuelve el contrato en los siguientes casos:

a) Cuando el/la contratista incumpla injustificadamente obligaciones contractuales,
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legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Cuando el/la contratista acumule el monto maximo de la penalidad por mora o el
monto maximo por otras penalidades, en la ejecucion de la prestacidn a su cargo.

c) Cuando el/la contratista paralice o reduzca injustificadamente la ejecucién de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacién.

d) Cuando el Comité de Investigacién, a través de su informe, resuelva que existio
hostigamiento sexual por parte del/de la contratista.

e) Cuando el/la contratista incumpla los compromisos Antisoborno establecidos en la
Politica del Sistema Integrado de Gestién del OSCE.

f) Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor,
por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a
las partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacidn de la ejecucién del
contrato.

g) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el/la contratista justifique las
causas que imposibilitan continuar con la ejecucidn del contrato (orden de compra
y/o servicio).

Para los literales a), b) y c), la Oficina de Administracion, mediante carta simple
notificada al correo electrénico declarado por el contratista, requiere al/a la
contratista que cumpla con ejecutar sus obligaciones en un plazo no mayor de cinco
(5) dias calendario, si vencido dicho plazo el incumplimiento persiste, se comunica a
través de correo electrénico, mediante carta simple, la decision de resolver el
contrato.

Para los casos de hostigamiento sexual producidos por prestadores de servicios
sujetos a normas del Cédigo Civil, se someteran al procedimiento establecido en la
Directiva N° 002-2022-OSCE/SGE “Directiva para Prevenir, Investigar y Sancionar el
Hostigamiento Sexual en el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado —
OSCE”, aprobada mediante Resolucion N° 035-2022-0OSCE/SGE.

Para los literales f) y g) la Unidad de Abastecimiento, a través de la Oficina de
Administracion o la que haga sus veces, solicita al drea usuaria la opinidn respectiva
antes de proceder a la resolucién.

Para tal efecto, la Unidad de Abastecimiento a través de la Oficina de Administracion,
notificara por correo electrénico al contratista el documento de la resolucién del
contrato.

7.8.7 Nulidad de contrato
La Entidad podra declarar la nulidad del contrato en los siguientes casos:

a) Por haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en causal de impedimentos
previstos en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

b) Cuando se verifique la transgresion del principio de presuncién de veracidad, previo
descargo del/la contratista, para el cual se le otorga un plazo de cinco (5) dias habiles.

c) Cuando se acredite que el/la contratista, sus accionistas, socios o empresas
vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores, funcionarios, empleados,
asesores, representantes legales o agentes, ha pagado, recibido, ofrecido, intentado
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pagar o recibir u ofrecer en el futuro algin pago, beneficio indebido, dadiva o
comision, antes del perfeccionamiento del contrato. Esta nulidad es sin perjuicio de
la responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar.

7.8.8 Constancia de prestacion. La Oficina de Administracion o la que haga sus veces otorga
dicho documento a peticion del/de la contratista, previa revisién del expediente de
contratacion.

La constancia de prestacién debe contener como minimo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Numero de la orden de compra o servicio.

Identificacion del objeto del contrato.

Identificacion del/de la contratista.

Monto correspondiente.

Plazo contractual.

Penalidades incurridas por el/la contratista, cuando corresponda

7.8.9 Con relacion al expediente de la contratacién en estado culminado, se debe tener en
cuenta las siguientes consideraciones:

El expediente de contratacion en estado culminado es digitalizado por la/el
especialista asignado, el mismo que debe obrar en la carpeta compartida de la
Unidad de Abastecimiento, el cual debe incluir todos los documentos generados
por cada etapa de la contratacidon ordenados cronolégicamente y como minimo
debe contar con la siguiente informacién:

a)

Documento de requerimiento (especificaciones técnicas o términos de

referencia, pedido de compra o pedido de servicio y certificacion presupuestal).

b)

Documentacion foliada y rubricada por el/la especialista a cargo de la

contratacion.

c)
d)
e)
f)
8)
h)

o)

Solicitudes de cotizaciones.

Cotizacién de los/las proveedores/as.

Orden de servicio u orden de compra.

Notificacion de la orden de servicio u orden de compra.

Documento de conformidad.

Carta de comunicacién de aplicacidn de penalidad, de corresponder.

Formato de seguimiento de ejecucidon contractual de la orden de compra u
orden de servicio.

Copia de comprobante de pago.

Copia de constancia de prestacion, de corresponder.

Carta de resolucién de contrato, de corresponder.

Acuerdo de las partes de resolucion de contrato, de corresponder.

Adenda al contrato por modificacion contractual, de corresponder.

Agregar los documentos del requerimiento y demas documentacién
correspondiente a la contratacion

7.8.10Para los casos en los cuales no se culmine la ejecucién de la prestacion en elejercicio
fiscal de la emisidn de la orden de compra u orden de servicio o contrato, el expediente
debe indicar el estado de “En Ejecucion”, por lo que correspondela emisidn de una nueva
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orden en el ejercicio siguiente.

7.8.11De acuerdo a lo establecido en la normativa de contrataciones, se debe registrar en el
SEACE o en la plataforma digital que la norma establezca las contrataciones
correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de aplicacién de la Ley sujetos a
supervisiéon del OSCE y las demas contrataciones que no se sujeten a su ambito de
aplicacion conforme a la Directiva que emita el organismo técnico especializado.

VIIl.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA: La presente directiva no es de aplicacién para las contrataciones bajo la modalidad
de Contratacidn Administrativa de Servicios — CAS.

SEGUNDA: Los gastos menores que demanden una cancelacién inmediata o que por su finalidad
y caracteristicas no fueron programados se atienden, de corresponder, previa evaluacién
técnicay legal, con el Fondo Fijo para Caja Chica, de acuerdo a la Directiva de caja chica vigente,
salvo que, con fecha posterior a la aprobacién de la presente Directiva, se emita disposicién en
contrario.

TERCERA: Para todo lo no previsto en la presente directiva, seran de aplicacion supletoria la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, sus modificatorias o normas que
le pudiesen suceder, demas normas generales y especificas que resulten aplicables y el Cédigo
Civil.

CUARTA: Con la finalidad de impulsar las acciones que permitan acelerar los procedimientos
administrativos internos en la Unidad de Abastecimiento, se establece que los expedientes de
contratacion menores a 8 UIT serdn archivados en un repositorio digital dispuesto por la citada
Unidad, siendo esta la responsable de implementar y/o coordinar los controles que permitan
garantizar la seguridad de la informacion.

IX. ANEXOS

e Anexo N° 01: Formato de Términos de Referencia para la contratacidon de locadores de
servicio.

e Anexo N° 02: Formato de Términos de Referencia para la contratacidn de servicios en
general.

e Anexo N° 03: Formato de Términos de Referencia para la contratacién de Servicios de
Consultoria.

e Anexo N° 04: Formato de Especificaciones Técnicas para la adquisicidon de bienes.

e Anexo N°05: Formato de propuesta para la contratacién de locacion de servicios técnicos,
profesionales y/o especializados, prestados por una persona natural..

e Anexo N° 06: Formato de solicitud de cotizacion.

e Anexo N°07: Declaracidon Jurada para Contratacidén por montos iguales o inferiores a 8 UIT.

e Anexo N° 08: Formato de Oferta Econdmica.

e Anexo N°09: Formato de Carta — Autorizacién (PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA
BANCARIA DEL PROVEEDOR).

e Anexo N° 10: Compromiso de confidencialidad y propiedad intelectual.

e Anexo N°11: Consentimiento para el tratamiento de datos personales.

e Anexo N°12: Acuerdo de confidencialidad

e  Anexo N° 13: Material de orientacién para denunciar presuntos actos de corrupcién en los
procesos de contratacion.
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e Anexo N° 14: Cartilla antisoborno.

e Anexo N° 15: Notificacidn electrdnica durante la ejecucidn contractual.

e Anexo N° 16: Declaracion jurada sobre prohibiciones e incompatibilidades.

e Anexo N° 17: Acta de conformidad para prestacién de servicios en general y consultorias.

ANEXO N° 01
Versidn
OSCE — FORMATO DE TERMINOS DE s
OAD - REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DSCE i
UABA DE LOCADORES DE SERVICIO Fecha de
aprobacion

1. AREA USUARIA (Obligatorio)

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

3. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Las &reas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la
contratacion requerida)

4. OBJETO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
(Las areas usuarias deben indicar cual es el objeto de la contratacion)

5. ACTIVIDAD DEL POI (Obligatorio)
(Las areas usuarias deben indicar el cédigo y la denominacion de la actividad POI de
la contratacion conforme lo establecido en su Programaciéon Multianual de

Contrataciones)

6. CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO (Obligatorio)

UNIDAD DE )
ITEM CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION DEL SERVICIO
1 1 Servicio
Nota:

Es pertinente recordarle que, conforme al articulo 3 de la Ley N° 31227, las
personas que participen en las actividades sefialadas en dicho articulo se
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encuentran obligadas a presentar la declaracion jurada de intereses; obligacion
gue serd exigible, de acuerdo a lo establecido en el Sistema de Declaraciones
Juradas para la Gestion de Conflictos de Intereses de la Contraloria General de la
Republica, de corresponder.

6.1 Actividades a desarrollar: (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar las actividades especificas y detalladas
que realizara el locador, las cuales no deben ser de naturaleza permanente)

7. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR (obligatorio)

7.1 Formacién Académica.
Estudios Secundarios, Egresado o Grado Académico (Bachiller o titulo
profesional o maestria o doctorado o Titulo Técnico)

7.2 Experiencia:
(La experiencia y el plazo requerido deberan guardar relacién con el servicio
solicitado)

- Experiencia General
- Experiencia especifica

7.3 Capacitacién
En los estudios complementarios (Diplomado y/o curso y/o taller y/o
seminario) (considerar 1 0 mas segun sea requerido), se debe consignar la
cantidad minima de horas lectivas requeridas

7.4 Otros
8. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO (obligatorio)

8.1 Lugar: (Las areas usuarias deben sefalar el lugar donde se efectuara la
prestacion)

8.2 Plazo: (Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacion en dias
calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir
del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o de la suscripcion

del contrato, sea el caso).
(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio,

se debe precisar dicho plazo)
9. ENTREGABLES / PRODUCTO pbligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar el nimero de entregables, el contenido de cada
entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con
cada entregable)

10. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES (obligatorio)

El entregable debe ser presentado, a través de la Mesa de partes presencial o mesa
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11

12

13.

14.

15.

de partes virtual de partes Digital del OSCE, disponible en
https://apps.osce.gob.pe/mesa-partes-digital/, dirigida a la....... (consignar el
nombre del 6rgano y/o unidad organica del area usuaria). El horario para la
recepcién virtual de documentos sera de lunes a viernes hasta las 23:59 horas

. CONFORMIDAD DE SERVICIO (obligatorio)

La conformidad del servicio estara a cargo de ....... (consignar el 6rgano y/o unidad
organica responsable de otorgar la conformidad del servicio y requisitos que debe
cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad), en un plazo que no
exceda de los siete (07) dias calendario, contados desde el dia siguiente de recibido
el entregable.

. FORMA DE PAGO (obligatorio)

(Las areas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en
un solo pago o pagos periédicos, asi como el porcentaje o proporcion a ser
cancelados en cada pago)

(Las areas usuarias deben precisar la documentacion obligatoria a presentar por el
proveedor para la realizacion del pago considerando la conformidad y comprobante
de pago)

El pago se realizara con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta Interbancaria” (CCl)
del contratista, como méaximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la
emision de la conformidad del servicio respectiva y presentacién del comprobante
de pago.

PENALIDADES APLICABLES: (obligatorio)

13.1 Penalidad por mora: (obligatorio)
Se aplicara al contratista la penalidad establecida en el numeral 7.8.3.1 de la
presente directiva.

13.2 Otras Penalidades: (De corresponder)
(De acuerdo al tipo de contratacion las areas usuarias pueden establecer
otras penalidades diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas,
razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se
debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de
verificaciéon de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL (obligatorio)

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como
escritos, medios magnéticos, digitales, y demas documentacion generados por el
servicio, pasara a propiedad del OSCE. El/lLa proveedor debera mantener la
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y
documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
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servicio ofertado por un plazo no menor de .... (consignar plazo no menor de un
ano), contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

16. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL
CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564). (obligatorio)

Son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacién inexacta o
falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con
los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién
por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

17. COMPROMISO ANTISOBORNO: (obligatorio)

o El contratista declara conocer los compromisos antisoborno del OSCE, el cual
se estable en su Politica del Sistema Integrado de Gestion y se encuentra
disponible en el portal web del OSCE:

https://www.gob.pe/institucion/osce/campa% C3%Blas/1861-politica-del-
sistemaintegrado-de-gestion-del-osce

o El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o
efectuado pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacién
al servicio a prestarse bien a proporcionarse. En linea con ello, se compromete
a actual en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o
prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido de
manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo Directivo,
funcionarios publicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi como
aterceros que tengan participacion directa o indirecta en la determinacién de las
caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado, elaboracién de
documentos del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacién de oferta,
y la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

¢ El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable
ode buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera
conocimiento a través del canal de denuncias de soborno ubicado en el portal
web del OSCE.

18. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (obligatorio)

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacién privilegiada que
conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte
de la ejecucion de la prestacion, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier
otro medio, hechos, datos, procedimientos, documentacion e informacion de acceso
restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las
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prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad
de la misma de manera permanente.

De igual manera se compromete a cumplir con: la Politica Integrada de la Gestion
de la Calidad 1SO 9001, Gestion de Seguridad de la Informacion ISO 27001 y
Gestidon Antisoborno ISO 37001 del OSCE, las Politicas de Seguridad de la
Informacion del OSCE, y deméas normas y Leyes correspondientes a seguridad de
la informacion, vigentes.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el
presente acuerdo, el OSCE esté autorizado a iniciar todas las acciones judiciales
0 extrajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacién de
confidencialidad perdurard mientas la informacion conserve las caracteristicas para
considerarse Confidencial.

19. MATERIAL DE ORIENTACION PARA DENUNCIAR ACTOS DE CORRUPCION
EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION (ANEXO N°4 DE LA DIRECTIVA
N°002-2024-OSCE/SGE) (obligatorio)

En el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado promovemos la ética
e integridad de la funcion puablica, por lo que, si conoces de algin acto de corrupcion
ejercido por un/a servidor/a del OSCE, comunicanos tu denuncia ingresando de
manera virtual a la Plataforma Digital Unica de Denuncias del Ciudadano
(https://denuncias.servicios.gob.pe/ ).

Ejempilos:

1. Adecuacion o manipulacion de las especificaciones técnicas, expediente
técnico o términos de referencia para favorecer a un proveedor especifico.

2. Generacion de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes
oservicios.

3. Otorgamiento de la buena pro obviando deliberadamente el procedimiento
requerido conforme a ley.

4. Permisividad indebida frente a la presentacion de documentacién incompleta de
parte del ganador de la buena pro.

5. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado
documentacion falsa o no vigente.

6. Otorgamiento de la buena pro de (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a
empresas ligadas a exfuncionarios, de quienes se sabe estan incursos en
algunos de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

7. Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado auna
misma empresa, grupo empresarial, familia o allegado/a, de quien estaincurso
en alguno de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

8. Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en
su totalidad.

9. Sobrevaloracién deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago
en exceso a los proveedores que las entregan o brindan.

10.Negligencia en el manejo y/o mantenimiento de equipos y/o tecnologia que
impliquen la afectacién de los servicios que brinda la institucion.
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¢Conoces de alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden
haberse cometido?, COMUNICANOS.

Notas:

1)
)

©)

(4)

(%)

La denuncia puede ser anénima.

Si el denunciante decide identificarse, se garantiza la reserva de suidentidad
y/o de los testigos que quieran corroborar la denuncia, y puede otorgar una
garantia institucional de no perjudicar su posicion en la relacién contractual
establecida con la Entidad o su posicibn como postor en el proceso de
contratacion en el que participa o en los que participe en el futuro.

Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, se recomienda
proporcionar informacién valiosa acerca de donde obtenerla o prestar
colaboracioén con la entidad para dicho fin.

La interposicién de una denuncia no constituye impedimento para gestionar
por otras vias que la ley prevé para cuestionar decisiones de la administracién
0 sus agentes (OSCE, Contraloria General de la Republica,Ministerio Publico,
etc.).

La interposicién de una denuncia no servird en ningln caso para paralizarun
proceso de contratacion del Estado.

20. SOLUCION DE CONTROVERSIA (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

21. ANEXOS: (De corresponder)

Firmay Sello
Responsable del
Area Usuaria
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ANEXO N° 02
Versidn
OSCE — FORMATO DE TERMINOS DE St
OAD - REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DSCE e
UABA DE SERVICIOS EN GENERAL Fecha de
aprobacion

1. AREA USUARIA (Obligatorio)

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

3. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la
contratacion requerida)

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

(El area usuaria debera indicar cual es el objetivo de la contrataciéon que permita
conocer al proveedor claramente que beneficios pretende obtener el OSCE
mediante la adecuada ejecucion de las prestaciones).

5. ACTIVIDAD DEL POI (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar el codigo y la denominacion de la actividad POI
de la contratacion conforme lo establecido en su Programacion Multianual de
Contrataciones)

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DE SERVICIO (Obligatorio)

El area usuaria debera indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como
el procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos
a ser previstos por el proveedor y por la Entidad para la ejecucion del servicio.

En los casos que corresponda, debera indicarse expresamente si la prestacion
principal conlleva a la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, soporte técnico o capacitaciones.

De haberse aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacién, debera
indicar el documento a través del cual se dio la aprobacién, asi como la marca o
tipo particular u otros datos definidos en el proceso de estandarizacion aprobado,
asimismo, se debera adjuntar el respectivo documento aprobatorio.

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO (Obligatorio)
(Las areas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que

debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de
considerarla necesaria)
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10.

(TratAndose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza el
servicio, precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de
cada uno indicando su formacién académica, experiencia, capacitacion y/o
entrenamiento)

(En los casos de arrendamiento de Local, se debe adjuntar: i) Copia de la
inscripcion de propiedad del inmueble, emitido por SUNARP, sin gravdmenes y
acreditar que no existen deudas municipales u otra de cualquier indole y ii) copias
del documento de identidad del propietario del inmueble, poder del representante
del propietario, RUC habilitado y RNP vigente)

7.1 Experiencia del Proveedor
(La experiencia y el plazo requerido deberan guardar relacion con el servicio
solicitado)

7.2 Experiencia del Personal Clave
(La experiencia y el plazo requerido deberan guardar relacion con el servicio
solicitado)

7.3 Formacion Académica
Estudios Secundarios, Egresado o Grado Académico (Bachiller o titulo
profesional o maestria o doctorado o Titulo Técnico)

7.4 Capacitacioén
En los estudios complementarios (Diplomado y/o curso y/o taller y/o seminario)
(considerar 1 0 mas segun sea requerido), se debe consignar la cantidad
minima de horas lectivas requeridas

7.5 Otros
LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO (Obligatorio)

8.1 Lugar: (Las areas usuarias deben sefalar el lugar donde se efectuara la
prestacion)

8.2 plazo: (Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestaciéon en dias
calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir
del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o de la suscripcion
del contrato, sea el caso).

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucién del servicio,
se debe precisar dicho plazo)

ENTREGABLES (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar el nimero de entregables, el contenido de cada
entregable, los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con
cada entregable)

LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES (Obligatorio)

El entregable debe ser presentado, a través de la Mesa de partes presencial o mesa
de partes virtual de partes Digital del OSCE, disponible en
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12

13.

14.

15

https://apps.osce.gob.pe/mesa-partes-digital/, dirigida a la....... (consignar el
nombre del 6rgano y/o unidad organica del area usuaria). El horario para la
recepcién virtual de documentos sera de lunes a viernes hasta las 23:59 horas

. CONFORMIDAD DE SERVICIO (Obligatorio)

La conformidad del servicio estara a cargo de ....... (consignar el 6rgano y/o unidad
organica responsable de otorgar la conformidad del servicio y precisar el
procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de
la conformidad).

Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no exceda de los siete (07) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

. FORMA DE PAGO (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en
un solo pago o pagos periédicos, asi como el porcentaje o proporcion a ser
cancelados en cada pago)

(Las areas usuarias deben precisar la documentacion obligatoria a presentar por el
proveedor para la realizacion del pago considerando la conformidad y comprobante
de pago)

El pago se realizara con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta Interbancaria” (CCl)
del contratista, como méaximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la
emision de la conformidad del servicio respectiva y presentacién del comprobante
de pago.

PENALIDADES APLICABLES: (Obligatorio)

13.1 Penalidad por mora: (Obligatorio)
Se aplicara al contratista la penalidad establecida en el numeral 7.8.3.1 de la
presente directiva.

13.2 Otras Penalidades: (De corresponder)
(De acuerdo al tipo de contratacion las areas usuarias pueden establecer
otras penalidades diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas,
razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se
debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de
verificaciéon de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL (Obligatorio)

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como
escritos, medios magnéticos, digitales, y demas documentacion generados por el
servicio, pasara a propiedad del OSCE. El/lLa proveedor debera mantener la
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y
documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)
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El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de .... (consignar plazo no menor de un
afo), contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

16. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL
CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564). (Obligatorio)

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o
falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con
los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion
por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

17. COMPROMISO ANTISOBORNO: (Obligatorio)

o El contratista declara conocer los compromisos antisoborno del OSCE, el cual
se estable en su Politica del Sistema Integrado de Gestion y se encuentra
disponible en el portal web del OSCE:

https://www.gob.pe/institucion/osce/campa%C3%Blas/1861-politica-del-
sistemaintegrado-de-gestion-del-osce

¢ El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o
efectuado pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacién
al servicio a prestarse bien a proporcionarse. En linea con ello, se compromete
a actual en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o
prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido de
manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo Directivo,
funcionarios publicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi como
aterceros que tengan participacion directa o indirecta en la determinacion de las
caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado, elaboracion de
documentos del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacién de oferta,
y la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

¢ El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable
ode buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera
conocimiento a través del canal de denuncias de soborno ubicado en el portal
web del OSCE.

18. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (Obligatorio)

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacién privilegiada que
conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte
de la ejecucion de la prestacion, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier
otro medio, hechos, datos, procedimientos, documentacion e informacion de acceso
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restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las
prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad
de la misma de manera permanente.

De igual manera se compromete a cumplir con: la Politica Integrada de la Gestion
de la Calidad 1SO 9001, Gestion de Seguridad de la Informacién 1SO 27001 y
Gestion Antisoborno 1SO 37001 del OSCE, las Politicas de Seguridad de la
Informacion del OSCE, y demés normas y Leyes correspondientes a seguridad de
la informacion, vigentes.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el
presente acuerdo, el OSCE esta autorizado a iniciar todas las acciones judiciales
o extrajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacién de
confidencialidad perdurara mientas la informacién conserve las caracteristicas para
considerarse Confidencial.

19. MATERIAL DE ORIENTACION PARA DENUNCIAR ACTOS DE CORRUPCION
EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION (ANEXO N°4 DE LA DIRECTIVA
N°002-2024-OSCE/SGE) (Obligatorio)

En el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado promovemos la ética
e integridad de la funcién publica, por lo que, si conoces de algun acto de corrupcion
ejercido por un/a servidor/a del OSCE, comunicanos tu denuncia ingresando de
manera virtual a la Plataforma Digital Unica de Denuncias del Ciudadano
(https://denuncias.servicios.gob.pe/ ).

Ejemplos:

11.Adecuacion o manipulacion de las especificaciones técnicas, expediente
técnico o términos de referencia para favorecer a un proveedor especifico.

12.Generacion de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes
oservicios.

13.0torgamiento de la buena pro obviando deliberadamente el procedimiento
requerido conforme a ley.

14.Permisividad indebida frente a la presentacién de documentacion incompleta de
parte del ganador de la buena pro.

15. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado
documentacion falsa o no vigente.

16.0torgamiento de la buena pro de (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a
empresas ligadas a exfuncionarios, de quienes se sabe estan incursos en
algunos de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

17.Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado auna
misma empresa, grupo empresarial, familia o allegado/a, de quien estaincurso
en alguno de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

18.Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en
su totalidad.

19.Sobrevaloracion deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago
en exceso a los proveedores que las entregan o brindan.

20.Negligencia en el manejo y/o mantenimiento de equipos y/o tecnologia que
impliquen la afectacion de los servicios que brinda la institucion.
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¢Conoces de alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden
haberse cometido?, COMUNICANOS.

Notas:

(6)
(7)

(8)

9)

La denuncia puede ser anénima.

Si el denunciante decide identificarse, se garantiza la reserva de suidentidad
y/o de los testigos que quieran corroborar la denuncia, y puede otorgar una
garantia institucional de no perjudicar su posicion en la relacién contractual
establecida con la Entidad o su posicibn como postor en el proceso de
contratacion en el que participa o en los que participe en el futuro.

Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, se recomienda
proporcionar informacién valiosa acerca de donde obtenerla o prestar
colaboracioén con la entidad para dicho fin.

La interposicién de una denuncia no constituye impedimento para gestionar
por otras vias que la ley prevé para cuestionar decisiones de la administracién
0 sus agentes (OSCE, Contraloria General de la Republica,Ministerio Publico,
etc.).

(10)La interposicion de una denuncia no servira en ningln caso para paralizarun

proceso de contratacion del Estado.

20. SOLUCION DE CONTROVERSIA (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

21. ANEXOS: (De corresponder)

Firmay Sello
Responsable del
Area Usuaria
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ANEXO N° 03
Versidn
OSCE — FORMATO DE TERMINOS DE St
OAD - REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DSCE e
UABA DE SERVICIOS DE CONSULTORIA Fecha de
aprobacion

1. AREA USUARIA (Obligatorio)

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

3. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con
la contratacion requerida)

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

(El &rea usuaria debera indicar cudl es el objetivo de la contratacién que permita
conocer al proveedor claramente que beneficios pretende obtener el OSCE
mediante la adecuada ejecucion de las prestaciones).

5. ACTIVIDAD DEL POI (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar el codigo y la denominacién de la actividad POI
de la contratacion conforme lo establecido en su Programaciéon Multianual de
Contrataciones)

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)

El &rea usuaria debera indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como
el procedimiento a seguir para el desarrollo de la consultoria, plan de trabajo,
recursos a ser previstos por el consultor y por la Entidad para la ejecucion de la
consultoria.

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que
debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia,
de considerarla necesaria)

(Tratandose de persona juridica, se debe identificar al personal que realiza la
consultoria, precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado
de cada uno indicando su formacion académica, experiencia, capacitaciéon y/o
entrenamiento)

7.1 Experiencia del Proveedor

(La experiencia y el plazo requerido deberan guardar relacion con la
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consultoria solicitada)

7.2 Experiencia del Personal Clave

(La experiencia y el plazo requerido deberdn guardar relacion con la
consultoria solicitada)

7.3 Formacion Académica.

Estudios Secundarios, Egresado o Grado Académico (Bachiller o titulo
profesional o maestria o doctorado o Titulo Técnico)

7.4 Capacitacioén

En los estudios complementarios (Diplomado y/o curso y/o taller y/o
seminario) (considerar 1 0 mas segun sea requerido), se debe consignar la
cantidad minima de horas lectivas requeridas

7.5 Otros
8. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)

8.1 Lugar: (Las areas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuara la
prestacion)

8.2 plazo: (Las areas usuarias deben expresar el plazo de la prestacion en dias
calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a
partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio o de la
suscripcioén del contrato, sea el caso).

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio
de consultoria, se debe precisar dicho plazo)

9. ENTREGABLES (Obligatorio)

(Las éareas usuarias deben indicar el numero de entregables, el contenido de cada
entregable, los plazos de presentaciéon y condiciones relevantes para cumplir con
cada entregable)

10. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES (Obligatorio)

El entregable debe ser presentado, a través de la Mesa de partes presencial o
mesa de partes virtual de partes Digital del OSCE, disponible en
https://apps.osce.gob.pe/mesa-partes-digital/, dirigida a la....... (consignar el
nombre del 6rgano y/o unidad organica del area usuaria). El horario para la
recepcion virtual de documentos sera de lunes a viernes hasta las 23:59 horas

11. CONFORMIDAD DE SERVICIO (Obligatorio)
La conformidad del servicio de consultoria estara a cargo de ....... (consignar el

organo y/o unidad organica responsable de otorgar la conformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el
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otorgamiento de la conformidad).

Dicha conformidad se otorgara en un plazo gque no exceda de los siete (07) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

12. FORMA DE PAGO (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en
un solo pago o pagos periodicos, asi como el porcentaje o proporcion a ser
cancelados en cada pago)

(Las areas usuarias deben precisar la documentacién obligatoria a presentar por
el proveedor para la realizacion del pago considerando la conformidad y
comprobante de pago)

El pago se realizara con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta Interbancaria”
(CCl) del contratista, como maximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores
a la emision de la conformidad del servicio respectiva y presentacion del
comprobante de pago.

13. PENALIDADES APLICABLES: (Obligatorio)

13.1 Penalidad por mora: (Obligatorio)
Se aplicara al contratista la penalidad establecida en el numeral 7.8.3.1 de la
presente directiva.

13.2 Otras Penalidades: (De corresponder)
(De acuerdo al tipo de contratacion las areas usuarias pueden establecer
otras penalidades diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas,
razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se
debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento
de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL (Obligatorio)

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como
escritos, medios magnéticos, digitales, y deméas documentacién generados por el
servicio, pasara a propiedad del OSCE. El/La proveedor debera mantener la
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion vy
documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de .... (consignar plazo no menor de un
afo), contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

16. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL
CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564). (Obligatorio)

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta
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o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se
hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en
el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos sefalados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la
inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualquier modalidad.

17. COMPROMISO ANTISOBORNO: (Obligatorio)

e El contratista declara conocer los compromisos antisoborno del OSCE, el cual
se estable en su Politica del Sistema Integrado de Gestion y se encuentra
disponible en el portal web del OSCE:

https://www.gob.pe/institucion/osce/campa% C3%Blas/1861-politica-del-
sistemaintegrado-de-gestion-del-osce

e El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado
o efectuado pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en
relacional servicio a prestarse bien a proporcionarse. En linea con ello, se
compromete a actual en todo momento con integridad, a abstenerse de
ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier
beneficio, percibido de manera directa o indirecta; a cualquier miembro del
Consejo Directivo, funcionarios publicos, empleados de confianza, servidores
publicos; asi como aterceros que tengan participacion directa o indirecta en la
determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor
estimado, elaboracion de documentos del procedimiento de seleccién,
calificacion y evaluacién de oferta,y la conformidad de los contratos derivados
de dicho procedimiento.

¢ El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable
ode buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera
conocimiento a través del canal de denuncias de soborno ubicado en el portal
web del OSCE.

18. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (Obligatorio)

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacion privilegiada que
conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como
parte de la ejecucion de la prestacion, no revelando en forma oral, escrita, ni por
cualquierotro medio, hechos, datos, procedimientos, documentacion e informacion
de accesorestringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de
las prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la
confidencialidadde la misma de manera permanente.

De igual manera se compromete a cumplir con: la Politica Integrada de la Gestion
de la Calidad 1SO 9001, Gestion de Seguridad de la Informacion 1ISO 27001 y
Gestion Antisoborno 1SO 37001 del OSCE, las Politicas de Seguridad de la
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Informacion del OSCE, y deméas normas y Leyes correspondientes a seguridad
de la informacion, vigentes.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el
presente acuerdo, el OSCE esta autorizado a iniciar todas las acciones judiciales
0 extrajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacion de
confidencialidad perdurara mientas la informacion conserve las caracteristicas
paraconsiderarse Confidencial.

19. MATERIAL DE ORIENTACION PARA DENUNCIAR ACTOS DE
CORRUPCIONEN LOS PROCESOS DE CONTRATACION (ANEXO N°4 DE
LA DIRECTIVA N°002-2024-OSCE/SGE) (Obligatorio)

En el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado promovemos la
éticae integridad de la funcion publica, por lo que, si conoces de algun acto de
corrupcion ejercido por un/a servidor/a del OSCE, comunicanos tu denuncia
ingresando de manera virtual a la Plataforma Digital Unica de Denuncias del
Ciudadano (https://denuncias.servicios.gob.pe/ ).

Ejempilos:
21.Adecuacion o manipulacion de las especificaciones técnicas, expediente
técnico o términos de referencia para favorecer a un proveedor especifico.

22.Generacion de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes
oservicios.

23.0torgamiento de la buena pro obviando deliberadamente el procedimiento
requerido conforme a ley.

24.Permisividad indebida frente a la presentacién de documentacion incompleta
de parte del ganador de la buena pro.

25. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado
documentacién falsa o no vigente.

26.0torgamiento de la buena pro de (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a
empresas ligadas a exfuncionarios, de quienes se sabe estan incursosen
algunos de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

27.Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado auna
misma empresa, grupo empresarial, familia o allegado/a, de quien estéincurso
en alguno de los impedimentos para contratar con el Estado que preve la ley.

28.Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o0 no prestados en
su totalidad.

29.Sobrevaloracion deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente
pago en exceso a los proveedores que las entregan o brindan.

30.Negligencia en el manejo y/o mantenimiento de equipos y/o tecnologia que
impliquen la afectacién de los servicios que brinda la institucion.

¢Conoces de alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden
haberse cometido?, COMUNICANOS.

Notas:

(11)La denuncia puede ser anénima.

(12)Si el denunciante decide identificarse, se garantiza la reserva de suidentidad
y/o de los testigos que quieran corroborar la denuncia, y puede otorgar una
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garantia institucional de no perjudicar su posicion en la relacioncontractual
establecida con la Entidad o su posicion como postor en el proceso de
contratacion en el que participa o en los que participe en el futuro.

(13)Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, se recomienda
proporcionar informacién valiosa acerca de donde obtenerla o prestar
colaboracién con la entidad para dicho fin.

(14)La interposicion de una denuncia no constituye impedimento para gestionar
por otras vias que la ley prevé para cuestionar decisiones de la administracion
o sus agentes (OSCE, Contraloria General de la Republica,Ministerio Publico,
etc.).

(15)La interposicién de una denuncia no servira en ningln caso para paralizarun
proceso de contratacion del Estado.

20. SOLUCION DE CONTROVERSIA (Obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

21. ANEXOS (Obligatorio)
Anexo 01: Estructurara de costos de la consultoria (Obligatorio)

Firmay Sello
Responsable del
Area Usuaria
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ANEXO N° 04
Version
OSCE — FORMATO DE ESPECIFICACIONES et
OAD - TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE DSCE Lo
UABA BIENES Fecha de
aprobacion

1. AREA USUARIA (Obligatorio)

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

3. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la
contratacion requerida)

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

(El &rea usuaria debera indicar cudl es el objetivo de la contratacion que permita
conocer al proveedor claramente que beneficios pretende obtener el OSCE
mediante la adquisicién del bien).

5. ACTIVIDAD DEL POI (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar el codigo y la denominacion de la actividad POI
de la contratacién conforme lo establecido en su Programacion Multianual de
Contrataciones)

6. DESCRIPCION DEL (DE LOS) BIEN(ES) (Obligatorio)

UNIDAD DE <
ITEM CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION DEL BIEN
1
2
3

7. CARACTERISTICAS TECNICAS Y CONDICIONES DEL BIEN (Obligatorio)

Las areas usuarias deben detallar las caracteristicas fisicas y técnicas del bien para
satisfacer la necesidad de la entidad, tales como dimension, composicion, material,
empaque, afio de fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones
de almacenamiento, compatibilidad con algin equipo o componente, entre otros).

8. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

De ser el caso, las areas usuarias deben indicar el lugar, procedimiento, los equipos
y operarios necesarios, asi como el espacio requerido para la realizacion de los
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10.

11.

12

13

trabajos de instalacion)
GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar el alcance de la garantia, condiciones de la
garantia, periodo e inicio del computo de la garantia)

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se puede considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo,
soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, por lo
gue se debe precisar el tipo, procedimiento, lugar, tipo de certificacion que se
otorga, segun la prestacion solicitada).

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL PROPUESTO (Obligatorio)

De ser el caso, las areas usuarias deben precisar si el proveedor requiere contar
con una autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competente)

(Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal, las areas
usuarias deben precisar la cantidad minima de personal, formacién académica,
experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo)

11.1 Experiencia del Proveedor (Obligatorio)
(La experiencia y el plazo requerido deberan guardar relacién con el bien
solicitado)

11.2 Del Personal (De corresponder)
(Se podra considerar cantidad minima de personal, formacion
académica, experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo)

. LUGARY PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)

12.1 Lugar: (Las areas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuara la
entrega de los bienes)

12.2 Plazo: (Las areas usuarias debe indicar el plazo maximo de entrega de los
bienes, en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la
prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de compra
o de la suscripcién del contrato, sea el caso).

(En caso que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacion y/o
puesto en funcionamiento en la adquisicion, se debe precisar dicho plazo)

. CONFORMIDAD DEL BIEN (Obligatorio)

La conformidad de la adquisicion del bien sera emitida por ....... (consignar el érgano
y/o unidad orgénica responsable de otorgar la conformidad del bien y precisar el
procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de
la conformidad).
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15.

16.

17.

18.

Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no exceda de los siete (07) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

. FORMA DE PAGO (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en
un solo pago o pagos periédicos, asi como el porcentaje o proporcion a ser
cancelados en cada pago)

(Las areas usuarias deben precisar la documentacion obligatoria a presentar por el
proveedor para la realizacion del pago considerando la conformidad y comprobante
de pago)

El pago se realizara con abono en la cuenta “Codigo de Cuenta Interbancaria” (CCl)
del contratista, como méaximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la
emision de la conformidad del bien respectiva y presentacion del comprobante de

pago.
PENALIDADES APLICABLES: (Obligatorio)

15.1 Penalidad por mora: (Obligatorio)
Se aplicara al contratista la penalidad establecida en elarticulo 162 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

15.2 Otras Penalidades: (De conformidad)
(De acuerdo al tipo de contratacion las areas usuarias pueden establecer
otras penalidades diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas,
razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se
debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de
verificaciéon de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL (Obligatorio)

La informacion y material producido bajo las especificaciones técnicas de este bien,
tales como escritos, medios magnéticos, digitales, y demas documentacion
generados por la prestacion, pasara a propiedad del OSCE. El/La proveedor debera
mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y
documentacién a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
bien ofertado por un plazo no menor de .... (consignar plazo no menor de un afio),
contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL
CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564). (Obligatorio)

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o
falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace
referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el
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acceso Yy salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con
los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion
por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

19. COMPROMISO ANTISOBORNO: (Obligatorio)

o El contratista declara conocer los compromisos antisoborno del OSCE, el cual
se estable en su Politica del Sistema Integrado de Gestion y se encuentra
disponible en el portal web del OSCE:

https://www.gob.pe/institucion/osce/campa%C3%B1las/1861-politica-del-
sistemaintegrado-de-gestion-del-osce

o El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o
efectuado pago o, en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en relacién
al servicio a prestarse bien a proporcionarse. En linea con ello, se compromete
a actual en todo momento con integridad, a abstenerse de ofrecer, dar o
prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio, percibido de
manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo Directivo,
funcionarios publicos, empleados de confianza, servidores publicos; asi como
aterceros que tengan participacién directa o indirecta en la determinacién de las
caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado, elaboracion de
documentos del procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacion de oferta,
y la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

¢ El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable
ode buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera
conocimiento a través del canal de denuncias de soborno ubicado en el portal
web del OSCE.

20. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD: (Obligatorio)

El contratista se comprometo a guardar reserva de la informacién privilegiada que
conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte
de la ejecucion de la prestacion, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier
otro medio, hechos, datos, procedimientos, documentacion e informacién de acceso
restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a partir del inicio de las
prestaciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad
de la misma de manera permanente.

De igual manera se compromete a cumplir con: la Politica Integrada de la Gestién
de la Calidad ISO 9001, Gestion de Seguridad de la Informacién ISO 27001 y
Gestion Antisoborno 1SO 37001 del OSCE, las Politicas de Seguridad de la
Informacion del OSCE, y demas normas y Leyes correspondientes a seguridad de
la informacion, vigentes.
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En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el
presente acuerdo, el OSCE esté autorizado a iniciar todas las acciones judiciales
0 extrajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacién de
confidencialidad perdurard mientas la informacion conserve las caracteristicas para
considerarse Confidencial.

21. MATERIAL DE ORIENTACION PARA DENUNCIAR ACTOS DE CORRUPCION

EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION (ANEXO N°4 DE LA DIRECTIVA
N°002-2024-OSCE/SGE) (Obligatorio)

En el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado promovemos la ética
e integridad de la funcion puablica, por lo que, si conoces de algun acto de corrupcion
ejercido por un/a servidor/a del OSCE, comunicanos tu denuncia ingresando de
manera virtual a la Plataforma Digital Unica de Denuncias del Ciudadano
(https://denuncias.servicios.gob.pe/ ).

Ejempilos:

31.Adecuacion o manipulacion de las especificaciones técnicas, expediente
técnico o términos de referencia para favorecer a un proveedor especifico.

32.Generacion de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes
oSservicios.

33.0torgamiento de la buena pro obviando deliberadamente el procedimiento
requerido conforme a ley.

34.Permisividad indebida frente a la presentacion de documentacion incompleta de
parte del ganador de la buena pro.

35. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado
documentacion falsa o no vigente.

36.0torgamiento de la buena pro de (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a
empresas ligadas a exfuncionarios, de quienes se sabe estan incursos en
algunos de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

37.Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado auna
misma empresa, grupo empresarial, familia o allegado/a, de quien estaincurso
en alguno de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

38.Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en
su totalidad.

39.Sobrevaloracion deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago
en exceso a los proveedores que las entregan o brindan.

40.Negligencia en el manejo y/o mantenimiento de equipos y/o tecnologia que
impliquen la afectacién de los servicios que brinda la institucion.

¢Conoces de alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden
haberse cometido?, COMUNICANOS.

Notas:

(16)La denuncia puede ser anénima.

(17)Si el denunciante decide identificarse, se garantiza la reserva de suidentidad
y/o de los testigos que quieran corroborar la denuncia, y puede otorgar una
garantia institucional de no perjudicar su posicion en la relacion contractual
establecida con la Entidad o su posicion como postor en el proceso de
contratacion en el que participa o en los que participe en el futuro.
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(18)Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, se recomienda
proporcionar informaciéon valiosa acerca de donde obtenerla o prestar
colaboracién con la entidad para dicho fin.

(19)La interposicién de una denuncia no constituye impedimento para gestionar
por otras vias que la ley prevé para cuestionar decisiones de la administracién
0 sus agentes (OSCE, Contraloria General de la Republica,Ministerio Publico,
etc.).

(20)La interposicion de una denuncia no servira en ningln caso para paralizarun
proceso de contratacion del Estado.
22. SOLUCION DE CONTROVERSIA (obligatorio)

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accion judicial.

23. ANEXOS: (De corresponder)

Firmay Sello

Responsable del
Area Usuaria
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ANEXO N° 05
FORMATO DE PROPUESTA PARA LA | Versién

FeET CONTRATACION DE LOCACION DE _—

OAD - SERVICIOS DE SERVICIOS TECNICOS, SCE iy

Uaga | PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS, Fecha  de WEh

PRESTADOS POR UNA PERSONA aprobacién
NATURAL
Servicio de (Indicar la denominacion del servicio)

Sefiores

Unidad de Abastecimiento

El area Usuaria (Indicar el nombre de la Direccion y/u Oficina) del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE) — Unidad Ejecutora 1275, sefiala a continuacion el monto de
la contratacion y los datos del/los profesional/es propuesto/s para el Servicio (indicar el nombre
del servicio), conforme al siguiente detalle:

Monto de la Contratacion

Nombres y Apellidos del
Profesional Propuesto

DNI

RUC

Teléfono

Direccion

Correo Electrénico

Lima, (fecha)

Firmay Sello

Responsable del
Area Usuaria
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ANEXO N° 06
Version i
c())sg_— FORMATO DE SOLICITUD DE DSCE e
UABA COTIZACION Fecha de KR
aprobacion

Sefor(es)

(nombre o razdn social)
Correo electroénico:
Teléfono:

Presente. -

De nuestra consideracion:

Nos es grato dirigirnos a usted, a fin de solicitarle se sirva enviarnos su cotizacién para
el (denominacion de la contratacion), de acuerdo al cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, detalladas en el archivo adjunto.

En ese sentido, la cotizacién a presentar deberd de indicar expresamente que se someten en
su integridad al requerimiento por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado -
OSCE, a fin de ser validadas.

CONDICIONES GENERALES
Del Postor:
e  No estar impedido de contratar con el Estado.
e  Encontrarse con condicidon de RUC Activo y Habido.
De la Cotizacidn:
e  Dirigida a nombre de: ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL
ESTADO - OSCE (RUC N° 20419026809).
e  Especificar nombre de la persona natural o juridica y Numero de RUC.
e  Los precios deben estar expresados en soles, incluir impuestos y cualquier otro
concepto que pueda incidir en el costo del bien, servicio o consultoria.
e Indicar plazo de entrega en dias calendarios.
e Indicar cuenta de detraccién de ser el caso.
e  Garantia si corresponde.
e  Registro Nacional de Proveedores — RNP (de corresponder).

Entrega: Mediante correo electrénico dirigido a (correo electrdnico), o en mesa de partes sito
en la Av. Punta del Este s/n Edificio "El Regidor" 108, piso 1, Residencial San Felipe, Jesus Maria,

Lima.

Plazo de entrega de la cotizacion: Hasta el (fecha), hasta las (hora).
Consultas: Las consultas se podran realizar al (correo electrénico).

Agradeciendo de antemano la atencién que se sirva dar al presente.
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(Nombre del Especialista)
Unidad de Abastecimiento

ANEXO N° 07
5 Version ‘
OSCE — DECLARACION JURADA PARA et
OAD - | CONTRATACION POR MONTOS IGUALES i
UABA O INFERIORES A 8 UIT Fecha de
aprobacion
Sefiores

ORGANISMO SUPERVISOR DE CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
Av. Gregorio Escobedo Cdra. 7 s/n Jesus Maria
Presente. -

Atencién : Unidad de Abastecimiento

Mediante el presente la/el suscrita/o, prestadora/or y/o Representante Legal de

10.

............................................................................................... , declaro bajo juramento:

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar
con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.
Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacidn.
Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
contratacion.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar
el principio de integridad y conocer los compromisos Antisoborno del OSCE, el cual se
establece en su Politica del Sistema Integrado de Gestion.

Comprometerme a mantener la cotizacidn presentada durante la presente
contratacién y a perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la
contratacion.

No percibir doble percepcion de ingresos, independientemente de la denominacion
que se le otorgue, salvo provenga de la actividad docente o dietas por participacion en
uno de los directorios de entidades o empresas publicas.

No contar con parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de
afinidad, y/o cdnyuge que a la fecha se encuentren prestando servicios en el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado.

No encontrarme en una situacidn de conflicto de intereses de indole econdmica,
politica, familiar, sentimental o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.
Tener conocimiento de la Ley N° 28496 “Ley que modifica el numeral 4.1 del articulo 4°
y el articulo 11° de la Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica,
Decreto Supremo N° 033-2055-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Cédigo
de Etica de la Funcién Publica.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como las disposiciones aplicables en la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Firma
Nombre y Apellidos:
RUC:
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N° Telefdnico:
Correo electrénico:
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ANEXO N° 08
Versidn
OSCE — et
OAD - FORMATO DE OFERTA ECONOMICA DSCE v
UABA Fecha de
aprobacion

Senores

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
Av. Gregorio Escobedo Cdra. 7 s/n Jesus Maria

Presente. -

Atencion: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Referencia: (Denominacidn de la Contratacién)

Es grato dirigirme a ustedes, para hacer de su conocimiento, que, de acuerdo a su solicitud,
mi oferta es la siguiente:

CANTIDAD PRECIO
UNITARIO
CONCEPTO (Para (Para PRECIO DE LA
contratacién ., OFERTA
de bienes) contratacion
de bienes)
(Denominacién de la Contratacion) S/

El monto total de la oferta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir
sobre el valor de los bienes y servicios a contratar.

Plazo de ejecucion del servicio :

Validez de la oferta (dias calendario) : 30 dias calendarios
Forma de pago :

Nombre o Razdén Social del

Proveedor

R.U.C. Del Proveedor

Domicilio Legal

Correo

Teléfonos / Movil

Finalmente, preciso que cumplo con los términos de referencia y/o especificaciones técnicas
establecidas para la citada prestacidn, a los cuales me someto en su integridad.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 09
Versidn
OSCE - | FORMATO DE CARTA — AUTORIZACION et
OAD - (PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA DSCE v
UABA CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR) | Fecha de
aprobacion

LimMa, cveeeceieeeee e e

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO
Av. Gregorio Escobedo Cdra. 7 s/n Jesus Maria.

Presente. -

Atencidn: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Asunto: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cédigo de Cuenta Interbancario
(CCl) es:

N° CCIt Banco

Tipo de moneda

Titular de la Numero de RUC
cuenta?®
NOTA: La omision de alguno de los datos solicitados considera no vélida la
cotizacion

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos sean abonados en la
cuenta que corresponde al indicado CCI.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada,
una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio, quedara
cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacién del importe del abono en
cuenta, a favor de mi representada, segln los datos proporcionados.

Firma del proveedor o de su representante legal N° telefénico:
Correo electrénico:

! Cédigo de Cuenta Interbancaria, consta de 20 digitos y debe estar asociado a su nimero de
RUC, debiendo consignar el banco de procedencia y el tipo de moneda.
2 Debera consignar la razén social (persona juridica) o el nombre del titular (persona natural).
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ANEXO N° 10
Versidn |
OSCE - et
OAD - COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y .
UABA PROPIEDAD INTELECTUAL e de st
aprobacion

Yo, (Nombre(s) y Apellidos), identificado con (tipo y nimero de documento de identidad), en
representacién de (persona juridica, de corresponder), suscribo el presente y me comprometo a
guardar reserva de la informacién privilegiada que conociera en el ejercicio de mis funciones,
tareas y demas actividades como parte del Servicio de (Denominacién del servicio), no revelando
en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, datos, procedimientos,
documentacion e informacidn de acceso restringido (confidencial), a la que tengo acceso a partir
del inicio de mis funciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad
de la misma de manera permanente.

De igual manera me comprometo a cumplir con: la Politica Integrada de la Gestion de la Calidad
ISO 9001, Gestidn de Seguridad de la Informacién ISO 27001 y Gestién Antisoborno 1ISO 37001 del
OSCE, las Politicas de Seguridad de la Informacion del OSCE, y demdas normas y Leyes
correspondientes a seguridad de la informacidn, vigentes.

Asimismo, de corresponder, aceptd expresamente que los derechos patrimoniales y conexos de
propiedad intelectual sobre los productos y documentacion generada que se entreguen al amparo
de la contratacion corresponden unicamente a OSCE con exclusividad y a todos los efectos.

En todo lo no previsto en el presente compromiso, me someto a lo establecido por las normas del
Decreto Legislativo N2 822, Ley de Derechos de Autor, Cédigo Civil y demas del sistema juridico
que resulten aplicables.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente acuerdo, el
OSCE vy el contratista estan autorizados a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales
necesarias para resarcir del perjuicio y la obligacién de confidencialidad perdurard mientas la
informacién conserve las caracteristicas para considerarse Confidencial.

DNIN® e
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ANEXO N° 11
Version -
%SAC;__ CONSENTIMIENTO PARA EL DSCE e
Uaga | TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES [Focpa - e
aprobacion

Con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales y su
reglamento, relativo a la proteccién de la informacién de las personas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y el consentimiento de estos, y siguiendo las recomendaciones
e instrucciones emitidas por la Autoridad Nacional de Datos Personales.

SE INFORMA:

® Los datos de caracter personal solicitados y facilitados por usted, son incorporados en los
bancos de datos personales pertenecientes a OSCE como Unico destinatario.

e Solo seran solicitados aquellos datos estrictamente necesarios para prestar adecuadamente
los servicios solicitados al OSCE o en el cumplimiento de las funciones de la entidad
establecidas en el articulo 52 del Texto Unico Ordenado de la Ley 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, pudiendo ser
necesario recoger datos de contacto de terceros, tales como tutores, o personas a cargo
designadas por los mismos.

e Todos los datos recogidos cuentan con el compromiso de confidencialidad, con las medidas
de seguridad establecidas legalmente, y bajo ningln concepto son cedidos o tratados por
terceras personas, fisicas o juridicas, sin el previo consentimiento del ciudadano, tutor o
representante legal, salvo en aquellos casos en los que fuere imprescindible para la correcta
prestacion del servicio y en obligacién de ser comunicado.

e Una vez finalizada la relaciéon entre OSCE y el ciudadano, los datos serdn archivados y
conservados con la confidencialidad y seguridad de la informacién definida por la ley y su
reglamento.

Manifiesto mi consentimiento ante la informacién comunicada. También se me ha informado de
la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion (ARCO) y
derecho de informacién, indicdndolo por escrito a través de los canales formales para su
presentacion.

Finalmente he sido informado de la Politica de Privacidad de OSCE para ejercer mis derechos
sobre mi informacién personal.

DNIN® (s
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ANEXO N° 12
Version
OSCE — St
OAD - ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD v
UABA Fecha de
aprobacion
YO, (ceeeereeinens ) identificado con DNI (.................. ), suscribo el presente y me comprometo a guardar
reserva de lainformacion privilegiada que conociera en el ejercicio de mis funciones, tareas y demas
actividades como parte de ................ , segun alcance indicado en los Términos de Referencia, no

revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio, hechos, datos, procedimientos,
documentacion e informacién de acceso restringido (confidencial), a la que tengo acceso a partir
del inicio de mis funciones relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad
de la misma de manera permanente.

De igual manera me comprometo a cumplir con: la Politica Integrada de la Gestién de la Calidad ISO
9001, Gestién de Seguridad de la Informacién ISO 27001 y Gestidn Antisoborno ISO 37001 del OSCE,
las Politicas de Seguridad de la Informacidn del OSCE, y demas normas y Leyes correspondientes a
seguridad de la informacidn, vigentes. Los cuales se encuentran en los siguientes enlaces
respectivamente:

e https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-publicaciones/1130248-politica-del-
sistema- integrado-de-gestion-del-osce
e https://www.gob.pe/institucion/osce/normas-legales/4601947-062-2023-0sce-sge

Los cuales deben ser verificados para su estricto cumplimiento, en caso que incumpliera con
cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente acuerdo, el OSCE y el contratista estan
autorizados a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales necesarias para resarcir del
perjuicio y la obligacion de confidencialidad perdurard mientras la informacidon conserve las
caracteristicas para considerarse Confidencial.

Fecha,

DNIN® i
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MATERIAL DE ORIENTAC[ON PARA DENUNCIAR ACTOS DE CORRUPCION EN LOSPROCESOS DE
CONTRATACION (ANEXO N° 4 DE LA DIRECTIVA N° 004-2022-OSCE/SGE)

En el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado promovemos la ética e integridad de
la funcion publica, por lo que, si conoces de algun acto de corrupcidn ejercido por un/a se/rvidor/a
del OSCE, comunicanos tu denuncia ingresando de manera virtual a la Plataforma Digital Unica de
Denuncias del Ciudadano (https://denuncias.servicios.gob.pe/).

Ejemplos:

1. Adecuacidon o manipulacion de las especificaciones técnicas, expediente técnico o términos
de referencia para favorecer a un proveedor especifico.

2. Generacidn de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes o servicios.

3. Otorgamiento de la buena pro obviando deliberadamente el procedimiento requerido
conforme a ley.

4. Permisividad indebida frente a la presentacion de documentacion incompleta de parte del
ganador de la buena pro.

5. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado documentacion
falsa o no vigente.

6. Otorgamiento de la buena pro de (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a empresas
ligadas a exfuncionarios, de quienes se sabe estdn incursos en algunos de los impedimentos
para contratar con el Estado que prevé la ley.

7. Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado a una misma
empresa, grupo empresarial, familia o allegado/a, de quien estd incurso en alguno de los
impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

8. Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en su totalidad.

9. Sobrevaloraciéon deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago en exceso a
los proveedores que las entregan o brindan.

10. Negligencia en el manejo y/o mantenimiento de equipos y/o tecnologia que impliquen la
afectacién de los servicios que brinda la institucién.

¢Conoces de alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden haberse cometido?,

COMUNICANOS.

Notas:

(1) La denuncia puede ser anénima.

(2) Si el denunciante decide identificarse, se garantiza la reserva de su identidad y/o de los testigos
que quieran corroborar la denuncia, y puede otorgar una garantia institucional de no
perjudicar su posicién en la relacién contractual establecida con la Entidad o su posicidon como
postor en el proceso de contratacidn en el que participa o en los que participe en el futuro.

(3) Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, se recomienda proporcionar
informacidn valiosa a cerca de donde obtenerla o prestar colaboracién con la entidad para
dicho fin.

(4) La interposicién de una denuncia no constituye impedimento para gestionar por otras vias que
la ley prevé para cuestionar decisiones de la administracidén o sus agentes (OSCE, Contraloria
General de la Republica, Ministerio Publico, etc.).

(5) La interposicion de una denuncia no servird en ningln caso para paralizar un proceso de
contratacidn del Estado.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
DNI
FECHA
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ANEXO N° 14

CARTILLA ANTISOBORNO

Sistema de Gestién Antisoborno

Con la finalidad de fortalecer las buenas practicas y la cultura de integridad, asi como mejorar el desempefo de la
administracidn y minimizar los riesgos de soborno, el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE) ha
decidido implementar un Sistema de Gestion Antisoborno bajo la norma internacional IS0 37001. Dicho sistema forma parte
del Sistema Integrado de Gestion (51G), que pretende fomentar politicas que prohiban el soborno y combatan cualguier
practica relacionada con éste al interior de los procesos y actividades propias de su quehacer institucional, promoviendo asi
los principios y valores éticos definidos en su Cédigo de Etica y su Cadigo de Conducta.

Compromiso Antisoborno, segin la Politica Integrada del OSCE

Prohibir cualquier intento o acto de sobomo en todas sus formas.

Promover que se planteen inquietudes de buena fe, mediante los canales de denuncias sobre hechos o conductas
sospechosas; garantizando su confidencialidad y la proteccion del denunciante ante cualguier tipo de amenaza.

Aplicar las medidas disciplinarias correspondientes a guienes incumplan con las disposiciones establecidas.
Garantizar la autoridad e independencia del Comité de Cumplimiento del Sisterna de Gestidn Antisoborno.

A >y

Compromisos aplicables a las/los proveedoras/es

Con la finalidad de cumplir con los compromisos establecidos en la Politica Integrada del OSCE, se establece lo
siguiente:

Compromiso:

Todo/a proveedor/a se compromete a cumplir con nuestra politica

i'rtmﬂa, que Incluya eompmn'hus Amisohomu: ﬂmmo a actuar en
todo momento -y la del servicio- con

honestidad, pmhlﬂad. veracidad e mm

Sobre los regalos y similares:
Las y los servidores del OSCE:

1. No recibimos ningdn tipo de regalos, atenciones, donaciones ni
beneficios o atenciones similares.
2. No aceptamos pagos para facilitar las operaciones institucionales.

Sobre los 3. No realizamos actividades de proselitismo politico.
regalos
y similares

Reportar todo conflicto de interés:
Todo/a proveedor/a que se encuentre en un conflicto de intereses con el
0SCE esta impedido/a de participar en un proceso de contratacidn

Reportar todo convocado por esta entidad, independi nente del régi legal

conflicto aplicable.
de interés En el caso de ser testigo de cualquier presunto acto de soborno, utilice el
siguiente canal de denuncia:
Ingresa ala web: (denum:las.seﬂicios,goh,pe .
PLATAFORMA DIGITAL UNIGA o . ™
ACABAR CON ,
— LA CORRUPCION— o
ESTA EN NUESTRAS MANOS
Version 01
\S y
le X
e Polﬁﬂ ‘ S:_\“:.Trf;{"') BICENTENARID
,O SCE = sg“"‘”ﬁm: Z o*\.: 20331
/ / v
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Mediante el presente, el suscrito toma conocimiento y acepta la validez que, durante la ejecucion
de las prestaciones correspondientes a la Orden de Servicio/Orden de Compra/Contrato segun
corresponda, la Entidad notifica via electrdnica los actos y documentacién vinculada a ella, las
mismas que surten efectos desde su recepcién. Asimismo, asumo la responsabilidad de verificar
el adecuado funcionamiento del correo electrénico brindado y de la correcta revision de las
bandejas de recepcién, incluida la carpeta de “NO DESEADOS".

Para efectos de lo anteriormente indicado, consigno el siguiente correo electrdnico:

La modificacion del correo electrénico antes consignado debe efectuarse cuando menos, con siete
(07) dias habiles de anticipacion.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
DNI:
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Sefiores

ORGANISMO SUPERVISOR DE CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
Av. Gregorio Escobedo Cdra. 7 s/n Jesus Maria

Presente. -

Atencidn : Unidad de Abastecimiento

Mediante el presente el/la suscrito/a, prestador/a y/o Representante Legal de

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y articulo 16
de su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que, por ley
expresa, tengan dicho cardcter. Esta obligacidén se extiende aun cuando el vinculo laboral o
contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y mientras la informacién mantenga
su caracter de secreta, reservada o confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su contenido relevante, empledndola en su beneficio o de terceros, o en
perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefialado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

c) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y
11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracién jurada manifestando que la informacidon presentada se
sujeta al principio de presuncién de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el
articulo 438 del Cédigo Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o
penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
DNI:
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Organismo
Superviar delas
Contrataciones
del Estato

DATOS DEL CONTRATISTA

Razén Social:

N°R.U.C.

DATOS DEL CONTRATO

Descripcién del Objeto del
Contrato

Procedimiento de Seleccién ASP

Monto del Contrato y/o Orden de
o

N° Contrato (de corresponder) N° de Orden de Servicio ol

Fecha de suscripcién del
Contrato o de la Orden de
Servicio

Fecha de Inicio de la Fecha de Culiminacion de la
Ejecucion del Servicio Ejecucién del Servicio

Plazo de Ejecucion de la Prestacién
Accesoria o
u otro_(de )

Plazo de la Ejecu

Plazo de ejecucién del Servicio
ncipal

Prestacién (marcar con x) Prestacién Principal pal y

Indicar Cantidad de Entregas Indicar N2 Entregas de la Prestacién Indicar N2 gas de la iGn A ia del
del Contrato Principal del Contrato Contrato (de corresponder)

Monto de la Prestacién del Monto de la Prestacion Principal del Monto de la del Co (de
Servicio Contrato (de corresponder) corresponder)

Plazo de Soporte y/o
mantenimiento (de
)

Periodo de Garantia (de
corresponder)

Mejoras (Detallar la mejoras
ofrecidas por el Contratista)

VERIFICACION REALIZADA EN LA EJECUCION

DE LA PRESTACION PRINCIPAL (de corresponder)

Numero de entregas del Fecha programada para o Dias de Retraso de
Servicio la entrega del Servicio S corresponder

Fecha programada para FE=Eoch Dias de Retraso de
recepcion de la

1a entrega de mejoras € corresponder
meijora

Entrega de mejoras (si/no)

Corresponde Aplicacién de

Penalidad (marcar con x) s ~e

Observaciones

OTRAS PENALIDADES (de Corresponder)

En caso de haberse el in: de otras p segun debera detallar

Detalle del Incumplimiento

Corresponde Aplicacién de

Penalidad (marcar con x) St No

Observaciones

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

N° de Informe de la
Conformidad

Area o areas que brindan la
Conformidad

OBSERVACIONES (De P 1a de i por mora y/o otras penalidades, espe
suscitarén demora en la entrega de la prestacién), consignar una sintesis.
/Ademds, adjuntar al presente formato, las copias de las actas de las i aue i enla i6n (de corresp )

car los hechos que generarén su aplicacion) y /o (Otros hechos que

Fecha de Conformidad

‘ma y sello del responsable del Area Técnica y/o funcional que brinda la conformidad

inportante de acuerdo on 1o establecido:
y de Contrataciones del Estado

orvicuio 8 ios, y érganos & delas , () b) El Area Usuaria quees la cuyas ser con determinada contratacion o,

aue dada su especialidad y funciones, canaliza los requerlmientos formulades por otras dependencias, que colabora y participa en 1a planificacion de las contrataciones, y realiza la verlficacion téenica de

las a su req ento, previas a su conformidad. (..

de laLey de del Estado.
Articulo 143.- Recepcidn y conformidad

143.1. La recepcion y conformidad es responsabilidad del drea usuaria. En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del area de almacén y la conformidad es responsabilidad de quien se indique en
10s documentos del procedimiento de selecci.

143.2. La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del drea usuaria, quien debe verificar, dependiendo de [a naturaleza de 2 prestacion, 1a calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran necesarias. Tratindose de 6rdenes de compra o de servicio, la d puede seen dicho

143.3. La conformidad se emite en un plazo méximo de diez (10) dias de producida la recepcion, salvo en el caso de consultorias, donde la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20)
143.4. De existir observaciones, la Entidad debe 1as al i aramente ol aentido de eatas, otorgandole un plaze pars subsanar ne mener de dos (2 m mayor de dies (10) dias,
dependiendo de Ia complejidad. Tratindose de consultorias y de contratos bajo modalidad mixta el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de veinte (20) dias, dependiendo de Ia
complejidad. Si pese al plazo otorgado, el no conla . 1a Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el
vencimiento del plazo para subsanar

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no
efectda la recepcion o no otorga la conformidad, segin P . debiendo como no Ia prestacion, las

143.5.En el caso dela bajo mixta, una vez las por el | se suscribe el Acta de Recepcién de la infraestructura o 4reas de terreno entregadas al
Inicio de Ia elecucion contractual v, dentro de los sesenta (60) dias siguientes, este debe presentar un informe final 2 12 ‘entidad. £l contrato concluye con Ia conformidad del informe final, Ia misma que se
emite en un plazo maximo de veinte (20) dia

1430, Las diacrapancias en relacion a 1a recepeién y conformidad pueden ser sometidas a conciliacion y/o arbitraje dentro del plazo de treinta (30) dias habiles de ocurrida Ia recepcién, Ia negativa de esta
© de vencido el plazo para otorgar la conformidad, segin corresponda.

Articulo 146.- Vicios ocultos La recepcion conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos. Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos deben
ser sometidas a conciliacion y/o arbitraje. En dicho caso el plazo de caducidad se computa a partir de la conformidad otorgada por la Entidad hasta treinta (30) dias habiles posteriores al vencimiento del
plazo de responsabilidad del contratista previsto en el contrato.




