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Santiago De Surco, 07 de Abril del 2025
RESOLUCION DIRECCION EJECUTIVA N° D000269-2025-MIDIS/WM-DE

VISTOS:

El Informe N° D000145-2025-MIDIS/WM-UPPM de la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion, el Informe N° 343-2025-MIDIS/WM-UAJ de la Unidad de Asesoria
Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, se crea el Programa Nacional
de Alimentacion Escolar Qali Warma (PNAEQW) como programa social del Ministerio de
Desarrollo e Inclusién Social;

Que, a través del Decreto Supremo N° 010-2024-MIDIS, que modifica el Decreto
Supremo N° 008-2012-MIDIS, se regula el nuevo Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna (PNAECWM), como programa social del Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social, con el propdsito de brindar un servicio alimentario progresivo, adecuado a los
habitos de consumo locales, de calidad, sostenible y saludable, para los escolares de
instituciones educativas publicas y programas, a través de modelos de gestidn participativos con
la comunidad;

Que, mediante la Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D000343-2021-MIDIS/WM-DE,
de fecha 10 de diciembre de 2021, se aprob6 el “Procedimiento para la Formulacién, Suscripcion,
Ejecucion, Seguimiento, Evaluacion para la Renovacion y Resolucion o Cierre de Convenios de
Cooperacioén Interinstitucional”, Versiéon N° 02 y codigo de documento normativo PRO-029-
PNAEQW-UPPM;

Que, mediante la Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D000041-2025-MIDIS/WM-DE,
de fecha 15 de enero de 2025, se aprobd el “Procedimiento para la formulacion, revisiéon y
aprobacion de los documentos normativos del Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna” — Versién N° 1, el cual tiene por objetivo establecer las disposiciones
para la formulacién, revision y aprobacion de los documentos normativos del Programa Nacional
de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna, con el fin de contribuir con la estandarizacién
y la calidad de los procesos de las unidades para garantizar el cumplimiento de los objetivos del
Programa;

Que, de acuerdo a lo previsto en el articulo 16 del Manual de Operaciones del
PNAECWM, aprobado mediante la Resolucion Ministerial N° D000015-2025-MIDIS, la Unidad
z”.; de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion (UPPM) es la unidad de asesoramiento

wasi ~ > 2ncargada de conducir los procesos relacionados con los sistemas administrativos de
slaneamiento estratégico, presupuesto publico y modernizacién de la gestién publica, asi como
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de cooperacion interinstitucional entre el Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna y otras entidades del sector publico, privado y la sociedad civil” -
Versibn N° 01, con codigo de documento normativo: Procedimiento N° 008-2025-
MIDIS/PNAECWM, el mismo que tiene por objetivo establecer las disposiciones para la gestion
de convenios de cooperacion interinstitucional entre el PNAECWM y otras entidades del sector
publico, privado y la sociedad civil, con el fin de contribuir con su estandarizacién bajo criterios
de calidad y oportunidad que contribuyan con el cumplimiento de los objetivos del Programa a
través de las referidas colaboraciones;

Que, a través del citado Informe, la referida Unidad sustenta que la propuesta de
documento normativo es técnicamente viable, toda vez que se incluyen las actualizaciones
efectuadas en la normativa vigente del MIDIS relacionada a la materia, asi como en el MOP del
Programa; asimismo, sincera la ejecucion de las actividades efectuadas en las fases para la
aprobacion, ejecucion y evaluacion del convenio de cooperacion interinstitucional o adenda,
estableciendo responsables en los puntos considerados necesarios y efectivizando su
suscripcién. Asi también, indica que la propuesta se encuentra alineada al “Procedimiento para
la formulacion, revision y aprobacion de los documentos normativos del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna”, aprobado con la Resolucion Direccién Ejecutiva
N° D000041-2025-MIDIS/WM-DE;

Que, la Unidad de Asesoria Juridica mediante el Informe N° 343-2025-MIDIS/WM-UAJ,
en mérito a lo establecido en el literal ¢) del articulo 26 del Manual de Operaciones del Programa,
opina que la citada propuesta es legalmente viable a razén que su estructura es concordante con
el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS y sus modificatorias, la Resolucién Ministerial N°
D000015-2025-MIDIS y la Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D000041-2025-MIDIS/WM-DE;
por lo que, concluye que es favorable la emisién de la Resolucion de Direccion Ejecutiva que
apruebe la actualizacion del “Procedimiento para la gestion de convenios de cooperacion
interinstitucional entre el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna
y otras entidades del sector publico, privado y la sociedad civil”, Versién N° 01, con cédigo de
documento normativo: Procedimiento N° 008-2025-MIDIS/PNAECWM, toda vez que coadyuvara
con precisar y establecer actividades, asi como alinear la misma al marco normativo vigente
sobre la materia;

Que, finalmente, la citada Unidad de Asesoria Juridica sefiala que la propuesta de
documento normativo no contraviene ni se superpone a ninguna disposicion establecida en la
normativa vigente del PNAECWM;

Con el visado de la Jefa de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion y
del Jefe la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS,
modificado por el Decreto Supremo N° 010-2024-MIDIS, la Resolucién Ministerial N° DO00015-
2025-MIDIS y la Resolucion Ministerial N° DO00058-2025-MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR el “Procedimiento para la gestion de convenios de cooperacion
interinstitucional entre el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna
y otras entidades del sector publico, privado y la sociedad civil”’, Versién N° 01, con cédigo de
documento normativo: Procedimiento N° 008-2025-MIDIS/PNAECWM, que forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Direccion Ejecutiva N° D0O00343-
2021-MIDIS/IPNAEQW-DE, de fecha 10 de diciembre de 2021, que aprobd el “Procedimiento
para la Formulacion, Suscripcién, Ejecucion, Seguimiento, Evaluacién para la Renovacion y
Resolucién o Cierre de Convenios de Cooperacion Interinstitucional”, Version N° 02, con codigo
de documento normativo PRO-029-PNAEQW-UPPM.

Esta es una representaci 6n inpresa cuya autenticidad puede ser contrastada con la
representaci 6n inprimble localizada en |la sede digital del Programa Nacional de
Al'i mentaci 6n Escolar Qali Warna. La representaci 6n inprimble ha sido generada atendi endo
lo dispuesto en la Directiva N 002-2021- PCM SGTD. La verificaci 6n puede ser efectuada a
partir del 07/04/2025. Base Legal: Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Suprenp N° 029-
2021-PCMy la Directiva N° 002-2021- PCM SGTD.
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Articulo 3.- ENCARGAR a la Coordinacién de Gestion Documentaria y Atencién al
Ciudadano, la notificacion de la presente Resolucion a las Unidades Territoriales, las Unidades
de Asesoramiento, de Apoyo y de Linea del Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna, a través de medios electroénicos.

Articulo 4.- DISPONER que la Unidad de Comunicacion e Imagen publique la presente
Resolucién y el Procedimiento aprobado a través del articulo 1 de la misma, en el portal web
institucional del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna
(www.gob.pe/wasimikuna).

Registrese y comuniquese.
Documento firmado digitalmente
NADYA VILLAVICENCIO CALLO

Directora Ejecutiva
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna

representaci 6n inprimble localizada en |la sede digital del Programa Nacional de
Al'i mentaci 6n Escolar Qali Warna. La representaci 6n inprimble ha sido generada atendi endo
lo dispuesto en la Directiva N 002-2021- PCM SGTD. La verificaci 6n puede ser efectuada a
partir del 07/04/2025. Base Legal: Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Suprenp N° 029-
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1. OBJETIVO

Establecer las disposiciones para la gestion de convenios de cooperacion interinstitucional
entre el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y otras
entidades del sector publico, privado y la sociedad civil, con el fin de contribuir con su
estandarizacion bajo criterios de calidad y oportunidad que contribuyan con el
cumplimiento de los objetivos del Programa a través de las referidas colaboraciones.

2. AMBITO DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

2.1

2.2

Las disposiciones contenidas en el presente procedimiento son de aplicacion
obligatoria por los servidores civiles y personas que brinden servicio
independientemente del vinculo contractual que mantengan con el Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna, que en cumplimiento
de sus funciones y/o actividades participen en la ejecucion del mismo.

No se encuentran comprendidos en las disposiciones del presente procedimiento:

Aquellos convenios que se rijan por normas especiales como son los de
administracion de recursos con organismos internacionales, por resultados u otros
por normas internacionales?.

Los convenios que se celebren en el marco del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones INVIERTE.PE2.

Los convenios de cooperacion entre el Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y los Comités de Compras u otros similares.

3. BASE LEGAL

3.1
3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Ley N° 29792, Ley de creacion, organizacion y funciones del Ministerio de Desarrollo
e Inclusién Social.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - | ey del Procedimiento Administrativo General.
Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Politica
Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica al 2030.

Decreto Supremo N° 010-2024-MIDIS, Decreto Supremo que modifica el Decreto
Supremo N° 008-2012-MIDIS de creacién del Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma y regula el nuevo Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna, estableciendo medidas para su fortalecimiento y mejora.
Resoluciéon Ministerial N° 159-2022-MIDIS, que aprueba la Directiva N° 003-2022-
MIDIS, Catalogo de Documentos Oficiales el Ministerio de Desarrollo e Inclusion
Social.

Resolucién Ministerial N° 106-2023-MIDIS, que modifica la Directiva N° 001-2018-
MIDIS, Disposiciones para la Gestion de los Convenios de Cooperacion
Interinstitucional, version N°02.

1 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
2 Decreto Supremo N° 284-2018-EF, aprueban el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que
crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
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3.9.

3.10.

3.11.

Resolucién Ministerial N° D000015-2025-MIDIS, que aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi
Mikuna.

Resolucién Viceministerial N° 001-2015-MIDIS/VMPS, aprueba la Directiva N° 001-
2015-MIDIS/VMPS, “Lineamientos para la articulacion de programas sociales del
Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social con empresas del sector privado” y la
Directiva N° 002-2015-MIDIS/VMPS, “Lineamientos para la articulacion de
programas sociales del Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social con
organizaciones de la sociedad civil”.

Resolucién de Direccidon Ejecutiva N° D000099-2025-MIDIS/WM-DE, que aprueba
el Cuadro de Equivalencias y Siglas de las Unidades y Subunidades que forman
parte de la estructura funcional del Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificatorias y/u otra norma que la
sustituya o reemplace, de ser el caso.

4.1.

4.2.

SIGLAS Y DEFINICIONES

Siglas
DE . Direccién Ejecutiva.
JUT . Jefe de la Unidad Territorial.
MIDIS : Ministerio de Desarrollo e Inclusiéon Social.
PNAECWM : Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi
Mikuna.
POT . Plan Operativo de Trabajo.
RDE . Resolucién de Direccién Ejecutiva.
UA . Unidad de Administracion.
UAJ . Unidad de Asesoria Juridica.
ucCl : Unidad de Comunicacion e Imagen.
UF : Unidad funcional.
UFI : Unidades funcionales involucradas.
UPPM : Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion.
uT :Unidad Territorial.
VMPS :Viceministerio de Prestaciones Sociales.
VeB° . Visto bueno.

Definiciones

4.2.1. Adenda del convenio:
Acuerdo que suscribe el PNAECWM con otras entidades del sector publico,
privado y la sociedad civil, para la ampliacion de vigencia del convenio, o
modificacion de alguna de las clausulas de un convenio previo y vigente.

4.2.2. Convenio:
Es el convenio de cooperacion interinstitucional, marco o especifico, que
suscribe el PNAECWM con otras entidades del sector publico, privado y la



""Pﬂou‘* Ministerio Programa Nacional
g de Desarrollo de Alimentacion Escolar Comunitaria
e Inclusién Social WASI MIKUNA

Procedimiento para la gestion de convenios de cooperacion interinstitucional | Fecha de aprobacién: 07/04/2025
entre el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y
otras entidades del sector publico, privado y la sociedad civil

Pagina 6 de 46

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

sociedad civil, en el que se expresa la voluntad de dos o mas instituciones,
de colaboracion mutua, para ejecutar acciones conjuntas en el marco de
sus atribuciones y funciones, para lograr un objetivo compartido. El
convenio contribuye al logro de los objetivos del PNAECWM.

El convenio también puede denominarse: acuerdo de ejecucion, carta o acta
de entendimiento, carta de acuerdo, acuerdo interinstitucional, u otros de
naturaleza andaloga; los mismos que deben seguir las disposiciones del
presente procedimiento.

Los convenios son suscritos por la Direccion Ejecutiva del PNAECWM y se
rigen por la normativa vigente y las emitidas en el MIDIS.

Convenio Especifico®:

Documento suscrito con el fin de permitir la ejecucion del convenio marco
del que derivan, conteniendo el desarrollo de los acuerdos y compromisos
especificos de cooperacion a realizarse por las partes, los cuales deben
estar dentro del marco de las disposiciones del convenio marco del que
derivan.

Convenio Marco*:

Documento a través del cual se expresa la voluntad de las partes en torno
a un objetivo en comun, estableciendo clausulas generales de mutuo
cumplimento.

Coordinador del convenio:

Es el jefe de la UF del PNAECWM designado por la Direccién Ejecutiva y la
persona designada por la contraparte, cuyas funciones se encuentran
vinculadas al cumplimiento de los compromisos del convenio.

Expresion de interés:

Comunicaciéon formal de una entidad del sector publico, privado o la
sociedad civil que pone en manifiesto el interés de suscribir un convenio de
cooperacion interinstitucional con el PNAECWM. En el caso de
organizaciones del sector privado o sociedad civil, la evaluaciéon de la
expresion de interés debe contemplar los criterios excluyentes y valorativos
expuestos en las Directivas N° 001 y 002-2015-MIDIS/VMPS, ambas
aprobadas con Resolucién Viceministerial N° 001-2015-MIDIS/VMPS.

UFI:

Son las unidades funcionales involucradas en el proceso y/o en la
formulacion y revisién del proyecto del convenio de cooperacion
interinstitucional.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

5.1. REQUISITOS PARA DAR INICIO AL PROCEDIMIENTO

5.1.1.

Fases para la aprobacion, ejecucion y evaluacion del convenio de
cooperacion interinstitucional o adenda

La gestién de los convenios establece el desarrollo de cinco (05) fases: (i)
Formulacién; (ii) Revisién y Aprobacién; (iii) Suscripcién (iv) Ejecucion y

3 Resolucion Ministerial N° 106-2023-MIDIS, que aprueba la Directiva N° 001-2018-MIDIS, Disposiciones para la Gestion
de los Convenios de Cooperacion Interinstitucional, version N°02.

4 [dem
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Seguimiento y (v) Renovacion, resolucion o cierre; que incluyen etapas que
permiten identificar hitos en la aplicaciéon del procedimiento, tal como se
visualiza a continuacion:

GRAFICO N° 01: FASES DE LA GESTION DE CONVENIO DE
COOPERACION INTERISTITUCIONAL

Fase 1 Fase 2 Fase 3 Fase 4 Fase 5
Formulacién Revisién y P Ejecucion, Renovacion,
Aprobacion 4 Seguimiento Resolucién o cierre

Etapas: Etapas: Etapa: Etapa:
« Expresion de interés. + Revision « Ejecucion del POT + Evaluacion
+ Formulacion intema. « Aprobacion « Seguimiento semestral de la + Renovacion del convenio o
* Formulacion extema ejecucion del POT adenda.
+ Resolucion del convenio o
adenda
« Cierre del convenio o adenda

Elaborado por: UPPM-PNAECWM

5.1.1.1. Fase 1: Formulacién

a. Etapa 1: Expresion de interés
Comprende desde la presentacion de la comunicacion formal
de interés entre el PNAECWM vy la contraparte, hasta la
conformidad y designacion del coordinador del convenio del
Programa por parte de la Direccion Ejecutiva, en virtud a lo
sefialado en el informe de sustento técnico correspondiente.

En caso que el posible convenio de cooperacion
interinstitucional se circunscriba por dos (2) unidades
territoriales responsables o cuyos compromisos vinculen a mas
de una UF, lidera la coordinacibn quien tenga mayor
competencia en el desarrollo del convenio.

b. Etapa 2: Formulacién interna

Comprende la gestion del coordinador del convenio del
Programa para la consolidacion de compromisos de
participacion, de corresponder, aportes y/o recomendaciones
de las UFI al proyecto de convenio de cooperacién
interinstitucional o adenda; asimismo, este coordina la
participacion del representante de Direccion Ejecutiva, de
corresponder.

c. Etapa 3: Formulacién externa
Comprende la gestion del coordinador del convenio del
Programa para la consolidaciéon de los aportes y/o validacion
de la contraparte, asi como la validacion de las UFI y el
representante de la Direccion Ejecutiva, de corresponder, a la
version final del proyecto de convenio de cooperacién
interinstitucional o adenda.

5.1.1.2. Fase 2: Revision y Aprobacion

a. Etapa 1: Revision
Comprende la emision del informe de sustento técnico por
parte del coordinador del convenio del Programa, asi como la
emision de los informes de viabilidad técnica y legal, por parte
de la UPPM y la UAJ respectivamente.
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publico

a.1l. Con respecto al informe de sustento técnico:

Para la emisidon del informe de sustento técnico, el
coordinador del convenio del Programa, debe seguir la
estructura del Anexo N° 03, adjunto al presente
procedimiento; asimismo, debe adjuntar los actuados y los
siguientes documentos, segun sea el caso:

CUADRO N° 1: ACTUADOS Y DOCUMENTOS ADJUNTOS AL

INFORME DE SUSTENTO TECNICO
Entidad del sector Entidad del sector
‘ privado
Copia simple de Ia
resolucibn que acredita

designacion del cargo del | Copia simple del

representante legal de la
contraparte que suscribe el
convenio.

Este documento es obviado

documento que acredita la
inscripcién de la contraparte
del convenio ante la
Superintendencia Nacional

en el caso que el
representante de la
contraparte cuente con un
cargo de eleccién popular.

de los Registros Publicos
(SUNARP).

Copia simple del
documento de gestion
vigente que especifique la
funcion de suscribir
convenio del representante
legal de la contraparte.

Copia del documento que
acredite el poder vigente del
representante legal de la

contraparte para suscribir el
convenio u otro documento
analogo que acredite su

Acuerdo de concejo del
gobierno regional o local
que autoriza al Alcalde a

S . representatividad.
suscribir el convenio o
adenda, segun
corresponda.

Copia simple de la consulta de Registro Unico de
Contribuyentes (RUC) de la contraparte.

Copia simple del documento que acredite la identidad del
representante legal de la contraparte que suscribe el
convenio.

Documento Word editable de la version final del proyecto
de cooperacion interinstitucional o adenda, validada por
las UFI.

Correos electronicos y/o documento formal de las UFI, del
representante de Direccion Ejecutiva, de corresponder, y
de la contraparte, mediante el cual validaron la versién final
del proyecto de convenio de cooperacion interinstitucional
0 adenda.

Elaborado por: UPPM

a.2. Con respecto al informe de viabilidad técnica:

Para la emisién del informe de viabilidad técnica, la UPPM
opina sobre los siguientes aspectos:

e ElI proyecto de convenio de cooperacion
interinstitucional o adenda no supone ni implica
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transferencia de recursos econémicos ni pago de
contraprestacion alguna entre ambas partes.

e Los objetivos y compromisos del proyecto de convenio
de cooperacion interinstitucional o adenda se
encuentran alineadas a las funciones y acciones
aprobadas en el POl y Manual de Operaciones del
PNAECWM.

a.3. Con respecto al informe de viabilidad legal:

Para la emision del informe de viabilidad legal, la UAJ
opina sobre la procedencia de indole legal,
salvaguardando que el contenido del proyecto de
convenio de cooperacion interinstitucional o adenda, asi
como la de los actuados y documentos adjuntos cumplan
con la normatividad vigente.

b. Etapa 2: Aprobacién
Consiste en la aprobacion de la version final del proyecto de
convenio de cooperacion interinstitucional o adenda, por parte
de la Direccién Ejecutiva del PNAECWM, asi como del
Despacho del VMPS del MIDIS.

Para la remision del proyecto de convenio de cooperacion
interinstitucional o adenda al Despacho del VMPS del MIDIS,
se debe adjuntar los siguientes documentos:

Version final del proyecto del convenio de cooperacion
interinstitucional o adenda consensuada entre las partes.

Informe sustento técnico que contenga:

e Lanecesidad de suscripcion y ejecucion del convenio de
cooperacion interinstitucional, detallando los
compromisos que serian asumidos y si éstos irrogan o
no gastos al PNAECWM.

e E| alineamiento del convenio con los objetivos
sectoriales y estratégicos del PNAECWM.

e La informacién fidedigna de la contraparte, asi como
sefialar los términos de la negociacién y los
antecedentes.

e Opinion de las UFI con respecto al proyecto de convenio
0 adenda, de corresponder.

Informe con viabilidad técnica.

iv. Informe con viabilidad legal.

5.1.1.3. Fase 3: Suscripcion

La suscripcién de la version final del convenio de cooperacion
interinstitucional o adenda es efectuada por la Direccion Ejecutiva
del PNAECWM.

En caso que considere conveniente organizar un acto protocolar
para la suscripcion del convenio de cooperacion interinstitucional
0 adenda, el coordinador del convenio del Programa debe
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gestionar dicho evento en coordinacién con la contraparte y la
UCI.

5.1.1.4. Fase 4: Ejecucidn y Seguimiento

Comprende las acciones de ejecucion y seguimiento de los
compromisos y actividades contenidas en el POT del convenio de
cooperacion interinstitucional o adenda, a efectos de adoptar las
medidas que garanticen el cumplimiento de lo estipulado en el
mismo.

Los compromisos y actividades elaborados por los coordinadores
de ambas partes del convenio de cooperacion interinstitucional en
el POT, deben estar alineados al objetivo del mismo y, a su vez, a
los objetivos generales y especificos del PNAECWM.

De acuerdo a las necesidades de las partes, estas pueden solicitar
asistencia técnica a los coordinadores del convenio y/o a las
unidades funcionales respectivas, con el fin de lograr el
cumplimiento de los compromisos en el marco de la cooperacién
interinstitucional; para ello se contemplan elementos como: tema,
contenido, fechas, modalidad de asistencia técnica, participantes
y resultados de la asistencia técnica®.

5.1.1.5. Fase 5: Renovacion, resolucién o cierre

Comprende la evaluacidon de la renovacién del convenio de
cooperacion interinstitucional a través de la suscripcion de una
adenda, asi como de la resolucion o cierre del mismo.

En el caso de renovacion del convenio cooperacion
interinstitucional, se requiere la opinion favorable por parte del
despacho del VMPS del MIDIS.

5.1.2. Estructura del convenio, el POT y la adenda

5.1.2.1. El contenido del convenio de cooperacién interinstitucional, el
POT y la adenda son definidos por mutuo acuerdo entre el
PNAECWM y la contraparte, tomando como estructura los Anexos
N° 02, 04 y 05, respectivamente, adjuntos al presente documento.

5.1.2.2. En el caso que la contraparte deba seguir la estructura de
convenio de cooperacion interinstitucional y adenda establecida
por sus lineamientos o0 documentos normativos internos,
corresponde al PNAECWM alinearse a dicha estructura en mérito
de facilitar la cooperacion interinstitucional, y solo en caso sea
necesario se incluyen clausulas e informaciéon al convenio y
adenda a efectos de salvaguardar la legalidad y los intereses del
Programa y la normativa del MIDIS.

5.1.2.3. Con respecto a las clausulas establecidas en el convenio de
cooperacién interinstitucional, se debe incluir la clausula de
mecanismos de anticorrupcion, con un fin preventivo, con el

5 Conforme lo establece el documento “Disposiciones para la Gestion de los Convenios de Cooperacion
Interinstitucional” aprobado con RM N° 106-2023-MIDIS.
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5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

propdsito de expresar que las partes tengan la voluntad de
efectuar las acciones en el marco del convenio, sin mediar, directa
o0 indirectamente, ofrecimientos, promesas, otorgamientos,
concesiones o0 autorizaciones de pagos ilegales, impropios,
indebidos o dudosos, bajo cualquier modalidad y forma, a favor de
funcionarios, agentes o empleados publicos, o a terceras
personas relacionados a cualquiera de estos, en el marco de la
politica anticorrupcién vigente en el PNAECWM y que es de
obligatorio cumplimiento.

5.1.2.4. Las clausulas de confidencialidad y de uso de datos o propiedad
intelectual, seran consideradas por las partes, segln las acciones
a desarrollar y la normativa vigente.

Responsables de la suscripcién de los convenios de cooperacion
interinstitucional y adendas

Los convenios de cooperacion interinstitucional, asi como sus adendas, son
suscritos por:

a. Por el PNAECWM:
(Indicar el cargo del funcionario que es coordinador del convenio del
PNAECWM).

b. Por la CONTRAPARTE:
(Indicar el cargo del funcionario que es coordinador del convenio de la
CONTRAPARTE).

Financiamiento del convenio

El convenio de cooperacion interinstitucional no supone ni implica
transferencia de recursos econémicos ni pago de contraprestacion alguna
entre las partes que suscriben. Las tareas que se ejecutan en el marco del
convenio se realizan sin irrogar mayor gasto que el previsto para el
cumplimiento de los compromisos que institucionalmente tiene el
PNAECWM vy la contraparte, conforme a sus competencias y respectivos
presupuestos.

Vigenciay renovacion

La vigencia del convenio de cooperacion interinstitucional es establecida de
comun acuerdo entre las partes. El periodo de duracién del convenio no
debe exceder los dos (02) afios, contados a partir de la fecha de la
suscripcién, pudiendo ser renovado sucesivamente mediante adenda. Cada
adenda podrd llevarse a cabo por periodos méaximos de dos (02) afios.

Modificacién de las clausulas del convenio

Las modificaciones a las clausulas del convenio de cooperacion
interinstitucional se realizan a través de la suscripcion de una adenda,
siempre que no cambien el sentido del convenio primigenio.

Resolucion del convenio de cooperacién interinstitucional
Los convenios de cooperacion interinstitucional se pueden resolver por los
siguientes motivos:

Por acuerdo expreso y escrito entre las partes.
Por decision unilateral, sin expresion de causa. Para ello, la parte que

considere necesario no continuar con la ejecucion del convenio de
cooperacion interinstitucional, debe comunicar su decision por escrito a
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Vi.

Vii.

la otra parte, mediante un documento notarial (carta u oficio), a la
contraparte. Se precisa que la fecha de resoluciéon del convenio es
considerada posterior a los treinta (30) dias calendario de notificado el
documento notarial.

Por impedimento de caracter legal, para ello, se remite a la contraparte
un comunicado escrito sefialando dicho motivo.

Por caso fortuito o de fuerza mayor que impida el cumplimiento de los
compromisos adoptados, se debe comunicar por escrito a la contraparte
sefialando los motivos del incumplimiento.

Por cesién parcial o total de los derechos u obligaciones emanadas del
mismo por una de las partes, sin autorizacion de la otra.

Aceptacion o acuerdo para recibir cualquier tipo de oferta/s, pago/s,
remuneracion/es, ventaja/s o similar/es, de forma directa o indirecta,
haciendo uso o referencia al convenio de cooperacion interinstitucional.

Incumplimiento de los compromisos contenidos en el convenio de
cooperacion interinstitucional imputable a cualquiera de las partes.

En este caso, la parte que considere que se esta incumpliendo los
compromisos estipulados en el convenio de cooperacién
interinstitucional, debe cursar a la otra parte, una comunicacion escrita
mediante un documento notarial (carta u oficio) indicando lo/s
compromiso/s del convenio incumplido/s, con el sustento
correspondiente, otorgando un plazo no menor de quince (15) dias ni
mayor de treinta (30) dias habiles para que regularice el cumplimiento
de la prestacion o compromiso. Vencido dicho plazo sin que se produzca
la regularizacién, la parte interesada puede dar por resuelto el convenio
de cooperacion interinstitucional.

La resolucién del convenio de cooperacion interinstitucional no afecta los
compromisos pendientes a la fecha de dicha resolucion, los que deben ser
concluidos por la parte encargada de su ejecucion.

5.2. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES SECUENCIALES CON SUS
RESPONSABLES

5.2.1.

Fase 1: Formulaciéon

5.2.1.1. Etapa 1: Expresion de interés

a. Cuando el interés proviene de la contraparte:

a.1l. La contraparte ingresa la expresion de interés a través
de la mesa de partes fisica (Sede Central o Unidad
Territorial) o virtual del Programa.

a.2. La mesa de partes fisica o virtual recepciona y remite a
la Direccién Ejecutiva del PNAECWM la referida
expresion de interés.

a.3. La Direccion Ejecutiva recepciona y deriva la referida
expresioén de interés al posible coordinador del convenio
para la elaboracién del informe de sustento técnico para
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la aprobacion de la expresion de interés (Anexo N° 01);
continuar con el literal b.1.

a.4. En el caso que Direccion Ejecutiva no identifique al
posible coordinador del convenio:

i. La Direccion Ejecutiva deriva la expresion de interés
ala UPPM.

ii. La UPPM elabora y remite a Direccién Ejecutiva un
informe indicando al posible coordinador del
convenio en base a las funciones establecidas en el
MOP en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles;
continuar con el literal a.3.

b. Cuando el interés proviene del PNAECWM:

b.1. El posible coordinador del convenio elabora y remite a
Direccion Ejecutiva el informe de sustento técnico para
la aprobacion de la expresion de interés (Anexo N° 01)8;
adjuntando un proyecto de documento para que
Direccion Ejecutiva proceda, en atenciéon a la opinién
técnica del referido informe de sustento.

b.2. La Direccion Ejecutiva recepciona y revisa el referido
informe; de contar con opinion favorable, remite
memorando al coordinador del convenio, brindando la
conformidad y designacion de la coordinacion
correspondiente; caso contrario, remite documento
dirigido a la contraparte en atencién a la opinion técnica
del referido informe de sustento.

i. En caso que la Direccibn Ejecutiva considere
necesario solicitar opinién a una UF relacionada con
la naturaleza del objetivo del convenio, deriva el
informe en mencién a dicha unidad, de acuerdo al
siguiente cuadro:

CUADRO N°2: NATURALEZA DEL OBJETIVO DEL
CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL

N° Tema del objetivo del convenio UF relacionada
Procesos de planificacion y Unidad de

1 | organizacion del servicio Organizacion de las
alimentario. Prestaciones
Procesos vinculados al Proceso | Unidad de Gestion de

5 de Compras y la transferencia de Contrataciones y
recursos a los comités de las Transferencia de
modalidades de gestion. Recursos

Procesos de articulacion para el
desarrollo de la alimentacion
3 | saludable con entidades
interinstitucionales,

intersectoriales e

Unidad de Articulacién
y Educacion

& El informe de sustento técnico debe contener la documentacion formal que evidencie la expresién de interés de la
contraparte de suscribir un convenio con el PNAECWM.
Se entiende también como informe de sustento técnico complementario, en el caso que Direccion Ejecutiva solicite al
posible coordinador, gestionar con la UF relacionada a efectos de contar con una sola opinién.
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N° Tema del objetivo del convenio UF relacionada

intergubernamentales y con la Alimentaria, o quien
sociedad civil. haga sus veces’
Procesos de fortalecimiento de
capacidades para la prestacion
del servicio alimentario.

Procesos de supervision del Unidad de Supervision

4 SRR X Alimentaria, o quien
servicio alimentario. 8
haga sus veces
Procesos de monitoreo y | Unidad de Calidad del
5 | evaluacion del servicio | Servicio Alimentario, 0

alimentario. guien haga sus veces®
Elaborado por: UPPM

ii. La UF relacionada elabora y remite a la Direccion
Ejecutiva, el informe de opinion con respecto al
informe de sustento técnico para la aprobacion de la
expresion de interés, en un plazo no mayor de tres
(03) dias habiles.

iii. La Direccion Ejecutiva recepciona y revisa el informe
de opinién; en el caso de que se encuentre alineado
con lo sefialado en el informe de sustento técnico
para la aprobacién de la expresiéon de interés,
continla con las acciones del literal b.2; caso
contrario, solicita al posible coordinador del convenio
gestionar con la UF relacionada a efectos de tener
una sola opinion, continuar con las acciones del literal
b.1.

b.3. En caso de no contar con opinién favorable, el posible
coordinador del convenio, gestiona la remision del
documento remitido por la Direccidon Ejecutiva a la
contraparte en un plazo no mayor de tres (03) dias
habiles; finalizando el procedimiento.

5.2.1.2. Etapa 2: Formulacién Interna

a. El coordinador del convenio elabora el proyecto de convenio
de cooperacion institucional (Anexo N° 02) o adenda (Anexo
N° 05), segun corresponda, y la remite por correo electrénico
a las UFIl y, de corresponder al representante de Direccion
Ejecutiva, solicitando compromisos de participacién, de
corresponder, aportes y/o recomendaciones, en el marco de
sus competencias.

b. Las UFI y, de corresponder, el representante de Direccion
Ejecutiva, revisan y remiten compromisos de participacion, de
corresponder, aportes y/o recomendaciones al proyecto de
convenio de cooperacion institucional o adenda, en el marco

7 En atencién al Cuadro de Equivalencias y Siglas de las Unidades y Subunidades que forman parte de la estructura
funcional del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna, aprobado con Resolucion de
Direccién Ejecutiva N° D000099-2025-MIDIS/WM-DE.

8 idem
%idem
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de sus competencias, en un plazo no mayor de tres (03) dias
héabiles.

El coordinador del convenio consolida la informacion remitida
y elabora el proyecto consensuado del convenio de
cooperacion institucional o adenda, en un plazo no mayor de
tres (03) dias habiles.

5.2.1.3. Etapa 3: Formulacion externa:

a.

El coordinador del convenio remite a la contraparte, por el
medio acordado, el proyecto consensuado de convenio de
cooperacion institucional o adenda para su revisiéon y/o
validacion y coordina su notificacion.

La contraparte revisa y brinda aportes, recomendaciones y/o
validacion al proyecto consensuado de convenio de
cooperacion institucional o adenda, el cual remite por el
medio acordado al coordinador del convenio.

El coordinador del convenio revisa e incorpora los aportes,
recomendaciones y/o validacion de la contraparte al proyecto
del convenio o adenda, en un plazo no mayor de tres (03)
dias habiles a partir del envio de la contraparte.

El coordinador del convenio convoca a las UFI vy, de
corresponder al representante de Direccion Ejecutiva, a
reunion para la revision final del proyecto en mencion.

Las UFI y, de corresponder el representante de Direccion
Ejecutiva, participan de la reunion y brindan aportes y/u
observaciones al proyecto de convenio de cooperacion
institucional o adenda, de corresponder.

El coordinador del convenio remite por correo electrénico a
las UFI y, de corresponder al representante de Direccién
Ejecutiva, el proyecto de convenio de cooperacion
institucional o adenda incluyendo los aportes realizados en la
referida reunién, de haberlos, y solicita la validacién
respectiva.

Las UFI y, de corresponder, el representante de Direccion
Ejecutiva, remiten por correo electrénico al coordinador del
convenio la validacién respectiva; caso contrario, remiten los
aportes y/u observaciones, en un plazo no mayor de tres (03)
dias hébiles.

El coordinador del convenio consolida las validaciones de las
UFI, y de corresponder, del representante de Direccion
Ejecutiva y de la contraparte.

En el caso que la contraparte no haya dado su validacion, el
coordinador del convenio contindia con la actividad descrita
en el literal a del numeral 5.2.1.3.
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5.2.2. Fase 2: Revision y aprobacién

5.2.2.1. Etapa 1: Revision

a.

El coordinador del convenio elabora el informe de sustento
técnico para la aprobacion de la version final del proyecto de
convenio de cooperacion interinstitucional o adenda (Anexo
N° 03) y lo remite a la UPPM, adjuntando los actuados y
documentos sefialados en el Cuadro N° 1. Actuados y
documentos adjuntos al informe de sustento técnico.

En caso que la documentacion remitida no se encuentre
debidamente formulada conforme a lo mencionado en el
presente procedimiento, esta es devuelta al coordinador del
convenio para las mejoras correspondientes.

La UPPM elabora y remite a la UAJ el informe de viabilidad
técnica, con respecto la version final del proyecto de convenio
de cooperacion interinstitucional o adenda; asimismo, coloca
el codigo respectivo, de corresponder, en un plazo no mayor
de tres (03) dias habiles.

La UAJ elabora y remite a la Direccion Ejecutiva el informe
de viabilidad legal con respecto la version final del proyecto
de convenio de cooperacion interinstitucional o adenda en un
plazo no mayor de tres (03) dias hébiles; asimismo, adjunta
un proyecto de documento dirigido al VMPS del MIDIS,
adjuntando la documentacién detallada en el literal b del
numeral 5.1.1.2.

5.2.2.2. Etapa 2: Aprobacion

a.

La Direccion Ejecutiva recibe y evalta la versién final del
proyecto de convenio de cooperacion interinstitucional o
adenda junto con la documentacién remitida.

De estar de acuerdo, la Direccion Ejecutiva remite mediante
documento al VMPS del MIDIS, la versién final del proyecto
de convenio de cooperacién interinstitucional o adenda,
adjuntando la documentacién detallada en el literal b del
numeral 5.1.1.2; caso contrario, devuelve e indica las
observaciones al coordinador del convenio para su
subsanacion.

El coordinador del convenio evalla las observaciones,
subsana y remite a la Direccion Ejecutiva la versién final del
proyecto de convenio de cooperacion interinstitucional o
adenda final, continuar con el literal a del numeral 5.2.2.2.

En el caso que las observaciones impliquen cambios
sustanciales a la version final del proyecto de convenio de
cooperacion interinstitucional o adenda, el coordinador
continta con las acciones del literal d del numeral 5.2.1.3.

El VMPS del MIDIS evalia y remite a la Direccion Ejecutiva
del PNAECWM la opinién de la version final del proyecto de
convenio de cooperacién interinstitucional o adenda.
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f.  La Direccién Ejecutiva recibe y deriva al coordinador del
convenio la opinién favorable del VMPS del MIDIS solicitando
la suscripcibn del mismo; caso contrario, deriva al
coordinador del convenio la opinion del VMPS del MIDIS para
subsanar las observaciones efectuadas.

g. El coordinador del convenio evalia las observaciones,
subsana y remite a la Direccidn Ejecutiva la version final del
proyecto de convenio de cooperacion interinstitucional o
adenda final.

h. En el caso que las observaciones impliguen cambios
sustanciales a la version final del proyecto de convenio de
cooperacion interinstitucional o adenda, el coordinador
continda con las acciones literal d del numeral 5.2.1.3.

5.2.3. Fase 3: Suscripcién

5.2.3.1.

El coordinador del convenio gestiona con la Direccién Ejecutiva
del PNAECWM vy la contraparte la suscripcién digital o manuscrita
del convenio aprobado de cooperacién interinstitucional o adenda.

En el caso que alguna de las partes considere conveniente
organizar un acto protocolar para la suscripcion del convenio
aprobado de cooperacion interinstitucional o adenda, el
coordinador del convenio gestiona la organizacién de dicho evento
con la contraparte y UCI.

a. En el caso que la suscripcion sea de forma digital:

a.1l. El coordinador del convenio remite a Direccion Ejecutiva,
con copia a las UFI, el convenio aprobado de
cooperaciéon interinstitucional o adenda para su
suscripcién digital, indicando las UFI que deben brindar su
V°B°.

a.2. La Direccion Ejecutiva remite a las UFI el convenio
aprobado de cooperacion interinstitucional o adenda para
que procedan con el V°B° digital respectivo.

a.3. Las UFI remiten a la Direccién Ejecutiva el convenio
aprobado de cooperacion interinstitucional o adenda con
su V°B° digital.

a.4. La Direccién Ejecutiva remite el convenio o adenda visado
al coordinador, a efectos de que gestione la suscripcion
digital de la contraparte.

a.5. El coordinador del convenio, en un plazo no mayor de tres
(03) dias habiles, remite a la contraparte, por el medio
acordado, el convenio o adenda visado para gestionar su
firma digital.

10 El coordinador del convenio adjunta la opinién del VMPS del MIDIS para conocimiento.
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a.6. La contraparte firma digitalmente el referido convenio o
adenda y lo remite al coordinador del convenio por el
medio acordado; continuar con el numeral 5.2.3.2.

b. En el caso que la suscripcidon sea de forma manuscrita:

b.1. El coordinador del convenio remite a Direccién Ejecutiva,
con copia a las UFI, el convenio aprobado de
cooperacion interinstitucional o adenda para su
suscripciéon manuscrita, indicando las UFI que deben
brindar su V°B°.

b.2. La Direccion Ejecutiva imprime la cantidad de ejemplares
que se indica en el convenio aprobado de cooperacion
interinstitucional o adenda y los remite a las UFI para su
V°B° manuscrito.

b.3. Las UFI remiten a la Direccion Ejecutiva el convenio
aprobado de cooperacion interinstitucional o adenda con
su V°B° manuscrito.

b.4. La Direccion Ejecutiva remite el convenio o adenda visado
al coordinador, a efectos de que gestione la suscripcion
manuscrita de la contraparte.

b.5. Elcoordinador del convenio, en un plazo no mayor de tres
(03) dias habiles, remite a la contraparte, por el medio
acordado, el convenio o adenda visado para gestionar su
firma de forma manuscrita.

b.6. La contraparte firma de forma manuscrita el referido
convenio o adenda y lo remite al coordinador del convenio,
por el medio acordado, continuar con el numeral 5.2.3.2.

5.2.3.2. El coordinador del convenio remite a la Direccién Ejecutiva el
convenio de cooperacion interinstitucional o adenda suscrito por
la contraparte.

5.2.3.3. La Direccion Ejecutiva firma el convenio de cooperacion
interinstitucional o adenda de forma digital 0 manuscrita, segin
corresponda y lo remite al coordinador del convenio para que
gestione su remision a la contraparte, y a la UPPM para su archivo
y custodia; en ambos casos, se deben remitir documentacion
original.

5.2.3.4. La UPPM coordina con la UCI la publicacién del convenio de
cooperacién interinstitucional o adenda suscrito en el portal
institucional del PNAECWM; asimismo, controla el registro de los
convenios de cooperacion interinstitucional o adendas suscritos
por el PNAECWM (Anexo N° 10).

11 El coordinador del convenio adjunta la opinion del VMPS del MIDIS para conocimiento
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5.2.4. Fase 4: Ejecucién y Seguimiento

5.2.4.1. Etapa 1: Ejecucion del POT

a. Los coordinadores de las partes elaboran y suscriben el POT,

en funcion a los compromisos asumidos y la estructura
establecida en el Anexo N° 04, en un plazo no mayor de treinta
(30) dias habiles de suscrito el convenio de cooperacion
interinstitucional o adenda; o de iniciado el afio siguiente.

El coordinador del convenio del Programa remite a la UPPM el
POT suscrito para su custodia.

Los coordinadores de las partes coordinan y gestionan la
ejecucion de las tareas contenidas en el POT segun las fechas
programadas, siendo posible que, por consenso y/o necesidad,
se modifigue el POT hasta dos (02) veces; para lo cual el
coordinador del convenio del Programa remite a la UPPM un
informe de sustento, adjuntando el POT modificado y suscrito
para que forme parte integrante del convenio de cooperacion
interinstitucional.

5.2.4.2. Etapa 2: Seguimiento semestral de la ejecucién del POT

a.

El coordinador del convenio remite informe a la UPPM
comunicando el seguimiento semestral de la ejecucion del POT
del convenio de cooperacién interinstitucional (Anexo N° 06),
adjuntando en formato Excel el reporte de ejecucion de los
convenios (Anexo N° 09), debidamente llenado, y con las
evidencias correspondientes, en un plazo maximo de quince
(15) dias habiles de concluido cada semestre.

En el caso que la informacién no esté conforme y completa,
devuelve el referido informe al coordinador del convenio para
Su subsanacion.

La UPPM revisa y consolida la informacion remitida por los
coordinadores de convenio con respecto al avance de
ejecucion semestral de los convenios de cooperacion
interinstitucional vigentes del PNAECWM.

Posterior a ello, remite a la Direccion Ejecutiva el informe
semestral del estado situacional de los planes operativos de
trabajo de los convenios de cooperacion interinstitucional
vigentes del PNAECWM.

La Direccion Ejecutiva revisa y remite al VMPS del MIDIS el
informe semestral del estado situacional de los planes
operativos de trabajo de los convenios de cooperacion
interinstitucional vigentes del PNAECWM, adjuntando las
evidencias respectivas.
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e. En caso de presentarse retraso respecto al avance del
cumplimiento de la ejecucion de las tareas establecidas en el
POT, la Direcciébn Ejecutiva remite un memorando al
coordinador del convenio solicitando que se implemente las
medidas correctivas necesarias para ejecutar las tareas
incumplidas, en el plazo maximo de treinta (30) dias habiles.

5.2.5. Fase 5: Renovacion, resolucién o Cierre
5.2.5.1. Etapa 1: Evaluacion

a. El coordinador del convenio evalla la renovacion, resolucién o
cierre del convenio o adenda.

5.2.5.2. Etapa 02: Renovacion del convenio o adenda

a. El coordinador del convenio remite a Direccién Ejecutiva el
informe de evaluacién para la renovacion del mismo (Anexo N°
07), adjuntando el formato de reporte de ejecucién del POT del
convenio (Anexo N° 09) y un proyecto de memorando mediante
el cual la Direccion Ejecutiva da conformidad, dichas acciones
deben realizarse con una anticipacién no menor a dos (02)
meses antes que culmine la vigencia del convenio de
cooperacion interinstitucional o adenda.

b. La Direccion Ejecutiva recibe y revisa el referido informe.

c. Encaso considere necesario solicitar opinion, deriva el informe
en mencién a la UF relacionada??, a efectos que esta emita un
informe de opinion sobre la renovacion del convenio de
cooperacion interinstitucional o adenda.

d. De contar con la aprobacion favorable, La Direccion Ejecutiva,
remite al coordinador del convenio, con copia a la UPPM, un
memorando dando conformidad a la renovacion del mismo;
caso contrario, solicita al coordinador del convenio, con copia
ala UPPM, gestionar con la UF relacionada, a efectos de tener
una sola opinién; continuar con el literal a del numeral 5.2.5.1.

e. De dar conformidad a la renovacion del convenio, el
coordinador continGia con la Etapa 2: Formulacion Interna; caso
contrario, gestiona con la contraparte las acciones para el
cierre del convenio de cooperacion interinstitucional o adenda.

12 LLa determinacion de la unidad funcional relacionada se define de acuerdo a la clasificacion presentada en el Cuadro
N° 2: Naturaleza del objetivo del convenio de cooperacion interinstitucional.
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5.2.5.3. Etapa 3: Resolucién del convenio o adenda

a. Elcoordinador del convenio remite a la Direccion Ejecutiva, con
copia a la UPPM, un informe detallando los motivos que
conllevan a la resolucion de convenio de cooperacion
institucional o adenda, adjuntando un proyecto de documento
para la respectiva comunicacion formal a la contraparte
tomando en cuenta las clausulas del convenio vigente;
asimismo, gestiona la notificacion a la contraparte.

b. La Direccién Ejecutiva deriva a la UPPM el referido informe con

respecto a

la resolucién del

convenio de cooperacion

interinstitucional o adenda para conocimiento y fines.

c. La UPPM coordina con la UCI a efectos de dar de baja a la
publicacién del convenio de cooperacion interinstitucional o
adenda en el portal institucional del PNAECWM; asimismo
retira al referido convenio del registro de los convenios de
cooperacion interinstitucional o adendas suscritas por el
PNAECWM (Anexo N° 10).

5.2.5.4. Etapa 4: Cierre del convenio o adenda

a. El coordinador del convenio remite a la Direccion Ejecutiva un
informe de cierre del convenio de cooperacién institucional o
adenda (Anexo N° 08) detallando las actividades realizadas,
los logros obtenidos, asi como el estado situacional del POT,
adjuntando el formato de reporte de ejecuciéon de convenios

(Anexo N° 09).

b. La Direccién Ejecutiva deriva a la UPPM el referido informe con
cierre del convenio de cooperacion
interinstitucional o adenda, continuar con el literal ¢ del numeral

respecto

5.2.5.3.

5.3. DOCUMENTOS/REGISTROS QUE SE GENERAN

Informes.
Proveidos.
Memorandos.

PO T

6. PROCESO RELACIONADO

Proyecto de convenio de cooperacion interinstitucional.
Proyecto de adenda de cooperacién interinstitucional.

El presente procedimiento estd contemplado en el siguiente proceso vigente del

PNAECWM:

CcODIGO

DENOMINACION

EO3

Modernizacién
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ANEXOS

7.1. Anexo N° 01
7.2.  Anexo N° 02
7.3.  Anexo N° 03
7.4. Anexo N° 04
7.5. Anexo N° 05
7.6. Anexo N° 06
7.7. Anexo N° 07
7.8. Anexo N° 08
7.9. Anexo N° 09

7.10. Anexo N° 10

7.11. Anexo N° 11

: Modelo de informe de sustento técnico para la aprobacion de la

expresion de interés.

: Modelo de convenio de cooperacion interinstitucional.
: Modelo de informe de sustento técnico para la aprobacién del

proyecto de convenio de cooperacion interinstitucional o adenda.

: Formato del Plan Operativo de Trabajo (POT) del Convenio de

cooperacion interinstitucional.

: Modelo de adenda a un convenio de cooperacion interinstitucional.
: Modelo de informe de seguimiento de convenios de cooperacion

interinstitucional.

: Modelo de informe de evaluacién para la renovacion del convenio

de cooperacion interinstitucional.

: Modelo de informe de cierre del convenio de cooperacion

interinstitucional.

: Formato de reporte de ejecucion del Plan Operativo de Trabajo del

convenio de cooperacion interinstitucional.

: Formato de registro de convenios de cooperacion interinstitucional

del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi
Mikuna.

: Diagramas de Flujo
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ANEXO N° 01
MODELO DE INFORME DE SUSTENTO TECNICO PARA LA APROBACION DE LA
EXPRESION DE INTERES

INFORME N° -20__-MIDIS/WM-
A . (NOMBRE DEL DIRECTOR EJECUTIVO DEL PNAECWM)
Director Ejecutivo del PNAECWM
Asunto . Sustento técnico para la aprobacién de la expresién de interés para

suscripcién del convenio de cooperacion interinstitucional entre el
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y
la (contraparte).

Referencia : (Colocar el documento o acta a través del cual la contraparte evidencia su
expresioén de interés) .
Lugar y fecha : , de del 20

Tengo el agrado de dirigirme a usted, y en atenciéon a los documentos de la referencia, esta
Unidad informa lo siguiente:

1. ANTECEDENTES

1.1  (Mencionar el documento o acta que sustenta la expresion de interés de la contraparte
de suscribir un convenio con el PNAECWM).

1.2  Otros antecedentes, de considerarlo necesario.
2. BASE LEGAL
La presente expresion de interés tiene como base legal las siguientes disposiciones:

2.1.

2.2.

3. ANALISIS
3.1. NECESIDAD (¢En qué contribuye al PNAECWM?)
3.2. IMPORTANCIA (¢Por qué es de interés del PNAECWM?)
3.3. ALCANCE (¢,Qué usuarios se benefician?)
3.4. VIGENCIA (¢, Cuél es el plazo de vigencia?)
4. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
4.1. De la revision de los documentos sefialados en los numerales 1, 2 y 3, esta unidad
considera que existen elementos que sustentan la formulacién y evaluacion de un
convenio de cooperacion interinstitucional con , por lo que se

solicita a su despacho la aprobacion de la expresion de interés y la designacion formal
del coordinador del convenio de cooperacion interinstitucional.

Firma
Nombre y apellidos
Cargo del titular
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ANEXO N° 02 .
MODELO DE CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL
25 ] B e IDENTIFICACION DE LA
@ e Inclusion Sacial WASI MIKUNA CONTRAPARTE

“Afo de... (Denominacion oficial del decenio)”
“Afo de... (Denominacion oficial del afio para el sector publico)”

CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE EL PROGRAMA
NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR COMUNITARIA WASI MIKUNA Y
(CONTRAPARTE)

CONVENIO N° -20NN-MIDIS/IPNAECWM-DE

Conste por el presente documento, el CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL
que celebran de una parte el PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR
COMUNITARIA WASI MIKUNA, en adelante PNAECWM, con RUC N° 20550154065, con
domicilio legal en Av. Circunvalacién Club El Golf Los Inkas N° 208 (Piso 13 — Av. Javier Prado
Este), distrito de Santiago de Surco, provincia y departamento de Lima, debidamente
representado por el Sefor ..........ccoooviiiiiiiiiiiii (identificar cargo o funcion)
......................... , identificado con DNI N° ..............., desighado mediante/en ejercicio de la
facultad otorgada mediante Resolucion Ministerial N°........... (indicar numero de documento), y
de la otra parte (NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA CONTRAPARTE), que en adelante
................... ,conRUCN?® .............,condomiciliolegalen ............................., debidamente
representado por el sefor.......................... (indicar cargo o funcidn) ................coceenee.
identificado con DNI N° ................ , designado mediante/en ejercicio de la facultad otorgada
mediante ...................l ;enlos termlnos y condiciones que se especifiquen en las clausulas
siguientes:

Para efectos del presente CONVENIO y para el caso de mencionar conjuntamente al PNAECWM
yala.............. , se les denominara LAS PARTES.

CLAUSULA PRIMERA: DE LAS PARTES

1.1. ElI PNAECWM, es un programa nacional del Ministerio de Desarrollo e Inclusiéon Social,
creado con Decreto Supremo N°010-2024-MIDIS, Decreto Supremo que modifica el
Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS de creacién del Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma y regula el nuevo Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna estableciendo medidas para su fortalecimiento y mejora, con el
propésito de brindar un servicio alimentario progresivo, adecuado a los hébitos de
consumo locales, de calidad, sostenible y saludable, para los escolares de instituciones
educativas publicas y programas, a través de modelos de gestion participativos con la
comunidad en el nivel de educacion inicial a partir de los tres (3) afios de edad; en el nivel
de educacion primaria; en el nivel de educacion secundaria, ubicadas en los pueblos
indigenas de la Amazonia Peruana, comprendidos en la Base de Datos Oficial de Pueblos
Indigenas, listados en la Resolucién Ministerial N° 321-2014-MC, del Ministerio de Cultura,
o la que la reemplace o actualice; en el nivel de educacién secundaria bajo la modalidad
de Jornada Escolar Completa (JEC); en el nivel de educacion secundaria bajo las Formas
de Atencién Diversificada (FAD) y/o Modelos de Servicio Educativo.

1.2. CONTRAPARTE es (se sefiala las actividades principales que realiza la
contraparte, resaltando aquellas que estan relacionadas con el objeto del convenio).

CLAUSULA SEGUNDA: ANTECEDENTES

Indicar las gestiones o coordinaciones realizadas que da origen a la suscripcion del presente
documento.
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CLAUSULA TERCERA: BASE LEGAL
El presente convenio tiene como base legal las siguientes disposiciones:

3.1.
3.2.

CLAUSULA CUARTA: OBJETO DEL CONVENIO

El presente convenio tiene por objeto establecer las condiciones generales de mutua
colaboracién entre el PNAECWM y (CONTRAPARTE), a fin de (Sefalar el objeto del convenio).

CLAUSULA QUINTA: COMPROMISOS DE LAS PARTES
5.1. Son compromisos/obligaciones de LAS PARTES:

(Se utiliza cuando LAS PARTES comparten los mismos compromisos. La redaccion de los
mismos debe iniciar con un verbo infinitivo).

a.

b.

5.2. Son compromisos/obligaciones del PNAECWM:

(La redaccion de los mismos debe iniciar con un verbo infinitivo).
a.

b.

5.3.  Son compromisos/obligaciones de la CONTRAPARTE:

(La redaccién de los mismos debe iniciar con un verbo infinitivo).
a.

b.

CLAUSULA SEXTA: DEL FINANCIAMIENTO

LAS PARTES convienen en precisar que, tratdndose de un convenio, no supone ni implica
transferencia de recursos econdémicos ni pago de contraprestacion alguna entre ambas
entidades. Las actividades que se ejecuten en el marco de este convenio se realizaran sin irrogar
mayor gasto que el previsto para el cumplimiento de los compromisos que institucionalmente
tienen tanto el PNAECWM como la CONTRAPARTE, conforme a sus competencias y a sus
respectivos presupuestos.

CLAUSULA SEPTIMA: COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

7.1. Los compromisos que se desarrollen como producto del presente convenio, seran
ejecutados de maneras conjunta y coordinada por los siguientes funcionarios:

7.1.1. Por el PNAECWM:
(Indicar el cargo del funcionario que es coordinador del convenio del PNAECWM)

7.1.2. Por la CONTRAPARTE:

(Indicar el cargo del funcionario que es coordinador del convenio de la
CONTRAPARTE)
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7.2. Para la ejecucién del presente convenio se conformara un equipo técnico integrado por
representantes de ambas partes; cuya designacion sera informada por cada una de las
personas designadas como coordinador, quienes de manera conjunta gestionaran las
actividades a fin de dar cumplimiento a los compromisos del presente convenio.

7.3. Ladesignacion de los integrantes del equipo técnico se debe comunicar a la otra parte por
escrito en un plazo de cinco (05) dias habiles posteriores a la firma del presente convenio.
El equipo técnico tiene la funcién de informar semestralmente hasta la culminacion del
convenio, el avance de la ejecucion de los compromisos, a cada uno de los coordinadores
y estos a su vez, ante las maximas autoridades de las cuales dependan, y de ser
necesario, a las instituciones que participen de las actividades desarrolladas como parte
de la ejecucidn del convenio.

CLAUSULA OCTAVA: VIGENCIA DEL CONVENIO

El presente convenio tendrd una vigencia de.............. a partir de la fecha de suscripcién del
presente convenio, pudiendo ser renovado mediante adenda por un plazo de vigencia igual o
menor a la prevista en el presente convenio.

CLAUSULA NOVENA: MODIFICACIONES DEL CONVENIO

Cualquier modificacion y/o interpretacién de los términos y obligaciones contenidas en el
presente convenio debe ser realizada mediante la correspondiente adenda (la cual debe ser
suscrita bajo la misma modalidad y formalidades de este documento) y que formara parte
integrante del presente convenio.

CLAUSULA DECIMA: DE LA RESOLUCION DEL CONVENIO
10.1. El presente convenio se puede resolver en los siguientes casos:

a. Por acuerdo expreso y escrito entre LAS PARTES.

b. Por decision unilateral, sin expresion de causa. Para ello, la parte que considere
necesario no continuar con la ejecucién del convenio debe comunicar su decisién por
escrito a la otra parte, mediante un documento notarial (carta u oficio), con una
antelacion no menor de treinta (30) dias calendario.

c. Por impedimento de caracter legal, comunicado por escrito.

d. Por caso fortuito o de fuerza mayor que impida el cumplimiento de los compromisos
adoptados y debe ser comunicado por escrito.

e. Por cesion parcial o total de los derechos u obligaciones emanadas del mismo por una
de LAS PARTES sin autorizacién de la otra.

f. Aceptacién o acuerdo para recibir cualquier tipo de oferta/s, pago/s, remuneracién/es,
ventaja/s o similar/es, de forma directa o indirecta, haciendo uso o referencia al
convenio sin el consentimiento de LAS PARTES.

g. Incumplimiento de los compromisos contenidos en el convenio imputable a cualquiera
de LAS PARTES. En este caso, la parte que considera que se esta incumpliendo los
compromisos estipulados en el convenio debe cursar a la otra parte, una comunicacion
escrita, mediante documento notarial (carta u oficio) indicando la/s clausula/s del
convenio incumplida/s, con el sustento correspondiente, otorgando un plazo no menor
de quince (15) dias habiles ni mayor de treinta (30) dias habiles para que regularice el
cumplimiento de la prestacién o compromiso. Vencido dicho plazo sin que se produzca
la regularizacién, la parte interesada dara por resuelto el convenio.

10.2. LAS PARTES acuerdan expresamente que la resolucién del presente convenio no afectara
los compromisos pendientes a la fecha de dicha resolucion, los gue deberan ser concluidos
por la parte encargada de su ejecucion.
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CLAUSULA DECIMA PRIMERA: DE LA BUENA FE ENTRE LAS PARTES

Ambas partes declaran que en la elaboracion del presente convenio no ha mediado dolo, error,
coaccion ni algun vicio que pudiera invalidarlo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

LAS PARTES acuerdan que el presente convenio se rige por las leyes peruanas y se celebra
de acuerdo a las reglas de la buena fe y la comun intencién de LAS PARTES. En ese espiritu,
LAS PARTES celebrantes trataran en lo posible de resolver cualquier desavenencia o
diferencia de criterios que se pudiera presentar durante el desarrollo y/o ejecucion del
convenio, mediante el trato directo y el comin entendimiento. De no ser ello posible, la
controversia se resolvera mediante arbitraje de Derecho.

(De considerarse conveniente puede incluirse una clausula arbitral conforme al Decreto
Legislativo N° 1071, que norma el arbitraje).

CLAUSULA DECIMA TERCERA: LIBRE ADHESION Y SEPARACION

LAS PARTES declaran expresamente que el presente Convenio es de libre adhesion y
separacion en cumplimiento de lo establecido en el numeral 88.3 del articulo 88 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS y modificatorias.

Si durante la vigencia del presente Convenio, alguna de LAS PARTES considera necesario no
continuar su ejecucion, corresponde efectuar su resolucién, debiendo la decisién ser
comunicada por escrito a la otra parte, mediante un documento notarial (carta u oficio), con
una antelacion no menor de treinta (30) dias calendario.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MECANISMOS ANTICORRUPCION

14.1. Es de interés de LAS PARTES que la ejecucién del presente convenio se realice sin
mediar, directa o indirectamente, ofrecimientos, promesas, otorgamientos, concesiones o
autorizaciones de pagos ilegales, impropios, indebidos o dudosos, bajo cualquier
modalidad y forma, a favor de funcionarios, agentes o empleados publicos, o a terceras
personas relacionadas a cualquiera de estos, sea a través de una de LAS PARTES o de
terceros, que pretendan (i) influenciar cualquier acto o decision que tuviera por efecto o
finalidad patrocinar, defender, proteger, y/o promover directa o indirectamente, los
intereses de alguna de LAS PARTES; y/o (ii) dificultar o intervenir en cualquiera de las
acciones referidas en el literal (i) precedente.

14.2. Ental sentido, LAS PARTES declaran que, de acuerdo con sus politicas internas, tanto su
actuacion en el mercado local y extranjero, como la de sus funcionarios, empleados y
representantes, esta orientada a impedir cualquier practica de corrupcién, soborno,
extorsién y/o fraude que atente contra las Normas Anticorrupcion.

14.3. LAS PARTES declaran que tanto ellos como sus administradores, empleados,
funcionarios, directivos, subcontratistas, apoderados, representantes en general y/o
consultores, que participasen o, de cualquier forma, estuvieran vinculados o involucrados,
de manera directa o indirecta, con la ejecucion o actividades del presente convenio:

a. Ejecutaran, tanto en forma directa como indirecta, las obligaciones contenidas en este
convenio de forma ética y sin contravenir las normas de anticorrupcion (las cuales
conocen y de acuerdo a las que desarrollan sus actividades promocionales y
comerciales).

b. No autorizardn y/o realizaran, a favor de cualquier funcionario, agente o empleado
publico, pagos, promesas o0 entregas de presentes, dadivas, obsequios, o en general,
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cualquier articulo de valor pecuniario o moral, de cualquier tipo, directa o
indirectamente, para que dicho funcionario o empleado publico sea influenciado a
obtener o mantener cualquier negocio o garantizar, de cualquier manera, una ventaja
indebida, de cualquier naturaleza, a favor de alguna de LAS PARTES.

14.4. Cualquiera de LAS PARTES debe comunicar inmediatamente al otro, cualquier evento que
razonablemente pudiera implicar una violacion por parte de ella o de algun personal de
LAS PARTES, de cualquiera de las normas de anticorrupcion.

14.5. En el supuesto de que el convenio viole 0 no cumpla con alguna de las obligaciones
establecidas en la presente clausula, quedara expedito el derecho de alguna de LAS
PARTES para, sin mediar responsabilidad alguna de parte de esta ultima: (i) decidir la
sustitucién inmediata del personal de LAS PARTES que de cualquier forma, directa o
indirectamente, hubiera estado involucrado en la violacién o incumplimiento referido; y/o
(i) determinar la suspension inmediata de todas las actividades del convenio y/o su
personal.

14.6. En cualquiera de los escenarios descritos, la consecuencia se daré sin perjuicio del inicio
de las acciones legales para la indemnizacion de dafios y perjuicios, y de las
responsabilidades de otra indole que pudieran derivarse del convenio en aplicacion de las
normas anticorrupcion.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: CONFIDENCIALIDAD

La informacion obtenida por LAS PARTES en el cumplimiento de sus compromisos y de toda
clase de documentos que produzcan con relacion a los servicios y/u operaciones realizadas en
el marco del CONVENIO, tiene caracter confidencial y no pueden ser entregadas a terceros
por ningun medio fisico, electrénico u otros, haciéndose responsables LAS PARTES por el mal
uso que se pueda dar a la misma. Esta obligacion permanece vigente aun después de la
resolucién o término del CONVENIO.

LAS PARTES se comprometen a no divulgar la informacién o documentacion a la que tengan
acceso en mérito a los compromisos asumidos a excepcion de aquella informacién que sea de
dominio o de acceso publico, conforme al Decreto Supremo N° 021-2019-JUS que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica y demas normas conexas.

(Clausula opcional, a ser utilizado cuando lo exige el Decreto Supremo N° 021-2019-JUS que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y su reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 072-2003-PCM).

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DE LA CESION DE POSICION CONTRACTUAL

Ambas partes estan totalmente impedidas de realizar cesion de posicién contractual alguna. El
incumplimiento de lo antes establecido por cualquier de LAS PARTES faculta a la otra a
resolver el presente convenio, de manera inmediata, siendo suficiente para ello la remision de
una carta notarial al domicilio sefialado en la parte introductoria del presente documento.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: DE USO DE DATOS Y PROPIEDAD INTELECTUAL

17.1. LAS PARTES se comprometen a guardar reserva sobre la informacion que produzcan o
respecto de la cual tengan acceso como resultado de la ejecucién del presente convenio,
sin perjuicio de la aplicacion de lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto
Supremo N° 021-2019-JUS.
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17.2. LAS PARTES se comprometen a utilizar adecuadamente la informaciéon o documentacion
que se le proporciona y/o a la que tengan acceso, siendo que esta informacién o
documentacion es destinada Unica y exclusivamente a efectos del cumplimiento del objeto
del presente convenio, comprometiéndose a no compartir la misma con terceros, salvo
autorizacion expresa de la parte que la proporciona.

La informacion obtenida por LAS PARTES no puede ser transferida, comercializada y/o
divulgada a terceros por cualquier medio o modalidad total o parcial, en forma onerosa o
gratuita.

17.3. Latitularidad de los derechos patrimoniales de las obras intelectuales que resulten de las
acciones desarrolladas en el ambito del presente convenio corresponde a la entidad cuyo
personal haya elaborado el documento, que sea objeto de publicacion y/o patente.

17.4. Si el documento que es objeto de publicacion y/o patente se elabora en forma conjunta,
LAS PARTES comparten la titularidad de los correspondientes derechos de autor.

17.5. En caso que una de LAS PARTES utilice informacion proporcionada por la otra, o
elaborada en forma conjunta, en las obras intelectuales y/o publicaciones que realice debe
citar la fuente.

(Clausula opcional, a ser utilizado cuando resulte necesario).
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DISPOSICIONES FINALES

18.1. Cualquier comunicacién que deba ser cursada entre LAS PARTES, se entendera
validamente realizada en los domicilios legales consignados en la parte introductoria del
presente convenio.

18.2. Los cambios de domicilio deberan ser puestos en conocimiento de la otra parte con ( )
dias habiles de anticipacion; caso contrario, toda comunicacién o notificacion al domicilio
consignado en la introduccion del presente convenio surtira todos sus efectos legales.

18.3. Las comunicaciones se realizardn mediante documentos formales o direcciones
electrénicas institucionales cursadas entre coordinadores designados, que se refiere la
clausula séptima.

18.4. De lo no previsto en el presente Convenio, ambas partes se someten a lo establecido por
el cédigo civil y demas normas que resulten aplicables.

Estando de acuerdo con el contenido y alcances del CONVENIO, LAS PARTES lo suscriben
en dos (02) ejemplares originales igualmente véalidos y de un mismo tenor, en la ciudad de

Lima,alos ..... diasdelmesde ............ del afio 20NN
Firma Firma
Nombre y apellidos del Director Ejecutivo Nombre y apellidos del representante
Programa Nacional de Alimentacién CONTRAPARTE

Escolar Comunitaria Wasi Mikuna
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ANEXO N° 03

MODELO DE INFORME DE SUSTENTO TEQNICO PARA LA APROBACION DEL
PROYECTO DE CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL O ADENDA

INFORME N° -20__-MIDIS/WM-
A (NOMBRE DE LA JEFATURA DE LA UPPM)
Jefe de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
Asunto Sustento técnico para la aprobacion del proyecto del (Convenio de
cooperacion interinstitucional o adenda) entre el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y la (contraparte).
Referencia (Colocar el Memorando de Aprobacion de expresion de interés, entre otros
que considere) .
Lugaryfecha : Santiago de Surco, ___ de del 20

Tengo el agrado de dirigirme a usted, y en atenciéon a los documentos de la referencia, esta
Unidad informa lo siguiente:

1.

1.1.

ANTECEDENTES

(Mencionar el documento de Sustento técnico para la aprobacion de la expresion
de interés para suscripcion del convenio de cooperacion interinstitucional entre el
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y la
contraparte).

1.2.  (Mencionar el documento de aprobacion de la expresidn de interés para suscripcion
del convenio de cooperacion interinstitucional entre el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y la contraparte por parte de la
Direccion Ejecutiva).

1.3. Mencionar las acciones que se han efectuado para la suscripcion del proyecto de
convenio de cooperacion interinstitucional o adenda.

1.4. Otros antecedentes, de considerarlo necesario.

BASE LEGAL

[Detallar la base legal de obligatorio cumplimiento en que se enmarca el referido convenio

0 adenda].

ANALISIS

3.1 Del proyecto: El presente informe sustenta el proyecto de [Indicar la denominacién

3.2

3.3

del proyecto de convenio de cooperacion interinstitucional o adenda], cuyo objetivo
es [indicar el objetivo respectivo].

Justificacion del proyecto de convenio de cooperacion interinstitucional o
adenda: [En este punto se debe sefalar la problematica y necesidad actual y como
la suscripcién del referido convenio o adenda contribuye a su solucion].

Marco normativo: [Detallar la/las funcién/es del coordinador del convenio del
Programa, establecida/s en el Manual de Operaciones del PNAECWM, que



@

Ministerio Programa Nacional
de Desarrollo de Alimentacion Escolar Comunitaria
e Inclusién Social WASI MIKUNA

Procedimiento para la gestion de convenios de cooperacion interinstitucional | Fecha de aprobacién: 07/04/2025
entre el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y
otras entidades del sector publico, privado y la sociedad civil

Péagina 31 de 46

Firma

3.4

3.5

3.6

permita/n la ejecucién de los compromisos/obligaciones del referido convenio u
otras disposiciones que considere necesarias].

Compromisos/obligaciones asumidas por Las Partes: [Sedalar los
compromisos/obligaciones asumidas por Las Partes, detallando brevemente las
acciones a realizar por los coordinadores del convenio para el cumplimiento de los
mismos].

Validacion del convenio de cooperacion interinstitucional o adenda: [Sefalar
las validaciones al referido convenio o adenda por parte de las UFI, del
representante de la Direccion Ejecutiva, de corresponder y de la contraparte].

Actuados y documentos adjuntos: [Sefalar los actuados y documentos adjuntos
al informe de sustento técnico].

CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES

4.1

[Senalar de manera resumida la fundamentacion del proyecto de convenio de
cooperacion interinstitucional o adenda, concluyendo con su relevancia conforme al
marco normativo y los pasos a seguir para su aprobacion].

Nombre y apellidos
Cargo del titular
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ANEXO N° 04
PLAN OPERATIVO DE TRABAJO DEL (CONVENIO INTERINSTITUCIONAL O ADENDA) ENTRE EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION

ESCOLAR COMUNITARIA WASI MIKUNA Y (CONTRAPARTE)
PROCEDIMIENTO-00XX-20__-MIDIS/PNAECWM-FOR-001

Descripcion Dimension Fisica Programacion de meta fisica mensualizada 7/
Objetivo del Unidad de Meta
convenio 1/ | N° Compromiso 2/ Actividad 3/ Responsable 4/ medida 5/ fisica Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Set | Oct | Nov | Dic
anual 6/
Redactar el Redactar la descripcion del Redactar la | Redactar al
objetivo  del compromiso. descripcion de la | responsable de la
convenio. 1.1 | actividad. actividad.
1
1.2
n.1l
n n.2

1/ Corresponde indicar el objetivo del convenio.
2/ Corresponde indicar los compromisos descritos en las clausulas del convenio.
3/ Entiéndase por la accién que se realiza en un determinado periodo de tiempo para alcanzar el compromiso estipulado. Debe iniciar con un verbo infinitivo.
4/ Entiéndase por el responsable de la ejecucion de la actividad respectiva.
5/ Entiéndase por la unidad de medida de la actividad establecida de tal manera que permita ser cuantificada y evidenciada. Por ejemplo: informes, oficios, actas, entre otros.

6/ Entiéndase por la suma de las unidades de medida programadas segun la actividad en el afio.

7/ Entiéndase por la distribucion de las unidades de medida programadas de forma mensual, cuya suma asciende al valor de la meta fisica anual.

Firma

Nombre y apellidos del coordinador

Wasi Mikuna

Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria

Firma

Nombre y apellidos del coordinador

CONTRAPARTE
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ANEXO N° 05
MODELO DE ADENDA DE CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL

(Numero Ordinal) ADENDA AL CONVENIO DEL PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACION ESCOLAR COMUNITARIA WASI MIKUNAY (CONTRAPARTE)

CONVENIO N° -20NN-MIDIS/ PNAECWM-DE

Conste por el presente documento, la ADENDA AL CONVENIO DE COOPERACION
INTERINSTITUCIONAL que celebran de una parte el Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Comunitaria Wasi Mikuna, en adelante PNAECWM, con RUC N° 20550154065, con
domicilio legal en Av. Circunvalacion Club El Golf Los Inkas N° 208 (Piso 13 — Av. Javier Prado
Este), distrito de Santiago de Surco, provincia y departamento de Lima, debidamente

representado  por el  SEAOr ... (sefalar cargo o
funcion).................. , identificado con DNI'N° ............... , designado mediante/en ejercicio de
la facultad otorgada mediante Resolucién Ministerial N°....... (indicar nimero de documento),
con domicilio legal en ............ :y de la otra parte (NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA
CONTRAPARTE), en adelante ......... , con RUC N° ............ , con domicilio legal en
........................... , debidamente representado/a por su (indicar cargo o funcion),
=] o) S , identificado con DNIN® ............... , designado mediante/en ejercicio de
la facultad otorgada mediante ..................... ; enlos términos y condiciones que se especifiquen

en las clausulas siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: DE LOS ANTECEDENTES
Para efectos del presente convenio y para el caso de mencionar conjuntamente al PNAECWM y
a la CONTRAPARTE, se les denominard LAS PARTES.

1.1. Con fecha... de....... de ..., el PNAECWM vy............. suscribieron un convenio de
cooperacion interinstitucional, que tiene por objetode........................ ,afinde.......
1.2. Mediante...... (indicar documento o correo electrénico), el.... (colocar nombre de la

contraparte) manifiesta su interés de proceder con la renovacion de la vigencia del
convenio.... antes citado.

1.3. En el contexto de lo sefialado, las mencionadas instituciones, el PNAECWM y......... , han
coordinado las acciones vinculadas con la suscripcion de la presente adenda.

CLAUSULA SEGUNDA: DEL OBJETO DE LA ADENDA

La suscripcién de la presente ADENDA tiene por objeto: (indicar el objeto de suscripcion de la
adenda, ya sea por ampliacion de vigencia de convenio, o modificacién de alguna de las
clausulas).

CLAUSULA TERCERA: DE LA INVARIABILIDAD DEL CONVENIO
Salvo aspectos contenidos en el presente documento, se mantiene plena vigencia y efecto legal
de los demas términos y condiciones contenidos en el convenio de cooperacion interinstitucional

entre el PNAECWM y , suscrito el.... de.... de.... (Colocar la fecha en que se suscribi6 el
convenio).
Firma Firma
Nombre y apellidos del Director Ejecutivo Nombre y apellidos del representante
Programa Nacional de Alimentacion CONTRAPARTE

Escolar Comunitaria Wasi Mikuna
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ANEXO N° 06
MODELO DE INFORME DE SEGUIMIENTO DE CONVENIOS DE COOPERACION
INTERINSTITUCIONAL

INFORME N° -20__-MIDIS/WM-

A . (NOMBRE DE LA JEFATURA DE LA UPPM)
Jefe de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Asunto : Seguimiento al (primer / segundo) semestre del 20 del Convenio de
cooperacion interinstitucional entre el Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y la (contraparte).

Referencia oA
b.
Lugaryfecha : Santiago de Surco, __ de

del 20

Tengo el agrado de dirigirme a usted, y en atencién a los documentos de la referencia, esta
Unidad informa lo siguiente:

1.

ANTECEDENTES

1.1. EIl convenio de cooperacion interinstitucional entre el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y el

1.2. Otros antecedentes, de considerarlo necesarios.

BASE LEGAL

se suscribié con fecha

/120 __, cuya vigencia regird hasta el __ de del 20__.

El presente convenio tiene como base legal las siguientes disposiciones:

ANALISIS

3.1. Del estado situacional semestral de los compromisos descritos en el POT:
Se informa en el siguiente cuadro el estado situacional semestral de cada
compromiso, asi como la/s actividad/des relacionada/s descrita/s en el POT.

Cuadro N° 01: Estado situacional semestral de los compromisos del POT del
convenio de cooperacidn interinstitucional

Responsable

Cumplimiento 4/

Descripcion 3/ -
Si

No

Sustento del
estado situacional
5/

fuente de
verificacién
6/

1 | COMPROMISO: 1/

1.1. | Actividad 2/

1.2
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Descripcion

Responsable

Cumplimiento 4/

3/

Si

No

Sustento del
estado situacional
5/

fuente de
verificacion
6/

n | COMPROMISO:

n.1.

n.2

1/ Corresponde indicar los compromisos descritos en las clausulas del convenio.

2/ Corresponde indicar la actividad descrita en el Plan Operativo del convenio de cooperacion interinstitucional.

3/ Corresponde indicar al responsable descrito en el Plan Operativo del convenio de cooperacion interinstitucional.
4/ Corresponde indicar en donde corresponde (S| / NO) el cumplimiento de la actividad.
5/ Corresponde detallar las acciones ejecutadas para el cumplimiento de la actividad a nivel semestral, o en caso

contrario, indicar las dificultades presentadas y las medidas correctivas realizadas o por realizar.

6/ Corresponde indicar la evidencia de la ejecucién de la actividad, la cual debe coincidir con la unidad de medida
establecida en el POT, la denominacién sefialada debe coincidir con el documento que sea anexado al presente
informe, el mismo que se detalla en el reporte de ejecucion del POT del convenio de cooperacién

interinstitucional.

Asimismo, se debe anexar de forma obligatoria el reporte de ejecucién de convenio
(Anexo N° 09 en version Excel) y los medios de verificacion correspondientes segun
la actividad descrita en el POT.

3.2. Del cumplimiento de los objetivos del convenio

Indicar el cumplimiento de los objetivos alineados a los objetivos del PNAECWM.

4, CONCLUSION Y RECOMENDACION

4.1. Indicar nivel de ejecucion por las actividades y las acciones correctivas realizadas

de ser el caso.

4.2. Sefalar recomendaciones de corresponder.

Atentamente,

Firma
Nombre y apellidos
Cargo del titular
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ANEXO N° 07
MODELO DE INFORME DE EVALUACION PARA LA RENOVACION DEL CONVENIO DE
COOPERACION INTERINSTITUCIONAL

INFORME N° -20__-MIDIS/WM-
. (NOMBRE DEL DIRECTOR EJECUTIVO)
A Director Ejecutivo del Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna
Asunto :  Evaluacibn para la renovacibn del Convenio de cooperacién

interinstitucional entre el Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna y

Referencia

Lugaryfecha : Santiago de Surco, ___ de del 20

Tengo el agrado de dirigirme a usted, y en atencion a los documentos de la referencia, esta
Unidad informa lo siguiente:

1. ANTECEDENTES

1.1. EI convenio de cooperacion interinstitucional entre el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y el se suscribié con fecha
/120 __, cuya vigencia regira hasta el __ de del 20__.

1.2. Otros antecedentes, de considerarlo necesarios.

2. BASE LEGAL
El presente convenio tiene como base legal las siguientes disposiciones:

3. ANALISIS
Se informa sobre el estado situacional del avance y los problemas que se han podido
presentar en la ejecucion de las actividades del POT, a fin de sustentar la renovacion del
convenio para prorrogar vigencia y/o para modificar las clausulas del convenio.
Asimismo, se debe anexar y adjuntar el reporte de ejecucion de convenio
(Anexo N° 09 en version Excel) y los medios de verificacion correspondientes segun
actividades descrita en el POT.

4, CONCLUSION Y RECOMENDACION

4.1. Indicar el nivel de ejecucion de las actividades contenidas en el POT para solicitar
que se apruebe la renovacion del convenio, a fin de proseguir con el trdmite previsto
para la aprobacion de la adenda.

4.2. Sefalar recomendaciones de corresponder.
Atentamente,
Firma

Nombre y apellidos
Cargo del titular
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ANEXO N° 08
MODELO DE INFORME DE CIERRE DEL CONVENIO DE COOPERACION
INTERINSTITUCIONAL
INFORME N° -20__-MIDIS/PNAECWM-

(NOMBRE DEL DIRECTOR EJECUTIVO)

A Director Ejecutivo del Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna

Asunto . Cierre del Convenio de cooperacién interinstitucional entre el Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y

Referencia o a
b.

Lugary fecha : Santiago de Surco, de del 20

Tengo el agrado de dirigirme a usted, y en atencién a los documentos de la referencia, esta

Unidad informa lo siguiente:

1.

ANTECEDENTES

1.1. El convenio de cooperacion interinstitucional entre el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y el se suscribié con fecha
/__120__, cuya vigencia regira hasta el __ de del 20__.

1.2. Otros antecedentes, de considerarlo necesarios.
BASE LEGAL

El presente convenio tiene como base legal las siguientes disposiciones:

2.1.

2.2.

ANALISIS

Informar el motivo por el cual una o LAS PARTES no desean renovar la vigencia del
convenio y comunicar el estado situacional de la ejecucion de las tareas establecidas en
el POT.

Asimismo, se debe anexar y adjuntar el reporte de ejecucién de convenio
(Anexo N° 09 en version Excel) y los medios de verificacion correspondientes segun tarea
descrita en el POT.

CONCLUSION Y RECOMENDACION
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4.1. De la revision de los actuados y el andlisis del presente documento se solicita el
cierre del Convenio de cooperacion interinstitucional entre el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna y la contraparte.

4.2. Sefalar recomendaciones de corresponder.

Atentamente,

Firma
Nombre y apellidos
Cargo del titular
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ANEXO N° 09
FORMATO DE REPORTE DE EJECUCION DEL PLAN OPERATIVO DE TRABAJO DEL CONVENIO ENTRE EL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR
COMUNITARIA WASI MIKUNA' Y
PROCEDIMIENTO-00XX-20__-MIDIS/PNAECWM-FOR-002

Objetivo | N° Dimension Fisica Programacién de Meta Fisica Mensualizada 6/ Ejecucion de Meta Fisica Mensualizasa 7/ %Ejecucion de SR,
L u
ael Rescibecs Unidad de | Meta fisica S SEEETE verificacion 9/
convenio . Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Set | Oct | Nov | Dic | Ene | Feb | Mar | Abr [ May | Jun | Jul | Ago | Set | Oct | Nov | Dic 8/
medida 4/ anual 5/
COMPROMISO: 1/
N° ACTIVIDAD 2/ RESPONSABLE 3/
11
1
1.2.
1n
COMPROMISO:
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE

n.l

n.2.

n.n

1/ Corresponde indicar los compromisos descritos en las clausulas del convenio.

2/ Corresponde indicar la actividad descrita en el Plan Operativo del convenio de cooperacion interinstitucional.

3/ Corresponde indicar al responsable descrito en el Plan Operativo del convenio de cooperacion interinstitucional.

4/ Corresponde indicar la unidad de medida descrita en el Plan Operativo del convenio de cooperacion interinstitucional.

5/ Corresponde indicar la meta fisica anual descrita en el Plan Operativo del convenio de cooperacioén interinstitucional.

6/ Corresponde indicar la programacion de la meta fisica mensualizada descrita en el Plan Operativo del convenio de cooperacion interinstitucional.

7/ Corresponde indicar de forma mensual la ejecucion real de las metas fisicas programadas.

8/ Corresponde indicar el porcentaje de cumplimiento de la ejecucion de la meta fisica mensualizada nivel semestral.

9/ Corresponde indicar la evidencia de la ejecucion de la actividad, la cual debe coincidir con la unidad de medida establecida en el POT, la denominacion sefialada debe coincidir con el documento que sea
anexado al presente reporte.
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ANEXO N° 10

FORMATO DE REGISTRO DE CONVENIOS DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACION ESCOLAR

COMUNITARIA WASI MIKUNA

PROCEDIMIENTO-00XX-20__-MIDIS/PNAECWM-FOR-003

Identificacién del convenio

Vigencia del Convenio

Representantes

Compromisos

. Estado N Adenda MEencialcellaifdenda Estado
N° Tipo (elegir Cmiied Fechade |Fecha de fin Objeto del convenio (Vigente o AC:I.OI'\ES A{ances Y Dificultades (Primera, segunda, Fechade |Fecha de fin de Objeto de la adenda| (Vigente o
e, I ETTeion NterD contraparte et || o PNAEQW | Contraparte Derogado) PNAEQW Contraparte pendientes ogros otros, o no aplica) swserineion i Derogado)
1 Convenio Vigente
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Fecha de actualizacién:

Fuente: Indicar fuente

Elaborado por: Unidad de organizacién
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Fase 1: Formulacion

ANEXO N° 11
DIAGRAMAS DE FLUJO

Cuando el interés
proviene de la
contraparte
Ingresar expresion de
interés por mesa de
partes fisica (Sede
Central o UT) o virtual

FASE 1: FORMULACION
Contraparte

Etapa 1: Expresion de Interés.

Recepcionar y derlvar a
ireccion Ejecutiva

Mesa de partes

fisica o virtual

Etapa 1: Expresion de Interés

8

Cuando el interés
iene del
PNAECWM

Elaborar y remitir el
informe de sustento
técnico {Anexo 01)

Pasible coordinador del convenio

Adjuntar el proyecto de

| documents para que DE

proceda, en atencién a la
opinién técnica

remision del

a contraparte
Fin

A Solicitar al posible
P coordinador del
=) convenio el informe de

sustento técnico

Recepcionar la expresion
de interés

FASE 1: FORMULACION

ildentifica al posible
coordinador del
convenio?

Direccian Ejecutiva

Si

Solicitar ala UPPM la
identificacion del
posible coordinador del

convenio

Segun lo sefalada en el
Cuadro N'2

Solicitar emitir opinion o
la UF relacionada al

Recepcionar y
revisar el informe
de sustento
técnico

iConsidera necesaria
opinién de UF
relacionada con el
objetivo del convenio?

7*| objetivo del informe de
sustento técnico

Solicitar al posible
<oordinador gestianar con la
UF relacionada a efectos de
tener una sola opinian

Si /
No
iLa opinidn del informe
de sustento técnico es
favorable?
Emitir documento en
No atencion a la opinion del
si TN informe de sustento
s técnico

iCoincide con la

opinién del informe

de sustento
técnico?

Emitir memorando
brindando conformidad y|
designanda al
coardinador del
convenio

Recepcionar y revisar
<l informe de opinidn
de la UF relacionada

urPM

UF relacionada al cbjetive
del convenio

Emitir informe de

opinién con respecto

informe de sustento
técnico
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FASE 1:
FORMULACION
Contraparte

Etapa 2: Formulacién interna

P
} Remitir aportes y/o

} validacion al proyecto
|
I
I
I
I
I

consensuado del
convenio o adenda

Etapa 3: Formulacion externa

C

Coordinador del convenio

FASE 1: FORMULACION

Etapa 2: Formulacién interna

En coordinacion con la
contraparte

Elaborar el proyecto de
convenio de cooperacion
institucional (Anexo N® 02)

o adenda (Anexo N® 04)

|

4
Remitir proyecto convenio o
adenda a las UFI para
brindar compromisos,
aportes y/o
recomendaciones

-

Consolidar la
informacion y elaborar
el proyecto consensuado
de convenlo o adenda

L
I
I
t
I
I
I
I
I
I
I

Remitir proyecto
consensuado de convenio o
adenda a contraparte
solicitando aportes y/o
validacion

T

Jc

Etapa 3: Formulacién externa

Revisar e incorporar aportes
y/o validacién de la
contraparte al proyecto de
convenio o adenda

(Fase 2: Revision
y Aprobacion)

®

Remitir correo con la
version final del
proyecto de convenio o
adenda y solicitar
validacion

Convocar a las UFl a
reunion de revision
final del proyecto de
convenio o adenda

Consolidar las
validaciones de las UFl y
la contraparte

Si

No

B

;La contraparte ha 1
validado el proyecto
consensuado del
convenio o adenda?

UFI

v

Revisar y remitir
compromisos de
participacion, de
corresponder, aportes al
convenio o adenda

1

iValida el
Participar de la reunion proyecto de
y brindar aportes y/o convenio o
observaciones al adenda?
proyecto de convenio o
adenda
No X si

Remitir correo de

validacién del proyecto
de convenio o adenda

Sin perjuicio a ello,

puede remitir
aportes
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Fase 2: Revisién y Aprobacién

Etapa 1: Revisién

Etapa 2: Aprobacién

de convenio o adenda

/
i
! (Fase 1:
! Formulacion)
i
E ! —

° Elaborar el informe de sustento 1 S“"”“P’ EV ’eT""f

H técnico de la versién final del ! e Tt

g proyecto de convenio @ adenda | Wt LR (L)

H ! de convenio o adenda No

= Adjuntar la | :

< documentacién ! ! = iLas observaciones

N sefialada en el ! ; Adjuntar la implican cambios

H Cuadro N1 ! . dowmelr;,rfﬂélnbdlﬂ:"‘aﬂa sustanciales en la version

en el literal b.1. de

3 Remitir el informe sustento I QU= 5142 final proyecto de

g 2 la UPPM ! numeral 5.1.1.2. convenio o adenda?

S |

<o | 5
I Recepcionar y evaluar las
! observaciones a la version
I final del proyecto de
' convenio o adenda
i
i
i
i

o De corresponder,
i s Remitir informe de incluir la numeracion
F viabilidad técnica de la al convenio o adenda
% version final del proyecto

FASE 2: REVISION Y APROBACION

Remitir informe de
2 viabilidad juridica de la

version final del proyecto
de convenio o adenda

Adjuntar la
documentacién
detallada en el
literal b.1. del
numeral 5.1.1.2,

Recibir y evaluar la version
final del proyecto de

Direccion Ejecutiva

convenio o adenda y la
documentacion remitida

Devolver e indicar las
observaciones al
coordinador del convenio
para su subsanacion

4Esta de acuerdo con

la version final del
proyecto de

convenio o adenda?

Devolver los actuados al
coordinador del convenio
para la subsanacion
respectiva

Solicitar al coordinador la
suscripcion de la version
final del proyecta de-
cenvenio o adenda

Adjuntar la documentacién
detallada en el literal b.1. del -
numeral 5.1.1.2

Remitir la documentacién
correspondiente al VMPS

iLa opinién es
favorable?

Remitir al coordinador la

opinion del VMPS del MIDIS
adjuntando la

decumentacion respectiva

Recepcionar la
opinion del VMPS del
MIDIS

Etapa 1: Revisién

FASE 2: REVISION

Y APROBACION
VMPS - MIDIS

Evaluar y remitir opinién

con respectoala
documentacién respectiva

Etapa 2: Aprobagién
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Fase 3: Suscripciéon

Suscribir el convenio adenda
z de forma digital y remitir |
e al coordinador del
g |e convenio del PNAECWM
Z |3
3|8
w | E -
205 Suscribir el convenio o
o | adenda de forma manuscrita |
2 y remitir al coordinador
- del PNAECWM
iLa suscripcion del
convenio aprobado o i
Gestionar con Direccién adenda es digital? N Remitir a Direccidn Copiar para
Ejecutiva y la contraparte la N ° Ejecutiva el convenio | conocimiento a las UFI

° suscripcion digital o aprobado o adenda para su la opinion del VMPS.

H : manuscrita suscripcion manuscrita del MIDIS

H G Si

g

g :

K]

° Indicar las UFI que

g CotlrFi Remitir a Direccion Ejecutiva | | Gestionar con la contraparte W T deben brindar su VB | Gestionar con la contraparte isid

§ | Dehaberactoprotocolar | conocimiento a las UFI 2 e Ih : E _| Remitir el convenio o adenda Sesoaglap el

S | para la suscripcion, gestionar diuntando | inion el convenio aprobado o la suscripcion digital del @ la suscripcion de convenio 1 h Di on £ h convenio o adenda suscrite a

B con la contraparte y UCI adj\;r\‘/:/InPSDdal‘m:’l‘;IISn adenda para la suscripcion convenio aprobado o aprobado o adenda de suscrito a Direccion Ejecutiva la contraparte

g e e digital adenda forma manuscrita Fin

V]

Indicar las UFlque
deben brindar su V°8*

3
Il . . . e
& Remiitir a las UFl el convenio Remitir al coordinador del Imprimir la cantidad de Remitir al coordinador del Recibir y suscribir el R emaseakEs
] © Tl T Yt convenio para que gestione ejemplares que se indica en convenio para gue gestione convenio o adenda de forma v mer EiEEs e )
2 | P e P con la contraparte la el convenio aprobado o con la contraparte la digital o manuscrita, de cuordm‘:dol del coF:lveniu
a5 9 suscripcion digital adenda suscripcién manuscrita corresponder
oo J
- w

c
£ | —L—

]

§ Remitir a las UFl el Derivar a UPPM el convenio Convenio 0 adenda

o convenio aprobado o o adenda suscrito porambas | | original, en el caso se

adenda para su V°B* partes para su archivo y haya suscrito de forma
manuscrito custodia manuscrita
Remitir a Direccion Ejecutiva Brindar el \f B° manuscrito al

= convenio aprobado o

= el convenio aprobado o ! -

=2 ope A adenda y remitir a Direccion

adenda con su V°B° digital ermitir
Eecutiva
E Coordinar con la UCI la Controlar el registro de los
g publicacién del convenio o convenios o adendas
adenda. suscritos por el PNAECWN
Fin
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Fase 4: Ejecucion, Seguimiento

Inicio

O—

Etapa 1: Ejecucion del POT -

Elaborar y suscribir el POT
en un plazo no mayor de 30
dias habiles de suscrito el
convenio

PR S

Remitir el POT suscrito a la
UPPM para su custodia.

| En coordinacion con la
: te

Ejecutar esta actividad
en un plazo no mayor
{ de 30 dias habiles del
afio siguiente a la
suscripcién

Etapa 2: imi t

I de la ej

Inicio

del POT

FASE 4: EJECUCION Y SEGUIMIENTO

¢
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
o 1
s 1 El plazo es hasta el 15vo
2 - || dia dtil del mes de julio o
E 's a
g P 1 enero
= Coordinar y gestionar la o ED COBFdI;I’:ICIOrI': GEmlE H
3 ejecucion de las tareas B contraparte. 1
5 contenidas en el POT seglin H -
b fechas programadas | Remitir informe a la UPPM
£ Vo s comunicando el seguimiento
2 1 semestral de la ejecucion
] | -
3 iVa a efectuar algin H del POT del convenio
cambio al POT del :
convenio? !
| Adjuntar en formato Excel
H el reporte de ejecucion de
I los convenios (Anexo N°
: 09), y las evidencias
1
1
1
1
Remitir a la UPPM el :
informe de sustento !
adjuntando el POT |
modificado y suscrito i
1
1
L
1
1
1
1
1
! Revisar y consolidar la
Custodiar el POT suscrito, H informacion remitida por los
! coordinadores de convenio
1
1
1
1
I iLa informacion
H esta completa y
= I correcta?
& Fin H
No i
= ! Devolver al coordinador de
: convenio para su subsanacion
1
! Sl
1
1
1
1 D —
1
1 Remitir a Direccion Ejecutiva
i el informe semestral del
1 estado situacional de los
H convenios vigentes
1
1
I —;
1
1
1
© H Revisar y remitir al VMPS del
2 ! MIDIS informe semestral del
2 : estado situacional de
-:—,- ! convenios vigentes .
! Fin
c 1
2 1
7] 1
E | En caso de retraso, remitir
a 1 memorando al coordinador
1
1
1
1
L

solicitando medidas

correctivas
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Fase 5: Renovacion, Resolucion o cierre

Etapa 01; Evaluacidn

Gestionar con la contraparte
las acciones para la

Etapa 2: Renavacian del canvenio o adenda

" Etapa 3: Resolucien del convenio o adenda

Etapa 3: Ciorre dol convenio o adenda

Remitir a Direceién Ejecutiva
informe detallando los

resolucion del convenio o
adenda, de corresponder

Procede con la
resolucidn del
! convenia o adenda

Procede con el cieme

4Cudl es el resultada del convenio o adenda

Adjuntar proyecia de
para que
Direccién Egecutiva de
1 canformidad a la renovacién
®

Adjuntar el Anexo N* 09, con una.
.| anticipacion no mener a 82 meses
antes que culmine la vigencia

Coordinador del convenio
3
5
&

mativos de la resolucian del
‘convenio o adenda

Gestionar la notificacion de
Ia comunicacién con la
contraparte
Fin

Adjuntar proyecto de

documenta para
comunicacién formal a la
contraparte

Remitir a Direccion Ejecutiva
informe de cierre del
convenio o adenda

Direccién Ejecutiva

FASE 5: RENOVACION, RESOLUCION O CIERRE

——
Derivar el informe a la
unidad funcional respectiva |
a efectos que emita un
infarme de opinidn 5

Salicitar al coardinadar
gestionar con la UF

relacionada a efectos de.
tener una sola opinién

La unidad funcional Y
respectiva se determina de.
acuerda el Cuadro N* 02
iCoincide con Ia opinién

del informe de evaluacion
para o renovacin?

Revisa el informe de opinion
sobre la rencvacion del
convenio o adenda

Evaluar la renovacion, dela evaluacién? Gestionar con la contraparte
reschacion o cierre del las E
convenio o adenda del convenia
Continuar con la Ftapa 02
ocede Formulacién Inema dela - ()
[ Frocede con Fase 1: Formulacion I T
En coordinacion con la eomvenio o adends - St
e B — 5
3 Remitir a Direccidn
mﬁ;’;‘;’x:‘;:(‘; s Ejecutiva el informe de Gestionar con la contraparte
para la renevacion del e

g renovacién del convenia

——

(Considera necesaric Copiar a la UPPM
opinion de la UF s conocimiento
relacionada? i Derivar a UPPM el informe. Derivar a UPPM el informe
S N, de resolucién del convenio de cierre del convenio o
o aden a

Remitir memorando dando

canformidad a la renavacién

del convenia o adenda

relacionada

Evaluar y remitir 3 Direccién
de

Ejecutiva un informe:
opinion sobre |a renavacion
del convenio

UPPM

Coordinar con UCI dar de
baja 3 la publicacion del
convenia o la del portal
institucional

Dar de baja l convenic o
adenda en el registro
correspondiente




