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Municipaiidad Distrital de Ascension
(Creada por Leg N¢ 27365;;}{)9‘)8” dencia”

“Afio del Bicentenario del Perii, 200 arnos

RESOLUCION GERENCIAL N2 248-2021-GM /MDA

Ascension, 24 de Agosto de 2021,

VISTO:

El Informe N°075-2021-CC/MDA de fecha 10 de Agosto de 2021, de la Coordinaciéon de
Contabilidad; Informe N°157-2021-DPP-MDA/HVCA-HBH de fecha 23 de Agosto de 2021, de la Direccién de
Planeamiento y Presupuesto, solicitando la aprobacion de la DIRECTIVA DE NORMASY PROCEDIMIENTOS PARA
LA LIQUIDACION TECNICA-FINANCIERA DE OFICIO DE PROYECTOS DE INVERSION DE LA MUNICIPALIDAD
| DISTRITAL DE ASCENSION, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad.cen €l"Art. " 194°"de"la-Constitucion Politica del Estado, modificado por el
articulo tnico de la Ley N° 2_.8‘6071 en concordancia con el Art. 1T del-Tftulo Preliminar de la nueva Ley Orgéanica
de Municipalidades-Ley N°27972 establece que "Las Municipalidades Prgvinciales y Distritales son los érganos
de Gobierno Local que emanan de la voluntad popular y disfrutan de.autonomia politica, econémica y
administrativa en 1g5 asuntos de su competencia”; N

& - \
Quie, las Resoluciones de Gerencia Municipal son disposiciones\'-de caracter administrativo,
mediante las cuales, el Gerente Municipal resuelve o regula asuntos de cardcter administrativo, relacionados con
la prestacién de servicios administrativos y otras que le deleguen conforme al numeral 33 del articulo 20° y el
articulo 27¢ de la Lev Organica de Municipalidades - Ley N° 27972; \

] Que, la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, mediante el articulo 397, sefiala que las
gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas;

Que, las Directivas, son documentos normativos internos o lineamiento técnicos normativos, que se
formulan en atencion a las necesidades de los diferentes drganos de la Municipalidad Distritc{.' de Ascensidn, y tienen
. por objeto establecer procedimientos especificos de cardcter operativo y/o administrativo, asi como acciones
internas que deben realizarse en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes o lineamientos de politica
institucional, o la mejora de procesos, en el dmbito de su competencia en concordancia con,f!os dispositivos legales
vigentes; !

; Que, mediante el Inforine N°135-2021-DPP-MDA/HYCA-HBH de fecha 09 de agosto de 2021, de la
Direccin de Planeamiento y Presupuesto, solicitando la evaluacién de la- DIRECTIVA DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA LIQUIDACEON TECNICA-FINANCIERA DE OFICIO DE PROYEC?FOS DE INVERSION DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION, en atencién a ello mediante el Informe N°449-2021/MDA-
GINyDT/EACLL de fecha 20 de agoste de 2021, recomienda implementar dicha directiva, ]a misma que mediante
el Informe N°075-2021-CC-GM/MDA de fecha 20 de agosto de 2021, la Coordimacién de Contabilidad eleva las
sugerencias de modificaciones;

1

Que, mediante el Informe N°157-2021-DPP-MDA/HVCA-HBH de fecha 23 de Agosto de 2021, la
Direccion de Planeamient,q;y Presupuesto, remite el levantamiento de observaciohes a laidirectiva y remite para
su aprobacién; !

Estando a‘lo expuesto, en atencion al documentos de vistos, de conformiqfad ala Ley Orgdnica de
Municipalidades Ley N227972, a la Resolucién de Alcaldfa N® 063-2021/MDA,, y a los Instrumentos de Gestion
vigentes. | =iy R
. SERESUELVE:®7 i §

\, ARTiCULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N® 004-2021-MDA "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA BIQUIDACION TECNICA-FINANCIERA DE OFICIO- DE PROYECTQS DE [NVERSION DE LA
MUNICIPALID‘AD DISTRITAL DE“ASCENSION", que como ddcumento adjunto/forma parte integrante de la
presente resolucign, . ¥ 4

\ \ '
ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Direccién de Plantamiento y Presupuesto, realizar las
acciones necesarias para“ekgwnplinﬁeqp_q de la presente @irectiv% >

z g, sy ,.“".;."w . . . 2
ARTICULO TERCERO.- DISPONER-a-la-Oficitia de Secretaria General la distribucién de la presente
Resolucién Gerencial y al Area de Informatica su inclusion en el Portal y/o Pagina Web de la Municipalidad
Distrital de Ascension: www.muniascension.gob.pe

Registrese, Comuniquese y Ciimplase.
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DIRECTIVA N° 004-2021-MDA

TN “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA

: '2_ )LIQUIDACION TECNICA - FINANCIERA DE OFICIO DE
7/ PROYECTOS DE INVERSION EN LA MUNICIPALIDAD
= DISTRITAL DE ASCENSION”

DIRECCION DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

ASCENSION - 2021
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA LIQUIDACION
TECNICA - FINANCIERA DE OFICIO DE PROYECTOS DE INVERSION EN

\i

‘/ LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION”

P

® LOBJETIVO.

@ Disponer de un instrumento técnico - normativo de gestion institucional que contribuya
o a establecer normas y procedimientos, en el proceso de Liquidacion de Oficio que
® permita sanear Técnica y Financiera; los proyectos por ejecucion presupuestaria directa
: y/lo por convenios y contrata, de proyectos ejecutados en la actualidad y anteriores
pe gestiones; y no cuentan con documentacion minima necesaria que permitan realizar el

proceso normal Técnica y Financiera, asi mismo establecer responsabilidad y plazos a

las Gerencias y personal involucrado en la Municipalidad Distrital de Ascension.

.FINALIDAD

a. Contribuir al saneamiento fisico, legal y coniable de los proyectos de inversion
ejecutados que por carecer de la suficiente documentacion sustentatoria de gasto

no han sido liquidados oportunamente o son extemporaneos (recepcion de obra).

Normalizar el proceso de liquidacion y transferencia de los proyectos ejecutados
y/o financiados por la Municipalidad Distrital de Ascension, culminar con el tramite
administrativo y su reclasificacion en el estado de situacién financiera de la

 institucion.

Dotar de celeridad y eficacia para que se efectlen las liquidaciones fisicas —
financieras pendientes de los proyectos de inversion ejecutados y/o financiados
por la Municipalidad Distrital de Ascensién, asi como determinar si los recursos
gastados fueron utilizados en concordancia con lo contemplado en el Expediente

Técnico de dichos proyectos.

Coadyuvar con el sinceramiento de las cuentas criticas de la entidad focalizada en
las cuentas de construccion en curso e inversiones intangibles que no cuentan con
documentacion sustentatoria técnica ni financiera. Establecer un mecanismo eficaz
que permita efectuar las liquidaciones de oficio de aquellas obras y estudios que
no cuenten con liquidacién técnica ni financiera.
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e. Continuar con el ciclo del proyecto realizando su cierre correspondiente

XXX XXX

o i U

XXX XXX
! o

cefen) / f. Poder intervenir con nuevos proyectos al cerrar en el banco de inversiones.

lil. BASE LEGAL.

o Ley Organica de Municipalidades N° 27972

o Ley N° 27171, Ley de Saneamiento y Transferencia de Infraestructura Social
financiada por el FONCODES, su Reglamento D.S. N° 005-2000-PRES y
modificatoria D. S. N° 003-2001-PRES.

Ley N° 28112, Texto Actualizado de la Ley Marco de la Administracién Financiera
del Sector Publico.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Ley N° 27444, | ey del Procedimiento Administrativo General.

Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG, que aprueba las Normas para la
Ejecucion de Obras por Administracién Directa.

Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas
de Control Interno.

Decreto Legislativo N° 276, Ley Bases de la Carrera Administrativa.

Resolucion Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA que aprueba el Reglamento
Nacional de Tasaciones de! Peru.

Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de
’// """" Ascension, aprobado con Ordenanza Municipal N° 020-2019-MDA..

Y. ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por el personal de las
unidades organicas y dependencias que intervienen en el proceso de Liquidacién por
Oficio, asi como terceras personas que intervienen en el proceso de liquidacion de

Oficio aplicado a los proyectos de inversion ejecutados y que han sido financiados con

n ,/ contrata.
2 A ke
.
o
./\ V. DISPOSICIONES GENERALES

1. Los diferentes érganos estructurados de la Municipalidad Distrital de Ascension
tienen la Obligacion de prestar todo el apoyo e informacién necesaria para el

cumplimiento de la presente directiva.
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2. Para efectos de la liquidacion y transferencia de oficio de los proyectos de inversion,
ningun funcionario o trabajador de la Municipalidad Distrital de Ascensién no se

eximira de responsabilidad en el suministro de la informacién técnica — financiera

L

necesaria, tratando de hacer prevalecer el hecho o circunstancia de no haber

ocupado el cargo en la época de ejecucion de los trabajos a liquidar y transferir.

3. Todas las instancias técnicas y administrativas de la Municipalidad Distrital de
Ascension, que se encuentran inmersas en la ejecucion de los proyectos de
inversion, deben mantener la pre disponibilidad del caso, a fin de que contribuyan
con la informacién que cuentan, que permita coadyuvar a elaborar los expedientes
de liquidacion y de transferencia modalidad de oficio, de ser posible con la mayor

cantidad de documentacion existente de tal forma que el trabajo se efectue en o

)00 0000000000000 00

posible con los datos mas precisos.

4. PARA EFECTOS DE LA PRESENTE DIRECTIVA SE CONSIDERA LAS
SIGUIENTES DEFINICIONES:

4.1. Liquidacion de Oficio:
Es el procedimiento aplicado a un proyecto de inversién que pese a haber
concluido su ejecucién fisica y financiera, dentro de los plazos establecidos, no
cuenta con la suficiente documentacién sustentadora técnico financiero, de
gasto para determinar su valor de liquidacion y, a pesar del tiempo transcurrido,
es aplicado a los diversos proyectos de inversién ejecutados en la actualidad y
por las gestiones antecesoras en la Municipalidad Distrital de Ascension

. correspondientes a los Programas de Inversion, que a la fecha de vigencia de
la presente directiva tengan algin tipo de inconveniente para determinar su
valor de liquidacién y consecuente saneamiento Técnico Financiero.
Liquidacién de Obra: Consiste en la elaboracién del expediente en el cual se
establece el costo real de la obra por ejecucién presupuestaria directa ylo
convenio y contrata, debidamente documentada e incluye las obras
complementarias, adicionales y deducciones que debidamente justificadas
hayan tenido que ejecutarse.
Obras: comprende los montos necesarios para la construccién de obras segdn
una determinada modalidad segun la mision para la que fue creada.
Ejecucion Presupuestaria Directa: Se produce cuando la entidad con su
personal e infraestructura es el ejecutor presupuestal y financiero de las

actividades y proyectos, asi como de sus respectivos componentes.
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Documentacioén Sustentatoria: es un documento fuente que se justifica los
movimientos econdmicos en el sector publico; EN PARTE FINANIERA,
facturas, boletas, comprobantes de pago, valorizaciones, planilla de viaticos,
planila de remuneraciones, declaraciones juradas; asimismo, contituyen
documentos fuentes las ordenes de compras, las ordenes de servicio,
valorizaciones de equipo alquilado sustentadas con sus respectivos partes
diarios de equipos. EN PARTE TECNICA, cuadernos de obra, valorizaciones
aprobadas, actas (recepcion, transferencia, devolucion de materiales
remanentes, etc), bincard, kardex, entre otras.
Liguidacién Técnica: Consiste en la comprobacion, expresada en numeros
del avance fisico ejecutado y valorizado de la obra, compulsada con los
reajustes y variaciones aplicables por ley de los metrados realmente
gjecutados. Sus resultados es el costo total valorizado de obra actualizada.
Liquidacion Financiera: consiste en el procesamiento realizado para la
verificacion del movimiento financiero y la determinacion del gasto financiero
real de la obra que comprende todos los gastos realizados en el pago de la
mano de obra, materiales de consumo (incluyendo saldos, la utilizacion de
saldos de otras obras y la deduccion del saldo actual de almacén), maquinaria
y equipo (alquilado o propio) y gastos generales atribuibles en la ejecucion de
la obra, de corresponder. Asimismo, se debe considerar los gastos de pre-
inversion. Asi como los de elaboracion de liquidacion y compromisos
pendientes de pago (devengados), si los hubiere. Su resultado es el costo real
de la obra.

Comision de Verificacion y Liquidacion de Proyectos de Inversion:
Es la comisién designada por la Gerencia Municipal solo para caso de
Liquidacion de oficio. Esta conformada por 03 miembros ,02 por la Oficina
de Supervision y Liquidacion de Obras y ATM y 01 de la Coordinacion de
Contabilidad.

Costo del proyecto o Valor de Liquidacion:
Es la suma que describe la ejecucion Técnico - Financiera del proyecto y que
incluye el monto total desembolsado, intereses y ofros; asi como los
deductivos; para el caso de una liquidacion por oficio esta dado por la
evaluacion establecida, considerando cualidades y caracteristicas en

determinada fecha y establecer el valor razonable del proyecto.
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Es el trabajador persona natural y/o juridica de la Sub Gerencia de Estudio,
Supervision y Liquidacion, que formula el Expediente de Liquidacion de los
proyectos de inversion ejecutados que carecen de la documentacién técnico -
financiero sustentatoria del gasto; asimismo, se considera liquidador de oficio
a la persona natural que realiza la labor sefialada anteriormente para la

formulacién del expediente de liquidacion.

5. PARA QUE UN PROYECTO DE INVERSION SEA SUSCEPTIBLE DE SER

CONSIDERADO EN EL PROCESO DE LIQUIDACION POR OFICIO DEBEN
CUMPLIRSE LAS SIGUIENTES CONDICIONES:

5.2

5.3

. EN

5.1 Que el proyecto de inversion ejecutado pertenezca a Programas de Inversion

de los Afnos Fiscales actuales y anteriores.

Que el proyecto de inversion no cuente con la suficiente documentacion
sustentatoria técnico — financiera, respecto a las exigencias y/o requisitos
minimos de la presente Directiva N° 003-2021 de la Municipalidad Distrital de
Ascension.

Que habiéndose realizado por parte de la Gerencia de Infraestructura y
Desarrollo Territorial la notificacion minima de 01 oportunidades a los Agentes
de Obra, Residente, Asistente Técnico, Administrador, Almacenero, vy
Supervisor, no teniendo respuesta a las observaciones planteadas, entonces
el proyecto sera considerado previo informe de la gerencia de Infraestructura,

para realizar la Liquidacion de Oficio.

LA LIQUIDACION DE OFICIO PUEDEN PRESENTARSE LOS SIGUIENTES

34

CASOS:

Que el responsable de la ejecucion del proyecto de inversion, a la fecha de

vigencia de la presente directiva, no haya cumplido con presentar la

documentacion técnica—financiero sustentatoria de gasto. A su vez pueden ser.

3.1.14. Proyectos de Infraestructura (Obras Civiles) Edificaciones, Vial,

Transportes, Hidraulicos, Agricolas, entre otros

3.1.2. Proyectos que no constituyen Infraestructura (Estudios, proyectos de
caracter econdémico y social, convenios (segun el organigrama estructural

de la Municipalidad Distrital de Ascension).

3.2 Que el proyecto de inversidn tenga observaciones que no pueden ser

levantadas por el responsable de la ejecucion fisica y financiera del proyecto.
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3.3 Que el proyecto de inversion sea parte de un proceso judicial donde la entidad

participe como demandante o demandado.
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3.4 Que la infraestructura del proyecto de inversion no exista por diversas causales
como la accion de fenémenos naturales fortuitos o descuido por negligencia.

7. Para determinar si un proyecto de inversién cumple con la condicion de no contar

con la suficiente documentacion técnico - financiero sustentatoria de gasto se debe
agotar el procedimiento de notificacién a los responsables del proyecto ejecutado
teniendo en cuenta los procedimientos establecidos por Ley comprometiéndolos a

presentar la correspondiente documentacion sustentatoria de gasto y/o a absolver

las observaciones que se les hubiera formulado (4 veces como maximo) luego se
aplicara las sanciones del caso .

- La aplicacion del procedimiento de Liquidacion por Oficio a un proyecto de inversion
sera autorizada por la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial y/o
Gerencia Municipal, luego de analizar el informe pertinente presentado por el
Encargado de Supervisién y Liquidacién en Obras y ATM, quien a su vez previa
evaluacion y opinién derivara a la Gerencia GlyDT.

. El encargado de Supervisién y Liquidacion en Obras y ATM realizara la solicitud de
autorizacion a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial en base al
inventario de proyectos de inversion, sin liquidar, ejecutados con financiamiento
Municipalidad Distrital de Ascensién y/o sus entidades antecesoras, identificando
aquellos que son susceptibles de ser sometidos al procedimiento de liquidacién de
oficio.

0. Los documentos sucedaneos a ser considerados para la Liquidacion de Oficio son
los siguientes:

7.1 Caso 1: Proyectos carentes del Informe Final de ejecucion elaborado por

el responsable del proyecto

7.1.1. Acta de Verificacién del Estado Situacional de la Infraestructura, de
acuerdo al formato indicado en el Anexo N° 01.

7.1.2. Acta de recepcion extemporanea del proyecto, de acuerdo al formato
indicado en los Anexo N° 2

7.1.3. Informe Final del Proyecto, elaborado por el Liquidador del proyecto,
que contenga su opinion técnica, financiera y administrativa y
valorizacion sobre la infraestructura como esta establecido en el
Expediente Técnico, asi como la procedencia de la liquidacién de
oficio segun el anexo N° 06 y La Pre-Liquidacién Fisica,
comprendiendo:
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Informe final del proyecto.
» Declaratoria de fabrica y/o memoria descriptiva valorizada.
» Especificaciones técnicas.

» Saldos de materiales de obra entregados al Almacén.

0000000000
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~ Planos de replanteo.

» Cuaderno de obra original.

~ Cuaderno de control de materiales en original.

» Partes diarios de las maquinarias en original.

» Expediente Tecnico original aprobado, adjuntando resolucion de
aprobacion.

» File del proyecto.

» Pruebas de control de calidad.

7.1.4. Conformidad (Visacion) del encargado de supervisién y liquidacién de
obras y ATM sobre la evaluacion de la infraestructura.

7.1.5. Informe Legal de la Direccién de Asesoria Juridica de la Municipalidad
Distrital de Ascension, en el cual se pronuncie sobre la pertinencia de
iniciar las acciones administrativas, civiles y/o penales a que dieran
lugar.

7.1.6. Documento que acredite el inicio de las acciones administrativas, civiles
y/o penales, en los casos que corresponda.

7.1.7. Fotografias actuales de la obra, si existiese, con presencia del
profesional designado por la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo
Territorial.

7.1.8. Copia del expediente técnico y resolucién de aprobacion, de ser el caso.

7.2 Caso 2: Proyectos terminados con observaciones que no pueden ser
levantadas por el responsable del proyecto

7.2.1. Informe Técnico elaborado por el liquidador de obra con el V° B° del
Encargade de supervision y liquidacion de obras y ATM, sustentando
la imposibilidad de levantar las observaciones formuladas vy,
recomendando que la Direccion de Asesoria Juridica del que
pronuncie sobre la pertinencia de iniciar acciones administrativas,
civiles y/o penales.

7.2.2. Copia de la observacién formulada por el Encargado de Supervisién y
liquidacion de Obras y ATM, para su liquidacion correspondiente de

oficio.
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7.3. Caso 4. Proyectos de Inversién cuya infraestructura no exista por
diversas causales como la accién de fenémenos naturales y/o descuido

por negligencia

080000000
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7.4.1. Informe Técnico Final del proyecto elaborado por el liquidador de oficio

segun el anexo N° 3

7.4.2. Conformidad (Visacion) del Encargado de Supervision y Liquidacion de
Obras y ATM respecto del Informe de Evaluacién Técnica Final del

proyecto emitido por el Liquidador de oficio.

Vi. MECANICA OPERATIVA

6.1. Liguidacion con personal propio de la institucion

» ldentificados los proyectos de inversion susceptibles de ser liquidados por el

9000000000

procedimiento de Liquidacion de Oficio, el encargado de supervision y
liquidacion de obras y ATM hara las coordinaciones necesarias con las
unidades organicas correspondientes, mediante Carta Notarial o mediante
publicacién en un diario de la region, notificar a los responsables de la
ejecucion del proyecto con el proposito de obtener la documentacion
sustentatoria faltante, en un maximo de 03 notificaciones.

» Transcurrido el plazo legal otorgado mediante la notificacion y de no obtener
la documentacion faltante, el encargado de supervision y Liquidacion e
Obras y ATM procederda a comunicar este hecho a la Gerencia de
infraestructura y Desarrollo Territorial, y/fo solicitara la autorizacion
correspondiente para proceder a la Liquidacién de Oficio.

» Obtenida la autorizacidon de la Gerencia de Infraestructura y Desarrclio
territorial y Encargado de Supervision y Liquidacidén de Obras y ATM
designara ylo realizara los procesos de contratacion mediante
memorandum, a el(los) liquidador(es) quien(es) se encargara(n) de elaborar
los documentos faltantes de manera detallada utilizando los formularios

> aplicables, segun el tipo de proyecto, de los Anexos Nos. 1 al 7, para su

;""/ N PR
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'*"‘C_?j;,rﬁ‘_l,_m}\'o 2 }) posterior conformidad.
= " = % " - ;
‘«//,_//fo“” » En el caso de proyectos de inversion que no sean de infraestructura (obras)

intervendra la unidad organica responsable de la ejecucion del proyecto
Ejemplo: (la Gerencia de Desarrollo Econémico, la Gerencia de Desarrolio
Social). conjuntamente con el encargado de Supervision y liquidacion de
Obras y ATM para dar su conformidad respecto a la documentacion

sucedanea, segun los anexos N° 4 y 6.
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Responsables para la Formulacién y Aprobaciéon de la Liquidacién de
Oficio de ia Obra.
1. Responsabilidad del Liquidador de Oficio :

» A1 - el encargado de Supervision y Liquidacion de Obras y ATM, una vez

que tenga la autorizacion de Liquidacion de oficio del proyecto, procedera a
designar un Ingeniero y/o Arquitecto asi como un Contador piblico
colegiado, de ser el caso requerira la contratacion del Liquidador de oficio
pudiendo ser este una persona Natural o Juridica, quien presentara a la
entidad a sus representantes Ingeniero y CPC, dichos profesionales previa
verificacion insitu de la Obra, solicitaran la conformacién del Comité de
Recepcion Extemporanea de Obra, al encargado de Supervision y
Liquidacion de Obras y ATM, quien derivara a la Gerencia GlyDT la que
a su vez solicitara la conformacion de dicho Comité conformado por tres

miembros como minimo de acuerdo al detalle siguiente:

1. El Supervisor y/o Inspector de Obra o Residente quien haya
participado directamente en la ejecucion de obra segln se tenga
disponibilidad.

2. EllIngeniero Liquidador de Oficio presidira la comision.

3. Un Ingeniero o Arquitecto Colegiado, representante de la Gerencia
GlyDT, quien actuara como secretario de la Comision.

4. Un representante de la parte Administrativa.

Un representante complementario debidamente autorizado de la
Entidad o Institucion beneficiaria.

En calidad de veedores hasta 03 (tres) regidores,

La ausencia del representante de la Entidad o Institucion
beneficiaria, asi como de los veedores no invalida el Acta de
Recepciéon Extemporanea de Obra.

Dicho comité se constituira a Obra en un plazo méaximo de 10 dias.

A.2 -Una vez recepcionado la Obra el Liquidador de Oficio (Persona
Natural y/o Juridica) de obra remitira al encargado de supervision y
liquidacion de Obra y ATM los siguientes documentos:

» Informe de Liquidacién por Oficio de obra.

» Metrados finales de obra, incluyendo adicionales y reduccion de las
partidas.

» Declaratoria de fabrica y/o memoria descriptiva valorizada, segun

corresponda.
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~ Especificaciones técnicas.

» Saldos de materiales de obra entregados al Almacén,

» Planos de replanteo.

» Cuaderno de obra original, y/o el respectivo informe de sustento de
no encontrarse informacion al respecto.

» Cuaderno de control de materiales en original, y/o el respectivo
informe de sustento de no encontrarse informacion al respecto

~ Partes diarios de las maquinarias en original, y/o el respectivo
informe de sustento de no encontrarse informacion al respecto

» Expediente Técnico original aprobado, adjuntando resolucion de
aprobacion, y/o el respectivo informe de sustento de no encontrarse
informacion al respecto

~ File de obra, ylo el respectivo informe de sustento de no
encontrarse informacion al respecto

~ Pruebas de control de calidad, y/o el respectivo informe de sustento
de no encontrarse informacion al respecto, en dicho caso se

realizara controles de calidad insitu.

A.3.- La Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras y ATM, remitira en
el plazo establecido el Informe de Evaluacion y Aprobacion de la
Liquidacién de Oficio de Obra.

1. La Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial: Efectuara la
verificacioén y control en segunda instancia de la Liquidacién de
Oficio Presentada para solicitar a su vez a Gerencia Municipal la
Aprobacidn via Acto Resolutivo de la Liquidacion de Oficio de
Obra.

a. Responsabilidad de las Coordinacién de: Contabilidad, Tesoreria,
Abastecimiento y servicios generales:

Remitir a la Oficina de Supervision y liquidacion de obras y ATM,
dentro de los 10 dias de haberse concluido la obra, la siguiente

documentacion:

a.1 .- La Coordinacion de Contabilidad: Antes de la Liquidacién de Obra:
» Reporte de la Ejecucién Presupuestal de la Obra segun SIAF-GL-
FF10.
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El costo financiero de la obra, segin andlisis de la cuenta
Construcciones en Curso.

Después de ser aprobada la Liquidacion:

Recepcionada una copia la Resolucion de Alcaldia, aprobando la
liquidacion técnica financiera de la obra, debe informar la rebaja
indicando el N° de la Nota de Contabilidad.

a.2 - Coordinacion de Tesoreria:

Los comprobantes de pago originales emitidos con cargo al
presupuesto de la obra con sus respectivos documentos
sustentatorios de gastos, con el objeto de que la Oficina de
Supervision, Liquidacion de obras y ATM formule la liquidacién
financiera de la obra, de acuerdo al siguiente detalle:

Mano de obra: planilla de jornales debidamente firmados, Boucher y
formatos varios que evidencien el pago de las retenciones y los
aportes.

Bienes: facturas, boletas de venta, 6rdenes de compra.

Servicios: facturas, recibos de honorarios, contratos de servicios no
personales, ordenes de servicio con la firma de conformidad del
servicio, informe y/o acta de conformidad, Boucher del deposito del
impuesto a la renta y/u otros tributos.

En caso de viaticos: Rendiciones de viaticos.

En caso de habilitaciones para caja chica, debe adjuntarse la
rendicion de cuentas debidamente aprobada por las instancias

correspondientes.

a.3 Coordinacion de abastecimiento y servicios generales:

Las PECOSAS emitidas de los bienes adquiridos, firmado por el
Almacenero y Residente de Obra; el acta de entrega de los
materiales remanentes de obra ingresados al Almacén Central de La
municipalidad, o en su defecto la Nota de Entrada al Almacén emitida
por el Aimacenero, con su respectiva Nota de Entrada, indicando el
mes en el que se contabilizo.

Relacion de materiales de construccién de la obra en el Almacén

indicando su estado de conservacion {bueno, regular, malo).
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» Materiales en custodio del Almacén, no entregados a obra (si
hubiera).

» Relacion de los bienes en transito (si hubiera).

» Relacion de los bienes usados ingresados al Almacén indicando su
estado de conservacion (bueno, regular).

» El acta de recepcion de los bienes patrimoniales y auxiliares
adquiridos con cargo al presupuesto de la obra, indicando sus
caracteristicas técnicas y su estado de conservacion.

» Expediente del proceso de seleccion para contratar Residente y
Supervisor de Obra.

» Contratos suscritos con el Residente y Supervisor de obra.
A.4 Responsabilidad de la Gerencia Municipal:

S
"i\
T,
q &

-

» Designar mediante acto resolutivo la Comisién de Recepcién de Obra.

» Dartramite a la Liquidacion de Oficio evaluada y aprobada por la Oficina
de Supervision, liquidacion de Obras y ATM, y la Gerencia GlyDT para
su aprobacion mediante Acto resolutivo.

6.2. Liquidacion Por servicios de Terceros.

» Obtenidala aprobacion de la entidad y la Oficina de Supervisién y Liquidacion
de Obras y ATM, de la relacion de los proyectos que seran sometidos al
procedimiento de liquidaciones de oficio por parte de la Comision de
Recepcién, Liquidacion y Transferencia de Obras y Proyectos , ésta
procedera a la evaluacién respectiva para la determinacién de la modalidad
de ejecucion de la liquidacion de oficio (Con personal de la Oficina de
Supervision y Liquidacion de Obras y ATM o Por servicios de Terceros),
teniendo en cuenta el monto que demande Ia realizacion de las liquidaciones,

asi como la disponibilidad de presupuesto.

» Oficina de Supervisién y Liquidacion de Obras y ATM elaborara los términos
% - de referencia para la convocatoria del proceso de seleccién para efectivizar
ﬁr}j’ ) las liquidaciones de oficio consideradas en el Plan de Trabajo.

4N/
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- Oficina de Supervision y Liquidacion de Obras y ATM mediante su comité de
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evaluacion de liquidacion de obras participara en la evaiuacion del servicio de
liquidacion de oficio realizado por terceros.

» Oficina de Supervision y Liquidacién de Obras y ATM realizara la recepcion
del trabajo de liquidacion de oficio (Expediente de liquidacion) encargado a

Terceros y dard su conformidad teniendo en cuenta los términos de

13 |
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referencia, procediendo a continuacion a derivar los documentos a la
Comision de Recepcion, Liquidacion y Transferencia de Obras y Proyectos

para continuar con las disposiciones de la Directiva vigente.

La Liquidacion de Oficio del proyecto comprendera de lo siguiente:
» Informe final del proyecto.
» Metrados finales de obra, incluyendo adicionales y reduccion de las
partidas.
» Declaratoria de fabrica y/o memoria descriptiva valorizada.
» Especificaciones técnicas.
» Saldos de materiales de obra entregados al Almacén.
» Planos de replanteo.
» Cuaderno de obra original.
» Cuaderno de control de materiales en original.
» Partes diarios de las maquinarias en original.
~ Expediente Técnico original aprobado, adjuntando resolucién de aprobacion.
» File de obra.

> Pruebas de control de calidad.

Ii. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

» Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras y ATM presenta un Plan de Trabajo
debidamente sustentado para la realizacion de las liquidaciones de oficio a fin de
prever su financiamiento y los recursos que sean necesarios para su
cumplimiento.

» Las situaciones no contempladas por la presente directiva seran resueltas por la
Comision de Recepcion, Liquidacion y Transferencia de proyectos.

Vill. RESPONSABILIDAD

de Supervision y Liquidacion de Obras y ATM, la Direccién de Asesoria Juridica, asi
como, las unidades ejecutoras de proyectos, a través de sus jefaturas, son

responsables del cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva.

14
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ANEXC N° 01

ACTA DE VERIFICACION DEL ESTADO SITUACIONAL DEL PROYECTO

0000000000

‘\;.;;;\ Siendo las............. horas del dia.......... L1 T —— del 0.y e se reunieron en la Localidad

f ?-»’-}} 8 s s repssmesssssrennanents Distrito  de...covvvieecenn, Provincia de..................Departamento  de
baL /. Huancavelica, ta  Comision de Liquidacion ~ por  Oficio, representado per el
/ STB): 555555 sarensonsnonsansssssnonss sy sasnpensssessasuasmessansmos e w83 s RS S FE S S B s
R e aerfoennes ldentificado(a) con  DNI N, autorizado por  Memorandum
T ; el Supervisor de la Sub Gerencia de Estudio Supervision y  Liguidacion,
S{)- et e identificado(a) con DNI N°............cccec............, autorizado por
Memorandum N°......... el Sr. {a).........
identificado(a) con DN e , en
ePresentacion...........coovvvceee oo, L | T , identificado(a)
con
ENINE i , BN TEPresentacion de..........ocooeevvuivoeeceeeeeeeeeeeeeeeee e ; con la finalidad de verificar el

Estado

ituacional del proyecto denominado................o..co.ovoveeeeeoieeeeeee e ; acto que se efectda en los
Clyminos siguientes:

= f) Procedimiento de Liquidacion: Regular () Por Oficio { ) Otro
== g) Ubicacion:
_ \ - Localidad:

GUNDO: En este acto se ha constatado lo siguiente:
vance Fisico (%)

En sefial de conformidad con los términos de la presente Acta de Verificacion, que se extiende por triplicado, suscriben
W, 10s intervinientes.
7

/ SUPERVISOR DE LA OSLOATM /MDA, LIQUIDADOR DE PROYECTOS MDA.

WPRESENTANTE DE BENEFICIARIOS AUTORIDAD PUBLICA DE LA LOCALIDAD

COMISION DE LIQUIDACION POR OFICIO

15
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ANEXQO N° 02

ACTA DE RECEPCION EXTEMPORANEA DEL PROYECTO

Y.\

“’. 7 - Siendo las............. horas del dia.........c...ccoccons del mes.............. del afio........ccocuuvursnen: se reunieron en la Localidad
il o Distrito de........oooooeeeeeeee Departamento de.........c..ocoovvovrvevennnn, , La Comision de
g /"l Liquidacion por Oficio, representado por el Sr. (s s identificado {a) con DN
® U w72 autorizado por Memorandum N°.........cc....... €0 ST, (u.eeoeeeeeooooeeooeoeoeooeeooooo
.\ = dentificado (a) con DNI N®..ooooeoooooooooooo , en representacion de.......... y el.. ... Sr.
(a) .................
U TSR , identificado (a) con DNl N° ..., en
1EPresentacion de...........coowueeeeeoieeieeeeere s ; con la finalidad de verificar el Estado Situacional del
® proyecto gjecutada el afio.................. ; acto que se efectta en los términos siguientes:
) PRIMERO: La infraestructura ejecutada cuenta con los siguientes datos generales:
5000 s st s 8 A RS TS e oeme e seene s
o D POYEOIO . e eeeee e e eeee e eee oo
. o Fuente de FINANGIAMIBNTO.................c..vooeomreerenoces et

i, Contratista:

TN L RO e s s e R e e e A S e S e ebe e Rk abenaaR bR e RS b bR e ke pr e s nenananananens

: ii\ SEGUNDO: Luego de la inspeccion fisica practicada a la infraestructura y constatada con el Acta de Verificacion del

\ Estado Situacional del proyecto............ccoo..ooevvvveeecoenercern, resulta procedente la Liquidacion de Oficio.

fEn sefial de conformidad con los términos de la presente Acta de Verificacion, que se extiende por triplicado, suscriben

///}‘ Y
® AT

los intervinientes.

LIQUIDADOR DE PROYECTQS MDA

AUTORIDAD PUBLICA DE LA LOCALIDAD

COMISION DE LIQUIDACION POR OFICIO
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ANEXO N° C3

ACTA DE VEREFICACION DE OBRA O PROYECTO AFECTADO

AXXIET R XY

Siendo las.............horas del dig.....cooooecininenn. delmesde......coowenes del afio............. se reunieron en la Localidad
B oo G i sttt e DISHIO Q8. Provincia
QCosressssesssssesssssssssmsensssssssssssnseey DEPAMAMENO D8....ooviviimniniiiiiiii e
La Comision de Liquidacion por Oficio, representado por 1T ) —————
identificado (@) con DNIN® ..o, . autorizado por Memorandum N /MDA,
el representante de la Comunidad Beneficiaria o T , Sr.
) O O identificado (@) con DNE N, GON
DIOMUGIIO B0t eee ettt eb e ee s s s ab bbb
i
...................................................................................... , identificado (a) con DNI N s quien tiene el

’ ‘ Cargo publico de fa LOCANARL ... .....cerversrrsmmmsssssisssisimsrs st e con fa

; yfinalidad de dar fe de la gjecucion y cuiminacion del Proyecto o Sub
‘, N

ZAbto que se efectlia en [0S tErMIN0S SIGUIBNTES:........o.ovvrvmriscrinimiri s

7. Lamanifestacion del hecho natural en conira del Proyecto serealiza en fundamento de lo expresado, por las autoridades
) de la Comunidad Beneficiaria, que declaran bajo juramento que:

En sefial de conformidad con los términos de la presente Acta de Verificacion, que se extiende por friplicado, suscriben
fos intervinientes.

SUPLERVISOR DE LA OSLOATM /MDA. LIQUIDADOR DE PROYECTOS MDA.

REPRESENTANTE DE BENEFICIARIOS AUTORIDAD PUBLICA DE LA LOCALIDAD

COMISION DE LIQUIDACION POR OFICIO
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ANEXOQ N° 04

ACTA DE CULMINACION DE ESTUDIO Y/O CONVENIO DEL PROYECTO

I X TNTYYYYYYY.

f Nz Siendolas. ...,
\ Nfw /- en la Localidad de
‘ - -'\‘; v/ Departamento de...........c..ccooeceeee
.\ J n_“/" (a) ...................................................................
Identificado (a) con DNl N°...ooooooiroo, autorizado por Memorandum N°/MDA: con domicilio
. Ty , &l Representante de la Comunidad BenefiGiaria d........o.ovvveeeooeoooeoeooo o Sr.
P éa)..._..:i: ............................................................................... identificado (a) con DNIEN.......cccoovviiiviimsioe ey con
OTPHCINO B s ikiissntinnnnnsn nrmsmsmsspmsenmsmnnnsmsun s sewtobiesssasss s O TSNS b emmm et pne
o U !
@ @000 e identificado (a) con DNIN®.........ooovvvinnn, quien tiene el cargo pablico
..................................................... de la Localidad de............cccooeurveeveeevecn.o..., cON fa finalidad de dar fe de la gjecucion
[ o y culminacion del Proyecto 0 Sub Proyecto™...........ccooveeeeeooooeeeeeoeeo
‘1, .......................................................................................... ; acto que se efectia en los términos siguientes:

La manifestacion de fe de ejecucion del Proyecto se realiza en fundamento de lo expresado, por las autoridades de la
S/ Comunidad Beneficiaria, que declaran bajo juramento que:

En sefial de conformidad con fos términos de la presente Acta de Verificacion, que se extiende por friplicado, suscriben
o5 iRjervinientes.

//i.-x B SUPERVISOR DE LA OSLOATM /MDA. LIQUIDADOR DE PROYECTOS MDA
L’ - '\.;}
i -
e REPRESENTANTE DE BENEFICIARIOS AUTORIDAD PUBLICA DE LA LOCALIDAD

COMISION DE LIQUIDACION POR OFICIO
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ANEXQ 05

Plantilla de Informe de Liquidacién por Oficio
LIQUIDACION POR OFICIO

PROYECTO ¢

FTE. FINANC.

ANO DE EJEC.

INDICE

I. M EMORIA DESCRIPTIVA

1.1 GENERALIDADES

1.2 BASE LEGAL

. 1.3 ANTECEDENTES

1.4 DESCRIPCION DEL PROYECTO

. L IQUIDACION FISICA ~ TECNICA

¥/ 1 VALOR FINAL DE TASACION
2.2 CUADRO COMPARATIVO
2.3 EVALUACION TECNICA

iil. O BSERVACIONES CONCLUSIONES

D05 3.1. OBSERVACIONES
\32 CONCLUSIONES

i
i}

PANEL FOTOGRAFICO

/@ﬁﬁ\%} INFORME DE LIQUIDACION POR OFICIO

AT T
& N2\ MEMORIA DESCRIPTIVA

&5
é@_/) GENERALIDADES
A} ENTIDAD EJECUTORA DEL PROYECTO:

B) UNIDAD EJECUTORA
«. C) PROYECTO:
\ -D) UBICACION

) REGION:
s jp

DEPARTAMENTO:
PROVINCIA:
DISTRITO:
E} MOD. DE EJECUCION:
F) ANO DE EJECUCION:

BASE LEGAL: (Colocar la base legal que sostiene la Liquidacién de Oficio)

1.1. Ley N°
1.2. Ley N°
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ANEXOQO 06

PLANTILLA DE INFORME DE VALORIZACION DEL PROYECTO SEGUN
EXPEDIENTE TECNICO

\NE

)/ | 1. MEMORIA DESCRIPTIVA
R gl ,/ 1.1. OBJETIVO DE LA VALORIZACION:
M El objeto, es valorizar la obra para su liquidacion respectiva

T
/I
41

.\ 4/ 1.2. METODOLOGIA EMPLEADA
Las acciones previas han sido las siguientes
® 1.2.1. Acopio de informacién.
» 1.2.2. Verificacién ocular del inmueble.
® 1.2.3. Elaboracién de la Tasacion en oficina.
La tasacion de los predios urbanos se realiza por el Método de la tasacién directa,

empleandose como referencia el REGLAMENTO NACIONAL DE TASACIONES DEL
PERLL

- ZONIFICACION Y USO DEL PROYECTO:

Los inmuebles estdn ubicados en una zona.............................. Calificados
=

. INFRAESTRUCTURA DE SERVICIOS URBANOS (EN EL CASO DE OBRAS).
La zona donde se ubica el inmueble cuenta con obras de habilitacion urbana tales
como red de agua potable, desagiie, energia eléctrica con sus respectivas
conexiones domiciliarias, calzadas pavimentadas, veredas de concreto y teléfono,
etc. (Ejemplo)

. UBICACION

El inmueble materia de la presente tasacién, se encuentra ubicado
= T Distrito de A,
Provincia...........................Departamentode...........................

. LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS
1.6.1 Los linderos y medidas perimétricas son:
o R 0 M R R ————————
Por la derecha entrando, colinda con 15.00 ml de propiedad de terceros.
Por la izquierda entrando, colinda con 15.00 ml de zona comun
Por el fondo, colinda con propiedad de terceros de 9.75 ml.
- 1.6.2 Area del terreno
: -““7”‘47}‘:\)"\'\ 7 El area delimitada dentro de los linderos y medidas perimétricas descritas, es

o A8 v M2

\, Perimetro: La longitud total del perimetroes................. ml
1.6.3 Descripcion y Distribucion de la Edificacion
Setratadeuninmueble.................ubicado en.............cooo i
Cuenta con wun........................................ niel el inmueble es
utilizado. .. ...

1.6.4 Caracteristicas técnicas de la Edificacion

1.6.4.1 Construccion con zapatas, columnas, vigas y escaleras de concreto armado.
1.6.4.2 Cimientos y sobre cimientos de concreto ciclopeo.

1.6.4.3 Muros de ladrillo.

1.6.4.4 Techo: aligerado horizontal de concreto armado.

21
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1.6.4.5 Revestimientos: Muros tarrajeados y pintados, cielos rasos enlucidos con
mezcla cemento arena.
1.6.4.6 Pisos: de terrazo, vinilico y cemento pulido.
1.6.4.7 Puertas delanteras de cortina metalica enrollable, una calada y otra opaca,
interiores de fierro y de madera contraplacadas, ventanas de aluminio con rejas
protectoras de fierro, vidrios transparentes y cerrajeria nacional.
1.6.4.8 Muros de bafos enchapados con mayodlica de color y aparatos sanitarios de
loza vitrificada de color.
1.6.4.9 Instalacion sanitaria empotrada.
1.6.4.10 Instalacion eléctrica empotrada.
1.6.5 Area construida

Tomando la informacion de la Declaracion de fabrica:

PHSIDS . o sosmus 0
Segundo piso..................... M2
AREA TOTAL v sivnssvans T2

1.6.6 Fecha a la cual esta referida la tasacion
La Tasacion esta referidaal mes de..............del afio...........
1.6.7 Antigiiedad
De acuerdo a las averiguaciones efectuadas, se tiene que la antigliedad de la
Construccion es de aproximadamente............. anos.
1.6.8 Estado de Conservacion y Depreciacion
De la inspeccion ocular efectuada al inmueble se califica el estado de conservacion
de la construccion ................ correspondiéndole una depreciacion de ...... % de
acuerdo a la tabla de depreciaciones del Reglamento.
1.6.9 Propietarios
La-obra avalorzar o8 depropieded @ .....oow s i v s
.7. Inscripcion
El inmueble se encuentra inscrito en la ficha N°....................... Del Registro de la
Propiedad Inmueble de laciudad de...................coooiiiiiiiiii i
8. Panel Fotografico
Para mejor ilustracién se adjuntan panel fotografico.
#. VALORIZACION
2.1 CONSIDERACIONES GENERALES
Para efectos de la Valorizacién del inmueble se han tenido en cuenta los siguientes
factores:
2.1.1. Estructura Urbana.
2.1.2. Zonificacion.
—2.1.3. Redes Viales.
' 2.1.4. Servicios Comerciales Circundantes.
%’J 2.1.5. Equipamiento Urbano adecuado.

@, —— ./ 2.1.6.Rentabilidad en el Mercado inmobiliario.
.}9’-" . 2.1.7. Consolidacién Urbana en el entorno.
® 2.2 VALOR DEL TERRENO (VT)
Del banco de datos del Mercado Inmobiliario, de las investigaciones efectuadas en
® la zona donde se ubica el inmueble y teniendo en consideracion lo siguiente:

2.2.1. Ubicacién dentro de la zona, facilidad de acceso peatonal y vehicular.

2.2.2. Localizacion, dimension y condicién del terreno.

2.2.3. Estado y calidad de los servicios plblicos de agua, desagiie, electricidad,
comunicaciones, salud, etc. Analizando las operaciones inmobiliarias en el sector, se
le asigna un valor unitariode S/......................... por m2 de terreno; VT = (Area m2)
X(S//m2). =S i)
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2.3 VALOR DE LA EDIFICACION (VE)

Teniendo en consideracion las caracteristicas constructivas, los acabados y los
materiales predominantes empleados en la edificacién, asi como los precios
actualizados en el mercado de las diferentes partidas de la construccion, se establece
un valor ponderado de S/...................... por m2 de area construida.

Luego el valor de la edificacion sera:

Primer piso:

VE = (m2) x (S/. / m2) x (% depreciacion) =S/ ..............

Segundo piso:

VE = (m2) x (S/. / m2) x (% depreciacién) = S/. ..............

TEIAL=S s -

24 VALOR TOTAL DEL INMUEBLE

Valor delterreno S/, ...............

Valor de las Edificaciones S/. ...............
VALOR TOTAL DEL INMUEBLE S/. ...............

/2.5 CONCLUSION
EL  VALOR TOTAL DEL |INMUEBLE ASCIENDE A LA SUMA
B s iis o0t s s s AR kA 8 Y 00/100 NUEVOS
SOLES (Escribir la cantidad en letras)
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