Municipaﬁ'afmf Distrital de Ascension

(Creada por Ley N2 27284)

“Anio del Bicentenario del Perii, 200 afios de Independencia”

RESOLUCION GERENCIAL N2 327-202 1-GM /MDA
Ascension, 17 de Noviembre de 2021.
VISTO:
El Informe N°248-2021-DPP-MDA/HVCA-HBH de fecha 15 de Noviembre de 2021, de la Direccién de
Planeamiento y Presupuesto, solicitando la aprobacién de la DIRECTIVA PARA LA ENTREGA DE INFORMACION PUBLICA Y
DIFUSION DE INFORMACION A TRAVES DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE ASCENSION, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Art. 194° de la Constitucién Politica del Estado, modificado por el articulo (inico de
la Ley N° 28607, en concordancia con el Art. [l del TitulePreliminar de la nueva Ley Orgénica de Municipalidades-Ley N° 27972
establece que "Las Municipalidade‘s’&wﬁ'm'—ciale_s v Distritales son los drganos de Gobierno Local que emanan de la voluntad
popular y disfrutan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los @suntos de su competencia”;

Que, las Bé’ggluciones de Gerencia Municipal son disijsicione’s"de_ caéétgr administrativo, mediante las cuales,
el Gerente Municipal-fesuelve.o regula asuntos de cardcter administrativo, xelacionados con la prestacién de servicios
administrativos y ofras que le deleguen conforme al numeral 33 del articulo 20° y el anticulo 27° de la Lev Organica de
Municipalidades »Ley N° 27972; 1 iy X
L3 asis - - ! -

r - \ o T \
'.I'Que, laLey N° 27806, Ley de Transparencia yAccesoala Inl'orrhac'iégf?ﬁblica. tié’qe por finalidad promover la
transparencig de los actos de Estado y regular el ejercicio del derecho fundamental de-acceso a la informacion publica,
reconocido g’n el inciso 5 delarticulo 2 de |a Constitucion Politica del Peru; \ @ B %

¥

¢ Que,ségin la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica, Articulo iD".- Las entidades de la
Administracion Publica tienen la obligacidn de proveer la informacién requerida si se refiere’a la contenida en documentos
escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, 0 en cualquier otro formate, siempre que haya sido creada u
obtenida por ellao que se encuentre en su posesién o bajo su control. Asimismo, para los efectos de esta Ley, se considera
como informacién publica cualquier tipo de documentacién financiada por el presupuesto publico ique sirva de base a una
decision de naturaleza administrativa, asf como las actas de reuniones oficiales; ™ e |

e

- -Que, las Directivas, son documentos normativos internos o lineamiento téenicos rmrmffvos, que se formulan en
atencién a las necesidades de los diferentes drganos de la-Municipalidad Distrital de Ascensidn, y tie len por objeto establecer
procedimientes-especificos de cardcter operativo y/o administrative, asi como acciones internas que deben realizarse en
cumplimiento de las disposiciones legales vigentes o lineamientos de politica institucional, o la’mejora fie procesos, en el dmbito
de su competencia en concordaicia con los dispositivos legales vigentes: E

Que, mediante el Informe N°248-2021-DPP-MDA/HVCA-HBH de fecha 15 de noviem ére de 2021, la Direccién
de Planeamiento y Presupuesto, solicitando la evaluacion y aprobacién de la DIRECTIVA PARALAENTREGA DE INFORMACION
PUBLICA Y DIFUSION DE INFORMACION A TRAVES DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ASCENSION; ; :

! Que, mediante Resolucion Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPDA, Aprueban ! Lineamiento para la
Implementacion y Actualizacion del Portal de Transparencia Estindar en las entidades de la'Administracién Publica, y;

! Estando -a lo=expuesto, en atencion al documentos de vistos, de conformidad:a la Ley Organica de
Municipalidades Ley N© 2797‘?.‘,-;: la Resolucidn-de Alcaldia N®063-2021/MDA., y a los Instrumentos fie Gestion vigentes.

¢

. SE RESUELVE;.. - : ik ‘
\ ARTICULO P .- APROBAR, la Directiva N° 009-2021-MDA “DIRECTIVA PARA LA ENTREGA DE
[NFORMACIC)(N PUBLICA Y DIF,US{gM DELINFORMACION A TRAVES DEL PORTAL DETRANSPARENCIA ESTANDAR DE LA
MUNICIPALIDA-.E DISTRITAL DEASCENSION”, que come documente adjunto forma parte Tiﬁ':egrgﬁte de la presente resolucion.

. A 4 ' 4 )
ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Direccién de Planeamiento y Presupuesto, realizar las acciones
necesarias para el cimplimiento de la presente directiva. L 3 F 4

ARTICULD. TERCERO.- DEJAR SIN EFEGTO [a Resolucion Gerencfal N°306-2015-GM/MDA, Resolucion
Gerencial N° 203-2020-GM/@ y todo acto administe ivo que se onngéf"ala'préznte disposicion.

s w

ARTICULO CUARTO;;’DISEQ.NE.E,EJ&Q.ﬁE!Bﬂ.Q_@S&@’E ria General la distribucion de la presente Resolucién

Gerencial y al Area de Informdtica su inclusion en el Portal y/o Péagina Web de la Municipalidad Distrital de Ascension:

www.muniascension.gob.pe

DISTRIBUCION
ALCALDIA

GM
INFORMATICA
ARCHIVO

Registrese, Comuniquese y Climplase.

- = . : - fon.gob.pe
3 li ro 770-Ascension-Huancavelica www.muniascension g_o
L 0 mdascension@gmail.com

Teléfono: (067)480109/(067)480110 mda@muniascension.zob.oe



MUNI(TPALIBAD BISTRITAL BE ASCENSION
HUANCAVELICA

~ DIRECTIVA N° 009-2021-MDA/DPyP

B DIRECTIVA PARA LA ENTREGA DE INFORMACION PUBLICA Y DIFUSION DE .
INFORMACION A TRAVES DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION

DIRECCION DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

. Ascension 2021



DIRECTIVA PARA LA ENTREGA DE INFORMACION PUBLICA Y DIFUSION
DE INFORMACION A TRAVES DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA
i ESTANDAR

.  OBJETIVO.

Establecer los lineamiento y procedimiento que regulen la responsabilidad de los
érganos y unidades orgénicas en el manejo adecuado de la informacién publica
que debe publicar la Municipalidad Distrital de Ascension en el portal de
transparencia Estandar, la misma que contiene formatos estandares de
informacién obligatoria a difundir, asi como el referido en brindar la atencién de
las solicitudes de acceso a la informacion presentados por los administrados.

FINALIDAD.

La presente Directiva tiene por finalidad promover la transparencia de los actos
de la Municipalidad Distrital de Ascension, garantizando la publicacion de la
informacion publica que se posea y su entrega oportuna al ciudadano como
derecho fundamental del acceso a la informacion consagrado en el numeral 5
del articulo 2° de la constitucién Politica del Peru.

BASE LEGAL.

» Constitucion Politica del Perd.

» Ley N° 27806- Ley de transparencia y acceso a la informacién Publica y su
modificatoria Ley N° 27927 .

» RESOLUCION DIRECTORAL N° 11-2021-JUS/DGTAIPD

» Decreto Supremo N° 021-2019-JUS. Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806 — Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica.

» Ley N° 29091 — Ley que modifica el parrafo 38.3 del articulo 38° de la Ley N°
27444 y establece la publicacién de diversos dispositivos legales en el Portal
del Estado Peruano y en Portales Institucionales.

» Decreto Legislativo N°1353 — Decreto Legislativo que crea la autoridad
Nacional y Acceso a la informacion Publica, fortalece el réegimen de
proteccién de datos personales y la regulacion de la gestion de intereses.

» Decreto Supremo N° 1353 — Decreto Legislativo que crea la Autoridad

& Nacional y Acceso a la informaciéon Publica, fortalece el régimen de

5 proteccién de datos personales y la regulacion de la gestion de intereses.

» Decreto Supremo N° 006-2017 — JUS- Decreto Supremo que aprueba el TUO
de la ley N° 27444, Ley de Proteccién Administrativo General.

» Decreto Supremo N° 043-2003-PCM- Decreto Supremo que aprueba el TUO
de la Ley N° 27806.

» Decreto Supremo N° 072-2003-PCM-Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica.

» Decreto Supremo N°004-2008-PCM que aprueba el Reglamento de la ley N°
29091.

» Decreto Supremo N°0060-2001-PCM, que crea EL Portal de Estado Peruano
como sistema interactivo de informacién a los ciudadanos a través de
internet.

» Decreto Supremo N° 063-2010-PCM — Decreto Supremo que aprueba la
implementacién del portal de transparencia Estandar en las Entidades de la

- Administracion publica.




» Decreto Supremo N° 019-2017-JUS, que aprueba el reglamento del Decreto
Legislativo N° 1353.

» Resolucion Ministerial N° 035-2017-PCM que aprueba la Directiva N° 001-

- 2017-PCM/SGP, ‘“Lineamiento para la implementacion del portal de

. transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica”.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva seran de aplicacion
obligatoria para todos los 6rganos y unidades organicas que crean, producen o
posean informacion publica que conforman la Municipalidad Distrital de
Ascension, quienes deberan proporcionar la informaciéon que posean y sea
solicitada para ser visualizada en el Portal de Transparencia Estandar o en los
casos que sean por medio de solicitudes de acceso a la informacién publica.

RESPONSABILIDADES

5.1 El Secretario General es el funcionario designado a través de Resolucién de
Alcaldia, como responsable de brindar informacién que solicite de lo
establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica
disponiéndose a los funcionarios y servidores de la Municipalidad
proporcionar la informaciéon y documentacion que solicite el Secretario
General en vitud a la normativa en mencién, dentro de los plazos
establecidos en los dispositivos en materia, bajo responsabilidad en caso de
incumplimiento.

5.2 La oficina de Informatica y Cooperacion técnica es el funcionario designado,
a través de Resolucion de Alcaldia, como responsable de la elaboracion y
actualizacién y administracion del Portal de transparencia Estandar con la
informacion suministrada por los funcionarios de los érganos y unidades
organicas quienes son responsables de remitirla de manera oportuna para su
publicacién en el portal citado.

5.3 La designacién de los funcionarios responsables de brindar informacién que
se solicite en virtud en lo establecido en la ley de transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y de la elaboracién y actualizacion del Portal de

- Transparencia Estandar — PTE serd a través de Resolucién de Alcaldia,

~ siendo esta publicada en el Diario Oficial El Peruano. Adicionalmente, la

Municipalidad publicara la Resolucién de designacién en el lugar visible en

cada una de las sedes administrativas y en el Portal Web Institucional.

- VI. DEFINICIONES

a. Administrado o Solicitado:

Persona que requiere informacion de la Municipalidad en el ejercicio del

)2 acceso a la informacion puablica.
~\2\ DAl /5 b. Funcionario poseedor de la informacién:

\ Y, Aquel que ha creado, obtenido o tiene la posesion o el control de la
informacién solicitada o deberia poseerla conforme al Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Municipalidad y de méas ordenes aplicables.
Sus funciones estan contenidas en el articulo 6° del Reglamento de la ley de
transparencia y Acceso a la informacion Publica aprobado con decreto
supremo N° 072-2003-PCM.



c. Funcionario responsable de entregar la informacion:

Es aquel encargado de atender las solicitudes de acceso a la informacion
% publica de acuerdo a la informacién que el funcionario poseedor hubiera
- producido u obtenido en el ejercicio de sus funciones. Sus funciones estan
contenidas en el articulo 5° del reglamento de la ley de Transparencia y
Acceso a la informacién Publica.

d. Apelacién:

Recurso Administrativo, que procede en los casos de denegatoria de acceso
a la informacién publica, entrega incompleta o imprecisa de la informacién y
la no entrega informacién dentro del plazo establecido por ley.

e. Informacion Publica:

Informacién creada u obtenida por la Municipalidad, o que se reencuentre en
su posesion o bajo su control, contenida en el documento escrito, fotografico,
grabaciones, Soporte magnético o digital, o en cualquier otro formato, siempre
que no se trate de informacidn reservada, secreta o confidencial conforme a
Ley. Se considera bajo este concepto, cualquier tipo de documentacion
financiada por el presupuesto publico que sirva de base a una decisién de
naturaleza administrativa, asi como las actas de reuniones oficiales.

f. Solicitud por internet:

Es el requerimiento presentado por el administrado a través del portal
institucional de la Municipalidad Distrital de Ascensién, que se ingresa al
sistema de Tramite documentario, asignandole nimero de expediente externo
para el respectivo tramite.

g. Portal de Internet: Herramienta informatica a traves de la cual se ofrece a la
ciudadania, de forma clara, sencilla y amigable, servicios e informacion de la
entidad.

h. Portal de Transparencia Estandar (PTE): Herramienta informatica que
contiene formatos estandares bajo los cuales cada entidad registrara y
actualizara informacién de gestion, de acuerdo a lo establecido por la Ley de
Transparencia y acceso a la informacién Publica y demas dispositivos legales
que lo reglamentan.

5 Vil. DISPOSICIONES GENERALES.

7.1 La informacion registrada y actualizada se visualiza automaticamente en el
respectivo portal institucional de la Municipalidad Distrital de Ascension, a
través de su alcance al Portal de Transparencia Estandar — PTE.

3 7.2 El funcionario responsable del PTE de la Municipalidad Distrital de

~ Ascension, debe contar con un administrador de usuario y contrasefia
asignado para el registro y actualizacién de los contenidos de informacion
de la entidad, de no contar con ello, debe solicitar su inscripcion a la
Secretaria del Gobierno Digital —SeGDI mediante el correo electronico
portalpep@pcm.qgob.pe y cumplir con los requisitos solicitados por la oficina
respectiva.

7.3 Los funcionarios de la Municipalidad tienen la obligacion de proveer la
informacién requerida si se refiere a la contenida en documentos escritos,
fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, en cualquier otro
formato, siempre que haya sido creada u obtenida por ella o que se

encuentre en su posesion o bajo su control. Asimismo, para los efectos de

esta Directiva, se considera como informacién publica cualquier tipo de

documentacién financiada por el presupuesto publico que sirva de base o




una decisiéon de naturaleza administrativa, asi como las actas de reuniones

oficiales.

- VIi. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 SOBRE EL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR - PTE.

8.1.1

8.1.3

8.1.4

Los drganos y unidades Organicas de la Municipalidad remitiran a la
Oficina de Informatica y Cooperacion Técnica la informacién necesaria
para el lineado de los diferentes rubros tematicos de PTE

Para la correcta administracion del PTE, a la Oficina de Informatica y
Cooperacion Técnica tendra las siguientes obligaciones:

a. Elaborar o redactar, sin necesidad de requerimiento previo, la
informacién a la que estan obligada, en aplicacion de la Ley y la
presente Directiva.

b. Revisar periédicamente el contenido de la informaciéon Puablica en
el portal institucional.

c. Realizar las coordinaciones pertinentes con los érganos y unidades
organicas, a través de los responsables de entregar informacion,
respecto a la informacion que se publicara en el portal institucional.

d. Administrar, actualizar y asegurar la informacion de contenidos del
Portal de Transparencia Estandar, Portal de Servicios al Ciudadano
y Portal Institucional Web de la Municipalidad Distrital de
Ascensién, en concordancia con lo establecido por la ley de
Transparencia y Acceso a la informacién Publica; asegurando su
accesibilidad a los ciudadanos

e. Implementar, y mantener actualizado el Registro de atencion de
solicitudes de acceso a la Informaciéon Publica presentados a través
del Portal de Transparencia de la Municipalidad Distrital de
Ascension y por la Oficina de Secretaria General.

Cada 6rgano y unidad organica responsable del procesamiento de la

informacién deberd designar a un coordinador que tendra relacién

directa con la Oficina de Informatica y Cooperacion Técnica para el
oportuno cumplimiento del registro y actualizacién de la informacion del

PTE.

El registro y actualizacion de la informacion son de caracter obligatorio

y de estricta responsabilidad de la Municipalidad Distrital de Ascension,

debiendo darse en los plazos que se establecen “Lineamiento para la

implementacion y actualizacién del Portal de Transparencia Estandar
en las entidades de la Administracion Pulblica de acuerdo a la

Resolucion Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD.

En lo casos que la Municipalidad no cuente con informacion obligatoria

de publicacién en el PTE, o se encuentre en proceso de formulacion, se

debera publicar un “Aviso de Sinceramiento”, el cual consiste en una
comunicacién breve sobre las razones por la cual no se puede cumplir
con la publicacién. Dicha comunicacion debe contar con la fecha, firma

y sello del responsable del 6rgano y/o unidad organica poseedora de la

informacién, pudiendo realizar en formato PDF o en el aviso de pantalla,

teniendo una vigencia de hasta dos trimestres.



8.2 SOBRE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

8.21

8.22

8.2.3

8.24

8.2.5

La solicitud de acceso a la informacién publica debe presentarse por
escrito en la mesa de partes, utilizando el formulario “Solicitud de
Acceso a la Informaciéon Puablica” (ver Anexo N° 01) o en cualquier
formato indicado pudiéndose ser a través del Portal Web institucional,
siempre que cumpla con los requisitos establecidos para la presentacion
de solicitudes, conteniendo obligatoriamente lo siguiente:

a. Nombre y apellido completos, denominacién o razén social, domicilio
y nimero de Documento Nacional de identidad — DNI De ser el caso,
la calidad de presentacion y de la persona a quien representa.

b. Expresion concreta y precisa de pedido de informacion.

c. Firma y huella digital en caso de iletrados o fisicamente impedidos.

Para efecto de cumplir con la funcion de recepcionar la solicitud de
acceso a la informacion Publica, la Oficina de secretaria general y
Archivo Central tendran las siguientes obligaciones:

a. Revisar la solicitud y verificar que se cumplan los requisitos
mencionados en el numeral 8.2.1 de la presente Directiva. De
encontrarlo conforme, entregara la copia del cargo al solicitante
sefalado el nimero de registro, folios, la fecha y hora de recepcion.

b. Observar en un solo acto y por Unica vez las omisiones e
incumplimiento de requisitos de las solicitudes, debiendo el
solicitante subsanar en un plazo maximo de dos dias habiles de
acuerdo al articulo 134 de TUO de la Ley N° 27444,

c. En los casos que el solicitante no subsane las omisiones anotadas
en el tiempo estipulado, se considerara como no presentada la
solicitud, procedimiento a su archivamiento.

d. De corresponder el dia de presentacion de la solicitud o de su
subsanacién, se remitira a la Secretaria General, con la Unica
excepcion de aquellas que ingresen posterior a las 13:00 de horario
al publico.

Toda solicitud de informacién debe ser dirigido al Secretario General al
ser este el funcionario designado para cumplir con esta labor. En caso
de que este no hubiera sido designado, la solicitud se dirige al
funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior
inmediato. Las dependencias de la entidad tienen la obligacion de
encausar las solicitudes al funcionario encargado.

La Municipalidad otorgara la informacién solicitada en un plazo no
mayor de diez (10) dias habiles. En el supuesto de que la entidad no
esté obligada a poseer la informacion solicitada y de conocer su
obligacion o destino, debe reencausar la solicitud hacia la entidad
obligada o hacia la que posea, y tener en conocimiento de dicha
circunstancia al solicitante.

Excepcionalmente, cuando sea materialmente imposible cumplir con el
plazo sefalado en el parrafo anterior debido a causas justificadas
relacionadas a la comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica
u operativa o de recursos humanos de la entidad o el significativo
volumen de la informacién solicitada, por tnica vez la Municipalidad
comunicara al solicitante la fecha en que proporcionara la informacion
solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo no maximo
de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de informacion. El



8.2.6

8.2.7

incumplimiento del plazo faculta al solicitante a recurrir ante la Autoridad

Nacional de Transparencia y Acceso a la informacion Publica.

El Secretario General, en su labor de funcionario responsable de brindar

la informacién Plblica solicitada, tendra las siguientes obligaciones:

a. Trasladar el requerimiento de informacion en el plazo no mayor a
las veinticuatro (24) horas la solicitud de informacién al Organo y/o
Unidad Organica poseedora de la informacion Publica.

b. Reiterar a los 6rganos y/o unidades organicas sobre el vencimiento
de los plazos para la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion, asi como los dias en exceso que se encuentran sin
atender.

c. Comunicar al solicitante, a mas tardar al dia siguiente de recibida
la informacion requerida, sobre la liquidacién del costo de
reproduccién a fin de que este se apersone a la Secretaria General
para la recepcion de la carta informativa y posteriormente cancelar
el monto de liquidacion de reproduccion, estando condicionada la
entrega de la solicitud conteniendo la informacion al referido pago.

d. Entregar la informaciéon al solicitante, previa verificacion de la
cancelacién del costo de reproduccion, segun los montos
sefialados en el TUPA vigente. La demora en su entrega por razéon
de pago es imputable al administrado.

e. Requerir a los funcionarios de los 6rganos y/o unidades organicas,
bajo responsabilidad, la remision urgente de aquellos expedientes
sobre acceso a la informacién publica cuyos plazos de ley han
vencido y no fueron atendidos oportunamente.

f. Informar mensualmente a la Gerencia Municipal sobre la atencion
de las solicitudes de acceso a la informacion publica.

g. Informar a la Gerencia Municipal o al Titular de la Entidad respecto
a aquellas solicitudes que se encuentran paralizadas, excediendo
el plazo establecido en la Ley N° 27808, a efectos que exhorte a los
Organos y/o Unidades Organicas de cumplimiento debido bajo
responsabilidad funcional, conforme al articulo 4 de la ley citada.

h. Coordinar trimestralmente con la Oficina de Informatica y
Cooperacién Técnica, sobre la atencion de solicitudes de acceso a
la informacién publica dando a conocer el cumplimiento de la ley N°
27806 y sus modificaciones.

i. Informar a la presidencia de Consejo de Ministro el consolidado de
solicitudes de acceso a la informaciéon publica atendida y no
atendida, segun lo dispuesto en el articulo 22° de la Ley citada en
el parrafo anterior.

El funcionario poseedor de la informacién remitira la documentacion
solicitada debidamente visada en el plazo que establece el punto 8.2.4
de la presente Directiva teniendo en cuenta la fecha de presentacién
por medio de mesa de partes. En caso de incumplimiento, se hara
acreedor a |las sanciones referidas en el articulo 4 de |la ley N° 278086.
El administrado, en cualquier etapa del procedimiento podra desistirse,
debiendo hacerlo mediante solicitud.

La Municipalidad no podra negar la solicitud de informacion basando su

decisién en la identidad del solicitante, y en los casos que fuere debera
ser debidamente fundamentada por las excepciones de los articulos 15



IX.

al 17 de la Ley N°278086, y el plazo por el que se prolongara dicho
impedimento.

8.2.10 La solicitud de informacién no implica la obligacion de la Municipalidad
de crear o producir informacién con la que no cuente o no tenga
obligacion de contar al momento de efectuarse el pedido. En este caso,
se debera comunicar por escrito al solicitante que la denegatoria de la
solicitud se debe a la inexistencia de datos en su poder respecto de la
informacion solicitada.

8.2.11 El solicitante no podré exigir a la Municipalidad que se efectien
evaluaciones o andlisis de la informacion que posean. No calificada en
esta limitacién el procesamiento de datos preexistentes de acuerdo con
lo que establezcan las normas reglamentarias, salvo que ello implique
recolectar o generar nuevos datos.

8.2.12 La Municipalidad no podra negar informacion cuando se solicite que este
sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

8.2.13 Si en caso no se localice la informacién que esta obligada a poseer o
custodiar, se debera acreditar haber agotado las acciones necesarias
para obtenerla a fin de brindar una respuesta al solicitante.

8.2.14 Si el requerimiento de informacién no hubiera sido satisfecho, la
respuesta hubiera sido ambigua, no se hubieren cumplido las exigencias
precedentes, se considerara que existié negativa en brindarla.

8.2.15 En los casos que exista denegatoria de informacion, el solicitante, en un
plazo no mayor de quince (15) dias calendarios puede interponer el
recurso de apelaciéon ante el tribunal de transparencia y Acceso a la
informacién Publica el cual debera resolver dicho recurso en el plazo
maximo de diez (10) dias habiles, bajo responsabilidad.

8.2.16 Si el Tribunal no resuelve el recurso de apelacion en el plazo previsto, el
solicitante podra dar agotada la via administrativa.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

9.1 La Municipalidad Distrital de Ascension promovera la difusion de la aplicacion
de la presente Directiva entre su personal con la finalidad de optimizar su
ejecucion.

9.2 Todos los expedientes de Acceso a la Informacion Publica archivados, se
encontraran bajo custodia de la Secretaria General por el periodo de dos (2)
afos, luego del cual seran remitidas al Archivo Central de la Municipalidad,
conforme lo dispone la Directiva Archivista N° 003-2019-AGN/DDPA, vigente
a la fecha.

9.3 El Secretario General o funcionario designado por Resolucién de Alcaldia
para la entrega de la informacion, y el de la elaboracién y actualizacién del
portal estan facultados a realizar cualquier ajuste, detalle o implemente los
procedimientos necesarios y que no estén contempladas en la presente
Directiva, para lo cual cursaran los requerimientos que estimen convenientes
y formaran las medidas correctivas y previstas.

9.4 El solicitante que requiere la informacion debera abonar solamente el importe
correspondiente a los costos de reproduccion de la informacion requerida. El
monto de la tasa debe figurar en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Ascensién.



9.5La Secretaria General debera informar trimestraimente a la Gerencia
Municipal sobre las solicitudes de Acceso a la informacién Publica no
atendidas, y las unidades organicas involucradas, para efectos de que se
tome conocimiento vy, si fuese el caso, se tome alguna medida preventiva,
correctiva o sancionadora.

9.6 El incumplimiento de la presente Directiva sera considerado como falta grave,
y se considerara de acuerdo a las normas correspondientes, segun la relacion
laboral o contractual del trabajador, sin prejuicio de las acciones penales que
pudieran iniciarse.

9.7 Las disposiciones no contempladas en represente Directica, se deben regir
bajo la normatividad legal vigente (Ley, Reglamento, Directiva vy
Lineamientos).

9.8 Apruébese los formatos que forman parte integrante del Anexo de la presente
Directiva.

9.9 Quedan derogadas todas las disposiciones que se opongan a la presenta
Directiva.



EiQ |3 US oI ne
SIUOPEIEPOW PGRY 3G

| acssz

s

B 3 ONL P § oA g

‘prriZ Ko € 8D ONL PP Z 1T oMMy
oIy

90822 A9 €1 3p ONL 19 L OSI 'G ONdY

apungp ajuauriad 2 BPISUCD PEDIUS
€] onb OJOPLG)] OIGN [ BPENORA £ JUEASEN UGN

wjuepepn) ef ewd
SHQISI00E A SOPMUDS I0S URSGEP SELLIOU Ip SRUOPEDISNG S07

peppua e
US BIS9EP ERUSPOUL 3P [ESRASUE] O [RUDIGS PARUWIIOU (SO0

SOATRASUIUPE SHIUBPasd
owoa jse pepuua B Jod empmue usisodsip eno senben)

TYNQIDIOVY NQIDVINNOANI 9%

HE& ey ap
SIUCNESIY A saedpiuny SEZURUSRIO BIDEIY 8P SO0
REASOAEDUEAC LY 0BSU0T) PP SOPRNTY TSHEI0T SOUIMQOD
“safeuciBayy
sojaivaq] A sepuoBay ssucionosay ‘seeuoibay sezueuSRIO
‘euoiay olsuon @wp sops:noy ssopuociBoy sousNqQoD
wouslinysowadng
sopsoeg A sewaxdng sy N _SIUOCINIOSTY (SOLOISIUNN

SYOILINT SYINEON v
BuMEW B] 2905 Seywjuaumbal

4 o L

@ US CLEZHEMOe 4 soebay sTwuou SE NPl Uﬁnm?_.z_( e raiad P g:a::nﬂu“wbuﬂ

SHUOREPPROW Jegey 0 '90BLZ A9 1 9P ONL PP 1 oSl ‘Gonanny (U2 0DSWOd B 0d B ne s3 R i e
IEREULRg SOpPRIGNG USIQLUE] DPEUIRIO OMUM 0P8 | U0 MUOT 30

EB%R&»% 2P UGIIEDID I PULOU B] J2oGaNd

Pepiua B] 3P UKEIID 3P BLLON

T™OITOJHYIN 'L
T "GO0 BULOERIY
P @ U2 olETENOe B U? [PUOINGSUI OOLINRING 0Su0D A SOXBUER ‘DUDIR]
ssumeuliisap ‘obes ns opueubisuoo aﬂvngoﬁuumuv souebio so; ap SONUOIISP SODL0D
TINTOWR], BaeYy ‘A “soonugpese A 5 )531 Wi ugioeASIUNUPE | A SaEA) SINOPIADS SO| P 0LOPRR]
uv!!.—r“m " gﬂ%io‘giu& 3p ‘BSUS@ER P %8% vsﬁun.ﬂuﬁmﬂlm..ﬂ
' R s i, S g ¥ | sop ap semymA)l pepnus €] 8P SOL y sof
Iﬁuﬁ!ﬁhﬂ!&!ﬂboﬂ. !Un_.n aN.nnc ach.ar.m opeg
TN _Gwh. ‘90giz A8 e ep OnNL  BP asoul onany
s o . ap edew seubsuos) “SIp9Ss SER0 A [EAUSD SPIS NS 9P LKIINENQ PEPIUD B 9p UDIISAG
SSUOILDPPOW BgeY 3 1339 5
FUBLTLID
ORHOLIFHIO T4
(404} mepod ojuswnaep ap
1@ U opETIENOE opuo; W uoreubisep ap SPUOIINIOSS) SBAIISdSD) SNS OWOD

Ao

L ap ony P €




OONYIdIIMI0Z- L5000
onDa () OlBSUDD) Bp EDUBPISSLY Op uMoNSay Jod epedPPoW
enbippow | ‘SBeUseN SEIID 80 BN B eganude anb ODJNYIEIDILI0Z

e (5] o SHRUOCIDRN SENHIOY
o5 A agansde 9s opuen)) | -zp000 oApaRg olSUDD Bp PDUGPISAILY @p  UQDMOSEY SOUBISIUGY € Riqede 2 ops 0)53]
SHEUOINN SENO ap cuawnBoy
@ eganude anb WOJ-BI0Z-6Z0 OWRIANS ORI BP ST ORIy
SYIILINOd A SaINVId TT
SOpeUBIU0DSap A SOTaUIpEIe

anbippow ‘opeis3 |19p uooezuebio ap souenURIUN B B ) " 1 op ueozeRd (34OW) Souoiariodg op [enuLy
a5 A egensde 95 opueny | SOj egenude anb ‘WOJ-BLOZ-¥S0 OWaXINg 0jRI8Q WP £5 OO | o Sﬂsu%u .Szaﬁﬂnﬂ_ﬁs_sa & seweibioxd sop e eydy

“dvany)

SOAENSIULDY SOUSIIPacOld 2P OO ONa| P cﬂunaao:hu ‘sesaudw 3y A ouppepnis) (@ SOIARS

A upoeogeR ) eed souRnuERun] uegenidy, dOSMIDG-BLOZ-S00 | #p miod B US opesand BXANd UOREMASILIUDY B] 8P Pepiue {wdnL) soaneasuwpy

2NAN UDLSIS) 9P BRGNS SP UOIINOSEY B] 9P |Z A G| SONIY | BUN p PEpIISHIXa UG SOpRISAId SOIIAGS A SOUAILAPA0I] | SOUMUNPEJ0IY 0P  OJUN  0IXDY
TRRDUSE) OAEHRUILDY OUMWIPIN0L | S0y sopa) ezfeusisis A eipuadwod  anb  oBwn20Q

BP 437 ‘piriT 487 €] 9p OPEUADIO OO OIIL 9P £ ¥E OMINIY

JOSMNOA-102-900 BN UONSID
dISWO 8102900 SN VNI P | ap epmiasoas op upRNOSIY €1 LD © UND/IYNI-LL-650 [N uotseman

BUPRIRS 9P Upnosay sod eReqoidt TN UIDELSIALDY B 3P | onn0csy B ue Epooigeise BISORPOIOW B UCD OPEXOGER | (ONAVIN) SORIORUIPEI0L 0P [Enuey
A ojuanueaue
SIPEPHUS SB) 1D SOSE00Id 10d UKISIO) U] 9P LoEuSwNdus B eed oprs eAey olewnIop 9 anb €S BA OMPUNFD USGEP Julay Id

EAUOPL BULON ‘dOS-BIOZ <100 BNUIDL BULON €1 9P 29 MY | L oo g e copetiiQo UAUSNUS 95 Bnb SIPEIL e

WD orARG [op Ao ey ap ususba oaanu {os1) sapay
£500€ 497 T1 9p RRUSS claweibay
1 eganide anb ‘Wod-FL0Z-080 OWSIING 011980 [P BZ) SOMIINY & oysuen Bp 0sac0id [P OPEINSIS OWOS JSIY 9P UDIIEqoIdE | sauopiAeg op owaquj  ojusweiBay

®] 9p 95 cu o} ua ‘Id P Jesgnd UReGap sapepaus se | L) ofeqes) op cusay owaweibey

pra— “£500€ Ao 01 ap @Ruag) ouaweboy
as A agansde o5 opuend | egarude 3nb ‘WOd-FI0Z-0F0 owasdng 0131390 P BZI SOOI "o (349) Jﬂ!mw
e L6062 4371 v) ap cquaweiBias o 1op Ao] € ap uewsBII DASNU 1@ OPSUPA 9P 050X P e op soiseng ep ospend | (dvd

P eganude anb ‘WOJ-800Z-+00 ouRxing oRD3Q B € oMY OpRYNSa: DLWOD 3§ R UEREGOXIE €] 9P BS OU OIUE) UD “dYd [uosiog 8p oomeuy osendnsaig

b g Pe SIPEDINR | e orsin0ig WD B O YD P RGN UpRgep spepue e | T BUOISiAoid dvd o (dvd)

2| US JdYd-Bunsid 3P oogieuy O1sandnsaid 9P uQINemLLIO) jeuosing op uopeulisy ep ospend

e eed eaasg dNOIGYNITZE 100 BARDeRQ © 3P §9 Osou|

"£S00€ A2 ) ap Riuag owaweiBoy WD oAIBS fap £

P eqanide anb ‘W04 PI0Z-0r0 OWwaing 01R090 PP ¥EL ORIV | €] 8p uausbal oAINy (B OYSUR] 3 05300d AP DPERNSIL OWOD
‘15062 Ao B1 9p ojuaweiBas | ddiN 19p uoidegoide Bf 9P 35 U OJUE] UD ‘PEPIUS €] 3p sobied

P eganude anb ‘WO4-800Z-400 Owaiing ORDAg 1P § ONJJY | 8P opedse) 1B A JOW 1B egnd uBlagap Sapepiua seT

ope}s3 [@p upezuebiQ ap sojuBLeaUT] ) Hi
eqganide anb -g102 oL, oR. P 26 oMoy UrIEZIUe: ] el
g sk ﬁﬁwﬂﬁmxﬁg%m weias | 9p S3@AL SO] SOPO] EWBSAXIA) 3GIP OPEIHAN ORIBINOD 13 ureiBueBio

(daw) soisong op soppIog op jenuep
1 soBsp op Jopedyse;s - (J0W)
sauoidung K uopeniveBip op |enuey

u%m&g.ﬂsoﬁh@nﬁgﬁenﬂéi

‘sajeucongisyl saepod ua A ouensad OpeIS3 [P jBlOd B U3 . 5
. UGIIEZIET]OE 8P BYIS) NS OPEIIPU "SELOE NP POW

saebia) sompSOdsip SOSIAP 9P LOENGNG ©) 350108153 & BBNY | o conos eAngw anb oOURHIO OPE] OS UN EHMANG 3GIP - — roz...!!a.!a!.!a-m

OATRASIUUPY DUHWIDI0I] P A2 'TiriZ A3TR1 3P BEOPORN PP | o¢ -spuopayppow A i) ugisioa B Jedsgnd ap ooinbad wig i P

€8 ojeued j@ eoppow anb A3 '|5D6Z A9 B| 2P | 0SIaW ‘Z ooy

‘eyipow o egarude 50| anb uQNOSa: B A SBLOEYIpowWw

sns ‘oownoop pp oo opa) |2 Eognd £9Gep a5 NOLLSID 30 SOLNIWNULSNI 1T




\

FRPLZ S0 €1 9P ONUL 99 Z 121 ooy APUNAD AUDUTIAG BRPISUOD PRDIUD .
PEPIUB BIBURIRIDOT | o> fo7 e 9P ONL 9P S ONOW G OIMONUAY | B] Gnb OOGRWST OXGNI ¥ EPEINOWA A QIURARIR) LOINIULIO}| TYNCIOIOY NOIDVINHOLNI T
€0 Z5/43°6102-Zr0 ©X01R2Q
UQIDNOSIY LD EPEQUIIT SEQN SRPEPHUI SB ap awuTrg 08)) oye Un SjuInp opeBuanop oysandnsaid
Eenuy | 9p opes PP UCKEWURWO Ependepy @ wed sevopoesuel) | opseb P A opgad aewE osAlivl B AU EIUAREG ouRiRq 0P SOPIES

ap anmboy ‘EOZS/43 GI02-100 EAMSEQ € 9P § OoFoiuy | ansandnsaxd  uponoak W Sp  DEEENSII  LOEWLOjU
908z A7 T ap owsweBay Pp (4 osOW B OMOIMY

pepiqeRdoRil B BiA SEZURS A RILLOU0DT
ap oIRISIU 2D (dY-JVIS) SONGNY SORNDAY AP BRUTUIY [e1sandnsad uguewoju|
uopeRSIUMEPY Jp opRibio BURISIS | 0as0K BNnb UGOTLLIDJY

sl PO 0102690 Owaidng 0530 PP § ONONNY
eMPWOINE  UDETIENIDY | "9084Z 497 €1 9D ONL 9P LOSOW 5Z omope £ Z 0sDW ‘G omnny

0LS3aNdNS3¥d '+t

R id s e g 8 DIOPISUCD PEPILD
pepiua B] eULSER 0] YrYLZ AT B 9D ONL PP 2 121 onkY punjip asuned

9081z AS1 ® 9p ONL 9P G ONME G OMMY | £ anb 0NEws) 0XN (B PPEMOUIA A WEAIDI UOOBULIDM| TVHOINGY NOIJVIRMOJINI v T
'D0-010Z-021 ELOEUOD
2p upEN)osAY 04 EPEAOITE |_PEPIUS ) 9p JEpUEIsS Pusedsues) 930102021 E0EAUO7) 9P UPINESIY 10d BpEgoXdE
asoug | % 04 B U9 Uooexgnd ns A RuoYpNe 9p SauLORs S0 | 'QOHAD-I0Z-900 ENIIED € 9p PEPIUS ] 9P UNSIE el VIO LIONY

AN SEPRALIP SIUCIDEPUINLO AT ST € O tias A uDmuawaldwy, | X0low B SEPRIUAII0 BUOERNE 3P SWOJ [Bp SSUOIIBPUSWOIa) | 30 SINOIDVONIWOIIH tT
epRULIOUSD ‘TOUJD-9102-900 BAeaQ Bl op 2L A §9 ooy | ep ugedgnd € emd oW ZD oAUy R RINN
908/ A7 ® 3p opeweliey Pp (d osow ‘g oMoy

ey
RS A Prusosd) U..nr—‘,o
S 104> SIEUCKIEN SEAIOG 3P ONsueiay 03Baiens3 OWAIURAURI 9D | upDENiEAT Op SULIOMU) 8 ouejusnBog
mmng 134 | B Bgenide anb ‘WOH-810Z-620 CWRKINg 01t PR 67 OININY | [BUCIIEN BWEaISS 18 uBuLOjUCS anb sapepiua sey sepo) B eddy | op ouodoy ‘oweiunidwngd ep slodey
Y PNIS3d T
FNUy SIEUOIRN SEOMOd
_epfig oumigos “sopeqoide
8P UBld PP UOEINULO) B tied SoWRIWESUr]), SO egenide enb | uGeULO) 8D seiboouda) ap soxbIess] saueldg A oxU0NNT ugperiued o
anbypows | IQDISMDG-8L02-600 EEbiQ oURGES op BLERINAS 3P LODNPSIY | CURIGED 2p sooBRENS] SBuRlg SO B NSNS 'CWSILIEY Aowaweaue|d

) DUINGOS) P

PEPqUS BpES UR B0 ouRIGos) ap FIMU0D) UN 3P ULEea D €] Suodsip ‘seongnd sopepiua se|
anb ‘WOJ-RI0Z-61 | RUSISILY UOIMOSIY B] 5P (B oS Z OOy | ua epbip ugieunojsues) 9p 053001 19 BIUSLD CHUIWINJOP 53
[:F

, o.!:ocoa
o5 & aqenide as opuens | = P20 NY1d3D-£102-100 EAT0RxQ Bl £genide 3nb GOM/NY 143D OWAINCOP SO © 391D RSO | oot reuoiBoy ofioueseg op uwid

-L10Z-920 OApRxEQ ORSuo) PP EOUBKISAld 9P UQINKSIY

anby O2d/NYId3D/6102-91000 -
un»unu:.&unaa:ﬂﬁ ompasg obsuc) 9p BIDUBPISIIY AP UDINOS3Y od EPEdEPOW oaibggs3

JBUCIONASU|  OWRILEIUBlY |9 Bied BIND ©] P 2 [RRWAN

‘QIdNVIdIDH102-91000 .
anbgpoLu oapesg 0lSU0) 9D BUIMSII] IP LDNOS3Y Jod EpESYPOL PIRRS Oy 1d 8p (13d) jeuommsu) onbmensy veld
JeUCIIMISY] CUARUEIURY @ ERd BING B 3p /G [RIRWny

. u
JEUOIJEN BLISISIS [@ UBWLIOUO2 anb sapepnua sef sepo)] B exdy (10d) jeuoionINSU} OAEIBDQ UBId

"EUDIZEN OffoLEsa( 9P O S UBjd 9P UGeenioe €|

(m3s3d)
fenueingy [euoies odibnensy ueld




FivLZ A9 €1 9P ONL 9P Z 121 ooy

EPURAD U BIHPITUCD PRPIUD

PEPIUO B RUMUBIPOT | o0 Ao w ep ONL 8P § osowm 5 omonsy | m enb ok G 18 WPRMOWL A StmadsSs UORIOULIONY TYNOIDIOY NQIOYINHOANI v'§
sapepeciouny 9p eaugBio K97 L9947 A9 ®) 9p €01 & 66 oY s&suﬁiwh.ﬂn‘ﬁéagﬂws

ey soreuobay sompe seuBmn) | e op o0ia op SE10e
soumNqoe) ap exuebi) 407 10822 A2 B 9P 2 0 - |} OINIUY ‘epuabie ‘seuoEo0ALDY  UOINSOtWOD)

201 IVNOIDTY

NOIOVNIONOOD 30 Or3sN0d €9

. sopeuassd sswsoju

i LOEZIE NUAISA(] B 3p saseg ap Lo "£8247 Aan ey ap 1| ojnsy soeue wubiswog [0 sowewncop ‘sepe  saedoged

‘Saeuiiay SOUGOS) 9p Eoetix) A3 29817 A3 €1 9P $Z oY

soj ap soysiBa; ‘epualie ‘seuojed0AUDD

oye eped 3p ownl ejse

10°82/43-0102-100 oAMNASYY
ompdionmey olsandnsayy  @p  oompy Al ‘asosz A

aoee wubisuo)

SYONENd SYIONIIONY 9

sopezoid
sopafod  ‘eouepliin ¢ op w0
‘oouag) odinba “saediwed  sajuebe
‘osacoid jep epualie “seLOERI0ALDD

OALLVIDILYYd 01S3NdNSIHd LS

PUEPEPNEY
uppedppied

peEpPqUS B PULLLSRD 07)

¥riLZ 487 B 9P ONL PP T 121 oMoy

9084z A7 B 8P ONL PP G OSOW G oMoy
SYHEO4NI-SENGNG SEIA0 B PNUGS 1B U BUBPEPNT
ugoedonied A vooeunop) ap onsiey. Y3I0-D0-€I0Z-L00

“APUNPD BjuBUIRd JIDPISUDD PEPIUD
g] onb OONEWD] OJGNY |€ EPEINDUIA A SUBASIRI UGIDBLLIOJU]

‘PepyigrIiadou

TYNOIDIOY NOIDVIWHOINI 'E'F

Ensueyy | BADRAQ B Bgenude anb ‘©D-E10Z-FZE TUOEIUOD 9P UDPNRSaY | B BIA exgnday e 9p [ERULD BLOEIU) B 8P (SYHEOIND SYHEOJNI TV
‘9084z Ko e op owsweey PP (0 OSOW g OPONMY | SO AP UMIDELLOJU| 3P BWALSIS P 3k0id anb UOEWLO)
WOd0102€90 owexdng oOpRAQ PP ¢ OOy
epuodsanoo unbas

80947 A3 &) 3p oaumBay 1Bp (3§ OS2 ‘g ooy

43-810Z-ZrZ owaxdng 0R I8 AULIPALL CPeqQOIde 'SAUCISIBAU]
op uonsag A enuegnyy uonewelboid Sp [EUCIIEN BWSISIS
@ ea:2 anb ‘Z5z| oaneisiBia 0RO 9P CPRUBRID ORI OP@ PP
BUONSUR]| PLEUSWCWIOY) UDINSodsig B2 ] A | OSIDU ‘£ ONOfN
'908.4Z A3 €) 9p ONL PP Z 0SIOW ‘SZ onane A Z oSl 'S OISy
WOd-OL0Z€90 owsxng  olmaQ

g v omonny

elmpepn e exed 2qisacoe A [QIpuaIue UISIDA
BUN US UoOEULOU B sejuasaxd ueyusad anb sojep ap saseq o
SEUOY “SOUPEND JBI0qEe USPaNd SOpPEPIUS SBY SIUL SOISD BRd

‘pepigeRdo eI B] BIA sEZueuld A BJWOU0D3 Bp
ouRISIN (9P 3d JLHIIAN| SPUCISPAL| 8D uises) A lenueningy
ugioeweifoly ap [eUoIXEN PWRISIS [@ aanoxd anb uoewoju|

‘ugrsinuRdns Sp souLOjw sof ap A eugo ap
euly ugrepinkd 'esQ0 9p SIEUOINPE 3P
ojdasucs x0d SOUOLL SO 3P UOIDBULIOJ

NOQISHIANI 30 SOLIIAON 'L'¥

SEIGOJU| 2 UQISIBALL
ap so13aA01d




90822 A8 v1 8p cusumDoy @p 4 080U B OOy

9082 Aa v op oaweBoy B Y osOu! g 0N

[RUCDEY CHOWLD} |8 U2 SOIDAIDE 3P LOSILDD Ua salew esmd soonen
ap owenuelop @ enbes enb 334102200 cumxing oRpeg

WGEA OSM 9P NDOU |9 U9 UYL 9 oislioy
‘Bpodus

2 oowies ep odi "opaasoxl PAR OPURRDISUOD BUBI
@ el PAGYY BIUCISI9] BP ONPOLU 19 UD UODEULORN ap olmbay
SOINAIDS 2P UDISILDD ] B2 95 apuop sebng

1 Ua ojusweZeidsap |0 BEd PDETIFIN ¥) 0wod jse (enbagus
op mbn| @ apsep A wioey) pepsow A altpadsoy upioeiususe
8p oiiestod Jod sopsetl soj vapuoudwod SOXEIA SO

EEise pepongnd ey einbas anb e prez Ao R ap 0 A | ooy
opms3 Bp
seuope®RQuOY) #p Aa) 'SZZ0E Ae el ap ONL 19p B osiows 77 ononny

SOTNJIH3A 30 08N '§L

LINYILN
3 TUAOWN VM4 VNO4INEBL UL

SOJILYIA A S3TVSVd 9L

TIUSIUETIUELE] O 2jUaN] B] OUKO S8 DIAKS
0 U 9P U 01500 A pepieuad 'oluow ‘DNY - SAUeAnquRro)
2p ooun onslioy @ OIDIAKRSE 0 LS PP 0PABA0K] B CIERUOD
Pp opfgo A omwnu @ osaoxd |9p CRLNU |3 OPURELEE
puppugnd ap ompow o ua sopeasgnd s upsgap sojsel sos3

Qveinand 'L

90842 A3 ) 9p oweweiBay 19p y OSIRR ' OOy

"0U O LOPND3M NS 9P AUSLBUHPUBGIPU

peprua B od SEpRAUS  SSUGP0 =B uedignd  ag
‘SRItwo?)

1o U ug i sesseboyy

A SODIBS 8P SBUSDIQ BP OINPO

;

EFFWNNT LOIRZIRNIY

EMPWOINE utIDEZENYY

PEPHUS B] BunLSIap 07

‘A0/LZ A7 819D ONL ISP § 08I0 ‘ST OFONNY

opEIs3
PP suoeeue) 3p Aa 'SZZOE A9 €l 9p ONL PP IZ oMY
9087 497 ® ap oweumbey Pp Y osmE g oMy
WO DI0ZE90 owsxng ORISR ¢ ONYY
aoELz A9 B W ONL WP p OSDU G OMONMY

9084z A7 ) ap oyweibay 19p Y OSOU! ' OMIUY

WIOd-0L0Z-€90 ousadng A =p ¥ omony
9082 A7 B Sp ONL PP ¢ OROW 67 omoy

‘FrRLZ A2 91 9P ONL PP T 1T1 SN
ez A1 ® 8P ONL PP § osowm g omny

SOIMAYIS
A S3N3E 30 SINIQEQ VL

TIUEDENED §] B0 Siqeaie
A STpuURS UGISEA BUN UG UODEULOJW B mussaxd vepuind
anb S0P 3p SISEQ O SLYDY "SOIPEND JLOGER uapand Sapepqud
se| sauy soise Emg wpewmde sapepeuad op apoday

peppGeado S
e ap sasen € (JDYIS) OpNIS3 RP  SAUDIDERALDD
ap ONUDIOS] PBweRS @ eas0xd  anb  UQIDELLIOUY

pepigeado Rk
e] a3p saaEn B (JOV3IS) OpRISy PR SSUODERFUOD
Sp OJUDRISY Bwalsis P 20a0Kd  SND  UQIDBLLIDJA

‘BpUNgp 3juaunsad 310pPISUND pepID

e} onb OOGEWA] CIGNU jB EPENOWA £ JUEAID) UOIIRLION]
vhviz Aoy e ap

Ol 9P CAGRASIMIWDY ORBRUPI0Id || 0Ll B "SERUSD
sauoisodsig ) ojnideD) @ U9 uataigelse 9s enb sauoidebRgo
] uejdwinow anb songnd SOPADS O SOUBUNIDUN SO| BAQUGD
Qa3 anb SEOUNU3D SB| € UOIDEA] U "'SEPEINOPE SAUOISDIP
2] O SEPEZNERI SPUCIDIE SU) B 010Rdsas OuBU jONU0D
2p ouebip jep @igesuodsas o 2@l @ Jod opeogeR poddY

SYavondy S3IAvVaITvNad T8¢

SYLO3MIA SINCIDVIVHINOD T'L
SOIDIAMIS A S3N3IB
30 NOQIDOI3S 30 S0S3J0Wd ‘1L

TWNOIQY NQIDVINMOANI v

SYIONNN3IT 30 3U¥Od3¥ €9

ERsswu ] ‘vrbez K372 3p ONL 190 0 0Ny
6102020 eoUabiN 2p 0@iseQ) 9P Ojuowebey
1@ eganude anb ‘WD4-0202-160 owsudng opag PP ZL %ﬂi
B
eueEw 0595 B U9 SISIBU] Sp BpEN[ LNIDERIR( B 3P uooeuRsd

e 8p pepauoieliiqo ) 309iqe1sa anb “§10Z-020 eualiun 3p oo
‘opejs3 Pp soxgnd

saopiasas A sousuoioun) soj ap sejudi A sauaig ap A sosaubur ap
epenf uoDeRHaQ B 9p uoeXgnd B 2jnbas anb Ao ZeRLZ A
90842 Aa7 € 20 cjuaweibey Pp B ospu ‘g omapry

"908.Z A8 813D ONL 9P T A | 0SDW 'BE DN

“SonsiEyy 2p
olasuo?) 3p BIUSISIL B 3P SSSISIU] 9P BPEIN UQIJREI]
eoanday e ap [RBUI9 BLOE[UOD
] ap sejusy ap 4 sauaig ap £ sosaibuy ap epesnr ugiceepPag

SYQVHNT SINOIDVEYTIIA T9

9087 L2 2] ap oyuouribay [ap W oSN g ONIILY
"Q0RIZ A3 B] 9P ONL PP £ 0SIE ‘GZ Onofie A Z oSl 'S oMY

opeis3 [ap 0rinses @ Seuossad se) 0d SOpgIsRd SO

jeuosiadg

iy 09 5 £ ERF AT o)

Ndet
7,

O\ P o
2 m‘.m
( Y r/.*

<

S oS
< 3 A
b

( \




1 Dephue B| BunLSeP 0

viLZ A €] 8D ONL PP 2121 ooy
909 AP W Bp ONL eF G OWOW S oMoy

Bpunpp Sjuaued 3RPISUCD PRPTUS
g) anb OWMPWS] UGN @ EpEINOWA A SUEASRS LODEULOUL

TWNOIDIQY NQIDVINHOSNI T'6

‘o 12 LS RGN NS mziond gRgp
UQIDELLOJW €] B 0S2038 9D PREXNOS Bun Mnuuc) eed g

opeaustu
CPPW UN LD WAND PRIV B OSED UF eXaNd UIeULDR YoIand
"”huoﬂ oM Sn!Mﬂ..Baﬁ:.Hu 808.Z 407 ) ap owoweiBoy P 01 ONSANY | oo Dnunos pun Jonuuoy eed pepiua € Jod SOPAGEISS NOIDVIWHOANI V1 ¥V 08320V 'i'6
- SOOUOPI SOIPAML  SONO N ENUCLNR  UQDDRID  'IQREDI
A 21qebreasap UBWIOH €] B 05230V B PNENOS 9P 0IRWI0S
‘PPz Ko 019D ONL PP Z 121 oMY Apungp ajuauiad 2RPISUOD PEPNUD %
PEPIUS ] SURLNSD 07 908z A1 @ @p ONL Bp G osow 'S ojnopny | vf anb DMEWa) OGN |7 EPEINAEA A SIUEADR) LODEWLOJY TYNOIDIOY NOIDYINHO4NI €8
oueig 008£Z 491 ' 89 ONL 9P | OSOUI 'G OPIY eARmIAL0D BISURW 3D A OWOwNI0p 13 obajul opa) amc!m:ouz. uh..mt gooﬁ::cmu.%
BN UOIDENSILDY
el us sosamyn op uonsab e enbes enb Ae ‘pzomz Ao e
ap ouaumbay Pp puopsuR ) BuRUMURdWO)) uoresodsi( epunbag “SELRUn
o TN UOOERSIAWPY B UD SIS2001 3P | SIPEPIAIE S8) SANID BG UGDMIASU NS 3P LSS TVIDLO VONIOV ‘18
! uonsab ey minbas anb A3 ‘pzogz Asp ) ap ojuaumiBay |ap G OOy | US UEIDDANT iy B] Jp OLBUOIDUN) uUn O pepRuU3 Bun ap
E2AN UoREASIUIWPY € us | e |9 adoped anb of U9 SAUDING) O SOJUAAS So| eiisiBal ag
sasamun ap uonsab e embas anb A7 "yZ08E 437 €1 2p 91 oMoy
-90BLT 427 B1 2P ONL 2P ¢ 0SOU G ojnansy
T e—— PYPLZ K11 39 ONL 9P 21121 ORI AP SEHUNIC ORPIHIO00 R TYNOIDIOY NOIDVINHOANI ¥i'L

BoELZ AT € WP ONL WP § oMM G OfIRY

B anb OMPwa) 0XGNI B EPEOUIA A SIUPASRI UGTDRWLOJ

UEDB PO
eise opuend A enuy

opeis3
Bp SIUDIBEAUOD 3P A3 'SZZOE AL U 3P ONL PP 9F OOV
‘908z Ae7 Bl 3P ONL W £ OSDW S omonN

a08.z Ao Bl ap owpweBay 1Bp 1 0SDUI 'g oMY
‘opeis3
Bp seuoceRuoD a9 A9 'GZZoC A9 B 8P ONL BP B oMoy

opels3 PP ssuoeriueY se| 8p Josimsadng owsuebio
PP SRIOPIBAD LG Bp |BuoideN onsilioy @ 9aA0.d anb UGIBLLIOU|

‘UCHIBIR U0 BPRUNLISISPN 2P SPARN B BUENSN B3JE |3 10d
sopuanbal SEIQ0 N SOINARS "S3UBIQ SOf apuLq anb opaanoid

[ muonaRs ap sopebmous sopebeps souebip so| wg

‘peppqeHco ey
ap saaed] B {3DVIS) OpeIST PP SSUODRIENUDY) AP OXUQIDATT
BWSSS P S0parp sepoda) SO e 0 BjUBPEPMD
] eied aigsecie A JQPUSIE UQISISA PUN US UDIDEUUDHE

SOOVNOIONVS
$3¥0A33N0Hd 30 NOIDVIIY TVL

NOIOD3738 30 3LINOD TV'L

NOIOVITIONOD 30 SYLOV "H1°L

lensawu] 908z A1 ) ap owaweiBay @p | 0sIoUr 'g ooy | B muasasd uepsad anb sopp ap saseq O SEYDY "sospend

0GeR uopend sSIpepaUd Se| Sauy SOiS3 BRd OWSIUKSY

RIBIIIUCD 3P id A upREYDU0D 3D SEIJE SE|
owod Ise ‘seEaqe sosaosd A sopne; S0 Eand ugsRgep Bg SITVHLIGNY SOaNY1 0L°L

“FHdr3IS0O

B e s o 3 | o 273 1 Fuoor o A oy ova
ofh ugnoeqode ns opels3 jep  SsuoicelRRUOn ap A3l B ap  ouaweitey oMmeRdQ uBld @ LOD BNIGE 35 [ENd @ 'SSUCIDEIEIU0D 58] | 130 NOIDVNTVAI/SYINOLYIIHIQ0N!
e sopanlis soegey selp EnEna (SINOIDVLVHINOGD

{g) o3un sop ap oauaq

P eganude anb ‘43-B10Z-FPE OWRMNG ORIBO PP 9 ONJUY
‘opeis3

Pp ssuonempiuo) 2p A3 'SZZOE 427 B) 3p ONL PP GI oN3Y

A enoala “eoyuerd eed vpgsab ap ouawngsu un aAMASUOD

30 NNV Nvid ovd 6L

(TR T T
LR 2 O33N

SOI2AI5 A saualg
8p UgRLIEUOD




908£Z A9 ] 5P ONL 9P § OSIW GE DINOFLY

oannsale uewmsal o oilayn oxa )

SRR sns
ap 0T 3 U SEPRDIED] SIPEPAIOE ST
axos voqsnl op ews)ss PP sowe o

SPUDIDNPISLI  Se] 9P [UENUE  BULOjUY|

eagNd LOPRNULDE B] U SSaJ0Rk ap uonsab e
enbo; anb A0 "pZ08Z 497 01 8p oluaweiiay PP £ Z 0SIW 'Z oY
908 fa7 ®m ep ONL WP ¢ OS0U T oMY

TESIA O/A EISIAANUD €] 9D OJUNSE B MNP LGP S

wimensibeyy v) 9p viuepedy )

-] ap oagoang olesuo) Pp A EUODNEUOS

reungu) 1op ‘eogsn| op euoey munf ey
ap sopmBaju ‘sajeosy “sason| soj ueBusy
anb seEpsIA A SUISIASIUS 9D UDIDRRY

90847 497 € 2P ONL PP £ 081U '6E OMALY

CoIGN OURISIURY
A [IIpN[ BP0 |9 U0D UKDEUIPIO0D LB SHNUOSAY SOR( Bp
Uit}

eouaprudsuni £ saeosy
vIop  ‘seeoipn]  SEDUBUSG

LD P [PUOEN PEPLIOINY B J0d SO ¥ |
0| ¥ Suuopod A opejpums seuREw 0d EpEnewRisig

90822 £37 81 3p QN PP Z 050U ‘6L oMLY

SIS 3P vpeIn| UCe R

‘ergsn| ap PURIES 9P SOIQUISRL
sof ap ‘muaual ue ‘A semosy “sadoni
s0{ 9p Sasein ap epenl UODEEPRSQ

00822 42791 9p ONL 9P | OSIUI “GE ONOILY

opeibainn un ap swe:baw cwod opedoied eiey enb seyua o
SOPTILIS SSUSLUBIND O SIUOINIOSH) "SBIDUSULS "sEjual A saung
op A sosesbur ap gpeinl UGIERRGP NS ¥ SULOJUOD DIoWINERd
‘spisandun  seueundiosip  SauUOKUBS  EIOGE)  Bruauada
A eWePese UMBULIO) B] JAPURItwod SGaP UGIDELo BIS3

emensibepy
€] 8p eBpedy B ap oARes( olesuo)
2p A puonmngsuod eunqu) PP ‘epasnl
ap jeuopeu ewnl v op sawebonn
‘saeosy ‘sesen| sop ep epin ap eloy

O3 38VE

SINOIIVHITIENOD

NOIOVWHO NI 30 SOQINZLNOD VIL

FPPIZ AT B8P ONYL PP Z'121 oIRjUY

“apunyip sualad 219DISUOD PEPNUS B ueelingo esre

ok ebey oppuew od ssmexond sgep soepesexd soxQny
50| ua EpPUdWo OPURISI OU AN BPEZIEIBTES UGIDRULIOJU)

PEPRUS &) BURLIDRP O] 9Bz AT Bl 8P ONL ep ¢ O®W G Oy | Ou Opuend UNe anb JOIDOS B EPEINOUA £ 3jueasia) UGB TYNOIDIOY NOIDVINHO NI T4
auapdwod
seveisowebes A soiebey sopunoy | PEPUOINE od Epguue uooisodap eao 0 ouesweibas VIHOLYOINEO NQIDVIENd

30 TYIHOLI3S NOIOYWHOSNI V'L

TEPLZ A9 B8P ONL PP T 1 Z1 ooy
008z 471 ®© 9p QNL P § oSO T oMoy

Apunyp ajuaULRd 2PPISUCD PEPHUD
B} @nb ooNEwWR) OJGNU [ EPEINBA A SWUEAIRI UQDEULO

TVYNOIDIOY NOIDVINHOJNI T01

TN UITERSIUNLPY
e Us sasaoun 2p uogsab e enbes anb Ao ‘pZoez Ao
ap ouseBay ep euOsUR]] eURjUBWRIdWOD) uonisodsig Epunbag
TGN UGOERSIUILPY B] U SIS 3D

upnsab ey mnbias anb A3 ‘$208z Aa7 By ap owsweBay PP £1 ooy
ENQNG LODRASILILPY €] Ud

sasasmu 3p uogsel vy embas anb £37 ‘pzoez 497 B 9p 91 ooy
‘0084z 491 & #p oweweboy Rp (U IBRE] g oMY

‘808LZ £37 €] 3p ONL PP ¥ 0SI3U “GE OMOMY

"OANOW |2 opuedXadss ‘solo (p ‘sesemul ap
ugnsac) (2 'SOINARS 3p UOISINGIG (q ‘oleqes op ugiunay (e BusiA
2p soanow sajuanbis so) veubisuos as onsiBal lap sopep eEy

eqnd UQISIZAp 3p pepeded

U0 SOUBUOIOUN SojENbE € BZuBdE OI0S |END P "SR 3p
uonsab 2] B EpURjR: UKIDEWOJUI SUSnUCD ugique; onsibas a1sg
epuab ue soouand  SIOPIRS 0 SOURUODUN
sop B weoieas 25 anb seps spp sepo) seubsuod agap ag

SVLISIA 30 OULSIOFN "1'0k

VIOLLSNI 30 YWALSIS
73 N3 VIDIHVISNVHEL




pepyiqesadonpa

peuoisajoud eaoed epw

ANUBUR LB 90822 48791 9P ONL PP 6 0SOW 'GE ONAIMY | B] EIA RUOISI0IY BIGORIY €Y 100 (SYNY) SOPRUOIUES |\ e g sopeboqe ap UgE
sopefoqy ap uoen oasfiey @ aasoxd anb uQDBULOHE P ReY
ensnl ap euEWw
ausuewRd 908z £51 1 2P O 1BP § 0SIOW ‘G ooy uawnsa: aupens o oiBaju) oxa) | B ve seowgnd sexqied ap uonesausl
v eed po A EPEEBD  UNIDEWLOJUY
eIMSNT 3P |[BUOIEN BIUNT By
SuBUeWwS " CUBUEISID O UGDENHE OILDNUE QoY 'uenaes | Jod soEeoasy A sacani so) ap souewdosp
d 9082 £27¥13P ONL 19P £ 05191 '6E OIMIY 5p eas 2k as unbes 'sopenuRBED 1S9 uagep sosanoud s | £ UgE AR ‘OWSNLE IGUIOU
USRS ap s0sa00d S0}
5229 sns uebey anb sey o oognd
suBURwSd 908.Z Ao €1 9P ONL PP 9 0SOU BE OINILY osgnoaks uswnsas 0 0salu oNa] | cudSIY PP A RIXPNT BEOg PP I0AUSD

ap seuinyQ sey 0d SOPROGER SBULOjU]

VIOILSNI 30 YINSLSIS
73 N3 VID3UVJSNVEL




ANEXO 2

N°® DE REGISTRO

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de

] Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
DISTRIBUCION aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)
GRATUITA

. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

[I. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.I/LM./C.E/JOTRO

Sy

DOMICILIO
AVICALLE/JR/PSJ. N*/DPTOJ/INT.  [DISTRITO URBANIZACION
o
;%?zovmcm DEPARTAMENTO CORREOQ ELECTRONICO TELEFONO

I\ INFORMACION SOLICITADA:

R Py

By

|V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:
/

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X")

COPIA CORREO
\SIMPLE cb ELECTRONICO USB g
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA




(Carta/Oficio) de respuesta a una solicitud de acceso a la informacién publica
Lugar y fecha
(CARTAJ/OFICIO) N°...... (ANO)-(SIGLAS MUNICIPALIDAD)
Seiior/a

(Nombre y Apellido)

‘|| (Indicar la direccion o correo electrénico segun corresponda)

Ref. Solicitud de Acceso a la Informacion Publica.
Expediente N° -------
De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con relaciéon a la solicitud de acceso a la
informacién pulblica, presentada a esta entidad el dia (fecha) mediante el cual solicita se
le proporcione (copia simple/copia fedateada), (en fisico, CD) de (indicar la materia o
informacion sobre la que versa la solicitud)

Al respecto, respecto a la informado por la unidad orgénica correspondiente, la
documentacion solicitada no se encuentra en ninguno de las excepciones previstas en
los articulos 15°, 16° y 17° del Texto Unico Ordenado dela ley N° 27806, Ley de
transparencia y Acceso a la Informacién Publica aprobado por Decreto Supremo N° 021-
2019-JUS, motivo por el cual resulta procedente acceder a su solicitud.

En tal sentido, conforme a lo sefialado en el TUPA de la Municipalidad de ...........
aprobado por Ordenanza N° ... de abonar la suma de s/..... (..../100 Soles),
correspondiente al costo de reproduccién de la documentacion solicitada (.... Folio) (a
colocar el costo del CD seguin corresponda) en la Tesoreria de las Municipalidad, luego
de lo cual la informacion sera puesta a disposicion en la Mesa de Partes de la
Municipalidad..............

Sin otro particular, es propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi
consideracion.

Atentamente,

Responsable designado
Municipalidad



ANEXO 06

FLUJOGRAMA DE ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESOQ A LA INFORMACION

PUBLICA ((AlP)

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

MESA DE PARTES

SECRETARIA GENERAL

UNIDAD ORGANICA

INICIO

»| Revisa y Deriva

Entrega
‘ - ——
Informacion

FIN

Responde a la
Informacion

solicitada

Deriva Informe




