Mum‘ci/mﬁ‘aéw/ Distrital de Ascension

(Creada por Ley N2 27284)

“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”

RESOLUCION GERENCIAL N¢ 115-2020-GM/MDA

Ascension, 07 de Setiembre de 2020,

VISTOS:

El Informe N° 154-2020-MDA/CAySG/HRC, de fecha 01 de setiembre de 2020, emitido por el
Coordinador de Logistica y Servicios Generales; El Informe Legal N° 101-2020/MDA-GM/OAJ-litb, de fecha 18 de agosto
de 2020, de la Oficina de Asesorfa Juridica; El Informe-N®379-2020-DPP-MDA/HVCA, emitido por la Direccion de
Planeamiento y Presupuesto en fecha 05-de Agosto de 2020; El Informe N° 125-2020-MDA/CAySG/lvg, emitida por la
Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Auxiliares; y demas recaudos, y;

CONSIDERANDO:

9 Que, de conformidad con el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perti, concordante con el Articulo
A 11 del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, en adelante "LOM", sefiala que las
| Municipalidades son los érganos de Gobierno Local, y que éstas detentan autonomia politica, administrativa y

' economica en los asuntos de su competencia;

Que, el numeral 1.2.1 del artfculo 1° del Texto tunico Ordenando de la Ley N° 27444- Ley de
Procedimientos Administrativo General, establece que Los actos de administracion interna de las entidades destinados
a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con
sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan;

Que, en tanto la Directiva propuesta es una norma estrictamente técnica y procedimental para la
implementacién y operatividad, sustentada en una norma jurfdica de orden técnico previsto en el numeral 2° del
articulo VI, del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General; prescribe que, Cuando la deficiencia de la normativa lo haga aconsejable, complementariamente a la resolucion
del caso, la autoridad elaborara y propondra a quien competa, la emision de la norma que supere con caracter general
esta situacion, en el mismo sentido de la resolucion dada al asunto sometido a su conocimiento;

Que, el Articulo 39 de la Ley Orgédnica de Municipalidades - ley 27972, establece que (...) El alcalde ejerce
las funciones ejecutivas de gobierno seiialadas en la presente ley mediante decretos de alcaldia. Por resoluciones de
alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo. Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo
a través de resoluciones y directivas.

Que, las Resoluciones de Gerencia Municipal son disposiciones de caracter administrativo, mediante las
cuales, el Gerente Municipal resuelve o repula asuntos de cardcter administrativo, relacionados con la prestacion de
servicios administrativos y otras que le deleguen conforme al numeral 33 del articulo 20° y el articulo 27° de la Lev
Organica de Municipalidades - Ley N 27972;

Que, siendo una Directiva de indole diferente a una Resolucion Administrativa, por cuanto comprende
lingamientos de caracter interno de la administracién municipal, en los cuales el gerente desarrolla un determinado
ema fijando instrucciones, procedimientos, metodologias y aprobando instructivos, etcétera; estas son de obligatorio
cumplimiento de los servidores y funcionarios municipales, por eiio es conveniente pue sea aprobada mediante
Resolucién de Alcaldia o de Gerencia en caso pue haya delegacion;

Que, el literal a) del Articulo 5 de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado establece que estan
sujetos a supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), los siguiente supuestos
excluidos de la aplicacién de la Ley: las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion;

Que, es necesario establecer los procedimientos que permitan atender de manera oportuna los
requerimientos de bienes y servicios que requieren las diferentes dreas usuarias de la Municipalidad Distrital de
Ascensi6n, cuyos montos sean iguales o menores a las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias y que se encuentran
fuera del &mbito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado, esto con la finalidad que la Entidad pueda realizar
las contrataciones de una manera agil y eficiente enmarcados en aspectos técnicos en coherencias con los sistemas
administrativos;

Que, la finalidad de la Directiva, es de regular la Gestion de bienes, servicios, consultorfas y ejecucion de
obras, establecimiento procedimientos y trmites para la contratacién por montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UITs), realizadas por la Municipalidad Distrital de Ascension, las cuales se
encuentran excluidas del ambito de aplicacién de la Ley N° 30225, Ley de Contracciones del Estado y sus modificatorias,
pero sujeta a la supervision del organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE, que permite la atencion
oportuna de los requerimientos de las dreas usuarias de la Municipalidad Distrital de Ascensién; y orientar al personal
de la Entidad que interviene en el Procedimiento de Fiscalizacion posterior en el marco de sus competencias;
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Mum'cfpa&{m/ Distrital de Ascension

(Creada por Ley N2 27284)

“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”

RESOLUCION GERENCIAL N¢ 115-2020-GM /MDA

Ascension, 07 de Setiembre de 2020.

Que, a través del Informe N° 125-2020-MDA /CAySG/lvg, emitida por la Coordinacién de Abastecimiento
y Servicios Auxiliares, con el cual remiten las Directivas para su verificacion y aprobacién, y la Orden de Servicio N° 246
de fecha 25 de febrero de 2020, que tiene como objetivo la contratacion del servicio de elaboracion de Directivas
Internas para la Municipalidad Distrital de Ascension, a nombre del Sr. Tedfilo Christian Soldevilla Choque; por un plazo
10 dfas calendarios, y mediante el Informe N° 001-2020/tcsch del profesional antes mencionado, realiza la Presentacion
de las Directivas para su aprobacién, conformidad y pago correspondiente.

Que, El Informe N° 379-2020-DPP-MDA/HVCA, emitido por la Direccién de Planeamiento y Presupuesto
Nen fecha 05 de Agosto de 2020, respecto a las Directivas presentadas, determina que retinen las condiciones para ser
'y probada, y sugiriendo al especialista en contrataciones de la municipalidad emita su Opinion Técnica, asi como el drea
> fegal correspondiente; El Informe Legal N° 101-2020/MDA-GM/OAJ-litb, de fecha 18 de agosto de 2020, de la Oficina
A, Jde Asesorifa Juridica, opina 1. Aprob'n la Directiva denominada: “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE
BIENES Y SERVICIOS, CONSULTORIAS Y EJECUCION DE OBRAS CUYOS MOTIVOS SEAN MENORES O IGUALES A 8
UNIDADES DE IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs), SUJETO A SUPERVISION DEL OSCE APLICABLES EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION", v la Directiva denominada: “DISPOSICIONES QUE REGULAN EL
PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION POSTERIOR ALEATORIA DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
SEGUIDOS ANTE LA GESTION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES O IGUALES A 8 UITs DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ASCENSION” (...);

Estando a lo expuesto, al documento de visto y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Orgédnica
de Municipalidades N° 27972, a la Resolucién de Alcaldia N2 058-2020/MDA, a los Documentos de gestion de la
Municipalidad Distrital de Ascension;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA INTERNA N° 002-2020-MDA denominada: "“NORMAS
Y PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE BIENES Y SERVICIOS, CONSULTORIAS Y EJECUCION DE OBRAS CUYOS
MOTIVOS SEAN MENORES O IGUALES A 8 UNIDADES DE IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs), SUJETO A SUPERVISION
DEL OSCE APLICABLES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION”, la misma que como anexo forma parte
integrante de la presente Resolucion,

ARTICULO SEGUNDOQ.- APROBAR la DIRECTIVA INTERNA N° 003-2020-MDA denominada:

“DISPOSICIONES QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION POSTERIOR ALEATORIA DE LOS

= PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SEGUIDOS ANTE LA GESTION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES O IGUALES A

8 UITs DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION”, la misma que como anexo forma parte integrante de la
presente Resolucion.

RTI!:ULQ IEB!;ERQ ENCARGAR a Ia GEI encia Municipal la Coordinani(’m de I.Ogistica y Servicios

ARTICULO CUARTO.- DISPONER a la Oficina de Secretaria General la publicacion de la presente
Resolucién Gerencial y al Area de Informética su inclusion en el Portal'y/o Pagina Web de la Municipalidad Distrital de
Ascension: v ;

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

DISTRIBUCION:

ALCALDIA L]',-_:_ Ad%/ Rupén Jur n De fﬂ Cruz

GM RENTE NICIPAL

CLySG

INFORMATICA
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DIRECTIVA N°-002-2020-MDA

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE BIENES, SERVICIOS,
CONSULTORIAS Y EJECUCION DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN MENORES C
IGUALES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs), SUJETO A SUPERVISION
DEL OSCE APLICABLES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION”

I. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad regular la Gestion de bienes, servicios, consuliorias y
ejecucion de obras, estableciendo procedimientos y tramites para la contratacion por montos
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la
Municipalidad Distrital de Ascension, las cuales se encuentran excluidas del ambito de
aplicacién de la ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorizs, pero
sujeta a la supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado ~ OSCE;
que permita la atencién oportuna de los requerimientos de las areas usuarias de la
Municipalidad Distrital de Ascension.

il. OBJETIVO

2.1 Uniformizar en la Municipalidad Distrital de Ascension los procedimientos a seguir para i@
Gestion de bienes, servicios, consultorias y ejecucion de obras, cuyos monios sean
menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs) y que no estan
incluidos bajo la modalidad de Contratacién de Acuerdo Marco administrado por I Central
Compras Publicas de Pert Compras.

2.2 Orientar a las dependencias organicas para dar estricto cumplimiento en los
procedimientos y responsabilidades inherentes a las contrataciones de bienes, servicios
consultorias y ejecucion de obras.

2.3 Simplificar y establecer los aspectos técnicos y la documentacion sustentatoria para
viabilizar el ciclo de la ejecucion presupuestaria compromiso, devengado, girado v pagado.

2.4 Garantizar que la Gestién de bienes, servicios, consultoria y ejecucion de obras en |z
Municipalidad Distrital de Ascension, se realicen de manera eficiente, eficaz, y de manera
transparente.

"S5 IIl. BASE LEGAL

3.1 Constitucion Politica del Peru.

3.2 Cadigo civil vigente aprobado mediante Decreto Legislativo N° 295.

3.3 Texto unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estadc aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

3.4 Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto Supremc
aprobado N° 344-2018-EF y sus modificatorias.

3.5 Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, sus
modificatorias y normas complementarias.

3.6 Ley N° 28693 — Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

\ 3.7 Ley N° 27815 Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica, sus modificatorias y normas

complementadas.

)~/ 3.8 Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico, de cada afio fiscal en curso.

3.9 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - ey del Procedimiento Administrativo Generzl
Ley N° 27444,
3.10 Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
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3.11 Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

3.12 Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y Contraloria Generzl de la
Republica.

3.13 Ley N° 27245, Ley de Prudencia y Transparencia Fiscal.

3.14 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueba Normas de Control Interiio

3.15 Ordenanza Municipal N° 020-2019/MDA de fecha 18 de noviembre de 2019, que aprueba
el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF), la misma que consta de cinco (9)
capitulos, cinto dos (102) articulos; la Estructura Orgénica y Organigraima de la
Municipalidad Distrital de Ascension.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias vy

conexas, de ser el caso.

IV. ALCANCE
Las disposiciones de la presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para los
6rganos, unidades orgénicas, y demas dependencias que integran la Municipalidad Distrital de
Ascension.

= V. VIGENCIA
La presente Directiva entrara en vigencia a partir del primer dia habil siguiente de su aprobacion
mediante acto resolutivo y su publicacién en el portal web de la Municipalidad Distrital de
Ascension.

WI DISPOSICIONES GENERALES
f:ﬂ? 6.1 Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UITs), vigente en el afo de ejecucion, son aquellas adquisiciones no
programadas en el Plan Anual de Contrataciones — PAC, que se realizan mediante acciones
directas no encontrandose sujetos al cumplimiento de los requisitos de la Ley de
Contrataciones y su Reglamento sin perjuicio de la Supervision del Organismo Supervisor
de Contrataciones del Estado (OSCE).
Quedan excluidas de los alcances de la presente directiva; las contrataciones gue se
efectiian bajo la modalidad de contratacion de Acuerdo Marco Administrado por la Central
de Compras Publicas — Peri Compras supervisado por el OSCE, caja chica, encargos
internos al personal de la entidad y otras reguladas por normas especiales.
La Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales, es la responsable de ejecuitar la
Gestion de bienes, servicios, consultorias y ejecucion de obras requeridos por el Area
Usuaria; por lo que ningun area usuaria esta autorizada a contratar directamente con los
proveedores, bajo responsabilidad.
6.3 El area usuaria es responsable de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo
asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por errores o
deficiencias técnicas que repercutiran en la Gestion de bienes, servicios, consuliorias y
ejecucién de obras. Igualmente es responsable de la veracidad de su necesidad y de
supervisar la ejecucion contractual, asi como de otorgar debidamente la conformidad del
cumplimiento de los términos de referencia del servicio, y de las especificaciones techicas
de los bienes adquiridos.
El area usuaria y cualquier dependencia de la Entidad, se encuentran prohibidas de
fraccionar la Gestién de bienes, servicios, consultorias y ejecucion obras; con la finalidad de
evitar el tipo de procedimiento de seleccién que corresponda segun la necesidad anual, de
dividir la contratacion a través de la realizacion de dos o mas procedimientos de seleccion,
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6.5

6.6

6.7

de evadir la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamenio para dar
lugar a contrataciones menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias
(UITs); debiendo efectuarse en cada caso el deslinde de responsabilidades de corresponder.
Los requerimientos para la Gestion de bienes, servicios, consultorias y ejecucién de abras
cuyo monto sean menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UlTs) a
la fecha de la solicitud, seran atendidas por la Coordinacién de Abastecimiento vy Servicios
Generales, previa autorizacion de la Gerencia Municipal o las que haga sus veces.

Esta prohibido, bajo responsabilidad funcional del area usuaria, el tramite de requerimientos
con caracter de regularizacion, salvo sustento técnico del Area Usuaria y autorizacion
expresa o documental de la Gerencia Municipal o la que haga sus veces, en el mismo que
debera deslindar responsabilidades. m

La Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales formalizara la notificacion de la
Orden de Compra y/o Orden de Servicio de manera (fisico y/o via correo electronico) siendo
validas cualquiera de las notificaciones, para lo cual el proveedor en su cotizacion debera
sefalar de manera facultativa un correo electrénico valido (en el cual manifieste de manera
expresa su voluntad de ser notificado por dicho medio) y una direccion domiciliaria valida.
(de ser necesario).

El plazo de prestacion se computara desde el dia siguiente de la suscripcion de la orden de
compra o servicio o de notificado via correo electrénico, salvo la necesidad sea para una
determinada fecha establecida o segun necesidad (caso de servicio de alimentacion,
difusion radial, publicaciones, fotocopiado, combustible, etc.)

Las 6rdenes afectadas presupuestalmente se mantendran vigentes, hasta la acumulacion
maxima de penalidad del 10% del monto total de contrato y/o item que debid de eecutarse,
de persistir el incumplimiento se procedera con la anulacion de la orden.

Las EETT y los TDR deberan ser suscritos por el area usuaria y el area técnica que intervino
en su elaboracion. Por ejemplo, en el caso de productos informaticos o de tecnologias de la
informacién, la Oficina de Cooperacién Técnica como el area técnica. Asimismo, en &l caso
de servicios referidos a estudios de Pre — Inversion, los TDR deben contar con la aprobacion
de la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial o la que haga sus veces, por tratarse
como area y técnica.

,\ 6. 10 Respecto a las Infracciones y sanciones previstas en los literales c) y j) del Articulo 50° de

la Ley de Contrataciones del Estado — Ley N° 30225 y su modificacion, para el caso de las

contrataciones menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UlTs),

asumiran responsabilidad los proveedores, participantes, postores y/o contratistas, que

incurran en las siguientes infracciones:

» Contratar con el Estado estando en cualquiera de los supuestos de impedimento
previstos en el articulo 11 de esta Ley.

> Presenten cotizaciones o acepten Ordenes de Compra y/o Servicio sin contar con
inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) o suscriban contrato
por montos mayores a su capacidad libre de contrataciéon o en especialidades distintas
a las autorizadas por el RNP.

El area usuaria debera de consultar en la pagina del SEACE si el bien o servicio se

encuentra en el listado de Bienes y Servicios Comunes, a fin de tener en cuenta el

contenido de la ficha técnica respectiva y establecer las demas condiciones para el

cumplimiento de la prestacion. Asimismo debera de consultar si el bien requerido se

encuentra en el Catalogo Electronico de Acuerdo marco.
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6.12 Los proveedores que sean invitados a cotizar deberan contar con la actividad economica,
relacionada al objeto de la contratacion.

6.13 Todo proveedor que desee contratar con la Municipalidad Distrital de Ascension, por
montos superiores a una (01) Unidad Impositiva Tributaria (UIT), debe contar previamente
con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), en el capituic objeto
de la convocatoria.

6.14 El contenido de las EETT o TDR debe ser validado a través del Estudio de Posibilidades
que ofrece el mercado, realizado por la Unidad de Adaquisiciones quien sera el responsable
de determinar la pertinencia de realizar ajustes a las caracteristicas y/o condiciones de o}
que se va a contratar, comunicandose esta las dependencia usuarias.

6.15 No se debe hacer referencia a marcas, modelos o nombres comerciales, patentes, disefio
o tipos particulares, fabricantes determinados, ni descripcion que oriente la contratacion de
marca, fabricante o tipo de producto especifico, salvo que previamente la entidad haya
aprobado un proceso de estandarizacion.

6.16 Las areas usuarias, seran los responsables en hacer seguimiento de su gasto desce la
solicitud de pedido, hasta el otorgamiento de la conformidad, en coordinaciérn con la

. Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales.

_ VILDEFINICIONES

"\\ 7.4 ACTO DE CORRUPCION: Es el requerimiento o aceptacion por, o el ofrecimiento u

A otorgamiento a, ya sea directa o indirectamente, un servidor publico o persona qgue ejerce
funciones publicas, de cualquier objeto de valor pecuniario u otros beneficios como dadivas,
favores, promesas o ventajas para si mismo o para otra persona o entidad a cambio de la
realizacién u omisién de cualquier acto en el ejercicio de sus funciones.

7.2 AREA USUARIA: Es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacion, o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias.

7.3 AREA TECNICA: Dependencia de la entidad especializada en el bien o servicio gue es
eria de la contratacion. En algunos casos, el area técnica puede ser tambien el area
usuaria.
BIENES: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus fines.
. O CERTIFICADO PRESUPUESTAL: Acto Administrativo realizado por la Direccion de
el Planeamiento y Presupuesto, cuya finalidad es garantizar que se cuenta con &i credito
presupuestario disponible y libre de afectacién, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, previo cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso. Dicha
certificacién implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del
compromiso, devengado, girado y pagado; la realizacion de los correspondientes registros
presupuestarios.

COMPROMISO: Es un acuerdo de realizacién de gastos previamente aprobados. Se puede

comprometer el presupuesto anual o el periodo de la obligacion en los casos de contrato de

adquisicidén o suministro de bienes, pago de servicios, entre otros.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION: Documento emitido por la/el funcionaria/o

responsable del area usuaria, previa verificacion, que establece la calidad, cantidad y

cumplimiento de las condiciones contractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de
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7.8

7.9

corresponder

CONSULTORIA EN GENERAL: Servicios profesionales altamente calificados que realiza
una persona natural o juridica para la elaboracion de estudios y proyectos; en la inspeccién
de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias,
asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econdmica y financiera,
estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucion de proyecios y
en la elaboracién de términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos
procesos de seleccion, servicios especializados, entre otros.

CONSULTORIA DE OBRAS: Servicios profesionales altamente calificados consisientes en
la elaboracion del expediente técnico de obras o en la supervision de obras. Tralandose de
elaboracién de expediente técnico la persona natural o juridica encargada de dicha labor
debe contar con una experiencia especializada no menor de 1 afio en trabajos de consultoria
o el doble del monto a cotizar en consultorias; en el caso de residente y supervisiones de
obra la experiencia especializada debe ser no menor de 2 afios en labores similares.

7.10 CONTRATACION: es la accién que debe realizar la Entidad para proveerse de bienes y/o

7.1

servicios, asumiendo el pago y demas obligaciones derivadas por el abastecimiento de los
mismos.

COSTO TOTAL: Es el valor resultante que contempla todos los aspectos referidos a las
caracteristicas y condiciones del bien o servicio, tales como: precio, rendimiento de vida
atil, condiciones comerciales; como los plazos de garantia, plazos de entrega y las
prestaciones asociadas o conexas, entre otros; el tiempo de atencion ante fallas o averias,
costo de flete y otros aplicables de acuerdo a la naturaleza de la contratacion.

/" 712 CONTRATO: Comprende a las 6rdenes de compra, 6rdenes de servicio emitidas por la

7.18

Sub Gerencia de Logistica y Patrimonio, asi como los contratos de bienes, servicios,
consultorias y obras suscritos por la Gerencia Municipal, mediante las cuzles se
perfecciona la contratacién de bienes, servicios, consultorias y obras solicitados por las
areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Ascension. '
CONTRATACION: Accion que realiza la Municipalidad Distrital de Ascension, para
_proveerse de bienes, servicios, consultorias y obras, asumiendo el pago del precio o de la
retribucion correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la
condicién de contratante.

COTIZACION: Documento que fija el precio de la prestacion del bien, servicio, consulioria
u obra presentado por los potenciales proveedores.

DEVENGADO: Es el reconocimiento de una obligacion de pago que se registra sobre la
base del compromiso previamente formalizado, este se produce como consecuencia de
haberse verificado documentalmente la recepcién satisfactoria de los bienes adquiridos, Ia
efectiva prestacion satisfactoria de los bines adquiridos, la efectiva prestacion de los
servicios contratados, el cumplimiento de los términos contractuales o legales.

. 7.16 ESPECIFICA DE GASTO: Responde al desagregado del objeto del gasto y se determina

segun el Clasificador de los Gastos Publicos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: Descripcién elaborada por el Area Usuaria, de las
caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado. incluye las
cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.
EXPERIENCIA: Es el reconocimiento o destreza alcanzada por la reiteracién de una
conducta en el tiempo. De acuerdo al objeto de la contratacion; se debe precisar |z cantidad
minima de servicios prestados y/o el tiempo minimo de experiencia en nimero de meses

e



o afios, ya sea en la actividad y/o en la especialidad. Asi mismo, podra solicitarse contratos
u 6rdenes de servicio con su respectiva conformidad y/o constancias y/o certificados por &l
servicio prestado con el cual se demuestra el tiempo de experiencia requerida.

7.19 FRACCIONAMIENTO: Se configurara cuando la Entidad, teniendo la posibilidad de prever
sus necesidades de bienes, servicios y consultoria de obras, y en consecuencia,
programarlas; determina de forma deliberada la realizacion de dos o mas procedimientos
de seleccion con el fin de evadir la aplicacion de Ley de Contrataciones del Estaco y de su
Reglamento.

7.20 GARANTIA COMERCIAL: Consiste en la obligacion que asume el proveedor de proteger
a la Entidad frente a un posible riesgo de mal funcionamiento o pérdida total de los bienes
contratados, derivados de desperfectos o fallas ajenas al uso normal o habitual de los
bienes, no detectables al momento que se otorg6 la conformidad.

7.21 INDAGACION DE MERCADO: Accién mediante la cual los especialistas en coniratacion
publica determinan el valor de los bienes o servicios requeridos.

7.22 NORMA TECNICA: Documento aprobado por una institucion reconocida, que preve, para
un uso comun y repetido, reglas, directrices o caracteristicas para los productos o ios
procesos y métodos de produccion conexos, y cuya observancia no es obligatoria. También
puede incluir prescripciones en materia de terminologia, simbolo, embalaje, marcado o
etiquetado aplicables a un producto, proceso o método de produccion, o traiar

I exclusivamente de ellas.

27.23 OBRA: Construccién, reconstruccion, remodelacién, mejoramiento, demolicion,

Ao d renovacién, ampliacién y habilitacién de bienes inmuebles, tales como edificaciones,
estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes entre otros, que requieren
direccién técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y equipos.

7.24 OEC: Es aquel 6rgano o unidad organica que realiza las actividades relativas a la gestion

del abastecimiento al interior de una Entidad, incluida la gestion administrativa de los

contratos a las diferentes dependencias de la Municipalidad Distrital de Ascension.

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

PAGO: Es el acto de administracion mediante el cual se extingue, en forma parcial o total,

el monto de la obligacién reconocida, debiendo formalizarse a través del documento oficial

correspondiente. Esta prohibido efectuar pagos de obligaciones no devengadas. =! pago
es regulado de forma especifica por las normas del Sistema Nacional de Tesoreria.

POSTOR: La persona natural o juridica legalmente capacitada que participa en una

contratacion desde el momento en que presenta su propuesta para la calificacion previa,

segun corresponda.

7.28 PROVEEDOR: Persona Natural o Juridica con la que se realiza la contratacion de bienes

y/o servicios.

REQUERIMIENTO: Solicitud del bien o servicio formulada por el area usuaria. El

documento de requerimiento contiene la finalidad publica y los términos de refererncia y/o

especificaciones técnicas que serviran para fijar las reglas de la gestion de bienes yly

servicios.

REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDOR (RNP): es el sistema de informacion oficial

tnico de la Administracién Publica que tiene por objeto registrar y mantener actualizada

durante su permanencia en el registro, la informacion general y relevante de los
proveedores interesados en participar en las contrataciones que realiza el Estado; es
administrado y operado por el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado




(OSCE). Para ser participante, postor, contratista y/o subcontratista del Estado se requiere
estar inscrito en el RNP.

7.31 SERVICIO: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades
y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios
en general, consultoria en general y consultoria de obra. La mencién a consulioria se
entiende que alude a consultoria en general y consultoria de obras.

7.32 SERVICIO EN GENERAL: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica
para atender una necesidad de la Entidad, conjunto de prestaciones las cuales son
realizadas para servir a alguien, algo o alguna causa que requiere la Entidac para el
desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines, pudiendo estar sujeia &
resultados para considerar terminadas sus prestaciones.

7.33 TERMINOS DE REFERENCIA: Descripcion de las caracteristicas técnicas elaboradas pol
el area usuaria, en el describen las condiciones en que se ejecutara la contratacion de
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obras y ejecucion de obras. En
el caso de consultoria, la descripcién ademas incluye los objetivos, las metas o resuitados
y la extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la Enticad debe

- suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consuftoria
la preparacion de sus ofertas.
UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT): Valor referencial que se utiliza en el Pert para
determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributario que las leyes del pais
establezcan.
INFRAESTRUCTURA INFORMATICA: Constituyen todos aquellos componentes que
conforman la infraestructura informatica moderna como: Equipamiento Computacional,
Equipamiento de red, Software de Sistema, Software de Aplicacién, Cableados de Datos
y Enlaces a distancia.

Vill. LINEAMIENTO
) Las contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UITs Unidades Impositivas Tributarias,
/§% vigentes al momento de la transaccion, son aquellas adquisiciones no programables que se
. A\ lizan mediante acciones directas establecidas en el Art. 5 de la Ley 30225 “Ley de
Contrataciones del Estado”.

)

~
- _IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LA GESTION DE BIENES Y/O SERVICIOS

-+ 9.4 PROCEDIMIENTO

9.1.1 DE LOS REQUERIMIENTOS
El Area Usuaria debera formular su requerimiento con la debida anticipacion siendo
responsable de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la
calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacién por errores ¢ deficiencias
técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.
El Area Usuaria al formular su requerimiento dara estricto cumplimienio a lo
estipulado en el Articulo 40 del Reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado
aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF y sus modificatorias
Los Requerimientos de compra o servicios generados por el area usuana se
tramitaran a través de la Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales, los
pedidos deberan hacer referencia a la especifica de gasto correspondienie, asi
mismo contener la firma del responsable del Area Usuaria; en el caso de proyectos
deberan contener la firma del responsable del Area Usuaria, Coordinador o Residenie




y Supervisor del Proyecto; en el caso de Obras deberan contener la firma del
responsable del Area Usuaria, Residente y Supervisor de la Obra. Adicionaimente 2
ello el pedido debera contener, la firma del Gerente Municipal o quien haga sus
veces. Segiin Anexo 1y Anexo 2 Requerimiento de Bienes y Servicios, por cuanto
la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales debera comprender que
este pedido fue aprobado por las competencias respectivas.

Todo requerimiento de bienes y servicios, debe de contener la finalidad publica ia
cual debera estar enlazada y referida al cumplimiento de los objetivos institucionales
en beneficio de la entidad o de la poblacion.

En caso de ejecucion de proyectos y obras por administracion directa, que = l2 fecha
de emision del requerimiento, el equipo técnico no cuente con vinculo contractual
vigente, el requerimiento sera suscrito por el responsable designado formalmenie por
el funcionario competente del area usuaria, adicionando las firmas de los descritos
en el parrafo anterior.

El requerimiento debe estar formulado con la meta presupuestal, fuente de
financiamiento, tipo de recurso, rubro y especifica de gasto (de acuerdo a Ia
naturaleza del gasto) correspondiente segun la certificacién emitida por la Cireccion
de Planeamiento y Presupuesto.

a) Requerimientos Técnicos Minimos, de los que se va adquirir o coriraiar los
(bienes y/o servicios), se realizara de acuerdo a los siguientes anexos:

Anexo 1 Requerimiento de compra (Especificaciones Técnicas de Bienes)
Anexo 2 Requerimiento de servicios (Términos de Referencia de Servicios y
Consultoria).

b) Los requerimientos deberan de establecer obligatoriamente las especificaciones
técnicas para la contratacion de bienes o de términos de referencia adecuados de
manera que sea no sea necesaria una reformulacion de los mismos.

Para la contratacion de servicios y consultorias o expediente técnico aprobzdo via
acto resolutivo para ejecucion de obras, en los cuales deberan precisar fodas las
condiciones en los formatos establecidos en el Anexo N° 05 y Anexo N° 06
adecuandolos cada uno de ellos al cumplimiento y satisfaccién cde sus
necesidades.

Para la descripcién de los bienes y/o servicios a contratar, no se hara referencia a
marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes
determinados, ni descripcién que oriente la contratacién de marca, fabricante o
tipo de producto especifico.

c) En el caso de locacion de servicios, para aquellos servicios especificos y cuyo
plazo de prestacién sea mayor 6 igual a tres meses seran formalizados mediante
Contratos de Locacion, adjuntando para ello toda la documentacion estipulada en
el Anexo N° 16, en caso de bienes cuyo plazo de entrega sea periodica O en
entregables, se formalizara mediante contratos y/o orden de compra de acuerdo
a la entrega periodica de bienes adjuntando para ello toda la documentacion
estipulada en el Anexo N° 17. En ambos casos el Encargado de Contratos de Ia
Coordinaciéon de Abastecimiento y Servicios Generales, sera el responsable de la




revisién, verificacion y cumplimiento de los términos de referencia asi como de la

elaboracion, seguimiento y ejecucion de los contratos.

d) En el caso de la contratacién de servicios de naturaleza permanente, esta
prohibida la contratacion por locacion de servicio, segun lo dispuesio en la

Segunda Disposicion Complementaria Final del Decreto Legislativo N° 1057, bajo

responsabilidad del area usuaria.

e) Para la atencion de los requerimientos las areas usuarias deberan acompaiar
obligatoriamente:

e Certificacion presupuestal y/o prevision presupuestal vigente segun
corresponda, que identifique la meta presupuestal, especifica por objeto de
gasto y tipo de recurso acorde con lo solicitado.

e No se admitiran requerimientos parciales o enmendados, (ampoco
requerimientos extemporaneos, bajo responsabilidad funcional.

e Tratandose de actividades de capacitacién o eventos debera acompanar el plan
de trabajo aprobado por el Area Usuaria.

e Tratandose de contratacién de servicios publicitarios (spots, impresion de

. banner, gigantografias y similares), deberan contar con la firma del responsable
de la Oficina de Imagen Institucional, o la que haga sus veces; como area
técnica especializada, quien debera adjuntar el disefio fisico impreso @ colores.

e Tratandose de contratacion de servicios o adquisicion de bienes informaticos,
los términos de referencia o especificaciones técnicas deberan ser elaborados
y autorizados por la Oficina de Informatica como area técnica especializada.

e Tratandose de alquiler de local adjuntar POl o Analitico aprobado, segun
corresponda que incluya el servicio, el cual se formalizara mediante conirato
y/o orden de servicio.

9.1.2 DE LA OBTENCION DE LA MEJOR OFERTA Y DETERMINACION DE ESTUDIO

DE MERCADO

a) La Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales a traves del
requerimiento presentado por el Area Usuaria procede a la determinacion del
costo total de la contratacién mediante:

e Una sola cotizacion, para la contratacion de bienes y servicios, cuando el monto
de la contratacion sea menor o igual a uno (01) Unidad Impositiva Tributaria
(UIT).

e Dos cotizaciones para la contratacién de bienes y servicios, cuando el monto
de la contrataciéon es mayor a uno (01) Unidad Impositiva Tributaria (UIT) v
menor o igual a cinco (04) Unidades Impositivas Tributarias (UITs).

e Tres cotizaciones para la contratacion de bienes y servicios, cuando e! monto
de la contratacion es mayor a cuatro (04) Unidades Impositivas Tributarias
(UITs) y menor o igual a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs), con
dicha informacién se elaborara un cuadro comparativo de bienes mediante
formato seguin el Anexo N° 20 y un cuadro comparativo de servicios mediante
formato segun el Anexo N° 21, el mismo que sera firmado por el Jefe del Area
de Adquisiciones o el que haga sus veces.

Las cotizaciones no deben tener una antigiedad mayor a 30 dias calendarios

hasta la emision de la orden de compra o servicio, caso contrario debera actualizar




s

la cotizacion del proveedor ganador a fin de verificar si se mantienen las ofertas.
El area usuaria se encuentra en la Obligacién, cuando sea el caso de brindar el
apoyo a la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales en la
determinacion del Estudio de Mercado a efectos de que los criterios y la
metodologia utilizada por la jefatura de Adquisiciones corresponda al objeio de la
contratacion y que estas se encuentren relacionadas al cumplimiento satisfactorio
de las EE.TT. o TDRs.

En el caso de contratacion de servicios de consultoria en general, la Unidad de
Adquisiciones de la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales,
deberéa cotizar como minimo a dos (02) proveedores que se dediquen al objeto de
la contratacién, en el plazo méaximo de 48 horas el postor remitira su cotizacion
adjuntando su Curriculum Vitae descriptivo rubricado y con huella digital en todos
sus folios, para tal efecto el Area Usuaria al momento de elaborar los términoes de
referencia debera consignar como minimo el perfil profesional detalladce en el
cuadro siguiente:

PERFIL PROFESIONAL MINIMO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIAS EN GENERAL

Formacion Académica Titulado colegiado y habilitado

02 | Experiencia en General Mayor a 02 afios. _ s "“:
03 | Experiencia Especifica Minimo de 2 servicios similares al objeto. |
04

en el Objeto de la Contratacion

Capacitacion ylo Especializacion | Presenta 02 capacitaciones y/o especializaciones © |‘~__1
|

En el caso de contratacién de servicios de consultorias de obras menores ©
iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UITs); la Unidad de
Adquisiciones de la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales,
debera cotizar como minimo a dos (02) proveedores que se dediquen &l cbjeto de
la contratacion, debiendo adjuntar la totalidad de documentacién que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, con dicha informacion se elaborara un
cuadro comparativo segun el Anexo N° 21, el mismo que determinara ! postor
ganador; dicho documento sera rubricado por el Responsable de la Coordinacion
de Abastecimiento y Servicios Generales.

El area usuaria al momento de elaborar sus términos de referencia debera
consignar como minimo el perfil profesional detallado en el cuadro siguiente, los
mismos que seran de cumplimiento obligatorio solamente para el jefe de proyecto
en el caso de elaboracion de expedientes técnicos, y del jefe de supervision en &l
caso de supervision de obras. En aplicacion a los estipulado en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

PERFIL MINIMO PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS DE OERAS | I/

MENORES O IGUALES A 08 UITs

01 | Formacién Académica | Titulado, colegiado y habilitado yroxli
02 | Experiencia en General Mayor a 02 afos, _ ﬂlu
03 | Experiencia en la Especialidad minimo 2 servicios similares al objeto B




d) En el caso de contratacion de Ejecucion de Obras menor o igual a ocho (08)

Unidades Impositivas Tributarias (UITs), la Unidad de Adquisiciones de la
Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales, efectuara tres (03)
cotizaciones, debiendo los participantes adjuntar la totalidad de documentacion
que acredite el cumplimiento de los términos de referencia, con dicha informacion
se elaborara un cuadro comparativo de ejecucion de obra mediante formaio segln
el Anexo N° 21, para tal efecto la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios
Generales, requerira la participacion de un especialista con conocimiento en €l
objeto de la contratacion, el cual sera designado por el Area Técnica en un plazo
maximo de 24 horas de haber sido requerido bajo responsabilidad, en caso de ro
comunicar la designacién dentro del plazo establecido, el responsable de la
Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales, procedera con la
evaluacion. El area usuaria al momento de elaborar sus términos de referencia
debera consignar como minimo los siguientes requisitos de calificacion.
REQUISITOS DE CALIFICACION PARA EJECUCION DE OBRAS |

Documento que acredite el | Copia de vigencia de poder expedida
REPRESENTACION | poder vigente del | por registros pliblicos con  una
| representante legal, apoderado | antigiedad no mayor de treinia (20).|

o mandatario que rubrica la dias calendario a la presentacién de
oferta. - ofertas.

Al

: Consignar el cquipamiento | Copla de documentos que sustenten i |

. maquinaria) | propiedad, la posesion, el compromiso |

B1

EQUIPAMIENTO - | (equipo y/o

OBLIGATORIO

clasificado como minimo e

| indispensable para ejecutar la

obra objeto de la contratacion.

de compra venta o alquiler u otro '.
documento  Qque  acredie i3 !
disponibilidad y/o cumplimiento de las
especificaciones  del  equipamiento
requerido.

82

EXPERIENCIA DEL
PLANTEL
PROFESIONAL
CLAVE -
OBLIGATORIO

Consignar el tempo de la
experiencia  minimo  en
[consignar los trabajos ©
prestaciones en la especialidad

requerido como [consignar el
personal considerado como

| clave) del plantel profesional

requerido para ejecutar la obra
objeto de la contratacién
respecto ‘del cual se debe
acreditar este requisito.

‘La experiencia del personal pm‘estonai

requerida] del personal clave |

clave requerido se acreditara con
cualquiera de los  siguentes
documentos: (i) Copla simple de |
contratos y su respectiva conformidad |
6 (ii) constancias 6 (iii) certificados ©
(iv) cualquier otra documeritacion que,
de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal profesional
clave propuesto.

De presentarse experiencia ejecutada
paralelamente (traslape), para el |
computo del tiempo de dicha
experiencia s6lo se consideraré una vez
el periodo traslapado.

IMPORTANTE:

El residente de la obra debe cumpliv 12
experiencia minima establecida en el |
articulo 179 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado (RLCE}),

aprobado mediante Decreto Supremo

N° 344-2018-EF y modificado Decreto |

Supremo N° 377-2019-EF.

Seguidamente solo para aquellos participantes que cumplan con la totalidad de
documentacion solicitada en los términos de referencia, se procedera con el



h)

cdlculo de los puntajes econdémicos segin el cuadro de determinacion de los
puntajes econémicos, con el cual se determinara el orden de prelacién de los
postores otorgandole la buena pro al postor que ocupe el primer lugar, ademas;
con dicha informacién se procedera con la elaboracién del Acta de Otorgamiento
de la Buena Pro, segln el Anexo N° 19, dicho documento sera rubricaco por el
responsable designado por el Area Técnica, y el Responsable de la Coordinacion
de Abastecimiento y Servicios Generales.

CUADRO DE DETERMINACION DE LOS PUNTAJES ECONOMICOS |

o La evaluacion consistira en otorgar el méaximo puniaie a la
1 !.’.BE_C_Q e oferta de precio mas bajo y se olorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales a sus respeoives
Se evaluara considerando e! predo precios, segun la siguiente formula:

ofertado por el postor. Pi= OmxPMP
: Qi

Acreditacion: i = Oferta _

 Se acreditard mediante Formato ée Pi = Puntaje de la oferta a evaluar

Cati-aén N° 04. | Ol =Precioi

Om = Precio de la oferta mas baja.
PMP = Puntaje maximo del precio.

PUNTAJE TOTAL 100 ]
Para la obtencion de las cotizaciones, aparte de ser mediante documento impreso
con formato establecido para bienes, servicios, consultoria de obra y ejecucion de
obra de acuerdo a los anexos antes mencionados, se podran obtener por medios
alternativos como correo electronico, fax, u otro medio, siempre en cuando
contenga la informacién minima requerida y se evidencie la voluntad del postor de
participar en la contratacion.
Excepcionaimente solo se formalizaran mediante la realizacion de una sola
cotizacién: las publicaciones que se efectiian en el diario de mayor circulacion de
la region y/o diario El Peruano, servicios de courier, servicio de notaria, servicio
de SOAT, servicio de pédliza de seguros, Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo.
Para cotizar a los proveedores se tendra en cuenta que sean personas naturales
o juridicas cuya actividad econémica guarde relacién con el objetc de la
contratacion. En el caso de contrataciones menores o iguales de ocho (08) UIT, el
proveedor debera estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en
el capitulo objeto de la contratacion, salvo que el monto a contratar sea menor o
igual a una (01) Unidad Impositiva Tributaria (UIT).
La determinacién de la mejor oferta serd en base al cumplimiento de las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia, en la oportunidad, calidad
requerida o mejorada y a un costo total adecuado (menor precio), y segun los
criterios establecidos en el Literal b), ¢) y d) del Numeral 9.1.2) de la presente
Directiva.
Una vez determinado la mejor oferta el contratista estara obligado a presentar el
Anexo N° 13 y el Anexo N° 14 para toda contratacion de Bienes y Servicios, del
mismo modo el Anexo N° 13-A para la contratacion de servicios, consuitorias y
ejecucion de obras.
Las cotizaciones presentadas por los postores que tengan enmendaduras y/o

o



errores en los célculos o presenten informacion incompleta, no seran
considerados para la determinacion de la mejor oferta.

i) Una vez determinado el proveedor adjudicado con la BUENA PRO, en el plazo
maximo de 24 horas debera adjuntar toda la documentacion fisica solicitada en
los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

j) Una vez efectuada la seleccién del proveedor la Coordinacion de Abastecimiento
y Servicios Generales a traves de la Unidad de Adquisiciones, elaborara la orden
de servicio o compra y registrara en el SIAF la fase de compromiso de la ejecucion
del gasto, asi como el reporte al SEACE en el plazo que corresponde el cual estara
bajo responsabilidad de la Unidad de Adquisiciones.

k) Para considerar los pagos de los Residentes de Obra, Supervisor de Obra,
Asistentes administrativos, Asistente de Residente y otros servicios distintos a
guardiania y almacén que estén vinculados el plazo de sus servicios hasta la
liquidacién y/o pre liquidacion de la obra (en caso de obras por administracién
directa, proyectos por administracion directa), el pago debera de ser establecido
por avance fisico de la ejecucion de la obra, de acuerdo a las valorizaciones
mensuales que sean presentados.

9.1.3 DE LA NOTIFICACION DE LA ORDEN DE COMPRA Y SERVICIO

La Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales a través de la Unidad de

Adquisiciones notificara al proveedor la Orden de Compra y/o la Orden de Servicio

para su ejecucion correspondiente, para tal efecto se debera tener en cuenta las

excepciones, formalidad y plazos siguientes:

a) En el caso de la Orden de compra y Orden de servicio, la Coordinacion de
Abastecimiento y Servicios Generales a través de la Unidad de Adquisiciones,
formalizara la notificacion de la orden de compra o servicio via correo elecironico
y/o notificacién personal, el proveedor confirmara por el mismo medio la recepcion
y aceptaciéon en el plazo maximo de 48 horas de haber recepcionado la
comunicacion, vencido dicho plazo se procederéa con la anulacion de la orden de
compra. El plazo de prestacion se computa desde el dia siguiente de la notificacion
realizada de la orden de compra, ya sea esta de manera electronica o medianie
notificacién personal, siendo vélidas cualquiera de estas notificaciones.

9.1.4 DE LA RECEPCION Y CONFORMIDAD:
9.1.4.1 DE LA RECEPCION DE BIENES

a. La recepcién de bienes se realizara en instalaciones de la Municipalidad
Distrital de Ascension bajo supervision obligatoria de la Unidad de
Almacén de la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales, de
acuerdo a lo sefialado en la orden de compra o contrato, dentro de los
plazos establecidos.

b. La recepcion de bienes en el caso de obras, sera de exclusiva
responsabilidad del residente y supervisor o inspector; previa verificacion
por el responsable de la Unidad de Almacén de la Coordinacion de
Abastecimiento y Servicios Generales, para tal efecto remitiran a la
Unidad de Almacén de la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios
Generales, la guia de remisién para que consigne el sello y firma
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correspondiente, adjuntando el informe de conformidad, debiendo

detallar la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones previstas

en el contrato y/o orden de compra, y realizar las pruebas que fueran

necesarias: en un plazo méaximo de (05) dias calendarios, vencido dicho

plazo el funcionario responsable del area usuaria debera adjuntar copia

simple del informe que sustente los motivos que hayan generado la

demora el cual debe estar dirigido a la méxima autoridad administrativa.

c. La recepcién de bienes en el caso de proyectos, sera de exclusiva

responsabilidad del residente, coordinador y supervisor o inspector,

previa verificacion por el responsable de la Unidad de Almacén de la

Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales, para tal efecio

remitiran a la Unidad de Almacén de la Coordinacion de Abastecimiento

y Servicios Generales, la guia de remision para que consigne el selio y

firma correspondiente, adjuntando el informe de conformidad, debiendo

detallar la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones previstas

en el contrato y/o orden de compra, y realizar las pruebas que fueran

B necesarias: en un plazo maximo de (05) dias calendarios, vencido dicho

plazo el funcionario responsable del area usuaria debera adjuntar copia

simple del informe que sustente los motivos que hayan generado la

demora el cual debe estar dirigido a la méaxima autoridad adminisirativa.

Para la recepcion del bien el proveedor debera presentar la Guia de

Remision, al funcionario competente de la Unidad de Almacen de la

Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales, en los plazos

establecidos, dicho documento debera cumplir con las formalidades

establecidas en el Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado

mediante Resolucién de Superintendencia N° 007-99/SUNAT vy
modificatorias.

1.4.2 DE LA CONFORMIDAD DE BIENES

Las conformidades son emitidas por las unidades usuarias segun &l Anexo
N° 08, sin embargo dentro de ella pueden considerarse mayores parametros
que sustenten satisfactoriamente el cumplimiento exitoso.

a) Para la conformidad de bienes de naturaleza compleja se debera contar

con la opinién favorable del area técnica respectiva o de un especialista
la cual verificara que los bienes entregados en Almacén correspondan a
las caracteristicas y Especificaciones Técnicas requeridas, la Unidad de
Almacén y las unidades usuarias serén responsable de la emision de la
conformidad de los bienes.

Se considerara como bienes de naturaleza compleja y/o sofisticada los
siguientes rubros:

> Equipos electromecanicos y térmicos.

> Equipos Médicos y/o Biomédicos.

» Equipos de computo y telecomunicaciones.

> |nsumos electrénicos.

> Repuestos de equipos.

> Repuestos de vehiculos.



> Semovientes o animales
> Cualquier otro que sea declarado como tal, documentalmente por la
Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales.

b) El acta de conformidad de la recepcién del bien, sera suscrito por los
funcionarios y/o servidores del area usuaria, de acuerdo a lo establecido
en el anexo 08, en un plazo maximo de cinco (05) dias calendarios de
producida la recepcion, vencido dicho plazo sera responsabilidad del area
usuaria. El Jefe de la Unidad de Almacén Central firmara la guia de
remisién y/o comprobante que acrediten la entrega de los bienes.

c) En el caso de obras, el acta de conformidad sera otorgada por &l
Residente y Supervisor o Inspector de obra, y la Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Territorial en un plazo maximo de cinco (05)
dias calendarios, vencido dicho plazo sera responsabilidad del area
usuaria.

d) En el caso de proyectos la conformidad sera otorgada por el coordinador,
supervisor, residente y el funcionario del area usuaria en un plazo maximo
de cinco (05) dias calendarios, vencido dicho plazo sera responsabilidad
del area usuaria.

e) En caso de ejecucion de proyectos y obras por administracion directa,
que a la fecha de emision de la conformidad, el equipo técnico no cuente
con vinculo contractual vigente, la conformidad seré otorgadz por el
responsable designado formalmente por el funcionario competente del
area usuaria.

f) En caso exista observaciones en la entrega de los bienes se levaniara un
acta de acuerdo al anexo nro 8-A.

9.1.4.3 DE LA CONFORMIDAD DE SERVICIOS

a) El acta de conformidad de servicios, sera suscrito por los funcionarios y/o
servidores del area usuaria conforme lo establecido en el Anexo N° 07,
en un plazo maximo de cinco (05) dias calendarios, previa presentacion
del informe técnico de actividades, vencido dicho plazo sera
responsabilidad del area usuaria.

b) En el caso de obras, el acta de conformidad de servicios, seré otorgada
por el Gerente de Infraestructura, Sub Gerente de Ejecucion de Obras,
Supervisor o Inspector y Residente, o el que haga sus veces segun
corresponda, en un plazo maximo de cinco (05) dias calendarios, vencido
dicho plazo sera responsabilidad del area usuaria.

c) En el caso de proyectos la conformidad de servicios, sera otorgada por €l
coordinador, supervisor y residente, el funcionario del area usuaria segun
corresponda, en un plazo méximo de cinco (05) dias calendarios, vencido
dicho plazo sera responsabilidad del area usuaria.

d) En caso de ejecucion de proyectos y obras por administracion directa,
que a la fecha de emisién de la conformidad de servicios, el equipo
técnico no cuente con vinculo contractual vigente, la conformidad sera
otorgada por el responsable designado formalmente por el funcionario
competente del drea usuaria.




e) Queda exceptuados la emision de actas de conformidad en los
suministros de; agua y desagiie y luz eléctrica, asi como el servicio de;
telefonia fija, moévil e internet.

La conformidad de los servicios sera otorgada por el responsable cel Area

Usuaria, siendo esta de caracter obligatoria para todos los servicios vy

consultorias contratados y se otorgara mediante el Formato del Anexo N° 07

de la presente Directiva.

El otorgamiento de la Conformidad de Servicios comprende la verificacion

del cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del coniratista

en cuanto a calidad, tiempo, oportunidad, eficiencia y eficacia de! servicio
prestado.

9.1.5 DE LOS PLAZOS:

a) Las areas usuarias, bajo responsabilidad, deberan presentar sus requerimientos
con una anticipacién minima de cuatro (04) dias habiles para su atencién. Vencido
el plazo sefalado, la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales no
atendera bajo ninguna justificacién, siendo responsabilidad del area usuaria el
cumplimiento oportuno de la contratacion.

b) La Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales como la Unidad Organica

competente para desarrollar tal funcion realizara el tramite para determinar al postor
ganador en un plazo que no excedera de cuatro (04) dias habiles de ingresado el
requerimiento en la Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales, tiempo
en el que se elaborara y notificara al postor ganador la Orden de Compra o Servicio.
Para el caso de contratos de servicio, el plazo para su atenciéon no excedera de tres
(03) dias habiles de ingresado el requerimiento en la Coordinacion de
Abastecimiento y Servicios Generales.
Para contabilizar dicho plazo el area usuaria remitird a la Coordinacion de
Abastecimiento y Servicios Generales en horas de la mafiana (08:00 a 13:00 horas)
el requerimiento para efectos de computar los cinco (05) dias mencionados caso
contrario, se computara al dia siguiente.

c) Los plazos maximos para el internamiento del bien a almacén o para la prestacion
del servicio, seran los establecidos por el area usuaria en las especiiicaciones
técnicas o términos de referencia o los establecidos en la propuesta del proveedor
ganador, debiendo éstos establecerse en dias calendarios.

d) Las areas usuarias como responsables de la conformidad del bien o servicio
tendran un plazo méximo de cinco (05) dias calendarios de internado los bieres en
almacén o de informado la culminacién del servicio de pronunciarse respecio a la
conformidad, siendo los responsables directos en el atraso de tramite para el pago
al proveedor.

e) En caso de existir observaciones a los bienes entregados el proveedor tendra un
plazo méximo de dos (02) dias calendarios para su reposicion por defectos © fallas
después de notificado tal hecho, el mismo que sera observado mediante Anexo 08-
A.

f) En caso de existir observaciones a los servicios, consultorias o ejecucion de obra,
las areas usuarias se pronunciaran al respecto y propondran un plazo maximo de
cinco (05) dias calendarios para la absolucion de las observaciones por parie del
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contratista, el mismo que sera observado mediante Anexo 07

g) Las ampliaciones de plazo deberan ser solicitadas por el contratista y dirigica a la
Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales a través de mesa de paries
de la Entidad, una vez finalizada el hecho generador del atraso o paralizacion,
teniendo en cuenta las siguientes causales:
» Causas no imputables al proveedor; o
> Caso fortuito o fuerza mayor.

El contratista tendra un plazo méximo de un (01) dia habil; de finalizado &! hecho
generador, para solicitar la ampliacién de plazo, la solicitud debera estar
debidamente justificada y sustentada, con argumentos y documentos que acrediten
el hecho generador; la Entidad notificara su decisién al correo electronico del
contratista consignado en su cotizacion, en un plazo maximo de dos (02) dias
habiles, segun el siguiente cuadro;

UNIDAD ORGANICA QUE ATIENDE EL REQUERIMIENTO PLAZO

Mesa de Partes deriva a la Coordinacioén de Abastecimiento y Servicios Generales.
Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales deriva al Area Usuarsa de | 01dias
corresponder para pronunclamiento

Area usuaria emite pronunmam:ent_o a la Coordinacién de Abastecimiento y
Servicios Generales. 01 dlas
Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales elabora el proyecto de
respuesta para la notificacién al contratista.

Vencido el plazo sin haber emitido pronunciamiento alguno se tendra por consentido
la ampliacién de plazo, bajo responsabilidad del funcionario competente.

h) En caso que el contratista incumpliera las condiciones de entrega del bien, de la
prestacion del servicio, consultoria, ejecucion de obra segun corresponda, 0 no
subsane las observaciones realizadas dentro de los plazos establecidos se
procedera a la resolucion del contrato o de la orden de compra y/o servicio. Para
dicho efecto las areas usuarias o la Unidad de almacén o la que haga sus veces
segln corresponda comunicaran a la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios
Generales, por escrito mediante informe técnico de ser el caso, el incumplimiento
de las condiciones o de las observaciones encontradas; la formalidad para la
anulacion de la orden de compra u orden de servicio sera mediante carta notificada
al correo electronico sefialado en la cotizacién u otro documento; o medianie
notificacion personal, cualquiera de las dos son validas para todo efecto legal: para
el caso en que se resuelva un contrato esta debera de ser notificada mediante carta
notarial al domicilio sefialado por el contratista o proveedor.

i) De la misma manera, las partes podran anular las érdenes de compra u ordenes de
servicio, como resolver los contratos de mutuo acuerdo y sin responsabilidad de
ninguna de las partes, por caso fortuito o fuerza mayor, para lo cual la parte que
aduce un hecho debera de acreditar dicho supuesto de manera documentada v
objetiva, realizada la evaluacion por parte de la Coordinacién de Abastecimiento y
Servicios Generales previo pronunciamiento del area usuaria se procedera a
suscribir el Acta de resolucion de mutuo acuerdo en caso de contratos, y en €l caso
de las 6rdenes de bienes u 6rdenes de servicio bastara con la notificacion de la
carta de aceptacion por parte de la Entidad al correo electronico del proveedor o
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mediante notificacién personal.

j) Una vez resuelto el contrato y/o la orden de compra o servicio, tanto el contratista

como la entidad, tendran un plazo maximo de cinco (05) dias habiles para someter
la controversia a conciliacién, para tal efecto y bajo responsabilidad, el area usuaria
evalua la decision de conciliar o de rechazar la propuesta de acuerdo conciliatorio
considerando criterios de costo-beneficio y ponderando los costos y riesgos de no
adoptar un acuerdo conciliatorio. Dicha evaluacion debe estar contenida en un
informe técnico, en caso corresponda conciliar esta controversia sera resuelita a
través de la Procuraduria Publica Municipal o el que haga sus veces, vencido el
plazo sin que ninguna de las partes someta la controversia a conciliacion, se tendra
por consentido la resolucion.
En caso no exista acuerdo total y/o parcial esta serd consignada en el acta
respectiva, y cualquiera de las partes que se sienta afectada con tal decision tendra
un plazo maximo de diez (10) dias habiles para hacer valer su derecho en la via
judicial que corresponda.

9.1.6 DE LAS PENALIDADES:

a) En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones derivado de
la Orden de compra, Orden de servicio o Contrato, la Entidad aplicara una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto de la orden de compra, orden de servicio o del contrato
vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Esta penaiidad sera
deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de
acuerdo con la siguiente féormula:

Penalidad diaria = 0.10 x_monto
F x plazo en dias

F = 0.40 = Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
F = 0.25 = Para plazos mayores a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la Orden de
compra, Orden de servicio, Contrato o item que debi6 ejecutarse o, en caso que
estos involucren obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que
fuera materia de retraso.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Entidad podra
resolver el contrato o la orden de compra y/o servicio, por incumplimiento mediante
carta notarial.

Para efectos del calculo de la penalidad diaria se considerara el monto del contrato
vigente.

b) Asimismo, el Area Usuaria podra establecer otras penalidades, las mismas que
deben ser objetivos, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion,
los cuales en ninglin caso podra superar un monto maximo de equivalente al 10%
del monto del contrato, orden de compra u orden de servicio vigente.

c) La supervision y la ejecucion del contrato le compete estrictamente a la persona




quien debe emitir la conformidad (AREA USUARIA) o al érgano al que s¢ le haya
asignado tal funcién, Las obligaciones contraidas por el contratista debe ser
supervisada por esta, quien debe informar a la Coordinacion de Logistica vy
Servicios Generales de manera Obligatoria y bajo responsabilidad que se ha
configurado el incumplimiento injustificado.

d) La Unidad de Almacén Central en caso de Adquisicién de todos los Bienes y el
AREA USUARIA en caso de Servicios, Consultoria y Ejecucion de Obras son los
Gnicos responsables de verificar directamente que se ha configurado alguna
observacién, retraso, y/o alguna aplicacion de penalidad, por cuanto estan en la
obligacién de informar documentadamente y bajo Responsabilidad de forma
directa e inmediata, el cumplimiento de los supuestos de hecho para la aplicacion
de las penalidades, estas deben ser claras y precisas en su determinacion.

9.1.7 DE LAS SANCIONES:

a) Los proveedores que hayan tenido maximo dos (02) penalidades y/o hayan sido
resueltos sus contratos y/o anulados sus ordenes de compra y/o érdenes de
servicio resueltos en una oportunidad por incumplimiento de sus obligaciones
contractuales, con una antigiledad no mayor a seis (06) meses a la fecha de la
contratacién, no seran invitados a presentar propuestas en un periodo de seis (06)
meses, contados a partir de la Gltima penalidad aplicada y/o resolucién consentida,
para tal efecto la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales o el que
haga las veces, llevara un registro mensual de proveedores con penalidad,
anulacién de 6rdenes de compra o servicio y resolucion de contrato.

b) Los proveedores bajo la modalidad de contrato de bienes, servicios, consultoria,
obras, que estén bajo los alcances de la presente directiva, tendran un plazo
maximo de 02 dias habiles siguientes de la fecha de la elaboracién del contrato,
de suscribir el mismo, vencido dicho plazo se procedera con la anulacion del
contrato. Asimismo dichos proveedores seran pasibles de sancién, quedando
imposibilitados para poder volver a contratar con la Entidad por un plazo de 06
meses.

c) La Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales realizara la fiscalizacion
posterior de manera aleatoria a los documentos presentados para la suscripcion
de los contratos por los proveedores o contratista; en caso se verifigue como
resultado de la fiscalizacion posterior la existencia de documentacion falsa o
inexacta se procedera con la nulidad del contrato, se comunicara al Tribunal de
Contrataciones del Estado para el inicio del procedimiento sancionador; se
informara a la Procuraduria Publica Municipal para el inicio de acciones legales.

d) La Coordinacién de Abastecimiento y Servicios Generales en caso de verificar que
los proveedores o contratistas se encuentran inmersos dentro las infracciones
previstas en los literales c), h), i), j) y k) del numeral 50.1 del articulo 50 de |2 Ley
de Contrataciones del Estado; deberan de informar a la Gerencia de Asesoria
Juridica para que este emite el Informe Legal respectivo y sea notificado al
Tribunal de Contrataciones del Estado para el inicio del procedimiento
sancionador.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y TRANSITORIAS



10.1

10.2

||! ﬂw

Cualquier aspecto no contemplado en la presente directiva sera resuelio por la
Gerencia Municipal o la que haga sus veces.

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion y
publicacion en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Ascension.

XI. RESPONSABILIDADES:

111

S 1.2

11.3

11.4

11.5

11.6

OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS O LA QUE HAGA SUS VECES
a) Por el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva.

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

a) Emision de la certificacion de crédito presupuestario y/o prevision presupuestal
segun corresponda, dentro del plazo programado para la contratacién, previstos en
el POl y/o Analitico de Gasto del Expediente Técnico.

b) Por efectuar modificaciones y/o rebajas presupuestales que afecten el cumplimiento
de las obligaciones contractuales.

JEFATURA DE ADQUISICIONES DE LA COORDINACION DE ABASTEIMIENTO Y
SERVIICOS GENERALES

a) Por la determinacién de la mejor oferta.

b) Por registrar la Fase de compromiso en el SIAF, sin el sustento corresporndiente.

UNIDAD DE ALMACEN DE LA COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS GENERALES

a) Por la oportuna notificacién de las 6rdenes de compra.

b) Por el seguimiento e informacién de incumplimiento de los proveedores de hienes.

c) Por la recepcion de los bienes en cantidad, calidad, plazos y demas condiciones
establecidas en las especificaciones técnicas, descritas en la orden de compra o
contrato.

OFICINA DE INFORMATICA

a) Por las especificaciones técnicas o términos de referencia de los bienes o servicios,
de la infraestructura informatica de la Entidad.

b) Por la conformidad de los equipos tecnolégicos (Hardware) y software asi como los
servicios de instalacion y mantenimiento de la infraestructura informatica.

AREA USUARIA

a) Por la no presentacion oportuna de sus requerimientos dentro de los plazos
establecidos en el POI y/o Analitico de Gasto del Expediente Técnico.

b) Por la incorrecta elaboracién de las especificaciones técnicas o términos de
referencia o expediente técnico. Asi como por la incorrecta definicion de las
caracteristicas, cantidad, calidad y condiciones de los bienes y servicios a contratar
y que requieran para el desarrollo y cumplimiento de sus funciones.

c) Por el contenido contrario del pedido de compra y/o servicios adjunto a los anexos
establecidos en la presente Directiva.

d) Por otorgar ia conformidad de bienes y servicios contratados, que no cumplan con
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todas las condiciones establecidas en las especificaciones técnicas y términos de
referencia.

e) Por emitir la conformidad fuera del plazo previsto en la presente directiva.

f) Las infracciones dispuestas en la presente Directiva constituyen falta de caracter
disciplinario, sujetos segun la gravedad a las sanciones establecidas en e! Art. 26
del D.L. 276, y/o otros regimenes laborales, Sin perjuicio a la responsabilidad civil
o penal que pudiera corresponder al infractor por las acciones o dafios ocasicnados
a la entidad.

Xll. ANEXOS:

Huancavelica, Marzo de 2020,




ANEXOS



ffaﬁ
META PRESUPUESTAL
OFICINA SOLICITANTE

FIE 5 TIPODERECURSO :
RESPONSABLE
PRODUCTO/PROYECTO

ANEXO 01

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION
RUC: 20485962400

REQUERIMIENTO DE BIENES N° 0011-2020-CAySG-GM/MD

0013 GERENCIAR RECURSOS MATERIALES, HUMANOS Y FINANCIEROS
122 COORDINACION DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
(74 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL - SUB CUENTA - FONCOMUN
= LIC. ADM. JHONY A CHAMP! QUISPE
39959 SIN PRODUCTO

. SO00003  GESTION ADMINSTRATVA

03 PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA
006  GESTION
0008  ASESORAMIENTOY APOYO

MES |

AHO

& Tw

AN

ESP. DE GASTO

PRECIG | TOTAL PREC
¥EF.

ReEF. |

TONER DE IMPRESION 854 COD. REF. CE2854

TONER DE IMPRESION 354 COD. REF. CBA35A

TONER DE IMPRESION 26 COD. REF CF2Z6A

FINALIDAD PUBLICA

Abastecer a las diferentes dependencias de Ia Municipalidad Distital de Ascension con consumibles para
106 racaoe admausrativos de a enfidad pars el logro de os objesios peogramados en el POI
PLAZO DE ENTREGA:

B plazn de-enirega sera de 05 dias calendarios contados 3 parrdel dia siguents de a suscripaon de s
Orden de Compra

LUGAR DE ENTREGA

En ¢ aimacen centrel de 3 Muricipaidad Distrial de Ascension

FORMA DE PAGD:
Rpm.aampmtkhnyihmﬂﬁithm&wm
{owda de remision, facutra, boleta de venta yiu oo autozado por SUNAT)

COMFORMIDAD:

Sera enifida aa Coordinacion de Abasteciviento y Sencios Generdes

PENALIDADES:

En caso de incumplimiento o etraco insticado en a entrega de fos producios, o2 aplcars aulomatca la
penaiidad de acuendo a la DIRECTIVA WP 001-2020.MDA

231512
231512
231512

A010)|
M0
43560

0,
A400
87000

TOTAL

1.34.00{

GERENCIA MUNICIPAL

grd
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ANEXO 02

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION DA| WS | A0
RUC: 20485962400 & Tal w | m

REQUERIMIENTO DE SERVICIOS N° 0016-2020-CAySG-GM/MDA

METAPRESUPUESTAL  : 0013 GERENCIAR RECURSOS MATERIALES, HUMANCS Y FINANCIEROS
OFICNASOLCTANTE - 122 COORDINACION DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

FIE 5 TPODERECURSO:  7A FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL - SUB CUENTA - FONCOMUN
RESPONSABLE - LIC. ADM JHONY A. CHAMP! QUISPE

PRODUCTOPROYECTO - 3%%%  SINPRODUCTO

ACTVIDAD! ACCION DE

Sci e . 50003 GESTION ADMINISTRATIVA

FUNCION . (3 PLANEAMIENTO, GESTION Y RESERVA DE CONTINGENCIA
DVISONFUNCIONAL = 006 GESTION

GRUPO FUNCIONAL - ()8 ASESORAMIENTOY APOYO

ESP.DE
GASTO

SERVICIC DE UN PERSONAL PARAVIGILANCIA Y LIMPIEZA DEL LOCAL PRINCIPAL TURNONCCTURND | 232312
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION

FINALIDAD PUBLICA:

Contar con un persona! para la Viglancia de! Local Principal - Micipalidsd Disirtal de Ascensin, asi
sabvaguardar o: bienes pairimoniales dé |3 Muricipalidad

PERFIL DEL PROVEEDOR:

* Persona natural

* Contar con vue activo y hbido

* Conlar con O vigenle

ACREDITACION

Copia simple del perE requerimiento

ACTVIDADES A REALIZAR

* Vighanoia pesmanente g6 local prcpal de la MDA

*\elar por |3 conservacidn y sequridad del local princial de fa MDA

__ * Realizara mgieza general tankn exerior ¢ interior el local principal de 2 MDA

L * Custodiar os bienes muebies que se encuenizen dd local principal e 3 MDA

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

Fl plaz de prestarion del senicis sera de 20 dias calendarios contados a parfirdel dia siguiente de 1 nofficacion
de I ovden d senicio

FORMA DE PAGO:

Pago Lica, 3 temino de k2 prestacian del cenvicio previa conformidad de area usuaria,

CONFORMIDAD:

Sera enilida a 3 culminacion def senio, o ia Coondinacion de Abasiecimienin y Senitios Generdes yia
Unidad de Patvimanio

PENALIDADES:

Encaso de moumplimientn o elraso ustifcado en (2 entrega de los productos a realizar oe apican autmatica
Ia penalidad de acuerdo a la DRECTIVA 001 2006V0A

&

¢

DESCRIPCION ?01]:"&. MREC.

B ®
&

1,000.004

=

ToraL (0

SOLICITANTE GERENCIA MUNICIPAL



ANEXO 03

* MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION RUC: 20485962400
SUB GERENCIA DE LOGISTICA - De laMunicipalidad Distital de Ascencion
DIRECCION ol . Av. SAN JUAN EVANGELISTA N 770 - SEGUNDO PISO
e o e R
SOLICTANTE L insanie
e e o e
B L B - o = s

N° CANTIDAD | UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION MARCA PR—Ele‘ =
UNITARIO ADO|
1 | |
2
3 _;
4

5 i
SON: TOTAL |

"~ Lugarde Entrega: R
Fecha de Recepcion: |
r ) . "~ FimaySello del Represeriarte Legal '

fL40



ANEXO 04

DEPENDENCIA SOLICITANTE : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION ' RUC: 20485962400
SUB GERENCIADELOGISTICA ~:DelaMunicipalidad Distial de Ascencion __ |
DIRECCION : Av. SAN JUAN EVANGELISTA N° 770 - SEGUNDO PISO ;
St - e ol B : |
SOUCTANTE B = L L SE— i
PROYECTOOACTVIDAD T .  Fecha de Emisior ‘-

META PRESUPUESTAL PEDIDON®:

PRECIO
UNITARIO | OFERTADO (8}

N® CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION

1 1 SERVICIO SERVICIO DE UN PERSONAL COMO APOYO DE GUARDIANIA, SEGURIDAD,

VIGILANCIA Y LIMPIEZA DEL FSTADIO MONUMENTAL DE ASCENSION DE

PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION

PERFIL DEL PROVEEDOR:

* Persona natural

* Contar con ruc activo y habido

* Confar con CCl vigenie !

ACTIVIDADES A REALIZAR | |

* Apoyar en la vigilancia permanente del estadio monumental de Ascension |

* Apoyar en velar por la conservacion y sequridad del Estadio monumental de

Ascension

* Apoyar en realizar la impieza general tanb exerior e inkerior del esiadio monumental |

de Ascension

* Apoyar en la Cusbdia s bienes muebles que se encueniren en el estadio monumental

de Ascension

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El plazo de prestacion del servicio sera de 15 dias calendarios conados a partr del dia
{siguiente de la nofficacion de la orden de servicio

SON: TOTAL

|
i
1
'
'i
L]

Fecha de Recepcion: I J

Firma y Sello del Representante Legal
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ANEXO N° 05

DETERMINACION DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Indicar una breve descripcion del requerimiento y sefialar la denominacion del servicio a ser ceniratado.

2. FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés publico que se persigue con la contratacion.

3. ANTECEDENTES
Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el usuario para la
determinacion de la necesidad. Por ejemplo la sintesis de Explicacion de un Programa Social o Proyecte,
de la funcién y objetivo que debe cumplirse en la Entidad para lo cual es requerida la contratacion del
servicio, etc. En sintesis se explica de manera general el motivo por el cual se efectia el requerimiento de
contratacion de servicios de ser el caso agregar definiciones generales.

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Puede consignarse el (los) objetivos generales y el (los) objetivo(s) especifico(s) de la contratacion Sitiene

mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa.

> Obijetivo General: Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacion el objetivo debe responder a la pregunta "que” vy "para
que”.

> Objetivo Especifico: Expresar un propdsito particular. Se diferencia del objetivo general por su cetalle
y complementariedad. La caracteristica principal de este, es que debe ser cuantificable para poder
expresarse en metas.

. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El area usuaria determinara lo que comprende el servicio a realizar, asi como el detalle de las actividades
a desarrollar para tal efecto.
En los casos que corresponda, debera indicarse expresamente si la prestacion principai conlieva la
éjecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte técnico, capacitacion o
actividades afines.
5.1 ACTIVIDADES
> Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el proveedor mediante la
utilizacién de recursos humanos (personas que interviene en la prestacion del servicio), maieriales,
equipos o instalaciones utilizadas durante el proceso de prestacion del servicio, los métodos y
procedimientos utilizados al prestar el servicio; y, las medidas de control. En tal sentido
corresponde detallar las actividades generales y especificas del servicio de acuerdc a su
naturaleza.
= Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos como: Elaborar, describir, definir. redactar,
presentar, supervisar, etc.

6. REQUERIMIENTO DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL

6.1 REQUISITOS DEL PROVEEDOR
De ser el caso, debera indicarse si el desarrollo de las actividades requiere la autorizacion registro u
otros documentos similares, emitidos por el organismo competente.

IMPORTANTE:
Para aquellos servicios cuyos montos sean superiores a UNA (01) Unidad impositiva Tributaria
vigente, debera consignarse obligatoriamente los requisitos establecidos.

6.2 PERFIL DEL PROVEEDOR (DE SER EL CASO)

L
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Corresponde a las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, tal como se
indica a continuacién:

Nivel de Formacion: Se refiere al conjunto de capacidades y competencias que identifican |z formacion
de una persona para asumir en condiciones 6ptimas las responsabilidades propias del desarrollo de
funciones y tareas de un determinado encargo. La formacion académica debe estar directamente
relacionada con el objeto de la contratacién, debe obedecer a criterios objetivos y razonaties en
funcién al servicio que se pretende contratar. De corresponder, se debe precisar el nivel de formacion
académica minima (técnica o profesional).

Experiencia; Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiteracion de una conducta er &I tiempo.
De acuerdo al objeto de la contratacion, se debe precisar la cantidad minima de servicios prestados
y/o el tiempo minimo de experiencia en numero de meses o afios, ya sea en la actividad y/o en ia
especialidad. Asimismo, podré solicitarse contratos, certificados, constancias de trabajo u otros
documentos que demuestren el tiempo de experiencia requerida. En este contexto debera solicitarse:
= Experiencia en General

> Experiencia en la Especialidad 6 Especifica

Capacitacién y/o entrenamiento: De acuerdo a la naturaleza del servicio requerido, se podra exigir
que el proveedor cuente con capacitacién y/o entrenamiento relacionado al servicio objeto de la
contratacion. Al respecto, debera precisarse los temas materia de capacitacién y/o entrenamiento, el
tiempo minimo de duracion, entre otros.

PERFIL DEL PERSONAL (DE SER EL CASO)

Deber4 indicarse la cantidad minima de personas que necesitara el proveedor para prestar el servicio,
asi como los cargos, puestos, roles y responsabilidades que asumira cada integrante del personal
solicitado.

Asimismo, de corresponder, se deberé precisar si se requiere personal con formacion ieécnica ©
profesional, profesional especializado, con estudios de post grado, etc.

Del mismo modo, indicar que la experiencia minima debe corresponder a la especialidad, para lo cual
se establecera el tiempo minimo de experiencia, asi como la respectiva forma de acreditacion, de
acuerdo a lo indicado para el perfil del proveedor.

Se debera precisar si es necesario requerir que el personal cuente con capacitacién y/o
entrenamiento. En ese caso, se observara lo sefialado para el perfil del proveedor.

EDIDAS DE CONTROL
_ De corresponder, debe considerarse aspectos relativos a la coordinacion y supervision, para lo cual se
/2y indicara con claridad:
"} = Areas que supervisan: Sefialar el area o unidad organica responsable de la supervision técnica del
f , servicio, y de ser el caso, de |a supervisién de las pruebas, de las inspecciones, entre otros
= Area que coordinara con el proveedor: Sefialar las areas o unidades organicas con las que el
| proveedor coordinara sus actividades.
Los aspectos del servicio que van a ser objeto de coordinacion y/o supervision.

» Responsable del Area que brindara la conformidad del servicio: Sefialar al (los) responsable(s) del

(las) area(s) o unidad(s) organica(s) que debera emitir la conformidad.

8. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

» Lugar:
Sefialar la direccién exacta donde se ejecutaran las prestaciones, debiendo sefialar el distrito, provincia
y departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacién geografica.
En caso se establezca que las prestaciones se van a realizar en distintos lugares, se recomienda
incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.
En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones del contratista o en otro lugar podra sefalarse
las caracteristicas minimas y condiciones de la infraestructura donde se ejecutaran las prestacicnes, si
requieren de alguna autorizacién, entre otros.




> Plazo de prestacion del servicio:
Sefialar el plazo méaximo de duracion del servicio (expresado en dias calendario).
Indicar el inicio del plazo de ejecucion de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato o de la recepcion de la orden de servicio.

9. FORMA DE PAGO
Debera precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la prestacién y otorgada la conformidad,
salvo que, por razones de mercado, el pago sea condicién para la prestacién del servicio.
En el caso de servicios de ejecucién continuada se debe indicar la periodicidad en que se efectuara el
pago.
En el caso de servicios de ejecucion tnica se recomienda establecer el pago en una sola oportunidad (sin
considerar pagos parciales) después de ejecutada la prestacion, es decir, de efectuada la entrega del
producto o entregable que satisface la necesidad.

10.CONFIDENCIALIDAD

De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion vy
documentacién a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacion a terceros. El contratista, debera dar cumplimiento a todas las politicas
y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

Dicha obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha
informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
célculos, documentos y demés datos compilados o recibidos por el contratista.

jI.CONDICIONES - OTRAS PENALIDADES APLICABLES (DE SER EL CASO)
‘Il Indicar de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables v
congruentes con el objeto de la contratacion, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse.
Se recomienda elaborar un listado detallado de las penalidades, describiendo las situaciones, conidicicnes,
etc., que deben ser objeto de penalidad, asi como también, los montos o porcentajes que le
corresponderian aplicar.

12.DECLARATORIA DE VIABILIDAD (DE SER EL CASO)

/ Si el servicio requerido proviene de un Proyecto de Inversién Publica, el area usuaria debera iener en
consideracién que la declaratoria de viabilidad se otorga a aquellos proyectos que se erncuentra
enmarcados en el SNIP.

La Declaratoria de Viabilidad de un proyecto es requisito previo a la fase de inversion. Se apiica & un
proyecto de inversion publica que a través de sus estudios de pre inversion ha evidenciado ser socialmente
rentable, sostenible y compatible con los Lineamientos de Politica y con los Planes de Desarroilo
respectivos.

Asimismo, debe tomarse las previsiones necesarias para que el servicio a ser ejecutado respete los
parametros, bajo los cuales fue declarado viable el proyecto, incluyendo los costos, cronograrmz, disefio u
otros factores que pudieran afectar la viabilidad del mismo.

AFECTACION PRESUPUESTAL
Deber consignarse la siguiente informacion obligatoriamente

> Fuente de Financiamiento
> Tipo de Recurso y Rubro
- Meta presupuestal

> Especifica de gasto

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL
AREA O UNIDAD USUARIA,



FIRMAS:

Los términos de referencia deben ser firmados en todas sus hojas.

Para el caso de proyecto:

Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, Coordinador o Residente y
Supervisor del Proyecto.

Para el caso de ejecucién de obra:

“Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, residente y Supervisor de fa Obra.
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ANEXO N° 06

DETERMINACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES EN GENERAL

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Indicar una breve descripcion del requerimiento y sefalar la denominacion del (los) bien(es) a ser
contratado(s).

2. FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion.

3. ANTECEDENTES
Puede considerarse una breve descripcién de los antecedentes considerados por el usuario para la
determinacién de la necesidad, Por ejemplo, la sintesis de explicacién de un Programa Social o0 Proyecio,
de la funcién y objetivo que debe cumplirse en la Entidad para la cual es requerida la contratacion dei bien,
etc. En sintesis se explica de manera general, el motivo por el cual se efectia el requerimiento de la
contratacién de bienes. De ser el caso, agregar definiciones generales.

= 4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Indicar con claridad el (los) objetivo(s) general (les) y el(los) objetivo(s) especifico(s) de la contraiacion. S

se tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa.

> Objetivo General: Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionado a la necesidad de la contratacién. El objetivo debe responder a la pregunta "que’ y "para
que”.

> Objetivo Especifico: Expresar un propésito particular. Se diferencia del objetivo general por su nivel
de detalle y complementariedad. La caracteristica principal de este, es que debe ser cuantificable para
poder expresar en metas,

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

Debera especificarse detalladamente el alcance de la informacion relacionada con las EETT que
corresponda de acuerdo a la naturaleza de los bienes a ser contratados, precisando la cantidad exacta o
A0, apro imada de bienes a requerirse.

\Sé debera indicar que todos los bienes sean nuevas, sin uso. En caso el area usuaria establezca que la
zlentrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesto en funcionamiento,
odas estas prestaciones serén consideradas como integrantes de la prestacion principal.

/ 5.1. CARACTERISTICAS TECNICAS

Dichas caracteristicas estan referidas a las condiciones que debe cumplir el bien para satisiacer las
necesidades de la Entidad.

Asl tenemos entre los mas usuales:

» Dimensiones: Forma, tamafio, medidas, peso, volumen, etc.

Color, textura, material (por ejemplo: cuero, tela de algodén, madera, fierro, melamine, €'c.).
Composicién (quimica, nutricional, entre otras).

Tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad maxima alcanzable, etc.

Unidad de medida: se debera utilizar las unidades de medida, de acuerdo al Cataloge Unico de
Bienes, Servicios y Obras que administra el OSCE, o en su defecto, las unidades basicas de
medida, segun el Sistema Internacional de Unidades (SI), para lo cual puede revisarse |a direccion
http://www.bipm.org.

Asimismo, se podra precisar las siguientes caracteristicas:

» Afo de fabricacion minimo del bien, de ser el caso.

» Fecha de expiracion, de ser el caso.

= Repuestos.

Yy vVYyYy
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= Accesorios.

> Compatibilidad con algn equipo o componente.

> Caracteristicas del almacenaje.

= Precisar el Software que requiera para su funcionamiento.

5.2. CONDICIONES DE OPERACION (DE SER EL CASO)
De ser el caso, se deberé sefialar o precisar cuales son las condiciones normales o estandar bajo las
cuales tiene que operar o funcionar el bien. En tal sentido, debera indicarse el rango o tolerancia de
parametros, tales como: temperatura, altitud, tiempo, humedad relativa, frecuencia, resistencia de
materiales, electricidad, vibraciones, potencia, voltaje, presién, entre otros.
Las condiciones de la operacién se dan, entre otros, en los siguientes bienes:
> Equipos de medicion, interruptores, transformadores, motores, etc.
> Equipos acondicionados por motores y estaciones o puntos de control, etc.
Equipos para bombeo de agua y saneamiento, etc.
Equipos de computo, servidores, sistema de comunicacion, etc.
Equipos meédicos.
Un subsistema (por ejemplo, una fuente de alimentacion, generadores de energia eléctrica, etc.)
Maquinas de diversos tipos (gruas, vehiculos de transporte de diversos tipos, tractores,
montacargas, retrocargas, excavadoras, compactadoras, etc.)
Equipos de diversos tipos (equipos hidraulicos, radares, equipos de extincion de incendios,
dispositivos electronicos, etc.)
> Cilindros de diversos tamafios.

YYYVYYX
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. EMBALAJE ROTULACION O ETIQUETADO (DE SER EL CASO0)

De ser el caso, se debe precisar si la prestacién comprende el embalaje y/o rotulado de los bienes

solicitados.

Embalaje

La naturaleza de los bienes, el modo del envi6 y las condiciones climaticas durante el transito y en

destino, determinan el embalaje requerido. De ser el caso, debe indicarse claramente, el modelo, tipo

de embalaje o detalle técnico del mismo, en los cuales serd empaquetado o envuelto @! bien de

manera temporal, pensando en su manipulacién, transporte y almacenaje.

Al respecto, es necesario establecer la diferencia entre:

> Embalaje primario o envases: es el lugar donde se conserva la mercancia; esta en contacio directo
con el producto.

> Embalaje secundario: protege el embalaje primario y generalmente se descarte en el momento del
uso (no cumple una funcién ligada directamente al uso). Los modelos o tipos de embalaje
secundario mas habituales son la caja de madera, caja de plastico, caja con tapa, cartén ondulado
cesta, estuche, saco de papel, entre otros.

= Embalaje terciario: es el que estd destinado a soportar grandes cantidades de embalajes
secundarios, a fin de que estos no se dafien o deterioren en el proceso de transporte v
almacenamiento entre la fabrica y el consumidor final.

Rotulado

El rotulado tiene por objetivo suministrar sobre las caracteristicas particulares de los productes, su

forma de elaboracién, manipulacién y/o conservacion, sus propiedades, su contenido, su facha de

expiracién, limitaciones a su comercializacién, entre otros.

En este sentido, dependiendo de la naturaleza de los bienes y las condiciones climaticas, entre otros,

corresponden sefialar el tipo de rotulado y/o su detalle técnico.

- ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (DE SER EL CASO)
De acuerdo al alcance de la prestacién, podra requerirse el acondicionamiento, montaje yio
instalacién de los bienes.




Acondicionamiento:

De ser necesario el acondicionamiento, debera indicarse el lugar, el detalle técnico de los trabajos
que se va a realizar y las condiciones optimas de estabilidad, seguridad y eficacia que se necesitan
para la entrega y/o funcionamiento adecuado de los bienes.

Montaje:

De ser el caso, el montaje debera realizarse segun los planos y condiciones del fabricante, teniendo
en consideracion la seguridad, operatividad y las herramientas a ser utilizadas.

Resulta aplicable en el caso de motores, valvulas, bombas, instrumento de medicion, efc.
Instalacion:

Para la instalacién, de corresponder, deberéa indicarse el espacio necesario para la estruciura, 108
equipos y los operarios, de acuerdo a las recomendaciones del fabricante.

Resulta aplicable para el caso de bienes tecnologicos, maquinarias y equipos de diversos tipos, entre
otros.

De ser el caso, durante el acondicionamiento, montaje o instalacion de bienes, se debera tener en
cuenta las normas de seguridad aplicables al objeto de la contratacion y las normas de seguridad
establecidas por el fabricante del bien.

6. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL
6.1. GARANTIA COMERCIAL

De corresponder, debera indicarse lo siguiente:

Alcance de la garantia: Contra defectos de disefios ylo fabricacion, averias, entre otros, por un mal
funcionamiento o pérdida total de los bienes contratados, derivados de desperfectos o fallas 2jenas
al uso normal o habitual de los bienes, no detectables al momento que se otorga la conformiciad.
Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afios) o en virtud a una condicion particular de uso del
bien.

Condicién de inicio del cémputo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que s otorgd
la conformidad de recepcion del bien u otra aplicable al objeto de la contratacion.

. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Del proveedor:

De ser el caso, debera precisarse si el proveedor requiere contar con una autorizacion, regisiro u otros
cumentos similares, emitidos por el organismo competente, para ejecutar la prestacion.

IMPORTANTE: Para aquellos bienes cuyos montos sean superiores a UNA (01) Unidad wnpositiva
Tributaria vigente, debera consignarse obligatoriamente lo siguiente:

. MEDIDAS DE CONTROL
De corresponder, debe considerarse aspectos relativos a la coordinacién y supervision, para |z cual se

- indicara con claridad:

b

==

=

b=

Areas que supervisan: Sefialar el area o unidad organica responsable de la supervision técnica de 12
entrega de bienes y, de ser el caso, de |a supervision de las pruebas o ensayos, de las inspecciones,
entre otros.

Area que coordinara con el proveedor: Sefialar las 4reas o unidades organicas con las gue el
proveedor coordinara sus actividades.

Area que brindara la conformidad: Sefialar al area o unidad orgénica responsable de emifir la
conformidad: el Aimacén u otra dependencia de la Entidad.

9. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA

Lugar: Sefialar la direccion exacta donde se ejecutaran la entrega de los bienes, debiendo sefalar el
distrito, provincia y departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su ubicacién
geografica.

En el caso de efectuarse la entrega fuera de las instalaciones de la Entidad, tal como, en una agencia
de transporte, almacén de terceros u otros, se debera precisar si la Entidad o el proveedor asumiran &l

‘i{ ()‘



flete, gastos de almacenaje, gastos de aduana, entre otros.
En caso se establezca mas de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro de distribucion
de lugares de entrega.

> Plazo: Sefalar el plazo maximo de la entrega (expresado en dias calendarios),
Indicar el inicio del plazo de ejecucion de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato o de la recepcion de la orden de compra, o de la fecha especifica determinada
por el funcionario competente, en razén del cumplimiento de ciertas condiciones, las cuales deben ser
precisadas.

10.DOCUMENTOS ENTREGABLES (DE SER EL CASQ)
De corresponder, indicar la relacion de documentos a entregar por hitos o etapas de avance.
En esa medida, se podran exigir documentos que acrediten el resultado de las pruebas o ensayos
realizados, manuales o documentos técnicos del bien, certificados de garantia, informes, entre oiros.
En caso de requerir informes, se debera sefialar la cantidad, frecuencia, alcance del contenido v tipe de
informes que debera presentar.

11.FORMA DE PAGO
Deber4 precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la prestacion y otorgada la conformidad,
salvo que, por razones de mercado, el pago sea condicién para la entrega de los bienes.

12.CONDICIONES — OTRAS PENALIDADES APLICABLES

Indicar, de ser necesario, penalidades distintas a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y
congruentes con el objeto de la contratacién, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Se recomienda elaborar un listado detallado de las situaciones, condiciones, etc., que seran cbjeto de
penalidad, asi como también, los montos o porcentajes que le corresponderian aplicar.

13.CONFIDENCIALIDAD (DE SER EL CASO)

Decorresponder, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y
dbcumentacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, pudiendo
quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros.

. DECLARATORIA DE VIABILIDAD (DE SER EL CASO)

| Silos bienes requeridos provienen de un Proyecto de Inversién Pulblica, el area usuaria debera tener en
consideracién que la declaratoria de viabilidad se otorga a aquellos proyectos que se encuenira
enmarcados en el SNIP.

La Declaratoria de Viabilidad de un proyecto es requisito previo a la fase de inversién. Se aplica a un
proyecto de inversién publica que a través de sus estudios de pre inversién ha evidenciado ser socialmente
rentable, sostenible y compatible con los Lineamientos de Politica y con los Planes de Cesarrollo
respectivos.

Asimismo, debe tomarse las previsiones necesarias para que los bienes a ser contratados respeten los
parametros, bajo los cuales fue declarado viable el proyecto, incluyendo los costos, cronograma, disefio u
otros factores que pudieran afectar la viabilidad del mismo.

.AFECTACION PRESUPUESTAL

Deber consignarse la siguiente informacion obligatoriamente
> Fuente de Financiamiento

> Tipo de Recurso y Rubro

> Meta presupuestal

> Especifica de gasto




FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL
AREA O UNIDAD USUARIA.

FIRMAS:

Las especificaciones técnicas deben ser firmadas en todas sus hojas.

Para el caso de proyecto:

Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, Coordinador o Residente y
Supervisor del Proyecto.

Para el caso de ejecucién de obra:

Todas las hojas deberan estar firmados por Responsable del Area Usuaria, residente y Supervisor de la Obra.



ANEXO N° 07

T PR

|NUumero Orden de Senvcio
|Objeto de la contratacion
echa de suscripcion del contrato
lazo de ejecucion del senvicio
Fecha de inicio del senicio
|Fecha de culminacion del senicio
Ampliacion/adicional/reduccion
Monto del contrato

W Y -~

~ SICUMPLE
NO CUMPLE




ANEXO N° 08

TELEFONO

[NGmero de Orden de Compra

SUMINISTRO DE

i i BIENES
Objeto de la contratacion BIENES

Descripcion del objeto de la Orden de
{Compra

Fecha de Notificacion de la Orden de
Compra

Plazo de entrega del bien

[Fecha maxima de la entrega |
- |Monto del centrato u orden de compra !
N° de entregas a realizarse durante Ia ejecucion de la prestacion JI

- Entrega del bien - (entrega ﬁnicé)
SEMWE -Emrega | e (en caso de suministro)
5.1 w&mw -Ultima entrega............. (en caso de suministro) -
'Wﬂmmk -Efecuadael............... (encaso de suministro)
SI CUMPLE ] | NO CUMPLE
R SICUMPLE
PLAZO e e
: ) NO CUMPLE

. Pormedlo de! presente documento la AREAUSUAREAOtorga la CONFORMIDAD de la prestacnbn sefalada en los numerales 4 y
|5, se adjunta guia de remision y factura electronica

AREA USUARIA




ANEXO N° 08-A

1| NUMERO DE ACTA 1 .

2| SOBRE LA INFORMACION GENERAL

= — ,alas ... deldia. ... delmesde ............ del 20 ..., -
en el local del almacén de la Entidad, se apersond el confratista ... o a8l
quien se le notifico la Orden de Compra N° ..., a fin de cumplir con la entrega de ios bienes
En representacion del proveedor se encuentra el
BBITO . i casinaines o G SRS G P R , identificado con DNL.........ovviviineenn.

3| CONFORMIDAD DE INGRESO A ALMACEN

Por medio de la presente, el encargado de almacén de la Entidad ha verificado que el contratista ha eniregado
los bienes con algunas observaciones en las caracteristicas y/o condiciones establecidas en las
Especificaciones Técnicas.

4| DE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y LA OBSERVACION

De acuerdo con la Orden de compra, las que incluyen las especificaciones técnicas y la propuesta ganadora,
€l ProVEBAON.......c.oconisersssnssssssinsrividesissiossonisbaniin se comprometié durante ..... dias calendarios, con reponer |
los bienes.

No obstante que la prestaciéon comprometida se encuentra claramente establecida en Orden de Compra, €l
proveedor no ha cumplido, de acuerdo con las condiciones y especificaciones técnicas de la prestacion, debido

PLAZO DE SUBSANACION

{En concordancia con la presente directiva, se otorgara un plazo para que el contratista subsane las
. | observaciones, de acuerdo con lo establecido en las especificaciones técnicas y los parametros establecidos.
Esta area comprobara que lo exigido mediante el presente documento se cumpla cabalmente, caso contrario,
l se informaré a la Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales para que se inicie un procedimiento de

,...' resolucién de orden de Compra, de acuerdo con la directiva vigente.

=" | 6| FIRMAS DE LAS PARTES

FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL PROVEEDOR

FIRMA DEL REPRESENTANTE DE ALMACEN DE LA
ENTIDAD

La presente acta no aprueba, autoriza u otorga conformidad técnica a los bienes. El acta debera ser comunicada a la dependencia :e'ﬁéargada
de las contrataciones, con la presente acta queda notificada formalmente al PROVEEDOR.

ANEXO N° 09



PROVEEDOR

REFERENCIAS
FECHA

SUSTENTO LEGAL: . — . SR
Las penslidades son aplicadas por retrasos injustificados del contratista en la ejgcudon de las prestaciones objeto del contrato, los
plazos se compulan en dias calendarios exceple en (o8 cases en ios que en el contrato lo indiguen, Las Penalidades pueden alcanzar
cada una un monfo méximo equivalente al 10% dei Monto del Contrato Vigente o de ser el caso, del ltem que debit ejecutarse, sjcedaL
penalidad contempla una normativa independiente Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo }° 344-

018-EF y su modificatoria mediante D.S N° 377-2019EF, Codigo Civil aprobado mediante DL N® 285 DIRECTIVA 001-202051DA o
sus respedivas modificatorias.
ran

OBLIGACION INCUMPLIDA
Realizo la entrega de la informacicn con un dia retraso.

CALCULO DE LOS DIAS DE PENALIDAD:
FECHA DE EMISION DE 0/C

| |PLAZD DE ENTREGA DE COMPRA

J/ [FECHA DE INICIO DE ENTREGA

FECHA DE CULMINACION DE ENTREGA

AMPLIACION DE PLAZO

FECHA DE ENTREGA (RECEPCION)

DIAS DE RETRASO

e Tyt 1y

et Ab)

010X Monto del contrato 0.1

Penalidad Diaria: : =
 FXPoenDis W= 04 X

N° de Dias de

Total Penalidad N° 01 = - = iiann §/.0.00

Acumula una Penalidad Maxima (10%)  NO §/.0.00
Monto Contractual

ANEXO N° 10
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DECLARACION JURADA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS, CONSULTORIAS
Y EJECUCION DE OBRAS

DECLARACION JURADA

Sefores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION

Atencion, Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales de la Municipalidad Distritai de
Ascension

Referencia Solicitud de Cotizacién N°...............
Presente:

Mediante el presente el suscrito, Postor y/o Representante Legal de

N
No tener impedimento para ser Participante, Postor y/o Contratista y poder Contratar con &i Estado
en especifico con la Municipalidad Distrital de Ascension, teniendo en claro lo establecico =n el
Art. 11 de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Ley N° 30225 y el Art. 248 del
Reglamento aprobado mediante D.S N° 2015-EF

Ratifico no tener impedimento sefialando conocer muy claramente que dentro de la Municipalidad
Distrital de Ascension, no tengo parientes hasta el 4to grado de consanguinidad y 2do cle afinidad,
sometiéndome a la Sancién Penal, Civil y Administrativo que podria repercutir de faltar a |a verdad.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de Contratacién o Adquisicion por cuento me someto a la fiscalizacion posterior
conforme a lo previsto en el Art 32 de la Ley 27444, asumiendo las Consecuencias y
Responsabilidades establecidas por Ley

Cumplo las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia Establecidos por el Area Usuaria el
mismo que evalud y reviso antes de realizar la Cotizacién

Me Comprometo a mantener la oferta presentada hasta la culminacién del Contrato u Orden de
Compra y/o Servicio.

] . Conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
i 6. Acepto como valida las notificaciones efectuadas a mi correo electrénico para lo cual sefizio como
direccion electrénica y numero de celular

Sello, Huella y Firma

(en caso de persona natural N° DNI)

ANEXO N° 10-A



DECLARACION NOTARIAL PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS.
CONSULTORIAS Y EJECUCION DE OBRAS

Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION

COMITE DE SELECCION / Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales de la
MDA (Segun corresponda)
Numero de Procedimiento de SEIECCION: ...................oeveiimioie e

Presente:

El que suscribe, (Nombre o Razén Social del Profesional o Personal Propuesto), ldentificado
con: DNl N%uoaaaaae con RUC N ..oooooviiiiiniiiinnnn, con Domicilio Legal
(<] DT del Distrito o [ Provincia

0 T i S mre e s s Y Departamemo 08 ..o con N¢
SRABIBIOIIEH cocisinommmisisrason SR y correo electronico............................., quien
orma parte del personal propuesto en la (Consignar Contratacion de Servicios, Obras o
i ~/Consultoria en General) en el que se tiene un coeficiente de participacion del 100% en calidad de
(consignar en que calidad de profesional participa)

DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

1. Que a la fecha no laboro en la Municipalidad Distrital de Ascension y/o en otras entidades en el
mismo horario que impido el cumplimiento de las obligaciones contractuales para el presente

procedimiento de contratacion, confirmando mi total y libre disposicién para asumir el cargo

% descrito en el parrafo anterior.

joer responsable de la veracidad de la presente informacién por cuanto me someto 2 la

ffiscalizacion posterior conforme a lo previsto en el Art. 32 de la Ley 27444, asumiendo las

/ consecuencias y responsabilidades establecidas por la Ley.

3. Conozco y me someto a las sanciones contenidas en la ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General.

Huella, Firma Legalizada, Nombre y Apellidos




ANEXO N° 12

DECLARACION JURADA PARA LA CONTRATACION DE BIENES EN GENERAL

DECLARACION JURADA
Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION

Atencion, Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales de la Municipalidad Distrital de
Ascension

Referencia Solicitud de Cotizacién N°................
Presente:

Mediante el presente el suscrito, Postor y/o Representante Legal de

Declaro bajo juramento

1. No tener impedimento para ser Participante, Postor y/o Contratista y poder Contratar con ¢l Estado
en especifico con la Municipalidad Distrital de Ascension, teniendo en claro lo establecido en el
Art. 11 de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Ley N°® 30225 y el Art, 248 del
Reglamento aprobado mediante D.S N° 2015-EF
Ratifico no tener impedimento sefialando conocer muy claramente que dentro de Ia Municipalidad
Distrital de Ascension, no tengo parientes hasta el 4to grado de consanguinidad y 2do de afinidad,
sometiéndome a la Sancién Penal, Civil y Administrativo que podria repercutir de faltar a ia verdad.

2. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de Contratacion o Adquisicién por cuento me someto a la fiscalizacién posterior
conforme a lo previsto en el Art 32 de la Ley 27444, asumiendo las Consecucncias y
Responsabilidades establecidas por Ley

3. Cumplo las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia Establecidos por el Area Usuaria el
mismo que evalud y reviso antes de realizar la Cotizacién

4. Me Comprometo a mantener la oferta presentada hasta la culminacién del Contrato u Orden de
Compra y/o Servicio.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General

6. Acepto como valida las notificaciones efectuadas a mi correo electrénico para lo cual sefialo como
direccion electrénica y numero de celular

Sello, Huella y Firma

(en caso de persona natural N° DNI)

ANEXO N° 13



DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE AL PAGO

1.- ORDENES DE COMPRA SIN PROCEDIMIENTO DE SELECCION
a) Comprobante de pago (factura, boleta de venta).
b) Guia de remision debidamente firmado y visado por los responsables.
c) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.

2.- ORDENES DE COMPRA CON PROCEDIMIENTO DE SELECCION
a) Comprobante de pago (factura, boleta de venta).
b) Guia de remisién debidamente firmado y visado por los responsables
c) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.
d) Copia de contrato

3.- ORDENES DE COMPRA COMBUSTIBLE

a) Comprobante de pago (factura, boleta de venta)

b) Guia de remisién debidamente firmado y visado por los responsables

c) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.

d) Control de combustible emitida por el proveedor adjudicado y verificado por el Almacenero
de la MDA

e) Vales de consumo en original debidamente sellado y firmado por los responsables

f) Adjuntar un ejemplar de la PECOSA respectiva.

. /4.- ORDENES DE SERVICIO SIN PROCEDIMIENTO DE SELECCION

a) Comprobante de pago (Recibo de Honorarios, factura, boleta de venta).

b) En caso de Recibos por Honorarios iguales o mayores a S/ 1501.00, sin retencion adjuntar
suspension de 4ta categoria, caso contrario con retencién se detallara en el Recibo de
Honorarios.

c) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.

d) Informe de actividades realizadas (de ser el caso)

6.- ORDENES DE SERVICIO (EJECUCIC)N DE OBRAS POR CONTRATA)

a) Adjuntar comprobante de pago. (factura).

b) Conformidad de la valorizacion presentado en referencia al documento emitido por e! Monitor
de la obra indicando el mes al que corresponde y él % de avance del mes, firmado por el
Director de la Oficina de Supervisién y Liquidacién de Obras.

7.- ORDENES DE SERVICIO (SERVICIOS BASICO O PUBLICO)

a) Relacién de recibo de servicios publicos, numeradas y fechada, segun sea el caso gue lo
origine.

b) Adjuntar los recibos a pagar en originales.

8.- ORDENES DE SERVICIO (POR COPIAS FOTOSTATICAS)
a) Comprobante de pago (Factura, boleta de venta).
b) Relacién de copias atendidas en original debidamente firmado y sellado por el area usuaria
y proveedor de servicios.
3| c) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.
in )R- ORDENES DE SERVICIO POR ALQUILER DE LOCAL
/  a) Adjuntar comprobante de Boucher del pago realizado al banco de la Nacién por impuestc a
la renta de 1ra categoria el 5% del importe a cancelar.
b) Acta de conformidad, segun lo estipulado en la presente directiva.

Lo



ANEXO N° 014
REQUISITOS PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIOS

1. Solo para aquellos servicios especificos y cuyo plazo de prestacion sea mayor 6 iguzai a tres
meses seran formalizados mediante Contratos de Locacion y cuando el importe de |2 operacion
no exceda del monto que establece la Ley del Presupuesto del Sector Publico anualmente. es
decir inferior o igual a 8 UITs.

. Las Areas Usuarias deberan presentar un Requerimiento adjuntando la siguiente

documentacion:
2.1 Requerimiento de Servicio con la firma del Gerente, Sub Gerente y/o Jefe del Area Usuaria

y V°B® de los responsables; ademas con la firma autorizada del Gerencia Municipal.

2.2 Remitir la Certificacion de Crédito Presupuestario actualizada.
2.3 Remitir copia de la parte pertinente del POI y/o Expediente Técnico, donde se sustente la

contratacion del profesional propuesto (Desagregado de gasto por especifica).

2.4 Remitir los términos de referencia debidamente firmados en aplicacién a = presente

. El

@a~pooop

_El

directiva.

2.5 Declaracion Jurada establecida por la Entidad.

profesional seleccionado debera adjuntar su Curriculum Vitae documentado como Profesional

~}, ylo Técnico, adjuntando sélo la documentacion que sustente el cumplimiento del perfil requerido
/.|| en los Términos de Referencia, verificar que todos los folios estén firmados y foliados.

Adjuntar Copia de DNI y Ficha RUC activo
Grado Académico solicitado copia simple.
Certificado de Habilidad Profesional legalizado (de ser el caso)

. En el caso de tratarse de persona juridica adjuntar vigencia de poder.
. Registro Nacional de Proveedores (RNP).(de ser el caso)

Adjuntar CCl consignado el banco al cual pertenece la cuenta.
Los Certificados de capacitacion de acuerdo a lo solicitado por el area usuaria.
Area Usuaria sera responsable en caso de fraccionar las contrataciones segln su necesidad

anual. Tener en cuenta la prohibicién de fraccionamiento proscrita por el Articulo 20° de la Ley
‘de Contrataciones del Estado. Asi mismo queda prohibido realizar los pagos de personal por
% Orden de Servicio con la finalidad de, evitar el tipo de procedimiento de seleccidn gue

§ corresponda, de dividir la contratacion a través de la realizacién de dos o mas procedimientos de
seleccion o de evadir la aplicacion de la normativa de Contrataciones del Estado y su reglamento
para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT:

#5. Se verificara que el profesional/empresa cumpla el perfil indicado en los Términos de Referencia,

devolviendo de inmediato en caso contrario, para la presentacion de una nueva propuesta por
parte del postor que ocupo el segundo lugar segun orden de prelacion.

! Conforme al Art. 20 de la Ley de Confrataciones del Estado N° 30225 ¥ su Reglamento Decreto Supremo N° 350-201 5 EF,



ANEXO N° 015
REQUISITOS PARA LA FORMALIZACION DE CONTRATOS DE BIENES

1. La Contratacién de Bienes se formalizara mediante Contrato de Bienes cuando el importe de la
operacion no exceda del monto que establece la Ley del Presupuesto del Sector Fublico
anualmente, es decir inferior o igual a 8 UITs, y cuando el plazo de entrega sea periddica ¢ en
entregables

2. Las Areas Usuarias deberan presentar un Requerimiento adjuntando la siguiente

documentacion:

2.1. Requerimiento de Servicio con la firma del Jefe del Area Usuariay V°B° de los responsables;

ademas con la firma autorizada del Gerencia Municipal.

2.2. Remitir la Certificacion de Crédito Presupuestario actualizada.

2.3. Remitir copia de la parte pertinente del POl y/o Expediente Técnico, donde se sustente la

contratacion de los bienes materia de la contratacion (Desagregado de gasto por especifica).

2.4. Remitir las especificaciones técnicas debidamente visados en aplicacion de la presenie

directiva (de ser necesario)

2.5. Adjuntar declaracién jurada, segun lo establecido por la entidad.

3. Ficha RUC activo y habido

4. Adjuntar Registro Nacional de Proveedores (RNP). (cuando monto supere la 1UIT)

5. Adjuntar CCI consignado el banco al cual pertenece la cuenta.




ANEXO N° 016
REQUISITOS PARA LA FORMALIZACION DE CONTRATO DE BIENES INMUEELES

1. Tratandose de alquiler de bienes inmuebles (locales, casas, etc) se hara cuando el importe de la
operacion no exceda del monto que establece la Ley del Presupuesto del Sector Publico
anualmente, es decir inferior o igual a 8 UITs.

2. Las Areas Usuarias (requirentes) deberan presentar un Requerimiento adjuntando la siguiente

documentacion:

2.1. Requerimiento de Servicio con la firma del Jefe del Area Usuaria y V°B° de los responsables;
ademas con la firma autorizada del Gerencia Municipal.

2.1 Remitir la Certificacion de Crédito Presupuestario actualizada

2.2 Remitir copia de la parte pertinente del POl y/o Expediente Técnico, donde se susiente la
contratacion del alquiler (Desagregado de gasto por especifica)

2.3 Remitir los términos de referencia debidamente firmado por los responsables.

2.4 Indicar la fecha (conforme al POI) para el inicio del plazo del contrato.

2.5 Adjuntar en formato digital los Términos de Referencia (CD-ROM), verificar que el texto de
los términos de referencia fisicos y digitales, concuerden.

2.6 Adjuntar declaracion jurada, segun lo establecido por la entidad.

6. Indispensablemente adjuntar Registro Nacional de Proveedores ( RNP).

7. Adjuntar CCI consignado el banco al cual pertenece la cuenta.



ANEXO N° 017

ACTA DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO PARA EJECUCION DE OBRAS

MAYORES TRES (UITS) Y MENORES O IGUALES A OCHO (UITS)

Con fecha .oovvvevvvvennnnn,

S/.

, en el Area de Adquisiciones de la Coordinacién de
| Abastecimiento y Servicios Generales, declara que la presente informacién se deriva de la
| presentacion y posterior calificacién y evaluacién de la documentacién de los|
participantes de la presente contratacié |

Consignar apellidos y

Consignar apellidos
y nombres del

BOSTOR03

Consignar apellidos y

nombres del postor 1 | postor 2 nombres de! postor 3 |
CUMPLE CUMPLE CUMPLE | |
REPRESENTACION NO NO NO
CUMPLE CUMPLE CUMPLE
CUMPLE CUMPLE CUMPLE |
EQUIPAMIENTO I
OBLIGATORIO NO NO NO |
CUMPLE CUMPLE CUMPLE |
EXPERIENCIA DE CUMPLE CUMPLE CUMPLE | '_ |
PLANTEL e f
PROFESIONAL CLAVE |NO NO NO |
OBLIGATORIO CUMPLE CUMPLE CUMPLE | f
CUMPLE CUMP CUMPLE | |
EXPERIENCIA clul = ok - -
| ESPECIFICA e NO s |
CUMPLE CUMPLE CUMPLE | L
cu LE MPLE |
OTRAS CONDICIONES MELE ol Al e
DEL TDR 20 NO NO |
CUMPLE |

CONDICION

POSTOR | :

CUMPLE

CUMPLE




wene pUNLOS

...... puntos

wae puntos |

POSTOR

s L i ! i' i _,._.4...,..___.1 =
| El Jefe de la Unidad de Adquisiciones y la Coordinacién de Abastecimiento y Servicios |

| Generales , por unanimidad, dan por aprobados los resultados de la evaluacion de la
presente contratacion, otorgando la Buena Pro al postor ... .y por el monto de

SELLO Y FIRMA DE LOS RESPONSABLES

Yl



cHe

‘WINIAYINYNH - NOISNIISY ‘VHDIIY

TomTmt ISINOIDVYAYIS80

4ON3N O1SOD 13 ¥V.L1YIH0 ¥Od A VIDNIHISIH 30 SONIANIL SOT NOD HITdAND YOd
' XXXXXXXXXXXXXXRXXXXXXXKXKXXEKHKXKXRIEEKXXXXKXKXXXKXEXEHXXXHXXKXXXXXXXXKXXK HOaTT AOYd TV Odd ¥YN3Ng v1 ¥OHO0LO 3135

7NId SOIH3LIYD SOHLO N SOAYHIAISNOD SOIMILIND .«

OIDIAH3S 130 NOIOVLS3Hd 30 0Zv1d

saulL

SO1NOD 37dAND IS

SO1NOD 31dNND IS

SadlL

VION3Y3434 30 SONINYIL SYT NOD 31dIAIND

000 °/S

000 /S

00°0 /S

V101 |

- VIONSRE- 30 SONIWREL

XXXXXXX oN SOIDIANIS 3d O INIIWININDIY

XXXXXXXX :013rgo

"IN 8 V STYONIN SOIDIANIS

1lVaVvVdiN

0202-XX0 oN .w0_0_>m_mm~ OAI

02 0¥avno




g0
o

4123dS3 SV NOD ¥ITdWND ¥Od *

(0207 OAYIA 30 TZ 'VONIAYINVNH - NOISNIDSY 'YHI34

............ " SINOIDYAY3580
OOO0O0OCCOOOOCONCROCOONON0COAON0NCO00COCONGHNOOCN0OGOCONOOOONKNX HOO33A0Hd TV Odd YN3NEG V1 ¥OHCL0 3138

7NId SOI¥3114D SOHL0 N SOOYH3AISNOD SOI¥3 LMD «

YOIYLNI 30 02vd

SYJINDIL SINOIOVIIHIO3dS3
SvY1NOJ 31dWNJ IS

SYJIND3L SINOIDVYIIHID3dST
SYTNOD 37dNNJ IS

SVJINDIL SINOIDVII4133dS3 SV1 NOD 31dAIND

1viOL

|

‘YOIING 30 HYON1

‘SYOINDAL gé&ﬁrﬁmm

XXOOXXXXXXXX N SINIIF 30 OLNIIWRIZNODIY

XOOOOOOOOOOXNXXXXXXXXX -0L3rdo

1IN 8 V SFYON3IN VdNOD




