Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Dencminacién del Procedimianto Adminlstrative
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICAGIONES GALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)”
Cédigo: PE1027344C1

l Descripcién del procedimiento

Procedimlento a través dal cual, toda persona natural o jurldica, soliclta la autorizacion para el desarrolle de una actividad econdmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la sollcitud determina el nivel de riesgo bajo en funcién a
{a matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos v olorga de manera aufomatica la licencla de
funcionamiento. En &l plazo de dos {2) dias habiles emite y nolifica [a licencia de funcionamiento, |a cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza Ia Inspeccién Tdenica de Seguridad en Edificaciones {ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo méxime de nueve (9) dias habiles.
El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

l Redquisitos

1.~ Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracier de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose Ide plersonas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y e nimero de D.N.I. ¢ Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.|. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.~ En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su
poder se encuentra vigente, consignando el ndmero de Partida Etectrinica y asiento de inseripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Piiblicos (SUNARP), Tratédnduse de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante Indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se frate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas jurfdicas.

3.- Declaracidn Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supusestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondients, en al
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de agusllas aclividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento Integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacitn, excapto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencla de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarades Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1857, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Lay N° 28978, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 4 literal ¢) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un blen inmueble
declarado monumento integrante del Palrimonio Cultural de la Naci6n, el administrado presenta una declaracién jurada de eonservacién
de la estructura flsica de! bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento™.

I Formutarios

|r Formato de declaracidn jurada para licencla de funcionamiento.
|
Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en 1a edificacion,
I Canales de atencién
Atenclién Presencial: Sede Bibliotaca Municlpal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prade N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 201.10 B Caja de la Entldad
Efective: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
) Taneta de Crédito: Visa — MasterCard
I Plazo de atencién | Calificacién del pracedimiento
2 dias hébiles ( Aprobacidn automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién '
| ante la entidad competente para conocerla, siampre que el adminlstrado cumpla con los requisitos ¥ entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” |I..unes Yiernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |
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I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién

[ Cficina da Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” J

I Unidad de organizacién responsabile de aprobar la solicitud l Gonsulta sobre &] procedimiento

| Subgerencia de Comercializacion, Anuncics y Desarrollo Econémico
1

I Instancias de resolucidn de recursos

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica Nao aplica
respuasta
I Base legal
. . Fecha
Articulo Denominacion Tipe Nimere Publicacién
Art. 8, 7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizades de
Declaracion Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3 Decreto Legislativo que modifica el literal d.4) del articule 7 de | Decreto Legislative 1657 20/09/2024
la Lay N° 28976, Ley Marco de Licencia de Fungionamienio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EBIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO {Con ITSE posterior)"

Cédigo: PE102730761

Descripcién del procedimiento

establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municlpalidad previa presentacién de fa solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcion a la malriz de riesgo, Recibida ia solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automalica la licencia
de funcionamlento. En sl plazo de dos {2) dias habiles emite y notifica [a licencia de funcienamiento, 12 cual tiens vigencia indeterminada.
Posteriermente, realiza la Inspaccién Técnlca de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y niotifica el certificado ITSE en un plaze méximo de nueve
(9) dias habiles. El certificade ITSE se renueva cada dos (2) afios.

[Pmcedimlento a través del cual, toda persona nalural o Juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de una actividad econémica en un

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécler de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectives: su numero de R.U.C. y el ntimero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. 0 Carné de
Extranjer{a del representante en caso actien mediante reprasentacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracisn Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder 8 encuentra vigente, consignando ef nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
ngistros Publicos (SUNARP). Tratindose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
pederdante indicando de manera obllgatoria su nimero de documento de identidad, saivo que se trate de apoderades con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas jur(dicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar ¢on ftulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profasional cofrespondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéin Jurada de contar con la autorizacion sectorlal respectiva en el case de aguelias actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble detlarado Monumento integrante del Patrimonic Cultural de la Naclén, presentar cuﬁia simple de la
autorizacidn expedida por el Ministeric de Cultura, conforme a la Ley 282986, Ley General del Patrimonio Cultural de ia acién, exceplo
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La exigencla de la autorizacién de! Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentoes integrantes de! Patrimonio Cultural de la Nacidn.

Notas:

1.- De conformidad con e! Decrato Legislativo N° 1657, que modifica el literat d.4 del articulo 7 de la Lay N° 28978, Ley Marco de
Licencta de Funcionamiento, el requisito 4 literal c) qtueda redactado de |a siguiente manera *Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de fa Nacién, el administrado presenta una declaracién jurada de conservacion
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrallo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento™.

I Formularios

( Formato de declaraclén jurada para licencia de funcionamiento. )

Declaracién jurada de cumplimlento de las condicignes de seguridad en Ia edificacion.

I Canales de atencién

( Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leonclo Prado N® 115 2do. piso = Magdalena del Mar ]
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 87 226,00 Cala de la Entidad

Efectiva: Soles
| Tarjota de Déblte: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa ~ MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
2 dizs héblles ( Aprobacidn automética; La solicltud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presantacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entrague
14 la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
[Seda Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” |Lunes a Vjemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. I
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I Unidad de organizaclién donde se prasanta la documentacion

[ Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carles Tinning” J

I Unidad de arganizacidén responsgable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimianto

Subgerencia de Comercializacién, Anunclos y Desamollo Econdmico ;eléfono: -
nexo: -
Correo: -
I Ingtancias de resolucidn de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Flazo maximo de No aplica Nao aplica
presentacién
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesia
I Base legal
Arlculo Denominacién Tipo Nimere Pul':}.izg:caiﬁn
Art. 6,7y 8 Texta Unice Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento ¥ los formatos actualizados de
Declaracion Jurada,
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3 Decreto Legislative que modifica el literal d.4) del articule 7 de | Decreto Legislativo 16857 20/09/2024
la Ley N® 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamienta
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENG!IA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE pravia)™
Cédigo: PE102735B77

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurldica, salicita la autorizacién para el desawollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalldad previa presentacidn de la solicitud determina el nivel de riesge alto en funclén a la matriz de

riesgo, Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento da los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
‘ RLSE) y emile el certificado ITSE en un plazo méaximo de siete (?Idias hablies, Posteriorments, emite Ia licencia de funcionamiento en un {1) dia hébil,

nei lento tiene vig Indeterminada y &l certificado ITSE se renusva cata 2

0 bas documentos se notifican en un solo acto. La licencia d
| afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiente, con carécter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u ofros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.MN.L o Carné de Extranjerfa de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su namero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de
Extranjeria del representante en ¢caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada daf representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimerc de Partida Electrdnica y asiento da inscripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos SSUNARP). Tratindose de representacién de personas naturales, adjuntar carla poder simple firmada por el
pederdante indicando de manera cbiigatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del céiculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia dal sistema de puesta a terra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocalos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos espaciales: en los supusstos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitade por el colegio profesional correspondients, en el
caso de servicios relacionados con fa salud,

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas aclividades que conforme a Ley la
reqcl:.lieran de manera previa al ctorgamiento de [a licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarade Menumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar coRlia simple de la
autorizacitn expedida por el Ministerio de Cuttura, conforme ala Ley 28286, Ley General del Patrimonio Gultural de la Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
inmediatas 4 la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacisn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamienlo se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croguis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sgfrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los ¢inco (5) afios
anterioras inmediatos.

2.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el raquisito 9 literal ¢) queda redactado de la siguiente manera "Cuando s6 trate de un bien inmueble
declarado monumento [ntegrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta una declaracién jurada de conservacidn
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento™.

I Formularios

[ Formato de declaracidn jurada para licencia de funclonamiento. j

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municlpal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

— ——
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 421.00 o) | Caja de 1a Entidad
\ activo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
s ) Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard
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I Plaze de atencién I Calificacion del procedimiento

[ B dias habiles

J(

peticion se considera aprobada.

Evaluacién previa — Silencip Administrative Pasitiva: Si vencido el plazo de atencién, no oblisne respuesta, la J

I Sedes y horarios de atencién

LSede Biblioteca Municipal “Carios Tinning”

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

( Oficina de Atencidn al Ciudadano y Geslién Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Desarrollo Econémico ] {

Correo;

Teléfono: -
Anexo; -

I Instancias de resolucidn de recurses

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y
Desarrollo Econdmico

Gerenie - Gerencia de Desarrollo Territorlal e Infraestructura

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dlas habiles

Plazo méximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

l Base legal

. : - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numere Publicaclén

Art.6, 7y8 del Texto Unico Qrdenado de la Ley N° 28978, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°® 002-2018-FCM 05/01/2018
Edificaciones

3 Decreto Le%islativo que modifica el literal d.l,#:) del articulo 7 de | Decreto Legislativa 1657 20/08/2024
la Ley N® 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamientc
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominaclén del Procedimlento Administrative
"LIGENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO {Con ITSE previa)"
Cadlgs: PE102735FCY

I Descripcién del procedimiento
— —— — —

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurtdica, solicita la autorizacién para sl desarrollo de un negoclo en un establecimiento
daterminade con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentaclén de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alts en funcién a la
matriz de ries?o. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los re%uisilus. realiza [a Inspeccidn Técnica de Seguridad en
Edificaciones LLSE) y emile el certificado ITSE en un plazo méximo de siete (7} dias habiles. Posteriormente, emite |a iicencia de funcionamienta en un
{1} dla hébi(l’. y bﬂos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia Indeterminada y el certificado ITSE se

| renueva cada 2 afios,

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada, que incluya:

a} Tratangosie ;:Ie plersonas juridicas u otros entes coleclivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I o Carné de Extranjeria de su
representante legal,

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y f nimere D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero ds D.N.I. o0 Camé de
Extranjeria del representante en caso acttien mediante representacion.

2.- En ol caso de personas jurldicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del rapresentants legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigents, consignando el nimera de Parlida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Pdblicos (SUNARP). Traténdose de representacién de parsonas naturales, adjuntar cartz poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de Identidad, salve que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas,

3.- Croguis de ubicacion,

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadre de cargas.

6.~ Certificado vigente de medicién de resistencia dal sistema de puesta a tierra

7.~ Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incandio.

9.~ Re?uisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientss requisitos;

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondients, en et
caso de servicios relacionados con la salud.

b} Declaracion Jurada de contar con la autorizaclén sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
re%lieran de manera previa al otorgamiento de Is licencia de funcionamiento,

¢) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante del Patrimonic Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a'la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de |a Nacién, excapto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonico Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquiteciura de la distribucion existente y delalle def célculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificacionss qué cuentan con conformidad de
obra y no hayar:j SL;frido modificaciones, siempre que se frate de documentos presentades a la Municipalidad durante los cinco (5} afios
anteriores inmediatos.

2.- Da conformidad con el Decrelo Leglslativo N° 1657, que modifica el literal d.4 def articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisite 9 literal ¢} queda redactade de la siguients manera “Cuando se irate de un bizn inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta una declaracidn jurada de conservacién
de la estructura fisica def hien cultural en el desamolio de las actividades objeto de Ia licencia de funcionamiento”.

I Formularios

[ Formato de declaracitn jurada para licencia de funcionamiento, '

I Canales de atencién

\_ Atenclén Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlas Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso— Magdalena de! Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
=T § == — iy,
Monto - 8 76230 | Caja de la Entidad
—, Efectivo: Soles
| Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
] | Tarjeta de Cradito: Visa — MasterCard
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

I Plazo de atencion I Galificacién del procedimiento
B dias hdbiles Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
pelicién se considera aprobada,

l Sedes y horarlos de atenclén

[Seda Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. J

I Unlidad de organizacién donde se presenta [a docomentacién

[ Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria @ Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” J
I Unidad de organizacidn responsable de aprabar la sollcitud I Consulta sobre el procedimiento
[Subgerencla de Comergializacién, Anuncios y Desarrollo Econdmico J [ ;eléfona: - ]
nexo: -
Correa: -

I Instancias de resclucidn de recursos

Reconsideracion Apelacidn
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializaclon, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrelle Territorial e Infraestructura
Desarrollo Econdmico
Plazo méximo de 15 dlas habiles 15 dias hébiles
presaniacion
Plaze mdxime de 15 dias habiles 30 dlas habiles
respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Puil:l?é:::l &

Art. 6, 7y 8 Texto Unico Ordenado da la Ley N° 28878, Ley Marco de|Decreto Supreme N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formates actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 26 Nuevo Reglamenic de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

3 Decrato Le%islativn que maodifica el literal d.4) del articulo 7 de | Decreto Legislativo 1657 20/08/2024
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

péag. 369 |




Texto Unlco de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominaclén del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS GOMERCIALES
{Con ITSE previa)”

Cédigo: PE102736869

I Descrlpelén del procedimiento

| Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, sclicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
| mercados de abastos, galerfas y centros comerciales, a favor del ente colestivo, razén o denominacidn sacial que los representa o la Junta de
| propletarias. La municipalidad previa presentacién de la solicltud determina el nivel de riesge muy alto en funcidn a 1a matriz de riagigo. Recibida la

solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los rec!uisitus. realiza {a Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) ¥ emite sl
| certificado ITSE en un plazo méximo de siete (7) dias héabiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un {1} dia h&bil. Amiaos

documentos se nolifican en un solo acto. La licencia de funclonamiento tlene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afos,
| Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacién del
'\ nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

— -

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcler de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose ffe plersonas juridicas u otros entes colectives: su nimerc de R.U.C. y el nimero de D.N.t. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratédndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacisn.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se sncuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Naclonal de
Registros Publicos (SUNARP), Tratdnduse de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligateria su nimero de documento de identidad, salvo ciue se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tablercs eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.~ Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimlento de los equipos de seguridad v proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestes que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con tltvlo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en al
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracidn Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cuttura, conforme a la Ley 28296, Ley General de! Patrimonio Culturat de la Nacién, excepto
en los casos en que @l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a |a solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos Integrantes det Patrimonio Cultural de la Nacisn.,

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicaclén, plano de arquitectura de la distribugion existente ﬁy detalle del célculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléclricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido medificaciones, siempre que se trate de decumentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5} afos
anteriores inmediatos.

2.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1667, que modifica el literat d.4 del artlculo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 2 literal c) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento Integrante del Patrimonio Cultural de ta Nacién, el administrado presenta una declaracion jurada de conservacion
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento”.

I Formularios

Farmato de declaracién jurada para licancia de funcionamiento,

N e i — = i —

I Canales de atencién

(_Atencidn Presencial: Sede Biblioteca Municlpat “Carfes Tinning" : Parque Leoncie Prado N° 115 2do. piso —~ Magdalena del Mar )

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

( Monto - 3/ 752.70 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard
I Plazo de atentidn I Calificacién del procedimiento
8 dias habiles Evaluacian pravia — Silencie Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtizne respuesta, la
peticién se censidera aprobada.

I Sedas v horarlos de atencidn

|T‘5ede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

I Unidad de crganizacién donde se presenta la documentacion

( Clcina de Atencitn al Ciudadano y Gestidn Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning® )
I Unidad de organizaclon responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Comercializaclon, Anuncics y Dresarrollo Econémico Teléfono: -
Anexo: -
Coireq: -

I Instangias de resoluclén de recursos

Reconsideracion Apelacidn
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Desarrolia Econdmico
Plazo maximo de 18 dias hébiles 16 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 15 dias hdbiles 30 dias hdbiles
raspuesta
I Base legal
" o Facha
Articulo Denominaclén Tipo Nimero Publicacian
Art. 6,7, 8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Ar. 256 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
Edlificaciones,
3 Decreto Legislativo que modifica el litepdl d.4) del articulo 7 de | Decreto Legislativo 1657 20/09/2024
la Ley N® 28978, Ley Marco de Licen Fla Funcionamiento
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Texto Unlco de Procedimientos Adminlstrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Adminlstrative
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO {Con ITSE posterlor)”
Codigo: PE102734ABB

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través dal cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimisnto con nivel de riesgo medic que ya cuenta con licencia de funclonamiento. La municipalidad previa presentacién de la
solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la malriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica sl cumplimiento de los
raquisitos y otorga de manera automdtica la licencia de funcionamlento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencla de
funcionamiento, la cual tlene vigensia indaterminada. Postariormente, realiza la Inspaccién Técnica de Seguridad en Edificacionas (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve {9} dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos {2} afios.

I Requisitos

1.- Soligitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracidn Jurada, que incluya:

a) Tratandose |de plersonas Juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.1. ¢ Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimera de R.U.C y el nimere D.N.|. a Carné de Exiranjeria, y el nimero de D.N.I, o Camné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacian,

2.- En el caso de personas juridi¢as u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de
Registros Pdblicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas haturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de Identidad, salvo que se trate de apoderados con poder Inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.~ Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con t(tulo profesional vigente y enconltrarse habilitado per el colegio profasional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aguesltas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate da un inmueble declarade Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de Ia
autorizacién expedida por e} Ministerio de Cuttura, conforme ala Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de |a Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmedlatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licenclas de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacian, ampliacidn o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de fas actividades simulténeas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimienio.

2.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articulo 7 de la Ley N° 28978, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el requisito 4 litera! ¢} queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmuebls
declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado presenta una declaracién jurada de conservacitn
de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de funclonamientc™.

I Formularios
{ o A . . g
Formato de declaracidn jurada para ligencia de funcionamiento.
Declaracidn jurada de cumplimliento de |as condiciones de seguridad en |a edificacidn.
I Canales de atencién
4 Atencién Presencial: Sede Biblloteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 231.00 | [ caja de 1a Entidad
| Efectivo: Soles
| Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
: ) Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard )
I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimient
2 dlas habifes '\ Aprobacién aytomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

{ ante la entidad compsetente para conocerla, slempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.
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Texto Unico de Progedimientos Adminstrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

I Sedes y horarigs de atencién

]Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta [a documentacién

[ Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” J
I Unidad de crganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Comercializacitn, Anunslos y Desarrcita Econdmico Teléfono: -
Anexe: -
L Correo; -

I Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacidn
Autoridad compstente
Plazo méximeo de Nao aplica No aplica
presentacion
Ptazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndamero fecha
P Publicacién
Art.3,6,7,y8 Texio Unico Qrdenade de a Ley N° 28876, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 0310/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
3 Decreto Legislativo que modifica el literal d.4) del articulo 7 de | Decrelo Legislative 1657 20/09/2024
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacidn del Pracedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Cédigs: PE10273750E

I Pescripcién del procedimiento

.
Pracedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o jurldica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de actividades simulténeas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencla de funcionamiento. La municipalidad prevla presentaclién de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a [a mairiz de riesgo, Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisilos, realiza la inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE) y emile el certificado ITSE en un plazo maximo da slete (7} dias hablles.
Paosterlormente, emite |a licancia de funclonamiento en un (1) dla habil, Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funciohamiento
tiene vigencia indeterminada y &l certificado ITSE se renueva cada 2 aiios,

\.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numearo de R.U.C. y el nimero de D.M.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjer(a, y el niimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.

2.- En el caso de pergonas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de
Registros Puablicos {SUNARP). Tratdndose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el

poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién,

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de! célculo de aforo.

5.~ Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.~ Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a ferra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protecolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a gontinuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con tftulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegic profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacicnados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de {a licencia de funcionamiento.

¢} Cuando se irate de un inmuebla declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerlo de Cultura, conforme a a 1.ey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebfes declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
casionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolia
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccidn, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento,

2.- No son exigibles el croquis de ubleacién, plano de arquitectura de la distribucitn existente y detalle del caleulo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, dlagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuenian con confermidad de
obra y ne han sufrida modificaciones, siempre que se trate de documenitos presentados a la Municipalidad durante fos cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

3.- De conformidad con el Decreto Leagislativo N* 1657, que modifica el literal d.4 de! articulo 7 de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, el reguisito 9 literal ¢) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmueble
declarado monumento integrante del Patrimonic Guttural de la Nagién, el administrado presenta una declaracion Jurada de conservacién
de la estructura fisica de! bien cultural en el desarrello de las actividades objeto de la licencia de funcionamiento™.

l Formularios

Farmato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién
| Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning-: Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

\

I Pago por derecho d@ tramitacién I Modalidad de pagos

péag. 374




Texto Uni¢o de Procedimientas Administrativos
"MUNICIPALIDAD RISTRITAL DE MAGDAILENA DEL MAR"”

Monto - S/ 426.10 O ( Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
| Tarjeta de Crédito: Visa - MasterCard

I Plazo de atencién I Calificaclén del procedimiento

8 dias hébiles
peticidn se considera aprobada.

J (

Evaluacion previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencido ef plazo de atencién, no obliene respugsta, la ]

I Sedes y horarios de atoncidn

ISede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning" Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donda se presenta Ja documentagion

[ Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la sollcltud

' Consulta sobre el progedimlento

r Teléfono: -
Anexc: -
L Correo: -

Subgerencia de Comercializacion, Anunclos y Desamolio Econémico

I Instarislas de resoluglon de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competante Subgerente - Subgerencia de Comercializacion, Anuntios y

Desarrolle Econdmico

Gerente - Gerencia de Desarrcllo Territorial e Infraestructura

Plazo méximo de 15 dias hébites 15 dias habiles

presentacidn

Plazo méximo de 15 dfas habiles 3¢ dias habiles

raspuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Pull:l?gggién

Arl. 3,6, 7y8 Texta Unico Ordanada de la Ley N° 28878, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento vy los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nueva Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Dacreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstratives
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]

Densminaclon del Procedimiente Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE provia)”
Cédlgo: PE10Z73BF60

| Descripcién del procedimiento

I == = ~
Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o jurfdica, solicita la autorizaclén para el desarrollo de actividades simultaneas y |
adicionales en un establecimiento con nive! de riesge muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacidn de

la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcidh a lz malriz de rlesgo. Racibida la solicitud, la municipalidad verifica ol cumplimiento de los

requisilos, realiza la [nspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. |
Posteriormente, emite [a licencla de funcionamients en un (1) dia hébil. Ambos documentos se notifican en un solo acto, La licencia de funcionamiento |
tiene vigencia indetarminada y el certificado 1TSE se renueva cada 2 afios. |

e —

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiente, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u ofros entes colectivas: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Garné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el ntimero D.N,I. o Carné de Exiranjerfa, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacién,

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su
poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcidn en ta Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Traféndose de representacion de personas naturales, adjuniar carta poder simpls firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de 1a distribucion existente y detalle del célcule de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad det Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocoles de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en ol
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizaclén sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme aLey la
requieran de manera previa al otorgamiento de ia licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante del Patrimenio Cultural de la Nacién, presentar copta simple de la
autorizacion expadida por el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley 28296, Ley General de! Patrimonio Cultural de |a Nacién, excepto
en los casos en que ¢l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas da remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local, La exigencia de |a autorizacién del Ministerio 'de Cultura para atorgar licencias de
funcionamienta se aplica exclusivamente para los inmusbles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.~ No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcicnamlento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcicnamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultdneas y adicionales que sstahlece el Ministerio de la Produccién, si 8s que no se afectan las condiciones
de seguridad del establecimiento,

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plane de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones aue cuentan con conformidad de
ob{a no han sgfrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante s cinco (5) arios
anterioras inmediatos.

3.- De conformidad con el Decreto Legislativo N° 1657, que modifica el literal d.4 del articuto 7 de a Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funclonamiento, el requisito 9 literal ¢) queda redactado de la siguiente manera “Cuando se trate de un bien inmuebls
declarado monumento integrante del Patrimanio Cultural de la Nacidn, el administrado presenta una declaracion jurada de conservacién
de la estructura flsica del bien cultural en el desarrolle de las aclividades objeto de Ia licencia de funcionamiento™.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. \

I Canales de atencidn

pe

Atenclén Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Cardos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Page por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos
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Monto - S/ 768.30 Caja de la Entidad 1
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjsta de Crédite: Visa - MasterCard

=
I Plazo de atancion I Calificacién del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo da atancién, no obtiane respuesta, ia
peticion se considera aprobada.
I Sédes y hararios de atengion
|SBdE’I Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacién
( Oficina de Atencién al Cludadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicltud I Consulta sobre el procedimlento
Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Desarrollg Econdmico Teléfono: - \
Anexa: -
Correo: - )
I Instancizs de resoluclon de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competante Subgerente - Subgerencia de Comercializacifn, Ammeios y Gerente - Gerencia de Desarrolio Territorlal & Infraestructura
Desarrolle Econdmico
Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
prasentacién
Flazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respussia
I Base lagal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Pull:l?;;::ién
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de ta Ley N° 28976, Ley Marce de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formates actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamenio de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N* 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3 Decreto Legislativo que modifica el literal d.4)} del arllculo 7 de | Decreto Legislativo 1657 20/09/2024
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
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Denominacién del Prosedimlanto Administrative
“TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINAGION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA”
Cédlgo: PE102738970

I Descripcién del procedimiento

E
Procedimlento a través del cual, toda persona natural o [uridica, solficita transferir a otra persona natural o jurldica ia licencia de funcionamlento, para lo
cual s¢ deben mantener los giros autarizados y la zoniflcacién. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacion o nombre

\ comarcial de ka persona juridica, y es de aprobacidn automdtica.

I Requisitos

1.- Formato de daclaracién jurada para licencia de funcionamiento.
2.- Copla simple del contrato de transferencia, en ¢aso transferencia de la licencia de funcionamiento,
Notas:

I Farmularios

™
| Formato de declaracién jurada para {icencia de funcionamiento.
|
Fortmato de declaraclon jurada para licencia de funcionamienta.

j = - — it
l Canales de atencién
| Atencién Presencial: Sede Bibliotaca Municipal “Carlos Tinning” : Parqua Leoncio Prade N° 115 2do. plso — Magdalena del Mar
' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
' d e Y
| Monto - S/62.90 Caja da 1a Entidad
| Efectivo: Soles
| Tarjeta de Débito: Visa - MasterCand
\ ] Tareta de Crédito: Visa — MasterCard
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimient

Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién

ante la entidad competente para conocerla, slempre que el administrado cumpla con fos requisitos ¥ entregue

la documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Setas y horarios de atencién
[Sede Biblioteca Municipal *Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00, I
I Unidad de organizacién donde se presanta la documentacidn
( Oficina de Atencidn af Cludadano y Gestién Documentaria : Sada Biblioteca Municipal “Cares Tinning” )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
r, Y r

Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Desarrollo Econtmico ‘ | leléfono: -
nexo: -
| Correo: -
= | S — -

I Instanclas de resolucién de recursos

Reconslderacién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica Ne aplica
presentacidn

Plazo maximo de No aplica / No aplica
respuesta /

I Base legal
I |
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Articulo Denominacion Tipe Namero Pull:leig?gién
Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28076, Lay Marco de|Decrato Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actuatizados de

Declaracién Jurada
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Denominacién del Procedimiento Administrative
"CESE DE ACTIVIDADES"
Cédigo: PE102T34DAS

I Descripeién del procedimiento

( Pracedimiento a través del cual, toda persona natural o jurfdica, sclicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento oforgada. El cese de actlvidades
puede ser solicitado por un tercero con legltimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad. Ei procedimlento es de

L aprobacidn automatica,

I Requisitos

1.- Comunicacion de cese de actividades,
Notas:

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

A

I Canales de atencién

( Atencidn Prasencial: Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” : Parque Leoncic Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar '
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
f & |
Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: Soles |
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard ‘

_)I Tarjeta de Crédito: Visa —MasterCard
| Plazo de atencién I Callficacién del procedimlento
E _
| : Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
ante la entidad competente para canocera, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue
Ix _| la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarlos de atencién

Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00, l

I Unidad de organlzacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentarla : Sede Biblioteea Municipal “Carles Tinning”

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sellcitud I Consulta sobre el procedimiento
[Subgerencia de Comarcializacitn, Anuncios y Pesarrollo Econdmico ] L;elsfono: - }
nexo: -
Correo: -

I Instanclas de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base [egal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Pull:i?ggcal an
Art. 14 Texto Unico Qrdenado de la Loy N® 28978, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 031102020
Licencia de Funcionamiento y los formalos actualizados de
_ | A/ pag. 380
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA PROVISIONAY. DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS™
Cédigoe: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

( Procedimiento que constituye una alkemativa a fravés del cual, una persana natural o jurfdica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de su ]
bodega calificada con nivel de riesge bafo. La municipalidad otorga de manera graluita y automética %:revla conformidad de la zonificacién y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia pravisional de funcionamiento por una vigencia de doce {12) meses; luege de notificada |a licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se nolifica fa fecha de la inspaccidn técnica de seguridad en edlficaciones, que tiena cardcter obligatorio.
Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectanda imegularidades, o detectdndose y siendo éstas subsanadas, la ‘
municipalidad emite y notifica la licencia de funclonamiento definitiva de manera autematica y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dlas calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisicnal de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademés de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto
social, accionistas y representante legal; informacion de la ubicacidn del establecimiento.

2.- Daclaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en
Edificaciones establacidas por el Ministeria de Vivienda, Construccisn y Saneamiente.

Notas:

1.~ Solo se otorga licencia provisional de funcionamlento a las bodegas que realizan sus actividades en un 4rea iotal no mayor de
clncuenta metros cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con
frente o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en el primer 0 segundo piso de la misma

I Formularios

— — e e — e —

Ir -Solicitud de formato de daclaracién Jurada para licencia provisional de funcionamiento

I Canales de atencién

( Atancidn Presencial: Sede Biblioteca Municipal *Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prade N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar j
I Page por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratulto | [ cafa dela Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard

L Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

[ 5 dias habiles ' Aprabacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su prasentacion
| | ante la entidad competente para conoceria, slempre que el administrado cumpla con fos requisitos y entregue
| la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

g

—

S — - =
I Sedes y horarios de atencién
| Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unldad de organizacién donde se pr ta la documentacion
,_Oﬁclna de Atencion al Clud_at_iano y Gesl-idn Documentaria : Sede Biblioﬂ Munlcipa] “Carlos Tinning® - . _ - :.
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcltud I Consulta sobre el procedimignto

Subgerancia de Comercializacién, Anuncias y Desarroilo Econémico [ Telefono: - j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracign Apelacién
Autoridad competente - ;f } i
Plazo méximo de No aplica : 2 No aplica
presentacln N
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Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. N b . Fecha

Articulo Denominacidn Tipo Nimerc Publicacién
Art. B Ley General de Bodegueras Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4, 19,20, 21y 22 Reglamentec de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N“'gél'ln-a{gg- 14/08/2020

P
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Denominacion del Procedimiento Administrative
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Cédigo: PE1027380A2

I Dascripeidn del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurldica que cuenta con licencla de funcionamiento para establecimientos calificados con nivel
de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, pueda realizar en el establecimiento obras de refaccion yfe acondicionamiento, a fin
de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afactar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riasgo a alto o muy alto.

L £l procedimiento @5 de aprobacion automatica,

I Requisitos

1.- Dectaracidn jurada para informar el cambio de giro.

Notas:

I Formularios

Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

I Ganales de atencién
( Atenclén Presencial: Sede Biblicteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar )
I Pago por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos
1 |,_-h
Monto - 5/ 64.60 | Caja de la Entidad
| Efectivo: Soles

| | Tarjeta de Débite: Visa - MasterCard
| af i) Tarjeta de Crédito; Visa —- MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del pracedimiento
Aprobaclin automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre qus el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la docurnentacién complets, exigidos en el TUPA de |a entidad,

I Sedes y hordrios de atencién

|Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" Lunes a Viernas de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00, —l

I Unidad de organizacién donde se pr la documentaclén

| Oficina da Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Biblicteca Municipal “Carlos Tinning™

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerancia de Comarcializacién, Anuncios y Desarrollo Econdmico I:Iéfom: -
exo: -
Corren: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconslderacién Apelacién

Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo méximo de Nao aplica No aplica
respuesta
I Base legal

Articulo Denominaclén Tipo Nimero Pu';ﬁg::m“
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020

/
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Licencia de Funcienamiento y los formates actualizados de
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION MUKICIPAL TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN EL ESPACIO POBLICO"
Caédligo: FA1475EA1B

I Descripcién del procedimiento

s R
Procedimiento mediante el cual se sollcita la autorizacion para el desarrollo de actividades econémicas en espacios publicos del distrito, La
Municipalidad, en un plazo méximo de treinta {30} dfas hébilas posteriores realiza evaluacion de dacumentios y antecedentes (inscripcién como
comarciante regulado, datos vinculades a fa actividad comercial a desarrollar y espacio solicitado}, asimismo realiza evaluacitn urbana "in situ” {aforo,
ornato, 20nas rigidas, zonas de alto rlesgo). La autorizacidn liene una vigencla de un (1) afio.

I Requisitos

1.- Solicitud con cardcter de declaragidn jurada, la que debera contener como minimo: Nombres y Apellidos, nimera de DNI, domicilic
fiscal del solicitante, gire a desarrolfar, caracteristicas solicitadas, entre otros.

2.- 'Indicar fecha y nimero de constancia de pago

Notas:

.- 'Para dar inicio al trdmite, el comerciante deberd encontrarse inscrito el padrén municipal con registra vigente.
2.- 'El periodo de autorizacion no podra exceder de doce(12) meses.

I Formularios

C EE— i S )

I Canales de atencién

( Atencién Presencial: Sede Biblloteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. pisa —~ Magdalena del Mar J
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - §/ 130,50 | [ caja de ra Entidad '

Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard

| Efectivo: Soles
J ‘ Taneta de Crédito: Visa - MasterCard

| —

I Plazo de atencién I Callficacién del procedimiento

i' 30 dlas hébiles ] Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta,
\ puede interponer los recursos administrativos.

I $Sedes y horarios de atencién

|Seda Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

I Unidad de organizacién donde sa prasenta la documentacion

| Oficina de Atencidn al Ciudadanc y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning™

= —r
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Desarmllo Econdmico j Ieléfnn% 21 80700 1
| nexo:
\ | Comeo: tramitedoc@munimagdalana.gob. pe )

I Instancias de reschigion de recursos

Reconslderacién Apelaclén
Autcridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrolle Territorial @ Infraestructura
Desarrolle Econdmico
Plazo méxime de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacién
Plazo méximo de 15 dias hébiles 30 dfas hdbiles
respuesta

El recurso de reconsidaracién se interpondrd ante el mismo érgano que dicts el primer acto que es materia da la Impugnacion y deberd sustentarse en nusva prueba,
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la Impugnacién se sustants en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma idad que expidio el acto que e impugnepgra quirelsve lo acluado al superlor jardrguico.

s 14
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I Base lagal
Articula Denominacién Tipo Numero Pu;ﬁ:::[én
83 numeral 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003
5 numeral 2, i7, 18, 21,|Crdenanza que Regula el Comercio Ambulatorio en los|QOrdenanza Munigipal 1787-MML. 12/05/2014
25, 26, 27 y 28. Espacios Publicos en Lima Metropolitana
8,0,12 Crdenanza qie incorpora, modifica y deroga disposiciones de 1a| Ordenanza Municipal 1933-MML 17/02/2016
Ordenanza N° 1787 qua Regula el Comercio Ambulatorio en los
Espacios Publicas en Lima Metropaolitana
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denorninacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL, PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN EL ESPACIO PUBLICO PARA LA
REALIZACION DE USDS ESPECIALES TEMPORALES {Marketing yfo degustacidn de productos, difusién de material informative ylo actividades
afines)”

Cédigo: PA1475509E

I Descripcién del procedimiento

| Procedimiento medianie el cual se solicita la autorizacién para ¢l desarrollo de aclividadas econémicas en espacios publicos del distrito, i.a

Municipalidad, en un plazo méximo de veinte (20) dias habiles posteriares realiza evalyaclén de documentos ¥ antecedentas, asimismg realiza

evlalugciqn urbana "in situ® {aforo, ornato, zonas rigidas, zonas de alto riesgo). La autorizacidn tiene una vigencia méxima de treinta {30) dlas
calendanos.

I Requlsitos

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada, suscrita por el representante legal de ser el caso, indicande la actividad a desarrollar as{
como las fechas y horas en que se desarrollars, area y refarencias de la ubicacién.

2.- ‘Indicar fecha y niimero de constancia de pago
Notas:

1.- 'El periodo de autorizacion no podré exceder de treinta (30) dias calendarios.

I Formularios

¢ — == s —

I Canales de atencién

g Atencidn Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 Zdo, piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

| Monto - S 128.80

I Plazo de atenclén I Calificacién del procedimiento

-

Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
| Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
| Tarjeta de Crédito: Visa - MasterCard

— —— —_ —

Evaluacién previa- Silancio Administrative Negativo: Si vencido ¢l plazo de atencién, no obtiene respuesta, |
puede interponer los recursas administrativos. |

20 dlas habiles

I Sedes y horaries de atenclén

lSeda Biblioteca Municipal “Carles Tinning" Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. ]

I Unidad de organizacién donde se pr la d i6n

Cficina de Atencién al Cludadano y Gestién Documentaria : Sede Biblloteca Municipal “Garlos Tinning”

—

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuilta sobre el procedimiento

Anexo; 732

Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Desarrollo Econdmico ‘ Teléfono: 4180700
Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacion, Anunclos y Gerente - Gerencia da Desarrolle Termitorial e Infraestructura
Desarrollo Econémico
Plazo méximo de 16 dlas hébiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dlas habiles
respuesta

El racurso de raconsideracion se interpondra ante el miamo érgano que dicté e primer acto que a8 materia de la impugnacién y deberd sustentarse en huava prucha.
El recurso de apelacitn ss interpondra cuando la Impugnacin se sustente en diferents interpretacicn de las pruebas producidas o cuando se trate da cuestiones de puro darecho,
deblendo dirigirse a la misma autorided que expidié el acto que se Impu_gr]_sl para‘que eleva lo actuado al superior Jerdrquice.

M)
i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

l Base legal
g . Fecha
Articulo Denominactén Tipo Numero Publicacién

83 nhumeral 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27872 27/05/2003
5 numaral 2, 19-A, 21 y|Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatoric en los|Ordenanza Municipal 1787-MML 12/05/2014
26 Espacios Publicos en Lima Metropolitana
8al15 Ordenanza que incorpara, modifica y deroga disposiciones de la | Ordenanza Munigipal 1933-MML 17/02/2016

Ordenanza N° 1787 que Regula el Comercic Ambulatorio on los

Espacios Pitblicos en Lima Metrapolitana
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION MUNITIPAL TEMPORAL, PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERGIAL EN EL ESPACIO PUBLICG PARA LA
REALIZACION DE FERIAS"

Cédlgo: PA147572A0

I Descripcién del procedimlento

— — = —

Procedimlento mediante &l cual se salicila la autorizacion para el desarrollo de actividades econdmicas en espacios publicos del distrito a través de la
realizacién de una feria. La Municipalidad, en un plazo maximo de treinta (30) dfas hébiles posteriores realiza evaluacidn de documentos.

I Requisitos

1.~ Presentar Solicitud - Declaracién Jurada, suscrita por el representante legal de ser el caso.
2.- Plano de ubicacién y distribucion de la feria.

3.- Plan de Seguridad.

4.- Propuesta de modulacién,

5.- Relacion de feriantes con sus respectivos niimeros de ubicacién y giro a desarrollar.

6.- Documento que acredite el suministro de energia eléctrica, cuande corresponda.

7.- Indicar fecha y nimero de constancia de pago

Notas;

1.- De acuerdo a lo sefialado en el articulo 42 del Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, se encuentran
comprendidos como sujetos obligados a la ECSE los eventos realizados en la via plblica en un area confinada con limitaciones o
restricciones a la entrada y/o salida que incrementen el riesgo.

I Formularios

 o— e = i, )

' Canales de atencién

( Atencion Presencial: Sade Biblioteca Municipal “Carles Tinning™ : Parque Leoncin Prado N° 115 2do. plso — Magdalena del Mar )
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
- = { —— - e
Monto - §/221.90 ‘ Caja de la Entidad '
Efectivo: Soles

Tarjeta de Déblto: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa —MasterCard

I Plazo do atencién I Calificaclén del protadimiento
30 dias hahiles | Evaluaglén previa- Silancio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
| puede interponer los recursos administrativos.

I Sedtes y horarios de atencién

|Sede Biblioteca Municipal “Carles Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00, |

l Unidad de organizacién donde se pr talad tacién
o e — — - - by

|
\

Oficine de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria ; Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning*

I Unidad de organizacién responsable te aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencla de Comercializacién, Anuncios y Desarrollc Econémico Iﬁléfon% 451 BOT00 w
8X0:
Carreo: framitedoc@munimagdalena.gob.pe J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Auteridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrollo Teritorial e Infraestructura
Desarrollo Econémico A
Plazo méxime de 15 dfas habilas L} 15 dlas hébiles

)///

pag. 390

=




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR™

presentacion

Plazo maximo de 15 dins habiles 30 dias hdbiles
raspuesta

El recurso da reconsideracidn se intarpondrd ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que s materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva pruaba.
El recurse de apelacién se inlerpondrd cuando la impugnacisn se sustante en diferents interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro deracho,
dablando dirigirse a la misma auteridad que expidid el acto que se impugna para qus eleve lo actuado al superior jerdrquico,

I Base legal

| Fecl
- 5 ha
| Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
83 numeral 3.2 Ley Orgénica de Municipalidadss Ley 27972 27/05/2003
5numeral 2, 18, 21y 2§ |Ordenanza que Regula el Comercio Ambulatorio en los|Ordenanza Municipal 1787-MML 12/05/2014
Espacios Publicos en Lima Metropalitana
Bal1s Ordenanza que incorpora, modifica y deroga disposiciones de la | Ordenanza Municipal 1933-MML 17/02/20186
Ordenanza N° 1787 que Regula el Comercio Ambulatorio en los
Espacios Publicos en Lima Mstrepolitana
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR SENCILLOS - TIPO: PLANCHETA PUBLICITARIA, RGTULO
ADHESIVO. EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO™

Cédigo: PA1475E980

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita [a_autorizacién para la Instalacién de elementos de publicidad exterior, en propiedad privada, La |
Municipalldad, en un plazo méxime de quince (15) dlas hébiles posteriores, realiza la evaluacitn sobre la ubicacién del elementa de publicidad, verifica
las normas técnicas sobre utilizacién de espacio fisico y usc da suelo, y realiza Inspeccian ocular. La autorizacidn es de vigengia indeterminada.

I Reqrisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmade por el solicitante.
2.~ Las dimansiones del drea de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

3.- Las folografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacitn del(os) propietario(s) de la edificacién colindante.

§.- En caso de que el slemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propiedad comun, debera presentar fa autorizacion
por mayoria calificada de la junta de propietarios o del presidente de fa junta.

6.- Pago por deracho de tramite,
Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterier, consideradoes en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacién municipal
correspondiente, puaden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 al 6.

l Formularios

Formulario PDF: DJ EPE
Ugicacién: hitp:/fsut.pem.gob.pelsutArchivosifile_1475_20250206_210627.pdi
L :

I Canales de atencién

—
| Atenclén Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

' Pago por derecho de tramitacién I Medalidad de pagos

Monto - 5/ 87.80 Cafa de 1a Entidad
Efective: Soles
| Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
| J Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plaza de atencién I Calificacién del pro¢édimiento
15 dias habiles Evaluacion pravia — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtlene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencidn

|Sede Bihliotesa Municipal *Carles Tinning” Lunes a Viemes deo 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestidtn Documentarda ; Sede Biblloteca Municipal “Carlos Tinning” )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
(Subgerencla de Comercializacidn, Anuncios y Desarrollo Econdmico i xeiéfongzag 80700
nexo:
'\ . Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instanclas de resoluclén de recursos

Reconsideracién, ] Apelacion

—
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Texto Unico de Procedimiantos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Comercializacién, Anuncios ¥
Desarrollo Econdmico

Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dlas habiles

30 dias hébiles

El racurso de reconsideracion se intarpondra ante el mismo érgana que dictd el primer aclo que es materia ge |3 impugnacion y deberd sustentarse en nueva prusba,
Ef recurse de apelacion se intespondra cuando la impugnacion se sustenle en diferents interpretacidn de las prusbas producidas o cuando se trate de cusstiones de puro derecho,
debisndo dirigirse a la misma auloridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior [erarquice,

I Base legat

Articulo Denominacién Tipo Nimero Pulfﬁg‘:{ﬁn
79 numeral 3.8.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3, &, 14, 15, 17, 18, 19,/ Ordenanza que regula la ubicacién de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 19/12/2024
24,25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR SENCILLOS - TIPO: LETRAS RECORTADAS, LETRERO,
PLAGA, Y TOLDO. EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO. VINCULADO A LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"

Cédigo: PA1475723F

I Descripcién del procedimiento

—

Procedimiento mediante el cual se sollcita la autorizacién para 1a instalacidn de elementos de publicidad exterior, en propiedad privada. La
Municipalldad, en un plazo méximo de quince {15) dias habiles posteriores, realiza la evaluacién sobre la ublcacién del elemento de publicidad, verifica
L las normas técnicas sobre ulilizacidn de espacio fisico y use de suelo, ¥ realiza inspeccién ocular. La autorizacion es de vigencla indeterminada.

i

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del drea de exhibicién del efemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende insialar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entomo
urbane, sin incluir [a leyenda o e contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de J:ubilcidad exterior (EPE) sea ubicado scbre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autarizacion del(os} propietario(s) de la edificacion colindante.

5.- En caso de gue el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propiedad comun, debera presentar la autorizacion
por mayoria calificada de la junta de propietarios o del presidenta de la Junta.

6.- Pago por derecho de trdmite.
Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacidn municipal
correspondiente, pusden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en ios numerales 1 al 6.

I Formularios
C D

I Canales de atencién

- —_ — ~

L Atenclon Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" : Parque Leonclo Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

[ wonto - 5/87.80 ' Caja de la Entldad
| Efectiva: Soles
| Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard

) ) Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
( 15 dlas hébiles j L Evaluacién previa - Silencio Administrativo Pesitiva: Si vencido el plazo de atencién, no obtlsne respuasta, Iq
peticién se considera aprobada,
I Sedes y horarios de atenclén
|§eds Biblioteca Municipal "Carlos Tinning" Lunes a Vienes de 08:00 a $3:00 y de 14:00 a 16:00. —l
| Unidad de organizacién donde se p ta la d t
( Oficina de Atenclén al Ciudadano y Geslién Documentaria : Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfano: 4180700
| | Anexo: 732
Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

' Subgerencia de Comerclalizacidn, Anungios y Desarmullo Econfmico

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelaclén

Desarrollo Econdmico

Autoridad competents Subgerente - Subgerencia de Cumercla]izac;qT. Anunclos y Gerente - Gerencia de Dasarrallo Territorial e Infraestructra
I[

|
f
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDAILENA DEL MAR"

Plaze méxime de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

respuesta

15 dias hébiles

30 dias hébiles

El recurso de reconsideracion se interpondra anle el nisma 6rgano que dictd el primer acle que es materia de la impugnacién y debaera sustentarse an nuava prueba.
El recursa da apelacién se interpondrd cuande la impugnacldn se sustente en diferente interprelactén de las pruebas producidas o cuirande se trate de cuestiones de pure dereche,
deblendo dirigirse a Ja misma autoridad gue expldidé el acto que se impugna para gque eleve lo actuado al superior jerdrguico.

3, 6, 14, 15, 17, 18, 18,
24, 25 y 26

Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad

exterior en la provincia de Lima

l Base fegal
) 5 Fecha
Artfculo Denominacién Tipe Numero Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27512003
Ordenanza Municipal 2682-MML 1911212024
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Texto Uniec de Procedimisntos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Admini 7]

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PURLICIDAD EXTERIOR LUMINOSO C ILUMINADO- TIPO: LETRAS RECORTADAS Y
LETRERO. EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO. VINCULADD A LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO™

Cédigo: PAT4752933

l Descripeién del procadimiento

Municipalidad, en un plazo méximo de guince (15) dlas hdbiles postericres, realiza la evaluacidn sobre |a ubicacion del elemento de publicidad, verifica

-
Procedimiento mediante el cual se sollsita la autorizacion para la instalacién de elementos de publicidad exterior, en propledad privada. La
. las normas técnicas sabre ulllizacién de espacio flsico ¥ uso de suelo, y realiza inspeccion ocular, La autorizacién es de vigencia indeterminada,

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado per el solicitante.
2.- Las dimensiones del 4rea de exhibicién del elemento de publicidad exterior.

3.- Las folografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar ¢l elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del{os) propietario(s) de |a edificacién colindante.

5.- En caso de que el elemento de publicidad exterior {EPE) sea ubicado en bien da propigdad comun, debera presentar la autorizacién
por mayoria calificada de la junta de propietarios o del presidente de Ia junta.

6.- Memoria descriptiva con especificaciones téenicas, suscrita por un Ingeniero electricista 0 mecénico electricista.

7.- Plano de Instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero electricista 0 mecanico slectricista,
8.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

9.- Pago per derecho de tramite.

Notas:

1.~ Los elementos de publicidad exterior, censiderados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacién municipal
correspondiente, pueden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 al 9.

l Formularios

¢ .

I Canales de atencién

( Atencidn Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Caros Tinning” : Parque Leonclo Prado N°® 115 2do. piso ~ Magdalena del Mar )
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 104.40 ‘ Cala de la Entidad '

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito; Visa - MasterCard |
Taneta de Cradita: Visa — MasterGard |

< — — ¢ —
I Plazp de atencién I Celificacién del procsdimiento

( 15 dias hébiles j Evaluacion previa - Silencio Administrativo Posltiva: Sl vencito el plaza de atenclén, no obtiene raspuesta, la |
L )k pelicidn se considera aprobada.

I Setes y horarios de atencidn

|Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning™ Lunas a Viemes de (08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

— —
LOﬁcina de Atencién sl Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Biblioleca Municipal “Carlos Tinning” )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimlento
| Subgerancia de Comercializacidn, Anuncios y Daesamollo Econdmico Ieléfon_?rs ;180‘!00

nexo:
i A\ Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instanclas de resolucién de recursos /
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Texto Unico de Progedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL GE MAGDALENA DEL MAR™

Reconsideraclén Apelacion
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializagion, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrolle Territorial e Infraestructura
Desarrollo Econdmico
Plazo mdximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion
Plazo mdximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

EE recurso de recongidaracion se Interpondra ante sl misme drgano que dictd el primer aclo que es maleria de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El racurso de apelacian se interpondra cuando la impugnacién se sustente en difersnta intarpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestionss de pure derecho,
debiendo dirigirse a la misma autcridad que expidid el acto qua se knpugna para que eleve lo actuade al superior jerdrquico.

l Baso legal
. . Fecha
Articulo Denominaclén Tipe Numero Publicacion
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/06/2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,|Ordenanza que requla la ubicacién de elementos de publicidad | Qrdenanza Municipal 2682-MML 18/12/2024
24,25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR ILUMINADO- TIPO: ROTULO ADHESIVO EN BIENES DE
DOMINIO PRIVADO"

Godigo: PA1475386B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacién para la instalacién de elementos de publicidad exterior, en propiedad privada, La |
Municipalidad, en un plazo méximo de quince (15) dlas habiles postetiores, realiza la evaluacidn sobre la ublcacién del elemento de publicidad, verifica
las normas técnicas sobre utilizacién de espacio fisico y uso de suelo, y realiza inspeccion ocular. La autorizacidn es de vigencla indeterminada.

f
|
|
\
I Requisitos

1.- El Formato de Solicltud - Declaracién Jurada, llenado y firmade por ¢l solicltante.
2.- Las dimensiones del drea de exhibicidn del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se fretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenide de la publicidad.

4.- En caso de que al elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del{os) propietario(s) de la edificacion colindante.

5.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propledad comiin, debera presentar {a autorizacién
por mayoria calificada de fa junta de propietarios o del presidente de 1a junta.

6.- Memoria descriptiva con especificaclones técnicas, suscrita por un Ingeniero electricista o mecénico electricista.

7.- Plano de instalaciones eléctricas & escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingenlero electricista 0 mecénico electricista.
8.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico & la empresa prestadora de servicio,

9.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con |a autorizacién municipal
correspondiente, puaden ser regularizados presentando los requisitos sefalados en los numerales 1 a1 8.

I Formularios

e ) : : )

I Canales de atencion

l Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning™ : Parque Leoncic Prade N® 115 2do. piso — Magdalena del Mar j

I Pago por derecho de tramitaclén ! Modalidad de pagos

- = \ — I i S = = -
Monto - S/ 104.40 Caja de Ia Entidad

Tarjeta de Débito: Visa - MastarCard

Efectivo: Soles ‘
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

l Plazo de atenclén I Califleacién del procedimiento
15 dlas héblles | Evaluacitn previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obiiene respuesta, la ]
\ peticién se considera aprobada. )

I Sedes y horarios de atencién

[Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" Lunes a Viernes de 08.00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
> e —

'\_Oﬁcina de Atencldn al Ciudadano y Gestibn Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solialtud I Consulta sobre el procedimiento
f \
Subgerencla de Comerclalizacian, Anuncios y Desamollo Econdmico ‘ F ;:Iéfong:a é180700
~ exo:
\ |' (.} Correo: framitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR™

Reconsidaracion

Apelacién

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y
Desarrollo Econémico

Gerente - Gerencia de Desarrolle Territorial @ Infraestructura

Plazo maxima da
presenfacian

15 dias habiles

16 dias habiles

Plaza méximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias hdbiles

El recurso da reconsideracian se intarpondrd ante el mismo érganc qua dictd el primer acto que es materla de Ja impugnaclon y debaré sustentarse en nugva prueba,
El recurso de apelzclén se interpondré swando ka impugnaclén se sustente en diferente interpretacién de las prusbas producidas o cuande se trate da cugstiones de puro derecho,
debiendy diigiree a ka misma autoridad que expidié sl 2cto que se Impugna para que eleve [o acluade al superlor jerérquico.

I Base legal

Articulo Denorinacién Tipo Namero Pugl?ggglén
79 numeral 3.6,3 Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 27972 2710512003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,| Ordenanza quae regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Mumicipal 2682-MML 19412/2024
24, 25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Precedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR™

—

Denominacién del Procadimlento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR SENCILLOS - TIPO: PANEL SIMPLE, BANDERA, VALLA,
PALETA Y VOLUMETRICO. EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO"

Codiga: PA14759C1F

Descripctén del proceadimiento

e - -

Procedimienfo mediante el cual se salicita la autorizacidn para la Instalacién de elementos de publicidad exterior, en propledad privada, La
Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles posteriores, realiza la evaluacion sobre la ubicacion del elemento de publicidad, verifica
las normas técnicas sobre uiilizacion de espacio fisice y uso de suelo, y reallza inspeccién ocular, La autorizacln es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por el solicitante,
2.- Las dimensiones del drea de exhibicidn del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemente de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del(os) propietario{s) de la edificacion colindante.

5.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propiedad comun, debera presentar la autorizacion
por mayoria calificada de fa junta de propietarios o de! presidente de la junta.

6.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Civil.
7.- Plano de estrucluras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero Clvil,
8.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Los elamentos de publicidad exterlor, considerados en e! presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacidn municipal
correspondiente, puaden ser regularizados presentando los requisiios sefialados en los numerales 1 al 8.

I Formularios
c__ - _ - )

I Canales de atencién

f\ Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" ; Parque Leoncio Prado N°® 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pages
—_ —
Monto - 8/ 132.00 Caja de 1a Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tareta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Callflcacién del procedimient
15 dlas hablles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaze de atencidn, no obtiene respuesta, Ia
peticidn se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

[Sede Biblioteca Municipal "Carles Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. l

I Unidad de organizaclén donde se presenta [a documentaciton

( Oficina da Atencién al Gludadano y Gestién Documenlaria @ Sede Biblioteca Municipal "Caros Tinning” )

I Unidad de organizacién resp ble de aprobar la solicitud I Consuilta sobre el procedimiento

:' Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Desarrollo Econdmico ‘ E’:Ié.fcmcn?:3 g‘l 80700 |

| axo: |
Corteo: tramitadoc@munimagdalena.gob.pe )

, DS — S — — +
I Instancias de resolucién de recursos i / j e

.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Desarrolic Econémico
Plazo maxime de 15 dias hdbiles 15 dlas hébiles
presentacién
Plazo maximo de 15 dlas hdbiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso ga regonsideracién se intsrpondrd ante el mismo drgano que dicté el primer aclo gue es maleria de la Impugnacitn y deberd sustentarsa an nueva prugha,
El racurso de apslacion se interpondra cuando la Impugnacitn se sustente en diferente interprelacién da las prusbas producidas a ouando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirlgirse a la misma autoridad que xpidid el acto gue se impugna para qua eleve lo acluade al superior ferdrquico,

I Base legal

. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publlcaclén
79 numeral 3.6,3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,| Ordenanza que regula la ubicacidn de elementos de publiciiad | Ordenanza Munigipal 2882-MML 19/12/2024
24, 25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Adminlistrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

D inacién del P dimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOSO O ILUMINADO - TIPO: PANEL SIMPLE,
BANDERA, VALLA, PALETA Y VOLUMETRICO. EN BIENES DE DOMINIC PRIVADO"

Cédlga: PA14T509AA

l Descripeién del procedimiento

p
Procedimiento mediante el cual se solicita la_autorizacién para 1a instalacién de elementos de publicidad exterfor, en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plaze méximo de quince (15) dias habiles posteriores, realfza la evaluacién sobre la ubicacion del elemento de publicidad, verlfica

| las nommas técnicas scbra utilizacién de espacio fisico y uso de suelo, ¥ realiza inspaccion ocular. La autorizacién es de vigencia indeterminada.

I Rayuisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del drea de exhibicién del elemento de publicidad exterior,

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entomng
urbanoe, sin ncluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar ¢on la
autorizacién del(os) propiatario(s) de ia edificacién colindante.

5.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propiedad comiin, debera presentar la auterizacion
por mayorfa calificada de la junta de propietarios o del presidente de la junta.

6.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniera Civil.

7.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniera Clvil.

8.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, suserita por un Ingéniem electricista 0 mecanico electricista,

9.- Plano de instalaciones eféctricas a escafa 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero electricista © mecénice eleciricista.
10.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

11.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.~ Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacidn municipal
correspondiente, pueden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en ios numerales 1 al 11,

I Formularios
C )

I Cuanales de atencién

i\ Atencién Prasenclal: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Medalidad de pagos

Meonto - S/ 156.90 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa ~ MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

15 diag hébiles Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: S vencido el plaza de atencién, no obtiena respuesta, la
peticlén se considera aprobada,

I Sedids y horarios de atenclén

|50du Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. l

I Usnldad de organizacién donde se presenta la documentacién

( Cficina de Afencién al Cludadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” J

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud. /- I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Subgerencia de Comerclalizagion, Anuncios y Desarrollo Econémico Teléfono: 4180700
Anexo: 732
Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I instanclas de resclucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autcridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrallo Territerial e Infraestructura
Desarralio Econdmica
Plazo maximo de 15 dlas hdbiles 15 dlas hébiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dlas hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante &l misma drgana fque dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nuweva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuandc la impugnacidn se sustenle en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cuastiones de puro dereche,
debiendo dirigirse a la misma autoridad gue expldié a8l acto que se Impugna para que eleve lo actuade &l superlor jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Putfleig':::lén
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 2710512003
9,25 27y 28 Ordenanza que regula la ubicacidon de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 1941212024
exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominactén del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR ESPECIAL - TIPO: PANEL SIMPLE, BANDERA, VALLA,
PALETA Y VOLUMETRICO. EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO"

Cédigo: PA14752866

I Descripcién del procedimiento

Municipalidad, en un plazo méximo de quince (15) dias hébiles posteriores, realiza la evaluacién sobre [a ublcacién del elemento de publicidad, verifica

( Procedimlento mediante el cual se solicila la autorizacién para {a instalacién de elementos de publicidad exterior, en propiedad privada. La
| las normas técnicas sobre utllizacion de espacio fisico y uso de suelo, v realiza inspeccién ocular. La autarizacién es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por el sollcitante.
2.- Las dimensiones del drea de exhibicién del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotograffas actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbanoe, sin incluir Ja leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad da terceros, debe contar con ia
autorizacién del{os) propietario(s) de la edificacién colindante.

5.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propiedad comuin, deberé presentar la autorizacion
por mayorfa calificada de la junta de propietarios o del presidente de [a junta.

6.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Civil,

7.~ Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero Civil.

8.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, suscrita por un Ingeniero electricista o mecanico electricista.

9.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero electricista 0 mecanico electrigista,
10.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

11.- Pago por derecho de tramite,

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacién municipal
correspondiente, pueden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 at 11.

l Formularios

C )

' Canales de atencién

e —

:\ Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal "Cados Tinning™ : Parque Leoncio Prade N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
| Monto - 8/ 156.90 ' Caja de la Entidad
Efectivo: Soles

| Terjeta de Débito: Visa - MasterCard
| | Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
e
15 dias hébiles Evaluacion previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
L peticién se consldera aprobada.

I Sedes y horarlos de atenclén

|Sade Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viernas de 38:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. ]

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

-

( Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Progedimlentes Administrativos
"MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

~
Subgerencia de Comercializacian, Anuncios y Desarrollo Econdmico Teléfono: 4180700
Anexo: 732 [
Corren: framitedoc@munimagdalena.gob.pe y,

I Instancias dé resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

Subgerents - Subgarencia de Comercializacién, Anuncios y
Desarrollo Econémico

Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias habiles

15 dlas habiles

Plazoe maxime de
respuesta

15 dias habiles

30 diag habiles

£l recurso de reconsidesacitn sa interpendrd ante el mismo drgane que dictd sl primer acto qua es materia de Ja impugnacian y debera sustentarse en nusva prueba,
El recurso da apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferenta intarpretacion de las prusbas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro dereche,
debiendo dirigirse a la misma auloridad qua expidid el acto que se impugna para qua eleve lg actuado al superior jerérquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Pul’:ﬁg;l:lén
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/06{2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,| Ordenanza que regula la ubicacidn de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 19/1212024
24,25y 26 extertor en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Progedimlente Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR SENCILLOS - TIPO: PANEL MONUMENTAL, PANEL
MONUMENTAL UNIPOLAR Y TOTEM. EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO"

Cédlgo: PA14751C24

I Descripelén del procedimiento

Procedimiento mediante el cual sa solicita la autorizaclén para la instalacidn de elementos de publicidad exterior, en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo méximo de quince (15) dias habiles posteriores, realiza la evaluscion sobre la ublcacién del elemento de publicidad, verifica
g tas normas técnicas sobre ulilizacién de espacio fisico y uso de suelo, y realiza inspeccidn ocular. La autarizacion es de vigencla Indeterminada,

' Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaraclén Jurada, Fenado y firmado por el solicitante.
2.- Lag dimensiones del 4rea de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotograflas actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbane, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que &l elemento de J:ublicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de tercercs, debs contar con la
autorizacién del(es) propietario(s) de la edificacién colindante.

5.- En caso de que al elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propiedad comun, debera presentar la autorizacion
por mayoria calfficada de la junta de propletarios o del presidente de ia junta.

6.- Memeria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniera Civil.

7.- Plano de estrucluras a escala 1/75 o 1/100, susctito por Ingenierc Cvil.
8.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterlor, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacién municipal
correspondiente, pueden ser regularizadas presentando los requisitos sefalados en los numerales 1 al 8.

I Formularios

C ] — ' 2]

I Canales de atenclén

I\_ Alencién Presenclal: Sede Biblisteca Municipal “Carlos Tinning™ : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso = Magdalena del Mar

| Pago por derecho de tramitaclén I Modalidad de pagos
| Monto - 57 186.90 ' Caja de Ia Entidad 1
Efective: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tareta de Crédito: Visa — MasterCard
I Plazo de atencién I Calificacién del progedimiento
15 dias hahiles | Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesia, la |
| peticién se considera aprobada. |

I Sedes y horarios de atencién

IS&da Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( Oficina da Atencion al Cludedano y Gestlén Documentaria : Sede Biblioteca Municipai “Carlos Tinning® I
I Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicltud I Consulta sobre el procedimlante
| Subgarencia de Comercializacidn, Anuncios ¥ Desarrolio Econémico ‘ Igléfong:a ;180700
8x0!
| Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos f ) \

I | I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR™

Reconsideracién Apelacién
Aurioridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacién, Armangios y Gerente - Gerencia de Desarrallo Territorial e Infrasstructura
Desairolio Econbmico
Flazo maximo de 15 dins hébites 15 dias habiles
presentacidn
Plazo maximo de 15 dlas habiles 30 dias habiles
respuasia

El recursc de raconsideracidn se interpandra ante el misma argano que dictd el primer acto que es materla de Ila impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se inlerpendra cuande la Impugnacion se sustenta en diferente interpretacion de las pruebas pragucidas o do se trate de {ones de puro derecho,
debiendo dirigirse & la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve o actuado al superior jerérquice.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipe Nurmero Pull:leig:(?ién
79 numeral 3.6.3 Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27972 27/06/2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,/ Ordenanza que regula la ubicacidn de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 19/12/2024
24, 25 y 26 exterior en fa provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimisnta Administrative

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOSO O ILUMINADG - TIPO: PANEL MONUMENTAL,
PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR Y TOTEM. EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO”™

Cadigo: PA14753B94

I Descripcién del procedimiento

——— - S— = "

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacién para la instalacién de efementos de publicidad exterior, en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo méximo de quince (15) dias habiles posteriores, realiza la evaluacion sobre la ublcacion del elemenio de publicidad, verifica

L las normas técnicas sgbre ulilizaclén de espacio fisico y uso de suelo, y realiza inspeccion ocular. La autorizacién es de vigencia indeterminada. )

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y fimado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del drea de exhibicién del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y folomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenidoe de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del{os) propietario(s} de la edificacion cofindante.

5.- En caso de que el elemento de publicidad exterior {EPE) sea ubicado en bien de propiadad comiin, debera presentar la autorizacién
por mayorfa calificada de la junta de propietarios o del presidente de la junta,

6.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por ingeniaro Civil.

7.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingsniero Civil.

8.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, suscrita por un ingeniero electricista ¢ mecanico efectricista.

9.- Plano de instalacionss eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero slectricista o mecdnico etectricista.
10.- La solicitud carta de factibflidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

11.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que ne cuentan con la autorizacién municipal
correspondiente, pusden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 al 11,

I Formularios
C >

I Canalos de atencién

— — — —

Atencion Prasencial: Sede Bibliateca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - 8/ 213.50 Cafa de la Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta da Crédito: Visa — MasterCard
I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
15 dias hdbiles | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Posilivo: SI vencido el plazo de atencién, no obtiens respuesta, ta
ks peticidn se considera aprobada,
I Sedes y horarios de atenclén
|Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
( Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria | Sede Biblioteca Municipal *Carlos Tinning*

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitu ' I Consulta sobre el procedimiento

3
Y
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Texto Unico de Precedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Desarrollo Econémice ( Teléfono: 4180700
Anexo: 732
k Corrao: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Recaonsideracion

Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Desarrolio Econdmico
Plazo maxima de 15 dlas habiles 15 dias h&biles
presentacidn
Plazo méximo de 15 dlas habliles 30 dias hébiles
respuesta

El racurso de recensideracidn se intarponde4 ante el mismo érgano que dicté el primer acto que as matesia de la impugnacién y deberd sustentarse an nusva prueba.
El recurse de apelacién se intarpondri cuando la impugnacién se sustante en diferante interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro dereche,
dablendg dirigirse a la misma autoridad que expidid el acte que se impugna para que eleve lo actuado al superor jerdrquico.

I Base legal

Articulo Denominactén Tipo Nimero PuEﬁ:::lén
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 18,|Ordenanza gue regula la ubicacién de elementos de publicidad | Crdenanza Municipal 2682-MML 191212024
24,25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominaclén del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR ESPECIAL - TIPO: PANEL MONUMENTAL, PANEL
MONUMENTAL UNIPOLAR Y TOTEM. EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO

Cédige: PA14753422

l Descripcién del procedimliento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacién para la fnstalacién de elementos de publicidad exterfor, en propiedad privada. La )
Municipalidad, en un plazo méxime de quince (15) dlas habiles posteriores, realiza la evaluacion sobre la ublcacion del elemento de publicidad, verifica
L las normas técnicas sobre utilizacién de espacio fisica y uso de suelo, y realiza inspeccidn ocular. La autorizacién es de vigencia Indeterminada.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por ef solicitante.
2.- Las dimensiones del drea de exhihicidén del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.~ En caso de que e elemento de E’:nublit:ictacl exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
aulorizacidn del(os) propietario(s) de la edificacion colindante.

5.- En caso de que el slemanto de publicidad exterior {EPE) sea ubicado en bien de propiedad comun, debera presentar la autorizacion
por mayorla calificada de fa junta de propietarios o del presidente de |a junta.

6.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Civil,

7.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero Civil.

8.- Memoria descriptiva con especificaciones fécnicas, suserita por un Ingeniero electricista o mecanico electricista.

9.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero electricista 0 mecanico electricisia.
10.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico 2 la empresa prestadora de servicio.

11.- Pago por derecho de tramite,

Notas:

1.- Los alementos de publicidad exterlor, considerados en el presents procedimiento, que no cugntan con la autorizacion municipal
correspondients, pueden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 al 11,

I Formularios

L

I Canales de atencién

i Atencltn Presencial: Sede Blblioleca Municipal “Carios Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso = Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 8/ 213.50 } Caja de ta Entidad
Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

r

| 15 dfas habiles Evaluacitn previa — Silencio Administrativo Positivo: S vencido el plazo de atencién, no obtisne respuesta, la
L peticidn se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atenclén

ISede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |
I Unidad de organizacién donde se pi Wala do tacién
( Oficina de Atencith al Giudadano y Gestién Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Cados Tinning” )

I Unldad de organizacién responsable de aprobar Ia sollcitud I Consulta sobira el procadimiento

/
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Texto Unico de Procedimisntos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

[Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Desarrollo Econdmico

| Anexo: 732

Teléfono: 4180700
k Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Gerente - Goerencia de Desarrollo Territorial e Infraestruciura
Desarrollo Econdgmico
Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentaclon
Plaze maximo de 15 dias habiles 30 dfas habiles
respuesta

El recurse de reconsideracién se interpendra ants el misme Grgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacitn y debssd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se Interpendra cuando la impugnacidn se sustente en diferante interpretacidn de las prusbas producidas o cuande se trate de cuestiones de puro derecho,
deblendo dirigirse & la misma autoridad qua expldid el acto gue se impugna para qus eleve Io actuade al superior jerarquico.

I Base legal

Articule Penominacién Tipe Numero Pusﬁg?:ién
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalldades Loy 27972 27/05/2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 18,|Ordenanza que regula ia ubicacién de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 19/12/2024
24, 25 y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"AUTORIZACION TEMPGRAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR SENCILLOS - TIPO: AFICHE, BANDEROLA,
INFLABLE PUBLICITARIO DE CAMPAfIAS O EVENTOS TEMPORALES (TIEMPO MAXIMO DE 08 MESES). EN BIENES DE DOMINIO PRIVADG"

Cddigo: PA14754EB4

I Desacripoion del procedimiento

S — =]

Procedimlento mediante el cual se solicita la autorizacién temporal para la instalacién de elemantos de publicldad exterior, en propiedad privada. La
Municipalidad, en un plazo méxime d quince (15) dias habiles posteriores, realiza la evaiuacidn sobre la ubicaclon del slements de publicidad, verifica

i las normas técnicas sobre wtilizacitn de espacio fisico ¥ uso de suelo, y realiza la inspeccién ocular. La autorizacién tendra una vigencla maxima de 06
meses.

.\ — = S

I Requisltos

1.- El Fermato de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del drea de aexhibicidn del elemento de publicidad exterior,

3.- Las fotografias acluales y folomontajes donde se pretends instalar el elemente de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de Ia publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con fa
autorizacion del{os) propietario(s) de la edificacién colindante.

5.- En caso de c%:e el slemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propiedad comin, deber4 presentar la autorizacién
por mayorfa calificada de la junta de propietarios o del presidente de Ia junta.

6.- Documento simple suserito por el solicitante, donde se consigne expresamente su tiempo de exhibicién, no pudiendo exceder los seis
(6) meses.

7.- Para los casos de banderolas en muros exteriores (laterales} de blenes de dominio privado, presentar documento simple con la
autorizacion expresa del propietario colindants del inmuebie donde se instalaré el elemento de publicidad exterior,

8.- Pago por derecho de tramite.
Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizaclén municipal
correspondiente, pueden ser regularizados presentando los requisitos sefalados en los numerales 1 al 8.

Formularios

Canales de atencién

— s E— s —

Atencién Presencial: Sede Biblictaca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar l
Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 88.00 [ Caja de la Entidad
| Efective: Soles
[ [ Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
| J Tarjeta de Crédito: Visa— MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del pr dimi
N = e = 5 ~
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Posllivo: 8| vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, fa |
) peticidn se considera aprabada. _j'
I Sedes y horarios de stencién
[Seu’s Biblieteca Municipal “Carles Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. ]
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
( Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Biblioteca Municipal “Caros Tinning” j
I Unildad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
f _‘"\I { - - e
| Subgerencia de Gomercializacién, Anuncios y Desarrallo Econdmico A Teléfono: 4180700
| Anexo: 732
| ) | Correc: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe
]
r /‘.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR”

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial ¢ Infraestructura
Desarrolle Econdmico
Plazo méximo de 15 dfas hébiles 15 dfas habiles
presentacidn
Plazo méximo de 15 dias héabiles 30 dfas habiles
respuesta |

El recurse de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano gue dictd el prisner acto que es materla de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se interpondra cuande la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestionas de puro derecho,
debiendo dirigirse & la misma autosided que expidié ol &¢to que se Impugna para que eleve ko actuado &l superior [ersrquico.

I Bass legal

Articulo Denaminacién Tipo Nimero Pulfﬁgal:zién
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27052003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 18,|Ordenanza que regula la ubicacién de elementos de publicidad | Ordenanza Municigal 2682-MML 19/12/2024
23,24, 25y 26 exterior en 4a provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacitn del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE FUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOSO O ILUMINADO TIPO: AFICHE {APLICA
SOLE PARA ILUMINADOJ, BANDEROLA (APLICA SOLO PARA ILUMINADO), INFLABLE PUBLICITARIO DE CAMPANAS O EVENTOS
TEMPORALES (TIEMPD MAXIMO DE 06 MESES). EN BIENES DE DOMINIO FRIVADO®

Cédigo: PA14751C4D

I Descripelén del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual se salicita |a ayterizacidn temporal para la instataclon de elemantos de publicldad exterlor, en propiedad privada. La

Municipalidad, en un plazo méaxime de quince {15) dfas habiles posteriores, realiza la evaluacién sobre la ubicacidn del elemento de publicidad, verifica
las normas técnicas sobre utilizaclén de espacio fisico y uso de suelo, y realiza la inspeccion ocular. La autorizacian tendréd una vigencla méxima de 06

| Meses.

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaraclén Jurada, lenado y firmado por el solicitante.
2.- Las dimensiones del drea de exhibicién del elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotograflas actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de qua el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar ¢on la
autorizacién del{os) propietario(s} de la edificacion colindante.

5.- En caso de que el alemanto de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propiedad comun, debera presentar la autorizacién
por mayorfa calificada de la junta de propietarios o del presidente de [a junta.

(Gé-) Documento simple suscrito por ¢l solicilante, donde se consigne expresamente su tiempo de exhibicidn, no pudiendo exceder Ios seis
meses.

7.- Para los casos de banderolas en muros exteriores (laterales) de bienes de dominio privade, presentar documento simple con la
autorizacién expresa del propietario colindante de! inmueble donde se instalard el alemento de publicidad exterior.

8.- Memoria descriptiva con especificaciones técnlcas, suscrita por un Ingeniero electricista o mecénico electrigista.

9.- Plano de instalaciones eléctiicas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero electricista o mecdnico electricista,
10.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

11.- Pago por derecho de trdmite,

Notas;

1.- Los elementos de dpubll::idad exlerlor, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacion municipal
correspondiente, pueden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 al 41.

I Formularios
C 2

l Canales de atencién

Atenclén Presencial: Sede Biblicteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magoalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 104.80 [ Caja de la Entldad
Efactivo: Soles

Tarjeta da Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa— MasterCard

.\-\— _____ et el L A e e B e —— —
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimi
15 dias hébiles Evaluacion pravia — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido &1 plazo de atencion, no obtlene respuesta, la
paticitn se considera aprebada.

I Sedes y horarios de atencién

JSede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" |Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

PPNy

I Uriidad de organizacién donde se pr ta la docum 1

| Ofigina de Atencisn al Ciudadano y Gestidn Documentaria : Segﬁp Bibliotaca Municipal “Carlos Tinning™
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

I Unidad de organizacian responsable de aprobar la soligitud I Consuita sobre el precedimiento
Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Desarrollo Econdmico Teléforo: 4180700 w
Anexo: 732
Carreo: framitedoc@munimagdalena.gob.pe )
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Auteridad compstente Subgerente - Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Desarrollo Econdmica
Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dlas hdbiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias hébiles 30 dlas hébiles
respuesta

El recurso de recensideracidn se intarpondra ante &l misma érgana qua dictt el primer acto que 83 matera de la impugnacién y deberd sustertarse sn nueva prueba.
El recurse de apelacién se interpondra cuando |a impugnacion se sustents en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trats de cuesilones de puro derecho,
debienda dirigirse a la misma autoridad que expidid ¢l acto que se impugna para que eleve lo actuado al superor jerarquice.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Pulfleig::ién
79 numeral 3.6.3 Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19 |Ordenanza que regula la ubicacién de stementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 19/12/2024
23,24, 25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Deriaminacién del Procedimiento Administrative

“AUTORIZACION TEMPDRAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR ESPECIAL TIPO: INFLABLE PUBLICITARIO DE
CAMPARAS O EVENTOS TEMPORALES (TIEMPO MAXIMO DE 06 MESES), EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO"

Gadlgo: PA14759B04

I Desoripclén del procedimiento

Procedimiente mediante el cual se soficlta la autorizacion temporal para la instalacién de elementos de publicidad exteror, en propiedad privada, La |
Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dfas habiles pestericres, realiza la evaluacidn sobre la ubicacin del elemento de publicidad, verifica
las normas técnicas sobre utilizacion de espacio flsico y use de suelo, y realiza la inspeccion ocular. La autorizacién tendré una vigencia maxima de 06
meses,

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por el solicitants.
2.- Las dimensiones del drea de exhibicidn de} elemento de publicidad exterior.

3.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

4.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado sobre aires de propiedad de terceros, debe contar con la
autorizacion del{os) propietario(s) de la edificacién colindante.

5.- En caso de que el elemento de publicidad exterior (EPE) sea ubicado en bien de propiedad comin, debers presentar la autorizacion
por mayoria calificada de la junta de propietarios o del presidente de la junta.

?6.') Documento simple suscrito por el solicitante, donde se consigne expresamente su tiempo de exhibicidn, no pudiendo exceder los seis
meses.

7.- Para los casos de banderolas en muros exteriores (laterales) de bienes de dominlo privado, presentar documento simple con [a
autorizacion expresa del propietario colindante del inmueble donde se instalard ¢ elemento de publicidad exterior.

8.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, suscrita por un ingeniero electricista o mecénico electricista.

9.- Plane de instalaciones eléciricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por un Ingeniero electricista o mecénico electricista,
10.- La solicitud carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

11.- Pago por dereche de trdmite.

Notas;

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacién munieipal
carrespondlente, pusden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 al 14.

I Formularios

(
JE

I Canales de atencién

( Atencién Presencial; Sede Biblloteca Municipal “*Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2de, piso - Magdalena del Mar )
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - Sf 104.80 | | caja dela Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débita: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias héblles j Evaluacion pravia — Silencio Administrativo Positivo: Sl vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
gL peticién se congitdera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|Sade Bibllateca Municipal “Carlos Tinning" Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 vy de 14:00 a 16:00. I

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

——— N = -

L Oficina de Atencidn al Cludadano y Gestién Documentaria : Sade Bibfloteca Municipal “Carlos Tinning”

' Unidad de organizacian responsable de aprobar la solicitud / I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos
"MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Desarrollo Econdmico

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: 4180700
Anexo: 732
Correq: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

Reconsideracién

Apetacién

Autoridad competente

Subgerente - Subgerencia de Comercializacitn, Anuvncios y
Desarrolle Econdmico

Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorlal e Infraestructura

respuasta

Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dfas hablles
presentacian
Plaza méximo de 15 dias hébites

30 dfas habiles

El recursa de raconsideracidn se interpondra ante el mismo drgana que dictd el ptimer aclo gue s materia de (a impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El racurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las prughas producidas o cuando ss trale de cuesticnes de puro derecha,
debiando dirigirse a 1a misma sutoridad que axpidié el acto gue se impugne para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. " . Fecha

Artlculo Denominacién Tipo Niimero Publicaclén
79 numeral 3.6.3 l.ey Organica de Municipalidades Ley 27972 27105/2003
3, 8,14, 15, 17, 18, 19,|Ordenanza que regula la ubicacidn de elomentos de publicidad | Qrdenanza Municipal 2682-MML 19/12/2024
23,24, 25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Dendiminacion del Procedimisnto Administrative

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLIGIDAD EXTERIOR SENCILLOS - TIPO: PANEL SIMPLE, BANDERA, PALETA Y
VOLUMETRICO. EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO"

Cédigo: PA147527C6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se sallclta la autorizacitn para la instalacién de elementos de publicidad exterior, en bienes de dominio publico
| ubicados en vias locales, La Municlpalidad, en un plazo méximo de gquince (15) dias habiles posteriores, realiza la evaluacisn sobre [a ubicacion del
| elemento de publicidad, verifica las normas técnicas sobre utllizacion de espacio ifsica y uso de suelo, y realiza inspeccién ocular, La autorizacion es de
| vigencia indeterminada.

l Requisitos

1.- El Formate de Solicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitante.

2.- Plano de ubicacién a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asi como [a distancia de a arista mas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto colegiado.

3.- Las dimensicnes del area de exhibicién del elemento de publicidad exterior.

4.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorng
urbano, sin incluir fa leyenda o el contenido de la publicidad.

5.- La declaracion Jjurada de no afectacitn de areas verdes y arbolado, respecto a la ubicacion del elemento de publicidad exterior en
bien de dominic pdblico, suscrito por el solicitante,

6.- Copia simple del seguro de responsabilidad civil vigente.

7.~ Memaoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Civil.

8.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniers Civil.
9.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacion municipal
cotrespondiente, pueden ser regularizados presentando los requisilos sefialados en los numerales 1 al 9.

I Formularios
C D

I Canales da atencién

L Atencin Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso ~ Magdalena del Mar

I Pago por derecho dé tramitacién I Modalidad de pagos
e /
Manto - 8/ 189.10 Caja de ta Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
)\ Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard )

I Plazo de atencidén I Callficacién del procedimiento
|' 15 dfas hébiles | ( Evaluacion previa- Silencic Administrativo Negativo: §1 vencido e plazo de atencién, no obtiene respuesta,
| ) L pueda interponer los recursos administrativos,
I Sedes y horarios de atencién
lSeda Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

I Unildad de organizaclén donde se presenta la documentacién
ot S

;\ Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestion Documentada : Sede Bibliateca Municipal “Garlos Tinning”

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solieitud l Consulta sobre el procedimiento
| Subgerencia de Comercializacidn, Anuncios y Desarrollo Econémico l’:léfongr% 2180700
| exo:
L } Comeo; tramitedoc@munimagdalena.gob.pe
g /
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Cometcializacion, Anuncios y Gerente - Gerencia de Dasarrolie Territorial e [nfraestructura
Desarrollo Ecoadmico
Fiazo méximo de 15 dias habiles 15 dlas hdbiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dlas hébiles
respuesia

El recursa de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgana que dictd el primer acte que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prusba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando [a impugnacién se sustenle en diferente interpretacida de las pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones de purc derache,
<eblanda dirigirse a %a misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lg actuade al superlor jerdrquico.

l Bagse fegal
. Fecha
Artlculo Denominacién Tipe Numero Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27i05/2003
3. 6, 14, 15, 17, 18, 19,|Ordenanza que regula fa ubicacién de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 18/12/2024
24, 25 y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Deriominaclén del Procedimiente Adminlstrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICAGION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOSO O ILUMINADO - TIPO: PANEL SIMPLE,
BANDERA, PALETA Y VOLUMETRICO. EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO"

Cadige: PA1475DBBA

I Descripcion del procedimiento

( Procadimlento mediante el cual se sallcita la autorizacidn para la instalacidn de elementos de publicidad exterlor, en bienes da dominie publico

ubicados en vias locales. La Municipalidad, en un plazo m4ximo de quince (15) dlas hablles posteriores, reallza [a evaluacién sobre la ubicacidn det
| elernerin:nl dde puhllcidgd, verifica las normas técnicas sobre uitilizacion de espacio fisico y uso de suelo, y reallza inspection ocular. La autorizacitn es de
| vigencia indeterminada,

I Requisitos

1.- &l Formato de Salicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por &l solicitante.

2.- Plano de ubicacién a escala de 1/500 o 1/250, de acusrdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asi como la distancia de Ia arisla mas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto colegiado.

3.- Las dimensiones del drea de exhibicién det elemento de publicidad exterior.

4.- Las fotograffas actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

.- L.a declaracion jurada de no afectacién de dreas verdes y arbolade, respecto a la ubicacion del elemento de publicidad exterior en
bien de dominio publico, suscrite por el solicitante.

6.- Copia simple del seguro de responsabilidad civil vigents.

7.- Memorfa descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Givil,

8.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 17100, suscrito por Ingeniero Civil,

9.- Copia simple d= a carta de factibllidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

10.- Declaracién Jurada del Ingeniero electricista 0 macénico electricista.

11.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, elaborada y suscrita por Ingeniero electricista o mecanico electricista.
12.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por ingeniero electricista o mecdnico electricista,

13.- Pago por derecha de trdmite.

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterlor, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacién municipal
correspondiente, pueden ser regularizados presentande los requisitos sefialados en los numerales 1 al 13.

' Formularios

( ) i : = )

I Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sede Biblioteca Munlclpat *Carlos Tinning® : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso - Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 8/ 214.00 | Caja de Ia Entidad |
| Efectivo: Soles |
‘ Talqela de Débito: Visa - MasterCard |
Tarjeta de Cradito: Visa — MasterCard |
l Plazo de atencién I Calificacién del procedimi
— =—_s = . e —
| 15 dlas hébiles | Evaluacidn pravia- Silencio Administrativa Negativo: Si vencido el plazo de atenci6n, no obtiene respuesta, |
| puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
ISede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” ’Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 & 16:00. '
I Unidad de organizacidn donde se prasenta la documentacién
P — — — ﬂ - Y
| Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentara : S‘d; Biblioteca Municipal “Caitos Tinning” J
| pég. 420
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre el procedimiento

-
Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Desarrollo Econdmico Teléfono: 4180700
Anexo: 732
L L Carreo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidon

Apelacién
Autoridad competante Subgerente - Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial & Infrasstruciura
Desarrollo Econdmico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 gias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

£l recurso de recansideracién se interpendra ante el mismo érganc gue dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en rueva prusba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion s¢ sustenie en diferante interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure dareche,
debiendo dirigirse a la misma autoridad qus expidid el acto que se impugna para qus eleve lo actuado al superior [erérauico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Niimero S ache
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/06/2003
3. B, 14, 15, 17, 18, 19,|Ordenanza que reguia la ubicasion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 191212024
24,25y 26 extarior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimlentos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR ESPECIAL - TIPO: PANEL SIMPLE, BANDERA Y
VOLUMETRICO. EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO”

Cédigo: PA1475F63E

I Deéscripolén del procedimiento

Procedimlento madiante el cual se sollcita la autorizacién para la instalacién de elementos de publicidad exteriar, en bienas de dominio publico
ubicados en vias locales. La Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dfas habiles pastetiores, realiza la evaluacién sobre la ubicacion del
| efemento de publicidad, verifica las normas técnicas sobre utllizacidn de espacic fisico y uso de suelo, y realiza Inspeccion ocular. La awtorizacion es de
vigencia indaterminada.

f

.

—— — it

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por el solicitante.

2.- Plano de ubicacién a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a Jo establecido en et Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asi como la distancia de la arlsta mas saliente da dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto colegiado.

3.- Las dimensiones del drea de exhibicién del elemento de publicidad exterior.

4.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se apracie su entorno
urbano, sin incluir Ia leyenda o ¢l contenido de ia publicidad.

§.- La declaracién jurada de no afectacion de dreas verdes y arbatado, respecto a fa ubicacion del elemento de publicidad exterior en
bien de dominio publico, suscrito por el solicitante,

6.- Copia simple del seguro de responsabilidad civil vigente.

7.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Clvil.

8.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingenigro Civil,

9.- Copla simple de fa carta de faclibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

10.- Declaracién Jurada del Ingeniere elactricista ¢ mecanico electricista.

11.- Memoria descriptiva con especificaciones lécnicas, elaborada y suscrila por Ingentero slectricista o mecénico electricista.
12.- Plano de instalaclones sléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniere electricista o mecénico electricista.

13.- Pago por derecho da tramite,

Notas:

1.~ Los elementos de &:ublicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacidn municipal
correspondiente, puedan ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 af 13.

I Formularios
C >

I Canales de atencién

I-\_ Afencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leonclo Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 8/ 214.00 Caja de la Entidad j
Efectivo: Saoles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atencién I Callficacién del procedimiento

— — —_— — —

15 dias hébiles Evaluacidn previg- Silencio Administrativo Negative: SI vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos adminlstrativos,

I Sedos y horarios de atensién

|Seds Biblloteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viemes de 058:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I: Cificina de Atencitn al Cludadano y Gestlén Documentaria ; Sede-Biblioteca Municipal “Carlos Tinning®

= — —
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

I Unidad de arganizagién responsable de aprobar |a solicitud l Consulta sobre el pracedimiento

Subgerencia de Comercializacién, Anuncias y Desarrolle Econdmico Ite!éft:mc?):3 g180700
nexo:
Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Auloridad competente Subgerenta - Subgerencia da Comercializacidn, Anuncios y
Desarrolle Econdmico

Apelacion
Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

Fiazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presenlacian

Flazo maximo de 15 dflas hébiles 15 dias habiles
respuesta

Elrecurso da reconsideracion s interpondra ante el mismao drganc que dicté el primer acto gue es ia de la imp ién y debsrd n nueva prueba.

El racurso da apslaclén se interpondra cuando la Impugnacidn se sustente 6n diferente interpretacitn de las prasbas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure derecha,
debiendo dirigirse a la misma auteridad que expidid el acto gue se impugna para que elave lo actirade al supatior jerarquica.

l Base lagal

Articulo Dencminacién Tipo Ndmero Pul’:lelé:::lén
79 numeral 3,6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3. 6, 14, 15, 17, 18, 19,|Ordenanza gque regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2882-MML 19/12/2024
24, 25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimlantos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIGR SENCILLOS - TIPO: PANEL MONUMENTAL, PANEL
MONUMENTAL UNIPOLAR Y TOTEM. EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO"

Cédigo: PA14759200

I Descripeién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se soliclta la autorizacidn para la Instalacién de elementos de publicidad exterior, en blenes de dominio piiblica
ubicados en vias locales. La Municipalidad, en un plazo méximo de quince (15) dlas hébiles posteriores, realiza la evaluacion sobre la ubicacion del
elemento de publicidad, verifica las normas técnicas sobre utilizacién de espacio flsico ¥ uso de suelo, ¥ realiza inspeceidn ocular, La autorizacién es de
vigencia indaterminada.

. - —

I Raquisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por el solicitante.

2.- Plano de ubicacién a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asl coma la distancia de ia arista mas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto colegiado.

3.- Las dimensiones del érea de exhibicién del elemento de publicidad exterior.

4.- Las folografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se apracia su entorno
urbanao, sin ingluir la leyenda ¢ el contenido de la publicidad.

5.- La declaracién jurada de no afectacién de éreas verdes y arbolado, respecto a la ubicacion del elemento de publicidad exterior en
bien de dominic publico, suscrito por el solicitante.

6.- Copia simple del seguro de responsabilidad civil vigente.

7.- Memoria descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Givil,

8.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero Civil.
9.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en e! presente procedimiento, que no cuentan con la autorizagion municipal
correspondiente, puaden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 al 9.

I Formularios
C 2

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” : Pargue Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

I Pago por derecho de framitacién I Modalidad de pagos
[ Monto - S/ 195.80 ] Caja de la Entidad
Efectiva: Soles
Tarjeta de Débito. Visa - MasterCard
L ), Tarjeta de Crédilo: Visa - MasterCard
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa- Sifencio Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencidn, no obfiene respuesta,
puade interponer los recursos administrativos,

I Sedes y horarios de atencldn

ISeda Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. |

I Unidad de organizacién donde se p ta la doc taclén

( Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria . Sede Biblioteca Municipal “Cartos Tinning” )

I Unldad de organizacién responsable de aprobar la soligitud I Consulta sobrs el procedimiento

"Egerencia de Comercializacién, Anuncias y Dasairollo En;a ico | ( Teléfopo: 4180700 j
/ ’3 I égﬁr:%:?a%nItedoc@munlmagdalena.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR™

I Instancias de resofuclén de recursos

Reconsideraclén Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desamolle Territorial e Infraestructura
Desarrolle Econémico
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dlas hébiles
presentacién
Plazo maximo de 15 dias héabiles 30 dfas habiles
respuesta

El recurso da reconsideracion se interpondra ante ef mismo drgane que dictd el primer acto que es mateda de la impugnacién y deberd sustentarsa en nueva prueba.
El recursa da apelacién se interpondra cuando 2 impugnacion se sustente en diferants interpretacitn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesticnes de puto derecho,
debienda dirigirse a la misma auteridad que expldid el acte que se impugna para que eleve lo actuado al superior fardrquico.

l Base legal
Articulo Denominacién Tipo MNidmero Facha
Publicacion
78 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,|Ordenanza que regula la ubicacién de slementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 191122024
24, 25y 26 exterior en |a provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOQ DE PUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOEO O ILUMINADO - TIPO: PANEL MONUMENTAL,
PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR Y TOTEM. EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO"

Cédigo: PA147534FD

I Des¢ripelén del procedimiento

-
Procedimlento mediante el cual se soliclta la autorizacitn para la instalacién de elementos de publicidad exterior, en bienes de dominio pablico
ubicadas en vlas locales. La Municipalidad, en un plazo maximo de quince (15) dias habiles posteriores, realiza la evaluacidn sobre la ubicacién del
elemento de publicidad, verifica las normas técnicas sobre utilizacién de espacio fisico ¥ uso de suelo, y realiza Inspeccidn ocular, La aulorizacion es de

| vigencia indelerminada,

I Requisitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracidn Jurada, llenado y firmado por el sollcitante,

2.- Plano de ubicacion a es¢ala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGSB4 de! elemento da publicidad exterior, asi como {a distancia de Ia arista més salients de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto colegiado.,

3.- Las dimensiones del 4rea de exhibicién de! elemento de publicidad exterior.

4.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin Incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

5.- La declaracién jurada de no afectacion de areas verdes y arbolado, respecto a ta ubicacian del elemento de publicidad exterior en
bien de dominio publico, suscrito por el solicitants,

6.- Copia simple def seguro de responsabiiidad civil vigente.

7.- Memorfa descriptiva de esfructuras, suscrita por Ingeniero Civil.

8.- Plano de esfructuras a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero Civil.

9.- Copia simple de la carta de factibilidad de serviclo eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

10.- Daclaracién Jurada del Ingeniero electricista 0 mecénico electricista.

11.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, elaborada y suscrita por Ingeniero electricista ¢ mecénico electricista.
12.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero electricista o mecanico elactricista.

13.- Pago por derecho de tramite,

Notas:

1.- Los elementas de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacion municipal
correspondiente, pueden ser regularizados preseniando los requisitos sefialados en los numerales 1 al 13.

I Formularios
C D)

I Canales de atenclén

Atencidn Presencial: Sede Biblioteca Munlcipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar

' Pago por derecho de tramitacién | Modalidac de pagos
( Monto - 8/ 224.20 | Caja de la Entidad

Efectivo: Soles

Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
L | Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
~ e — e —— e SEIEEL L S — — "

15 dias hdbiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: S vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, [
\ g puede interponer (08 racurses administrativos. J
I Sedes y horarios de atencién
|Sede Biblloteca Municipal “Carlos Tinning" h.unes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.
I Unidad de organizacidn donde se prasenta la documentaclén
_ (Hicina de Atencidn al Cludadano y Gestién Documentarid | Sede Biblioteca Municipal “Carles Tinning”
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Texto Unico de Procedimientos Administratlvos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollgitud I Consulta sobre el procedimiento
r N )
Subgersncia de Comerclalizacién, Anuncios y Desarrollo Econdmico Ir-_\léfcmr_)f:3 421 80700
nexo:
1§ gL Correo: tramitedoc@munimagdalena.gob.pe )

I Instancias de resolucion de recursos

Receonsideracién Apelacién

Autoridad competente Subgerents - Subgerancia de Gomercializacion, Anuncios y
Desarrolko Econémico

Gerenite - Gerancia de Desarrolio Territorial e Infraestructura

Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
presentacitin

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias hétiles
respuesia

El recurse de reconsideragian se interpandrd ante el mismo érgana que dictd ef primer acto que es materia de la impugnacion y deberd susteniarse en nuava prugba.
El racursa de apelacién se [nterpondra cuando la impugnacién se sustenta en diferente interpretacion de las pruebas preducidas ¢ cvanda se trate de cuastiones de pure dareche,
debiendo dirigirse a la misma autondad que expidié el acto que se Impugna para que eleve lo actuado al supeser jerarguico.

I Base legal

Articuio Denominacion Tipo Nimero Pulflelggglén
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,| Ordenanza que regula la vbicacién de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 1911212024
24, 25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién def Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR ESPEGIAL - TIPO: PANEL MONUMENTAL, PANEL
MONUMENTAL UNIPOLAR Y TOTEM. EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO"

Cadlga: PA14754848

Descripclén del procedimiento

ubicados en vias locales. La Munlcipalidad, en un plazo méximo de quince (15) dias habiles pasteriores, realiza la evaluacién sobre la ublcacion def
elemento dde publicidad. verifica las normas técnlicas sobre wtilizacién de espacle fisico y uso de suela, y realiza inspeccion ocular. La autorizacion es de
vigandia indeterminada,

( Procedimiento mediante el cual se sollcita fa autorizaclén para la instalacién de elementos de publicidad exterior, en bienes de dominio publico
\

Requisitos

1.- El Formato de Selicitud - Declaracion Jurada, llenado y firmado por el solicitants,

2.- Plana de ubicacion a escala de 1/500 ¢ 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asf como la distancia de la arista mas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto colegiado.

3.- Las dimensiones del drea de exhibicién del elemento de publicidad exterior,

4.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento ds publicidad exterior, donde se aprecie su entorno
urbano, sin inclulr la leyenda o el contenido de la publicidad.

5.-La declaracién jurada de no afectacién de areas verdes y arbolado, respecto a la ubicacion del elemento de publicidad exterior en
bien de dominio publico, suscrito por el solicitante.

6.- Copia simple da! seguro de responsabilidad civil vigente.

7.~ Memotia descriptiva de estructuras, suscrita por Ingeniero Civil,

8.- Plano de estructuras a escala 1/75 o 17100, suscrito por Ingeniero Civil,

9.- Copia simple de la carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio,

10.- Daclaracién Jurada del Ingeniero electricista o mecanico electricista.

11.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, elaborada y suscrita por Ingeniero electricista 0 mecénico elactricista.
12.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por Ingeniero elactricista 0 mecéanico electricista.

13.- Pago por derecho de trémite.

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, gue no cuentan con la autorizacidn municipa!
correspondients, pueden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 al 13.

I Formularios

¢ . — = =

I Canales de atencién

——— —_— — —_———— —_— — -

3 Atencién Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prada N* 115 2¢o. piso — Magdalena de! Mar |

I Pago por derecho de tramitacién I Modalldad de pagos
Monto - §/ 224,20 W Caja de 1a Entidad
Efactivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
J Tarleta de Crédito: Visa — MasterCard
l Flazo de atencitn I Calificacién del procedimient
— i — e :
15 dias hébiles Evaluacidn previe- Sllancio Administrativo Negativo: S| vencido e plaze de atencitn, no obtiene respuesta, |
\__ buede interponer los recursos administrativos. |

I Sedes y horarios de atencién

|Sece Biblioteca Municipal “Carlos Tinning" Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la decumentacién

— —

; Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Se
N— —_ — - — -

\,/‘{/

_‘Bib[iolca Municipal “Carlos Tinning®
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

I Unidad de organizaclén responsable de aprobar fa solleitud I Consulta schre ¢l procedimients
A T ] ] AN
Subgerencia de Comercializacién, Anuncics y Desarrollo Econémico ;ehfzfomt_;:3 21 80700
nexo:
o N ) CoEo:_tramnednc@mummagda!ena.gob.pe

l Iristanclas do resclucién de recursos

Reconsideracidn Apalacion

Aulcridad competenta Subgerente - Subgerencia de Comaercializacion, Anuncigs y
Desarrollo Econdmico

Gerente - Gerencia de Desarrello Termitorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién

Plaza maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respussta

El rocurso de reconsideracion se mlarpond;a ante el misrmo rganc que dicté el primer acto que as materia de la impugnaciin y deberd sustentarse en nueva prueba,

El recurso de apelacién se do la impugnacién se sustante en difarente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro deracho,
dabiendg dlnglrsa ala misma autonu‘ad que expidid el acte que se impugna para que eleve lo actuado al superier jerarquico.

I Base legal
P ; - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nomero Publicacldn
78 numeral 3.6.3 Ley Crgénica de Municipatidades Ley 27972 27/05/2003
3, B, 14, 15, 17, 18, 19,/ Ordenanza que regula la ubicacion de elementos de publicidad | Ordananza Municipal 2682-MML. 1H12/2029
24,25y 26 exterior en |a provincia de Lima

43
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominaclén del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTER|OR SENCILLOS - TIPO: BANDEROLAS O INFLABLES
PUBLICITARIOS DE CAMPARAS O EVENTOS TEMPORALES (TIEMPO MAXIMO DE 068 MESES). EN BIENES OF DOMINIO PUBLICO"

Cédigo: PA1475860F

I Descripcidn del procedimiento

Pracedimiento mediante el cual se solicita la autorizacion temporal para la instalacién de elementos de publicidad exterior, en bienes de dominio publlco
ubicadas en vias locales. La Municipalidad, en un plaza méxima de quince (15} dlas habiles posteriores, realiza Ia evaluacién sobre la ublcacion del
elemento de publicidad, verifica las normas técnicas sobre utilizacion de espacio fisico y uso de suelo, y realiza inspecclon oculer. La autorizacion |
tendra una vigencia maxima de 06 meses. |

I Requisitos

1.~ El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, lenado y firmado por el solicitante,

2.- Plano de ubicacién a escala de 1/500 o 1/250, de acuerde a o establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, inciuyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elemento de publicidad exterior, asi como Ja distancia de la arista mas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecio colegiado.

3.- Las dimensiones def area de exhlbicién del elemento de publicidad exterior.

4.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el slemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entorng
urbano, sin incluir la leyenda o el contenido de ia publicidad.

5.~ La declaracién jurada de no afeclacién de dreas verdes y arbolado, respecto a la ubicacion del elemento de publicidad extsrior en
bien de dominio publico, suscrito por el solicitante.

6.- Copla simple del seguro de responsabilidad civil vigente,
7.~ Pago por derecho de trémite.
Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la auterizacién municipal
correspondiente, pueden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerales 1 al 7.

I Formularios

3 . D)

| Canales de atencién

( Atencion Presencial: Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso — Magdalena dal Mar j
I Pago por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos

— = \—
| Monto - 5/ 154.70 | Caja de la Entldad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Débite: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa —MasterCard

— o 4l N

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
15 dias hébiles Evaluacién previa- Silencio Administrativa Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administratives.

I Sedes y horarios de atencién

|Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00, |

I Unldad de organizacién donde se presenta [a documentacion

F

Odicina de Atencitn al Ciudadane y Geslién Documentaria : Sede Biblioteca Municipal *Carlos Tinning”

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Z =
| Subgerencia de Comercializaclén, Anuncios y Desarrollo Econdmico ‘ "'.l;gléfong}:3 21 80700
exo:
L Correo; tramitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos / }

| ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrafivos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializagion, Anuntios y Gerente - Gerencia de Desamollo Territorial e Infraestructura
Desarrollo Econémico
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plaza maxime de 15 dias habiles 30 dias hébites
respuesta

El racurso de recensideracion se interpondrd ante el mismo ¢rgana que dictd el primer aclo que es materia de Ja impugnacian y debera sustentarse en nueva preeba.
El recursc de apelacidn se interpondra cuande la impugnacion se sustenta en diferente interprelacion de les pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de purc derecho,
deblendo dirlgirse a la misma auteridad que expidid el acto que se impugna para que aleve lo actuado al superior |erérguice.

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Pugl‘i’g;‘:ién
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 270512003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,|Ordenanza gue regula la ubicacitn de elementos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 191122024
23,24, 25 y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrativa

"AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOSO O ILUMINADO TIPO: BANDERCLAS
(APLICA SOLO PARA ILUMINADO) O INFLABLES PUBLICITARIOS DE CAMPARAS O EVENTOS TEMPORALES (TIEMPO MAXIMG DE 06 MESES).
EN BIEXES DE DOMINIO PUBLICO™

Gédigo: PA14750F57

I Descripeién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la autorizacién temporal para la instalacién de elementos da publicidad exterior, en bienes de dominio piblico ]
ubicados en vlas locales, La Municipalidad, en un plazo maximo de quince {15) dias habiles posteriores, realiza la evaluacién sobre la ubicacién del
elemento de publicidad, verlfica las normas técnicas sobre utllizacién de espacio fisico y use de sueln, y realiza inspeccién acutar, La autorizacian
tendrd una vigencia méxima de 08 meses,

I Requlsitos

1.- El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmade por el solicitante.

2.- Plano de ubicacién a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones, incluyendo
las coordenadas UTM WGS84 del elsmento de publicidad exterior, asi como la distancia de la arista més saliente de dicho elemento al
borde exterior de 1a pista, suscrita por un arquitecto colegiada.

3.- Las dimensiones del drea de exhibicion de! elemento de publicidad exterior,

4.- Las fotografias actuales y fotomontajes donde se pretende instalar el elemento de publicidad exterior, donde se aprecie su entomo
urbario, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

5.- La declaracién jurada de no afectacién de dreas verdes y arbolado, respecto a la ublcacion del elemento de publicidad exterior en
blen de deminic publico, suscrito por el solicitante.

6.~ Copia simple del seguro de responsabilidad civil vigente.

7.- Copia simple de la carta de faclibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

8.- Declaracidn Jurada del Ingeniero electricista 0 mecdnico electicista,

9.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, elaborada y suscrita por Ingeniero electricista 0 mecanico electricista.
10.- Plano de instalaciones eléctricas a escala 1/75 o 1/100, suscrito por ingenlerc electriclsta o mecanico electricista.

11.- Pago por derecho de tramite,

Notas:

1.~ Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente pracedimiento, que no cuentan con la autorizacién municipal
correspondiente, pueden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerates 1 al 1.

I Formularios

e = — = = — — —

L b

I Canales de atencién

( Atenclén Prasenclal; Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning" : Parque Leoncio Prade N° 115 2do. piso — Magdalena del Mar
I Pago por derecho de framitacién | Modalidad de pagos
Monto - 8/ 171.20 ' Caja de la Entidad

Efectivo: Soles
Tarjeta de Déblto: Viza - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa— MasterCard

l Plazo de atencién I Califlcacién del procedimiento

—

15 dlas hébiles ( Evaluacién previa- Silencio Adminlstrativo Negativa: Si vencide el plazo de atencitn, no obtiene respuesta,
| puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

ISede Biblioteca Municipal “Carlas Tinning™ Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. —l

I Unkdad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Alencitn al Ciudadano y Gestién Documentaria : Sede Biblioleca Municipal “Carlos Tinning”

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Subgerencia de Comergializagidn, Anuncios ¥ Desarrollo Econdmico ) Ielléfcom_.:;:3 3180700
nexo:
W, Correc: tramitedoc@munimagdalsna.gob_pe

I Instantias de rescolucion de recursos

Reconslderacién Apelacion

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y

: Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial & infraestructura
Desarrollo Econdmico

Plazo méximo de 45 dias habiles 15 dlas habiles
presentacién

Plazo méximo de 1§ dias hébiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgana gue dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nusva prueba.

El recurso de apelacion se interpendra cuando la Impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las prushas praducidas o cuando se irate de cusstiones de puro derecho,
debiendo difgirse & Ja misma autoridad que expidid el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquice.

I Base legal

. - Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27672 271052003
3, 6, 14, 15, 17, 18, 19,]Ordenanza gue regula la ubicacidn de elamentos de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 19/12/2024
23,24, 25y 26 exterior en la provincla de Lima
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominagién del Procedimiento Administrative

"AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR ESPECIAL TIPO: INFLABLES PUBLICITARIOS DE
CAMPARAS O EVENTOS TEMPORALES {TIEMPO MAXIMO DE 06 MESES). EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO"

Cédlgar PA14750AB2

I Descripelén del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual se solicita la aulorizacién temporal para 1a instalacién de elementos de publicidad exterior, en bienes de dominio publico
ubicados en vias locales. La Municipalidad, en un plazo méximo de quince (15) dfas hbiles posteriores, realiza [a evaluacion sobre 1a ubicacién det
elemanto de publicidad, verifica las narmas técnicas sobre utilizacidn de espacio flsico y uso de sueln, y realiza inspaceién ocular. La autorizaclén
\ tendra una vigencia méaxima de 06 mases,

I Reguistos

1.~ El Formato de Solicitud - Declaracién Jurada, llenado y firmado por el solicitante.

2.- Planc de ubicaci6n a escala de 1/500 o 1/250, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaclones, incluyendo
las coordenadas UTM WGSB4 del elemento de publicidad exterior, asl como la distancia de la arista méas saliente de dicho elemento al
borde exterior de la pista, suscrito por un arquitecto colegiado.

3.- Las dimensiones del drea de exhibicion del elemento de publicidad exterior.

4.- Las fotografias actuales y folomontajes donde se pretende instalar el slemento de publicidad exterior, dande se aprecis su entorno
urbana, sin incluir la leyenda o el contenido de la publicidad.

5.- La declaracion jurada de no afectacién de areas verdes y arbolado, respecte a la ubicacién del elemento de publicidad exterior en
bien de dominio publico, suscrito por sl solicitante.

6.- Copia simple de! seguro de responsabilidad civil vigents,

7.- Copla simple de la carta de factibilidad de servicio eléctrico a la empresa prestadora de servicio.

8.- Declaracion Jurada del Ingeniero electricista o mecanico electricista,

9.- Memoria descriptiva con especificaciones técnicas, elaborada y suscrita por Ingeniero electricista 0 mecanico electricista.
10.- Ptano de instalaciones eléctricas a escala /75 o 1/100, suscrito por Ingeniera electricista 6 mecanico electricista.

11.- Pago par derecho de tramite.

Notas:

1.- Los elementos de publicidad exterior, considerados en el presente procedimiento, que no cuentan con la autorizacién municipal
correspondiente, pueden ser regularizados presentando los requisitos sefialados en los numerates 1 al 11.

I Formularlos

C )
I Canales de atenclién
( Atencion Presenciak: Sede Biblioteca Municlpal “Carios Tinning” : Parque Leoncio Prado N° 115 2do. piso - Magdalena del Mar l
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
= W = =
Monto - 8/ 171.20 Caja de la Entidad
Efective: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
| | | Taneta de Crédito: Visa - MasterCard )
I Plazo de atencidn ' Calificacién del prosetdimiento
~ . e I, ——— — = — £
15 dias héhiles | Evaluecién previa- Siiencio Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencién, no obtlens respuesta, |
)| puede interponer los recursos administrativos,
I Sedes y horarios de atencién
|Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” Lungs a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00. _‘
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
( Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documantaria : Sede Biblioteca Munfcipal “Carlos Tinning” )

| Unidad de organizacién resp I Consulta sobre el procedimlento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Subgerencia de Comercializacion, Anuncios y Desarrollo Econdmico ( Teléfono: 4180700 A
Anexo: 732
Correc: ramitedoc@munimagdalena gob.pe )

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente Subgerente - Subgerencia de Comercializacién, Anuncios y Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Desarrcllo Econdmico

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dlas habiles

presentacion

Plazo maxime de 15 dlas hikiles 30 dlas habiles

respuesta

El recurso de reconsidesacion se interpondrd ante al mismo drgano que dicté el primer acto qua es mateda de la Impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
£l recurso de apelacion se inlerpendrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacién de las pruabas producidas o cuando sa trate de cuestiones de puro deracho,
debiendo dirigiree a la misma autcridad que expidid el acto que se impugna para que sleve lo actuado al superior jerarquica,

| Base legal
. Fecha
Artleule Denaminacion Tipo Numero Publicacion
79 numeral 3.6.3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
3, &, 14, 15, 17, 18, 19,|Ordananza que regula la ubicacidn de elementes de publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 161122024
23,24, 25y 26 exterior en la provincia de Lima
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Texto Unice de Procedimisntos Adminlstratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Dancminacién del Procedimiento Administrative
"BAJA DE AUTORIZACION DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR"
Cadigo: PA14759E52

I Descripelén del procedimiento

Procedimiento mediante ef cual se solicita {a baja de una autorizacién para la instalacién de elementos de publicidad exterior.
£l procedimiento es de aprobacién automética, entendiéndose aprebada |a solicitud desde su presentacién.

I Requisitos

.- El Formato de Solicitud - Declaracin Jurada, llenade y firmado por el solicitante.

2.- Indlcar el numero de la resolucion que autorizé el slemento de publicidad exterior, asi como el nimero del expediente que dio origen
al framite de la referida autorizacidn.

3.- Registro fotografico en ef que se visualice las fechas del retiro de la totalidad de los componentes del EPE.
Notas:

I Formularios

C D,

I Canales de atencién

e = o - T

| Atencldn Presencial: Sede Biblioteca Municipal "Carlos Tinning” : Parque Leoncie Prado N° 115 2do. piso - Magdalena del Mar ]
el W,

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

( Gratulto ) ( )

I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento

o

| Aprobacion autornatica: La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su presentacién

| ants la entidad competante para conocerla, siempra que el administrado cumpla con los requisitos y entrogue

L la documentacién completa, exigldos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

[Sada Biblictaca Municipal “Cares Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Atencién &l Cludadano y Gestion Documentarla : Sede Bibliotaca Municipal “Carlos Tinning” )

. —
I Unidad de organizaclé ponsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimlento

Subgerencla de Comercializacion, Anuncios y Desarrollo Econémico Igléfon% ;1 80700

ex0:
Correc: framitedoc@munimagdalena.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién

Auoridad competente

Plazo méaxime de No aplica No aplica

prasantacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
l Basa legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Pulfl?:::l an

79 numeral 3.6.3 Ley Orgénica de Municipalidades Lay 27972 27105/2003
27 Ordenanza que regula la ubicacién de & publicidad | Ordenanza Municipal 2682-MML 191212024
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