Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimlento Administrative
"SOLICITUD DE DEVOLUCIGN DE PAGC INDEBIDO O EN EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA"
Cddigo: PA14758833

I Descripeién del procedimiento

Procedimientc mediante el cual se requiere [a devolucidn de un pago en indebido o excese en matena tributaria, conforme a lo dispuesto en el articulo
38 del TUO del Cédige Tributario. La municipalidad, en un plazo maximo de cuarenta y cinco (45) dias habiles, evaluara la solicitud a efectos de
identificar la existencia del pago indebido o en exceso y disponer la devolucién del mismo. Procedimiento sujeto a silencio administrative negative. |

.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por e! solicitante o representante legal, indicando la deuda materia de devolucion {precisando tributo,
periodo y predio)

2.- Medio probatorio que acredite pago indebido o en exceso.

3.- En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

l Formularios
14 P,

I Canales de atencién

LAlenci(m Presencial: Avenida Brasil 3501 - 1er piso - MAGDALENA DEL MAR - LIMA - LIMA j
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pages

( Gratuito j ( )
I Plazo de atencién l Califlcacién del procedimlento

L 45 dias habiles ] [ E:g(lju:icl:_i'?: rg;\;irafoii:_zzzi; oA:;nc;prln?rt\T:tur;% ‘::e.gativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta.j

| Sedes y horarios de atencién

IPalaolo Municipal _ Lunes a Viemes de 08:00 a 16:00. I

I Unidad de organlzacién donde se presenta la documentacién

( Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria : Palacio Munigipal )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar 1a solicitud | Consulta sobre el procedimiento
| Gerencia de Administracién Tributaria | | Teléfono: 4180700 )
Anexo: 761
Correo: administracion.tributaria@munimagdalena.gob.pe )

I Instanclas da resolucién de recursos

Reconsideracién Apelaclén
Autoridad competente TRIBUNAL FISCAL
Plazo maximo de No aplica 15 dias habites
presentacién
Plazo maximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de apelacién se iMerpondra cuando la impugnacidn se sustents en diferente Intespretacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié ef acto que se impugna para que eleve lo actuado gl supsrior jerarquico,

I Base Jegal

Fecha

Tipo Nimero Publicacién

Artfeulo Denorminaclén
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“SOLICITUD DE COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Cédlgo: PA14756E0B

I Descripelén del procadimicento

~
Procedimlento mediante el cual se raquiers la compensacion de un pago en Indebido o exceso en materia tributaria, conforme a lo dispuesto en el
articulo 40 del TUO det Cédigo Tributario. La municipalidad, en un plaze méximo de cuarenta y cinco (45) dias hébiles, evaluara la solicitud a efectos

de identificar la existencia del pago indebido o en exceso, asi como la existencia de deuda tributaria, y disponer ejecutar la compensacion.

L Procedimiento sujeto a silencio administrativo negativo.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el sclicitante o representante legal, indicando la deuda materia de compensacién (precisando tributo,
periodo y predio)

2.- Medio probatorio que acredite pago indebido o en exceso.

3.- En caso de representacion, adjuntar poder especfico en documento puiblico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

I Formularios
C P

I Canales de atencién

[ Atencidn Presencial; Avenida Brasil 3501 — 1er pisa - MAGDALENA DEL MAR - LIMA - LIMA )

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

( Gratuito ) [ j

I " Plazo de atencién I CalHfitacién del procedimiento

{ 45 dlas habiles J [ Evaluacion previa- Silsncio Administrativa Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiena respuesta.j
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

[Palacio Municipal lLunes a Viernes de 08:00 a 16:00. ]

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

LOﬁcina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracién Tributaria | Teléfono: 4180700
Anexo: 761

Carreo: administragion. tributaria@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente TRIBUNAL FISCAL
Plazo méximo de No aplica 15 dfas habiles
presentacion
Plazo méximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de apelacién se interpondré cusndo la impugnacién se sustenie en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo difigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al supefipr jerdrquico.

I Base legal

Fecha

| Articulo Denominacién Publicacion

Tipo Nimero
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Texto Unico de Procadimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Danominacién del Procedimlanto Administrativo
"SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Cédigo: PA1475A1AT

I Descripcidn dal procedimiento

Procadimiento mediante el cual se requlare la que la Administracion Tributaria declare Ia prescripcidn de la acclén para determinar la obligacion
tributaria, asi como para exigir el pago y aplicar sanciones, siempre que se cumplan los supuestos establecidos en el articulo 43 dei TUO del ddigo
Tributario. La municipalidad, en un plazo maximo de cuarenta y cinco (45) dias habiles, evaluara la procedencia de ia solicitud ¥ su correspondiente
aplicacién. Procedimiento sujeto a silenclo administrativo negativo.

J
I Requisitos

1.~ Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal, indicando a deuda materia de prescripcidn (precisando tributo,

periodo y predio)

2.- En casa de representacion, adjuntar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada

por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:
I Formularios
C >
I Canales de atencién
[‘ Atencidn Presencial. Avenida Brasil 3501 — 1er piso - MAGDALENA DEL MAR - LIMA - LIMA
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
( Gratuito )
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

45 dias hébiles Evaluacion previe- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtisne respussta,
puede interponer los recursos administratives.

I Sedes y horarios de atencién
| Palacio Municipal Lunes a Viemes de 08:00 a 16:00. 1
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
( Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria ; Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracién Tributaria Teléfono: 4180700

Anexo: 761

Correo: administracion.tributaria@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconslderacién Apelacién
Autoridad competente TRIBUNAL FISCAL
Plazo méximo de No aplica 15 dias habiles
presentacién
Plaza maximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso da apelacifin se interpondra cuande 1a impugnacion se sustanta en diferenta Interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié e acto que se impugna para que eleve lo actuado al superlor jeramuico.

I Base legal
- Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicactén
43 al 47, 162 v 163 TUO del Cédige Trihutario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
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Toxto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE RECLAMACION”
Cddigo: PA14755DB1

I Descripci6n de] procedimianto

Procedimiente que consiste en el gjercicio del dereche de contradiccion, en el &mbito tributario, a través de la presentacion de un Recurso de
Reclamacion, de conformidad a lo establecido en el articulo 132 del TUO del Cédigo Tributario. La Administracion Tributaria, evaluara el recurso y
resolvera en un periodo maximo de nueve (9} meses, estando sujetc a silencio administrative negative.

I Requisitos

1.- Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o representante legal.

2.- En casa de reclamacion parcial contra resolucién de determinacion y de multa, efectuar el pago de la parie no reclamada actualizada
hasta la fecha en que se realice el pago.

3.- En caso de reclamacion contra orden de pago, efectuar el pago de la deuda reclamada, actualizada.

4.- En caso de extemporaneidad {(Resalucion de Determingcion y Resolucion de Multa), acreditar el pago de la totalidad de |a deuda
actualizada hasta la fecha de pago o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve
{09) meses posteriores a la fecha de interposicion del recurso.

5.- En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento pliblico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

1.- El plazo para la presentacion de Recurso de Reclamacion es de veinte (20) dias habiles, luego de notificado el acto reclamado.

I Formuiarios
C )

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Avenida Brasil 3501 - 1er piso - MAGDALENA DEL MAR - LIMA - LIMA

I Pago por derecho de tframitacién I Medalidad de pagos
[ Gratuito ) [ J
I Plazo de atencién I Calificaeién del procedimiento
( h
9 meses Evaluacidn previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
L puede interpener los recursos administrativos. )

I Sedes y hararios de atencién

‘ Palacio Municipal Lunes a Viemes de 08:00 a 16:00. ]

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

( Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestin Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar fa solicitud l Consulia sobre el precedimlento
Gerencia de Administracién Tributaria | Teléfono: 4186700
| Anexo: 781
) Correo: administracion.tributaria@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente TRIBUNAL FISCAL
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion -
Plazo maximo de No aplica 1 ﬁeses
respuesia |

El recursc de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente on diferente interpre

pruekas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecha,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

debiendo dirigirze a a misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Basge legal
Articulo Denominaci6n Tipo Nimero P uil:t?g:'; on
}gg, 1?2:1135. 137, 139,| TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Yy
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL BE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"REGURSO DE APELACION CONTRA LA RESOLUCION QUE RESUELVE RECURSO DE RECLAMACION®
Codigo: PA1475C088

I Descripelén del procedimiento

Procedimiento que consiste en el e{ercicio del dereche de contradiceién, en el ambito tributario, a través de |a presentacién de un Recurso de
Apelacidn, de conformidad a lo establecido en el articulo 145 del TUO del Cédigo Tributario. La Administracién Tributaria, evaluara el cumplimiento de
los requisitos de admisibilidad y elevara el recurso al Tribunal Fiscal, en un plazo maximo de treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion.

I Requisifos

1.- Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o representante legal.
2.- Pago de |la deuda no apelada.

3.- En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago de |a totalidad de |la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el
monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de presentacién del recurso.

4.- En caso de representacion, adjuntar poder especifico en documento plblico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

1.- La Gerencia de Administracion Tributaria, evaluara el cumplimiento de los requisitos de admisibilidad y elevara el recurso al Tribunal
Fiscal, en un plaze méximo de treinta {30) dias habiles siguientes a la presentacién, correspendiendo al Tribunal Fiscal resolver la
apelacién dentro del plaze de doce (12) meses.

l Formularios

C >

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: Avenida Brasil 3501 — 1er piso - MAGDALENA DEL MAR - LIMA - LIMA ]
I Pago por derecho de tramitacién ‘ Modalidad de pagos
- : S
L Gratuito
I Plazo de¢ atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Megativo: Si vencido el plazo de atengién, no obtiene respuesta,
) puede interponer los recurses administrativos.

I Sedes y hararios de atencién

|Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( Oficina de Atencion al Ciudadanc y Gestion Documentaria : Palacio Municipal

/
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimisnte
Gerencia de Administracion Tributaria Telé&fono: 4180700
Anexo: 761
L Carreo: administracion.tributaria@munimagdalena.gob.pe

I Instansias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autaridad competente TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de No aplica 12 meses
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR”

I Base legal
" Facha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Publicactén
143, 144, 145, 146 y 150 | TUO del Cédigo Tributario DacretunSupramo 133-2013-EF 22/06/2013
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacién del Procedimlento Administrativo
"RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO"
Codigo: PA14T5A22%

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que consiste en el ejercicio del derecho de contradiceidn, en el ambito tributario, a través de la presentacion de un Recurso de Apelacion
de Puro Derecho, el cual no requiere de la previa presentacion de Recurse de Reclamacion, de conformidad a lo establecido en el articulo 151 del TUD
del C6digo Tributario. La Administracién Tributaria, evaluara el cumplimiento de los requisitos de admisisilidad y elevara el recurso al Tribunal Fiscal, en
ur plazo méxima de treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion.

I Requisitos

1.- Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o representante legal.
2.- Pago de |a deuda no apelada.

3.- En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago de la totalidad de |a deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el
monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de presentacion de! recurso.

4.- En caso de rapresentacion, adjuntar poder espacifico en documento pablico o privado con firma legalizada ante notario o ceriificada
por fedatario designado por la Municipalidad.

Notas:

1.- La Gerencia de Administracion Tributaria, evaluara el cumplimiento de los requisitos de admisibilidad y elevara el recurso al Tribunal
Fiscal, en un plazo maximo de treinta {30) dias hébiles siguientes a la presentacién, correspondiendo al Tribunal Fiscal resolver [a
apelacidn dentro del plazo de doce (12) meses,

2.- El plazo para la presentacion de Recurso de Apelacidn es de veinte (20} dias hébiles, luego de notificado el acto apelado.

l Formularios

e

o _ D

I Canales de atencién

( Atencidn Presencial:_Avenida Brasil 3501 — 1er piso - MAGDALENA DEL MAR - LIMA ﬂMA ]
l Pago por derecho de tramitacién [ Modalidad de pagos

L Gratuito j [ N B _]
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

[ 30 dias habiles } ( Evaluacion previa- Sifencio Administrative Negative: Si vencidoe el plazo de atencion, no obtiene raspuesta, ]
- L puede interponer los recursos administrativos. B

l Sedes y horarios de atencion

]Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00. I

l Unidad de erganizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria : Palacio Muntcipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 418070G
Anexo: 761

Correc: administracien tributaria@munimagdalena.gob.pe

I Instancias de resclucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente TRIBUNAL FISCAL /}
Plazo maxime de No aplica 20 dias habiles
presenfacion Ty
Plazo maxime de No aplica 12 meses A T
respuesta S yeanendtl it e\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

El recurso de apelacién se interpandra cuanda la Impugnacién se sustente en diferante Interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acito que se impugna para que eleve lo actuada al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién
143, 144, 145, 146, y 151 | TUO del Cddigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

pag. 448 |




