Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“SEPARAGION CONVENCIONAL Y DIVORCIQ ULTERIOR: SEPARACION CONVENCIONAL"
Cédigo: PA1475C3A4

I Desgripcién del procedimiento

-

Procedimiento mediante el cual los cényuges manifiestan ante la autoridad municipal su acuerdo voluntario para separarse voluntariamente en su )
matrimenic, a efectes de que sea declarado mediante Resolucién. La entidad revisara los requisitos dentro de ¢inco (5) dias habiles, luego de lo cual
dentro de las quince (15) dias hébiles siguientes, convacara a una Unica audiencia a los cényuges, pudiendo fijarse una segunda convocatoria dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes, en caso de inasistencia por causas debidamente justificadas, Realizada |a audiencia, y con la ratificaclén de

la voluntad de los conyuges de separarse, dentro del plazo de cinco (5) dias habiles, se expedira la Resolucion gue declara la Separacion

\ Convencicnal. )

I Requisitos

1.- Selicitud por escrito que exprese de manera indubitable la decision de separarse dirigida al Alcalde, sefalando nombre, documento
de identidad y domicilio actual, con la firma y huella digital de cada uno de los cényugss.

De ser el caso, en dicha solicifud, se debera hacer constar ademas, la indicacion de si los cdnyuges son analfabetos, no pueden firmar,
son invidentes o adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su
huella digital o grafia de ser el caso.

12.- Clopia é:ertiﬁcada del acta o de la partida de matrimonic, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de
a solicitud.

3.- Declaracién jurada del Gltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.
4.- En caso de representacion adjuntar poder por escritura pUblica con faculltades especificas inscrito en registros piblicos.

5.- Exhibir los documentos de identidad de ambos cdnyuges y de los representantes legales de ser el caso, los mismos que deben
encontrarse vigentes.

6.~ Indicar fecha y numero de constancia de pago.

7.~ Requisitos Relacionados con los hijos

En caso de no tener hijos:

Declaracidn jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con
incapacidad.

8.- En caso de tener hijos menores:

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento.

Prasentar copia certificada de [a sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto de los regimenes del gjercicio de la patria
potestad, alimentos, tenencia y visita.

9.- En caso de tener hijos mayores con incapacidad:

Adjuntar copia del acta o de |a partida de nacimiento.

Prasentar copia certificada de 1a sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto de los reglmenes del ejercicio de la curatela,
alimentos y visitas.

Anexar copias certificadas de las sentencias judiclales firmes que declaren Ja interdiccion del hijo mayor con incapacidad y qua nombran
da Su curacor.

10.- Requisitos Relacionados con el Patrimonio

En caso no hubiera bienes, declaracion jurada con firma e impresién de la huella digital de cada uno de los cényuges de carecer de
bienes sujetos al régimen de sociedad de ganancizles.

En casc se haya optado por el régimen de separacién de patrimonios, presentar el testimonio de la escritura publica inscrita en los
Registros Publicos.

En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacién de bienes o se haya liguidado el
régimen patrimonial, se presentara el Testimonic de |a Escritura Publica inscrita en los Registros Piblicos,

Notas:

1.- La entidad revisara los requisitos dentro de cinco (5) dias habiles, luego de lo cual dentro de los gquince (15) dias habiles siguientes,
convocara a una unica audiencia a los conyuges, pudiendo fijarse una segunda convocatoria dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes, en caso de inasistencia por causas debidaments justificadas.

En el casc de que la entidad no convocara a audiencia dentro de los {20) dias de presentada la solicitud, sera de aplicacion el silencio
administrativo negativo,

2.- Sdlo padran solicitar el tramite los cényuges que después de transcurridos dos {2) afios a la celebracién del matrimonio deseen poner
fin & su union, de conformidad con el Articulo 3 del Decreto Supremo N® 009-2008-JUS,

I Formularios

I Canales de atencién

| Afencién Presencial: Avenida Brasil 3501 — 1er piso - MAGDALENA DEL MAR - LIMA - LIMA,

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pages
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| Monto - S/ 336.80 ' Cala de la Entidad 1
| | Efectivo: Soles
| Taijeta de Déblto: Visa - MasterCard
) | Tarjeta de Crédito: Visa - MasterCard )
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
25 dias hébiles ( Evaluacién pravia- Silencio Administrative Negative: $i vencido el plazo de atencitn, no obtiene respussla,
puede interponer los recursos administrativos,

I Sedes y horarios de atencién

|Palacla Municipal Lunhes & Viernes de 08:00 a 16:00. —I
l Unidad de organizacién donde se pr talad tacid
. o < =

Oficina de Atencidn al Cludadane y Gestién Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
7
Gerencla Municipal | Teléfono. 4180700

| Anexo: 756
Correo: divorcios@munimagdalena,gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad compatente Gerente Municipal - Gerencia Municipal NO APLICA
Plaze méximo de 15 dlas habiles No aplica
presentacion
Plazo médximo de 15 dias habilas No apiica
respuesta
El racurso de reconsideracion se Interpandra ante el mismo Grgano que dicts el primer aclo que es rla do | Impugnacian y debers si an nieva prusba.

El recursa de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferants Interpratacién de las pruebas producidas ¢ cuanda se trate de cuestiones de puro derecho,
debisndo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para qus sleve Io actuado al suparior ferarquico.

I Base legal
Articulo Denominaclén Tipo Nimero N
3,4,65y6 Ley que regula el procedimiento no contencleso de la|Decreto Supremo 29227 16/05/2008

separacién convencionhal y divorcio ulterior en las
Municipalidades y Notarias

4,56y10 Reglamento de la Ley gue regula el procedimiento no|Decreto Lagisiativo 009-2008-JUS 13/06/2008
contencioso de la separacién convencional y divorsio ulterior en
las Municipalldadas y Notarlas
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o
Deneminacién del Procedimiento Administrativo }

"SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIQ ULTERIOR: DIVORCIO ULTERIOR"

Cadigo: PA14759D0B

I Descripcldn del procedimisnto

-
Proceditmienta mediante el cual, habiendo transcurrido un periodoe no menor a dos {2) meses de declarada la Separacién Convencional, se solicita la
declaracion de la disolucién del vineulo matrimonial, La autoridad Municipal emite fa Resolucion declarando el Divorcic Ulterior en un plazo maximo de

L cinco (5) dias habiles posteriores a la solicitud,

I Requisitos

1.- Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al Alcalde que conocio el proceso
de separacién convencional, sefialande nombre, documento de identidad, v firma del solicitante. Procederd la firma a ruego en el caso de
que el solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es invidente o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su huella
digital o grafia, de ser el caso.

2.- Indicar nimero y fecha de la Resolucién que declard la Separacidn Convencional,

3.~ Indicar fecha y nimero de constancia de pago

Notas:

1.- El trdmite se inicia franscurridos dos {02) meses de emitida la Resolucidn que dispone la Separacién Convencional.

I Formularios
C ),
I Canales de atencidn
( Atencion Presencial; Avenida Brasil 3501 — 1er piso - MAGDALENA DEL MAR - LIMA, - LIMA ]
I Pago por derecho de tramltaclén I Modalidad de pagos
Monto - 8/ 160.70 Caja de Iz Entidad
Efectivo: Soles
Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeia de Crédito: Visa — MasterCard
I Plaza de atencién I Calificacion del procedimiento
I'e
5 dlas hébiles Evaluacién previa — Silencio Administrative Pasitivo: Sl vencido el plazo de atenclén, no obtiene respuesta, la
L peticidn se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
|Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00. l
I Unldad de organizacién donde se presanta |a documentacién
( Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestién Documentaria : Palacie Municipal ]
I Unidad de organizaclon responsable de aprobar la solicitud I Gonsulta sobre el procedimientio
(Gerencia Municipat Teléfong: 4180700 1
Anexo: 756
L L Correo: divorcios@munimagdalena.gob.pe J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraclén Apelacion
Autoridad competente Gerente Municipal - Gerencia Municipal NO APLICA
Plaze maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacién
Plazo méxime de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso de reconsidaracién se interpondré ante el misma érgano que dicts el primer acte que es materia do ka impugnacidn y deberd sustantarse T: nueva prueba,
El recurso de apelacitn sa interpendra cuando |a impugnacitn se sustante en diferente interpretacion de las pruebas producidas ¢ cuando se lrf_e de cuestiones de pure derache,
debiendo dirigirse a la misma autoridad qua expidio el acte que se impugna para que eleve Jo actuado al superior jerarquica. f

=
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-

Articulo Denominacién Tipo Nvimero Pui':l?g::lén
Iy7? Ley que regula el procedimiento no contencioso de la|Decreto Supremo 29227 16/05/2008

separacidn convencional y divorcio ulterior en las
Municipalidades y Notarias

4y13 Reglamento de la Ley que regula el procedimiente no|Decreto Legislativo 008-2008-JUS 13/06/2008
contencioso de la separacidn convencional y divorcio ulterior en
las Municipalidades y Notarlas
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Denominacion del Procedimiento Administrative
"DISPENSA PARA FUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL"
Cidigo: PA14755DFF

‘ Descripcion del procedimiento

\

Procedimiento mediante el cual, los contrayentss sclicitan se dispense la publicacién de los avisos siempre medien causas razonables. La
L Munigipalidad evaluara la solicitud en un pericdo maximo de siete (7) dlas habiles.

I Requlsitos

1.- Salicitud sefialando las causas que justifican la dispensa, acompafiande las pruebas que correspondan,
2.~ Indicar fecha y nimero de constancia de page

Notas:

I Formularios
C 2

I Canales de atenclén

_ Atencidn Presencial: Avenida BrasH 3501 — 1er pisc - MAGDALENA DEL MAR - LIMA - LIMA

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Manto - 5/ 77,30 Caja de la Entidad |
Efactive: Soles

Tarjeta de Débita: Visa - MasterCard ‘

Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

I Plazo de atenclon [ Calificacion def procedimiento
7 dias habiles ( Evaluacion previa — Sltencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencitn, no obliene respuesta, la
| peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarlos de atencién

[Sede Biblicteca Municipal “Carlos Tinning” ILunes a Viernes de 08:00 a 16:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentacion

[ Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestién Dacumentaria : Sede Biblioteca Municipal “Carlos Tinning” )
I Unidad de arganizacién responsable de aprobar la solleitud I Consulta sobre el procedimionts
Gerencla Municipal Teléfono; 4180700
Anexo: 732
Caorreo: framitedoc@munimagdalena.gob.pe

I Ingtancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacitn
Autoridad compelente Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

El recurso dé reconsideracion se interpondra ante el mismo érganc que dicté el primer aclo que es maleria de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Puifl?:::ién
252 Cédigo Civil Decreto Legistativo 'J295 y madificatorias 24/07/1984
'/.#
n
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