Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

Penominaciin del Procedimiento Administrativo
"MATRIMONIO CIViL "
Cédigo: PA1475930B

I Descripeién del procedimiento

Procedimiento administrativo, medlants el cual los contrayentes solicitan contraer matrimonio anie la Municipalidad, al amparo de lo establecido en e
| Libro lll, Seccién Segunda Titulo 1 del Cadigo Clvil. La celebracién del Matrimonlo se dard en fecha previamente programada, ya sea en el local
| Municipal o fuera del mismo, segdn lo solicitade.

I Requisitos

1.- Solicitud simple

2.- Exhibicién del Documento Nagional de Identidad de tos contrayentes en la apertura del expedienie matrimonial
3.- Capia certificada de Parlida de nacimiento legible de cada uno de los contrayentes.

4.- Exhibicion del Documento Nacional de Identidad de los testigos en Ia apertura del expediente matrimonial

5.- Declaracion jurada de dos testigos de conocer a los contrayenies, segun formato exigido por ja Municipalidad.

6.[- Certificado médico pre-nupcial y constancia de charas de Consejerfa para ambos contrayentes, con una antigliedad no mayor a 30
dias.

7.- Declaracion Jurada de no tener impedimento para contraer matrimonio, de los contrayentes.

8.- Declaracién Jurada de domicilio de cada contrayente (unc de los contra!entes debe residir en el distrito). Si uno de los contrayentes
es de olro distrito, debera presentar certificado de solteria de su distrito o de RENIEC.

9.- Indicar fecha y niimero de constancia de pago

10.- REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA:

PARA DIVORCIADOS(AS)

Copia certificada de acta de matrimenia con !a inscripeién del divorclo, sentencia de divorcio o anulacién del matrimonio anterior.
Exhibicién del Documento Nacional de Identidad, con estado clvi! actualizado.

Declaracion jurada de no administrar bienes de hijos menores.

Muijer divorciada: haber transcurrido por lo menos 300 dias desde el divorcio salvo dispensa judicial o presentacién de Constancia
medico negativo de embarazo de la contrayente expedido por ef Ministerio de Salud.,

11.- PARA VIUDOS{AS)

Copia cartificada de acta de defuncién de conyuga faflecido.

Exhibicion del Documento Nacional de Identidad, con estado civil actualizado.

Mujer viuda: debe acreditar que han transcurrido por lo menos desds la muerte del conyuge salvo dispensa judicial o Constancia médico
negativo de embarazo de la contrayente expedido por el Ministerio de Salud.

Declaracién jurada de no administrar bienes de hijos menores.

12.- PARA EXTRANJEROS(AS)

Capla de acta de nacimiento y/o certificado de naturalizacidn segun corresponda, visade por el Cénsul peruano en el pais de origen,
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores o apostiltado, con traduccién oficial de ser &l caso.

Certim;‘!ﬁago de Solterfa expedido en e! pals de residencia (Consulado Peruano}, legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores o
apostillado.

Copia y original del pasaparte yfo Exhibicién camé de extranjeria

En caso de ser divarciado, dpressntaré partida de matrimonio anterior con fa disolucién o sentencia del divorcio, con las visaciones
respectivas, o apostillado, de ser el caso ton traduccidn oficial.

Inventario Judicial o Declaracién Jurada de no tener hijos bajo su patria potestad o de que &stos no tienen bienas.

En caso de ser viudo, debera adjuntar el certificado consular de viudez, con las visaciones respectlivas o apostillado

13.- PARA MATRIMONIOS POR PODER

Poder por escritura piblica con facultades especificas inscrito en registros publicos.

Si el poder fue otargado en el extranjero, copia del mismo visado por el Consul peruano del pais donde lo dio el el poderdante, debiendo
legalizarlo en Relaclones Exteriores y ¢on traduccién oficial de ser ol caso.

Et matrimenio debe realizarse dentro de los seis (6) meses de otorgado el poder.

Exhiblcién del Documento Nacional de Identidad del apoderado.

14.- PARA MATRIMONIO CON PARENTESCO ENTRE S|
Dispensa judicial de parentesco de consanguinidad colateral de tercer grado

15.- PARA MATRIMONIO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
Copia de! Certificado de Discapacidad, expedide conforme a Ley

Notas:

1.- Con posterioridad a la presentacidn del expedients, se debera cumplir con la publicacion del edicto matrimonial o gestionar Ia
dispensa de publicacidn del mismo.

I Formularios

I Canales de atencién
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[ Atenclén Presencial: Avenida Brasil 3501 — 1er piso - MAGDALENA DEL MAR - LIMA - LIMA, ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalldad de pagos

Horario de Oficina (De Lunes & Viernes de 8:00 am a 4:00 pm) En el Lopal Caja de la Entidad

Municipal Efectivo: Soles

Monto - 8/ 224.50

Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard
Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

Horario de Oficina {De Lunes a Viernes de B:00 am a 4:00 pm) Fuera del _ol:al

Municipal {dentro del distrito)

Monte - 5/ 294,40

Horario da Oficina {De Lunes a Viernes de 8:00 am a 4:00 pm) Fuera del Lopal
Municipal {fuera del distrita)
Manto - S/ 379.80

Fuera del horario de oficina - En el Local Municipal
Monto - 8/ 322.10

Fuera el horario de oficina - Fuera del Local Municipal (dentro del distrito)
Monto - 8/ 349.40

Fuera del horario de oficina - Fuera del Local Municipal {fuera del distrito}
Mento - &/ 462.60

(- J L J
I Plazo de atencion I Callficacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo; Si vencido el plazo de atencién, no obtione respuesta,
puede interponer los racursos administrativos.,

I Sedes y horarlos de atencién

|Seda Biblioteca Municipal "Carlas Tinning” Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizaclén donde se presenta fa documentacion

( Oficina de Atencidn al Ciudadane y Gestion Documentaria : Sede Biblioteca Municipal *Carlos Tinning” ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Estado Civil ( Teléfono: 4180700
Anexa: 732
L Correc: tramitedoc@munimagdalena.gob.ps

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autsridad compstente Subgerente de Oficina de Estado Civil - Oficina de Estado Civil |Secretario General - Segretaria General
Plazo maximo de 15 gdias habiles 15 dias hablles
presentacidn
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias hébiles
raspuasta

El recursa de reconsideracidn se interpondré ante et mismo Grgano que dickd el primer aclo gue es materia de la impugnacidn y debers sustentarse en nueva prusba.
£l recurso de apelacidn se interpondré cuando la impugnacian s& sustente en difetente interpratacion de las pruebas producidas o guando se trate de cuestiones de pura derecho,
debisndo dirigirse a la misma autoridad que expidia &l acto que se impugna para que aleva lo actuado al superior ferérquico.

| Base legal
- Fecha
Articulo Denomlinaciéon Tipo Namero Publicacién
20 numeral 16 Ley Crgdnica de Municipalidades Ley 27972 27i05/2003
248, 250, 261, 264 y 265 | Codigo Civit Decreto Legislativo 285 y modificatorias 27107/1984
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