Texto Uni¢o de Procedimlentos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

D inacién del Procedimiento Administrativo

“"Acceso a la Informacién Piblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentra en su posesidn o bajo su control”
Cidigo: PE123209E43

I Descripeién del procedimiento

Pracedimiento a través del cual toda Persona. natural a juridica, solicita Informacion pablica (informacién creada, obtenlda, en posesién o bajo control )
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio sollcitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica 0 de manera ?raluila cuando se solicite qua esta sea entregada por medio virtual, El plazo de atencién es de 10 dlas habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas |ustificadas, por inica vez la entidad comunica &l solicitante la
fecha en que proporcionara ka informaclén solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias hablles de racibido el

pedido de informacién. )

' Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga Ja misma informacian,

2.- De corresponder, indigar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en ia entidad. Si el pago se
realiz6 en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago”.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad & cFar’cir del sexto dia habil de presentada fa solicitud,
pane a disposiclén del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar,

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que esle no hubiese sido designado,
la solicitud se dirige af funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmedrato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal anlte {a unidad de recepeion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin,

4.- La liquidacién del costo de reproduceion que contiene la informacién requerida estara a disposicion det solicitante a partir del sexto
dia de presentada la solicitud, En tal supuesto, el ciudadano deberé acercarse a la entidad, cancelar a! manto, a efectos que la entidad
efectie fa reproduccién de la informacion requetida y pueda poner a disposicién la informacion dentro del plazo establecida legalmente.

5.- No se podra negar informacién cuando se solicite que esta sea enlregada en una determinada forma ¢ medio, sismpre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacién de Recurso de Apelacisn, e plazo méximo de presentacion es de 15 dlas habiles, de conformidad al
Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacian Plblica, seglin Resolucién N° 010300772020.
El plazo maximo de respuesta es de 10 dias hébiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por ¢! Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Piblica, de conformidad con Ja Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria def Decreto Supremo N° 011-
2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.

l Formularios

s ™
Formulario PDF: Sollcitud de Acoeso a la Informacisn Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentra én su posesién a bajo su control.
Ubleacién: hitp/fsut.pem.gob.pelsutArchivostfile_12329_20220524_164734.pdf

| Formulario Word: Sclicitud de Acceso a la Informacin Publica creada u oblenida por la entidad, que se encuenire en su posasién o bajo su control.

¥ Ublcacién: hitp//sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20220524_164807.dacx

I Canales de atenzién

| Atencion Presencial: Avenida Brasil 3501 — 1er piso - MAGDALENA DEL MAR - LIMA - LIMA

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad )
Efectivo. Soles

Copla simple formato A4 (por unidad) Tarjeta de Débito: Visa - MasterCard

Monto - 8/0.10 Tarjeta de Crédito: Visa — MasterCard

Informacién en CD (por unidad)

Monto - 87 1.00

Inforrmacion por Correa Electrénico

Maonto - S/ 0.00

- - ; _/ /

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

f 10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencicn, no obtiene respuesta,

L pueda interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarlos de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR"

|Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 & 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la dotumentacién
Oficina de Atencidn al Ciudadane y Gestion Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud

l Consulta sobre ef procedimiento

Qficina de Alencidn al Cludadano y Gestién Documentaria Teléfono: -
Anexo; -
Correo: -
l Instancias de resolucldn de recursos
Reconsideracién Apalacion
Autorigad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Na aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articule Denominacién Tipe Nimero Fecha

Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 16, 16,|Texto Unice Ordenado de la Lar N°® 27806, Ley de]Decreto Supremo N° §21-2019-JUS 111212419
17,18, 19y 20 Transparencia y Accesa a la Infermacion Publica
4,5, 8-A, 6,10, 11, 12 |Reglamento de ia Ley de Transpareacia y Acceso a la|Decreto Supremo N® 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15 y 15-B Informacién Pablica
6, 7. 9 y PrimoralDecreto Lepislativo que crea la Autoridad Nacional de [ Decrete Legislative N® 1353 07012017
disposicid n|Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica, forlalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacidn de
modificateria la gesilén de intereses
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