UNTVERSIDAD NACIONAL
DE CANETE

“ARO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD™

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 023-2019-UNDC

San Vicente de Cafiete, 08 de febrero del 2019

VISTOS: Oficio N° 026-2019/UNDC/CO/P/VPINV de fecha 24.01.19, Informe Legal N°
23-2019-UNDC/OAJ-ERS de fecha 29.01.19, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo estipulado en el articulo 18 de la Constitucién Politica del
Estado Peruano y articulo 8 de la Ley N° 30220- Ley Universitaria, la Universidad
Nacional de Cafiete es autbnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,
administrativo y economico. Se rige por su estatuto, instrumento que ha sido elaborado

bajo el respeto irrestricto de la Constitucion, Ley Universitaria y demas normas
concordantes;

Que, mediante Oficio N° 026-201%/UNDC/CO/P/VPINV de fecha 24.01.19, el
Vicepresidente de Investigacion, solicita fa aprobacién del Manual de Acompafiamiento y
Evaluacion de la ejecucion Proyectos de Investigacién Aplicada Inicial;

Que el Manual de Acompafiamiento y Evaluacion de la ejecuciéon Proyectos de
Investigacion Aplicada inicial, los objetivos del acompafamiento y evaluacién de los
proyectos de investigacion son monitorear, evaluar y proponer mejoras para facilitar la
ejecucion técnica de los proyectos de investigacion, asi como orientar el buen uso de los
recursos financieros que para este fin la UNDC financia.

Que, mediante Informe Legal N° 23-2019-UNDC/OAJ-ERS de fecha 29.01.19, |a Jefa de
la Oficina de Asesoria Juridica, recomienda aprobar el Manual de Acompafiamiento y
Evaluacion de la ejecucion Proyectos de Investigacién Aplicada Inicial de conformidad
con el articulo 8° de ia Ley N° 30220- Ley Universitaria;

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 088-2017-MINEDU, se aprueba la Norma
Técnica denominada: "Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de las
Comisiones Organizadoras de las Universidades Publicas en proceso de constitucion”,
la cual establece en el articulo 6.1.3 literal b) como funcién de la Comisién Organizadora,
elaborar y aprobar el estatuto, reglamentos y documentos de gestion, académica y
administracion de la universidad;

Estando las consideraciones expuestas en cada considerando de la presente resolucion;
y en uso de las atribuciones conferidas por la Constitucién, Ley Universitaria N° 30220,
Resolucion Viceministerial N° 088-2017-MINEDLU, Resolucion Viceministerial N® 140-
2018-MINEDU, Estatuto de la UNDC y demas normas concordantes; y lo acordado por
la Comision Organizadora en Sesién Ordinaria de fecha 08.02.19;

La Comisidn Organizadora de la Universidad Nacional de Cafiete.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Manual de Acompafiamiento y Evaluacién de la
ejecucion Proyectos de Investigacion Aplicada Inicial de la Universidad Nacional de
Cariete, conforme al expedientillo que consta de (33) folios que forma parte integrante
de la presente Resolucién.



UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CANETE
“AFIO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD"

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 023-2019-UNDC

San Vicente de Canete, 08 de febrero del 2019

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Vicepresidencia de Investigacion el
cumplimiento de lo dispuesto en la presente resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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R Ce b et retario Beneral
Universidad Nacional de Cafiete
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Iniversidad Nacional de Cafiete
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Parte I. Generalidades

1. Introduccion

La Universidad Nacional de Cariete — UNDC es una institucién cuya mision es
formar y consolidar profesionales de alta calidad y competitivos, promover la
investigacién en un contexto de vinculacion responsable y comprometida con la
sociedad, promoviendo la creacién, difusidn y transmision del conocimiento, vy
licenciada por la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria
(SUNEDU).

En el actual contexto internacional de una sociedad globalizada y competitiva, el
conocimiento es el motor del desarrolfo social y econdmico de fos pueblos, porque
moviliza las estructuras productivas y competitivas. Por ello se requiere que el Estado
(gobierno) promueva el vinculo del sector educativo (la universidad) y el productivo (fa
empresa), que fomente la formacién de profesionales con competencias y con
capacidad critica para el mercado laboral y que impulse en las empresas los productos

:y servicios basados en conocimientos para encaminar el progreso cientifico y

competitivo.

El desarrollo del conocimiento debe atender a la rentabilidad social de corto,
mediano vy largo plazo y es tarea de la Universidad producir constantemente nuevos
productos y servicios de base cientifica y tecnolégica para su contribucion efectiva.

La verdadera contribucién del estado debe ser articular fa universidad-empresa-
gobiemo a la politica de desarrolio, y la Universidad debe gestionar cuéndo, cuanto
y como produce nuevos conocimientos y nuevos cuadros profesionales para la
solucion a los problemas existentes y futuros.
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La Universidad Nacional de Cafiete (UNDC), no es ajena a esta filosofia de desarrollo

; "
basada en el conocimiento, sino presenta el Manual de Acompafiamiento y Evaluacién

de Proyectos de Investigacion Aplicada Inicial para incentivar a nuestra comunidad

universitaria a gestionar proyectos basados en resultados y por lo cual la

Vicepresidencia de Investigacion realizara acciones de acompafamiento para facilitar
ica. fi .

la gestion técnica, financiera y comunicacional de los proyectos, asi como asistira a la
buena gestién de los resultados para asegurar el uso del conocimiento por los actores
productivos de la subregion Lima Sur

2. Finalidad Publica

La Universidad Nacional de Cafete — UNDC, es una entidad publica orientada a
formar profesionales con alto nivel académico, promoviendo la investigacion en

los estudiantes y docentes universitarios, con sentido humanistico y ético que

contribuyan al desarrollo de ia regidén y del pais. Para cumplir con este precepto
la UNDC implemento el financiamiento de proyectos de investigacion mediante

mecanismos concursables y modelos de acompafiamiento y evaluacion
orientados a resultados.

financiamiento vy

La Vicepresidencia de investigacion de la UNDC tiene como funcién principal
gestionar la investigacion cientifica, tecnolégica y humanistica, promoviendo el

la participacién colaborativa para la realizacion de
actividades/proyectos/programas de investigacién para el beneficio de la calidad

formativa y la creacion de una cultura critica donde los problemas de la

comunidad productiva y/o de servicios de la sociedad sean abordados técnica y
cientificamente para proponer soluciones tecnolégicas viables

l.a Vicepresidencia de Investigacion, a través de fa Oficina de Gestidn de
Investigacién (OGI), es la encargada de gestionar el acompafiamiento y la
fﬁl’t:“" rd s
0
@
A;_,.,m'l,w‘

evaluacion de las actividades/proyectos/programas de investigacién basada en
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resultados tecnicos intermedios y finales, asi como de |la gestién administrativa

y financiera de los mismos.

La OGI, es la encargada de elaborar y asegurar la aplicacién det Manual de
Acompafiamiento y Evaluacién de proyecios de investigacion aplicada inicial. El
citado Manual deberia agregar valor a las investigaciones con las buenas
practicas nacionales de gestién técnica, administrativa y comunicacionales para
que pueda ser de bajo costo de transaccion y establezca condiciones para el
trabajo colaborativo entre los actores del ecosistema de investigacién.

Operativamente la OGI, con el apoyo de los investigadores, son los
responsables de dar cuenta a las autoridades, a la comunidad universitaria y a
la sociedad en su conjunto, los resultados técnicos y cientificos logrados con el
financiamiento otorgado, asi como la gestién administrativa y financiera de los

recursos publicos aprobados de manera concursable para tal fin.

Este Manual de Acompafamiento y Evaluacion de los proyectos de Investigacion
Aplicada inicial es vinculante a las bases del Concurso de investigacion Aplicada
Inicial y establece el procedimiento de gestion técnica-cientifica, administrativa y

financiera de los proyectos de investigacién para acompafiar, y en lo posible

facilitar al investigador en la mejor gestion de ejecucion del proyecto a fin de
lograr los resuitados en términos de generacién de conocimientes y tecnologias,

y el posible uso en el sector productivo de la sub regién Lima Sur.

3. Principios basicos

El proceso de acompafiamiento y evaluacion de los proyectos de investigacion

aplicada inicial que realiza la Vicepresidencia de Investigacion se soporta en
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principios generales de ética que rigen la gestion eficiente de resultados y de las
actividades que realizan los participantes en los proyectos. Estos principios son;

Transparencia, porque se conduce el acompafiamiento y evaluacién de las
investigaciones segtn los criterios establecidos en las bases del concurso, los
criterios establecidos en este manual y los documentos que, con anterioridad, emita
la Vicepresidencia de Investigacion de la UNDC y que seran de conocimiento de

los participantes en las investigaciones.

Calidad, porgue el acompafiamiento y evaluacion se realiza por profesionales con
experiencia demostrada en evaluacion por resultados de las investigaciones, y
cuando es necesario se cuenta con el apoyo de expertos en la tematica del
proyecto. El acompafamiento y evaluacion se realiza de manera objetiva e
imparcial para que el equipo de investigacion de los proyectos desarrolle

satisfactoriamente las actividades, 1os resuitados parciales y resultados finales.

Oportunidad, porgue el acompafiamiento y evaluacion se realizan en los plazos
establecidos en los documentos de gestidon aprobados para los proyectos vy lo
establecido en este Manual u otro documento que se haya sido establecido
oportunamente entre la Vicepresidencia de Investigacion y los Coordinadores
Generales de los proyectos.

Honestidad, porque el acompafiamiento y evaluacidon se hace por personal
profesional sin conflictos de interés con los integrantes del equipo de investigacion
y a la vez mantiene reserva total y confidencialidad de la informacién a la que tiene

acceso.

Objetivos

Los objetivos del acompafiamiento y evaluacion de los proyectos de

investigacién son monitorear, evaluar y proponer mejoras para la facilitar la
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ejecucién técnica de los proyectos de investigacion, asi como orientar el buen

uso de los recursos financieros que para este fin la UNDC financia.

Para cumplir con los objetivos anteriormente mencionados la UNDC realizara

las siguientes acciones:

o Capacitar al Coordinador General del proyecto de investigacion mediante la
induccién y motivacion para la elaboracion de los informes de avance v final,
basados en resultados intermedios y finales, respectivamente.

s Resalizar el acompafiamiento de la ejecucion de los proyectos vy
opcionalmente a las actividades del proyecto, asi como evaiuar los
resultados intermedios y finales del proyecto de investigacion.

« Revisar los informes técnicos y financieros de avance durante el periodo de
gjecucion del proyecto y sugerir mejoras para facilitar el cumplimiento de
resultados.

« Acompafiar en la elaboracién del informe final de resultados del proyecto y
su respectiva difusion y socializacién de resultados a los actores del
ecosistema de investigacion e innovacién en la sub regién Lima Sur.

e Revisar los cambios sugeridos a los proyectos y de ser pertinente autorizar
dichos cambios para mejorar las probabilidades de cumplimiento de los

resultados técnicos cientificos establecidos, sin que ello distorsione la
naturaleza y la objetividad del proyecto.

5. Marco legal

a. Ley Universitaria N° 30220.

b. Ley del canon N° 27506

. Estatuto de la Universidad Nacional de Cafiete, aprobado con RCO N° 030-
2018-UNDC del 12.03.18.

. Reglamento General de Investigacién, aprobado con RCO N° 094-2016-
UNDC det 07.11.20186.
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e. Bases Integradas del Concurso de Investigacion aplicada inicial aprobada con
RCO N° 135-2017-UNDC del 31.10.2017.

f. Resolucion de CO N° 096-2016-UNDC del 08.11.2016 que aprohd las lineas
de investigacion de la UNDC.

g. Proyectos de Investigacion Aplicada Inicial, aprobados con RCO N° 077-2018-
UNDC del 10.05.2018.

h. Documentos de Gestion aprobados por la Vicepresidencia de Investigacion,
segun acta CGC-VPI-UNDC-SE-0005-2018

i. Contratos firmados entre la Direccion General de Administracién de la UNDC
y los Coordinadores Generales de los Proyectos para la ejecucion de los
proyectos.

j. Reglamento del Codigo de Etica aprobado con RCO N° 094-2016-UNDC del
07.11.20186.

k. Reglamento de Proteccion de {a Propiedad intelectual aprobado con RCO N°
094-2016-UNDC del 07.11.2016.

6. Definiciones

Término Definicién

Proyecto de | Conjunto de actividades que usa diversos insumos, materiales o y/o
investigacion | recursos para generar nuevos conocimientos que deberian ser usados
aplicada por los agentes de la sociedad.

Es un periodo de tiempo en el que se debe cumplir con los Indicadores
técnicos y/o de gestidén establecidos para el proyecto para las cuales se
debe realizar las actividades contempladas en el proyecto de
Hito investigacién. En el hito del proyecto de Investigacion se informa los
avances técnicos-cientificos de la investigacién a fravés de sus
indicadores intermedios, el consolidado de la gestién financiera del
proyecto, asi como resuitados importantes del proyecto.

El Informe Final de Resultados (IFR) es el documento de gestion gue
elabora el Coordinador General del Proyecto para dar cuenta de los
resultados alcanzados de la ejecucidn técnica, administrativa vy
financiera del proyecto financiado con los recursos de la UNDC. Se
presenta a la Vicepresidencia de [nvestigacion de la UNDC a la
finalizacién del periodo del Proyecto de Investigacion.

IFR

Son los indicadores intermedios cuantitativos o cualitativos de uno o mas
Indicadores resultados esperados del proyecto de investigacién, que seran
de hito periddicamente evaluados objetiva y analiticamente por la Direccion de
Proyectos y Gestion de Investigacion de la UNDC.
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El Informe Técnico y Financiero (ITF) es un documento de gestion que
elabora el Coordinador General de! Proyecto para dar cuenta de los
ITF avances intermedios establecidos en el Cuadro de hito del proyecto. Se
presenta a la Vicepresidencia de Investigacién de la UNDC a la
finalizacién de cada periodo del hito.

Son resultados cuantitativos o cualitativos establecidos en la Ficha
Técnica del Proyecto que se pretende lograr con la ejecucion de las
acciones y actividades contempladas en el proyecto de investigacion.,

Resultados
esperados

El Reporte al informe Final de Resultados (RIFR) es el documento que
elabora OGI de la Vicepresidencia de Investigacién de la UNDC, como
resultado de la revisién del IFR. En este reporte se determina la
RIFR conformidad del cumplimiento de los resultados esperados del proyecto,
se autoriza la finalizacién del proyecto de investigacion, el otorgamiento
de los incentivos para el equipo de investigacion, cuando corresponde,
y la conclusién de los compromisos contractuales entre las partes.

El Reporte al Informe Técnico y Financiero (RITF) es el reporte que
elaborala OGIl de Ja UNDC, determinado la conformidad o no del informe

RITF de avance del proyecto en términos de gestion técnica-cientifica,
administrativa y financiera.
Es la visita técnica-cientifica, administrativa y/o financiera in situ que
hace la OGI de ia UNDC para verificar la correcta ejecucion de las
Visita de actividades del proyecto de investigacion y la correcta gestién para el
acompafiamiey logro de los indicadores de hito, segin el plan operativo del proyecto y
o} el cuadro de hitos aprobado. Las visitas de acompafiamiento son

anunciadas o no anunciadas. En ambos casos, el CGP debe mostrar
evidencias de la ejecucién del proyecto.

Participantes

En el proceso de acompafiamiento y evaluacion de la ejecucion de los proyec{os
de investigacion intervienen diversas instancias que deben contribuir ala calidad
de sus resultados intermedios y finales de los proyectos, asi como a la
agregacion de valor en cada una de las actividades realizadas. Estos
participantes son:

Asistente Administrativo y Financiero de Investigacion (AAFI): Personal competente
en la gestibn administrativa de recursos publicos que acompafa en la gestidon
administrativa y financiera del proyecto de investigacion aprobado.

Las funciones del AAFi son:

Asistir a los Coordinadores Generales de los Proyectos con la solicitud de hienes y servicios
contemplados en el presupuesto de los proyectos.

Coordinar con las areas administrativas de la UNDC sobre fa ejecucién de adquisicion de
bienes y/o servicios de los proyectos/actividades de investigacion.

Realizar los reportes financieros de Ia ejecucion de gastos de los proyectos/actividades de
investigacion.
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Registrar los requerimientos en el Sisterna Integrado de Gestion Administrativa (SIGA} u
otro aplicativo informéatico.

Otras labores de apoyo administrativaffinanciera asignadas por la vicepresidencia de
investigacion en coordinacion.

Coordinador General del Proyecto (CGP): Profesional docente de la UNDC y registrado
en DINA gue lidera |a ejecucion técnica-cientifica, administrativa y financiera del proyecto
de investigacion aprobado.

Las funciones del CGP son:

Firmar el contrato con la UNDC para la ejecucion del proyecto de investigacion segun la
Resolucion de aprobacion respectiva.

Gestionar el desarrolio o ejecucion técnica-cientifica, administrativa y financiera del
proyecto de investigacion segin los parametros acordados en los documentos de gestion
acordados con la Vicepresidencia de Investigacion de la UNDC.

Elaborar los ITFs y el IFR para reportar el desempefio del avance intermedio y final del
proyecto, asi como dar cuenta de los recursos aprobados para la gjecucion del proyecio de
investigacion.

Representar al proyecto en las diversas acciones que demande la Vicepresidencia de
Investigacion de la UNDC.

Oficina de Gestion de Investigacion de la UNDC: Profesional con grado de Doctor con
experiencia en la gestion por resultados de Proyectos de [nvestigacién.

Las funciones del OGIl son:

Conducir el acompaiiamiento y evaluacion de la ejecucién de los proyectos de investigacion
implementados en la UNDC desde el inicio hasta la finalizacién y la difusion de los
resultados.

Capacitar a los Coordinadores Generales del Proyecto en la buena gestion técnica-
cientifica, administrativa y financiera de los proyectos de investigacion que se financian con
los recursos de ta UNDC.

Revisar y evaluar los ITFs e IFR presentados por los Coordinadores Generales de los
Proyectos de acuerdo a lo establecido en el contrato de adjudicacion de recursos y a lo
establecido en el taller de induccion.

Flaborar los RITF y RIFR con las sugerencias de mejora de los proyectos de investigacion.
Conducir las visitas in sifu de acomparnamiento y evaluacion de los proyectos.

Revisar y/o autorizar los cambios propuestos por los Coordinadores Generales de los
proyectos en ejecucion en consulta con la Vicepresidencia de investigacion.

Vicepresidente de Investigacion de la UNDGC: Profesional con competencias para
orientar, coordinar y organizar la realizacion de actividades/proyecto/programas de
investigacion, asi como evaluar su desempefio.

Las funciones principales son:

Aprobar las solicitudes de cambio en costo, tiempo y alcance de los proyectos de
investigacion.

Organizar la difusion del conocimiento de los proyectos de investigacion, asi como la
aplicacion del conocimiento y la frasferencia de conocimientos.

Ofras que sean necesarias para ia buena marcha de los proyectos de investigacion.

10
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Parte Il. Proceso de acompafiamiento y evaluacion de la ejecucion de proyectos
de investigacion aplicada inicial

El proceso de acompariamiento y evaluacién de los proyectos de investigacion que
incluye el seguimiento, evaluacion y propuestas de mejora, se desarrolla en cuatro
etapas:

1) Taller de induccién para la ejecucién del proyecto de investigacion, 2)
Acompafiamiento técnico-cientifico, administrativo y financiero del proyecto de
investigacion, 3) Gestién de cierre y finalizacion del proyecto de investigacion, y 4)
gestién de resultados del proyecto de investigacion.

1. Taller de Induccion:

Esta etapa esta a cargo del Director de la OGl de la UNDC en colaboracion de las

areas de soporte de la investigacion de la UNDC, como la Administracion, imagen
Institucional y Sistemas de ia informacion.

En esta etapa se capacita al Coordinador General del Proyecto en la gestion
técnica-cientifica, administrativa y financiera para la ejecucion del proyecto de
investigacién, de acuerdo a los estandares de gestion por resuitados aprobado
por la Vicepresidencia de Investigacion de la UNDC. Para ello se capacita en los
valores de la investigacion, las responsabilidades de los participantes en los
proyectos, la gestion de los informes que se deben presentar a la UNDC, tanto
en términos de gestién técnica-cientifica como de la gestion administrativa y
financiera durante la ejecucion y cierre, estandares de divulgacion de resultados
acorde a parametros de identidad corporativa de la UNDC, gestion y uso de los

resultados, y acciones referidas a la conclusion del proyecto de investigacion.

La capacitacion de los Coordinadores Generales de los Proyectos se puede
realizar desde la firma del contrato con la Direccién de Administracion de la

UNDC para recibir el financiamiento para el proyecto de investigacion. En esta

i
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etapa, el personal de la Vicepresidencia de Investigacion conduce la
capacitacion con la colaboracién de los profesionales de las areas de
administracion, imagen corporativa, sistemas de informacion u otros de soporte
de la UNDC.

Los Coordinadores Generales de los Proyectos luego de la capacitacion debe

tener conocimiento de;

1. Gestion de requerimientos de recursos contemplados en el cuadro de
presupuesto del proyecto aprobado.

2. Gestidn de cambios o imprevistos del proyecto de investigacion en ejecucion.
Elaboracion del Informe Teécnico y Financiero (ITF) que evidencia el buen
avance del proyecto de investigacion, asi como la gestion administrativa y
financiera correspondiente.

Gestion de visitas anunciadas y no anunciadas del proyecto de investigacion.
Elaboracién del Informe Final de Resultados (IFR) que evidencia el logro de
los resultados esperados del Proyecto de Investigacion.

6. Gestion del cierre del proyecto y finalizacion del contrato de financiamiento
suscrito con la Direccién de Administraciéon de la UNDC.

2. Gestion de acompafiamiento técnico-cientifico, administrativo y financiero

de la ejecucion del Proyecto de Investigacién:

Esta etapa inicia luego de concluir el taller de induccion, y es gestionada por el
Director de la OGI de la UNDC y por el Coordinador General del Proyecto de
Investigacién, contempiando las siguientes acciones:

2.1 Gestion de inicio del proyecto de investigacion

E! CGP debe iniciar las actividades técnicas y de gestion administrativas
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programadas del plan operativo del proyecto a partir del dia siguiente de la
firma de! contrato entre Direccién de Administracion de la UNDC y el CGP.

Las gestiones administrativas y técnicas del proyecto deben realizarse
directamente seglin la programacion establecida en el cronograma de
actividades del Pian Operativo del Proyecto.

La solicitud de requerimientos de bienes yfo de servicios, de acuerdo al
cuadro presupuestal del proyecto por hitos, lo realiza directamente el CGP
al AAF1.

Todas las gestiones administrativas y financieras referidas a la contratacion
de servicios y/o adquisicion de insumos o bienes lo realiza la administracion
de la UNDC.

2.2Elaboracién de Informe Técnico y Financiero (ITF)

El CGP elabora el [TF segun el Formato 1 en el periodo de ejecucion del hito
y debe ser presentado al dia siguiente de haber concluido el periodo del hito,
para la revision correspondiente y si corresponde, para continuar con la
autorizacién de la ejecucién de los recursos financieros asignados para el
proyecto de investigacién tal como fue establecido en el cuadro de hitos del
proyecto.

Fl sistema informatico de la UNDC, o el AAF! alertara al OGl de ia UNDC y
al CGP la fecha limite para la presentacion del ITF. En caso de
incumplimiento de la presentacion del ITF, la UNDC exhortara al CGP de
Investigacion a cumplir con dicha obligacién e informar los procedimientos
administrativos que se derivarian por el incumplimiento. Después de 30 dias
calendarios del vencimiento del hito, de no haber presentado el ITF, la UNDC

iniciara las acciones administrativas necesarias para la llamada de atencién
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o interrupcién del proyecto de investigacion de acuerdo a las directivas

especificas que para tal fin se hayan establecido.

El ITF se conforma de la seccidn técnica y de la seccidén administrativa y
financiera correspondiente a cada periodo de hito.

La seccion técnica del ITF se presenta en el Formato 1 para informar y
evidenciar el cumplimiento de los indicadores de hito relacionados a los
resulfados del proyecto de investigacién. Las evidencias de cada uno de ios
indicadores deben ser verificadas en el ITF y opcionalmente pueden ser
verificadas en una visita in sifu, comunicacion o indagacién u otro medio
utilizado por el staff de la UNDC. Para tal fin el CGP debe proveer las
facilidades minimas para la verificacion, que deberia ser considerada en Ia
revision del ITF. En el mismo se presenta la gestion administrativa y

financiera del proyecto segun partida presupuestal.

2.3 Gestion administrativa y financiera del proyecto de investigacion

El financiamiento otorgado por la UNDC para proyectos de investigacion sélo
podra ser para los bienes y/o servicios contemplados en el contrato suscrito
entre la Direccién de Administracion de la UNDC y el CGP, en concordancia con
los rubros del presupuesto aprobados para los proyectos de investigacion.

Ei manejo presupuestal, administrativo y financiero de los recursos financieros
del proyecto sera realizado por la Administracion de la UNDC, segtin los items
establecidos en el Plan Operativo del Proyecto, este Manual y las normas

coniables usuales.

Es obligacion det CGP, con el apoyo del AAFI, gestionar las solicitudes de bienes
yfo servicios segtin el cuadro de presupuesto por partida presupuestal, y a la vez
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reportar en cada hito el estado de los reguerimientos y ejecucion de gastos de!
proyecto.

2.3.1 Autorizacidén de gastos

El presupuesto, asi como los gastos para el proyecto de investigacion
de la UNDC estan autorizados con la firma del confrato suscrito entre
la Direccion Administrativa de la UNDC y el CGP, segun detalle
establecido en el cuadro de presupuesto del Plan Operativo del
Proyecto y de acuerdo a la presentacién de los ITFs que dan cuenta
del avance del proyecto de investigacion en términos técnicos y

financieros.

En el caso que el CGP requiera adelantar los gastos, se podra realizar
con la justificacion técnica y/o administrativa avaiada por el OGl de la
UNDC.

La autorizacién de gastos para el proyecto de investigacion puede
suspenderse temporal o definitivamente cuando el CGP no haya
presentado un ITF sin justificacion alguna por mas de 30 dias
calendarios después de cumplido el plazo establecido en el hito, lo soiicite
por escrito o alglin incumplimiento contractual de obligaciones estipuladas

en el contrato.

2.3.2 Rubros autorizados de gastos

Los rubros autorizados que seran financiados con recursos otorgados por
la UNDC para los proyectos de investigacién son los que se sefialan en las

bases de! concurso de investigacién y los importes autorizados,
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referencialmente, son los establecidos en el cuadro de presupuesto del

Plan Operativo del Proyecto de investigacion.

2.3.3 Rendicion de cuentas

El CGP esta obligado a presentar a la OGl de la UNDC el Formato 1 del
ITF donde se reporta los servicios y bienes requeridos a la UNDC,
segin el cuadro de presupuesto por partida presupuestal, asi como
recursos contratados y/o adguiridos para la ejecucion financiera del

proyecto de investigacion.

2.4Gestion de Reportes del ITF

Una vez que el OGI recibe el ITF, evalla y analiza el cumplimiento de los
indicadores de hito presentados. También revisa con el AAFI el avance de la
gjecucion de gastos por partida presupuestal, analiza las contribuciones del
hito al logro del o de los resultados esperados del proyecto y finalmente emite

el Reporte de evaluacion del ITF (RITF) con la siguiente determinacion:

a. ITF APROBADO si evidencia que se cumplid con el 100% de los

indicadores del hito programado, o no se cumplié un indicador por causas

externas al proyecto, y este incumplimiento no afecta a los resultados

esperados dei proyecto.

b. ITF OBSERVADO si evidencia que no cumplié con los indicadores de hito
programado, por no haber subsanado observaciones de hitos anteriores,
cuando corresponda, © por evidenciar situaciones de gestion
administrativas observadas en el ITF o en la visita de supervisién del
proyecto. En este caso, el OGI alertaré a los participantes en el proyecto

de investigacion los riesgos del proyecto y la necesidad de implementar
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medidas de mitigacién o correctivas para continuar con la buena ejecucion

dei proyecto de investigacion.

c. ITF DESAPROBADO si evidencia que cumplié con menos del 50% de los
indicadores del hito programado, y no evidencia el cumplimiento en los

préximos 30 dias calendario.

Fn todos los casos, la OGI de la UNDC remite ei RITF a:

1. Al CGP, al Mentor y a los co-investigadores matriculados del proyecto
para conocimiento e implementacién de las mejoras sugeridas.

2. A las Entidades participantes del proyecto de investigacion, si fuera el
caso, para conocimiento y apoyo a la CGP.

3. A la Direccidén de Administracién de la UNDC para conocimiento y el

archivo correspondiente del RITF y los documentos gue lo sustentan.

En el ITF correspondiente al Ultimo hito del proyecto, se debe proceder a
informar técnica y cientificamente los indicadores de hito correspondientes y
a la vez liquidar financieramente el proyecto de investigacion segin el
formato del ITF.

2.5Visita de supervision del proyecto de investigacion.

Las visitas de supervision o acompafiamiento del proyecto de investigacion que
realiza el DPGP de la UNDC son in situ, de acuerdo al cronograma establecido
en el acta de taller de elaboracion de los documentos de gestidn o en cualquier
momento que lo establezca la UNDC o que lo solicite el CGP de investigacion.
Todas las visitas programadas al proyecto de investigacién deben cumplir el

protocolo estandar de acompafiamiento, y a la finalizacién de cada visita se
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elaborard el acta respectiva de la visita de acompariamiento, que debe ser
firmada obligatoriamente por el CGP y el representante de la UNDC.

2.6 Gestion de cambios durante la ejecucion del proyecto de investigacién

Los cambios o medificaciones del alcance, costo y/o tiempo del proyecto
aprobado deben ser solicitados por et CGP a la Vicepresidencia de Investigacién
de la UNDC, deben ser gestionados con anticipacion forma documentada. La
Vicepresidencia de Investigacion de la UNDC con el apoyo de la OGl revisaran
la solicitud recibida de cambios o modificaciones, y emitiran la respuesta
correspondiente de aprobacién o no seglin el efecto sobre la calidad de la
investigacion. Sélo se aceptaran cambios o modificaciones que mejoren la
naturaleza y/o la calidad del proyecto. La UNDC no reconocera ningin cambio
solicitado que ponga en riesgo el cumplimiento de los resultados esperados del

proyecto.

Los cambios a implementar y sus efectos, correspondientes a omisiones o
errores que no afectan al alcance, costo y tiempo del proyecto de investigacion
deberan ser comunicados por el CGP a todos los involucrados en el proyecto de

investigacion, antes de implementar dichos cambios.

3. Gestidn de cierre y finalizacion del Proyecto de Investigacion

3.1Gestion del Informe Final de Resultados:

El CGP presenta un Informe Final de Resultados (IFR) a la Vicepresidencia
de Investigacion de la UNDC, dando cuenta de lo siguiente:
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a. Los resultados logrados con el proyecto de investigacion aplicada inicial,
establecidos en el Plan Operativo del proyecto.

b. Gestiones de difusion de resultados realizadas para la comunidad
universitaria de la UNDC y para la comunidad empresariat de la sub
region Lima Sur.

c. Resumen Ejecutivo del proyecto de investigacion.

d. Acta de entrega de bienes y equipos adquiridos con el proyecto a la
Vicepresidencia de investigacion de la UNDC.

e. Plan de utilidad o implementacién de los conocimientos y competencias
adquiridas con el proyecto de investigacion.

El IFR puede ser presentado hasta los 90 dias calendarios después de la
conclusion del Gltimo hito del proyecto de investigacion.

3.2Gestion def Reporte del Informe Final de Resultados:

Una vez que la Vicepresidencia de Investigacién recibe el IFR, la OGl evalla
el cumplimiento de los resultados del proyecto y elabora el Reporte de IFR
(RIFR) y lo gestiona a la Vicepresidencia de Investigacion para emitir el
documento de aceptacion del cumplimiento del proyecto.

L.a Vicepresidencia de Investigacion de la UNDC remite el RIFR a:

1. Al CGP, al Mentor y a los co investigadores participantes en el proyecto
en la fecha de finalizacion determinando lo siguiente:

IFR APROBADO, cuando cumplié el 100% de los resuitados esperados
del proyecto, con o cual emite el reconocimiento de BUEN EJECUTOR
para todos los integrantes del equipo de investigacién del proyecto e inicia

la gestion para el otorgamiento de asignacion por productividad al equipo
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de investigacién de la UNDC, tal como se establecié en el numeral nueve

de las bases integradas del concurso de investigacidon aplicada inicial.

IFR APROBADO con observaciones, cuando no cumplié alguno de los
resultados esperados del proyecto por causas diversas, con lo cual emite
el reconocimiento EJECUTOR SATISFACTORIO del proyecto a cada uno
de los integrantes del equipo de investigacién del proyecto.

IFR DESAPROBADO si evidencia que cumplié con menos del 50% de los
resultados esperados del proyecto. No se otorga el reconocimiento a los
integrantes del equipo de investigacién y el equipo de investigacién queda
vetado para asignacion de recursos de investigacién en los dos siguientes
afos a partir de ia fecha de emision del RIFR.

En cualquiera de los tres casos anteriores, la Vicepresidencia de
investigacion de la UNDC, con el cumplimiento de lo establecido en el
numeral 3.2 del presente manual, establece la finalizacién del proyecto de

investigacion aplicada inicial.

2. A la Comisidn Organizadora de [a UNDC y a la oficina de Imagen
Institucional para la gestién de publicacion de resultados obtenidos del

proyecto de investigacion.

3. Ala Direccion de Administracion de UNDC para la liquidacion del contrato
suscrito, el archivo correspondiente del RIFR y los documentos que lo

sustentan.
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El CGP en el Ultimo hito del proyecto debe organizar un evento de difusion
de resultados del proyecto hacia la comunidad universitaria exponiendo los
resultados del proyecto, experiencias de éxito y de fracaso a efectos de
incentivar en la comunidad de docentes y estudiantes la participacion
estratégica en investigacion. De la misma forma, durante este periodo o
después de la finalizacién debe exponer los resultados a la comunidad
empresarial de ia subregion Lima Sur, para motivar el acercamiento entre la
empresa y la universidad.,

Por su parte, la Vicepresidencia de Investigacion en colaboracion con el area
de imagen institucional promoveran la difusién de resultados mediante
medios escritos o digitales para promover la generacion de valor social a los
resultados de la investigacion, conservando en todo momento lo establecido
en el Reglamento de Propiedad Intelectual de la UNDC.
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Formato 1: Informe Técnico y Financiero (ITF) del avance del proyecto de
Investigacion Aplicada Inicial

Al hito N° 01 del xx/xx/2018 al xx/xx/2019

Nombre det Proyscto: | Adaptabilidad del cultivo de Sanky (Corryocactus brevistylus) al Distrito de
Lunahuang, Provincia de Cafiete, Lima; Caracterizacion agrondmica y
nutracéutica, produccion v rentabilidad del cultivo

N° de contrato: 007-2018-UNDC-AI
Periodo del proyecto: Del al

Nombre del CGP del

proyecto:

Cumplimiento def hifo
I st 7 NO

*El hito se curnple si se logrd todoes los indicadaores

1. Resultados sobre los indicadores de hito

Descripcion del indicador de hito Estado* Anexos **
Adjuntar anexos

-

1. Carta de aceptacion de la pasantia en Huaytara (Huancavelica)

2. Informe de instalacion de las parcelas de observacion.

3. Informe de andlisis de suelo y agua.

4. Informe de instalacién del sisterna de riego.

7T T

5.

*Hacer check al estado ]7 cuando se cumplid ef hito, en caso contrario dejarlo en blanco I .
**| os anexos deben ser la evidencia del cumplimiento de cada indicador de hito,

Causas de incumplimiento por indicadores de hito;

Causas de incumplimiento Mejora o accién comectiva a implementar

Ol = =

2. Efecto del resultado del hito informado sobre los resultados del proyecto

Efecto Explicacion
Positivo | I
Ninguno | [~
Negative | [~

* Dar check P_ al efecto que tendré el hito sobre los resultados del proyecto, y explicar por que?.

Ejecucion financiera del proyecto durante del hito y acumulada
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Importe del hito Importe acumulado del provecto

Presupuesto Eiecutado Presupuesto Ejecutado

Recursos humanos

Equipos y bienes duraderos

Materiales e insumos parala
Investigacion

Asesorias Especializadas

Servicios de terceros

Pasajes y vidticos

Otros gastos

Total

4. Estado situacional de los bienes y equipos adquiridos con el proyecto;

Estado
situacional

Descripcion del bien o equipo y numero de

° oyl
N inventario Fecha de recepcion

5. Resultados cumplidos hasta el hito presentado (Informacién acumulativa y con fines informativos)

Descripcién del Resultado EStde
R 2 estud‘iantes dEf L_':\ UNDC papacitados en la caracterizaci’én morfolagica v r
evaluacién agrondmica del cultiva del Sanky (Corryocactus brevistylus).
R2 | 2 articulos sometidos a revistas indizadas. I
R3 1 1 ponencia en un evento cientffico nacional, I~
R4 | 1 ponencia en un evento cientifico intemacional, i~
RS -

* Hacer check al estado ]7 cuando se logrd el resulfado, en caso contrario defarlo en blanco.

6. Otros resultados logrados en el hito que no fueron comprometidos en el Plan Operativo del
Proyecto:

1
2
3
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7. Problemas durante el periodo del hito:

Problemas Técnicos:

Problemas administrativos financieros:

8. Resultados de la Uitima visita de acompafiamiento del proyecto de investigacién, segin el
acta de visita.

Fecha de visita |

Persona de la OGIl que realizd la visita

Lugar donde se realizo la visita

Resultados
encontrados en
la visita

8. Recomendaciones del CGP del proyecto a la OGl de la UNDC para mejorar el acomparfiamiento
del proyscto:

1.
2.
3

Firma y nombres y apellidos del CGP quien elaboré e ITF
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ACTA DE VISITA DE SUPERVISION

En la seds de ., localizada en distrito de
, provincia y Departamento ) , siendo las horas del dia

de de 2018, se reunieron el Sr. ) con DNI N°
representante de la Vicepresidencia de Investigacion de fa UNDC, el Sr.

con DNI N° Coordinador General del proyecto de

investigacion aplicada inicial y el Sr. representante de , para

la supervision del proyecto “Adaptabilidad del cultivo de Sanky (Corryocactus brevistylus) al Distrito de
Lunahuana, Provincia de Cafete, Lima: Caracterizacién agrondmica y nutracéutica, produccién vy
rentabilidad del cultive”, seglin contrato 007-2018-UNDC-IAI.

En la supervisidn del proyecto se sigulé el protocolo de re\nsmn instrumentado por la Vicepresidencia de
Investigacion de la UNDC, que constd de:

1. Presentacion resumida de los avances técnicos y financieros del proyecto, con la exposicién de
-productos y resultados oblenidos hasta la fecha.

2. Revisién del cumplimiento de los hitos e indicadores del proyecto.

3. Supenvision in situ de los logros del proyecto mediante revisidn de las instalaciones donde se sjecuta
el proyecto.

4, Revision del estado situacional de los bienes y/o equipos adquiridos por ef proyecto y respectivo
etiguetado de los mismos.

5. Revisién y andlisis de las condiciones y ambiente de trabajo del equipo de investigacion aplicada inicial
para mitigar los riesgos en la ejecucion del proyecto,

6. Otros considerandos establecidos en la visita de supervisién.

Los resultados de la supervision del proyecto fueron:

Informacion a ser llenada por el funcionatic de la Vicepresidencia de investigacion de fa UNDC, y debe guardar relacion con los
numerales del protocolo de supervisién

Las conclusiones de [a supervisién del proyecto fueron:

Informacion a ser llenada por el funcionario de la Vicepresidencia de investigacion de ta UNDC,

Las recomendaciones de [a supervision del proyecto son:

Este cuadro se completa por ef furniclonario de fa Vicepresidencia de Investigacion,

Siendo las horas del dia ____ de de 2019, en sefial de conformidad firman el presente
acta. N




Sin otro particular en sefal de conformidad los presentes firman

Sr.

Representante del la VPI

Sr.
Coordinador General del Proyecto




INFORME FINAL DE RESULTADOS (IFR) DEL. PROYECTO DE
INVESTIGACION APLICADA INICIAL

Nombre del proyecto: Adaptabilidad del cultivo de Sanky (Corryocactus brevisiylus) al
Distrito de Lunahuand, Provincia de Canete, Lima: Caracterizacion
agrondimica y nutracéutica, produccion v rentabilidad del cultivo

Contrato: 007-2018-UNDC-]AI
Fecha de inicio del | xx/xx/2018 | Fecha de finalizacién | xx/xx/2020
proyecto: _de! proyecto

Nombre del Coordinador
General del Proyecto:

1. Resultados del proyecto de investigacion (Segun el POP):

Nombre del resultado; Indicador del resultado Nivel de Medio de verificacion
i avance

R1: o Adpiay susfanio

R2: Adfriine susiento

R3: Adfund

R4

2. Otros resultados importantes del proyecto no contemplados en el POP que contribuyen al
desarroiio de 1a sub region Lima Sur:

Nombre del resultado: Indicador del resultado edio
R1: A
RZ; B

de verificacion

3. Contribuciones del proyecto a fa investigacitn e innovacién:

BN

4. Situacion financiera final del proyecto de investigacion aplicada inicial: (Segtn fa seccidn financiera
del titimo ITF) .

Importe Explicacion
(S

Presupuesto total
aprobado para el proyecto
Presupuesto gfecutado reat
del proyecto

Saldo

5. Relacion de bienes y equipos adquiridos por el proyecto que deben ser devueltos a la
Vicepresidencia de Investigacion de la UNDC

Cantidad Detalle del equine o bien . N°® de inventario Estado situacional




6. Actividades realizadas en el proyecto para la socializar los resultados de la investigacion:

Actividad realizada Beneficiarios (Tipo y cantidad)

7. Sugerencias de mejora a la UNDC para mejorar la gestion de futuros proyectos de
investigacion:

En aspectos de gestion del acompafiamiento técnico:

En aspectos de gestion administrativa y financiera:

Fecha de presentacion del informe final de resultados: xx.xx.2020

Nombres y Apellidos del Coordinador General del Proyecto

Fecha de




REPORTE DEL INFORME FINAL DE RESULTADOS (RIFR) DEL PROYECTO
DE INVESTIGACION APLICADA INICIAL

Nombre del proyecto: Adaptabilidad del cullivo de Sanky (Comyocactus brevistylus) al
Distrito de Lunahuana, Provincia de Cafiete, Lima: Caracterizacion
agrondmica y nutracéutica, produccién v rentabilidad del cultive

Contrato: 007-2018-UNDC-Al
Fechadeinicio del | xx/x/2018 | Fecha de finalizacién | xx/o/2020
proyecto; del proyecto

Nombre del Coordinador
General del Proyecto:
Nombre dei funcionario
gue realiza el reporte;

1. Cumplimiento de los resultados establecidos en el Plan Operativo:

[ Aprobado | | Aprobado con observaciones | | Desaprobado | |

Aprobado: cuando cumplié el 100% de fos resultados esperados del proyecto.

Aprobado con observaciones: cuande no cumplio alguno de fos resultados esperados del proyecto
por causas diversas.

Desaprobado: Cuando cumplié con menos del 50% de los resulados esperados del proyecto, y el equipo

de investigacion queda vetado para recibir recursos de investigacion de la UNDC en los dos siguientes afios
a partir de la fecha de emisién del RIFR.

2. Analisis y efectos del resultado final evidenciado en el numeral 1 del presente reporte:

Anélisis: Efecio sobre [a cultura de investigacién:

3. Situacién final del costo real del proyecto de investigacion aplicada inicial; (Estado sitvacional def costo
real def proyecto por partida presupuestal)

Costo programado {S/.) Costo ejecutado (5/,)
S/ % Sf. %

Partida presupuestal

Equipos y bienes duraderos (Hasta 25%)
Materiales e insumos para la investigacion
Asesorlas Especializadas (Hasta 15%)
Servicios de terceros (Hasta 15%)
Pasajes y vidticos (Hasta 15%)

Otros gastos

Costo Total

4. Relacion de bienes y equipos adquiridos por el proyecto que deben ser devueltos a la
Vicepresidencia de Investigacién de la UNDC

Cantidad Petalle del equipe o bien N° de inventario Estado situacional




5. Recomendaciones de ia Vicepresidencia de Investigacin al equipo de investigacion dei proyecto:

Facha de presentacidn del informe final de resultados: xx.xx.2018

Vicepresidencia de Investigacion de la UNDC

Elaborado por:
Can el apoyo de;

| FECHA:




ACTA DE ENTREGA DE BIENES Y EQUIPOS

En la sede de , localizada en distito de
, provincia y Departamento , siendg las horas del dia
de de 2018, el Sr. con DNI N°

Coordinador General del proyecto de investigacion aplicada inicial titulado “Adaptabilidad
del cultive de Sanky (Corryocactus brevistylus) al Distrito de Lunahuand, Provincia de Carlete, Lima:
Caracterizacion agrondmica y nutracéutica, produccién y rentabilidad del cultivo® con contrato N° 007-
2018-UNDC-IAl hace entrega en calidad de devolucién de los bienes y equipos adguiridos en el proyecto
antes citado al representante de la Vicepresidencia de Investigacion de la UNDC, Sr.

con DNIN°®

Los equipos entregados se listan a continuacion;

N° | Cant. Detalie del equipo o bien N° de inventario Estado de
operatividad del
equipo o bien

Siendo las horas del dia __ de de 2020, en sefial de conformidad firman el presente
acta de entrega.

Sr. Sr.
Representante del la VPI Coordinador General del Proyecto




REPORTE DEL INFORME TECNICO Y FINANCIERO DE AVANCE DEL
PROYECTO DE INVESTIGACION APLICADA INICIAL
AL HITO N°1 del xx/xx/2018 al xx/xx/2019

Nombre del proyecto:

Adaptabilidad del cultivo de Sanky (Corryocactus brevistylus) al
Distrito de Lunahuanad, Provincia de Cafiete, Lima: Caracterizacion
agrondmica y nutracéutica, produccion y rentabilidad dei cultivo

Contrato: 007-2018-UNDC-|Al

Periodo del hito; Pel al

Nombre del Coordinador

General del Proyecto:

Nombre dsl funcionario

gue realiza el reporte:

1. Cumplimiento del hito:

Aprobado [ Observado | [ Desaprobado |
Resultado

Aprobado: Si todes los indicadores del hita fueron presentados con la calidad aceptada por el funcionario de fa (UNDC que hizo fa
revisidn técnica. Cumplié con ef 100% de los indicadores del hito programado, o no se cumplié un indicador por causas externas al
prayecto, y este incumplimiento no afecta a los resullados esperados del proyecto

Observado: Si el ITF svidencia que no cumplis con los indicadores de hito programado, por o haber subsanado observaciones de
hiles anteriores, cuando corresponda, o por evidenciar situaciones de gestion adminisirativas cbservadas en el ITF o en la visita de

supervision del proyeclo,

‘Desaprobado: Si evidencia que cumplié con menos del 50% de los indicadores del hito programado, y no evidencia ef curnplimiento
en los préwimes 30 dias calendario.

Los resuitados de la evaluacion técnica son los siguientes:

Indicador 1:

Cumplimiento Sl
Verificacion Anexo 1

Resultado: APROBADO

Analisis:

Sugerencias:

Indicador 2:

Cumplimiento St
Verificacion | Anexo 2

Resultado: APROBADO

Analisis:

Sugerencias:

Indicador 3:

Cumplimiento s
Verificacion | Anexo 3

Resultado: APROBADO

Analisis;

Sugerencias:

Indicador 4:

Cumplimiento Sl
Verificacion | Anexo 4

Resultado: APROBADO




Analisis:

Sugerencias:

Los resultados de la evaluacion financiera son los siguientes:

Sobre la ejecucion de los requerimientos de bienes y servicios realizados en el proyecto:

Sobre los bienes y equipos adquiridos:

Sugerencias de mejora :

Fecha de elaboracién del reporte al informe técnico y financlero: xx.xx.2019

Elaborado por:

Con el apoyo de:




