UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CANETE
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 061-2019-UNDC

San Vicenie de Cafiete, 26 de abril de 2019

VISTOS: el Reglamento para otorgar el grado académico de bachiller y titulo profesional en la
Universidad Nacional de Caiete, v; '

CONSIDERANDOQ:

Que, de conformidad con lo estipulado en el articulo 18 de la Constitucion Politica del Estado
Peruano y articulo 8 de la Ley n® 30220 - Ley Universitaria, la Universidad Nacional de Cafiete
es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. Se
rige por su estatuto, instrumento que ha sido elaborado bajo el respeto irrestricto de la
Constitucion, Ley Universitaria y demas normas concordantes;

Que, mediante Resolucién de Comision Organizadora n® 004-2017-UNDC de fecha 11.01 17, se
aprobo el Reglamento para otorgar el Grado Académico de Bachiller y el Titulo Profesionatl en Ia
Universidad Nacional de Cafiete;

Que, mediante Resolucion Presidencial n° 018-2019-UNDC de fecha 05.02.19, se aprobé
conformar la Comisién de Revisidn del Reglamento para otorgar ef Grado Académico de Bachiller
y el Titlulo Profesional en la Universidad Nacional de Cafiete; la misma que realizé un conjunto
de observaciones al mencionado reglamento:

Que, mediante Informe n° 001-2019-UNDC/CO/VPAC/COMISION DE REVISION de fecha
07/02/19, el Presidente de la Comision de Revision, remite un nuevo Reglamento para otorgar el
Grado Académico de Bachiller y Titulo, el mismo que consta 47 articulos y 04 Disposiciones
Complementarias y 02 Disposiciones Finales;

Que, el Reglamento para otorgar el Grado Académico de Bachiller y Titulo, fue revisado por la
Vicepresidencia de Investigacion, y por las Oficinas y Unidades Organicas, que luego de realizar
sus observaciones correspondientes, fueron subsanadas por la Comision de Revision:

Gue, el articulo 44° de la Ley Universitaria - Ley 30220, establece gque: Las Universidades
otorgan los grados académicos de Bachilter, Maestro, Docler y fos titulos profesionales que
correspondan, a nombre de la Nacion. {...);

Que, a su vez el articulo 45° del mismo marco normativo, sefiala que: La obtencion de grados y
titulo se realiza de acuerdo a las exigencias académicas que cada universidad establezcan en
sus respectivas normas Internas. {...);

Estando el Informe n° 22-2019-UP/OPP/UNDC emitido por la Unidad de Planificacién, y el
Informe Legal n® 94-2G19-UNDC/OAJ-ERS emitido por la Oficina de Asesorfa Juridica , y las
consideraciones expuestas en cada considerando de la presente resolucién; y en uso de las
atribuciones conferidas por la  Constitucién, Ley Universitaria N° 30220, Resolucién
Viceministerial N* 088-2017-MINEDU, Resolucién Viceministerial N° 140-2018-MINEDU,
Estatuto de la UNDC y demas normas concordantes; y lo acordado por la Comisién Organizadora
en Sesion Ordinaria de fecha 26.04.19; i

La Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Canete;
RESUELVE;

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Reglamento para otorgar el Grado Académico de Bachiller
y Tiulo en fa Universidad Nacional de Cafiete, el mismo que consta 47 articulos y 04
Disposiciones Complementarias, 04 Disposiciones Finales y 16 Anexos.

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO el Reglamento para otorgar ef Grado Académico
de Bachiller y el Titulo Profesional en la Universidad Nacional de Cariete, aprobado mediante
Resolucion de Comisién Organizadora n® 004-2017-UNDC.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Vicepresidencia Académica, adoptar las acciones
correspondientes para el cumplimiento estricto de la presente Resolucién.
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PRESENTACION

El presente Reglamento para otorgar el Grado Académico de Bachiller y el
Titulo Profesional, tiene como proposito primordial que la comunidad
académica de la Universidad Nacional de Canfete — UNDC, tenga
conocimientos claros de las normas y procedimientos para la obtencion del
Grado Académico de Bachiller y el Titulo Profesional correspondiente de sus
egresados.

El Reglamento consta de tres titulos, cuatro capitulos, 47 articulos, tres
disposiciones complementarias y tres disposiciones finales; el mismo que fue
elaborado por la Sub Comision de Grados y Titulos de la UNDC en atencion a
la Resolucién Presidencial N° 174-2016-UNDC e integrado por docentes de
esta casa superior de estudios.

La UNDC se reserva el derecho de modificar este Reglamento de Grados y
4 Titulos parcial y totalmente de acuerdo con las necesidades de la Institucion,
siempre en el marco de la Ley.



REGLAMENTO PARA OTORGAR EL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER Y TITULO
PROFESIONAL EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

BASE LEGAL
o (Constituye la base legal del presente Reglamento:
e Ley Universitaria N® 30220
» Leyde creacion de fa UNDC N° 29438
¢ Pian Institucional Universitario - PIU de ta UNDC
» Estatuto de la Universidad Nacional de Cafiete
e Reglamento General de Universidad Nacional de Cafiete
» Reglamentfo de Registro Nacional de Grados y Titulos — SUNEDU
» Reglamentfo de Propiedad Intelectual de la Universidad Nacional de Cafiete.
e Reglamento de ética de la Universidad Nacional de Cafiete.

¢ Resolucion de Concejo Directivo N°116-2018-SUNEDU/CD, de 11 de setiembre del 2018-
Licenciamiento de la UNDC.,

o Leydel Presupuesto General de la Republica N*30879.

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

otorgamiento de Grado Académico de Bachiller y Titulo Profesional en cada una de ‘las Escuelas
Profesionales de la Universidad Nacional de Cafiete, con concordancia a las disposiciones legales
vigentes.

Articulo 2°, - Del Grado Académico de Bachiller y del Titulo Profesional

La Universidad Nacional de Cafete confiere el Grado Académico de Bachiller y el Titulo Profesional en
las carreras profesionales correspondientes, a nombre de |2 Nacién. La Universidad, a propuesta de los
directores de las Escuelas Profesionales correspondientes, a nombre de fa Nacion, otorga los siguientes
Grados Académicos y Titulos Profesionales:

a) Grados Académicos de Bachiller en:
. Ciencias Administrativas

. Ciencias Contables

» Administracion de Turismo y Hoteleria

Ingenieria de Sistemas



. Licenciado en Administracion

. Contador Piblico

» Licenciado de Administracién de Turismo y Hoteleria
. Ingeniero de Sistemas

. Ingeniero Agrénomo

Articulo 3°. - De los egresados.

Son egresados los estudiantes que han aprobado las asignaturas del plan de estudics de sus respectivas
Escuelas Profesionales y que cumpian los requisiics del presente Reglamento, en concordancia a las
Lineas de investigacion aprobadas por la Universidad Nacionai de Cafiete. '

Articulo 4°, - Del procedimiento.

El Director de la Escuela Profesional elevara los expedientes del Grado Academico de Bachiller o del
Titulo Profesional que cumplan con los requisitos establecidos en el presente reglamento al
Vicepresidente Academico para su tramite ante fa Comision Organizadora para su aprobacion mediante
resoucion.

Articulo 5°.- Del dictamen,

La Comisién de Grados y Titulos conformada por 3 docentes propuestos por el Director de Escuela,
realizaran la revision del expediente y elevara al Director de Escuela para el dictamen.

A su vez el Director de Escuela deriva el Expediente mas el Dictamen a la Vice Presidencia Académica
para que solicité su Aprobacion a la Comision Organizadora.

Articulo 6°.- De los expedientes.

Los expedientes aprobados por la Comisién Organizadora son remitidos a la Secretaria General para la
emision de la Resoiucion de la Comision Organizadora y fos diplomas correspondientes, los cuales son

General de fa Universidad y el interesado.
Articulo 7°.- Del registro en el libro de grados y titulos profesionales

El diploma de Grado Academico de Bachiller y Titulo Profesional quedara registrado en el libro de Grados
Académicos y Tituios Profesionales de la Universidad, respectivamente.

Articulo 8°.+ De los pagos

Los pagos.deben ser efectuados en el Banco de la Nacion en ia cuenta que indique la UNDC, o en la
Unidad de Tesoreria de la UNDC, seglin las tasas establecidas en el TUPA vigente.

CAPITULO |
FUNCION Y ORGANIZACION DE LA UNIDAD DE GRADOS Y TITULOS
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firmados por el Presidente de la Comision Organizadora, el Vicepresidente Academico y Secretario .~



La Unidad de Grados y Titulos depende jerarquicamente de la Secretaria General de la Universidad. Sera
la encargada de administrar los libros de registro de los diplomas por concepto de grado de bachiller y
titulo profesional.

Articulo 10°.- De las Funciones de la Unidad de Grados y Titulos.
Son funciones de la Unidad de Grados y Titulos de la Universidad:

a) Planificar, organizar, dirigir y controlar los procedimientos para el registro y gestion de los
dipiomas de grados, y fitulos comespondientes, aprobados y remitidos por la Comisidn
Organizadora.

b) Verificar la autenficidad del grado de Bachiller y Titulo Profesional conforme a los libros de
registros que obran en la Unidad.

c) Atender a los graduados y fitulados, en |as gestiones gue requieran realizar.

d) Gestionar ante la Superintendencia Nacionai de Educacidn Superior Universitaria (SUNEDU), la
inscripeion de los diplomas de grados y titulos de la Universidad Nacional de Cafiete.

e) Actualizar anualmente los cuadros estadisticos de Jos diplomas de grados v titulos emitidos por
la Universidad Nacional de Cafiete.

f) Evaluar, observar y dictaminar los expedientes para optar el Grado Académico de Bachiller y
Titulo Profesional correspondiente.

g. Disponer el caligrafiado de los diplomas de Grados y Titules y distinciones hanorificas aprobadas
por la Comision Organizadora.

h. Mantener en custodia ios sellos oficiales que figuran en los dipiomas que expide la Universidad
Nacional de Cafiete.

. Realizar las demas funciones que le asigne la Secretaria General.

Articulo 11°.- Del otorgamiento de grado academico.

El estudiante que haya concluido safisfactoriamente las asignaturas del plan de estudios de pregrado,
aprobado un frabajo de investigacion y demostrade el conocimiento de un idioma extranjero de
preferencia el inglés o lengua nativa en el nivel basico, certificado por el centro de idiomas de la UNDC,

Bachiller,

" JPara el caso de los ingresantes del periode 2014, en condicion de estudiantes regulares, e Grado
20" Académico de Bachiller es automatico, no siendo obligatorio el dominio de un idioma extranjero.
e

Articulo 12°.- De la relacion del trabajo de investigacién con las lineas de investigacién de la
Universidad Nacional de Cafete.

El trabajo de investigacién para la obtencion del Grado Académico de Bachiller debe estar refacionado a
*-Mjgs trabajos de investigacion de las asignaturas correspondientes al Plan de Esfudios y en relacion con
wprogramas y fineas de investigacion de fa Escuela Profesional correspondiente.

“Atichio 13°.- De los requisitos.

f)t

; -,H;Sréﬁ requisitos para obtener el Grado Académico de Bachiller:

por la Universidad Nacional de Cafiete, s
b) Copia simple de {a constancia de dominio de un idioma extranjero, previa evaluacitn por el .

de la ej‘fﬂﬁﬁ?@m\g\a N°30220.

Nl
\;_)/\-

solicitard al Director de fa Escuela Profesional correspondiente, se le otorgue el Grado Académico de -

a) Solicitud dirigida af Director de la Escuela Profesional correspondiente en formato proporc;onado : :

centro de ldiomas de a Universidad Nacional de Cafiete, en concordancia con el articule No. 40:' R



¢)

€)

Uj

Dos fotografias tamafio pasaporte y dos fotografias tamafio carnet actuaiizados, a color en fondo

blanco (con la vestimenta formal).

Copia de recibos de pagos correspondientes por derecho de graduacion, de acuerdo al TUPA

vigente, y a la directiva del contenido de la carpeta de graduacion y titulacion, que debera

centener la siguiente documentacion:

d.1.- Comprobante de pago del derecho de la carpeta para la emision del bachiller automatico,
camo para el ordinario. (fupa vigente)

d.2- Formato fut dirigido a vicepresidencia académica

d.3.- Certificado de estudios en original

d.4.- Constancia de egresados

d.5.-Constancia de no adeudar material bibliogréfico (emitido por responsable de biblioteca).

d.5.-Constancia de no adeudar a la universidad emitida por Control patrimonial, tesoreria, bienes
patrimoniales (laboratorios segtin corresponda} con una vigencia de tres meses.

d.6.- Derecho de pago por grado de bachiller.

d.7.- Derecho de pago por caligrafiado y toga.

Un CD o DVD debidamente rotulado gue contenga:
« Fotografia digitalizada
« Proyecto de tesis
» [Escaneado del DNI
Cuatro (04) ejemplares aniflados del trabajo de investigacion.

g) Constancia de Practicas Pre Profesionales emitida por el Director de Escuela para la promocion

2014 por excepcionalidad. Y para la promocion 2015 la Constancia de Practicas Pre
Profesionales que tendra una duracidn de 03 meses, realizadas en las instituciones piblicas o
privadas.

Articuio 14°.- Del trabajo de investigacion para optar el Grado Académico de Bachiller.

El trabajo de investigacion es una investigacion documentada en la especialidad, que contribuya .
a la solucién de un problema, en concordancia con las lineas de investigacion de la Escuela
Profesional respectiva. (Anexo N°01) |
Sera elaborado y sustentado individualmente.
Podra ser presentado a partir del octavo ciclo académico. El estudiante debe haber aprobado
todas las asignaturas hasta el séptime ciclo y haber presentado el trabajo de Investigacion con el
informe del Asesor.

La vigencia maxima del trabajo de investigacion, sera de dos {02) afcs a partir de la fecha de
egreso, para |a sustentacidn correspondiente.

El trabajo de investigacion debera contener no menos de veinte (20) paginas, vy digitado segln
norma APA actualizado, haber sido revisado en el programa antipiagio con un maximo del 30%
de similitud.

residencia Académica, la designacion de los jurades evaluadores para el trabajo de investigacion,
t‘Chales dispondran de un plazo de 15 dias para emitir su informe.

~considerandose |a presadencia docente.

b G Ohig,




El egresado, en caso de tener observaciones, tendra un plazo méximo de treinta (60) dias calendario,
para levantar dichas observaciones, vencido este plazo dicho expediente pasara a ser archivado,
debiendo el egresado volver a iniciar un nueve trabajo de investigacion.

Articulo 16°, - Del desarrollo del trabajo de investigacion.

El rabajo de investigacion aprobado mediante Resolucion de fa Vice Presidencia Académica, dispone de
cuatro (04) hasta veinticuatro (24) meses , plazo que puede ser prorrogado por la Escuela Profesional a
pedido del graduando, con el aval del asesor, hasta por un plazo de {12) doce meses adicionales. Ei
Director de la Escuela Profesional elevara al Vice Presidente Académico, el informe de la culminacion ded
trabajo de investigacion con los informes respectivos del asesor y &l dictamen del jurado evaluador.

Articulo 17°.- De la declaracion de expedito.

El Vicepresidente Académico, emite acto resolutivo, declarando expedito, indicando los integrantes del
jurado, la fecha y hora de sustentacion.

Articulo 18°.- De la Calificacidn.

Culminada la sustentacion, el jurado procedera a la calificacion en votacion secreta, debiendo aprobar o
desaprobar por mayoria o unanimidad.

Articulo 19°.- Del Acta de sustentacion.

Ei jurado, luego de la sustentacion, llenara el Acta respectiva {Anexo N°05), en la que haré constar el
resultado obtenido, en cuatro (04) ejemplares.

Articulo 20°.- Del desaprobado.

noventa (90) dias calendarios, contados a partir de la fecha de desaprobacion, realizando los pagos
“Forrespondientes.

3/ De resultar nuevamente desaprobado, el graduando debera desarrollar un nuevo trabajo de investigacion.
Articuio 21°.- De los requisitos para la obtencién del Grado de Bachiller
Son requisitos para obtener el grado de bachilier:

a. Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional.

b. Copia simple de Recibo de pago, por derecho de la emision del grado de Bachiller de acuerdo al
TUPA, vigente de la Universidad Nacional de Canete.

c. Constancia simple que acredite el dominio de un idioma extranjero de preferencia ingles, o
fengua nativa expedida por el centro de idiomas de la Universidad Nacional de Cafete.

‘27 d. Acta de sustentacion y aprobacion def frabajo de investigacion.
e. Dos fotografias tamario pasaporte a color en fondo blanco actualizadas

{ con vestimenta formal).

Un CD o DVD debidamente rotulado que contenga: fotografia de frente, a colores y en fondo

blanco, sin lentes, y el informe del trabajo de investigacion.

. Cuatro (04), ejemplares empastados del informe de frabajo de investigacion.

. Constancia cﬁe/Pm:as Pre Profesionales emitida por &l Director de Escuela para la promocion

greebichaldad. Y para Ja
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En caso de resultar desaprobado en la sustentacion del Trabajo de investigacion, &l graduando puede - -
solicitar una nueva fecha de sustentacion del mismo Trabajo de tnvestigacion, dentro de los treinta (30)a ~



Profesionales que tendra una duracion de 03 meses, realizadas en las instituciones plblicas o
privadas.

Articulo 22°.- De la revision del expediente.

Cumplido los requisitos del articulo precedente, el expediente serd revisado por la Direccion de la Escuela
Profesional correspondiente y elevado a la Vice Presidencia Académica.

Articulo 23°.« De la emision del diploma del Grado Académico de Bachiller.

La Vice Presidencia Académica, elevara e la Comision Orgamzadora para la aprobacion del Grado
Académico, mediante acto resolutivo.

CAPITULO It
OBTENGION DE TITULO PROFESIONAL
Articulo 24°. - De las Modalidades de Titulacion

La Universidad otorga el Titulo Profesional a nombre de la Nacion, a los Bachilleres graduados en la
Universidad Nacional de Cafiete. Son modalidades para obtener el Titulo Profesional:

La Tesis conternpla la presentacion del proyecto, aprobacion, desarrcllo y sustentacion de la tesis. (Anexo
N°02). La tesis es una investigacion cientifica para generar ¢ ampliar nuevos conocimientos, orientados a
la solucién de problemas de desarrollo local, regionai, nacional, internacional o para explicar un .
fendmeno, es de caracter original y actual que requiere la aplicacién de conocimientos adquiridos en fa .~
formacién profesional y otros conocimientos complementarios.

El Trabajo de suficiencia profesional, contempla ia presentacion, aprobacién y desarrollo y sustentacion.
del informe, (Anexo No 03). Esta modalidad procede después de acreditar experiencia profesional (con
constancias o certificados de trabajo), durante 03 afics, a partir de la obtencién del grado académico de.
Bachiller en un centro de trabajo debidamente caiificado y en |a especialidad.

Articulo 25°, - Del plazo de la segunda oportunidad.

El Bachilier que habiendo escogido alguna de las modalidades anteriores, sea desaprobado, tendra
opcion & volver a sustentar dentro de ios noventa (90) dias calendario, pagando soic el derecho de
sustentacion.

CAPITULO Il
TITULACION POR TESIS

g Articulo 26°, - Del proyecto de tesis.

El proyecto de tesis es una propuesta documentada individual para mejorar o adaptar un area del
Jconocimiento, orientada a la solucion de problemas de desarrollo local, regional, nacional o internacional.
El proyecto de tesis debe ser original y actual, en el gue se apligue los conocimientos adquiridos en su
formacion profesional y oiras complementarias, debe ser acompanado por el informe favorable del Asesor.

de Tesis, Elfp@eﬁﬁd Tesis se presenta segl
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Articulo 27°. - Del Asesor de tesis.

El asesor debe de ser un docente de la Escuela Profesional o un profesional invitado, titufado y con grade
de maestro, inscrito en fa SUNEDU, propuesto por €l egresado (Anexo N°04), o por el Director de Ja
Escuela correspondiente, quien elevara a ia Vice Presidencia Académica para su aprobacion mediante
acto resolutivo,

Articulo 28°, - Del jurado evaiuador.

La Direccidn de la Escuela Profesional, elevara la propuesta de la terna de los jurados evaluadores del
proyecto de tesis, a la Vice Presidencia Académica, para fa emision de acto resolutivo respectivo. Los
integrantes del jurado evaluador deben ser docentes de la Universidad Nacional de Cafete.

El plazo para que el jurado evaluador emita su informe sera méaximo de veinte (20) dias calendario. De
ser observado el egresado levantara las observaciones en un plazo no mayor de veinte (20) dias
calendarios.

Articulo 29°. - Del desarrollo de ia Tesis.

E! proyecto de tesis aprobade por el jurado evaluador, dispone del plazo aprobado en su cronograma del
proyecto de tesis, plazo que puede ser prorrogado por la Escuela Profesional a pedido del fitulando, con
el aval del asesor, hasta por un plazo de (12) doce meses adicionales. El Director de la Escuela
Profesional elevara al Vice Presidente Académico, el informe de ta culminacion de la tesis con los
informes respecfivos del asesor y el jurado evaluador, debe contener la constancia de anti plagio emitido
por la Biblioteca Central de fa UNDC, con un 30% méximo de simififud, ademéas adjuntar el articulo
cientifico como anexes.

La tesis debe ser desarrollada segin el (Anexo N°07).
Articulo 30°.- De la declaracion de expedito.

k| Vicepresidente Académico, emite el acto resolutivo, declarando que la tesis esta apte para la
ustentacion , precisando los infegrantes del jurado evaluador, el lugar, la fecha y hora de sustentacion.

Articulo 31°.- De la Calificacion.

Culminada la sustentacion, el jurado procedera a la calificacion en votacion secreta, debiendo aprobar o
desaprobar por mayoria ¢ unanimidad.

rticulo 32°.« Del Acta de sustentacion.

-f| jurado, luego de fa sustentacidn, llenara el Acta respectiva (Anexo N°08), en la que hara constar el
> resultado obtenido, en cuatro (04) ejemplares.

Artfculo 33°, - Del desaprobado.

caso de resultar desaprobado en fa sustentacion de su Tesis, el fitulando puede solicitar una nueva
ha de sustentacion de fa misma fesis, dentro de los noventa (90} dias calendarios, contados a partir de
echa de desaprobacion, realizando los pagos correspondientes.

ntetd@ PO bado, €l titulando-gebera desarrollar un nuevo proyecto de fesis.
/()N o\

10

‘\HJE::( (‘\D/



Articulo 34°. - De los requisitos para la titulacion

Son requisitos para obtener el titulo profesional bajo la modalidad de Tesis, que forman parte de la
carpeta de graduacion:

a. Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional,

b. Copia simple de Recibo de pago, por dereche de la emision de titulo profesional de acuerdo al
TUPA, vigente de la Universidad Nacional de Cafiete. -

¢. Constancia simple que acredite el dominio de un idioma extranjero de preferencia inglés, o
lengua nativa expedida por el centro de idiomas de la Universidad Nacional de Cafiete.

d. Acta de sustentacion y aprobacion de la tesis.

. Dos fotografias tamaio pasaporte a color en fondo blanco actualizadas (con vestimenta formal).

i UnCD o DVD debidamente rotufado que contenga: fotografia de frente, a colores y en fondo
blanco, sin lentes, y la tesis.

g. Cuatro (04), ejemplares empastados de la tesis.

Articulo 35°, - De la revision del expediente.

Cumplido los requisitos del articulo precedente, el expediente sera revisade por la Direccion de la Escuela
Profesional correspondiente y elevado a la Vice Presidencia Académica.

Articulo 36°. - De la emisién del diploma del fitulo profesional

La Comisidn Organizadora, aprueba el Titulo Profesional, mediante acto resolutivo.

CAPITULO IV
TITULACION POR TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Articulo 37°, - De la titulacién por la modalidad de trabajo de suficiencia profesional.

La suficiencia profesional es la capacidad y experiencia del Bachilier, en conocimientos, habilidades y
destrezas, para dar solucién a problemas concretos, fundamentalmente practicos de la realidad local,
regional, nacional ¢ internacional, propios del ejercicio de su profesion.

Articulo 38°. - Del proyecto de informe de suficiencia profesional.

+=#JF] Bachilier, luego de acumular experiencia por fres (03) afios, posteriores a la obtencion del grado
: "académico de bachiller, como minimo en fabores propias del perfil de la carrera, podré presentar a la
\\’“E'iﬁ\’ Direccion de la Escuela Profesional, un informe relativo a sus actividades profesionales realizadas y las
sugerencias pertinentes, que denoten su suficiencia profesional y la correcta aplicacion de los
conocimientes adquiridos. Para ello se requiere lo siguiente:

a) La presentacion de un proyecto del informe del trabajo de suficiencia profesional a la Direccion
de la Escuela Profesional para su respectiva aprobacion, de acuerdo a la estructura planteada
por la Universidad Nacional de Cafiete, adjunto en el (Anexo N°03). :

b) La designacion de un profesor asesor, propuesto por el Bachilier, o por parte de la Escuela .
Profesional, aceptada por la Vice Presidencia Académica, mediante resolucion.

35&4 orme de suficiencia profesional.
/\\\! ‘JOIM"?{ e
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El informe debe acogerse al esquema det "informe del trabajo de suficiencia profesional” {Anexo No‘06),
que contiene como minimo los siguientes aspecios:

a} Las actividades desarroliadas en las diferenfes instituciones en las que labord, indicando los
cargos y responsabilidades asumidas.

b}y Una relacion documentada y descriptiva de los trabajos desarrollados dentro de su actividad
laboral en orden de importancia, indicando el iempo y el grado de participacion; y

¢) Los certificados o constancias |aborales de los periodos y fechas en que jabord.

Articulo 40°, - Del desarrolio del trabajo de suficiencia profesional

El trabajo de suficiencia profesional aprobado por el jurado evaluador, dispone de 3 meses para el
desarrollo del mismo, plazo que puede ser prorrogado por la Escuela Profesional a pedido del titulando,
con el aval del asesor, hasta por un plazo de (2) dos meses adicionales. El Director de la Escuela
Profesional elevara al Vice Presidente Academico, el irforme de la cuiminacién del trabajo de suficiencia
profesional con los informes respectivos del asesor y ef jurado evaluador, debe contener la constancia de
anti plagio emitido por la Bibfioleca Central de la UNDC, con un 30% maximo de similitud, ademés
adjuntar el arficulo cientifico como anexos.

Articuio 41°.- De la declaracion de expedito.

El Vicepresidente Academice, emite ef acto resolutivo, declarando expedito, precisando los integrantes
del jurado evaluador, fa fecha y hora de sustentacion, .

Articulo 42°.- De fa Calificacion.

Culminada la sustentacion, el jurade procedera a la calificacion en votacién secreta, debiendo aprobar o
desaprobar por mayoria o unanimidad.

Articuio 43°.- Del Acta de sustentacion.

\El jurado, Iuego de la sustentacion, llenara el Acta respectiva (Anexo N°09), en fa que hara constar el

1 fresultado obtenido, en cuatro ejemplares (04).

Articulo 44°.- Del desaprobado.

En caso de resulfar desaprobado en la sustentacion del trabajo de suficiencia profesional el graduando
puede solicitar una nueva fecha de sustentacion del mismo frabajo de suficiencia profesional, dentro de
los noventa (90) dias calendarios, contados a partir de la fecha de desaprobacidn, realizando los pagos
correspondientes.

Articulo 45°.- De los requisitos para la titufacién

Son requisitos para obtener &l titulo profesional bajo la modalidad de Suficiencia Profesional, que forman
parte de la carpeta de graduacion:

Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional.
Copia simple de Recibo de pago, por derecho de fa emision de titulo profesional de acuerdoal = -
TUPA, vigente de la Universidad Nacional de Cafiete.

Constancia simple que acredite el dominio de un idioma extranjero de preferencia ingles, o
lengua nativa expedida por el centro de idiomas de la Universidad Nacional de Cafiete.

Acta de sustentacion y aprobacion del trabajo de suficiencia profesional.

Dos fotografias tamafio pasaporie a color en fondo bianco actualizadas (con vestimenta formal).
Un CD o DVD debidamente rotulado que contenga: fotografia de frente, a colores y en fondo
blanco, sin lentes, y el trabajo de suficiencia profesional.
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h} Copia simple del bachiflerato.

Articuio 46°. - De {a revisién del expediente.

Cumplido los requisitos del articulo precedente, el expediente sera revisado por la Direccion de la Escuela
Profesional correspondiente y elevado a la Vice Presidencia Académica.

Articuio 47°. - De la emision del diploma del titulo profesional

La Vice Presidencia Académica, elevard a la Comision Organizadora, para la aprobacién del Tituto
Profesional, mediante acto resolutivo,

CAPITULO V
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
PRIMERA: SRR

El egresado tendra derecho a pedif cambio de asesor o de uno de los integrantes del jurado nombrado
para optar el Grado Académico de Bachilier o Titulo Profesional en sus diversas modalidades, por
razones justificadas y sustentadas. ‘

SEGUNDA:

No podran ser miembros del jurado, parientes del graduando o fitulando hasta el sequnde grado de
afinidad y tercero de consanguinidad.

TERCERA:

La presentacion de trabajos de investigacion, tesis, informe de trabaje de suficiencia profesional y
documenics falsos, adulierados ¢ declaraciones falsas del egresado o bachiller, constituyen delitos
conforme el ordenamiento juridico vigente, pasando al area juridica de la Universidad.

Los egresadas que ingresaron antes de ia Ley Universitaria 30220, obtendran el Bachillerato Automatico.
Asi mismo, los estudiantes que ingresaron posterior a |a vigencia de la Ley Universitaria 30220 y que
hayan culminado sus estudios con el Plan de Estudios 2014, se adecuaran a la decision que tome la
Comisidn Organizadora de la UNDC.

- CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES
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La entrega del Grado Académico de Bachiller y Titulo Profesional se realizara, en acto piblico ,
organizado por la Comision Organizadora de fa Universidad.

SEGUNDA:

Las situaciones no previstas en el presente Reglamento serén resueltas por la Comisidn Organizadora.

TERCERA:

El presente reglamento entra en vigencia a partir de su aprobacion por la Comision Organizadora de la
Universidad Nacional de Cafiete.

CUARTA:

Deréguese la Resolucion de Comision Organizadora No 004-2017-UNDC y deméas normas que se

opongan al presente reglamento,
DE o>
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Anexos.

Anexp 01
Anexo 02
Anexo 03
Anexo 04
Anexo 05

Anexo 06
Anexo 07

Anexo 08
Anexo 09

Anexo 10
Anexo 11
Anexo 12

Anexo 13
Anexo 14

Anexo bachilierato automatico

Solicitud de Asesor de frabajo de investigacién para optar Grado Bachiller ( Ley 30220}
Formato de proyecto de investigacion para optar el Grado de Bachiiler

Formato de frabajo de investigacidn

Solicitud de designacion de jurado examinador de trabajo de investigacion para optar
Grado de Bachiller

Solicitud de declaracion de expedito para optar Grado de Bachiller para Trabajo de
Investigacion de investigacion ( Ley 30220)

Solicitud de designacion de Asesor de tesis de Pre Grado para optar el Titulo
Profesional

Esquema de modelo de proyecto de tesis de Pregrado

Solicitud de designacion de comisién revisora de Proyecto de Tesis de Pre Grade para
optar el Titulo Profesional

Solicitud de designacion de jurado examinador de tesis de Pre Grado para optar de
Tituto Profesional

Modelo de Presentacién de volumenes de tesis de Pre Grado{ Caratuia)

Normas para la presentacion de la tesis de Pre Grado .

Solicitud de declaracidn de expedito para optar Titulo Profesional

Titulacion por la modalidad de aprobacion de trabajo de suficiencia profesional
Esquema para presentar el trabajo de suficiencia profesional

Tituacion por la modalidad de aprobacion de trabajo de suficiencia profesional
Soficitud emision de duplicado de diploma de grados académicos de Bachiller y/c Tituio
Profesionai
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ANEXO 01
ANEXO BACHILLERATO AUTOMATICO

SOLICITUD DE DECLARACION DE EXPEDITO PARA OPTAR GRADO DE BACHILLLER
{BACHILLERATO AUTOMATICO, LEY UNIVERSITARIA 23733)

SOLICITO: SER DECLARADO EXPEDITO PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE
BACHILLER

Sefior (a) Decano (a) de la Facultad

........................................................................................................................................................

(nombres y apellidos del egresado).

Egresadodela Carrera professional de ..
identificado con cédigo A ante usted, con el debldo respeto expongo

licito a usted disponga lo necesario para que se me declare expedito para optar el grado
ghencionado, para lo cual adjunto los documentos requeridos.

" “‘f'-: 2 iZ] Certificado(s) de estudio(s) original(es) de la UNDC
b) Recibo de pago por derecho al Grado Academlco




ANEXO N° 02

SOLICITUD DE ASESOR DE TRABAJO DE INVESTIGACION PARA OPTAR GRADO DE
BACHILLLER (Ley 30220)

Sefior { a} Decano ( a) de la Facultad de :

........................................................................................................................................................

(nombres y apellides del egresado).

Estudiante / egresado de la carrera profesional de ... e st et e e
identificado con c6digo N°® oveeeeeecvecer s ante usted, con el debido respeto expongo:
Que deseando optar el Grado Académico de Bachiller en.............

solicito a usted designe un asesor de trabajo de investigacién optar el grado mencionado.
Es justicia.

Fecha:

Firma:

DNI N°

e ) —
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ANEXO N° 03
FORMATO DE PROYECTO DE TRABAJO DE INVESTIGACION PARA OPTAR EL GRADO
DE BACHILLER
I. GENERALIDADES

1. TITULO:
Debe constar solamente de frases y no poseer mas de veinte (20) palabras. Debe
expresar las variables y la poblacion en estudio.
2. AUTORES:
Debe indicarse nombres y apellidos completos, carrera, facultad.
3. LUGAR DONDE SE DESARROLLARA EL PROYECTO
Debe indicarse la localidad, la institucién y la seccién o dependencia dentro de esta
ultima.
4. CRONOGRAMA DE EJECUCION
a) FECHA DE INICIO Y TERMINO
b} ETAPAS O ACTIVIDADES, se recomienda utilizar el diagrama de Gantt.
5. PRESUPUESTO
Detalle de gastos e importes a incurrir en la elaboracién del trabajo
a) Bienes
b) Servicios

a) Autofinanciado
b) Otros (mencionar)

IL PLAN DE INVESTIGACION . -
1. PROBLEMA o _
a) DEFINICION Y DELIMITACION . -

. Debe incluir:

- JUSTIFICACION Indicar el origen, la factibilidad de ejecucién y de obtencién de
los resultados ttiles, a quién o a quiénes y como favoreceran los resultados y/o
si el problema puede ser insuficientemente estudiado o resuelto.

- ANTECEDENTES, referencia a investigaciones mas importantes (por su

. actualidad y valor tedrico) realizadas sobre las variables de estudio; revision de
la bibliograffa; la mas actualizada en bases de datos de revistas cientificas, tesis
e informes de investigacién; presentar una sintesis conceptual de sus hallazgos,
descubrimientos o investigaciones. Minimo dos. Referidos y citados, segun
norma APA.

FORMULACION DEL PROBLEMA DE INVESTIGACION

En forma de pregunta. Debe contener las variables y poblacion a estudiar.

HIPOTESIS
/E;f\l)ﬁé@,ges\ta de la interrogante o la solucién al problema planteado.
Al
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3. OBJETIVO

Derivados de la definicién y delimitacién del problema y debe estar relacionado con el
enunciado de la hipétesis; detalla los aspectos o caracteristicas que interesa estudiar en el
fenémeno.

4. METODOLOGIA. Esta constituida por:
a) POBLACION, con la que se va a trabajar y sus caracteristicas mas saltantes.

b} MUESTRA SELECCIONADA, indicando la forma cdmo se determiné y el tipo de
muestreo.

c) METODOLOGIA DEL TRABAJO, indicando
c.1.: Procedimiento y técnicas utilizadas en la recoleccién de la informacion.
¢.2.: Procedimiento y técnicas utilizadas en el analisis de la informacién.

5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Haciendo uso de la tltima versidn de la norma APA.

ANEXOQOS Tablas, cuadros, c6digos, matrices, cuestionarios, formularios, etc.




ANEXO N° 04
FORMATO DE TRABAJO DE INVESTIGACION

Debe contar como minimeo:

TITULO

AUTORES

RESUMEN:

1. INTRODUCCION

2. MATERIALES Y METODOS

3. RESULTADOS Y DISCUSION

4. CONCLUSIONES

5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ANEXOS

-_Titulo: Las palabras que lo componen deben elegirse ordenarse y asociarse
cuidadosamente. Un buen titulo es aquel que describe el contenido del articulo con el menor
nimerc de palabras, las cuales no estin conformando una oracién gramatical, ni deben
contener abreviaturas, jergas, etc.

- Autores: No existen normas universales, pero se recomienda incluir nombre y apellidos en
un orden de importancia de acuerdo con el aporte a la ejecucién del trabajo, cuando son

JResumen' Es una versidén en miniatura del informe ofreciendo un sumario breve de las
ecciones principales, debera:

a) Indicar los objetivosy el alcance de la investigacién.

b) Indicar los materiales y describir los métodos empleados.
¢} Resumirlos resultados.

d) Enunciar las conclusiones principales.

e) Palabrasclave

‘'Debe escribirse en pretérito y no debe presentar ninguna informacién ni conclusién que no
iJficure en el informe, no debiendo citarse referencias bibliograficas, salvo en casos
xcepcionales, como la descripcién de la medificacidon de un método anteriormente
modificado.

Debe permitir a fos lectores identificar rapida y exactamente el contenido del documento,
weterminar su pertinencia de acuerdo a sus intereses y decidir si deben leer el trabajo en su
{aalidad.

roduccidn: Tiene como finalidad suministrar suficientes antecedentes para que el lector

da comprender y evaluar los resultados del estudio sin necesidad de consultar
blicaciones anteriores sobre el tema. Una buena introduccién debe:

investigado.
Definir los términos necesarios para la comprensién de la investigacidn
ar.las publicaciones pertinentes para orientar al lgéto;.i




d} Mencionar la finalidad, los objetivos, la (s) hipétesis y ddnde se realizd la
investigacién.

- Metodologia: El apartado metodologia debe describir los procedimientos y procesos que

han llevado a la consecucidn de los resultados obtenidos. Aunque los contenidos incluidos

pueden variar en funcién del tipo de trabajo, generalmente se aporta informacién sobre los

siguientes aspectos:

a) Disefio metodolégico.

b} Informantes y lugar de estudio (o materiales y modo de obtencién).

c) Técnica de obtencién de datos.

d} Trabajo de campo.

e} Organizacion y procesamiento de los datos.

f}  Analisis de datos.

g} Cuestiones éticas.

- Resultados y Discusién: En el apartado de resultados se exponen los datos obtenidos,

siguiendo un orden légico que permita responder a las preguntas u objetivos planteados y

generalmente con el apoyo de tablas o elementos graficos. El propdsito es presentar

objetivamente los principales hallazgos de la investigacién e interpretacién o valoracion de

los resultados obtenidos. El objetivo es situar los resultados del tema estudiado en el

contexto general del area de conocimiento.

En la discusidn, se debe tratar de

a) Presentar los principios, relaciones y generalizaciones que los resultados indican.
b) sefialar las excepciones o faltas de correlacién y delimite los aspectos no resueltos. No
elijala opcidon de tratar de ocultar o alterar los datos que no encajan bien. e

¢) Mostrar como concuerdan o no sus resultados e interpretaciones con los trabajos
anteriormente publicados.

d} Exponerlas consecuencias tedricas de su trabajo y sus posibles aplicaciones practicas.

Los tiempos verbales oscilaran entre el presente y el pasado. Los trabajos de otros
(conocimientos establecidos) se describirdn en el presente, pero los propios resultados,m‘
deberan describirse en pasado. i

Conclusiones: Formule fas conclusiones de la forma mas clara posible, para ello resur?;
pruebas que respaldan cada conclusion, en relacién con su (s) hipétesis. g

- Referencias Bibliograficas; Deben seguirse dos reglas generales:

a} Solamente enumerar obras importantes y publicadas, las referencias o dapgg T
publicados, obras en prensa, resimenes, tesis y otros se afiaden al texto como ¥
pie de pagina.

b) Coteje todas las partes de cada referencia contra la publicacién original.

Considerar la ltima version de las Normas APA.
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ANEXO N° 05

SOLICITUD DE DESIGNACION DE JURADO EXAMINADOR DE TRABAJO DE
INVESTIGACION PARA OPTAR GRADO BACHILLER

SOLICITO: DESIGNACION DE JURADO EXAMINADOR
Sefior (a) Decano (a) de la Facultad de:

(nombres y apellidos del alumne).

... 1dentificado con DNI

e deseando optar el Grado de Bachiller en . certrene st seneerenreeseraen e sas sassneesemnenerene 5 SOLICIEO

a usted designe el Jurado Examinador de mi Trabajo de Investigacion.

Es justicia.

71
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Adjunto: 03 ejemplares del Trabajo de Investigacion, visado por el asesor.




ANEXO N° 06

SOLICITUD DE DECLARACION DE EXPEDITO PARA OPTAR GRADO DE BACHILLLER
POR TRABAJO DE INVESTIGACION {Ley 30220)

SQLICITO: SER DECLARADO EXPEDITO PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE
BACHILLER

Sefior ( a) Decano { a ) de la Facultad de:

.........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

{Nombres y apellidos del egresado}

Egresado de la Carrera profesional
de...
ante usted con el debldo respeto expongo

Que deseando optar el Grado Académico de Bachiller en . . .
solicito a usted disponga lo necesario para que se me deciare expedlto para optar ei grado
mencionado, para o cual adjunto los documentos requeridos.

Es justicia.

Fecha:
Firma:

‘.J:‘:T_F:‘”E?";?}“
DNI N° AR
Adjunto: |

a) Certificado(s) de estudio(s) original(es} de la UNDC

b) Recibo de pago por derecho al Grado Académico de Bachiller e e S

c¢) Constancia expedida por el Centro de Idiomas de la UNDC de haber alcanzado el nivel f”—-’//
intermedio del dominio del idioma inglés.

d) Constancia de no adeudar bienes y/o dinero a la UNDC, expedida por la Ofici
Administracién.

e) Constancia de no adeudar material bibliografico a la Biblioteca de la UNDC,
la Biblioteca de ]a UNDC.

f} Tres ejemplares del trabajo de investigacién aprobado sin empastar.

g) Constancia de egresado.

h} Copia legalizada actual del documento de identidad DNI, Pasaporte si fuera el casa.




ANEXO N° 07

SOLICITUD DE DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS DE PRE GRADO PARA OPTAR EL
TITULO PROFESIONAL

SOLICITO: DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS

Sefior { a) Decano ( a) de la Facultad de:

(nombres y apellidos del estudiante o egresado).

Rdtudiante / egresado / bachiller de la carrera profesional de.. e

aefdentificado con cédigo N* ..., ante usted, con el debido respeto expongo:

Que deseando desarrotlar mi Tesis para optar el Titulo Profesional de A E solicito a usted
designe mi Asesor de Tesis.

Esjusticia.
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ANEXO N° 08
ESQUEMA DEL MODELO DE PROYECTO DE TESIS DE PREGRADO Y POSTGRADOQ
. GENERALIDADES

TITULO: Debe constar solamente de frases y no poseer mas de veinte {20) palabras.
Debe expresar las variables y 1a poblacién en estudio.

AUTORES: Debe indicarse nombres y apellidos completos, ocupacion, responsabilidades en
el proyecto y tiempo en horas a la semana que cada uno le va a dedicar a la investigacién.
LUGAR DONDE SE DESARROLLARA EL PROYECTO Debe indicarse la localidad, Ia institucién
y la seccién o dependencia dentro de esta tltima.

CRONOGRAMA DE EJECUCION

a) FECHA DE INICIO Y TERMINO
b) ETAPAS O ACTIVIDADES, se recomienda utilizar el diagrama de Gantt.

PRESUPUESTO
a. ANALITICO, considerando cada objeto de gasto por partidas genéricas y especificas.
b. CONSOLIDADOS, considerando partidas genéricas.

FINANCIAMIENTO SEGUN FUENTE (Indicar montos):
a. Autofinanciamiento

b. Centro de estudios o trabajo

¢.  Otros: (Mencionar)

I.  PLAN DEINVESTIGACION
PROBLEMA

a) DEFINICION Y DELIMITACION
Debe incluir:

valor tebrico) realizadas sobre las variables de estudio; revisién de la bibliografia;
mas actualizada en bases de datos de revistas cientificas, tesis e informes de
investigacion; presentar una sintesis conceptual de sus hallazgos, descubrlmlentos 0
investigaciones. Minimo dos. Referidos y citados, seglin norma APA.

b) ENUNCIADO a forma de pregunta Debe contener las variables y poblacién a estudlar

whC O, ‘ B
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HIPOTESIS
Es la respuesta de la interrogante o la solucién a la dificultad planteada. Se propone en base
a los objetivos y puede ser:

a) GENERAL, en relacién al objetivo general.

b) SUBHIPOTESIS, se derivan de los objetivos especificos,

OBJETIVOS

Derivados de la definicién y delimitacién del problema. Detallan aspectos o caracteristicas
que interesa estudiar en el fenémeno. Deben estar relacionados con el enunciado de la
hipétesis. Pueden ser;

a) GENERALES, que expresan el propésito de la investigacion, su razdn principal.

b) ESPECIFICOS, que resultan de desagregar el propésito general de la investigacién y
que precisan en términos conductuales las actividades que deben ejecutarse para
alcanzar los logros previstos. Deben facilitar la identificacién y operacionalizacién de
las variables.

MATERIALES Y METODOS

Esta constituido por:

b) POBLACION, con la que se va a trabajar y sus caracteristicas més saltantes.

¢) MUESTRA SELECCIONADA, indicando la forma cémo se determind y el tipo de muestreo
d) DISENO DE INVESTIGACION, indicando a) El método basico, por ejemplo: experimental,
descriptivo, etc. b) El disefio especifico, por ejemplo; de un solo grupo, cuasi experimental,

5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Haciendo uso de la ltima version de normas APA

ANEXOS, Tablas, cuadros, codigos, matrices, cuestionarios, formularios, etc.




ANEXO N° 09

SOLICITUD DE DESIGNACION DE COMISION REVISORA DE PROYECTO DE TESIS DE
PRE GRADO PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL

SOLICITO: DESIGNACION DE COMISION REVISORA DE PROYECTO DE TESIS

Sefior (a) Decano (a) de la Facultad de:

...........................................................................................................................................................

{nombres y apellidos del estudiante o egresado).
Estudiante / egresado / bachiller de la carrera profesional de... i e
identificado con D.N.IL N° e ante usted, con el debido respeto expongo:

Que deseando desarrollar mi Tesis para optar el Titulo Profesional de

crenen g Solicito a usted designe la Comisién
Revisora de mi proyecto de tesis.

Es justicia.

Fecha:

Firma:

DNI N°

Adjunto: 03 ejemplares del proyecto de tesis, visado por el asesor.




ANEXON°10

SOLICITUD DE DESIGNACION DE JURADQ EXAMINADOR DE TESIS DE PRE GRADO
PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL

SOLICITO: DESIGNACION DE JURADO EXAMINADOR DE TESIS

Sefior (a) Decano (a) de la Facujtad de:

(nombres y apellidos del bachiller).

BachilleF 811 ..vveceeie i e errecn e e s s v e e identificado con DNIN® ...cvcerreees ante
usted, con el debido respeto expongo:

Que deseando optar el Titulo Profesional de

ereeenneaS0licito a




ANEXO N°11

MODELO DE PRESENTACION DE VOLUMENES DE TESIS DE PRE GRADO (Caratula)

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

TITULO DE TESIS

Para optar el titulo profesional de:

....................................................................................

AUTOR NNNN.NNNN.NNNN.NNNN (nombres completos)

ASESOR: XXXX XXX XXX XXXX (nombres completos)

Lima, Pert

20... (afio de la aprobacion}




NORMAS PARA LA PRESENTACION DE LA TESIS DE PRE GRADO (Contintia, ANEXO N° 11)

1. Secuencia de las secciones:
- Qaratula o portada
El titulo debe ser corto, preciso y conciso. Le debe dejar claro al lector los objetivos y
variables centrales del estudio. Si es posible y no lo prolonga, en el titulo se podria
anticipar el disefio, Es importante explicitar la pobiacién o universo del trabajo. Acta de
Sustentacion
- Dedicatoria
- Agradecimientos
- Resumen
Debe ser corto, preciso y conciso. Le debe dejar claro al lector los objetivos y variables
centrales del estudio. Si es posible y no lo prolonga, en el titulo se podria anticipar el
disefio. Es importante explicitar la poblacién o universo del trabajo.

Palabras clave
- Abstract

Igual a Resumen, pero en inglés

Keywords

- [ndice general

I. Introducciéon

(s la fase de presentacién del Informe considerando la justificacién apoyado por la situacién
Byoblematica, que incluye el planteamiento y la formulacién del problema, los objetivos, en
14 que se pueden incorporar algunas referencias bibliograficas o referencias a bases de datos
. 'ue sustentan la existencia del problema::- .~ -

Presenta la contribucién del autor. Dan fé‘spué'Sta a los objetivos, hipdtesis y problema. Se
enumeran segin el orden de importancia.

iI. Marco Tedrico

Antecedentes de la investigacion: Referirse a investigaciones mas importantes (por su
3 . rd * . 3 " . .
"é;%{uahdad y valor tedrico) realizadas sobre el problema de estudio; una exhaustiva revision

&la bibliografia; la mas actualizada en bases de datos de revistas cientificas, tesis e informes

[0

% _definvestigacién; presentar una sintesis conceptual de sus hallazgos, descubrimientos o
“Tyvestigaciones.

Bases Tedricas: Es una seleccién de las formalizaciones cientificas: paradigmas, modelos y
teorfas, que convergen al andlisis del problema y objeto de estudio; viene a ser un
enjuiciamiento critico de las teorias relacionadas directamente con el problema; deben estar
 sustentadas a través de citas de autores con sus respectivas referencias bibliogrificas.
Definicién de Términos: Vienen a ser los conceptos principales o més importantes acerca

de las variables, a fin de definir claramente el sentido o significado en que se utiliza en el

Materiales y Métodos: El apartado debe describir los materiales y metodologia que
han llevado ala consecucidén de los resultados obtenidos.

\_“f‘. .
"\--f:;_g { Q!



IV. Resultadosy Discusion

V. Conclusiones: Presenta la contribucion del autor. Dan respuesta a los objetivos,
hipé6tesis y problema. Se enumeran segiin el orden de importancia.

VI. Recomendaciones: en este acapite se presenta las alternativas de solucién al problema
investigado, incidiendo sobremanera en la necesidad de precisar cual o cuales son las
dreas, lineas o campos de investigacion que requieren ser investigados.

VII. Referencias Bibliograficas: Listado final de referencias bibliograficas. El objetivo de la
bibliografia consiste en que el lector pueda localizar los documentos y las fuentes de
informacién citadas en el texto. Se deben incluir sélo las referencias pertinentes en
relacién con el contenido del trabajo, todas citas incluidas en el texto deben recogerse
en la bibliografia y viceversa y seguir siempre las pautas marcadas por el estilo de
citacién seleccionado. Se hace uso de normas APA dltima version

-ANEXOS Presentar los instrumentos, técnicas o tablas estandares, mapas de localizacion,
tablas, figuras, fotografias, inventarios, instrumentos de recojo de datos, test, escalas,
equipos de laboratorio, reactivos, softwares empleados, etc. y otros elementos como el
consentimiento informado {cuando se involucran personas) que se utilizaran en el
desarrollo del informe.




ANEXO N° 12
SOLICITUD DE DECLARACION DE EXPEDITO PARA OPTAR TiTULO PROFESIONAL

SOLICITO: SER DECLARADO EXPEDITO PARA OPTAR EL TITULO PROFESIONAL (TESIS)

Seflor (a) Decano{ a) de [a Facultad de: ... et et st e e s
(nombres y apellidos del bachiller}.

Bachiller €0 .coci s s identificado con DNT N, ante usted, con el
debido respeto expongo:

Que deseando optar el Titulo Profesional def st smnsons
solicito a usted disponga lo necesario para que se me declare expedito para optar el titulo
mencionado, para lo cual adjunto los documentos requeridos.

nrray

Tres (03) ejemplares de la versién final de la Tesis, debidamente corregidos, sin

e . _/' )
pN o) e empastar.
L

Copia del Grado Académico de Bachiller, autenticada por el Secretario General de la
ULCB.
Recibo de pago por derecho de Titulo Profesional.
. Copia legalizada actual del documento de identidad DNI, Pasaporte si fuera el caso.

~ Tres (03) fotografias tamafio pasaporte de frente, a color, con vestimenta formal, sin
-danteojos.

>3




ANEXO N° 13

TITULACION POR LA MODALIDAD DE APROBACION DE TRABAJO DE SUFICIENCIA
PROFESIONAL

SOLICITUD DE DESIGNACION DE ASESOR Y JURADO EXAMINADOR

SOLICITO: DESIGNACION DE ASESOR Y JURADO EXAMINADOR

Sefior (a) Decano( a) de la Facultad de:

...........................................................................................................................................................

Bachiller €1 v sevre v v arn e identificado con DNI N°..venen, ante usted, con el debido
respeto expongo:

Que deseando optar el Titulo Profesional de B
por la modalidad de Aprobacién de Trabajo de Suficiencia Profesional; solicito a usted *°
designe el Asesor y Jurado Examinador.

Es justicia.

Fecha;

Firma:

DNI N°

Adjunto:

a. Copia del Grado Académico de Bachiller, autenticada por el Secretario General de la
ULCB.

b. Recibo de pago por derecho de Titulo Profesional por la modalidad de Aprobag
trabajo de suficiencia profesional

c. Copialegalizada actual del documento de identidad DNI, Pasaporte si fuera el

d. Tres (03) fotografias tamafio pasaporte de frente, a color, con vestimenta form

anteojos.




ANEXO N° 14
ESQUEMA PARA PRESENTAR EL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
ESQUEMA DE INFORME FINAL

1. Titulo: deberd aparecer en la portada

Resumen:

introduccién: es la presentacién de su experiencia y justificacién del Titulo
Marco tedrico :

Diseflo metodoldgico

Conclusiones

Recomendaciones.

Referencias Bibliograficas

Anexos

e A ANl e o

DESCRIPCION DE ESQUEMA FINAL DE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

1. TITULO DEL TRABAJO Debe ser corto, preciso y conciso. Le debe dejar claro al lector
los objetivos y variables centrales del estudio. Si es posible y no lo prolonga, en el titulo
se podrfa anticipar el disefio. Es importante explicitar la poblacién o universo del
trabajo.

RESUMEN Contiene la idea global del trabajo, que incluya el problema, disefio
metodolégico y conclusiones; que no exceda de 200 palabras. Se culmina con las
palabras clave.

INTRODUCCION

Es la fase de presentacién del Informe considerando la justificacién apoyado por la situacién
problematica, que incluye el planteamiento y la formulacién del problema, los objetivos, en
la que se pueden incorporar algunas referencias bibliograficas o referencias a bases de datos

+que sustentan la existencia del problema.

5 4. MARCO TEORICO

ntecedentes de la investigacién: Referirse a investigaciones méas importantes (por su
tualidad y valor teérico) realizadas sobre el problema de estudio; una exhaustiva revision
. y; ‘de labibliografia; la mas actualizada en bases de datos de revistas cientificas, tesis e informes
de investigacién; presentar una sintesis conceptual de sus hallazgos, descubrimientos o
investigaciones.

i o
o
N

.Bases Tedricas: Es una seleccion de las formalizaciones cientificas: paradigmas, modelos y
teorfas, que convergen al andlisis del problema y objete de estudio; viene a ser un
enjuiciamiento critico de las teorfas relacionadas directamente con el problema; deben estar

sustentadas a través de citas de autores con sus respectivas referencias bibliogréficas.



5. DISENO METODOLOGICO

Se enuncia de modo que evidente el disefio de estudio que emplear3, el cual contempla una
explicacién detallada del disefio de la prueba de hipétesis, asf también, el investigador debe
enunciar las estrategias y los mecanismos que va a poner en practica para reducir o suprimir
las amenazas a la validez de los resultados, o sea, los llamados factores confusores (en la
seleccién y asignacién de los sujetos, pérdida de casos, control de instrumentos, de los
observadores, etc.).

El disefio debe adecuarse al tipo y nivel de estudio: pueden ser cuantitativo o cualitativo,
descriptivo, correlacional, pre experimental, cuasi experimental, experimental, ex post facto,
disefios factoriales, etc.

6. CONCLUSIONES

Presenta la contribucidn del autor. Dan respuesta a los objetivos, hipétesis y problema. Se
enumeran segin el orden de importancia.

7. RECOMENDACIONES

En este acdpite se presenta las alternativas de solucién al problema investigado, incidiendo
sobremanera en la necesidad de precisar cudl o cudles son las 4reas, lineas o campos de
investigacién que requieren ser investigados.

8. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS S

[

Presentar la lista de referencias que contiene informacién con suficiente detalle, solode
aquellas fuentes bibliograficas citadas en el informe, Haciendo uso del estilo Chicago.
Redactar de acuerdo a normas internacionales. ot

9. ANEXOS

Presentar los instrumentos, técnicas o tablas estandares, mapas de localizacién, tablas,
figuras, fotografias, inventarios, instrumentos de recojo de datos, test, escalas, equipos de
Jaboratorio, reactivos, softwares empleados, etc. y otros elementos como el consentimie;
informado (cuando se involucran personas) que se utilizardn en el desarrollo del inforr
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ANEXO N°15

TITULACION POR LA MODALIDAD DE APROBACION DE TRABAJO DE SUFICIENCIA
PROFESIONAL

PRESENTACION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
SQLICITO: FIJAR FECHA Y HORA DE SUSTENTACION

Sefior (a) Decano (a) dela Facullad de:

{(nombres y apellidos del bachiller).

Bachﬂler en. vereeressr e sreren e e 1 €NtIficado con DNI N e ante usted, con el

(fe deseando optar el Titulo Profesional de .. ,sohcrto al

profesional.
Es justicia.

Fecha:




ANEXQON°16

SOLICITUD EMISION DE DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADOS ACADEMICOS DE
BACHILLER Y/O TITULO PROFESIONAL

SOLICITO: EMISION DE DUPLICADO DE DIPLOMA DEL GRADO ACADEMICO DE: BACHILLER
()TITULO PROFESIONAL ()

SENOR RECTOR DE LA UNIVERSIDAD LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

........................................................................................................................................................

(nombres y apellidos del solicitante)

identificado con D.N.L N® i ante usted, con el debido respeto expongo:

Que teniendo necesidad de obtener el duplicado del Diploma de: (Marcar el que
corresponda)

Grado académico: Bachiller] Maestro | Doctor
THUl0 Professional QI . i et e e b e e

Pérdida D DeterioroD Mutilacién I:l

(marcar el que corresponda]

Solicito a usted disponga lo conveniente para obtener el duplicado especificado.
Es justicia.

Fecha:

Firma: .

DNIN®

Adjunto:

a. Rec1bo de pago por Ios derechos correspondlentes

c. Presentar el diploma original deteriorado, mutilado, destru;do 0 c:onstanaa dg \ ores:
denuncia policial en caso de pérdida. O’E:;?:;“ A

d. Copia certificada de la Resolucién de otorgamiento del Grado Académico o Titulo :

Profesional, eXpedlda por Secretarfa General de la Umvermdad



