UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CANETE
Licenci_ada con Resolucién del Consejo Directivo N° 116-2018-SUNEDU/CD
“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 224-2022-CO/UNDC

San Vicente de Carfiete, 16 de diciembre de 2022
LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

VISTOS:

El Acuerdo de Sesion Ordinaria de Comision Organizadora de fecha 15 de diciembre de 2022:
PROVEIDO N° 245308-2022 de fecha 15 de diciembre de 2022 emitido por la Presidencia de la Comisién
Organizadora; INFORME N° 002-2022-UNDC/PRES de fecha 15 de diciembre de 2022 presentado por la
Presidenta del Comité Electoral para el proceso de eleccién de los Representantes de los trabajadores ante
el “CAFAE UNDC”; INFORME LEGAL N° 400-2022-UNDC/OAJ-ERS de fecha 15 de diciembre de 2022
emitido por la Oficina de Asesoria Juridica; INFORME N° 740-2022-UNDC/CO/P/DGA/RRHH de fecha 15
de diciembre de 2022 emitido por la Unidad de Recursos Humanos: INFORME N° 001-2022-UNDC/PRES
de fecha 14 de diciembre de 2022 presentado por la Presidenta del Comité Electoral para el proceso de
eleccion de los Representantes de los trabajadores ante el “CAFAE UNDC”, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del PerG en su articulo 18° prevé que cada Universidad es
, auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico, y el articulo 8°
de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que la referida autonomia inherente a las Universidades,
se ejerce de conformidad con la Constitucion y las Leyes de la Republica e implica las organizaciones de
su sistema académico, econdmico y administrativo, asi como la administracién de sus bienes y rentas,
elaborar su presupuesto y aplicar sus fondos con la responsabilidad que impone la Ley;

Que, de conformidad con la Ley N° 29488 de fecha 22/12/2009, se creé la Universidad Nacional
de Cariete, la misma que fue modificado por la Ley N° 30515, cuyo articulo 1° dispone: “créase la
Universidad Nacional de Carfiete con domicilio en Ia provincia de Canete, Departamento de Lima".
Asimismo, a través de la Resolucion del Consejo Directivo N° 116-2018-SUNEDU/CD, el Concejo Directivo
de la SUNEDU, le otorgo la Licencia Institucional a la Universidad Nacional de Cariete;

Que, la Universidad Nacional de Cariete, es una institucién que brinda educaciéon
superior integral de calidad mediante una gestion académica y administrativa, centrada en los
derechos humanos, con pertinencia social de las escuelas profesionales y posgrado, investigacion
cientifica y el ejercicio responsable del liderazgo universitario, vinculado al desarrollo de la region,
el pais y el mundo;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria - Ley N° 30220 establece que, aprobada la ley de
creacién de una universidad publica, el Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye una Comisién
Organizadora integrada por tres (3) académicos de reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos
para ser Rector (...). Esta Comision tiene a su cargo la aprobacién del estatuto, reglamentos y documentos
de gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento,
asi como su conduccién y direccion hasta que se constituyan los érganos de gobierno que, de acuerdo a la
presente Ley, le correspondan”;

Que, el articulo 58° de la Ley Universitaria - Ley N° 30220, concordado con el articulo 25° del
Estatuto de Universidad Nacional de Cafiete, aprobado con Resolucién de Comision Organizadora N° 143-
2022-CO/UNDC y su modificatoria, establecen que el Consejo Universitario es el maximo oérgano de
gestion, direccién y ejecucion académica y administrativa de la universidad. En el caso de la
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Universidad Nacional de Cariete, dada su condicién y naturaleza, corresponde ejercer dicha atribucién a la

Comisién Organizadora quien hace las veces de Consejo Universitario, disposicion relacionada con la
Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y su modificatoria;

Que, el Decreto Supremo N° 006-75-PM-INAP de fecha 24/10/1975, aprueba las Normas
Generales a las que deben sujetarse los Organismos del Sector Publico Nacional, para la aplicacion del
“Fondo de Asistencia y Estimulo”, en base a los descuentos por tardanzas e inasistencias y las multas por
falta de caracter disciplinario impuestas a sus trabajadores por incumplimiento de las disposiciones legales;
la misma que fue modificado por los Decretos Supremos N° 028-81-PCM y N° 097-082-PCM:

Que, conforme a lo establecido por el Decreto Supremo N° 006-75-PM-INAP y sus
modificatorias, las entidades publicas constituiran su respectivo CAFAE, el mismo que se encargara del
otorgamiento del incentivo Unico laboral en favor de los servidores sujetos al régimen del Decreto Legislativo
N°® 276, con cargo a fondos publicos, beneficio que no alcanza a otros servidores bajo los regimenes
laborales de la actividad privada (Decreto Legislativo N° 728) o de Contratacion Administrativa de Servicios-
CAS (Decreto Legislativo N° 1057) u otro régimen especial;

Que, la Autoridad Nacional del Servicio Civil - SERVIR se ha pronunciado sobre la
implementacion del CAFAE para el personal CAS, mediante el INFORME TECNICO N° 1382-2018-
SERVIR/GPGSC donde sefala que: “(...) 3.2 En una entidad publica pueden constituirse
organizaciones privadas bajo la denominacién de "CAFAE" para el personal del régimen de la
actividad privada o del régimen CAS, sin embargo, dichas organizaciones no podrian recibir
transferencias de recursos de la entidad publica para el pago de incentivos laborales, por lo que
solo circunscribirian sus actividades a determinados fines asistenciales (familiar, educativa,
recreacion, etc.}, que deberan ser financiados con los recursos propios que dicha organizacion
maneje’. Asimismo, en el numeral 3.4 establece que: “La constitucién de una organizacién privada con la
denominacion de "CAFAE" se encuentra regulada en su propia normativa o estatuto de acuerdo a las
normas del ambito de derecho privado, por lo que no resulta posible efectuar su constitucion aplicando
normas de derecho publico, especificamente las que regulan expresamente al CAFAE que beneficia a los
servidores bajo el régimen del Decreto Legislativo N° 276”; en ese sentido la Comisién Organizadora de la
UNDC con fecha 10/10/2012, emitié la Resolucién de Comisién Organizadora N° 179-2022-CO/UNDC,
donde cre6 el Comité de Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo de la Universidad Nacional de
Cariete - “CAFAE UNDC", que es una entidad auténoma sin fines de lucro que se rige por las normas legales
y administrativas y demas disposiciones legales aplicables;

Que, el articulo 1° del Decreto Supremo N° 097-82-PCM, modifico el articulo 6° del Decreto
Supremo N° 006-75-PM/INAP, donde establece que el Comité de Administracion del Fondo de Asistencia
y Estimulo esta integrado por: i) un representante del Titular del Pliego Presupuestal, quien lo presidira; i)
el Director de Personal o quien haga sus veces, quien ademas ejercera las funciones de Secretario del
Comité; iii) el Contador General, o quien haga sus veces; vy, iv) tres trabajadores en representacion de los
trabajadores del organismo, precisandose que se elegira al mismo tiempo a tres representantes suplentes,
en votaciones directas y por un periodo de mandato de dos afios;

Que, es necesario mencionar que para dar cumplimiento a la normativa vigente, se debe
implementar las acciones administrativas para la designacion de la primera Junta Directiva del Comité de
Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo de la Universidad Nacional de Cafiete - “CAFAE UNDC”,
por lo que la Comision Organizadora, mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 213-2022-
CO/UNDC de fecha 01/12/2022, dispuso conformar el Comité Electoral para el proceso de eleccién de los
Representantes de los trabajadores ante el Comité de Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo
de la Universidad Nacional de Cafiete - “CAFAE UNDC”, para periodo 2023 - 2024, integrado por: la CPC.
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Rut Mavet Jara Bendezu (Presidenta); Ing. Joao Johan Huapaya Contreras (Secretario); Abog. Elizabeth
Rivera Salinas y el Dr. Carlos Alcides Almidén Ortiz (Vocales),

Que, en ese marco, a través del Acta de Reunién Virtual N° 001-2022 de fecha 12/12/2022, los
integrantes del precitado Comité Electoral, aprobaron el Reglamento Electoral para la eleccion de los
Representantes de los trabajadores ante el Comité de Administracién del Fondo de Asistencia y Estimulo
de la Universidad Nacional de Cariete - “CAFAE UNDC”, para periodo 2023 — 2024, siendo que mediante
Informe N° 001-2022-UNDC/PRES, fue elevado ante la Oficina de Asesoria Juridica y la Unidad de
Recursos Humanos, para que se proceda a su revision y aprobaciéon mediante emisién del acto resolutivo
correspondiente;

Que, la propuesta del Reglamento Electoral, tiene por finalidad planificar, organizar, desarrollar,
controlar y garantizar la transparencia de todo el proceso electoral donde se va a elegir a los representante
de los trabajadores ante el “CAFAE UNDC”, para periodo 2023 - 2024:

Que siendo prioritario que se lleve a cabo el proceso electoral para la eleccion de los
representantes de los trabajadores ante el CAFAE de la Entidad, y contando con opiniones favorables por
parte de la Unidad de Recursos Humanos y la Oficina de Asesoria Juridica, es necesario aprobar el
Reglamento Electoral para la eleccion de los Representantes de los trabajadores ante el Comité de
Administracién del “CAFAE UNDC?”, para periodo 2023 - 2024;

Que, el numeral 59.14 del articulo 59° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, prevé como una
de las atribuciones del Consejo Universitario, conocer y resolver todos los demas asuntos que no estan
encomendados a otras autoridades universitarias:

Que, bajo el amparo de los considerandos precedentes, el Plenc de la Comision Organizadora
reunido en Sesién Ordinaria N° 042-2022-CO/UNDC, de fecha 15 de diciembre de 2022, ACORDO POR
UNANIMIDAD, APROBAR el REGLAMENTO DEL COMITE ELECTORAL PARA LA ELECCION DE LOS
REPRESENTANTES DE LOS TRABAJADORES ANTE EL CAFAE UNDC, PARA PERIODO 2023 —2024,

y!

De conformidad a las facultades y atribuciones conferidas en el articulo 18° de la Constitucion
Politica del Peru; la Ley N° 30220, Ley Universitaria; el Documento Normativo denominado: “Disposiciones
para la Constitucion y Funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades Publicas en
proceso de Constitucion”, aprobado mediante la Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y su
modificatoria y en la Resolucion Viceministerial N° 069-2022-MINEDU, asi como en el Estatuto Universitario
de la UNDC y demds normas concordantes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: FORMALIZAR, Ia aprobacion del REGLAMENTO DEL COMITE
ELECTORAL PARA LA ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DE LOS TRABAJADORES ANTE EL
COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO DE ASISTENCIA Y ESTIMULO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CANETE - “CAFAE UNDC”, PARA PERIODO 2023 - 2024, contenido en quince (15) folios,
por las razones expuestas en la parte considerativa de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER, que el Comité Electoral conformado mediante
Resoluciéon de Comisiéon Organizadora N° 213-2022-CO/UNDC, realice sus funciones conforme a lo
establecido en el Reglamento Electoral aprobado en el articulo precedente, bajo responsabilidad.
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ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR, la presente Resolucion a los integrantes del Comité
Electoral para el proceso de eleccion de los Representantes de los trabajadores ante el Comité de

Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo de la Universidad Nacional de Cafiete - “CAFAE UNDC",
para periodo 2023 - 2024, para los fines correspondientes

ARTICULO CUARTO: DISPONER, la notificacion de la presente Resolucion a todas las

instancias y dependencias académicas y administrativas de la UNDC, para su conocimiento, cumplimiento
y demas fines pertinentes.

ARTICULO QUINTO: ENCARGUESE, a la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional,

la publicacién de la presente Resolucion de Comision Organizadora en el portal de transparencia de la
Universidad Nacional de Cariete.

Domicilio Fiscal: Jr. San Agustin N° 124 - San Vicente de Cariete - Cariete - Lima
RUC: 20491363402 - Teléfono: (01) 3399373

Pagina Web: www.undc.edu.pe

Pégina4 de 4



REGLAMENTO DE COMITE ELECTORAL
PARA LA  ELECCION DE LOS

REPRESENTANTES DE LOS
TRABAJADORES ANTE EL COMITE DE
ADMINISTRACION DEL FONDO

DE ASISTENCIA Y ESTIMULO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE
PERIODO 2023-2024



REGLAMENTO PARA EL PROCESO DE ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DE LOS TRABAJADORES

ANTE EL COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO DE ASISTENCIA Y ESTIMULO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CANETE PERIODO 2023-2024

1. FINALIDAD

El presente reglamento tiene por finalidad planificar, organizar, desarrollar, controlar y garantizar la
transparencia de todo el proceso electoral, donde se va elegir a los representantes titulares y
suplentes del Comité de Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo (CAFAE) de la

Universidad Nacional de Cafiete.

2.-OBJETIVO
El Comité Electoral del Fondo de Asistencia y Estimulo (CAFAE), tiene por objetivo principal, a través
de un proceso electoral transparente e imparcial, elegir a los representantes del Comité de
Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo de los empleados administrativos y docentes,

para el periodo de mandato de los afios 2023 y 2024.

3.- ALCANCE
Las disponibilidades establecidas en el presente Reglamento alcanzan a todo el personal docente
ordinario comprendidos en la Ley Universitaria N°30220 y personal administrativo comprendidos en

el D. Leg. N° 1057, como CAS INDEFINIDO, profesionales y técnicos, que tiene derecho al Fondo de

Asistencia y Estimulo.

4.- BASE LEGAL

a. Decreto Supremo N° 006-75-PM/INAP, que aprueba normas a las que deben ajustarse a las
organizaciones del sector plblico Nacional para la aplicacién del “Fondo de Asistencia y
Estimulacion”, modificado por el Decreto Supremo N°028-81-PCM Y N° 097-82-PCM.

b. Ley universitaria 30220.

c. Ley N°31131, en cumplimiento del Articulo N°4. Ley que establece Disposiciones para Erradicar
la Discriminacién en Regimenes laborales del Sector Publico.

d. Informe Técnico N° 1382, emitido por la Autoridad Nacional de Servicio Civil - SERVIR,
pronuncidndose sobre la implementacion del CAFAE para el personal CAS.

e. Resolucién N° 015-2002-SUNARP/SN— Establecen criterios para la inscripcion de los Comités de
Administracion de los Fondos de Asistencia y Estimulo de los trabajadores de los organismos
publicos.



f. Decreto de Urgencia N° 088-2001, establecen disposiciones aplicables a los Comités de
Administracién de los Fondos de Asistencia y Estimulo de las Entidades Publicas.

g. Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Aprobacidn del texto Gnico ordenado de la Ley N°27444, Ley
de Procedimiento Administrativo General.

h. Resolucién de Comisién Organizadora N°179-2022-CO/UNDC, Crea y nombra a los
representantes de la parte empleadora para la conformacién del comité de Administracién del

Fondo de Asistencia y Estimulo de la Universidad Nacional de Cafiete, para el periodo
2022-2024.

i. Resolucién de Comisién Organizadora N°213-2022-CO/UNDC, conforma el comité electoral para
el proceso de eleccion de los representantes de los trabajadores ante el comité de
administracién del fondo de asistencia y estimulo de la Universidad Nacional de Cafiete —
“CAFAE UNDC”, para el periodo 2023-2024.

j. Decreto Supremo N° 015-2022-SA “Prérroga de la Emergencia Sanitaria, por la presencia del
CovID 19”.

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 12. - El presente Reglamento Electoral, establece el procedimiento a seguir en la eleccién
de los representantes de los trabajadores ante el Comité de Administracién del Fondo de Asistencia
y Estimulo (CAFAE — de la Universidad Nacional de Cafiete), para el periodo de dos (02) afios
(ENERO 2023— DICIEMBRE 2024). Dicho proceso electoral sera dirigido por el Comité Electoral.

Articulo 22. - La eleccidn de los representantes de los trabajadores de Administracién del Fondo de
Asistencia y Estimulo (CAFAE — de la Universidad Nacional de Cafiete), se hara por listas completas
de 06 integrantes, conformado por 03 titulares y 03 suplentes (minimo un representante
administrativo y un representante docente, tanto para titulares y suplentes), mediante votacién
digital, secreta, universal y obligatoria de todo el personal docente ordinario comprendidos en la ley
Universitaria N°30220 y personal administrativo contratados comprendidos en el D. Leg. N° 1057
como CAS Indefinido.

Articulo 32.- El presente Reglamento Electoral consta de 35 Articulos.

Articulo 42.- Una vez aprobado el presente Reglamento, éste deberd ser publicado en la pagina web
institucional, para conocimiento de todo el personal de la Universidad Nacional de Cafiete.

Articulo 52.- El proceso de escrutinio - conteo final y proclamacién del ganador se desarrollaré en el
local de la Universidad Nacional de Cafiete, en el Jr. San Agustin N°124- San Vicente de Cafiete —
Cafiete —Lima.



Articulo 62. El proceso electoral se inicia con la convocatoria de elecciones y termina con la
proclamacién y juramentacion de la lista ganadora.

CAPITULO Il
DEL COMITE ELECTORAL

Articulo 72.- El Comité Electoral, es la maxima autoridad del proceso electoral, goza de autonomia y
sus fallos son inapelables, estd integrada por tres (03) representantes elegidos por la Comisién
Organizadora de la UNDC, en Sesién Ordinaria de fecha 01 de diciembre de 2022, se designd un
Presidente, un Secretario (a) y dos Vocal, reconocida con acto resolutivo de la institucién.

Articulo 82.- Los miembros del Comité Electoral, no podran postular como candidatos ni firmar
como adherentes, siendo sus funciones:

a) Hacer cumplir y cumplir las normas del presente Reglamento.

b) Solicitar a la Institucién el Reporte de plazas presupuestadas que se encuentre, CAS Indefinido
y Docentes Ordinarios.

c) Solicitar ante la Entidad la habilitacién de una ventana o pestafia denominada Comité Electoral
en la pagina web institucional.

d) Formular y aprobar el Padrén Electoral, seglin el Anexo N° 1 Padrén Electoral.

e) Elaborar, aprobar y difundir el cronograma electoral.

f) Recepcionar las solicitudes de inscripcion de lista de candidatos participantes, de acuerdo a los
requisitos exigidos en el presente Reglamento.

g) Publicar las listas de candidatos inscritos.

h) Absolver las consultas presentadas por los personeros de la lista.

i) Resolver en dltima instancia las incidencias, quejas o reclamos presentados dentro del plazo
establecido

j) Formular el cronograma de actividades y establecer la fecha del acto electoral fijando el
diay la hora de su realizacion.

k) Formulary disefiar cédulas de sufragio y otros formatos requeridos para el proceso electoral.

[) Crear la plataforma virtual para la respectiva votacién digital.

m)Llevar a cabo el sufragio y realizar el escrutinio y cémputo de la votacién digital.

n) Llenar y firmar el Acta de Escrutinio Final.

o) Publicar el resultado final del proceso electoral.

p) Resolver los asuntos no previstos en el presente reglamento.

q) Informar al Presidente del Comité CAFAE-, sobre los resultados finales de las elecciones con la
documentacion de los resultados para los tramites de reconocimiento y otros.

r) Proclamar y juramentar a los representantes electos titulares y suplentes para el Comité
CAFAE-UNDC, de los trabajadores y entrega de credenciales a la lista ganadora.

Articulo 92.- Los miembros del Comité Electoral, tienen las siguientes funciones:

a) Presidente:
1) Convocar, presidir y dirigir las sesiones y reuniones de trabajo del Comité Electoral.
2) Firmar las actas y otros documentos concernientes al proceso electoral con los miembros del
Comité Electoral de ser el caso.
3) Firmar el Padrén Electoral conjuntamente con el jefe de Recursos Humanos en



representacion de la institucion.

4) Coordinar con las oficinas administrativas segiin sea el caso, para el cumplimiento del
proceso electoral.

5) Asistir puntualmente a las reuniones que se convoque o sea invitado.

b) Secretario:
1) Reemplazar al Presidente en caso de ausencia.
2) Redactar las Actas, hacer citaciones previa autorizacién de la presidenta, mantener el archivo
digital al dia.
3) Preparar la documentacion, hacer seguimiento y planificar la agenda conjuntamente con la
Presidenta.
4) Recibir las inscripciones de los candidatos, tachas e impugnaciones.

c) Vocal.
1) Apoyo en la revisién del reglamento del comité electoral para la eleccion de los
representantes de los trabajadores ante el comité “CAFAE UNDC”,
2) Otras funciones que le asigne la presidencia segtin necesidad.

CAPITULO Il

DE LOS CANDIDATOS
Articulo 102. - Para postular como representante de los trabajadores de CAFAE — de la Universidad
Nacional de Cafiete, la lista de candidatos debe reunir los siguientes requisitos:

a) Ser empleado de condicién laboral Docente Ordinario y/o CAS Indefinido, de la Universidad
Nacional de Cafiete, en situacion de ACTIVO.

b) Presentar su candidatura con una lista de 06 miembros: 03 Titulares y 03 suplentes.

c) No tener sancidn vigente o haber sido sancionado, previo proceso administrativo disciplinario.

d) No poseer antecedentes penales y judiciales.

e) No ser miembro del Comité Electoral o ejercer funciones como personero en el presente
proceso electoral.

f) No tener parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad con los
miembros del Comité Electoral.

Articulo 112. - Los candidatos deberdn refrendar sus respectivas listas con DNI, para su inscripcién
mediante una carta, dirigida al Comité Electoral, segliin Anexo N° 2, adjuntar el llenado de datos de
acuerdo al Anexo N° 4 Lista de candidatos inscritos. Deberdn enviar al correo electrénico
comite.electoral.cafae@undc.edu.pe.

Articulo 122.- El Comité Electoral, calificard las listas de candidatos y dara a conocer a través de los
personeros de cada lista la aceptacién o negacion de la inscripcién, asignandoles un numeral para su
identificacion. En caso de existir alguna observacion, se dara un plazo de veinticuatro (24) horas para
ser subsanadas, vencido el plazo, el Comité Electoral emitira su veredicto el cual serd INAPELABLE.

Articulo 13%.- Las tachas e impugnaciones seran presentadas por su personero, por escrito,
debidamente fundamentado, asumiendo la responsabilidad del hecho.



CAPITULO IV
DE LOS PERSONEROS

Articulo 142. - Cada lista de candidatos acreditara un personero ante el Comité Electoral.

Articulo 152- Los personeros deberdn reunir los requisitos siguientes para representar a lista de
candidatos:

a) No ser miembros del Comité Electoral.

b) No ser miembros del Comité del CAFAE-UNDC.

c) No tener parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y de afinidad, con los miembros

del Comité Electoral.

Articulo 162 .- Los personeros tienen las siguientes competencias:

a) Proceder a la inscripcion de la lista de candidato, que presenta de acuerdo al cronograma del
proceso electoral.

b) Podra impugnar la inscripcién de candidatos hasta veinticuatro horas posterior del término de
inscripcion, de acuerdo al cronograma del proceso electoral.

c) Solicitar informacion sobre el proceso electoral virtual, cuidando los intereses de sus
representados.

CAPITULO V
DEL PROCESO ELECCIONARIO

Articulo 172.- El comité electoral instalard la mesa de sufragio de forma virtual, la misma que
guedara constancia en el acta de instalacion.

Articulo 182- El servidor podra sufragar ingresando a la plataforma virtual “Formulario de Sufragio
CAFAE 2023-2024, que sera habilitada y proporcionada a todos lo trabajadores que se encuentre en
el marco del Art N°2 del presente reglamento, durante el proceso de sufragio segun cronograma
establecida en el presente reglamento.

Articulo 192.-Debido a la coyuntura sanitaria por el COVID 19, no se instalard mesa fisica de sufragio,
a fin de cumplir con las medidas sanitarias respectivas y promover el distanciamiento social y el uso
de medios tecnoldgicos que permitan la eleccién de los representantes de los trabajadores para el
CAFAE.

Articulo 202-En caso de no poderse instalar el acto de sufragio por fuerza mayor o caso fortuito, |a
instalacion se programara en 72 horas la misma que sera pasible a la actualizacién del cronograma.

Articulo 212-Los trabajadores que tenga licencia por comorbilidad, descanso médico o quienes
tengan diagndstico POSITIVO a COVID 19, son exonerados del acto de sufragio, sin embargo, su
participacion sera FACULTATIVA, la misma que sera corroborada con la informacién proporcionada
por la Unidad de Recursos Humanos.

Articulo 222 -Los trabajadores que omitan o no realicen el sufragio del presente acto electoral, no se



considerardn en el comité CAFAE como representantes de los trabajadores, para el periodo
2025-2026.

DE LA PLATAFORMA VIRTUAL

Articulo 232- La comisién electoral habilitard una plataforma virtual “Formulario de SUFRAGIO
CAFAE 2023-2024”, que permitird realizar el sufragio de todos los trabajadores, garantizando las
medidas de seguridad correspondiente.

Articulo 242 La base de los padrones electorales serd proporcionado por la Unidad de Recursos
Humanos, la misma que serd publicada en el portal web de la institucién.

Articulo 252.- La plataforma virtual “Formulario de Sufragio CAFAE 2023-2024", se proporcionara a
cada correo de los trabajadores, 1 hora antes del proceso de sufragio y estard disponible segun el
horario establecido en el cronograma.

CAPITULO VI

PROCESO DE ESCRUTINIO - CONTEO FINAL , GANADORES Y PROCLAMACION DEL
GANADOR

DEL ESCRUTINIO

Articulo 262.- El presidente de mesa abrird el “Formulario del SUFRAGIO CAFAE 2023-2024", y
generara el archivo que permitira realizar el conteo de los votos registrados, los personeros podran
visualizar los procedimientos, en aras de la transparencia del proceso electoral.

Articulo 272.-Si algin personero impugnara una o mas células registradas, el comité electoral
resolvera en el acto la impugnacién.

Articulo 282.-El Comité Electoral, levantara el Acta Electoral - Final, conteniendo la fecha de inicio del
escrutinio, total de electores que votaron, llenado de los resultados del voto digital por lista de
candidatos, votos en blanco, votos nulos y la hora de culminacion, firmas de los miembros del Comité
Electoral, personeros de listas ( en caso se encontrara presente), segiin Anexo N° 4.

DEL CONTEO

Articulo 292.-El comité electoral realizard el conteo en el archivo digital,siendo declarado ganador el
listado con mas votos registrados en el “ Formulario del SUFRAGIO CAFAE 2023-2024".

GANADORES

Articulo 302- Si se tuviera una sola lista de candidatos, se le daria como ganador si obtuviera el
30% mas uno de votos segun el padrén emitido por la Unidad de Recursos Humanos.

Articulo 312.- Si hay dos 0 mas listas de candidatos, ganara la lista con la mayor cantidad de votos
segun el padrén emitido por la Unidad de Recursos Humanos.



PROCLAMACION DEL GANADOR

Articulo 322.El comité electoral remitird un informe final al responsable de la Entidad, al Comité
CAFAE, y archivo del Comité Electoral.

CAPiTULO VII

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 332.-El presente reglamento tendrd vigencia Unica y exclusiva durante el proceso electoral
de la realizacién del presente proceso electoral Elecciones de los representantes de los Trabajadores
(Titulares y Suplentes) del Comité de Administracién del Fondo de Asistencia Y Estimulo CAFAE para
el periodo de dos (2) afios 2023-2024.

Articulo 342-E| presente reglamento entrard en vigencia a partir de su aprobacién por la Comisién

Organizadora.

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 352.- Todos los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por el Comité
Electoral del CAFAE de la Universidad Nacional de Cafiete.
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ANEXO 1

PADRON ELECTORAL DEL PROCESO DE ELECCION DE LOS REPRESENTANTES TITULARES Y
SUPLENTES DE LOS TRABAJADORES ANTE EL COMITE DE ADMINISTRACION DEL CAFAE, DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE PERIODO 2023 — 2024.

NG NOMBRE DEL AREA CORREO DNI
TRABAJADOR

ol QN n|B]|WRINE




ANEXO N° 2

MODELO DE CARTA PRESENTACION DE LISTA DE CANDIDATOS PARA REPRESENTANTES
TITULARES Y SUPLENTES DE LOS TRABAJADORES ANTE EL COMITE DE ADMINISTRACION DEL
CAFAE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE, POR EL PERIODO 2023-2024

DE DEL 2022

PRESIDENTE DEL COMITE ELECTORAL

ASUNTO: Presenta lista de candidatos para representantes de los trabajadores ante el Comité de
Administracién del CAFAE-UNDC Periodo 2023-2024

Tengo a bien dirigirme a usted a fin de presentar la lista de candidatos de MIEMBROS TITULARES
(indicar el nombre y apellido completo) Y SUPLENTES (indicar el nombre y apellido completo) ,
para representar ante el Comité de Administracién del CAFAE de la Universidad Nacional de
Cafiete Periodo 2023- 2024.

Manifiesto que la candidatura cumple con los requisitos exigidos en Articulo N°10 - Reglamento
electoral

Se adjunta los documentos que lo acreditan:
_ Copia simple de su Documento Nacional de Identidad.

_ Declaracién jurada de no poseer antecedentes penales, judiciales, instauracion de procesos
administrativos o procesos administrativos en curso y sanciones administrativas, segin Anexo N° 3.

Sin otro particular, valga la ocasién para expresar a usted los sentimientos de consideracién y
estima.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA DEL PERSONERO
DNI:
N°DE CELULAR:



ANEXO N° 3

MODELO DE DECLARACION JURADA DE NO POSEER ANTECEDENTES PENALES,

JUDICIALES,INSTAURACION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS 0 PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN
CURSO DE SANCIONES ADMINISTRATIVAS.

DECLARACION JURADA

(nombres y apellidos)........cucveiveviverieiesereseseena ,con DNIN.° , con domicilio en

Calle/jirénfavenida, ................ distrito, provincia, departamento

trabajadora de la UNDC, con el €argo de....ccccoooeveueuivveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee , declaro bajo .
juramento de no poseer antecedentes penales ni judiciales, como también no poseer instauracién

de proceso administrativo y/o procesos administrativos en cursos Yy no poseer sancidn

administrativa a la fecha de las Elecciones de Representante Titulares y Suplentes para el CAFAE -
UNDC.

La presente declaracion se firma en honor a la verdad, de comprobarse su inexactitud y falsedad, se

invalidara su participacién en el presente proceso electoral y se informara al Titular de la Entidad,
para la toma de acciones correctivas.

Canete......... o [ del 2022

(firma) y (Huella Digital)



ANEXO N° 4

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE
ELECCIONES CAFAE
ACTA ELECTORAL

Mesa Nimero:

INSTALACION

La plataforma virtual “Formulario de Sufragio
CAFAE 2023-2024, se instala a las
horasdeldia.....................

Cantidad de cédulas de sufragio virtual

SUFRAGIO

El sufragio concluye a las ......
deldia.............. del 2022.

Total que votaron.

Siendolas ...............

ESCRUTINIO.

ESCRUTINIO O CONTEO DE VOTOS

, se da inicio al

N°LISTA

VOTOS

OBSERVACIONES

LISTA N°1

LISTA N° 2

LISTAN® 3

VOTOS EN BLANCO

.......

VOTOS NULOS

VOTOS IMPUGNADOS

TOTAL DE VOTOS

Hora del fin de escrutinio:

PRESIDENTA

SECRETARIO

VOCAL1

VOCAL 2




PERSONERO 1 PERSONERO 2
ANEXO 5

ELECCIONES DE REPRESENTANTES DE LOS TRABAJADORES TITULARES Y SUPLENTES ANTE EL
COMITE DE ADMINISTRACION DEL CAFAE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

2023-2024

ACTA ELECTORAL- RESULTADO FINAL
En la ciudad de Cafiete, siendo las .......... Horas, deldia............... del afio 2022, los miembros del
comité electoral dieron inicio al acto de conciliacién de los resultados de |a plataforma virtual, teniendo

como Resultado Final.

LISTA LISTAN®2 | LISTAN°3 | VOTOSEN | VOTOS VOTOS TOTAL DE
N°1 BLANCO NULOS IMPUGNADOS | vOTOS

PLATAFORMA
VIRTUAL

TOTAL

OBSERVACIONES:

Siendo las ......... horas, se da por finalizado el Acto de Consolidaciéon de Resultados.

FIRMA DEL VOCAL 1
COMITE ELECTORAL

FIRMA DEL SECRETARIO DEL

FIRMA DE LA PRESIDENTA DEL
COMITE ELECTORAL

COMITE ELECTORAL

PERSONERO DE LA LISTA 2

FIRMA DEL VOCAL 2 DEL PERSONERO DE LA LISTA 1

COMITE ELECTORAL NOMBRE NOMBRE
APELLIDO APELLIDO
DNI:

DNI:



ANEXO 6

CONVOCATORIA AL PROCESO DE ELECCION DE LOS REPRESENTANTES TITULARES Y
SUPLENTES DE LOS TRABAJADORES ANTE EL CAFAE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CANETE POR EL PERIODO 2023-2024.

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR

PUBLICACION - 19/12/2022 PAGINA WEB

CONVOCATORIA INSTITUCIONAL

INSCRIPCION DE LA LISTA DE DEL 20/12/2022 De 8:00 am

CANDIDATOS AL 22/12/2022 (15/12/2022) a 17:00 comite.electoral.cafae
horas (19/12/2022) @undc.edu.pe

PUBLICACION DE LA LISTAS 23/12/2022 A Partir de las 13:00

INSCRITAS horas

RECEPCION DE RECLAMOS Y 26/12/2022 De 8:00 a 12:00 horas

TACHAS

ABSOLUCION DE RECLAMOS 26/12/2022 A partir de las 13:00

Y TACHAS horas

PUBLICACION DE LISTAS 26/12/2022 17:00 horas

APTAS DE CANDIDATOS

DIA DE ELECCIONES 27/12/2022 De 8:00 a 16:00 horas

PUBLICACION DE RESULTADO 27/12/2022 A partir de las 18:00

DEL SUFRAGIO

horas.




ANEXO 7

LISTA DE CANDIDATOS APTOS PARA SER ELEGIDOS COMO REPRESENTANTE TITULARES Y
SUPLENTES DE LOS TRABAJADORES ANTE EL COMITE DE ADMINISTRACION DEL CAFAE
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE, PERIODO 2023-2024.

N°LISTA | NOMBRE DNI CARGO/ AREA FECHADE
PLAZA APROBACION

Firma de los miembros del Comité Electoral.

FIRMA DE LA PRESIDENTA FIRMA DEL SECRETARIO

FIRMA DEL VOCAL 1 FIRMA DEL VOCAL 2




