UN]VERSIDAQ NACIONAL
DE CARETE

Licenciada con Resolucion del Consejo Directivo N° 116-2018-SUNEDU/CD
DECENIC DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES
“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 258-2023-UNDCICO

Cariete, 18 de octubre de 2023
LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE
VISTOS:

El Acuerdo de Sesion’ Ordlnana de Com:srén Orgamzadora de fecha 13 de octubre de 2023;

MEMORANDUM N° 487- 2023 UNDC/CO/AOM-P de fecha 12 de octubre de 2023 emitido por la Presidencia

de la Comision Organizadora; INFORME LEGAL N°506-2023-UNDC/OAJ-ERS de fecha 11 de octubre de

2023 emilido por la Oficina de Asesoria Juridica; INFORME N2 567~2023IOPPIUNDC de fecha 28 de agosto

{ 'f: de 2023 emmdo por la Oficina de Pianeamlento y Presupuesto e

Que, la Cons’ntucmn Politica del Perd en su articulo 18° preve i
auténoma en s régimen normativo, de gobierno, académico, administrati
de la Ley N° 30220 Ley Unlversnana establece que la referida autonomi'
se gjerce de conformldacl con la Constitucion y las Leyes de la Repubiic
su sistema academlco econémlco ¥ admmlstratlvo asi como; la admlnls_ c:lbn de su
elaborar su presupuesto y apllcar sus fondos con la responsabﬂtdad que |mpone laLey;

én superior integral
hos humanos, con
ientifica: y el ejercicio
aisyelmundo p—

£ Que; elarticulo
creacién de.una universida
Organizadora integrada por tres (3
para ser Rector (.::). Esta'Comision tie
de geslion académica y admmlstratwa d
asi como su conducmon y dlreccaon hasta q
presente Ley, le correspondan '

tablé'ce que, -'aprobada la ley de

5 0rgangs de gobiemo que, de acuerdo a Ia

Que, el articuio 58" de la Ley Umversatana Ley N" 30220 concordado con el articulo 25° del
Estatuto de Universidad Nacional de Cafiete, ‘aprobado con Resoiuclén de Comisién Organizadora N°® 143-
2022-COMNDC y su modificatoria, establecen que el Consejo Universitario es el maximo érgano de
gestion, direccidn y ejecucion académica y administrativa de la universidad. En el casc de la
Universidad Nacional de Cafiete, dada su condicién y naturaleza, corresponde ejercer dicha atribucion a la
Comision Organizadora quien hace las veces de Consejo Universitario, disposicién relacionada con la
Resolucidn Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y sus modificatorias;
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UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CANETE
Licenciada con Resolucion de! Consejo Directive N° 116-2018-SUNEDU/CD
DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES
“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

ff... Resolucion de Comisién Organizadora N° 2568-2023-UNDCICO

Que, el numeral 59.14 del articulo 59° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, prevé como una
de las airibuciones del Consejo Universitario, |a de conocer y resolver todos los demés asunfos gue no
estan encomendados a otras autoridades universitarias;

Que, en ese sentido, con fecha 05 de junio de 2023, la Comisidn Organizadora de la
Universidad Nacional de Carfiete a lravés de la Resolucion de Comision Organizadora N° 124-2023-
CO/UNDC, aprobo el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Universidad Nacional
de Canete;

Que, con el Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestién Publica, siendo uno de sus principios el de orientacion al ciudadano, por el
cual et Estado y sus entidades deben defi inir_sus’ prtor;dades & inlervenciones a partir de las neces.ldades
ciudadanas y en funcmn deello; estab|ecer 1as funclones y Ios procesos de gestion que permttan responder

Que el articulo 43° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 274
Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N° 004—2019—JUS (T

nistrado por la Presidencia
nte rector d_el__Sis;e_ma de

del Consejo._de Mlnlstros '"'m
Modermzacmn de la’ Gestlon i

establece que las entidades de la Admlnlstramén P - gresan al portal del SUT para reglstrar todos Ios
procedimientos administrativos y servicios prestados en exc!uswldad compendlados en el TUPA;

Que, el articulo 2° del De(_:r_e_to Legislativo N° 1310,_D_e_cr_gto Leglsiatlvo que aprueba medidas
adicionales de simplificacién administrativa, modificado por el Decreto Legislativo 1448, regula la aplicacion
del Analisis de Calidad Regulatoria de procedimientos administrativos, a fin de identificar, eliminar yfo
simplificar aquellos que resulten innecesarios, ineficaces, injustificados, desproporcionados, redundantes o
no se encuentren adecuados a la Ley del Procedimiento Administrativo General o a las normas con rango
de ley que les sirven de sustento;

Que, en virtud de ello, se publicod el Decreto Supremo N° 046-2019-PCM, Decreto Supremo
que ratifica procedimientos administrativos de las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Andlisis
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UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CANETE
Licenciada con Resolucién del Consejo Directivo N° 116-2018-SUNEDU/CD
DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES
“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”
H1... Resolucion de Comisién Organizadora N° 258-2023-UNDC/CO

de Calidad Regufatoria de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2° del Decreto Legislativo N° 1310,
Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de simplificacion administrativa, cuye articulo 4°
dispone dque las entidades tienen la obligacion de actualizar su Texte Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de acuerdo a lo establecido en el Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N° 004-20198-JUS. Asimismo,
deben incorporar sus procedimientos administrativos al Sistema Unlco de Tramites (SUT) de acuerdo a lo
establecido en el Decreto Supremo N° 031-2018-PCM que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) y norimas complementarias;

Que, por el Dec_retoSupi*emo N° 164-2020-PCHM, se aprueba el “Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a la informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en
su posesion o bajo su control’, el mismo que:en s articulo. 7° prevé la adecuacion de los TUPA de las
entidades para mcorporar el menc10nado proc:edlm|ento admlmstratlvo estandanzado '

el Nuevo Formato del Texto "Umco de Procedimientos Administrativos (T UPA) qu
Ios procedlmlentos admlmstratwos y servicios prestados en exclusw;dad coaf

cumento de gestion institucional
ninistrativos y servicios prestados en
_ ico de Servicios No Exclusivos - TUSNE
de la Universidad Nacional de Cafiete, que comprende el Tarifario de los Seivicios No Prestados en
Exclusividad, por contar el procedimiento con sustento: técnico y legal, este Gilimo de conformidad al
numeral 43.4 del articulo 43° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del F’_rocedimiento Administrativo General;

exclusividad gue se tramitan ante la ent

Que, en los numerales 44 1a 44 3 del articulo 44° del TUO de ta Ley N° 27444, se establece
que el TUPA es aprobado por Decreto Supremo del sector: el cual se publica en e] Diaric Oficial “El
Peruano”, asimismo, el TUPA y la disposicion legal de aprobacién o modificacion se publica
obligatoriamente en el portal del diario oficial El Peruano; adicionalmente, se difunde a través de la
Plataforma Digital Unica para Crientacion al Ciudadano del Estade Peruano y en el respectivo Portal
Institucional de la entidad, siendo que la publicacién en estos medios se realiza en forma gratuita;

Que, con Informe Legal N° 506-2023-UNDC/OAJ-ERS de fecha 11 de octubre de 2023, |a Jefa
de la Oficina de Asesoria Juridica emite opinion favorable a fin de que se apruebe el nuevo Texto Unico de
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UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CANETE

Licenciada con Resolucion del Consejo Directivo N° 116-2018-SUNEDU/CD
DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPCRTUNIBADES PARA MUJERES Y HOMBRES
“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

ii... Resolucién de Comisién Organizadora N® 268-2023-UNDCI/CO
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Universidad Nacional de Cafiete y el nuevo Texto Unico de

Servicios No Exclusives - TUSNE de la Universidad Nacional de Cafiete, conforme a la propuesta realizada
por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

Que, en consecuencia, la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Cafiete, en su
Sesion Ordinaria N° 040-2023 de fecha 15 de octubre de 2023, acord6 aprobar el nuevo Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Universidad Nacional de Cafiete y el nuevo Texto Unico de
Servicios No Exclusivos - TUSNE de la Universidad Nacional de Cafiete, siendo pertinente_emitir la
correspondiente resolucién. en mérito al acuerdo adoptado; .

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades y atribuciones conferidas en el articulo 18°
de la Constitucion Politica del Perd; la Loy 'N°30220;:Ley Universitaria; el Documento Normativo
denominado: “Disposiciones para la Constttuc:on y Funcnonam'lento de las Comisiones Orgamzadoras de
fas Universidades Publicas en proceso de Constitucion”, aprobado’ mediante la Resolucién Viceministerial
N 244-2021-MINEDU v sus miodificatorias, y en la Resclucién Vlcemlnastenal N° 069 2022- MINEDU asi
como en el Estaluto Unwersnano de la UNDC y demas normas concordantes;

SE 'RESUELVE'

ARTiCULO PRIMERO APRUEBESE, el TEXTO, ! OCEDIM!ENTOS
ADMIN!STRATiVOS - TUPA DE-LA UNIVERSIDAD NAC;ONAL DE CANETE __que contiene los
procedlmlentos admlmstratwos y servicios prestados en excluswtdad comprendtdos en el:Anexo UnE_c__o,_'que
forma parte antegrante de la’ presente Resolucnon 5 R

ARTiCULO SEGUNDO APRUEBESE _ei_TEXTO UNICO DE SERV!CI S | O EXCLUSIVOS
- TUSNE’ DE LA UNiVERSIDAD NACIONAL DE_CANETE. conforme a los anexos que forma parle de la
presente Resoluc;on N

ARTICULO TERCERO DEROGANSE Ia Resoiuc

Unico de. Servi_c:ios Nt)_};_ Excl
disposiciones administrativas

ISPONGASE |a publlcamo
F’eruano a5| como la pubtlcac
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
DE "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Normas que aprueba o modifican el TUPA
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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



CONTENIDO

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Transparencia y acceso a la informacién

1. Acceso a la Informacién Plblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su
posesion o bajo su control
1.2 Educacion

2. INSCRIPCION AL CONCURSG DE ADMISION ORDINARIO

3. INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD:
GRADUADO O TITULADOS Y/O DE LA FUERZAS ARMADAS (FF. AA)

4, INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD: TRASLADO EXTERNO
5. INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD: TRASLADO INTERNO.

6. INSCRIPCION AL CONGCURSO DE ADMISION EXTRACRDINARIO MODALIDAD: PRIMEROS PUESTOS.
INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAQRDINARIO MODALIDAD:
DEPORTISTAS DESTACADOS.

8. INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIC MODALIDAD:

PERSONAS CON DISCAPAGCIDAD.

INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD:!

VICTIMAS DE TERRORISMO,

. EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS.

. EXPEDICION DE CONSTANCIA DE MATRICULA.

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS.

. EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITOS.
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE EGRESADO.

. EXPEDICION DE RECORD ACADEMICO,

. EXPEDICION DE CERTIFICADO DE PRACTICA PRE PROFESIONAL.

EMISION DE CARTA DE PRESENTACION A INSTITUCIONES.

18. SUSTENTACION DEL INFORME FINAL: MODALIDAD TRABAJO DE INVESTIGACION O TESIS.



19, SUSTENTACION DEL INFORME FINAL: MODALIDAD SUFICIENCIA PROFESIONAL {TITULO PROFESIONAL)
20. MATRICULA - ESTUDIANTES INGRESANTES.

21. MATRICULA - ESTUDIANTES INGRESANTES CON RESERVA DE VACANTE

22. MATRICULA - ESTUDIANTES REGULARES.

23, MATRICULA - ESTUDIANTES CON ABANDONO DE ESTUDIOS O CON RESERVA DE MATRIGULA.
24. MATRICULA EXTEMPORANIA.

25. RECTIFICACION DE MATRICULA.

26. RETIRO DEL SEMESTRE ACADEMICO.

27. RESERVA DE MATRICULA POR SEMESTRE ACADEMICO.

28. AMPLIACION DE CREDITO (Por créditos).

29, REINCORPORACION A ESTUDIOS:

30. RETIRO BE ASIGNATURAS.
31.  JUSTIFICACION DE INASISTENCIA A CLASES
32, CONVALIDACION DE ASIGNATURAS. (Por curso).

33, EXAMEN SUSTITUTORIO.

34. EXAMEN DE SUBSANACION. (Por curso)

35. GENERACION DE ACTAS ADICIONALES.

36. EXPEDICION DEL DIPLOMA DE GRADOQ ACADEMICO DE BACHILLER,
EXPEDICION DEL DIPLOMA DE TITULO PROFESIONAL.

MATRICULA DE CURSO DESAPROBADC POR SEGUNDA, TERCERA Y CUARTA VEZ
EXPEDICION DE DIPLOMA DE GRADQ ACADEMICO DE BACHILLER {DUPLICADO)
EXPEDICION DE DIPLOMA DE TiTULO PROFESIONAL (DUPLICADO)
CONSTANCIA DE SIMILITUD (TURNITING)

CONSTANCIA DE INGRESO

DUPLICADO DE RESPORTE DE MATRICULA

HISTORIAL ACADEMICO

CARNET UNIVERSITARIO

PUPLICADO DE CARNET UNIVERSITARIO

47. CARNET DE BIBLIOTECA

48. DUPLICADD DE CARNET DE BIBLIOTECA

49. CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LIBROS DE BIBLIOTECA
50. REVISION DE NOTAS DE EXAMENES

51, CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS

52.  CAMBIO DE TURNO

53.  ANULACION DE MATRICULA

54.  ANULACION DE INGRESO A LA UNDC

55. TRASLADO INTERNQ

56. RESOLUCION DE EXPEDITOPARA TITULO PROFESIONAL
57, DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO

58. COPIA FEDATEADA POR PAGINA

59. COPIAS FOTOSTATICAS SIMPLES POR PAGINA

60. CONVALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
61.  INSCRIPCION Y VALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES



——
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62.
63.
64.
65.
66.
67.

CERTIFICADO DE PROYEGCION SOCIAL

EXAMEN DE APLAZADOS POR CURSO

CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE BIENES A LA ESCUELA PROFESIONAL

CURSOS DIRIGIDOS

CERTIFICADO DE ASISTENCIA A CURSOS DE CAPACGITACION, TALLERES O SIMILARES,

ADMISION, CONVALIDACION Y/Q RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS PARA OBTENCION DE GRADO
DE BACHILLER PARA EGRESADOS DE UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS.

SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE -~ FUT DE ACCESO A INFORMACION. PUBLICA

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.




- g

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIWERSIDAD NACIONAL DE CARETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"pcceso ala Informacion Pablica creada u obtenida por la entidad, gue se encuentre en su posesién o bajo su control”

Codigo: PE123299E43

Descripcion det procedimiento

Procedimiento a través de! cual toda persona, natural o Juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesién o bajo control
de una entidad puiblica), sin expresar fa causa de su pedido, y 1a recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccién
fisica o de manera gratuita cuando se soiicite que esta sea entregada por medio virlual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefalada debido a causas justificadas, por Gnica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcicnar la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de infermacién,

Requisitos

1.~ Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma infermacion.

2.- De corresponder, indicar namero y fecha de comprobante de pago, en caso ef pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizd en el
Banco de ia Nacion, adjuniar copia dei comprobante de pago®.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacion reguerida a cancelar.

2.- Saliciud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que esle no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionaric que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a {ravés del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personaf ante ta unidad de recepcién documentaria,
0 a través de ofros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccién que contiene fa Informacion requerida estar4 a disposicidn del solicitante a partir del sexto dia de presentada
1a solicitud. En 1al supuesto, e ciudadano debera acercarse a la enfidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectie la reproduccion de la
informacién requerida y pueda peoner a disposicién la informacion denfro del plazo establecido legalmente,

5.- No se podra negar Informacian cuando se solicite que esfa sea enlregada en una determinada forma o medie, slempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.~ En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente Vinculante
emitide por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacian Publica, segin Resolucion N° 010300772020. Ei plazo méaximo de respuesta es de
10 dias hébiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a fa Informacion Plblica,de conformidad
con la Tercera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° (11-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de
la Ley de Transparencia y Accesc a la Informacién Pubiica.

Formularics

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT DE ACCESQ A INFORMACION . PUBLICA
Ubicacion: hitp:/fsut.pom.gob.pe/sutArchivosifile_86_20230315_153536.pd!

Canales de atencién

{ ‘Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
tencién Virdual: hitps:/iramite.unde.edu.pefmesadepartes/

g Pago por derecho de tramitacion i\nodalidad de pagos

Otras opciones
Agencia Bancaria: ;
- Banco de la Nacién Cia Cte : 00571028409 - Banco Interbank Cta !
Cte: 4013004527840 :
: Transferencia:
{1 - Banco de fa Nacién N° CCl: 018 571 0005702840901 - Banco:
!t Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072 :

Plazo de atencién }‘.aiificacién de! procedimiento

10 dias habiles : Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
, interpener los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CARETE"

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar fa solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL P Teléfono: 943132820
Anexo: -
Correo: -

{nstancias de resclucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente --NO APLICA - - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACIGN PUBLICA
Plazc maximo de No aplica 16 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
Base legal
. . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto tnico Ordenado de ia Ley N° 27806, Leyde Decreto Supremo N°® 021-2018-JUS 111212019
3 18,19y 20 Transparencia y Accesc a la Informacién Pablica
Gl
L 5. 5-A, 6, 10, 11, 12,{Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Decreto Supremo N® 072-2003-PCM 07/08/2003
14, 15 y 15-B Informacion Publica
/7, 9 y PrimeralDecreto Legislativo que crea la Auloridad Nacional defDecrefo Legislativo N° 1353 0710112017
disposicid nTransparencia y Acceso a fa Informacién Pablica, fortalece el
ya complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la reguiaclon del
modificatoria la geslion de intereses
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CARETE”

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"NSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION ORDINARIO"
Codigo: PASSO0TE1A

Descripcion del procedimiento

Facititar al usuarlo inscripcion al concurso de admisién ordinario.

Requisitos

1.- Formulario de inscripcidn debedimente llenado.

2.- Numera y fecha de pago por derecho de inscripcion.

3.- Nomero v facha de pago por derecho de prospecio.

4.- Declaracién jurada de no haber sido condenada por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cuaiquiera de sus modalidades.

5,- Declaracion jurada sobre el conccimiento previo del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admisién,

8.- Una folografia digitai actualizada tamafio carne en fondo blanco.

Formularios

[ ]
.I Canales de atencidn
Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad.
Atenclon Virtual: htips:/admision.unde.edu.pefinscripciones/
Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pagos
I
o
« | Colegio Estatat o Parroguial.
& Monto - S/ 260.00 © Qtras opcliones !
g - Agencia Bancaria: i
A Cotegio Particular. © i - Banto de la Naclén Cta Cte : 00571028403 Banco Interbank Cta
Monto - S/ 300.00 i Cte: 4013004527840 ‘
.| Transferencia:
Prospecto: ¢ ' - Banco de la Nacién N° CCl: 018 571 00057102840901- Bance
Monio - §/50.00 Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072
3.\* Plazo de atencidn Calificacion del procedimiento
f 1 dlas habiles ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el adminisirado cumpla con los requisitos y entregue ia
documentacion completa, exigidos en el TUPA de laentidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 & 13:00 y de 14:00 2 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
DIRECGION DE ADMISION . Teléfono: 943-132-820
! Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resoluctén de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica Ne aplica

respuesta

Base legal
. i . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion

8°,97° y98°. Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

136°; 137 y 138° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC|  2110/2022
la UNDC.

80° y81° Resolucidén de Comision Organizadora N° 183° - 2022 - Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
COMNDC, que aprueba el ROF de UNDC. COMUNDC.

12°13%,14%,15%16° y 17° | Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC|  11/01/2023
reglamento de admisién de UNDC.

29° Ley de Procedimiento Administrative Generai. Ley 27444 1110472001




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacitn del Procedimiento Administrative

"INSCRIPCION AL CONCURSG DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : GRADUADO O TITULADOS Y/O DE LA FUERZAS ARMADAS
{FF.AA)"

Codigo: PA8E008332

Descripcién del procedimiento

Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admision extracrdinario.

Requisitos

1.- Formutario de inscripcidn debedimente llenado.

2.- Namero y fecha de pago por derecho de inscripcion,

3.- Numero v fecha de pago por derecho de prospecio.

4.- Declaracion jurada de no haber sido condenado por delito de terrorismo o apologia al terrarismo en cualquiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conocimiento previo del reglamento, de ios requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admisién,

6.- Una fotografia digital actualizada tamafio carne en fonde blanco.

7.- Folocopia autenticada por la universidad de origen del tituto o grado académico otorgade por la universidad ¢ Institucién con rango universitario.

8.- Encaso del titule o grado académico del postulante haya sido oblenido en Escuela de Oficiates y Superior de las Fuerzas Armadas y de la Policia
Nacionat; el postulante debera presentar el documento que lo acredite.

9.- Certificados oficiales en original de los estudios universitarlos o andlogos en centros de educacion superior, con calificacion aprobatoria y sin
enmendaduras.

10.- Copla de DNi o carné de extranjeria.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virual: bitps:/fadmision.undc.edu.pefinscripciones/

{ ,: Pago por derecho de tramitacion ;Modalidad de pagos

Monto - S/ 500.00 | i Otras opciones
| Agencia Bancaria:
i - Banco de la Nacion Cta Cle : 00571028409
- Banco Interbank Cla Gte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
- Bance Interbank N° CCE 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencién i:aiiﬂcaclén del procedimlento

2 dias habiles ‘ Aprobacion automéatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de 1a entidad.

Sedas y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00,

Unidad de organizacién donde se presenta ia documentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E‘.onsulla sobre el precedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: 943-132-820
i Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

presentacidn

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

respuesta

Base legal
. " . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Niimero publicacién

8°, 97° y08° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

136° 137° y 138° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Ctros 493 - 2022 - CO/UNDCY  21/1042022
la UNDC.

80° y 81° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12102022
UNDC. CO/UNDC.

12°,13° y 20° Resclucion de Comision QOrganizadora, gue aprueba el Qiros 012 - 2023 - CO/UNDC|  11/01/2023
reglamentc de admisién de UNDC.




Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
" INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : TRASLADO EXTERNO"
Cédigo: PAB600CBE2

DPescripcidn del procedimiento

Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admision extraordinario.

Requisitos

1.- Fermularic de inscripcién debedimente lienado.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de inscripeion.

3.- Nimero y fecha de pago por dereche de prospecto.

4.- Declaracion jurada de no haber sido condenade por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cuzalquiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conocimiento previe del reglamento, de los requisitos y condiciones establecldos para el proceso de admision.

6.- Una folografia digital actualizada tamafio carne en fondo blanco.

7.- Cerlificado originales de estudios universitarios que acreditan tener por le menos aprobados cuatro periodos lectivos o dos anuales o 72 créditos.
8.- Constancia original de Ingreso de la universidad de procedencia.

9.. Constancia de ne haber sido separado de la institucién de procedencia por medida disciplinaria o falta grave.

Formularios

nales de atencidn

Alencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencldn Virual: hitps:/fadmision.undc.edu.pefinscripciones/

_Pago por derecho de tramitacién Tl\flodaiidad de pagos
L FEN

Mraslade externo Nacional :

Monto - S/ 350.00 i | Otras opciones

: ¢ Agencia Bancarla:
Traslado externo Internacional. i - Bancoe de la Nacion Cta Cte : 00571028409
Mento - 8/ 550.00 : - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
¢ Transferencia:

| -Banco de la Nacién N° CCE 018 571 Q0057102840901
- Banco Interbank N* CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencion Palificacién del procedimiento

1 dias habiles ‘ Aprobacitn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde e! mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

DIRECCION DE ADMISION : ;eléfono: 943-132-820
: Nexa:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconstderacion Apelacién

Autoridad competente

Piazo maximo de No aplica No apiica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
. i s . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién

8°, 97° y 98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

136°; 137° y 138° Resolucién Comisidon Organizadora, que aprueba et Estatuto de | Otros 193 . 2022 - CQJUNDC| 21/10/2022
ta UNDC,

80°y81° Resolucién de Comisién Qrganizadora N° 183° - 2022 - Otros 183 - 2022 - 121102022
CO/UNDC, que aprueba el ROF de UNDC. CO/UNDC.

12°13° y 20° Resociucion de Comision Organizadora, que aprueba el Olros 012 - 2023 - CO/UNDC|  14/01/2023
reglamento de admisién de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAQRDINARIO MODALIDAD : TRASLADO INTERNO."
Cadigo: PASG00DE32

Pescripcion del procedimiento

Facilitar al usuario inscripcion al concurse de admision extraordinario.

Requisitos

1.- Formuiario de inscripcion debedimente lienado.

2.- Numerc y fecha de pago por derecho de inscripcion.

3.- Nimero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.- Declaracidn jurada de no haber side condenado por deiito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualgulera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conasimiento previo del reglamente, de los requisites y condiciones establecidos para el proceso de admision.
6.- Una fotografia digital actualizada tamafio carne en fonde blanco.

7.- Certificado originales de estudios universilarios que acreditan tener por lo menos aprobados cuatro periodos lectivos yfo 72 crédites,

8.- Constancia de no haber sido separade de la UNPC por medida disciplinaria o faita grave.

Formularios

Canales de atencidn

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virual: hitps:/fadmision.undc.edu.pefinscripciones/

Pago por derecho de tramitacion i\ﬂodalidad de pagos

Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cle : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte; 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 0005710284000
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencion ;Califlcacién del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su preseniacién ante la
entidad competente para conccerla, siempre que el adminisirado cumpla con los requisites y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 17:00,

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud E’:onsulla scbre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

DIRECCION DE ADMISION o Ieléfono: 943-132-820
nexo;
Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plaze maximo de No aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
N i . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
8%, 87° y98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
136°; 137° y 138° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuta de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.
80" y81° Resolucion de Comisién Organizadora N° 183° - 2022 - Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
CO/UNDC, que aprueba el ROF de UNDC. CO/UNDC.
12°13° y 20° Resolucion de Comision Qrganizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC{ 11/01/2023
reglamento de admisién de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : PRIMEROS PUESTOS.”
Codigo: PASGI0C3CEB

Descripcién del procedimianto

Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admisién extraordinario.

Requisitos

1.- Fermulario de Inscripcién debedimente llenado,

2,- Numero y fecha de pago por derecho de inscripcion.

3.- Numero y fecha de pago por deresho de prospecto.

4.- Declaracion jurada de no haber sido condenade por delite de terrorismo o apclogia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades.

§.- Declaraci6n jurada sobre el conocimiento previe del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admision.
6.~ Una fotografia digital actualizada tamafio carne en fondo blanco.

7.- Constancia otorgada por el director del Centro Educativo del cual procede, que acredite el orden de mérito en el que se encuentra, refrendado por
la UGEL correspondiente.

8.- Haber cocluido los estudios secundarios en el afio 2021 6 2022. i

9.- Certificado de estudio o constancia de iogros de aprendizaje, con las calificaciones aprobatorias de todos los cursos de secundaria de educacion
basica regular o educacion basica aliernativa con nombres y apellidos de acuerdo a fa partida de nacimiente o DNL

10.- Copia del DNl o carné de extranjeria.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https:/fadmision.undc.edu.pefinscripciones/ i

Pago por derecho de framitacién i'\n‘lodalicfad de pagos
Colegio Estatal o Parroquial. :
Monto - S/ 250.00 . i Otras opcicnes
© | Agencia Bancaria;
Colegio Particular. : ! - Banco de la Nacidn Cta Cte : 00571028409
Monto - S/ 300.00 i - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840

Transferencia;
. -Bancode la Naclon N° CCE 018 571 00057102840901 !
: ! - Banco Interbank N° CCY: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencidon Calificacion del procedimiento
]

2 dias habiles ' | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue ia
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sades y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de erganizacién donde se presenta la documentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

2
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Fonsulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION | Teléfono: 943-132-820
: Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No apiica
respuesia
Base legal
. . - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Publicacian
8°, 97° y08° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimientc Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
136°; 137° y 138° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de § Otros 193 - 2022 - COJUNDC| 21/10/2022
la UNDC.
80° y8%° Resolucidn de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC,
12°13° y 20° Resclucion de Comision QOrganizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC| 11/01/2023
reglamento de admisién de UNDC,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CARETE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : DEPORTISTAS DESTACADOS."
Cédigo: PASBOD3F2E

Descripcion detl procedimiento

Faciliar al usuario inscripcion al concurso de admision extraordinario.

Requisitos

1.- Formulario de inscripcion debedimente llenado.

2.- Namero y fecha de pago por derecho de inscripcidn,

3.- Numero y fecha de pago por derecho de prospecio.

4.. Declaracién jurada de no haber sido condenado por delite de terrorismo o apologia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conccimienic previo del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admisisn.
6.- Una fotografia digital actualizada tamafio carne en fondo blanco.

7.- Credencial como miembro de la seleccion departamental o nacional yfo haber participado en certdmenes naclonales o internacionales dentro de
los dos (itimos afios y tener aclividad permanente en el deporte de su eleccion.

|8.~ Carta d(;a presentacion del presidente del Instituto Peruano dei Deporte 0 quien haga sus veces y alternativamente del Director del IPD o similar de
a localidad.

9.- Declaracion Jurada de no haber sido sancionado por falta grave o actividades antideportivas por los Tribunales o Comisién de Justicia de la
Federacién o Comisidn Macicnal respectiva.

10.- Declaracion Jurada de participacitn en la representacion def equipo de fa universidad en el deporte de su especialidad y en todos los eventos en
que la universidad lo requiera.

11.- Certificados de estudios o Constancia de logros de aprendizaje digital, con las calificaciones aprobatorias de todos los cursos de Secundaria de
la Educacién Basica Regular {(EBR) o Educacion Bésica Alternativa (EBA) con nombres y apeliidos de acuerdo a {a Partida de Nacimiento y DNE

»

8

2.- Copia del DNI o carné de exiranjeria.

Ganales de atencibén

Alencién Presencial: Sedes de 1a Entidad.
% Afencion Virtual: hitps:ifadmision.undc.edu.pefinscripcioness

i
B

/:,‘-f_f’ago por derecho de tramitacion i\c’lodalidad de pagos

Colegio Estatal o Parroquial.

Monto - S/ 250.00 i Otras opciones
: Agencia Bancaria:
Colegio Particular. i - BancodelaNacién Cla Cte : 00571028400
Monto - S/ 300.00 ;- Banco interbank Cta Cle: 4013004527840
: + Transferencia:

- Banco de fa Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencidn E:aiificacién del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
; entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisites y entregue fa
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC L.unes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Fonsulta sohre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: 943-132-820
; Anexo: I

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resoluckén de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No apiica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesia
Base fegal
I . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
a°, 97° y 98° Ley Universitaria Ley 30220 68/07/2014
29° Ley de Procedimiznto Administrative General. Ley 27444 11/0472001
136°; 137° y 138° Resolucién Comisién Qrganizadora, que aprueba ef Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
ia UNDC.
80° y 81° Resolucidn de Comisién Organizadora N° 183° - 2022 - Ctros 183 - 2022 - 1211012022
COJ/UNDC, que aprueba el ROF de UNDC, COMNDC,
12513y 20° Rescluciors de Comisions Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC| 14/01/2023
reglamento de admision de UNDC,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : PERSONAS CON DISCAPAGIDAD."
Codigo: PASG006CTE

Descripcidn del procedimiento

Facilitar al usuario inscripcion al cencurso de admision exéraordinario,
Requisitos

1.- Formularic de inscripcién debedimente llenado.

2.- Némero y fecha de pago por derecho de inscripcion.

3 - Nimero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.. Declaracion jurada de no haber sido condenade por delito de terorismo o apologia al terrorisme en cualquiera de sus modatidades.

5.- Declaracion jurada sobre €l conccimiento previe del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admisicn.
6.~ Una fotografia digitai actualizada tamafio carne en fondo blanco.

7.- Resolucion del CONADIS que acredite la condicion de discapacidad del postulante.

8.- Cerlificados de estudios o Constancia de logros de aprendizaje digital, con las calificaciones aprobatorias de lodos los cursos de Secundaria de la
Educacién Basica Regular (EBR) o Educacién Bésica Aliernativa (EBA) con nombres y apellidos de acuerdo & la Partida de Nacimiento y DNI.

9.- Copia de! DNI simple digital vigente o Camé de extranjeria.

10.- Deglaracién jurada indicando la veracidad de los documentos presentados.

Formularios

anales de atencidn

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virual; hitps:/fadmision.undc.edu.pefinscripciones/

Pago por derecho de tramitacion i\c’ladalidad de pagos

Colegio Estatal o Parroquial.
Monto - S/ 250.00 i Ofras opciones

| Agencia Bancaria:
- Banco de ia Nacién Cta Cte : 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacién N° CCL: 918 571 00057102840801

i -Banco Interbank N° CCI: 0034 D100 3004 5278 4072

i Cotegio Particular.
Monto - S/ 300.00

Piazo de atencidon Calificacion del procedimiento
1

% dias habiles Aprobacién aulomatica: La soiicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante ia

entidad compelente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
dosumentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Fonsul!a sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

DIRECCION DE ADMISION o Teléfono: 943-132-820
: Anexo:
; Correo: tramite@undc.edu.pe
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maxime de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
. R . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimaero Publicacién
8°, 97° y 98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Adminisirativo General. Ley 27444 11/04/2001
136° 137° y 138° Resolucion Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/i0/2022
la UNDC,
80° y 81° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 121102022
UNDC. CO/UNDGC.
12°13° y 20° Resociucion de Comision Organizadora, que aprueba el Olros 012 - 2023 - CO/UNDC|  11/01/2023
reglamento de admision de UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAQORDINARIO MODALIDAD VviCTIMAS DE TERRORISMO."
Codigo: PABE00794B

Descripcion de! procedimiento

Facilitar at usuario inseripcion al concurso de admisién extraordinario.
Requisitos

1.- Formulario de inscripcion debedimente llenado.

2.- Niimero y fecha de pago por derecho de inscripcién.

3.- Ntimero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.- Declaracién jurada de no haber sido condenado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualguiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conocimiento previo del regiamento, de los requisitos y condiciones establecides para el proceso de admisién.
6.- Una fotografia digital actualizada tamafio carne en fondo blanco,

7.- Certificado de Acreditacién de la inscripcidn del postulante en el Libro Primere del Registro Unico de Victima (RUV) adscrito a la Presidencia del
Consejo de Ministros,

8.~ Certificados de estudios o Constancia de logros de aprendizaje digital, con las calificaciones aprobatorias de tedos los curses de Secundaria de la
Educacién Basica Regular (EBR) o Educacion Basica Alternativa (EBA) con nombres y apellidos de acuerdo a la Partida de Nacimiento y DNI.

9.- Copia del DNI simple digital vigente.

10.- Declaracién jurada indicando la veracidad de los documentos presenlados.

Formularios

anales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virual: hitps://admision.undc.edu. pefinscripciones/

E\hodalldad de pagos

Otras opciones
Agencia Bancaria;
- Bance de la Nacion Cta Cle : 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
¢ - Banco de la Nacion N° CCL 018 571 00057102840901
i -Banco Interbank N° CCL: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencién ;Caiificacién del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisites y eniregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Unidad de organizacién responsable de aprobar ka solicitud

DIRECCION DE ADMISION

Instancias de resclucion de recursos

[ ]
E:onsulta sobre el procedimiento

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

preseniacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
. . . ; Fecha
Articuto DPenominacion Tipo Namero Publicacién

8°, 97° y98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimientc Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

136°; 137° y 138° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Eslatuto de | Qtros 193 - 2022 - CO/UNDC] 2175012022
ta UNDC.

80° y81° Resolucidn de Comision Organizadera, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12110/2022
UNDC. CO/UNDC.

12°13° y 20° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/JUNDC|  11/01/2023
reglamento de admisién de UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Cédigo: PABBOOCATY

Requisitos

Formularios

Canales de atencion

Pregrado por Semestie,
onto - S/ 10.00

regrado {0 Semesires,
Monto - S/ 160.00

Monto - S/ 50.00

Plazo de atencién

2 dias habiles

Postgrado por Semeslre.

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“EXPEDICION DE CERTIFICARO DE ESTUDIOS."

Descripcion del procedimiento

Proporcionar al usuario el certificado de estudios, estableciendo acciones necesarias para los lramites.

t.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Direccién de Gestion Académica,
2 - Fotografia tamafio carnet, recientes a color y con fonde blanco; en magnético en formato JPEG.

3.- Namero y fecha de pago por derecho de certificado.

Formularic PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ~ FUT.
Ubicacion: hitp:/fsut.pem.gob.pe/suArchivosfiile_86_20230315_110032.pdf
Url: hitps:/firamite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Atencién Presencial: Sedes de la Erntidad.
Atencion Virtual: hitps:fitramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién E\Aodalidad de pagos

Otiras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 006571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia;

- Banco de la Nacién N° CCl: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

Calificacién del procedimiento

Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacin ante ia
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los reguisitos y entregue la

' documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarics de atenclién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 & 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO ; SEPE ADMINISTRATIVAUNDC,

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA i Teléfono: 943-132-820
; Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucidn de recursos

-
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
. . . Fecha
Articule Denominacién Tipo Nimero Publicacién

8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

11° y 145° Resolucidn Comisién Organizadora, gue aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC

82° y 83° Resolucién de Comisidén Crganizadora, que aprueba el ROF de | Clros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.

a7 Resocluclén de Comisidn Organizadora, que aprueba el Otros 0056 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE CONSTANCIA DE MATRICULA."
Cédigo: PABGDOSCEA

Descripcion del procedimiento

Proporcionar al estudiante constancia de matricuta, estableciendo acciones necesarias para lps trémites.

Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Direccion de Gestion Académica.

2.- Ndmero y fecha de pago por dereche de constancia.

Formularios

Formusario PDF; FORMULARIOQ UNICO DE TRAMITES - FUT.
Ubicacion: hitp:/isutpom.gob.pelsutArchivos/file_B6_20230315_110859.pdf
Url: htips:fitramite undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Afencién Virual: htlps:/firamite.undc.edu.pe/mesadeparies/

E\'Iodalidaci de pagos

Otras optionas
. Agencia Bancaria:
! «BancodelaMNacion Cia Cle: 00571028409
i - Banco Interbank Cta Cle: 4013004527840
Transferencia:
. -Banco de la Nacién N° CCL 018 571 0005710284000
i -Banco Interbank N° CCl 0034 0100 3004 5278 4072

Piazo de atencion E:alilicaclén del procedimiento

2 ¢tas habiles i : Aprobacion automatica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
| ; enlidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de 1a entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unldad de organizacién donde se presenta fa documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIC : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
1
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA o Xeléfono: 943-132-820
H nexo:

Correo: tramile@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraclon Apelacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE”

Autoridad competente

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

presentacién

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
Articulo Denominacién Tipe Nuamero Fecha
feu p Publicacién

8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

11° y 145° Resolucion Comisién QOrganizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC

§2° y 83° Resolucién de Comisidn Organizadora, gue aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 21110/2022
UNDC. CO/UNDC.

ar° Resolucién de Comisidn Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamenie académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS."
Cédigo: PASGODS0A1

Descripcidn det procedimiento

Facisitar al usuario la constancla de estudios, estableciendo acciones necesarias para los tramites.

Requisitos

1.- Presentar una solicitud dirigida al Director de |z Direccion de Gestion Académica,

2.- Numero y fecha de pago por derecho de constancia.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacion: http:fisut.pem.gob.peisutArchivosfile_86_20230315_113211.pdf
Url: https:/itramite.undc.edu.pe/mesadeparies/

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Alencién Virtual: hitps:/tramite .undc.edu.pe/mesadepartes/

o por derecho de tramitacion E\nodalidad de pagos

onto - 5/ 40.00 i Otras opciones
: i Agencia Bancaria:

s
l Transferencia:
- Plazo de atencién Faliﬁcacién del procedimiento

1 dias habiles ;
l documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
TRAMITE..E)E)(;&];;I.ENTARIO : SEDE ADMINiS'I;;?;.RT.l.VA UNDC
Unidad de organizacién responsable de apr.omh“a“r .I.a soi.tciiud

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA

Instancias de resolucléon de recursos

- Banco de la Nacién Cta Cte ; 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840

. Banco de la Nacion N° CCL: 018 571 00057102840901
i . ~Banco Interbank N° CCL 0034 0400 3004 5278 4072

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a2 17:00.

E:onsulla sobre el procedimiento

Teléfono: 943-132.820

nexo:
Correo: framite@undc.edu.pe

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ane la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

Reconskderacion

Apelacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
. i o X . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niimero Publicacion

8°y 100° Ley Universilaria. Otros 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Administativo General. Ley 27444 11/04/2001

11° y 145° Resolucidn Comisidn Organizadora, que aprueba el Estatute de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC|  21/10/2022
ja UNDC

82° y83° Resolucion de Comision Organizadera, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.

37° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -COAINDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién def Procedimiento Administrativo
“EXPEDICION DE CONSTANGCIA DE ORDEN DE MERITOS."
Codigo: PABGODOEAA

Descripcitn del procedimiento

Facilitar al usuario el constancia de méritos, estableciendo acciones necesarias para los tramites.

Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de |a Direccién de Gestion Académica.

2.- Namero y fecha de pago por derecho de constancia.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIG UNICO DE TRAMITE ~ FUT.
Ubicaclén: hitp:/fsut.pem.gob.pe/sutArchivosffile_86_20230315_115716.pdf
Url: https:fitramite .undc.edu.peimesadepartes/

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Enfidad.
Afencién Virtual: hitps:fitramite.undc.edu.pe/mesadepartes/
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T'Vlodalldad de pagos

onto - S/ 40.00 :  Otras opclones
: | Agencia Bancaria:
- Banto de la Macién Cta Cte ; 00571028408
- Banco Interbank Cla Cte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N® CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

kY -
Rlazo de atencion .Caliﬂcacién del procedimiento

‘ ‘. 2 dias hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

. Unidad de organizacién responsable de aprobar ia solicitud E.:onsulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA i1 Teléfono: 943-132-820
: o Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANRETE"

Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maxima de Mo aplica No aplica
respuesta
Base legal
F
Articulo Denominacitn Tipo Namero ?cha_ ,
Publicacion
a8’y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Otros 27444 11/04/2001
11° y 145° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - COMUNDC|  21/10/2022
fa UNDC
82°y 83° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de jCtros 183 - 2022 - 12106/2022
UNDC. CO/MNDC.
104° a 109° Resolucién de Comisidn Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC |  04/04/2023
reglamento académico de UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“EXPEDICION DE CONSTANCIA DE EGRESADO."
Codigo: PABGOOBTCE

Descripcidn del procedimiento

Proporcienar a los estudiantes 1a constancia de egresado, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela Profesional o a la Unidad de Posgrade, segin correspanda, indicando afio y modalidad
de ingreso.

2 - Constancia de haber realizade un proyecto de responsabilidad social, proyeccién social ¢ voluntariado.
3.- Mo tener deuda con la UNDC.
4.- Fotografia tamafio carnet, recientes a color y con fondo blanco; en formate JPEG.

5.- Nimero y fecha de pago de derecho por constancia de egresade.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT,
tbicacion: hitp:/fsut.pem.gob. pe/sutArchivesfiile_86_20230315_121714.pdf
% Urk: https:/itramite.unde.edu.pe/mesadepartes/

nales de atencién

'Atencién Presencial: Sedes de la Ensidad.
Atencidn Virtual: hitps:/firamile.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion :\nodatldad de pagos
EGRESADO PREGRADO: : !
Monto - S/ 50.00 .| Otras opciones
[ | | Agencia Bancaria:
“EGRESADQ POSGRADO: ; . -Bancodela Nacidn Cla Cte : 00571028409
' Monto - §/100.00 i | - Bancointerbank Gta Cte: 4013004527840
| Transferencia:

i -Banco de fa Nacignn N* CCI: 018 571 00057102840901
i -Banco Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencién S.:alilicacibn del procedimiento

3 dfas habiles ; Aprobacion sutomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de ia entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIC ; SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar 1a solicitud Consulta sobre el procedimiento
]
ESCUELA PROFESIONAL o Teléfono: 943-132-820
P Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Instancias de resolucién de recursos

Reconstderacion Apelacidn

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica N aplica

presentacién

Plazo méxima de No aplica No aplica

respuesia

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niimero F?Cha_ "
Publicacion

8°y 100° Ley Universilaria. Ley 30220 08/07/2014

117y 145° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC] 21M0/2022
la UNDC

82° y83° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 1211012022
UNDC. COMUNDC.

110° a 115° Resolucisn de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC |  04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




134

i I———

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE RECORD ACADEMICO."
Godigo: PABS00GSAF

Descripctén del procedimiento
Proporcionar al usuario Récord Académico, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Reaquisitos

1.- Presentar solicitud {(FUT) dirigida ai Director de I Direccién de Gestién Académica,

2.- Namero y fecha de pago por derecho de constancia.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacion: http:ffsut. pem.gob.pe/sutArchivesifile_86_20230315_13G214.pdf
Url: hitps:/ftramite.undc.edu.pefmesadepartes/

Canales de atencién

Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: hitps:/ftramite.undc.edu.peimesadepartes/

Kae por derecho de tramitacion Eﬂodaiidad de pagos

Peefrado por 10 Semestre. i ;
réfohto - S/ 100.00 i | Otras opciones

: Agencia Bancaria;
~'Pregrado por Semestre. © | -BancodelaNacién Cla Cte : 00571028409
- { Monto - S/10.00 i~ Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
i Transferencia:
Postgrade por semestre, .| ~Bancode la Nacidn N° CCL 018 571 00057102840901
Monto - S/ 50.00 .| -Bancointerbank N°CCL 0034 0100 3004 5278 4072
Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

A 2 dias habiles Aprobaclén autematica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
_documentacién completa, exigidos en el TUPA de ia entidad,

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacidn respensable de aprobar la solicitud Consulta sobre ef procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA | Teléfono: 943-132-820
: Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resoluctén de recursos

Reconsideracién Apelasién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacién

Plazo maximeo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
N X Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

8°y 100° Ley Universitaria, Ley 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 14/04/2001

11y 145° Resalucion Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de ; Otros 193 - 2022 - CO/UNDC{  21/10/2022
la UNDC

82° y 83° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12110/2022
UNDC. CO/UNDC.

37 Resolucién de Comisidn Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC |  04/01/2023
regiamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CARETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICIGN DE GERTIFICADO DE PRACTICA PRE PROFESIONAL."
Cédigo: PASGODOB26

Descripcion del procedimiento

Proporcionar al usuario cerlificado de practica pre profesional, estableciendo acciones necesarias paralos tramites.

Requisitos

1.- Presentar solicitud {FUT) dirigida al Director de la Escuela Profesicnal.

2.~ Nimero y fecha de pago por derecho de constancia,

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacién: hitp:fisut.pem.gob.pe/sutArchivostiiie_86_20230315_142025.pdf
Url: https:/itramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencién

Atencién Presenclal: Sedes de fa Entidad.
Adencién Virtual; hitps:/framite.undc.edu.pefmesadepartes/

;Modalidad de pagos

Otras opciones

Agencia Bancaria!

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028400 ;
- Banco Interbank Cta Cte: 4313004527840 |
Transferencia:

- Banco de la Nacidn N° CCE 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N* CCi: 0034 0100 3004 5278 4072

:Ca| ificacion det procedimiento

! Aprobacion automatica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion anie la
entidad competente para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisites y entregue fa
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E‘.‘.onsuila sobre el procedimiento

ESCUELA PROFESIONAL ; 1eléfono: 943-132-820
- nexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competenie

Plazo maximo de No aptica No aplica

presentacion

Plazo méxime de Ne aplica No aplica

respuesia

Base legal
" . Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Nimero Publicacién

8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 04/01/2023

20° Ley de Procedimiente Administrative Generas. Ley 27444 11/04/2001

11° y 145° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Qtros 493 - 2022 - CO/JUNDC| 21/10/2022
la UNDC

82° y83° Resolucion de Comisién Crganizadora, gue aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 21750/2022
LUNDC. COMUNDC.

a7 Resclucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDGC )  04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"EMISION DE CARTA DE PRESENTACION A INSTITUCIONES."
Cédigo: PAB600ASS3

Descripcidn del procedimiento

Proporcionar al usuario carta de presentancién a instiutciones, estableciendo acclones necesarias para los tramites.

Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela Profesional.

2.- Nimero y fecha de pago por derecho de constancia.

Formularios

Formulario PDF; FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.

Ubicaci6n: hitp:f/sut.pem.gob. pefsutArchivosifle_86_20230315_144452.pdf
Url: hitps:/tramite.unde.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad,
Atencidn Virual: https:/itramile.unde.edu. pe/mesadeparies/

;Modaiidad-de pagos

Otras opclones
Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409
i - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
i Transferencia:

- Banco de |la Nacién N° CCYL: 018 571 0005710284090
- Bance Interbank N° CC1T; 6034 G100 3004 5278 4072

Plazo de atencitn ;Calificacién del procedimiento

Y, 2 dias habiles Aprobactén automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su preseniacion ante Ia

entidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumgla con los requisitos ¥ entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de 12 entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:06 2 17:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
TRAMITE DOCUMENTARIO ; SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E:onsulla sobre el procedimiento

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: framite@undc.edu.pe

l ESCUELA PROFESIONAL

instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CARETE"

Autoridad competenta

Plazo méximo de No apiica Mo aplica
presentacion

Plazo maxime de No aplica No aplica
respuesia
Base legal
. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Niimero Publicacién

8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley 27444 11/04/2001

11° y 145° Resotucion Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDCY  21/10/2022
Ja UNDC

§2° v 83° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 183 - 2022 - 121042022
fa UNDC CO/UNDC.

ar° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC |  04/0%/2023
reglamenio académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién def Procedimiento Adminlstrativo
"SUSTENTACION DEL INFORME FINAL: MODALIDAD TRABAJO DE INVESTIGACION O TESIS."
Cédigo: PABGDOAA4D

Descripeién del procedimiento
Proporclonar al usuario fa resolucién de expedito de grado de bachiller, estableciendo acciones necesarias para los tramites.

Requisitos

1.~ Solicitud (FUT) dirigida a fa unidad de investigacién.

2.- Numero y fecha de page por derecho da sustentacién.

3.- Informe fina! de investigacidn.

4.~ Constancia y reclbo de verificasion de similitud generado por el asesor de la investigacién.

5.- Constancia de registro de grado de bachiller en SUNEDU (Sélo para Titulo profesionat).

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIC UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacién: hitp:fisut.pcm.gob.pefsulArchivosfile_86_20230316_214122 pdf
Url: hitps:/flramite.undc.edu.peimesadepartes/

anales de atencién

Atencian Presencial: Sedes de la Entidad,
Alencién Virtual: htips://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion E\.’Iodaﬁdad de pagos

Titulo profesional. [
Monto - 5 350,00 | Otras opciones
3 Agencia Bancaria:

Grado Académico de Bachiller. ' ' .« Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

Monto - 5/ 3860.00 ; ! - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840

H | Transferencia.

! . -Banco de la Nacion N° CCL 018 571 60057102840901
- Banco interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencidén E:alificacién del procedimiento

15 dias habiles i ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenta de su presentacion ante la
entidad competente para conccerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

Sedes y horarios de atencién
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:0C a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
" VICEPRESIDENCIA ACADEMICA Ieléfono: 943-132-820
: : nexo:

Corsec: ramite@undc.edu.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacidn
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Niamero ec a_ ,
Publicacion
8° yd45.2 L.ey Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley 27444 11/04/2001
11° Resolucidn Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de } Otros 193 - 2022 - COAUNDC]  21/10/2022
la UNDC.
14° y 15° Resolucion de Comision Crganizadora, que aprueba el ROF de ; Otros 183 - 2022 - 121102022
UNDC. COMNDC.
20° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 180 - 2021 - UNDC 031212021
reglamento para otorgar el grado académico de bachiller y fitulo
profesional UNDC.




Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUSTENTACION DEL INFORME FINAL: MODALIDAD SUFICIENCIA PROFESIONAL (TITULO PROFESIONAL)"
Céodigo: PASGOG3AEC

Descripcidn del procedimiento

Proporcicnar al usuario la resolucidn de expedito para el titulo profesional, estableciendo acciones necesarias para los trdmites.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) difigida a la Escuela Profesional.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de sustentacién,

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIC UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacién: httpr/sut. pem.gob.pefsutArchivos/file_86_20230315_214314 pdf
Url: https:iftramiie.undc.edu.pefmesadepartes/

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Enlidad.
Atencién Virtual: hitps:/firamite.undc.edu.pe/fmesadepartes!

Pago por derecho de tramitacién Eﬂodalidad de pagos

Otras opciones

Agencia Bangaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia;

- Banco de la Nagion N° CCl 018 571 00057102840801
- Banco Interbank N® CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencidn ;Calilicacibn del procedimiento

15 dias habiles : ; Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
: ! entidad competenle para concceria, siempre que el administrado cumpla cen Jos requisitos y entregue la
: documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

; " Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud :Consuila sobre el procedimiento
VICEPRESIDENGIA ACADEMICA P Tolsono: 943-132-620
b nexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente

Plazo maxime de No aplica No aplica
presentacién

Plazo maximo de No aplica No apiica
respuesta
Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha_
Publicacion

g° Ley Unliversitaria. Ley 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Adminisirativo General. Ley 27444 11/04/2001

11° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Eslatulo de j Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.

4%y 15° Resolucién de Comisidn Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/14/2022
UNDC. CO/UNDC.,

35° Resolucidn de Comision Organizadora, que aprueba el| Otros 063 - 2023 - CO/UNDC|  20/03/2023
reglamento para otorgar el grado académice de bachiller y titulo
profesional UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

NIy

Denominacion del Servicio

"MATRICULA - ESTUDIANTES INGRESANTES."

Cédigo: SE86001A45

Descripcién del Servicio

Acreditar que el ingresante este matriculado en la carrera correspondiente

Requisitos

1.- Gonstancia de ingreso expedido por la oficina de admisidn.

2.- Nimero y fecha de pago por derecho de matricula.

3.- Dos folografias recientes a color, de frente, en fondo blanco y tamafio carné.

4.- Compromiso de honor, para cumplir las normas establecidas por la Universidad Nacional de Canete.

Formularios

Canales de atenclén

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencion Virtual: hitps://sivireno.unde.edu.pefindex_login.php

ago por derecho de tramitacion

-~ Sedes y horarlos de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Modalidad de pago

Ofras opciones

i Agencia Bancaria;

i - BancodetaNacion Cta Cte : 00571028409

i - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840001
- Banco Interbank N° CCi: 0034 0100 3004 5278 4072

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consuilta sobre el Servicio

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA

Base legal

1
Teléfona: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
8°; 97°,98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. ley 30220 08/07/2014
101° y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134° 144° : 145° ; 146° ;| Resclucion Comision Organizadora, que aprugba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC|  21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
80° y 81° Resolucidn de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Ofros 183 -2022 - 1210/2022

UNDC. COfUNDC.

43 -A Resclucién de Comisién Organizadora, que aprugba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC{  04/01/2623

reglamentc academico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio
"MATRICULA - ESTUDIANTES INGRESANTES CON RESERVA DE VACANTE"
Codigo: SES60099GE

Descripcién del Servicio

Acreditar que el estudiante ingresante con reservade matricula este matricutado en la carrera y el ciclo correspondiente
Requisitos

1.- Resolucion de incorporacion a estudios.

2.- Nomero y fecha de pago por derecho de matricula.
3.- Dos fotografias recientes a coler, de frente, en fondo bianco y tamafio carné,

4.- Compromise de honor, para cumglir las normas establecidas por la Universidad Nacienal de Cafiete.

Formularios

kncion Presencial: Sedes de la Entidad.
nclén Virtual: hitps:/fsivireno.undc.edu.pefindex_login.php

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Monto - 8/ 120.00 ©  Otras opciones
Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacién Cta Cle : 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4093004527840
Transferencia:
i -Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
i -Banco Interbank N° CCE 0034 0100 3004 5278 4072

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta ta documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
1 [
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA i Teléfono: 943-132-820
b Anexo:

Cormreo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Articulo

Denominacién

Tipo Niimero Publicaci6n
8% 97°:88°% 99° 100° ;[Ley Univessitaria Ley 30220 08/07/2014
101° y 102
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134° 144° : 145° ; 146° ;| Resoiucion Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de } Otros 193 - 2022 - CO/UNDC]  21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
183 - 2022 - COMINDG. | Resolucion de Comisidn Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDGC.

43-B Rescluclén de Comisién Qrganizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC |  04/01/2023

reglamenic académico de UNDC,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio
"MATRICULA - ESTUDIANTES REGULARES."
Cédigo: SE860072C9

Descripcion del Servicio

Acreditar que ef estudiante este matriculado en la carrera y el ciclo correspondiente

Requisitos

1.- Tener condicién de estudiante regular.
2.- Pago por derecho de matricula (Ndmero y fecha de pago).

Notas:
1.- £n caso de cursos desaprobados o repltencias sucesivas (méximo tres), los costos son autofinanciados por los repitentes. Si fuera necesario el
esludiante debe adjuntar por e medio indicado el recibo correspondiente al monto fijado en la presente.

Formularios

nales de atencion

Atencién Presencizl: Sedes de Ja Entidad.
Atencién Virtuak: hitps:fisivirenc.unde.edu.pefindex_login.php

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

i Otras opciones
i Agencia Bancaria:

: - Banco de la Nacién Cta Cle : 00571028409

i - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 0005710284090
- Banco Interbank N° CCi: 0034 0100 3004 6278 4072

. Plazo
ZdIas hab“e.s..
, Sedes y horarios de atencién
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién
1
. Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud , Consuita sobre el Servicio
DIRECCION DEGESTION ;’-\CADEMICAV - ‘ Xﬁf}fggo:.9.43:1.;52“»;3.2“0 .

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién




o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

8% 97°,08% 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 l.ey de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

134°; 144° ; 145° ; 146° ;| Resofucion Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC} 211072022

147° y 148° la UNDC.

80° y 81° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 1211012022
UNDC. CO/UNDC.

43-C Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba et Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio
"MATRICULA - ESTUDIANTES CON ABANDONO DE ESTUDIOS O CON RESERVA DE MATRICULA."

Cédigo: SES600958C

Descripeion del Servicio

Acreditar que ¢! estudiante este matriculado en la carrera y €l ciclo correspondiente
Requisitos

1.- Resolucidn de reincorporacion a estudios.
2.- Numero y fecha de pago por derecho de matricula,

Notas:
1.~ En caso de cursos desaprobados o repitencias sucesivas (méaximo tres), los costos son autofinanciados por ios repitentes. Si fuera necesario el

estudiante debe adjuntar por el medio indicado el recibo correspondiente al monto fijado en ta presente.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de ja Entidad.
Atencidn Virtual: hitps:/fsivirenc.undc.edu.pefindex_login.php

go por derecho de tramitacion Modalldad de pago
5

Monte - S/ 130.00 . Otras opclones
.| AgenciaBancaria:
- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409
. - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
i Transferencla:
. | ~-Banco delaNacidn N° CCE 018 571 0005710284000
i1 -Banco Interbank N° CCl: G034 0100 3004 5278 4072

/2 dias habiles
Sades y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC L.unes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00,

Unidad de organizacién donde se presenta la documentaclén

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
1 1
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA o Leiéfono: 943-132-820
: NExo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha

Arti Denomi Ti {
iculo enominacién po Niimero Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

8¢ 97°:98° 99° 100° ;| Ley Universitaria. Ley 30220 0810712014
101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley 27444 11/04/2001
134% 144° ; 145° ; 146° ;| Resalucién Comision Organizadora, que aprueba el Eslatuto de j Otres 193 - 2022 - COIUNDC|  21/10/2022
147° y 148° fa UNDC.

80° y 81° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12110/2022

UNDC. CO/UNDC.

43-D Resolucién de Comisién Organizadora, gue aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023

reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio
"MATRICULA EXTEMPORANIA.”
Gédigo: SEG600F51C

Descripcion del Servicio

Servicio mairicular al estudiante fuera del cronograma regutar de las matriculas.

Requisitos

1.- Naimero y fecha de pago por derecho de matricula extemporania.
Notas:

Universidad Nacional de Cafete.

Formularios

Canales de atencion

Atenclén Presencial: Sedes de la Entidad.
Alencién Virtual: https://sivireno. undc.edu.pefindex_login.php

ago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto - 5/ 130.00 i | Otras opciones

uil?ié ! .1 Agencia Bancaria:
e | -BancodelaNacion Cta Cle : 00571028409
Vi : i - Bango Interbank Cta Cte: 4013004527840
7 | Transferencia: ’

-~ Banco de la Nacion N° CCL 018 571 06057102840901
- Banco Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
] ]
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA P Ieléfono: 943-132-820
nexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

1.~ Los requisitos para cada estudiante segln su condicidn, establecida n el articulo 43° literal A,B,C vy D; del Reglamento Académico de fa

8°; 97°,98°; 99°% 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220

Base legal
Articulo Penominacién Tipo Niimero FEChE_ .
Publicacion
08/07/2014




Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

reglamento académico de UNDC.

101°y 102°

43.3 Lay de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 1170412001

134°; 144° ; 145° ; 148° ;| Resolucion Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de j Oiros 193 - 2022 - CO/UNDC] 21/10/2022

147° y 148° la UNDC.

80° y81° Resolucion de Comisién Organizadora, gue aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. COMUNDC.

43-A,B,CyD;58° Resolucion de Comision Qrganizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CARETE"

s
A7 Plazo
A

Denominacién del Servicio
"RECTIFICACION DE MATRICULA."
Codigo: SE8600B2DA

Descripcion del Servicio

Servicic para incluif yo retirar asignatura.

Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigido al director de la Direccion de Gestién Academica.

2.- Numere y fecha de pago por dereche de rectificacian.

Notas:

1-Lla {ectif‘lcacién no debe de afectar a la matricula regular de minima de 12 créditos, asi como el maxime de créditos basados al ciclo de su plan
curricular.

2.- Para los estudiantes con matricula especial no se aplica |a rectificacion.
Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICC DE TRAMITE - FUT.
Ublcaclon: hitp://sut.pem.gob.pefsutArchivosifile_86_20230315_215315.pdf
Url: hitps:/ftramite.undc.edu.pe/mesadeparies/

Canales de atencién

fencion Presencial: Sedes de ja Entidad.
tencidn Virtual: hitps:/itramite.undc.edu.pe/mesadeparies/

Pago por derecho de framitacion Modalidad de page

Monto - S/ 30.00 ;1 Otras opciones
i Agencia Bancaria:
i -Banco de la Naclén Cta Cte : 00571028409
! - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
i Transferencia;
- Bance de la Nacién N° CCE 018 571 00057102840901
- Bance Interbank N° CCI: G034 0100 3004 5278 4072

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
] 1

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA ; _ Teléfono: 943-132-820

nexe:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Articulo Dencminactén Tipo NGmere Fecha_ .
Publicacion

a% 97%98% 99°% 100° ;| Ley Universitaria, Ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Adminisirativo General. Ley 27444 11/04/2001

134° 144° : 145° ; 146° ;| Resolucidn Comisién Organizadora, que aprueba el Estatute de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC|  21/10/2022

147° y 48° fa UNDC,

80°y 81° Resolucion de Comisidn Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDC.
60° Resolucion de Comision Organizadora, gue aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC |  04/01/2023

reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
“RETIRO DEL SEMESTRE ACADEMICO."
Cédigo: SES6000D10

Descripcion del Servicio
Servicio que permite cancelar fa matricula efectuada por temas de salud o motivos de fuerza mayor.
Requisitos

1.- Soliciud {FUT) dirigida al Director de la Escuela profesional.
2.- Namero y fecha de pago por derecho de retiro de matricula.

MNotas:
1.- La solicitud sera presentada sélo hasta la cuarta semana de Iniciada las clases.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT,
Ubicacion; hitp://sut.pcm.gob.pefsutArchivos/fle_86_20230315_215106.pdf
Uri: hitps:/ftramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

ales de atencion

nelén Presencial: Sedes de la Entidad.
tencién Virtual: https:/ftramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Page por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monio « S/ 30.00 : . Otras opciones
 Agencia Bancaria:
- Banco de ia Nacién Cta Cte : 00571028408
. - Banco Interbank Cta Gte: 4013004527840
! Transferencia:
! - Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
I -Banco Interbank N° CCE: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo
6 dias habiles
Sedes y horarlos de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta scbre el Servicio
i [ ]
ESCUELA PROFESIONAL L Telsfono: 943-132-820
i Anexo

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CARETE"

Articulo

Denominacién

Tipo Namero Publicacion
8%, 97°08°% 99°% 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 14/04/2001
144° 144° , 145° ; 446° ;| Resolucion Comisién Crganizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 183 - 2022 - CO/UNDC]  21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
68° vy 69° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/140/2022

UNDC. CO/UNDC.

63° Resclucién de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -COMUNDC |  04/01/2023

reglamento académico de UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio

"RESERVA DE MATRICULA POR SEMESTRE ACADEMICO."
Cédigo: SEBG00DCAA

Descripcion del Servicio
Servicio que parmite postergar la matricula por un periodo de hasta cuatro (04) semestres academicos.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela profesional.
2.- Niimero y fecha de page por dereche de reserva de matricuia.

Notas:
1.- El tramile debe realizarse durante el proceso de matricula del semestre académico.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT,
Ubicacién: http://fsut.pem.gob.pefsutArchivosifile_86_20230315_216529.pdf
Url: https:ftramite undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

cién Presencial: Sedes de la Entidad.
cibn Virtual; hitps:/ftramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

>3

go por deracho de tramitacién Modalidad de pago

Monto - S8/ 40.00 i Otras opciones
Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cle : 00571028409

- Banco Interbank Cla Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Bance de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
| - Banco Interbank N° CCE 0034 0100 3004 5278 4072

"/ Plazo
A

4 dias habiles

Sedes y horarios de atencién
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
¥

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
] ]

[ Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

ESCUELA PROFESIONAL

Base legal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipe Namero Publicacién

8° 97°,08° 99° 100° ;|Ley Universitaria. ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 Ley de Procedimientc Administrativo General. Ley 27444 14/04/2001

134°% 144° ; 145° ; 146° ;| Resclucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de [ Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022

147° y 148° la UNDC.

68° y 69° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba €l ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/03/2020
UNDC. CO/UNDC.

64° Resolucidn de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamente académico de UNDC,




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién det Servicie
*AMPLIACION DE CREDITO (Por créditos).”
Cédigo: SEB6008213

Pescripcidn dek Servicio

Servicio que permite aumento de la cantidad inicialmente establecida en un crédile, mediante ampliaciones de crédito.

Requisitos

1.- Solicitud {FUT) dirigida al Direclor de la Escuela profesicnal.
2.- Niimero y fecha de page por derecho de ampliacion de crédito.

Notas:
1.- La ampliacién de crédito es hasta un méximo de 27 créditos.

2.- Et estudiante puede matricularse solo en cursos de hasta tres (03} ciclos consecutivos priorizando los cursos de su plan de estudios en forma
ascendente iniciando desde el ciclo inferior.

Formularios

» Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
Ubicacién: hitp:i/sut.pem.gob.pefsutArchivos/file_86_20230315_215707.pdf
Url; hitps+/ftramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

nales de atencién

'Atencion Presenclal: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: hitps:/ftramite. unde.edu. pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de page

Monto - 8/ 10.00 i Otras opciones
! Agencla Bancaria:
i - Banco de la Nacidn Cta Cte : 00571028408
| -Bance Interbank Cta Cte: 4013004527840
. Transferentia:
- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 6005710284090
- Banco Interbank N° CCL 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo
1 dias hablles
Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17.00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIC : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
1 1
ESCUELA PROFESIONAL | Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: framile@undc.edu.pe




Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

I Base legal

reglamento académico de UNDC.

" . ! , Fecha

Atticulo Denominacién Tipo Nuamero Publicacién

8%, 97°:98° 99° 100° :|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley 27444 1170412001

134°; 144° ; 145° ; 146" ;| Resolucion Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 183 - 2022 - COMNDC| 2111072022

147 y 148° la UNDC.

B8° vy 69° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12110/2022

UNDC. COMNDC.
50° Resolucidon de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 006 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"REINCORPORAGION A ESTUDIOS :"
Cédigo: SEB6004BAA

Descripcién del Servicio
Facilitar a los estudiantes a reincorporacién a la escuela profesional, eslableciendo acciones necesarias para los trdmites.

Requisitos

ESTUDIANTES CON RESERVA DE MATRICULA.

1.- Salicitud {FUT} dirigida al Director de la Escuela profesional.

2.- Copia de resolucién de reserva de matricuta.

3.~ Que el retiro no supere los ¢inco {05) afios académicos.
ESTUDIANTES CON ABANDONO DE ESTUDIOS,

4.« Solicitud dirigida al Director de la Escueta profesional.

5.- Que ¢l retiro no supere los cinco {05) afios académicos.

6.- Pago por derecho de reincorparacion equivalente al 30% de la matricula regular, por cada afo que dejo de estudiar, para aquello gue no hicieron
\ feserva de matricula.

otas:
- Las solicludes de reincorporacién seran presenladas 30 dias antes de iniciarse el proceso de matricula, para su tratamiento respectivo. La
encion se dara con la Resolucion de la aprobacion respectiva.

- Si el esludiante no se matricula puede solicitar su reincorporacion hasta cinco afios después. Lo mismo es aplicable st no reinicia sus estudios
cuando concluya el periodo de reserva, En ambos casos debera pagar ia tasa establecida y adecuarse al curricuio vigente al momento de su reingreso.

Formularios

“Eormlario PDF: FORMULARIO UNICODE TRAMITEZFUT. - 7 i
Ubicacion: hitp:ifsut.pem.gob.peisutArchivosifile_B6_20230315_182433.pdf
Url: https/Aramite.undc.edu. pe/mesadepartes/

anales de atencién

' Atencidn Presencial: Sedes dela Enlidad,
Atencidn Virual: hitps:/ramite.undc.edu. pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de page
I I
~ ABANDONO POR CADA ARO: e . o -
Monio - §/30.00 | Otras opciones
i t  Agencia Bancaria:
POR RESERVA DE MATRICULA: i i - Banco delaMacién Cta Cte: 00571028409

Monto - S/ 20.00 i | - BancoInterbank Cta Cte: 4013004527840
.| Transferencia;
- Banco de la Nacidén N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCE: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo
4'dias hablles =
Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Vieres de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

TRAMITE DOCUMENTARIC : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
ESCUELA PROFESIONAL ' . Teléfono: 943-132-820
i Anexo!

! Correo: ramite@undc.edu.pe :

Base fegal
Articulo Penominacion Tipo Namero Fe.:cha. ,
Pubticacion
8% 97°;98% 99°% 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
104° y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrative General, Ley 27444 11/04/2001
134°; 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucidn Comisién Qrganizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 2110/2022
147° y 148° la UNDC.
68° y69° Resolucién de Comisién Qrganizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10{2022
UNDC. COIUNDC,
66°;67° y68° Resolucién de Comisién Organizadora, gue aprueba e Otros 005 - 2023 -COMUNDC | 04/01/2023
reglamenio académico de UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio
"RETIRO DE ASIGNATURAS."
Cédigo: SEB6003053

Descripcion del Servicio

Facilitar a los estudiantes el retiro de las asignaturas totales o parciales; por motivos de salud o motivos de fuerza mayor, estableciendo acciones
necesarias para los trmites.

Requisitos

1.- Solicitud {FUT) dirigida al coordinador de la Facultad.
2.« Numero y fecha de pago por dereche de retiro.
3.- Documentos que acrediten la matricula efectuada.

Notas:
1.- Salo para estudiante que se encuentre imposibllitado de asistir a clases por causas de enfermedad, accidente u otra causa de fuerza mayor

Formutarios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
Ubicacion: hittps/sut.pcm.gob.pefsutarchivosifle_86_20230315_183941.pdf
Url: https:/framite undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencién

enclén Presencial: Sedes de la Entidad.
encién Virual: https:/firamite.undc.edu pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Monto - S/ 20.00 | . Otras opclones
! Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacidn N° CClL: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

* Plazo

5 dias habiles

Sades y horarios de atencién
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
[}
DECANATURA © | Telefono: 943-132-820
i | Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE”

reglamento académico de UNDC,

I Base legal
. P . . Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacion
8%, 97°,98° 99°% 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°
43.3 l.ey de Procedimiento Administrative General. Ley 27444 11/04/2001
134° 144° ; 145° ; 148° ;{ Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Ctros 193 - 2022 - CO/UNDC|  21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
63° y64° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12110/2022

UNDC. CO/UNDC.

84° Resolucidn de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC |  04/01/2023




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio
*JUSTIFICACION DE INASISTENCIA A CLASES ™
Codigo; SESG00EBBY

Descripcién del Servicio
Facilitar al estudiante sustentar su inasistencia a clases por motivos de saiud o fuerza mayor.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela Profesional.

2.- Ndmero y fecha de pagoe por derecho de retiro.

3.- Certificado médico u otros documentos que acrediten 1a inasistencia.
Notas:

1.- £l plazo para la justificacion de inasistencia, debidamente sustentada del estudiante, debera ser en un plazo no mayor a setenta y dos (72) horas
de ocurrida la inasistencia

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacién: http:fisut.pem.gob.pefsutarchivosiiite_86_20230315_184655.paf
Url: hitps:/itramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

yaqates de atencién

higfcion Presenciai: Sedes de la Entidad.
tizhcion Virtual: hitps:/Aramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto - S/ 15.00 i ;. Otras opciones
: Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
: - Banco Interbank Cta Cle: 4013004527840
¢ Transferencla:
i -Banco dela Nacién N° CCL: 018 571 00057402840901
i -Banco interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

;.Plazo
1 dias habiles
Sedes y horarlos de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar ta solicitud Consulta sobre el Servicio
1 ]
ESCUELA PROFESIONAL | Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe




g
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

I Base legal

reglamento académico de UNDC.

. . . . Fecha
Articulo Denominactén Tipo Nimero Publicacién

8%, 97°,88° 99° 100° ;|lLey Universilaria. Ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 1.ey de Procedimiento Administrative General. Ley 27444 11/04/2001

134° 144° ; 145° ; 446° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprugba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC]  21/10/2022

147° y 148° la UNDC.

68° v 69° Resclucion de Comisién Organizadora, que aprueba ef ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDC.
80° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC |  04/01/2023




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Serviclo
"CONVALIDACION DE ASIGNATURAS.(Por curso)."
Gédigo: SEBG0059E4

Descripcion del Serviclo

Facilitar a} estudiante convalidacion de asignaturas,estableciendo acciones necesarias para los tramites.

Requisitos

1.- Solicitud {(FUT) dirigida al Director de Escuela Profesional.

2.- Cerlificado de estudios de universidad de origen.

3.- Silabos debidamente foliados y sellados por la universidad de procedencia.

4.- Numero y fecha de pago por derecho de convalidacion,

Motas:

:a.-cilalc?r?;gsigcl) tematico dej silabo de estudios de la universidad de origen es similar por lo menos en un 70% del sllabo de la escuela profesional a

2.- 1.os créditos asignados a la asignatura no difieren en més de un crédito a favor del estudiante.

Formularios
1

0{% Formularic PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT,
WG

bicacion: hittp://sut.pem.gob.pelsutArchivos/file_86_20230315_185508.pdf
rl: hitps:/itramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

nales de atencién

' Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
A Atencién Virtual: https:/framite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

! Monto - S/ 20.00 . Ofras opciones

Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacién Cta Cte ; 00571028409 {
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840 :
Transferencia;

. -Banco de la Nacion N° CCL 018 571 00057102840901

i . -Bance Interbank N° CCI: Q034 0160 3004 5278 4072

Plazo

3 dias habiles
Sedes y horarios de atencién
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar ia solicitud GConsulta sobre el Servicio




I

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

reglamento académice de UNDC.

I . . Fecha
Articulo Denominacién Tipe Namero Publicacién

8°; 97%,988° 99°% 100° ;|Lley Universilaria. Ley 30220 0B/07/2014

101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

134° 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 2171012022

147° y 148° la UNDC.

68° y 65° Resolucion de Comisién Organizadora, que apreeba el ROF de [Otros 183 - 2022 - 12/10/2022

LINDC. CO/UNDC,
83° Rescluclén de Comisién Organizadera, que aprueba el Olros 005 - 2023 -CO/UNDC1 04/01/2023




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CARETE"

Denominaclon det Servicio
"EXAMEN DE SUBSANACION.{Por curso)"
Codigo: SES8600F52F

Descripcion del Servicio
Facilitar al estudiante rendir el examén de subsanacién, estableciendo acciones necesarias para los tramites.

Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de Escuela Profesional.
2 - Haber cursado y desaprobado las asignaturas cen una nota minima de ocho.
3.- Inscribirse en un maximo de tres asignaturas.

4.- Ntimero y fecha de pago por derecho de convalidacion.

Formularios

Formulario PDF:; FORMULARIC UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacién: hitp:/isut.pem.gob.pe/sutAschivosifile_86_20230315_190008.pdf
Url: https:/ftramite.undc.edu.peimesadepartes/

Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
tencion Virlual: hitps:/itramite.undc.edu.pefmesadepartes/

o por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Monto - S/ 30.00 i QOtras opciones
g : | Agencia Bancaria.
1! | -BancodelaNacién Cta Cte : 00571028409
. i - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
i Transferencia;
i -Bancode la Nacion N° CCL: 018 571 0005710284091
! -Banco Interbank N° CCIl: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencién
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC L.unes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
1 1
ESCUELA PROFESIONAL © 1 Teléfono: 943-132-820
: Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

. N , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién

8°, 97°:98° 99°; 100° ;| Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 Ley de Procedimienio Adminisirativo General. Ley 27444 11/04/2001

134°; 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucidn Comisién Organizadora, que aprueba f Estatute de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC|  04/01/2023

147° y 148° la UNDC.

68° y69° Resotucion Comision Organizadora, que aprueba e Estatuto de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
la UNDC. CO/UNDC.

98° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CQJUNDC |  04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE™

Denominacién del Servicio
"GENERACION DE ACTAS ADICIONALES."
Codigo: SEBB00FA48

Descripcion del Servicio

Propercionar a los estudiantes y docentes generacion de actas, estableciendo acciones necesarias para los tramites.

Requisitos

1.- Solicitud {(FUT) dirigida al Director de Escuela Profesionai.

2.- Numere y fecha de pago por derecho de generacién de acla adicional. '

Formularios

Formularic PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT, ;
Ublcacion: htip://sut.pcm.gob.pefsutArchivos/file_86_20230315_180217.pdf !
Url: hitps://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencidn

4 go~atencién Presencial: Sedes dela Entidad.
ncién Virtual: https:/itramite.undc.edu.pe/mesadepares/

o ¥V

g per derecho de tramitacion Modalidad de pago
&
&)

Monto - S/ 20.00 i i Oftras opciones
: Agencia Bancaria:
- Banco de ta Nacién Cta Cle : 00571028409
. - Banco Interbank Cta Cle: 4013004527840 :
i Transferencia: I
! -Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840801
- Banco Interbank N° CCL 0034 0100 3004 5278 4072 ‘

' 1 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
] ]
ESCUELA PROFESIONAL " Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correg; tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha

icul inacié i !
Adiculo Dencminacién Tipe Nimero Publicacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

8° 97°,98° 99° 100° ;|Ley Universitazia. Ley 30220 08/07/2044
101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134% 144° : 145° ; 148° ;| Resolucion Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147° y 148° 1a UNDC.

68° y 69° Resolucion de Comisién Organizadoera, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDC,

97° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -COMUNDC |  04/01/2023

reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"EXPEDICION DEL DiPLOMA DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER."
Cadigo: SEB600CT3T

Descripcion de! Servicic

Servicio para obtencién ef diploma de grado de bachiller,
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la UNDC.

2.- Constancia de pago indicando namero y fecha, por los derechos de bachiller.

3.- Acta de sustentacion y aprobacion del trabajo de investigacion { otorgado por |z Direccion de la Unidad de Investigacién de la Facultad) .
4.- Constancia de egresado,

g.- C?n(sitancia de entrega de ejemplares de ejemplares del irabajo de investigacion (otorgade por la Direccién de la Unidad de Investigacién de la
acultad)

6.- Acreditar el conccimienio de un idioma extranjero, de preferencia inglés o lengua nativa.
7.- Dos fotografias tamano pasaporte a color, de frente, en fondo blanco, con vestimenta formal y actualizadas.

8.- Constancia de haber realizado practicas preprofesicnales expedido por el Director de la Escuela Profesional, debidamente sustentado.

9.- Haber realizado proyeccion social, extensién universitaria y / o voluntariado.
10.- No tener deuda con la UNDC.

ormulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
bicacién: hitp://sut.pcm.gob.pef/sutArchivos/file_86_20230315_190338.pdf
Url: https:/iramite.undc.edu.pefmesadepartes/

Canales de atencién

Afencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Viriual: https:/firamite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Modalidad de page

" Monto - 8/ 300.00 i ¢ Otfras cpciones

i Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacién N° CCl: 018 671 00057102840801
- Banco Interbank N° CCL: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo
-1 gdias hE;bi|ES
Sedes y horarlos de atencién
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

’ TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud

ESCUELA PROFESIONAL

Consulta sobre el Servicio

Teléfono; 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

reglamente para otorgar el grado académicoe de bachiller y titulo
profesicnal UNDC.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nuamero FECha. .
Publicacion
8°y 45.1 Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
82°,85°;86°y 87° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estaluto de { Otros 193 - 2022 - CO/UNDCY 2110/2022
fa UNDC
68" y 69° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 121102022
UNDC. CO/UNDC.
8% 9°y30° Resolucion de Comisidn Organizadora, que aprueba el| Otros 063 - 2023 - COMUNDC|  20/03/2023




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio
“EXPEDICION DEL DIPLOMA DE TiTULO PROFESIONAL."
Codigo: SEB60067DC

Descripcidn del Servicio

Servicio para obtencién el diploma de titulo profesicnal.

Requisitos

REQUITOS PARA SOLICITAR TITULO PROFESIONAL,

1.~ Soficitud (FUT) dirigida al Rector de la Universidad UNDC.

2.- Conslancia de page indicanda numero y fecha por derecho de ttulo profesicnal.

3.- Copla simple del Diploma de Grado Académico de Bachiller.

4.- Acta de sustentacién y aprobacién de tesis o de trabajo de suficiencia profesional u otra modalidad establecida por ia Universidad.
5.. Constancia de entrega del informe final de tesis {otorgade por ia direccidn de la unidad de investigacién de la facultad)

6.- Conslancia simple que acredite &l conocimiento de un Idioma extranjero, de preferencia inglés, o lengua nativa expedida por el Ceniro de |diomas
de la Universidad Nacional de Cafiete.

7.~ Dos fotografias tamafia pasaporte a color, de frente, en fondo blanco, con vestimenta formal y actualizadas.

8.- No tener deuda con la UNDC.
REQUISITOS PARA TITULACION POR TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL.
Requisitos 1,2,3,6,7 y 8.

ra
10}- Censtancia de haberes o constancia de trabajo, expedido por ia ofician de recursos humanos de fa empresa o institucién donde haya realizado
actividad pre profesicnal, segdn directiva.

~ Acta de sustentacion del informe de trabajo de suficiencia profesional firmade por le autor y el asesor, en la caratula interior (expedida por el
director de la escuela profesional).

Formularios

. Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT,
Ubicacion: htip:f/sut.pcm.gob.pefsutArchivos/file_86_20230315_190646.pdf
S https:/ftramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

H 13 /Q,ahates de atencidén

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https:/ftramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién Madalidad de pago

Monto - S/ 350.00 i Ofras opciones
¢ Agencia Bancaria:
i -Banco de la Nacion Cta Cte : 00671028409
! - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
: Transferencia;
© ' ~Banco de la Nacion N° CCL: 018 571 00057102840901
i - Banco Interbank N° CC1: 0034 0100 3004 6278 4072

Plazo

15 dias habiles

Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientes Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 17:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consuita sobre el Servicio
ESCUELA PROFESIONAL ! : Teléfono: 943-132-820 |
¢ Anexo: !
Corren: tramite@undc.edu.pe :
Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndmero Fecha
P Publicacién
8°y 4581 Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley 27444 11/04/2001
82°:85°; 86° y 87° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatute de | Otros 1683 - 2022 - CO/UNDC| 211102022
la UNDC
68° y69° Resolucion de Comision Organizadora, gue aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12M10/2022
UNDC. CO/UNDC.
11%: 12° 33°: 35° y 48° |Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba ef] Otios 063 - 2023 - CO/UNDC]| 20/03/2023
reglamento para otorgar el grado académico de bachiller y titulo
profesional UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACGIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"MATRICULA DE CURSO DESAPROBADO POR SEGUNDA, TERCERA Y CUARTA VEZ"

Cédigo: SE86005147

Descripcion del Servicio

Acreditar gue el estudiante este matriculado en la carrera y el ciclo correspondiente
Requisitos

1.- Pago per derecho de matricula (Nimero y fecha de pago).
2.- Pago por curso desaprobado.
Notas:

1.- En caso de cursos desaprobados o repitencias sucesivas (maximo tres), los costos son autofinanciados por los repitentes. 5i fuera necesario el ;
estudiante debe adjuntar por e medio indicado el recibo correspendlente ai monto fijado en la presente. |

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Viriual: hitps://sivireno.unde.edu.pefindex_login.php

ao por derecho de tramitacion Modalidad de pagoe

ago por derecho de matricula. Lo
Monto - S/ 90.00 o Otras opciones

| Agencia Bancaria:
Page por cada curso desaprobado. :  -BancodelaNacion Cta Cte : 00571028409

Monto - S/ 30.00 L - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
; ¢ Transferencia:
i -Banco de la Nacidn N° CCI: 018 571 00067102840901
i «Banco Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

7 A _ R 4
Sedes y horarios de atenci6n
n
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viemnes de 08:0C a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la sollcitud Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA

Base legal

Fecha

icul D inaci Ti {
Articulo enominacion ipo Namero Publicacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

8% 97°,88°% 99° 100° ;

Ley universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrative General. Ley 27444 11/04/2601
134° 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - COJUNDC]  21/10/2022
147° v 148° la UNDC,
80°y81° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de (Ofros 183 - 2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDC.

43-C Resolucion de Comisién QOrganizadora, que aprueba el Olros 005 - 2023 -CO/UNDC |  04/01/2023

reglamento académico de UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"EXPEDICION DE DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER (DUPLICADO)"
Caodigo: SES600EDTE

Descripclon del Servicio

Senvicio emitido a la poblacion egresada de la Universidad Nacional de Cafiete que requiera duplicado del diploma de grado académico de bachiller,
la misma que sera atendida en el plazo de 14 dias habiles de recibida la solicitud

Requisitos

POR PERDIDA
1.- CONSTANCIA DE DENUNCIA POLICIAL
PUBLICACION DE AVISO DE PERDIDA EN EL DIARIO LOCAL DE MAYOR CIRCULACION A NIVEL NAGIONAL
POR DETERIORO
2.- DEVOLUCION DEL DIPLOMA DETERIORADO O MUTILADO
POR RECTIFICACION JUDIGIAL O ADMINISTRATIVA DE DATOS
3.- RESOLUCION CONSENTIDA QUE JUSTIFIQUE LA CORRECCION DE DATOS (JUDICIAL O DE L. A ENTIDAD CORRESPONDIENTE)
DEVOLUCION DEL DIPLOMA QUE SERAN ANULADAS
REQUISITOS GENERALES |
4.- SOLICITUD EN FORMATO UNICO DE TRAMITE (FUT), DIRIGIDO AL VICEPRESIDENTE ACADEMICO
RECIBO DE PAGO POR 1,0S DERECHOS CORRESPONDIENTES
02 FOTOGRAFIAS TAMARIC PASAPORTE A COLOR ACTUALIZADA CON ROPA FORMAL, SIN LENTES Y EN FONDO BLANCO

Formularios

doales de atencion

geheion Presencial: Sedes de la Entidad.
dncion Virual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

' Caja de la Entidad

4|, Mono-srs3770 1 Efeclivo:

SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
: BANCO DE LA NACION CTA CTE 00571028409BANCO
| INTERBANCK CTA CTE 4013004527840
| i Transferencia:
. BANCO DE L ANACION CCY 01857100057102840901BANCO
| INTERBANK CCI 00340100300452784072

Plazo

14 dias habiles

Sedes y horarfos de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes & Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre e Servicio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

SECRETARIA GENERAL P ;eléfono: 943-132-820 :
P nexo: !
Correo: tramite@undc.edu.pe '

I Base legal
. R . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacion
8y45.1 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley 27444 11/04/2001
82, 85,86 y 87 Reselucion de Comision Organizadora que aprueba el Estatuto | Otros 193-2022.CO/UNDC 21740/2022
de la UNDGC
68 y 69 Resolucion de Comisién Organizadora , que aprueba el ROF de | Otros 183-2022-CO/UNDC 12110/2022
otros UNDC
89Y30 Resclucion de Comisién Organizadora que aprueba el Otros 063--2023.CO/UNDC | 20/03/2023
reglamento para otorgar el grado académico de bachilier y fitulo
profesional UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién de! Servicio
“EXPEDICION DE DIPLOMA DE TiTULO PROFESIONAL (DUPLICADO)"
Codigo: SEB6002DBT

Descripcién del Servicio

Servicio para obtencién del diploma del titulo profesional por perdida, deterioro o por rectificacién judicial o administraiiva de datos solicitada.

Requisitos

REQUISITOS GENERALES
1.- Solicitud en formato tnico de tramiie {FUT) dirigido a la Vicepresidencia Académica.
Recibo de pago por 05 derechos correspondientes
02 Fotografias tamafio pasaporte a color actualizada con ropa format y sin lentes
POR PERDIDA
2.- Constancia de denuncia policial
Publicacion de aviso de perdida en el diario local de mayor circulacion a nivel nacional.

PORDETERIORO
3.- Devolucion del diploma detericrado o mutilado

POR RECTIFICACION JUDICIAL O ADMINISTRATIWA DE DATOS
4.- Resolucién consentida que justifique ta correccion de datos (Judicial o de la entidad correspondiente).
Devolucién del diploma gue serén anuladas.

Modalidad de pago

Otras opciones
i Agencla Bancaria:
i Banco de la Nacién Cta. Cte. 00571028409Banco Interbak Cta Cte
i 4013004527840

Transferencia:

Banco de la Nacion CCl 018 571 00057102840901Banco Interbak
i CCl 0034 01003004 5278 4072

Plazo

14 das hables

Sedes y horarios de atencién
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud Consulia sobre el Servicio
I i
' SECRETARIA GENERAL © ! Teléfono: 943-132-820
¢ Anexo:

Correp; framite@unde.edu.pe

;




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Pul:I(ie::::;én
8,97,98,99,100,101 y 102 | Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley 27444 11/04/2001
134,144,145,146,147 y | Resolucién de Comisién Organizadora que aprueba ef Estatuto | Otros 193-2022-CO/UNDC 21102022
148 de la UNDC.
80y 81 Resolucién de Comision Organizadora que aprueba e} ROF de | Ofros 183-2022-CO/UNDC 12110/2022

la UNDC.,

43-c Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 05-2023-CO/UNDC 04/01/2023

Reglamento Académico de ia UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Dencminacion del Servicio
"CONSTANCIA DE SIMILITUD (TURNITING)"
Cédigo: SEBS00BDAE

Descripeion del Servicio

SERVICIO QUE SE PRESTA PARA VALIDAR EL NIVEL DE SIMILITUD DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION EN TODAS SUS
MODALIDADES QUE SE DESARROLLA EN LA UNDC.

Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida & la Facultad de la Universidad Nacional de Cariste.

Formularios

Canales de atencion

Alencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Ceniro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagoe

opte - S/ 22.80 ¢ i Otras opciones

i . Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién Cta Cle 00571028409Banco de Interbank Cta Cle
4013004527840
Transferencia: i
Bance de la Nacisn CCl 018571 00057102840801 Banco de :
Interbank CCI 00340100 3004 5278 4072

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
UNIDAD DE INVESTIGACION ; Teléfono: 943-132-820
¢ 1 Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

I Base legal
. S . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namere Publicacién
48 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/12014
121 Reglamento General de Investigacion de ia UNDC Otros 167-2022-CO/UNDC | 20/09/2022




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"CONSTANCIA DE INGRESO"
Codige: PABE00T435

Descripcion del procedimiento

Procedimiento para acreditar el ingreso como estudiante a la UNDC

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA AL VICERRECTOR ACADEMICO
2.- CARNE DE POSTULANTE
3.- RECIBO DE PAGO POR CONSTANCIA DE INGRESO

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virlual: ramite@undc.edu.pe

E\.'lodalldad de pagos

i Ofras opciones

' Agencia Bancaria:
Banco de la Nacién N° Cuenta Corriente: 00571028408
Transferencia:
CCl: 018 571 00057102840801 Banco de la Nacién

. Plazo de atencidn Calificacién de! procedimiento
1

' Aprobacion autemética: l.a soficitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
; entidad competente para conoceria, siempre gue el administrado cumpta con los requisitos y entregue la
documentacion compieta, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ;Gonsuita sobre el procedimiento
% VICEPRESIDENCIA ACADEMICA : ;cﬂéfono: 943-132-820
: ! nEXo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE GESTION ACADEMICA VICERREGTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias h&bites 30 dias habiles
respuesta

Et recurso de reconsideracién se interpondré ante e) mismo drganc que dicld el primer aclo que es maleria de ta impugnacion y debers suslentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacidn se interpondrd cuande la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cvandc se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidié el aclo que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerdrquico.

Base legal
Fecha
! N
Articulo Denominacién Tipo umero Publicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- ESTATUTO UNIVERSITARIO Resoclucién del Titutar 068-2019-UNDC 29/0472019
- REGLAMENTO DEL PROCESO DE ADMISION Otros -




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacitn del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADC DE REPORTE DE MATRICULA"
Cédigo: PABGOODDBF

Descripcion del procedimiento

| PROCEDIMIENTO PARA ACREDITAR MATRICULA

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGISO A VICEPRESIDENTE ACADEMICO
2.- RECIBO DE PAGO DE DUPLICADO DE MATRICULA

Formularics

Ganales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite@undc.edu.pe i

N -
Pabo por derecho de tramitacion il\flodalidad de pagos
e
] L
#e > ratuito b |
7 Y |
Plazo de atencion i:aliﬂcaclén del procedimiento
1 dias hébiles | Aprabacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entrague la
documentacion cempleta, exigidos en el TUPA de la entidad.

} ' Sedes y horarios de atencién

"éEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién respensable de aprobar a solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
. DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Lo Xeléfono: 943-132-820
NEXO:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instanclas de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autcridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE GESTION ACADEMICA VICEPRESIDENTE ACADEMICO - VICEPRESIDENCIA
ACADEMICA
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

£ recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las prugbas producidas o cuando se trate de cuesliones de pure deresho,
debiendo dirigirse & la misma auteridad que expidi &t aclo que se impugna para que eleve ko actuado al superior jerdrquico.

Base legal
Fecha
. i . , .
Articulo Denominacién Tipo Numero Bublicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- ESTATUTO UNIWERSITARIO Otros 068 29/04/2019
. REGLAMENTO DE MATRICULA DE LA UNDC Otros -




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Dencminacién del Progedimiento Administrative
"HISTORIAL ACADEMICO"
Cédigo: PABBOD1CEE

Descripcidn del procedimiento
SERVICIO DE TRAMITE D E HISTORIAL ACADEMICAC

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR HISTORIAL ACADEMICO

Formularios

Canales de atencién

Atencian Presencial: Sedes de la Entidad.
tencién Virtual: tramite@unde.edu.pe

agh por derecho de tramitacion i\nodalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Gorriente: 00571028409

Transferencia:

CCl: 018 571 00057102840801 Bance de la Nacidn

‘Plazo de atencion ;‘.‘alificacién del procedimiento

3 dias habiles i | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
; entidad competente para conoceria, siempre que ef administrado cumpla con los requisitos y entregue 1a

- ! | documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
P i ;

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar fa solicitud ;Consulla sobre ¢l procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA !  Teléfono: 943-132-820
P Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

instancias de resclucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 1 dlas habiles 1 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer aclo que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
Ei recurso de apetaclon se interpondra cuando la impugnacion se sustenle en diferents interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a ja misma autoridad que expicio el acio que se impugna para que eleve lo aclugdo al supericr jerdrquice.

Base legal
Fecha
. D L ) .
Articulo enominacién Tipo Nidmero Publicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- ESTATUTC Otros 068




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CARNE UNIVERSITARIO"
Codigo: PASE0OTETE

Descripcién del procedimiento

SERVICIO DE TRAMITE DE CARNE UNIVERSITARIO

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- FOTOGRAFIA SEGUN SE REQUIERA
3.- RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE CARNE UNIVERSITARIO

Formularios

Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad.,
Atencién Virtual: tramite@undc.edu.pe

o por derecho de tramitacidn ;Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

onto - S/ 13.70 ! Efectivo:
.1 BSOLES

: i i Otras opciones

i Agencia Bancaria:

i f 1 N°®Cuenta Corriente: 00571028409

' . Transferencia:

CClL 018 571 00057102840201 Banco de la Nacién

Plazo de atencidn ?alificacién del procedimiento

; Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
i entidad competente para conocerla, siempre que el administradoe cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigides en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarlos de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 06:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E.‘.cmsulta sobre el procedimiento

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA

instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad compelente VICERECTOR ACADEMICA - VICEPRESIDENCIA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

ACADEMICA
Plazo méximo de 1 dias habiles 1 dias hé&biles
presentacion
Plaze maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano gue dictd ef primer acto que es maleria de la impugnacién y debera susienlarse en nueva prueba.,
€| recurso de apelacién se interpondré cuando 1a impugnacién se susiente en diferente interpretacion de ias pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma avterldad que expidié el acto gue se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

Base legal

Fecha

icul Denominacié i Na
Articulo en i6n Tipo umero Publicacién

- LEY UNIWERSITARIA Ley 30226

- 068 Otros ESTATUTO 29/04/2019




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

ny

iy ——

s

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"BUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO"
Codigo: PABG0D14ES

Descripeion del procedimiento
SERVICIO DE DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO
Reqguisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

2.- FOTOGRAFIA A COLORES SEGUN SE REQUIERA

3.- COPIA DE LA DENUNCIA POLICIAL POR PERDIDA

4.- RECIBO DE PAGO POR DUPLICAOD DE LA CARNE UNIVERSITARIO

Formularios

\Alencidn Presencial: Sedes de la Entidad.
diencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

oo por derecho de tramitacion

Monto - 5/ 13,70

Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacton
TRAMITE DOCUMENTARIQ : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud

* DIRECCION DE GESTION ACADEMICA

Instancias de resolucidn de recursos

EVIoda!idad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

N® Cuenta Corriente: 00571028408

Transferencia:

CCH 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

("-\-
2l
&M -
=/ Plazo de atencion ICaIificacién del procedimiento
15 dias habiles ; I Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

! ! entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
' : documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

E:onsulla sohre el procedimiento

Teléfono; 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Reconsideracién

Apelacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente

VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

PRESIDENTE - COMISION CRGANIZADORA

Plazo méaximo de 1 dias habiles 1 dias h&biles
presentacion
Plazo maximo de 2 dias hablles 2 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante e} mismo érgano que dicté e} primer aclo gue es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prusba,
El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacion se susiente en diferente interpretacién de las pruebas producidas ¢ cuando s trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo difgirse a la misma auloridad que expidié ¢ acto que se impugna para que eleve lo acluado al supericr ferdrquico,

Base fegal
R , . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- ESTATUTO Otros 068 29/04/2019




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo
“CARNE DE BIBLIOTECA"
Cadigo: PAS6004783

Descrlpcion del procedimiento
SERVICO DE TRAMITE DE CARNE UNIVERSITARIO PARA ESTUDIANTES
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- CIPIA DEL ULTIMO REPORTE DE MATRICULA DEL ALUMNO

3.- 01 FOTOGRAFIA A COLORES TAMANO CARNE

4,-RECIBO DE PAGO POR DERECHO A CARNE DE BIBLIOTECA

Formularios

Canales de atencién

tencion Presencial: Sedes de 1a Entidad.
Mencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

por derecho de tramitacion I:\nodalidad de pagos
ﬁ,@* ! Cajadela Entidad
~*"Monto - S/ 5.00 | Eectivo:
‘ SOLES

| Gtras opciones

Agencia Bancaria:

L i N°Cuenta Corriente: 00571028409

; . Transferencia:
i CCl: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién i

e\
o .

‘g_'; Plazo de atencion f.alificac'rén del procedimiento

n

N ‘ ;

i*  1dias habiles i ! Aprobacién automatica: La soficitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

’ i entidad competente para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

| : documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

—

Sedes vy horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ;Consulta scbre el procedimiento
UNIDAD DE BIBLIQTECA . Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: ramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion




-y

Y¥d

Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad compelente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION QRGANIZADORA
Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles

presentacién

Plazo maximo de 2 dias hébiles 2 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ande &l mismo Grgane que dictd el primer aclo que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El racurso de apelacion se inlerpondra cuande la impugnacion se suslente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuande se lrate de cuestiones de puro derecho,
deblendo dirigirse a la misma auloridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior Jerdrquico,

Base legal

Fecha

Arti Denominacié ' 4
culo enominacion Tipe Namero Publicacién

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




098]

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Precedimiento Administrative

"DUPLICADQ DE CARNET DE BIBLIOTECA"
Gédigo: PASS0D5DDE

Descripcion del procedimiento

SERVICO DE TRAMITE DE DUPLICADO DE CARNE DE BIBLIOTECA

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- COPIA DEL ULTIMO REPORTE DE MATRICULA DEL ALUMNO
3.-01 FOTOGRAFIA A COLORES TAMARO CARNE

4.- REIBO DE PAGO DE CARNE DE BIBLIOTECA

Formularios

anales de atencion

ago por derecho de framitacién z\!odalldad de pagos

Caja de ta Entidad

Monto - 8/ 5.20 ggﬁg\go
e ! | Ofras opclones
9 .| Agencia Bancaria:
A | N Guenta Corriente: 0571028409
(] i i Transferencla;
21 CCl 018 571 00057102840901 Bance de la Nacién

! <
Vi
k)

jazo de atencién Calificacion del procedimiento
]

1 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud s considerada aprobada desde &l mismo momento de su presentacion ante la
| enlidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisites y entregue la
documentacion completa, exigidas en el TUPA de 1a entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 17:00.

Unldad de organizacion donde se presenta ia documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO ; SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

; Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Fonsuila sobre el procedimiento
UNIDAD DE BIBLIOTECA Teldfeno: 943-132-820
; Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA
Piazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles

presentacién

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles

respuesla

El recurso de reconsideracion se inferpondré anle el mismo érgano que dictd el primer aclo que es maleria de lz impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se Inlerpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente inlerpretacion de las pruebas producidas o cuando se ¥ate de cuesliones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma suloridad que expidit el acle que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha

Den ; Tipo :
Articulo enominacion ip Namero Publicacién

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




100i

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"CONSTANCIA PE NC ADEUDO DE LIBROS DE BIBLIOTECA"
Cédigo: PAB6002293

Descripcion del procedimignto

SERVICIO DE EMISION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LIBROS DE BIBLIOTECA

Requisltos

1.-FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LIBROS DE BIBLIOTECA

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virlual: tramite@undc.edu.pe

o por derecho de tramltacién E\'Iudalidad de pagos

| Caja de la Entidad
onto - 8/ 15.50 | Efective:
¢ 1 SOLES
¢ . Oftras opciones
i Agencia Bancaria:
i N°Cuenta Corriente: 00571028409

Transferencia:
CCl: 018 571 0057102840901 Banco de la Nacién

A" .
?;\ Plazo de atencién ::aiiﬂcacién del procedimiento
o‘; .
Z !
A} 1dias habiles i Aprobactdn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momento de su presentacion ante ja
o | | entidad competente para conocerla, siempre que ei administrado cumpla con tos requisitos y entregue fa

dosumentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacidn responsable de aprobar ia solicitud Ponsuha sobre el procedimiento
UNIDAD DE BIBLIOTECA b Teléfono: 843-132-820
Anexo:

i Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION | PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
presenlacion

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion s interpondré ante el mismo drgano que dictd e primer aclo que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de purc deracho

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

Base legal
Fecha

. N
Tipo Hmere Publicacién

Articulo Denominacién
30220

Ley

LEY UNIVERSITARIA

&
e %
2.

EN




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiente Administrative
"CURSO DESAPROBADO Y/O NIVELACION POR ASIGNATURA"
Codigo: PASGODBESD

Descripcion del procedimiento
SERVICIO DE TRAMITE PARA CURSO DESAPROBADO Y/O NIVELACION POR ASIGNATURA PARA ESTUDIANTES
Reaquisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

2.- RECIBO POR DERECHO DE CURSO DESAPROBAQ Y/O NIVELACGIO DE ASIGNATURA
3.- COPIA DE DERECHQ DE MATRICULA

4.- RECORD DE NOTAS

Formularios

les de atencion

‘Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion :Modalidad de pagos

:  Caja de la Entidad
i Efectivo:
i SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCI; 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Plazo de atencién E:alificacién del procedimiento

1 dias habiies | Aprobacion automdtica: La solicltud es considerada aprobada desde el mismo memento de su presentacidn ante la
: entidad competenie para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién compteta, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacién donde se presenta Ja documentacion

TRAM!TE DOCUME&TARIO : SEbé.ADMIN!éTéATIVA UNDC
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion




103,

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA
Plazo méximo de 1 dias habiles 1 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias hakiles

respuesta

El recurso de reconsideracidn se internondra ante el misme drgano que dict6 el primer acle que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
Et recursc de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se suslente en diferente interpretacién de las pruebas preducidas o cuando se trate de cuestionss de puro derecho,
debiendo dirigirse a ia misma autoridad que expidié ef acio que se impugna para que cleve lo acluade al superior jerérquico.

Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CARETE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
“REVISION DE NOTAS DE EXAMENES."
Codigo: PABGOOFGAF

Descripcidn del procedimiente
SERVICIO DE REVISION DE NOTAS DE EXAMENES
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIENCIA ACADEMICA
2.- ADJUNTA EXAMEN
3.- RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE REVISION

Formularios

Atenkién Presencial: Sedes de la Enlidad.
ghricn Virtual: tramite@undc.edu.pe

% _'.— 4g0 por derecho de tramitacién ;\.'iodaildacf de pagos
| . CajadelaEntidad :
Monlo - 5/ 36.70 : . Efective: :
. SOLES |

Otras opciones

Agencia Bancaria:

N°® Cuenta Corriente: 80571028409

Transferencia;

CCI: 18 571 00057102840801 Banco de la Nacién

Plazo de atencién E:aliﬁcacién del procedimiento

2 dfas habiles ! Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, slempre que el administrado cumpla con los requisifos y entregue fa
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a t7:00.

Unidad de organizacién donde se presenta fa documentacién
TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
Teléfono: 943.132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

ESCUELA PROFESIONAL

Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competenle VIGERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION CRGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL. DE CANETE"

Piazo maximo de
presentacion

1 dias habiles

1 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

2 dias habiles

2 dias habiles

RBase legal

debiendo dirigirse a fa misma autoridad que expidio ef acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicld el primer aclo que es maleria de la impugnacion y debera suslentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se suslente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se irate de cuesliones de purc derecho,

Articulo

Denominacién

Tipo

NOmero

Fecha
Publicacién

LEY UNIVERSITARIA

Ley

30220
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Codigo: PABGOODEST

Requisitos

Formularios

Canales de atencion

Monte - S 73.00

/ 7 dias habiles !

"% Plazo de atencién
i
Ml .
7

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS™

Descripcién del procedimiento

SERVICIO DE TRAMITE PARA CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS PARA ESTUDIANTES

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBQ DE PAGOS POR CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS
3.-RECORD A CADEMICO

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
~Xiencidn Virtual: tramite@undc.edu.pe

o por derecho de tramitacion

'falificacién del procedimiento

E\'Iodalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

N° Cuenta Corriente: 00571028409

Transferencia:

CC1: 018 571 0057102840901 Banco de la Nacion

Aprobacién automatica: La soficitud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su presentacion ante 1a

entidad compelente para canocerla, siempre gue ef administrado cumipla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencidén

Unidad de organizactén donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

ESCUELA PROFESIONAL

Instancias de resolucion de recursos

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

:‘:onsulta sobre el procedimiento

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Reconslderacion

Apelacién

!Autoridad competente

VICEREGTOR - VICEPRESIDENGHA ACADEMICA

PRESIDENTE - COMISIGN ORGANIZADORA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 10 10
presentacién

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

Et recurso de reconsideracion se interpendra ante el mismo drgano gue dictd el primer acto que es materia de |2 impugnacicn y deberd sustenlarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se inlerpondré suando la impugnacion se sustente en diferente inlerpretacidn de ias pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidié el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha
. NG
Articulo Dernominacién Tipe umero Puklicacién

. LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimlento Administrativo
"CAMBIC DE TURNO.”
Codigo: PASG00SSCD

Descripcton del procedimiento

SERVICIO DE TRAMITE PARA CAMBIO DE TURNO PARA ESTUDIANTES

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR CAMBIO DE TURNO

Formularios

Canales de atencién

E‘.ﬂodalidad de pagos

¢ Caja de la Entidad

i Efectivo:

i SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

N° Cuenta Corriente: 005710284089
Transferencia:

CCL 018 571 00057102840001 Banco de la Naclon

~.

\' Plazo de atencién E:allﬂcacién del procedimiento

" 1dlas habiles : ' Aprobacion autoratica: La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo momento de su presentacién ante la
: entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
" | ; documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Fonsulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA : ' Xeléfono: 943-132-820
; NEXo:

[ Correo: ramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Auwtoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacitn y debers sustentarse en nueva prueba.
Ef recurso de apelacion se Interpondra cuando la impugnacién se susiente en diferents interpretacion de las pruebas producidas ¢ cuando se trate de cuesliones de puro derecho,
debiendo dirigirse a Ja misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha

Articul Denominacidn Tipo Namero
feuto en ® Publicacién

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

,-“b\g&ncién Virtual: tramite@undc.edu.pe
o
{ 309

Denominacion del Procedimiento Administrative
"ANULACION DE MATRICULA"
Codigo: PABGOOF42E

Descripcién del precedimiento
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA DEJAR SIN EFECTO LA MATRICULA DE ESTUDIANTES
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR ANULACION DE MATRICULA

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad.

J
»

por derecho de tramitacion Eﬂodalidad de pagos

! Cajadela Entidad
onto - S/ 20.00 | i Efectivo:
| i SOLES

7 ' | Otras opgiones

Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028408
i Transferencia:
i1 CCl:018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

azo de atencion ;Calificaclén del procedimiento

1 dias habiles : Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
; entidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue ia
documentacién completa, exigides en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVAUNDC

Unidad de organizaci6n responsable de aprobar a solicitud ;Consulla sobre el procedimiento
DIREGCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820

i Anexo:
Carreo: framite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente DIREGTOR - DIRECCION DE GESTION ACADEMICA VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles . 30 dias habiles
respuesta

E) recurso de reconsideracion se interpendrd ante el mismo érganc que dicté el primer acto que es maleria de la impugnacién y debera sustenlarse en nueva prueba,
El recurso de apelacidn se interpondrd cuando |z Impugnacion se sustente en diferente Interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiende disgirse a la misma auloridad gue expidid & acto que se impugna para que eteve lo acluado al supedor jerdrquico.

Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo NiEmero L
Publicacion

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220

- REGLAMENTO GENERAL DE LA UNDC Otros -




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Dencminacion del Procedimiento Administrativo
"ANULACION DE iINGRESD A LA UNDC"
Cédigo: PABGOOBAFS

Descripeién del procedimiento
SERVICIO DE TRAMITE PARA ANULACION DE INGRESOS A LA UNDC
Requisitas

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A LA VICEPRESIDENCI A ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR ANULACION DE INGRESO

Formularios

Canales de atencion

neién Presencial; Sedes de la Enfidad.
cidn Virtual: tramite@undc.edu.pe

o por derecho de tramitacion E\ﬂodalldad de pagos

Caja de ta Entidad
Efectivo:
SOLES
Otras opclones
Agencia Bancaria:
© N°Cuenta Corriente: 00571028409
i Transferencia:
i CCL018 57100057102840301 Banco de la Nacién

;Cali!icaclén del procedimiento

Aprobacidn automética: La soficitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atenclon

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ;Consu!ta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
i ; Anexo:

Correo: ramite@unde.edu.pe

Instanclas de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad compeétente DIRECTOR - DIRECCION DE GESTION ACADEMICA VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
presentacidn

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recursa de reconsideracion se interpendra ante ¢l mismo drganc que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacién y debera sustenlarse en nueva prueba,
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se Yrale de cuesliones de puro deresho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acio que se impugna para que eleve 16 actuaco al superior jerarquico.

Base legal

Fecha
. : 16 i Nt
Articulo Denominacion Tipe nmero Publicacién

X LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




114!

Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacitn de! Procedimiento Administrative
‘"TRASLADO INTERNG"
Codigo: PA8G0O016B5

Descripcidn del procedimiento

SERVICIO DE TRAMITE PARA TRASLADO INTERNG

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR TRASLADC INTERNG

3.- COPIA DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

4.~ COPIA DE LOS SILABOS DE LAS ASIGNATURAS APROBADOS

Formularios

Canales de atencion

i‘dodalidad de pagos

: | Efectivo:
i SOLES
| Otras opciones
: . Agencia Bancaria:
N° Cuenta Gorriente: 00571628400
{ Transferencia:
I CCL:018 571 00057102840901 Banco de la Nacidn

zo de atencién E:aliﬁcacién del procedimiento

10 dfas habiles j Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momenio de su presentacion ante la
| | | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisiios y eniregue la
documentacién completa, exigidos er el TUPA de |a entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00,
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el precedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA b Leiéfono: 943-132-820 :
. nexo: !

Correo; tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE”

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE GESTION ACADEMICA VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

Plazo maximo de 10 10
presentacion

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante e} mismo rgano que dicto el primer aclo que es materia de la impugnacién y debera suslentarse en nueve prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuesticnes de puro derecho,
deblendo dirigirse a la misma autoridad gue expidid e aclo que se impugna para gue elave lo actuado al superor jerarguico.

Base legal

Fecha

; inacié (
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién

- LEY UNIWERSITARIA Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE”

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Resolucién de Expedito para Titule Profesional”

Cédigo: PASG0D30SE

Descripcidn del procedimiento

SERVICIO DE EMISION DE RESOLUCION DE EXPEDITO PARA TITULO PROFESIONAL

Requisitos

1 - FORMATO FUT DIRIGIDD A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA - TRAMITE PARA TITULO PROFESIONAL
2.- COPIA SIMPLE DE DIPLOMA DE BACHILLER
3.- DERECHOS DE PAGO DE ACUERDO A LA MODALIDAD

Formularios

Canales de atencién

ncion Presencial: Sedes de la Entidad.
cién Virtuat: tramite@undc.edu.pe

por derecho de tramitacién i)‘lodalidad de pagos
EXAMEN DE CAPACIDAD PROFESIONAL (VIGENTE SOLO PARA . . Caja de la Entidad
INGRESANTES 2014) i Efectivo:
Monto - 8/ 800.00 i SOLES
.| Ofras opciones
TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL ;. AgenciaBancaria:
Monto - S/ 800.00 i ' N® Cuenta Corriente: 00571028409

Transferencia:
CCHE 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

" Plazo de atencién SJalificacién de! procedimiento

20 dias héabites : Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
! entidad competente para cenocerla, siempre que ef administrado cumpla con los requisitos v entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC l.unes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizatién responsable de aprobar la solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA f , Teléfono; 943-132-820
i Anexo:

Correo: tramite@unde.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacidon

Auloridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 1 dias hébiles 1 dias habiles
prasentacion

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesia

Et recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acte qus es materia de la impugnacion y deberd susienlarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpendra cuando Ja impugnacién se sustenle en diferente interprelacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesliones de pure derecho,

debiendo difigirse a la misma auloridag que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico.

Base legal

Fecha
inacié i Ni
Articulo Denominacién Tipo umero Publicacién

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién de! Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE BOLETA DE PAGC™
Codigo: PASG000BSE

Descripcion del procedimiento

“SERVIClO DE EMISION Dé DUPLICADO DEBOL.ETADE PAGb |

i R e
1 FORMATO FUT DIRIGIDG A LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
2.- RECIBO DE PAGO POR DUPLICADC DE BOLETA DE PAGO

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Alencién Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién ;\Acdalidad de pagos

! . Caja de la Entldad
: | Efective:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

. Cuenta Corriente: 00571028409

i | Transferencia: !
{1 CCl:018 571 0005710284090 Banco de la Nacion i

et e -

Plazo de atencldn E:alilicacién del procedimiento

1 dias habiles : ; Aprobaclién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante ia
: i entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
i : decumentacién completa, exigidos en el TUPA de |2 entidad.

!

A Q:Sedes y horarios de atenclon
.

L/
/é‘»EDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn
TRAMITE DOCUMENTARICQ : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unitdad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E:onsulla sobre el procedimiento

Teléforo: 943-132-820 ;
Anexo: i
Correo: framite@undc.edu.pe :

UNIDAD DE TESCRERIA

Instancias de resolucioén de recurses

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION | PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

E# recurso de reconsideracién se interpondrd ante o mismo drgano que diclé el primer aclo que es materia de la impugnacién y deberd suslentarse en nueva prueba,
£l recurso de apetacidn se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interprelacién de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de pure derecho,

debiende dirigirse a la misma auloridag que expidio el acto que se impugna para gue eleve lo acluado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha
At Inacis T :
fculo Denominacion ipo Namero Publicacion

- ESTATUTO Otros 068




= S
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"COPIA FEDATEADA POR PAGINA"
Codigo: PABEO00SAT

Descripcion del procedimiento

SERVICIO DE FEDATEADO

Requisitos
1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A SECRETARIA GENERAL

2.~ RECIBO DE PAGO POR COPIA FEDATEADA

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial; Sedes de la Entidad.
Alencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion iﬂodalldad de pagos

i Cajade laEntidad
Monto - S/ 0.60 1 Efective:
! SOLES
: Otras opclones

! Agencia Bancaria:

! Cuenta Corriente: 005710258409

i Transferencia:

CCl: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

;‘| Plazo de atencion ;Califtcacién del procedimiento

1 dias habiles i Aprobacién aulomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conoceria, slempre gue e administrado cumpla con {os requisitos y entregue la
i documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIQ : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar {a solicitud Consulta sobre 6l procedimiento
1
© TRAMITE DOCUMENTARIO j Teléfono: 943-132-820
; i i Anexo:

i o Correo: ramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente SECRETARIA GENERAL - SECRETARIA GENERAL PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
presentacion

Piazo méximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
respuesta

El resurso de reconsideracion se interpondra ante et mismo érgano gue dictd el primer acto que es maieria de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prusba.
El recurso de apelacion se interpendré cuando la impugnacidn se sustente en diferente inlerprelacion de las prugbas producidas ¢ cuando se trale de cuestiones de puro derecho,
daebiendo dirigirse a 1a misma autoridad que expidid ! aclo gue se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquice.

Base tegal

Fecha

Articulo Den i itn i NGm
feu enominaci Tipo ero Publicacién

- ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD Otros 068




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Descripcion del procedimiento

Requisitos

1.- RESIBO DE PAGO POR COPIAS

Formularios

Cangles de atencién

Afencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién

benominacién del Procedimiento Administrativo
“COPIAS FOTOSTATICAS SIMPLES POR PAGINA"
Cadigo: PAS6009499

SERVICIO DE FOTOCOPIADO SIMPLES POR PAGINA

1 dias habiles : Aprobacién automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
i entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

: Plazo de atencién ;Calificacién del procedimiento

E\nodalidad de pagos

Caja de ia Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Cuenta Cortiente: 00571028409

Transferencia:

CCl: 018 571 000574102840901 Banco de la Nacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

TRAMITE DOCUMENTARIO

Instancias de resolucién de recursos

i.:onsulla sobre el procedimiento

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correc: tramite@undc.edu.pe

Reconsideracién

Apetacidn

Autcridad competente SECRETARIA GENERAL - SECRETARIA GENERAL

PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA

Plazo maximo de 1 dias habiles
presentacién

1 dias hébiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de
respuesta

1 dias habiles

1 dias habiles

Base legal

deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el aclo que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerérquico.

El recurso de recensideracion se interpondré ante el mismo Grganc que dicl6 el primer aclo que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién da las pruebas producidas o cuando se Irale de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacién

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

QOtros

068




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"CONVALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES™
Codigo: PAS6I05B39

Descripcién del procedimiento

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA VALIDAR PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO AL VICEPRESIDENTE ACADEMICO
2.- RECIBO DE PAGO POR CONVALIDACICN DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Formularlos

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramile@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién iﬂodalidad de pagos

. Caja de la Entidad
onto - S/ 15.00 . Efectivo:
i Banco de la Nacién N° Cuenta Corriente: 00571028409
i Otras opciones
!  Agencia Bancaria:
CCH 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Plazo de atencion :Canficacién de! procedimiento

3 dias hablles ' Aprobacién automatica: L.a solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante ia
| entidad competente para conocerla, slempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

| | documentacion completa, exigldos en el TUPA de 1a entidad.
i :

Hdes y horarios de atenctén

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA o };eléfono: 943-132-820
o nexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA RECTOR - RECTORADO / PRESIDENGIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presertacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recursc de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de |2 impugnacion y deberé sustenlarse en nuava prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacién se suslente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiends dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve io aclvado af superior Jerérquico.

Base legal
. . Fecha
Articuio Denominacion Tipo Namero Publicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- REGLAMENTO GENERAL DE PRACTICAS PRE Otros -
PROFESIONALES




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Codigo: PABGROCSH58

Descripcion del procedimiento

Requisitos

2.- RECIBO DE PAGO

Formularios

Canales de atencién

Alencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Vidual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién

2 dias habiles !

edes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

DIRECCION DE GESTIGN ACADEMICA

Instancias de resolucion de recursos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO AL VICEPRESIDENTE ACADEMICO

Aprobacion automéatica: La solicitu

Denominacién del Procedimiento Administrative
"INSCRIPCION ¥ VALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES”

Plazo de atencion E‘:allficacién del procedimiento

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA INSCRIBIR Y VALIDAR PRACTICAS PRE PROFESIONALES

E\nodalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Banco de la Nacién N° Cuenta Corriente: 00571028409
Oftras opciones

Agencia Bancaria:

CCl: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

d es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue fa
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a §3:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

E’Jonsulta sohre el procedimiento

Teléfono: 843-132-820

nexo:
Correo; ramite@undc.edu.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente VICERRECTOR -

VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

RECTOR - RECTORADOQ / PRESIDENCIA

Plazo maximo de 15 dias hébiles
presentaclén

15 dias hébiles




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsidaracion se interpondrd ante ef mismo 6rganc que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustenlarse en nueva prueba,

Et recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se Irale de cuesliones de puro derecho,

debiendo divigirse & la misma auloridad que expidié el acte gue se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquico.

Base legal
R R . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- REGLAMENTO GENERAL DE PRACTICAS PRE Otros .
PROFESIONALES




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

N 3 dias habiles !

Denominacién de!l Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE PROYECCION SOCIAL"
Cédigo: PABGOOSEDSE

Descripcion de! procedimiento

PROGCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO QUE CERTIFICA ASUNTOS DE PROYECCION SOCIAL

Requlsitos
1.- FORMATO FUT DIRIGIDO Al VICEPRESIDENTE ACADEMICO
.- RECIBO DE PAGO POR CERTIFICADO DE PROYECCION SOCIAL
3.-01 FOTO TAMARO CARNE CON TERNO EN FONDQ BLANCO

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion

Piazo de atencién .E:aiificaclén del procedimiento

;Moda!idad de pagos

Caja de la Entidad !
Efectivo:

Banco de la Nacién N° Cuenta Corriente: 00571028408
Otras opciones

Agencia Bancaria:

CClL: 018 571 00057102840901 Banco de 2 Nacion

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la
entidad compatente para conocerla, siempre que el administrado cumpta con los requisitos y entregue la

\ i ! documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

/Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA

Instancias de resoluctén de recursos

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

i:onsulla sobre el procedimiento

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Corren: tramite@undc.edu.pe

Reconsideraclén

Apelacion

Autferidad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

RECTOR - RECTORADQ / PRESIDENCIA

Plazo maximo de 15 dias h&biles

15 dias hablles




1129,

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

presentacién

Plazo méximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesia

Et recurso de reconsideracion se inlerpondré ante el mismo drgano que dictd el arimer acle que s maleria de la impugnacion y deberd susteniarse en nueva prusba.
El recurso de apelacién se inlerpondrs cuando la impugnacion se suslente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirgirse a la misma auloridad que expidio el aclo que se impugna para que eleve lo actuade al superior jerarquico.

Base legal

Fecha
. lé )
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220

- REGLAMENTO GENERAL DE PRACTICAS PRE Otros -
PROFESIONALES
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“EXAMEN DE APLAZADOS (POR CURSO)"
Codigo: PABGO003DA

Descripcién det procedimiento

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EXAMEN DE APLAZADOS
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO VPA,
2.- RECIBO POR DERECHO DE EXAMEN

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Alencidn Virual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion I\n’lodalldad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 30.00 : . Efectivo:
.| Banco dela Nacién N° Cuenta Corriente: 00571028409
! 1 Ofras opciones
- Agencia Bancaria:
CCl: 018 671 0057102840001 Banco de la Nacidn

Plazo de atencién E‘.:alificacién del procedimiento

i i H

. ¢ 1 dias habiles : : Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacion ante la
s i entidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los reguisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

4 ,f«'Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNPC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud i:onsuila sobre el procedimiento
COMISION ORGANIZADORA ! ! Teléfono: 843-132-820
; Anexo:

| Cormeo: ramite@undc.edu.pe

instancias de resolucion de recursos

Reconslderacién Apelacién

Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA AGADEMICA COMISION - COMISION ORGANIZADORA

Piazo maximo de 15 dias habiles 15 dlas habiles
presentacién




Texte Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Ptazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se inferpondra ante el mismo érganc que dicio el primer aclo que es materia dela impugnacion y deberé sustenlarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se interpondré cuando |z impugnacion se sustenle en diferente inlerpretacion de las pruebas producidas o cuande se iraie de cuesliones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma auloridad gue expidié el aclo que se impugna para gue eleva lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha

. N
Tipo Hmero Publicacién

Articulo Denominacion

N°® LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

o= -
P«\'O? F

Requisitos

Formularios

Plazo de atencién

1 dias habiles

% Sedes y horarios

LA

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANGIA DE NO ADEUDO DE BIENES A LA ESCUELA PROFESIONAL"
Cadigo: PA3600ACFB

Descripcién del procedimiento

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE BIENES A LA ESCUELA PROFESIONAL

2.- RECIBO DE PAGO

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de 1a Entidad.
Adencian Virtual: ramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién E\.'lodaﬁdad de pagos

Caja de ia Entidad
Efectivo:

Banco de la Nacion N° Cuenta Carriente: 00571028408
Otras opciones

Agencia Bancaria:

CCl: 018 571 00057102840801 Banco de la Naclén

E:alificacién del procedimiento

: Aprobacton automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante ia
! entidad compstente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con {os requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC lL.unes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 2 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta |la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
ESCUELA PROFESIONAL . Tetéfono: 943-132-820
: Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA COMISION - COMISION ORGANIZADORA

Piazo maximo de
presentacién

15 dias hablles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

30 dias habiles

30 dfas habiles

Plazo maximo de

respuesta
El recurse de reconsideracion se interpondrd ante e} misro drgano que dicté el primer aclo que es maleria de la impugnacién y deberd suslentarse en nuava prueba.

El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando s¢ trate de cuestienes de pure derecho,

debiendo dirigirse a Ia misma autoridad que expidio el acto que ge impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquico.

Base legal
Nimero Fecha
Publicacién

Denominacion Tipo

Articulo
Ley 30220

LEY UNIVERSITARIA




I — —
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CURSOS DIRIGIDOS™"
Caédigo: PABGOOFEAT

Descripcion de! procedimiento

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA CURSOS DIRIGIDOS

Requisitos

.- FORMATO FUT DIRIGIDA A VPA.
2.- PAGO DE TASA (POR CURSO DIRIGIDO)

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de ia Entidad.
Atencién Virtual: tramite@undc.edu.pe

E\n’lodalidad de pagos

;i CajadelaEntidad
onto - 5/50.00 ! Efectiva:
Banco de la Nacién N° Cuenta Corrlente: 00571028409
Otras opciones
Agencta Bancaria:
CCl: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacidn

lazo de atencién E’Jallficacién del procedimiento

Fdiashsbles |
7

N | entidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
; : documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

g S !

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento

VICEPRESIDENCIA ACADEMICA ;eiéfono: 943-132-820
nexo;

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante fa

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA COMISION - COMISION ORGANIZADORA

Plazo maximo de 15 dias habiles

15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NAGCIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se inlerpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustenlarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustenie en diferente interpretacion de ias pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de pure derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuade at superior jerarquice.

Base legal

Fecha
. D . -6 H )
Articulo enominacién Tipo Namero Publicacién

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“CERTIFICADO DE ASISTENCIA A CURSOS DE CAPACITAGION, TALLERES O SIMILARES™
Cédigo: PABG00IBD3I

Descripcidn det procedimiento

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA CERTIFICADO DE ASISTENCIA A CURSOS DE CAPACITACION, TALLERES O SIMILARES

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A VICEPRESIDENTE ACADEMICO
2.- RECIBO DE PAGO POR ASISTENCIA A CURSOS DE CAPACITACION, TALLERES O SIMILARES

Formularios

Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sedes de |a Entidad.
Atencién Virtual: tramite@undc.edu.pe

wf% go por derecho de tramitacién Modalidad de pagos
NG A
o ¥ e e S i -
Si PROFESIONALES ! | CajadelaEntidad
. nto - S/20.00 -~ | Efective:
T A .| Banco delaNacién N° Cuenta Corriente: 00571028408
e PARA ESTUDIANTES . Ofras opcienes
FApE, Monto - §/10.00 | | AgenciaBancaria:

CCl: 018 571 00057102840901 Banco de |2 Nacién

Plazo de atencidn E‘Jaliﬂcacién del procedimiento

1 dias habiles | Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desda el mismo momenio de su presentacion ante la
i entidad competente para conccerla, siempre que el administrado cumpia con los requisitos ¥ entregue la
! documentacion completa, exigides en el TUPA de la entidad.

H;:,S'_Sedes y horarios de atencién

»

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficitud :Consulla sobre el procedimiento
COMISION ORGANIZADORA P Teléfono: 943-132-820
| ; Anexo:

i Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competenite VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA COMISION - COMISION ORGANIZADORA

Plazo maximo de 15 dias hablies 15 dias habiles
presentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CARETE"

Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drganc que dictd el primer aclo que es maleria de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apetacion se interpendré cuando la impugnacion se sustenle en diferente interprelacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derache,

gebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el aclo que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquico,

Base legal

Fecha
Arti tnaci ' ‘
culo Denomlnacion Tipo Namero Publicacién

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

penominacién del Procedimiento Administrative

*ADMISION, CONVALIDACION Y/O RECONOCIMIENTC DE ESTUDIOS PARA OBTENGION DEGRADOQ DE BACHILLER PARA EGRESADOS DE
UNIWWERSIDADES NO LICENCIADAS™

Codigo: PA3G00TD33

Descripcion det procedimiento

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA RECONOCER ESTUDIOS EN OTRAS UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS

Requisitos

1.~ FORMATO FUT DIRIGIDO A VICEPRESIDENTE ACADEMICO

2.- CONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA DE LA UNIVERSIDAD DE ORIGEN FEDATEADA POR El, SECRETARIO GENERAL DE DIGHA
UNIVERSIDAD O UNA IMPRESION DE SU CONSTANGIA EN LINEA A LA QUE SE LE DEBERA INCLUIR UNA DECLARACION JURADA SOBRE
LA AUTENTICIDAD DEL DICHO DOCUMENTO.

3.- RECIBO DE PAGO POR ADMISION, CONVALIDACION Y/O RECONOCIMIENTQ DE ESTUDIOS PARA OBTENCION DE GRADO DE
BACHILLER {INCLUYE CONVALIDACION, EXAMEN DE SUFICIENCIA Y RECOMENDACIONES DE LA COMISION DE EVALUACION}.

Formularios

Canales de atencion

tencién Presencial: Sedes de |a Enfidad.
tencidn Virtual: tramite@undc.edu.pe

>

ago por derecho de tramitacién rlodalidad de pagos
: i Caja de la Entidad !
Mento - 5/ 200.00 L Efectivo:

¢ | Banto de la Nacion N° Cuenta Corriente: 00571028409 |
: Otras opciones H
i | Agencia Bancaria:
i | CCl:018 571060057102840901 Banco de la Nacion

%‘\\Plazo de atengién E:aliﬁcacién del procedimiento

gD

£ 15 dias habiles . | Aprobacién autematica: La soficitud es considerada aprobada desde el misma momenta de su presentacién ante la
1 : entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla cen tos requisitos y enfregue la
| documentacion compieta, exigidos en el TUPA de la entidad.

EERNEIET

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00C.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E’:onsulta sohre el procedimiento

Tetéfono; 943-132-820 i
Anexo:

! ESCUELA PROFESIONAL
‘ Correo: tramite@undc.edu.pe

instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA RECTOR - RECTORADC / PRESIDENCIA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habilas

respuesia

E! recarso de reconsideracién se interpondré ante el misme érgano que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacion y deberd susientarse en nueva prueba.
Ei recurso de apelacion se interpondré cuando ia impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesliones de pure derache,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acle que se impugna para que eleve [0 actuade al superior Jerrquico.

Base legal

Fecha

Articul Denominacién T NG
culo inack po tmero Publicacién
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SECCION N° 3: FORMULARIOS




- -

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION N° DE REGISTRO
PUBLICA
(TUO de lal.ey N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a ia

Informacion Pdblica, aprobado por Decreto Supremo
UNIVERSIDAD NACIONAL N° (043-2003-PCM)

DE CANETE
FORMULARIO

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION: (Opcional)

il. DATOS DEL SOLICITANTE:
NOMBRES Y APELLIDOS/ RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
(D.N.LAL.M./C.EJOTRO)

Domicilio/otros datos

AV/CALLENRIPS).  [NY/DPTOJINT.  [DISTRITO URBANIZACION

PROVINGIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO  [TELEFONO

Firma (o huella digital en su defecto) Fecha y hora

1li, INFORMACION SOLICITADA: ]

J
IV. DEPENDENCIA A LA CUALSE REQUIERE LA INFORMACION: (Opcional)
V. SOPORTE DE LA INFORMACION SOLICITADA (marcar con una “X”) 1
COPIASIMPLE | COPIA CD ARCHIVO DIGITAL OTRO
FEDATEADA
Vi. LUGAR DONDE SE PONDRA A SU DISPOSICION LA INFORMACION:
UNIDAD DE DOMICILIO? | CORREO ELECTRONICO |
RECEPCION
DE
SOLICITUDES
OBSERVACIONES:

1E| suscrito autoriza a la Defensoria del Pueble el envio de la informacién solicitada al domicilio
sefialado. La informacion sera entregada al solicitante o a la persona gue se encuentre en el
demicilio.



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (FUT)

1BOLIGITO i

il, "DEPENDENCIA O AUTORIDAD. A GUIEN S DIRIGE LA SOLICITUD:

III DERECHO DE TRAMITE (opcional)

‘N 'COMPROBANTE DEPAGO.

TR EGHA DE PAGO

V. DATOS DEL SOLICITANTE:

 PERSONA NATHRAL:

T DOCUMENTO DEIDENTIDAD 0

““Apellido Paterno; “='Apollido Materno

DNI LE. | GE| OTRO |

i PERSONAJURIDICA =i i s i

Razén Social

. :REPRESENTANTE LEGAL .70

Apellido Paterno .Apé‘llldo.h'i.aterno

Nombres

uml_i |.|:|—‘| \-L-l_l UIHU.ﬁ.

N°

"DOMICILIO: AVIICALLE | JIRON/-DPTO I MZ ] LOTE | URB.

CHIDISTRITO DR

EUPROVINGIA 502

% DEPARTAMENTOQ

Ly
‘#fﬁ![ tAMOrZo so mae nolifique al
ﬁlgu:ente correo electrénico:

TELEFONO:

CELULAR:

s W FUNDAMENTAGLON DE LA SOLICITUD:

Vil. ANEXOS (Relacidn de Documentos y Anexos que se adjunta:

OBSERVACIONES:

FIRMA DEL USUARIO

SAN VICENTE, OCTUBRE DEL 2023

LUGAR Y FECHA




UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (FUT)

LSOLICITO: 7 i s e

i, DEPENDENGIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE LA SOLICITUD: |

lIL. DERECHO DE TRAMITE {opcional) _
T N COMPROBANTE DEPRAGO . il

G FECHADESPAGO Sy

IV, DATOS DEL SOLICITANTE:
| 'PERSONANATURAL .
Apeilido Patero #:70

DOGUMENTO DE IDENTIDAD
DNI LE. | cE| omRO

“PERSONAJURIDIGA . -
Razén Social

s RUGH

....... N®

30 Wy
QTN

(Drmer
‘We me notifique al

 REPRESENTANTELEGAL: | = " .o 0 oo g o DOCUMENTO DE IDENTIDAD
Apellido Paterno Apelildo Materno Nombres L ] Le [ o ] OIROD ™

............................... Ne

S DISTRITO i o et i PROVINGIA. i T DEPARTAMENTO

TELEFONO: CELULAR:

sigurénte correo electrénico:
VI, FIUNDAMENTACION DE LA SOLICITUD:

VIl ANEXOS (Relacion de Documentos y Anexos que se adjunta:

OBSERVACIONES:

FIRMA DEL USUARIO

SAN VICENTE, ottubre del 2023
LUGAR Y FECHA
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