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GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

“Afic del Bicentenario, de fa consolidacidn de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las
heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL
REGIONAL

N°625-2024-GRA/GGR

Huaraz, 31 de octubre de 2024

VISTO:

La Resolucion Gerencial General Regional N° 108-2024-GRA/GGR de fecha 16 de
febrero de 2024, el Informe N° 222-2024-GRA-SG/UFAC de fecha 10 de setiembre de 2024,
el Infarme N° 0174-2024-GRA/SG de fecha 13 de setiembre de 2024, el Memorandum N°
2182-2024-GRA/SG de fecha 01 de octubre de 2024, el Informe N° 200-2024-GOBIERNO
REGIONAL DE ANCASH/SG de fecha 14 de octubre de 2024 y el Informe Legal N° 669-
2024-GRA/GRAJ de fecha 29 de octubre de 2024,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27867 — Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias,
establece y norma la estructura, organizacién, competencia y funciones de los Gobiernos
Regionales, guienes tienen por finalidad esencial fomentar el desarrollo regional sostenible,
promoviendo la inversién publica y privada y el empleo, garantizando el ejercicio pleno de
los derechos y la igualdad de oportunidades de sus habitantes de acuerdo con los planes y
programas nacionales, regionales y locales de desarrollo; .

Que, mediante la Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos, tiene
por finalidad integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las enfidades
publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacién de principios, normas,
técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello Ia defensa, conservacién, organizacién
y servicio del "Patrimonio Documental de la Nacion”,

Que, en virtud de ello, la Gerencia General Regional de! Gobierno Regional de
Ancash, emitié la Resolucién Gerencial General Regional N° 108-2024-GRA/GGR de fecha
16 de febrero de 2024, que aprueba el "Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo
Central del Gobierno Regional de Ancash — 2024,

= Que, mediante Informe N° 222-2024-GRA-SG/UFAC de fecha 10 de setiembre de
\, 2024, el encargado de la Unidad Funcional de Archivo Central del Gobiernc Regional de
E'e ncash, en cumplimiento del cronograma de actividades archivisticas y complementarias
orrespondientes al item XII del Pian Anual de Trabajo Archivistico, remite el Plan de Trabajo
ara el Proceso de Eliminacion yfo depuracion de documentos del archivo central del
Gobierno Regional de Ancash correspondiente al afio 1971 al 2000 (Primera Etapa) donde
se encuentran plasmadas las actividades a realizarse para descongestionar el espacio de fa
Unidad Funcional de Archivo Central, conforme a lo dispuesto por la Directiva N° 012-2019-



AGN/DDPA denominada “Norma para la valoracién documental en la entidad puablica” del
Archivo General Nacional;

Que, la Secretaria General del Gobierno Regional de Ancash, en el marco de sus
competencias funcionales, emite el Informe N° 0174-2024-GRA/SG de fecha 13 de
setiembre de 2024, conteniendo el Plan de Trabajo para el proceso de eliminacién ylo
depuracion de documentos del Archivo Central del Gobierno Regional de Ancash, para su
aprobacion mediante acto resolutivo, debiendo emitirse previamente los Informes
respectivos, que coadyuven a regular la eliminacién de la documentacién de valor temporal
contenida en el citado Archivo Central;

Que, la Sub Gerencia de Presupuesto de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, ante el contenido del Memorandum N° 2182-
2024-GRA/SG de fecha 01 de octubre de 2024, que remite el “Plan de Trabajo para el
proceso de eliminacion y/o depuracién de documentos del Archivo Central del Gobierno
Regional de Ancash” conteniendo el cronograma de actividades, el Cronograma de Gastos,
el Clasificador de Gastos, la Meta y la Partida, cumple con emitir la Disponibilidad
Presupuestal por el monto de S/ 20,000.00 (Veinte mil y 00/100 soles) para la
implementacion y ejecucion del citado Plan;

Que, devueltos los actuados a ia Secretaria General del Gobierno Regional de
Ancash, para el cumplimiento de la Resolucién Gerencial General Regional N° 108-2024-
GRA/GGR de fecha 16 de febrero de 2024 que aprueba el “Plan Anual de Trabajo
Archivistico del Archivo Central del Gobierno Regional de Ancash — 2024", dicha Unidad
emite el Informe N° 200-2024-GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH/SG de fecha 14 de
octubre de 2024, a fin de que la Gerencia General Regional, por la delegacidn de facultades
contenida en la Resolucion Ejecutiva Regional N° 013 - 2023-GRA/GR y ratificada por la
Resolucion Ejecutiva Regional N° 237 - 2023-GRA/GR de fecha 29 de diciembre de 2023,
proceda a emitir el acto resolutivo de aprobacién del “Plan de Trabajo para el proceso de
eliminacion y/o depuracion de documentos del Archivo Central del Gobierno Regional de

Ancash”;

\ Que, al respecto, el Articulo Segundo de la Resolucion Jefatural N° 242-2018-AGN-
iJ, que aprueba la Directiva N° 001-2018- AGN/DAI "Norma para la eliminacién de
documentos de archivo del Sector Publico” , modificada por las Resoluciones Jefaturales N°
029-2019- AGN/J y N° 121-2022-AGN/JEF, establece el procedimiento para la autorizacion
de eliminacion de documentos de archivo en las entidades del sector publico, siendo su
finalidad las siguientes: a) Garantizar la efiminacion de documentos innecesarios en los
archivos de las entidades del sector publico; b) Descongestionar de manera eficiente y
progresiva los repositorios de los archivos de las entidades del sector pablico; ¢) Asegurar
el uso racional de recursos, equipos, mobiliario y espacios fisicos; d) Uniformizar el
procedimiento de eliminacion de documentos en las entidades del sector publico;

Que, el “Plan de Trabajo para el proceso de eliminacion y/o depuracion de
documentos del Archivo Central del Gobierno Regional de Ancash”, tiene como objetivo
regular las actividades para la eliminacién de la documentacién de valor tempaoral en el
Archivo Central y en las demas areas de la sede central del Gobierno Regionral de Ancash,
| identificando los afios de su produccién o de origen, para el descongestionamiento de los
ambientes de los archivos de la Unidad Funcional de Archivo Central, cuyo desarrollo segin
el item 10 del Plan, el procedimiento archivistico de efiminacién a las series documentaies
se ejecutara desde el afio 1971 hasta el afio 1990, describiéndose las actividades para dicho
fin en el ftem 10.3 con su respectivo cronograma contenido en el item 11 de dicho Plan, con
un plazo de ejecucion de tres meses los cuales se computaran desde la aprobacién
mediante acto resolutivo por la instancia competente;

\ Que, por las consideraciones expuestas, resulta necesario emitir el acto resolutivo
v que apruebe el “Plan de Trabajo para el proceso de eliminacion y/o depuracion de
flocumentos del Archivo Central del Gobierno Regional de Ancash”, elaborado por la Unidad

uncional de Archivo del Gobierno Regional de Ancash, instrumento que tiene por finalidad
eliminar aquellos documentos que cumplieron el tiempo de retencién, establecido en el “Pian
Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central del Gobierno Regional de Ancash ~ 2024™;



asi como descongestionar de manera eficiente y progresiva los ambientes de archivo de los
organos desconcentrados, cumplir con los periodos de retencion establecidos en el
Programa de Control de Documentos Archivisticos de la Entidad, trasladar los documentos
de las Unidades Organicas de la Entidad y adoptar una cultura archivistica y de gestion
documental que permita la eliminacién de documentos que hayan cumplido el fin
administrativo, fiscal, contable o legal en el marco de la normativa vigente del Archivo

Generat de la Nacibn;

Que, contando con el Informe Legal N° 669-2024-GRA/GRAJ de fecha 29 de octubre
de 2024, favorable emitido por la Gerencia Regional de Asesoria Juridica, que a su vez
recomienda Implementar la conformacion del Comité Evaluador de Documentos a nivei del
Gobiemo Regional de Ancash mediante acto resolutivo, colegiado que seré responsable de
evaluar la temporalidad y valor de los legajos a eliminar;

Que, estando a las consideraciones expuestas y & las facultades conferidas
mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 237 - 2023-GRA/GR de fecha 29 de diciembre
de 2023, en uso de las atribuciones establecidas en la Ley N°27867 - Ley Orgénica de
Gobiernos Regionales y sus modificatorias; y demas antecedentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el "Plan de Trabajo para el proceso de
eliminacion yfo depuracion de documentos del Archivo Central del Gobierno Regional de
Ancash”, el mismo que cuenta con un presupuesto de S/ 20,000.00 (Veinte mil y 00/100
soles) segin el Memorandum N° 2182-2024-GRA/SG de fecha 01 de octubre de 2024; Plan
que forma parte integrante de la presente resolucion y entra en vigencia a partir del dia de
su aprobacion, ejecutdndose de acuerdo al cronograma de actividades, con cargo a su
respectiva rendicién bajo responsabilidad.

ARTICULO SEGUNDO. — ENCARGAR a la Secretaria General del Gobierno Regional de
Ancash realice la ejecucién de las acciones correspondientes para la difusién, implementacion y
aplicacion del cumplimiento del Plan aprobado por la presente resolucion;

ARTICULO TERCERO. - INSTAR a la Secretaria General del Gobierno Regional de
Ancash, para la rendicion de cuentas del presupuesto solicitado, el cual deberd presentar
documentacién debidamente sustentada con los comprobantes de pago autorizados por la
SUNAT, dentro del plazo de tres (03) dias habiles después de concluida la actividad del Plan de
Trabajo denominado: “Plan de Trabajo para el proceso de eliminacién y/o depuracidn de
documentos del Archive Central del Gobierno Regional de Ancash’”, conforme los parametros
que establece el articulo de la Directiva de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15.

ARTICULO CUARTO. - DISPONER que el presupuesto indicado en el articulo primero
deber4 ser destinado exclusivamente para solventar gastos detallados en el articulo primero.

(1]

_;:J‘; ARTICULO SEXTO. - DISPONER a la Secretaria General del Gobierno Regicnal de
. dncash, ta notificacién de la presente Resolucion a la Gerencia Regional de de Planeamiento,
“‘?&-mm e/ Presupuesto y Acondicionamiente Territorial del Gobierno Regional de Ancash, para los fines

correspondientes,

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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PLAN DE TRABAJO PARA EL PROCESO DE
ELIMINACION Y/O DEPURACION DE
DOCUMENTOS DEL ARCHIVO CENTRAL DEL
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

CORRESPONDIENTE AL ANO 1971 a 2000
(Primera etapa)

SECRETARIA GENERAL
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

Huaraz - 2024




1

OBJETIVO

Regular las actividades para la eliminacién de la documentacion de valor temporal en el Archivo
Central y en las demés areas de la sede central del Gobierno Regional de Ancash, identificando
los afios de su produccion o de origen, para el descongestionamiento de los ambientes de los
archivos de la Unidad Funcional de Archivo Central.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

2.1. Descongestionar de manera eficiente y progresiva los ambientes del archivo central.

.2, Cumplir con los periodos establecidos en el Plan Archivistico anual.

.3. Reubicar los documentos entrantes y actuales de la Secretaria General.

A4.Adoptar una cultura Archivistica y de Gestion Documental que permita la eliminacién de
expedientes que hayan cumplido su categoria de temporalidad en el marco de la normativa

vigente.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente documento normativo son de cumplimiento obfigatorio
por losfas servidores/as de los drganos y unidades que administran los documentos y archivos
generados en el Gobierno Regional de Ancash (sede central), bajo responsabilidad de sus titulares

yfo encargados.

BASE LEGAL

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5,

4.6,
4.7,

4.8,
4.9,

4.10.

4.41.

4.12.

Constitucion Politica del Perd, sobre los documentos bibliograficos y archivos de valor
historico, expresamente declarados bienes culturales y provisionalmente los que se
presumen como tales, son patrimonio cultural de la Nacion, mdependlentemente de su
condicion de propiedad privada o publica.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a fa Informacion Publica y su Reglamento N°
072-2003-PCM.

Decreto Ley N° 19414, Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del Patrimonio
Documental de la Nacién y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N°® 022-
75-ED.

Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos y su Reglamento, Decreto Supremo
N° 008-92-JUS, y el Decreto Supremo N° 005-83-JUS, que modifica el Decreto N° 008-92-
JUS.

Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

Decreto Supremo N°® 022-75-ED, que aprueba ef Reglamento del Decreto Ley N° 19414 y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 011-2006-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N°® 28296,
Decreto Legislativo N° 1310, que aprueba el Modelo de Gestién Documental.

Resolucion Jefatural No. 242-2018-AGN/J, se aprueba la Directiva N° 8001-2018AGN-DAI,
Normas para la Eliminacién de Documentos en Archivos del Sector Publico y sus
moedificatorias.

Resolucion Gerencial General Regional N° 108-2024-GRA/GGR, se aprueba el Plan Anual
de Trabajo Archivistico del Archivo Central del Gobierno Regional de Ancash — 2024

Ley N° 27867 ley Organica de Gobiernos Regionales

-Ordenanza Regional N° 003-2023-GRA/CR que aprueba el nuevo reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash. 55




5. DEFINICIONES Y SIGLAS

5.1. Eliminacién Documental:

La eliminacion, descarte o expurgo es un procedimiento regular dentro de Ia gestion
documental; que consiste en la destruccion de documentos, tanto en soporte fisico como
electrénico, conforme a los plazos definidos en los procesos de valoracion y accion de a Tabia
de Retencion Documental (TRD) contenida en el Programa de Control de Documentos (PCD)
del Gobierno Regional de Ancash.

La destruccion de los documentos se realiza previa autorizacién del Archivo Regional de
Ancash

5.2.Acervo Documental:

Conjunto de documentos recibidos y/o generados por los 6rganos del Gobierno Regional de
Ancash, que se custodian de acuerdo al fondo documental, secciones, series documentales y
sus respectivos rangos de ordenamiento y fechas.

5.3. Archivo centrat:

Conformado por la documentacion proveniente de las transferencias documentales recibidas
de los 6rganos y unidades (archivos de gestion o secretarial) del Gobierno Regional de Ancash.
Este es el nivel de archivo que centraliza la documentacion que no es objeto de uso frecuente
en los archivos de gestién del Gobierno Regional de Ancash, pero cuyo valor administrativo
aun no ha prescrito y es objeto de consultas por parte de los érganos y unidades, las entidades
y por los administrados. '

5.4. Archivo de Gestién o Secretariai:

Nivel de archivo que se constifuyen en cada Gerencia, Sub Gerencia y Direcciones del
Gobierno Regional de Ancash, quien es el responsable de Ia organizacion, custodia,
conservacion y uso de la documentacion producida o recibida hasta ser transferida al Archivo
Central y/o Desconcentrado.

5.5.Archivo General de Ja Nacisn - AGN:

Es el érgano rector de! Sistema Nacional de Archivos-SNA, de caracter multisectorial, goza de
autonomia técnica - administrativa y depende del Ministerio de Cuitura

5.8, Archivo Regional

Es un érgano desconcentrado de Iz Gerencia de Desarrollo Social del Gobierno Regional de
Ancash, responsable de conducir las actividades archivisticas del sistema nacional de archivos
en su jurisdiccion

5.7.Comité Evaluador de Documentos — CED:

#
(&
i

Es designado por la mas aita autoridad institucional y es el encargado de conducir el proceso
de formulacion del Programa de Control de Documentos Archivisticos y de eliminacion de
documentos.

5.8.Documento de Valor Temporal (T):

Son aquellos que por su contenido dejan de ser imprescindibles y sin trascendencia una vez
cumplido el fin administrativo, fiscal, contable, legal u otros que los originaron, y no es necesaria
SU conservacion para el Gobierno Regional de Ancash.

5.9. Documento de Valor Permanente {P):



Son aquellos documentos que sustentan potestades del Gobierno Regional de Ancash o
derechos de los ciudadanos y/o ademas pueden ser utiles para la investigacion, historia y el
patiimonio culturat de la nacién.

Son documentos de valor permanente los siguientes:

+ Los relativos a los asuntos administrativos, fiscales, contables, fegales, financieros y
ofros indispensables para la entidad de origen o para otras entidades.

+ Los referentes a la proteccion de los derechos ciudadanos.

+  Los que reflejan fa evolucion de la entidad en términos de sus atribuciones y las funciones
establecidas por la ley, la estructura organica, los planes operativos y los procedimientos
administrativos.

- Los que aportan una contribucién sustancial al estudio y a la investigacion en cualquier
campo del conocimiento.

5.10. Documento Electronico:

Unidad basica estructurada de informacion registrada, publicada o no, susceptible de ser
generada, clasificada, gestionada, transmitida, procesada o conservada por una entidad
de acuerdo con sus funciones, utilizando sistemas informaticos.

5.11. Periodo o plazo de retencion:
Limite de tiempo establecido en afios, en que los documentos permanecen en cada archivo
(gestion, periférico, desconcentrado y central), se toma en cuenta el afo fiscal vigente.

5.12. Serie documental:

Es el conjunto de documentos que tienen caracteristicas comunes; el mismo tipo
documental o el mismo asunto y que, por consiguiente, son archivados, usados,
transferidos y pueden ser eliminados como unidad.

5.13. Soporie Fisico;
Medio de almacenamiento de informacion, entre los cuales se encuenira el papel, medio
electronico documentos electrénico, audiovisual como audios y videos, entre ofros.

5.14, Programa de Confrol de Documentos - PCD

Es el documento de gestién archivistica que establece las series documentales que produce
o recibe el Gobierno Regional de Ancash como resultado de sus actividades, precisando el
nimero de afios que deben conservarse y los pericdos de retencién en cada nivel de archivo
hasta su transferencia al Archivo Regional (AR) para su eliminacién.

Este instrumento de gestién en materia de archivos esta compuesto por tres formularios:

- Inventario de Series Documentales: Formulario que se utiliza para describir las series
documentales de un organo o unidad, describiendo los datos generales, la descripcion
de la serie documental y su base legal de corresponder y sus plazos de retencion. Los
integrantes del Comité de Evaluacion de Documentos deberéan refrendar cada una de

elias. Su elaboracién y actualizacién demanda tiempo.

+ ndice Alfabético de las Series Documentales: Formulario que se utiliza para registrar
en su totalidad y en orden alfabético todas las series documentales de ia entidad,
considerando el asunto principal y su cddigo. //" TN




* Tabla General de Retencién Documental - TGRD: Son instrumentos archivisticos
definido por la Norma ISAD-G {Norma Internacional de Descripcién Archivistica), que
sirve para controlar el ciclo de vida de los documentos en una organizacion.

5,15, Unidad Funcional de Archivo Central. - Es responsable de planificar, organizar,
dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar las actividades archivisticas a nivel institucional,
asl como de la conservacion y uso de los documentos provenientes de los archivos de gestion
y desconcentrados e intervenir en la transferencia y eliminacion de documentos.

6.1.Secretaria General_ Responsable de la Gestién del Archivo Central y desconcertados a
través de la Unidad Funcional de Archivo Central - UFAC,

6.2. Unidad de Funcional de Archivo Central - UFAC

- Gestionar las actividades operativas en el tratamiento de los procesos técnicos archivisticos
del acervo documentario del Gobierno Regional de Ancash.

- Supervisar y coordinar con los organos del Gobierno Regional de Ancash que cuenten con un
archivo de gestion.

- Es responsable del Archivo Central, conjuntamente con los/as Directores/as de todas las
dependencias de la Sede Central y Desconcentradas, del cumplimiento del presente
procedimiento en la parte que les corresponde bajo su responsabilidad.

6.3.Organos y Unidades detl Gobierno Regional de Ancash

Realizar los procesos técnicos archivisticos para el descongestionamiento periodico en cada
nivel de archivo segun le corresponda contemplados en ei presente documento yenlo
establecido en la normativa fegal vigente, asi como adoptar las acciones que correspondan
como cumplir con la entrega de documentos dentro de los plazos establecidos en el Programa
de Control de Documentos de conformidad.

6.4. Comité Permanente Evaluador de Documentos — CED:
Evaluar ta propuesta de eliminacion ¥, de ser el caso, emite opinion favorable a través de la
emision del acta correspondiente.

6.5. Conducir el proceso de formulacion del Programa de Control de Documentos Archivisticos, el
proceso de eliminacion y la transferencia documental.

6.6.Responsables de Archivos desconcentrados de Jas Direcciones ylo Gerencias y
Responsable del Archivo Central de [a UFA -

ldentificar fos documentos de origen externo que se apliquen a los procesos de la entidad y
decidir, si se trata de documentos legales con el fin de actualizar et legajo normativo a aplicar
en el proceso. Si no son legales se propone a su eliminacién de acuerdo a lo establecido en la
Tabla General de Retencion de documentos det PCDA.

Proponer el "Cronograma Anual de Eliminacién de documentos” en el Plan Anua! de Trabajo
Archivistico de acuerdo con lo establecida en Ia Tabla General de Retencion de Documentos
tomando en cuenta los valores temporal y permanente de los documentos.




7. GENERALIDADES
7.1. PRINCIPIOS DE LA ELIMINACION DE DOCUMENTOS INNECESARIOS

Los principios que deben regir la eliminacién de documentos’ en ei Gobierno Regional de
Ancash son;

7.1.1

71.2

7.1.3

714

La eliminacion debe ser autorizada

Debe realizarse exclusivamente cuando se han obtenido los permisos
correspondientes, tanto de entidades externas como de la propia institucién.

La eliminacién se debe realizar de forma apropiada

Debe utilizarse métodos que garanticen que la informacion no pueda recuperarse o
reconstituirse, por elio, es importante que junto con los documentos originales se
eliminen todas las copias en poder de la institucidn, cualquiera sea su soporte o

ubicacion.

La eliminacion debe ser segura y confidencial, para ello, deberan utilizarse meétodos
con un nivel de seguridad equiparable a aguel con el que se manejaban los
documentos mientras estos se encontraban en uso activo, preservandose Ia
confidencialidad de su informacién.

La eliminacion se debe hacer de manera oportuna

Debe realizarse una vez que se han cumplido los plazos de vigencia sancionados
en la Tabla General de Retencion de Documentos, sin que existan demoras no
justificadas, lo que redundara en un buen uso de los recursos de la institucion.

La lnica excepcion a este principio se aplica cuando los documentos esten siendo
utilizados o sean requeridos en un proceso de investigacion interna o externa, actual
o pendiente de realizacion (por ejemplo, en el contexto de una causa judicial o
sumario institucional).

La eliminacién de documentos debe quedar debidamente documentada.

Debera registrarse las acciones realizadas en las formas requeridas por fos
procedimientos fijados al interior y exterior de la institucidon. Se utilizan, entre otros
documentos, los formularios establecidos en la Directiva “Norma para la eliminacién
de documentos de archivo del sector piblico” del AGN.

7.2. REGLAS GENERALES
7.21. Elfla Secretario del General Gobierno Regional de Ancash, debe solicitar al AR a

autorizacion para la eliminacion de ios documentos at vencimiento de los periodos
de retencién establecidos en Ia Tabla General de Retencién de Documentos del
Programa de Control y Documentos del Gobierno Regional de Ancash, y previo
dictamen favorahle del Comité Evaluador de Documentos —~ CED de la institucidn.

7.2.2. El AR informara al Gobierno Regional de Ancash scbre la procedencia o

improcedencia de la sdlicitud de eliminacion de documentos, previc informe
favorable de! dictamen de la Comisidn Técnica Regional de Archivos, que es base
para que el AR, expida la Resolucién de Eliminacién respectiva, o en su defecto,

Estos principios han side recogidos, principalmente, de la norma de gestion de documentos IS0 15489, ademds de 1as pricticas exigi 3
por National Archivos of Australia y, mds recientemente, por las Directrices sobre Eliminacion de Documentos del Modelo de Ge(ﬁtﬁﬁn .

Documental de la RTA.

o



disponer la conservacion y/o transferencia en parte o en forma total de Ia
documentacion puesta a consideracion del AR. '

7.2.3. Las solicitudes de auforizacion para eliminacion de documentos se recibiran todo el
afio. Para hacer efectiva su ejecucion en el mismo afio, deberan ser presentadas
por los diferentes drganos de la institucion a la UFAC hasta el treinta (30) de octubre
de cada afio. De existir series documentales propuestas a eliminar que fueron
producidas por drganos y unidades desactivadas o cuyas funciones se extinguieron,
deberan indicar el nombre de Ia oficina que asume la funcion.

7.2.4. Solamente se solicitara autorizacion de series documentales con periodo de retencién
vencido,

7.2.5. Ella servidor/a que labore en los archivos a nivel institucional debera mantener la
confidencialidad respecto a fa informacion a la que tenga acceso.

7.2.6. El acceso a los repositorios y/lo ambientes y mobiliaric donde se custodian los
documentos del Gobierno Regional de Ancash, se encuentra restringido a elfia
servidor/a ia persona no autorizado/a.

76.2.7, Los 6rganos y unidades no podran eliminar ningdn tipo de documento, sin la
intervencion del Comité Evaluador de Documentos - GED, bajo responsabilidad.

7.2.8. Las situaciones no previstas en el presente procedimiento seran evaluadas por elfla
Ejecutivo/a de la UFAC, quien determinara el proceder, en el marco de lo establecido
en la normatividad archivistica aprobada por el AGN.

7.2.9. Los plazos establecidos en el presente procedimiento, podran ser sujetos a
modificacion siempre y cuando el trgano o instancia competente en la materia, asl
lo disponga.

7.3. CONFORMACION DEL COMITE PERMANENTE EVALUADOR DE DOCUMENTOS — CED.,

Ei Comité Permanente Evaluador de Documentos - CED de! Gobierno Regional de Ancash,
estara conformado por integrantes, funcionarios y servidores segun la normativa aplicable o
correspondiente.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. Determinar los valores de los documentos (series documentales), es fundamental para
identificar que documentos se conservaran y cuales podran ser factibles de eliminacion. Los
valores podran ser temporales (T) o permanentes (P). Siendo las series identificadas con valor
temporal las que son factibles de pasar por el proceso de eliminacion.

X ' 8.2.Plazos de retencion, son los afios que se establecen, de acuerdo con |a normativa pertinente,
; para la conservacion de los documentos en cada nivel de archivo: Archivo de Gestion (oficina)
y Archivo Gentral del Gobierno Regional de Ancash. La determinacion, variacién o actualizacién
de los valores y plazos de retencién se realizan de acuerdo a la Directiva N°® 012-201¢9-
AGN/DDPA “Norma para la Valoracién Documental en la Entidad Plblica” del AGN.,

8.3.La UFAC consolida el Cronograma de Eliminacién de Documentos anualmente, el cual se
incluye en el Plan Anual de Trabajo Archivistico de! Gobierno Regional de Ancash.



8.4.La UFAC plasma Ja informacién resultante de los puntos 1.1 y 1.2 en el Programa de Control
de Documentos Archivisticos (PCD del Gobierno Regional de Ancash)

8.5.De existir series documentales propuestas a eliminar que fueron producidas por érganos/
unidades desactivadas o cuyas funciones se extinguieron, se debe indicar ademas el nombre

de la oficina que asume la funcién.

b= PROCEDIMIENTO O PASOS PARA LA PREPARACION DEL EXPEDIENTE QUE SOLICITA LA
LIMINACION DE DOCUMENTOS CON VALOR TEMPORAL

Para la eliminacién de documentos con valor temporal (T), se procedera con pasos a seguir;

Paso 1: Elaborar el cronograma de actividades de seleccion documental y el expediente para la
eliminacion.

Paso 2: Aprobacion final de Tabla General de Retencion Documental TGRD y satisfaccion del plazo
de retencion.

Paso 3: Realizar un inventario de eliminacion de series documentales.

Paso 4: Preparar la eliminacion de documentos seguln los métodos definidos para cada serie y
soporte,

Paso §: Gestionar la autorizacion al AR para ia eliminacion de documentos.

Paso 6: Ejecutar y documentar las acciones de eliminacion.

9.1.PASO 1: Efaborar el cronograma de actividades de seleccién documental y el expediente
para la eliminacién

El Cronocgrama de Actividades de Seleccion Documental (Ver Anexo N® 05), pertenece al Plan
Anual Archivistico, el mismo que se elabora en coordinacién y apoyo de los responsables de
los Archivos Desconcentrados del Gobierno Regional de Ancash que integran el Sistema
Institucional de Archivos, y de acuerdo a lo establecido en la Tabla General de Retencion de
Documentos para ello debera tomar en cuenta los valores temporal y permanente de los

documentos.

Este cronograma, junto a la documentacion del expediente de eliminacion, debera ser remitido
al AR, hasta el 15 de diciembre de cada afio.

El documento original serd remitido al AR juntamente con la solicitud de eliminacion
debidamente sustenfada, acompafiando del expediente de las muestras documeniales
seleccionadas por muestreo al azar: La copia del expediente de eliminacién quedara en el
archivo central y desconcentrado.

El Secretario General enviara el expel:liente al AR solicitando {a autorizacién de eliminacion de
documentos innecesarios, previa aprobacion del/la Presidente/a del CED. E! expediente esta

compuesto por los siguientes documentos:

+ Un (01) inventario de Documentos para Eliminacién (ver Anexo N° 02).

* Una (01) Copia autenticada de la Resolucién que apruebe el PCDA

+ Una (01) Copia autenticada de cada serie documental propuesta a eliminar extraida del
inventario de cada serie documental del PCDA

» Una(01) muestra representativa de cada serie documentai rotulada y digitalizada en formato
PDF, grabado en DVD o CD no regrabable. Las muestras documentales en soporte fisj
no son consideradas necesarlas para la autorizacion correspondiente.




* ElActa de Eliminacién del Comité Permanente Evaluador de Documentos (ver Anexo N°
03).

Los responsables del archivo central y desconcentrados, deberan elaborar y presentar aifia
Presidente/a de! Comité Evaiuador de Documentos el cronograma del proceso de
eliminacidn en el mes de enero ¥ las acciones a desarrollar debe programarse en el mes de
mayo de cada ano,

&
9.2.PASO 2; Verificar la Aprobacién de la Tabla General de Retencion Documental - TGRD y
del Plazo de Retencion

Antes de proceder a seleccionar documentos para su eliminacion, e! personal del archivo de Ia
UFAC debe verificar que ta TGRD establecido en el PCDA institucional debe estar debidamente
aprobada, cumpliendo de esta manera con la autorizacion externa necesaria para ejecutar
acciones del proceso de eliminacion.

Se debe verificar que los documentos a eliminarse efectivamente se encuentran con periodos
de retencion vencidas en la TGRD, segun PCDA del Gobierno Regional de Ancash.

Se debe identificar cada una de las series documentaies de las cuales provienen los
documentos y asegurar que los documentos a eliminar hayan culminado en los plazos de
retencién especificados en la TGRD.

98.3. PASO 3: Realizar un inventario de eliminacién de series documentales

Los drganos y unidades productoras de docurnentos bajo su responsabilidad deben identificar
la ubicacidn exacta de jos documentos que componen {a fraccion de serie documental que sera
eliminada, asi como de todas las Copias que se hubiesen generado y que también deberan ser
eliminadas.

Identificar y medir las series documentales para su eliminacién. Para facilitar la tarea de
identificacion e inventariado de documentos, sera de gran utilidad identificar de forma temprana
los soportes de cada serie documental y de sus respectivas copias; para ello, se utilizaran los
formularios contenidos en los instructivos del AGN.

Realizar el inventario de eliminacion de documentos (Ver Anexo N°02). El Inventario de
Eliminacion se elaborara en original y el nimero de copias que el archivo central y
desconcentrado vea conveniente.

Solicitar informe técnico que sustente Ia eliminacion de los documentos archivisticos que han
perdido su valor administrativo al 6rgano o unidad productora o responsable de la
documentacion propuesta a eliminar, o la que asume las funciones de las oficinas desactivadas.

9.4.PASO 4: Preparar la eliminacidn de documentos seguin corresponda para cada serie y
soporte documentai

Los métodos se definiran de forma previa sobre valoracion documental, de valores primarios ¥
secundarios, descarte 0 expurgo a cada serie documental Y en consecuencia, los plazos de
retencion y acciones, estan definidos segun el tipo de soporte en el que se encuentren. Para
cumplir los principios de seguridad y confidencialidad, es responsabilidad, considerado el tipo
de informacion que contiene en los soportes, los métodos se encuentran definidos de forma
previa, en el PCDAY en el proceso de elaboracicn de Ia TGRD. La misma debera ser registrada
por escrito seglin establecido en la normativa interna.

Existen diferentes formas para realizar los procesos de eliminar documentos a nivel interna,
Los procesos de seleccion documental realizan los mismos colaboradores del Gobierno
Regional de Ancash y a nivel externa realiza el servicio empresas especializadas, tomando en




cuenta el tipo de soporte en que se encuentren y, bajo la supervision del CED. La
responsabilidad final recaera a los 6rganos responsables de custodiar ios documentos.

En todos los casos, se debe asignar las responsabilidades que tendrén las unidades y personas
involucradas en la ejecucion de las acciones de eliminacion de documentos.

Si la eliminacién se lleva a cabo de forma interna, se debera preparar fisicamente los
documentos gue seran eliminados, trasladandolos de forma controlada a las dependencias en
las que se ejecutar la eliminacion.

Sila eliminacion de documentos es realizada de forma externa, se debera efectuar los arreglos
con los proveedores del servicio de eliminacién, asegurando que estas acciones se encuentren
definidas en los contratos que aseguren a la institucion el cumplimiento de los requisitos
definidos para cada serie documental.

8.5.PASO 5: Gestionar la autorizacién final para la eliminacién de documentos

La UFAC procede a preparar el expediente de eliminacion a ser presentado al AR
respectivamente, el mismo que debe contener los documentos generales que se indican en
numeral 6.4.1 del presente procedimiento.

Una vez preparado el expediente, se procede de la siguiente manera:
a) La UFAC tramita la autorizacién de eliminacién de documentos al AR.

b) Aprobada la solicitud de autorizacion de eliminacion de documentos, se recibe la Resolucion
respectiva emitida por el AR.

¢} En caso el AR formule observaciones a la solicitud, estas deben de ser subsanadas por la
UFAC respectivamente, para su posterior reenvio.

9.6. PASO 6: Ejecutar y documentar las acciones de eliminacién de documentos

La UFAC remite a la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales de la Gerencia
Regional de Administracién, copias de! expediente de eliminacién y Resolucién de autorizacién
respectiva del AR, para que gestione la destruccion total det soporte fisico.

La Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales realiza ia destruccién fisica del
soporte que contienen la informacién (documentos), asegurando fa no recuperacion de la
informacion y el cumplimiento del principio de irreversibilidad. EI método utilizado para la
eliminacion debera ser respetuoso con el medio ambiente y, en la medida de lo posible, el
resultado debera ser reciclable.

Esta actividad es coordinada con el personal designado de la UFAC (Archivo Central), el cual
emite el informe donde se deja constancia de la destruccion fisica de la documentacion una
vez realizada.

10. DESARROLLO
10.1. Delimitacién del tiempo de las series documentales o Rango de afios.

Se ejecutara el procedimiento archivistico de eliminacion a las series documentales desde el
afio 1971 hasta el afio 1990.

10.2. Diagrama de flujo.
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10.3. Descripcion de las actividades
. Cronograma de
Coordina | I
Elaborar el cronograma de actividades de seleccién orain d.or!a de actividades
1 Archivo UFAC )
documental Central de seleccién
documental
Preparar documentos & eliminar
Para ello, se selecciona los documentos a eiiminar y s Responsable del
extraen las muestras documentales, en donde se consignal Archivo de Organo/unidad
g et drganofunidad, serie documental, fechas extremas Y| Gestidn
v ntimero cosrelativo de la unidad de conservacicn.
Preparar expediente de eliminacién y remitirle Coordinador/a del
) Archive
Not:_a,' Los expedientes formulados en la Sede Cent.raf ej Central y los/las Sistema de

3 remitido a la UFAC. En el caso de los expediente bles d UFA Gestié
preparados en las Direcciones se remite alfla Director/a yf [EoPONeavies dé et "1
fo Gerencia. los Daocumenta

Avrchivos
Desconcentra dog|
Recibir expediente de eliminacién, revisar, aprobar ¥y
derivar al CED ReslpoS::Ze de Sistema de
4 . . : 2 : UFA Gestion
Nota: se remite al Presidente del CED, el expediente de Director/o
o . Documental
eliminacion con el Inventario de Documenlos parg Gerente
Eliminacion {ver Anexo N° 02)
Recibir expediente de eliminacién y convocar a los
miembros del CED 6 / unidad

5 Si el expediente fue preparado en la Sede Central, continday  Miembros del rga:ioquuem a L
con la actividad 6. CED corresponda
En caso et expediente fue conformado en alguna Gerenci
continlia con la actividad 7. 31
Convocar a fos responsables de los Archivos de Gestidn del
cada Grgano/ unidad. )

o Contintia con la actividad 8. Miembros del Orga:lol uuemdad Correo
Nota: la convocatoria lo realiza quisn preside ef CED CED corre:ponda electidnico
Desigpar a su _re;_:res-entante para revisar y evaluar e Miembros del Grgano/ unidad Coreo

7 | expediente de eliminacion CED ai que electrénico

corresponda
Miembros del
CED i
Revisar y verificar “in situ” la documentacion para sy Organo/ unidad
8 efiminacion Representante al gue -
designadofa por |  corresponda
el CED

Dar su conformidad mediante “Acta de Eliminacion del Miembros del Acta de
Comité Evaluador de CED Eliminacion del
Documeantos”. Organo/ unidad Comité

8 | Para el expediente de eliminacién propuesto en Sede al que Permanente

Central continda con la actividad 11 Representante | corresponda | Evaluador de

" . . designado/a por D "
En caso el expediente fue conformado en alguna Direccién ol CED ocumentos

ylo Gerencia la actividad 10. suscrita
Remitir a! CED las series documentales propuestas parg . Sistema de

10 | eliminacién Director/a yfo UFAC Gestién

Gerente
Documen




Recibir las series documentales propuestas para!
eliminacién y fedatear,
Para el expediente de eliminacién propuesto en Sede
1 Central continiia con la actividad 42. Director/a yfo OAS Libro de fedateo
En caso el expediente fue conformado en alguna Gerencia Gerente
la actividad 13.
Disponer el tramite para soficitar la eliminacién de Secretario se
documentos propuestos, General
Gerente
Remitir el Oficio al AR General o GG 0 SG Oficio
Secretario
General
Gerente
14 | Recibir y derivar iz Resolucién Directoral del AR General o GG o 5G Oficio
Director/a Zonal
Redactar el Acta de Recojo o Entrega en Donacitn para sy
respectiva firma.
Neta:
L. . \ . Acta de
La redaccion del acta mencionada lo realiza ellal . Organe/ unidad .
i Miembros de! Recojo o
15 | Secretario/a del CED CED al que Entrega en
En el Caso de la Sede Central fleva la fima del corfesponda |\ - cion suscrita
tepresentante del AR, y del presidente del CED en calidad
de donacion.
Eliminar los documentos y remitir la evidencia al Gobierno Quien
16 | Regional de Ancash corresponda AR Oficio
17 Recibir y derivar las ey:dencuas de’ la eliminacion de Diractor yfo GG 0 SG Oficio
documentos para su archivo Gerente
Recibir y disponer el archive de los documentos quey E dor
18 | evidencian la eliminacion "cjéiac oia GG oSG -

11. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES GENERALES




OCTUBRE| NOVIEMB| DICIE AREAS U OFICINAS
ACTIVIDADES 2024 RE 2024 | MBRE PROGRAMADAS
2024
Capacitacidn de materia archivistica. Identificar,
evaluar y analizar seres documentales que
cumplieron su ciclo de vida, de acuerdo a la Tabla X X Asistentes de archivo.
de Retencion de Documentos establecido en el
PCD.
Preparacion y extraccion de nuestras : .
documentales X X Asistentes de archivo
oracion de inventarios X X Asistentes de archivo
ulacion de expedientes y paquetes cada unidad
ica, fomando en quenta el o.rdep eqabiecac!o X X Asistentes de archivo
la estructura orgdnica de la institucion, serie
documental y fechas extremas u orden cronolégico.
Elaberacion del expediente de eliminacion de X X Asistentes de archivo
documentos.
Presentacion de expedientes inventario general . S
muestras documentales al coordinador. X Coordinador de archivo
Verlﬁgamon y andlisis de los expedientes por el X Coordinador de archivo
coordinador
Devolucn&nl de expediente para su subsanacién se X Coordinador de archivo
es que hubiera. -
Presentacion de informe final del expediente al . .
UACGD X Coordinador de archivo
Constatacion de expedientes a eliminarse In situ en X UADU
GD y unidades desconcentradas.
Elevacién de expediente al CED X UAD
Se‘smn y aprc{b:flclon del acta de eliminacion con las Comité de Evacuador de
unidades organicas sede ceniral o desconcentrados X
Documentos -CED
del CED.
Escaneo de muestra documental y grabado en CD. X Asistentes de archivo
. . . . Comité de Evaluadora de
Presentacion expediente al Archivo Regional. X X Documentos -CED.
Verificacion y evaluacién de expedientes de X Supervisor del Archivo
eliminacion por el Archivo Regional. Regional
Devofucn?n de e)fpedlente con fecomendaciones u X | Archivo Regional
observaciones, si es que lo hubiera.
Levantamiento de Observaciones en caso que X Comité de Evaluador de
hubiera del expediente de eliminacion Documentos -CED,




Preparacion del informe técnico de constatacién Y
verificacion de expedientes in situ por supervisor de
AR,

Supervisor del Archivo
Regicnal

Designacién con Resolucion comité  técnico
Regional de archivos.

Archivo Regional

Sesidn y formulacion de Actas e informe técnico de
aprobacion de la eliminacion documental.

Comité Técnico ~ Regional
de Archivos,

Formulacidn de Resoiucién Jefatural o Directoral de
autorizacién de Eliminacién

Archivo Regional

Notificacion de resolucion de eliminacién al GORE.

Archivo Regional

Formulacion de acta y fima de enfrega de
documentos para sy Destuccion del acervo
documental a eliminar.

Comité de Evaluador de
Documentos -CED




* “CRONOGRAMA DE GASTOS
MES ACTIVIDADES © - GASTO CANTIDAD SUB TOTAL TOTAL
Séivitio de personal 1 Sf 200000
Identificar, evaluary | Sepvicio de personal 1 S/ 2,000.00
analizar series o
documeniales de
acuerdo a la Tabla
de Retencién de
Documentos
eslablecido en e!
PCD. Preparacion y
exlragcion de
nuestras
" documentales.
OCTUBRE DE Elaboracidn de
2024 inveniarios.
Rotulacién de
expedienies y
paqueles.

s st 6,000.00
de personal 1 S/ 2,000.00

\‘\CA DEL D
ACNA, &
c) L 06:96

Capacitacion de

maiena archivistica pacitador 1 5/ 150000] &/ 1,500.00

QMST‘CE“:"E?— antipolvo (KN 10 s 1200 St 120.00

Guaniet Buirurgicos 3 S seer| s 86.00

Guardajoios (manga larga 3 s/, 18.00} /. 54.00

drill gruesg)

Rafia plana 1k 15 S/ 16.00; S/ 240.00

Identificar, evaluary|  Seryicio de personal 1 S/, 2,000.00
analizar series Servicio de personal 1 Sr. . 200000

NOVIEMBRE DE} documentales de

2024 acuerdo a la Tabla
de Relencién de : Sem;ib;;b de personal 1 S/ 2000.00

Documentos

T ICSTIMAanon o
informe final del
expediente af
UACGD
Conslatacion de
expedienies a
eliminarse In situ en
GD y unidades
DICIEMBRE DE | desconcenliradas.
2024 Elevacion de
expediente al CED
Sesion y aprobacitn
del acta de
eliminacidn con las
unidades organicas
sede central o
desconcentrados del :
CEDR
R LT 20,000.00

Maleriales

8. 6,000.00

i S/ 2,000.00

1 S 2.000.00] 81 6.000.00

1 S/ 2,000.00

TOTAL




13. PLAZO DE EJECUCION

La totalidad de las actividades planteada

§.en el presente Plan de Trabajo se realizara en un plazo

aproximado de tres (03) meses, los cuales se computan desde la aprobacion del presente plan. Se
desarrollaran de acuerdo a los siguientes plazos:

INICIO
FINALIZACION

14. PRESUPUESTO

. 1 de octubre de 2024
- 31 de diciembre de.2024

Responsable Secretaria General
Meta T B i 85 ' ’ R o
Partida T Gestion del Proceso Archivistico Central — C0044 |
s X : e ey e e e e
. ) | Costo . -
. . B . I
Descripcion ; Cantidad ! unitario Clasificador TOTAL
M-
Servicio de personal. Servicio de | !
inventario de docurr]en{os y series 1 S 2000(x 3 232911 6.000
documentales, cotejo, descripcién y i meses)
registro en aclas ¢ formularios
Ser\{icio de personal. Servicio de ; ,
inventario de docun?enlos y series - ; 2000 (x 3 232911 6.000
documentales, cotejo, Servicio de meses)
digitacidn o registro.
i
Servicio de personal. Servicio de i
inventario de docurqentos y sernes 1 . 2000 {x 3 232911 6.000
documentales. colejo. Servicio de | Meses)
digitacidn o registro. |
= i
Capacitador. Consultor experlo para ' :
capacilacion y asesoramiento en Servicio | 1 ' 1500 232911 1500
materia archivistica. e :
Mascarilias anli polvo (KN 95) Cda 10 12 231614 | 12000
Guardapolvos {manga larga drill : Ur;‘idad 3 18 231211 54 00
gruesa) _ :
e ) U e e e S —
Guantes quirdrgicos i Caja i 3 28.67 2.399.1.3 86.00
Rafia plana 1k Cino ;15  16.00 23159999 | 240
e et e O o .
S/ 20,000.00

TOTAL




15. ANEXOS

15.1. "ANEXO N* 01 Rotulacion de Paquetes § ]
15.2. ANEXO N° 02 Inventario de Documentos para Ellmmacron

15.3.  ANEXO N° 03 Acta de Eliminacion del Comité Evaluador de Documentos.
15.4. ANEXO N° 04 Acta de Recojo o Entrega en Donacidn




ANEXO N° 01

ROTULACION PAQUETES PARA LA ELIMINACION DE DOCUMENTOS

N° de Orden (Segun el inventario de eliminacion)

GORE GORE
SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENER
CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA
{Correlativo de Oficjos (Cuadernos de Cargo
Paquete N° 01 Paguete N° 02
(Archivadores del 0108)
19711980 1971 1980

Se ataran y anudarén los archivadores de palanca o expedientes en grupos no mayores a seis; ¥y los
paquetes en tamanio regular que permitan su traslado fisico.




ANEXO N° 02

INVENTARIO DE DOCUMENTOS PARA ELIMINACION N°  ..... - (ARO)
{Uso exclusivo de la UFAC)

1. Entidad GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH
2. AreafUnidad | Secretarfa General
organica
3. Unidad Unidad de Funcional de Archivo Central - UFAC
4, Direccion Campamento Vichay S/N Independencia, Huaraz - Perl
Fechas Cantidad de
Serie Documental | extremas por | Paquetes o sacos .
o -
N° de Orden. (Descripcién) serie por serie Observaciones
documental
Correspondencia 1966 al 1990 | Archivador/pica. d¢ Documentacion innecesaria
1 Otal 10. {Original/Copias)
Rendicion de cuentad 1991 al 2000 File 11 al 30.
2 Copia
Ordenes de servicios] 1982 al 1990 | Anillados de del 31
at 100. Copia

Cantidad de paquetes o sacos: - 200 paquetes archivadores de palanca
- - 50 sacos o paguetes

Cantidad Total Aproximado de Mefros Lineales:| 100 metros Lineales de Documentos

Lugar y Fecha

SELLO Y FIRMA
Nombre y Apefiido del
Responsable de la Unidad o area




ANEXO N° 03

ACTA DE ELIMINACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

EnlacCiudad de ............. . slendo las ............... horas, del dia civeneeenn.. del afio... . en la
Oficina/Gerencia/Direccién de Srtereessec ., Ubicada en L .
se reunid el Comité Evaluador de Documentos del Gobierno Regional de Ancash, designado mediante
Resolucion...................... +defecha.................. con la asistencia del:

Presidente del Comité
Director de la Oficina de Asesoria Juridica
Representante  del  Archivo Central
(secretario técnico).

Representante del 6rgano/unidad cuya
Documentacién sera evaluada

El Comité Evaluador de Documentos evalud y reviso los documentos seleccionados debidamente
descritos, siendo los siguientes:

..................................... , de fechas extremas de .......... a cesviennny, haciendo un total de ..
metros lineales; por lo tanto se acordd proceder de conformidad con las normas de Archivo General
de la Nacion - AGN, remitir el expediente solicitando la autorizacion para la eliminacién de documentos
en mencién por resultar innecesarios para el GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH.

Presidente del Comité Gerente de la Gerencia Regional de Asesoria Juridica

Evaluador de Dacumentos
Sr@). o Br{@)- 1 e
Sef:retario Técnico del Comité Representante de la documentacion cuya documentacidn sera
evaluada,




ANEXO N° 04

ACTA DE RECOJO O ENTREGA Y/O DONACION N°...

EnlaCiudadde .................... , siendo las ......ooveenns horas , del dia ............. del afio......... enla

Oficina/Gerencia/Unidad funcionalde ... , 5 reunieron en representacién del

Archivo Regional ........................., ¥ en representacion del

., para dar cumplimiento a la Resolucién Gerencial General

N°... que aprueba autonzamén de eliminacion de documentos, sobre el recojo de la

documentamén matena de eliminacion, de aproximadamente........... metros lineales, pertenecientes a
los afios ......... al ... , conformado por documentas que han perdido su vigencia administrativa,

contable, financiera y/o legal, por caracter de utilidad para la investigacién, conforme a lo acordado por
el Comité Evaluador de Documentos:

\c\oﬁﬁﬁgsa rman en sefial de conformidad los presentes:
&

Sr(a)... o ST e everrereeeseereerenensannes
Representante det Arch:vo Reglonal Representante del Gobierno Regional de Ancash
de Ancash

Presidente del Comité Evaluador de Documentos Gerente de la Gerencia Regional de Asesoria Juridica

SI(@). i e Y ) TR ORI
Secretario Técnico del Comité Representante de la documentacion cuya documentacién sera
evaluada.

T =) SOOI SIA) e







