&

£
0

‘b- -
-‘.’"'..

Ay

.,_,__,_
".i-'-“-"(;om_e,?

§

i

IONAL DE ANCASH
GOELE@%!&E Egu. DEL ORIGINAL

GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH -~ ay
E
\ A

N% i 0 )
P o
"""" vtov Eifl —-*iG}"i"" RET

FEDATARIL i

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONA\, '-
N°378-2023-GRA/GGR

Huaraz, 03 de julio de 2023
VISTO:

El Informe N°016-2023-GRA/GRPPAT/SGMDI-016 de fecha 04 de abril 2023, emitido
por la Subgerencia de Modernizacién y Desarroilo Institucional; el informe Legal N°246-
2023- GRAIGRAJ de fecha 24 de mayo de 2023 emitido por la Gerencia Reglonal de

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con ef Articulo 191° de la Constitucion Politica del Estado, los
gobiernos regionales tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia;

Que, conforme a lo previsto en el articulo 8° de ia Ley N°27783 ~ Ley de Bases de |a
‘Descentralizacién, seftala que: “La autonomia es el derecho y la capacidad efectiva del
sgobierno en sus tres niveles, de normar, regular y administrar los asuntos publicos de su
ff competencia (...)"; asimismo, el numeral 9.1 del articulo 9° de la misma ley, sefiala que:

“Autonomia politica: es la facultad de adoptar y concordar las politicas, planes y normas en
los asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus normas, decidir a través de sus
érganos de gobierno y desarrollar las funciones que le son inherentes”;

q

Que, el articulo 20° de la Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales,
sefiala que : “El Gobernador Regional es la maxima autoridad de su jurisdiccién,
representante legal y titular del Pliego Presupuestal del Gobierno Regional’, estando con
sus atribuciones detalladas en el articulo 21° de la referida Ley; asimismo, conforme al
numeral 78.1 del articulo 78° del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General

Jos . — Ley N°27444, establece; que "Las entidades podran delegar el ejercicio de determinadas

competenclas (.Y,

Que, el numeral 72.2 del articulo 72° del TUO de ia Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, referido a, Fuente de Competencia Administrativa,
establece que: “Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas
necesarias para el eficiente cumpliimiento de su emisidn y objetivos, asi como para la



distribucién de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su
competencia’”;

Que, mediante el Memorandum N°411-2023-GRA/GRAD de fecha 15 de marzo
de 2023, emitido por el Gerente Regional de Administracién, se remite el proyecto de
Directiva “Disposiciones para la administracién, uso y control de los vehiculos en el
Gobierno Regional de Ancash®, con el propésito de determinar la viabilidad para su
aplicacién y disposicién de las Unidades Organicas correspondientes;

Que, mediante el Informe N°016-2023-GRA/GRPPAT/SGDMI-016 de fecha 04 de
abril de 2023, emitido por la Subgerente de Modernizacidén y Desarrollo Institucional, se
sefiala que resulta necesario aprobar la directiva denominada “Disposiciones para la
administracion, uso y control de los vehiculos en el Gobierno Regional de Ancash®, con el
objetivo de establecer disposiciones para la adecuada administracién, uso y control de los
vehiculos del Gobierno Regional de Ancash;

Que, mediante el Informe Legal N°246-2023-GRA/GRAJ de fecha 24 de mayo de
2023, emitido por el Gerente Regional de Asesoria Juridica, opina que, resulta viable que,
mediante Resolucién Gerencial General Regional, se apruebe el proyecto de directiva;

Que, mediante el Informe N°109-2023-GRA/GRAD/USEM de fecha 13 de junio de
2023, emitido por el encargado de la Unidad de Servicio de Equipo Mecanico, opina que,
es conveniente aprobar la directiva denominada “Disposiciones para la administracion, uso
y control de los vehiculos en el Gobierno Regional de Ancash”,

Que, mediante Resolucion Ejecutiva Regional N°001-2023-GRA/GR de fecha 02
de enero de 2023, se designa al Mg. C.P.C. Walter Hugo Sandoval Baitazar en el cargo de
confianza de Gerente General Regional del Gobierno Regional de Ancash; en virtud a las
facultades delegadas mediante Resolucién Ejecutiva Regional N°013-2023-GRA/GR de
fecha 05 de enero de 2023, y contando con las visas correspondientes;

SE RESUELVE:

A ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N°007-2023-GRA-GGR-
' | GRAD/USEM.DI.001.NT “Disposiciones para la Administracién, Uso y Control de los
" Vehiculos en el Gobierno Regional de Ancash”, que forma parte de la presente.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR, a la Secretarfla General del Gobierno
Regional de Ancash, cumpla con notificar a las Oficinas competentes para su fiel
cumplimiento.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a Secretaria General la publicacién de la
presente Resolucién en el Portal de la entidad: www.reczionancash.cob.pe, asfi como en el

portal de Transparencia (www.transparencia.geob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE-RNO REGIONAL DE ANCASH
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DIRECTIVA N° 007 -2023-GRA-GGR-GRAD/USEM.DI.001.NT

“DISPOSICIONES PARA LADMINISTRACION, USO Y CONTROL DE LOS
VEHICULOS EN EL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH"

I OBJETIVO:
3

Establecer disposiciones para la adecuada administracién, uso y control de los vehiculos
del Gobierno Regional de Ancash.

1oy FINALIDAD:

La presente directiva tiene la finalidad de dictar disposiciones que permitan el uso racionai

X yﬁgjﬁp}a de la flota vehicular del Gobierno Regional de Ancash, su custodia,
f Mi% nimiento, control, as/ como establecer responsabilidades del personal que-hace uso
" - ATART e los vehiculos.

BASE LEGAL:

\ 31_1 Ley N°27867, Ley Organica de los Gobierno Regionales y sus modificatorias.

\ L 3.2 Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el TUQ de Ia Ley N°27444, Ley de

- Procedimiento Administrativo General,

o 3.3, Ley del Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal vigente.

Hea! 3.4 Ley N°27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Pubica y modificatoria.

“'= 3.5 Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y modificatorias.
>& 3.8. Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre y modificatorias.

7/ 3.7. Decreto Supremo  N°058-2003-MTC, Reglamento Nacional de Vehiculos y

R modificatorias.

' 3.8. Ley N°30057, Ley del Servicio Civil ¥y su Regiamento aprobado por Decreto Supremo

o N°040-2014-PCM.

fa. %N Decreto Legislativo N°1440, Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

. Decreto Supremo N°016-2009-MTC, Texto unico Ordenado (TUO) del Reglamento
Nacional de Transito, Cédigo de Transito ¥ sus modificatorias.

- Decreto Supremo N°004-2019-IN, disposiciones y requisitos para ia autorizacién de uso
total o parcial de lunas y/o vidrios oscurecidos o polarizados en vehiculos de transporte
terrestre.

. Resolucién de Contraloria N°320-2006-CG, aprueban las Normas de Control Interno.

. Resolucion de Contraloria N°166-2021-CG, que aprueba el Reglamento del

Procedimiento Administrativo Sancionador por Responsabilidad Administrativa

Funcional.

. Ordenanza Regional N°007-2021 -GRA/CR, que aprueba la modificacion parcial del

Reglamento de Organizacian y Funciones (ROF) del Gobierno Regional de Ancash.

ALCANCE:

La presente directiva es aplicable para todos los funcionarios y servidores/as civiles de Ja
sede central y unidades de organizacion que conforman el Gobierno Regional de Ancash,
independientemente del régimen laboral.

DISPOSICIONES GENERALES:

5.1. La Gerencia Regional de Administracién, aprueba la distribucion de las unidades
vehiculares, la misma que serd comunicada a la Subgerencia de Control Patrimonial,

—_—
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Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, Subgerencia de Recursos
Humanos, asi como a la Unidad de Servicios y Equipo Mecénico.

5.2. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales a través de la Unidad
Funcional de Servicios Generales, tiene a su cargo la elaboracién de procedimientos,
instructivos o comunicados acerca del uso, control y martenimiento de vehiculos, el
mismo que debe realizarlo en coordinacion con la Subgerencia de Recursos Humanos,
para el control y buen desempefio de los conductores de la entidad.

5.3. Llos vehiculos son usados para actividades oficiales y para las acciones de

DE plazamiento de los funcionarios autorizados y delegados por Ia Alta Direccitn, asl

oﬂa\“ﬁ‘nsmo para los servidores en el ejercicio de sus funciones dentro de su jurisdiccion, bajo
el marco de los principios de racionalidad y seguridad.

54  La S'querencia de Abastecimiento y Servicios Generales, autoriza el usoc de los
vehiculos dentro y fuera de su respectiva jurisdiccién, teniendo en cuenta que ningtin

.vehiculo puede salir del terrftorio nacional.

W&@d de Servicios y Equipo Mecanico — USEM, debe cautelar por el uso eorrecto,
ERIG

GIONAL

;ﬂ_&.ﬁ‘f imiento y control de las unidades vehiculares, teniendo en consideracion las
L ' ﬁF'ED-A ARIO disposiciones legales vigentes sobre la austeridad y racionalidad en el gasto.
58. Glosario de términos:

Asignacién de vehiculo. - Autorizacién para el uso de un vehiculo institucional.

"
" Comisién de servicio.- Desplazamiento temporal del servidor fuera de la sede de
irabajo dispuesta por la autoridad para realizar funciones que estén relacionados con los
objetivos institucionales.

Conductor. - Servidor autorizado para conducir un vehiculo institucional.

Equipo Administrativo.- Denominado asi al grupo conformado por las respectivas
Direcciones, Gerencias, Jefaturas y/o Equipos Supervisores, involucrados en el mangjo
y control del desarrollo de actividades de una unidad ejecutora.

Estaclonamiento publico.- Lugar de aparcamiento temporal de acceso al publico para
Unidades Méviles, que no genera una contraprestacién por el servicio de vigilancia.

Estacionamiento privado.- Lugar de aparcamiento temporal de unidades méviles que
cuentan con servicio de vigilancia particular.

Gravamen vehicular.- Registro de las afectaciones que tiene un vehlcuio.

Mantenimiento correctivo.- Acciones necesarias para la reparacién de un vehiculo,
posterior a la ocurrencia de alguna averfa, accidente o siniestro, las mismas que deben
ser realizadas por un taller de’'mecénica contratado para tal fin.

Mantenimiento preventivo.- Acciones que permiten disminuir las probabilidades de
fallas y desgastes que ameriten una reparacién onerosa del vehiculo, las mismas que
deben ser realizadas por un taller de mecénica contratado para este fin.

Infraccién de trénsito.- Toda accion u omisién que contravenga el Reglamento Nacional
de Trénsito y/u Ordenanzas Municipales que regulan el fransporte y la seguridad vial.

Responsahble del Area de Servicios t.enerales.- Servidor encargado de la supervisién
y ejecucién de las actividades logisticas en el Area de Servicios Generales de la Sub
Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales de la sede central del Gobierno
Regional y/o unidad ejecutora correspondiente.

Unidades de Organizacién. - Conjunto de unidades funcionales agrupadas por nivel
organizacional al interior de una Entidad.
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VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. De la Asignacién de los vehiculos

6.1.1.

6.2.1,

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4,

6.3.1.

La Subgerencia de Control Patrimonial, realiza la entrega fisica del vehicule al
condugctor, previamente propuesto por el drea usuaria y debidamente autorizado
por la Gerencia Regional de Administracién, conjuntamente con la documentacion
vehicular, accesorios y herramientas del vehiculo; este acto se formaliza mediante
la suscripcién de las actas correspondientes (Anexos N° 01 y 02 de la presente
directiva), denominadas "Acta de entrega-recepcion de vehiculo” e "Inventario de
Accesorios”, respectivamente.

. Los vehfculos solo podran ser conducidos por conductores con vinculo laboral con

la entidad.

. La custodia del expediente administrativo, respecto a la solicitud de asignacion,

autorizacion y las actas de entrega-recepcién e inventario, estara a cargo de la
Subgerencia de Control Patrimonial, para cuyo efecto debe adecuar un registro
independiente por cada unidad vehicular, el mismo que debe contener, copia de
la tarjeta de propiedad, pédlizas de seguro, Seguro Obligatorio de Accidentes de
Translto (SOAT) entre otros, debiendo manteéner el inventario actualizado de los
vehiculos de propiedad de la entidad, asi como de las que se encuentren en uso
bajo cualquier modalidad.

- La asignacién de los vehiculos queda sin efecto por reasignacién o por disposicién

de la Gerencia Regional de Administracién.

De los conductores de los vehicuios

Los vehiculos sélo podran ser conducidos por conductores a quienes la
Subgerencia de Control Patrimonial, asigne bajo responsabilidad ¥y que tengan
vinculo laboral con la entidad.

La Subgerencia de Control Patrimonial asigna al conductor el vehiculo a propuesta
dellla responsable del Area Usuaria, accién administrativa que debe estar
coordinada previamente con la Subgerencia de Recursos Humanos. En caso
exista alguna causal de caracter sobraviniente (posterior) a la asignacién del
conductor del vehiculo que impida la prestacién del servicio, el érea usuaria debera
comunicar oportunamente a la Subgerencia de Control Patrimonial y Subgerencia
de Recursos Humanos para las acciones correspondientes.

La solicitud de traslado de un conductor de la Sede Central del Gobierno Regional
hacia una unidad ejecutora, es remitida por el/la responsable de {a misma unidad
ejecutora hacia la Subgerencia de Recursos Humanos, quien emite un informe a
la Gerencia Regional de Administracion para su revisién y aprobacién
correspendiente.

Cuando los vehiculos estén paralizados por cualquier motivo, el conductor se
pondra a disposicién de Ja Unidad de Servicios y Equipo Mecénico - USEM,

Del uso del vehiculo

Antes del inicio de una comision de servicio, el conriuctor debe estar provisto
de su respectivo fotocheck u otro documento guw lo identifique como tal,
licencia de conducir vigente y Documento Nacional de Identidad (DND). EI
conductor es responsable que el vehicule circule con todos los equipos,
accesorios y la documentacién reglamentaria, es decir, tarjeta de propiedad,
certificado de revisién técnica vehicular, Seguro Obligatorio de Accidentes de
Transito (SOAT), permiso de uso de lunas polarizadas y pélizas de seguro del
vehiculo, segiin corresponda. ’

N = e e——
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Los vehiculos de la entidad no podran circular en dlas y horas no laborables,
salvo autorizacion expresa de la Gerencia Regional de Administracion. Toda
autorizacion para disposicidn vehicular debera contar con el formato indicado
en el Anexo N° 03 de [a presente Directiva.

Para las comisiones de servicio fuera de su jurisdiccion el/la responsable de la
Unidad de Servicios y Equipo Mecénico — USEM, proporciona al conductor del
vehiculo el Anexo N° 03 de la presente Directiva, siendo responsabilidad del
conductor su llenado.

El area usuaria se encarga de gestionar el permiso para lunas polarizadas y de
ser necesario, el cambio de color del vehleulo.

El conductor es responsable de mantener y verificar permanentemente la
buena presentacion y limpieza del vehiculo asignado, esta obligacion podria
alcanzar a los usuarios cuando se encuentren en comisién de servicio.
Durante el uso del vehiculo, el conductor debe observar en todo momento el
estricto cumplimiento de las normas de trénsito, desplazandose por rutas
seguras y fransitadas, sin permitir que personas no autorizadas realicen Ia
conduccién del mismo. Esta prohibido transportar a personas ajenas a la
comisién del servicio 0 a la institucion, salvo autorizacién expresa del drea
usuaria.

En el dia, el conductor remite para la visa del/la responsable de la Unidad de
Servicios y Equipo Mecénico — USEM el Parte Diario del conductor, de acuerdo
al Anexo N° 6 de la presente directiva. Este documento debe contsner la
informacién yfo documentacién referente al kilometraje, recargas de
combustible y lubricantes, asi como las demas ocurrencias presentadas
durante las comisiones de servicio para la evaluacién corresnondiente,

El conductor no debe abandonar el vehiculo durante ia comisién de servicio.
En caso sea necesario por las actividades propias de la funcion, debe tomar
las precauciones del caso a fin de asegurar su integridad, para ello debe
realizar las siguientes acciones:

6.3.8.1. Efectuar el parqueo en estacionamientos publicos o privados
debidamente acondicionados para tal fin.

6.3.8.2. Asegurar el bloqueo de puertas y ventanas.

6.3.8.3. Retirar u ocultar objetos de valor que se encueniren dentro del
vehiculo y puedan facilmente ser visualizados, entre otros.

Los vehiculos de la sede central, deben contar con espacios ylo
estacionamientos permanentes en resguardo de su seguridad, este espacio no
debe ser utilizado para otros fines. )

Cuando las comisiones de servicio demanden el manejo continuo del conductor
del vehicuto por mas de seis (8) horas, la Unidad de Servicios y Equipo
Mecénico — USEM en coordinacién con la Subgerencia de Control Patrimonial,
asigna a un conductor de reemplazo como copiioto. Los comisionados y
personal asignado, son responsables de velar por el estricto cumplimiento de
la presente disposicion.

El conductor que tiene asignado el vehiculo, bajo responsabilidad, debe
verificer de manera diarfa y antes de iniciar el servicio, su estado operativo v
accecrrios para lo cual tiene en cuenta, entre otros, los siguientes controles.

6.3.11.1. Nivel de aceite del motor y cantidad de combustible.

6.3.11.2. Niveles de agua en el radiador, limpiaparabrisas y carga de baterfa.

6.3.11.3. Nivel del liquido de frenos, liquido de embrague vlo sistema similar
(Hidrolina).

6.3.11.4. Estado general de las llantas, incluyendo la de repuesto.

6.3.11.5. Estado del parabrisas, cinturones de seguridad, ventanas y espejos.
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6.3.17

6.3.19.

6.3.13.

6.3.14.

6.3.15.

6.3.16.

6.3.18.

6.3.11.6. Funcionamiento de los principales sistemas del vehiculio como frenos,
direccion, suspensién, alineamiento y eléctrico, el cual inciuye iuces,
bocinas y alarmas.

6.3.11.7. Existencia y condicion de los accesorios de emergencia del vehiculo,
tales como gata, liave de ruedas, seguro de ruedas, triangulo de
emergencia, extintor, cable de remolque, botiquin y cable para
recarga de bateria. Si luego de la verificacion sefialada se detecta
deficiencias, dafios, desperfectos, sustracciones o cualquier novedad
en el vehiculo asignado, o en alguno de sus sistemas o accesorios,
asi como la pérdida, deterioro o proxima caducidad de la vigencia de
documentos de circulacién, debe comunicar la situacién de inmediato

i",\ alfla responsable de la Unidad de Servicios y Equipo Mecanico -

USEM, quienes evailian el alcance de la contingencia y/o averia
respectiva para las acciones pertinentes.

1 El conductor estd impedido de variar el destino y retorno para el cual fue
autorizado en el formato respectivo, salvo por razones de fuerza mayor
debidamente justificado. En estos casos debe dejar constancia en el formato
de solicitud de movilidad en el acapite "OBSERVACIONES" {Anexo N° 03), el
mismo que debe ser aprobado por el/la responsable de la Unidad de Servicios
y Equipo Mecanico —- USEM.

En el caso de la necesidad de vehiculos para el traslado de materiales,
maquinarias y/o equipos, el usuario debe tramitar la autorizacién de salida de
los bienes sefialados de acuerdo a las disposiciones internas vigentes.

Al inicio de cada servicio el conductor debe solicitar al/la jefe (a) de seguridad
la llave que corresponde al vehiculo, para ello llena y firma el formato de control
de Haves de vehiculos de acuerdo al Anexo N° 05 de la presente directiva. Al
finalizar cada servicio, el conductor debe entregar las llaves al/la responsable
de seguridad o quien haga sus veces, dejando constancia de ello en el formato
sefialado.

El conductor debe comunicar a los encargados de seguridad y vigilancia el
kilometraje, la hora y el estado de operatividad del vehiculo a su salida e
mgreso del estacionamiento, as! como cualquier otra informacién que se le
requiera, tanto en horas laborables como no laborables.

La solicitud para el uso de los vehiculos debe ser presentada con un (01) dia
de anticipacién a la realizacién del servicio, mediante la presentacién del
formato solicitud de movilidad de acuerdo al Anexo N°® 03 de la presente
directiva, al/la responsable de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales, quien programa la atencién de lo solicitado. De no contar con
movilidad disponible se dejara constancia de tal hecho en el formato antes
indicado.

Para el uso de los vehiculos de la Sede Central en comisiones de servicio fuera
de su jurisdiccion, las unidades organicas solicitan la respectiva autorizacion
al/la responsable de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales,
con una anticipacién minima de tres (03) dias habiles, a través de ia solicitud
de movilidad, de acuerdo al Anexo N° 03 de la presente directiva. La solicitud
es aprobada por la Gerencia Regional de Administracion.

El/la comisionado (a) tiene una tolerancia de treinta (30) minutos, contados a
partir de la hora requerida pars hacer uso del vehiculo, pasado ese tiempo el/la
responsable de la Subgerenzia de Abastecimiento y Servicios Generales,
podré disponer del vehiculo para otra comision.

Para e! control del traslado y uso del vehiculo asignado, el conductor
diariamente debe llenar el formato de control vehicular, de acuerdo al Anexo
N° 07 de la presente directiva, el mismo que s archivado por la Unidad de
Servicios y Equipo Mecéanico — USEM.
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6.4. Procedimientos a seguir en caso de siniestros o accidentes de transito

6.4.1.

6.4.4.

64.2.

6.4.3,

En caso de ocurrir un siniestro o accidente de trénsito el conductor o el personal
que se encuentre en comisién de servicios, debe desarrollar las siguientes
accionas:

6.4.1.1. Llamar simultdneamente al Broker de seguros, en el nimero
consignado en el sticker o tarjeta visible que debe portar todo
vehiculo, y a los responsables de Ja Subgerencia de Control
Patrimonial y del 4rea usuaria, para que se adopten las medidas del
caso.,

6.4.1.2. Poner en conocimiento de Ia autoridad policial del &mbito territorial
los hechos que dieron lugar ai accidente.

6.4.1.3. Realizar las acciones necesarias a fin de evitar dafios o pérdidas
sobravinientes.

6.4.1.4. El conductor debe someterse a lo dispuesto por la Policia Nacional o
por la Compatila de Seguros

6.4.1.5. Abstenerse de reconocer ser responsable del siniestro o accidente,
efectuar pagos de dinero o realizar transaccién alguna ccr, terceros,
bajo cualquier forma o modalidad que cause perjuicio econémico a la
entidad.

6.4.1.6. Impedir que se realicen reparaciones y/o cambios de piezas mientras
la compafifa aseguradora no lo autorice,

6.4.1.7. Presentar ante la Subgerencia de Control Patrimonial, un informe
pormenorizado relacionado con el siniestro ylo accidente
automovilistico ocurrido, en un plazo que no exceda de tres (3) dias
utiles. De no contar con la documentacién que sustente el citado
informe, éstos deben ser remitidos una vez obtenidos, en el mas
breve plazo. El informe sobre el siniestro debe incluir ia siguiente
informacién y/o documentacién:

6.4.1.7.1. Informacién generai del suceso: fecha, hora, lugar,
situacién  general, situacién especifica, personal
involucrado, consecuencias del hecho, dafios materiales,
lesiones de personas y resultado general de la situacién,
asi como copia de la denuncia policial.

6.4.1.7.2. Copia de los siguientes documentos:

» Dosaje etilico, segun corresponda
> Peritaje de dafios

> Notificaciones policiales

> Oftros documentos afines al caso.

En caso que el conductor se encuentre imposibilitado de presentar el informe
relacionado con el siniestro y/o accidente automovilfstico por incapacidad
temporal y/o permanente, este documento debe ser elaborado por elfia
responsable del drea usuaria o unidad organica.

En tanto se esclarezcan los hechos que dieron lugar al siniestro y/o accidente
automovilistico, la Subgerencia de Controf Patrimsnial debe realizar Ias
acciones administrativas que el caso amerite, sin per,..cio del deslinde de las
responsabitidades administrativas y/o legales, en cautela de los intereses
institucionales, las cuales estan Sujetas a los resultados del informe que
presente la compafifa aseguradora v del atestado policial correspondiente.

Si como producto de ias investigaciones, se determina gque ha existido
negligencia de parte del conductor en I ocurrencia del siniestro y/o accidente
vehicular, que diera lugar al pago de una indemnizacién a cargo de la entidad
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y en favor de terceros, éste es trasladado al conductor responsable,
independientemente de las sanciones administrativas y legales a que hubiere
lugar. En caso el accidente ocurra fuera del horario de trabajo, las acciones
senaladas en los literales anteriores deben ser aplicadas al conductor.

6.5. Procedimientos a seguir en caso de infracciones de transito y de gravamen
vehicular

6.5.1.  Las infracciones de transito que involucren a los vehiculos de la entidad deben

H ser informadas por escrito en el dia por el conductor a la Subgerencia de
Control Patrimonial.

6.5.2.  Cuando las infracciones de trénsito sean notificadas mediante foto-papeleta, la
Subgerencia de Control Patrimonial, debe requerir al conductor del vehiculo la

presentacion de un informe sobre los hechos que dieron lugar a la infraccion.

6.5.3. Las muitas por infracciones de transito cometidas durante la ejecucién de una

... ~ comision de servicio, son de entera responsabilidad del conductor de vehiculo
\\BAU\:&T de la entidad, quien debera asumir el pago total de la misma y registrarlo en el
Formato de Control Vehicular (Anexo N° 07), y reportadas en el dia a Ia

Subgerencia de Conirol Patrimonial.

6.54. Encaso el conductor haya dejado de laborar en la entidad el 4rea usuaria, dara
inicio a las acciones administrativas necesarias a fin que €l citado conductor
asuma el pago de [a muylta.

6.6.5. Lla Unidad de Servicios y Equipo Mecénico - USEM, debera contar con un
registro de las papeletas de transito.

Del seguro vehicular

6.6.1. Los vehiculos de la entidad deben contar con un seguro de vehiculos contra
todo riesgo y un Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito-SOAT.

6.6.2. El requerimiento de la contratacion de los seguros vehiculares esta a cargo de
la Unidad de Servicios y Equipo Mecdnico - USEM.

6.6.3. El control de la vigencia de los seguros vehiculares esta a cargo de la
Subgerencia de Control Patrimonial.

6.6.4. En caso.de ocurrir un accidente de transito con lesiones o dafios a terceras
personas (no ocupantes del vehiculo), el conductor debe sjecutar las siguientes
acciones:;

6.6.4.1. Conducir de inmediato al accidentado al establecimiento de salud
mas cercano o llamar a la compafiia de seguros y comunicar via
telefénica el incidente a la Subgerencia de Control Patrimonial.

6.6.4.2. Concurrir a todas las diligencias que demanden ias autoridades
competentes y/o realizar aclaraciones que solicite Ia Companiia
Aseguradora.

6.6.4.3. Elaborar un informe de los hechos y de las acciones realizadas a la
Subgerencia de Control Patrimonial.

6.6.4.4. En caso de producirse el robo o destruccion parcial o total del
vehiculo el conductor debe tomar [as siguientes acciones:

6.6.4.5 Denunciar el hecho inmediatamente a la compa#ia de seguros y a L.
autoridad responsable de la Subgerencia de Control Patrimonial.

6.6.4.6. Concurrir a todas las diligencias que demanden las autoridades
competentes y/o realizar aclaraciones gque solicite la Compaiiia
Aseguradora,

6.6.4.7. Elaborar el informe de los hechos y acciones realizadas a la autoridad
responsable de la Subgerencia de Control Patrimonial.
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86.7. De los mantenimlentos del vehiculo

6.7.4.

6.7.5.

6.8.1.

La Unidad de Servicios y Equipo Mecénico — USEM, debe verificar y supervisar
que los vehiculos reciban el cuidado, mantenimiento y reparacion
correspondiente de manera oportuna, para lo cual realizard las acciones
administrativas que el caso amerite.

Dentro de los primeros quince (15) dias hébiles del mes de enero de cada
ejercicio fiscal, elfla responsable de la Unidad de Servicios y Equipo Mecanico
- USEM, elabora el Plan de Mantenimiento Preventivo de la Flota Vehicular
para conocimiento de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales,
la cual se encarga de elevar el citado Plan a la Gerencia Regional de
Administracién para su aprobacién correspondiente.

El/lLa responsable de {a Unidad de Servicios y Equipo Mecanico — USEM,
desarrolla las acciones administrativas para la ejecucion del Plan de
Mantenimiento Preventive Vehicular aprobado, cautelando su inclusién
oportuna en el Plan Anual de Contrataciones, de ser el caso.

El conductor que tiene el vehiculo asignado, informa oportunamente alfla
responsable de la Unidad de Servicios y Equipo Mecanico — USEM, sobre la
necesidad del mantenimiento correctivo par~+ verificar el estado de la unidad
mévil o su reparacién cuando sea el caso, especialmente al retorno de las
comisiones de servicio realizadas fuera del ambito territorial.

El conductor del vehiculo debe presentar la solicitud de mantenimiento y/o
reparacion vehicular (Anexo N° 04), aifla responsable de |la Unidad de Servicios
y Equipo Mecanico — USEM, para su verificacién y validacion, posteriormente
el conductor debe apersonarse al taller para la revisitn y cotizacién respectiva.
El conductor que detecte cualquier dafio, deficiencia y/o desperfecto que afecte
la integridad u operatividad del vehiculo, debe registrarlo en el formato de
Control Vehicular (Anexo N° 07) e informar dé esta situacion de manera
inmediata alfta responsable de la Unidad de Servicios y Equipo Mecénico —
USEM.

El mantenimiento y reparacion de los vehiculos de la Sede Central y de las
Unidades Ejecutoras, son efectuados en los talleres concesionarios de la
marca del vehiculo y en defecto de los mismos en los talleres especializados
multimarcas previamente seleccionados por la entidad de acuerdo a los
procedimientos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como fa normatividad interna.

Los trabajos realizados en el taller son verificados por el/la responsable de Ia
Unidad de Servicios y Equipo Mecénico — USEM, quien certifica su conformidad
conjuntamente con el conductor mediante el informe correspondiente, bajo
responsabilidad.

Del abastecimlento de combustible y lubricantes

Para el suministro de combustible, los conductores deben abastecerse previa
entrega de vales de consumo a la estacién proveedora correspondiente, este
vale de combustible debe contener la fecha y hora de abastecimiento, el
namero de la placa vehicular, e' nombre de la entidad, el nombre de la estacién
autorizada, el tipo de combustisle y octanaje, Ja cantidad de galonesfiitros y el
kilometraje de la unidad al momento de abastecer. Estos vales son
proporcionados por la misma institucion y el control serd por ambas partes o
sea entre la entidad y la estacién proveedora, con el propésito de no incurrir en
ningun tipo de diferencias. La custodia de estos vales sera realizada por la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales.
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6.8.2.

6.8.3.

6.9.1.

6.9.2,

6.9.3.

6.9.4.

6.9.5.

No seran aceptados los vales que contengan algln tipo de enmendadura, que
no cuenten con la firma y/o rdbrica del usuario, escritura ilegible, cantidades no
autorizadas, u otros similares.

Para el abastecimiento de combustible de los vehiculos fuera del horario laboral
o dia no laborable, por razones institucionales, los conductores deben conter
necesariamente con la autorizacién della responsable de la Unidad de
Servicios y Equipo Mecanico — USEM en coordinacién con la Subgerencia de
Control Patrimonial observando los procedimientos establecidos para el
tratamiento correspondiente.

E! conductor debe entregar el vale de consumo al/la responsable de [a Unidad
de Servicios y Equipo Mecanico — USEM, quienes fievan un control estricto
sobre la informacién entregada por el conductor, para lo cual se debe verificar
la coherencia entre los suministros de combustible anteriores, el requerimiento
efectuado y el kilometraje recorrido por el vehiculo, esta informacién debe
presentarse mediante un informe mensual que seré elevado a la Subgerencia
de Abastecimiento y Servicios Generales, para su conocimiento y fines. El/La
responsable de la de la Unidad de Servicios y Equipo Mecénico — USEM, debe
efectuar aleatoriamente las verificaciones en el momento del suministro del
combustible, siendo esta responsabilidad indelegable.

Los lubricantes y afines deberan ser abastecidos por [a Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales y habilitados en ias unidades por la
Unidad de Servicios y Equipo Mecénico — USEM.

De Ia devolucion del vehiculo

La devolucién del vehiculo, asf como de 3us documentos y accesorios por parte
del conductor, se realiza ante el/la responsable de la Subgerencia de Control
Patrimonial, para la posterior reasignacion de la unidad vehicular. Se formaliza
el acto de devolucion del vehiculo a través de la suscripcion del Acta de
Entrega-Recepcion del vehiculo (Anexo N° 01) e inventario de accesorios
{Anexo N° 02).

Previo a la formalizacién de la devolucién del vehiculo por parte de! conductor,
el/la responsable de la Subgerencia de Control Patrimonial, debe efectuar una

inspeccion del mismo teniendo en cuenta su historial, a fin de determinar el

estado situacional y/o las condiciones del mismo vy, de ser el caso, formula
observaciones en el acta respectiva, adjuntando el inventario correspondiente.
Para ello deberad contar con el soporte técnico de la Unidad de Servicios y
Equipo Mecanico — USEM,

Si como resultado de la inspeccién efectuada, se determina |a existencia de
desperfectos, deficiencias o faltantes no justificados, elfla responsable de la
Unidad de Servicios y Equipo Mecénico — USEM. Infermara a la Subgerencia
de Control Patrimonial y Subgerencia de Abastscimiento y Servicios Generales
tal situacion, incluyendo las explicaciones expuestas por el conductor.
Consecuentemente ambas Subgerencias determinaran la existencia o no de
responsabilidades e informarédn via informe a la Gerencia Regional de
Administracion, '

Formalizada la devolucién del vehiculo, la Subgerencie e Control Patrimonial
debera realizar las acciones necesarias, a fin de verificar la existencia de
papeletas por infracciones de transito pendientes de pago u otros motivos que
afecten la operatividad de ta unidad vehicular e imagen institucional.

De identificarse la existencia de papeletas por infracciones de transito
pendientes de pago u ofros motivos que afecten la operatividad de la unidad
vehicular e imagen institucional, se deberd poner en conocimiento de la
Gerencia Regional de Administracion para las acciones correspondientes.
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6.10. Baja de las unidades vehiculares

6.10.1. Teniendo en cuenta la normatividad correspondiente aplicable, la Unidad de
Servicios y Equipo Mecanico — USEM mediante oportuno Informe técnico,
propondra la baja de los vehiculos a ia Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales para su posterior tramite a través de la Subgerencia de
Control Patrimonial.

VIl. RESPONSABILIDADES

7.1. Los responsables de las unidades de organizacién del Gobierno Regional de Ancash
involucrados en los procedimientos de la presente directiva, son responsables del
cumplimiento de la misma, en fa parte que les corresponde.

Vill.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1.1. EllLa responsable de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, debe
hacer [a entrega de un ejemplar de la presente directiva a los conduciores de los
vehiculos mediante cargo que acredite su recepcidn, la cual forma parte de los
documentos basicos que deben vbrar en cada unidad vehicular de la entidad.

1.2. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, programa capacitaciones
sobre el Reglamento General de Trénsito, asi como del contenido y alcances de [a
presente directiva en coordinacion con la Subgerencia de Recursos Humanos, siendo el
objetivo asegurar su cumplimiento para un msjor desempefio en la conduccién de los

vehiculos pertenecientes a la entidad.
1.3. Los aspectos no previstos en la presente directiva seran resueltos por la Gerencla

Regional de Administracién.

ANEXQOS:

ANEXO N° 01 ACTA DE ENTREGA / RECEPCION DE VEHICULO

ANEXO N° 02. INVENTARIO DE ACCESORIOS

ANEXO N° 03 SOLICITUD DE MOVILIDAD DE LOS FUNCIONARIOS UTORIZADOS
PARA COMISIONES DENTRO Y FUERA DE SU AMBITO TERRITORIAL

ANEXO N° 04 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACION VEHICULAR

ANEXO N° 05 CONTROL DE LLAVES DE VEHICULOS

ANEXO N° 08 PARTE DIARIO DEL CONDUCTOR

ANEXO N° 07 FORMATO DE CONTROL VEHICULAR

GOBIERNG REGIONAL DE ANCASH
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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ANEXG
B ACTA UE ENTREGA -
|- TRABAJAGOR QUE ENTREGA —
NOMBRES
APELLIDOS -
UNIDAD ORGANICA
CARGO B
| Il.- TRABAJADOR QWE RECIBE
' NOMBRES
| APELLIDOS — .
| UNIDAD ORGANICA = |
cARGC . -
_ ESPECIFICACIONES Y CARAGTERISTICAS TECMICAS DiEL. VEHICULG
 ESTADO ACTUAL -
. PLACA DERODAJE N°
| TIPO DE VERICULD
'MARCA
MODELO )
ANO DE FABRICACION ;
| COLOR
_ N°DE MOTOR
_N°DE SERIE N |
| TIPO DE COMBUSTIBLE j
|

N° 01

L

L= VEMICULO

OTRCS

| NOTA.- Se adjunta inventario de accesorios, debidamente entregado y recibido firmado por ambas
_rarfes en gefial de conformidad

|  ENTREGUE CONFORME | RECIBI CONFORME

SUBGERENTE DE CONTROL
PATRIMONIAL

RESPONSABLE DEL AREA
ASIGNADA

RESPONSABLE DEL
VEHICULC ASIGNADO

NOTA: Los bisnes que se indican estardn a cargo

del trabajador que reclbe los bienss.

La pérdida o deterioro por negligencia serdn da exclusiva responsabliiidad del mismo.

GOBIERNG REGIONAL OE ANCASH
ES COPIA RIEL DEL ORIQINAL

TEOBBRO V. 14;644

FEDATARIO
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ANEXO N° 02
~ INVENTARIO DE ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS | )
" N°DEPLACA | CLASE | MARCA  MODELO |  COLOR |
l I
Ne ~ ACCESORIO i DETALLE =

1 Parabrisas ‘

| Lunas

Plumillas limpia parabrisas

Antena

Luces de freno |

Luces direccionales |

Luces de placa (si se tiene) |

_ NAL DE ANCASH
Bocinas {claxon) —WE'ERﬁﬁEgonsL ORIGINAL =1

2
3
4
5 | Faros delantercs
6
7
8
9

10 | Parachoques

11 | Méscaras

12 | Escarpines

[ :
13 i Placas de rodaje TEOD

14 | Espejos retrovisores

15 | Tapa de Radiador

16 | Tapa de depdsito de agua para limplaparabrisas

17 | Tapa de depdsito de liquido hidraulico \

18 . Tapa de depésito de liquido de frenos

19 | Tapa de depdsito de aceite |

20 | Tapa de tanque de gasolina

21 | Telvas

22 | Puerias

23 :Manljas exieriores
24 | Manijas interiores

25 I Asientos

26  Cinturones de Seguridad

27 | Apoya cabezas (de existii-)

28 | Seguros de timén (de existir)
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29 | Radio

3¢ | Aire acondicfonado |

31 Eleva funas manuai o e'éctiica

32 | Luces internas

33 | Guantera |

34 | Jaladotes I

35 | Llanta de repuesto

36 | Cascos y/o copas de ruedas

37  Gata hidrauiica

38  Pzlanca para llave de ruedas {de existir)

39 | Kit de herramientas {de existir) [

40 | Manual de conductor y Gula de cafles (de existir)

41 | OTROS (de aplicar) |

GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

L - o _ ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL o
OBSERVACIONES a E
| B . l.;ILl m
I s
Ww - eeusasas al 18 amf M B
DARCN ﬁil WE }\Rﬁﬂ
‘ TEGDQROL g M ,
‘ LUGAR Y FECHA
i 2 | SUBGERENCIA DE CONTROL |
ENTREGA RECEPCION | S ATRIMONIAL

L |
| Nombres y Apellidos Nombres y Apeliidos ‘

DN | DNI
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ANEXO N° 03

SOLICITUD DE MOVILIDAD DE LOS FUNCIONARIOS AUTORIZADOS PARA COMISIONES
DENTRO Y FUERA DE SU AMBITO TERRITORIAL

| FECHA: | |

|FUERA:

NLE | [ i
| SOLICITUD ‘ DENTRO: |

ORIGEN: | |

| DESTINO: |

RUTA: ] ‘

PASAJEROS: - _|

| CONDUGTOR:

| VEHICULO: i

4
HORA DE SALIDA:; | KILOMETRAJE: | |
HORA DE RETORNO: | | KLOMETRAJE: |

'OBSERVACIONES: | - ' Bl

i AUTORIZADO POR:

LHRMA:
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ANEXO N° 04
SOLICITUD DE MANTENI!MIENTO Y/O REPARACION VEHICULAR

' FECHA: I 1

CONDUCTOR ASIGNADO:

VEHICULO

' MARCA ' i
MODELO | |
PLACA o ] N
COLOR
KILOMETRAJE
"OTRO3

DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES ENLOS QUE SE ENCUENTRA EL VEHICULO

HORA DE COMENICACION DEL CONDUCTOR

| HORA DE VERIFICACION L —

| VERIFICADOPOR | ~OAERNOREGIONALDEANCASH
ES COPYA FIEL DEL ORIGINAL —
FIRMA ~
B ? i

— —--\- T

CONDUCTOR ASIGNADO UNIDAD DE SERVICIOS Y EQUIPO MECANICO
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