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' GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

.“Afic del Bicentenario, de la consolidacion de nuesira Independencis, y de la conmemoracién de las herolcas
batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL
REGIONAL

N° 062-2024-GRA/GGR

Huaraz, 26 de enero de 2024
VISTO:

El Informe N° 001-2024-GRA/GRPPAT/GMDI-001 de fecha 16 de enerc de 2024, el
Informe Legal N° 039-2023-GRA/GRAJ de fecha 23 de enero de 2024; y

- CONSIDERANDO:: - - ... - . - . : oo LI

Que la Ley N° 27867 —~ Ley Orgénica de Goblernos Regionales y sus modificatorias,
establece y norma la estructura, organizacién, competencia y funciones de los Gobiernos
Regionales, quienes tienen por finalidad esencial fomentar el desarrollo regional sostenible,
promoviendo la inversién piblica y privada y el empleo, garantizando el ejercicio pleno de los
derechos y la igualdad de oportunidades de sus habitantes de acuerdo con los planes y
programas nacionales, regicnales y locales de desarrollo.

Que, el numeral 1.2) del artfculo 1° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo-General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,
sefiala que no son actos administrativos los actos de administracién interna de las entidades
destinadas a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o sewlcios Estos actos son
regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Prélliinar d¥ ésta Ly
y de aquellas:normas que expresamente asi lo establezcan;

‘Qus;iediants ‘Regoiuciéh Gerenclal General Reglonal N° 378-2023-GRA/GGR dé
BIONATX fechd - 03:-de" Julio ‘'de 2023, sé& Aprueba la Directiva N° 007-2023-GRA-GGR-
2 e A\GRAD/USEM.DI.001.NT.‘Disposiciones para la Administracion, UsoyControI de Ios Vehiculos
Pbn el Goblemo Reglonal de Ancash"
,Que. fpostenormente medlante Informe N° 430-2023-REG!0N ANCASH-GRADISGGP
de fecha 05-de diciembre de 2023, la Sub Gerencia de Control Patrimonial del Gobiemo
Regional-de Ancash, remite la propuesta del Proyecto de Directiva: “Disposiciones para la
Administracién,. Uso, - Control,. Conservacién, Custodia, Mantenimiento, Reparacién y
Abastecimiento de Combustible de-los Vehiculos del Gobierno Regional de Ancash”, el cual ha
sido elaborado de acuerdo a lo establecido en bases legales, Reglamento de Organizacién y
Funciones del'deél Gobierno Regional de Ancash y disposiciones vigentes que no se han tenido
presentes en ias Dlrectwas antenores

" Que, & través del Memoréndum N° 3359-2023-GRA/GRAD de fecha 13 de diciembre
de: 2023 el'Gerente Reglonal de Admlmstracldn remite el Proyecto de Directiva: “Disposiciones
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- para la Admmlstracién. 80, Control Conservacion, Custodia, Mantenimiento, Reparacién y
| Abastecimlento de Compustible de los Vehiculos del Gobiemo Regional de Ancash”, a fin de

| que ‘de acuerdo a sus legales. atribuciones revise, vallde y continde con el tramite

'“ | .-h n_;b S MW aprobacién mediante acto resolutivo;

- orme N° 001-2024-GRA/GRPPAT/SGMDI-001 de fecha 18 de enero
de 2024 la Sub Gerencia de Modernizacién y Desarrollo Institucional del Goblemo Regional de
Ancash, concluye que de acuerdo al marco legal sefialado y los fundamentos expuestos, resulta
necesario aprobar la Directiva denominada “Disposiciones para la administracién, uso, control,
conservacién, custodia, mantenimiento, reparacién y abastecimiento de combustible de los
vehiculos. del Goblerno Regional de Ancash” con la finalidad de regular su uso, control ,
conservacion, custodia, mantenimiento, reparacién y abastecimiento de combustible de los
vehlculos: que -son propiedad del Gobiemo Reglonal de Ancash, asl como de los que se
encuentren en uso bajo un acto administrativo;

Que, de lo expuesto, las Directivas son instrumentos que regulan los procedimientos a
emplearse en la ejecucitn o aplicacién de una determinada actividad, en concordancia con las
dlsposlclones vigentes. Asimismo, constituye un dispositivo legal de carécter interno que son
formulados por las dependenclas admlnlstratwas. con el propdsito de implémentar o precisar
dlsposlclohes Iedales vlgentea. :

B Que aslmlsmo enel éje*rcicio de la: flmcldn plflblica debe procurarse la implementacién
de buenas practicas de gestién que permitan asegurar la calidad y eficlencia en el cumplimiento
de las funclonies asignadas; asf Gomo [a adeciada'y oportuna toma de decisiones; por lo que
fesutta‘conveniiente establecsr lds normas que regulen el procedimientopara 1a elaboracion.
aprobacién y miodificacién de las Directivas inteas del Gobiemo Reglonal de Ancash

** Que, meédiante Informe Legal N° 039-2024-GRA/GRAJ de fecha 23 de enero de 2024
Ia Gérencla Régional de Asesctia Juridica, remite la favorable de aprobacién de la Directiva
denominada: “Disposiclones para la Administracién, Uso, Control, Conservaci6n, Custodia,
Mantenimiento,” Reparacién y Abastecimiento de Combustible de los Vehiculos del Gobiemo
Regional de Ancash”;

Que, estando a laé-consideraciones expuestas y a los nuevos alcances contenldos-en
I Diréctiva™ ‘N°:* 0001-2024-GRA-BGR-GRAD/USEM.DI.001.NT, 'Disposlclones para la
adminlstraclén. . ‘uso, ‘Control,+* conservaelén,’ “‘custodla, mantenimlento, ** reparacién™ -y
abastecimliento ‘'de combustible ‘dé ‘lts vehiculos del Gobiemo Regional de Ancash®, cuyo
objetivo es éstablecer las Dlsposmlones que regulen el uso racional y eficiente de los vehiculos,
'su operatividad, mantenlmlento conservaclén, custodia y abastecimiento de combustible, de
aquellos que son propiedéad tfel Gobiemo Regional de Ancash, asl comio de los que se
encuenh‘en ‘'en uso bajo unh-acto administrativo,’ resultando necesaria la-aprobecién de la
precltada normd, a finde garantlzar un adecuado uso y control de la fiota vehicular del-Gobiemo
Reglonal de Ancash, asi comad el control de combustible y el mantenimientode la flota vehicular
con el ‘estricto’ cimplimiento de los principios de transparencia, neutralidad, probidad, ética,
comproml_so y prof_esionalnsmo

N\ ' Que, de"acuerdo a las facultades conferidas mediante Resolucién Ejecutiva Regional

; ; 0237 2023-GRA/GR de facha 29 de diciembre de 2023, en uso de las atribuciones
Hetablecidas en da’ Ley N°27867 - Ley Organica de Goblemos Regionales y sus modificatorias
-demas antecedentes;

E.BE&QEL!E_:

. ART[CULQ PRIMERO DEJAR SIN EFECTO la Directiva N° 007-2023-GRA-GGR-
GhADIUSEM DI.001.NT “Disposiciones pard ia Administracién, Uso y Control de los Vehiculos
en él .Gobiefno Regional dé Ancash’, aprobada mediante Resolucién Gerencial General
Regional N° 378-2023-GRA/GGR de fecha 03 de Julio de 2023,




ARTICULO SEGUNDO: APROBAR Ia Directiva N° 0001-2024-GRA-GGR-
GRAD/USEM.DI.001.NT “Disposiciones para la Administracién, Uso, Control, Conservacion,
Custodia, Mantenimiento, Reparacién y Abastecimiento de Combustible de los Vehiculos del
Gobierno Regional de Ancash”, la misma que como Anexo forma parte integrante de la presente
resolucién.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a los Organos y Unidades Orgénicas del
Goblernos Regional de Ancash, el cumplimiento de !o dispuesto en la presente Resolucién.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Secretaria General del Gobiemno Regional de
Ancash la publicacién de la presente Resolucién Gerencial General con la Directiva que forma
parte de la presente Resolucién en el Portal Web Institucional, la misma que entra en vigencia
a partir del dia sigulente de su publicaci6n.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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GERENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACION
SUBGERENCIA DE CONTROL PATRIMONIAL

TITULO:

GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH?”

“DISPOSICIONES PARA LA ADMINISTRACION, USO, CONTROL,
CONSERVACION, CUSTODIA, MANTENIMIENTO, REPARACION Y
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DEL

RUBRO NOMBRE
ELABORADO CPC. CARME:NIE‘A"I_\EHSELIA CERNA
POR: N
Subgerente de Control Patrimonial
CPC. ERICK HUGO INCHICAQUE
MEDINA (e)
Subgerente de Abastecimiento y
Servicios Generales
SR. HERNAN HUGO FIGUEROA
PINEDA
Subgerente de Servicios y Equipo
Mecénico
REVISADO ECON. YOLANDA GLORIA
POR: SANCHEZ PALMA

Subgerente de Modemnizacién y
Desarrollo Institucional

CPC. ERICK HUGO INCHICAQUE
MEDINA
Gerente Regional de Administracién

ABOG. PATRICIA AMALIA
GAMARRA BENITES
Gerente Regional de Asesoria Juridica

APROBADO
POR:

SANCHEZ PAREDES

Gerente General Regional

ABOG. MARCO ANTONIO LA ROSA
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T c1oRIRECTIVA N°
i “*DISPOSICIONES 'PARA LA ADMINISTRACION, USO, CONTROL, CONSERVACION,
~EUSTODIA, MANTENIMIENTO, REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE

ﬁf | cOMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH”

/,

[ nistracién de los vehiculos del Gobierno Regional de Ancash, asl
I | como de los que se encuentren en uso bajo un acto administrativo, en el marco de
\ | austeridad y los principios de transparencia, neutralidad, probidad, ética, compromiso
' |y profesionalismo.

I. OBJETIVO:

Establecer disposiciones que regulen el uso racional y eficiente de los vehiculos, su
operatividad, mantenimiento, conservacién, custodia y abastecimiento de combustible,
de aquellos que son propiedad del Gobierno Regional de Ancash, asi como de los que
se encuentren en uso bajo un acto administrativo.

lil. ALCANCE:

Las disposiciones contenidas en la presente directiva, son de obligatorio cumplimiento
para todos los/las funcionarios/as y servidores/as, que prestan servicios al Gobierno
Regional de Ancash, bajo cualquier modalidad laboral o de contratacidn, siempre y
cuando se encuentren sefialados en el contrato u orden de servicio.

IV. BASELEGAL:

- Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, que aprueba el TUO de la Ley N°® 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba el Reglamento General de la Ley
N° 30057, Ley del Servicio Civil.

- Decreto Legislativo N° 1440, que norma el Sistema Nacional de Presupuesto
Pubilico.,

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal vigente.

- Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, modificado por la Ley N°
28496.

- Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus
modificatorias.

- Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
interno.

- Resolucién de Contraloria N° 166-2021-CG, que aprueba el “Reglamento del
Procedimiento Administrativo Sancionador por Responsabilidad Administrativa
Funcional.

- Decreto Legislativo N® 1406 que modifica la Ley N° 27181, Ley General de
Transporte y Transito Terrestre.

- Decreto Supremo N° 058-2003-MTC, que aprusba el Reglamento Nacional de

Vehiculos.
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Decreto Supremo N° 016-2009-MTC, que aprueba el Tﬁf&’ﬂn’i‘éb‘#i’ﬁﬂ%@ﬁ]“ﬂ'“”
del Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito: 3—9 e Rk

- Decreto Supremo N° 004-2019-IN, que aprueba las “Disposiciones yrequisitos pbra
la autorizacién de uso total o parcial de lunas y/o vidrios oscurecido o polariza&ps
en vehiculos de transporte terrestre”. '

- Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento. .

- Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0004-
2021-EF/64.01, “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de
bienes muebles”.

- Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N® 0006-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del sistema nacional de abastecimiento”.

- Resoluciéon Directoral N® 006-2022-EF/54.01, que modifica la Directiva N° 0004-
2021-EF/54.01 "Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de
bienes muebles” y la Directiva N® 0006-2021-EF/54.01 "Directiva para la gestion de
los bienes muebles patrimoniales en el marco del sistema nacional de
abastecimiento”.

- Ordenanza Regional N° 003-2023-GRA/CR, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

- Resolucién Gerencial General Regional N° 356-2023-GRA/GGR, que aprueba la
Directiva N°  006-2023-GRA/GRPPAT/SGMDI-DI.0O02.NP  “Normas vy
procedimientos para la formulacion, actualizacién y aprobacién de documentos
normativos en el Gobierno Regional de Ancash.

DISPOSICIONES GENERALES:
\5.1. Para efectos de la preser;te directiva, debe entenderse por:

- Actividad oficial y/o institucional: Accién vinculada de manera directa, al
cumplimiento de las funciones encomendadas a las unidades de
organizacion del Gobierno Regional de Ancash.

- Abastecimiento de combustible: Asignacién de gasolina, petréleo o gas a
través de vales, debidamente autorizados por la unidad de organizacién
(area usuaria), la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales y la
Gerencia Regional de Administracién, y entregados por la Unidad Funcional
de Almacén del Gobierno Regional de Ancash.

- Aslgnacién en uso: La asignacién en uso, consiste en la entrega de bienes
muebles patrimoniales al usuario, para el cumplimiento de sus actividades®.

- Bitacora: Libreta de control del vehiculo de la entidad.

- Comision de servicio: Desplazamiento temporal del servidor fuera de la
sede de trabajo, dispuesta por la autoridad, para realizar funciones que
estan relacionados con los objetivos institucionales.

! Diractiva N° 0006-2021-EF/54.01 "Directiva para |a gestién de bienes muables patrimoniales en el marco del sistema
nacional de abastecimiento”, numeral 26.1, artfcuio 26.



TiTULO: cODIGO:

“DISPOSICIONES PARA LA ADMINISTRACION, USO,
CONTROL, CONSERVACION, CUSTODIA, MANTENIMIENTO,
REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE
LOS VEHICULOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH"

GRA-GGR/GRAD/SGCP.DI.001.NT

PAGINAS:
5/30

MACE CONBTAR: que s prasante tepla fotomitcs "

-_-:-i-w‘l'-.---lhlln. a fis raproducelsn em cmaudu

=B T3t - Gondudtor/a: Servidor/a del Gobierno Regional de Ancash, bajo cualquier
R 9 , ba q
"ﬂcoﬁmﬁ%ﬂ"’i%ﬂﬂﬁg};ﬂpn laboral o de contratacién, que se encarga de conducir [os vehlculos,
" a los funcionarios/as y servidores/as de [a entidad, asl como

Sy cumplir con las demés funciones sefialadas en la presente directiva, su

contrato |y/u orden de servicio,

icio de vigilancia.

- F_E‘fgﬂ*’ amiento pablico: Lugar de aparcamiento temporal de acceso al
el publico éara unidades vehiculares, que no genera una contraprestacién por
(=]

Estacionamliento privado: Lugar de aparcamiento temporal para unidades
vehiculares que cuentan con servicio de vigilancia particular.

Flota vehicular: Conjunto de vehliculos livianos y pesados (motos, autos,

camionetas, camiones, volquetes, maquinaria pesada, entre otros).

propiedad de la entidad.

contratado para tal fin.

el transporte y la seguridad vial.

maquinaria de la entidad.

para el desempefio de sus actividades?.

Gravamen vehicular: Registro de las afectaciones que tiene un vehiculo de

Mantenimiento correctivo: Acciones necesarias para la reparacién de un
vehlculo, posterior a la ocurrencia de alguna averfa, accidente o siniestro,
las mismas que deben ser realizadas en el taller de {a Subgerencia de
Servicios y Equipo Mecénico y/o taller de mecénica contratado para tal fin.

Mantenimiento preventlvo: Acciones que permiten disminuir
probabilidades de fallas y desgastes que ameriten una reparacion onerosa
del vehlculo, las mismas que deben ser realizadas en el taller de la
Subgerencia de Servicios y Equipo Mecanico y/o taller de mecénica

Infracclén de trinsito: Toda accidn u omisibn que contravenga el
Reglamento Nacional de Transito y/u Ordenanzas Municipales que regulan

Responsable de Ila Subgerencia de Serviclo y Equipo Mecénico:
Servidor civil encargado de [a ejecucién y supervision de las actividades de
mantenimiento y reparacién de vehlculos livianos, vehiculos pesados y

Unidades de Organizacién: Conjunto de unidades funcionales agrupadas
por nivel organizacional al interior de la entidad.

Usuario: Servidor civil o persona que recibe bienes muebles patrimoniales

Vehiculos: Medios de transporte de [a entidad (propledad del Gobierno
Reglional de Ancash, asf como de los que se encuentren en uso bajo
un acto adminlistrativo), disefiados para movilizar personas o bienes de un

2 pirectiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de blanas muebles patrimoniaies en el marco del sistama

naclonal de abastecimiento®, literal o), numeral 4.2, articulo 4.
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lugar a otro, identificandose los mismos como vehi ulos livian
(motos, autos, camionetas, camiones, volquetes, mag
otros).

5.2. Todos los vehiculos deben ser utllizados lnica y exclusivamente para el
cumplimiento de los fines institucionales, para atender asuntos de servicio oficial
ylo actividades propias de la entidad, debidamente autorizados.

5.3. Todos los vehiculos deben tener vigente el Seguro Obligatorio de Accidentes de
Trénsito (SOAT), la tarjeta de propiedad del vehlculo, el certificado de revision
técnica del vehiculo, en los casos que corresponda, y mantener obligatoriamente
actualizada la Libreta de Control del Vehiculo (bitAcora) con las actividades
diarias.

5.4. Todos los vehiculos deben ser conducidos Unicamente por elfla conductor/a a
quien la Subgerencia de Control Patrimonial asigné el vehiculo, bajo
responsabilidad, el/la mismo/a que debe portar su licencia de conducir vigente,
fotocheck, contrato y/u orden de servicio que lo identifique como tal.

La Gerencia Regional de Administracién, de conformidad con la normatividad
vigente, aprueba la distribucion de las unidades vehiculares, la misma que sera
comunicada a la Subgerencla de Control Patrimonlal, Subgerencia de Servicios
y Equipo Mecdnico, Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, asi
como a la Subgerencia de Recursos Humanos, respectivamente.

La Subgerencia de Servicios y Equipo Mecénico, tiene a su cargo la elaboracién
de los procedimientos, instructivos o comunicados acerca del uso, control y
mantenimiento de los vehlculos, el mismo que debe realizarlo en coordinacién
con la Subgerencia de Recursos Humanos y la Subgerencia de Abastecimiento
y Servicios Generales, para el control y buen desempefio de los conductores/as
del Gobierno Regional de Ancash.

Los vehiculos seran utilizados para coberturar actividades oficiales y acciones
de desplazamiento de los funcionarios y servidores del Gobierno Regional de
Ancash, en el ejercicio de sus funciones, bajo el marco de los principios de
racionalidad y seguridad.

Ei itinerario de la comisién para la cual fue requerida el vehiculo, debe cumplirse
estrictamente bajo responsabilidad por la unidad de organizacidn (érea usuaria)
y del conductor/a del vehiculo; los incidentes que acontezcan deben ser
informados por el/la conductor/a, a !a Subgerencia de Servicios y Equipo
Mecénico, a la Subgerencia de Control Patrimonial y a la Unidad Funcional de
Servicios Generales a través de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales.

5.9. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, a través de la Unidad
Funcional de Servicios Generales, programa el uso de los vehiculos a su cargo,
dentro y fuera de su respectiva jurisdiccién, teniendo en cuenta que ningdn
vehiculo puede salir del territorio nacional.
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Sv100A "prcﬁ:uesti de la unidad de organizaci6n (area usuaria), la Gerencia Regional
nymistracién, de corresponder, autoriza el uso de los vehiculos de la

entldad

§ 11. El responsable de la unidad de organizacion (area usuaria) y el conductor/a, bajo
cualquier régimen laboral o de contratacién, a quien se le asigné el vehiculo, son
Ift'solldanama te responsables, tanto pecuniaria, administrativa, civil y/o penal, por
afio, deterioro o mal uso del vehiculo, de las herramientas y

\ "un accesorios, si es que se comprobase negligencia.

'5.12. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales a través de la Unidad
" Funcional de Servicios Generales, en coordinacién estricta con la Subgerencia
de Servicios y Equipo Mecénico, deben cautelar el uso correcto, mantenimiento
y control de todos los vehiculos, teniendo en consideracién las disposiciones
legales vigentes sobre austeridad y racionalidad en el gasto.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
6.1. De la asignacién de vehiculos

6.1.1. La Subgerencia de Control Patrimonial, realiza la entrega fisica y
asignacién del vehiculo al conductor/a, el mismo que debe estar
autorizado mediante documento por la Gerencia Regional de
Administracién y/o Gerencia General Regional, a propuesta de la unidad
de organizacion (4rea usuaria), conjuntamente con la documentacién
vehicular, accesorios y herramientas del vehlculo; este acto
administrativo, se formaliza mediante la suscripcién del Formato N° 01
“Acta de Entrega y Recepcldén del Vehiculo” y Formato N° 02
"Inventario del Vehiculo", respectivamente.

6.1.2. La custodia del expediente administrativo, respecto a la solicitud de
asignacién del vehiculo, el documento de autorizacién del vehiculo, el
acta de entrega y recepcion del vehiculo y el inventario del vehlculo,
estard a cargo de la Subgerencia de Control Patrimonial, para cuyo
efecto, debe adecuar un registro independiente por cada unidad
vehicular, el mismo que debe contener, copia de la tarjeta de propiedad,
copla de la pdliza de seguro, copia del Seguro Obligatorio de Accidentes
de Trénsito (SOAT), entre ofros documentos, debiendo mantener
actualizado el inventario de los vehiculos.

6.1.3. La asignacién de los vehiculos, queda sin efecto por reasignacion,
dispuesto por la Gerencia Regional de Administracién y/o Gerencia
General Regional, cuando corresponda.

6.2. De los conductores de vehiculos

6.2.1. Los vehlculos, seran conducidos tinicamente y bajo responsabilidad, por
los conductores/as, a quienes se les asignd el bien patrimonial, mediante

acto administrativo.
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8.2.2. La Subgerencia de Control Patrimonial, asigna el yéRIGIS" a[’* al'dokich

6.2.3.

6.2.4.

6.3.3.

6.3.1.

6.3.2.

sjavea oomnu"‘l de

hisl decumento otiginal

de acuerdo a la propuesta realizada por el/la resp
organizacién (érea usuaria), accion administrativa que debe estar
determinada, previamente, por la Subgerencia de Recursos Humanos o
por la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios GeneraleL En caso
exista alguna causal de caracter sobreviniente, posterior a la asignacién
del vehiculo que impida la prestacién del servicio de parte del
conductor/a, ia unidad de organizacion (area usuaria), debera comunicar,
oportunamente, a la Subgerencia de Control Patrimonial y/o Subgerencia
de Servicios y Equipo Mecénico, para determinar las acciones
correspondientes.

La solicitud de traslado de un conductor/a de la Sede Central del
Gobierno Regional hacia otra dependencia (unidad ejecutora), sera
remitida por ella responsable de la misma dependencia hacia la
Subgerencia de Recursos Humanos, quien emitird un informe a la
Gerencia Regional de Administracién para su revision y determinacién
correspondiente.

Cuando los vehiculos estén paralizados por cualquier motivo, elfla
conductor/a, se pondra a disposicién de la Subgerencia de Servicios y
Equipo Mecénico, hasta que se le comunique las nuevas
determinaciones.

Del uso de vehfculos

Antes del inicio de una comisiéon de servicio, el conductor/a debe estar
provisto de su respectivo fotocheck u otro documento que lo identifique
como tal, licencia de conducir vigente y Documento Nacional de
Identidad {DNI). El/la conductor/a es responsable que el vehiculo circule
con todos los equipos, accesorios y la documentacién reglamentaria; es
decir, tarjeta de propiedad, certificado de revisién técnica vehicular,
Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT), permiso de uso
de lunas polarizadas y péliza de seguro del vehlculo, de corresponder,
entre otros documentos.

Los vehlculos deberan circular para coberturar comisiones de servicio
y/lu otras actividades oficiales, mediante la autorizacion expresa
determinada en el Formato N° 03 “Solicitud de Vehiculo Oficial” y la
papeleta de “Autorizacién de Salida y Retorno de Vehiculos
Oficlales del Gobierno Regional de Ancash”.

Los vehlculos, no podrén circular en dias y horas no laborables, saivo,
autorizacién expresa de la Gerencia Regional de Administracién. Toda
disposicién vehicular, debera contar con el Formato N° 03 “Solicitud
de Vehiculo Oficlal”, y el Formato N° 10 “Autorizaclén de Sallda y
Retorno de Vehiculos Oficiales del Gobierno Reglonal de Ancash”,
debidamente suscrita por la autoridad competente, bajo
responsabilidad.
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6.3:4:

Ella responsable de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales, a través de la Unidad Funcional de Servicios Generales,
praporciona al conductor/a del vehiculo, el Formato N° 03 “Solicltud
de|Vehiculo Oficial”, siendo de entera responsabilidad de la unidad de
organizacién (érea usuaria), su llenado y tramitar las visas y fimas,
segun comresponda.

La junidad de organizacién (4rea usuaria), se encarga de gestionar el

6.3.6.

8.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

permiso para utilizar lunas polarizadas, en coordinacién estricta con la
Subgerencia de Control Patrimonial y la Subgerencia de Servicios y
Equipo Mecanico.

Elfla conductor/a, es responsable de mantener y verificar
permanentemente la buena presentaci6n y limpieza del vehiculo, esta
obligacién, también alcanza a los usuarios cuando se encuentren en
comisién de servicio.

Ella conductor/a del vehiculo, debe observar en todo momento el
estricto cumplimiento de las normas de transito, desplazandose por
rutas seguras y transitadas, sin permitir que personas no autorizadas,
realicen la conduccién del mismo. Queda estrictamente prohibido,
transportar a personas ajenas durante la comisién de servicios o
trasladarlas a las instalaciones de la entidad; salvo en casos
excepcionales, debidamente justificados.

Al cierre de cada mes, el/la conductor/a remite para su evaluacidny visa
delfla responsable de la Subgerencia de Servicios y Equipo Mecanico,
el Formato N° 06 “Libreta de Control del Vehiculo” (biticora). Este
documento debe contener toda la informacién y/o documentacion
referente al kilometraje, recargas de combustible y lubricantes, asi como
las demés ocurrencias presentadas durante la comisién de servicio y/u
otras actividades oficiales de la entidad.

El/la conductor/a no debe abandonar el vehiculo, durante la comisién
de servicio y/u otras actividades oficiales de la entidad. En caso sea
necesario y por las acciones propias de la funcién, debe tomar las
precauciones del caso, a fin de asegurar su integridad fisica y del bien
patrimonial, para ello debe realizar las siguientes acciones:

- Efectuar el parqueo en estacionamientos publicos o privados,
debidamente acondicionados para tal fin.

- Asegurar el blogueo de puertas y ventanas.

- Refirar u ocultar objetos de valor que se encuentren dentro del
vehiculo y puedan faclimente ser visualizados, entre otras acciones
de prevencién.

El Gobierno Regional de Ancash, debe contar con espacios y/o
estacionamientos permanentes, para el resguardo y cuidado de los
vehiculos de la entidad; este espacio, no debe ser utilizado para otros

fines.
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6.3.11. El/la conductor/a que tiene asignado un veig_iﬂ.llo bajo.responsabilidad,

debe verificar de manera diaria y antes de iniciar el seri{icio, el estado
operativo y accesorios del vehiculo, para ello tendra en| cuenta, er'rtye

otros, los siguientes controles: '|I

- Nivel de aceite del motor y cantidad de combustible.

- Niveles de agua en el radiador, limpiaparabrisas y carga de bateria.

- Nivel del liquide de freno, liquido de embrague y/o sistema similar
(Hidrolina).

- Estado general de las llantas, incluyendo la de repuesto.

- Estado del parabrisas, cinturones de seguridad, ventanas y espejos.

- Funcionamiento de los principales sistemas del vehicule como
frenos, direccién, suspension, alineamiento y eléctrico, el cual incluye
luces, bocinas y alarmas.

- Existencia y condicion de los accesorios de emergencia del vehiculo,
tales como gata, llave de ruedas, seguro de ruedas, tridngulo de
emergencia, extintor, cable de remolque, botiquin y cable para
recarga de baterfa. Si luego de la verificacién sefialada se detecta
deficiencias, dafios, desperfectos, sustracciones o cualquier
novedad en el vehiculo asignado, o en alguno de sus sistemas o
accesorios, asi como la pérdida, deterioro o préxima caducidad de la
vigencia de documentos de circulacién, debe comunicarse la
situacién, de inmediato, alla responsable de la Subgerencia de
Servicios y Equipo Mecanico, quien evalia el alcance de la
contingencia y/o averla y/o vencimiento, para las acciones
pertinentes.

Eifla conductor/a esta impedido de variar el destino y retorno de la
comisién de servicio para el cual fue autorizado, salvo que, por razones
de fuerza mayor, debidamente justificadas, estos hayan variado. En
estos casos, debe de dejar constancia en el Formato N° 03 “Solicltud
de Vehiculo Oficial” en la parte de "OBSERVACIONES", el mismo que
debe ser aprobado por elfla responsable de la Subgerencia de Servicios
y Equipo Mecénico.

6.3.13. En el caso de la necesidad de utilizar los vehiculos, para el trasiado de
materiales, maquinarias, equipos y/o bienes patrimoniales, la unidad de
organizacién (area usuaria), debe tramitar, previamente, la autorizacién
de salida de los bienes sefialados, de acuerdo a las disposiciones
intemas vigentes. '

6.3.14. Todos los/las conductores/ras, deben informar al responsable de
seguridad y vigilancia, al momento de salir y entrar a las instalaciones
de la entidad, el kilometraje, la hora y el estado de operatividad de los
vehiculos, con la finalidad de registrar y controlar el movimiento de
vehleulos de acuerdo al Formato N° 09 “Registro de Control Diario
de Salida y Retorno de Vehiculos Oficlales del Gobierno Regional
de Ancash. También comunicarén cualquier otra informacion que se le
requiera, debiendo concordar esta informacion con la papeleta detallada
en el Formato N° 10 “Autorizacién de Salida y Retorno de Vehiculos
Oficlales del Goblerno Regional de Ancash”.
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6.3.16.

B;8:15./Ningn vehlculo podr4 salir de las instalaciones de la entidad y circular,

si no cuenta con la papeleta de “Autorizacién de Salida y Retorno de
Vehiculos Oficiales del Goblerno Regional de Ancash”,
debidamente attorizada por los responsables de acuerdo a sus
competencias.

Fara el uso de los vehiculos en casos de comisién de servicio, las
Linidades de organizacién (dreas usuarias), solicitan la autorizacién a la
Gerencia Regional de Administracién, previa programacién de la Unidad

6.4.

6.3.17.

6.3.18.

8.3.19.

8.3.20.

6.3.21.

Funcional de Servicios Generales de la Subgerencia de Abastecimiento
y Servicios Generales, con una anticipacién minima de tres (03) dias
habiles, a través del Formato N° 03 “Solicitud de Vehiculo Oficial”.

Para el uso de los vehiculos, en caso de otras actividades oficiales de
la entidad, se debe gestionar con un (01) dia habil de anticipacién a la
realizacién, mediante la presentacién del Formato N° 03 “Solicltud de
Vehiculo Oficlal”, ante el/la responsable de la Unidad Funcional de
Servicios Generales de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales, quien programara la atencién de lo solicitado. De no contar
con movilidad disponible se dejaré constancia, de tal hecho, en el
formato antes indicado. La autorizacién es aprobada por la Gerencia
Regional de Administracion.

Elfla comisionado/a tiene una tolerancia de treinta (30) minutos,
contados a partir de |la hora requerida para hacer uso de los vehlculos,
pasado ese tiempo ella responsable de la Unidad Funcional de
Servicios Generales de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales, podréa disponer del vehiculo para otra comisién.

Cuando se trata de emergencias dictadas por el Ejecutivo Regional y/o
Gobierno Central, toda la flota vehicular, de propiedad del Gobiemo
Regional de Ancash, asl como de los que se encuentren en uso bajo un
acto administrativo, se pondrén a disposicién de la Alta Direccién de la
Entidad, con la finalidad de dar una respuesta inmediata y oportuna,
para reducir el impacto y las pérdidas que pudieran causar estos
desastres.

Para el controf del estado situacional mecénico de los vehiculos, ella
conductor/a, debe llenar el Formato N° 07 “Registro de Control de
Mantenimlentos y Reparaclones del Vehiculo”, el mismo que debe
ser informado, de manera mensual, a la Subgerencia de Servicios y
Equipo Mecanico, para las acciones correspondientes y su archivo
respectivo.

La Subgerencia de Servicios y Equipo Mecénico, debe adecuar un
registro de control independiente por cada unidad vehicular, respecto a
los mantenimientos, reparaciones, consumo de combustible, entre
otros; esta informacién debe presentarse, mediante informe mensual, a
la Gerencia Regional de Administracién, para los fines que corresponda.

De los procedimientos a seguir en caso de siniestros o accldentes de

transito
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6.4.1. En caso de ocurir un siniestro o accidente de {ransite, ella-gene ( oHR
o el personal que se encuentre en comision de servigios, “debe

desarrollar las siguientes acciones: ' '.

- Comunicar allla responsable de la Subgerencia de Control
Patrimonial y a la unidad de organizacion (4rea usuaria), para que se
adopten las medidas y acciones del caso.

- Poner en conocimiento a la Policia Nacional del Pert del ambito
temritorial, los hechos que dieron lugar al siniestro o accidente
vehicular.

- Realizar las acciones necesarias a fin de evitar dafios o pérdidas
sobrevinientes.

- Ella conductor/a, debe someterse de acuerdo a lo dispuesto por la
Policia Nacional del Peri o por la Compafila de Seguros.

- Abstenerse de reconocer ser responsable del siniestro o accidente
vehicular, efectuar pagos de dinero o realizar transaccién alguna con
terceros, bajo cualquier forma o modalidad que cause perjuicio
econdémico al Gobierno Regional de Ancash.

- Impedir que se realicen reparaciones y/o cambios de piezas,
mientras la compafila aseguradora no lo autorice.

- Presentar ante la Subgerencia de Control Patrimonial, un informe
pormenorizado, relacionado con el siniestro o accidente vehicular
ocurrido, en un plazo que no exceda de tres (03) dias habiles. De no
contar con la documentacién que sustente el citado informe, éstos
deben ser remitidos una vez obtenidos, en el mas breve plazo. El
informe sobre el siniestro o accidente debe incluir la siguiente
informacién y/o documentacion:

v Informacién general del suceso: fecha, hora, lugar, situacién
general, situacidon especifica, personal involucrado,
consecuencias del hecho, dafios materiales, lesiones de
personas y resultade general de la situacion, asi como copia
de la denuncia policial.

v" Copia de los siguientes documentos:

Dosaje etllico, segun corresponda
Peritaje de dafios

Notificaciones policiales

Otros documentos afines al caso.

6.4.2. En caso que ella conductor/a se encuentre imposibilitado de presentar
el informe relacionado con el siniestro o accidente vehicular por
incapacidad temporal y/o permanente, este documento debe ser
elaborado por ellla responsable de fa unidad de organizacién (area
usuaria).

6.4.3. En tanto se esclarezcan los hechos que dieron lugar al siniestro o
accidente vehicular, la Subgerencia de Control Patrimonial debe realizar
las acciones administrativas que el caso amerite, sin perjuicio del
deslinde de las responsabilidades administrativas y/o legales, en
cautela de los intereses institucionales, las cuales estan sujetas a los
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resultados del informe que presente la compafila aseguradora y del

6.4.4.

ategtado policial correspondiente.

Sl gomo producto de las investigaciones, se determina que ha existido
negligencia de parte delfla conductor/a en la ocurrencia det sinlestro o
acddente vehicular, y que ésta diera lugar al pago de una indemnizacién
a cargo del Gobierno Regional de Ancash en favor de terceros, éste es

tradladado allla conductor/a responsable, independientemente de las
sanciones administrativas y legales a que hubiere lugar, para que se

haga cargo del mismo. En caso el accidente ocuira fuera del horario de
trabajo, las acciones sefialadas en los numerales anteriores deben ser
aplicadas alfla conductor/a, respectivamente.

6.5. De los procedimientos a segulr en caso de Infracciones de transito y de
gravamen vehicular

6.5.1.

6.5.2.

6.6.3.

6.5.4.

6.5.5.

Las infracciones de transito que involucren a los vehiculos, deben ser
informadas por escrito, en el dia, por el/la conductor/a, a la Subgerencia
de Control Patrimonial.

Cuando las infracciones de transito sean notificadas mediante foto-
papeleta, la Subgerencla de Control- Patrimonial, debe requerir al
conductor/a del vehlculo, la presentacién de un informe sobre los
hechos que dieron lugar a la infraccién.

Las multas por infracciones de transito cometidas durante la ejecucién
de una comisién de servicio y/u otras actividades oficiales de ia entidad,
son de entera responsabilidad del conductor/a del vehiculo, quien
deberé asumir el pago total de la misma y registrario en el Formato N°
06 “Libreta de Control del Vehiculo” (bitacora), debiendo reportarlas,
en el dia, a la Subgerencia de Control Patrimonial.

En caso que, ellla conductor/a haya dejado de laborar en el Gobierno
Regional de Ancash, la unidad de organizacién (&rea usuaria), dara
inicio a las acciones administrativas necesarias, a fin que ella
conductor/a asuma con el pago de la multa.

La Subgerencia de Control Patrimonial, deberé contar con un registro
de control de todas las papeletas de infraccién de transito, imputadas a
los vehiculos.

6.6. De los seguros vehiculares

Los vehiculos deben contar con la péliza de seguro vehicular contra todo riesgo
y el seguro obligatorio de accidentes de transito - SOAT.

6.6.1.

El requerimiento para la contratacién de las pélizas de seguro vehicular
contra todo riesgo y/o el seguro obligatorio de accidentes de transito -
SOAT, estara a cargo de la Subgerencia de Control Patrimonial.
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6.6.2.

6.6.3.

6.7.2.

6.7.3.

6.7.1.

mpussis de
anip erlginal

Unidad Funcional de Servicios Generales y s é' do Confrol
Patrimonial. GX \

En caso de ocurrir un siniestro o accidente de transito con lesiones o
dafios a terceras personas (no ocupantes del vehiculo), elfla
conductor/a debe ejecutar las siguientes acciones:

- Trasladar de inmediato al accidentado al establecimiento de salud
més cercano o llamar a la compafila de seguros, comunicando via
telefonica el incidente a la Subgerencia de Control Patrimonial.

- Concurrir a todas las diligencias que demanden las autoridades
competentes y/o realizar aclaraciones que solicite la Compafiia
Aseguradora.

- Elaborar un informe de los hechos y de las acciones realizadas,
debiendo comunicar por escrito a la Subgerencia de Control
Patrimonial.

- En caso de producirse el robo o destruccién parcial o total del
vehiculo, el conductor debe tomar las siguientes acciones:

v Comunicar el hecho, inmediatamente, a la compafifa de
seguros y a [a autoridad responsable de la Subgerencia de
Control Patrimonial.

v Concurtir a todas las diligencias que demanden las
autoridades competentes yfo realizar las aclaraciones que
solicite la compafila aseguradora.

v" Elaborar el informe de los hechos y comunicar las acciones
realizadas ante la autoridad responsable de la Subgerencia
de Control Patrimonial.

6.7. De los mantenimientos y/o reparaciones de vehiculos

La Subgerencia de Servicios y Equipo Mecanico, debe verificar y
supervisar que los vehiculos reciban el adecuado cuidado,
mantenimiento y reparacién de manera oportuna, para ello gestionara
las acciones administrativas que el caso amerite.

Dentro de los primeros quince (15) dias habiles del mes de enero de
cada ejercicio fiscal, el/la responsable de la Subgerencia de Servicios y
Equipe Mecdénico, elaborara e! “‘Plan de Mantenimiento Preventivo y
Correctivo de Vehiculos”, el mismo que debe ponerse a conocimiento
de la Gerencia Regional de Administracién y la Gerencia General
Regional, para su aprobacién correspondiente.

Ellla responsable de la Subgerencia de Servicios y Equipo Mecanico,
gestiona las acciones administrativas para la ejecucién del “Plan de
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6.7.4.

TEL PRE Ll

--~-M$utenimiento Preventivo y Correctivo de Vehiculos®, aprobado,

TR

cajtelando su inclusién oportuna en el Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones (PAAC), de ser el caso.

conductor/fa, a quien se ls asigné el vehiculo, informard

Elfg
m@pdriunamente al/la responsable de la Subgerencia de Servicios y
Eqyipo Mecanico, sobre la necesidad del mantenimiento preventivo o

6.7.5.

6.7.6.

6.7.7.

6.7.8.

6.7.9.

correctivo del vehiculo, el mismo que conlleva a evaluar el estado
situacional y diagnosticar su condicién, especialmente cuando retornan
de cada comision de servicio.

Elfla conductor/a, a quien se le asignt el vehiculo, debe presentar el
Formato N° 04 “Solicitud de Mantenimiento y/o Reparacién
Vehicular”, al/la responsable de la Subgerencia de Servicios y Equipo
Mecdnico, para su evaluacién, diagnéstico y validacion; posteriormente
elfla conductor/a conjuntamente con la unidad de organizaclén (drea
usuaria), deberan gestionar su trémite correspondiente.

ElNa conductor/a, a quien se le asigné el vehiculo, que detecte cualquier
dafio, deficiencia y/o desperfecto que afecte la integridad u operatividad
del vehlcuio, debe registrario en ef Formato N° 06 “Libreta de Control
del Vehiculo” (bitdcora), e informar de esta situacién y de manera
Inmediata, alla responsable de la Subgerencia de Servicios y Equipo
Mecénico.

Los mantenimientos y reparaciones de los vehiculos, que provienen de
adjudicaciones de procesos de seleccién establecidos por la Ley de
Contrataciones del Estado, se realizaran de acuerdo a la propuesta
ofertada y la suscripcion del contrato, hasta cumplir el periodo de
garantia, bajo responsabilidad.

Vencido el periodo de garantla, todos los mantenimientos y/o
reparaciones de los vehlculos, son efectuados en los talleres de fa
Subgerencia de Servicios y Equipo Mecénico; salvo de aquellas, que
por su naturaleza, requieran servicios mecénicos més complejos,
debiendo realizarse en los concesionarios de la marca del vehiculo o en
los talleres especializados multimarca, previamente seleccionados por
la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, de acuerdo a
los procedimientos establecidos por la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, asl como por la normatividad interna.

Todos los servicios de mantenimiento y/o reparacién, sin excepcién, son
verificados por elfla responsable de la Subgerencia de Servicios y
Equipo Mecénico, quien certifica su conformidad, conjuntamente con la
unidad de organizacion (drea usuaria) y el/la conductor/a, mediante el
informe correspondiente, bajo responsabilidad.

Del abastecimiento de combustibles y lubricantes

6.8.1.

El abastecimiento de combustible se realiza directamente al tanque del
vehiculo, quedando prohibida el abastecimiento en galoneras o
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cualquier otro deposito externo, salvo en| casos. éxcépclaiiales,cor

debidamente justificados. H'L

6.8.2. Los vehiculos serén abastecidos de combustible, de lacuerdo a la
distribucién establecida por la Unidad Funcional de Servicios Generales
de acuerdo al Formato N° 05 “Solicitud de Combustible”, autorizado
por la unidad de organizacién (area usuaria), la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales y la Gerencia Regional de
Administracién. Posterior a ello, elfla responsable de la Unidad
Funcional de Almacén, emitira el vale de consumo de combustible de la
estacién proveedora correspondiente.

6.8.3. Los vales de combustible deben contener la fecha y hora de
abastecimiento, el nimero de la placa vehicular, el hombre de la
entidad, el nombre de la estacion autorizada, el tipo de combustible y
octanaje, la cantidad de galonesliitros/otros, y el kilometraje del vehiculo
al momento de abastecer. Estos vales son entregados por ella
responsable de la Unidad Funcional de Almacén, y el control sera por
ambas partes (la entidad y la estacién proveedora), con el propésito de
no incurrir en ningan tipo de diferencias. Asimismo, la administracién y
custodia de estos vales, estard a cargo de la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales, a través de fa Unidad Funcional
de Almacén.

6.8.4. No seran aceptados vales que contengan algtn tipo de enmendadura,
que no cuenten con el sello y firma de autorizacién de la Subgerencia
de Abastecimiento y Servicios Generales a través de la Unidad
Funcional de Almacén, escritura ilegible, cantidades no autorizadas, u
otros similares.

6.8.5. Para el abastecimiento de combustible a los vehiculos, fuera del horario
laboral o en dias no laborables, por razones institucionales, losflas

= '{ 0 - L 3
R o conductores/as deben contar necesariamente con la autorizacién de la

oty G

unidad de organizacién (drea usuaria), la Gersncia Regional de
Administracion y la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales, observando los procedimientos establecidos para el
tratamiento correspondiente.

6.8.6. La Unidad Funcional de Almacén, genera un registro de asignacion y
consumo de combustible a nivel de cada vehiculo, tipo de combustible
abastecido y el kilometraje recorrido, cuya informacién debe ser
conciliado con la estacién proveedora, segtin el Formato N° 08
"Registro de Control Diario de Abastecimiento de Combustible”,
esta informacién debe presentarse mediante informe mensual a la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, con copia a la
Subgerencia de Servicios y Equipo Mecanico, para los fines que
corresponda.

6.8.7. La Unidad Funcional de Almacén, debe estar presente y efectuar la
verificacién del combustible al momento que estdn suministrando al
vehiculo, siendo esta responsabilidad indelegable.
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6.8.8.

Los lubricantes y afines, deberdn ser entregados por la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales a través de la Unidad Funcional

!5% Imacén al/la responsable la Subgerencia de Servicios y Equipo
anico, en virtud de cada necesidad, con la finalidad de ser

surministrados a los vehiculos.

6.9. De la devolucién de vehiculos

6.9.1.

6.9.2.

6.9.3.

6.9.4,

6.9.5.

La devolucién de los vehiculos, conjuntamente con los documentos,
herramientas y accesorios de parte del conductor/a, se realiza ante ellla
responsable de la Subgerencia de Control Patrimonial, para que
posteriormente realice la reasignacién del vehiculo. El presente acto
administrativo de devolucidn del vehiculo, se formaliza a través de la
suscripcién del Formato N° 01 “Acta de Entrega y Recepcién del
Vehiculo" y Formato N° 02 "Inventario del Vehiculo”.

Previo a la formalizacién de [a devolucién de los vehlculos por parte del
conductor/a, ellla responsable de la Subgerencia de Control
Patrimonial, debe efectuar una Inspeccidn del mismo, teniendo en’
cuenta su historial, & fin de determinar el estado situacional y/o las
condiciones del mismo, y, de ser el ¢caso, formula observaciones en el
acta respectiva, adjuntando el inventario correspondiente. Para ello
debera contar con el soporte técnico de fa Subgerencia de Servicios y
Equipo Mecanico.

Si como resultado de la inspeccién efectuada, se determina la existencia
de desperfectos, deficiencias o faltantes no justificados, ellla
responsable de la Subgerencia de Servicios y Equipo Mecénico,
informard a la Subgerencia de Control Patrimonial tal situacién,
incluyendo las explicaciones expuestas por el conductor/a.
Consecuentemente ambas Subgerencias determinaran la existencia o
no de responsabilidades e informardn via informe a la Gerencia
Regional de Administracién, para que se gestione el deslinde de
responsabilidades.

Formalizada la devolucién e internamiento de los vehlculos, [a
Subgerencia de Control Patrimonial debera realizar las acciones
necesarias, a fin de gestionar y verificar la existencia de papeletas por
infracciones de transito pendientes de pago u otros motivos que afecten
la operatividad de la unidad vehicular e imagen institucional.

De identificarse la existencia de papeletas por infracciones de trénsito
pendientes de pago u otros motivos que afecten la operatividad de la
unidad vehicular e imagen Institucional, se deberd poner en
conocimiento de la Gerencia Regional de Administracién, para las
acciones comrespondientes.

6.10. De [a baja de vehiculos

6.10.1.

Teniendo en consideracién la normatividad que corresponde, la
Subgerencia de Servicios y Equipo Mecénico, mediante Informe
Técnico, hard de conocimiento el estado situacional fisico de los
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VI. RESPONSABILIDADES:
7.1.

7.2,

7.3.

vehiculos, de aquellos que solicite | i | de
Patrimonial, para proceder con el acto administrative de baja patnmonlql
y la disposicién final, segin corresponda.

La Gerencia Regional de Administracién, es responsable de supervisar y hacer
cumplir las disposiciones de la presente directiva.

Los responsables de las unidades de organizacién del Gobierno Regional de
Ancash involucrados en los procedimientos de la presente directiva, estan
obligados al estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
presente directiva, seglin corresponda.

En el caso que los conductores/as y responsables de las unidades de
organizacién del Gobiemo Regional de Ancash, no cumplan con remitir
oportunamente los informes establecidos en la presente directiva, la
Subgerencia de Servicios y Equipo Mecanico, informara a la Gerencia Regional
de Administracion, con la finalidad de que se adopten las accicnes necesarias y
se apliquen las medidas disciplinarias y legales, previstas en la normativa
vigente.

Bajo responsabilidad y sin perjuicio de las acciones administrativas, civiles y
penales que pudieran iniciarse, todos los vehiculos de la entidad, deberan ser
utilizados exclusivamente en comisiones de servicio y actividades oficiales de la
entidad, salvo otras determinaciones, previa autorizacién expresa de la Gerencia
Regicnal de Administracién y/o Gerencia General Regional.

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva,
generara responsabilidad administrativa, civil y/o penal, segtin corresponda, de
conformidad con la normatividad vigente.

Vill.  DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

8.3.

8.1.

Mientras no se concluya con el proceso de implementacién de las funciones de
la Subgerencia de Servicios y Equipo Mecanico, establecidas en el Reglamento
de Organizacién y Funciones del Gobieo Regional de Ancash, aprobado
mediante Ordenanza Regional N°® 003-2023-GRA/CR, ésta debera seguir
accionando de acuerdo a las funciones de la Unidad de Servicios y Equipo
Mecénico — USEM, las mismas que guedaran sin efecto, cuando se culmine con
la presente accién técnica-administrativa de implementacion.

Las reparaciones que, por su naturaleza, requieran servicios mecénicos méas
complejos, seran efectuadas, momentaneamente, en los concesionarios de la
marca del vehiculo o en ios talleres especializados multimarca, previamente
seleccionados por la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, las
mismas que quedarén sin efecto, cuando se culmine con el proceso de
implementacién del documento normativo referido en el parrafo anterior.

Mientras se concluya con la modificacién del Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional de Ancash, aprobado mediante Ordenanza
Regional N° 003-2023-GRA/CR, la Unidad Funcional de Almacén de la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, debera cumplir con sus
funciones de distribucion de manera supletoria, de acuerdo a las disposiciones
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} m‘::; ATERIC ' para Ta gesién de almacenamiento y distribucién de bienes muebles”, aprobado

L en el articulo 35° de la Directiva N°® 0004-2021-EF/54.01, “Directiva
solucién Directoral N°® 0011-2021-EF/54.01.

L

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES:

9.1. Ella responsable de la Subgerencia de Control Patrimonial, debe hacer la
entrega de un ejemplar de la presente directiva, a todos los conductores/as
mediante cargo que acredite su recepcién, el mismo que debe obrar en cada
vehlculo de la entidad, como documento oficlal.

9.2. La Gerencia Regional de Administracién, a través de la Subgerencia de
Recursos Humanos, se encargara de organizar cursos de capacitacién a los
conductores/as de vehlculos, en temas relacionados al manejo, transito,
prestacién de primeros auxilios, curaciones preventivas en casos de accidentes,
entre otros afines.

9.3. En el caso de contratacidn de conductores/as, distinto a los regimenes laborales
276, 728 0 1057, baio responsabilidad, la unidad de organizacién (érea usuaria),
debera establecer parametros y lineamientos exigidos en los términos de
referencia (TDR), sujetos a aplicacién del Cédigo Civil yfo Codigo Penal, con la
finalidad que la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, pueda
sefialarlo en su contrato y/u orden de servicio (O/S). La presente accién
administrativa daré lugar a la Gerencia Regional de Administracién y/o Gerencla
General Regional, autorizar mediante documento, la asignacién del vehiculo,
previa evaluacioén y determinacién del mismo.

Las controversias y los aspactos no previstos en la presente directiva, seran
resueltos por la Gerencia Regional de Administracién.

En el caso de las demas unidades de organizacién que comprende el Gobierno
Regional de Ancash, las disposiciones establecidas en [a presente diractiva,
seréan de cumplimiento obligatorio por los responsables de cada una de las
unidades orgénicas o quienes hagan sus veces, segun corresponda.

ANEXOS:

Formato N° 01 “Acta de Entrega y Recepcién del Vehiculo".

Formato N° 02 "Inventario del Vehiculo".

Formato N° 03 “Solicitud de Vehiculo Oficial”.

Formato N° 04 “Solicitud de Mantenimiento y/o Reparacién Vehicular”.

Formato N° 05 “Solicitud de Combustible”.

Formato N° 06 “Libreta de Control del Vehiculo”.

Formato N° 07 “Registro de Control de Mantenimientos y Reparaciones del Vehiculo®.
Formato N° 08 “Registro de Control Diario de Abastecimiento de Combustible”.
Formato N° 09 “Registro de Control Diario de Salida y Retorno de Vehiculos Oficiales

del Goblemo Regional de Ancash”.
Formato N°® 10 "Autorizacién de Salida y Retorno de Vehiculos Oficiales del Gobierno

Regional de Ancash”.



ThuLo: cODIGO: |:‘

“DISPOSICIONES PARA LA ADMINISTRACION, USO,| GRA-GGR/GRA
CONTROL. CONSERVACION, CUSTODIA, MANTENIMIENTO,

REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE

LOS VEHICULOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH"

“‘_'_'B 2@&

g i TIJI.-

X COBILNY m:cmmn. pE ANCABR V)

Wﬂ:r::.:;r:g':.&:.:;

[_FORMATO W01 ]
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE VEHICULO i
|
ActalNe ... =20 e GRA-GRADISGCP
Facha ...
En el distrito de .........c.connincirmccnsnsniernniinns , provincia de ........coiininiananss ST . departamanto de ..........ccomminversrinsareienes
alos . | } dfas del mes de o de 20............ , S8 reunieron en Ias
Instalaclones del Goblerno Reglonal de Ancash, ella Sr./Sra. " - , como|
responsable de la Subgerancia da Control Pairimonial y ella Sr/Sra. vy COMO|
conductorira de vehilculos, bajo las siguientes condiclones:
PRIMERO: La Gerencia Regional de Administracién, mediante . ., dispona
autoriza 8 la Subgerencia de Control Patrimanlal, afectuar la ENTREGA dal vehlcuro ............. , marea:
......................................... B 1 1oT: (=2 OO - - [+ | (i srenneeny PIACE!
al SrdSra. .ceeneniiians Idantlﬂcado con DNI N° ...... - , para que en
virtud de sus funciones establacidas en el r2gimen laboral al qua pertenece y/o de contratacidn, se dssempeﬂe como tal.
SEGUNDO: EWa  Sr./Sra. vy denfificado con DNl N9

RECIBE de la Subgerencia de Control Patrimonlal el vehiculo de acuerdo al Formato N° 02
hventarlo del Vehkeulo®, &l mismo que esté suscrito por ambas partes y forma parte inteorante del presente documenito.

ITEM CARACTERISTICAS TECNICAS DEL VEHICULO OBSERVACIONES
1 CUDIG0 PATRIMONIAL
2 DENDMNACTON
3 |CLAE
4 CARROCERTA
5 |MARCA
& |MODELD
7 | NEVIN/SERIE
8§ |N°M =
9 |COLOR

P 10 #10DE FABRICACICN
11 TIPODE COMBUSTIBLE
12 PLACADE RCDAJE
12 SOAT
14 TARJETADE PROPIEDAD
15 KILOMETRAJE ACTUAL

16 |ESTADO
TERCERO: EMa funcionario/a que AUTORIZA [a entrega y recepcién del wehiculo, mediante acto administrativo, es ellla1
Gerente Regional de Administracién, ..... , en cancordancla con el Reglamenlo

de Organizaclién y Funciones del Goblamo Reglonal de Ancash y ia Directiva N°
ITIARTO La Subgerencia de Control Patrimonlal, realiza la entrega fisica y asignacidn del vehlculo al conductor/a, el mism
q

ue ests debldements autorizado por la Gerencla Regional de Administracidn, a propuesta da la unidad da organizaclén (4rea
usuaria), conjuniamente con toda fa documentacién vehicular, accesorios y haramientas de! vehiculo, Los accesorios y
herramientas que se detallan en e Formato N° 02 "Inventaro del Vehlculo®, estard a cargo del conductorira que reclbe Tos
bienes. La p2rdida o deterioro por negligencla, serdn de exclusiva responsabllidad y repuestos por el mismo.

QUINTO: El vehiculo, sera conducido Gnicaments ¥ bajo responsablidad, por alia conductor/a, a quien e le estd asignando e
bien patrimonlal. De comprobarse su omision, ésta acarreard sancion adminisirativa, civil y/o penal, seqin comesponda.

Sin mas asuntos que tratar, se da por concluida la presente reunidn, dejéndose constancia sobre la entrega y recepcion dell
wohlculo, pasando a firmar los responsables, en sefial de conformidad,

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
Firma y Sello Firmay Huella digital
Nombres y apelidos: Nombres y apeliidos:

DN DN
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N ) FORMATO N°® 02 |
LA E ROMIGTOR RODRIGUEZ LAURET INTREGA Y P i DEVRISIL0
EDATARIO N [ ok | v [ a0
RGGRGBN® 303 - 2023 - GRA/GGR .
KILONETRAJEACTURL:
INVENTARIO DEL VEHICULO
\ DENOMSNAG T/ Gir/G0 PATRIMONIALY [PLaca
\ CLASE: COLOR: COMBUSTIELE:
ICARROCER A N° MOTOR: TRANASITION
MARCA: N° CHARIS: SOAT:
MODELO: N 440 DE FABRIGACN17 TARJETA DE PROPIEDAD!
DESCRIFCION GANTIOAD BSTADO

2, BISTEMADIGITAL . -
{Méciuio do control sieatrénico {hisiios-reiay) | | |

Fmﬂhﬂm I 1 |
2. SISTEMA DE FRENOS

¥ memoria (Mascarilla)

[Pariantss ____
[8. SISTEMADE TRANSWISION
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[Piscs
Parachogue delantero

Parachogue posterior

Tangue de GLP/GNV
Convertldor do gas/ accesorios
Puarias

lantos-filas
Cabecera deo aslentos
Liaves da contacio
5. ACCESORIOS
Motor de Imp:ia parabrisas
Plumilias
Antena
(Aiarma
#ir= acondicionado
Correa de securidad
|Esp=ios laterales
[Gata

Liave de ruedas
Extintor
10.APRECIACION TECNICA GENERAL

Elhdo de operatividad

Estado de consenacién

Revigién en conjunto
11. ORSERVACIONES TECNICAS'

asatiit
HACE CONSTAN Q8 e o ok rapros

REVISADO POR:, 'ENTREGADQ POR;
FIBOEENCA DE By s 1 BT MESANCD B EOCEI, [ T oo, Fb T AL
FiRMA ¥ 8810 FIRMA ¥ 8BLLO
VALIDADO POR:. RECIBIDO POR:
SRy RETTS
SERVIDOR DELA SUBGERENCIA DE CONTROL PATRIMONIAL CONDLICTORIA
SR LA DAL ] FRECHMER LA SCAL O CORITRL T RG]
A [ Bl I
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JG EERA A Pemacer | FORMATO N° 03
[ SOLICITUD DE VEHICULO OFICIAL |

Sollciud N° ;

Facha :
\ 8r./Sra. . Gerenta Regional de Adminisirecldn del

\ Goblemo Ragicnal de Ancash; solicito hacer uso de vehiculo del Goblsmo Regional de Ancash, asl como de los que
$6 encueniren an uso tso un acto administrative, bajo las sizulentes consideraclones:
Unidad de Organizacién Sollcltants:
[ |
Origen:
[ |
Deatino:
[ |
Ruta:

Comislonados:

NOMBRES Y APELLIDOS j DNl FEGIMEN LABORAL O CONTRATAGIGN

1}
2)
3
4)

DESCRIPCION DE LA COMISION DE S8ERVICIO Y/O AGTIVIDAD OFICIAL

|Modelo: |Place: ]

Desplazamiento:

[Hora de sallda Kliemetrajs e salida
[Hora de Relomo KRometraje de retomo

OBSERVACIONES:
1.-
2-
3-
4.-
{5-

A ustad Sr/Sra. Gerente Regional de Administracién del Regional del Gobiemo Regional de Ancash, sirvase dar
lugar a tréimite v deferir conforme a lo solicitado.

" Solicitado por: ' Autorizado por:
Nombres y apeliidos: Nombres y apalidos:

DNL DN
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“DISPOSICIONES PARA LA ADMINISTRACION, USO,| GRA-GGRIGRAGIS . hais g tamidus 44
CONTROL, CONSERVACION, CUSTODIA, MANTENIMIENTO, e - ity o '
REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE
LOS VEHICULOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH® .
&_ g
TEGDORD WICT!
o 00 303
I SOLICITUD DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACION VEHICULAR
Soliclmd‘tv:
Fectia :
lIII.
Sr./Sra, . Gerente Regional de '-fammistracién del

Gablerno Regional de Ancash; sollclto qus, a traves de la Subgerencia de Servicios y Equipo Macénico, se evalle,
diagnostique v valide, el mantenimiento y/o reparacién del vehiculo, bajo las siaulentes consideraclones:

Unidad de Organizaclén Sollcltante:

[ |
Conductoria

I |
Vehlculo

[Marce: [ Modele: |Placa: ]
Kilometraje:

| I

Servicios:

CORRESPONDE 8IINO

DESCRIPCIGN DEL, 8ERVICIO ESTADO . OBSERVAGCION

1) Sistema de motor

2) Sistama digital

3) Sistema de frenos

4| Sistema de refrigeracién

5) Sistema aléctrico

|8) Siste de transmision

|71 Sistema de suspensién y direccion
8) Carroceria

0] Accesorioa v harramlentas

10} Implementos de aseo

DESCRIPCION DEL MOTIVO DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACION

OBSERVACIONES:
1.-
2.-
3.-
4.-

A usted Sr./Sra, Gerente Regional de Administracién del Regional del Goblemo Regional de Ancash, sirvase dar
iugar a trdmite y deferir conforme a lo solicitado.

Sollcitado por: Autorizado por:
...................... c onductorfa o
Nombres y apeliidos: Nombres y apellidos:

DNL DN
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CONTROL, CONSERVEETON, CUSTODIA, MANTENIMIENTO,

REPARACION Y ABASTEC|MIENTO DE COMBUSTIBLE DE

}WHW DEL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH"®
e LAURET [ FORMATO N° 03]
i SOLICITUD DE COMBUSTIBLE |
Sobclud N° :
Fecha :
Sr./Sra. , responsable de la Subgerencla de

Abastecimiento y Serviclos Generales del Goblerno Reglonal de Ancash; sollcito que, a fraves de la Unidad Funclonal
de Aimacén. 88 expida o vals de antreqa de combustible, bajo las sigulentes conalderaciones:

Unidad de Organizacidn Sollcitante:
{ |
Finalldad:

Conductoria:
| ]
Vehlculo:

[Marca: [Modelo: [Placa: ]
Kllomeatraje:

[ I
Combustible:

DESCRPCION DEL BIEN CANTIDAD UMDAD DE MEDIDA ORSERVACION

|Gascheol Reqular
Gaschol Premium

Diesel B5 850
GLP

GNV

Otros

Con cargo a:

FUBNTE DE ANANGIAMIENTO MARGAR "X"

00 - Recursos Ordinarios

- Recursos Directaments Recaudadoa

13 - Donacionas y Transferanclas

18 - Canon y Sobre Canon, Recallas. Renta de Aduanas v ingresos Comlantes
19 - Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito

Otros

Actividad, Obra yio Proy=cto:

Orden de Compra Contrato N°

[A usted Sr./Sra. Subgrents de Abastecimisnto y Servicios Generales del Regional del Goblemno Reglonal de Angash,
shvase dar lugar & trémite y deferir conforme a lo solicitado.

Sollcitado por:
Conductor/a Responsabie Area Usuaria
Nombres y apeliidos: Nombres y apellidos:
DN DN
Autorizado por:

\'B*- GRAD V°B* - SGASG
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REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE
LOS VEHICULOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH"

1' bt
| REGISTRO DE CONTROL DIARIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE | |
Mes: \. Mo |
NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONDUCTOR/A \
I |
N° DE LICENCIA DEL CONDUCTOR/A
| |
VEHicULO
[PLACA: [MODELO: MARCA: [COMBUSTIRLE: |
(ORDEN DE ENTREGA, De COMBUSTIBLE HLCMETRAJE
LECTURA 0E LECTURA BE
= emacwmovepon # | oumow | WO | cosrow | veLoclwemo | vaLockemo CRSEAGIONE
INCIAL FINAL

1

2

3

4

5

8

7

8

9

10

1

12

13

14

16

16

17

18

19

2

21

2

23

24

]

%

2

28

2%

30

1
Otras anctacionss: Otras anciaciones;

Conductoria “Responsable UFA- SGASG
Nombres y apelidos: Nombres y apefidos:
[ DN:
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