“Afio de la unidad, la paz y el desarrolio”

RESOLUCION GERENCIAL GENEI;_AL

REGIONAL
N° 685-2023-GRA/GGR

Huaraz, 11 de diciembre de 2023

VISTO:

El informe N° 049-2023-GRA/GRPPAT/SGMDI-049 de fecha 30 de octubre de 2023
y el Informe Legal N° 666-2023-GRA/GRAJ de fecha 01 de diciembre de 2023, y

CONSIDERANDO:

: Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado y sus
Hodificatorias, establece que el proceso de modernizacion de la gestion del Estado, tiene
““como finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencla del aparato estatal
y que su objetivo es alcanzar un Estado al servicio de la ciudadanlia y transparente en su
gestién, declarando en el numeral 1.1 del articulo 1° que el Estado Peruanc se encuentra
en proceso de modernizacién en sus diferentes Instanclas, dependencias, entidades,

organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién publica y contribuir
un Estado democrético, descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, de conformidad con el articulo 6° del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, la Direccién General de Abastecimiento
del Ministerio de Economia y Finanzas, es el ente rector del Sistema Nacional de
Abastecimiento y tiene entre sus funclones ejercer la méxima autoridad técnico — normativa
de dicho Sistema, aprobar la nomatividad y los procedimientos que regulan; asi como
programar, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar la gestién de las actividades que lo
componen;

Que, mediante Resolucién Gerencial General Regional N° 0448-2019-GRA/GGR de
fecha 24 de setiembre de 2018, se aprueba la Directiva N° 007-2019-GRA-GGR/GRAD
“Normas y Procedimlentos para contrataclones Iguales o inferiores a 08 UIT's — Sede
Central del Gobierno Regional de Ancash”,

Que, mediante Memorandum N° 026-2023-GRA-GRPPAT.006 de fecha 14 de Junio
de 2023, el Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, solicita a la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, aportes
respecto a la actualizacién de la Directiva denominada "Normas y procedimientos para la
contratacion de bienes y servicios, iguales o inferiores a ocho (08) unidades impositives
tributarias (UIT) en el Gobierno Regional de Ancash”;

Que, con Informe N° 3304-2023-GRA-GRAD/SGABSG de fecha 13 de octubre de
2023, la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales remite las recomendaciones



para la actualizacién de la Directiva: "Normas y Procedimientos para la Contratacién de
Bienes y Servicios, iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)
en el Gobierno Regional de Ancash”;

Que, el Informe N° 049-2023-GRA/GRPPAT/SGMDI-049 de fecha 30 de octubre de
2023, emitido por la Sub Gerencia de Modernizacién y Desarrollo Institucional, concluye que
g actierdo al marco legal sefialado y los fundamentos expuestos, resulta necesario aprobar
tiva denominada "Normas y procedimientos para la contratacion de bienes y
iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Gobierno

| 1'11. b2
\ -:;:\][ (III DR C objetivo de la Directiva: “Normas y procedimientos para la contratacién de
W/ "-ﬁ"é(\kf‘ &7 servicios, iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el
‘L B NS biemo Regional de Ancash”, es establecer las disposiciones y procedimientos de caracter
250 obligatorio para contratacién de bienes y/o servicios, requerido por las unidades de

/ organizacién del Gobierno Regional de Ancash, cuyos montos sean iguales o inferiores a

' ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, vigente al momento de la contratacién, en
concordancia con los principios que rigen las contrataciones del estado, las mismas que
estaran sujetas a la supervision por el Organismo Supervisor de las Contrataciones (OSCE)
de acuerdo a lo previsto por el literal a) numeral 5.1 del articulo 5° del TUO de ila Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado;

Que, ante las consideraciones expuestas, se tiene que, sl bien las contrataciones
cuyos montos sean Iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, se
encuentran dentro de los supuestos excluidos del &mbito de aplicacién de la Ley N° 30225
~ Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, sin embargo si se encuentran bajo la
supervisién del Organismo Supervisor de las Contrataclones del Estado — OSCE, por tanto,
habiéndose uniformizado criterios para la optimizacién de [a gestién para la contratacién de
bienes y servicios que permitan alcanzar los objetivos trazados en los planes operativos
institucionales del Gobiemo Regional de Ancash, siendo el de mayor incidencia los criterios
de calidad, forma, oportunidad de entrega, plazos establecidos, tomando en cuenta
supletoriamente los principlos que estdn establecidos en la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, referente a los principios que rigen las contrataciones;

Que, el Informe Legal N° 666-2023-GRA/GRAJ de fecha 01 de diciembre de 2023,
la Gerencia Regional de Asasoria Juridica emite la opinién declarando la viabilidad de la
aprobacién de la Directiva: "Normas y procedimientos para la contratacién de blenes y
servicios, iguales o Inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Gobierno
Regional de Ancash”,

Qus, en consecuencia, resulta pertinente actualizar la Directiva N° 007-2019-GRA-
GGR/GRAD “Normas y Procedimientos para contrataciones iguales o Inferlores a 08 UIT's
— Sede Central del Gobiemo Regional de Ancash”, a fin de implementar disposiciones que
permitirdan un mejor desarrollo de las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores
a las ocho (8) Unidades impositivas Tributarias, garantizando la provisién oportuna de los
bienes y servicios requeridos por los érganos y unidades organicas y agilizando el tramite
de contratacién sin afectar su transparencia;

Que, finalmente, de acuerdo a las facultades conferidas mediante Resolucién
Ejecutiva Regional N° 013-2023-GRA/GR de fecha 05 de enero de 2023 y en uso de las
afribuclones establecidas en la Ley N°27867-Ley Orgénica de Goblernos Regionales y sus
modificatorias y demés antecedentes;




SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DEJAR SIN EFECTO la Directiva N® 007-2018-GRA-
GGR/GRAD “Normas y Procedimientos para la Contratacion de Bienes y Servicios, iguales o

inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Gobierno Regional de Ancash”
la misma que como Anexo forma parte intagrante de la presente resolucién

ARTICULO SEGUNDO: APROBAR Ia Directiva N2 014-2023-GRA/GRAD/SGASG-
DI.001.NP, “Normas y Procedimientos para la Contratacién de Blenes y Servicios, Iguales o

inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias {UIT) en el Gobierno Regional de Ancash”
{a misma gue como Anexo forma parte integrante de |a presente resolucién

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a los Organos y Unidades Orgénicas del
Gobiernos Regional de Ancash, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucién

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Secretaria General del Gobierno Regional de
\ncash |a publicacion de la presente Resolucioén Gerencial Géneral con la Directiva que forma

ANTONIO LA ROSA SANCHEZ PAREDES
Gerente General Regional
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FINALIDAD:

Regular los procedimientos que permitan atender, de manera eficiente y oportuna, los
requerimientos de bienes y/o servicios que solicitan las unidades de organizacién del
Gobiemo Regional de Ancash, cuyos montos sean iguales o inferiores ocho (08)
Unidades Impositivas (UIT). o

OBJETIVO:

blecer las disposiciones y procedimientos de carécter obligatorio, para la

cién de bienes y/o servicios, requerido por las unidades de organizacién del
no Regional de Ancash, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08)
es Impositivas Tributarias (UIT), vigente al momento de la contratacion, en
rdancia con los principios que rigen las contrataciones del estado, las mismas
estaran sujetos a supervisidn por el Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado (OSCE), de acuerdo alo previsto por el literal a) numeral 5.1 del articulo
5, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

ALCANCE:

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, son de aplicacion y de
cumplimiento obligatorio por todas las unidades de organizacion del Gobierno Regional
de Ancash. No est4 comprendida dentro de los alcances de la presente directiva, las
contrataciones de locacién de servicio para cubrir puestos o funciones de caracter
permanente o no permanente, de acuerdo a la prohibicion al que refiere el numeral 3.1
del articulo 3 de la Ley 31298, asf como para dar cumplimiento a medidas cautelares,
para ello se debera tener en cuenta el sentido de los mandatos judiciales que ampara
la medida cautelar.

Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.
Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Ley de Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal vigente.

Resolucién Directoral N° 0034-2020-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0007-
2020-EF/50.01, “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”.

Resolucion Directoral N° 004-2022-EF/52.01, que aprueba medidas para fortalecer
el proceso de la autorizacién del Gasto Devengado en el SIAF-SP y otros procesos
vinculados con la gestién de tesoreria.

Resolucién Directoral N° 0017-2022-EF/52.01, que amplla los plazos de
implementacién del numeral 4.1 del punto 4 de los “Lineamientos para optimizar
los procesos de certificacién del crédito presupusstario y del compromiso”
contenidos en el Anexo de la R.D. N° 0013-2022-EF/50.01.

Resolucién Directoral N° 0013-2022-EF/52.01, que aprueba los lineamientos para
optimizar los procesos de certificacién del crédito presupuestario y del
compromiso.

- Decreto Legislativo N° 1441, que norma el Sistema Nacional de Tesoreria.

- Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley del Gobierno Digital.
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- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado — TUO

de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. /
ecreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de I3 ’ R
A Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. o2

' Dacreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

Ley\ N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de |a
Replblica.
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica.
Ley N4 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Puablica.

WIU i6n N° 019-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 007-2019-
S Aemee 08 D “Disposiciones aplicables al Registro de Informacién en el Sistema

METéctrénico de Contrataciones del Estado — SEACE.
. - Ordenanza Regional N° 003-2023-GRA/CR, que aprueba el Reglamento de
/)'rf’ _ Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
). Resoluciéh Gerencial General Regional N° 356-2023-GRA/GGR, que aprueba la
- Directiva  N° 006-2023-GRA/GRPPAT/SGMDI-DI.002NP  *“Normas Y
procedimientos para la formulacién, actualizacion y aprobacién de documentos
normativos en el Gobiemo Regional de Ancash.

/ DISPOSICIONES GENERALES:

5.1 Del uso del sistema de gestién documentaria y del sistema integrado de
gestién administrativa

Las operaciones de tramite documental contenidas en la presente directiva, que
incluye los actos preparatorios, la emision de las 6rdenes de compra (OC) y
ordenes de servicio (OS), asf como los documentos para la conformidad y el pago,
se realizan a través del Sistema de Gestion Documentaria (SISGEDQ) y del
Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIGA).

5.2 Del uso de la firma electrénica

Las aprobaciones, visados Y conformidades, deben ser emitidas por los servidores
civiles de! Gobierno Regional de Ancash, en el marco de la presente directiva, que
incluye los actos preparatorios, |a emisién de las 6rdenes de compra (OC) y
“;- ordenes de servicio (OS), asi como los documentos para la conformidad y el pago.

%)/ _ Acto de corrupcion: Es el requerimiento o aceptacién por, o el ofrecimiento u
09 *~ otorgamiento a, ya sea directa 0 indirectamente, un servidor publico o persona
que ejerce funciones publicas, de cualquier objeto de valor pecuntario.u otros
beneficios como dadivas, favores, promesas 0 ventajas para sl mismo o para
ofra persona o entidad a cambio de la realizacion u omisién de cualquier acto
en el ejercicio de sus funciones publicas.
Area Usuarla: Unidad de organizacién del Gobierno Regional de Ancash,
cuyas necesidades pretenden ser atendidas mediante contrataciones por la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, 0 que, dada su
espacialidad y funciones, canaliza los requerimlentos de bienes y/o servicios, a
través de las especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR)
que se habran de contratar. Asimismo, colabora y participa en la planificacion
de las contrataciones y realiza la supervision del cumplimiento de la prestacién
de bienes ylo servicios, durante la ejecucion contractual.
Adjudicacién sin procedimiento: Contratacién de bienes y/o servicios, por un
2\ monto menor o igual a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, sin que
Es previamente se convoque a través de un procedimiento de seleccién previsto

&/ en la nomativa de contrataciones del estado.

Pl
A
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Blen: Objeto que requiere la unidad de organizacién, para el desarrollo de sus

actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. /s
/ +*Conformidad de la prestacién: Documento emitido por el responsable de I
- idad de organizacién (4rea usuaria), quien verifica, dependiendo de 13 %

g naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y el cumplimiento de las
iciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran
necgsarias. Tratdndose de 6rdenes de compra u ordenes de servicio, la
_gonfolnidad puede consignarse en dicho documento.
o TS I-}_“j:.-g;;_ii-“‘Co to: Comprende a las érdenes de compra y ordenes de servicio emitidas
L )m Vp’é’r la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, mediante el cual
J ¥

se perfecciona la contratacién de bienes y/o servicios, solicitado por las

unidades de organizacién (dreas usuarias) del Gobiemo Regional de Ancash.
\ . Contratacién: Accién que realiza la entidad a través de la Subgerencia de
=N Abastecimiento y Servicios Generales, para proveerse de bienes y/o servicios;
asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente con fondos
publicos y demés obligaciones derivadas de la condicion del contratante.
Consultoria: La consultor/a es un servicio profesional especializado, prestado
por empresas o por profesionales (conocidas como consultoras o consultores,
respectivamente) con experiencia o conocimientos especificos en un érea
determinado.
Consultoria de obra: Serviclos profesionales attamente calificados consistente
en la elaboracién del expediente técnico de obras, en la supervision de ia
elaboracién de expediente técnico de obra o en la supervision de obras.
Cuadro de Necesidades: Solicitud formal que genera toda unidad de
organizacién (drea usuaria) del Gobiemo Regional de Ancash, para la
contratacién de bienes y/o servicios, en base a sus necesidades para cumplir
con las metas establecidas en el Plan Operativo Institucional.
Entregable: Es el resultado-producto(s), bien(es) cuantificable(s) vy
verificable(s) que presenta el contratista, locador o consultor, de acuerdo a lo
establecido en la orden de servicio o contrato suscrito entre las partes.
Especificaclones Técnicas: Descripcion elaborada por la unidad de
organizacién (drea usuaria), las cuales contienen caracteristicas técnicas o
12} requisitos funcionales del bien a ser contratado. Ademds, en ello se incluyen
422 las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las
" obligaciones.
Fraccionamlento: Es Ia divisién de la contratacién a través de la realizacion
de dos (2) o més érdenes de compra u ordenes de servicios, con la intencién
de evadir la aplicacion de la Ley y su Reglamento, dando lugar a contrataciones
iguales o menores a ocho (08) UIT, salvo los supuestos establecidos en la Ley
y su Reglamento de Contrataciones del Estado.
- Finalldad Pablica; Razén de ser, o interés pliblico, que se persigue satisfacer

con la contratacién de bienes y/o servicios, en beneficio de la poblacién.
. Obras: Una obra publica es una construccién promovida y llevada a cabo por
la administracién de un gobierno. Las obras publicas pueden ir desde
infraestructuras hasta edificaciones y resultan de un proceso de contratacion
directa o por concursos de licitaciones.
Orden de Compra — OC: Documento mediante el cual el Gobierno Regional
de Ancash, formaliza el padido de bienes a un proveedor, indicando: cantidad,
caracteristicas, precisiones exigidas por la unidad de organizacion (area
usuaria) y en estricto cumplimiento con las especificaciones técnicas. Es un
contrato simplificado que implica su cumplimiento por ambas partes.
%\ Orden de Serviclo — OS: Documento mediante el cual el Gobierno Regional
de Ancash, formaliza la prestacién de un servicio especlfico a un proveedor,
definiendo claramente sus condiciones (plazos de la prestacion, penalidad,
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monto de la contraprestacién), exigido por la unidad de organizacién (area
fSuatia) en estricto cumplimiento de los términos de referencia.

“fesli¥a\|las acciones administrativas referido a la gestién de abastecimiento aj§gs
interior e la entidad. El érgano encargado de las contrataciones (OEC), es I %
. Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales.

W % Pedido $IGA: Requerimiento elaborado en el Sistema Integrado de Gestién

A Adminisirativa (SIGA), que puede corresponder a un pedido de compra o un

A NS - pedidd de 'servicio.

][:_ wr'ﬂ” ’R = Penali ades: Las penalidades, constituyen un mecanismo de sancién

JORNA ﬁ;x_.-f'apiicable al proveedor, ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones

. descritas en la orden de compra u orden de servicio, a partir de la informacién
brindada por la unidad de organizacién (érea usuaria), las cuales deben de ser
objetivas razonables y congruentes con el objeto de la contratacion.

. 'Postor: Persona natural o juridica, que participa y presenta su oferta.

. Prestacién: Realizacién de consultorias, consultoria de obras, prestacion de
servicios o la entrega de un bien o bienes.

. Proveedor: Persona natural o juridica, que vende o amrienda blenes, presta
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obras o ejecuta
obras.

- Requerimiento: Es la solicitud formulada por la unidad de organizacion (area
usuaria) para la contratacion de bienes y/o servicios. En él estén descritas las
especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR), asi como sus
correspondientes requisitos de calificacién. Contiene, ademas, la descripcion
objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos relevantes para cumplir

la finalidad pablica de la contratacién. Para su atencién, el requerimiento,
deberé estar suscrito por el responsable de la unidad de organizacion (érea
usuaria).

- Servicio: Actividad o labor que requiere la unidad de organizacién (area

o - usuaria), para el desamollo de sus actividades en cumplimiento de sus

; nciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general y

nsultorias. La consultoria se entiende que alude a consultorias en general y

nsultoria de obras.

ervicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados,

y se pueda considerar terminadas sus prestaciones.

- Sumlnistro: Entrega (periédica o por Gnica vez) de articulos y materiales que

requieran las unidades de organizacion (éreas usuarias) de la entidad, para el

desarrollo de actividades en cumplimiento de sus fines. Los suministros forman
parte del activo consumible de la institucion, tales como agua, Gtiles de oficina,
materiales de escritorio, toner, tintas, entre ofros.

Términos de Referencia: Descripcion elaborada por la unidad de organizacién

(4rea usuaria), el cual contiene, caracteristicas técnicas y condiciones en que

se ejecuta la contratacléon de servicios en general, consultoria en general y

consultoria de obra. En el caso de las consultorias, la descripcién, ademas,

&/ incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension de trabajo que se

encornienda (actividades); asf como |a penalidad y sancién. Ademas, se debe

suministrar informacién basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de
la consultoria, la preparacién de sus ofertas.

\ Valor de la contratacién: Valor determinado para ia contratacion de bienes
ylo serviclos, sobre la base de los precios obtenidos en la indagacion de

mercado, incluyendo los tributos, seguros, trasportes, inspecciones, pruebas ¥y

cualquier otro concepto que puede incidir sobre el costo de la contratacién.

Viclos Ocultos: Defectos que no pudieron advertirse en la recepcién de la

prestacioén.

___—_. .xOrgano Encargado de las Contrataciones - OEC: Unidad orgénica que £ f
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- UIT: Unidad Impositiva Tributaria.
_ SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.

5.4\ Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT, con excepcion 57 |
‘de las referidas a bienes y/o servicios, incluidos en el Catédlogo Electronico dei®§
uerdo Marco (PERU COMPRAS), se realizan mediante los procedimientos' ’
establecidos en la presente directiva, por encontrarse excluidas de la aplicacién
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de:

La supervision por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del

stado (OSCE).

Los impedimentos para ser proveedor del Estado.

c) Laobligatoriedad de estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores
del Estado (RNP) para ser contratado, con excepclon de las adquisiciones
menores a una (01) UIT.

d) La sujecidn del proveedor al régimen sancionador del OSCE, v,

e) La prohibicién del fraccionamiento bajo responsabilidad.

5.5. Est& prohibido fraccionar la contratacién de bienes y/o servicios, con la finalidad
de evitar el tipo de procedimiento de seleccién que corresponda segun la
necesidad anual, asi como, dividir la contratacién a través de la realizacién de dos
o mas procedimientos de gelecci6n, para evadir la aplicacion de la norma vigente
y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) UIT.

a) Se contraten bienes y/o servicios idénticos a los contratados anteriormente
durante el mismo ejercicio fiscal, debido a que, en su oportunidad, no se
contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar la
contratacion completa, o surge una necesidad imprevisible adicional a la
programada.

b) Se realicen contrataciones idénticas durante el mismo ejercicio fiscal,
cuando no se pudo realizar la contratacién completa, en su oportunidad,
debido a la causal de falta de recursos presupuestarios o cuando surja una
necesidad imprevista a lo ya programado, debidamente sustentado.

c) La contratacién que se efectie a través de los Catélogos Electrénicos de
Acuerdo Marco, salvo en los casos que determine el OSCE a través de
Directiva.

5.6. Es responsabilidad de las unidades de organizacién (éreas usuarias), formular
adecuadamente sus requerimientos, elaborar las especificaciones técnicas
(EETT) para bienes © términos de referencia (TDR) para servicios,
respectivamente, definiendo con precisién las caracteristicas, condiciones,
cantidad y calidad del bien y/o servicio a contratar, supervisando y justificando la
finalidad publica; los requerimientos deberan estar vinculados a la prioridad de los
\ objetivos y resultados que busca alcanzar el Gobiemo Regional de Ancash,
establecidos en el Plan Operativo Institucional (POI) o el Plan Estratégico
Institucional (PEI).

%.7. No se harén referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefios otipos
particulares, fabricantes determinados, ni descripcién que oriente a la contratacién
de marca, fabricante o tipo de producto especifico.

£ 5.8.La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, no tramitara
‘%& requerimientos que evidencien fracciohamiento, debiendo ser estos, devueltos a
3\ la unidad de organizacion (4rea usuaria), quien convendré encausarla por el
método de contratacion que corresponde.
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5.0, Las contrataciones que se regulan en la presente directiva, corresponden a .
aquellas, cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (08) UIT y, se realiza B
mediante acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos excluidos defs

=3 ambito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por &

— Dedreto Supremo N° 082-2019-EF. -

5.10. Los requerimientos formulados por las unidades de organizacién (areas usuarias),

s A deben estar programados en el Cuadro de Necesidades, y alineados al Plan
1| A ' Operatjvo Institucional, respectivamente. De requerirse bienes y/o servicios no
of | \L“\‘__a;;-.-pfbgfa ados, se debera solicitar a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
\h \'\:}r;f}r--\??---- =" Acondieionamiento Territorial, la habilitacién presupuestal correspondiente. Los
A\ Ji Jih Mquerimientos seran aprobados por la Gerencia Regional de Administracién.
Lf’\i/ 5.11. No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes y/o

\ servicios, en proceso de ejecucion o ejecutados, bajo responsabilidad.

5.12. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, verifica que los
requerimientos que no superen las ocho (08) UIT, no sustituyan la necesidad anual
de contrataciones de bienes y/o servicios, para evitar los procedimientos de
seleccion sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

5.13. En caso las unidades de organizacion (dreas usuarias), requieran contrataciones
de bienes y/o servicios, que, por su especialidad y funciones, se deban coordinar
con las areas técnicas, los términos de referencia o especificaciones técnicas
deben contar con el V°B® y la firma comrespondiente.

s Para e! caso de requerimientos de uso tecnolégico: por ia Subgerencia de
Tecnologias de la Informacién e Innovacién.

« Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones: por la Oficina
de Imagen Institucional.

« Otros: de acuerdo a la especialidad o funciones que cumple cada unidad de
organizacién del Gobiemo Regional de Ancash.

AoLg)g t, Es competencia de las unidades de organizacién (éreas usuarias), en los
Y2 procedimientos de Ocho (08) UIT, lo siguiente:

a) Apoyar en la evaluacién de las propuestas técnicas presentadas por los
postores, en cumplimiento de los requisitos técnicos minimos solicitados
en las especificaciones (EETT) o témminos de referencia (TDR), para su
validacién correspondiente, de ser el caso.

b) Supervisar la ejecucién de las contrataciones, con solo la notificacion (via
correo electronico u otro medio oficial) de la orden de compra (OC) u orden
de servicio (OS), el mismo que estard a cargo de la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales.

¢) Evaluar y otorgar la conformidad en la etapa de recepcién del bien o
servicio.

5.15. La unidad de organizacién (drea usuaria), revisara, verificara y remitira a la
Gerencia Regional de Administracion, la versién final de las especificaciones
técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR), para que la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales, le dé la atencién correspondiente.

% Los documentos que presenta el proveedor, tienen la condicién de declaracién
2 wé" jurada (DJ), y podran estar sujetos a fiscalizacion posterior, a fin de minimizar el
AL DEN riesgo de fraude o de falsedad en la informacién proporcionada por el proveedor.
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g‘ﬁ?y n caso de detectarse una contratacién, por un monto igual o menor a las ocho &8,
_ p\@%w" ~(08) UIT, con un proveedor que se encuentra impedido de contratar con el Estado, f’ 7

~Las contrataciones, cuyos montos sean iguales o menores a las ocho (08) UIT, se
perfeccionan mediante orden de compra (OC) u orden de servicio (OS), para
aquellos proveedores que han cumplido con todas las exigencias requeridas en
" los términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT), asl como los
que hayan ofrecido las mejores condiciones del mercado.

5.19. Las unidades de organizacién (4reas usuarias), son responsables de efectuar el
seguimiento de la ejecucién de la prestacion, debiendo comunicar a la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, el retraso o incumplimiento
por parte del proveedor, en un plazo no mayor de dos (02) dias hébiles, de
sucedido el hecho o verificado el mismo, solicitando se adopten las acciones
administrativas que corresponden.

5.20. Para realizar las contrataciones, se solicitara a los proveedores la obligacién de
contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP),
salvo en aquellas, cuyos montos sean iguales o inferiores a una (01) Unidad
Impositiva Tributaria (UIT).

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
6.1. Del requerimiento de bienes y/o servicios

6.1.1. Previo a la formulacién del requerimiento, la unidad de organizacion (area
usuaria), en coordinacién con la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales, verifican si la necesidad se encuentra definida en una
ficha de homologacién del Listado de Requerimientos Homeologados,
implementado por PERU COMPRAS, en una ficha técnica del Listado de
Bienes Comunes, o en el Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco. En dicho
caso, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.

. La unidad de organizacién (&rea usuaria), formula su requerimiento y lo
remite mediante documento a la Gerencia Regional de Administracién, con
un plazo de anticipacién no menor de quince (15) dias habiles previos a la
prestacién. En caso que los requerimientos se presenten en un menor
plazo a lo indicado, estos seran debidamente justificados y acreditados por
la unidad de organizacién (drea usuaria) y autorizados por la Gerencia
Regional de Administracién.

. Es responsabilidad de la unidad de organizacion (érea usuaria), revisar la
informacién y el contenido del requerimiento, los términos de referencia
(TDR) o especificaciones técnicas (EETT) a solicitar. Ello, con la finalidad
de evitar observaciones y la reformulacién del requerimiento y los retrasos
en el proceso de contratacién

. Es responsabilidad de la Unidad de Organizacién (area usuaria),
establecer obligatoriamente en los términos de referencia (TDR), que las
actividades a ser desarrolladas, deben estar vinculadas estrictaments con
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—5\ el objetivo de la contratacién. Su omisién conlleva a ser observada y ser
|\ devuelta para su reformulaci6n, bajo responsabilidad.

odo requerimiento, que se remita a la Gerencia Regional de
dministracién, debe contener la siguiente documentacion:

El documento administrativo, cuyo asunto indique la prestacién a
realizar, indicando s! éste se encuentra definido en una ficha de
homologacién incluida en ef Listado de Requerimientos Homologados,
en una ficha técnica del Listado de Bienes y Servicios Comunes, o en
el Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco.

El pedido de compra o servicic, segun corresponda, registrado en el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), impreso ¥y
firmado por el solicitante y autorizado por el jefe inmediato superior
jerarquico.

Los términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),
visado por el responsable de la unidad de organizaci6n (drea usuaria),
de acuerdo al Formato N° 01 o Formato N° 02 o Formato N° 03, segdn
corresponda.

E{ Marco Presupuestal, que acredite que el requerimiento cuenta con
disponibilidad de presupuesto, acreditado por la Subgerencia de
Presupussto de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesio y
Acondicionamiento Territorial.

e) Y otra documentacién necesaria, conforme a la normativa que regule
el objeto de la contratacién, cuando corresponda.

6.1.6. Para la prestacién de servicios, asi como para ia prestacién de bienes, la
unidad de organizacién (drea usuaria), formula el requerimiento,
adjuntando al mismo, los términos de referencia (TDR) o especificaciones
técnicas (EETT), respectivamente, precisando los requisitos de
calificacién, la justificacién de la necesidad publica, y, evitando referir
marcas o patentes, que signifique una orientacién de la contratacion.
Excepcionalments, los términos de referencia (TDR) o especificaciones
técnicas (EETT), pueden ser reformuladas por la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales, las cuales deben ser aprobadas por
la unidad de organizacién (area usuaria).

7. Para el caso de la contratacién de servicios (servicio de terceros y
consultoria), seglin corresponda, la unidad de organizacion (area usuaria),
en calidad de &rea técnica especializada, es quien identifica las
caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los
que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, en aplicacion
del principio de integridad que rige las contrataciones, es responsable de
determinar el perfil v los honorarios estimados en funcién de la complejidad
de las actividades del servicio, determinando la formacion académica,
especialidad y capacitaciones; la experiencia laboral, considerando la
experiencia general y experiencia especifica, entre otras condiciones
contractuales del mercado. Dicha informacién serd consignada en los
términos de referencia (TDR) y en el pedido que se registra en el Sistema
Integrado de Gestién Administrativa (SIGA), teniendo en consideracién el
cuadro siguiente:
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8.1.8. El requerimiento para la contratacién de pasajes aéreos, deberd incluir los
nombres y apellidos del pasajero (servidor civil), numero del documento
nacional de identidad (DNI), correo electrénico, niumeros telefénicos de
contactos, itinerario e informacion pertinente de justificacién de viaje,

eglin Formato N° 04.

W e
F-“é“
h § a » . ] .
; Nt_g,’%-:%aﬂ,_gnn requiere, formulacién de términos de referencia (TDR), la contratacion
L e de\ servicios basicos, publicaciones en el Diario Oficial “E! Peruano®,

impuestos prediales y arbitrios, entre otros de similar naturaleza, pero no
exime, la obligacién de las unidades de organizacién (4rea usuaria),
geneyar el pedido a través del Sistema Integrado de Gestién Administrativa
, seglin corresponda.

fa el caso de la contratacién de bienes y/o servicios no programados, el
requerimiento, previamente, debe ser coordinado con la Gerencia Regional
de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, para que
la Subgerencia de Presupuesto, pueda determinar y disponer el Marco
Presupuestal, sin perjuicio de los tramites o acciones adicionales que
pudieran ocasionar, dada la condicién de no programada.

.La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, evalla y
verifica, que el requerimiento recibido, cumpla con los requisitos sefialados
en los numerales 6.1.5. o 6.1.7. seglin corresponda, de encontrarse
observaciones, se procedera a devolver el expediente administrative, con
ja finalidad que la unidad de organizacién (drea usuaria), subsane las
observaciones formuladas, y, de encontrarse conforme, se prosigue con el
trdmite que corresponde.

6.1.12.Los requerimientos formulados por fa unidad de crganizacién (érea
usuaria), deben contar con el visto bueno del superior jerarquico, segun
sea el caso, Y el responsable del érea usuaria, con la finalidad de ser
canalizados a la Gerencia Regional de Administracién, quien constituye
autoridad y ordena el gasto.

‘6. De la indagacion de preclos en el mercado

6.2.1. De encontrarse conforme el requerimiento de bienes y/o servicios, la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, inicia el
procedimiento de indagacién de mercado con la finalidad de determinar el
valor de la contratacién, debiendo emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizaciones de Mercado.

b) Precio histérico institucional, no mayor a dos (02) afios de antigiiedad.
c) Precios obtenidos de paginas web.

d) Precios obtenidos del SEACE

e) Otras fuentes.

. De las Cotizaciones de Mercado

Las cotizaciones se solicitan a personas naturales ¢ juridicas, cuyas
actividades deben guardar estrictamente relacién con el objeto de la
contratacion, para que éstos cumplan con las especificaciones técnicas
(EETT) o términos de referencia (TDR), solicitados por la unidad de
organizacién (4rea usuaria). Ademas, el valor de la contratacion se
determina bajo el siguiente criterio:
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S| EL VALOR DE LA COTIZACIONES VALIDAS*

CONTRATACION ES:
Una (01) solicitud de cotizacion + una (01)

. proforma de respuesta del proveedor, la
Menor o igual a 02 UIT misma que debe ser catalogada como

cotizacién vélida.

Dos (02) solicitudes de cotizacién + dos
(02) proformas de respuesta de los
proveedores, las mismas que deben ser
catalogadas como cotizaciones vélidas +
cuadro comparativo + informe de
indagacién de mercado.

La solicitud de cotizacién, segin el Formato N° 05, se hara a través de
medio fisico (carta de invitacién), o a través de correo electronico. En este
tltimo caso, la invitaclén se har4 mediante correo indlvidualizado, dirigido
a los posibles proveedores. No se debe proceder con [a invitacién a través
de comeos multiples a varios proveedores. La respuesta de los
proveedores, debe estar en el mismo formato de envio, en medio fisico o
digital de acuerdo a la solicitud de cotizacién, para asl evitar recibir
respuestas en formato diferente. Las respuestas de cotizacién, deberan
ser presentadas & través de la Unidad Funcional de Tramite Documentario
y Atencién al Ciudadano del Goblerno Regional de Ancash, o a través del
link https://regionancash.aob.pe/mesapartesvirtual.ohp. En ambos casos,
se debe respetar el Formato N° 06 o Formato N° 07, tanto para cotizar
bienes y/o serviclos.

. Independientemente del costo, en el caso de las siguientes contrataciones,

se considerard una sola cotizacién vdlida, el cual debe adjuntarse al
expediente administrativo de contratacion (solicitud de cotizacién + la

proforma de respuesta):.

- Bienes y/o servicios accesorios, complementarics o de terceros, que
sean imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad, o
valor econdémico del equipamiento o infraestructura preexistente.

- Alquiler de bienes muebles e inmuebles.

- Contratacién de pasajes aéreos nacionales

- Derechos de autor

- Servicios de publicidad y prensa

- Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacién

- Por condiciones del mercado que permitan una sola cotizacién

- Situaciones de emergencia o Iimpredecibles que requieran de
contrataciones de atencién inmediata, bajo el alcance de la presente
directiva.

- Publicaciones en el Diario Oficial "El Peruano”.

. No se requiere solicitar cotizaciones, ni elaborar cuadro comparativo, en

los siguientes casos:

- Servicios publicos basicos (Luz, agua, telefonia bésica y comreo).
- Arbitrios municipales.
- Servicios notariales.

. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, en virtud del

requerimiento que obra conforme, procede con la solicitud de cotizacién, a
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través de medio electrénico o medio fisico, otorgandole al posible
proveedor, un plazo méximo de cuarenta y ocho (48) horas, para la
atencién correspondiente, debiendo adjuntar a la solicitud de cotizacion, la
siguiente documentacién:

-Términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),
determinado en el Formato N° 01 o Formato N° 02 o Formato N° 03;
segln corresponda.

AFormato de Declaracién Jurada (DJ) de cumplimiento de términos de
- eferencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT), establecido en el
(1 ormato N° 08 o Formato N° 09.

wr?f-.ﬂi} ndo no se obtiene respuesta de parte de los posibles proveedares,
=== deniro del plazo establecido, ia Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
enerales, debe remitir un reiterativo, otorgéndole un plazo mas de
veinticuatro (24) horas, para atender la solicitud de cotizacién. Si
persistiese la negativa de atencién a la solicitud de cotizacién, se debe
proceder-con la invitacién a otros posibles proveedores, con la finalidad de
formalizar la contratacion.

6.2.8. Los posibles proveedores, presentan sus cotizaciones de acuerdo a los
términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),
estableciendo el precio del bien o servicio en moneda nacional, debiendo
incluir los impuestos de ley, seguros, y todo costo vinculado a la
contratacidn, el mismo que seré establecido en moneda nacional, de
acuerdo al Formato N° 06 o Formato N°® 07, segin corresponda.

6.3. De la validaclén de cotizaclones, presentada por los proveedores

6.3.1. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, recepciona y
valida las cotizaciones, cuando corresponda. Para la validacion de las
cotizaciones debe tener en cuenta lo siguiente:

a. Verificar el sustento de cumplimiento de los requisitos técnicos minimos,
descritos en las especificaciones técnicas (EETT) o términos de
referencia (TDR), segun corresponda, asimismo la declaracién jurada
(DJ), respecto al cumplimiento.

b. Verificar la razén social, domicilio, nimero de registro Unico de
contribuyente (RUC) y registro nacional de proveedores (RNP), cuando
corresponda.

c. Verificar la vigencia de las cotizaciones, las mismas que no podran tener
una antigtedad mayor a treinta (30) dias calendario, salvo que el
proveedor indique su validez por un plazo mayor.

d. Cuando se trate del servicio de terceros y consultoria, la Subgerencia
de Abastecimiento y Servicios Generales, deberd validar el
cumplimiento del perfil, de acuerdo al FORMATO N° 15 *CUADRO DE
VERIFICACION Y CUMPLIMIENTO DEL PERFIL SOLICITADO POR
EL AREA USUARIA", seglin corresponda.

. En los casos donde la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales, no pueda determinar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR), ésta solicita apoyo
mediante correo electrénico, a la unidad de organizacion (area usuaria),
para que, en virtud de la especializacion, esta pueda apoyar en la
validacién de ia cotizacién, debiende emitir pronunciamiento, dentro del
plazo de cuarenta y ocho (48) horas, de haber revisado el expediente
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administrativo de contratacidn, el mismo que contiene las cotizaciones. De / :
comprender el plazo, en un dia no laborable, éste se computara de acuerdo {93
al dia habil siguiente. '

Ay

“. 63.3. En caso de no obtener respuesta, se procederd con la devolucién del
N S\ expediente administrativo de contratacién a la unidad de organizacion
(drea usuaria), para la reformulacién de las especificaciones técnicas
(EETT) o términos de referencia (TDR), seglin sea el caso, en
cumplimiento del articulo 16.2 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
_\30225, “Ley de Contrataciones del Estado”, aprobado por el Decreto
upremo N° 082-2019-EF.

- En los casos que las solicitudes de cotizacion y sus respectivas respuestas
de atencién, hayan sido tramitadas a través de correo elecirénico, éstos
serén impresos y se incorporan, como medios probatorios, al expediente
administrativo de contratacion.

6.3.5. Cuando la complejidad y necesidad del objeto de contratacién, requiere la
validacién del estudio de posibilidades que ofrece el mercado (EPOM), la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, solicitara a la
unidad de organizacién (4rea usuaria), su pronunciamiento sobre las
especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR).

6.4. De la determinacién del valor de la contratacién

8.4.1. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, con las fuentes
obtenidas en la indagacién de mercado, elabora el cuadro comparativo de
precios que ofrece el mercado, sefialando las fuentes empleadas, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas (EETT) o términos de
referencia (TDR), el uso de la metodologia, procedimientos y/o criterios
para determinar el valor de la contratacién, de acuerdo al Formato N° 10 o
Formato N° 11, segtin corresponda, el mismo que debe estar suscrito por
elNa Subgerente/a de Abastecimiento y Servicios Generales. El cuadro
comparativo de precios, debe contar con el visto bueno (V°B°) del
especialista que realiza el estudio de posibilidades que ofrece el mercado
(EPOM), de manera obligatoria.

. El postor adjudicado, serd aquel que cumpla con los requisitos minimos
exigidos en las especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia
(TDR), y que ofrezca las mejores condiciones de mercado, maximizando
/ los recursos publicos.

6.5. De la certificacién de crédito presupuestario

6.5.1. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, una vez
determinado el valor de la contratacién, en virtud del marco presupuestal,
efectua la interface de registro de solicitud de certificacién de crédito
presupuestario en el Sistema Integrado de Administracién Financiera del
Sector Publico (SIAF-SP) — Médulo Administrativo, y solicita a [a Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,
la aprobacion y emisién de la Certificaciéon de Crédito Presupuestario
(CCP), adjuntando la siguiente documentacion:

a. Elrequerimiento, segun el numeral 6.1.5.
b. El informe de validacién del &rea usuaria, en los casos que

corresponda.
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c. El cuadro comparativo de precios, obtenido de la indagacidn del’
mercado, de acuerdo al numeral 6.4.1.

6.5.2. La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicichamiento
Territorial, a través de la Subgerencia de Presupuesto, verifica y aprueba
la Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP), y devuelve el expediente
dministrativo de contratacion, a la Subgerencia de Abastecimiento y
ervicios Generales, con la finalidad de proseguir con el tramite que

~ deban contar con i{a previsién presupuestal, emitida por la Gerencia

egional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,

asi como por la Gerencia Regional de Administracion o quien haga sus

— \ veces, para que garanticen la programacion de los recursos suficientes y
\ atender el pago de las obligaciones en el afio fiscal siguiente.

6.5.4. Una vez emitida la Certificacién de Crédito Presupuestario, éste debe ser
utilizado, rebajado y/o anulado por la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales, de acuerdo a cada caso de ejecucién contractual.

6.6. Del perfeccionamiento del contrato u orden de compra u orden de servicio

6.6.1. Segln el articulo 137 del Reglamento de la Ley de Contrataciones,
modificado con el Decreto Supremo N° 162-2021-EF, el contrato se
perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiens, salvo en los
contratos derivados de procedimientos de Subasta Inversa Electronica y
Adjudicacién Simplificada para bienes y/o servicios en general, en los que
el contrato se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de compra
u orden de servicio, conforme a lo previsto en los documentos del
procedimiento de seleccién, siempre que el monto ho supere los
Doscientos mil con 00/100 soles (S/ 200,000.00).

. En el caso de Catalogos Electrénicos, segin el articulo 137.4 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones, modificado con el Decreto
Supremo N° 162-2021-EF, el contrato se perfecciona, con la aceptacion de
la orden de compra u orden de servicio, emitida en el aplicativo de
Catélogos Electrénicos de Acuerdo Marco y/u otros documentos que
PERU COMPRAS determine. La normatividad aplicable a {a contratacién,
corresponde a aquella que se encuentre vigente a la fecha de la
formalizacién de la orden de compra u orden de servicio.

8.6.3. Para la emisién de [a orden de compra u orden de servicio, la Subgerencia
de Abastecimiento y Servicios Generales, verifica la siguiente informacién:

a) Requerimiento que contiene: Especificaciones Técnicas (EETT) o
Términos de Referencia (TDR), Pedido SIGA de compra o de servicio,
seguln corresponda, firmados y autorizados.

b) Cotizaciones de los postores

¢) Consulta RUC

d) Constancia RNP vigente, de corresponder

e) Cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado

f) Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP)

g) Check List de acuerdo al Formato N° 12.
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6.8.4.

6.6.5.

6.7.1.

La orden de compra u orden de servicio, debe contener, como minimo, la
siguiente descripcion:

Caracteristicas técnicas del bien o servicio a contratar.
Plazo de entrega o plazo de ejecucién del servicio.
Cronograma de entregas o entregables, segln corresponda.
Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.
Entregables (producto), segtin corresponda.

Penalidades y sanciones, de corresponder.

Clausula anticorrupcién, la cual debe incluir el siguiente texto: “Con la
notificacién del presente documento, el proveedor declara y garantiza
no haber negociado directa ni indirectamente, as/ mismo no haber
efectuado cualquier pago o beneficio en general o incentivo ilegal en
relacién al contrato”.

Forma de pago.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, notifica la orden
de compra u orden de servicio al proveedor, a través de las siguientes vias:

a) Notificacién mediante correo electrénico institucional.
b) Notificacién fisica, incluyendo la firma, los nombres y apellidos, el
DN, la fecha y hora de recepcion.

La notificacién debe enviarse con copia a la unidad de organizacion (area
usuaria) correspondiente y otros, segin corresponda.

6.7. De la ejecuclén de la contratacién

La ejecucién de la contratacién de bienes y/o servicios, se inicia a partir
del dia siguiente de notificada ia orden de compra u orden de servicio,
salvo condiciones establecidas en los términos de referencia (TDR) o
especificaciones técnicas (EETT), segin corresponda.

Las conformidades de las prestaciones de bienes y/o serviclos, deben
contar con el V°B° y la firma correspondiente del responsable de la unidad
de organizacién (area usuaria).

La recepcién de los bienes, es responsabilidad de la Unidad Funcional de
Almacén, quien procedera a recibir los objetos, en virtud de la orden de
compra y la guia de remisién. La cantidad, calidad y cumplimiento de
condiciones contractuales establecidas en las especificaciones técnicas
(EETT), dara lugar a la Unidad Funcional de Almacén, suscribir la
conformidad en la orden de compra. En el caso que los bienes estén
catalogados como especializados, es responsabilidad de la unidad de
organizacién (drea usuaria), suscribir el acta de conformidad de ingreso
de bienes, generado en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa
(SIGA), y de acuerdo a las determinaciones establecidas en el numeral
5.13 de la presente directiva.

La conformidad de servicios, es responsabilidad de la unidad de
organizacién (érea usuaria) solicitante de la contratacion, para ello debe
generar el acta de conformidad de servicios en el Sistema Integrado de
Gestién Administrativa (SIGA), sin perjuicio de ello, cuando las
condiciones contractuales establezcan la intervencién técnica, la
conformidad deber& ser visada por el drea técnica correspondiente.
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'La conformidad debe ser emitida luego de la verificacién del cumplimiento /¥

" .« e las especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR),[53]

1 5+ segn corresponda, en un plazo no mayor de cinco (05) dlas hébiles de

retibido el bien 0 ejecutado- el servicio, salvo que se requiera efectuar

prugbas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, o si se

trata de consultorias, en cuyo caso, la conformidad se emite en un plazo

. __maximo de diez (10) dias hébiles, bajo responsabilidad del funcionario

\ .;'*ﬁ:-_;"ﬁué ebe emitir la conformidad. El mismo plazo resulta aplicable para que

) la-efilidad se pronuncie sobre el levantamiento de observaciones, segtin
corresponde.

\ _—1  6.9.De las observaciones a la prestacién

6.9.1. En caso el proveedor incumpla las condiciones de entrega del bien o la

\ prestacién del servicio, la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales, comunicara mediante carta al proveedor,
independientemente de la notificacién de la orden de compra (OC) u
orden de servicio (OS), le otorgara un plazo de cuarenta y ocho (48) horas
para que cumpla con la entrega del bien o prestacion del servicio. En caso
persista el incumplimiento y la necesidad del area usuaria siga vigente,
se podréa disponer de la resolucién del vinculo contractual establecido en
la orden de compra (OC) u orden de servicio (OS), aplicandose las
penalidades y acciones administrativas correspondientes, quedando
facultada, de ser e! caso, contratar, de manera inmediata, a un proveedor
que cumpla con las condiciones requeridas.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes y/o servicios,
manifiestamente no cumplen con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso, el Gobierno Regional de Ancash no efectia la
recepcién o no otorga la conformidad, segin corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicindose las
penalidades respectivas.

210, Penalidades

6.10.1.La penalidad se aplica cuando, en los términos de referencia o
especificaciones técnicas, precisen la aplicacién de la misma, si existe
retraso injustificado en la ejecucion de prestaciones.

6.10.2. La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto
méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacién
o item que debi6 ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos
a cuenta del pago final o en la liquidacién final.

6.10.3. La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la
siguiente formula:

0.10 x monto de la contratacién o item

Penalidad diaria =
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25
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\ ._‘-ﬂ}‘“‘ d. De existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefialada en los

E términos de referencia o especificaciones técnicas, también
L A podra ser aplicable a las contrataciones iguales o inferiores

' ocho (08) UIT, hasta por un monto maximo equivalente al diez
- por ciento (10%) del monto de la contratacién o ftem que
\ debié ejecutarse.

6.11. d’h‘gs Penalidades

\ 6.11.1. Los documentos de contratacion pueden establecer penalidades distintas
a la mencionada en el punto anterior, siempre y cuando sean objetivas,
' razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de Ia
contratacién. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacién de
penalidad, distintas al retraso o mora, ia forma del célculo de la penalidad
para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar. Estas penalidades se calculan de forma
independiente a la penalidad por mora, estipulada en el punto anterior.

6.12.1.El Gobierno Regional de Ancash, debe pagar las contraprestaciones
pactadas a favor del proveedor, dentro de los quince (15) dias calendario’
siguientes a [a conformidad de los bienes y/o servicios; siempre que se
hayan cumplido con las condiciones contractuales, determinadas en la
orden de compra (OC) u orden de seivicio (OS). El expediente
administrativo de contratacién, referente al pago, seré gestionado por la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales; para ello debera
proceder con el registro en la fase de compromiso en el aplicativo del
Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico —
SIAF-SP, de acuerdo al Formato N° 12, adjuntando al mismo la carta de
autorizacion de Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl), de acuerdo al
Formato N° 13.

6.12.2.La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, una vez
registrada y aprobada la fase de compromiso, remite el expediente
administrativo de contratacion a la Subgerencia de Administracién
Financiera, para que proceda con el registro en la fase de devengado en
¢l aplicativo del Sistema Integrado de Administraciéon Financiera SIAF-
SP, con fa finalidad de efectivizar la ejecucién contractual.

6.12.3.La Subgerencia de Administracién Financiera, una vez registrada y
aprobada la fase de devengado, remite el expediente administrativo de
contratacion a la Unidad Funcional de Tesoreria, para que proceda con
el registro de giro y pago en el aplicativo del Sistema Integrado de
Administracién Financiera SIAF-SP, a favor del proveedor.

' 5.13. De la ampliacién de plazo

6.13.1.Aplica, por Unica vez, a solicitud del proveedor, por afrasos o
paralizaciones no imputables al proveedor.

6.13.2. El proveedor debe solicitar y acreditar la ampliacion al dla siguiente de
finalizado el hecho generador del atraso o paralizacién.

P B £

,F
aﬁm e v
. Se determina de manera supletoria en concordancia a lo establecido en el numeral 171.1 def articulo 171° del
‘ a
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8.13.3. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, debe resolver
dicha solicitud y notificar al proveedor, en un plazo maximo de tres (03}

Y ‘I

_F#_,F--""f | =, i g ,1-4 1 El Gobierno Regional de Ancash, puede resolver el contrato en los casos
— st WA b g
n que el proveedor:

a)\ Incumpla injustificadamente las obligaciones contractuales, legales o
eglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.
fri aya llegado a acumular el monto méximo de la penalidad por mora o
AN monto maximo para ofras penalidades, en la ejecucién de la
—Tprestacion a su cargo.
c. Paralice o reduzca injustificadamente, la ejecucién de la prestacion,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

8,14.2. Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, por caso fortuito o
: por fuerza mayor que imposibilite, de manera definitiva, la continuacién
del contrato, por incumplimiento de sus obligaciones conforme lo
establecido en el reglamento, o por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del confrato que no sea imputable a alguna de las
partes.

6.14.3. Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a alguna de las
partes, se debe resarcir los dafios y perjuicios ocasionados. No
corresponde el pago de dafios y perjuicios en los casos de corrupcion de
funcionarios o servidores propiciada por parte del proveedor.

6.15. Del procedimiento de resoluclén de contrato

6.15.1. Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada requiere mediante carta notarial que las ejecute en un plazo
no mayor a cinco (05) dias habiles, bajo apercibimiento de resolver el
contrato.

6.15.2. Dependiendo del monto contractual y de la complejidad, envergadura o
complejidad de la contratacién, e! Gobierno Regional de Ancash, puede
establecer plazos mayores, pero en ningtin caso mayor a quince (15) dias
habiles.

6.15.3. Si vencido dicho plazo, el incumplimiento continta, la parte perjudicada
puede resolver el contrato en forma total o parcial, comunicando
mediante carta notarial la decision de resolver el contrato. El contrato
queda resuelto de pleno derecho a partir de la recepcion de dicha
comunicacion.

6.15.4. El Gobierno Regional de Ancash, puede resolver el contrato sin requerir,
previamente, el cumplimiento del proveedor, cuando se deba a la
acumulacién del monto maximo de penalidad por mora u otras
penalidades, o cuando la situacion de incumplimiento no pueda ser
revertida. En estos casos, basta comunicar al proveedor mediante carta
notarial la decisién de resolver el contrato.

6.15.5. La resolucién parclal, sélo involucra a aquella parte del contrato afectado
por el incumplimiento, siempre que dicha parte sea separable e
independiente del resto de las obligaciones contractuales, y que la
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resolucién total del contrato pudiera afectar los intereses del Gobierno ¥
Regional de Ancash. En tal sentido, el requerimiento que se efectle debe g/
precisar con claridad qué parte del contrato queda resuelta, si persistiera [32
el incumplimiento. De no hacerse tal precisién, se entiende que la

~Tratandose de contrataciones realizadas a través de Catdlogos
Electrénicos de Acuerdo Marco, toda notificacion efectuada en el marco
\ del procedimiento de resolucién del contrato regulado en el presente
\ articulo, se realiza a través del médulo de catalogo electrénico.

6.16. De la constancla de la prestacidn

6.16.1. A partir de la revisién del expediente administrativo de contratacién y a
peticién del proveedor, la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales otorga la “Constancia de Prestacion”, segtin el Forrmato N° 14.

6.16.2. La “Constancia de Prestacién” debe contener como minimo:

a. Identificacién del objeto de la contratacién.
b. Monto contractual
¢. Plazo contractual
d. Penalidades incurridas por el proveedor, de ser el caso.

6.17.1.El expediente administrativo de contratacibn en estado culminado,
deberd ser remitido a la Subgerencia de Administracién Financiera, para
gestionar el procedimiento de pago y custodia, el mismo que debe
contener, como minimo, la siguiente informacién:

Documentacién foliada con el Check List (Formato N° 11).

. Documento de conformidad.

Carta de autorizacién de CCI (Formato N° 12).

. Orden de servicio (OS) u Orden de compra (OC).

Documento de incumplimiento de obligaciones para la aplicacién de
penalidades, de corresponder.

Comprobante de pago autorizado por SUNAT.

. Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP).

Informe con el valor de la contratacién, el cual incluird, cuadro
comparativo de precios que ofrece el mercado (Formato N° 08 o
Formato N° 09), medios probatorios que acredite la invitacién y la
presentacion de ias cotizaciones de los postores.

Consulta RUC.

Constancia RNP vigente, de corresponder.

Cuadro de verificacién y cumplimiento del perfil solicitado por el érea
usuaria (Formato N° 15), de corresponder.

I. Requerimiento, conteniendo las especificaciones técnicas (EETT) o
términos de referencia (TDR), pedido de compra o pedido de servicio,
gestionado mediante el SIGA, debidamente firmado y autorizado.

Vil. RESPONSABILIDADES:

.1 Cada unidad de organizacién (érea usuaria), verifica la programacién de sus
necesidades de bienes y/o servicios, dentro del Cuadro de Necesidades del
ejercicio correspondiente, en funcién a su Plan Operativo Institucional, para

(-

@

xl.—- m—
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\ = \.// 3 _Es responsabilidad de la Gerencia Regional de Administracion, evaluar los

requerlmlentos de las unidades de organizacion (dreas usuarias). Asimismo,
evaluar y aprobar la contratacién de montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT,
en'el marco de cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente
directiva.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, evalla y atiende todos
los requerimientos de las unidades de organizacién (éreas usuarias) que obren
conforme; elabora el expediente administrativo de contratacién y; ademas,
realiza las gestiones administrativas para las contrataciones cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho {08) UIT.

La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, a
través de la Subgerencia de Presupuesto, es quien aprueba la Certificacién de
Crédito Presupuestario (CCP), registrado y solicitado por la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales, para las contrataciones por montos
iguales o menores a ocho {08) UIT. En el caso de superar un ejercicio fiscal,
corresponde otorgar prevision presupuestal.

VIlI DISPOSICIONES FINALES:

P E%} La presente directiva entra en vigencia desde su aprobacién, mediante
- 0l Resolucion Gerencial General Regional, su utilidad es permanente y su
i ?é;) actualizacién se efectuard a propuesta de la Subgerencia de Abastecimiento y
/y Servicios Generales.

8.2 Para lo no previsto en la presente directiva, es de aplicacién supletoria el TUO
de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, las normas de derecho
plblico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil
vigente.

8.3 Las 6rdenes de compra (OC) u ordenes de servicio (OS), se emiten antes de la
ejecucion de la prestacién; por tanto, no se admiten regularizaciones de ningan
tipo, sin perjuicio de ias responsabilidades administrativas y/o civiles, a que
hubiere lugar.

El Gobierno Regional de Ancash, no asumira los gastos contraldos o efectuados
por la contratacién de bienes y/o servicios, realizado por otras unidades de
organizacion (&reas usuarias), distintas a la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales.

Las situaciones no previstas en la presente directiva, serdn resueltas bajo el
sustento de los principios que rigen las Contrataciones del Estado, n su defecto,
por las normas de derecho pulblico y/o privado.
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8.6 Son de aplicacidn supletoria, las normas legales contenidas en el Cédigo Civil, =
' Ley del Procedimiento Administrativo General, ante el incumplimiento de lagfys
\especiﬁcac!ones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR) contenidos e

_aclarar o modificaria mediante Resolucién Gerencial General Regional, si fuera

\ \Q ~,>-,-'-".f Heécesario.
\ y ..‘ . ._I__\F b

~"En el caso de las demés unidades de organizacién que comprende el Gobierno
Regional de Ancash, las disposiciones establecidas en la presente directiva,
seran de cumplimiento obligatorio por los responsables de cada una de las
unidades organicas o quienes hagan sus veces, segun corresponda.

La Ley N° 31298 no forma parte del ambito de la presente directiva, por ende,
no modifica ni impacta en la normativa de contratacién pablica que permite la
contratacién de todo tipo de servicios, incluso aquellos calificados como locacién
de servicios en el articulo 1764 del Cédigo Civil, que son prestados por un
proveedor a través de una relacion juridica patrimonial no subordinada, a cambio
de una contraprestacién y por un periodo determinado.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

9.1 La presente directiva no es de aplicacion para las contrataciones bajo la
modalidad de Confratacién Administrativa de Servicios (CAS) y/o con Resolucién
de cualquier otro Régimen Laboral existente.

i H 8.2 Los gastos menores que demanden una cancslacién inmediata o que, por su
finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados, se
atenderan con fondos de caja chica, de acuerdo a la Directiva N® 001-2018-GRA-
GGRN02, denominada “Caja Chica Sede Central del Gobierno Regional de

Ancash".

Las contrataciones incluidas en el Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco, y las
que se realicen con cargo a fondos de caja chica, se regulan a través de sus
propias directivas.

9.4 La terminologia “Servicios” aplica en la presente directiva, para los casos de
servicios en general, consultorias en general y consultoria de obras, segin
corresponda.

9.5 No estd comprendida dentro de los alcances de la presente directiva, las
contrataciones de locacién de servicio para cubrir actividades de naturaleza
permanente, en cumplimiento de la prohibicién al que refiere el numeral 3.1 del
articulo 3° de la Ley 31298, “Ley que prohibe a las entidades publicas contratar
personal mediante la modalidad de locacién de servicios para actividades de

naturaleza subordinada”.

Formatd N° 01:

“Especificaciones técnicas para la contratacion de bienes”

Formato N° 02:

"“Témminos de referencia para la contratacién de servicios en general”
Formato N° 03;
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“Términos de referencia para la contratacién de servicios de consultoria en general®
- Formato N° 04:
“Orden de pasaje aéreo”
- Formato N° 05:
“Solicitud de cotizacién”
~ Formato N° 06;
“Cotizacién de servicios”
- Formato N° 07:
“Cotizacién de bienes”
- Formato N° 08:
“Declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas o términos de
referencia para personas naturales.
- Formato N° 09:
Declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas o términos de
referencia para personas juridicas”.
- Formato N° 10:
“Cuadro comparativo de precios de bienes"
&| - Formato N° 11:
“Cuadro comparativo de precios de servicios, consultorias u obras
- Formato N° 12:
“Check list del expediente administrativo de contratacion”
- Formato N° 13:
“Carta de autorizacién de cédigo de cuenta interbancaria CCI®
- Formato N° 14:
"Constancia de prestacion”
- Formato N° 15:
“Cuadro de verificacién y cumplimiento dsl perfil solicitado por el drea usuaria”
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A\ FORMATO N° 01

_ e\
. C \__ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES
X

' TR DENOM!: CION DE LA CONTRATACION
Indicareisna E{mve descripcion de! requerimiento, mediante la denominacién del (los) bien(es) a ser
) .-l:-- = rﬂ__ﬂ,.-
% NALIDAD PUBLICA
" Describir el Interés ptiblico que se persigue satisfacer con |a contratacion.

- i r_
\ Ejemplo:
Denominacion de la coniratacion: "Adquisicion de Materiales Ekciricos”.

L

-

\
En el caso de adquisicion da materiales eléctiicos podrfa considararse lo sigufente: "Se busca conter con materiales
electronicos que permitan reafizar el respectivo mantenimiento de las diferentes oficines o éreas del Goblemo Reglonal
de Ancash, para el cumplimiento de las funciones y actividades proplas”.

o A

ANTECEDENTES

Puede consignarse una breve descripcidn de los antacedentes considerados por el usuario para la determinacién de
la necesidad. Se trata de una explicacion general respecto del mofivo por el cual se efectia &l requerimiento de
contratacidn de blenes.

Ejemplo:

En e caso de adquisicin de materiales electrinicos podria considerarse lo slgulente: las oficinas o érees actuaimente
cuantan materiales obsolefos, los cuales presentan constanies fallas de funcionamiento y se les debe realizar continuos
mantenimientos cormectivos, gensrando asl gastos onerosos, por lo que es necssario su reposicidn para el cumplimiento
de las funclones y actividades proplas de la Entidad",

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
P 1Qdiear con claridad el {los) objetivo(s) general(es) y el (los} objetivo(s) especifico(s) de la contratacion. i se tene
2o OFue de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa. La descripcién de los objetivos debe permitir &l
=edor conocer claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucidn de las

FCBI'IGS.

\E,EE = 7« Objetivo General: Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relaclonados a la neceskdad da la contratecién. El objetivo debe responder a la pregunta “que” y “para qué”.
»  Objetlvo Especifico: Los objetivos especiiicos deben sefialar con mayor precision y de talle los propdsitos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituirén una gufa para el proveedor en la sjecucién

de las prestaciones y una pauta de supervisién para la Entidad.

GEMPLO: \

En ¢! caso de adquisicion de licencias de antivirus podria considerarss lo siguiente:

o Objetivo General: Adqulrir licenclas de software antivirus, a fin de brindar seguridad a los a los
equipos da computo ante las amenazas de virus informéticos, minimizando asf ias intarrupciones

por caldas del servicio,

o Ohjetivos Especlficos:

o  Proveer saguridad a las estaciones de cualquier fipo de amblente corporativo.

o Proleger los distintos puntos de la red Informética,

o Bloquear y elimingr virus, spyware, adware, rootklts, bots.

o Protecclon y bioqueo de virus, de manera Iindependients, provenients de medios
K extralbles. tales como disposltivos de aimacenamienio USE. /
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5. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR /
o ificarse detalladamente el alcance de fa Informacion relacionadas con las EETT, de acuerdo a/A8
Ie_za los bienes a ser contratados, precisando la cantidad exacta o aproximada de bienes a requerirse {R&

P
PR

A 8 Vigencia Tednoldgica o Razonabilidad, y que; ademés, maximice el valor de los fondas a ser utiizados.
\ _ * En casp7@lalea usuaria establezca que la entrega de los bienes incluye su acondiclonamiento, montaje,
S hPaE?:n y/o puesta en funclonamiento, todas estas prestaciones serén consideradas como integrantes de la

&
o
o, 2

= rinclpal

; /g\fasos que comresponda, deberé indicarse expresamente si la prestacion principal consiste en la enfrega o
' suministro de bienes, conllevaba la ejecucion de prestaciones accesorias, fales como mantenimiento,
reparacion, soporte tenico, capacitacion y/o entrenamiento o actividades afines.

5.1. CARACTERISTICAS TECNICAS
Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para safisfacer la necesidad de la
Entidad.

Asf tfenemos enfre las méas usuales:

Dimensicnes: ferma, tamafio, medidas, peso, volumen, etc. )
Material, fexturas, color (Por ejemplo: cuero, tela de algoddn, madera, metal, fierro, melaning, etc.)
Composicidn (quimica, nutricional, entre otras).

Tensién, corrients, potencia, rendimiento, velocidad méxima alcanzable, etc.

Unidad de medida: se debera utilizar las medidas, de acuerdo al Catélogo Unico de Bienes (CUBSO),
Servicios que administra el OSCE o, en su defecto, las unidades basicas de medida, segln el
Sistema Internacional de Unldades {SI).

O00O0ooO0

Asimismo, se podra exigir, seqin corresponda, caracteristicas referidas a los siguientes aspectos técnicos:

Afio de fabricacion minimo del bien.

Fecha de expiracion.

Repuestos / Accesorios.

Condiciones que debs reunir para su aimagenamlento.
Compatibilidad con alglin equipo o componente.
Softwara que se requiere para su funcionamiento.

O00O0O0CO

5.2. CONDICIONES DE OPERACION (de corresponder)
De ser el caso, se deberan sefialar o precisar cuiles son las condiciones normales o estandar bajo las cuales
tiene que operar o funcionar el bien. En tal sentido, deberé indicarse el rango o tolerancia de parametros, tales
como: temperatura, alfitud, tiempo, humedad relativa, frecusncia, resistencia de materiales, eleciricidad,
vibraciones, potencia, voltale, presidn, entre otros.

Las condiciones de operacidn se dan, entre ofros, en los siguientes bienes:

Equipos de medicion, interruptores, transformadores, motores, etc.

Equipos accionados por motores y estaciones o puntos de control, etc.

Equipos para bombeo de agua y saneamiento, etc.

Equipos de computo, servidores, sistema da comunicaciones, etc.

Equipos medicos.

Equipos de diversos tipos (equipos hidraulicos, radares, equipos de extincién de incendios,
dispositivos elecirénicos, ete.)

Maquinas de diversos tipos (grias, vehiculos de transporte de diversos tipos, tractores, montacargas,
retrocargadora, excavadores, compactadores, efc.)

00000

0
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o Un subsistama (Por sjemplo: una fuents de alimentacion, generadores de energla eléctrica, etc,)

EJEMPLO:

En el caso de adquisicidn de switch de red, podria considerarse lo sigulente:
o Rango de temperatura (en funcionamiento): De 10 a 35°C.
o Voltaje: 220 VAC.

ON (de corresponder)
. para la instalacién deberé indicarse el lugar, el procedimiento, los equipos y los operarios
i como el espacio requerido para la realizacion de los frabajos de Instalacion. Resulta splicable

Para el acondicionamiento, montaje o instalacion de los bienes, se debe tener en cuenta las recomendaciones
del fabricante, asi como las normas de seguridad aplicables al objeto de ia contratacion.

CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO
Se considerera prestacion accesoria a la capadiiacion y/o entrenamiento al personal de la Entidad a realizarse
en un periodo posterior a la entrega del bien.

De preverse como prestacion accesoria la capacitacién y/o entrenamiento, deberé Indicarse el tema espectfico,
el nimero de parsonas a qulenes estaré dirigido, el momento y/o plazo en que se realizaré, la duracién minima
(horas), el lugar de realizacin, el perfil del expositor, el tipo de certificacion que otorgaré el provesdor, entre
ofros,

. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS
NORMAS (de corresponder)

Sefialar reglamentos técnicos, normas metrolégicas yio sanitarias, reglamentos y demés normas que regulan
el objeto de la contratacién con carécter obligatorio.
6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

__6.1. DELPROVEEDOR

L& /", Se podré considerar los siguientes requisitos:
f;,r{ i \g o Persona natural o juridica, sin ningn impedimento para contratar de acuerdo a las normas vigentes.
(et ~ 800 o Registro Naclonal de Proveedores (RNP) de Bienes, vigents {de coresponder)
o Cuenta Interbancaria — CCl (de corresponder)
o Ficha o Consulta de Registro tinico de Contribuyente {RUC), activo y habido
o Experlencia en facturacion {de corresponder)
Este Oltimo serd a do con copla simple de contratos nes de compra y sus respect
actas de recapclén nformidad; o cualquier otra do ntacién de la cual se despren
clantemente gue los bl h o recepclonados, asi co m 1},

6.2. DEL PERSONAL {de corresponder)
/ En el supuesto que la contratacion de bienes Incluya otras prestaciones, tales como adacuacitn, montaje,

instalacién, capacitacién ylo entrenamiento, soporte técnico, mantenimisnto preventivo, entre otros, se podra
astableces lo siguiente:

{2\ La centidad minima de personal que necesitard el provesdor para ejecutar dichas prestaciones, el perfil
£ detallado que corresponde a cada integrante del personal solicitado, asi como el cargo, puesto o rol y

- /47 responsabiidad que asumiré cad integrante.
Para establecer el perfil de cada integrante del personal, se tendra en cuenta:

s Formaclén académica: Se refiere al conjunto de capacidades y competenclas que Identifican la
formacién de una persona para asumir en condiciones ¢ptimas las responsabilidades propies del
desarrollo de funciones y tareas de un determinada encargo. La formacién académica debe estar
directamente relacionada con el objeto de la contratacidn y obedecer a criterios objetivos y
razonables en funcion a las prestaciones que se van a ejecutar.
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Se acreditard con copia simple de: onstanclas ficados o (ill ]
documentacién que. de manera fehaclente demuestre la formacién académica del personal
propuesto).

De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional (universitario
no universitario) o el grado académico requerido.

Se acreditard gimpls del doc éenlco o pro | o grado académico).

« Experjencia: Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiteracién de una conducta en el
tiempo. De preverse experiencia minima del personal, debe indicarse la especialidad y e! tiempo
minimo de dicha experiencia, expresado en meses o afics.

{Se acreditaré con copla shmple de: (i) contratos v su respectiva conformidad o (il] constanclas

o (i) certiflcados o (Iv) cualquier otra documentacién e manera fehacl
la experiencia del personal propuesto).

e Capacitacién vio entrenamlento; De acuerdo a la naturaleza de las prestaciones a ejecutarse, se
podrd exigir que el personal cuente con capacitacién y/o entrenamiento relaclonado a dicha
prestacion, Ai respecto, deberé precisarse los temas materia de capacitacion y/o enfrenamiento, el
tiempo minimo de duracién, entre ofros.

{Se acreditaré con copia simple de: (f) constanclas o (Ii) certificados o (i) cualquler otra
documentaclén que, de manera fehaclente, demuestre la capacitacién y/o entrenamiento del
tiem inimo de duracién golicitado de!l perso uesto),

EJEMPLO:

Para la adqulsicion de switch de red que Incluye su instalecion y puesta en funclonamiento, se podré
requerlr que &l personal cuente como minimo con el titulo de Técnico en Informética, con experiencla
minima de tres (03) afios en la instalacién y configuracién de dichos equipos. Asimisme, & podré
solicltar (por requerimiento del 4rea usuaria) que el personal se encuentre certificado por el fabricanie

del equipo.

h, L!JGAR Y PLAZO DE LA ENTREGA DEL BIEN
Ph- 4. i LUGAR
\o\R A ‘Ei’ ] Sefialar la direccién exacta donde se efectuar4 fa entrega de los bienes, debiendo precisar el distrito, provincia
k-;}, y departamento, asi como alguna referencia adiclonal que permita su ubicacién geogréfica.
it - _,/ . o o
NEGD - En caso se establezca més de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro de distribucion de
lugares de entrega.

7.2. PLAZO
Sefialar el plazo méximo de la prestacion expresado en dias calendario, pudiendo indicar, ademas, el plazo
minimo para realizar la prestacion, Para establecer el plazo minimo y méaximo de ejecucién de las prestaciones,
se debe tener en cuenta la informacién de mercado, tales como el plazo de importacién de productos,

desaduanaje y preparacién para su entrega, efc.
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calendario, contados a partir dal dia siguients de racepcldn de la Orden de Compra o suscrito el canfrato.
£ o En el caso de adqulsicién de un equipo de alre acondicionado que debe ser Instalado y puesto en
funcionamianto en un érea, se pueds establecer el plazo de 90 dias calendario para la entrega, Instalacién
y puesto en funclonamiento de dicho equipo, contades a partir def dia sigulente en que la Entidad le
entrague al proveador el amblente acondiclonado donde se va a realizar.

¥ J

En caso se establezca que la entrega de los blenes incluye su acondicionamiento, montaje, instelacién y/o
puasta en funcionamiento, se entsndera que estas prestaciones forman parte del plazo de la prestacién
principal, pudiendo establecerse el Inferior del mismo los plazos para cada una de estas actividades.

/;JEMPLO: \

o Plazo de entrega e instalacién (prestacion principal): 40 dias calendarlos.
o En el caso de adquisicion de equipos de aire acondiclonado, se puede establecer lo siguiente:

Plazo de entrega : 30 dlas calendarics.
Plazo de instalacién : 10 dias calendarios.

Plazo de la enirega e Instalaciin : 40 dlas calendarios.

uPrestacIOn principal) /

En caso de suministro de bienes, ademéas deberé precisarse €l nimero de entregas y su perocidad en el

EJEMPLO:
Descripcién | U, Cronograma de Entrega (Cantidades | Cant
Aguade M. [En [Fb [Mr [Ab [My [Jn | J! [Ag | St | Oc | Nv | Dc | Tolal
mesa sin
e Und [ 50 | 50 |50 |30 |30 |30 | 30 . 30_“30 30 | 30 | 50 | 440
~

En de suminlstro de agua de mesa sin gas an bidones de 20 lifros, se puede establecer [o siguiente:
*El suministro involucra 12 eniregas mensusles. Cada entrega se efecluara dentro de los cinco (05} primeros dfas
hébiles de cada mes.”

A

8. VALOR REFERENCIAL
El valor referencial es el costo estimado aprobado por |a Entidad para la adquisicion de bienes o la contratacién de
servicios U obras sobre la base de los precios de mercado. E| OEC debe determinar el valor referencial.

GARANTIA COMERCIAL
De praverse la garantia comercial, deberd Indicarse o siguiente:




TITULO: I CODIGO: PAGINAS:
"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES.Y SERVICIOS, IGUALES O INFERIORES A OCHO (pg)| CRA/GRAD/SGASG-DLOOLNP |  30/62
Uni IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL GOBIERNO
o DE ANCASH" 1 |
N . — i}

Icance de la aarantia: contra defectos de disefio y/o fabricacion, averfas o fallas de funcionamiento, o
pdydida total de los bienes contratados, entre ofros supusstos que deben ser especificados, ajenos al uso
N noyal o habitual de [os bienes y no detsctables al momento que se otorg la conformida.
- %'11“ » Coniiciones de ia garantia: indicar el procedimiento a utilizar para hacer efectiva la garantfa ¥ laprestacid
& ' ﬂ\g) E_\\"-' __-#&&he se obliga el proveedor de hacerse esta efectiva, Periodo de garantia: por flempo (meses o afios)
[ ~_\ =1 Ve virid a una condicidn particular de uso del bien.

))}gé &35'/)6 s-_Initio del cémputo del periodo de qarantia: a partir de la fecha en la que se otorgt la conformidad al bien

ok \ U ofra aplicable al objeto de la contratacion.

i
I
. ~ 4 - L‘

"-g |
\Y1

10. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
Debera precisarse que el pago se realizara después de ejecutada ia prastacion y otorgada la conformidad, salvo que,
por razones de mercado, el pago sea condicién para la entrega de los bienes. Este Gitimo supuesto debs ser
sustentado por la Entidad.

Tratandose de suministros, deberé sefialarse que el pago se realizaré por cada prestacion parcial (entrega), luego
de otorgada ia conformidad correspandiente a cada entrega,

EJEMPLO:

En el caso de suministro de doscientos (200) bidones de agua de 20 litros, a realizarse en cuatro (04) entregas de
cincuenta (50) unidades cada una, se podré establecer la siguiente forma de pago;

“El pago ss reallzara en cuatro (04) armadas o partes, luege de otorgada la conformidad por parte de! 4rsa de Almacén
a cada entrega’.

. CONFORMIDAD DEL BIEN

La recepcién y conformidad es responsabilidad de la unidad de organizacién (4rea usuaria), segin o establecido en
el articulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S. N° 344-2018-EF, En el
caso de blenes, la recepcion es responsabfiidad de la Unidad Funcional de Almacén y la conformidad es
responsabilidad de la unidad de organizacion (érea usuaria), la cual requlere presentar un informe del funcionario
responsable del drea usuaria, quien verifica, dependiendo de la naturaleza de ia prestacion, |a calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran necesarlas.

ﬁﬂ 23RENALIDADES APLICABLES
3 B

s 7 4 de aplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimlentos intemos
’n.}Lr la contratacién de blenes y serviclos por montos iguales o Inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas
Wed tarias.

293 CONFIDENCIALIDAD

‘La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de Informacion y documentacion a la que se tenga acceso
relacionada con la prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El
proveador debe dar cumplimiento a todas ias politicas y estandares definidos por la Entidad, en maleria de seguridad
de la Informacitn.

<& hroveedor acepta exprasamente que no llevara a cabo acciones qus estan prohibidas por las leyes locales u otras
planticorrupcion. Sin limitar lo anterior, ef proveador se obliga a no efectuar ningiin pago, ni ofrecerd ni transferira
ke e valor, aln establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anficorrupcion, sin
ccldn alguna.

En forma especial, el proveedor declara con carécter de declaracion jurada que no se encuentra inmerso en algtin
proceso de carécter penal vinculado a presuntos ilicltos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su
declaracion, la firma del mismo en la Orden de Compra de la que estos forman parts integrante.”

5 SANCIONES |
é %\ Serd de aplicacién de acuerdo a les disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimientos infernos
=V A & para |a contratacidn de bienes y servicios por montos Iguales o Inferiores a acho (08} Unidades Impositivas Tributarias.
AL

N g “‘/
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16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
*El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los viclos oculos de los bienes ofertados por un plazo

no manor de un (1) afio contado & partir de la conformidad olorgada por la Entidad, siendo apliceble lo previstoen el _z25%

articule 50 de La Ley.

17. RESOLUCION CONTRACTUAL
“La entidad debs establecer las causales de resolucion def contrato, asi como el procedimiento del mismo”.

18. APLICACION SUPLETORIA
La entidad aplica de manera supletoria el Codigo Civil, siempre que no se contradiga con las disposiciones

establecidas en las Especificaciones Técnlcas.

19. OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES
Con [a elaboracién y nofificaclon de la Orden de Comgra, se formaliza el vinculo contractual, para lo cual se Incluira

ol siguients texto:

19.1. CONSIDERACION ANTISOBORNO

“El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquler pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, 0 cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda constituir un Incumplimiento
da la ley, tales como robo, fraude, cohecho o tréfico de influenclas, directa o indirectamente, o a través de
socios, Integrantes de érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funclonarios, asesores
o personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del
Estado, Ley N° 30225, los articulos 7° de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N* 344-2018-

EF.

Asimismo, el proveedor se obliga & conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos llegales o de corrupcién, directa o
indirectamente 0 a través de sus soclos, acclonistas, pariicipantes, Integrantes de los drganos de
administracién apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a
los establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento”.

19.2. CONSIDERACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION

*E| proveedor se acoge al cumplimiento estricto de todas las normas sanitarias, de prevencidn y protocolos
sanitarios que emita el Goblero Cantral, asl como por las normas intemas que emita el Goblemo Reglonal de
Ancash, a fin de garantizar la proteccion y salud de sus trabajadores y terceros que intervengan en la presente

contratacion”,

: ;} CONSIDERACION DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
' “Tolos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacién, serén resustios

Qs 7 mediants trato diracto, concliacién ylo accien judiciel”.

\‘“--._.-ﬂ"

NOTA:
La unidad de organizacion (érea usuaria) debe Incluir los 18 numerales, sin excepcidn, en la elaboracidn de las
especificaciones técnicas. En caso de no corresponder la Inclusién de algunc de estos, debe indicario con el texto

“No corresponda”, mas no cbviarlo.

EJEMPLO:

9. Garantia Comercial
No cormesponde en la presente,
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FORMATO N° 02

ERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ﬁg»ﬁu MINACION DE LA CONTRATACION
o e e una
13‘:««': el .Y

T FINALIDAD PNBLICA

@ﬁlﬁascnblr el mtené pub||00 que s persigue satisfacer con la contratacion.

ve descripcién del requerimiento, mediante |a denominacion del servicio a ser contratado.

“ EJEMPLO:

internos y externos”.

£n el caso de |z contratacltn del servico de telefonia mévil, se podria considerar lo siguiente: *El presente proceso
busca mejorar el nivel de integracién de la Entidad, asf como mantener la comunicacion telefdnica en forma inmediata
antre funcionarlos y personal de la Entidad, buscando elevar los niveles de eficlencia y satisfacclén de los usuarios

ANTECEDENTES

confratacion del servicio.

Puede consignarse una breve descripcién de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacién
de la necesidad. Se trata de una explicacién general respecto del motivo por el cual se efectia el requerimiento de

EJEMPLO:

En el caso de la contratacitn def servicio de elaboracién de contenidos y diagramacién de material de difusidn, podria
considerar lo sigulente: “La Entidad viene flevando a cabo una campafia de difusién a nivel nacional, a fin de Informar ala
poblacion scbre como prevenr el dengue en sus hogares, En este sentido, con la finalidad de lograr dicho oblelivo es

necasario contratar el servicla de elaboracién de contenidos y diagramacidn de los respectivos matoriales de difusién”,

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

] indicar con claridad el (los) objetivo(s) general{es) y el (los) objetivo(s) especifico(s) de la contratacién. Si tiene méas
BN, mencionar cada uno de ellos de forma expresa. La descripcion de los objetivos debe permilir al proveedor

TE sado conocsr claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediants la adecuada ejecucion de las

de las prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad.

Objetlvo General: identificar |a finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
refaclonados a la necesidad de la contratacién. El objetivo debe responder a la pragunta “qué” y “para qué™:
Objetivo Especifico: Los objefivos especificos deben sefialar con mayor precision y detalle los propositos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituirén una guia para el proveedor en la gjecucion

-

EJEMPLO:
En el caso de la contrataclon del servicio de telefonfa mévll, podria considerarse lo siguiente:

interrumpidamente, |as 24 horas del dia durante el plazo de gjecucion confractual,

\

o  Objetivo General: Contratar con una empresa que brinde el servicio de telefonia movl y red privada
corporativa para la comunicacién oficlal de la Entidad, con cobertura en todo el pals a nive! nacional,

N

A
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Objetivos Especificos:
¢ Contar con un sarviclo infnterrumpido para I totalidad de lineas contratadas.
o  Contar con comunicacidn flimitada, modelidad de red privada entre los usuarics de la
Entldad y los demds abonados que cuentan con ef servicio de red privada mévll ablerio por
un periodo de 24 meaes, con cobertura a nivel nacional,

. ESCRIPCION DEL SERVICIO
B S & ra especificarse el alcance del servicio a realizar, asi como e! detalle de las actividades a reallzar para tal
<.-2* e Enlos casos que corresponds, deberé indicarse expresaments sl la prestacion principal conlleva la ejecucién
de prestaciones accesorias, tales como mantenimlento, soporte técnico, capacitacién o actividades afines.

N 5.1. ACTIVIDADES
\ o El conjunto de actividades, acclones o tareas que llevard a cabo e! proveedor mediante la utilizacién de

recursos humanos (personas que intervienen en la prestacion del serviclo).

En tal sentido, comesponde describir con precision las actividades, acciones o tareas, definlendo su
secuencla y arficulacion, a fin de que se pueda Identificar su contribucién en el logro de los objetivos de Ia

contratacion.

o Es convenlente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: elaborar, describir, definir, analizar,
redactar, presentar, supervisar, efc.

GEHPLO:

En 6l caso de confratacion del serviclo de toma de Inventarlo fisico de blenes petrimoniales, se puede
establecer [as sigulentes actividades a ser llevadas a cabo por el personal del proveedor:

Efectuar &l Inventario fisico al barrer de blenes patrimoniales, maquinarias, vehiculos y equipos.
Etiquetar los blenes, incluye un pre etiquetado y etiquetado final (con cidigo de la SBN).
Retlrar etiquetas anterlores al afto 2020,

Congciliar la informacidn con los registros contables palrimonlales.

Determinar los blanes sobrantes (por cuentas contables y usuzrios),

Determinar los blenes faltantes (por cuantas contables y usuarios).

Efectuer la valuacidn comercial y catalogacion de los blenes sobrantes.

Efectuar la valuacion comercial de los blenes suietos a bala. /

00000O0OO0CO

=

. PLAN DE TRABAJO (de corresponder)

Es una herramienta de planificacion y gestién que permite programar el trabajc durante el tiempo de gfecucion
del servicio. El plan de trabajo debe contener la relacién secuencial de actividades que permitan afcanzer las
metas y objetivos trazados, indicando los recursos que serén necesearios, las dificuitades que pueden
encontrarse, los sistemas de control, asl como el cronograma y la designacion de responsables.

«|Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del sarvicio, se podré requerir la presentacion de un plan de trabajo
& | para lo cual deberé delimitarse el contenido, condiciones y la oportunidad de su entrega.

EJEMPLO:
En el caso de contratacion del servicio de reparacién de ascensores, se podré requerir que el proveador presents
en el plazo de 10 dlas calendarios posterlores a la suscrpeidn del contrato, un Plan de Trabajo que contenga la

sigulenta informacion:
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Metas y objetivos por alcanzar.

Recursos necesarios.

Linea de acclones para alcanzar las melas y objetivos (actividades).
Responsable por actividad.

Cronograma de actlvidades.

Riesgos advertidos.

593?&%?" PR

S ) 'ﬁ':h.s. RECURSOS A SER PREVISTOS POR EL PROVEEDOR (de corresponder)

i fa{!k.-;t'el , sefialar el listado de bienes y servicios que el proveedor deberd brindar para llevar a cabo el

< "servicio-Por ejemplo, equipos, instalaciones, infrasstructura fisica, suministro de mobiliario, hardwars,

. gistémas Informaticos, sistemas de telecomunicacion, software e instalacion de red, materiales e insumos, efc.,
sefalando en qué cantidad, asl como sus caracteristicas técnicas y condiciones.

/_ EJEMPLO: \

En el caso de contrataclén del sarviclo de toma de Invantario figlco de blanes patrimeniales, se podra requerir que
ol proveedor preste el servicio con 5 lectoras de cddigos de barra, las cuales deben tener las siguienfes
caracteristicas minimas:

o Pantallas LCD con luz y tamafio de letra gjustable.
o Base da comunicaclones con Interfaz R$232 o USB.
o Bateria recargable para mas de100 horas.

\ o Con 1 MB para broaramas v 2 MB de SRAM para dalos, _‘/

5.4. SEGUROS (de corresponder)
Indicar, de ser procedente, e! tipo de seguro que exigir4 al proveedor, la coberlura, el plazo, el monto de la
cobertura y la fecha de su presentacién {a la suscripcion del confrato, al inicio de la prestacion, entre oiros),
tales como el seguro de accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de responsabilidad civil,
seguro complementario de trabajo de riesgo, entre otros.

EJEMPLO:

En el caso de confratacién de los servicios de limpleza y de segurldad privada desarollada baje la modalidad de
viglancla privada, se podrén requerir la contratacién de pélizas de seguro de deshonestidad, seguro de
responsabilidad civil, seguro complementario da trabajo de rlesgo, entre ofros.

’5. SOPORTE TECNICO (de corresponder)

De preverse, |a Entidad debe precisar el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar donde se
brindaré el soports, e plazo en que se presentaré el soports, ol tiempo méximo de respuesta, el perfil minimo
del personal que brindara dicho soporte, entre otros.

EJEMPLO:
En el caso de contrataclén de servicio de Intemet, telefonfa fija o telefonia mévil, se podra requerir soporte técnico
por via telefbnica, ipo 8 x 5 x 365, es decir, durante 08 horas diarias, 05 dias de Ja semana y los 365 dias del afio,

con un tiempo méxdme de respuesta de 02 horas.

5.6. CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO (de corresponder)
Se consideraré prestacion accesoria a la capacitacién y/o entrenamisnto al personal de la Entidad que deba

realizarse en un perfodo posterior al t8rmino de la ejecucion del servicio.
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preverse como prastacion accesoria la capacitacion ylo enfrenamlento, deberé indicarse el tema espacifica,
sh\nimero de personas a quienes esté dirigido, el momento yfo plazo en que se realizaré la duracién minima
s), el lugar de realizacion, el perfil de expositor, el tipo de certificacién que olorgaré el proveedor, enfre _~gsic

de contratacitn de servicio de mantenimiento de subestacién eléctrica, se podré requerir capacitacion

in de tableros de media tension, el cual esté dirigido a 02 profesionaies de la Oficina de Servicios
=nerales de fa Entidad, con un tiempo minimo de duracidn de 12 horae, a realizarss en las instalaciones de fa
Entidad dentro de los 15 dias postariores a la culminacién del mantenimiento de la subestacion eléctrica.

Para la contratacién de servicios se tendré en consideracion criterios para garantizar la sostenibilidad
amblental, procurando evitar impactos ambientales negativos.

6. REQUERIMIENTO DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL

N\ 57. IMPACTO AMBIENTAL (de corresponder)

6.1. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
Se podrén considerar los siguientes requisitos:

o Persona natural o juridica
o Reglstro Nacional de Proveedores (RNP) de Servicio, vigente (de corresponder)
o Cuenta interbancaria - CCl (de comesponder)
o Ficha o Consulta de Registro Unico de Contribuyentes (RUC), activo y habido.
o Expariencla en facturacion (de corresponder)
Soré acreditado con sim €0/ u orde serviclo y sus respectivas a
recepcién yio conformidad o cu r ofra documentacién de Ia cual se desprenda fel m

e el servicip hava culmin In ninguna observacl sl como su monto total).

. PERFIL DEL PROVEEDOR (de correspondar)

Precisar las caractoristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o
persona juridica, tal como se indica a continuacion. En caso sa requiera la contratacion de una persona Juridica,
solo sefialar las caracteristicas o condiciones minimas refaridas a la experiencia, de consideraria necesaria.

a3, Formacion Académica: Se refiers al conjunto de capacidades y competencias que identifican la formacién

("’ =<z de una persona para asumir, en condiciones éptimas, las responsabilidades propias del desarrolio de
nciones y tareas de un determinado encargo. La formacion académica debe estar directamente relacionada
n el objeto de la confratacion y obedecer a criterios objetivos y razonables en funcién al servicio que se

Se acreditard con copla sim e: (I) constan Ii Hficados o (i} cualquler
d clén _que, de mane hac demuesgtre la aclén _académl el person

propuesto).

De preverse, se debe preciser el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional (universitario y no
universitario) o el grado académico requerido.

Se acred on Co mple del mento técnlco o lo rado académi

Experiencla: Es el conocimiento o destreza alcanzada de forma general y especiica por la refteracién de una
conducta en el tiempo. De preverss, debe detallarse la experiencia requerida ya sea en fa actividad yio en la
cantidad minima de servicios prestados.

(Se acreditaré con copla simple de: (1) contratos y su respectlva conformidad o (ii) constancias o (Ili)
Higac 3 gue, d ara fehaci demuestre la expe Ig
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Capacltaclén yio entrenamlento: De acuerdo a la naturaleza del servicio requerido, se podra exiglr que el
personal cuente con capacitacién yio entrenamiento relacionado al servicio objeto de la contratacién. Al
respecto, debera precisarse los temas materla de capacitacion y/o entrenamiento, el tiempe minimo de /&
duracién, entre otros. 2
(Se_acreditard con copla simple de: (i} constancias o (il] cerificados o (i) cualquler otra
documentaci6n que, de manera fehaciente. demuestre la capacitacién yio entrenamiento del tiem
minimo de duraclén solicitado del personal propuesto).

6.3. PERFIL DEL PERSONAL (de corresponder)
En caso se requiera la contratacién de una persona juridica, indicar la cantidad minima de personal que
necesitaré el proveedor para prestar el servicio, el perfil detellado que corresponde a cada integrante del
personal solicitado, ast como el cargo, puesto o rol y responsabilidad que asumira el integrante.

Para establecer el perfil de cada Integrante del personal, se tendré en cuenta lo sigulente:

Formacién Académica: Se reflere al conjunto de capacidades y competencias que Identifican la formacién de
una persona para asumir, en condiciones éptimas, las responsabilidadss propias de! desarrollo de funclones y
tareas de un determinado encargo. La formacién académica debe estar directamente relacionada con el objeto
de la contratacion y obedecer a criterios objetivos y razonables en funcion al servicio que se pretende contratar.

(Se acreditaré con copia simple de: (i) constancias o (I} certificados o (iii) cualquier otra documentacién
que, de manera fehaciente, demuestre la formaclén académica del personal propuesto).

De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional {universitario y no
universitario) o el grado académico requerido.

{Seo acreditars con conla simple del documento técnico o profeslonal o grado académico).

Experlencla: Es el conocimiento o destreza alcanzada de forma general y especifica por la reiteracion de una
conducta en el iempo. De preverse, experlencia minima del personal, debe Indicarse Ia especialidad y el
tiempo minimo de dicha experiencia, expresado en meses 0 afios.

Se acreditaré con copia simple de; (i) contr su re va conformidad o (ii) constanclas o (ili
certificados o (lv) cualquler ofra docume n gue anera fehaclents, demuestre la experlenc

del personal propussto).

Capagitaclén yio entrenamlento: De acuerdo & la naturaleza del servicio requerido, e podra exigir que &l
. personal cuente con capacitacién ylo entrenamiento relacionado al servicio objeto de la contratacién. Al
MAL p“*\ respecto, debera precisarse los temas materia de capacitacién yfo entrenamiento, el tiempo minimo de

}ff i‘) duracitn, entre olros.

280l
: E:q (Se_acreditard con copla simple de: (I} constancias o (if) certificados o (lil) cualquler otra

bz
&
-,*ydocumentacldn ue, de maneta fehacients, demuestre la citacién y/o entrenamiento del tlempo
min duracién sollcitado del personal ussto).

EJEMPLO:
En ¢! caso de contratacion del servicio de toma de inventario fisico de bienes patrimenlales, se podréa requerii

perfiles:

o Porfll del provesdor:
o Dperiencla minima de ires (03) afios en servicios de tomflm:m/-\
._.-_-.‘ﬁ kl
—— LELIYSH

L
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EJEMPLO: \

/En el caso de contratacion del servicio de toma da Inventario fislco ds bienes patrimonlales, se podré requerir

los siguientes pexfiles:

o Perfil del provesdor:

o  Exparlencia minima de tres (03) afics en serviclos de toma de Inventarlo.

Perfil del personal propuesto:

o Un (01) supervisor dal servicio: poseer como minimo grado académico de Bachiller en
Administracién, Economia, Contabilidad o Ingenlerfa industrial, con experiancia minima de
tres (03) afics en I supervision yio coordinacidn en servicis de toma de inventarios y
conclliacién contable.

o Dlez{10) verficadores; Posesr titulo de Profaslonal Técnlco en Administracion o Contabilidad,
con experiencia minima de dos (02) afios en actividades de toma de inventario y concillacitn
contable.

o Tres (03) digitadores: Poseer titulo de Técnico en Computacién con experiencla minima de
dos (02} afios en digitacién y un (01) afio de experlencla minima en el maneo y/o migraclbn/

dal Software de inventario Mobillario Institucional - SIMI de 1a SBN.

Sefialar la direccién exacta donde se ejecutarén ias prestaciones, sl el lugar es propuesto por la Entidad,
debiendo pracisar el distrito, provincla y deparlamento, asl como alguna referencia adicional que permita su
ublcacién geogréfica. En caso se establezca que las prestaciones se van a realizar en varios lugares, se
recomlenda Incorporar un cuadro con las direcclones exactas de cada lugar.

En caso el serviclo ssa efecutado en las instalaciones del proveedor o en ofro lugar que este deba proporcionar,
consignarlo de esa forma. En este Glime caso, de requerirse que las Instalaciones que proporcione el
proveador para la realizacion del servicio, cusnten con determinadas caracteristicas minlmas.

. PLAZO

Sefialar el plazo de prestacién del servicio expresado en dias calendarlo. En los casos que corresponda, se
pedra indicar el plazo méaximo de prestacién de serviclo expresado en dias calendario, pudiendo indicar,
ademas, el plazo minimo para reallzar la prestacion. Para establecer el plazo minimo y méximo de ejecucidn
de las prestaciones se debe tomar como referencla la informacién de mercado.

Asimismo, indicar el inicio de! plazo de ejecucion de las prestaclones, pudiendo ser a partir del dfa siguiente de
7 laformalizacion del contrato (sea por suscripeion del documento contractual o recepcion de la orden de sarvicio,
1| seglin corresponda) o del cumplimiento de un hecho o condicion determinados.

En caso se prevea que, para el inicio del servicio, el proveedor deba reafizar en forma previa, la entrega de
bienes y/o servicios o la realizacién de oftros frabajos de implementacién (instalaciones, adecuaciones,
configuracién, pruebas, entre otros), deberé precisarse ademas el plazo que cotresponda & dichos trabajos.
Asimismo, sa recomienda la suscripcion de un Acta en la que se deje constancia de la fecha en que culminaron
los trabajos de implementacion y de Iniclo del servicio.

'z JALOR REFERENCIAL _
3| valor referencial es el costo estimado aprobado por la Entidad para la adquisicién de bienes o la contratacion de
sefvicios U obras sobre la base de los precios de mercado. El OEC debe determinar el valor referencial.

9. PRODUCTOS O ENTREGABLES
Se debera Incluir una seccién que contenga la relacién de los entregables que debe presentar el proveedor de
servicios, detallando el nimero de entregables, el contenido de ceda entregable, los plazos de prestacién y, de ser
ol caso, sefialar cantidades, calidad, caracteristicas, y/o condiciones relevantes para cumplir con cada enfregable.

raténdose de entregables suceslvos que requieran la aprobacién del entregable anterlor para su ejecucién y
entrega, se recomienda que se pracise el plazo con el que contaré la Entidad para verificar o revisar los mismos y
olorgar su aprobacion.
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10. FORMA DE PAGO

izbera precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la prestacién y otorgada la conformidad, salvo que,
<\~pohrazones de mercado, el pago sea condicién para la prestacién de! serviclo. Este Glimo supuesto debe ser

*‘5‘\ %U, tado por la Entidad.

ﬁﬁl
11. WMID D DEL SERVICIO

EJEMPLO:

o Enelcasode contratacién del servicio de mensajeria, se podré considerar un plazo de ejecucién de 365 dias
calendario, contabllizados a partir del dia sigulente de suscrito el contrato u Orden de Serviclo.

“.o En el caso de contratacion del servicio de elaboracién de contenidos y diagramaclon de libres, se podré
considerar un plazo maximo de ejecucion de cuarenta y cinco (45) dias calendario, contabilizados a partr del
dla siguiente en que Iz Entidad enfregue las artes finales del proveedor,

o Enelcaso da confratacltn del servicio de telefonfa mévil, el inicio del servicio sera contabilizado a partir del dia
slguiente de suscrita el Acta de Implementacién del serviclo, correspondiendo los siguientes plazos:
= Plazo parala implementacion del servicio: 15 dias calendario {luego de suscrilo el contrata).
= Plazo de ejecucién del servicio: 365 dias calendario.

En caso de servicios de ejecucién periddica, ademas debe indicarse el plazo para el cumplimiento de las prestaciones

T /

N

EJEMPLO:

En el caso de contratacion del servicio de elaboracion de boletines informativos cuyo plazo de ejecucién es de 90 dias
calendario, el plazo de ejecucion periddica sera de 30 dias calendario para la entrega de cada boletin mensual.

J
NEJEMPLO: \

el caso de conlratacién del servicio de implementacién de eniaces de fibra Gptica, cuyo plazo méximo de ejecuclén
* g3/de 120 dias calendarlo, podra establecerse lo siquiente:

Plazo para la instalacién del cableado de fibra &plica; 60 dias calendario.

Plazo para Ia configuracion del servicio y prusbas de operacion: 30 dias calendario,

Piazo de marcha blanca: 30 dies calendario.

En el caso de contratacién del servicio de implementacién de enlaces de fibra dptica, el plazo méximo de ejecucion
podré ser de 120 dias celendario, ’/

La recepcién y conformidad es responsabllidad de la unidad de organizacitn {4rea usuaria), segin lo establecido en
el articulo 168 de! Reglamento de la Ley de Contrataclones del Estado, aprobado por D.S. N° 344-2018-EF. La
conformidad requiere del informe del funcionaric responsable del &rea usuaria, quien verifica, dependiendo de la
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naturaleza de la prestacién, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, deblendo reallzar
las prugbas que fueran necesarias.

o j?%gﬁ& icacion de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimientos internos

= c.\(\'"'ﬁ*“’-‘w‘&»'pﬂra la contiatacién de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas
- AN b e L

‘\t‘ﬁ?ﬁ"wﬂ‘"" Tributerias.
G“ *& “.‘;"*.Q‘ \

estacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. £ 3 7
& dar cumplimiento a todas las pollticas y esténdares definidos por la Entidad, en materia de segurid] &\, ,,

2

14, ANTICORRUPCION
*E| proveedor acepta expresamente que no llevara a cabo acclones que estén prohibidas por las leyes locales u olras

N leyes anticorrupcién. Sin limitar lo anterior, el proveedor se obliga a no efectuar ningdn pago, ni ofrecer nl transferira
N algo de valor, aln establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anticormupcién, sin
N restricclon alguna.
o En forma espacial, el proveedor declara con caréicter de declaracion Jurada que no se encuentra fnmerso en algln
/ _,;_,a-/ e proceso de carécler penal vinculado a presuntos liicltos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su
[g { L& declaracién, la firma del mismo en la Orden de Compra de la que estos forman parte integrante.”
ENY | =
N4 1AS, SANCIONES

Seréa de aplicacion de acuerdo & las disposiciones de Ja presente Diractiva, que norma los procedimientos internos
para la contratacién de bienes y servicios por montos iguales o inferlores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias.

6. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
*El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los serviclos prestados por un plazo
no menor de un (1) afio contado a partir de la conformided otorgada por la Entidad, siendo aplicable lo previsto en el

articulo 50 de La Ley.

17. RESOLUCION CONTRACTUAL
*La entidad debe establecer las causales de resolucion del contrato, asf come el procedimiento del mismo®.

| APLICACION SUPLETORIA
)i La entidad aplica de manera supietoria el Cédigo Civil, slempre que no se coniradiga con las disposiciones

establecidas en las Especificaciones Técnicas.

, OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES
Con la elaboracién y notificacién de la Orden de Compra, se formallza el vinculo contractual, para lo cuel se incluira

ol siguiente texto:

9.1. CONSIDERACION ANTISOBORNO
‘ *E| proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquler pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficlo o incentivo ilegal en relacién al contrato, que pueda constituir un incumpiimiento
de la ley, tales como robo, frauds, cohecho o iréfico de influencias, directa o indirectamente, o a fravés de
soclos, Integrantes de 6rganos de administracion, apoderados, representantes lageles, funclonarios, asesores
o personas vinculades, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del
Estado, Ley N° 30225, los articulos 7° de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-

EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e Integridad y de no cometer actos llegales o de corrupcion, directa o
indirectamente © a fravés de sus socios, acclonistas, parficipantes, integrantes de los érganos de
administracién apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virlud &
los establecido en los articulos antes citados de la Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento”.
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19.2. CONSIDERACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION =
“F! proveedor se acoge al cumplimiento estricto de todas las normas sanitarias, de prevencién y protocologfZ
sanitarios que emita el Gobierno Central, asi como por [as normas internas que emita el Gobiemo Regional ¢&
Ancash, a fin de garantizar la proteccion y salud de sus trabajadores y terceros que intervengan en la presenig 3

contratacion”.

19.3. CONSIDERACION DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
“Tolos los confiictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente contratacion, serén resusltos

mediante frato directo, conclliacién yfo accién judiclal”.

NOTA:

El &rea usuaria debe incluir los 19 numerales sin excepcidn, en fa elaboracién de los términos de referencia. En
caso de no coresponder la inclusién de alguno de estos, debs indicarlo con el texto “No comesponde”, mas no

obviarlo.

EJEMPLO:

6.3. Perfil del Personal
No comesponde en |a presente.

- Aag N* {ou
_g, N KEGIONAL DE AN ALH
R S s
R -

o0 s
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TGUEZ LAMRET




TiTULO: | CODIGO: | PAGINAS:

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE

BIENES Y SERVICIOS, IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)| SFAVGRAD/SGASG-DIOOTNP | 41/62
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL GOBIERNO

REGIONAL DE ANCASH"

FORMATO N° 03

: INOS I!E REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA EN GENERAL %
< X
425 “DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Indicsr una breve descripcién del requerimiento y sefialar la denominacién de ia consultorfa a ser contratada.

LN

./’EJEHPL!J: \

En e caso de la contratacion del servicio de consultoria para la elaboracién del Plan Estratégico Institucional, se podria
conskierar lo sigulente:

*Considerando los nuevos lineamientos en materia de planaamiento, sumado a este el enfoque de presupuesto por
resuitados, se requlere contar con lineamientos gestores de fa gestién en &l mediano plezo, que permitan optimizar la
gestion da esta Institucidn en beneficlo e sus clientes internos y externos, En esle contexto, se ha considerado prioritaria
Ia elaboracion de! Plan Estratégico Institucional - PE| de la Entidad para el periodo 2015-2020, por lo cual 8e requiere la
contratacién de una consultoria para la elaboracion del citado Instrumento de gestion. _/

L

ANTECEDENTES
Puede consignarse una breve descripclén de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacién
de la necesidad. Se trata de una explicacién general respecto del motivo por el cual se efectda el requerimlento de

contratacion del servicio.

Los antscedentes pueden comprendsr también definiciones o términos para evitar interpretaciones ambiguas.

| .OBJETIVO DE LA CONTRATACION

idicar con claridad e (los) objetivo(s) general(es) y e (los) objetivo(s) especifico{s) de |a contratacion. Si tiene més
finio, menclonar cada uno de elios de forma expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al consultor
{Efdsiado conocer claramente qué beneficlos pretends obtener la Entidad mediants la adecuada ejecucién de las

: E'KJI'IGS.

—s  Obletivo General: identificar la finalidad general hacia ia cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos

relacionados a la necesidad de la contratacion. EI objetivo debe responder a la pregunta "qué” y "para qué™
s Objetivo Especifico: Los objativos especificos deben sefialar con mayor precisién y detalle los propésitos
i concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una gufa para el consultor en Ia ejecucion del
serviclo y una pauta de supervisién para la Entidad.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA

e La consultorla implica la prestacién de servicios profesionales altamente calificados, cuya reallzacl6n requiere
EAfc4s,.  unapreparacion especial en una determinada clencia, aris o acfividad, de manera que quien lo provea o preste
X\ sea experto, tenga conocimientos o habllldades muy especificos. Generalmente, son actividades Infensivas en

3 desarrollo intslectual, slendo particularmente importante para ia ejecucion exitosa del servicio de consuttoria

_ | requerido, la comprobada competencia y experiencia profesional.

<+ Debera especificarse el alcance del servicio de consultoria a reallzar, asi como el detalle de las actividades a
<8t g0 _ realizar para tal efecto.

1. ACTIVIDADES

g indicar el conjunto de actividades, acclones o'taraas que lievard a cabo el consultor mediante la utiizacion

de recursos humanos (personas que intervienen en Ia prestacion del servicio de consultorie), distinguiendo

entre las actividades de campo y los gue comprenden el trabajo de gabinete o de oficina.
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En tal sentido, corresponde describir con precision las actividades, acciones o tareas, definiendo su

secuencia y articulacion, a fin de que se pueda identificar su confribucidn en el logro de los objetivos de la

]
i 'ﬁ& ia consultoria. €1 plan de trabajo debe contener la relacion secuencial de actividades que permitan alcanzar
las meja&f objstivos trazados, Indicando los recursos que serén necesarios, las dificultades que pueden
hrse hm zmas de control, asl como ef cronograma y la designacién de responsables.

Hpﬁcto de acuerdo a la naturaleza del servicio de consultorta, se podra requerir |a presentacién de un plan
de trabajo para lo cual debera delimitarse el contenido, condiciones y la oportunidad de su entrega.

[=]

0000

L

ﬂJEﬂPLO:

En el caso de una contratacion del servicio de consultoria para realizar |a evaluacién del amblente taboral de una
Entidad, se podra requerir que ol consultor presente en el plazo de 10 dfas calendario posterior a la suscripeitn
del contrato, un Plan de Trabajo que contenga la slguiente informacion:

\

Metas y objetivos por alcanzar

Recurses necesarios

Linea de acclones para aleanzar |as metas y objefivos (actividades)
Responsable por actividad

Cronograma de aclividades

Riesgos advertidos /

§.3. RECURSOS A SER PREVISTOS POR EL CONSULTOR {de corresponder)
De ser el caso, sefialar el listado de blenes y servicios que el consultor debera brindar para llevar a cabo la

consultoria. Por ejemplo, equipos, instalaciones, infraestructura fisica, suministro de mobiliario, haroware,
sistemas informaticos, sistemas de telecomunicacion, software e instalacién de red, materlales e insumos, efc.,

safialando an qué canfidad, asi como sus caracterisicas técnicas y condiclones.

SEGUROS (de corresponder)

Indicar, de ser procedents, el tipo de seguro que exigiré al consultor, |a cobertura, el plazo, el monto de la
cobertura y la fecha de su presentacion (a la suscripcion de! contrato, al Inicio de la prestacién, entre otros),
tales como el seguro de accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de responsabilidad civil,
seguro complementario de frabajo de riesgo, entre olros.

EJEMPLOQ:

En el caso de contratacian de los sarviclos de consultoria para la elaboracitn de estudlos de pre-Inversién, nivel de
factibffidad, en los cuales s tenga que realizar visitas de campo, estudio de suelos, levantamiento topogréfico, entre
otros. Ei consultor debe conlratar seguros confra accidentes personales para su personal, por el periodo en que se
realica tal consulloria,

%/ SOPORTE TEGNICO {de corresponder)

De preverse, la Entidad debe precisar el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar donde se
brindaré el soporte, el plazo en que se prasentaré el soports, el tiempo méximo de respuesta, el perfil minimo
del personal que brindaré dicho soparts, entre ofros.
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u°\

c,r?i“ JEMPLO:
/,,\.'ﬂe. w AN ,,..a- "By el caso da contratacidn de serviclo de Internet, telefonla fija o telefonla mdvll, sa podré requerir soporte tacnico
O e ™ pahyia telefonica, tipo 8 x 5 x 365, ea dedir, durante 08 horas dlarias, 05 dias de la semana y los 385 dias dal afio,

o\*- m.«- con \jn tiempo méximo de respuesta de 02 horas.

CION Y/O ENTRENAMIENTO (de correspondsr)
L iderard prestacion accesoria a la capacitacién y/o entrenamiento al personal de la Entidad que deba
: & en un periodo posterior al término de la ejecucién de la consultorla.
—" De preverse como prestacion accesoria la capacitacidn y/o entrenamiento, deberé Indicarse el tema especifico,
', ¢l nimero de personas a quienes esté dirigido, el momento y/o plazo en que se realizaré la duracitn minima
'\, {horas), el lugar de realizacion, el perfil de exposilor, el tipo de ceriificacion que otorgaré el consultor, entre
ofros.

LY EJEMPLO:

" En el caso de confratacion de servicio de mantenimiento de subestaciin elécirica, sa podra requerir capacitacion
an operacién de tableros de media tension, ol cual eatd dirigido a 02 profesionales de la Oficina da Servicics
Generales de Ia Entidad, con un tlempo minimo de duracién de 12 horas, a realizarse en l2a Instalaciones de la
Entidad dentro da los 15 dlas posteriores a la culminacién del mantenimiento de la subestacién eléctrica.

. IMPACTO AMBIENTAL (de corresponder)
Para la confratacién de la consultorla se tendré en consideracion criterios para garantizar la sostenibilidad

ambiental, procurando evitar impactos amblentales negativos.

6.1. REQUISITOS DEL CONSULTOR

Ss podréan considerar los siguientes requisitos:

Peraona natural o juridica

Registro Nacional de Proveedores (RNP) de Servicio, vigente (de corresponder)
Cuenta Interbancaria — CC (de corresponder)

Ficha o Consulta de Registro Unico de Contribuyentes (RUC), activo y habido.
Experiencia en facturacién {de corresponder)

Sarf acreditado con copia simple d ] n_de servicio de

recepcién yio conformidad o cual mentacion _de I desprenda
cientemente qu a culminado sin nin arvaclén, asi como 8

fotal).

6.2. PERFIL DEL CONSULTOR (de correspondoer)

Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el consuftor, sea consultor individual o
persona juridica (firma consultora), tal como se Indica a continuacion. En caso se requiera ia contratacion de
una persona juridica, solo sefialar las caracteristicas o condiciones minimes referidas a la experiencla, de

considerarla necesaria.

Formacién Académica: Se refiere al conjunto de capacidades y competencias que identifican la formacion de
una persona para asumir, en condiciones dptimas, las responsabilidades proplas del desarrolio de funciones y
tarsas de un determinado encargo. La formacién académica debe estar directamente relacionada con el objeto
de [a coniratacion y obedecer a criterics objetivos y rezonables en funcién al servicio que se pretende contratar.

Se debe precisar el titulo de Profesional Técnico o Profesional (universitario y no universitario) o el grado
académico requerido.
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e

creditaré con copla simple del documento téenlco o profeslonal o grado académico),

1ina conducta en el lempo. Se debe detallar la experlencia requerida ya sea en la actividad y/o en la
. - _ especialidad, asi como el tiempo minimo de dicha experiencia en nlimero de meses o afios o la cantidad
\ ', minima de servicios prestados.

N |

Se acreditars con copia simple de: {1} contratos y su respectiva conformidad o (il) constanclas o ([il}
certificados o (iv) cualauier otra documentacién gue, de manera fehaciente, demuestre la experlencla

del personal propuesta).

| / </ 6.3. PERFIL DEL PERSONAL (de corresponder)

En caso se requiera la contratacién de una persona juridica, indicar la cantidad minima de personal que
necesitard el proveedor para prester el servicio de consuitoria, asi como el cargo, puesto o rol y responsabilidad
que asumira cada integrante, distingulendo entre fodo el personal, el que es clave para la ejecucién de la
consultoria, deblendo, en este caso, ademas, describir el perfil de cada integrante. Para la definicién del
personal clave se debs tener en consideracidn que este se refiere a aquellos integrantes sin los cuales no se
podrén lograr los objetivos de la consultoria (personal que tiene los cargos, puestos o roles més importantes).

Para establecer el perfil de cada integrante del personal, se tendra en cuenta lo siguiente:
. PERSONAL CLAVE

Formacién Académica: se refiere al conjunto de capacidades y compatencias que identifican la
formacidn de una persona para asumir, en condiciones Gptimas, las responsabilidades propias del
desarrollo de funclones y tareas da un determinado encargo. Le formacién académica debe estar
directamente relacionada con el objeto de la contratacién y obedecer a criterios objetivos y razonables
en funcién al servicio que se pretende contratar.

(Se acreditard con copla simple de: (i) constancias o (i} certiflcados o (I} evalguler otra

documentaclén que, de manera fehaclente. demuestre la formacién académica de! personal
propuesto),

De preverse, se debe precisar el titulo de Profesional Técnico o Profesional (universitaro y no
universitario) o ef grado académico requerido.

Especializacién: Se podrd exigir que el personal cuente con especializacion yio capacitacion
relacionada al servicio de consultorfa objeto de la contratacién. Al respacto, deberd procisarse los
temas materla de especlalizacién y/o capacitacion, el tiempo minimo de duracion, entre otros, segin
sea el caso.

Se acradl! con_co de: (I} constanci il) certificados o {iij} cual
documentaclén gue. de manera fehaclente. demuestre la especlalizacién vlo capacitacién del
personal propuesto),

Experiencla: Es el conocimiento o destreza alcanzada de forma general y especifica por la refteracién
de una conducta en el tiempo. De preverse, experiencla minima del personal, debe indicarse la
espacialidad y el tiempo minimo de dicha experiencia, expresado en meses o afios.

Seo acreditars con copla simple de: (i) contratos y su respectiva co stanclas
o (ii) certificados o (iv] cualauier otra documentacién gue, de manera fehaclente, demuestre la
experiencla del personal propuesto).
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2. OTRO PERSONAL

& funcldn al serviclo que se pretende confratar.

Se acreditar copla simple de: (I} constanclas o c lii) cualquler
ocumenta de manera fehaclents. dem a formaclé, ica del pe
propuesto).

De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional {universitario y
ne universitario) o el grado académico requerido.

Se acreditar con le del documento técnico o I 0 démico).

Experiencia: Es el conocimlento o destreza alcanzada por | relteracidn de una conducta en el iempo.
De preverse, experiencla minima del personal, debe indicarsa la especlalidad y el iempo minimo de
dicha experlencie, expresado en meses o afios.

Se acreditard con le de: (I} contratos v su respectiv. | nstancl

Capacitacién ylo entrenamiento: De acuerdo a la naturaleza de! serviclo requerido, se podré exigir
que el personal cuente con capacitacidn y/o entrenamiento relacionado al servicio objeto da la
contratacion. Al respecto, deberé precisarse los temas materia de capecitacién y/o entrenamiento, el
tiempo minimo de duracién, entre otros.

Se _acreditard con le de: {I) constancias o (il lficados o {ill uler
ocumentacién que, de manera fehaclente. demuestre apacitacién vio :
Inimo de duraclén soll I

EJEMPLO:

En el caso de contratacién de una persona juridica para que se reallce el servicio de consuliorla de
"evaluacin del amblente laboral da una Entidad, se podré requerlr los sigulentes perfiles:

o Perfil del consultor:

o Experlencla minima de fres (03) aflos en servicios de evaluaclones, dlagnésticos ylo
procesos de mejoramiento del clima y cultura organizacional.

o Perfil del personal propuesto:

o Un {01) Jefe de equipo: poseer, como minimo, titulo profesional universitario en Psicologla,
Administracin o Ingenierfa Industrial, con especiallzacion o diplomado en Clima
Organizacional y/o Cultura Organizacional. Debe tener una experlencia minima de dos (02)
afios como jefe da equipo, supesvisor, yfo coordinador en actividades da evaluacin,
diagnéstico y/o proceso de mejoramiento de clima y cultura organizacional.

o Un (01) especlalista: posear, como minimo, grado académico de bachiller en Psicologia,
Administracién o Ingenlerfa Industrial, con especializacin o diplomado en Clma
Organizaclonal yfo Cultura Orgenizacional, Debe tener una experiencia minima de un {01)
efio en aclividades de evaluacion, diagndstico, yio proceso da mejoramiento del clima y
cultura organizacional,

‘e B
Y o Otro personal:
3 \ o Un(01) asistente administrativo,
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7. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA

7.4. LUGAR
Sefialar la direccién exacta donde se ejecutaran las prestaciones, si el lugar es propuesto por la Entldag '.,:
deblendo preclsar el distrito, provincia y departamento, asi come alguna referencla adicional que permitz
ubicacién geografica. En caso se establezca que las prestaciones se van a realizar en varios lugares
recomienda incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones del constltor o en ofro lugar que este deba proporcionar,
consignarlo de esa forma. En este (ltimo caso, de requerirse que las instalaciones que proporcicne el consultor
para la realizacion del servicio,

1.2, PLAZO

Sefialar el plazo de prestacion del servicio de consultoria expresado en dias calendario. En los casos que
corresponda, se podré Indicar el plazo méximo de prestacién de servicio expresado en dfas calendario,
pudiendo Indicar, ademés, el plazo minimo para realizar la prestaclén. Para establecer el plazo minimo y
méximo de ejecucion de las prestaciones se debe fomar como referencia la Informacion de mercado.

Asimismo, indicar el Iniclo del plazo de sjecuclon de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia siguients de
laformalizacién del contrato (sea por suscripcién del documento contractual o recepcion de la orden de servicio,
seglin corresponda) o del cumplimiento de un hecho o condicidn determinados.

En caso se prevea que, para el inlclo del serviclo, el consultor deba realizar en forma previa, la entrega de
bienes y/o servicios o la realizacién de ofros frabajos de implementacién (instalaclones, adecuacicnes,
configuracién, pruebas, entre oros), debera precisarse ademés el plazo que comesponda a dichos trabajos.

Asimismo, se recomlenda la suscripclon de un Acta en la que se deje constancia de la fecha en que culminaron
los trabajos de implementacion y de inicio del servicio de consultoria.

1 ;
(S Sy 8 ( exwo: R
ly fﬁ:ﬁ AR
:" &) _ i o  Enelcasode contratacion del servicio de consultoria para la elaboracion de estrategia de comunicacion, se
N podré conslderar un plazo de ejecucién de noventa (90) dlas calendario, contabilizados a partir del dia

sigulente de suscrito ef contrato o de fa recepcion de la Orden de Serviclo.
o En el caso de contratacién del servicio de consultorfa en anélisis financiero, s& podra considerar un plazo
méximo de ejscuclon de sesenta {60) dlas calendario, contabilizados a partir de! dla siguiente en que la
l’\_ Entidad entreaue la documentacion financlera a ser analizada.

£

/f
ot F
:
;
,

o En el caso da contratacién del servicio de consultoria para la elaboracion de anélisis financieros, cuyo plazo
de ejecucitn es de 360 dias calendarlo, el plazo para la elaboracidn de cada informe de andlisis financlero

seré de 30 dias calendario.
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En el caso de serviclos de consultoria de ejecucion Unica o continuada, podré establecerse plazos al interior e
del plazo de ejecucion con la finalidad que la Entidad pueda ejercer control del cumplimisnto y/o avance del e 2
servicio, A

o N

En el caso de contratacidn del servicio de consultorfa para la elaboracion de un perfil de inversién piblica, cuyo
plazo méximo de ejecucitn es de 140 dias calendarlo, podré establacerse lo sigulente:
o  Plazo para la presentacién del primer informe de

Avance qua contenga el diagndstico y ia llnea bass: 60 dias calendario,
o  Plazo para elaborar el estudio tdcnico y socio

Econdmica qua determine ios componentes: 60 dias calendarlo,
o  Plazo para presentar el perfil 20 dfas calendario.
Plazo méximo total del servicio: 140 dias calendario.

En el caso de confratacion del servicio da consultorla para la elaboracién de un perfil de inversion piiblica, el

Qmméximodeejacudﬁnpodrﬁsardeﬂbdlau calendario. /

8. VALOR REFERENCIAL
Segun e! estudio de mercado de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales u Organo Encargado de
las Contrataciones (OEC} u otra determinacién del valor por el 4rea usuaria (Expedients Técnico).

PRODUCTOS O ENTREGABLES

Se debera inclulr una seccidn que contenga la relacion de los entregables que debe presentar el consuitor, detallando
¢l nimero de entregables, el contenkio de cada entregable, los plazos de prestacion y, de ser el caso, sefialar
cantidades, cafidad, caracteristicas, y/c condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

Asimismo, en caso corresponda que el consultor presents informes o documentos come parte de los entregables, se
podra sefialar el medio en que seran pressntados, asl, por ejemplo, podrén ser presentados fisicaments 0 en medios
magnéticos (CD, USB, efc.)

Traténdose de entregables sucesivos que requieran la aprobacion del entregable anterlor para su ejecucion y
Irega 86 recomienda que se precise el plazo con el que contaré la Entidad para verificar o revisar los mismos y
r su aprobacién.

) -';E W% ;aso de servicios de consultoria de ejecucién periddica, se debera detallar los entregables que correspondan
a prestacion parcial.

EJEMPLO:

o Endl de contratacidn del servicio de consultoria para la elaboracion de andlisis financleros, cuyo plaze ds
g)ecucion es de 360 dias calendarlo, los entregables corresponden a la prestacitn de cada uno de los 12 Informes
de andlisis financlero a ser entregados cada 30 dias calendario.

n el caso de servicios de consultorta de ejecucion dnica o continuada, se deberd detallar con claridad el entregable
ue permite satisfacer la necesidad. Asimismo, podr4 establecerse la presentacidn de entregables durants la
jecucion el servicio que permitan sjercer el control del cumpiimiento y del serviclo de consultoria,
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L) 5
"“En ¥ caso de contratacion del servicio de consultorta para |a elaboracion un pesfil de inversién plblica, cuyo ' |

By A . plazo\de ejecucitin es de 140 dias calendario, & entregable seré el perfil de Inversion piiblica, el cual constituye
.+~ el Gnick entregable que satisfaca la necesidad da la Entidad.
de contratacitn del serviclo de consuitorfa para el disefio e implementacion de un sistema de gestién

; nforme de disefio de implementacidn del sistema de gestidn de la calidad.
= Informe de Implementacion final del sistema de gestién de fa calidad. /

El consultor es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, ya sea directamente ¢ a través de
su personal, deblendo responder por el servicio de consultoria brindado.

Indicar, de ser necesario, ofras obligaciones que seran asumidas por el consultor, que tengan incidencia directa en
la ejecucion del serviclo de consultoria.

EJEMPLO:

o Enelcaso da contratacidn de! servicio de consultoria para el desarrollo de imagen inslitucional se podré establecer,
como obligacién ded consultor, realizar kos trémites de registro ante INDECOPI del logotipo de Ia Entidad,

A
2
W
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¥ f °
=

,b”:

HERY,
g™
-?r’af

(+]

sng

. FORMA DE PAGO
Deber4 precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la prestacién y otorgada la conformidad, salvo que,
por razones de mercado, el pago sea condicion para la prestaclén def servicio de consultoria. Este ditimo supuesto
debe ser sustentado por la Entidad.

o

.
G-

o

F

En el caso de serviclos de ejecucin peribdica podré indicarse que el pago se realizaré por cada prestacin parcial.
La fprma de pago debe sefialar la equivalencia del pago {pudiendo ser un porcentaje del monto total del contrato) a

EJEMPLO: \

o En el caso de contrataclén del serviclo de consultoria para la elaboracién de andlisis financleros cuyo plazo de
gjecucion es de 360 dias calendario y el plazo de ejecucion periddica de 30 dias calendario para la entrega de
cada Informe, luego de oforgada la respectiva conformidad.

o En el caso da contratacion del servicio de consultoria para el estudio de medicion da Ia satisfaccidn del cliente de
una empresa del Estado, cuyo ptazo de ejecucion es de 240 dias calendarlo y el plazo de ejecucidn periddica de
60 dias calendario para la entrega de cada estudio de medicitn, podra sefialarse que el pago se realizaré en
cuatro (04) armadas, cada una equivalente al 25% del monto fotal del contrato, luego de otorgada la conformidad
de la enirega de cada esiudio de medicidn,

- _/

; el caso de servicio de consultoria del servicio de consultorfa de ejecucion Unlca, se recomienda establecer el
go en una sola oportunidad (sin considerar pagos parciales) después de ejecutada la prestacién, es decir, de
ibido el respectivo entregable que satisface |2 necesidad.
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los manuales, la cual constituye el Gnico entregable qus salisface la nacesidad de la Entidad, previo olorgamiznid
de la respectiva conformidad,

La recepcién y conformidad es responsabilidad de la unidad de organizacién (rea usuaria), segin lo establecido en
ol articulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S. N° 344-2018-EF. La
conformidad requiere del informe del funcionario responsable del 4rea usuaria, qulen verifica, dependiendo de la
naturaleza de la prestacién, la calided, cantidad y cumpfimiento de las condiciones contractuales, deblendo realizar
las pruebas que fueran necesarias.

. PENALIDADES APLICABLES

Serd de aplicacién de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, qus norma los procedimientos intemnos
para la contratacion de blenes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas

Tributarias.

CONFIDENCIALIDAD

‘La confidenclalidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la que se tenga acceso
relaclonada con la prestacion, pudlendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. El
provesdor debe dar cumplimiento a todas las politicas y esténdares definidos por la Entidad, en materia da seguridad

de la informacidn.

. ANTICORRUPCION

“E! proveedor acepta expresamente que no lievara a cabo acciones que eatén prohibidas por [as ieyes locales u otras
leyes anticorrupeion. Sin limitar lo anterior, el proveedor se obliga a no efectuar ningdn pago, ni ofrecera ni transferird
algo de valor, ain establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anficorrupcién, sin
restricci6n alguna.

En forma especlal, el proveedor declara con carécter de declaracion jurada que no se encuentra inmerso en algtn
de caracter penal vinculado & presuntos Ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su
declaracién, la firma del mismo en la Orden de Compra de la que estos forman parte integrante.”

\ile aplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presents Directiva, que norma los procedimientos Intemnos

.2#pdtilla contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores @ ocho (08) Unidades imposltivas

arias.

ESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

“El proveedor es el responsable por la calldad ofrecida y por los viclos ocultos de la consultoria prestada por un plazo
no menor de un {1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad, siendo aplicable lo previsto en el
articulo 50 de La Ley.

. RESOLUCION CONTRACTUAL

“La entidad debe establecer las causales da resolucién del contrato, asl como el procedimiento del mismo”.

. APLICACION SUPLETORIA

La entidad aplica de manera supietoria el Cédigo Civil, slempre que no se contradiga con las disposiciones
establacidas en las Especificaciones Técnicas.

20. OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES

Con la elaboracién y notificacién de la Orden de Compra, se formaliza el vinculo contractual, para lo cual sa Incluira

) utenmem:
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20.1.

20.2,

CONSIDERACION ANTISOBORNO g
‘El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dédiva e :3‘
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda constitir un incumplimientf £
de la ley, tales como robo, fraude, cohecho o tréfico de Influencias, directa o Indirectaments, o a través dé
socios, Integrantes de drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesore
0 personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del
Estado, Ley N° 30225, los articulos 7° de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-
EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probldad, veracidad e Integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o
indirectamente o a fravés de sus socios, accionistas, pariicipantes, integrantes de los 6rganos de
administracién apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a
los establecido en ios articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento”.

CONSIDERACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION

“El proveedor se acoge al cumplimiento estricto de todas las normas sanitarias, de prevencion y protocolos
sanitarios que emita el Goblerno Central, asi como por las normas internas que emita el Gobiemo Reglonal de
Ancash, a fin de garantizar la protecclén y salud de sus trabajadores y terceros que intervangan en la presente
confratacion”,

. CONSIDERACION DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS

“Tolos los confiictos que se deriven de la ejecucidn e interpretacion de ia presente contratacion, seran resueltos
mediante trato diracto, conciliacion yfo accién judicial”.

NOTA:

El érea usuaria debe incluir los 20 numerales sin excapcion, en la elaboracién de los términes de referencia,
En caso de no commesponder la inclusion de alguno de estos, debe indicario con el texio “No corresponde”,
mas no obviarlo.

EJEMPLO:

6.3. Perfil del Parsonal
No corresponds en la presente.
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FORMATO N° 04
L ORDEN DE PASAJE AEREO
Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha:
DD/MM/AA
Modulo de Tesoreria Hora: 10:45:21 Versidn 19.01.01 Pagina 1 de 1
ORDEN DE PASAJE N° 00001
UNIDAD EJECUTORA <001 REGION ANCASH SEDE CENTRAL
RO. IDENTIFICACION:
Fecha:
DD/MM/AA
. Datos del Comisionado:
Pedido:527

: PASAJE AEREO CABINA ECONOMICA PARA REALIZAR LA COMISION DE SERVICIO A LA CIUDAD DE...

2. Detalle de Viaje:
Concepto FF | Meta Clasificador Valor 81,
PASAJES (Aéreo) 08 0079 2321.21 000
3. Lugar de Viaje:
Nro. de |
Lugar de Viaje Dias Salida Llegada
SAN MARTIN 3.00 DD/MM/AA DD/MM/AA

Total de Ordenes: 1

LLO Y/O FIRMA AUTORIZADA



TITULO: ‘ CODIGO: PAGINAS:

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS, IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL GOBIERNO
REGIONAL DE ANCASH"

GRA/GRAD/SGASG-DI.O01.NP 52/62

FORMATO N° 05

I SOLICITUD DE COTIZACION _,,-/” \

Asunto:
Solicitud de Pedido de Servicio N°

Es grato dirigirme a ustedes para saludarles cordialmente y asi mismo ha‘&er de su conocimiento que el GOBIERNO
REGIONAL DE ANCASH, através dela Subgerenc:a de Abastecimiento y&emos Generales, requiere realizar el estudio

de mercado para contratar @l SOVICID TE! ......cceseesieesrensnisrssnimsssssssinsrmrmsmnsmsasmssssrsnsasesasmassasssnsass para
I8 ettt e e et e e e s bR A AR R RA S e ema et (Segidn los T.D.R)

" 'y %) as cotizaciones seran recibidas hasta el dia .uueiiceeenerecnensmencsnenns ;8188 iinneiinenin horas. Luego, pasado esa hora,
il i2solo se tomarén en cuenta las propuestas econdmicas que se encusntren dentro dal plazo estabiecido por la Subgerencia
¥ Jl.+* & /de Abastecimiento y Serviclos Generales.
b i
Se solicita a su representada remitir su oferta econdmica, debidamente firmada, de acuerdo a los T.D.R y los anexos que
se adjuntan en el presente.
le-f\l-a‘"‘\

| valor que los proveedores cotizan; deben estar expresados en Soles, indicando el precio unitaric de venta, este precio
ebe incluir todos los tributos, transportes, inspecciones, prueba, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y
qus pusda incidir sobre el valor de los bienes y servicios a adquirir o contratar, conforme a lo establecido en sl articulo 32
del Reglamento y sus modificatorias.

Las cotizaciones a remitir deberan indicar los datos de identificacién de remitente como son:

Nombre de la empresa y RUC: Activo

Representante legal o persona a cargo de la cofizacién efectuada
Correo electrénico

Marca

Plazo de Entrega

Teléfono

Direcclon

Nombre del encargado directy

Podran efectvarse consultas o aclaraciones sobre flos Témminos de Referencia por el comeo
slecirénico: @regionancash.gob.pe 0 en nuestras oficinas sito en CAMPAMENTO VICHAY SN
- INDEPENDENCIA HUARAZ (Subgerencia de Abastecimiento y Sarvicios Generales) y sn el siguiente nimero telefdnico:
(043 - 424937)

Sirvase remitiros la informeacion solicitada via correo elsctrénico o por carta a través de la Unidad Funcionel de Trémite
Documentario y Atencién al Ciudadano (segun el formato en el que haya recibido la invitacion, sin permitir combinaciones



R Pz de Beoucion
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- COTIZACION DE SERVICIOS

Sefiores:
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

Presente. -
Alencién: Subgerencia de Abastecimiento y Serviclos Generales

De mi consideracion:

En respuesta a la solicliud de cofizacion sobre la prestacion de mis serviclos para el "Serviclo de
................... ", y después de haber analizado los Términos de Referencia del menclonado

servicio, los mismos que acepto en todos sus extremos, indico que cumplo con TODOS los requerimientos solicitados e
indico que el costo total de mis serviclos saria por el Importe detallado a continuacién.

\ 2 hisimismo, declaro que mi representada cumple con los términos del servicio requerido por ia Entidad. En tal sentido,
fco que el costo total por la solucién requerida es la que detalio a continuacion:

ltem I Descripeién Cantldad I Unidad de Medida Precio Total (Soles)

VALOR TOTAL DE LA COTIZACION

La propuesta se emite considerando todos los términos sefialados en el requerimiento e incluye todos los tributos,
seguros, transports, inspecciones, pruebas Y, de ser el caso, los cosios laborales conforme la legislacion vigente, asl
como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del bien y/o servicio a contratar exceplo la de
aquellos proveedores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluirén en el precio de su oferta los tributos
respectivos. Asimismo, declaro bajo juramento que, mi persona y/o mi representada no cuenta con impedimentos para
coniratar con el Estado, conforme lo establece el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Lay N°30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N*082-2019-EF.

Razbn Social
N°RUC

i E%Ta de pago
TV by

859 " cayo Electtnlco

| 7éstono Fil
r';Persuna de contacto
Teléfono mévll
Vigencla de Oferta

Firma, nombres y apellidos de! proveador o representante legal o la
Perscna autorizada para emitir cotizaciones
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COTIZACION DE BIENES
FEChA: tevcenracvsrssarsronsanaed
Sefiores:
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH
Pressnte. -

Afencidn: Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales

De mi consideracidn:

En respuesta a la solicitud de cotizacién sobre la *Adqulsicién de .. “ ..., y después
de haber analizado las especificaciones técnicas del menclonado requenmlento Ias mlsmas que acepto en todos sus
exiremos, Indico que cumplo con TODOS los requerimientos solicitados.

Asimismo, declaro qus las caracteristicas téenicas de los blenss cotizados por mi representada se ajustan a lo requerido
por entidad. En tal sentido, indico que el costo fotal por la solucién requerida es la que detallo a confinuacién:

Preclo Preclo
Unidad Pais de Unitarlo Total
Descripcién | Cantidad de Marca | Modelo (Soles) {Soles)
Medida Procedencla | \vo) uibo | INCLIDO 'l
L lav (6v
VALOR TOTAL DE LA COTIZACION

La propuesta se emite considerando todas las condiciones sefialadas en el requerimiento e incluye todos los tributos,
& J saguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la legislacion vigente, asi
/| como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del blen y/o servicio a contratar excepto la
de aquelios proveadores que gocen de alguna exoneracion legal, no inclulrén en ef precio de su oferta [os tributos
respectivos. Asimismo, declaro bajo juramento que, mi persona y/o mi representada no cuenta can impedimentos
para contratar con el Estado, conforme lo establece el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N*30225, Ley
de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N°082-2019-EF.

ATAESR

P s Social :'ﬂ,ﬂ \
Vel A NEHO T |
i.'\o."%@ :‘i %e Entrega l H o “\“ W “c- “,1 M \
o de pago \ e '\ \
~Garantla i F %-; ™~ \
Comeo Electrénico \ \, ,\ﬁ T\ SgiEe \
Teléfono Fijo 0N e
Persona de contacto \ ,,li_-lzﬂ"ﬁ \8 _'_j.f”
Teléfono movi OV \
Vigencla de Oferta | ....... dias calendario L,f-”'”’ \

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Firma, Sello; nombres y apellldos del proveedor o representante legal o la
Persona autorizada para emitir colizaciones
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DECLARACION JURADA PARA PERSONAS NATURALES l

Sefiores:

GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

Presents. -

Atencion: Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales

Medianie la presents, YO .....cccemcmninmemasmsmmmnnersassnssne , dentificado con DNI N® ........cccuinnns . con domicilio en
..................................................................... , de nacionalidad ......eceeemeeerseseens, DECLARQ  BAJO

JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:
(INDICAR "Si* O *NO", SEGUN CORRESPONDA)

_ sl [ NO DECLARACION JURADA

Cuento con Registro Unico de Contribuyente (RUC) i
Me encuentro inscrito en el Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Registro antecedentes penales, ni policiales, suscriblendo la presents de conformidad a Io prescrifo en
ol articulo 51 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N*004-2019-JUS.

No me encusntro inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI) y, por lo
tanto, no cuento con ninguno de los impedimentos establecidos en el articulo 5 de la Ley N°30363, Ley'
que Crea el registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI) para acceder al ejerciclo de la
funcién plblica y contratar con el Estado.
En caso de resultar falsa la informacién que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en
ol articulo 411 del Cédigo Penal, concordante con el articuio 34 del Texto Unico Ordenado de la Ley
N°27444, Ley de procedimiento Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo N*006-218-
JUS.

No estoy inhabilitado para contratar con el Estado, n! temporal, ni permanenismente; conforme lo estable
el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
|_por Decreto Supremo N°082-2019-EF.

Estoy do acuerdo y me compromelo a respetar los lineamientos establecidos en el articulo 138 del
Reglamento de la Ley N*30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo
| N*344-2018-EF, respecio & las cléusulas anticormupcién.
| Trataré la informacién recibida como estrictaments confidenclal y privada y tomaré todas las medidas
del caso para preservar esta confidenclalidad. Usaré la informacitn recibida con el dinico y exclusivo
proposito de realizar ia prestacion, por io que me obligo a no divuigar la informacién recibkia a terceros,
salvos autorizacion expresa, previa del Gobierno Regional de Ancash. En caso me vea obligado
legamente o judiciaimente a divulgar la informacién recibida, pondré en conocimiento del Goblemo
Reglonal de Ancash este hecho antes de la divulgacion de la Informacidn, a fin de que el Gobiemo
Regional de Ancash pueda fomar las acciones pertinentes para proteger la confidencialided de la
informacidn, de ser el caso. |
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ANEXO N° 09

L DECLARACION JURADA PARA PERSONAS JURIDICAS

Fecha: ....ccviieremreiineinreriins

Sefiores:
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

Presente. -
Atenci6n: Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales

Mediante la presente, YO ...ccconuiiriinc e issemssnnsisssnees , identificado con DNI N° ................. , €n

mi condicién de Representante Legal 08 ......ccoceoircemrssnsssmsancsns s e ene s s ssaasees con RUC
1 , DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a [a verdad:

(INDICAR *SI” O "NO", SEGUN CORRESPONDA)

NO DECLARACION JURADA

| Me encuentro inscrito en el Registro Nacional de Proveedores (RNP)

No estoy inhabilitado para contratar con el Estado, ni temporal, ni permanentemente
conforme lo estable el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N°082-2019-EF.

ff‘w.;.q Ba Estoy de acuerdo y me comprometo a respetar los lineamientos establecidos en el articulo
*eﬂﬂ““"’f" D 138 del Reglamento de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
- N Decreto Supremo N°344-2018-EF, respecto a las clausulas anticormupcidn.

En caso de resultar falsa la informacién que proporciono, me sujeto a los alcances de lo
qstablecido en el articulo 411 del Cadigo Penal, concordante con el articulo 34 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley de procedimiento Administrativo General
aprobado por el Decreto Supremo N°006-219-JUS.

Trataré la Informacién recibida como esfrictamente confidencial y privada y fomaré todas las
medidas dsl caso para preservar esta confidencialidad. Usaré la informacién recibida con el dnico
y exclusivo propdsito de realizar la prestacion, por lo que me obligo a no divulgar (a informacitn
recibida a terceros, salvos autorizacién expresa, previa del Gobismo Regional de Ancash. En caso
me vea obligado legamente o judicialmente a divuigar la informacién reclbida, pondré en
conocimiento del Goblemo Regional de Ancash este hecho antes de la divuigaciin de la
informacién, a fin de que el Gobismno Regional de Ancash pueda tomar las acciones pertinentes
para proteger la confidencialidad de la informacidn, de ser el caso.

Nombras Y APOlOS: c.evee e e ririss e e e s e s
Comeo BlBCHONICO: veerunasrrennunnussrasssrosssmmnnasseassenmsinsssssssnssansens
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FORMATO N° 12

j CHECK LIST - EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION MENORES O IGUALES A 08 UIT

EL EXPEDIENTE CONTIENE:
No
TEM DESCRIPCION DE ACTMIDADES S | comssponde i
(Marcar | 40 carcon | Obeervaclones 0
con v) X)

1 | Requerimiento suscrito por érea usuaria.

EETT o TDR suscrito por el &rea usuaria y, de ser
2 | elcaso, visado por el drea técnica que Intervino en
su slaboracion.

Informe técnico previo de evaluacion de Sofware
3 | emitido pora SGTII, o la que haga de sus vaces,
de corresponder.

Cotlzaciones presentadas per los prevesdores.

Consuita RUC.

RNP, de corresponder.

Declaracién Jurada de Gumplimiento

Validacion técnica de ofertas, de corresponder. |
Cuadro comparativo de precios.

Cuadro de verificacion y cumplimiento del perfil |
solicltado por el érea usuaria

|/ Certificacion de Crédito Presupuestal.

| Prevision Presupuestal, de cotresponder.

~-Orden de Compra U Serviclo.

?ﬁﬂladeremlslén I entregable(s).

: Chimprobantes de pago autorizados por SUNAT.

R .
: TN ;ﬁ%/?nformldad del SIGA, suscrifo por el érea

“{iioo | dsuaria.
r“‘;_;* Cata de Comunicacion de aplicacidn de
penalidad, de corresponder B
13 | Solicitud de amplacién de plazo contractual, de
corresponder.
_19 | Opinion del 4rea usuaria sobre la ampliacién del
plazo solicitado.

_ Notificacién de ia carla que comunica la
/ 20 | aprobacidn o derogatoria de la ampliacién de plezo
ﬂl_citado.deoorresponder.

KF "“-.:if'.-b._'}
&= N &\Itemdelllstado.
)

| ';‘,‘;

\’%m,,q_ 57 ROVIBAOO POF: .evverrrnesssessessssessessssnemssesremsssasisssssssensanss
” ( ) Folios

m Nota: La documentacion ee encuentra archivada en forma cronolégica (de lo més antiguo a lo més reclents) para cada
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CARTA DE AUTORIZACION DE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA - CCI

Sefiores

GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

Presents. -

Asunto : Autorizacion para el pago con abono ds cuenta.

Por medio ds la presents, comunico a Usted que el ntimero de CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCl) que consta
de veinte (20) nmeros es el siguiente;

| [ 1] ' |

1 2 3 4 5 6 7 8 6 10 # 12 18 14 15 16 17J;jﬂf;E§if_-

PROVEEDOR: A a8l ,
{Indicar el nombre o razén soclal del proveedor titular de la cuenta) \ \ H - L N
uc e [ \ | >

Agradeciéndole se sirva a disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi rgﬁresen :sehq abonados
‘cuenta de ahorros en SOLES del banco:

~Asl mismo, dejo constancia que la factura u otro documento & ser emitido por el suscrito (0 mi representada) una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra yfo Servicio quedaré cancelada pera todos sus efectos
mediante ia sola acreditacién del importe de la referida factura u ofro documento a favor de ka cuenta en la entidad bancaria

a gtie se refiere el primer parraio de |2 presenta,
!

Nombre y firma del Titular Huella Digital
o Representante Legal
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CONSTANCIA DE PRESTACION

CONSTANCIA DE PRESTACION N° .vvcvceveceee -202.... -GRA/GRAD/SGASG

Por medio de la presente se deja constancia que B8 .......civeeiinicinesiisniensrissns s smsnse e msasssonsane , con RUC N°
.............................. , ha prestado servicios al Gobiemo Reglonal de Ancash, segin detalie:

Tipo de Procedimlento
Objeto

Descripcién del objeto
Monto Contractual

N° de Orden de Serviclo o Compra |
Fecha de emisién de la Orden

| Plazo Contractual (4

\ Monto ejecutado

Penalidad

El proveedor culmind con la prestachin ........cee i eeeesmssenesssmmmse sensmessnmesens . (No Incumiendo en
idadlinwrrlendo en penelidad) de acusrdo & 108 (J88) .....cccurmcersnsinrarsinsarsssssnssnesnassnsessanss (Téminos de

FIRMA DEL SUBGERENTE DE ABASTECIMIENTO
Y SERVICIOS GENERALES
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FORMATO N° 15 Y

| CUADRO DE VERIFICACION Y CUMPLIMIENTO DEL PERFIL SOLICITADO POR EL AREA USUARIA |
UNIDVO DE [ |
OBIETO CELA RATAiaH 1 |
NOMBRES Y APELLIDOR:
RESHT RO LHMCO DAL DONT RELITLHT & i
7D NAGIONAL DEPROVEODRES: |
EMRECCI s
PERFIL CUMPLE (a1 ] M|
TRONA ===
TE
CAPACITACION ¥/ ENTRENAMIENTO CUMPLE (81INO) | HORAS LECTIVAS CREDITOR
CIPLOMADOS harwe oninffios
CURS0A horae onkidtioa
ALERES iinfiki
08 horas oridiios
CONTRENCIAS hares cridies
ot ROS horss e
TOTAL| heras ardd o
ENPERIENCIA GUMPLE (&1 NOY
DETALLE D LA EXPERIENGIA OENERAL DECDE HABTA Afos Dlas
afos dias
aflos diss
wios diss
afios [~
afioa dis
TOTAL afles dian
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