UNIVERSIDAD NACTONAL
DE CANETE

“ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCICN Y LA IMPUNIDAD"

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 02-2019-UNDC

San Vicente de Cafiete, 09 de enero de 2019

VISTO: Resolucidn de Comisién Organizadora n® 126 -2018-UNDC de fecha
27.08.18, mediante Informe n® 004-2019-UP/OPP/UNDC de fecha 08.01.19, v,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo estipulado en el articulo 18 de la Constitucion Politica del
Estado Peruano y articulo 8 de la Ley n® 30220- Ley Universitaria, la Universidad
Nacional de Carete es autdbnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,
administrativo y econdmico. Se rige por su estatuto, instrumento que ha sido
elaborado bajo el respeto irrestricto de la Constitucion, Ley Universitaria y demas
normas concordantes;

. _Que, mediante Resolucion de Comision Organizadora n°126 -2018-UNDC de fecha. .

——27:08-18-se-aprobé-madificar el Texto-tnico-de-Procedimientos-Administrativos de—
la Universidad Nacional de Cafiete-TUPA —-UNDC, por la incorporacidén de nuevos
procedimientos administrativos”;

Que, mediante Informe n°® 004-2019-UP/OPP/UNDC de fecha 08.01.19, el Jefe de la
Unidad de Planificacién, remitid la propuesta de inclusion de tres (03) nuevos
procedimientos administrativos al TUPA,;

e Quie,elinciso-38:5de la Ley-de-Procedimientos Administrativos-General=Ley 27444,
establece que una vez aprobado el TUPA, toda modificacién que no implique la
creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacidén o
requisitos, se debe aprobar por Resolucidn del Titular de la Entidad,

Que, le mismo marco normativo de Procedimiento Administrativo establece que cada
entidad sefiala sus procedimientos administrativos y sus respectivos requisitos y
_ costos administrativos en el . Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TURPA),.... .

Que, estando las consideraciones expuestas en cada considerando de la presente
resolucion; y en uso de las atribuciones conferidas por la Constitucién Politica del
Perl, Ley Universitaria n® 30220, Resolucion Viceministerial n® 033-2016-MINEDU,
Resolucion Viceministerial n® 088-2017-MINEDU, y demas normas concordantes, y
lo acordado por la Comision Organizadora en Sesion Ordinaria de fecha 09 de enero
del afio 2019;

La Comisidn Organizadora de la Universidad Nacional de Cafiete

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Universidad Nacional de Carfete —-TUPA-UNDC, por la
incorporacion de nuevos procedimientos administrativos que consta de 02 folios, que
forma parte integrante de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Oficina de Comunicaciones de la
Universidad Nacional de Cafiete, la publicacién de la modificacion del Texto Unico
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de Procedimientos Administrativos de Ia Universidad Nacional de Cafiete , en el diario
oficial "El Peruano”.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Direccion General de Administracién de la

Universidad Nacional de Canete, adoptar las acciones conducentes al cumplimiento
de lo dispuesto en la presente Resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDMEN’I‘OS ADMINISTRATIVOS -TUPA - 2019

INSTANCIAS DE

REQUISITOS TR AR CALIFICAGION | plazo | - RESOLUCION DE
RAM P INICiD  [AUTORIDAD REGUREOS
CEL | COMPETEN
s PENOMINACION DEL. PROCEDIMIENTO < REBQLVE
Formularlo/ Auto Ev;'”“flén R {en dias PRUCED! | TE PARA R
Nyimero y Denominacién Cédlgcr_l % UIT an S/ matl fovla habiles) MIENTC | RESOLVER lqul:;':derac Apelaclén
Ubiaasidn 2 |peative N'i_‘“"
Constancie de np adeudo de bienes & la Escuela Profeslonal, i Director  do[Viospresidente |Prealdente de)
i¢
! IFormato FUT dirlgida el Dirsclor de Escus|g Profesiapal. Eaumaty @n Tromita eccucl . |Aceeemion  |Gomlslen
Basa Legal ; Lay Liniversitaria N* 30220, 2 [Recibo de paga,, . FUT 0.37 18,50 X dia Bocumentario | Profesionat Orgenizador,
Resolucién de Semisién Organizadera N* 004-2017-UNDC, que sprueba
del Reglamento para ctotgar Grade de Bach|ller y Titulo Profeslonal.
1 n al Concursa de Admislén (Examen Ordinarlo, 1] Solicitud de ingerlpsién. ite |COTsiin  dg|Visapresidents  |Comlsian
nseripelén af Co migldn ( ) e X n Trimite Admlsion, Academios. Organizadora,
Base Legal ! Loy Universitaria N* 30220 2| Ficha de insghpcién debidamente lisneds, dia Doglmentario
3| Gomprobants de pago por derecho de Inscrlpcidn al
Estatuto de i Unlvarsidad Naclonal de Caflote, cancurge de admisién.
4| copia de cartificados de esiudios carmpletos,
Reglamenta de Prosesa de Admislén, 5 Ceclaracidn Juraga de no haber sido condsnado por dellto de
| |terratlame.
6|02 fotografias tamaio cainé en fendo Blango.
7|Recibo pot derscho da nseripelén ortginal
|, E, Estatal y parroguiai. 4.78 200.00
I, E. Particular. 5.95 280.00
Inscripclén sl Cpncurso de Admisién {(Examen extraordinario) LE X y Tramite |COmIsion  ce|Vicepresidents [Comielén
Estatal y Parfoquial. ® rhmite Admiston, Acadérnios. Crganizadora,
Base Legal : Ley Unlversitaria N° 30220, Modsalidad ; Ptimeros Puestos, dia Detymentario
Copla de constancla del Director del Centro Educative de
Estatuto de la Unlvarsidad Nacional de Cafiste, 1 |procedencle, que acradite orden da mdrite, refrendade per la
UGEL.
Regfamento de Progeso de Admisidn, 2 [Recibo per darache do inscripeion 4.78 200.00
Modalidad ; Deportistas Calificados,
Cradenclal coma miembro de la selecclén departamental o
1 {nacional y/o haber participado en cenamenes nacionales o
Intemacionzlag dentre de los deos Gltimos akos.
Carnta dae presenipcion del Frezidents de? nstiute Peruanc
2 |dal Deporte o kltarnativaments del Direster del 1PD o similar|
de In locslidad.
Declaracién Jumda de no hebgr sikic smhcionado por faita
3 [grave o actividades antideportivae por jos Trburales o
Comistén de Jushelz de la Federacidn o fomisidn Nacianal
raspectiva,




TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA'

O8-TUPA -

|
I~ \ ) INSTANGIAR DE
'REQUISITOS A GALIFICAGION PLAZO RESOLUCION D&
: TRAMITACION: | MCID  JAUTORIDAD RECURSOS
} PARA OBl [ COMPETEN
Ne BENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; aric ! At Evaluacian | RESOLVE PROCEDI | TE PARA
. prinulario ; O . R {en dias i reid
Nimero y Denominacién | |Badlgel (% UIT ensy mdtl Pravia habltes) MIENTO | RESCLVER R“Di;; S Apelacion
. : Ubloocién ! €0 | pugivo] VSO
! a
:
Leclaracion Jurada de parliclacidn en fa reprasentacidn del| !
squipe do fz universidad, en su ospecislidad v en eventos|: i
que la univeraidad Ie raguiera, : i
Recibio por dorache de inscripeién : , 4.75 20004 ¢
| H
! i
Modalidad ; Victimas del Terrorismo. :
Copia del cettiflcado de acreditacian de la Insoripeién del ;
postulante en ol lbro primeto del Reglstra Unico ds Victimas ;
(RUV), adscrite & la Presidencia dei Congefo de Ministros. !
Recibo por deragho de Inscripelén {Exenerado tanto el pago .
por prespecta & inscripcién; en aplicasidn al articuio M* 19 0.00 000! !
det Doerote Supremo N* 013-2008-JUS ) i
Modalidad : Fersonas con Discapecidad,
i
Copia de ja resolucién de CONADIS, que acredita la i
condiclén do dispacacidad del postulants, l
Recibo por detacho da lnscri'pcién J 476 260.00 .
|
inscripeion] Al Concurse de Admisidén (Examen extrsordinario i
“Srimeros | puensios, deportistas  callficados  y  perscnzs  con 585 #50.00 .
discapacidad”) LE . Partfowler ;
Nota

- Pagoe an ofistivo 2
- Log formularics ga
- Equivalencia du U
- Dacreto Supremo

i saln de la entldad o cla cte av la UNDC.

i die distribucion gratuits v 5 piriegan on mosa do parles

2 Uridad impositiva Yributseis U.1.T. = 4,200.00 nusvoy golas
M 298-2018-EF Aprobacidn de fa UIT para el afio 2019,

S L vy
\.’.’»’-ﬂ g




XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2018

& &
.

INSTANCIAS DE

- DERECHO DE :
REQUISITOS
QuIsIT TRAMITACION CALIFIGACION | piaze micio | AUTORIDA REgrEJéucmg DE
para | IHEK D URSOS
T DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . Evaluaclén RESOLVE PROCED! COMPETEN
' Formgianof ~ |Aute Brovis R (en dias TEPARA |g derac
Nimero y Denominacién Codgol |% UIT| engl |mat hiviesy | MENTO | resorver | <PooNEeell poetacion
{Jblcacian : co Negethvo 6n
Peritvo
2 IMatrleuia Centro de idiomas (Ingles}. 1 [01 Fotografle tamafo camé a colores (alumnos ruevos) Eormat X ot} Trimite |Coordinadar  |Diractor  Centro[Presidente de|
Base Legal : Ley Universitaria N” 30220, 2 101 Folder mania (alumnos nuevos). FUT dia Doctimantario} SN0 da|de Produccién. Ha  Gomislén
; i 3 {Recibo por tramite documentario Idomas Organizadore.
Pian de Trabaja “Promocldn de los |diomas “, aprobadao con Resalucion po ;
de Cornislén Organizadora N° 017-2018-UNDC. 4 iRecibo per dareche de matriculs, mansuyziidad,
Repiamenta da! Centro de |dlomas de la UNDC, Matrictls Nivel basice, intermedio y Avanzeds :
Para docentes y personal administrativa UNDG. 1.20 50
Para alumnos diferertes camreras UNDIC 1.20 50
Por conveni ton Instituclones. 1.20 50
Fublico en general 1.20 { 5(}‘
Por corvenla | Educativas en 05 meses 1,20 50
Mansualided nivel basico, Intermedia y avanzada |
Fara docentes y personsl agminisiratvo UNDC, 289 120
Para alumnos diferantes carreras UNDC 289 120
For conversio con Instituciones y otras pramociones, 2.88 120
Publico en general. 3.37 140 /
. Par convenio I, Educativas en 05 meses 2.41 100
7 Examen de aplazados {por curso} 1 |Formato FUT dirigida a VPA, Formato : {o1) Trdmite [Divector  defVicapresidente {Comisién
#ase Legal : Ley Universitaria N° 30220 2 [Recibo por derecho de examen. FUT 0.72 30 X dla Dotumentario| = -0/ Aczdbmicn, Organizaciora.
: ‘ : Profesicnal.
Cireciiva de examen de aplazados, aprobado cun Resolucién de

_iComisién Organizadora N” 125-2018-UNDG,

oty
- 1 darecho de {émie es gratulic,
. Page an ofective en caja defa entidad o clacle de ks UNDC.

- L formutanios son de distrbucidn gratuita y se entregan en mesa de partes

. Equivatencis de una Unidad impositiva Tributarla L1LLT. = 4,150.00 nuevos soles

‘- Desrete Supremo N* 380-2017-EF Aprobaclon de la UIT para el afio 2018,




TEXTO (NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2018

' INSTANCIAS DE
DERECHO DE
REQUISITOS
T TRAMITAGION CALIFICACION | prazo Nicio | AUTORIDA RESOLUCION DE
— PARA vy o RECURSOS
[ DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESO
. Formutario/ Auto Ev;!ua?:ién R (in Iczi\;E PROCED C‘??EE;E\N
. . o X revia . Reconsideraci
Ntmero y Denominacién | Coso o uT| en s, |ma _| tavies) | MENTO |RESOLVER|  gn T8¢!} Apelacio
jcacion co Pesitiva Negetivo
-

81 [Convalidacién de Practicas Pre Profesionales. 1 |Formato FUT dirigida a Vicepresidente Académico. Formato 0.38 15 X {03) Trémite |Unidad de[Vicepresidente |Presidente . de
Base Legz| : Loy Universitaria N* 30220, 5 |Recibo de pago per. covalldacldn de Practicas Praj  FUT dias | DocumomariofRO0ISIE - [Académico. Comisién
Reglamento General de Pricticas Pra Profeslonaies, Profesionales. 2;3::2: Y Oniyarizadors.

62 |inscripeidn v Validacidn de Practicas Pre Profesionales, 1 [Formate FUT dirigiéa 2 Vicepresidente Académico. - Formato 0.34 14 X (02} Trémite |Unidad "de Vicepresidenis [Presidente de|
Base Legal : Ley Universitaria N* 30220, 2 [Recibo de page. FUT dias Docurnantaria Ragis! a Acaddmi Comisié
Fieglamento General de Pricticas Pre Profesionales. . m ¥ Organlzadora.

83 |Certificado de Proyeccién Social. 1 [Formato FUT dirigida a Vicepresidsnte Académico, mato 0.34 14 X (03) Tramite ]Ynidad defVicepresidenle |Presicente de

Regist i isi
Base Legai : Lay Universitaria N* 30220, 2 | raeibo g pago por certificado de Proveccion Social, FUT dias Decumentario Ace-gdé;:lno y fomdbmice. gf:a':{::dm
Reglamento General de Practicas Pre frofesionales, 3 104 Foto tamafio carné con terne en fondo blance, Esiad|stica.. ’
: Inscripcién i proceso  de nombramiento de  docentes Unidad  de|Presidenta  defPresidenie de
i 64 universitarios 1 o ] Formatn 371 154 X (03] Trimite [Recursos Comision Comisién
i Formato FUT dirigida a Vicepresidsnte Académico. Humanos..  |Orpanizadora. [Organizadora
: Base Legal : Ley Universitaria N* 30220. 2 tRecibo de pago por derecho de Inscripeion: FuT | dia Docurmentaria|

Nota @

. Ei derecho de tramite es gratuito,

- Pago en efactivo encajade la entidad o cta cte de la UNDC.

- Los formularics son de distribucién gratuita y se entregan en maeaa de partes

: Equivalencia e una Unidad impositiva Tributarla ULT. = 4,150,00 nuevos soles
- Decreto Supremo N° 380-2017-EF Aprobacion de la T para el afio 2018.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2018

INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHOOC | GAURCACION | piazo RESOLUCION OE
PARA INICIO  JAUTORIDAD RECURSOS
: DEL COMPETEN
N DENOMINACION DEL PROCECIMIENTO . RESOLVER
Eormulariol auto| Evalusion in - oR| PROCEDI | TE PARA _
Nimero y Denominacién Codigal 1% UIT| ens/ |mau| _FFevi@ habilesy | MIENTO | RESOLVER Reconsideral e lacién
Ubicaci6n co Hegativo clén
FPoslliva
CENTRO DE PRODUCCION.
Coord. Conlre de{Presldente
1 |Matricula CENTRO PRE {Clclo Crdinario). . i Formale 1,98 82 X {1} Tramile |CEPRE. Producolén.  {Comision
Recibo da page por malricula Craanizadora.
Base Legel 5 Ley Unfversiteria N* 30220, 2 fotos tamafic carné FUT dia Documsntnio
’ Cerificado de estudios del 5lo afio de secundarla, -
Estatuto de la Unlversidad Naclensl de Cafiete.
Pensiép de ensefianza page en suolas g.27 260
Reglamento del Centre Pre Unlversitarlo. Pension de gnsananza {en 02 pares), pagados denlfo B.92 370
de los dos primaros maeses - c/paga.
Pensitn de ensefilanza pago al conlado, 15.42 540
Compendlo de Humanldades y Clenclas ~ Centro Pre Universitario Coordinador  {Centio de| prasidents
2 Foarmalo 0,60 25 X {1 Trdmile |Centro Pre. Producelén.  [Comision
Recibo de pago por cempendio (o/u) Organj2adora.
Base Legal : Ley Unlversitarla N* 30220. FUT dia Documenlario
Estatyrs de 1a Universidad Nacionai de Cafete,
Reglamento dei Cantro Pre Universitario.
Simulacro de Examen Presencial - Centrn Pre Universitario - Ceordinader  [Cantro de|presidente
.3 - Formalp 061 25.40 X (93] Tramite |Centro Pra. Produccién. | Comision
Admisidn. Recibo de paqo por simulacro de examen prasenclal. Organizadora.
FUT i
Base Legal : Lay Unlversitaria N° 30220, dia Gocumentaria
Estatuto de la Univarsidad Nacional de Cafiete.
Reglamenito dal Centro Pre Universitarta.
Simulacro de Examen Virlual - Centro Pre Unlvesitario - Admisién, . |@oordinador  {Cantro deipresidente
‘ Formale 0.48 20 X ) Trémile |CeniroPre. iFroducclén,  |Gemision
Recibo de pago por simulacra de examen vidual, Organizadora.
Base Legal : Ley Unlversitarla N* 30220 EUY dia Documeniaris
Escacuto de la Univarsidad Naclonal de Cafets,
Reglamento del Centro Pre Unlversitaria.
Centro Pre Unlversitario (Ciclo Intensivo Extraordinario).
Goord. Centro dejPresldante
5 |Pensién de Ensefianza Centro Pre Unlversitario, Fermalo 1.08 a2 X 4] Trémile |CEPRE. Produccidn.  |Comislon
i Recibo de pago por matrlcula. Qrganizadora.
Base Legal @ Ley Unlversitaria N® 30220, 02 foles a color lamafio camé. dia Docuinsntario)
Estatuto de Ja  Upiversidad, aprobade con Resoluclen de  Comislén Modalidades de pago. Coord, Cantro del Z:{::i[e;:e
Orgarirudara N* 062-2016-UNDC ; Cep.VII, Articulo IN° 88, Pansién de enseflanze (Mensuzl) 4,34 180 Cordinacor] CFPRE. Productién. Orgarlzadarn.
Reglamento dal Cantra Pre Unlversitario. Pensién de ensefionza pago at centado. 11.57 480
e, Pension de ensefianza (en 02 pariss - ¢/u) G.27 260
" %
. ]
i



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2018

DERECHO DE INSTANCIAS QE

REQuisiTos taaaTacion | CAUFICACION | pLazo RESOLUGION DE
oaps, | NGO |auTORIDAD RECURSOS

DEL COMPETEN

- WIENT i RESOLVE
N DENOMINACION DEL PROCED (o} Formulario! Aule Eva!usf:mn on diasR PROGEDI| TEPARA )
Mimers y Denominagion ' Codigo/ % UT| enSl [mali Previa habiles) MIENTO | RESOLVER Reczﬁfem Apetacion

Ubicacien oo Negalivo

Posilivo

Coord. CEPRE.{Cantra %8 precidente
Producelén.  {ramision

1 Farmaie 038 15.70 X M) Tramile
) Organlzadera.

Formalo FUT difigida al Centro de Produccién,
Recibo de payo de malricula

6 |Constancia de Estudles CENTRO FRE

FUT diz Documsnlario

[

Base Legal ¢ Ley Unlversitaria N° 30220,

Estatuta de la Unlversidad Naclonal de Caflete.

VICEPRESIDENCIA ACADEMICA,

Oficina de
Gasairollo
Académlco,

Comisién  de
Adiision.

Vicepres!dent

X 1 Trami
a sémite 8 Académicn,

7 |Inscripelén al Concurso de Admisién {Examen Ordinario} 1i5eficitud de inscripelon.

dia Cocumeniario

R

Fichz de inscripcion debidamente llenado.

Comprobanle de pago por derecha de inscripsion ai
concurse de admisién.

Cerfif

Declaracién Jureds de no haber sido condenado pori
delita de lerrorismo.

02 folografias_lamaio carné en jondo blanco,

Prospecto {lodas las medalidades). 1.20 50.00

fase Legal 1 Loy Unbversitaria N 30220,

Estatuto de la Universidad Nacional de Cafiets

Reglammento da Procese de Admisién,

@ | th g W

Recibo por darechs de Inscripcion original

|, E. Eslatal y parroguial. 3.61 150.00
|. E. Parlicutar, 4.82 200,00

. Oficine de|, . .
Comisién  de Desarrollo Vicepraesident
Adrnision. i

i Académico, 12 Académica,

B |Inscripcion al Cor\cr.-:rso de Admisidn {Examen Extraosdinario) Prospecio {lodas las modalidades). 1.20 50.00 X [4)] Tramite

L

Requisites Generaies,

dia Documenterto

Dase L=gal : Ley Universitarla N° 20220,

-

Solicilud de inscripaian,

ratuto de Ja Unfvarsidad Naclonal de Cafiete. . . . .
fstarute de 13 Unfuarsidad Naclons ¢ 2| Ficha de inscripoién debidamente llenada.

Declaracién Jurada g no haber sido condenadp por

Reglamento de Procese de Admisidn,
. delilo de terrorismo.

4102 folograftas lamano cerné en fonda blanco.

Modalidad : Graduades y/o Yitulados.

Capia avlenlicada det lliulc o grade académice de la
universidad de origen, en cazo de ser fa universidad
exfranjera, la dosumantacion debe ser previamenle
revalidads.

Cedificados oficlalaas en original de los ewludios
2|universiiarios o anaiogos en cenires de  educacion
superiof.

) En caso de! Hlulo o grado oblenido en Escuela de

b Oliciales y Superlores de las Fueras Armadas y de fa

) Poficia Macional, e! posiulante deba presenlar el
p

D - documents qua lo acredlle.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2018

INSTANCIAS DE

REQUISITOS ?:ﬁﬁﬁiggﬁ CALIFISACION PLAZO RESOLUCIGN DE
INICIO  [AUTORIDAD RECURSOS
PARA BEL COMPETEN
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 1 RESCLVER
Formutario/ Auto EV:EUEF*OH {en dlas PROCED!) TE PARA .
Niimera y Denaminacion Codige/ |% WIT| enst {mad revia habites) | MIENTO | RESOLVER R""°:‘:""""“ Apelacion
Ubicacldn €0 | postivg | HE00lME clon
4| Recibo por derecha de inscripcion @
Graduados y fiuledos de clras universidades 12.05 | 50000
Graduados ¥ lilulados de Ja FFAA y PNP, 12.08 | 500.00
Mcdalidad : Traslado Externo.
Cerificado de estudios originales, que acredilen por lo
1|menos lener cualro perlodos leclivos, dos anuales o 72
créditos.
Constancla de ne haober sido separado de su instllucién
de procadencia por madidas disciplinarias o fatla grave.
3| Recibo por darecho da Inscripeion ;
Traslado exierno nacional 1.23 300.00
Trastado exigrno inlernacional 13,25 | 550,00
Maodafldad : Primeros Puestes.
Conslancia orfginal del Direclor del Cenlre Educallvo de
procedencla, que asredite ordan de mérilo, rofrendado
par la UGEL.
Recibo por derecho da Inscripcién 3.61 150.00
Modalidad : Deportlstas Calificados.
Credencial come miembro  de  la selscciés
deparamenlal o naclenal ylo haber pariicipado en
certamenes nacionales o inlernacionales denlro de los
dos dlimos afios. :
Carla de presenfacion del Presidenle del Instilulo
Peruano de! Deporle o efiernalivamenle del Direclor del
IPD o similar de |z localidad.
Declaracidn Jurada de no haber side sanclonado por
falla grave o aclividades anlidepodivas por los
Tribunales 0 Comlsion de Juslicia de la Federacién o
Comisién Nacional respectiva.
Daeclaracién Jurada de pariclpacién en la represenlacion
del equipo de la unlversidad, en su espacialidad y en
evenlos que la univers|dad lo requiera,
Recibo por dereche de Inscripeidn © 351 150.00
Modalidad : Victimas del Terrorismo.
Cerlificado de acredilactén de la Inseripoién cel
postulanle en el llbro primere del Regislro Unleo de
Viglimas (RUV), adeorfio a la Presidencia del Consejo
de Minislros.
Reglba por derecha de Inscrigsitn : 3.61 150.00
Modalidad : Personas con Discapacidad,
— Resolucién de CONADIS, que acredite la condleclén de
= dispacacidad del postulante.
g Recibo por dereche de Inseripglén : a.61 150.00
-
——
O




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2018

INS;FANCKAS DE
REQUISITOS O | CALFCASION | paze RESOLUCION DE
WNICIC  |AUTORIDAD RECURSOS
PARA DEL COMPETEN
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariol e Evaiusfzién Ris:);_i\;’sR PROGED | TE pARA .
Nimero y Denaminacién Codigo/ 1% UT| ensr |mau[ _FreVR habilesy | MENTO | RESCLVER H"-““;‘?'de'a Apelacién
. oy <ion
Ubicacién L P L
v LI P
9 |constancia de ingreso. 1 |Formato FUT dirlgida al Vicepresidente Académica. Formate 122 50.70 X 1) Tramite | oo Dessrrajje seprasidant
) —_— Académleo | Acedémice 8 Académice,
) Estadistica. TGS
Base Legal : Ley Unlversitaria N* 30220, 2 {Camé da poslulanie FUT dia
3
Estatuto da la Universidad Naclonal de Cafiete. Recibo de pago por constancia de ingreso.
Reglamento del Procesa de Adrmisldn,
Unided detOficine de|vicepresidant
. N . i D 1l Aeadémico.
10 [Matrieula Ingresante Nuevo 1 |Ficha de Matrfcula debldamente lenada Eormaio 250 103.70 X 631 Trémile i::és:r:ica , A::;;:ﬂ:u. e Académice
Estadistica.
Base Lega! ; Loy Unlversttaria N° 30220 2 |Copia de conslancla de Ingreso FUT Dia Doclmantarc
3 |Copla de baucher da pago o bolela de paga.
Estatuto de fa Unlversidad Naclonal de Cafiete. R
Reglamento Ganers| de la UNDC.
Unidad dai Ofiche da|Viceprasident
11 |Matricula Regular 1 Formalo 1.80 79 X (1} Trémite JRegistro Dessrollo © Académica.
Formato FUT dirigido a Vicepresldente Académico, Aradémico  y|Acaddmica.
Base Legal : Ley Unlversitarla N* 30220, 2 ;Conslancia de ingreso expedida por la URAE: FUT Dia Cosumentario| Estadistica,
Estatuto de la Unlversidad Nacional de Cafete, 3 {Recibo de pago por malricula
Reglamenta General de la UNDC.
. . . , . Unidad de| Oficine de|vicepresident
42 |Reserva de matriciia 1 |Formale FUT dirigldo a Vicepresidente Académico, Foarmalo 288 120 X {2) Tramie Reglstro Dosarrailo © Académico.
Conslancla de ingreso expedida por la Oficina de . Académico  y|Académico.
FUT
Base Legal : Loy Universitarla Ley N° 30220 ? | agmision (en casc de ingresanles). Dias Docunantars| Exiadistica.
Estatuto de la Unlvarsidad Naclonal de Cafiete. 3 |Recibo de& Pago por Reserva de Malricula
Reglamento General de la UNDC.
i . Unidad de Clicina de | Vicepresident
13 {Reactualizaclén de Matricula 1 Farmale FUT dirigida sl VPA Formata 2,51 104.20 X {2) Tramile Registro Desarrolic | ® Acagémico,
Base Logal : Ley Unlversitaria Ley N* 30220, 2 |Ullimo reporie de malrieuia FUT Dias ] Boctmenterio] A;:I::l':"i?' Acadamico.
Estatuto de la Unlversidad Naelonal de CaRete. 3 |Recibe de paga por reaglualizacion de malricula .
Heglomente Genare! de la UNDC,
. Recibo de pago raecilvucion de malricula
Linidad de| Cllcine de|Viceprasident
Mat ranea 1 . i i 2.89 120.00 X i h 3
34 |Matrlcula Extempatan Formale FUT dirigida al Vicepresidenle Académica, £HmEse @ Trémite :Egésé‘m. Dossrrolo e Académico,
e Bose Legal : Ley Universitaria N* 30220, 2 |Recibe de pago por malricula edemporansa FUT Dias Caocumsnlario, E:;di::g: ¥l Aeaddmica.
- Estatuto de la Univarsidad Naclonal de Cafiete. ’
D ~ Reglamanto General de la LUNDZ,
=
! . -

Attt e
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INETANCIAS DE

REQUISITOS e o | catFcacoN | piazo RESOLUCION CE
PARA MNICIS  |AUTORIDAD RECURSOS
. o DEL COMPETEN
" MINACION D IMIENTO L v
N DENO EL PROCEDIMIENT Formutariof auto| Feaicibn Rf:nodﬁafﬁ PROCEDI | TE PARA )
Nimero y Denominacidn Cadigof {% UIT| en8/ |maf revia habiles) MIENTO | RESOLVER | Recensidera Apelacidn
Ubleacidn €2 | oosiibvo Negallvo slén

— |Unidad  de]o z
5 Formato | 080 [ 2500 | X @ Trémite | pericira BDQ:L’]rfnllo - l"?i&?ﬁ?ﬂ'

15 [Rectificacitn de Matricula Farmato FUT dirlgida a Vicepresidenla Académico

Basc Legal 1 Loy Universitaria I¥* 20229, 2 | Anlerior reporer de malricula FUT Dias | Documentario 'é;:ﬁ;‘: ¥|Académico.
3 |Recito de pago por ractificacion de malricula
Estatute de la Universidad
Reglamento General de la UNDC, sprobada esp Resolucldn de Comisisn)
QOrganfzadora N* 064- 2016 - UNDC, X .
- - L Unidad de[Cficing de[Viceprestdant
16 (Constancla de Estudios 1 |Formato FUT dirigida al Vicepresidenla Académlco Eomato 0.72 30.60 o @ Trémite Registro Desarrolic & Avadémico.
Base tegal : Ley Universitaria N' 302320, 2 |Recibo de page da conslancia de esludios FUT Dias Documentardo| Académico  y|Académica.
) Estadistica,
Estatuta de fa Unlversidad
17 {Constancia de Egresado. 1 {Fermale FUT dirlgida al Vicepresidenle Académico Eormalo a.72 2590 X M Trémite jinidad de| Oficine de]Vicepresident
Base Legn! 1 Ley Unlversitarla N” 30220, 2 |Recibo de pago por conslancia de egresado. FUT Dia Documentarlo| 29IST0 Deserrolio 8 Academico.
Académica  y|Académico
Estatute da la Unlversidad _ Fstadlstics
. . Unidad da|Oficina de|Vicepresident
1 . Format ) ) .
18 |Constancia de Orden de Mérita {Quinte o Terclo superier) Formalo FUT dirlgida al Vicepresidenle Académion ofma GV_ 072 ) 29.80 X M Trémite |pegistro Desarrollc o Azadémico.
Base Lagal : Loy Universltarla N* 30220, 2 |Recibo de page per orden de mésilo FUT Dia Doctmentariol -;cadégmlco y|Aeadémico,
Estatuto da la Universidad stadistica..
. Unidad de| Oficina del vicapresldent
18 Duplicado de Reporte de Matricula 1 . Formato 0.48 20.00 X i i
P P Formalo FUT dirigida s Vicepresidenis Academleo & Trémite )F:ag:élml :“s:;"’”” ® Académico.
Base Legal : Ley Unlversitaria N° 30220 2 IReclbo ge paqo de duplicado de repede de malrlcula FUT Dia Documentario E:zdl::i::: y[Académico,
Estatuto de ja Unhversidad Naelonal de Cahete, '
Reghamento de Matr(cuia de [s UNDC.
20 |certinicado de Estudi 1 £ . 121 5090 % - - Unidad dafOficina de|Vicepresident
ertificado de Csludios . . N formaia E - ramlia IRegisiro Desarrojlo 8 Académico,
Formalo FUT dirlgida a Viceoresidenle Académico Académica  y]Académico.
FUT dias Bocunentaro| Estadistica.

Base Legal : Ley Universitaria N* 30220, 2 |62 lolagralias a colores |amano carné fondeo blange,

Estatuto de |a Universidad Naclonal de Caficte. 3 {Recibo de pago por cerificado de esludios
. Unidad de|Oficlne dejVicapresidenl
21 [Historlal Académico " | Formato FUT dirigida & Vicepresidenle Académico Bormato | CdB [ 2000 | X @ Tramite | pegistra Deserraflo o Acadeémica.
Bose Legal : Ley Universitarfa N” 30220, 2 |Resibo de pago por hislorial académico FUT ’ dias Dogumentara E:laaddél?ﬁ::: ylAcaddmico.

Estatura de la Universidad Naclanal de Caflete.
Unidad deiCiclna defVicepresident
3 A . . . Formal 1.2 50. i .
22 |Convalidactdn da Asignatura ! Feormato FUT dirigido a Vicepresidenle Académico, oimee ! 03 X as Trémile Registo Desarralio 8 Académico.
Base Lagal : Ley Unlversitaria N* 30220, 2 |Certificado de esludios de universidad de arigen FUT dias Dacumanizrio é:?a"j;';l:: ¥| Académico.

Folocopia de resolucion que indica modalidad de
lngreso
4 |Recibo de page por conyalidacién de asignalura

o

Estature de la Unlvertidad Nacional de CaKete.

Sizbas de las aslgnaluras a convalidar, legallzadus par]
. :

51a universidad de precadoici
23 |Cams Universifario 1 Earmalo 0.46 19 X {15} Tréarlle gf;:ﬁns - 82::":011'0 w :’i::;ii::gt
Formale FUT dlriglda a Vicepresidenis Académico, Academicos y|Académico. ’
FUT dfas arumepiariof Estadlslica,

2 [Folografia segin se requiara

Base Legal : Loy Unlversitaria N° 30220,
3 |Recibo de pago carnd upiversilaria

Ley Unlversitarla

Estatulo de ba Unlversidad




'
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INSTANCIAS DE
REQUISITOS ?:f‘ﬁfriglgﬁ CALIFIGACION | pazg RESOLUGCION DE
PARA INICIC  {AUTORIDADR RECURSOS
. 4 DEL COMPETEN ;
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC - |RESOLVI ;
N “ Formulariof Auto EV‘UE‘.:IDD E(en d]asER PROCEDI [ TE PARA
MNimera y Denominacién Cadigel |% UIT] enS/ |mil Preyia hibiles) MENTQ [ RESOLVER Recu?.s'dera Apelacian
. cidn
Ubicaclkon 50 | oo | HES8ive
) Unidad de}Oficina dejViceprasident
24 |puplicado de Carné Universitarlo 1 . i . Eermaio 0.45 18.80 X (18) Trémita {Registros Desarrctio e Aczde,n,m
Formaio FUT dirlglda a Vicepresidenle Académico, Académicos y|Acedémica. )
Base Legai : Lay Universftarfa N” 30220, 2 |Folografta seqiin sa requicra FUT dias Documenlario| Estadfstica.
Estatuto de la Universidad Nacfonal de Cafiete. 3 [Copia de 1a denuncla policial,
4 Recibo de pago por duplicado de garné universllarlg,
Unidad deiQflcina de}Vicepresident
25 {Carné de Blblloteza 1 ) Formalo 0.12 5.00 X {1) Tréamite |Biblioteca. Desarrallo -] Acgdém[cu.
Formalo FUT diriglds a Viceprasidente Académico. Acadéinica.
Base Legal : Lay Unlversitaria N* 30220, 2 {Copia del tilimo reporieda malricula (alumno} FUT dia fracumentaric
Estatuto de fa Universidad Nacionsl de Cafiete. 3 {Una folograiia a colores lamadio carné
: § |Revibo de pago de carné de biblioleca
Unidad deiClicina dei Vicepresldent
26 |Duplicado de Carnet de Bibllotaca 1 Formalg 0.13 520 X 1 Tramils i
P Formato FUT dirigida al Vicapresidants Avadémico, E— W smile |Biofialeca. - (Desatiolo |0 Asademico.
Base Legei : Ley Unlversitara N* 30220, 2 |Copla det ullimp reporie de malrleuie (alumno)
Estatuto de la Unlvarsidad Naclonal de Caflete, 3 lUna lolografia a colores lamafic carné. FUT dia Dotunentario
4 {Reclbe de pago de carné da biblioleca
. Unidad de|Oficlne ds|Vicepresidant
27 |constancia de no adeudo de libros de Bliblloteca 1 Formals 037 15.50 X {1} Trémile |Bibiloteca, Deserrolio 8 Académico.
Formaio FUT diriglda & Vicepresidencla Assdémice. Aradémico, ‘
Base Legal : Ley Universitaria N" 30220, 2 |Recibo de pago por consiancia de no adeudo de litros FUT dia Documentsto|
Estatuto de |2 Unlversidad Nacional de Cafiets, de biblioleca.
) . Unidad da| Oficlne de|Vicepresident
d u E 1 . {+] - .

2 |Constancla de Matricula 1 Formalo FUT dirigida a Vicepresidenie Académica, ermale 048 B X m Tramite Registro Dasarrailo & Académica,

Base Legal : Loy Universitarla N* 30220 2 |Recibo de page por constangia de matricula, FUT dia Documantarl ’2::;?::;;: y|Acaciémizo.

Esratute de la Univercldad Naclona! de Cafiete. -

Reglamento de Matricula de la UNDC. .

Curse Desaprebado yio Nivetacldn por Asignatura. Unidad de|Oficine de|Vicepresidant

29 1 Formais 2.41 a0 X a1 dmi ; f

Formale FUT dlrigida a Vicepresicente Académica, @) Tromite i“gésém’l , g“;g’"'lb & Academico,
Recibo por dereche de curso desaprobade  ylo Fackmco cadamice.
Base Legal : Ley Unlversitaria N” 30220, 2 nivelacion por asignalure. Fut dia Documeniarto) Estadistca..
Reglamento Ganeral de la UNDC. 3 {Recibe de pago par dereche de malriculs.
4 |Record de nolas.
Matricula en asignaturas desaprobadas por segunda o tercera vez, Unidad de|Oficina de| Viceprasident

30 . 1 Formalo 1.6¢ [ X {01} Tramile |Registes Desarraiio o Academico.

por cada asignatura. Formate FUT dirigldo u Vicepresidente Académico. 'gf.aﬁdf,r_':ffs yjAcadémico.
Base Legal : Ley Unlyersitaria N* 30220. 2 |Recibo por dersche_de malricula. Fut diz Documentarle
Revisidn de Notas de Examenes. Diroctar  de|Vicoprasldente |Presidonte de
E I 0,858 38, E -

31 1 {ormata FUT dirigido o Vicepresidente Acaddmige, ~ormen [ 2) Trémie | Carrara Académlco.  |Comisién
Aase Legal 1 Loy Unfversitarla N* 30220. 2 jAdjuniar examen orlginal. FUT dlas | Documpptarto| FroTesional. Organizadora.
Reglamento General de [a UNDC. 3 {Recibo de pago por Jerecho de revision,
Cambic de Plan de Estudios. Lo Oirector  dejViceprssidente [Presidente de

3z 1 Formalo FUT dirlgido a Vicepresidenle Académico, Formale 178 73 * 7 Tramile | arrec Académice.  [Comisian
Base Legal : Lay Universitarfa N* 20220, 2 |Recibo de pago por camblo de plan de esludios. EUT dias Dacrmsntarlo| Profesional, Organizaders.
Raplamanto Genersl do la UNDC. J 3 [Record académico.

VN VESEYRY]
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2018

INSTANCIAS DE
REQUISITOS ?gg&ﬁi‘élgﬁ CALIFICAGION PLAZO RESQLUCION DE
PARA INICIO  |AUTORIDAD RECURSOS
. . CEL COMPETEN
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO -- | RESOLVE
Formutarlo/ Autgl Fvaluscion (esfdiasﬂ PROCEDI [ TE PARA ]
Nimero y Denominacién . Codigael |% WIT| enS/ [mal Provia habiles) MIENTO | RESOLVER RGGOH?IdEm Apelacion
Ubicacin 80§ mopttug |TVEIH cién
Justificacidn de Inasistencia. . Director  de}Vicepresidente | Presidente de!
2 K Formalo FUT dirlg!de a Vivepresidenle Académico, Eormale 0.24 o X ©1 Tramile Carrera Acadsm|co. Comision
2 Certificado medico o documenlo suslenlatorlo que Profesional. Crganizadora.
Base Legsi : Lay Unlversitarfa N° 30220, indique la lnasistencla.
3 Resibo de pago por deracha de justificacién da FUT dia DecLmsnlatle
inasistencia. i
Amgtlacion de Créditos. . Unidad dejOficlno de! Vicapresident
34 1 | Formato FUT dirigldo & Vicepresidente Académioo, Formsig | 050 [ 2070 | X ) Trémile | pagistro Deserrollo  §o Académico.
legal: L ilaria N* 30220, . . Académico Acadénico,
Base lagal: Ley Unversitaria N o 2 ICopia de record da nolas del semestre anierlor. FUT dias Documentartol ooy ciiea. !
3 | poreditar 10das las asignaluras aprobadas con pramedio
Reglamento General de la UNDC igual o mayora 13,
4 |Recito de pagos por ampliacion de crédilos.
Cambioe de Tufno, . Unidad de|Oficina deiVicepresident
a5 4 Formalo 0.48 20 X {01) Tramite RagisrroA Desaorrollo @ Académico.
Formaie FUT dirlgldo a Vicepresidanle Académico, Q:aﬁ:r:::f y|Acacdmico.
Base Legal ; Ley Uniyersitarla N” 30220, 2 |Recibe de pago por cambio de luma, FUT dia Dagumenlaio|
Reglamento Generat de la UNDG. )
Anulacldn de Matrjcula, Unidad de|Oficlna delViceprasident
36 1 Formalg 0.48 20 X @1 “Trémite Repgisiro Desarmlio 4 Académico.
——— . A ! X
Formato FUT dirigido a Vicepresidente Académlico. F:;c:ﬁ:i:: y| Asademizo
Base Legal : Ley Universitarta N” 30220, 2 [Recibo da paga por anulacian de malricula, FUT dia Eocumsnlaria)
Reglamento Ganaral de la unbC.
Anulacion de Ingreso a la LNDC. Unidad de|Clicina dafVicepresident
A Registro Dasarroilo 8 Académlica
7 1 E ! 48 -
¥ § i Farmaia 0 20 x on Trémite |y oademiso y|Académico.
“ormato FUT dirigldo a Vicepresidenie Académlico, Estadisllca,
Base Legatl : Ley Universitaria N° 20220, 2 |Recibe de pege por BRulacion da ingreso. FUT dia Docurnenlariol
Regiamanto Genaral de fa UNDC. .
8 Traslado Interno. ; £ . 2.41 100 X 10 Trémi Unldag da|Oficlna de;Viespresident
ormalo . rérnite i
Farmalo FUT dirlgide a Vicepresidenia Académizo, o . 2:::‘?:;:0 v 22::;:1;; @ Académico.
Base Legal : Ley Unjversitaria N° 30220, 2 iRacibo g8 pago por Ireglado interno. FUT dias Documenterio| Estadistica. '
Regiamenlo Ganaral de la UNDC. 3 |Cerlificado de estudios criginaies.
: 4 |Silatios de las asignaliras aprohadas.
3g |Grado Académico de Bachiller 1 | Formalo SUT dirigida & Vicepresidenie Académico Formalo X {20) Tramile presidente| Prosidente de [ C &
Gase Legal : Ley Unlversitarla N 30220, 2 |certificado de esludios an criginal FUT dias Doc fo| Académito. Comis!
Reglamento General de la UNDC, 3 |Conslancia de egresado Organlzadora | Organizadora
Reglamenlo para olorgar €l Grado Acaddmice da Bachiller y Tiulo 4 [Constancia de no adeudar malerial bibliografico
Profesional, (Emilido por el rasponeable de biblioleca),
B iConslansia de no adaudar bienas (emitide por loa
responsabies da laboralorio).
Conslancia de haber aprebado ef rabajo de
Investlgacion. saglin fos linaamlentos establecides por iz
Vicepresidencls de Investigasion dela UNDC.(velldo 0.72 a0
para ingresanles nosterlores a la anlrada en vigengia de ’
= la Ley Unlversilaria).
o ““‘*—
A ‘T\
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INETANCIAS DE

 DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO

REQUISITCS

DERECHC DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO
PARA

Namaro y Denominacion

Fermularie/
Cadigo/
Ubicacion

% UIT

en Sf.

Aulo
mati
co

Evalugsién
Pravia

RESOLVER
{en dias
habiles)

Posliivo

Hagallvo|

NICIC
DEL
PROCEDI
MIENTO

AUTORIDAD

RESGLUCION GE
RECURSOS

COMPETEN
TE PARA
RESOLVER

Reconsidara

A i
clan pelacién

Constancia ua acredlie el dominio dal nival béslzo de
ingfes o una lengua natlva, expedida per el Centro de
\diomas (valido psra Ingresanies posierlores ala
enirada en vigencle de la Ley Universilaria).

Derecho de page por grede de bachiller

Derecho de pago por saligrafiade y logas.

Un CD o DVD dibidamenle rolulado, que conlenga
latografia digilaiizada y irabajo de investigacion gsle
allimo segln corraspanda;

.41
1.08

100
45

Presidente  detComisién

40

Titulo Profeslonsl

Formats FUT difigldo a Vicepresidenle Académica

Eormalo

Base Legal : Ley Unlversltaria N* 30220,

Regiamenlo Ganersl de la UNDC.
Feeglamenlo para wlorgar et Grado Académice de Bachiller y THulo

Profesianal.

2 |Copia cenificads del diploma de bachiller,

Reciho de pago por deracha de litule profesional
(diplernz).

Recioe de pago por derecho de caligrafiado y logas,

Un CD ¢ OVD dibidamenle rolulade, que conlenga
fotografia digilallzada y lrabajo de invasligacion esla
ullimo segiin corresponda).

Tinco ejemplares impresos de la lesls debidamaonle
empastado y en formata digital.

Resolucion de expedile para liiulo prolesional

FUT

2.41

1.08

100

45

(20

dias

Tramile

Dagumaniario:

Vicepresidente
Académice,

Vicepresidante

Comlsién Qrganizadora

Organizadora

Presldante  de¢|Comisién

41

Resolucion de Expedito para Titulo Profeslenal.

Formalo FUT dirglde @ Vicepresidenla Académico)
lramita para [Hule profesicnal.

Base Legal : Ley Universitaria N° 30220,

Reglamenio Genaral de 2 LNDC,
Reglarnenlo para alorgar et Grado Académico de Bachiller y Thulo
Profesional.

Copia simple_del dipioma de bachiller.

Formate

FUT

Dereche de sustanlaclén por alguna de fas modelidades.

Sustanlactdn de lesis

Examen do sapacidad profesional
(vigente solo para ingresantas 2014}

Trabajo de euliciencia prefesional

Copia simple del acte de suslentacion yfo aprobacién de
una de tas modalldades de titutacian.

0.06

19.28

19.28

800

800

(20)

dias

Tramile

Documentarlo)

Académico,

Camisldn
Crganizadora

Organizadara

CENTROS DE PRODUGCION.

Coordinador

Miraclor Cenlro|Prasidents do

42

WMatilcula Centro de Idlomas (Ingies).

D1 Fologralia lamefio carné a colores {alumnos nuevos)

formale

Base Legal : Ley Unlyersitarla M* 30220,

01 Folder manila {alumios nuevos).

Reciba por lramile dacumenlaric.

1
2
k]
4

Reclbo por derecho de matrloula mensualldad.

FUT

Matriculz Nivel basico, Inlermedio y Avanzado

(o1

dia

Trémila

Dotunwntsrio;

Centra de;

Idiomas

da Prodiceisn. [la  Comisfén
Qrganlzadora.

Realamenta dei Centro de ldiamas de la UNDG,
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DERECHC DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO RESOLUCICN DE
. PARA INICIO  |AUTORIDAD RECURSQS
N* ’ DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO ——IRESOLVER| DEL COMFETEN
Formulariof Auta Evalus.clan (en dias PROCED!| TE PARA .
Nimere y Denominacién Codigal |% UIT| enSi |mat Previa habllesy | MENTO | RESOLVER R"“"?g‘de"’ Apelacion
Ubicasién ) [r—— an
Posliva
Para docantes v parsonal admintstrativo UNDC. 120 50
Para atumnos dilerenles sarreras UNDC 1.20 50
por convenlo con Instiuciones. 1.93 80
Publlco an general, ’ 2.4% §00
Por converla . Educativas en 05 mases 2.41 100
N Mensualivad nivel basieo, intarmedlc y avanzaco
Para docentes y personat administrativo UNDG. .61 150
Para alumnes dilerentss carreras UNDC aar 4140
por convenlo con Institucionss. 3.86 160
Publico on general, . 4.34 180
Par convenio .. Educativas en 05 meses 2.41 100
45 |Matricula y Penslén de Ensehanza con 3/2 Beca y 1/4 Beca Centro| 1 |01 Folografia tamafio carpé 2 colgres {alumnos nuevos) Formalg X {o1) Tramie |[Coordinader Directer Cantro{ Presidenie de!
Base Legal : Lay Universitaria N* 30220. 2 |01 Folder manlia {alumnes nuevos). FUT dia Socumeniarig] SN0 dB|de Produccién. [la  Comision
' Idiemas Organizadora.
3 {Formalo de tramite.
| 4_|Recibo por derecho da matricuta, mensualldad,
Reglamento del Cenlro de Idiomas de la UNDG. B | Matricula nivel bisico, Intermedio ¥ avanzado |
Para alumnoe dlferenles carreras UNDC -1/2 Beca 0.50 25,0
Para alurmnos dlferentes carrefas UNDG -1/ Beca 0,90 EYES
Merrsulidad rivel basieo, intermadic y avanzado !
Para alumnes difarenles carmeras UNDC - 1/2 Beca 169 70.0
Para alumnos dlferenies cararss UNDC - 144 Beca 253 105.0
a4 |Examen de Suflgiencia {Centro de idlomas}. J [Recibe por derecho de examen de suficiencia (Publico enl  Formalo 3.61 150 X {04) Tramile jCoordinader |Dlreclar Centro Prasldente de
Recibo per derecha de examen de suficiencia (Esludiantes 3.13 430 Centra de|de Proguccion. fla  Comision)
. — — fiemas Organizadore.
Sase Legal : Ley Unlversitaria N* 30220, 2 |Farmata FUT dirglda al Centro de idiomas , solicilande FUT dlas Documentariol
5 | Fotografis tamafio pasaporie 3 color reciente. :
Examen te Reubicacion {Centro de idlomas). p Coordimador | Director Centro] Presidante da!
45 1 “ormala FUT dirigida al Cenlro de |diecmas Formalo 0.72 30 x {03} Tramie |senro dejda Produccién. |la  Comislén
aue ogel : Loy Universitarta N° 30220, 7 |Recibo per derectio de examen. FUT dise | Documentara] iomas Organizadora,
Reglamento de! Cenlro de idigmas de la UNDC. )
Constancia de Estudios (Centro de idiomas). —[Coordlnader | Diraclor GenlrojPresidente de
6 1 o rmala FUT dirigida =l Centro de Idiomas Eormala 1.0 = x o Trémite | contro detde Produccion. jla  Comisltn
- . Ildiomas Organlzadora.
Base tagal : Ley Universitaria N* 30220, 2 |Recibo por derecho de constancia de estudios. FUT dia Documentario
Reglamento del Cenira de Idiomas de la UNDCIC.
Constancla de po Deudor (Centro de ldlomas). £ N Coordinader  {Dlrector Centro Presidente de
onnalg 0.38 15 x 01 Tramile -
-~ 47 1 e ormato FUT dirigida al Cenlio de idiomas. e on mite fcenvo  de|da Produccitn. fla  Comisién
- N diemas Organlzadora.
] Gase Legal ; Ley Universitaria N° 30220. | 2 |Regibo por constancla do no deudor. FUT dia Documenteriol
p _
— Reglamento dal Cantro de Idicmas de la UNDC,
— Cenlflasdo de Esludios (Centro de Idiemas} o Coordinadar | Director Cenlre| Presidents de
— 48 1 | Farmate FUT dirlgida al Cantro da idiomas Formzla 26 “0 x @z Trémlle |cenwo  dofda Produccién. iz Comislén
— - Gase Logal - Ley Universitaria NY 30220, 2 |Recibo por cedlficadn de estudios . FUT dias. Documsntora idlomas Crganizadara.
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T
X

Y

INSTANCIAS DE
ERECH : p
REQUISITCS '?REMSTA%EEI CALIFIGACION PLAZO RESOLUCION OE
PARA NICIO  [AUTCRIDAD RECURSQOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T IRESOLVER DEL | COMPETEN
Farmulario! ‘ Aulo v; uaf:lan en dias PROCED!! TE PARA .
Ngrmera y Denaminacian Codigo! |% UTE ensl | mli revia nabilesy | MIENTO | RESOLVER Re“""’:‘“'a Apelacin
Ubicacion 20 | oo cua| Meatie cion
3 |02 lotografias lamafto carné a culor (reciente).
Regiainento del Cantro de diomas de la UNDC. 0 ‘ )
Diploma de Ingkes (Centro de Idlomas). Coordinador | Director CentrojPresidante o
4 ’ . la
o i Formalo FUT dirlgida sl Centro de idigmas Formate 241 o X sy Tramile Centro dbjde Produccidn. |la  Comisién
Base Legal : Lay Unlyersitaria N* 30220, - 2 iRecibo par derecho de diploma. FuT dias | Decumsntario] T3 Qrganizadare.
Reglamento de] Centro de Idiomas de la UNDG. 3 IFolocopla fedaleada def certificade de esiudios, .
Examen de Grade [Centro de Idiomas), Farmalo FUT diriglda al Cenlro de idiomas , solicllande i Coordinador | Director Centrof Presidente  dal
50 g 1 aprabacion de expadianle de grado. Formato 3.8 165 X @49 Tréamile |gentro defde Produccion. [la  Comisién]
Base Legal ; Ley Universitarla N* 30220 2 [Recibe por deresho de axamen de grado. FUT digs | Documanara T Crganizadora.
3 |certificada de asludios original,
4 1Genstancia de no deudor.
Regtamento de! Centro de idiomas de la UNDS. & jFologralia lamafio pasaporie 2 color recienta.
EBostergacién {Centro de idiomas) ta FUT dirigida al Centro de idi
5y jPostergacién (Centro deidiom st 5 |Fermato FU m_g | Cantro de wdiomas Eormalo | 0.24 10 X @1 Tramile Eii;f“"’“'de Slr;iféuiigf ::ms}cc!:e:r:slg:
Base Legal : Lay Unlversitaria N* 30220. 2 |Copia de recibo de matricula FUT dla Documentario| S1OM3S Organizadara,
3 [Cerlificade médico o conslancla de lrabajo,
Resclucitn de Gorpisidn Organizadora M* 058-2016-UNDC. A4 |Recibo por derecho da poslergacion.
Camné de Estudiante (Centro de Idiomas). Formato FUT, diriglda ai Cenlro de ldiomas. d
2 { 1 1 d Formate | G.12 5 X 1) Trémite g:ﬁ:njnadurds ?::ﬁsg:g: {'J“"él"r'ﬁs»iﬁ
fase Legal : Ley Unlversitaria N 20220, = TRecibo por derecho da garné de estudianle. FUT dia Documeniario Idiomas Organizadora,
Regiamento dal Cenlre de Idiomas de fa UNBC.
53 Matricula (Centro de Computaclon e Infarmatica). 1 Farmate FUT, dirigida el Centro de Compdllacion & . . Coordinader  [Director Centrof Presldente de
Informatioal. Eormaln X ©1) Tramile |Gentro  de|de Produccien.fla  Comisitn
4 |Recibo de pago malricula 1,20 50 Compulaqion. . Organizadora.
Jase Legal : Ley Unlversttarla W° 30220, 2 |02 folos tamafio camnal, FUT dia Documanlario)
Pensién de ensafianza alumnos UNDC, 2,89 120.00
Pensitn da ensafanza pitklice. 361 150.00
TCestificado de Estudios (Centro de Computacion & informatica). Formala FUT didglda al Ceniro de Compulacién e _ Coordinador | Dlreclor Cantro| Presidante da
54 1 Informatica. Eormalo 0.98 40 X o2 Trémile jcentr de|de Produceidn. |la  Comision)
7 |Recibo por cerlificadn de esludios FUT dias. | Doeumeniariol S?r:?cﬁumtaa;f: Organlzadore.
Base Legai ! Ley Unlversitarfa N* 30220. 3 |02 fotografias tamafio carnet a color {recienla). y
Diploma de Computacion e informética (Cenlro de Computaclén e Formate FUT dirigida al Cenlre de Cempulsclon e . Coordinador | Diractor Gentro| Fresidente de
= informatica) ) * linfarmsatios. Formata 41 10e X ©05) Tramite  Gentra del|de Produccién. [la  Comisién
) A Comautacion [a tzadera.
Bose Legal s Ley Universitarla N° 30220. 2 |Recibo por derecho de diploma, FuT dias | Documanterio| @ nformatica, rganizadara
3 [Fotocopia fedaieada del cerlificada de asludics.
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION.
5 En Proceso de Contrataciones {Recurso de Coutrover_sia) menor o 4 |Formato FUT dirlpids 2 o Oirecaion General de| Formalo x 2y Tramite Zrasiri:a:fﬁsﬁ::
=5 66 UITs, Adminislracién. Organizadara,
Requisitos de acuerdo al Reglamenic da jz Loy de Tribunal OSCE,
, Conlralaclones del Eelado aricule N* 99,100y 101,
Base lopal: TUO Loy 30225y Reglamanlo 2 debiendo depasitar 3% del valor referencial o llem Fuz dlas Dacumantafio
\ apelado.
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e

INSTANCIAS DE
REQUISITOS e oom | cauricacn | oz RESOLUCION DE
PARA INICIC  |AUTORIDAD RECURSOS
. o, DEL COMPETEN
N DENCMINACION DEL PROCGEDIMIENTO oo |RESOLVER
Formulario/ Aulo EV;}“‘,:EOR (en dias PROCED!| TE PARA
Nimaro y Denomingcion Codigo/ |% UIT| enS/ {mali ravia habiles) MIENTO [ RESOLVER Reco?sldera Apelacion
Uhicacion 2 | positve Megeive clén
Unidad delJtefe  de  la|Qireccidn
57 |Dupllcado de Bolata de Page 7 {Formate FUT dirlglda a la Diresclon Ganerel dey Formalo 0.02 0.90 X 1) Trémite |Tesorera. Oficlne de|General  de
Administracién, . Economis. Administractd
2 |Recibo de pagoe por duplicado de balela de Paga, FuT dia Documsniaro; i
ESIauio 06 1a Jniversigag
Unldad delJele de ia|Presidente de
ia ifedateadz por Pdgl E I 0.0 X i »
58 |Copia Fedateadz p gina 1 Fommalo FUT dirlgida a Oficina de Secrefaria Genaral. ermele 1 o.68 * m Trémile ;’ém‘te Oficins  defla  Comisin
2 |Recibo de pago por coplas fedaleada. FUT dfa Dacumentarko ocumentario, g::::rla Organizadara,
Estatulo de a tniveisidad : '
59 |Copias fotostaticas simples por pagina 1 {Recibo de pago por copias. Formala 0.00 G.10 X (%3] Tramile [Unidad de[Jefe de Ila|Fresidente de|
| Trémite Oficina deila  Comislon
Eslalulo de la Unlversidad FuT diz o Oacumeantario. | Secralarla Organizadore.
SERVICIO NG BEXCLUSIVO,
60 |[Algulter de Grupo Electrégena. 1 |Solicitud dirigide a PCO), Farmalo X 1) Oficlne  de}Oficina da|Direcclin Fresidants de
4.4¢ 185.20 s . Goneral  de
. Recibo de pago por efquiler por hora. FUT ) dia srvicks Sanvcios Adminisiracion Comisién
Serviglo a is comunidad. Auxiliares.  |Auxiliares, X Organizadora,

Nota

- El darachz de ramile es gratuito.

- Pago en afsclivo en caja de 2 enlidad o ¢ta cle de la UNDC.

~Llos l'ormu!arln: son de dislribucion graluila y se enlragan en mesz de partes

- Equivalencia ds una Unidad impasitiva Tribularia LT, = 4,150.00 nuevos soles
- Decrato Supremao N" 380-2017-FF Aprobaclén de ia UIT para el afio 2018
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