UNIVERSIDAD NACIONAL
DY CANETE

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE GPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMERES"
"ARO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION ¥ LA IMPUNIDAD

RESOLUCION PRESIDENCIAL N° 212- 2019-UNDC
San Vicente de Cariete, 25 de julio del 2019

VISTOS: Informe N° 0105-2019-UP/OPP/UNDC de fecha 24.07.19, Informe N° 0620-
2019-OPP/UNDC de fecha 24.07.19, v,

CONSIDERANDQ:

Que, de conformidad con lo estipulado en el articulo 18 de la Constitucién Politica del
Estado Peruano y articulo 8 de la Ley N°® 30220- Ley Universitaria, la Universidad
Nacional de Cafiete es autdbnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico,
administrativo y econdmico. Se rige por su estatuto, instrumento que ha sido
elaborado bajo el respeto irrestricto de la Constitucion, Ley Universitaria y demas
normas concordantes;

Que, mediante Informe N° 0105-2019-UP/OPP/UNDC de fecha 24.07.19, el jefe de
la Unidad de Planificacién, remite la Directiva para procedimiento de fas Inversiones,
para su aprobacién mediante acto resolutivo;

Que, mediante Informe N° 0620-2019-OPP/UNDC de fecha 24.07.19, el Jefe de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite la propuesta de "Directiva para
Procedimiento de las Inversiones”, en cumplimiento de la Meta 02 “Elaboracion y
aprobacién de una Directiva Interna para establecer procedimientos para las
Inversiones” — Convenio N° 025-2019-MINEDU,;

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 088-2017-MINEDU, se aprueba la
Norma Técnica denominada: “Disposiciones para la constituciéon y funcionamiento de
las Comisiones Organizadoras de las Universidades Publicas en proceso de
constitucion”, la cuai establece en el articulo 6.1.3 literal b) como funcién de la
Comision Organizadora, efaborar y aprobar el estatuto, reglamenfos y documentos
de gestién, académica y administracion de la universidad;

Estando el Informe Legal y las consideraciones expuestas en cada considerando de
la presente resolucidn; y en uso de las atribuciones conferidas por fa Constitucion,
Ley Universitaria N° 30220, Resolucidén Viceministerial N° 088-2017-MINEDU,
Resolucidon Viceministerial N° 140-2018-MINEDU, Estatuto de la UNDC y demas
normas concordantes,

El Presidente de la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Cafiete.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR Ia Directiva Interna para Establecer
Procedimientos para las Inversiones, conforme al expedientillo que consta de (27)
folios que forma parte integrante de la presente Resolucion.,

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Direccion Genera! de Administracion de
la Universidad Nacional de Cafiete, adoptar las acciones conducentes al
cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucién.
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DIRECTIVA INTERNA PARA ESTABLECER PROCEDIMIENTOS PARA LAS INVERSIONES,
L ASPECTOS GENERALES:

1.1 Antecedentes. - La Universidad Nacional de Cafiete - UNDC, es persona juridica de
derecho pUblice, con autonemia académica, economica, normativa y administrativa,
adscrita ai secter sducacidn, ofentada a la investigacidn y docencia, brinda una
formacién humanista, clentfica v tecnolégica, de conformidad con lo establecido en
la Constitucion, la Ley Universitaria y demds normaiivas aplicables.

1.2 Objetlive. - Esfablecer procadimientos técnicos y legaies para la ejecuciaon, monitoreo y
sequimiento de inversiones en el pllego 547 Universidad Nacional de Cafiete, en el
marco del sistema nacional de programacién muliianual y gesiion de inversiones
{invierte.pe}.

1.3 Finalidad. - Contar con una hemamienia que permita efectuar el monitoree  de la
ejecucién de inversiones (fisico y presupuestal) de la Universidad Nacionai de Canete,

1.4 Alcance .- Los procedimientos contenidos en la presente Directiva son de aplicacion
obligatoria de todos los érganos y unidades orgdnicas que estén involucracdos en It
ejecucién de proyectos de inversién publica, en el dmbito de la Universidad Nacional
de Cahete.

L NORMATIVIDAD:

o Ley N° 30220, Ley Universitaria,

« Decreto Supremo N° 016-2015-MINEDU - Poliica de Aseguramienio de la Caiidad de fu
Educacién Superior Universitaria.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

+ Decreto legislaiivo N° 1252, Decreio legislafivo gue crea el Sitema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de inversiones, cuyo Texto Urice Ordenado ha sido
gprobado mediante ei Decreto Supremo M* 242- 2018-EF.

« Reglamento del Decreto Legisiative N° 1252, aprobado por el Decreto Supremo N° 284-2018-
EF. £n la presente Directives se e menciona como el Reglamento.

« Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva General del Sisterna Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones.

+ Decreto Suprermo N° 344-2018.EF, que aprueba el Reglamenio de la Ley N° 30225.

e Texio Unico Ordenado de la ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante D. S. N° 082-2019-EF,

« Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y medificatorias.

{18 OFICINAS INVOLUCRADAS:
Unidad de Presupuesto.

@} Emitir informes de disponibilidad presupuestal, para adquisicion de bienes, contratacion de
servicios y ejecucion de cbras,

b) Emilir certificaciones presupuesicles para adguisicion de bienes, confratacion de servicios y
ejecucion de obras.

c) Asescrar o los dependencias académicas, investigacion y administrafivas en  temas
presupuestales.

Unidad Ejecutora de Inversiones. - Durante |a fase de ejgcucion de Inversiones fiene ks siguientes
funciones:

a) Conducir la elaboracién del expediente técnico o documenios equivalentes para el
proyecio de inversién, sujeténdose d la concepcicn fécnica y dimensionamiento confenidos
en ia ficha técnica o estudios de pre inversién, segun sed el caso.

b} Conduci la elcboracién del expediente téchico o documentos equivaientes para las
inversiones de opfimizacién, de ampliacién marginal, de reposicién y de rehabilitacion,
teniendo en cuenta la informacién registrada en el Banco de Inversiones.




¢} Plonificar y conducr la ejecucién fisica v financiera de los proyectos de inversién v de Ias
inversiones de opiimizacion, de ampliocion marginal, de reposicion y de rehabilitacion,
realizada directa o indirectamente conforme a normalividad vigente.

d} Mantener actudlizada la informacion de la ejecucion de las inversiones en el Banco de
Inversiones durante fa fase de Ejecucién, en concordancia con la Ficha Técnica o el estudio
de pre inversion, para el caso de los proyectos de inversion; y con e PMI respectivo.

e} Promaover ld liquidacidn fisica y financiera de los proyectos de inversion vy de las nversiones de
optimizacion, de ampliacidn marginal, de reposicion y de rehabilitacion, realizada directa o
Indirectamente conforme a normatividad vigente.

Unidad Formuladora de inversiones.

a) Evaluar y registrar en el Banco de Inversiones las modificaciones Infermadas por la UEl antes
de la aprobacion del expediente técnico o documento equivalente.

b} Revisar el Formato N° 08-A: Regisiros en ia fase de Fecucidn para proyecios de inversién, y
aprobar o consistencia de dicho documento con la concepcidn técnica y el
dimensionamiento del proyecto de inversidn.

c) Mantener aclualizada lo informacién de las inversiones durante la fase de Hecucién,
debiendo realizar los registros de forma oporiuna conforme o lo dispuesto en o Directiva
General det Invierte.pe.

Unidad de Abastecimiento,

al Elaborar el Plan Anual de Contrataciones y sus respectivas medificaciones en inversionas en
coordinacién con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, siendo ademds responsable de
su ejecucion y seguimiento.

b} Planificar, ejecutar v evaluar los procesos de convocatoria y abastecimiento de bienes vy
servicios pard la efecucion de inversiones,

¢} Redlizar los inventarios de sobrantes de obra,

Unidad de Contabilidad.

a) Redlizar ko fase de devengado de los expedientes de adquisicidn de bienes o coniratacién
de servicios.

b) Redlizar conirol previo de ios expedientes presentados como sustento para tréimites de pago,

¢) Efectuar los procesos de consolidacion, registro y mantenimiento actualizado de los
operaciones contables de la universidad en concordancia con o establecide en ias
disposiciones legaies y normas vigenies.

Unidad de Tesoreria.

a) Redlizar pago de valorizaciones, adelantos directos, adelanio de materiales y ofros que
genere fa ejecucion de inversiones por controta y/o administracidn directa,

) Salvaguardar y mantener vigente las cartas fianzas por flel cumplimiento, adelantos directos,
adelanto de materiales y otros que generen la ejecucion de inversionss.,

¢} VYerificar ia validez de las cartas fianzos.

Oficina de Asesocria Juridica,

a}l Emitir opiniones legales sobre interpretacién de normas retacionadas al proceso de sjecucion
de las inversiones.

b} Asesorar a los drganos y unidades orgdnicas, sobre controversias presentadas en el proceso
de ejecucion de ias inversiones.

c] Velar por la seguridad juridica de las Inversiones y aclivos de la universidad,

d} Eercer defensa juridica de la universidad, en los proceses judicidles o administrailvos que se
generen durante el proceso de elecucidn de las inversiones,

el Informar en forma mensual a la alta dirsccion los actos solucionados v por solucionar
relacionados con ka ejecucion de ias inversionas.

EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION :
1} Monitoreo Fisico y Financlero de la ejecucién de los proyecios de inversién:

-  Comité de Gestién de las Inversiones :



El Comité estard conformade como sigue:

e Prasidente de Comisidn Organizadora.

« Director General de Adminisiracion.

e Jele de o Oficina de Planeamiento vy Presupuesto.
» Jefe de la Unidad de Planeamiento.

+ lefe de la Unidad Elecutora de Inversicnes.

« lefe de la Unidad de Presupuesio.

+« Jefe de ia Unidad de Abastecimiento.

El Comité de Gestién de Inversiones flene las siguientes funciones:

« Efectuar el seguimiento de la cartera priorizada de inversiones de la UNDC y de otras
inversiones que el comiié considere pertinenies.

e Emifir recomendaciones y propuestas de medidas comectivas sobre los avances de la
ejecucion fisica y financiera de los proyectos de inversion y ofras inversiones previsias en
&l Programa Multianual de Inversiones (PM).

« Brindar informacién sobre el avance de la ejecucién de las referidas inversiones, con
periodicidad guincendl.

« Ofras funcionss que sean necesaras desamoliar para cumplir con el encargo o le
comespondan de acuerdo ¢ la nomativa aplicable.

- Formatos estandarizados para el seguimiento de las Inversiones.

« Segdn anexo 01 Acta de verificacion de obra.
»  Segun anexo 02 Acta Quincenal de acuerdes del Comité de Gestidn de Inversiones.

«  Segln anexo 03 Acta Quincenal de cumplimiento de acuerdos del Comité de Gestion
de Inversiones.

- Informes de ejecucién,

o Indice dei contenido,

» Resumen ejecutivo,

+ Ejecucion.

«  Cumplimienio de metas.

+ Problemas que ciectan la ejecucidon de las inversiones.
+  Conclusiones y recomendacionss.

o ANexos.

La informacién descrita as slaborada por o Unidad Ejecutora de Inversiones, en forma
mensual ¥ esta dirigida al Comité de Gestion de Inversiones y a [a Direccion. General de
Administracion, la informacion permitird tomar decisiones frente a acontecimientos que se
presenten en el proceso de sjecucidn de las inversiones.

2) Expediente técnico y/o Estudio Definitive:
a) Preliminares a la elaberacién de los Expediente Técnicos y/o Estudios Definitivos:

- itos estudios deben ser realizados por personal idéneo ¢ especializado. Los errores,
deficiencias o fransgresicnes legales ¢ técnicas en la elaboracion y revision de los
Expediente Técnicos v /o Estudios Definifivos, derivan en respensabilidad administrativa,
civil o penai, segin sea el cdso.

- B Expediente Técnico y/o Estudio Definiive podré ser elaborado por un consultor
extemo de obra, de la especialidad o especialidades gue caresponda, también puecle



ser elaborodo por la propia institucidn {Administracion Directa), siempre en cuando se
cuente con un equipo de frabgjo especiaizado en planta.

- Duranie id efapa de o formulacion de los expedientes técnicos y /o Estudios Definitivos,
la Unidad Becutora de Inversiones, confratard supervisores (revisores) de elaboracion
de expedientes {&cnico y/o estudio definilivo que requieran especialidad o de mayor
envergadura y/o designard a un monitor o moenitores de planta con el fin de efectuarel
seguimiento v confrol de los frabajos v estudios necesarios, tomando notg de las
diferenies ocurencias que se suscitan duranie la selaboracion de dichos estudios, tales
como fopografia, mecdnica de suelos, estudic ambiental v ofros, de acuerdo o lg
naturateza del proyecto,

- Todos los planos, especificaciones técnicas v demds documentos que forman el
expediente téenice de obra, deberdn estar firmados por los profesionales responsables
que elaboraron, segin su especidlidad. Asi mismo deberdn estar firmados por aquellos
que lo revisan {monitores y/o supervisores de elaboracion de expediente técnico
confratadoe para tal fin).

- Lo Unidad Becutora de Inversiones no aceptard los Expedientes Técnicos de obra que
no cumplan con los requisitos exigidos en ta presente Directiva,

- Al concluir la etapa de pre inversion v declarada la viabilidad del proyecto, la Unidad
Ejecutora de Inversiones de la UNDC, encargada de elaborar los estudios definitives o
expedientes técnicos deberd solicitar la inclusién del costo de su elaboracion en el
Presupuesto Institucional, en el caso de no estar incluide en el mismo. La Unidad
Becutora de Inversiones determinard la modalidad de la elaboracion del expediente
técnico, para lo cudt adoptard las sigulentes acciones

v Por Contrata.- Cuando I entidad haya decidido elaborar los expedientas técnicos
y/o Estudios Definitivos a fravés de lerceres, la Unidad Eecutora de Inversiones
deberd requerir a ia Direccidn General de Administracion, <on la debida
anticipacion la contratacion del consultor responsable para ia formulacion de
Expediente Técnico o Estudio Definitivo, siendo necesario que se describa las
caracteristicas técnicas v las condiciones en la que se ejecutard la prestacion de
a consultoria a fravés de los términos e referencia que se planteen para la
egjecucion de dicha consultoria; de la misma manera procederd con la
contratacion de los Supervisoras de Expediente Técnico,
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v Por Administracién Ditecia.- Cuando la enfidad haya decidido elaborar los
expedienies técnicos a fravés de la misma, la Unidad Ejecutora de Inversiones
podrd designar un profesional o equipe multidisciplinario en planta, <on
especidlidad acorde con la fipologia del proyecto, asf como solicitar la
contratacion de terceros para los estudios bdasicos de ingenieria.
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b) Elaboracién de los Estudios Definitivos:

- De acuerdo a la naturaleza de la obra, se realizardn los estudios basicos tales como:
Topografia, mecdnica de suelos, calculo estructural enire olros; asi como los estudios
especificos: canteras, estabilidad de taludes, particulas en suspension en el agua para
mortero, hidrologia, precipitaciones piuviales, arcllla expansiva, edlidad del agua para
consumo humano, estimacionas de riesge, impacto ambiental, entre ofros.

. Los estudios deben ser reclizados por persondl idéneo o especializado, debiendo
acreditar los titulos profesionales comespondientes v la experiencia necesaria para los
cargos que desempefian en el proyecto; asi mismo todo cdlculo, aseveracion,
estimacion o dato contenido en sl expedienie técnico, deberd estar justificado en lo
conceptual ¥ en 1o andliico. De no tomar en cuenta estas condiciones en su
elaboracién, puede resuitar un expediente deficienie, lo que posteriormente puede
generar problemas en el momenio de I gjecucién de la obra. En tal sentido,
recordamas gue es responsabiidad de los contratistas y proyectistas, de las diferentes
especiafidades 0 equipo de profesionales confratados o designados por la entidad, las
modificaciones por deficiencias en o elaboracion del expediente técnico de cbra.

v Presentacién del Expediente Técnico. - Bl Expediente Técnico de Obra deberd
presentarse en holo tamarfic A-4 (salvo en el caso de los plaros, los cuales
deberdn estar doblados en el formato A-4}, con todas sus hojas numeradas,
anillado o espiralado. Constard de cuatro (04) orginales y ei archive digital en
tarmato editable. En ld caratula se indicard: Logo de la Enfidad, Nombre del
Proyecio (Incluye codige dnico), alguna imagen clusiva a la naturaleza del
Proyecto, su Lbicacion y fecha de elaboracion.

v  Los expedientes deberé&n presentarse por la Unidad de Tramite Doecumentaric y
Comunicaciones de i UNDC, y una copia de la carta de presenfacion de
documento deberd presentarse por Mesa de Paries de fa Direccidn de
Infraestructura de la UNDC. La informacion obtenida por el Consulfor relacicnado
con la slaboracion de Expedientes Técnicos serd confidencial, no pudiendo ser
divulgadas por el Consulior. Los titulos de propiedad, derechos de autory todo-
olro fipo de derechos de cualquier naturdleza sobre cualguier material
producido bajo las estipulaciones de su confrato son cedidos a la UNDC en forma
exclusiva. Quedando obligado a guardar absoluta reserva aon después de
haber prescrito el contrato, caso contrardo la UNDC, podrd redlizar ias acciones .
tegales pertinentes.

- Responscbilidades dei Consultor:

v El Consulfor encargado de elaborar el expediente técnico es responsable
respecto a la calidad ofrecida v por los viclos ocultos de los servicios ofertados
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durante el pericde de dos (2) afos, contados a partd de [a conformidad
otorgada por la Enfidad,

v La parficipacién del Consultor no se extingue con g elaboraciéon del expediente
técnico, sino que debe prolongarse a fin de atender los requermientos que la
Enfidad e formule durante la ejecucion de la obra hasta la Liquidacion de la
Cbra.

¥ LaUnidad Eecutora de Inversiones de la UNDC asumird responsabilidad respecto
a la elaboracidn del expediente técnico cuando el mismo haya estado a su
cargo bajo Administracion Directa,

¥ Encaso el expediente iécnico haya sido elaborado por un Consultor Extemo, ello
no menoscabda la responsabiidad que Il Unidad Eecutora de Inversiones de g
UNDC tiene respecto del expediente fécnico, debiendo esta dependencia
absolver las consuttas que se desprendan al momento de la Eecucién de Obra.

v El consultor en caso de los ermores, deficiencias o iransgresiones legales o fécnicas
en la elaboracion del Expediente Técnicos de Obra, estard expuesta en
responsabilidad administrativa, civil o penat, seqin sea el caso.

c) Evaluacién de los Expedientes Técnicos, Estudios Definitives u ofros documentos
equivalentes.

- Funciones de los supervisores. - La persona designadd o coniratada para la supervision
o evaluacion de la elaboracion del Expediente Técnico deberd considerar lo siguiente:

v Verificar que el Expediente Técnico tenga adjunto la declaratoria de viabilidad,
nombre del proyecto, presupuesto, cronograma v este seq concordante con el
Estudio de preinversion.

v Verificar que los ferrenos materia de intervencion cuenten con el correspondiente
saneamiento fisico legal, para comoborar dicha informacion, deberd exgirse la
ficha registral comespondiente,

v Verificar que el Expediente Técnico tenga adjunic las revisiones, licencias
municipales o de empresas del Estado, sobre usos de servicios, punios de empalme,
factibilidades, efc. Todas las autorzaciones deben ser framitadas por et Consultor
adiudicade para elaborar el expediente €cnico.

v Verificar que el Expediente Técnico esté acorde con las normas técnicas
orientadas a establecer criterios y parGmeiros de disefio.

v Verlficar el contenido minimo del Expediente Técnico estabiecido segin anexo 07,

v Veidficar que el expedients técnico esté suscrito en todas sus paginas v planos por
parie de los proyectistas y por el responsable de su evaluacién de manera que se
puedan identificar con claridad sus nombres y colegiatura.

v Cuando se haya enconfrado observacionss al expediente durante su proceso de
evaluacion, serd devuelto al proyectista, determindndose el ploze para la
subsanacion, una vez verificado el levantamiento de observaciones se procederd
con el trémite de aprobacion.

v Respefar el proceso de revision, teniendo en consideracion la siguiente prelacion:
en primer lugar, se procederd d la revision de la especidiidad de arquitectura; en
segundo lugar, se procederd a la revisidn de ki especialidad de estructurg; v
finaimente se procederd con revision de las especididades de instalaciones
eléctricas, sanitarias, instaluciones, especiales, electromecdnicas, costos v
presupuesios, impacio ambiental y otras necesarias para el cumplimiento, Cabe
sefclar que en el caso estar observade en la especidlidad de arquiiectura no
pedrd pasar por revision de las demds especialidades.

- Impedimentos para ser Supervisor.- Los Supervisores deberdn de abstenerse de revisary
calificar los expedientes técnicos en los que tengan diguna participacion como
proyectistas, asl como los que hayan sido revisados onterlomente por otros
profesicnales reviscres, con el fin de evitar confraposicidon de ideas y por ende, retraso
en el proceso de revision.

- Plan de Trabgjo.- € Consultor responsable de lua elaboracion del Expedienie Técnico
denfro de los fres (03] dias posteriores a su designacion y/o fiima de conirato, deberd
presentar ala Unidad Ejecutora de Inversiones de la UNDC, el Plan de Trabaje que guiard
el cronograma de sjecucion del Expediente Técnico, dicho plan contendrd las acciones
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necesarias y el cronograma de ejecucién del Expediente Técnico. Dentro de estas
acciones se considerard reuniones de coordinacién periddica con el Supervisor o
monitor, o fin de absoiver las consuttas v establecer el avance en la elaboracion de
dichos estudios.

Revisién y Aprobacion del Plan de Trabajo.- Este Plan de Trabajo serd revisado por o}
Unidad Becutora de Inversiones de la UNDC, especificamente por el Supervisor,
contratado o Maenitor designade para tal propdsito y aprobado por la Unidad Eecutcra.
El Supervisor o monitor tendré igual plazo de ires (03) dias para remitir ef informe
respectivo con los resultados de lo evaluacion del Plan de Trabaio, en caso de existir
observaciones se noflilcard al consultor absolucidn al plaze de 03 dias habiles, por el jefe
de la Unidad Becutora de Inversiones, en caso de incumplimiento se aplicardn
pendlidades por cada dia de retraso.

Revision del Expediente Técnico. - En caso de no enconlrarse completo el expedisnte
téenico, serd observado, debiendo devolverse al interesado por medio de la Unidad
fiocutora de Inversiones de la UNDC, mediante informe parg la subsanacién
correspondiente, por parte del Consultor, oo
El pericde de plazo que tendrd cada Supervisor especialista para la revision det
expadiante técnico serd de la siguiente manera: Cince (05) dias calendario, cabe
sefalar que el plaze indicado, es para cada revisor por especialidades incluyendo
entraga de informes técnlco escrito. Los Superviscres deberdn de emifir en una sola
oportunidad, todas las observacionss que merezca el Expediente Técnico, a fin de evitar
refrasos en los procesos de revisldn. Los Supervisores, deberdin atender obligatoriamente
a los profesionales de su especialidod gue soliciten sustentar personcimente sus
proyectos a fin de aclarar cualquier duda respecto al proceso de revision, informes de
observacién serdn consclidadas por el Jefe de Unidad Eecutora de Inversionss v
noiificada con oficic otergéndcles un plazo de 08 dias para el levantamiento de las
mencionadas observaciones.

Los Proyectos en ejecucion de obras serdn revisados segin su especialidad, las
aspecificaciones técnicas, memoria descriptiva, presupuesto, metrados, planas serdn
revisados por un profesionat en arquitectura, de la institucion o por un extermnac en Case
de no contar con el profesional, cuando se frate de ia especialidad de Arquitectura.

Procedimiento de evaluacién por administracion direcia,

7l Jefe de la Unidad Hecuicra de Inversiones, designa con memordndum a profesional
en drguitectura, para cumplir con la svaluacién de expedienie técnico y/o astudic
definitivo, en un piazo de 05 dias calendario como plazo maximo, cumplido el piazo e
profasional designado emite informe fécnico de la evaluacion realizada, en caso de
contener observaciones, se notificard absalucidn i formuiader, otorgdndole para tal
fin 08 dias hdabiles, cumplida la misma y- absuelta las observacionss, el Jefe de lu
Unidad Secutora de Inversiones, remite informe al Jefe de la Direccidn General de
Administracion, solicitando frémite de aprobacion via acto resolutive.

Procedimiento de evaluacion por contrata.

El Jefe de la Unidad Eecutora de Inversiones, realiza solicitud de requerimiento a la
Direccién General de Administracién, para contratacion de servicios (adjunta t&rminos
de referencia), para evaluacion de expediente técnice o estudic definitivo, servicio
que es adjudicado por la Unidad de Abastecimiento, parc cumplir con el servicio
solicitado, la Orden de Servicio o Contrade contempla 15 dias calendario come plazo
méximo para cumplir con et servicio de evaluacion, cumplido el plazo el consultor
adjudicado emite informe técnico de la evaluacion realizada, en case de contener
observaciones, se nofificard absolucién al formulader, otorgéndcte para tal fin 08 dics
hdbiles, cumplida la misma vy absuelta las observaciones, el Jefe de la Unidad
Becutora de inversiones, remite informe al Jefe de la Direccidn General de
Adminisiracion, solicitando trémite de aprebacion via acto resolutivo.



Serdn revisados por el Ingeniero Civil con especialidad de Estructuras cuando se frate
de la especialidad de estructura designada a un profesional de | institucion o por un
exferno en case de no contar con e profesional.

(El procedimiento es el mistno al numeral 1},

Serd revisade por el Ingeniero Eléctico o Electromecdnico cuando se frate de Ia
especialidad de infraestruciura eléctrica.

{El procedimiento a5 el mismo of numeral 1).

Serd revisado por el Ingeniero Civit con especigiidad en Sanitarias y/o Ingeniero
Sanitario cuando se trate de la especidiidad de saneamiento,

(El procedimiento es el mismo al numerat 1).

Serd revisado por ef Ingeniero de Sistemas y/o Informdtico y/o elecirénico especialista
en cableado esfructurado cuando se frate de rades especiales.

(E! procedimiento es el mismo al numerdai 1),

Serd revisade por el Ingeniero Ambiental y/o Bidlogo cuando el proyecto tenga el
desarrolio de la evaluacién amblental (Deciaracion de impacio Ambiental - DIA, Estudio
de Impacto Ambiental Semi Detallado-BA-5d, Estudio de Impacto Ambiental Detaticdo-
EIA-D).

{El procedimiento es &l mismo al numeral 1),

Serd revisado por el ingeniero Civil con especialidad en costos y presupuestos cuando
el provecto tenga el desarollo de Costos y Presupuestos, Los profesionaies deben estar
colegidos vy habilitados por sus respectivos colegios profesionales, Los referidos
profesionales para poder ejfercer la labor de revisidn deberdn cumplir con los siguientes
requisitos:

- Arquitecto con experiencia profesional no menor de tres (03) afios, en proyectos
de ediicacidn de educacidn vy similares, colegiado, habilitado, con
conocimiento en las normatividades vigentes en su especialidad y conocimiente
de manejo de sofiware en la especialldad de arquitectura.

- Ingeniero Civii con experiencial profesional no menor de tres {03) afios en
proyectos de edificacion de educacion o similares, colegindo, habilitado, con
conocimiento en las normatividades vigentes y conocimiento de manejo de
software en la especialidad estructurat.

- Ingeniero Electicista o Beckomecdnico con experiencia profesional no menor
de fres {03} afios en proyectos de edificacidn de educacién o simiares,
colegiado, habilifado, con conocimiento en las nomatividades vigentas vy
conocimiento de manejo de software en su especialidad.

- Ingeniero Mecénico con experiencia profesional en servicios similares no menor
de tres {03} afios en proyecios de edificacion de educacién o simiares,
colegiado, habilitado, con conocimiento en ias nomatividades vigentes v
conocimiento de manejo de software en su especialidad,

- Ingeniero Civil y/o ingeniero Sanitario con experlencia profesional en servicios
similares no menor de fres (03) afios en proyectos de edificacion de educacion o
similares, colegiado, habilitado, con conocimiento en os normatividades
vigentes y conocimiento de manejo de sofiware en la especialidad de sanitarias.

- Ingeniero de Sistemas y/o Informdtico con experlencia profesional en similares no
menor de fres (03] afios en proyectos de edificacion de educacién o similares,
colegiado, habilitade, con conocimiento en las nomatividades vigentes y
conocimiento de manejo de software en su especialidad.

- [Bspeciglista en Impacto Ambiental (Ingeniero  Ambiental, [ngenierc  Civil,
Ingeniero Geogrdfico, Ingenlero Forestal o Ingeniero Agrénomo} con experencia
profesional no menor de dos {02) afios, colegiade, habilitado, con conocimiento
de estudio de especialidad de evaluacidn de impacto ambiental, medic
ambiente.



d)

Aprobacion de Expediente Técnico y ofros documentos equivalentes:

Procedimiento para la Aprobacién de los Estudios Definitives o Expediente Técnico.- Una
vez gue sl Expediente Técnico haya sido elaborado y evaluado, o sole evaiuado, segun
sea el caso, por parte del personal de la Unidad Ejecutora de Inversiones de la UNDC, el
responsable de dicha Unidad Orgdnica, mediante documento hace suyo el Expediente
Técnico, 1o remite a la Comisién Organizadora para que conforme d sus faculiades
delegadas disponga las accionas para i aprobacién del mismo mediante acto
resolutivo. En fal seniido, cuando la Comisién Organizadora de o UNDC reciba el
Expediente Técnico por parte de la Unidad Eecutora de Inversiones de la UNDC,
mediante derivacion o memcrdndum, designard a la persona encargada de elaborar
&l proyecto de Resolucion pard la aprebacién del referido Expediente Técnice. Una vez
formulado el proyecto de Resclucion, este deberd ser firmado en fodas sus hojas,
procediéndose a numerar y remitit a las instancias comespendientes para su
conocimiento vy fines,

3) Infraesiructura:

a)

Preliminares a la contratacién de la ejecucion y supervisién de la obra:

- La Unidad Ejecutora de inversiones, previo al inicio de contratacion para la ejecucion de

b}

inversiones cumplird con:

. Realizar el requetimiento para efecucién de la cbra (incluye términos de referencia
debidamente detallado).

. Dispenibilidad Presupusstal para ejecutar obra.

. El expedienie técnico deberd estar aciualizade y debiduments aprobado con
acto resolutivo.

La Unidad Eecutora de inversiones, previo al inicio de confratacion para ia
ejecucién de inversiones cumplird con:

« Redlizar el requermienfe para confratacién de supervisor de obra
fincluye términcs de referencia debidamente detaliado).
« Disponibilidad presupuestal.

Con los requisitos previos descritos ia Unidad de Abastecimiento elabera el expediente de
contratacion para el proceso de ejecucién de la obra, misma que deberd ser aprobada
por el titular de la entidad, de acuerdo a ka envergadura se clasificard el tipo de proceso
que comresponda.

Confratacion de la ejecucidn y la supervision de la obra:

Lo Unidad Ejecutora de inversiones con el expediente técnico aprobade con acto
resolutivo, recliza requermiento en el SIGA y flsicamente solicitande convocar en el
SEACE, el proceso para efecucion y supervision de la obrg, a la Direccidn General de
Administracion, quien después de haber revisado, solicita disponibllidad presupuesial a
ia Oficina de Planeamiento y Presupuesto, posteriormente framita a la Unidad  de
Abastecimiento, dependencia que se encarga de verlficar si esta incluido en el Plan
Anual de Confrataciones o amerita trdmite  para Incluirdo, elabora el expediente de
confratacion y framita su aprebacion respectiva.

Una vez aprobada el Expediente de Contratacién, la Unidad de Abastecimiento solicita
se designe comité de seleccion, hecho que es aprobado por el fitufar de la enfidad o
por el personal designado para aprabar acto,

El comité designado elabard las bases administrativas en un plazo de 05 cicas cqlendcnos
de recibida el expediente de coniratacién y ios remite para su aprobacion respectiva al
fitular de ia entidad o al personal designado para aprobar dicho aclo.

Con todos los documentos previos descritos el especialista de SEACE, de la Unidad de
Abastecimiento convoca, ef proceso de seleccldn para sjecucion de obra ¢ supenvisidn
de acverdo al cronograma astablecido en la Ley de Confrataciones y Reglamento.

En et fecha designada ef comité se relne para la abselucion de consultas y observaciones
y su posterior integracion de bases, dejando constancia en acta de comifé. De la misma
forma en la fecha y hora establecida segin cronograma del SEACE se desarroila la
caiificacion y otorgamiente de la buena pro y su posterior consenfirmiento.
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Transcurido el plazo de ley, posterior al consentimientc de la buena pro, previa
nofificacién se fiia fecha para firmma de condrato, para ello el consultor ganador deberd
presentar los documentos exigidos en las bases administrativas.

De acuerdo con el Reglamenio de la Ley de Contrataciones del Estado, ung vez
consentido el otorgamiento de la Buena Pro o cuando este ha guedado
adminisirativamente fimne, la UNDC y el postor ganador tienen la ebligacion de
suscribir el contrato. '
La UNDC, a fravés de la Unidad de Abastecimienios, procederdn en un plazo no
mavyor de tres (3] dius hdbiles siguientes de presentados los documentos por el
contratisia, deberd suscribirse el contrato u otorgar un plazo adicional parg que la
empresa coniratisfa ganador de la buena pro, subsane las observaciones a los
requisitos, en caso se diera el caseo, el que no puede exceder de cinco (5] dias habiles
contados a partir del dia sigutente de la comunicacidn por escrito, al dia siguiente
de subsanadas las observaciones, ks paries suscribirdn el contrato.
Cuando el confratista adjudicade no cumpla con perfeccionar et contrato por
alguna causa gue le sea imputable, pierde automdiicamente la Buena Pro,
perdiendo el derecho a suscribir el contrato, y este hecho se comunicara al Tibunal
de Contrataciones del Estado, para a sancién administrativa que coresponda.
En caso sea la UNDC, guien incumpla injustificadamente con su obligacion de
perfeccionar el confrato denfro del plazo establecido, el contratista adjudicado
puede requery ala UNDC, para lo cuadl le otorgard un plazo de cinco (5) dias hdbiles;
vencido dicho plazo sin que o UNDC haya perfeccionado af contrato, el contratista
flene ta facultad de dejar sin efecto el otorgamiento de la Buena Pro, con lo cual
deja de estar obligado a la suscripcidn del contrato.
Los requisitos adicionales que debe presentar el Confratiste para la suscripcién del
contrafo son las siguientes:
- Caria Fidnza de Fiel cumplimiento equivalente ol 10% del monto fotal del
confraio.
- Cédigo de Cuenta Interbancaria {(CCl).
- Direccidn domicilicria y correo electidnico, de la empresa o Consorcio, para
efectos de la notificacion durante Ia efecucién contractuat.
- Documenio de identidad del representante de la empresa o consorcio segin
coresponda,
- Conirato de consorcio con firma legalizada de todos los consorciados.
- Vigencia de poder original, oforgado al representante legal o comin ded
consorcio o representante de [ empresa segln coresponda.
« Suscrifo el confrato, la UNDC a fravés de la Secretaria General, procederd o
entregar al contratista un ejemplar del contrato.
+ la Unidad de Abostecimientos, en un plazo de cuarenta y ocho {48] horas,
entregard a la Unidad Eecutora de Inversiones &l conirato suscrito,

Ejecucién de la obra.

DE LA RESIDENCIA DE OBRAS.

Antes del inicio de obra, el confratista debe designar al Residente Obra, al profesional
gue consignd en su propuesta técnica, el mismo gue deberd comunicar ¢ la Unidad
Hecutora de Inversiones para su aprobacion.

E Residente de Obra debe ser un profesional colegiado y habilitado con la
experiencia senalado en las bases adminisirativas del proceso de seleccion.

E Residente de Obra deberd permanecer de forma permanente en la obra, guien es
el representante dei conirafista en la obra, caso confrario, el contratista estard sujeto
d los apiicacion de una penalidad establecida en el confraio de obra suscrito con la
Entidad,

B camnbio o sustitucion del Residente de Obra, solo procederd previa la aprobadcion
de |la Unidad Eecutora de inversiones, debiendo cumplir con las calificaciones iguales
0 superiores al Residente reemplazanie, y seficiado en las bases del proceso de
seleccion, la aprobacidon deberd realizarse dentro de los ocho {8) dias hdbiles
siguientes de presentada la solicitud a fa UNDC, franscuride dicho plazo sin que la
entidad emita el respeciivo pronunciamiento se considerard aprobadda a sustitucion.”
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DE LOS REQUISITOS PARA EL INICIO DE EJECUCION DE OBRA.

« Eiplazo de ejecucion contractuat, empieza a regir ¢ partir del dig siguiente det
perfeccionamiento, desde la fecha que se establezca en el contrato o desde la
fecha que se haya cumplide los reguisitos establecidos en el contiuto segun
comresponda.

« El Inicio del plazo de elecucion de cbra rige desde el dia siguiente que la
Universidad Nacional de Cafete cumpila jas siguientes condicicnes:

- Que, la UNDC a través de la Unidad Ejecutora de inversiones, notifique por
escrito al contratista la designacion del inspector o det superviser de obra,
segun corespaenda,

- Que, la UNDC, a través de la Unidad Ejecutora de Inversiones, haya hecho
enirega del terreno o lugar donde se eiecutara la obra, mediante el Acta
sefclado en el Anexo de lg presente Directiva,

- Que, la UNDC, a fravés de la Unidad Becutora de Inversicnes, hayda hecho
entraga del expediente técnico Integral de la obra incluida ia certificacion
ambiental.

- Que, Ia UNDC, a través de la Unidad Ejecutora de inversiones, proved el
calendario de entrega de los materidles o insumos, que de acuerdo a las
basas hubiera asumide como obligacion.

- Que, ka UNDC, a fravés de la Direccidn General de Administracion, haya
ofergado el adelanto directo, solicitade per et contratista enias condiciones
y oportunidad establecido en la Ley de Contrataciones y si Reglamento.

. Los requisifos a que se refieren en los literales precedentes, deben ser cumplidas
en el plazo maximo de (15} dias habiles, contadoes ¢ parfir del dia siguiente de
suscrito ef contrato, en caso al contratista ne haya soliciiado el adelanto directo,
el plazo se inicia con el cumplimiento de las demds condiciones.

. Si la UNDC, a fravés de sus drecs responsables, ne cumpliera con los requisitos
sefclados en los pamafos precedentes, el coniratista pudiera iniciar el
procedimiento de resolucidn de confrato, cuya responsabilidad por &l
resarcimiento de dafios v perjuicios deberdn ser asumides por los funcionarios,
que diercn lugar a la resoiucion del contrato.

. E] inicio de sjecucion de obra se hard constar en el cuademno de obra, a partir
del cudl se coniabilizard e plozo contracival.

. La UNDC a través de ia Unidad Eiecutora de Inversiones, puade acordar con el
contratista, diferdr I fecha de Inicio de g ejecucion de obra, en los supuestcs
establecidos en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Aciividades durante la ejecucién de la obra.

. Supervisard permanentemente el cumplimiento de la corecta sjecucién de la
obra a su cargo, de acuerdo al Expediente Técnico.

«  Supenvisara que los trabajos se ‘sjecuten de acuerdo a ios Planos, Memoria
Descripiiva, Especificaciones Técnicas y en generdl toda la documentacidn que
forman parte del Expediente Técnico vy deberd contrelar la cafidad vy cantidad
de los matericles y equipo necesario, para o buena ejecucion de ia obra.

. Deberd coordinar en forma permanente y constante con el Contratista sobre e
desamrollo de las obras, aperfando alfemativas, procedimientos constructivos y
soluciones a problemas que se presenten, teniendo como objefivo principal que
ia obra se culmine dentro det plazo confractual v de acverdo at Expediente
Técnico.

. Debkerd absolver ias consultas que formule el confratisia, respecto ala ejecucion
de lq obra.

. Confrolard la progromacién y el avance de obra, en coordinacién con los
calendarios aprobados por la UNDC,

D Controlard el avance de obra, mediante las Valorizaciones Mensuales de la
Obra, ejecutadas segun planos, especificacionss, metrados y presupuestos
contratados.

. Efectuard el contrel de calidad de las obras de acuerdo a lo indicado en los
Planos v Especificaciones Técnicas del Proyecio, realizando pruebas de
laboraterio y ensayos para el control de calidad de los trabajos ejecutados.
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Elaborard v presentard la valorizacion de obra, con los metrados reaimente
sjecutados, segin el presupuesto respective; sustentdndola con las planiilas de
metrados y con la documenfacion técnica y adminisirativa corespondiente,
responsabllizéndose por la veracidad de su informacion.

Emitird el informe 1écnico, en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles,
contados desde el dia siguiente de presentada la solicitud por el confrafisia,
susteniando técnicamente, sobre la procedencia o no de las solicitudes de
amplicciones de plazo, adicionales, deductivos y/o, alguna ofra medificacion a
ias especificaciones técnicas, bajo su enterda responsabilidad,

Deberd de aplicar las penalidades previstas en el Confrato de obra, en caso de
incumplimiento de obligaciones por parte del contratisia.

Podré solicitar al Contrafista la remocidn del personal integrante de su planilla
laboral, cuando demussire incapacidad, incomecciones, desorden y por
cudlquier ofra falta que perudique el buen desempefic en la gjecucion de la
obra y el coniratista deberd reemplazaro por ofra persona con la aprobacién
del Supervisor, dentro de los siete (07) dias de notificado al Contrafista,

Llevard el confrol del vencimiento de las Cartas Fianzas, presentado por el
Coniratista a la UNDC, para lo cual solicitard las copias respectivas.

Anatard en el cuademo de obra las absoluciones o las consultas formuladas por
el Coniratista v fodas las occurrencias relacionadas con la ejecucion de la obra,
Rechazard los materlales de mola calidad o que no cumplen con las
especificaciones técnicas, ordenando al Contratista su refiro del drea de
influencia de la Obra.

VerificarG que los documentos generados en la ejecucion de la cbra,
permanezcan en la obera, bajo custodia y responsabilidad del Residente de Obra,
debiendo esiar disponible pard su lectura de cualguier funcionario de la UNDC,
Concluida la obra, extenderd el Cerlificado de Terminacion de la Obra y
solicitard a la UNDC, it designacion de la Comistdn de Recepcion de Obra.
Asesorarg a fa Comision respectiva, en el Acto de Recepcion de Obra, asimismo
otorgar todo & informacidn necesaria no observada por el comité, bajo
responsabilidad.

Revisard la Liquidacion Final del Conirato de Cbra presentado por el Contratista,
pare lo cugl sjecutard el recaiculo de fas valorizaciones con los metrados finales
conciiados de cada partida, deblendo revisar que dicha liquidacién cuente con
toda ko documentacidn solicitada, visarla en sefial de conformidad y ramitarla
ante la UNDC, en los plazos estabiecidos en la presente Directiva.

Presentard o Liquidacion Final del Conirato de Supervision, esto no exime al
Supervisor externo, de su responsabilidad con respecio d la ejecucion de la obra
a sy cargo, fesponder dante cualquier aclaracion o consulta, que se soiicite
posteriormente sobre la ejecucion de las mismas,

Una vez aprobada la Liguidacion Final de Obra, el supervisor o inspector emiiird
opinién para ia devolucion de la Carta Fianza de fiel cumplimiento.

El Supervisor o inspector es el responsable de los problemas que se generen en el
desarrollo de la obra, por ef Incumplimiento de sus compromisos contractuales v
por la informacion falsa que proporcione a g UNDC,

Confrolar, que el confratista cumpla con sus obligacicnes de pago a sus
frabajadores y proveedores, previniendo reclamos posteriores que puedan
genercy problemas sociales.

Deberd adjuntar en todas Ias valorizaciones de Obras v Supenvisidn, la Péliza de
Seguros con sus respectivos comprobantes de pago.

Yerificar que los presupuestos de adicionales se elaboren con los precios unitarios
contratados y/o precios unitaros pactados para el caso de partidas nuevas, los
mismos ¢ue serdn elaborados con los precios de los insumos de los precios
unitarios confratados y rendimientos y demds pardmetros usuales en ld ingenieria.
Presentard el informe de valorizacidn de obra hasta los primeros (05) dias del mes
siguiente al que corresponds la valorizacion, bajo responsabifidad.

Serd responsable de los informes falsos que presenten o la UNDC vy como
consecuencia de ello generen perjuicio econdmico al Estado, en sste caso la
UNDC estd facultado a refener los pagos subsiguientes, bajo responsabilidad
penal,
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DE LAS VALORIZACIONES,

» H Supervisor bajo responsabilidad efectuard la verficacion de los
mefrados realmente ejecutados, correspondientes o cada una de las
parfidas det presupuesto de obra, con los cuales elaborard las
valorizaciones mensudles de obra.

s+ No procede la Valcrizacidon de metrados no ejecutados, de realizado
acareard responsabilidad del Superdsor o Inspector que incurra en este
hecho, v se procederd a la refencién del pago subsiguiente vy o
aplicacién de una penalidad, el cual deberd estar establecido en las
bases y en el contrato,

«  Fl periodo de valorizacién comesponde desde el primer {01) dic del mes
de inicio hasta el Uitimo dia del mismo mes.

s F ploze mdximo de aprobacién de las valorizaciones, por parte del
Inspector o supervisor y su remisién a fa Unidad Ejecutora de inversiones de
la UNDC, para periodos mensucles, es de cinco (5) dias hdbiles contados
a partir del primer dia hdbil del mes siguiente al de o valorizacion
respectlva, y el pago respeciivo por la Enfidad, deberd ser en la fecha no
posteror al Uitimo dia de dicho mes.

« Para efectos de la valorizacion, se debe tener en cuenta los siguientes
aspectos.

- El Supervisor debe exigir ol Residente de obra, la presentacién
samanal de los metrados de cado parlida ejecutada, revisarlos y
de estar conforme, acumuiarles hasta la fecha de la siaboracion
de la valorzacion, anotando tal hecho en el Cuademo de Obra.

- El Residents de Obra presenta la Valerizacion aprobada per el
Supervisor, o Inspector de cbra, a la Unidad Eecutora de
inversiones, dentro de los plazos establecidos.

« Los informes de valorizacion preseniados por el Supervisor o Inspector de
obrq, deberd contener como minimao jos siguientes: ‘

- Resumen del frabajo efectuade en el periodo cublerio por el Informe
y de las piincipales incidencias ocurridas.

- Hoja resumen de Yalorizaclidn (segin formato).

- Valorizacidn de Obra {segin formato).

- Planila de metrados con los respectivos grdficos, hoja de cdiculo y/o
croquis explicativos que ei caso requiera.

- Confroles de calidad, pruebas y ensayos de laboratorio, de acuerdo
a ias partidas en ejecucidn v a las especificaciones técnicas.

- Graflco del Avance programado versus Avance Eecutado,
explicando las causas gue hayan motivado airasos, si los hubiera &
informando las disposiciones tfomadas para superarios.

- Aspectos criticos, problemas encontrados, acciones corectivas
propuestas para incrementar el riimo de la obra si fuera necesario,
comentarios relevantes.

- Condiciones metecroldgicas en el Grea del proyecto y ofros factores
que puedan afectar el desarollo normal de la obra.

- Resultados de la inspeccidn v contred de colidad del frabgjo
redlizado por el confradista, presentando la decumeniacion por el
cual se cerlifique que los maieriales utilzados en la obra cumplen
con las especificaciones técnicas del proyecto,

- Equipo Mecdnico emplecdo por el Conkafista, indicando sus
principales caractersficas y su comparacion con el equipo minimo
solicitade en las Bases y/o propuesto por el contratista en su oferta.

- Personal profesional y técnico empisado por el contratista en el
pericdo det Informe.

- Visitas efectuadas por funcionarios de ia UNDC.

- Recursos empleadas o asignadas o la Obra.

- Informacién miscelénea.

~  Cenclusiones y Recomendaciones.

- Copias del Cuademeo de Obra que comesponden a la Entidad.

- Panel fotogrdfico donde se visualice el frabajo en ejecucién v el
trabajo terminado.
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d)

- Copia de las Pdlizas de Seguros con sus respectivos comprobantes
de pago.

Si las valorzaciones de obras elaboradas, revisadas y consideradas
conforme por el Supervisor o Inspector, dieran lugar a pagos indebidos de
obra, estas serdn de exclusiva responsabilidad del Superviser o Inspector y
serd causal de las sanciones contempladas en el confrato de consultorda
de Supervision o en el Reglamento Intermo de Personal de ia UNDC, para
los casos de Inspectores; independientemente de las acciones civiles yfo

" penhales que pudiera iniciar o UNDC.

ENTREGA, DE TERRENO

>

B acta de entrega del temeno para la ejecucion de la obra, la
Universidad Nacional de Cafiete, a través de ia Unidad Hecutora de
inversiones, conjuntamente con el Supervisor o Inspector segin
comesponda, hardn entrega del temreno of confratista v residente de
obra, mediante Acta de Enfregd de Tereno, sefialado en el Anexo N? 04
de ia presente Directiva, el cual deberd estar firmado por todas las
personas antes seficladas, en dicho acta se hard constar que el terreno
cuenta con los documentos legales debidamente saneados, asi como
el inicio de ejecucidn y fecha de culminacién.

CUADERNC DE QOBRA,

El Supervisor y/o Inspecior verificard la aperiura def Cuadermnc ds Obra
en la misma fecha de lo entrega del terreno, el mismo que deberd tener
una hola orlginal v tres copias, debidamente follado y fimade en todas
sus pdginas por el Supervisor y/o inspector, y el Residente de Obra,
siendo los dnicos autordzados para hacer anofaciones, donde
obligatoriomente tendrdn que indicar todas ias ocurrencias, ordenes y
consultas respecto a la ejecucion de ia obra.

B ordginal del mencionado cuademo, deberd permanecer en la obra,
bajo custedia y responsabiiidad del Residente de Obra, deblendo estar
disponible para su lectura de cualquier Funcionario de ia Universidad
Naciondl de Cafete, que visite la obra. Dicho Cuadermno deberd ser
presentado conjuntamente con la Uguidacion Final det Contrato de
Obra, debiende de cerarse con la anotacion final del Supervisor de
QObra, indicando la fecha de culminacién de la Obra.

Modificaciones durante la ejecucién de la obra.

DE LAS DEMORAS INJUSTIFICADAS EN EL AVANCE DE OBRA,

Durante la ejecucion de la obra, el contratista estd obligado a cumplir con
los avances parciales establecidos en el calendarlo valorizado de
avance.

£n caso de refraso iniustificado, cuando el monto de la valorizacion
acumuiada a una fecha determinada sea menor al ochenta por ciento
{80%) del monto de la valorizacion acumulada programada g dicha
fecha, el Supervisor ordenard of contratista que presente, denfro de los
siete {07) dias siguientes, un nuevo calendario que confemple la
aceleracion de los trabajos, de modo que se garantice el cumplimiento
de la obra dentre del plazo previsto, anotando tal hecho en el Cuademo
de Obra.

La falta de presentacion del nuevo calendario deniro del plazo sefalado
en el parafo precedente podrd ser causal para que opere la Intervencion
Econdmica, o la Resolucion det Contrato. El nuevo cajendario no exime al
Confratista de la responsabilidad por demoras injustificadas.

Cuando el monto de la valorizacion acumutada sea menor al achenta
por ciento {80%} del monto acumulado programado del nuevo
calendario, et Supervisor anotard el hecho en el Cuademo de Obra e
informard ol drgane competente de la UNDC. Dicho retraso serd
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imputado como causal de Resolucién de Conirato, salvo que la UNDC,
decida i Intervencion Econdmica de la obra.

EL ADICIONAL DE OBRA,

. Las obras adicionales son aguelios no considerados en el Expediente
Técnico. ni en el contrato de obra, cuya redlizacidn resutta indispensable
v/o necesaria parg alcanzar la meta del proyecto, mas no, para
reconocer mayores metrados efecutadas por el contradista,

. Los requisifos de adicionales de obrd son ias siguienies:

- Los adicionaies que se Framiten deben estar considerados en el informe
de Diagnéstico elaborado por el residente con opinion favorable del
supervisor, salvo caso fortuito o fuerza maysr a consideracion de la
UNDC.

- B residenie de obra, el Supervisor o Inspector, deben anotar en el
cuaderno de obra, la necesidad de ejecutar una prestacion adicional
de obra.

- EiSupervisor o Inspector debe comunicar ala UNDC, en un plaze maximo
de (5) dias habiles, mediante un informe técnico, sefialando su posicion
con respecto ¢ ja necesidad de implementar un adicionct de obra.

- Se deberd revisar y tramitar los adicionadles de obra, con la debida
anficipacién a su ejecucion independientemente de las reduccionas de
obra.

- Solo procederd su eiecucion y pago cuando cuente previamente con
ei Acto Resolutivo de aprobacién comespondiente, del titular de la
enfidad, hasta por el (15%), del monto total del confrato original, para lo
cual se deberd confar con ia asignacion presupuesial necesaria y su
vaior restdndoles los presupusstos deductivos, que nc superen el
porcentaie que fija ia Ley Anucl del Presupuesto General de la
RepUblica.

- La Unidad Becutara de Inversiones de la UNDC definiré quien elaborard
el expediente técnico de la prestacidn adicional, pudiendo ser la misma
eniidad, un consultor externo, y/o el misme confratista que efecuta la
obra.

- La UNDC tendrd el plaze de quince (15) dias hdbies, de recibida el
expediente técnico, para emiiir y notificar al coniratista la resclucicn
mediante la cual se pronuncia sobre la procedencia del adicional de
obra.

- Una vez aprobada la prestacién adicional, el contratisia deberd ampliar
de manera propercional la garaniia de fiel cumplimiento hasta el monto
mdxdmo del diez (10%) del monto del adicional.

- No se aprobaran adicionales en la Liquidacion Final del Conirato de
obra.

- En caso el adicional supere el porcentaje del 15% por ciento, deberdn
cumplir con los requisitos establecidos, en la Directiva N° 011-2CG16-
CG/GPROD, y lo establecido en el Reglamento de la Ley de
Conirataciones del Estado.

Frocedimiento para ei Adicional de Obra.

» Cuando se determine I necesidad de ejecuiar obras adicionales, el Residente
de Obra deberd registrar de inmediato este hecho en el Cuademo de Obra,
corespondiendo al Supervisor y/o Inspector, realizar la verificacion.

« B Confratista en un plazo méximo de cinco (05) dias hdbiles de la anotacicn en
el Cuaderno de Obra, deberd presentar ai Supervisor o Inspector, e expediente
completo del Adicional de Obra, debidamente sustentade v visado, el mismo
cue deberd contener:

- lustificacion técnica vy legal.
- Memoria Descriptiva detaliada de cada partida a ejecutar.
- Plazo y cronograma de ejecucion,
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- Especificaciones fecnicas.

- Plonifla de metrados sustentados con la informacion pertinente v deberd
ir acompaniada de los croquis o diagramas gue permitan su verificacion,
asi como las hojos de cdiculo gue comespondan pard Una mayor
explicacion,.

- Andlisls de precios unitarios contratados. Andlisls de fos gastos generales
del adicional, {fijos y variables}.

- Presupuesto del adicional, planos, calendario valorizado de avance de
obra.

- Copias de las anctaciones del cuademno de Obra, Opinidn del Consultor
que elabord los estudios. Panel fotogrdfico.

Para los expedientes con partidas nuevas, ademds de lo antes indicado, se
presentardio siguiente: Acta de precios pactados entre el Contratista y Supervisor
de Obra, asi como el Andlisis de Precios Unitarios pactados que se calculardn con
los precios de los insumaos del presupuesto confratado, de ser el caso, con precios
nuevos colizados en la zona.

El Presupuesto Adicional debe considerar los gastos generales fios vy variables
calculados para el Adicional.

El Supervisor elevard su informe o la Unidad gjecutora de Inversiones, expresando
sU opinicn, de procedencia o improcedencia, que contendrd el andlisis v
recomendacion, adjuntando el expediente, denfro de los {5) dias hébiles,
después de recibida ia solicifud del confratista, de enconfrario procedente
deberd sustentarlo indicando la causal ya sea derivados por:

- Hechos por ia naluraleza imprevisibies al formularse las Bases de g
ticitacién o suscribirse el comespendiente contrato y hechos fortuitos o
de fuerza mayor producidos con posterioridad a la suscripcion def
contrato de obra,

- Deferminados por actos administrafivos orientados o subsanar entre
otros, omisiones o deficiencias en el Expediente Técnico de la Obra.

Si el Contratfista no presenta al Supervisor el expediente del adicional de obra
dentro del plazo establecido, el Supervisor no tframitard e misme por
extempordneo.

La Unidad Becutora de Inversiones, elaborard el Informe Técnico y to remiticd aia
Cficina de Planeamiento y Presupuesto para que emita la opinion presupuesial,
y luego a la Oficina de Asesoria Juridica, para que emita el Informe Legal vy
formuie el acto resolufive corespondiente, para ser notificado o las partes, por la
Secretaria General.

St Unidad Fecutora de Inversiones determina que el Adicional no cumple &t
cardcter estictamente necesario se resolverd come Improcedente, pero en
ningUn caso se devoiverd el expediente parg su reformulacion v/o coreccidn,
Aprchada el adicional y nofificade al confratista en un plaze mdaximo de quince
{15) dias hdbiles, se procederd con su ejecucion.

DEL DEDUCTIVO DE OBRA,

El Presupuesto Deductivo de Obra, es el menor costo originado por la no
ejecucidn de frabajos y/o metrados no efecutados, considerados en la lisia de
canfidades del conirato respeciive y que no son necesarios para cumplir con la
meta prevista de la obra principal.
tos Deductivos de Obra deben ser elaborados con precios unitarios contfratados
y debidamente sustentado.
El Supervisor o Inspector de obra determinard los deductivos de obra v lo
registrard en el cuademo de obraq,
El Supervisor y/o Inspector, presentard el expediente écnico, a la Unidad
Ejecutora de Inversionas, en un plazo de cinco (05) dias hdbiles de registrado en
el cuademo de obra, cuyo contenido son los siguientes:

- Justificacidn técnica v legal.

- Memoria descriptiva detallada de cada una de las partidas.

- Meirados con hoja de cdlcuio.

- Presupuesto dei deduciivo elaborado con precios unitarios confratados.

- Copilas del cuadernc de obra.

- Opinién del Supervisor, entre otros,
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+ Lo Unidad Becutora de Inversiones emitird informe Teécnico y remitird a la Oficina
de Asesoria Juridica, o fin que elabore sl Informe Legal y posterior Resciucion de
aprobacion correspondienie.

+ De ser el caso al Suparvisor o Inspector podrd sustentar deductivos de ciere en
I etapa de Liquidacion.

DE LA AMPLIACION DEL PLAZO DE OBRA.

+ B plazo de ejecucion de obra, podrd ser modificado, siempre y cuando se
justifique técnica documentadamente las causalas y éstas modifiquen la ruto
crifica del calendario valorizado de avance de obra y PERT-CPM, por ias
siguientes causales:

- Atrasos o paralizaciones por causas ho airbuibles al contratista.

. Cuando sea necesario un plaze adicional para la ejecucion de ld
prestacion adicional de obra, en este casc, el confratista amplfa el plazo
de las garantias gque hubiere otergado. :

- cuando es necesario un plaze adicienal pard la efecucion de los
mayores metrados, en contratos a precics unitarios.

«  Las luvias normales de la zona ne son causales para la ampliacion de plazo,
pero sl las consecuencias de éstas, detericro del trabajo ejecutado yfo no
perrriten el normal desarollo de la obra, lo cual debe estar debidamente
sustentado incluyendo documentos de la entidad responsable {SENAMHI),
Incluir ademds pane! fologrdfico.

«  Los requisitos para solicitar ia ampfiacion de plazo son los siguientes:

- Que las causales estén anotadas en el Cuaderne de Obra, dentro del
plazo coniractual.

- Que I causal modifique el calendario valorizado vigente de avance de
obra y que afecten la ruta critica de Obra. &l Supervisor o Inspector
deberd presentar un informe detaliado de cdme afecta la ruta critica
del Diagrama PERT-CPM.

- Let soliciiud de ampliacién de plazo por parte del Confraista, deberd
estar acompafiado de los documentos sustentatorlos y ser presentado
oporiunaments, dentro de los quince {15 dias a parir del dia siguiente
de finalizado el hecho generador de atraso o paralizacion.

. Procedimiento para solicitar ia ampliacién de plazo.

- El residente de obra debe regisirar en el cuademo de obra, desde el
Inicio, durante y hasta su fin, la ocurrencia de la causal.

- A partir del dia sigutente de finalizado el hecho generador del airaso o
paralizacion, el Contratista o su representante legal, deniro del plazo de
{(15) dias calendarios remitird su sclicitud de ampliacion de plazo at
Supervisor o Inspectoer de obra.,

- El Superviser o Inspector andlizard 1o expuesto por el confratista y
presentard un informe a la Unidad Eecutora de Inversiones, con opinién:
de procedencia o no de le soficitade, en el plazo maximo de cinco (05)
dias hdbiles de haber recibido la selicitud del Coniratista, el cual debe
contener la siguiente estructura:

v  Antecedentes con la cronologia de las ocurencias de la causal.

¥ Andlisis de evaluacién técnica y legal de la soliciiud,

v Conclusiones vy recomendacionas determinadeo la ampliacion de
plazo.

v Anexos de anctaciones en el cuaderno de obrd.

v Los expedientes de ampliacién no serdn devueltos para adicienar
documentacién y/o arreglar sustentacion,

v En caso que el hecho invocade pudiera superar el plazo vigenie
confractual, la solicitud documentada se efectuard antes del
vencimiento del mismo.

. La UNDC, a iravés de o Unidad Eecutora de Inversiones, resolverd sobre
dicha amplacién y nofificard su declion mediante Resclucién ol
contralista, en un plazo mdaxime de diez {10} dias habiles, contados desde
el dia siguiente de la recepcién en Trémite Documentario, det informe
presenfado por el suparvisor o inspecter, bdjo responscbilidad  del
funclonario del drea antes indicada, de no emitirse pronunciamiente alguno
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dentro del plazo sefalado, se tiene por aprobado lo Indicado por ef
Inspector o supervisor en su informe de ampliocion de piazo.
El plazo antes indicado se desglosa de la sigulente manera:

La Unidad Becutora de [nversiones, emitird su Informe Técnico v lo derivard

a la Oficing de Asesoria Juridica, quien emitird su Informe Legal, para

posterior formulacion ded acto resolufivo, corespondiente v notificard o las

partes mediante Carta Notarial, o fravés de la Secretaria General, anfes
det vencimiento del plozo indicado en numeral anterior, bdgjo
responsabiidad.
Contenido del Expediente de Ampliacion de Plazo presentado por el
Contrafista,

- Copias de [os aslentos y/o anotaciones del Cuademo de Obra, donde
se evidencia el origen, ocumencla y témino de lo causal de
ampliacién de plazo. .

- Diggrama PERT-CPM de Obra en el que se demussire la afectaciéon de
la ruta crifica producida por la causal invocada,

- Memoria descriptiva de las causales de la ampliacién de plazo.

- Justificacidn técnica vy legal.

- Conclusiones y Recomendaciones,

~ " Ofros documentos que dyuden a sustendar el pedido de ampliacian,

- Panetl fotogrdfico.

DE LA INTERVENCION ECONOMICA.,

La Universidad Nacional de Cafiete, podid de oficio o q solicitud de parte,
intervenir econdmicamente la obra, en caso forfuite, fuerza mayor o por
Incumplimiento de las estipulaciones confractuales que a su juicio no
permitan I terminacion de los trabajos dentro del plazo vigente.

La infervencion econdmica de ia obra es una medida que se adopta por

consideraciones de orden técnico y econdmico, con lg finalidad de

culminar [a ejecucién de los frabaijos, sin legar of extremo de resolver &l

contrato,

la intervencién econdmica no deja of confralista al margen de su

participacion contractual, perdiendo el derecho ol reconocimlento de

mavyores gastos generdles, indemnizacion o cuadlquier ofro reclamao,

Frevio a la infervencion econdmica, la Universidad Nacional de Cafete

requerird dl confratista mediante carta Notardal, el cumplimiento de sus

obligaciones confractuales, otorgdndole un plazo no mayor a quince (15)

dios hdbiles de recibido la Carta Notarigl. En caso de incumplimiento y

vencido el plazo otorgado, la UNDC podrd optar por ia infervencién

econdmica.

El Supervisor o Inspector, segln comesponda, emitird un informe técnico a la

Unidad gecutora de Inversiones, sustentando las ventajos o desventajas de

cuiminar los rabagjos mediante la Infervencién econdmica, en lugar de

resolver ef confrato, en el cual deberd considerar el plazo para la
culminacién de obra, el informe deberd contener lo sigutente:

- Antecedentes.

- Avance acumulado mensual desde el inicio de a obra {programado vs.
redl),

- Pagos redlizados por la institucion: Adelantos v Valorzaciones Situacion
de vigencia de tas cartas fionza y pélizas de seguros,

- Causdles de intervencion econdmica.

- Presupuesto Actualizade det saldo de obra a ejecutar en ia infervencion
Econdmica.

- Andiisis del financiamiento de la obra a intervenir donde se verifique que
ja sumatoria de los fondos provenientes del: Saldo Mo Amortizado del
Adelanto en Eleclivo, Saldes pendientes por Yalorzar o Montos
pendientes de pago de existln ejecucion de las Cartas Fianzas de Fiel
Cumplimiento de Conirato y por et Diferencial de la Oferta {sila hubiera),
sedn Igual o mayor que & presupuesto actudlizado del saldo de obra.

- Copia de las anotaciones en el Cuademe de Obra en el Cuaderno de
Obra.
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- Plan de frabagjo, donde se incluya Cronogramas VYalorizados
reprogramades pard la ejecucion del saldo de obra en la intervencion
Econdmica.

- Panel Fotogrdfico

- Conclusiones y Recomendaiciones.

Lo Unidad Eecutora de Inversiones evaluard y emitird informe técnico v

solicitard a la Oficina de Asescria Juridica el Informe Legaty la elaboracién de

I Ressolucion comrespondiente.

El Supervisor o inspector, presentard a la Universidad Nacional de Carete, un

informe econémico, en el cual se refleje la situacién fisica y econdmica real

de la construceion, ol momento de dar inicio a ia infervencidn econdmica,
determindndose los flujos de dinero necesarios para la culminacion de |
obra.

En dicho informe deberd demostrarse ka posibilidad de culminar los trabgjos

con los saldos de pago disponibles a favor del contratista, los aportes que et

contratista debe rediizar, en caso los saidos disponibles no sean suficientes o

si la infervencion ha sido solicitada por éste, y ia ulllizacidn de ios saldos ne

amortizados de los adslantos en efectivo y para materiales, de ser &l caso.

Sl el contratfista rechaza la intervencién econdmica, dentro de los cinco (05)

dias habiles sigutentes de haber sido nofificada con la Resolucion, mediante

Carta Notarial, y/o a quien haya delegado esia funcidn, a ravés de la cual

se decide la Infervencidn Econdmica, el contrato serd resuelto de pleno

derecho, por incumplimiento del mismo.

En caso de prosperar la Infervencién Econdmica, se procederd de la siguiente

forma.

- £l confratista y la Entidad designaran a su representante o infervenior.

- Se& procederd con aperturar una cuenta mancomunada en el Banco
efegidc par ambas parfes.

- Se depositard en la cuenta mancomunada, el saldo no amortizado de
ios adelantos otorgados, las valorizaciones de obra pendientes de pago
y aportas en efectivo por parte del confratista.

Cabe indicar que los depésitos que rediice et Contralista en la Cuenta
Mancomunada por concepio de salde ne amortizado del adelanto en
efectivo y/o materales, no constifuye DEVOLUCION A LA UNDC", toda vez -
que dicha cuenta no es de propledad de la Enfidud, por lo tanto deberé
mantenarse vigente la garanifa por un monfo equivaiente al salde no
amortizade, hasta que el adelanto storgade sea amertizado en su totatidad
via valorizaciones de obrd.

El monie depositado en la cuenta mancomunada serd para use exclusive de

la ejecucién de los Saldos de Obra Intervenida, hasta su Liquidacion Finai.

La Cartg Fianza de Fiel Cumplimiento y por el Monio Diferencial (de existir}

deberd permanecer vigents hasia que la Liquidacion Final de Obra quede

consentida.

La Carta Fianza por los Adelantos oforgados, deberdn mantenerse vigentes

por un monto equivalente al salde no amertizado, hasta que el adelanto

ctergade sea amorfizado en su totalidad, via valorizaciones de obra.

Los procedimientos para los desembolsos de la Cuenta Mancomunada son

los siguientes:

- El representante del Confratista con el visto bueno del Superviscr o
Inspecior presentard su requermiento en detalle a la Unidad de
Eecutcra de Inversiones, para el giro de jos desembolsos de
conformidad con la Frogramacicn de la Obra Intervenida.

- Coniandoe el requermiento con el visto bueno del Supervisor o Inspector
y de 1a Unidad Ejecutora de Inversiones, los responsables de la cuenia
mancomunada procaderdn a girar los cheques comespondientes siendo
verificada su cancelacion por el Asistente Administrativo.

- Todos los desembolsos deberdn ser rendidos con los respectivos
comprobantes de gastos en orginal (Boletas, Planiias y Facturas) con el
visto bueno dei Superviscr ¢ Inspector, que demuesire que se han
efectuado los pagos correspondientes, solo asi se pedrd girar un nuevo
desembolso, en fal sentido previamente debe rendirse ef anterior.
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- Leberd entregarse cada fin de mes la documentacion orginal {facturas,
boletas de pago, recikbo de honorarios), al Confratista, a efecios que
puedan llevar su contabiidad y rdmites ante SUNAT,

¢« Lo cuenta mancomunada que se haya aperfurado para la intervencion
econdmica de la obra, deberd ser cerada, una vez que la Liguidacion final
quede consentida, sin observaciones y previo Informe Final de cierre de la
cuenta elaboradoe por el Asistente Administrative de la Sub Gerencia de
Supervision y Liquidacién de Obras, con el visto buenao del Supervisor de Planta
y Jefe de la Unidad Heculora de Inversiones.

+  De existlr digin saldo de dinero en la cuenia mancomunada este podrd ser
devuelto al contratisia siempre y cuando o Liquidacion Final no arroje saldos
deudores a cargo del Confratista, en este caso se procederd a girar un
cheque a nombre de la UNDC por el importe del saldo deudaor,

+  Se remifird a la Direccidn General de Administracidn con copia a la Unidad
Eiecutora de Inversiones, el Informe de clere de la Cuenta Mancomunada,
en el cual se detallard los Ingresos, Egresos v saldos ofiginados en la
Intervencidn Econdmica, debidamente documentado vy firmados por el
Contrafista y Supervisor,

DE LA RESOLUCION DE CONTRATO.

« la Entidad, podrd resolver administrativamente el condrato, en los casos que
el conirafista:

- Incumpia injustificadamente los piazos de inicio o de ejecucion de ia
obrd o de cualquier olra estipulacion confractual, legal y/o
reglamentaria sobre i materia, a pesar de haber sido requerido para
ello, mediante Caria Notarial.

- Paralice injustificadamente el frabajo o reduzca el itmmo de los mismaos,
pese a haber sido requerido para comegir tai situacidn.

- Haya legado a acumular el monto méximo de la penalidad por mora
en la ejecucidn de la prestacion de servicios.

- No cuente con la capacidad técnica y econdmica para el nommal
desarrollo de tos frabagjos, pese a haber sido requerido para comegir tal
situacion.

» Cuando se presente cudlquiera de las causales antes indicados, el Supervisor
o Inspector anotard en el cuadermno de obra, e informard a la Unidad
Ejecutora de Inversiones, quien lo etevard con su opinidn a fin que mediante
Caria Notarial suscrito por el Presidente de la Comision Organizadora, se
nofificara ol centratista, en dicha Cartle Nofaral se le requerra el
cumplimiento de sus obligacionas contractuales, en un plozo mdximo de
qguince (15) dias hdbiles de recibido la Carta, bajo apercibimiento de resolver
el contrate en caso de incumplimiento.

-« Sivencido el plazo otorgado, el Supervisor o inspector presentard a ia Unidad
Elecutora de Inversiones, un informe detallado del incumplimiento de las
obfigaciones confractuales por parte del contratista, en un plaze no mayor
de cinco (05} dios hdbiles de vencido el plazo otorgado al contratista, dicho
informe centendrd lo siguiente
Antecedentes de obra.

- Causales de Resoiucidon del Conlrato.

- Acclones realizadas {nofificacionss cursadas al confratista indicando el

incumplimiento de sus obligaciones). :

- Avance acumulado mensucl (Programadeo versus Eecutado).

- Pagos redlizados por la Enfidad por Adelantos y Valorizaciones.

- Sifuacion real de las Carlas Fianzas de Fiel Cumpilimiento de Contrato v

Adelantos.

- Valorizacién acumulada con el sustento de metrados de las particias

reaimente gjecutadas.

- Cdiculo del saldo no amortizado de los adelantos.

- Copia del cuademno de chra.

- Panel fotogrdtico.

- Conclusiones y Recomendacionss.
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. Una vez consenfida la resolucion del confrato, se procederd o realizar la
constatacion fisica de la Obra, con el Inveniario de Materiales, Equipo,
Kerramientas y enfrega de obra. Al acto de Constatacién Fisica e inventario
deberdn asistir el renresentante legal del coniratista, un representante de la
UNDC, el Superviser, segin comespenda levantdndese un acta, en el cual se
registrard partida por partida, la situacion de avance de metrado o el
porcentale hasta donde se ejecutd la obra, estas anotaciones se considerara
en la liquidacion finai de ser el caso,

« £l Superviser o Inspecior emifirG un informe de cleme, en el cual constardan los
trabgjos reclizados, fos pagos recibidos por &l contrafista, los saldos de obra
no ejscutados, ete, en un plazo ne mayer de guince (15) clias hdbiles de
tevantada el acta de constatacion fislca.

« En caso se resuslva el conirato por responsabllidad del coniratista, ¥
consentida la resolucién del contrato, se procederd a ejecutar la Carta Fianza
de Fiel cumplimiento.

« Posiericr a los actos indicados en et parrafo precedente, la Entidad procederd
a comunicar dl Organismo Supervisor de las Confrataciones det Estado,
{OSCE), para el iniclo de la sancidn comsspondiente.

Modilicaciones durante la ejecucién de la obra :

tas modificaciones que se rediicen al proyecto de inversion en esta etapa son
reglsiradas por la Unidad Eecutera de Inversiones en la Seccién C. Datos de ta fase
de Formulacién y Evaluacién del Formato N° 08-A: Regisiros en lq fase de Ejecucién
para proyectos de inversion.

Sl luego de la evaluacién de las modificaciones informadas por ia UEl, la UF
determing que dichas modificaciones cambian la concepcion fécnica, no
corespende su registro en el Banco de inversiones. En es& caso, dicho proyecto de
inversién no puede confinuar con la fase de Elecucidn, corespondiendo que la UEI
eiabore y registre el cierre respectivo mediante el Formato N° 09: Regisiro de ciere
de inversion.

e) Recepclion de la obra:

f)  Liquidacién de la obra:

Una vez conciuidos los irabdjos de la obra o proyecto, ei residente, dejar&
constancla de ello en el cuademoe de obra y soliciiard la recepclén de la misma. B
inspector o superviser, en un plozo no mayor de 05 dius posteriores a la anotacion
sefigiadas, caroborard et fiel cumplimiento de lo establecido en sl Expediente
Técnico v de encontrarfo conforme anota en el cuademo de obra y emiie
cerificado de conformidad técnica con la firma del Supervisor y/o Inspector en
cada uno de sus folios, y solicita a la entidad recepcidn y la presencia de la Comision
de Recepcldn previamente designado, para levantar el acta de recepcion de obra
sin observacicnes.

Constituidos el residente y la Comisién de Recepcidn en ellugar, fechay hora fijados,
que no deberan exceder de los veinie dias siguientes de recibida la comunicacidn,
procederén q la verficacion de los frabajos ejecutados vy ievaniamiento del Acta de
Recepcion, segin el Anexo 05 Acta de Recepcién de Obra. De encontrarse
observaciones, se dard un plazo conforme lo indica en Reglamento de la Ley de
Contratacién vigenie, para su absolucion, y levantamiento del Acta de Recepcion, -
id cual seré elaborada en original ¥ cinco copias que serdn disiibuldas o los-
infegrantes de la Comisidn, residente (o responsable del proyecto} y el orginal se
anexa al Informe Final,

Concluida ia recepcidn de la obra o proyecto, el Presidente de Ia Comision de
Recepcion, al dia hdbii siguienie de la recepcidn, informard por escrito de todo lo
actuado adjuntando el original del Acta de Recepcidn v el Informe Final.

se desamoilard conforme al Regiomento de ld Ley de Contratacion del Estade.
Para &l Coso de Liquidacion de Oficio, cuando el confratista no entregue su
liquiciacian en el plazo, se contratard servicios de liguidacion de obra.

t g Unidad Becutora de inversicnes solicitard servicios, para la liquidacion de la cbra
culminada, a la Direccién General de Administracion, adjiuntonde disponitilidad
presupuestal, la misma que serd derivada a io Unidad de Abastecimienio pard su
adjudicacién del servicio solicitado.
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Inversiones por Administracién Directa y/o liquldacion de inversién total.

- la Unidad Eecutora de inversiones, luego de recepcionar la preliquidacion,
mediante memordndum designa a un liquidador de obra o solicita la consultoria
para gue rediice la consolidacion técnico-financiera, en coordinacién con el
iquidador financiero que es designado con &l mismo documento, quien elaborard
la Liguidacién Financiera, dentro de los plazos establecidos por las disposiciones
legales.

- Luego de consoiidada la liquidacian técnico-financiera serd presentada en eriginal
y dos copias, debidamente visadas por ambos liquidadores. El original servird para
framitar la rebaja de ka Cuenta Constricciones en Curso por parte de la Direccién
de Finanzas; una copia se anexa al expediente de liquidacion pard la fransferencic;
una copia para el Archivo General de g institucidn,

- Luego de recibir el Expediente de Liguidacion la Unidad Ejecutora de Inversiones
remitird una copia a la Direccion Generat de Administracién para que se proceda o
redlizar ia revisidn y cruce de informacion en el Area de Integracion Contable
Presupuestal y Financiera; contando con el aval corespondiente y posteriormente
preseniade al Comité de Recepcion y Liquidacion.

- E Liquidador Técnico deberd implementar un cuadre de balance total versus el
Coste real de la obra.

- La Comisidn de liquidacién fuego de recibir el expediente procederd a la revisidn.y
fira por parte de todos los integrantes en sefal de conformidad, deidndose
constancia de la decisidn de aprobacidon de dicho expedienie en el Acta
corespondiente.

- La Comisidn o continuacien soficitard la aprobacién por Resolucién del expediente
de liguidacion, a fravés de la Unidad Becutorg de Inversiones,

- Recibida la copia de ia resolucion de aprobacion acompaniada del expediente de
liguidacion (original v copias), la Unidad Becutora de Inversiones solicita o la Unidad
de Contabilidad la rebaja de la Cuenta Contable Consirucciones en Curso.

4) Equipamiento:

a.

Preliminares a la ejecucién del compenente equipamiento:;

La Unidad Formuladora de Inversiones por infermedio la Oficing de Planeamiento vy
Presupuesto comunica la aprobacidn det Proyectc de Inversion o IOARR a la Unidad
Ejecutora de Inversiocnes,

La Unidad Ejecutora de Inversiones ejecuta el componente bajo la moddalidad por
Contrata o incluyéndote en el Contrato Integral de Hecucidn de proyectos de inversion
o Adminisiracién Directa mayormente parg los casos de I0ARR.

La Unidad Ejecutora de Inversiones elabora los Términos de Referencia que incluyan la
Especificaciones Técnicas de acuerdo a las evaiuaciones de la inversién aprobada y
apoyo de la Unidades Involucradas, para luego remitir a la Unidad de Abastecimiento
por intermedio de o Dieccidn General de Administracion para el procese de
indagacion de mercado, elaboracion det expediente de contratacion y su publicacion
en & portal del SEACE- OSCE.

Adquisicién de moblliario

La Unidad Ejecutcra de Inversiones, recliza informe de requerdmiento adjuntando
especificaeiones técnicas y dispenitiidad presupuestal o la Direccion General de
Administracion para su posterior frdmite la Unided de Abastecimiento qulen culmina el
proceso de seleccidn, se tiene al postor ganador y elabora el Contrato del mobiliario,
paraiuego comunicar d ia Unidad de Aimacén y Control Patimonial y Unidad Ejecutora
de Inversidn para el inicio de la etapa de sjecucion contractual que incluye endrega del
bien e instatacién y capacitacion, si asi lo amerita los términos de referencia.

Adguisicién de equipos de cdmputo y multimedia.

La Unidad flecutora de Inversiones, redliza informe de requerdmiento adjuntando
especificaciones técnicas vy disponibilidad presupuestal a la Direccion General de
Administracién para su posterior trdmite a la Unidad de Abastecimiento quien culmina
el proceso de seleccion vy se tiene al postor ganader v elabora el Contrato, para luego
comunicar a la Unidad de Aimacén, Unidad de Tecnologia de la informacion y Unidad
Elecutora de Inversién para el inicio de la efapa de sjecucién contractual que incluye
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enfrega del bien e instaiacion, puesta en funclonamiento y capacitacion, sl asf o
amerita los terming de referencia.

Adquisicién de equipos especiaiizados.

la Unidad Ejecutora de Inversiones, realiza informe de requerimiento adjuntandc
especiiicaciones técnicas y disponibilidad presupuestal a ia Direccién General de
Adminisiracién para su posterior frdmite la Unidad de Abastecimientc quien culmina el
proceso de seleccién vy se fiene al postor ganador y elabora el Conirato, para luegoe
comunicar o las Unidad involucradas porg el inicio de fa etapa de ejecucion
centractual que incluye entrega del bien e Instalacion y capaciacion como son:

Capacitacién en el usc de equipos especiclizados.

Lo Unidad Ejecutcra coordinard, en atencién al expediente técnico para [
capacitacién que deberd redlizar el proveedor de los equipos especializados a ios
docentes encargados v ofros para el uso Y maniputacidn adecuado de los equipos.

Instalacion, pruebas v puasta en marcha de los equipos.

L Unidad Ejecutora de Inversiones coordinard con el proveedor de los equipoes, ellugar
designado para la insialacion de los equipos ast mismo en presencla del drea usuaria,
especialistas y/o Unidades involucradas y/o Supervisidn, se redlizardn las pruebas
necesarics gue garanficen el buen funcionamiento de los equipos.

Conformidad del componente equipamiento:

Culminada la ejecucion del componente equipamiento, al residente conjuntamente
con &l supervisor del proyecte, elaboran las conformidades de cada uno de los blenes
adquiridos para el equipamiento, posteriormente informan a la Unidad Eecutora de
Inversiones quien autoriza trémite de page corespendiente.

Informe de Liquidacién del componente equipamiento:

Culminada la efecucidn del componente equipamiento, el Jefe de la Unidad Eecutora
de Inversiones deslgnard « profesional, quien se encargard de realizar el informe de
liguidacién del componente equipamiente, a quien se le oforgard un plazo de 07 dicis
calendarios, para elaborar el informe de liquidacion.

5) Capacitacidn:

a)

b)

<)

Preliminares a la ejecucidn del componente capacitacién:

Previo a la sjecucion del componente capacitacion, la Unidad Eecutora de Inversiones
redlizard el informe de recuedmiento {adjiuntande términas de referencia del profesional
requerido), posteriormente solicitard disponibiidad presupuestal, para luego ramitar
requerimiento < la Unidad de Abastecimiento, quien realizard la contratacion de las
mismas siguiendo el procedimiento esiabiecido en la directiva intema en caso de ser
menores a D8 UITs o acorde a la Ley de Confrataciones y Reglamenic en case de superar
lat misma,

Coniralacidn de los servicios de capacitacion especializada:
En caso de requerise servicios de capacitacion especializada, deberd utliizasse el
modelo de términes de referencia aprobados por la Universidad Nacional de Cafiete o
por convenios con instituciones péblicas especiaiizadas de acverdo al tipo de proyecto.
Desarrolio de las capacitaciones especializadas:
« Informes de capacitacién: En atencidén a los confratos y/o drdenes de servicios
se ejecutaran ias capacifacionss, feniendo en consideracién los cronogramas

aprobados, conteniendo lo siguiente:

- Introeduccion.
- Objsetivos.
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B

2)

- Melodologia,

- Contenido vy programa de la capacifacion.
- Planilla de identificacion de participantes.

- Principales resuitados.

- Observaciones vy comentarios.,

- Conclusiones,

- Panel fotografico.

« Documeniacién que evidencie la culminacién safisfactoria de lus
capacitaciones;

A la culminacion de la capacitacion se realizard una encuesta de satisfaccion
de los participantes.

d) Conformidad de los servicios:

La Unidad Ejecutora de Inversiones, concluida los servicios de capacitacion de
manera safisfactoria, cumplird con  la elaboracion de las conformidades o fin de
pagar fanto los bienas y servicios contratados para la ejecucion de las
capaciaciones.

e} Informe de liquidacién del componente capacitaciéon:

Concluido los pagos que involucraron el componente capacitacion, g Unidad
Elecutora de Inversionas realizard ia pre liguidacién del mencionado componente,
que formard parte del expediente de liquidacion.,

CIERRE DEL PROYECTO:

Para continuar con el cierre del proyecto, previamente la liquidacion Fisica Financiera debe estar
debidamente aprebado bajo acto resolutivo.

Informacién gue conforma el expediente del clerre del proyecio:

La Unidad Eecutora de Inversiones designara a profesional responsable para elaborar la Informacion
qgue conforma el expediente del ciemre del proyecto como sigue:

+ Lo liguidacion Fisica Financiera.

«  Informe técnico con el cual se aprobd a Liquidacién Fisica Financiera bajo acto resolutivo.
+  Resolucién de aprobacién de ia Uguidacion Fisica y Financiera del proyecto.

+  FORMATO N°0%9: REGISTRO DE CIERRE DE INVERSION

Informe Técnico que presenta el clerre del proyecto:

La Unidad Ejecutora de Inversiones es la que efabora el Informe Técnico que presenta el ciere del
proyecto, tomando en cuenfa el informe que conforma el expedienie del clere del proyecio.

B esquema del Informe Técnico que presenta & clere del proyecto es el sigulente:

A, DATOS GENERALES DE LA INVERSION,

Cédigo de la inversidn (asignade por el aplicativo informdatico):

Nombre de la inversion:

Indicar si la fase de ejecucidn ha sido culminada o no culminada:

Servicios publicos con brecha identificada y priorizada;

Indicador de brecha de acceso a servicios:

Contribucion del provecto al cieme de brecha:

Tipologia de proyecto:

Fecha de viabildad/aprobacion:

Monto de inversion viable/aprobado:

Monto actualizado:

Monto de inversion ejecutado {devengado acumulado}:

Plazo de ejecucion previsto en la viabiidad/aprobacion:

Medalidad de ejecucion de k inversion:

Dependiendo del estado y naturdleza de la ejecucion, se considerard 1o siguiente: .
8. SILA INVERSION HA SIDO CULMINADA {PENDIENTE DE LIQUIDACION EISICA Y FINANCIERA).
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1. METAS EISICAS Y FINANCIERAS DE LA INVERSION CULMINADA
1.1 Datos del Proyecto de inversién Culminado
1.2 Datos de la gestidn det programa culminado
1.3 Datos de la IOARR Cuiminadd
C. INVERSION CULMINADA CON LQUIDACION FISICA Y FINANCIERA DE LA INVERSION
1. METAS FISICAS Y FINANCIERAS DE LA INVERSION CULMINADA
1.1 Datos dei Proyecic de Inversion Culminado.
12 Datos de la gestién del programa culminado.
1.3  Daios de la IOARR Culminada.
1.4 liquidaciones de oficio.
2. TRAZABILIDAD DEL CIERRE
D.  INVERSION NO CULMINADA
1, MOTIVOS DE CIERRE
E. CONCLUSIONES
RECOMENDACIONES

:'n

3) Aprobacién del informe de cierre del proyecto:

Una vez concluida el informe de cierre. el profesicnal designade para el cierre conjuntamente con el
Jefe de la Unidad Eecutora de Inversiones, dan el visto bueno para el posterior regisiro del FORMATO
N°09: REGISTRO DE CIERRE DE INVERSION en ef sistemna.

4) Regisiro en el Sistema:

Bl regisiro en el sistemnia se realizart meciante el FORMATO N° 09: registro de cierre de inversidn, para
lo cual se necesitard lo siguiente:

e FORMATO N°0%: regisire de cierre de inversidn, en fisico, debidamente rellenado y firmado.
« Elregistro en el sistema del FORMATG N°09, se recllizard por la Unidad Ejecutora de Inversiones.
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ANEXOS 1

Acta de Verificacién de Obra,

En la locolidad de ................, siendo s ... horas, del dia ... del mes ... del
A0 eeen el @sPECHIiSI. . e encargado del monitoreo de la
LT o S O URUOPUUTUUTRURITRR , CON COdigO..iiivnirirriinnns , redliza la visita in
situ de la obra en referencia, siendo AIENAIAO POT v..oeeeeeee e et ., quien se idenfifico
con DNING N Y 0SB e ()Supervisor, Residente,

coordinador.etc), persona a la que se le solicitc nos brinde informacion sobre ei estado situacional de la
obra monitoreadca, quien manifesto:

OBSERVACIONES:

AVANCE FiSICO:

ESTADO: En Becucionl__| Parafizadd ] culmiandal__J En Proceso de Liquidacién [1 tquidada ]
AVANCE FISICO: DESCRIPCION GENERAL: (% AVANCE POR COMPONENTES EN EJECUCION),

OTROS: (PERMANENCIA DE SUPERVISOR, RESIDENTE DE OBRA, ETC).
Cumplic con el Cronograma de Ejecucion de Obra st EEEINO R

[Seleccionar en caso de ser NO} Obra Adelantada

Obra Afrasada [

Existen documentos gue sustenten el adelanto v/o atrase de obra St 7]

Detallar:

Al término de la dligencia firman los participantes la presente acta, dejando constancia del monitoreo,

siendo las....... Horas def mismo dia, mes v afio, doy fe de lo expuesto suscribiendo ia presente,
NOMBRES Y CARGO DNI/CIP TELEFONO FERMA
APELLIDOS

27




ANEXO 02

META — ACTA DE REUNJON N° -2019.

INFORMACION DE REUNION DE TRABAJO,

1.-
2.-

Miércoles, de del 2019

teeeens NOFQS veeeens NOTCS

Jr. San Agustin N°124, San Vicente de Conete - Lirna, Per(

TEMAS TRATADOS.
Con referencia al punto 01 de la agenda:

.

L]

-

ACUERDOS DEL COMITE

1. Sedcverdadi...de ... [ n [rae | JUUE USROS PP P OPPP
2. Seqcuerdacl...de...... [=1a [r2o SRUTUTUU S OO TP SO PP PPPPPPPPP
3. Seqcuerdaal..de ... =Y 1 vae SROTUTT U TP PP OPU

En seficl de conformidad v sin ofro en parficular suscribimos el acta siende las ... horas del mismo dia.

28




ANEXO 03

META - ACTA DE CUMPLIMIENTO N°  -201¢9

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE ACUERDQS DEL COMITE.

v e dei 201...

Jr. San Agustin N°124, San Vicente de Canete - Lima, Pen)

CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS DEL COMITE,

1. se acuerda al

CUMPLIDO:
- H presents acuerdo se ha cumplido, logrando

2. Sedacuerdadl

CUMPLIDOQ:
- H presente acuerdo se ha cumplido, logrando

INDICADQR DE CUMPLIMIENTO

Formuia;

NUmero de acuerdos cumplidos {NAC)
Porcenigje de acuerdos establecidos

en el acta que fueron cumplidos - Numero de acuerdos establecidos en cada acta de reunion
quincenal (NAE]
Aplicacién:
NAC
NAE

it

100 %

El comité concluye que, de |05 sels acuerdos adoptados, se logrd cumplimiento det 100%.

En sefial de conformidad v sin olro en particuiar suscribimos el acta siendo fas 18:00 horas del mismo dia.
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ANEXQ N° 04
CONTENIDO MINIMO DE INFORME MENSUAL N°

Mes
Generdlidades
Chbra

Distrifo
Provincia
Departamento
Regidn

|. DATOS GENERALES

Contrato de Obra N°

fecha de suscripcidn

Confraiista de Ghra

Monta del Contrato de Obra (incluido IGV] §/,
Superviser de Chra

Confrato de Supervision N° Fecha de suscripcidn
Monto del Contrato de Supervision (incluido IGVY.). $/.
Canfidad: Unidad de Medida

Plazo de glecucion: # dias naturales

Monto del adetanto [con iGY). §/

Fecha de enfrega de terreno

Fecha de Inicic de Cbra

Fecha de Término confractual

Fecha

Corta Fianza de Fiel Cumplimiento N°
Monic

Entidad Financiera

Vigencia hasid

Carta Fianza de Adelanto en Efectivo N°
Monio

Entidad Financiera

Vigencia hasta

Carta Flanza de Adelanio por materiales N°
Monio

Entidad Fingnciera

Vigencia hastd

Carta Fianza por el Diferencial de la Oferfa N°
Mento

Entidad Financiera

Vigencia hasta

Ampliaciones de Plazo

N° de dias

Desde

Monto [con IGY)

Fecha

Hasta

incidencia Acumulada

Causal

Adicionales de Obra

Fecha

N° de dias

Desde

Hasta

Monto (con IGY}

incidencia Acumulada

Causal

Deuda de Obrg
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N® de dics

Desde

Hasta

Monto {con IGY)
Incidencia Acumulada
Causal

I SITUACION DE LA OBRA,
A. ASPECTOS TECNICOS.

1. Situacion de la obra: resumen del frabdio efectuado en el periode cublerto por el informe y de los
principales incidencias ocumidas :

2. Avance programadao Vigente %
3. Avance ejecutado en el meas %
4. Avance Programado acumulado al mes i1
5. Avance ejecutado acumulado ol mes %
é. Situacion Actual de avance de Obra %
Normal $ %
Retrasado 1%
Adelantado ' %
7. Plan de frabgjo ' %
8. Desarcllo de la Obra (aspectos criticos, problemas presentados, acciones comrecilivas propuestas o

fomadas para incrementar el fitmo de ka obra i fuera necesario, comeniarios relevantes).

9.- Condiciones meteoroldgicas en el drea del proyecto v ofros factores que cafectan el desarrolto normal de
la Obra.

10. Resultados de [a Inspeccién y controt de calidad del trabajo reaizado por el contratisia, presentando ia
documentacion por el cual cerifique que los materiales utilizados en la obra cumplen con las
especificaciones técnicas del proyecto.

11. Equipo mecdnico empleado por el contratista, indicando sus principales caracteristicas ¥ su comparacion
con el equipo minimo solicitado en Bases y/o propuesto por et contratista en su oferta.

2. Personat profesional y t#écnico empieado por el coniratista en el perodo del
informe.

13. Visitas efectuadas por funcionarios de la Universidad Macional de Caofete.

14. Organizacion del Contratista y recursos empleados en la ejecucién de la obra.
15. Qrganizacion del Supervisor Extemno y recurso empleado o asignado o la obra.
14, Informacién misceldnea

17. Conclusiones y Recomendaciones.

ASPECTO ECONOMICO,

1. NUmero de Vdlorizaciones Tramitadas.
2, Ndmero de valorizaciones Pagadas.

3. Monto Valorizado en el Mes. 5/, {incluido IGV)}
4. Monto pagado acumuiade S/
5. Adelanto Amortizado acumulado: S/

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS.

. Ingeniero Residente

. N° de operarios confratados al presente mas
N° de obreros Confratados al presente mes
N? de jornales acumutados al presente mes
N° de horas hombre H-H (presente mes)

. N?de horas méquina H-M {presente mes)

N

ADJUNTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
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n

8.
Q.

. Resumen Ejecutivo,

. Copias del cuademo de obra. (B que comesponde A Ia Entidad},

. Yalorizacién Mensual y Cuadro Resumen

. Planilla de Metrados, con los respectives graficos, hojas de cdlculo y/o croquis explicativos que &1

Cas0 requiera.

. Confroles de Calidad Técnica, pruebas v ensayos de laboratoro, de acuerdo a las

partidas en elecucidn v las especificaciones técnicas det proyecio.

. Gréfico de avance programado versus ejecutado, explicande las causas que hayan

motivade atrasos, si lo hublera y de las disposiciones fomadas para superarlos,

. Panel Fotografico de los frabajos realizados en el presente mas, (antes de iniciar los

trabajos y después de ejecutado los frabajos por partidas),
Copia de las pdlizas de seguro, con sus respeciivos comprobantes de pago.
Ciros documentos que considere necasario.

FIRMA Y SELLO

SUPERVISCR FECHA
Nombre

N® de Colegiatura
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ANEXON©® 05
RESUMEN DE VALORIZACION DE OBRA

Asunto vatorzacion de obra N°
Contrato de Obra

Coentratista

Supervisor

Referencia

Fecha

{.- ANTECEDENTES {considerar los aspectos relevantes).

ta Universidad Nacional de Cafete fima et Contrafo de Eecucidn de Cbra con fecha......., con el
Contrafista para la ejecucion de la Obrd.......coovvviiiciiccn .con un plazo de ejecucion de,.....dias
calendario y por un monto de §/........... . incluido el IGY,

2. Mediante Adenda N°01 Confechd.........cc....oooeil
3. Mediante Adenda N* 02 con fechd...oovvvveiieivnnnns

{i.- ASPECTOS LEGALES

&nla cldusula...... dei conirato se establece el procedimiento para dar trdmite de page o las valorizaciones,
en la misma clausula, se dispone que & procedimiento serd de acuerdo o lo establecido en el Reglamento
de la Ley de Confrataciones del Estado.

Asi mismo la Universidad Nacional de Cafiete dispone que: " para los frdmites de pago de valordzaciones, se
debe contar con los copias de documentos que acrediten estar al dia en el page de obligaciones legales
tales como: ESSALUD, AFPS, asi como copia de las planiflas de pago v la constancia que acredite la vigencia
de las Polizas de Seguros y cualquier ofro requisito que se especifique en el confrato,

0.- ANALSIS,

Patos de la valorizacion:

Descripeién Soles 5/, Observacién
Monto de la Elapa de
Fjecucién de Obra (sin

GV).

idelanto Directo otorgado
(sin IGV).

Adelanto de Materiales 01 sin
IGY

idelanto de Materidles 02,
Monto  Vdlorzado en el
eriodo (sin IGY].

Monto Vdlorizado
acumulade {sin IGV],

Se ha revisado el Resumen de VYdlorizacion consignado por el Supervisor en ei folio de su informe mensual, el
cudl incluye los conceplos que se exigen en el Contrato La informacidn de sustento presentado por el
Supervisor coresponde a o siguiente:

A e Los montos y metrados comespondientes a cada partida, se muestran en las paginas

¥ -

« El cdlculo de reintegro, amortizacion y deduccion se ha efectuado mediante la aplicacion de
la fémula polindmica, y se muestra en las paginas ___al__ .

« lLosindices unificados de precios publicados el dia ___ se muestran en la pdgina__.

« El condrol de amortizaciones y deducciones de redjusies por adelanto de materiales, se muestran

enlas paginas ____al___.

El calendaric de avance valorizado de obrg, se muestran en las pdginas __al__
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«  LOs sustentos de metrados valorizados se muestran de las paginas ___al___.

« Los documentos del pago de obligaciones legdies, se muestran en las pdginas _al__

« Larelacién de personal de obra (profesionales, administrativos, laboratoric de suelos, topogratia
y campo) se muestra en las paginas __al__:

« Larelacién de maquinara pesada, equipos y oiros, se mussiran enla pdgina __al__

» Larelacion de equipos de laboratorio, se muesiran en la pagina __al__

« Las foios del avance de ia obra, se muestran en las pdginas _y __.

Por tanto, se ha procedido areclizar el cdlculo respeciivo y se ha determinado que el monto
total a considerar en la presente valorizacién s de ___ de acuerdo at siguiente detalle:

Monto valorizado en el presente perfodo s/.
Valorizacion N°
Cdlculo del Reajuste
fndice K
Regjuste vglorizacion,

Deducciones
Deduccion gue no comesponde por adelanto directo,
Deduccidn que no coresponde por adelantc matericles

Amortizacion del Adelanto Directo,
-En fa Yalorizacién.

Amortizacién del Adelanto de Materiales.
-Por adeilanto de materiales 01
-Por adelanto de materiales 02.

. MONTO FACTURABLE (Sin 1.G.V.)

Monto retenido :
Multas
Otros Conceptos.
I, MONTQ RETENIDO.
. MONTO EFECTIVO A PAGAR (1+11).
v, L.GV. {19% del]

V., MONTO A FACTURAR (H+ V]
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ANEXO N° 06
ACTA DE ENTREGA DE TERRENC

En I localidad de.............. dei dishito de...ieieinnnn , Provincia de.......... Departamento de.......... ,
siendo las........... del i reunidos:

En representacion de la Universidad Nacional de Cafiete,........o..oooo..... por la supervision Externa et Ing.
........................ y por el Conirafista......................, 5@ procede a la enfrega de los terenos donde se
ejecutaran la obra:

Que tiene un plazo de gjecucion de........ ( ) dios y un monto contractual de....ovevnanen...

Con la cudt se da cumplimiento a las Directivas emanadas por la Alta Direccién segin el

Contrato de Obra N°........

En consecuencia y luego de recorer todo el framo vy verificar gue el tereno s compalible con los alcances
del proyecto y que se encuentra disponible para el inicio de la obra se, concluye el Acto de Enfrega de
Terreno d las......... horas del mismo dia y en sefial de

conformidad, suscribimos la presente acta.

Por ia UNDC. Por el confrafista,

Por el Supervisar,
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ANEXO N° 07
ACTA DE RECEPCION DE OBRA

DATOS GENERALES,

OBRA

UBICACION

DISTRITO

PROVINCIA
DEPARTAMENTO
CONTRATO DE OBRA N?
CONTRATISTA

SUPERVISCR

PRESUPUESTO CONTRATADO
ENTREGA DE TERRENO
PLAZO DF EJECUCION
FECHA DE VENCIMIENTO DE PLAZO
FECHA DE TERMINO REAL
PARTICIPAMTES

POR EL CONTRATISTA

POR EL SUPERVISOR

POR LA UNDC

POR LA SOCIEDAD CIVIL

Siendo Ias........ horas del dia. ... del aft........ 58 constituysron en el lugar de obra los integrantes de la
Comisién nombrada por ia Resolucién Presidencial N°........... de...... ode.. ..., integrada por los
siguientes profesionales:

1.
2.

Quienes procedieren a efectuar el Acto carrespondiente.

LA obra Matericl A RECEPCION B5..uuiuiier e raeiiiiaiiiiiiiinn e s s tstisti s
Lais aclividades principales contractuales realizadas son las siguientes:

DESARROLLO DE LA RECEPCION

Durante e recorido de la obra, Ia Comisidn ha efectuado la verificacién fisica de los frabgjos redlizados por el
Contratista, determinando {salvo vicio oculios) que esta ha sido concluida de acuerdo cen los planes y
espocificaciones técnicas, finalizando Dicho acto alas horas del mismo cia.

La UNDC deja consiancia que la obra recepcionada pasard a la etapa de mantenimiento a cargo
finalmente, se da por recepcionada la obra, suscribigndose 1a presente acta en sefial de conformidac siendo
a horgs..... del did...c..coonneee

POR EL COMITE DE RECEPCION.

Presidente de la Comisidn. Miernbre de la Comisidn.

Miembro de la Comision,

Por el Supervisor. Paor el Confratista
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ANEXQO 08
Consideraciones para la elaboracién del Expediente Técnico.

Memoria Descriptiva Constlituye la descripcion del proyecto, justificacion técnica de aecuerdo a
la evaluacion de la infraestructura existenta, de ser el caso, debiendo indicarse consideraciones
técnicas cuya Indole depende det tipo de obra a sjecutar v que exigen el desaollo de un
conjunto de trabajos sefialados en el expedienta técnico. Asi mismo, sefiala en forma precisa los
objetivos a alcanzar con el desarrollo de la obra o trabajos planteado, entre ofros rubros, con lo
que a continuacién se sefiala:

. Aspectos Generales

. Nombre del Proyecto.
. Modalidad.

. Sisterma de Ejecucion.
. Presupuesto.

. Plazo de Eecucion.

. Antecedentes.

. Justificacion.

. Objetivos.

. Metas.

. Desciipcion del Proyecto.

- Especificaciones Técnicas. Constituye el conjunto de reglas v documentos vinculados ¢
la descripcion de tos frabajos, métode de consfruccion por cada partida los cuales lo
conforman el presupuesto de obra, calidad de los materiales, sistema de control de
calidad {segin el trabgjo o ejecutan procedimientos constructivos, métodos de
medicion y condiciones de pago requeridas en la ejecucion de la obra. Deben guardar
estrecha relacidn con los planos, os cuales constifuyen las reglas que definen las
prestaciones especificas de acverdo a los siguientes pardmetros:

«  Descripcidn de los frabgjos.

. Método de construccidn,

. Cuaiiidad de los materiaies.

. Sisterna de control de calidad.
. Método de medicion.

. Condiciones de pago.

- Memoria de Cdlculo se alcanzard todos fos cdlculos vy disefios de cada especialidad,
debidamente sellados y fiimados por los responsables de su etaboracién.

-~ Metrados B consulfor de obra deberd adjuntar, una planilla detallada analizando cada
estructura por separado de todas las pardidas, cuantificacion del volumen de trabajo a
ejecutar con los grdficos yfo croquis explicativos que el case lo requiera, ya que el
objeio es determinar la cantidad de obra a redlizar. Por lo gue el consultor de obra,
debe ser lo mds especifico posible. Los elementos que constituyen cada partida deben
ser concordantes con la Norma Técnlca, metrados para obras de edificaciones v
Habilitacionss Urbanas aprobadas. Ademds del sustento dei mefrado se deberd
ejecutar el resumen de metrados precisando: Nombre de la parfida Unidad de medida
metrado de la partida.

- Presupuesto de Obra. - Es la determinacion del Valor Referencial para la conlratacion
de obra, sobre las bases de los precios det mercado. El consultor de obra deberd iener
en cuenta pdra su elaboracion fodas las partidas que intervienan, los meirados de cada
una de eflas, los costos unitarios v los porcentaies de Gastos Generales, utilidad v otros
considerandos en el estudio de pre inversion (para Administracion directa o contratal o
Gasfos Administralivo (para Administracion Directa); incluyendo los tributos, seguros,
fransportes, inspeccionas, pruebdas y cualquier ofro concepto que puadd inclulr sobre ef
costo de las obras. Este presupuesio deberd reflejar el seguimiento del procese
constructivo con el fin de que se considere todas las parfidas necesarias para cumplir
con la meta prevista, Bl consultor para e cdlculo del presupuesto usard el software $10
u ofro similar, con la base de datos comespondiente. Bl Valor referencial en un
Expediente Técnico por contrata, deberd tener una anfigiedad no mayor a 09 (nueve)
meses,
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Sub Presupuestos. - Se deberd presupuestar cada componenie por separado, en
general ninguno de estos debe ser presupuesiado en forma global, sino por medic de
las partidas con unidades que permitan valorizar adecuadamente. Relacion de insumos
y cantidades requeridos, son focios los recursos necesarios para ejecutar cada partida y
que han sido cuanificadas en materiales, mano de obra, equipos y heramientas que
se usaran para fogror los objetivos previstos en la obra. La sumatoria de los montos ictales
para cada uno de eilos debe ser concordante con el costo de partidas del presupuesto.
Con lo finalldad de estandarizar los estudios de inversidn y de acuerdo ala fipclogia del
proyecto deberd incluirse en el presupuesio de los estudios definitivos los sigulentes
aspectos:

« Equipamienio.

+ Desarolle de capacidades.

» Mitigacién de Impacio Ambientat.

»  Supervision,

e Junta de Resolucién de Disputas conferme a la envergadura del proyecio y
normaiiva vigente

« Lliquidacion Gestién de proyecio.

Andilisis de Costos Unitarios. - Deberd tener presente que cada pariida de la obra
constituye un costo parcial. Por fanto la determinacién de cada unc de estos requiere
de su comespondiente andlisis de costos, es decir, la cuantificacién técnica de la
canfidad de recursos (materidles, mano de obra, equipes, efc.t que se requieran para
gjecuicr la unidad de la parfida: en consecuencia NO SE ACEPTARAN ANALISIS DE
COSTOS UNITARICS ESTIMADOS, GLOBALES o sin su cuantificacién técnica respeciiva. Los
costos de los insumos estardn sustentados en las cotizaciones respectivas, en Cascs
especiales deben indicarse los precios de otros mercados v tormar en cuenta los costos
adicionales de flete o envics. Para el andiisis de costos unitarios para obra por contratd
se deberd tener en cuenia: El costo de hora-hombre considerara el régimen laboral de
construccion aivil. B precio de los materiales serd sin IGV. € Cosio de hora-mdaguina
considerard el costo de posesion mds el costo de operacién serd sin IGY (costo de
combuslible, costo de ubricantes, costo de neumdticos, etc.} Para e andlisis de costos
ynitarios para obra por adminisiracion directa se deberd tener en cuenta: B costo de
hora-hombre considera el régimen laboral, que comesponde a los goblemos central,
regional y local, considerando ubicacion geogrdfica, debidamente sustentado y que
consicere los “costos de la zona' Bl precio de los materiales serd con iGV. H Costo de
hora-méaquing considerara solo el costo de operacion e incluyen el iGY [Cosic de
combusiible, costo de lubricantes, costo de neumdiicos, etc.)

Fémmula Polindmica Su base legal se encuentra enmarcada dentro del Decreto Ley N®
21825 [Afr.2) vy el Decreic Supremo N° 011-79-VC, debiendo el consulior de Obra
considerarlos como pardmetros para el desarrolio de su laber. No se considera Formuias
Polindémicas en los Expedients Técnicos de Obras por Administracion Directa.
Programacién de Eecucidon de Obra.

v Diograma de Ganft, Méfodo PERTCPM El diagrama de Gantt es una
herramienta grafica cuyo cbjeiivo es exponer el tiempo de dedicacion
previsto para diferentes tarecs o actividades a lo largo de un tiempoe tofal
determinado. Ufilizando el método PERT-CPM se deberd planificar, programar
y coordinar las actividades del proyecto y detarmingr la ruta crifica; que nos
permita enconirar la duracién del proyecio. En lo que respecta ol
Cronograma, deberd considerarse lo siguiente: Para Obras por Contrata Se
debe elaborar & Cronograma Valorizado de avance de obra (Crenograma
de desembolsos). Para Cbras por Administracién Directa Ademds de elatcrar
el cronograma Valorizado de Obra, debe preparar el Cronogramd de
requerimienios de persendl, de bienes y de servicios.

v Calendario de adquisicién y/o ufilizacidn de Materiales. - Es una relacién
cuantiicada de todos los matericies e insumos necesarios para la ejecucion
de obras v que la entrega dei adelanto para su adquisicién serd olorgada
oportunamenie de conformidad o Calendario Valorizado de Avance de
Obra a fin de evitar atrasos en &l plazo confractual.

¥ Cronograma Yalorizado de Obra.- Se deberd establecer ¢l valor en cada
periodn programade y por cada parfida dei presupueasto, indicando los
montos valorizades por mes vy &l percentaje corespondiente.
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v Presupuesto Andiffice Mensual En los proyectos g ser ejecutados por
adminisiracion directa, es necesario efectuar el presupuesto  analitico
mensual, es deck, programartdo para contar con o dispenibilidod
presupuestal. Este cronograma debe ser para cada ung de las parfidas
espacifiicas del gasto, segln el clasificador de gasto vigenie.

Planos de Becucién de Obra.- Es la presentacion grafica mediante dibujos de la obra
a ejecutar, sus dimensiones, disfribucién v los componentes que lo infegran, por lo
tanto constituyen los documentos que reflejan de manera exdcta cada une de los
componentes fisicos de la obra. Los planos de las diferentes especialidades, deben
contener informacién suficiente y caracteristicas principales que concuerden con
los trabajos que seran desarrollades en campo © en ef proceso constuctivo, Los
planos deben ser de facil entendimiento para la ejecucion, es dechr, con los
acoiamientos suficientes, escaldos v que ademds que tengan los datos técnicos
necesarios. La comecta informacion vertida en este punto serd la gue se utilizard para
el sustento de los metrados. Sin ser limitative el contenide minimo serd de acuerdo al
fipo de proyecto.

Andlisis de Gasios Generales y Utiidades o Gastos Administrativos. Estas particias
serdn consideradas en el Expedlente Técnico de obras que le comesponde de
acuerdo a ki modalidad de ejecucion: Contrata o Administracién Diecta cuyos
rubros son los siguienies:

v Andlisis de Gastos Generales (Contrata).
v Gastos Generdles Indirectos.
v Gastos Generdles Directos.
v Gastos Financieros,
¥ Gastos de Licitacién y Condratacion.,
v Pruebas y Confroles de calidad,
v Andlisis de Gastos Administrativos {Administracién Directa),
»  Ing. Residente.
¥ Ing. Inspector (Art. 1°, numeral 7, Resolucién de Contraloria N® 195-88-
CG).
»  Almacenerc o Guardidn.
»  Cuaderno de Obra Legalizada.
»  Utiles de Oficina.
> Primeros Auxifios.
> Material Fotogrdfico.
> Liguidacion de Obra.
>  Movilidad de Personal Técnicos.
> Pruebas y controles de Calidad.
Anexos

v'Levantamiento Topogrdfico. - Bl levantamiento Topografico debe considerar
necesarlamente el 100% det drea del proyecte, asumiendo un 20% de drea parg
eventuales replanteocs, las curvas de nivel deben ser g un metro v deben contener
la informacidn de cotas exactas en las diferentes esiruciuras planteadas, nombre
de los lugares, rios, quebradas, efc., que permitan vy ayuden a Idenfificar las
caracteristicas topogrdficas del tereno. Se deberd fomar mayor énfasis a la
informacidn técnica que se requiera obtener para el disefic del proyecto,
tomando en cuenta que a mayor informacion mayor detalie y mejor calidad del
proyecto,

Contenide dei Plano.

¥ Forma del terreno, con medidas de linderos, vérfices nomirados, dngulos y
Grea del terrene.

v Indicacidn de fas coordenadas geograficas UTM.,

v Cuadro de fas Coordenadas de las estaciones,

¥ Curvas de nivel cada 1.00 my si la pendiente es de 10% o menos cada 0.50
my 0,25 m., Ubicacién y replanteo de c/fu de las consirucciones existentes, si
las hubiere.

v Corles longiiudinales vy transversales, donde se muestren las vias de acceso o
terrenc y si es posible iongitud de las mismas. T
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v Plano con secciones cada 5m como méxime y en todo cambio importanie
det terreno con el fin de determinar los movimientos de fiera {cortes v rellencs
masivos).

v Ubicacién vy levantamiento de efermenics componentes de ia {opografia.

v Nomero de puntos v estaciones. Ubicacién y localizacion exacta det BM

{Punto de referencia), debe dejarse monumentado.

Indicacion de los exterioras del terreno.

Area del terreno vy drea construida existente.

Croquis, fotos, esquemas, diagramas, ubicacidn de canteras (indicando

disiancias y formas de acceso). £n este Gifimo rubro, el Consuitor debe

considerar que se le exigird fotos de todo el proceso de campo: Topografic.
v Ubicacién, descripcién vy verficacion de existencia de redes de agua
potable, dlcantarilade {indicar a que distancia se encuentran de la
esfructura existente].

- Estudio de Suelos Andiisis cuantitativo y cudlifativo det tipo de suslo
efactuado por medio de calicatas; para establecer los parametros de
resistencics mecdnica que permita determinar la capacidad portante
del ferreno en las zonas donde se instaiaran las estruciuras planteadas
en el proyecto,

Sin ser limitativo al Informe contendrd fos siguientes aspectos:
« Generdlidades.
+ Investigaciones de campo.
« Ensayos de laborataorio.
« Regisiros de excavaciones.
« Periles estrafigraficos.
e Andiisis de la cimentacion,
« Agresividad al suelo de cementacion,
« Conclusiones y Recomendacioneas.
« Fotografias.
« Plano de ubicaclién de calicatas.

- Cuadros de Cosios de Flete a la Zona del Proyecto.- Dependiende de ja ubicacion
del proyecio el responsable de la elaboracion del expediente técnico deberd
establecer en forme anclifica, los costos que per manipuleo v fraslade demanden
los materiales para ser usados en obra. No se aceptardn supasiciones de lo cual seré
enteraments responsabie el que elabora el expediente técnico.

- Estudio de Impacto Ambiental {EIA} Bl consultor se encargard ante la enfidad
corespendiente para sciicitar y obtener la certificacién ambiental, de conformidad
con la Direciiva para la concordancia entre el Sistema Nacionadl de Evaluacion de
impacto Ambientat {SElA} aprobada con Resciucion Ministerial N° 052-2012-MINAM.

- Ei responsable de ta elaboraciéon del expediente fécnico deberd presentar el ElA con
los siguienies puntos:

. Resumen Eecutivo.

) Marco Legal.

. Infroduccion.

. Objetivo del decurmento,

. Descripcién técnica del proyecto.

o Descripcién del Area de influencia.

» tdentificacién y Andlisis de Impactos.

« Cuaniificacién de Impactos Potenciales (En las Etapas de Disefio, de
Becucion de Obra y de Operacion y Mantenimientol,

. Plan de Manejo Ambiental,

. Plan de Monitcreo Ambiental.

. Plan de Seguridad y Salud Ocupacional,

. Plan de Contingencias.

. Plan de Vulnerabiidad.

. Plan de Cierre y Rehabillitacion.

. Costos y presupuestos.

. Metrados.

. Consuita Ciudadana.

. Conclusiones.

. Recomendaciones.

. Glosario.

RN
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. Anexos (fotos).
Certificado de Faciibilidad del Suministro Eléctrico Para obras de electrficacion, con
ello se garantiza el requerimiento de energia etéctrica, para este caso, el responsable
de la elaboracion del expediente técnico deberd presentar Expediente Técnico a la
Enfidad prestadora del servicio para la debida autorizacion.
Certificade de factibilidad del servicio de agua potable y alcantarilado B responsable
de la elaboracion del expediente técnico presentard la soficiud de factibiidad del
servicio y obtener la autorizacion de o Empresa Prestadora del Servicio,
Certificado de [nexistencia de Restos Arqueoidgicos Formard parte det documento
que aprueba el expediente técnico, ef Cerlificado de Inexstencia de Restos
Arqueotdgicos (CIRA), emitido por el Ministerio de Cultura.
Panel fotogrdfico.
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ANEXQ 07

Consideraciones para contratar ai ejecutor y supetvisor de la cbra.

Obligaciones del ejecutor de obras.

Todos los frabajos sin excepcldn se realizardn denire de las mejores practicas
constructivas a fin de asegurar su comecta ejecucion segin el Reglamento
Nacional de Edificaciones y las normas vigentes.

Enfregar Cronagrama de Trabajo representando las partidas presupuestadas y su
duracion respectiva para la gjecucion y cumplimiento de la fecha de entrega de
i1 obra establecida y mantener un cuademo de incidencias en la obra.

Prasentar planos de repianteo del proyecto completos, de ingenieria de defalle
para ejecucién, en el case de efeciuarse modificaciones en obra y pianos
confarme a Obra al finc de I misma para et irémite de Cerificado de Seguridad.
Los rismos deberdn ser en Fisicos y grabados en Autocad dlfima version.

EL CONTRATISTA abrird en el Acto de la Recepcion de la obra de consfruccion un
Cuadsmo de Incidencia. &l cual serd sellado y firmado per el Supervisor Privado y
EL CONTRATISTA,

EL CONIRATISTA no podrd en ningdn caso exonerar su responsabilidad por 1os
trabajos que hubieren sido enconfrados defectuosos, ni negarse a repararios o
remadelarlos, segin sea el caso, baio et prefexio de haber sido acepiados por el
supervisor,

El. CONTRATISTA no podid ceder nl fransferr los fabajos materia del presente
Contrato en forma total ni parcial sin previa auterizacion escrita.

Deberd oforgar foda la documentacion necesaria para la emisidn de la Licencia
de Edificacion, asf comao gestionar su frémite.

Entregar el Expediente completo para el kdmite de Certificado de Conformidad
de Obra y Deciaratoria de Fabrica en Fisico y CD debidamente frmado v Seliade
por el Profesicnal responsable y sin costo adiciondl, frmer, expedir, aclarar o
coregir todo documento o planc que para los fines del fréimite de inscripcién de
Registros PUblicos que se requiera,

£l CONTRATISTA daberd cumplir con lo referide en materia de Seguridad, Salud y
Medio Ambiente, tanto por ld legisiacién aplicable a ia nomativa nacional, asi
come por las nomas intemas de |a entidad.

Entregar de Dossier de Calidad incluyendo: Planos de Replanieo, Certificados de
Calidad, Caidlegos, Manudiss, Profocolos, pruebds, efc. :

EL CONTRATISTA deberd ejecutar EL PROYECTO como §i se tratara de su negocio
propio, cuidando ios infereses de la entidad en todo momento v fratando de
obtener las mejores condiciones para éste, bajo respensabilidad civil y/o penal
segln sea el caso.

EL CONTRATISTA serd responsable de informar al SUPERVISCR, cuaiguier comentario
u abservacién que fenga respecto a EL PROYECTO, asl como cualquier asunto de
relevancia que surgiera en términos generdles,

EL CONTRATISTA ser@ responsable del desarollo, calidad vy funcionalidad del
proyecto durante la ejecucion del mismao, EL CONTRATISTA de manerd inmediata
deberd subsanar 1os trabajos efectuados que no sean aprobados por la enfidad o
por EL SUPERVISOR.

EL CONTRATISTA acepta gue conoce, v por lo fanto, se obliga a cumplir las leyes y
reglamentas que rigen la materia de este acuerdo de voluntades, Asimismo, se
compromete a cumplir con ki Legislacién Tributaria, Laberal, Municipal y Secial,
vigente en el Perd. Adicionalmente, EL CONTRATISTA tendrd especial observancia
a as nomas de sequridad y medio ambiente reguladas en nuestro Ordenamienic
Juridico. En ese sentido, cualquier dafio que pueda suftir (i} su personal, () ferceros
por causa de su personal, o (i} bienes de terceros, por Causa de su personal, poria
inohservancla de las referidas nomas de seguridad y medioombiente, serd de
exclusiva responsabilidad de El. CONTRATISTA, guien mantendid indemne a la
enfidad par el dafio causado. En caso gue la entidad tenga que pagar diguna
suma de dinero par cualquier concepto relacionade al dafio ocasionado, antes
referido, EL CONTRATISTA se obliga a rembolscrle a la entidad el misme, dentro de
los 05 difas hdbiles de requerido mediante escrito de fecha cleria. ta demora en e
rembolso generard intereses compensaicrios y moratorios a la tasa mds aita
permitida por la legislacién nacicnal enfre personas afenas al sistema financlero,
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para tronsacciones en moneda naclonal, adiclonamente a la penalidad que
coresponda, conforme a los términos del presents contrato,

Ejecutar El. PROYECTO de acuerdo a lo establecido en el Expediente Técnico, en
el Presupuesto de Cbra vy en el Cronograma de Obra, los cuales forman parte
infegrante del presente contrato.

Adquirr oportunamente los materiales y elementos necesarios a fin de asegurar el
normal abastecimiento de EL PROYECTO, su inicio oporiuno y cumplimiento del
calendario de avance y plazos de ejecucion. Para tal efecto, los maledales que
deberdn emplearse en o ejecucién de EL PROYECTO deberan ser nuevos, de Iq
mejor calidad y conforme a las especificacionas técnicas de EL PROYECTC,
reservandose ia entidad y/o EL SUPERVISOR el derecho de rechazar todo materia
acreditadamente deficiente, debiendo EL CONTRATISTA susiituilo, por su cuenta,
costo y riesgo sin ningdn derecho a reclamo por cualquier concepto a la entidad.
Proporcionar los equipos, maquinarias, hermomientas, € impiementos que sedn
necesarios pard la ejecucidn de EL PROYECTQ,

Dar aviso a la enfidad de cudlquier eventualidad o circunstancia que no permita
0 gue pongd en rfiesgo la comecta ejecucion de ElL PROYECTO; lo que deberd ser
comunicado en un plazo de un (01) dia hdbil de ocurridos los hechos.

Elecutar las pruebas que sean necesarias pare comprobar la correcta ejecucion y
control de caiidad de los frabajos rediizados en EL PROYECTO, las que correrdn por
cuenta de EL CONTRATISTA.

Brindar a las personas que la entidad designe toda la informacioén, las faciidades
razonables y medidas de seguridad para la inspeccion de EL PROYECTO hasta su
culminacion v recepcion.

Conservar y proteger EL PROYECTO durante la ejecucion del confrato v hasta la
recepcicn y conformidad.

EL CONTRATISTA serd el responsable del comecio almacendje, seguridad vy
preservacion de los materales que se encueniren en la obra, ya sea que se
encueniren aimacenados, en proceso de instalacion o instalados. Con este fin
deberd inspeccionar, almacenar, y registrar debidamente los materidles, asi como
instalanos corectamente, protegeros y conservar el orden y impleza de obra en
todo momento. EL CONSTRATISTA serd el responsable de repener los materiales que
se dafien o pierdan durante el proceso constructivo.

EL CONTRATISTA deberd eliminar correctamente los desechos de construccldn y
transportarlos a un lugar adecuado para este {in. Asimismo, serd responsable de la
efiminacion de desmonte, tiera excedente y matericles de descarte.

Asumir el costo de la defensa legal, asi como asumir cudiquier reclamo econdmico
o de cualquier otra indole que pudiera inferponerse contra la entidad en caso los
reclamos sean producto de las labores que le han sido encomendadas ser
ejecutadas EL CONTRATISTA en virtud al presentfe contrato,

EL CONTRATISTA deberd responder por ia idoneidad y capacidad del personal que
designe para la gjecucidn de EL PROYECTO, EL CONTRATISTA cuidard que se
mantenga una estricta discipiing entre sy personal y asumird todos: los dafios v
perjuicios que causa su personal d la enfidad o a terceros.

Para asegurar la continua, normal y eficiente ejecucion, EL CONTRATISTA asignard
inmediatamente al personal reemplazante en casos de paraiizacion, inasistencia
o situaciones similcres.

Contratar los seguros a satistaccion de la entidad de acuerdo a lo dispuesto en el
Anexo del presente contrato. .
Obtener y mantener al dia y vigentes todos los regisiros, cerfificados, permisos,
licencias, autorizaciones y demds titulos necesarios exigidos por la ley para la
sjecucion de LA OBRA. EL CONTRATISTA es el Unico y exclusivo responsable ante [as
autoridades  adminisirafivas  competentes por el incumplimiento de  las.
obligaciones legales y adminisirativas vinculadas a la sjecucién de EL PROYECTO.
En consecuencia, El. CONTRATISTA se obliga a mantener indemne ¢ la entidad por
cudlguier sancién  administrativa derivada  del  incumplimiento  de  ales
obiigaciones legales y adminisirativas.

En caso que la entidad se vea afectada por alguna decision de cualguier
autoridad administrativa o jurisdiccional que o obligue al page de cudlgquier
derecho o beneficio socio-daboral del Personal, EL CONTRATISTA tendrd ia
obligacién de redlizar los pagos o reembolsar ¢ la enfidad dichos pagos, a eleccion
de la entidad. El pago se rediizard sin perjuicio de la aplicacion por parte de la
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entidod de una pendlidad a EL CONTRATISTA ascendente cl 100% dei monio
requerido o pagado por ia enfidad.

. Nombrar a un representante responsable def presente contrato quien coordinard
permanentemente con la entidad acerca de cualguier asunic concemiente a la
ejecucién de EL PROYECTO y cualguier ofro asunto que se desprenda del presente
contrato.

. El CONTRATISTA, a5 responsable de la ejecucidn total de los trabajos conforme: lo
indicjue el expediente 1&cnico, a pesar de ia inobservancia tanto del comiig de
recapcion de obra y/o la Entidad, bajo responsakilicad civil y/o penal segin seg
el caso,

DE LA RESIDENCIA DE OBRAS:

o Antes del inicio de obra, e contrafisic debe designar al Residente Obra, al
profesicnal que consigne en su propuesta tecnica, el misme que deberd comunicar
a k1 Unidad Ejecutora de Inversiones pard su aprobacion.

« E Residente de Obra debe ser un profesional colegiado y habiiitado con o
experiencla seficlade en lus bases adminisfrativas del proceso de seleccién.

« El Residenie de Obra deberd permanecer de forme permanente en la obra, quien
s el reprasentante del confratisia en la obra, cuso conirario, el confratista estard
sujete a la aplicacién de una pendlidact establecida en el contrafo de obra suscrito
con ka Entidad.

e E cambio o susitucion del Residents de Obra, solo procederd previa la aprobacion
de la Unidad Eecutora de Inversiones, debiendo cumplir con ias calificaciones
iguales o supesicres ¢l Residente reemplazante, y sefialado en laxs bases del proceso
de seleccién, o aprobacién deberd rediizarse denfro de los ocho (8) dias hdbiles
siguientes de presenfada la solicitud o la UNDC, transcurtido dicho plazo sin que ia
enfidad emita el respeciivo pronunciamiente se considerard  aprobada [a]
susiitucion.

Obligaciones de la supervisién de la obra.

. Velar que |a obra se ejecute en el plazo previsto, ef costo coniratado v la calidad
sspecificada.

. Asegurar el desarrolio normal de las actividades, verificando el cumplimiento de ias
Normas v Reglamentos vigentes en el aspecto técnico, legal, administrativo,
laborales y oiros relacionados a los mismo.

. £l supervisor de Obra deberd estar permanente en la obra, y estard sujeto a ia
aplicacidn de penalidad establecida en &l contrato suscrito con la Enfidad y/o
Reglamento de la Ley de Centrataciones del Estado,

. Controlar el aspecto Econdmico y Financiero de ia Obra.

. Controiar &l avance de la obra y exigir al contratista que acopte las medidas para
lograr su cumplimiento.

. Controlar que la elaboracion de los pianes de replanteo se redlice de acuerdo al
avance fisico de la obra.

. Hacer Enfrega de Tereno donde se conskuird la Obra, en compaiiia de un
Representanie de la Unidad Eecutora de Inversiones. En aplicacién del
Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado, abrir el Cuaderno de Obra
foliado, sellando y visando todas sus pdginas, conjuntamente con el Residente de
Obrai.

. Absolver las consulics hechas por el Confratista en el Cuademo de Obra.

. Supervisar y centrolar la enfrega opertuna de los matericles, en las cantidades y en
los piazos establecides en et calendario de adquisicién de matericles.

. Revisary visar las sollciiudes del contratista para la obtencion del adelanto diracto
y para la adquisicion de materiales: controlando el ingreso de los mismos.

. Dar conformidad & informar mensucimente de ios Avances de trabajos ejecutados
en la Obra,

. Cuantificar ios metrados ejecutados para efectos de valorizacion.

. Recibir la Valorzacion presentada por el Contralista para su revision y presentar el
informe de conformidad comespondiente sobre dicha vaiorizacion en un plazo
méximo de Cinco (5) dias a LA ENTIDAD, contados o partir del primer dia hébil del
mes siguienie al de la vaiorizacion respectiva,
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Actudlizar los calendarlos v Regisfros grdficos de o obra, mostrando en todo
mormenteo los datos parciales y acurmutados de los avances v saldos pendientes de
ejecucion.

Revisar, anaiizar, fundamentar y emitir opinidn con relacidn « los presupuestos
adiclonales y/o ampliaciones de plazo que el contralista pueda presentar por
concepio de gecucion de obras complementarias, presentando ef informe
corespondiente con la documentacion sustentaria que Justifique v avale su
procedencia, en corecta aplicacion del Reglamento de la Ley de Confrataciones
del Estade modificado.

Preseniar sus informes mensuales a LA ENTIDAD, por mesa de Partes, enfregando
dos (2} erginales debidamente seflados y firmados, asi mismo una copia en medio
magnético (CD o DVD v ofro similar] con foda la informacién del Informe
correspondiente (Informe, cuadros, diagramas correspondientes a la Obra, con
fotos donde figure su presencia. Dicho Informe deberd ser presentado dentro de
los cinco (5] dias del mes siguiente al de la Valorizacion.

El Supervisor estd obligado a fener conocimiento y actuar conforme al Reglamento
de |a Ley de Contratacionss del Estado vigente.

El Supervisor estd obligado a brindar toda la Informacion de ejecucion de o obra,
a la Enfidad y/o ol Comité de recepcidn de Obra a pesar de |la incbservancia de
ambos, bajo responsabilidad civil y/o penal segin sed el caso.

45



MATRIZ DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ELABORACION DE ESTUDIO DEFINITIVO/EXPEDIENTE TECNICO.

4

MATRIZ DE ACTIVIDADES DE LOS PRINCIPALES PROCESOS.

VERIFICA LA DISPCNIBILIDAD DEL TERRENC
DONDE SE REALIZARA EL ESTUDIO.

UNIDAD EJECUTORA DE iINVERSIOMES.

BELOSTERM

_PRESUPUESTAL _

SOUCITUD DE DISPONIBILIOA

UNIDAD EJECUTORA DE IMVERSIONES.

NIDAD: EABASTECINMIENTE:

VALIDACION DE ESTUDIO DE MERCADO
@ -

UNIDAD EJECUTCRA DE INVERSIONES

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO.

CONFORMACION DEL COM
SELECCION.

TIULAR DE LA ENTIDAD O AL FUNCIONARIO

TITULAR DE LA ENTIDAD O AL FUNCIONARIO
QUE SE LE DELEGUE

VERIFICA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIC
Y EMITE CONFORMIDAD

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

REALIZA CONTROL FREVIO ¥ REALIZA EL

UNICAD DE CONTABILIDAD.

DEVENGADO.

UTORA_DE INVERSICNES.

RECOMIENDA Y SOLICH A APROBACION
DEL EXPEDIENTE TECNICQ.

UNIDAD EJECUTORA DEINVERSIONES,

EXRE
APROSAR EiL EXPEDIENTE ?Ecmco BAJO
ACTO RESOLUTIVO,

TITULAR DE LA ENTIBAD O AL FUNCIONARIC
QUE SE LE DELEGUE,

n s

ELABORA LA LQUIDACION DEL CONTRATO| C

DE CONSULTOR!A DE OBRA.

OPINIGN LEGAL RESPECTO
APROBACION DE LA LIQUIDACION DEL

CONTRATO DE CONSULTORiA GE OBRA,




FUNCIONES DE LAS AREAS INVOLUCRADAS

PROCESQ

RESPONSABLE

FUNCIONES.

Elaboracion
de estudio
definitivo/
Expediente
Técnico.

Unidad
Ejecutora de
Inversionas.

« Solicitar incorporacidn de recursos presupuestaies.

« Verificar ia disponibilidad det terreno donde se realizard
los estudio definitive [/ expediente técnico.

« Elaberar términos de referencla para contratacion de

servicios de consultoria de obras para la elaboracidn det

expediente técnico /estudio definitivo.

Yalidar los estudios de mercado redlizados por ia Unidad

de Abastecimiento.

Conformar &l comité de seleccidn para la coniratacion

de servicio de consuitoria de obras, para la elaboracion

del expaediente técnico / estudio definifivo.

Apoyar en la absolucién de consultas y observaciones a

las bases.

Durante Ia fase de ejecucion del servicio verificar el

cumplimiento de los aspectos técnicos del estudio, objeto

del contrato.

Emitir la conformidad del servicio de consultoria de obras,

Informar a la Unidad de Abastecimiento respecta a

incumplimientos coniractuales.

Solicitar aprobacién del expediente técnico.

Lenar y remitir el formato N° 8-A ¢ 8-C.

Regisirar en el Banco de Inversiones los estudios definifivos

y/o expedientes técnicos realizados.

Elabora la liquidacién del contrato de consultoria de

obra.

Revisar y solicitar la aprobacidn de la liquidacion del

confrato de consultoria de obra.

Otras gque le asigne su inmediato superior.

Unidad de
Abastecimiento,

.

Incorporar en el Plan Anual de Contrataciones, jos
procesos soliciiados por la Unidad Eecutora de
Inversiones.

Solicitar la certificacion presupuestal o prevision de ser el
caso d i Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
Elaborar el estudio de mercado para la elaboracion de
estudio de definitivo/ expediente técnico.

Eaboerar e expediente de contratacion.

Elaborar contrato.

Elaborar la orden de servicio y determinar la fuente de
financiamiento.

Yerificar el expediente de confratacisén y framitar el
pago.

Conformar el comité de seleccion para la contratacion
de servicio de consultoria de obras para la elaboracién
del expediente técnico/ estudio definitivo.

Oficing de
Planeamienio y
Presupuesto.

Incorporar mayores recursos presupuestales al Presupuesto
institucional Medificado.

Elaborar Informe de disponibilidad presupuestal para
confratacién de servicios de consultoria de obras para la
elaboracidn del expediente técnico festudio definitivo.
Emitir cerlificacitones presupuestales.

Presidencia de
Cormnision
Organizadora.

Aprobar el Expediente de confratacidn para convocar
consultoria para elakoracion de estudio definitivo
fexpediente t&cnico.

Conformar comité de seleccidn para convocar
consultoria para elaboracién de astudio definifivo
/expedients técnico.

Aprobar las bases para convocar consulforia para
elaboracién de estudio definitive fexpediente técnico.
Aprobar con aclo resolutivo el estudio definitivo /
expediente técnico,

Aprobar la liguidacidn del contrato de consultoria de
elaboracién de estudio definitivo / expediente técnico.

»

»

« Emifir opinién legal para o aprobacion del expediente
técnico.
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Oficina de | « Emitir opinién legal para ia aprobacion de ia fiquidacion
Asesofic del confrato de consultoria de cbra.

Juridica.

Unidad de | « Realiza el giro y pogo comespondiente por ia prestacian
Tesoreria. de la consultoria.

Unidad de | « Redilzar el control previc y devengado del expediente de
Contabilidad. consuliora,

MATRIZ DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE EJECUCION DE COMPONENTE DE OBRA.

VERIFICACION DE EXPEDIENTE TECNICO
DEBIENDO ENCONTRARSE VIGENTE.
é)

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES. 1

‘REEERE|
SOUCH UD DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

LESTUBIO BEMERCADD):
v DACiCN DE ESTUDIO DE MERC

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES. 1

ANITAD: DESEASTECIMIENTE:
UNIDAD EJECUTORA_DE INVERSIONES 1

ORCINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO.

NTRA UESELERELEGUE:
CONFORMAC ON DEL COMITE DE TITULAR DE LA ENTIDAD O AL FUNCIONARIO
SELECCION QUE SE LE DELEGUE.

APROBACION DE LAS BASES 2
ADMIMISTRATIVAS. o QUE SE LE DELEGUE,

: PROGESCDE SEEECTION = FEOMIE DESELECEION

13 | PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO. UNIDAD DE ABASTECIMIENTO, 15

SUPERVISIONODE AVANCEPOR
15 1 VALORIZACION Y EMITE LA SUPERVISOR DE OBRA.
CONFORMIDAD } _ VARIABLE

LLENADO DE FOR‘MATO {DBA}
17 | SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES. 1
INVERSIONES.

REAL LA CONTROL PREVIC Y REALIZA EL
DEVENGADO.
EALIZA ELGIRO)

UNIDAD DE CONTABILIDAD. 2

ASENTA CULMINACION DE EJECUCION Y
SOLICITA RECEPCION DE OBRA.
CONFORMA COMITEDERES

21 SUPERVISOR DE QBRA, 1

REVISA ¥ SOLICITA APROBACION DE LA

25 LEQUIDA_CEON DE LA OBRA UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES. 3

APROEM? LA LIQUIDACICN DE’L TITULAR O FUNCIONARIO QUE SE LE
CONTRATO DE EJECUCION CE OBRA DELEGUE,
5
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FUNCIONES DE LAS AREAS INVOLUCRADAS

PROCESQO

RESPONSABLE

FUNCIONES.

EJECUCION
DE
COMPONENTE
DE OBRA.

Unidad
Ejecutora
Inversiones.

de

.

*

»

»

-

Solicitar incorporacién de recursos presupuestaies.
Verificar vigencia de expediente técnico,

Elaborar términos de referencia para confratacion de
ejecutor de obras,

Soticita disponibitidad presupuestal.

Yalidar estudic de mercado redlizado para
convocatoria ejecucion de obra.

Conformar e comité de seleccidn para la ejecucion
de obra.

Apoyar en la absolucién de consulias y observaciones
alas bases.

Participar en la enfrega de terreno para ejecucion de
la obra.

Durante ia fase de ejecucion verificar el curmnplimiento
de los aspectos &cnicos de la obra.

Emitir la conformidad del avance de gjecucion de la
obra.

Llenar formato Seguimiento ala ejecucién de
inversiones.

Informar a la Unidad de Abastecimiento respecto g
Incumplimientos contractuates.

Revisa y solicita aprobacion de la liquidacidn de a
obra.

Regisira ciere de inversiones segin formato.

Unidad de
Abastecimiento,

.

.

Incorparar en el Plan Anual de Contrataciones, las
ejecuciones de las obras soficitadas por la Unidad
Eiecutora de Inversiones.

Solicitar fa certificacion presupuestal o prevision de ser
el caso a la Oficing de Planeamiento y Presupuesto.
Eabora e estudio de mercado.

Formular expediente de confratacion.

Conformar el comité de seleccidn para ejecucion de
la obra.

Publicar en el aplicaflve SEACE las convocatorias de
ejecucion de obras.

Biaborar conirato y tramitar fierna de la misma.
Baborar la orden de servicio y framitar pago de
valorizaciones.

Oficina de
Pianeamiento vy
Presupuesto,

*

.

Incorporar mayores recursos al Presupuesto
institucional Modificado,

Haborar informe de disponibilidad presupuestal para
ejecucion de obras,

Emitir certificaciones presupuestales.

Presidencia de

Abrobar el expediente de contratacion.
Conformar comité de seleccion.

Comssp n + Aprobar las bases administrativas.
Organizadora. . . .
« Firmar contrate para ejecucion de obras.
« Aprobar la liquidacién de la sfecucion de la obra.
/?:gggo de « Emitir opinidn legal para a aprobacidn de ia
Jurdica. liquidacicn de la ejecucion de la obra.
« Redliza el giro v pago de valorizacioneas por elecucion
. de 1 obra,
TU mdﬂd, de « Custodiar y velar por ia vigencia de los cartas fianzas
esorerld, . "
generadas durante el proceso de ejecucion de las
obrg,
Unidad de | » Redlizar el control previo y devengado de las
Confabilidad. valorizaciones _de avance de la ejecucion de la obra.
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MATRIZ DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE EJECUCION DE COMPONENTE EQUIPAMIENTO - (REGULARES Y DE

INVESTIGACION).

SOLICITUD DE DISPONIB%LIDAD
PRESUPUESTAL

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES, [ 1 1

02

L UNIDAD: DEABASTECIMIENT:

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
PRESI}PUESTO

TAG
CONFORMACION DEL COMITE DE
SELECCION

?!TULAR DE LA ENTIDAD O AL

FUNCIONARIO GUE SE LE DELEGUE, 2 NO APLICA

| APROBACION DE LAS BASES
ADMINISTRATIVAS.

TITULAR DE LA ENTIDAD O AL

FUNCIONARIO QUE SE LE DELEGUE. 2 NO APLICA

PERFECCICNAMIENTO DEL CONTRATO.

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO. 08

[ ENTREG A DEE EQUIEAMIEN O AD QUIRIDO |2

CONTRATISTAADYUDICAD

RECEPCION DE EQUIP AMIENTO
ADGUIRIDO

ALMACEN CENTRAL

“REALIZA CONIROL PREVIC ¥ REALIZA EL.
DEVENGACO.

02

“SOLICITA APROBACION DE LA
LIGQUIDACION DEL COMPONENTE
EQUIPAMIENT

01

“APROBAR LA LGQUIDACION DEL

21 | CONTRATG DE EJECUCION DE OBRA.

Il
DELEGUE.

FUNCIONES DE LAS AREAS INVOLUCRADAS

PROCESO RESPONSABLE

FUNCIONES.

EJECUCION
DE
COMPONENTE
DE OBRA.

Unidad Ejecuiora
de inversiones.

« Solicitar incorporacidn de recurses presupuestales.

« Elaborar términos de referencia para equipamiento.

» Vaidar estudios de mercado.

« Conformar el comité de seleccion para adquisicidon
de equipamiento.

« Apoyar en la absotucidn de consultas y
cbservaciones g las bases.

« Emifir it conformidad de los equipes adquinidos.

« Informar a la Unidad de Abasiecimiento respecto a
incumplimientos contractuales.

« Blabora la liquidacion del componenie
gquipamiento.

« Solicita aprobacion de Ia iquidacién del
componente equipamiento,
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tYnidad de
Abastecimiente.

.

incorporar en el Plan Anual de Contraiaciones, la
adquisicién de equipamiento.

Solicitar la cerificacién presupuestal o prevision de
ser el caso a la Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto,

Formular expediente de confratacién,

Conformar el comité de seleccidén para adquisicién
de equipamiento.

Publicar en el aplicativo SEACE las convocatorias
de adquisicidon de equipamiento.

Elaborar contrato y tramitar firma de la misma,
Elaborar la orden de compra.

Recepcion de equipamiento adguirido.

Incorporar mayores recursos al Presupuesto

ggtrjlgc?mien to d?/ insﬁiuciotjai Modiﬁcaclio. o
Presupussto + Elaborar 1nf_grrne de dlSpgﬂlbllqud presupuestal
) para adquisicion de equipamiento.

« Emiflr certificaciones presupuestales.

» Abrobar el expediente de contratacion,
Presidencic  de | « Aprobarias bases administrativas,
Comisién « Firmar contrato para adquisicion de equipamiento.
Qrganizadora, « Aprobar la liquidacién del componente

equipamiento.

Oficing ce | « Emillr opinidn legal para la aprebacion del
Asesoria Jurddica. componente equipamiento,
Unidad de | « Redliza el giro y pago por adquisicidn del
Tesoreda. componente equipamiento.
Unidad de | « Redlizar el control previo y devengado por
Contabllidad. adquisicién del compenente equipamiento.
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MATRIZ DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE EJECUCION DE SUPERVISION DE OBRA,

EEERENEIA:
SOUKZITUD DE DISPCNIBILIDAD
PRESUPUESTAL

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSICNES. !

SESHIDICDE MERCABE! MDA BEABASIECIMIENTO -
VALIQACIC)N DE ESTUDIO DE ME { ADO UNIDAD EJECUTORA DE INVE

2 CONFORMACION DEL COMITE DE TTULAR DE LA ENTDAD O AL
SELECCION, FUNCICNARIO QUE SE LE DELEGUE.

APROBACION DE LAS BASES TITULAR DE LA ENTIDAD O AL
ADMINISTRATIVAS. FUNCIONARIO QUE SE LE DELEGLUE,
[ RROCESEDE SELEC EIG COMIE BESEECEIO!
PERFECCICNAMIENTO DE] CONTRATO UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
: ; CONRATISTAARDIUBRICADE, CARIABEE:

VERIFICA EL CUMPUMIENTC DEL SERVICIO
14 1 Y EMITE CONFORMIDAD DE ACUERDO AL | UNIDAD EJECUTORA DE SNVERSIONES, 1
AVANCE,

REALIZA CONTROL PREVIO Y REAUZA EL

DEVENGADO UNIDAD DE CONTABILIDAD, 1

"ELABORA LA LIQUIDAC:
23 CON?RAT(_) DE CONSULTORIA UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES., 08
SUPERVISION.

10

OPINION {EGAL RESPECTO A
APROBACION DE LA LIQUIDACION DEL
CONTRATO DE CONSULTORIA DE
SUPERV!SION

25 OFICINA DE ASESCRIA LEGAL. 1

FUNCIONES DE LAS AREAS INVOLUCRADAS

PROCESQ RESPONSABLE FUNCIONES.

« Solicitar incorporacién de recurses presupusstales.

+ Elaborar requerimientos técnicos minimos

» Validacion de estudic de mercado.

« Conformar el comité de seleccién.

» Apoyar en la absolucidn de consultas y observaciones

Unidad a las bases.

Elecutora de ; « Emitir la conformidad de los equipos adquiridos.
EJECUCION Inversiones. + Informar a la Unidad de Abastecimiento respecto a
DE incumgplimientos confractuaies.
COMPONENTE « Elabora la liquidacién del contrato de consulioria
DE O8RA. supervisidn.

« Soficita la aprebacion de ka liquidacién del contrato
de supervision.

« Incorperar en el Plan Anual de Contrataciones ia
. f isidn de obra.
Unidad de cox:ls.ultorlc supervisior .
« Soiicitar la cedificacion presupuestal o prevision de ser
el case a la Oficina de Planeamiento y Fresupuesto.
« Formular expediente de contratacion.

Abastecimiento.
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« Conformar el comité de seleccién para la
contratacion de consuttoria supervision de obra.

« Publicar en e aplicativo SEACE las convocatorias de
supervision de obra.

«+ Biaborar contrato y framitar firma de la misma.

« Haborar la orden de servicio.

Oficina de
Planeamienio vy
Presupuesio.

« Incorporar mayores recursos al Presupuesto
institucional Modificado.

« Elaborar informe de dispenibiidad presupuestal para
consuttoria supervision de obra.

« Emitir certificaciones presupuesiales.

Presidencia de

. Abrobar gl expediente de contratacion,
« Aprebar las bases administrafivas.

gfrg'rs:; 2 dora « Firmar contrato para supervisor de obra.

g : « Apruebda liquidacion de consultoria supervision.
Aosifslg?o de « Emitir opinién legal para la aprobacion de la

- liquidacién del contraio de consultoria supervision.
Juridica.
Unidad de . - . s
Tesoreria. » Redliza el giro y pago de la consulforia supervision.
Unidad de | » Readlizar el conirol previe y devengado de la
Contabilidad.

consultoria supervision.

53




