\GUICA DE
QUe Lrg,

Resolucion Secretarial N° 016-2024-PCM/PE-ST.01

Lima, 28 de octubre del 2024

VISTOS:

El Informe N°359-2024-PCM/PE-ST.01.01.03 emitido por la Sub Unidad de
Logistica y Archivo, y el Informe Legal N°077-2024-PCM/PE-ST.01.06 emitido por la
Unidad de Asesoria Juridica, v;

CONSIDERANDO:

Que, mediante el articulo 1 de la Ley N°25323, se crea el Sistema Nacional de
Archivos, con la finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos
de las entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de
principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa,
conservacién, organizacion y servicio del “Patrimonio Documental de la Nacién”,

Que, en los literales c) y d) del articulo 10 del Reglamento de la referida Ley,
aprobado por el Decreto Supremo N°008-92-JUS y sus modificatorias, se establecen
que son funciones del Archivo General de la Nacién, entre otras, formular y emitir las
normas técnicas sobre organizacién y funcionamiento de los archivos publicos a nivel
nacional, asi como, asesorar, supervisar y evaluar el funcionamiento de los archivos
integrantes del Sistema Nacional de Archivos;

Que, por Resolucion Jefatural N°021-2019-AGN/J y rectificatoria, se aprobd la
Directiva N°001-2019-AGN/DDPA denominada “Normas para la Elaboracion del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, con el objetivo de orientar y

& ‘/"“; unificar criterios para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el
g/ desarrollo de las actividades archivisticas de las Entidades Publicas, adicionalmente en

Firmado digitaimente por

su numeral 5.3 del acapite V establece que «El titular o la méas alta autoridad de la
Emess ERUS0TIR0se s @Ntidlad], aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico mediante resolucion.»;

Mativo: Doy V° B
Fecha: 28.10.2024 10:13:01 -05:00

Que, en concordancia con lo establecido en el literal g) del articulo 15 del Manual
de Operaciones (MOP) aprobado por Resolucién Ministerial N°149-2021-PCM,
establece que la Sub Unidad de Logistica y Archivo, es la encargada de conducir,
coordinar y controlar los procesos de recepcion, anexado, despacho, busqueda y
archivo de documentos;

Que, con Resolucion Secretarial N°018-2023-PCM/PE-ST.01, se aprobé el Plan
Anual de Trabajo Archivistico 2024 de esta Secretaria Técnica, el cual tiene como
objetivo proteger y conservar la informacion y documentacién contenida en los archivos
fisicos y/o digitales ante posible deterioro o pérdida, segtin la Normatividad Archivistica;
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Motiva: Doy V° B®

Fecha: 28.10.2024 10:13:44 -05:00

Que, el Organo de Control Institucional (OC!) de la Presidencia de Consejos de
Ministros (PCM) a través de su Informe de Servicio Relacionado N° 007-2024-0C1/0581-
SR ha recomendado que se consigne en el Plan Anual — Seccién Medidas de
Remediacion de la Secretaria Técnica de Apoyo a la Comisién Ad Hoc creada por la
Ley N°29625, se programen medidas para proteger y conservar la informacién
contenida en los archivos fisicos y digitales ante posible deterioro o pérdida y su
recuperacioén, debiendo la infraestructura cumplir con los parametros de conservacién
de documentos;

Que, mediante Informe N°359-2024-PCM/PE-ST.01.01.03 la Sub Unidad de
Logistica y Archivo elabora y remite el proyecto del Plan de Trabajo Archivistico
Actualizado 2024 en la que ha incorporado las recomendaciones contenidas en el
Informe de Servicio Relacionado N° 007-2024-0OCl|/0581-SR de la OCl PCM, las cuales
corresponden a la inclusion de medidas adicionales;

Que, en cumplimiento de las disposiciones normativas antes descritas, en el
Informe  N°077-2024-PCM/PE-ST.01.06 y el Informe N°359-2024-PCM/PE-
ST.01.01.03, resulta viable aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico Actualizado
2024, del Proyecto Especial “Secretaria Técnica de Apoyo a la Comisién Ad Hoc, creada
por el Decreto Supremo N°006-2012-EF";

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 25323, el Decreto Supremo N°008-
92-JUS, la Resolucién Jefatural N°021-2019-AGN/J, que aprobd la Directiva N°001-
2019-AGN/DDPA, el Informe de Servicio Relacionado N°007-2024-0OCI/0581-SR, el
Manual de Operaciones del Proyecto Especial “Secretaria Técnica de Apoyo a la
Comisién Ad Hoc, creada por el Decreto Supremo N°006-2012-EF”, aprobado por
Resolucién Ministerial N° 149-2021-PCM; y la Resolucion Ministerial N°219-2022-PCM.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico Actualizado 2024 del
Proyecto Especial “Secretaria Técnica de Apoyo a la Comisién Ad Hoc, creada por el
Decreto Supremo N°006-2012-EF”", que como Anexo forma parte integrante de la
presente Resolucion.

Articulo 2.- Disponer que se remita una copia de la presente resolucién y el Plan,
que por este acto se aprueba, para conocimiento del Archivo General de la Nacién, y la
Sub Unidad de Logistica y Archivo del Proyecto Especial “Secretaria Técnica de Apoyo
a la Comision Ad Hoc creada por la Ley N° 29625,

Articulo 3.- Encargar a la Unidad de Desarrollo y Proyectos la publicacién de la
presente Resolucién en el portal Institucional de la Secretaria Técnica: www.fonavi-st.pe

Registrese, comuniquese y publiquese.

Mauricio Gonzalez Angulo

Secretario Técnico
Proyecto Especial “Secretaria Técnica de Apoyo a la Comisién Ad Hoc,
creada por el Decreto Supremo N° 006-2012-EF”



PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO ACTUALIZADO 2024

ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico Actualizado 2024, es de aplicacion
por todas las unidades funcionales del Proyecto Especial “Secretaria Técnica de
Apoyo a la Comision Ad Hoc, creada por el Decreto Supremo N° 006-2012-EF” (en

adelante Secretaria Técnica).

OBJETIVO GENERAL

Proteger y conservar la informacion y documentacion contenida en los archivos fisicos
y/o digitales ante posible deterioro o pérdida, segiin la Normatividad Archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Garantizar la conservacion de documentos que obran en los archivos de la

Secretaria Técnica.

3.2. Preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los activos de
informaciéon, mediante una adecuada gestién de riesgos y de las tecnologias

digitales.

3.3. Brindar un servicio archivistico eficiente que permita la oportuna atencion de los
requerimientos tanto de informacién como de préstamo documental, mediante
una agil gestion de los documentos y un efectivo seguimiento de las devoluciones

del préstamo de documentos.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

a) Sector Gubernamental

Presidencia del Consejo de Ministros

b) Nombre oficial de la Entidad

Proyecto Especial “Secretaria Técnica de
Apoyo a la Comisiéon Ad Hoc, creada por el
Decreto Supremo N° 006-2012-EF”

c) Nombre de la méaxima autoridad de la
Entidad

Mauricio Gonzalez Angulo
Secretario Técnico

d) Nombre del responsable del OAA

Mary Salvador Salazar
Jefe de la Sub Unidad de Logistica 'y
Archivo

e) Nombre de los responsables del
Archivo Central

Mezzanine

Freddy Sebastian Medina Valencia
Técnico en Archivo

Primer Piso y Sétano

Victor Augusto Cornejo Baca
Técnico en Archivo

f) Direccién de la entidad

Jr. Cusco N° 177 - Lima

g) Teléfono

(01) 640 - 8801




h) Correo electrénico de contacto

fmedina@stfonavi.qob.pe
vcornejo@stfonavi.gob.pe

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

5.1.

5.2,

5.3.

54.

5.5,

5.6.

Formular y actualizar directivas, guias y manuales internos que permitan
administrar los archivos de la Secretaria Técnica y fortalecer la gestién de
documentos electrénicos y los de soporte papel a lo largo de todo su ciclo vital.

Ejecutar acciones preventivas y correctivas para la proteccion del soporte o medio
fisico e integridad de informacién del documento archivistico.

Aplicar reglas y excepciones establecidas en la normativa vigente, en lo que
respecta al acceso de la informacion confidencial, reservada, secreta, y la referida
a la proteccion de datos personales.

Mantener en buenas condiciones las instalaciones fisicas de los archivos y los
sistemas de almacenamiento, con el fin de minimizar los riesgos asociados con
la conservacion del material documental independientemente del soporte o medio
donde este registrado.

Mantener los elementos del medio ambiente (tanto naturales como los aportados
por el hombre) en condiciones aptas para la conservacién documental y el
desarrollo del ser humano (mitigar riesgo de enfermedad).

Revisar, validar y aprobar la identificacion, el nombre, el valor y el periodo de
retencion de cada serie documental, con la finalidad de optimizar el procedimiento
de eliminacion de documentos innecesarios y con ello asegurar el uso racional
de los recursos y espacios fisicos.

6. REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

6.1.

Organizacion
6.1.1. Administracion de Archivos Fisicos

De acuerdo a lo establecido en el Manual de Operaciones (MOPE),
aprobado por Resolucion Ministerial N° 149-2021-PCM, la Sub Unidad
de Logistica y Archivo, entre otros, es la encargada de: "Conducir,
coordinar y controlar los procesos de recepcion, anexado, despacho,
busqueda y archivo de documentos; asi como la toma de inventarios y
control de movimientos de documentos en el archivo central".

6.1.2. Organizacién del Sistema de Archivos de la Secretaria Técnica
El Sistema de Archivos del Secretaria Técnica esta integrado por:

a) Archivo Central: Depende de la Sub Unidad de Logistica y
Archivo de la Unidad de Administracion.

T 'A’cépite g) del Articulo 15 — Funciones de la Sub Unidad de Logistica y Archivo.




b) Archivos de Gestion: Administrados por cada unidad funcional
de la Secretaria Técnica.

c) Base de datos: Administradas por la Unidad de Desarrollo y
Proyectos.

6.1.3. Linea de dependencia

El Archivo Central depende organicamente de la Sub Unidad de Logistica
y Archivo y funcionalmente del Archivo General de la Nacion, Organo
Rector del Sistema Nacional de Archivos conforme lo establece la Ley N°
25323.

6.1.4 Ubicacion

El Archivo Central de |la Secretaria Técnica se ubica fisicamente en el
Jiron Zepita No. 431 — Cercado de Lima.

6.1.5 Linea de Coordinacion

a) Interna: El Archivo Central coordina las acciones archivisticas con
todas las unidades funcionales de la Secretaria Técnica.

b) Externa: La Unidad de Administracion coordina con el Archivo
General de la Nacion, ente rector y técnico del Sistema Nacional
de Archivos.

6.2 Normatividad Archivistica

e Mediante Resolucion Secretarial N° 004-2022-PCM/PE-ST.01, se aprobd
el Manual de Procedimientos que incluye el proceso S.02.03.03 “Gestion
de Archivos”.

e Con Resolucion Secretarial N° 018-2023-PCM/PE-ST.01, se aprobé el Plan
Anual de Trabajo Archivistico 2024, que ha sido materia de la presente
actualizacion.

6.3 Personal

En la siguiente tabla se detalla los datos del personal que labora en el Archivo
Central de la Secretaria Técnica.

5 Condicion e St Capacitacion
N Laboral Sotaos | 1Ol Aichivisticas
1 | D.Leg. N°1057 Tecnlc'o el Tecnlpo Curso de Archivo
Archivo Superior
2 | D.Leg N°1057 | Tecnicoen Técnico | ~ o6 de Archivo
Archivo Superior




6.4 Local

El local del Archivo Central de la Secretaria Técnica esta ubicado en el Jr. Zepita
431, Cercado de Lima.

La Sub Unidad de Logistica y Archivo, en funcion al presupuesto asignado dotara
al Archivo Central de las condiciones basicas para su funcionamiento segun la
Directiva N° 01-2019-AGN/DC “Norma para la conservaciéon de documentos
archivisticos en la entidad publica.”

e hivos N° Metros Material de Direccion
Ambientes | Cuadrados | Construccioén
24116 .

Central 3 399.37 Noble C\Jerr'ciiigltc?edﬁlr;a
©220.00
54.63

o | 0S| Newe | gromeur
Gestion 540.92

Jr. Carabaya 719-

2 Noble Cercado de Lima

6.5 Equipamiento

El Archivo Central de la Secretaria Técnica ubicado en Jr. Zepita 431, Cercado
de Lima, cuenta con bienes y equipos que son usados por los servidores civiles
que realizan trabajos archivisticos, segun detalle:

Mueble o equipo Cantidad | Material Estado |Observaciones
PC 2 - Bueno -
Pantallas - Bueno -
Teclados 2 - Bueno -
Mouse 2 - Bueno -
Escritorios 2 Melamina Bueno -
Sillas giratorias 4 Metal Bueno -
Mesas de Trabajo 1 Madera Bueno
Impresora/Scaneado
ra Multifuncional ! reguiar il
Estanteria fija 62 Metal Bueno
Extintores 9 Metal Bueno Pl guiEies

seco
Microondas 1 Metal Bueno -
Fenalerd de 4 1 Aluminio Bueno -
pasos




Escalera de 7 2 Aluminio Bueno -
Pasos

Escalera de 3 1 Madera Malo -
Pasos

\Ventiladores 2 Bueno -
Carreta 1 Metal Regular -
Pizarra 2 Acrilica Bueno -
Aspiradora de mano 1 Bueno -

6.6 Fondo o Acervo Documental

El fondo documental de la Secretaria Técnica es de aproximadamente 4,645
metros lineales de documentos que se custodian en el Archivo Central,
distribuidos de la siguiente manera:

: Fechas |Cantidad| Metro ;
Dependencna extremas | de Cajas | Lineal Soporte | Observaciones
Cobranza 1t 2,157 719 | Papel | Buen Estado
2020 : PRl sl
Proyectos 1283031 1,767 589 | Papel | Buen Estado
Contabilidad 12(?503' 1,260 420 Papel Buen Estado
Control Técnico 1982 al
Obras 2020 1,158 386 Papel Buen Estado
54 .z 1982 al
Administracion 5020 550 183 | Papel | Buen Estado
Obras y Proyectos 12220‘3' 357 119 | Papel | Buen Estado
Desembolso 123302” 343 114 | Papel | Buen Estado
. 1982 al
Coordinador de Adm 2020 220 73 Papel | Buen Estado
Gerencia de 1982 al
Operaciones 5020 186 62 Papel | Buen Estado
Recuperaciones 128302” 162 54 Papel | Buen Estado
COLFONAVI 1 gggoal 111 | 37 | Papel | Buen Estado
Control Patrimonial - 1982 al
CPA 2020 110 37 Papel | Buen Estado
1992 al
ENACE 1997 110 37 Papel | Buen Estado
Gerencia General 1%%08' 108 36 Papel | Buen Estado
_ 1982 al
Auditoria 2020 108 36 Papel | Buen Estado
Asesoria Legal 123308” 97 32 Papel | Buen Estado




: Fechas | Cantidad | Metro ;
Dependencia extremas | de Cajas | Lineal Soporte | Observaciones

Gerencia Adm 1982 al

=iainbaln 2020 84 28 Papel | Buen Estado
] 1982 al

Tesoreria 2020 81 27 Papel | Buen Estado
1982 al

SEDA 2020 74 25 Papel | Buen Estado

Liquidacion 1 gggoal 73 | 24 | Papel | Buen Estado
Coordinador Adm 1982 al

Eirarzas 2020 61 20 Papel | Buen Estado
1982 al

Inmuebles 2020 60 20 Papel | Buen Estado
1982 al

PCA 2020 55 18 Papel | Buen Estado

Asesoria Juridica 13830‘2” 55 18 Papel | Buen Estado

Evaluacion Técnica | 5052 | 50 | 17 | Papel | Buen Estado
. 1982 al

Logistica 2020 46 15 Papel | Buen Estado

Licitacion Publica 1235;' 43 14 Papel | Buen Estado
1982 al

Personal 5020 36 12 Papel | Buen Estado
Desarrollo y 1982 al

Proyectos 2020 31 10 Papel | Buen Estado
: 1982 al

Convenio 2020 24 8 Papel | Buen Estado

Banco Vivienda 11999927' 21 s Papel | Buen Estado
. 1982 al

Beneficio 2020 14 5 Papel | Buen Estado
1982 al

Otros 2020 20 s Papel | Buen Estado

Total 9,632 | 3,210

Adicionalmente se cuenta con 1,434 metros lineales que estan fuera de los
sistemas de archivo.

Metro
Responsable Cajas Lineal
Gerencia Operaciones 3,566 1,189
Municipalidad
Registro FONAVISTA 736 245
Total 4,302 1,434




6.7. Actividades Archivisticas

6.7.1. Actividades Archivisticas Prioritarias

a)

d)

Organizar los documentos del Archivo Central de acuerdo con los
criterios archivisticos de identificacion, clasificacién y ordenamiento,
para una correcta signatura e instalacion en cajas de archivo.

Conservar en forma preventiva los documentos del Archivo Central
de la Secretaria Técnica a través de la revision y cambio de las
unidades de archivamiento a fin de salvaguardar garantizar la
adecuada conservacion y custodia del acervo documental de la
Secretaria Técnica.

Atencion a usuarios internos, se brinda el servicio de consulta,
préstamo de los documentos que se custodian en el Archivo Central.

Traslado de documentos, de los archivos de gestion hacia el Archivo
Central, seguin el cronograma de transferencias de documentos.

6.7.2. Actividades archivisticas Complementarias

a)

Asesoramiento técnico archivistico en la entidad

El personal del Archivo Central presta apoyo y asistencia técnica al
personal a cargo de los archivos de gestion.

Programa de Capacitacion al personal de Archivo

La Sub Unidad de Recursos Humanos incluira en el Plan de
Desarrollo del Personal, dependiendo de la disponibilidad de
recursos, eventos de capacitacion al personal que realiza labores de
archivo.

Programa de inspeccion y mantenimiento de sistemas de
almacenamiento e instalaciones fisicas.

v' Revisidn periddica de las instalaciones fisicas de los archivos
y los sistemas de almacenamiento (presencia de humedad,
hongos, grietas, fisuras e inclinaciones en pisos, muros,
techos y puertas).

v/ Revision de los componentes tecnoldgicos instalados en
depdsitos (camaras, controles de acceso, funcionamiento de
los equipos sistema de luces (encendido, intermitencia o
intensidad)).

v" Revisién de instalaciones de seguridad, deteccion de fuego,
sistemas de alarma (Garantias y certificados), teniendo en
cuenta manuales y garantias.



v" Realizacion de correctivos.
6.7.3. Archivo electronico de documentos

La Unidad de Desarrollo y Proyectos implementa las medidas para la
conservacion de los documentos electronicos a lo largo del tiempo, tanto
para aquellos nacidos electrénicamente o aquellos que son el resultado
de un proceso de digitalizacion. La implementacion de estas medidas
debe permitir: (i) la migracion de soportes y formatos por obsolescencia
tecnoldgica, y (i) facilitar la accesibilidad y recuperacion de los
documentos.

La preservacion de los documentos electronicos se realiza segun los
lineamientos de la Directiva N° 001-2019-AGN/DC “Norma para la
conservacion de documentos archivisticos en la entidad publica.”

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD.

7.1. En el Archivo Central se ha heredado de las anteriores administraciones del
FONAVI una cantidad importante de documentos que no estan debidamente
foliados. Se ha dispuesto la foliacion de los documentos antes de salir para
préstamo.

7.2. Falta de espacio para nuevas unidades de archivo a recibir por el Archivo Central.
7.3. El personal que trabaja en el Archivo Central, por razones de restricciones
presupuestarias es insuficiente para realizar las actividades archivisticas

necesarias para la administracion del archivo.

8. PRESUPUESTO

Especifica del Gasto Presupuesto

2.3.15.12 Papeleria en general, Utiles y materiales de oficina. 29,040.00
2.3.22.11 Servicio de suministros de energia eléctrica. 10,400.00
2.3.2212 Servicio de agua y desagtie. 2,400.00
2.3.22.23 Servicio de internet. 3,000.00
2.3.23.11 Servicio de limpieza e higiene. 3,452.00
2.3.23.12 Servicio de seguridad v vigilancia. 72,000.00

Servicio de mantenimiento, acondicionamiento y
2.3.24.21 reparaciones de edificaciones, oficinas y 46,960.00

estructuras.
2.3.25.199 | Alquiler de otros bienes y activos 2,492.00
2.3.28.11 Contrato administrativo de servicios
2.3.28.12 Contribuciones a ESSALUD. 67,552.08
2.3.28.14 Aguinaldo de CAS

Total 237,296.08




9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
Se anexa el cronograma de actividades archivisticas y complementarias, donde se
muestra a detalle cada una de las actividades programadas para el afio 2024.
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INFORME N° 077-2024-PCM/PE-ST.01.06

Presidencia -

del Consejo de:MinistrosA

£
_ “DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERI
“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA,
HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO”

Para Sefior ]

MAURICIO GONZALEZ ANGULO

Secretario Técnico
Asunto : Plan Anual de Trabajo Archivistico Actualizado 2024
Referencia : a) Memorando N° 267-2024-PCM/PE-ST.01.01

b) Informe N° 359-2024-PCM/PE-ST.01.01.03
Fecha : Lima, 13 de setiembre de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted en atencién al documento de la referencia a), mediante
el cual solicita a esta Unidad de Asesoria Juridica la revision y opinion legal para la
aprobacién del Plan Anual de Trabajo Archivistico Actualizado 2024 del Proyecto Especial
“Secretaria Técnica de Apoyo a la Comisién Ad Hoc, creada por Decreto Supremo N° 006-
2012-EF".

Sobre el particular sustentamos lo siguiente:

. ANTECEDENTES

1.1.

1.2.

1.3.

1.6.

1.7.

Ley N° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos.

Decreto Supremo N° 008-92-JUS, aprueba el Reglamento de la Ley N° 25323, que crea
el Sistema Nacional de Archivos.

Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, aprueba la Directiva N° 001-2019-
AGN/DDPA, “Normas para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas”.

Resolucién Ministerial N° 149-2021-PCM, aprueba el Manual de Operaciones del
Proyecto Especial “Secretaria Técnica de Apoyo a la Comision Ad Hoc, creada por
Decreto Supremo N° 006-2012-EF”

Resolucién Secretarial N° 004-2022-PCM/PE-ST.01, aprueba el Manual de
Procedimientos del Proceso S.02 Gestién Administrativa, a cargo de la Unidad de
Administracion, que incluye el proceso $.02.03.03 “Gestién de Archivos”.

Resolucién Secretarial N° 018-2023-PCM/PE-ST.01, aprueba el Plan Anual de Trabajo
Archivistico del Proyecto Especial Secretaria Técnica de Apoyo a la Comision Ad Hoc
creada por el Decreto Supremo N° 006-2012-EF, Periodo Anual 2024.

Informe de Servicio Relacionado N° 007-2024-OCl/0581-SR, mediante el cual el
Organo de Control Institucional de la PCM, en la “Evaluacion de la Implementacion del
Sistema de Control Interno en la Secretaria Técnica de Apoyo a la Comisién Ad Hoc,
creada por Decreto Supremo N° 006-2012-EF" realiza observaciones y
recomendaciones al sustento presentado.
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II. ANALISIS

2.1.

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

El articulo 1 de la Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos,
establece que este sistema tiene por finalidad integrar estructural, normativa y
funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes en el ambito nacional,
mediante la aplicacién de principios, normas, técnicas y métodos de archivo,
garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacién y servicio del "Patrimonio
Documental de la Nacién".

En los literales c) y d) del articulo 10 del Reglamento de la referida Ley, aprobado por
el Decreto Supremo N° 008-92-JUS y sus modificatorias, se establecen que son
funciones del Archivo General de la Nacion, entre otras, formular y emitir las normas
técnicas sobre organizacién y funcionamiento en los archivos publicos a nivel nacional,
asi como, asesorar, supervisar y evaluar el funcionamiento de los archivos integrantes
del Sistema Nacional de Archivos.

A través de Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J y rectificatoria, se aprobé la
Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA denominada “Normas para la Elaboraciéon del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, con el objetivo de orientar y
unificar criterios para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el
desarrollo de las actividades archivisticas de las Entidades Publicas, adicionalmente en
su numeral 5.3 del acéapite V establece que «El titular o la mas alta autoridad de la
entidad, aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico mediante resoluciény.

Asimismo, en concordancia con lo establecido en el literal g) del articulo 15 del Manual
de Operaciones aprobado por Resolucién Ministerial N° 149-2021-PCM, establece que
la Sub Unidad de Logistica y Archivo es la encargada de conducir, coordinary controlar
los procesos de recepcién, anexado, despacho, buisqueda y archivo de documentos.

Mediante Resolucion Secretarial N° 018-2023-PCM/PE-ST.01, se aprobé el Plan Anual
de Trabajo Archivistico 2024 de esta Secretaria Técnica, el cual tiene como objetivo
proteger y conservar la informacién y documentacion contenida en los archivos fisicos
y/o digitales ante posible deterioro o pérdida, segtn la Normatividad Archivistica.

Mediante Informe de Servicio Relacionado N° 007-2024-OCl/0581-SR, el Organo de
Control Institucional de la PCM, recomienda consignar en el Plan Anual — Seccién
Medidas de Remediacion de la Secretaria Técnica, medidas para proteger y conservar
la informacién. contenida en los archivos fisicos y digitales ante posible deterioro o
perdida y su recuperacion, asimismo la infraestructura debe cumplir con los parametros
de conservacion de documentos.

Con Informe N° 358-2024-PCM/PE-ST.01.01.03, de fecha 12 de setiembre de 2024, la
Sub Unidad de Logistica y Archivo, tiene como conclusion la necesidad de aprobacién
del Plan Anual de Trabajo Archivistico Actualizado 2024, con la finalidad de dar
cumplimiento a lo establecido en el informe mencionado en el anterior numeral del
presente informe.

El Plan Anual de Trabajo Archivistico Actualizado 2024 elaborado por la Sub Unidad de
Logistica y Archivo, cuenta con sustento técnico y esta conforme a la normatividad
vigente de la materia; por ello, este Despacho es de la opinién que procede su
aprobacién mediante Resolucion Secretarial.

CONCLUSIONES

Por las consideraciones expuestas, la Unidad de Asesoria Juridica es de la siguiente opinién:
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A fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por la Ley N° 25323, su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 008-82-JUS, la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, “Normas para la
elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas” e Informe de
Servicio Relacionado N° 007-2024-OCl/0581-SR; resulta viable aprobar el Plan Anual de
Trabajo Archivistico Actualizado, Periodo Anual 2024.

IV. ANEXO
- Proyecto de Resolucién Secretarial.

Atentamente,
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MEMORANDO N° Z[J7 - 2024-PCM/PE-ST.01.01

Para

Asunto:

Referencia

Fecha

Atentamente,

Unidad de Apministracién

Sefor

PABLO PALACIOS DELGADO

Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica

Plan Anual de Trabajo Archivistico Actualizado 2024

a) Memorando N° 036-2024-PCM/PE-ST.01.06
b) Informe N° 359-2024-PCM/PE-ST.01.01.03

12 de setiembre de 2024

Tengo el agrado de dirigirmé a usted, con relacion al documento a) de la referencia, con lo
cual se ha considerado el Plan Anual de Trabajo Archivistico Actualizado 2024, tal como
indica la Directiva N° 001-2018-AGN/DDPA.

Al respecto, se adjunta al presente el documento b) mediante el cual la Sub Unidad de
Logistica y Archivo de esta Unidad, sustenta la necesidad de aprobar el Plan Anual de
Trabajo Archivistico Actualizado 2024 para la Secretaria Técnica.

Agradeceré revision, emitir opinion legal y, de ser el caso realizar el tramite de aprobacion
con Resolucién Secretarial.
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ARNO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIAY DE LA CONMEMORACION DE LAS
HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO?

INFORME N° 359-2024-PCM/PE-ST.01.01.03 e

Para - HERNAN ELADIO PORTUGAL TORRES 12 SEP. 2024
Jefe de la Unidad de Administraci& ’

3

RECiBiD

Asunto : Plan Anual de Trabajo Archivistico Auctua!izado E('

A H—— N Reg CAXMAC .. y
Referencia : Memorando N° 036-2024-PCM/PE-ST.01.06 P
Fecha : 12 de setiembre de 2024

Tengo a bien dirigirme a usted, con relacion al documento de la referencia
correspondiente al Plan Anual de Trabajo Archivistico del Proyecto Especial Secretaria
Técnica de Apoyo a la Comisién Ad Hoc creada por el Decreto Supremo N° 006-2012-
EF, Periodo Anual 2024, aprobado con Resolucidn Secretarial N° 018-2023-PCM/PE-
ST.01, cuya actualizacion ha sido programada en el Plan de Accidn Anual - Seccion
Medidas de Remediacién como parte de la implementacién del Sistema de Control
Interno.

Saobre el particular, se ha revisado y se ha actualizado precisando que es para el afo
2024, lo siguiente:

. ANTECEDENTES

1. El articulo 1 de la Ley N° 25323, crea el Sistema Nacional de Archivos, con fa
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las
entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de
principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la
defensa, conservacion, organizacion y servicio del “Patrimonio Documental de
la Nacion”.

2. Enlos literales c) y d) del articulo 10 del Reglamento de la referida ley, aprobado
por el Decreto Supremo N° 008-92-JUS y sus modificatorias, se establece que
son funciones del Archivo General de la Nacién, entre otras, formular y emitir las
normas técnicas sobre organizacion y funcionamiento de los archivos publicos
a nivel nacional, asi como, asesorar, supervisar y evaluar el funcionamiento de
los archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos.

3. Por Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J y su rectificatoria, se aprobo la
Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA denominada ‘“Normas para la elaboracion del
Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, en la que se
establece que el titular o la mas alta autoridad de la entidad aprueba el Plan
Anual de Trabajo Archivistico mediante resolucion.

4. En Informe de Servicio Relacionado N° 007-2024-OCI/0581-SR, el Organo de
Control Institucional de la PCM, en la “Evaluacion de la Implementacion del
Sistema de Control Interno en la Secretaria Técnica de Apoyo a la Comision Ad
Hoc creada por la Ley N° 29625" realizan observaciones al sustento presentado,
entre otras, a la pregunta 25 El Titular de la entidad o responsable del Archivo
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de Gestion o quien haga sus veces en la entidad ha ejecutado las acciones para
proteger y conservar la informacion y documentacion contenida en los archivos
fisicos y/o digitales ante posible deterioro o pérdida, segin normativa aplicable?
Recomendando se consigne en el Plan Anual — Seccién Medidas de
Remediacién las medidas que garanticen su implementacion.

En cumplimiento a la recomendacién de la OCI-PCM se ha incluido en el Plan
Anual — Seccidén Medidas de Remediacion las siguientes medidas:

» Elaborary tramitar la aprobacion de la actualizacion del Plan de Trabajo
Archivistico.

» Ejecutar actividades archivisticas prioritarias y complementarias para
conservar la informacién y documentacién contenida en los archivos
fisicos y/o digitales.

ANALISIS

Se hace necesario actualizar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Proyecto
Especial Secretaria Técnica de Apoyo a la Comisién Ad Hoc creada por el
Decreto Supremo N° 006-2012-EF, Periodo Anual 2024,

La Sub Unidad de Logistica y Archivo ha elaborado el proyecto del Plan Anual
de Trabajo Archivistico Actualizado 2024 y ha incorporado las recomendaciones
contenidas en el Informe de Servicio Relacionado N° 007-2024-OCl/0581-SR de
la OCI PCM.

Se ha incluido medidas adicionales, en el proyecto de Plan de Trabajo
Archivistico, periodo 2024, segln detalle:

3.1 Numeral 6.4 Local. - La Sub Unidad de Logistica y Archivo, en funcién al
presupuesto asignado dotara al Archivo Central de las condiciones basicas
para su funcionamiento segun la Directiva N° 01-2019-AGN/DC “Norma para
la conservacion de documentos archivisticos en la entidad publica.”

3.2 Numeral 6.7.3.- Se ha excluido el Plan de Contingencia Informatica y se ha
reemplazado por medidas relacionadas al archivo electrénico de
documentos,

3.3 El cronograma de actividades se ha ajustado a la produccion del personal
que se tiene en el Archivo Central.

CONGLUSION

Es necesaria la aprobacién del proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico
Actualizado 2024 por las consideraciones expuestas en el presente informe.
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V. RECOMENDACION

Remitir el proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico Actualizado 2024, a la
Unidad de Asesoria Juridica para su revision y de ser el caso, realice el tramite de

su aprobacion.

Atentamente

[ M2 J—

T AARY JALVADOR SALAZAR
Jefe ‘
Sub Unidad de Logisticay Archive



