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Presentacion

El presente Programa de Conlrol de Documenlos Archivisticos (PCDA) ha sido
disefiado &n concordancia con la Directiva N* 012-2018-AGN/DDPA “Naorma
para la Valoracion Documental en la Entidad Poblica®™, aprobada mediante
Resolucidn Jefatural N® 214-2019-AGN/J del Archive General de la Macian, El
presenle documento es fundamental para continuar con la normalizacian de la
Gestién Documental en el Pliego CONCYTEC, asimismo coadyuvara en la
identificacion y puasta en valor de los documantos que consliluyan al patrimonio
documental del CONCYTEC.

El Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA), es un instrumento
de geslion archivistica, que permite identificar las series documentales, en
soporie electrénico y/o fisico, generados por las Unidades organicas del Pliego
CONCYTEC: en al cumplimiento de sus funciones, asimismo identificar el valor
permanente o temporal de la documentacion, asi comao el periodo de retencion
en los Archivos de Gestion y el Archive Central. EI PCDA esta conformado por
las Fichas Técnicas de Series Documentales (FTDS) v la Tabla de Ratencidn de
Documentos Archivisticos (TRDA).

El presenie PCDA tiene como finalidad, garantizar una correcta adminislracion
de lodo el acervo documentario del pliego CONCYTEC brindando una eficianta
custodia y conservacidn a todos los documentos que genera y recibe [a entidad.
Ademas, estara siendo implementado de acuerdo al Plan Anual de Trabajo
Archivistico, que esta a cargo del ARCHIVO CENTRAL, siendo el responsable
de organizar, planificar, dirigir, coordinar, gjecular y controlar los procadimientos
y actividades archivisticas en la entidad.
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i1 Region 1.1 Entidad
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31 Defimicidn .2 Perlodo de Retencian
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una autaridsd, en el ejercicio de.sus funciones tiene caracter general, obligatorio ¥ parmangnte de alcanse i tal Archivo de Gestion Afchive Cantral [A0) ARas
nacional, an al ambito de su comperencia, | BiG)
3.7 Tipos Documentales gue la intégran
Basplucian. acta, memarando, inforrme, plan de trabajo, directiva.
PERMANENTE 5 25 30
13 Frecuencla de servicio
Adtal ) Mediz (%) Baial bMulal ) APROBACION DEL COMITE EVALLADDR DE DOCUMENTOS
3.4 Marca Mormativo
Ly W 2BE13 Ley del Doncajo Naconal de Clencia, Teonadagia & Innovacion Tecnofogica [COMCYTEL)
Gecreto Supramo MU 026-2014-PCM que apruebs el Reglamento di Drganizacidn ¥ Funciones de CONCYTEL, ,»;}"f
-TUD de la Ley N° 2744 "Ley del Procadimienbo Administrativg Ganeral ﬁ{m /
-Resotucian fefatural N* 214-2019-AGN/] gue aprueba ta Directiva §° D12-2019-AGMN/DDPA "Normas para b & hal
valoracion documeantzl en las Entidades Publicas” Pre el CE sefie de La Oficina General de
E R Accedibilidad Aspsaria Juridica
Publica
1.6 Caracteristicas Fisicas del Documento — 'i ' /1
: T — -] i i ¥ 3 e
Saporte: Papel | ¥ | Madio Electranics [ X) Otras [ ] e }I,L.-,u W -'.".rﬂfU‘H 5 el"x ﬁ;' :
i H?fyﬂnk{ ﬂ‘.ﬂ{' / -"‘H
FECHA DE ELABDRACHIN DE LA FT5D T — \_d del Arckibed Central f
Funrignariy Fesporsable de la . «tarla del CED
?,II‘D?_I'EEIIE' Detumantackn a Evaluar S-f"irkl::l .
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en of gparcicio de sus funcianes
1.2 Tipos Documentales que fa integran
P i T
Informes, cartas, memarando, oficios, proveidos TEMPORAL 3 q 12
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Aha| |Media[X jBajai Mulai | APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
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Dacrats Suprema MUO2P6E-201 4-PCh que aprusba el Reglamento da Organizacion
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FHE'-.IL'!IFHII T T
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_Dml,nll:'lll_ul'ln{ll‘l a Ewailisae

Caoniral

Sercretaria del CED
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Dispositien aprobado gor [a Secretana Gesena’, S cardcber oficial y pubico ue espress una decisdn o
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1.3 Umidad de Organizacidn 14 Dociamentn de Gestidn
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SECHETARIA GENERA| COMVERIDS

DESCRIPCION DE LA SERIE DECLUMENTAL 1 REGLAS DE CONTROL ¥ RETEMNCION

.1 Cefnicisn 4.2 Periods de Revesdn

Digcursanins & St de ioa cusles ol Concyber y oy nrganiiraes gubloed y praedog necionale ¢ P g iy

Arnacinnales, raafeilin famagirmients W velenil de colaoraciim moua y el compromba oe 6] Valor e la pevie 4.1 Total de
disarrailar S forma COnUMa una o mis aoesviiaces de INEnss cormun, denizn de fas competeni s e orumenial Archiag dur Dot Archivn Camral (AT} i
cada wivn e ks paries (RG]

32 Tigs Documentales gus b bmegran

Informe temnicn, informe legal e morendo, Cotreenia v sndecedentes nelacionad o al manio ST RMAMERTE 1 17 £

13 Frecusnecla di wrecka

Ata (| bedia | X J8aja| Jhalal | & APROBACHIN DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUIMENTOS

EA Marcg Ngrmatin

TUD de ln Ly W™ 1748 “Ley def Procedimaerto Sdmirevteaimg Geaneal, Ley 8% 20005, Ly Mars de
Cetnc, Teoralogle # Innced o Tecnaidps y madhodaia Ling 8° 28213, Liry del Corejo Maconal
e Carntu, Tecralogis b lincvaciin Tetnaddgics [OONCPTEC] Decrers Soprema N0O26-3014-FCM g {.?
aptialia el Repghisie o de O pasi 2ai i y FunGones el CONCYTED Deoreio Legislaben N7 TS Ley de _,:'"-.
!ra-:u:u:-:-" Técnica leterrations ¢ 1 rodidicrtorias, Resolucite fefatural N7 214- 20 19-A0 W gus o)'v'l_‘ M ):/f} j i

E}pn\,fb: g Nkeriva N 017 I013 AN/ DOPA “Normp, parg b ygliprands doremenis en G Brdefatien
|afe cha La Cfacnd. G meral e

Pihbras”® Presi - ;
Asesonid Juridca

s Beviwhildad

Prikiks i

[16 Caracteristicas Fisicas el Documents

Soporiel Fapel | 8 | Medio Decironico | 0 e | )

—
i d&’#fuﬁ-" gren
; _J'-n:l'r'-l.:- entrel

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD -..a:ut';i:?i:mgmg
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11 Regidn L Erbedad
LikdA CEMEEID MACTORAL DE CIEMCIA, TECSMOLOEE [ istvaci e TECROUIGICS - CONCYTEL
13 Unidad de Organkzacidn Le Datwmaalo de Gasiadn
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Ir.'ln:-.Jm:-nm': e -..r' emite ﬁrn I;|nr::|:|.ar n:lnn.n'-n :I:Irmca wobre In'lf .lh.'.lr'fr.:.d-r e ) |espresado &n afios) ol
Frﬂ'!lh: 0%, COMSENICS, ACUTITOS U QTS TELSCHNET s a I:|:||:|F|I"\||'HI:II:|I'| PN CIE S Y mﬂ - w
: ; documental Archivo Central |AC) Aficrs
ecnolagha. |aiE)
3.2 Tipos Documentales gue | integran
Infgrme, oficho, memarando, acuerde, conwanss ¥ otros.
TEMPDRAL 3 [} 10
2.3 Frecuencis die arvicia
Alta| jMedialX ) Baja| jnMda| ) APROBACION DEL COMITE EVALUADDR DE DOCUMENTOS
14 Marco Normathmo

TUC de la Ley N° 27444 “Ley ded Procedimeento Administraties General;
Decreto Legislativo N° 119, Ley de Cooperacon Tecnica Intermacional y sus
modifecatorias; Decreto Supreme NU026-2014-POM que aproeby & Reglamento
e Orgacscaon y Funciones def CONCYTEC, Resolucidn Jehatural K° F14-20019-
&GN que agruets la Directva 8 012-2009-AGN/DD24 “Normas para 18
valorgsidn docwmental & las Entadachss Polficas”™

1.5 Acrecibilidad
Pablies
A6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Loporte: Papel | X ) Medse Electramico § X) Otros § X )
FECHA DE [LI\ECIH.A[ICIFJ DE LA FTSD

Jinle das by Ol Gesnper sl cle
Auesoria Juridica

/f«%,ﬁ«/ Yo

Jefe gl Archeso Centrst
secretaria def CED

DODRERACKN TECHCA Y n»JI:JTm
INTERMALEIMALEY
Funidonarig resporssbie de la
docursniacian svaluada




"e COMCY TEC FICHA TECMICA DE SERIES DOCUMENTALES |FTSD)

1.2

Entidad

LikiA,

CONSEID NACHONAL DE CIENCIA, TECNOLDGIA B INMOVACHON TECHOLOGICA - COMCYTEC |

11 Unidad de Organizatitn

1.4

Dofumento de Gestidn

——

CFICINA GENERAL DE PLANEARMIENTO ¥ PRESUPFLESTD

Dacrain Supremo MN0Z26-2014-POM que aprisba el Reglamentn de Orgamizacion ¥ Funciones

TUD die |a Ley M® 27444 “Ley del Pracedimento Administrativa General; Decrato
Lesgiskativa M® 719, Ley de Coopsracion Tecmca Intemnadnad y sus
madificatorias.: Decreto Sugremo NDZE-2014-PCM gue aprueba &l Reglamento
de Ovgamizacidn y Fundhoenes dal CONCYTEC; Resolucidn lefatural N* 214-2015-
AGHS que apreaba la Directiva W 012-2015-AGN/DDFA “"Normas pada la
valoracidn documental en las Entidades Fablicas®

35 Accesibibdad
|Pitsicn
1.6 Caracterisiscas Fisicos del Documenta

Soporte: Papel | X | Medio Electrorsco | Xj Otras [ )
FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Tio7f023

Prasifarie el CF

COOPERACION TECNICA Y
IMTERMACIONALES

Funodmario responsakle de la

docurmer et el

ge COMCYTEC
2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
i Seccitn 11 Nombre de la serle 1.3 Codign
CRIPERACION TECHECA ¥ ASUNT
. ERACION TECNIC N CORRESFONDEMCLA OCTALDOZ
INTERNACTONALES
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCLINMENTAL REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION
31 Definician 4.2 Periodo de Retencldn
Lerie documental gue contiene decumentas emitidos /o recibidos de naturalezs {expresado &n afios)
mterna [entre las inmidades de crganiacidn de ls entided] ¢ =xterna i1 Valor de |a serie 4,3 Total do
fadministrativa y/o entideces publicas) que refisjan las comunicationes del aréa documental Archivo de Gestion Archivo Central [,M:i Afos
e & mjercicia de sus huncionsas (AS)
3.2 Tipos Documentales gue la integran
Infarmes, carmas, mamaorando, ofias,
TEREPORAL 3 7 L]
3.3 Frecuancia da sarvicio
At Ihiedia|{X)Bajal Mulal ) APROBACION DEL COMITE EVALLIADOR DE DOCUMENTOS
3.4 PMbarco Marmativoe

77 ..4-1/

pede da la Ofcing General de
Asesoria Jurkdica

V3o del Archiva Cofitral
= Secretasia del CEQ)
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*a ‘_ CONCY TEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)
i ] DATOS GENERALES
11 Region 12 Entidad
LIkAA COMSES) MACIOMAL OF CIEMCIA, TECNOLOGEA £ INNOVACION TECHOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacidn 14 Dacumento de Gestion
Decreto Supremo W 026-2014-FLIW gue aprueba el Regamento de LTEanizacion y FUnCiones
OFICINA GENERAL O MLAMEAMIENTD ¥ PRESUPLESTO ittt Sl ¥
de CONCYTEL
F IDENTIFICADDR DE LA SERIE DDCUMENTAL
21 Seccion 2.2 MNombre de la serle
MODERNIZACION ¥ GESTION DE LA CALIDAD INFORMES TECHICOS G001
¥ ¥ = § Ll
3.1 Defindcidn 4.3 Peripdo de Retencian
Serse documental guee contiene mformacion téonica de opinidn sobre propuestas | 4.1 Valor de la serie (eup _— ) 4.3 Total de
de gestitn interna, modemizacion o gestian de la calidad documental Ardirw;;:;:?i“tiﬁn Archivo Central (AC) Afas
3.2 Tipos Documentates gue la integran
infi i de dioc mibos d Lon int 2
nformes, proyectos de documentos de gestan intema T — 2 ¥ i
13 Frecuencla de servicio
Alta| % | Media] J8aja{ JNulaf | B APROBACIHIN DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
i4q Marcg Normirtivo
TUD de la Ley N* 27444 "Lay del Frocedimiento Administrative Ganeral
Aescducidn lefatural M° 214-2019-AGH/5 que aprueba [a Cirectiva N 00L2-201%- / /
AGNDOFA “Normas para la valoracidn documentsl en bas Entidades Miblicas™ &ﬂﬁu_ _i.rf 4
Decreto Suprema N 026-2014-PCM que apreeba &l Reglamento de Grganizacion y L /&’ {
Funciones del CONCYTEC Frosieeon Lk @ de |a Oficina Genaral de
Ley M* 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn del Estado, Asesaris hindica
W
35 Accesibilidad ~ i
Publico N/ X
36 Caracteristicas Fisicas del Documento Vil = “ ) i
Soporte: Papel [ X] Medio Electrdnico [ X) Otros | ) R DTN N AR W,{ﬁn—«/ﬁéﬂf‘&‘é{q
5  FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD Funchanaria responsabis die 2 _“seie daksrchive Contral
documentacidn evaluada s Erl:rl_'tnria del CED

703
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" & '. COMCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT50)

L1 Regin 12 Entidad
LiraA CONSERD NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLDGIA E INNOVACION TECHOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacin 14 Documento de Gastidn
1] B3 ha o Reglamento o T .
OFICINA GENERAL OF PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO SCFEI0 SUPrEmG N UZe- SULA-TCW Que aprocha of FSEameno Je Orgavapcior | runciones

IDENTIFICADOR DE L& SERIE DOCUMEMNTAL
Cecridn 2.2 Mombre de la seria

MODERMIZACION ¥ GESTICN DE LS CALIDAD COARESPONDEMNCLA

DESCRIPCHON DE LA SERIE DOCUMENTAL ‘ REGLAS DE CONTROL Y RETEMNCION
i1 Drefinecida 4.2 Periodo de Retentidn

Serie documental gue contiene documentos emilidos y'o recibidos de naturaless [ewpresado en anos)
interna {entre las unidades de organizacion de la entidad) y exbarna 4.1 Valor de la serie ; 4.3 Total de
ladministrativa y/o entidades publcas] que reflejan las comunicaciones del area documaental Archiva de Gestién Archive Central [AC) Afas

en ¢ gjercicio de sus funciones. (AG)
32 Tipos Documentales gue la integran

OMGE. 002

Carta, oficlo, mermorando, informe.

3.3 Frecuancia de servicko
Altail JMedla{}iBagal JMula| | APROBACION D () ALUADOR DE DO
3.4 fdarco Normativo

TUC de la Ley N° 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General /
Resobucion lefatural N° 214-2019-AGN/]1 qua aprueba fa Directiva N® 012-2019- -

AGN/DDPA “Normas para {8 valoracion documental en tas Entidades Pablicas” /7 f:"? ,""
Cecrets Suprema MND26-2014-POM que aprueba o Reglamento de Organlzacidn y

Funclones del CONCYTEC. PRSI lefe dhe |a Oficina General do
Lesy M° 27058, Ley Marco de Modernizacidn de la Gestidn del Estada, Asesoria Juridics

is Accosibilidad
Pablico e,
1.6 Caracteristicas Fisicas del Documenta : ﬁ;/ .-'jﬁ,«’f
Soporte: Papel [ X | Medic Electrénico [ X) Otros | ] B __’_}f:
WS ‘
FECHA DE ELABDRACION DE LA FT50 MODERRIZAION ¥ GESTION 0F LA CALIDAD liefe dal Archive Central

Funcionario resporsable de la Secrefaria del CED
U103 documantacion evaluada

TEMPORAL i 3 f

\ e




B

DATDS GENERALES

11 Ragiin

g '* COMCYTEC EICHA TECMICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1.2 Entidasd

LIfsts

COMSEID MACIONAL DF CHERCE, TECMOLEM: A E INNOVECEIN TECNOILOGICA

LEINCYTEL

1.3 Unided de Organkzacidn

1.4 Documanta de Gestin

COFHCINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

IGENTIMCADGR DE LA SERIE DOCUMENTAL

11 Seocidn

1.3 Cidig

L2 Rombre de la serie

Oecreto Suprema N'O26- 2004-POM gue apnaeba ¢l Heglamento de Organdracicn y #funcones de CONCYTEC

O eCireh GEMERAL DE ASESOERR JURIINCS

DESCRIPOION DE LA SEREL DOCUSENTAL

OGALDD]

DFINICINES |EGALES

REGLAS DE CONTROL Y RETEMCION

1.1 Definicsin 4.} Pericdo de Betencian
enpresado en a
InFarmses gue sustentan dentre del marco janidico la viabiczd legal o no de una solicituo, plan, 4.1 Valor de la serle ¢ e 4.3 Tatal de
neemh, cdnvenis, resolocam, recuirss de apelscadn, anlbié atras daumsnias destumasntal Archivo de Geetion Archiva Cantral t.l’-'q Afos
IAG]
[} Tipoa Documentales gque b inkepran
Infarmes, Ofici o, Minmdrandias, o5 A documentos de gestsin inferna
b = TEMPOAAL 3 T 10
i3 Fragusncis di servido
Alka | b Mediz | %) Baja] | Mala] | APRDBACHIN DEL COMITE EVALLIADDR DE DOCUMENTOS
BA Baron Normativa

Decretn Suprema N° 004-1009-JU5 - TUQ de s Ley N™ 27444 "Ley del Procedimiants Sdmimsiratva
Goneral®

Arsakacidn letatural N° 714-2019-AGNS] que aprueba la Dirgctiea N° 01 2-2019-A0GNTOPA “Narmas
park b valoracedn dociemenial en B Enbid ades Poblicas”

Decreln Suprema N326-2012-POM que apneeba el Aeglamento de Organizcion iy Furcionss del
COMOYTED

Pregidante del

FECHA DE ELABCRACION DE LA FTSD

3.5 Accesibifidad

Puldlies —

16 Carafteristicas Fiugas del Datumanio e
Soporti: Papil | ¥ ) Madio Ehedbidnico | X] Oarasf ) J'J_":II

Funcionario respondable de s
documentaCion evaisEoa

lefe die ba Oficma Genardl de
Asesoria luridica

i F f Il'-
L4 Tt ol Mot
OFICING GENERAL DE ASESORIA FJURIDICA f Jﬁ'ré?ldl:'l Archiva Central
Secretania gel CED

o




. : .. COMNCY TEC .

FICHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSO)

L1 Region 1.2 Entidad
LIRAA, CORSERY RACIONAL DF CIEMCIA, TECKN DG DG EINROWYATION TECHOLOGICA - CORCYTED
1.3 Liridad dis Orgsnizacicn 1.4 Dacurrindo die Gestehn
CFICIA GEMERAL DE ASESDRIA JURIDICA Decreto Sugnemd N 0E6-2014-POM que apruebs & Reglamenic de Organdeaiin ¥ Funtiones e CONCYTED

IBENTIFRCADOR DE LA SERIE DOCLINENT AR

Ll Setradn

LI Nombre de b sere L3

UFICING SEMLRAL DE ASESDRIA JURIMCA SOLCITRDES DE ACCESD A LA INFORMACIIN PLUSLCA OGARLDDE

REGLAS DE CONTROL Y RETCHCION

DESCREPCROMN DE LA SERIE DOCUMENTAL

31 Defimicidn

Salcitutlas y dofurmelog eirsticdas y oncindot gui pvidendlan i cumplimienio dl CONCYTEC de
provesr B Mlcermnaddn reguecds por lod adminisirados gue hayva emido 0 goe Se encuenire en iy
posesiin o baga su cangrol.

3.3 Tipos Dooumentabes gue [a integran (AG)

1.1 Valor de la serie 4.3 Totad de
BOCAm RvLal AfE

Sobciudes, memarandas, idormes, Camas, oficios, domentas de fetpaesia, cormaes da nohificaciin,
Eflng SIFes,

TEMPORAL 2 3 5

1.8 Erecuencia de serncio
Alay | Modia | K] Daga [ JMula] b

& Marco Narmative
Decrito Suprama N7 DO4-2015-0U5 - TAD de 13 Ley N° 27454 "Ley dal Protedimismo Adminiirative
Gevur sl Derrein v

Supremo KNP 021-3018 LS, Testo Unico Cvdenado de & Loy NE 37005, Ley de Transparencis w Accesa a
la infarmacion Pablica y ol Reghmenio de s Loy N JTEE, sarobadn por Decredo Suprema N T2
2005-PCA

Deoreto Suprema N 026-2014-PCM que aprstba o Reghimento de Organizacdn y Fumciones del
CONCYTED, Resoluacidn Jefabural N® 214-20159-AGM/ ) gue apnasha la Directiva B°012-2009-AGN/D0PA
TMarimas para b valoracdn dotumenla en fas Entidades Pabhcas”

/7
_.:’;’{:ff: ':.-i' T -./-"/-?i‘ F/

i
jafe ‘[fr:/lfq Oticing Gengral da
Agacoria Juridica

Prasidiente oal CE

3.5 Acoesibilidad
Pl
iBE Cairactes gt as Friloas ded Do imenin

Sopoite Papel | K] Medio Evscirdeaco [ £} Dirgs( |

7 Yo 4 !
/ fﬂ’,}g&ww priial, pla
_-"‘-f.. —'-Jef; del Archivg Central |
Secristasia del CED

OFICINA GEMERAL DE ASESDIRIA JLERIDICH
Funcsomario responsable de la -

FECHA DE ELABORACION DF LA FTSD

R e

daocurmentacion evaluada




: EDNC"I"T EC . .

LM TRCNICA DF SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

1.1 Regidn 1.2 vttt
LIkt CONSEIC NACIDNAL DF CESCIA, TECNCLOGIA b sehOvADION TECROLGMEEA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Qeganitaciin 1.4 Botwmenta da Gietibn
QFICIFS SENERAL DF ASFA0AW FURADaCA Decreto Supremp HTIE- 2 E-POM gue apruebs gl Beglamants de Drganiescian y Funoores de COMCYTEL

IDENTIRCADDN DE LA SERM DOCUSAENTAL

L3 Wombre de [ sorks

11 Sarpciden

[CORRESPUNDENDA

DFRC M GENENAL DT ASESORIA JURADICH

i DESCRIPCOON DE LA SERIE DOCUMENTAL a REGLAS DE COMTROL ¥ RETERCION

Definicidn 1.1 Pedloda de Retengiin
[experesado em anos]

RS R e | commamy: [ s o
comunacion ol area on o sjeroco de dus funciones T [ Archiva Central (20) -
p ] Tipos Decumenales que la intagran
Oficlus, memorandos, informaes, caras, proveldas. e . 8 %
113 Frecuenda de servido
Ala| PMegip[XyiEajad FMuag | FRILIEH

T [ETNEE T

TUD de la Ley W' 27344 “Lay del Procedimiero Adminbtrativg Gererdl

R in Jelatural N® 2R4-2009-08G0/1 goe apriehs [a Directiva N° 0ad- 3015 AGHCORE “Hormas pard La
walgracin documental e bas Erbidad e P
Dicrola Supreme N2 HA-POM que apracisa ol Reglamanto 3 Organirandn y Funonnes del DONCYTELC

==
Presidente del CE Jefe de 1a Oficina General de

Asasaria luridica

15 BAzcesibilidad

15 Caracteristicas fisicas el Documenta rf-';fff’;}/f _,{’,? f |: uf;}‘dﬁm réf.wé ,-';Juf:f

{

Saporte Fapel { K | Mediy Electadedco [ X) Quos | |

FECHA DE ELABORATION DL LA FIS0 DFCTHILENERAL KEASESEHPA FIMONCN “—Tefe del Archiva Central
Funtianario respansabda de f3 Sacretaria del CED
[P H R documentacidn evaluada it e o

QL
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I : '_I:GNC? .

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FT5D)

1 1 Entidad

OFICINA GENERAL DE ASESORLA JURIDICA,

2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
21 Seccidn

11 Hegion
LERAA CONSEID NACKIMAL DE CIENCIA, TECNOLDGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documents de Gastidn
Decreto Supremo N 026 2014-PCM gue aprueba el Heglamento de Organizacion y Funciones

2.2 Nombre de la serie 21 Cadigo

de CONCYTEC

OFICINA GENERAL DF ASESORIA JILRIDICA
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

Segulmientos de Expedientes judiciales

REGLAS DF CONTROL ¥ RETENCION

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencion

e s s e s T s | et | e A
ms.al:tua osen defensa de los intereses E i o " al (AC) Al
ludicialas, |AG)

1.2 Tipos Bocumentales que la integran

Demandas; contestacion de demandas, resaluciones judiciales, notiflcacsones,

escritos, Informes, Oficios, expedienses de conciliss lones Aermanente 3 7 El

1.3 Frecuencia de servicio

Alra [ | Madia (X jdaja| |Mula] )

3.4 Marco Mormathsg

Decretd Supremo N* 004-2019-JU% - TUD de [z Ley N* 274443 "Ley del
Procedimiento Administrative General”

Becreto Supremo W G17-93-JU5, gue apruaba ¢ TUD & la Ley Organica o2l
Foder Judicizl.

1.5 Accesibilidad
Bihlico
316 Caracteristicas Fisicas del Documenta

Sopaorte: Papel | X ] Medio Electrdnico | K} Otros [ )
5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTS0

a3

o che la Oficing Genaral de
fispsnria Juridich

Prosedento dol CED

A/

Dfipina Gonoeral do Asesaria
luridica
Funcionaria responsable de
ocumentod Svalustos

8 flt

Bt del Aschiv
Sapibbaria -t CED
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"o’ COMNCYTEC . FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) .

1 DATOS GENERALES

11 Regidn 1.2 Entidad
LIRAA CONSEID NACIOMNAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA F INNOWVACION TECNOLGGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacién L4 Documento de Gestidn
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACIGN Decreto supremo W0 b-20la-PLAW que aprueba el Reglamento de Organizacion y FUncones

F IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

Seccldn 2.1 Mombre de la serie
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION RESOLUCHOMES JEFATURALES
3 DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4 REGLAS DE CONTROL ¥ RETERCION
3.1 Diefindcidn 4.2 Periodo de Retencion
- . = . : expresado en afios)
koo s rms e R AT 000 42 Valordeaserie |- 43 Yotal do
: : s documantal Arch Afios
contabilidad hasta la emision del acto administrativo (resolecion), {nE) oo Kl 4h0)
3.2 Tipos Documentales que la integran
Licencias, vacaciones, CT5, bases, expedientes de contratacion, cuadros multianual,
designackones, entne orros PERMAMNENTE 2 8 30
i1 Frecuencia de sendicio
Alta| |[Media{x |Baja| jNulal ) B APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
34 Marco Mormativo
TUD de ba Ley W° 274448 "Ley del Procedimiento Adminstrativo General
Resolucidn Jefatural W™ 214-2019-AGN/S que agrucha T Dircctiva N° 012-3015%- _.-"":?
AGHIPA “Mormas para |2 valoracidn documental en las Entidades Pablicas 7

y
/ 4
Y
Jefe die b Orhicing General de
Aspyoria Juridica

Decreto Suprema ND02e-2014-FCM gue aproeba el Reglamento de Organizacion y
Funcienes del CONCYTEC.

3.5 Accesihilidad
Pubdico
3.5 Caracteristicas Fisicas del Documento ——

Soporte: Papel [ X} Medio Flecteonicn | X Owras | ]

- — ;M simils
OFCINA GENERAL OE ADMIKISTRACKON . _';-"’JETE ok \lﬂhi‘éﬂ!ﬂa'
—_— ”

.. Funcianaria responsable de la 5 del CED
| -4 I )
5 FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD e ecretara del Lk

o7 2023
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‘e C'DNC‘I“' TEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1 DATOS GENERALES

11 Reghtn 1.2 Entidad
LERA S CONSEFD NACIOMNAL DE CIENCLA, TE CHALOGIA E INNOVACION TECHNGLOGICA - COMNCYTEC
1.3 Unidad de Organizacidn 14 Documento de Gestion

A SR S RO Decrelo supremo B U26-2014-PLIW gue apreeba el Reglamento de Urganizacion y Funcones ae

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Mombre de la serie

CFICINA GEMERAL DF ADMINSTRACICHN
DESCRIPCHIN DE LA SERIE DOCUMENTAL

CORRESPOMNDENCILA O, (02

4 REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION

31 Definicitn 4.2 Periodo de Retencion
Sierie documental que contiene documentns emilidos '.'_."|_1 rieCibedas de naturalexa {hprg;lduﬂl :E’rul.b
interna (entre s enidades de .Il:'lslgam.'armn e la entidad) y externa [adminsirativa 4.1 Valor de Ia sarle %l 4.3 Total de
o-entidades publicas) gue reflejan a5 comunicacicones del area en al epercicho dae Archivo de Gest .
¥/ i P (¥ j i documental Archivo Central {AC) Afios
5US FUNCIONES [ﬂq
1.2 Tipos Dacumentales que la integran
infermes, cartas, memarando, oficios, proveldos.
TEMPORAL 2 H 1
3.3 Frecuendia de servicio
Alta| | MediaiX]Bajal Wwa[ ) [ APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
14 Marco Normativo

M0 de la Lay N® 27444 "Ley del Procedimiento Administrative General
Recoluckdn Jefatural N° 214-2018-AGKN/] gue aprueba la Directiva N 312-2019-
AGN/SDDPA "Normas para ba valorackon doctumental en las Entidades Mihlicas”

JL‘ugﬁDhL—lu Goners da

Presidente del CED

1.5 Accesibilidad == "'-\:- i \ Asesaria Juridica
Publico i '
1.6 Caracteristicas Fisicas del Documenta '

jrf"_““x

Soparte: Papel [ | Medio Electrdnico | X) Otros [ | III'\- Cﬁw{ /.%{/-‘
/ ACIO ; i e . = JI:|-:' el Archive Central

Secretaria del CED




L FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FIED’

o' CONCYTEC

L1 Regidn 1.2 Entidad
LifAA COMSEID NACIOMNAL DE CIEMOIA, TECHNOLOGIA E INMOVACION TECNOLDMGICA - CONCYTED
1.3 Unidad de Organizacidn 1.4 Documeanto de Gestidn

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

2 IDENTIFICADDR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Seccion

2.2 Mombre de [a serie

Decreto Supremao M D26-2014-PLW gue aprusba 8l Reglamento de Organizacion y FURCIoNEeS

DFICINA DE FINANZAS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

ACTAS DEARQUED DE CAJA

OF.001
REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION

3.1 Definbcibn 4.2 Periodo de Retencidn
o t 1 d 52 de la verificacidn de exist 5 de efecti {ex o en afio

OCLHTEN nqup. aja constancia de la ve u:.a.r n de existencias de efectivo y T —— presad 5] 43 Totsl de
vabores de la entidad en un momento determinadao y firmado por las partes i it Archivo de Gestion % Afios
intervinientes del arquen ST (AG) Archivo Central (AC)
31 Tipos Documentales que la integran
Oficto, reporie idn pr inform 4 T e,

, reparte de ejecucidn presupuestal, informe contable, memorande, eto AR 5 . i

i3 Frecuencia de serviclo
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o1 CONCYTEL. FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD]
11 Reglon 1.2 Entidad
Lk CONSEID NACIDNAL DE CIENCIA, TECHOLOGIA E INNOVACION TECHNOLOGICA - CONOYTEC
13 Unidad de Organizacian i4 Documento de Gestidn
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Lecreto Suprema N USB-J074-PLM gue 'p:ha el Heglamento de Crganizacion § Funciones

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

1 Seccian 1.2 Nombre de la serie 1.3 Codigo
OFICINA DE FINANZAS ESTADDS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES OF.003
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION
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Administren Recursos Plbdioos para el clerre def ejercicio fiscal v los periodos 2 Sefe de la Oficing General de
intermadios Azpeaiia Juna
Resolucidn lafatural N* 114-2019-AGKN/) que aprueba la Directiva N* 01.2-20159- \
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v’ COMNCYTEC FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LEREA, CONSEID MACIOMAL DE CIENOIA, TECHOLOGIA F INMOVACHIN TECHNOLOGIA - COMOYTEC
1.3 Unidad de Organiescitn 1.4 Documento de Gestbin
== e, Decrain Supremo M a2 1 4PLIA GUe pruchs £ Replamenio e Lrgani?acion y FEnchnes
DFICINA GENERAL DE ADMINISTRACIAN g T < ¥ e s
ol
IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOOUMENTAL
1 SecciGn 1.2 Nombre de la serie 13 Codigo
QFICING DE FINANZAS LIBROS CONTARLES OF.D03
GESCRIPCHIN DE LA SERIE BOCUMENTAL q REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCHIN
3.1 Deftnicidn 4,1 Perlodo de Retencldn
Lo fibergs contabbes son aquellss documentos donde se refieja y 52 plasma toda la (expresado en afios)
informackin econdmica, financier y contable de la entidad. Es dedr, en los libros | 4.1 Valor de la serie e 4.3 Total de
contables aparecen todos kos datos necesarios para poder entender el documenial Are estion Archive Cantral [AC] Afios
funcionamientas econdmice-Tinanchera de la entidad (AG]
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Libro Rayor.
TEMPORAL . 13 15
3.3 Frecuencia de s&rvicio
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35 Accesibilidad & 1'1] T, —
Publice \\L\ . : y
1.6 Caractaristicas Fisicas del Documento - i A ' J
. - 2 I&f Bl T nct /ﬁlﬁéﬁ{‘

Sogarte: Papel | | Medio Electrdnico [ X) Otros{ ) | _..?"‘-" L /s

g o e OFICIMA DE FINANIAS /
FECHA DE ELABORACION DE LA FT5D R T L T b st del irchive Cantiai

Tiarf2023 decwmertaciin evaluada Secretaria dal CED _




1

o COMNCYTEC ERCHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES [FTSD)

B L]
11 Regidn Lz Entetad

LIRS COMNSEID RACIONAL DE OEMCIA, TECNOLOGIA E INNI:J'-"MIDN TECHOLOSGICA - CONCYTED
1.3 Uinidad de Organizacidn 14 Documento de Gestian
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[ L

IDENTIFICADOR DF LA SERIE DOCUMENTAL
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3.1 Digfimiscidn 4.7 Perlodo de Retencidn
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QHA TECHICA DE SERIES DOCUMENTALES [FT5D)

12 Entidad

LIMA

CONSEID NACIONAL DE CIERCIA, TECNDLDGIA £ INNOVACION TECROLOGICA - COMCYTEC

13 Unidad de Organizaciin

1.4 Documento de Gestion

DFICIMNA GENERAL DE ADMINISTRACIGN

IDENTIRICADOR DE LA SERIE DODOUMENTAL
Seccidn

1.2 Nombre de la serie
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fe L] YTE

OFICINA DE FINANZAS
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- CONCY FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

11 Regidn 1.2 Entidad

LiNIA CONSEID NACIONAL DE CIENCIA, TECNDLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEL
13 Unidad de Organizacidn 1.4 Documento de Gestion
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REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCIGN
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o COMNCYTEC .F_

ICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FT5D)

| DATOS GENERALES

@

DFICINA GENERAL DF ADMINISTRACION

IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Secciin

1.1 Regicn 1.2 Entidad
LIkt CONSEND NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACHON TECNOLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizachin 1.4 Documenta de Gestidn
Detretn auprems W O20-20 1 4-PLIA que Aprueha & Aeglamenio oe LrEaniEacion y FUnciones

2.2 Mombre de la serie

e CONCYTEC

OFICINA DE FINANZAS

DESCRIPCION BE LA SERIE DOCURMENTAL
Definlcitn

3.1

COMPAOBANTES DE PAGD

Dewviene del documento gue acredita la cancelacidn de las compras de blenes,
retribucion de los remuneraciones, prestaciones de servicios, cumadimiento ce
ks compramisos financiesas, tributarios, previsionales ¢ sociales de la entidad,

3.2 Tipos Documentales que la Integran

QOF.DOy

REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION
4.2 Periodo die Retencidn
{expresado en afos)

4.1 Valar de ks serie

documental Archiva de Gestidn Aflos

Archive Central [AC
(a6) X3
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electronics, entre otros
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FICHA TECMICA DE

SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

IDENTIFICADOR DE L& SERIE DOCUMENTAL
ri Seccitn .2

1.1 Region 12 Entidad
Linds CONSEID NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INROVACION TECHOLOGICA - CONCYTEC
13 Unidad de Organizacidn 14 Documento de Gesthin
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION Decretn SUpremn M uab-a01 4-PLid qur;dupé;rﬁﬂg;:lﬁ;glﬂmrnm de Cirganacion y Funcsnes
2

MNombre da la serie 1.3

OFICINA DE FINANZAS

DESCRIPCICHN DE LA SERIE DOCUMENTAL

COMPROBANTES DE PAGD - ENCARGO

OF.00E

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn
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4 la naturabess de determinadas actividades propias de las unfiones y objotivos documantal Anchiie de Gomicn Archiva Central [AC) Afios
institucionales. (AG)
1.2 Tipos Documentales que la integran
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', CENC Y TEL FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)
11 Regidn 12 Entidad
LIMA CONSEIO NACIONAL DF CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION TECNOLOGICA - CONCYTEC

1.4 Documento de Gestion

1.3 Unidad de Organizacidn
Decreto Suprema W U26-2010-FLA Gue apreeba el Feglamento Oe Lrganizackan y FUNCeones

OFICIRA GENERAL DE ADMINISTRACION

IGENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de la serie

CIFICING DE FINANZAS COM ESTADD SUNAT
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION

31 Definicion 4.2 Periodo de Retencidn

Es una declaracidn de cardcter Informativo que estén obligadas & presentar de (expresade en ados)

manera rmensual ante la SUNAT determinadas entidades del Sector PubBico

T : 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

hackonal gue se detallan en el Anexo del Texto Unico Actualizado [TUA] 4 esta da i Archivo de Gestidn r &
declaracion contiene los datos de todas sus adguisiciones de bienes y/o semvicios, (&5} A0 Kt A

¥ que &nalgon momento invelucren la utilizacion de recursos del Estada,

3.2 Tipos Documentales gue la Integran
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TEMPORAL £ 8 0

33 Frecuencia de servicio
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: FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTS?

1 |DATOS GENERALES

L1 Regidn 1.2 Entidad
LInA CONSEID NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLDGIA E INNDVACION TECNDLOGICA - CONCYTEC
1.3 Unidad de Organizacion 14 Documento de Gestion

CFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

2 IDENTIFICADOR DE LA SERIE DOCUMENTAL
Secchon

2.2 MNombre de la serle

Gecreto supremo W U26-2014-PLIW que apruena el Reglamento de CUTEanizacan y Funcones

CFICINA DE FINARSAS

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
il Delinicion

S gocumental gue contiens documenios emitidas y/o recibidos de naturaleza
interna [entre las unidades de orgamizacon de la entidad] v externa
{administrativa yfo entidades publicas) que reflejan las comunicaciones del area
en el ejercicio die sus funciones

2.2 Tipos Documeantales gue la integran

CORRESPONDENCIA

4

OF.010

REGLAS DE CONTROL ¥ RETEMCION
4.2 Periodo de Retencidn

{expresado en afios]

Archivo de Gestidn
(AG)

4.1 Valor de la serie
documental

4.3 Total de
Afos

Archivo Central [AC)

Anformes, cartas, memorands, oficios, proveidos
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3.5 Accesibilidad
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES m&

LN

CONSE ] MACTOKAL DE CIENCLA, TECNCUDGIA F SNIVADIDN TECKOLOGICA - SXINCYFTEDC

1.3 Linidad de Organaacidn 1.4

Documento de Gestidn

OFCib GERERAL D ADKMSRETRALNS

IDENTIRCADOR DE L& SERIE DOCUMENTAL
2.1 Secckin

2.} Mombre de s serie

Darerelo Sopevimn NYI2E- 004 - PO gun spiuehs 0l feglamento de Oy garaanon § Func ones, de DONCYTEL

CFICIN A D PERSOMAL
DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

LESHOS DE PEHSORNAL

REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION

a Defrucidin 4.2 Pariade de Retancidn
Canjunto de documentos oue sustentan la asperencis v ol morocmiento de cada rebaacar dil 5 dor e ks [rupresads en afios] 4.3 Totsl da
CONCYTED. Asirmabme, crardimne il ehn Paraliae, e il p Bl iratndd fu@ £8 VR generarda z abatentss &rchivg de Gestian :
hHanEe o win Ll lataie] el [rabhjadial - MG Aachive Central {AC)
132 Tipos Documentales gue la integran
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Jeccion; Presidencia
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serie AG AC rafencidn
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHMISTICOS CONCYTEC

1. Mombre de la Entidad: CONCYTEG

2. Seccibn: Oficina de Comunicaciones y Proyecciones del CTel

&, Pemodo de retencion

1. Codigo: 4, Mombro de la seris documental 5. Valor de la i W aﬁ'.:':g b
sérle MG ALC redencitn
documental
OCP 00T [Galerips fotograficas simples T 2 3 3
QISP Gabariag whagrahcas ansoand enlakes P 3 2 30
QCP.003 Videos instifucionales simples ] 2 3 g
OCP.004  |wdeos insucionales rascendentales P k) & a0
CCP.0O5 |[Grabaciones de audio simples T . 3 b
QCPO0E  |Grabaciones de audio rascedeniales i 3 & 0
DUPLDT  [Memanias anuaes P A & an
CCPO0A Monitorsre T 2 3 B
QP [Comespondencia T 2 - B




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICDS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Becoidn: Oficing de Gestitbn Documentaria y Servicio al Ciedadano

B, Penodo de retencion
& Valorde la Total afos de
saria A ; retencion
documental

3. Codigo 4. Hombre de la serie documantal

OGDSCO01 |Transferencia de Documentos F >

OGDSC002  |Eliminacidn de Documentos P 3 25 k1
QGODSC.003  |Programa de Cantrol de Documentos P 5 25 X
DGDEC 004 [Inventario de Documenios F 5 23 X
OGOSCO05  |Supensiones y Asescramiento T 2 10 12
DEDSC006 |Plan Anual de Trabaio Archiviglico T Z 12 14
OGOSC.H0T  |Sarvicios Archivisbeos T Z 12 14
OGOSC.O0E  |Registo de Visita T 3 7 10
OGOSCO08  |Cargo de Nofificasian T 3 7 10
DGDSC.0M0 _ |Hojes de Ruta T 3 7 10
DGOSC 0T [Actas de nofificacion de Courier L 3 T 10
OGOSC.012  [Ubro de Reclamaciones T 3 T 1
DE0SCMI [Expedianies de atencion al Ciudadaro T & 'l 10
OGE0SCHE  |Comespondencia T 3 T 10
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. BNombre de la Entidad: CONCYTEC

1. Seccion: Organo de Contral Institucional

6. Poriodo de relencidn

3. Codign 4. Nombre dé la serie documental 3 yaorce TS gl T
SErE 8G A, retencion
documantal
QC1LoM Infonmes e Audioria T 3 I 12
OCLO02  |Papelias de Trabajo de informes de Auditoria T 5 5 L
OCI003  |Comespondencia T 5 5 10
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Hombre de ls Entidad: CONCYTEC

2. Seccion: Dficina General de Plansamiento ¥ Presupuesio

6, Perlodo de retencion
& Valorde ln Total sivos da
sarie AG ALC rotencion
documental

3 Codigo 4 Nombre de la serie documenial

QGPRODY | Infarmas Técnicos

DGPR.ON2  [Comespandencia T 2 3 5




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

1. Nombra da la Entidad: CONCYTEC

2, Seccion: Oficina de Planeamiento y Presupuesto
b. Peripda de retencion
3. Cédigo 4. Nombre de i3 serig documantal 5. uﬂmr dela Tolad aﬁ'_ﬁ de
sosla AG AC retencion
documental

OPFOD  |Planes Operativos inslijcionales ]
CPPO02 [Planes Estratégicoss Insitucionales P 5 25 ki
OPP03 [Memorias insfitucionales P 8 25 0
Evalusciones SemestTales y Anuakes de Flanes T ] 7 10
OPPOM  ineyncianales ;
OPPOME |[Conciliaciones Presupaestanas T 3 i id
OPP0E  |Despanibfidad Presupuastana T 3 7 1
OFP.0O7 |Evalusciones Presupuestarizs T 3 7 i
OPPO08  |Motas Modificslonas Presupuestanias T 3 7 10
OFP00E |Cerificaciones Presupuestanias T 3 T 1l
OPPM0 {Infoernes Técnioos 1 3 7 [1]
OFEDT |Correspondenca T 3 T 10
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHMISTICOS COMCYTEC

1. Mombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Beccitn; Oficina de Cooperacidn Técnkca y Asuntos Internacionalos

6. Periodo de retencion
5. Valordela Total afios de
serle AG AL rEter N
documental

3. Codign 4, Nombre de [a serie documeantal

OCTALDN  |nformes de Cpinédn

OCTALGD2  |Corespondenca




8%C

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

1. Nombre de la Entidad: CONMCYTEC

2. Saccion: Oficina de Formulacian y Seguimiente de Proyectos

B, Pariodo de retencidn

4. Nombre de la serie documental 5. Valor de la Total afos de
sefie AG retancian
documental
OF5R 0 [Estudios de Pra lvancidn T 5 15 20
OFSP02  |Infarmes de Seguimiento T 3 7 10
OFSP003  |infarmes da Opinian T 3 T, 10
OFSP004  |Documenios lecnicos de Malera de inverson T 3 7 10
OFSP 005  |[Corespondencia T 3 7 10




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS COMCYTEC

1. Mombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Baccidn: Oficina de Modemizacion y Gestion de la Calidad

B, Perlodo de refencidn

3. Codigo 4. Nombre da I serie documental 5 ":"E‘lﬂ! de la : Total afos do
gerie AG AC relancion
documental
OMGC.0M  [Informes Técnicos T 3 T 10
OMGC 002  |Correspondencia | i g 7

Ve




okT

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre do la Entidad: CONCYTEC
2 Seccian; Oficing General de Asesoria Juridica

B, Perioda de retencian
5, Valorde la Tiotal anos da
SEfiE AG refencion
documental

1 Codigo 4. Nombra de la sare documental

Opmiones Legales 3
DGALOD?  |Acceso & B Infermmacion Pillica T 2 5
DEALODY  |Comespondencia T 2 5 8
DGA) 00 [ Sequimienta de Expedenles Judiciales F 3 27 30




Vhi

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Hombra da |a Entidad: CONCYTEC
2, Secclon: Oficina General de Administracion

6, Periodo de retencion
E Valordala Tiodal efcs da
sefie AG AC refencidn
documental

4, Codigo & Nombre de ia senie documental

s D0 Resaluciones Jetstureles
QGA DD  |Comespondonss T 2 B 10




(4,14

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICDS CONCYTEC

1. Mombre de |2 Entidad: COMCYTEC

2. Seccidn: Oficina de Finanzas
6. Periodo de retencion
3. Cédige 4. Nombru de la serie documentad 5. Valor de la Total afos de
garia A FEtEnGhan
documeantal
OF 001 Acias do Arqueo T 2 g 10
OF 002  |Estados Financieros ¥ Presupuestales P i 33 30
OF 003 Libros contables P 2 33 a5
QF 004  |Recibo de Ingreso P 2 i3 35
QF 005  |Conciliacién Bancaria P 2 a3 a5
QF 006  |Carta Orden T z 2 10
OF 007 |Comprobantas de pago P 2 33 35
OF.00E  |Comprobartes de pago - Encarge P 2 i a5
OF008  |Coa T 2 8 10
QF.010  [Corespendancia T Z 8 10




ehi

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

CONCYTEC

1. Nombre de |z Entidad: CONCYTEC

Seccion: Micina de Personal

&, Penodo de retenciin

- ’ It 5, Valor de la Tots! afios de
3, Codign 4, Nombre de L senie documental M A e el
documental
P 2
|Fianilias de Page P 2 28 T
|Reportas de Asistencia T 7 ] 0
|[Reportes de Permisas T 2 3 T
|Pracesas 728 P 2 78 30
Procesao de Practicante T 2 8 10
Procesos Disciplnanios P s 28 X
Baletas de Pago E" 7 2B 30
Propesos CAS P ) 2B a
Evaluacidn da Desampefio T 2 B 10
Gaslicn de saquidad y Salud en el Trebao T, 2 i 10
Hislixia Chnica Ocupacional T i 8 10
Bienestar Socid T 2 | 10
Barurg Pravado T Z 8 16
Sagura EFS T ? i 10
Cetificado de Trabao P 2 28 0
Registra de Sanciones de Desfucion y Caspido T Z B 10
Infoerness de Bonificacones T 2 B 10
Comespondancia T 2 4 i




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTDS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de la Entidad; CONCYTEC

2. Seccidn: Oficina de Logistica

B. Poriodo de rebancidn
5. Valor de la Total =nos de
sefip AG AL ratencion
documenial

1 Codigo 4, Nombre da la serie decumantal

QLN Contratacion intamackonal T Z a 20
QL2  |Concurso Pablico T ¢ i 29
L0 Adjudicacién Smpificada T 2 a i
L, Liatazion Publica T ? 2 2
OL005  |Adjudicacién Directa T 2 7 ]
CLO0E  |Procesos de Confratacan T Z ) 20
OLD07F  |Ordepes de Compra T 2 13 15
OLO0E  [Ordenes de Servicic T : i3 15
OLO0S  |Notas de Entrada a Almacan 1 2 [ 10
oLk Ilngre_-m y Selida de Bleneg T : 4 10
OLOT1  [Constancia de Prestacion de Servicios T 2 [ 10
oLz IPedida de Comprobante da Salida - Pacesa T 2 4 1]
OL013  [Acta de Enrega de Recepoidn de Bienes X 2 ] 10
0L 014 Adudicacion Directa Pisblica T Z 4 10
OL#S Jadudicaciin Directa Seleciva I_ 2 a7 i
QL018 Subasta Piblica T 2 &7 |
OLo?  |Adudicackdn de Menor Cuantia T 2 13 15
QLai8 Invantarios Fisicos de Bianes T 2 13 15
oL [Comespondencia T 2 13 15




sh

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Hombre de 3 Entidad: COMCYTEC

1. Seccidn: Micing de Tecnologias de la Informacian

4. Perodo de retencion

1. Codign 4, Nombre de la serie documental 3 I"'IEI{'T dels - s aﬁ-.:m i
saria . A.C relencion
documental
7001 Proyecia de desarmolle lecnaligin T 2 ta 12
OTI002  |incidencia de desarolo T 2 3 5
OTL003  [Seporte teenaldgen T ] & 10
0T |Corespondencia T 7 5




IhT

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS COMCYTEC

1. Hombre de ls Entidad: COMCYTEC

Seccion: Direcciton de Palificas y Programas dal CTal

6. Peniodo de retencion
5. Walor de la Tatal ancs de
serie AG AL ratencitn
documentsl

3, Cédige 4. Nombre de ia serie documental

OPPO0?  |Comespondencia Li 3 7 10




thE

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS COMCYTEC

1. Nombre de la Entidad: COMCYTEC
2. Saccign: Sub Direccion de Ciencia, Tecnolagia y Talentos
6. Periodo de retencion
3. Cédige 4 Nombre do la serie documental e et

BEfiE ¥ AC
documental

Total zhos de
retencion

S0CTT 001 Expadientes de Benefaos Trbutaros de Investigacdn cientlfca y

dezarmali fecnokigion
SOCTT.002  [Resclucones ge Sub Dinscein P 2 i an
SOCTT.O0E  (Divulgecion Cierlifica v Populanizadon de ka ciencia T Z 10 12
SOCTT.00  [Expedicntes de REMACYT T Z 10 1
SOCTT.HS  (Informa Tecnico T ] T 10
SOCTT.006  [Comespandenca T 2 3 5




Bht

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre da la Entidad: GOMCYTEC

2. Seccion: Sub Direccién de Innovacion y Transferencia Tecnolégica

6, Penodo de retencion

3. Codigo & Nombre di la serie documantal > 'v'nlnr. ge ey ar".:'F v
Sl . - redengion
documental
STT.001  [Rescluciones de Sub Direccidn P 2 b i
SDITT.00F  [Expedientes de Bensficios Tributarias de Innovacidn T g 12 1
SOITT.003  |Infiormes Técnicos T 3 10
EINTT 008 [Comespandencia T z ]




Lhé

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Nombre de [a Entidad; CONMCYTEC
2. Seccion: Direccion de Evaluacion y Gestion dal Conacimianta

6. Pariodo do retencion
5. Vabor de la Total afos de
gerie A5 ALC refencion
documental

1 Codign 4 MNombre dels serie documental

DEGC M |Resslucanes Direclorales

DEGCO0?  |(Comespondencia T 2 3 5




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHMSTICOS Co

1. Mombre de la Enfidad: CONCYTEC
2. Becchdn: Sub Direccidn de Seguimlents y Evaluacidn

6. Perloda do retencidn
5, Valordela Total afos de

3. Cédign 4. Membre de i serie documental

sorim A.G ALC relentidn
documental
SOSE 00T |knformes de eshadics sxemps T 3 Fi 10
SDSE00Z  [informes tacnicos T ] B 10
SOSEN0]  |Corespondencia T 2 3 h




V56

TABLA DE RETEMNCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CONCYTEC

1. Mombre de la Entidad: COMCYTEC

2. Seccidn: Sub Direccidn da Gestién de la Informacion y Conocimienta

6. Periodo de retencion

3. Codigo 4. Nombre de s serie documaental 5. Valor de fa Total afos de
serie AL relenclon
documental
SDGEICHN  |Resoluciones subdirectorales
SDGIC.O0Z  |Informes Técnicas T 7 8 0
SDGIC.H03  |Correspondancia T Z 3 5




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS COMCYTEC

1. Hombre de la Entidad: CONCYTEC
2. Baccion: Direccion de Investigacion y Estudios

6. Penodo de retencion

3 Codigo 4. Nombre de a serle documental 3. Valor de la Tota! afios ge
serie AG ! retencién
documental
e Estudios TEcricns micny enondmica P 5 25 a0
DIE.Q02 lEsmdm TECNICOS MAcns economico P 5 25 a0
DIE.003 IEEIJ.IIJH}!S de vighancia becnoldgica v prospeciiva B 5 29 30
DIEOG4  [informes de ackvidades T 3 3 ]
DIE.ODS iE:p:.-rJian‘ras i Cancursns de Ciencia v Tecnalogia T 3 7 10
DIEODE  |Comespondencia T ! 3 6

(AT



RS

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA
1. Mombre de la Entidad: PROCIENCLA
2. Beccion: Direccidn Ejacutiva

6. Periodo de refencign

3. Codigo 4. Nombee de la serie documental 5 w'{'r_ R +olal am.:l.s s
sarig 3 - retencion
documental
DE.o01 Fesolucicnes De Direccién Ejeculiva F 2 ! 30
DE.ooz2 Correspondancia T 2 J 5




h&2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENC!A

1. Mombre de la Entidad: PROCIENCIA

2. Saccldn: Sub Unidad de Cumplimiento e Integridad

E. Pariodo de retencitn
5. Valar de fa Total shios de
gerie AG AC retencién
documantal

3. Codigo 4, Mombre da la serio documantal

SUCIDY  |informes Técnions de Cumplimianto @ Inbagridad 3 7

SUCLDN2  |Actas de Trabajo T 3 7 10
SUCLO0A [Registos de Denuncias de Presunta Acko de Cormipion T 3 7 10
SUCLDM  (Corraspondenca T 3 T 10




ST

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCLA

1. Mombre de |a Entidad: PROCIENCIA

Z Seccion: Unidad de Disefio

8. Periado de retanclan
. Valardela Total anos de
Saria AG ALC retencion
decumental

3, Codigo 4 Nombre ge la serie documental

Expadiente de Convocatoria o Esquema Financien
UD.oo2 Irforme Técnica
LD, 00 Comespandancia

10
10

=i | =i
o




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Mombre de la Entidad: PROCIENCIA
2. Seccion: Unidad de Gestion de Concursos

&. Periodo de retencidn
5 Valordela Total afios de
SErg AG AC retencion
documental
UGEE001 [Informes Técnicos T

UGCO02  |Correspondencia T 2 3 ]

3. Codigo 4. Nombre de la senie documental




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCEA

1. Mombre de 12 Entidad: PROCIENCLA
2. Seccidn: Sub Unidad de Seleccion de Beneficiarios

B, Periodo de retencion
5 Valordela Total afios de
cefia AL retencion
documental

3 Codige 4. Nombre de la serie decumental

SUSBOM  |Expedientss de Convocalarias 3 12

SUSE002  [Consiancas de Evaluadones T 1 1 2
SUSE003  [Confratos de Subvenciones Econdmices P 1 20 3
SUSH.O0Y  [Comespondencia T 2 3 5




R/ET

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Hombre de la Entidad: FROCIENCIA
2. Beccion: Sub Unidad de Soporte, Sequimiento y Evaluacion

8, Periodo de retencion

3. Codigo 4 Nombre do la serie documental B Vator de la Total ahos e
Earia AG A refencion
documental
SUSEE 00 Expadiantas de Subvencones Wenicos Finanoeros T 3 12 15
SUSEE 002 infarmes Técnicos T 3 T 10
SUSEE 003 Cormespondencia T 2 3 §




TABLA DE RETENCHON DE DOCUMENTOS ARCHIWISTICOS PROCIENCIA

1. Nombre de la Entidad: FROCIENCLA
2. Saccidn; Unidad de Vinculacion

6. Perindo de retencidn
K. Valorde la Total afios de
sarip AG AC retencion
documental
LA D04 Informes Thenioos T 2 3 5

v 002 Corraspondenca T 2 3 5

3 Codign 4. Nombere de la serie documental




Q2T

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENGIA
1. Hombre de la Entidad: PROCIENCIA
2. Beccidn; Unidad de Asesoria Legal

B, Parlodo do relenckbn

., Chdign 4. Nombre de e seris documental 2 '“"a;'nde i = o a"?ir" s
: spfis AG AC ratencion
documental
LIAL D01 Cpimones Legales T 3 T i1
AL D02 Comaspondencs T g & 8




19T

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHMSTICOS PROCIENCLA
1. Nombra de la Entidad: PROCIENCIA

2. Seccién: Unidad de Planaamiento y Presupuesto

£, Pariodo de retencidn

3. Codigo 4. Mombre de la serie documaental 5 V:I::‘::E o AG Tc;:?ﬂ::?::"
documantal
UPPO0T  |Planes Estratgicas Instiuckonales P 5 25 0
UPPD02  |Planes Operativos Insfitucionales P 5 25 0
UPP 003  |Cerfficaciones Presupuestales T 3 T 10
UPPOM  [Habilitaciones Presupuestales T 3 i 1
UPP.O0DS  [Modificaciones Presupuestales T 3 7 i
UPP.OD6  [Motas Modificatonas T 3 T 10
UPPOOT  |Carrespendencia 1 3 £ N




TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Mombre de [a Entidad: PROCIENCIA

2. Seccion: Unidad de Administracion

£, Porloda de retencion

3. Cadigo 4. Nombre do la serie documantal = mor de Total anos de
SETiE AG A.C retEncion
documntal
UADD!  |Actas de Argueo de caja T 2 3 10
UADDZ  |Estados Financercs y Presupuestales T 2 13 35
LA, 003 Libros confables F Z K] 35
UAOD4  |Recho de Ingreso P 2 3 35
LiA.005 Conclliaciin Bancaria P 2 33 35
UAODE  |Randickdn de Subvencionss F 2 33 35
UA0D7T  |Comprobantes de pago 2 3 1w 20
UADDE  |Comprotanies de pago - Encargo F 2 33 35
L, 00G Carta Orden T 2 A ]
UADID  |Legajos de Persons F 2 28 30
UADTT  |Planillas de Pago a 2 2B 30
La072 Repories de Asshencia T . R 10
LI&013 Repories de Permisos T 2 8 10
a4 |Prooescs ge confratacon dal rEE_rrnen 74 F Z 28 an
UAD01S  |Procescs de confrafacion de CAS P 2 28 30
LJ&.018 Prooceso da Praclicanla T Z 8 10
LA AT Subasia Pibbca T 2 27 29
LADIE Boletas de Fago P ? 28 a0
L ia Adudicacion de Menor Cuandia T z 13 15
LA 020 Evaluackdn de Desempefo T 7 B 10




UAG Gestion de sequnidad y Salud en o Trabajo T 2 ] 10
UADZ2  [Histonia Clinica Orupacicnal T 2 3 10
LA D23 Inventarios Fisioos de Bienes T 2 13 15
LA 024 Segura Privado T ) 3 10
UADZS  |Seguro EPS T 2 8 10
UADZE  |Certificado de Trabajo P 2 26 a0
UAD2T  [|Registro ge Sanciones oe Destitucin y Despido T ] 3 10
UADZE  [informes de Bonificaciones T 2 ] 10
UAD29  |Contratacion Infemacional T 2 27 5
UADD  [Concurso Publico T 2 2 29
UADET  Adjudicackn Simpificada T 2 2 29
UAD3Z  |Licitacian Pubilica T 2 27 e
UA033  lAdjudicecion Direcla T 2 7 o]
UAD3  [Procesos de Conratacidn T 2 Fi] ]
UADGS  |Ordanes de Compra T 2 13 15
UAD3E  |Ordenes de Sendcio T 2 13 15
UADAT  |Notas g Entrada 3 Almacan T 2 B 10
UADGE  |ingreso y Salida de Bienes T 7 8 10
UAD3S  |Constancia de Prestacion de Servicios T 2 B 10
UAD4  |Pecosa T 2 B 10
L& 041 Acta da Endrega de Recapoitn de Blanes T 2 ) [
UAG42  [Adjudicacidn Cirecta Publica T 2 B 10
UADL3  JAdjudicacion Directa Selectiva T 2 il =
Ua044  |Comespandencia T 2 13 15




hz

TABLA DE RETENCION DE DDCUMENTOS ARCHIVISTICOS PROCIENCIA

1. Nombre de |la Entidad: PROCIENCIA
2. Beccitn: Unidad de Tecnologias de la Informacidn

6, Perodo de miencidn
5 Valordela Total ahos da
saria 8.0 A fetancibn
documental

3. Cédigo -~ 4. Nombra de la serie documental

Proyectos de Desarralio Tecnokigico 2
oo Incidencas de Desarmolic T 2 3 5
LITLOG Soporie Tecnokigico T 2 5 7
LITLON Comespondencia T k! o E
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