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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

“ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION 0 BAJO SU
CONTROL"

Cadigo: PA2180F3A6

"

J Dascripcion del procedimiento

| Procedimients a través del cual tnda persena, natural a juridica, solicita infarmacion publica {infermacién creada, obtenida, en pesesion o baja contral
de una eljt_idad plblica), sin axpresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre gue asuma &l coslo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicile que esta sea entregada por medio virual. El plazo de atencitn es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir cen el plazo sefalado debida a causas justificadas, por inica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionard |a informacion solicilada de forma debidamente fundamentada, en un plaze maximao de dos (2) dias habiles
de recibida el pedido e informacion.

Requisitos

1.~ Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma infarmacicén.

3.- De corresponder, indicar nimero y facha de comprobante de pago, en caso el paga se naya efectuado en la entidad. Si el pago se realizd en al
Banco de la Macién, adjuntar copia del comprobante de pago.

(Este requisito se presenta posteriormente al Ingreso de la solicitud. La entidad 2 partir del sexte dia habil de preseniada la solicitud, pone a
disposicion del cludadano el costa de reproduccion de la informacidn requerida a cancelar. )

MNatas:

1.- Solicitud de informacidn dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica, En caso de que este no hubiese sido designada, |a solicitud

} se drrige &l funcionario que tieng an su poder Ia informacian requerida o al superior inmediato.

2. La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcidn |
documentaria, o a través de olros canales creados para tal fin. |
3.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene 13 informacian requerida se pone a disposicion del solicitante & partir del sexto dla de |
presentada la schicitud. En tal supuesto, al cudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, & efoctos que Ja enlidad efectie fa reproduccion de 1a
informacion requerida y pueda poner a dispasicion la infarmacion dentro del plazo establecido legalmente.

4.- No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea enfregada en una determinada ferma o medig, siempre que el solicitanle asuma

el costo gue suponga el pedido.

§.- En caso de presentacién de Recurso de Apeiacion, el plazo maximoe de presentacién es de 15 dlas habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emilido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a 12 Informacién Pablica, segun Resolucidn N° 010300772020, El plazo maxmo de
respuesta es de 10 diag habiles, contados 2 partir de fa admisibilidad del recursa por el Tribunal de Transparencia y Accese a la Informacicn Publica,

de conformidad con |a Tercera Disposicién Complementaria Modificaloria del Decreta Supremo N* 011-2018-JUS, que incorpora el articula 16-8B en

el Reglamenta de Ia Ley de Transparencia y Acceso 3 la Informacion Piiblica.

I Formularios

- Salicitud de Acceso a la Infermacisn Publica creada u ohtenida por la entidad, que se encuenire ensu posesion o bajo su contral

N

Url; hitps:tfsut pem.gob palsutirchivos/fle_1 2329 20200330_214525.pdf

(¥
wh "‘1.-

Canales de atencidn

| Atencisn Presencial: Sede de la Entidad,
Atencion Virtual: alcaldiaf@muniluya.aon.pe

I Pago por derecho de tramitacion ‘ Modalldad de pagos

“al I Copia simple Formato Ad
Monto - S/ 0.10

Informacion en CD Caja de la Entidad

2 | Efectiver

Monte - S/ 1.00 | SOLES |
Informacion por carreo electronico | |
Gratuite |

I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles | || Evaluacion previa- Silencio Administrativa Negativa: Sivencido el plazo de atencion, no ohtiene respuesta, puede

interponer [0s recursos administrativos.

| Sedes y horarios de atencién

pag. 10 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14130 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta |a documentacion

3
P
[y A— RS = gt

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

L
=
e

¥

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Gonsulta sobre el procedimiento

.. SECRETARIA GENERAL Teléfana: =
\\ Anexo: -
L Cormeg; alcaldia@muniluya.qob.pe.,
- = hitps:fwww,muniluya.gob pel
(
|*' Instancias de resclucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente na aplica Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacien Publica
Plazo maxima de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxima de Mo aplica 30 dias habiles
respuasia

El recursa de apelacion se inlerpondra cuzndo la
debiznds dirigirse & la misma avlordad gue expidid el acta que se impugna para

El recurso de Feconsideranien se interponded ante el mismo drgano gue dictd & p
impugnacicn se sustente en difsrente interpretach 4n de las pruebas producidas o cuando se trate de ¢

que aleve Io actuade al superior jerarquica.

rfimer acto que es matera de la impugnaclan ¥ debera susienlarse en nukva prugha.
uestiones de purs derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17, 18, 13, 20

TUGC de la Ley N° 27808, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica

Decreto Suprama

021-2018-JUS

4,5 5-A, 8 10, 11, 12,
13, 14, 15y 15-B

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso g la
Informacion Publica

Decreto Suprama

072-2003-PCM

6,

7, 9 y Primera

que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a fa

Decreto Legislative

1363

Dispoesician
Camplementaria

Informacian Publica, fartalece el Régimen de Proteccion de
Datos Personales y la regulacion de la gestion de intereses

Moadificatoria

pag. 11 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Dencminacién del Procedimiento Administrative
*GOPIAS SIMPLES O FEDATEADAS DE DOCUMENTOS™
‘Egridlgo: PA21803894

Descripcion del procedimiento

\

| T

Procedimiento por el cual el ciudadano solicita a la entidad, la expedicién de copias simples o fedateadas con sujecién a la Ley de Transparencia,
magando el derecho de repreduccidn correspondients

Requisitos

= _-mTFO‘

1. Solicitud a alealdia, Indicando: Nombre completo, Direccién exacta, Teléfono, correo alectronico; precisando 1a informacian requerida,

2.- Persona natural: copla de DNI |
3.- Persena Juridica: N° de RUC, Garta Poder - Escritura Piblica cen poder vigente (copla)

#4.- Pago por Derecho de trémite:

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencién Presencial: Sede de la Entidad. |

I Modalidad de pades

I Pago por derecho de tramitacion

Paga por hoja
Maome - 5/ 0.10

Pago por plancs: Hoja A4 |
Monta - S/ 1.00

Pago por planos: Ploteo
Manto - 5/ 20.00

Caja de la Entidad
| Efective:
SOLES

Pa or planos: Folocopia
Monto - S/ 10.00 ¥

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

| 7 dias habiles | I Aprobacién autematica: La salisitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacian ante |a
| enfidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue a

| | documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad. |

l Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Yiernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la docu mentacion

AFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC: MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD

l Consulta sobre el procedimiento

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

| Teléfono: -
Anexa: -

Corren: .ﬂifiifl.'fl.q_u-l nuniluya.gob.pe
hitps:/fwww.muniluya gob.pef
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

l Instanclas de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autcridad competente
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dlas habiles
presentacion
Plaze méxima da a0 dizs habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fe.cha' ;
Publicacion
48, 52.3, 66:3, 138 TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General Decrete Supremo 004-2012-JUS




: /Gﬁdiga: PA21B0E44E

.ﬁ'n.l, Requisitos

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DENUNCIAS Y QUEJAS"

1 Descripcién del procedimiento

s

Denuncla: procedimiento per el cual el ciudadano esta facultadao para comunicar a la autoridad competente aguellos hechos gue conociera contrarios

| al crdenamiento
[

Queja; procedimiento por el cual los ciudadanos los administrados pueden formular queja contra los defectos de tframitacian

£ — —

1- SOLICITUD A ALCALDIA, indicando: Nombre completo, Direccian exacta, teléfono, correo electrénico

RO

2.- Parsona nalural: copia de DNI
3. Persona Juridica: N° de RUG, Carta Peder - Escritura Plblica con poder vigente (copial

4 - - En ol caso de denuncia; exponer claramente [a relacion de los hechos, |as circunstancias de tiempo, lugary modo que permitan su constatacion, |
la indicacian de sus presuntos autores, participes y damnificadas, el aporte de la evidencia o su descripcidn para que la administracidn proceda a su |
ubizacidn, asi cama cualquier otro elemento que permita su comprobacion,

“En &l caso de |a queja: dirigida al superior jerérquico de la autoridad que tramita el procedimienta,
queja, el deber infringido ¥ la norma gue lo exige

- Prughas instrumentales o documentales, de exstir.

- En caso de representacian; carla poder simple (para persona natural) o declaracién jurada de contar con poder vigente indicando el nimero de
la PE inscrita en SUNARP, |a razdn social, el nimere de RUC y los datos completos del representante (para persona juridica),

indicando el N* de expediente maleria de

l Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial. Sede de |a Entidad.

I Modalldad de pagos

I Page por derecho de tramitacién

Gratuito

I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

Aprobacion autormnéatica: La solicitud es considerada apralha.ada dasde el mismo momenta de su presantacién ante la
enlidad competente para conocerla, sismpre gue &l administrado cumpla con los requisitos y entregue 1a
! documentacian cempleta, exigidos en el TUPA de la enlidad.

" 30 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALICAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD lunes a viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo: -

| Correo. glcaldia@muniluya.gob.pe ,
| hitps:fwww.muniluya.gob.pe/

SECRETARIA GENERAL

Instancias de resolucion de recursos

pag. 14 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Reconsideracian Apelacion
|| Autoridad competente Secretario{a) General - SECRETARIA GENERAL Gerente{a) Municipal - GERENCIA MUNICIPAL
3
Fipzo méaximo de 16 dlas habiles 15 dias habiles
piasantacion
ML=
Elazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesia J

| recurso de reconsideracicn se interpondra ante el mismo drgano gue dictd e primar acto que es matena de la impugnacicn y daberd sustentarse en nueva prueba
£l recursn de spelacian sa interpondrd cuande |a impugnacion se sustente en dilerente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se rale de cugstiones de puro derscho,
%{ndo dirigirse a la misma auteridad que expidid el acto gue sa IMPUGNa para gue gleve lo actuadn al suporlor jerarquica.

ik

tBase legal

e
i Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
i Publicacién

116, 169 TUQ de la Ley del Procedimiento Administralivo General (D3| Ley 27444
004-2019-JUS}

} L

GEREHCIA LY
R0 i

pag. 15 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "TMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

-.| Denominacién del Procedimiento Administrativo
'"RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS DURANTE UN PROCEDIMIENTO DE SELECCION"

Ciigo: PAZ1803EC4

..‘vfnessﬂ pcion del procedimiento

Procadimiznto por el cual el administrado pueden impugnar los actos dictados durante el desarrclio del procedimiento de seleccion hasta antes del
. parfeccionamiento del centrato, El recurso de apelacion solo puede interponerse luege de otorgada la Buena Pro o después de publicade los

a‘\fesultadus de adjudicacion en los procedimientos.

1Y Bequisitos
o, 7 _ - - - -

& 1.- SOLICITU dirigida al alealde, indicando
@ @) Ser presentado ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.
b Identificacion del impugnante, debisndo censignar su nombre y nimero de documento eficial de identidad, o su denominacion o razon social ¥
numero de Registro Unico de Contribuyentes, segin corresponda. En caso de actuacidn mediante representante, se acompafia la documentacian
que acredite tal representacian. Tratdndose de consarcias, el representante comin interpone el recurso de apelacion & nombre de todos los
consarciados. En caso de Gonsorcins, lo representa el rapresentante comdn, adjunta el contrato de consorcio correspondiente.
¢} Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccion del cual deriva &l recurso.
d) E| petitorio, que comprende la determinacian clara y concreta de lo que se solicita, y sus fundamerntos.
g} Las pruebas instrumentales pertinentas.
fyLa garantia por interposicion dal recurso.
g) Copia simple de la promesa de ¢o nsorcio cuanda corresponda.
hi La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios basta la firma del representante comun sefialade como tal en la promesa

de consorcio.

2.- - Pago de garantia; tres por ciento (3% del veler estimado o valar referencial del procedimients de seleccian o del tem gue se decida impugnar

1 Formularios
&

J o . _ | - .

I Canales de atencién

ad ¢

£7 Yo Atencidn Presencial; Sede de la Entidad.
3 2
= E: = — B - — == -
‘2: E Pago por derecho de tramitacién | Madalidad de pagos
A ~ . -
2 < | Cajadela Entidad
4 e | Efectivo:
soles

l Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativae: Si vencido el plazo de atencidn, no obliene respuesia, puede
interponer los recursos administrativos,

o o B o B

| Sedes y horarios de atencion

-'i' 10 dias habiles |

MUNIGIFALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes 2 Viernes de 08:00a 13:00 y de 14:30 a 17.30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

“Unidad de organiz?cibn respnnsahle_da aprobar la solicitud l Consulta scbre el procad_ir?liento
ALCALDIA | Telefono: -

| Anexo: -
Caorreo; alcaldis@muniluya.gob.pe |
hitps:ifanww, muniluya.gob.ped
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Instanclas de resolucién de recursos 1
s Reconsideracion Apelacion
i
Etoridad competents Alcalde - ALCALDIA
. '*—.ll
azo maxima de No aplica 5 dias habiles
resentacion
lazo maximo de No aplica 10 dias habiles
spuasia
W
f EE recurso de apelacién se interpendid cuando la impugnacian se sustente en diferente interpretacidn de las prugbas producidas o cuando se lrate de cusstiones de pura derecha,
, . dhbindo dirigiree @ la misma autoridad que expidio el aoto que sa IMELENA Para oue eleve lo actuado al superier jerdrgules.
(‘1\ Base legal
3 . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
41,42 TUC Ley de Contrataciones del Estado (DS 082-2019-EF) Ley 30225
117.118,119,120,121.122 | Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado Decreto Supremo DS 344-2018-EF
123,124,125
)1
;)
ff
4
1l
A
=
A
-
4
ag. 17
L pag.- 1/ |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO DE COMEDORES Y SUS JUNTAS DIRECTIVAS DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA"

Cédigo: PAZ180897F

Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual los Comedores solicitan su reconocimiento Institucional y asimisme el recenocimiento de sus juntada direclivas, para
acceder a los programas alimentarios que administran las municipalidades provinciales

Ti( Requisitos

1.- Solicitud dirigida 8 Alcaldia

2 .- Copla del Libro de Acta del Comité
3.- Copia de Acta de la eleccion de la Junta Directiva
4 - Copia de relacion de beneficiarios (fedateada]

5.- Pago de Derscho de ramile (Gratuito)

Formularics

Canales de atencion

Atencicn Presencial: Sede de |a Entidad.
Atencién Virual: alealdia@muniluya gob pe

l Modalidad de pages

Pago por derecho de tramitacion

pago por derecho de tramite

Gratuito
Plazo de atencidn | Calificacién del procedimiento
o Administrative Pesitive: Si vencido & plazo de atenclan, no obliene respuesta, la petician

se considera aprobada.

15 dias habiles | l Evaluacian previa - Silenci

l Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes & Viernes de 08:00 & 13:00 y de 14:30 2 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Akt ol 9,
@ %
e\
LY ‘\“ 5
_”l"

Masa de Parles 6 ia Municipalidad Provincial de Luya — Lamud

44y Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

alcaldiaf@muniluya.gob.pe ,

Col

hitps:ivwww.muniluya gob.pe/

Reconsideracién Apelacion ‘

Gerentela) de Desarrollo Social - GERENCIA DE
Alcalde - ALCALDIA
DESARROLLO SOCIAL calde
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

“LPlazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hablles
‘tespuesta
=

-
4°E| recurso da rocansideracian se interpondra ante el mismo arganc gue dictés el primer acto que es materia de la impugnacidn y debers suslentarse an NUBVA prueba.

El recursa de apelacin se interpandrd cuando la impugnacion sa susients en diferenta interpretacion de las prugbas producidas o cuando se lrale de cuestiones da purn derecha,

debiendo dingirss @ la misma aulordad que expidio el acto que se impugna para qua eleve 1o acluado al superior jerérguico.

Base legal

—

Fecha

Namero -
Publicacion

Articulo Denominacién Tipo

1yss. Declara de pricrilario interés nacional la labor ue realizan los Clubes de Ley 25307
Madres, Comités de Vaso ds  Leche Camederes  Populares

Aulogesticnados, Cocinas  Familiares, Centroe Fasilfiares,  Centros
Materno-Infaniiles y demas organizaciones socialas de base, en \o refarido

al servicio de apoye alimentarlo

Ley que regula la participacion de los clubes de madres ¥ Ley 27731

comedores populares autogestionarios en los programas de
apoyo alimeniaria

1yss.

1yss Reglamento de las Medalidades del Pregrama de
Complementacion Alimentaria - PCA, el cual consta de tres (03) | RESOLUCION 041-2022-MIDIS

Thulos, cinco (05) Disposiciones Complementarias y cuatra (04} | MINISTERIAL
Anexos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

l Descripcion del procedimiento

l Requisitos

a 15 dias hahiles | ‘ Evaluacidn previa — Silencic Administrativo Pasitivo: Si

Denominacién del Procedimianto Administrative
"RECONOCIMIENTO DEL COMITE DEL VASO DE LECHE"
Codigo: PA2180ED32

-

Procedimiento para el reconocimiente de los Comités del Vaso de Leche de conformidad con la nommativa del Programa del Vaso de Leche

1.~ Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Copia del Libro de Actas dal Comité

3.- Copia de Acta de la eleccion de la Junia Directiva
4.- Copia de relacidn de beneficiarios (Fedateada)

5.- Pago da derecho de Wrdmite (Gratuito)

Formularios

Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Alencion Virtual: alcaldia@muniluya.gob.pe

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
vencido el plaze de atencidn, no obtiene respuesia, la petician

£:
% I s& considers aprobada
O

Sedes y horarlos de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimientoa

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE BIENESTAR ¥ PROMOCION SOCIAL Carreo: alcaldia@muniluya.gob.pa ,

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Gerente(a) de Desarrollo Social - GERENCIA DE
i Al - ALDIA
Autoridad competente DESARROLLO SOCIAL calde - ALC,

I | Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

pag. 20 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

presentacion

Plazao maximo de
respuesta

15 dias hibiles

15 dias habiles

I Base legal

El recurso de apelacitn se Interpandra cuanda 18 impugnacion se sustente an diferente intarpretacidn de las pruebas
debiendo dingirse a la misma avtoridad oue expidia el acle que se impugna paia que eleve o aciuado al superior jerérquica.

El recurso de reconsideracian se interpandra ante el misma drgano que dicld el primer acto qus as materia e la impugnacian y debera sustentarse en nueva prusha.
producidas o cuande se rale de cuestiones de pure daerache,

1yss.

Complementarias Para La Ejecucicn Del Programa Del Vaso De
Lache, A Fin De Mejorar La Focalizacién, La Cobertura Del
Programa Y Los Mecanismas De Control

Articulo Denominacion Tipa Numero oeietnd .
Publicacion
1yss Ley que Crea el Programa del Vaso de Leche Ley 24059
1yss. Ley complementaria a Ia Ley que Crea el Programa del Vaso de | Ley 27470
Leche
Ley Que Modifica La Ley 27470, Ley Que Establece Normas Ley 11554

pag. 21




\ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

5 iénominacion del Procedimiento Administrativo -CREAR UN APARTADO DE SEGURIDAD CIUDADANA
=—=1 "RECONOQCIMIENTO DE JUNTAS DIRECTIVAS DE AA.HH., BARRIOS ¥ URBANIZACIONES"

"'H__ /
 £odigo: PA2180C1B1

-: I Descripcién del procedimiento

| Procedimiento por el cual las Juntas Directivas de los Asentamientas Humanos, Barrios y Urbanizaciones solicilan su reconcimiento ante la
Municipalidad provineial.

(! Requisitos

e = = -
i

e

r

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

1. 2. Copia del Libro de Actas del Comité
3.- Copia del acta de eleccidn de la Junta Directiva
4.- Copia de relacion de beneficiarios (fedateada)

5 - Pago de dereche de tramite

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: alcaldia@muniluya.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion ‘ Modalidad de pagos
pago por dereche de tramite || cCajadelaEntidad
Ao a | Gratuite Efactivo:
i [ORN s0les
J ) . . .
z v O - = -
3 A F lazo de atencién ‘ Calificacion del procedimiento
u & (" o ) e e : s .
K, ﬁ#_f;ﬂ | ddias habiles | Evaluacion previa — Silencia Administrative Positivo 81 vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
: = | | se considera aprobada
il g |
S - : - - s

1, Sedes y horarios de atencién

’ MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 8 13:00 y de 14:20 a 17.30.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE BIENESTAR Y PROMOCION SOCIAL
Corren: mesadepartesvirtual@muniluya.gob.pe ,

hitps:hewaw. muniluya.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

I Reconsideracion Apelacion

Autaridad competente Sub Gerente(a) de Bienestar y Promaocion Social - SUB Gerente(a) de Desarrollo Social - GERENCIA DE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

GERENCIA DE BIENESTAR Y FROMOCION SOCIAL

DESARROLLO SOCIAL

]

Plazo maximo de
presentacion

15 dias hébiles

15 dias habiles

Plazo maxime de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

*I Base legal

| recurso 08 reconsideracion se interpondré ante &l misma organe que dictd el

Bl recurss de apalacian se interpondrd cuando la impugnacién s
deblendo dirigirse a la misma autaridad que expidid el acla gua se impugna nara que aleve |0 acluado &l superor jardrquico.

frimer aclo gue es mataria de 1a impugnacion ¥ deberd susteniarse en nueva prueba.
& sustente en diferente Interprelacion de las pruebas procucidas o cusnde s& wate de cuestiones de puro derecho,

(
; Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

14
3 R ) - o S, e

i I 4 113,

Ley Organica de municipalidades

Ley

27972

TV
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiente Administrativo

“ANOTACION MARGINAL DE REGULACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCION ASENTADA EN LOS LIBROS DE NACIMIENTOS, MATRIMONIOS
© DEFUNCION POR ERROR DEL REGISTRADOR"

Cédigo: PA21803C20

: I Descripeidn del procedimiento

Procedimiento por el cual los administrados solicitan corregir errores u omisiones gue se evidencia an la propia acta registral o a parlir de
los documentos que obran en el archive registral o aguellos inscripciones y anotaciones preexistentes al acta materia de reclificacion presentadas
por los interesadas como sustento y gue hayan correspondido a la Sub Gerencia de Registro Civil.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con caracter de Daclaracion Jurada, sefialando de forma conereta el error U omisién atribuible al registrador.

2 - Exhibir documenin de identidad del solicitante: en caso de extranjeros presentar original y copla simple del carné de extranjeria o pasaporie ©
cédula de identidad.

3.- Documento (medio probatoria) que acredite el arror u omisién.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.

Atencién Virual: slcaldial@muniluya.gob.pe
Pago por derecho de tramitacién I Medalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
- R - = n T . =y - = H s, |
16 dias habiles Evaluacian previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos. |

Sedes y horatlos de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de DA:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

k

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA

Idia@@muniluya.gob.pe ,
.muniluya. gobpe!

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD PROQVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Autoridad competente Sub Gerente(a) de Registro Civil y Estadistica - SUB Gerente(a) de Desarrclio Social - GERENCIA DE ]
GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA DESARROLLO SOCIAL

Plazo médximo de 15 dias habiles 15 dlas habiles

presantacion

Plaze maxime de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsiderasién se inferpondra ante el misma drgano que dictd el primer aclo aue 5 fateria de la impugnacian y debera suslenlarse en nueva prueta,
E! recurso du apelacién se interpondra cuands [a impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro gerecho,
debiendo ditigirse & la misma autenidad que expidio ol acla que Se impugna para que aleve lo acluado 8l superior jerdrquico.

I Base legal
=
Articulo Denominacién Tipe: Mimaro Pu:Ieiz::lén
1yss. Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas Otros Rasolucion Jefatural
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la 023-25-JEF

capacidad y estade civil de las persanas naturales

Numeral 6; 6.3.1 Frocedimientos registrales para la inscripeidn de hechos Ofros Resolucion Secretarial
yitales y actns madificatorios del estada civil ante oficinas M* 16/ Aprueba
autorizadas Directiva DI-415-
GRC/03
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“GAMBIO DE FECHA DE MATRIMONIO O RETIRO DEL EXPEDIENTE"
Cédigo: PA218005B7

l Descripcion del procedimiento

Procedimisnto por el cual el administrado soficita el cambic de fecha del acto de matrimonio o refira el expediente

| Requisitos

l Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Seds de |a Entidad.
Atencién Virusl: alcaldiaf@munideluya qob pe

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
i Efactivo:
sales |
|

| |
| Plazo de atencion I Galificacion del procedimiento
! 5 dias hahiles | | Evaluacién pravia — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesia, la paticion

se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta [a documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENGIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA |
| | Carreo; alcaldia@muniiuya.gob.pe |
I Hps: i, muniluya.gob.pel |

Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente(a) de Regislro Civil y Estadistica - SUB Gerente(a) de Desarrollo Social - GERENCIA DE
GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA DESARROLLO SOCIAL
Plaze maximo de 15 dias hablles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxima de 30 dlas hablles 30 dias habiles
respuasta

El recifso de reconsideracian se interpandra ante &l misma érgano que dicld e pimer aclo que es materia de la impugnacion v deberd sustentarse en nueva prueba.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Basae legal

El recurso de apelacion s
debiendn dirigirss a la misma autenidad gue expidid &l aclo qUE se ImpEUYNa PAMA que eleve lo actuado al superior jgrarquico.

& interpandra cuando la impugnaciin as suslente en diferents intarpretacion da las pruebas producidas o cusnde se rale de cuestionas da puro derecho,

Articula

Denominacién

Tipo

Namero

Fecha
Publicacion

SAES NS

117, 118

TUO de la Ley del Procedimiento Administrativa General (DS

004-2019-JUS)

Ley

27444

|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacidn del Procedimiento Administrative
"CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION Y VIUDEZ"
Cadigo: PA2180C051

I Descripcién del procedimients

Procedimiento por el cual &l administrative solicita a la entidad municipal Iz constancia de no inscripcian y viudez, de acuerdo & la ley de la materia

Requisitos

1.- Soliciud dirigida al Alcalde, con los datos del solicilante, adjuntado:
DM del solicita, anexando:

Constancia de no Inscripcion:
- Partida de nacimiento o Declaracion Jurada

Viudez:
- Partida de defuncidn

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
| Atencidn Virtual: alcaldia@munideluya.qob.pe

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

pago por derecho de trdmite
Monto - S/ 10.00

I Plazo de atenclién I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de alencién, no obliene respussta, puede

3 dias habiles ; Adminis
interponer los recursos administratives.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y da 14:30 a 17:30.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

¥
|
|

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobrea el procedimiento

SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA 1 [

| Correo: alcaldia@muniluya.gob.pe
| hitps.fhwww. muniluya.gob. pe!

I Instancias de resclucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

—
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerenta(a) de Registro Civil y Esladistica - SUB Gerente{a) de Desarrollo Social - GERENCIA DE
GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA DESARROLLO SOCIAL
Plazo maximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles
presentacion
Flazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respussta

El recursn da reconsideracidn se interpondrd ante el mismo érgano que dictd el primer aclo que as materia da la impugracion y deberd sustentarse en nusva prueba.
El recurso de apelacién s2 Imerpondra cuande la impugnacion se sustente an diferente intarpretacian da las prusbas producidas o cuando se trate do cuestipnes de puro derecho,
dehiendo diriqirse & la misma autoridad qua expidia el acte aue se impuana para que eleve o actuads al superior Jardrquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Pull:lei:::idn
234, 326 I Cddigo Civl Decreto Legislativo 295
7:b), 8a Ley de RENIEC Ley 26497
T 227 Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972

DE

AR TRUCTURA ©
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3.

b 5 dias habiles

\ Reconsideracion Apelacion

.
4 utoridad competante Sub Gerentela) de Registro Civil y Estadistica - SUB Gearente(a) de Desarrollo Social - GEREMCIA DE
= GERENCIA DE REGISTRO CIVIL ¥ ESTADISTICA DESARROLLO 50C1AL
I"Jlazo maxima de 15 dias hébiles 15 dias habiles

(]
N ?I\;ﬂnh\\l

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

_Denominacion del Procedimiento Administrativo

"DISOLUCION DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL E INSCRIPCION EN EL REGISTRO CIVIL"
Cddigo: PAZ180DCC4

I Descripcion del procadimiento

Proclegimi.eFlu &ar el cual se comunica a la entidad municipal la disolucion de mairimonio dispuesta por mandato judicial y se solicita su inscripeisn
en el Registro Civil.

Requisitos

1.- Solicitud suscrita con cardcter de Declaracion Jurada, indicando fecha y ndmero del comprobante de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- Oficio y Parte Judicial gue corresponda. Tratdndose de Resolucidn Judicial expedida por autoridad extranjera, deberd presentarse parte judicial
de recenocimiento de Resolucion Judicial expedida por autoridad extranjera, debidamente reconocida (Exequatur).

3.- Pago por derecho de tramite

] Farmularios

I Canales de atencién

Alencién Presencial: Sede de la Entidad,
Atencion Virtual;

I Page por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito
I Plazo de atencidn Calificacion del procedimiento

0

| Evaluzcion previa — Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la pelicidn
| se considera aprobada,
|

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 1300 y de 14:30 & 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL ¥ ESTADISTICA
Correo: alcaldia@muniluya. gob. pe
https /hwww. mumluya. gob.pe!

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

4.

presentacion

Plazo méxime de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo érgano que dictd el pimer acto que es materia de la impugnacian ¥ deberd sustentarse en nueva pruea,

El recurso de ap=lacidn se interpendrd cuando la impugnacidn se susterte en diferente interpretaciin de las pruebas producidas o cuando se lrale de cuasliones de pura derecho,

debianda dirigirse a |a misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve o actuada al superior jararguico.

I Base legal

vitzles y actos modificatorios del estade civil ante oficinas
autarizadas

ik " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero sl
Publicacion
‘20116, 73: 2.7 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972

1y 88, Resolucidn Jefatural que delega facultades a diversas Otros R.J 023-96-JEF

inslitluciones para inscribir hechos y aclos relativos a la

capacidad y eslado clvil de las personas naturales
B6:6.2.2 Procedimientos registrales para la inscripcién de hechos Otros DI-415-GRC/D3 0

TUO de la Ley Orgénica del Poder Judicial

ST

Decreto Supremo

17-33-JU3
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD"

| -
Dencminacién del Procedimiento Administrativo

"EXPEDICION DE CERTIFICACION NEGATIVA DE NO INSCRIPCION DE NAGIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION"
Cédigo: PA2180B5D1

I Descripcion del procedimiento

Pracedimiento por el cual un administrado solicita |a certificacion de que no existen inscripcién de nacimiento, matrimonio o defuncion respecto de

una persona determinada

j F Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde indicado datos generales del solicitants v detalle del documento requerido
2.~ Copia de DNI del solicitante

3.- Pago por derecho de Tramite

! | Formularios

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

| 5dias hibiles |
se considera aprobada.

I Sedes y horarlos de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

e

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiento

S_UB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA

hitps: ifwww.muniluya.gob.p

Caorren: alcaldia@m ||'|-|l|_'f_7'1_.,i_i'§l_!.!:j;§_,,

I Instancias de resolucion de recursos

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
pago por derecho de tramite Caja de la Entidad
Monto - 3¢ 10.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencien I Calificacion del procedimiento
Evaluacion previa - Silencio Administrativo Paositivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obliene respuesta, |a peticion

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
presenlacion
Plazo maximo de Mo aplica Ma aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

| respuesia

I Base legal

’ 4 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero e
Publicacion
T 27 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
7.8 Ley Organica de RENIEC Ley 26497

P
o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

| -Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES DIVERSAS DE LOS REGISTROS GIVILES®
Cddigo: PA2180C3BC

I Descripcion del procedimiento

Frecedimiento por el cual el administrado solicita constancias y cerlificaciones que constan en los Registros Civiles de |a entidad

Requisitos
1.- Sclicitud indicando clase de documento requerida
| 2.- Copia de DNI

3.- Pago de derecho de tramite

I Farmularios

I Canales de atencidn

Atencién Presencial; Sede de la Entidad.

| se considera aprobada

4

I Sedes y horarios de atencidn

MUMICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y da 14:30 a 17:30.

I Unidad de erganizacion donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

' SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL ¥ ESTADISTICA |
i Comeo. alcaldia@muniluya.gob.pe |,
https:fwww. muniluya.gob.pel

I Instancias de resolucién de recursos

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
pago por cerecho de trémite Caja de la Entidad
Monto - 5/ 10,00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
& dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plaze de atencisn, no obliens respucsta, la pelician

Reconsideracién Apelacion
& »
M }%utondad competents
Plazo maxime de No aplica No aplica
presentacisn
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

P — —

i respuesta

I Base legal

i = Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero :
Publicacion
7327 Ley Organica de Municipalidades Ley 2rarz
Ley Organica de RENIEC Ley 26457
TUG de la Ley del Procedimiento Administralive General {DS|Ley 27444
004-2012-JUS)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimienta Administrative
"EXPEDICION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO ¥ DEFUNCION"
Coadigo: PAZ18011A8

Procedimiento por el cual el administrado solicila Ia expedician de partidas de nacimiento, matrimonio yio defuncidn

Requisites

1.- Soliciud indicandn documento requerido

2.- Pago por derecho de trdmite

\

I Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Pago por dereche de tramite
Monto - 8/ 10,00

|

Plazo de atencién

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

| Calificacién del procedimiento

5 dias habiles ‘

s considera aprobada,

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unlidad de organizacién donde se presenta la documentacisn

Evaluacion previa — Silenclo Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, [a peticion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimiento

( SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL ¥ ESTADISTICA,

Caorren: slcaldia@muniluya,gob.pe
hitps:fwww. muniluya.gob.pe/

I Instancias de resolucién de recursos

4 Reconsideracion Apelacion
L

Autaridad competents

Plazo méxima de No aplica Mo aplica

presentacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

L PLCALDY
<, —
4 L N . .
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
i y , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Mumero -
Publicacion
73:27 Ley Organica de Municipalidades Ley 27872
7.8 Ley Organica de RENIEC Ley 26487
1yes Reglamento de Inscripciones de REMIEC Decrato Supramo 015-98-PCM
;
A
N
e }
=1
£,
=
-
-
S
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Procedimiento por €l cual el administrado solicia la expedicién de partida de nacimiente @ matrimonio para viajar al extranjero

" 1.- Solicitud dirigida al Alcalde, con &l requerimiente expreso de firma del titular de la entidad
2.- indicacidn del pais de destino
3.- Copia de DN|

4.- Page por derecho de tramite

I Formularios

I Canales de atenci6n

Atencion Presencial Sede de la Enfidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
pago por derecha de trémite y legalizacian ' Caija de |a Entidad
Mento - S/ 30.00 Efective:
soles
|
R itz l Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento
.,J‘ %.'1 - — ===
3 viB® QN 5 dias haviles | Evaluacion pravia — Silencic Administrativo Positiva: Si vencide el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
3 A F se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

’1 MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes & Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:20 a 17:30.

]
=¥
=

)&
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

& :‘
il

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA
Correq; alcaldia@muniluya.qob.pe ,

hitpa:/fwww. muniluya gob.pe/

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

riwtoridad competente

T ){Jlazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

;;
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero fcha
A Publicacién
T3 27 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
7.8 Ley Organica de RENIEC Ley 26497
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Dencminacién del Procedimiento Administrativo

"EXPEDICION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION LEGALIZADAS PCR LA ENTIDAD"
Codigo: PA2180349A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual el administrads pusde solicita la expedicion de parlidas de nacimiento, matimaonio o defuncién

I Requisitos
1.- Solicitud dirigida a slcaldia con expreso requerimiento de legalizacion
2.- DNI del solicitante

3~ Pago del deracho de tramitacion

I Formularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sede de la Entidad,

I Pago por derecho de tramitacién l Mcdalidad de pagos
pago por derecho de tramite y legalizacion | Caja de la Entidad
Monto - S/ 30,00 | Efectivo:

soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Evaluacitn pravia — Silencia Administrativo Positivo: Si vencida el plazo de atencién, no ohtiene respuesta, la paticion
se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUIB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA

Correo; alcaldiaf@muniluya.gob.pe ,
hitps:fhwww.muniluye.gob.pel

I Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maéximo de No aplica Mo aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

respussta J

I Base legal

i h
Articulo Denominacion Tipo Nimera Emolia «
Publicacion
—

7327 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
78 Ley Organica de RENIEC Ley 26497

2
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b

i
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Texto Unico da Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION DE DEFUNCION MUERTE NATURAL O VIOLENTA"
Cddigo: PA21B0CD23

I Descripeidn del procedimiento

Procedimiento para atender la inscripcicn registral del fallecimientn por causa de muarte natursl o violenta

I Requisitos

1.- Certificado de Defuncian firmado y sellado per profesional de salud o Declaracién Jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa en los
lugares donde no existe un profesional de salud que acredite la defuncicn.

2.- DNI del solicitanle, en caso de extranjeros exhibir el Came de Extranjeria o presentar copia simple
del Pasaporte o Cédula de ldentidad.

3.- Entrega del DNI del fallecido o Declaracion Jurada de pérdida suserita por el declarante o ficha RENIEC o partida de nacimiento o hautismo,

Farmularios

Canales de atencidn

Atencidn Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

| ‘ Graluito Caja de la Entidad
| |
| | |
I Plazo de atencidn I Calificacidn del procedimiento
5 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo; Si

i vencide el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
56 considera aprobada.
I.

Sedes y horarios de atencitn

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemnes da 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL ¥ ESTADISTICA ‘ Correo: alacadia@muniluya.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

3
.’_%loridad competente

(=]

BEfizo maximo de Na aplica Mo aplica
(Biesentacian

7 |
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——)
Plazo maxima de No aplica MNa aplica
respuesta
S
l Base legal
Articulo Denaminacion Tipo Nimera Fq.acha. .
Publicacion
T327 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
7.8, 47, 48, 49 Ley Crganica do RENIEC Ley 26497
40, 62 Reglamento de Inscripciones da RENIEC Decrato Supramo 015-28-PCM
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO"
| Cédigo: PA21B0FE2C

I Descripeidn del procedimiento

| Procedimiento por el cual se inseribe el nacimienta de los nacidos dentro del territorio nacicnal como para los hijos de peruanos nacidos en teritorio
| extranjero, dentro de los sesenta (60) dias calendarios siguientes a la ocurrencia del hecho
i

] Redquisites

4 1.-Solicilud de inscripcién, presentando:
11

[ 2-DNI del(os) declarante(s).

3.- Cenificado del nacido vivo emitido por profesional de salud o constancia otorgada por persona autorizada por &l MINSA correspondiente de haber
alendide o constatade el parto; o Declaracion Jurada de autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la localidad
donde se produjo el nacimianto no exista profesional u ofra persona competente

4.- Tralandose de menores de edad nacidos en gl extranjero, sole podran registrarse cuando no hubieren sido inscritos en la Oficina Consular
correspondiente y una vez gue hayan fijado su domicilio en territorio peruano; presentande docurmento gue pruebe el nacimiento, apostillado y
legalizadoe por ¢l Ministerio de Relaciones Exteriores; traducido al castellano con indicacion y suscripcién de quien oficie de traductor debidamente
identificade, en caso se haya emitido en idioma extranjero.

Notas:

L.— l.?;e ef%cluarse la Declaracion Jurada de identidad del presunto progenitor del hijo extramatrimonial por el declarante, éste firmard el Formato de
otificacion.

2.- Cuando en los procedimientos de aprabacidn automalica se requiera necesariamente de la expedicion de un documents sin el cual el usuario no
puede hacer efgctivo su derecho, el plaze maximo para su expedicion es de dos dias habiles.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial; Sede de la Entidad,

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pages

Gratuito
P \-;.-'\‘-"’-' e I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
1 dias habil | | Aprobacion automatica: La solicilud es considerads aprabada desde el mismo momento de su presentacién ante ia

enlidad competente para cenoceria, siempre gue el administrado cumgla con los requisitos y entregue la
| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de erganizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Caoreo; alcaldia@muniluya.qob.pe |
‘ hitps:faww.muniluya.gob.pel
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I Instancias de resolucion de recursos

Graluidad de la inscripeidn de nacimiento

Reconsideracian Apelacion
Auterided competents
Plaza maximo da Mo aplica Mo aplica
presentacion
Blazo maxime de No aplica Mo aplica
respuesta J
| Base legal
r
<
B Fecha
1= i s i NI
Articulo Denominacion ipo Hmees Publicacién
T3:2.7 Ley Organica de Municipalidades Ley 27872
Ley Organica de RENIEC Ley 26497
Decreto Supremo 29482

Resolucian Jefatural que delega facultades a diversas
instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

Otres

R.J. 023-96-JEF

Directiva de Procedimientos registrales para la inscripeidn de
hechos vitales y actos modificatorios del estado civil ante

Otros

aficinagsautorizadas

DI-415-GRCIO3
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Denominacion del Procedimiento Administrative
"INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE PARTIDA DE NACIMIENTO"
Codigo: PA2180D23F

I Deseripcion del procedimiento

Procedimients por &l cual se registra el nacimiente, d

territorio extranjero, gue no ee efectud dentro del plazo de la inscripeion ordinaria o del m

Requisitos

e menores de edad nacidos dentro del lerriterio nacional o de los hijos de peruanos nacidos en

ayor de edad no inscrilo

1.- Sollcitud suscrita per el declarante con cardcler de Declaracién Jurada.

2.- Menores de 18 afos;

- Presentar N*® DN| del declaranie o de los declarantes del menor
- Cerlificado de nacimiento

- Cerlificado de Malricula o de estudios

- Constancia Megativa de inscripcion

3.- Mayores de 18 afios
- Partida de bautismao
- Certificade de antecedentes policlales

- Certificades de estudio, o declaracion jurada de dos testigos en presancia del Registradaor.

- DNI de los testigos g
- Constancia negativa de inscripcidn

Nolas!

1.- Tratandose de menores de edad nacidos en el extranjero, sclo podran
correspandiente y una vez que hayan fij
nacimiento {apostillade y

legalizado por el Minislerio de Relaciones Exteriores),
identificade, en caso se haya emilido en idioma extranjero.

En su defecto, constancia de nacimiento o atencion emitido por autoridad competente.

2.- - En caso de mayores de adad sujetos a interdiccion: Co
declara |a interdiceidn y se designa al curador,

2.- En caso de personas con discapacidad mayores de edad gue requieran de asistencia
por guien |e preste asistencia hasta el cuarto grado de consanguinidad o por quien le pre
inferme medico, se deberd adjuntar declaracidn jurada en el que se especifigue gue |a pe

anje oodran regislrarse cuando no hubleren sido inseritos en la Oficing Consular
ade su damicilio en territoric peruano. En este caso, se debera presentar documento que acredite el

traducido al castellano con indicacian y suscripeion de quien oficie de traduclor debidamente

pia literal de la ficha registral de inscripcién en los Registros Poblicos o parte judicial que

por su condiclon misma, la solicitud podra ser presentada
ste asistencia adjuntando el cerlificado de discapacidad o
rscna con discapacidad se encuentra bajo su culdadn.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad,

I Modalidad de pagos

I Pago por derecho de tramitacién

Gratuiio

I Plaze de atencion I Calificacidn del procedimianto

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencle Administrativo Megativa: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuasta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA |

Comen: alcadia@muniluya.gob.pe ,
| hilps:fwyw muniluya.gob.pel

" Tnstancias de resolucion de recursos - T o -

Reconsideracion Apelacion

Autoridad compelenie Sub Gerentela) de Registra Civil y Estadistica - SUB REMIEC
3 GERENCIA DE REGISTRO CIVIL ¥ ESTADISTICA

L

[Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dfas habiles
presantacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante el mismo drgano que dictd e primer acta gue es matera de la impugnacidn ¥ debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirsa a |2 misma autoridad que expidia el aclo que sa Impugna para gue eleve lo acluado al superiof jEranquico.

I Base legal

El recurso de apelacién se interpendrd cuanda la impugnacion se sustente en diferente interpretacian de las pruehas producidas o cuando sa trate de cuesticnes de puro derecho,

Articulo Denominacian Tipo Namero Pu:IT:::idn
T3 2.7 Ley Organica de Municipalidades Ley 27872
47 48,48 Ley Craénica de RENIEC Ley 26487
40,62 Reglamento de Inscripciones de RENIEC Dacrato Supramo 015-98-PCM
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! I Unidad de organizacion responsable de aprobar la seolicitud

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DEL MATRIMONIO CIVIL CELEBRADO EN EL EXTRANJERO"
Cédigo: PAZ1800881

Descripcidn del procedimiento

Procedimienlo por el cual el administrado solicita inscripeidn de matrimonio civil celebrado en el extranjerc

Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el contrayente peruano adjuntando copia de su documento de identidad e indicando fecha y nomero de comprebante de la
tasa municipal correspondiente.

2.- - Acta de celebracion, emitida por autoridad extranjera, apostilada (en caso gue el pais donda se celebrd gl matimonio se encuentre dentro del
convenio de la aposlilla) o con firma legalizada por Oficina Consular del Perl y del Mlnlsteﬂo de Relaciones Exteriores; y traducida (en caso de
encontrarse en idioma distinta al castellano) con indicacidn v suscripcidn de quien oficie de traductor debidamente identificaco

3.- Declaracion Jurada del contrayente peruano senalando domicilio conyugal.

4.- Documento de identidad y pasaporte o récord migratorio del contrayente peruano, que acredite la fecha de ingreso al pals, a partir del cual se
empieza a contar el plazo legal de 90 dias.

5.~ Pago por derecho de tramite

Formularios

Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sede de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

pago por derecho de tramite
Monto - S 20,00

Plazo de atenclén | Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrative Negative, Si vencido el plazo de atencion, no cbtiens respussta, puede

15 dias habiles
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfonao: -
Anexa: -
Correp: alc

SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Autoridad compsetente Sub Garonte(a) de Registro Civil y Estadistica - SLB RENIEC
GERENGCIA DE REGISTRO CIVIL ¥ ESTADISTICA

Flazo maximo de 15 diag hébiles 15 dias habiles
presentacidn

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respueasta

£l recurso de reconsideracian se IAternondrd ante el mismo drgana que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion ¥ debera susleniarse en nueva prusba.
El recurso de apelacion se inlerpondrd cuandao Is impugnaciin se suslente en diferanie interpretacion de las pruebas producidas o cuande 5 frale de cuestones de puro derecho,
debiendo dirigirse a (& misma autorided qus expidia el acto que se impugna para gue eleve o actuado al superior jerarquico.

0‘ I:C“ Base legal
-

i

i Articulo Denominacién Tipo Mumero Felcha .
\? Publicacion
P
Fl173:27 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

1 Resolucion Jefatural gue delega facultades & diversas Otros RJ 023-¢6-JEF

instituciones para inscribir hechos y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las persenas naturales

B:6.1.2.1 Directiva Procedimientos registrales para |a inscripcion de| Olros DI-415-GRC/03
hechos

vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficinas
autorizadas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
P/p"INSCRIPCmN DE ADOPCIONES JUDICIALES"
“t. Codigo: PA2180B62B

]

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento para proteger el derecho de las personas a abtener una identidad con posterioridad al acte de inscripcion, para la expedicion de
rueva acta del adoptado

Requisitos

1.- Selicitud suscrita por el declarante con caracter de Declaracian Jurada

Adopeidn Judicial:

- Exhibir QOCUH‘IEND de identidad de los adoptantes intervinentes o sus representantes legales, en caso de extranjeres exhibir el camé de
extranjeria o presentar copia simple del pasaporte o cédula de identidad.

- Documento que acredite |a representatividad, en el caso de representantes legales.

- Oficio y Parte Judicial del Juez Especializado de Familia o Juez Mixto (en las excepciones contempladas en el Articulo 128° de 13 Lay N® 27337
Codige de los Nifios y Adolescentes).

2.- Pago par derecho de tramite
Notas:

1.- - Cuando en los procedimientos de aprobacidn automatica se requiera necesariamente de la expedicidn de un documento sin &l cual el usuaria no
puede hacer efectivo su dereche, el plazo maximo para su expedicion es de cinco aias habiles.

Formularios

Canales de atencion

Atencicn Presencial: Sede de la Entidad,

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pagos
Gratuito
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momanta de su presentacion ante 1a

entidad competente para conaceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacian completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

Sedes y horarios de atencién

= | MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 14.30 a 17:30.

‘I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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==
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL ¥ ESTADISTICA Ieiéfﬂnu: -
Lpl=3 1w B |

Corren: alcaldia@muniluya.gob pe |, |
https:ffwww.muniluya gob.pal

I Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion Apalacion
Autoridad competente Sub Gerente(a) de Registro Civil y Estadistica - SUB RENIEC
GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA
Plazo maximo de 15 dlas habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méxima de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuasta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma drgano que dictd el primer acto que os materis de la impugnacion y debard sustentarse en nueva pruaba,
El recursa de apelaciin se interpondrd cuanda |a impugnacicn se suslents en diferente Interpratacion de lss prusbas producidas o cuando se rate de cuestiones e purn derecha,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expldié al acto que se impugna para que eleve lo actuads al superior jardrguize

I Base legal

Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero SEand
Publicacién
379 Cddigo Civil Decrelo Legislativo 285
134 Proteccion de Mirias, Nifos y Adolescenles sin cuidados | Decrele Legislativo 1297

parentales o en riesgo de perderlos

1 Resoluzion Jefatural que delega facultades a diversas Otras RJ 023-96-JEF
instituciones para inscribir hechos y actos relatives a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

1 6.1.1.6 Procedimientos registrales para la inscripeion de hechos Diros DI-415-GRC/D3
vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficinas
autorizadas

F— o

.,
\"h._
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-

Swanta a8 Lo say

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS, ADMINISTRATIVO NOTARIAL O JUDICIAL"
Codigo: PA2180295B

Descripcion del procedimiento

v

Precedimientc para proteger la intimidad de las personas reconocidas con posterioridad al acto de inscripcion. Puede soiicilarlo aguella persona que
cuente con legitimo interes, que reslice el recenocimiento,

Requisitos

1.~ Solicilud suscrita por el reconocente con cardcter de Declaracion Jurada

2.- Exhibir documento de identidad del reconocente (padre o madre que no paricipsd en la inscripcion del nacimiento, del abuelo o abuela); en caso
de extranjeros exhibir el cameé de exlranjeria o presentar copia simple dsl pasaporle ¢ cédula de identida

3.- Para el caso de reconocimiento practicado por pregenitor, adicionalmente: Suscripelan del formato de acta de reconacimiento
4.- Para el caso de reconocimiento practicado por los abuelos, adicionalmente: Copla certificada del acta de nacimiento del padre o madre.

5.- Para el caso de reconocimiento practicado por los abuelos, adicionalmente: Copia certificada del acta de defuncidn o certificado de discapacidad
en el formate aprobado por el MINSA o constancia médica de discapacidad expedida por el médico tratante o resolucién ejecutiva del CONADIS o
rasolucién judicial de interdiccidn, del padre o le madre e resolucion judicial de ausencia.

6 - Resolucion judicial o parte notarial por transcripeion de escritura publica, de ser el caso.

7.- Para el caso de reconocimiento por escritura pablica o lestamento, adicionalmente: Escritura pldblica de reconocimiento o protocolizacion del
testamento.

Notas:
1.- Es obligateria la presencia de ambos padres o abuelos {seqiin corresponda) para la firma de la nusva acta.

2~ En caso de reconocimiento de mayor edad, se requiere su consentimiento y su prasencia para la firma de la nueva acla.

3.- El hijo extramatrimenial puede ser reconocido por los abuelos o abuelas de la respecliva linea, en el caso de muerte del padre o de la madre o
cusndo éslos se hallen comprendidos en el articulo 47 (del Codigo Civil) o también cuando los padres sean menores de catorcs afios, En este Gltimo
supuesto, una vez que el adolescente cumpla los catoree afios, pusde reconocer a su hijo

Formularios

) Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacidn previa- Silencic Administrative Negativo: 51 vencido el plazo de atencidn, no obliene respuesta, puede

5dias habiles | .
‘ inlerponer los recursos administrativos

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA l

Teléfona: -
Angxo: -

Corren: alcaldia@muniluya.gob.pe |

-
I Instancias de resolucién de recursos

hitps:/fwww.muniluya.gob.pe/

Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de
prasentacion

Plazo maximo de
respuesta

Reconsideracion
Sub Gerante(a) de Reqistros Civil v Estadistica - SUB REMIEC
GERENCIA DE REGISTRO CVIL ¥ ESTADISTICA
15 dias habiles 150
30 dias habiles oo

I Base legal

El recurso de recansideracian se inlerpandra ante el misma drgana que dicld el primer acto que es matera de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prusba.

El recurso de apelacidn se interpondra cuande la impugnacion se suslenie en diferente interpratacion de las pruebas producidas o cuando se trale de cuestianas de puro deracho,
debiendn dirigirse a la misma autoridad gue expidid al acto que se impubna para que aleve lo actuads al superior jeranuico

Articula

instituciones para inscribir heches y actos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

AT . i Fecha
Denominacion Tipo Numero T
Publicacion
Bra 44:n Ley Qrganica de RENIEC Ley 26497
1 Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas Otras RJ 023-96-JEF 1

f: 6.2.1.

Directiva Procedimientos registrales para la inscripcion de| Otros
hechas

vitales y actos modificatorios del estado civil ante oficinas
autorizadas

Procedimientos
reqgistrales para la
inscripcion de hechos
vitales y actos
modificatorios del
estado civil ante
oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

L~

Denominacién del Procedimiento Administrative

"INSCRIPCION ORDINARIA DE MATRIMONIO INCLUIDO EXPEDIENTE MATRIMONIAL Y CEREMONIA"
Codigo: PAZ1BDATES

I Descripcion del procedimiento

-

Procedimiente por el cual se solicita a la entidad municipal, la inseripcién ordinario ée matrimonia, expediente matrimonial y ceremonia dentro o fuera
del local municipal

Requisitos

1.- SOLICITUD DE LOS CONTRAYENTES SOLTEROS MAYORES DE 18 ANOS, adjuntande: |

- Partida de Macimienfo

- Certificado Domicilizrio

- Centificado Médico pre Nupcial |

- N* DN de los Contrayentes

- Dos testigos mayores de edad de los contrayentes can DN| original |

- Copia de publicacion del edicto |

- Pago de derecho de tramite |
|

2.- MENORES DE EDAD, adjuntar:

- Parlida de Nacimiento

- Autorizacion de los Padres ante Notario Piblico con firmas legalizadas donde debe constar el estado clvil del menor. En caso de disentimiento o
ausencia de los padres, autordzacion del Juez.

- Cerlificade domiciliaria

- Cerificado Médico pre Nupcial

- N DN| de los contrayentes

- Dos testigos mayoras de edad de los contrayentes con DNI ariginal

- Copia de publicacion del edicto

- Pago de derecho de tramite

| 3-MATRIMONIO DIVORCIADO (A), agregar al expadiente:
| =Partida Original con anotacidn judicial o notarial de nulidad del matrimenio
| -Pago de deracho de tramite

; 4.- MATRIMONIO VIUDO (A), agregar al expediente:
| =Copia de acta de defuncidn del canyuge fallecido
| -Pago de derscho de tramite

5.- MATRIMONIO EXTRANJERQ (A)

- Partida de Nacimiento

- Cerificado de Solteria. Visade por ef consulado de Perd y Legalizado por el Ministerio de RR.EE del Pend
- Pasaporte original y copia

- Todos los documentos deben ser traducidos al castellano

- Pago por derecho de trémite

Formularios

' Canales de atencién

| Atencion Presencial: Sede de la Entidad,

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

| Celebracién en horarla de trakajo en el Falaclo Municipal
| Monto - 5/ 80.00

| Celebracicn fuera ce horario de Trabajo del Palacio Municipal
Monto - 8/ 110.00

Horario de trabajo fuera del Palacio Mumnicipal + Movilidad
Monto - 8/ 130,00

| Fuera de horario de trabajo y fuera del Palacio Municipal + Movilidad
| Monto - S/ 160,00

I Plazo de atencién I Callficacién del procedimiento
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15 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante
la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos v entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

::él Sedes y horarios de atencion

P

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14;30 2 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacian

B

#

Z

- —. .
;1 Unidad de organizacion responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE HEGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA Teléfono: -
Anexa: -

Correo: alcaldig@muniluya gob.pe ,
https:ifwww.muniluya.gob.pel

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad compatente Sub Gerenta(a) de Registros Civil y Estadistica - SUB RENIEC
GERENCIA DE REGISTRO CIVIL ¥ ESTADISTICA

Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presantacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 diag habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante al misma érgano que dicts ol primer aclo que es materia de la impugnacidn y deberd sustentarss en nueava prusba.
El recursa de apelacidn se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producides o cuando se trate de cuestiones da pura derecha,
debizndo dingirse a la misma autcridad que exgidid el aclo que se impugna pare gue eleve lo aciuado al superior Jerdrquico.

| Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero F&.cha__
Publicacion
239-148 Cadiga Civil Decreto Legislativo 295
1 Resolucidn Jefatural que delega facultades a diversas|Otros 023-38-JEF

instituciones para inscribir hechos v actos relativaos a la
capacidad y eslado civil de las personas naturales

B Procedimientos registrales para la inscripcidn de heches vitales| Otros DI-415-GRCI02
y actos modificalorios del estado civil ante oficinas autorizadas
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Denominacién del Procedimiento Administrative

Codigo: PA21802D04

' Descripcion del precedimiento

Procedimiento
defuncion;
A. Sentencia de Ailiacion
| B. Mulidad de Matrimenic del pafs o del oxtranjarg
C. Rectificaciones
D. Cambio o adicion de nombre
E. Muerta presunta
F. Nulidad de partidas
1 G. Otros por Mandata de Ley

I Requisitos

1.- Oficio del
ejecutariada

Jduez adjuntando resolucion Judicial que contiene el

I Formularios

' Canales de atencién

f
Atencion Presencial: Sede de la Entidad,

I Pago por derecho de tramitacion

Gratuitg

l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles i

documentacién completa, exigidos an

l Sedes y horarios de atencisn

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I _Hnldad de ;rganizacién responsable de ag;rnbar la snll-cltud

-,

SUE GERENCIA DE REGISTRO CIVIL ¥ ESTADISTICA

Instancias de resolucion de recursos

bor el cual se solicita a la entidad municipal la inscripcién por mandato

mandato. con la correspondienta constancia de

Aprobacion automatica: La solicitud es cansiderada aprobada desde el .
entidad competente para conocerla, siempre que ef administradn cumpla con los requisitos v antregue la

"INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL EN ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO ¥ DEFUNCION"

TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 yde 14:30 a2 17:30.

l Co_nsulla sobre el procedimiento

| Teléfona: -
Anexo: -
Corrao: alcaldia@mun iluya.gob.pe ,
htlps:ﬁww.muniluya.gob.p&f

|udicial o notarial en acta de nacimiente, matrimonio y

haber sido consentida o

misme momento de su presentacian ante la

1r | Reconsideracion

Apelacion

e
2= iz
dad competente
7

Mo aplica

B J,Flazn maximo de

No aplica
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presentacion
Plazo maximo de Mo aplica

instituciones para insecribir hechos y aclos relativos a la
capacidad y estado civil de las personas naturales

Mo aplica
[respuest,a
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Mumero F‘_mha .
Publicacion
44 Ley Orgénica de RENIEC Ley 26497
1 Resolucion Jefatural que delega facultades a diversas|Olros RJ 023-95-JEF
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¢ ALCALDHA | »
La. st

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MATRIMONIOS MASIVOS © COMUNITARIOS"

Cddigo: PA2180B230D

I Descripeién del procedimiento

Requisitos

3.- Certificado Medico (no mayor a 30 dias)
4.- Partidas de nacimiento de los contrayentes

5.- Certificados domiciliarios de los contrayentes

7.- Page por derecho de tramite

Formularios

Procedimiento por el cual los administrados pueden salicitar la celebracion de su matrimonio en acto masivo

1.- Solicitud de los contrayentes, adjumande copia de DNI

2.- Certificado de saolteria expedido por la municipalidad de origen

6.- Otros, sequn el Estado Civil de los contrayenles (viudos, Divorciados, eic)

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Enfidad,

I Pago por derecho de tramitacion

pago par deracha de rémite
Monteo - S/ 30.00

I Plazo de atencidn

15 dias habiles | ‘

J

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

SUB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA

ni-
I
-

Instancias de resolucién de recursos

' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

| Calificacion del procedimiento

Lunes a Viernes de 0B:00 a 13:00 y de 14:30a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| Teléfong: -

I Consulta sobre el procedimiento

Corren; alealdia@muniluya.gob.pe |

l Anexa: -

hitps: M. muniluya.gob pel

Evaluacidn previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencide el piazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
pelicion se considera aprobada,

Reconsideracion

Apelacion
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o, ALCALDIA_ 7 —
A7 :
4. L""__@;” Auteridad competente

Plazo maximo da Mo aplica Mo aplica
presentacian

Plazo maximeo de Mo aplica No aplica
respueasta

: I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Fl_wha :
Publicacion
-
Zs:a Ley Organica de RENIEC Ley 26497
20:16, 73:2.7 Ley Crgdnica de Municipalidades Ley 27972

-
1
N =

pag. 59 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

ERRORES NO IMPUTABLE AL REGISTRADOR"
Codigo: PAZ1B046FS

£ I Descripcion del procedimiento

| Procedimiento por el cual el administrado solicitada |a rectificacian de
| mandate notarial o judicial

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la entidad, adjuntando DNI

3.- Pago por derecho de trdmite

I Formularios

Canales de atencion

Alencion Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién

Gratuito

l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

1 dia habil [
| peticidn se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVIMNCIAL DE LUYA - LAMUD

o
\ rI Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

i

"RECTIFICACION JUDICIAL O NOTARIAL DE INSCRIPCION ASENTADA EN LOS LIBROS DE NACIMIENTO, MATRIMONO O DEFUNCION CON

una inscripsion asentada en los libros de Regisiros Civiles de la entidad, por

2.- Presentacion de Resolueion Judicial o parte notarial con eseritura publica

' Modalidad de pagos

Evaluacion previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencido el plaze de atencidn, na ohtiene respuesta, la

Lunes a Vigrnes de 08:00 a 13:00 y de 14:30a 17:30.

I Unidad de organizaclén responsable de aprobar la salicitud

" suB GERENCIA DE REGISTRO CIVIL Y ESTADISTICA

| Instancias de resolucidn de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: - .
Coireo: alcaldia@muniluya.gob.pe ,

hitps: fwww muniluya.gob. pal

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Plazo maxime de
presentacian

Mo aplica

No aplica
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r —
— T
({/} L[Pi8%20 maxima de No aplica No aplica
—=——fTespuesta

I Base legal

b
3 Articulo Denaminacisn ’ Tipo Mimero
4

!l Ley Orgénica de RENIEC

Fecha
Publicacion

Lay 26487
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"SEPARACION CONVENCIONAL DE MATRIMONIO"
Codigo: PA21B05643

I Descripeidn del procedimiento

|
| Procedimiento para atender el procedimiento no contenciose de separacidn convencicnal y divorcio ulterior tramitados en esta Municipalidad,
conforme lo regulado en la Ley N°28227.

I Requisitos

1.- Solicitud de los conyuges dirigida a Alcaldfa indicanda nombres completes, N° DNI, ditmo domicilio conyugal y domicllios actuales
debidamente firmada

2.- Partida de malrimonio cerlificada, con antigiiedad no mayor a 90 dias
3.- Partida de nacimiento de ios hijos o copias certificadas, con antigiedad no mayor & 90 dias
4.- Declaracion Jurada firmada y huella digital de amboes, Indicando na tener hijos meneres de edad o mayores con discapacidad

5.- Capia certificada de sentencia judicial firme o acta de conciliacion en relacidn a los regimenes del gjercicio de patria potestad, alimentas, tenencia
y visita a los hijos menores o discapacitados.

6.- Escritura publica inscrita en la SUNARP de separacién de patrimania de declaracian jurada con firma y huella digital de los cényuges,
indicando inexistencia de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales

7.- Escritura pablica, inserita en la SUNARP de sustitucidn liquidacién del régimen patrimenizt

8.- Paga por derecho de trdmite

I Formularios

I Canales de atencidn

| Aterncion Presencial: Sede de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pages
Graluito
I Plazo de atencién l Calificacién de| procedimiento
(
1 dia habil | | Evaluacian previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticion

se considera aprobada,

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 5 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE REGISTRO GIVIL ¥ ESTADISTICA Teléfone: -
Anexo: -
Correo: alcaldia@muniluya.qob.pe ,
hitps:ifwww.muniluya.gob.pe/ |
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacian

Autoridad compatente

Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

respuesla
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Mimero S
Publicacién

7. Ba Ley Organica de RENIEC Lay 26497

1 Ley de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior Ley 29227

319 Cadiga Civl Decreto Legislativo 295

GERERdIA

DESARROLLO
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
|-ACUMULACION DE AREAS DE LOTES URBANOS Y RUSTICOS SIN CAMBIO DE USO"
Cédigo: PA21B0ECT2

| Descripcion del procedimiento

La acumulacion de lotes es un procedimiento gue liene |a finalidad de constituir una nueva unidad inmobiliaria v se efectda unlendo dos o mds
inmuebles independientes en una sola unidad inmobiliaria

Requisitos

z
¢
; 1.- Solicitud del interesado dirigido a Alealdia

2.- Persona natural:

- |

Persona Juridica:
- RUC con poder vigente

3.- Copia de recibo de pago de autcavaluo o conslancla de no adeudo

4.- Expediente técnico, dos copias debidamente firmados por el propietario v profesional responsable. Adjuntar;

- Planos de ubicacidn, localizacion, gearrs!erenciadn y perimétrico del lote a acumular, firmado por el propietaric v el parsonal responsable

- Planc de acumulacion, sefialando areas, linderos, medidas perimétricas, firmado por El(fm ietario y el persanal responsable.

- Memoria descripliva indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote acumulado, firmado por el propietario y el profesional responsable.
5.- Inspeccion ocular

.- Formularic Unico de Habilitacién Urbana - FUHU, debidamenta suscrita por el propietario y los profesionales responsables

7.- Copla literal de dominio a nombrs del solicitanta o an los predics acumular (vigencia de 30 dias naturales)

8.~ Carta Poder (cuando el que solicita la acumulacion no sea el propietario)

9.- Copia de Certificado de Habilidad del profesional que suscribe

10.- Pago del derecho de tramite

I Formularios

I Canales de atencidn
Alencidn Presencial: Sede de la Entidad.

i I Pago por deracho de tramitacién Modalidad de pagos

[ Inspeccion ooular
Monto - 8 30.00

Fago de derecho de tramite
Monte - 57 35.00

L

I Plazo de atencian I Calificacién del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Sllencio Administrative Positivo: Si vencido el plaze de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn
se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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-

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBAND RURAL Teléfono: -
Anexo: -
Corren; alcaldia@muniluya.gob.pe
https iwww.muniluya.gob.pef

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sun Gerente(a) de Catastro y Acondicionamiento Territorial - | Gerente(a) de Infraestruciura y Desamralio Urbana Rural -
5UB GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTD | GERENGIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO
TERRITORIAL URBANO RURAL

Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideragién se interpendrd ante el mismo drgano que dictd el primer acta que 83 materia de impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recursa de apelacién se interpandrd euando la impugnacicn s& sustente an diferante interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro dereche,
debiendo dingirse a ta misma autoridad que expldid el acta que se impugna para que eleve o actuado al suUperior jerdrquica.

I Base legal

Articule Denominacion Tipo Numero Feicha .
Publieacién
78,78 Ley Organica de Municipalidades Ley 27472
Norma GH.010.Cap. |l Reglamento Nacional de Edificaciones Dacrelo Supremo 011-2006-VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrative

"ALINEAMIENTQ DE VIAS, MEDIDA Y OTROS REFERIDO A INMUEBLES O TERRENOS URBANOS"
~ Cédigo: PA218013B9

I Descripcion del procedimiento

El alineamiento vial es un procedimiento por el cual se solicita a la Muniei
emplazamiento de la construccion con respecto a la via publica

Requisitos

palidad |z definicidn o fijacion de |imite o proximidad maxima de

1.- Solicitud del interesado a alcaldia detallando requerimiento
2.- Parsona natural:

- DNI

Persana Juridica;

- RUC con pader vigente

3.- Titulo de propiedad a Contrato de Compraventa, Notarial, Contrato sucesorio U otros

4.- Plano de ubicacidn y localizacion del terreno o inmuetle firmado por profesional responsable
5.- Copla del racibo de pago de autoavaluo o Constandia de no adeudo

6.- Inspeceion ocular

7.-Pago de derecho de tramite

Formularios

I Canales de atencidn

Atencion Presencial; Sede de la Entidad.

l Pago por derecho de tramitacin

I Modalidad de pagos

Inspeccion ocular Caja de la Entidad
Monto - 5/ 30,00 Efectivo;
sol
Deracho da tramite | e
Mento - 5/ 35.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

i ]
| 20 dias habiles | ‘ Evaluacion previa - Silenciao Administrativo Posilivo: Si venci
| | | se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

| GEREMNCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANG RURAL Teléfono; -

Anexo, -

Correo: alcaldia@muniluya.gob.pe |,
https:Mfweww. muniluya.gob, pes

do &l plazo de atencidn, no obliene respuesta, la peticidn
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I Instancias de resclucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerentela) de Calastro y Acondicienamiento Territorial -

SUB GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDIGIONAMIENTO
TERRITORIAL

Gerentela) de Infraestruciura y Desarrollo Urbano Rural -
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLD
URBANO RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Flaza maximo de
h_spuesia
Z

30 dias habiles

30 dies habiles

' Base legal

£ racirsa de reconsideracidn se interpondra ante el misma drgano que dietd al primer acto que es maletia de la impugnacién v deberd sustentarse en nucva prueba.

recurse de apelacion se intarpondra cuando la impugnacion se sustenle en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de puro derecho,
+ debiendo dirgirse a la mizma autoridad que expidid el aclo gue se impugna para ue eleve lo actuada al superlor jerarguico.

Articulo Denominacin Tipo Numero Fecha
Publicacign
14, 44 TUO de la Ley 29090 - Ley de Regularizaciones de|Dacreto Supremc 06-2017-VIVIENDA,
Habilitaciones Urbanas y Ediflcaciones
63 Reglamento de la Ley 27157 - Ley de Regularizacidn de|Decreto Ley 08-2000-MTC
Edificaciones
73,79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27872
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[

Denoeminacién del Procedimiento Administrativo
"PRORROGA DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITAGION URBANA"
Cédigo: PA21807852

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento por =l cual el administrado sclicia la prdrroga de su licencia de obra

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, suscrito por el propietario,

2.- Licencia de Edificacion o Resolucidn de Habilitacian Urbana original

3.- Si el titular del derecho a edificar es una persona distinta 2 quien obtuvo la Licencia de edificacion, adjuntar:

- Copla literal de dominio expedida por el Registro de Predios oon una antigiedad no mayor a 30 dias naturales a la
- En caso que el solicitante no saa el propietario del predio, deberd presentar |a Eseritura Piiblica
- En caso que el solicitante sea una Persona Juridica acomparara la respaectiva Constitucién
Registro de Personas Juridicas, vigente al momenta de presentzcién de los documentos

4.- - Inspeccion ocular

presentacion del expedisnte,
que acredite el derecho a edificar.
dela empresa y Copia literal del poder expedida por el

5.- - Derecho de tramite
Notas:

1.- - La prirroga deba solicitarse dentro de los treinta (30) dias calendario, antariores al vencimiento de la licencia otorgada, sin costn adicional
alguna.

2. La_reuplidacién_pmcada sale para aguellas licencias emitidas bajo el marco de la presante Ley, por
3.- - El inicio de la vigencia de las licencias es compulado para fodas

4.- - Cuando se trate de una habilitacian urbana o de edificaciones a €jecularse por etapas, se puede solicitar una licencia por cada etapa, en base a
un preyecto integral cuya aprobacion tigne una vigencia de diez (10) afios.

5.~ - La vigencia de las licencias reguladas por|a presente Ley, solo puede ser interrumpida por las municipalidades, en los sigulentes casos:
a) Incumplimiento de fas normas urbanisticas yio narmas técnicas de edificacion con las que fue ctorgada la licancia; o,

iesgo inminente contra fa qz[gurldad € integridad de las personas ylo edificaciones, previa opinion favarable de |2 Oficina de Defansa Givil o 1a
que haga sus veces de |3 Muni palidad correspondienta,

6. - El informe tecnico de los Reviseres Urbanos y los dictamenes de las Comisiones Técnicas tienen una vigencia de treinta y ssis (38) meses.

treinta y sels (36) meses ¥ por unica vez
las Modalidades, desde Ia fecha de su emisicn,

l Foarmularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad,

l Pago por derecho de tramitacion

Y Monto- S/ 30.00 f

I Plazo de atencién

I Calificacion del procadimiento

15 dias habiles |

I Sedes y horarios de atencién

Evaluacion previa — Silencio
se considera aprobada,

Administrative Positiva: Si vencido el plazo de atencian, no obtiene respuesta, Ia peticion

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemes de 08:00 2 13:00 yde 14:30a 17:30.

' Unidad de organizacién

donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud l Consulta sobre el procedimiento
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[ ) o B

| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO UREANG RURAL

S ——t —==x

I Instancias de resclucion de recursos

Teléfong; -

Anexo; -

Carreo: alcaldia@muniluya.gab.pe
hnpsz.’m’ww.muniluya.gub.pe!

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente | Sub Gerente de Catastro ¥ Acondicionamiento Territorial - SUB | Gerente de Infraestructura y Desarrelio Urbano Rural -

presentacion

GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO
TERRITORIAL URBANO RURAL
Plazo méxime de 15 dias habiles

15 dias habiles

PUESTO [ |Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dfas habiles
etk respuesta
{O}*A . LF\‘"& El recurso de reconsideracian se interpondra ante of mismo drgano que dictd of primer acla que es matera de a Impugnacion y deberd sustentarse en nusva prueha.

l Base legal

El racurso de apelacién se interpondrd cuanda |a impugnacion se sustenta en diferenta in

terpratacion de las prusbas producidas o cuando se rate de cuestianes de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autaridas gue expidic el aclo que sa impugna para qua ele

vE o acluads al superior jerdrguico,

" Fecha
I D i Ti '
Articulo enominacidn ’ ipo Nimero Publlcacih
14 TUQ de la Ley N" 28080 - Ley de Regularizacién de|Decrata Supramo 00B-2017-VIVIENDA
Habilitaciones Urbanas ¥ de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS EN PISTAS Y/O VEREDAS PARA REALIZAR: INSTALAGIONES SANITARIAS, REPARACION DE
REDES DE AGUA, ALCANTARILLADO, INSTALACIONES ELECTRICAS Y TELEFONICAS"

Codigo: PA21801680

I Descripcian del procedimiento

| Precedimicnto por &l cual se solicila |2 aulorizacion de la entidad municipal para la apertura de zanjas, pistas, veredas, instalaciones =anitarias,
| preparacidn de redes de agus, alcantarillado, instalaciones eléciricas y telefonicas para empresas publicas o privadas

Requisitos

1.- Solicitud dirigida a Alcandia indicando el tipo de servicio yio mejora a ejecular

2. -Persona natural; DNI
- Persona juridica: RUC, poder vigente

3.- Titulo de Propiedad o conltrato de compra y venta expedida por la Municipalidad Provincial da Luya — Lamud (de ser necesarin)

4.- Plano de Ubicacién y Localizacidn, Plano de detalle de aperlura de zanja. precisando area, curso, metrades de apertura de zanja.
5.- Presupueste de Obra sequin sea al caso

5.- Declaracion Jurada de compromiso de reposicién de

pavimentacion del drea afectada, en un plazo maximo de 48 horas de terminados los trabajos
can el mismao malerial, fimnado por &l representants

7.- Carta de factibilidad del servicio
B.- Supervision de obra: 1% (V.0)

9.- Pago de derecho de lramite

| e

I Canales de atencion

ey — = - ——T =
e
& N | Atencitn Presencial: Sede de la Entidad.
g Z
i Vel & - e e — —
e X I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
o = == : == i
Derecho de tramite | Cajade la Entidad
i Monta - S/ 55.00 ‘ Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Posilive: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

|' Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

t I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud
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L, PLCALDIA
<
‘-"T:q,mmp e —— —————

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLD URBAND RURAL Teléfono: -
Anexo: -

Corren: elgaldiagmur iluya gob.pa
Fitps:hwww.munillya.gob.pef

h Instancias de resolucion de recursos

Apelacian

N Aan

‘// Autoridad competente Sub Gerenta de Catastro y Acondicionamiente Territonial - SUB | Gerente de Infraestructura y Desarralio Urbano Rural -
GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTD GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO
TERRITORIAL URBANO RURAL

Reconsideracion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

(| Plazo maximo de 30 dias habiles

30 dfas habiles
respuesta J

ateria de la impugnacion ¥ deberd sustentarse en nueva prueba,

El recursc de apelacian se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cusnde 52 trale de cuestiones de puro deracho,

debiends dirigirse a la misma autoridad gue expldié el acto que e impugna para qua eleve la actuado al superior jerarguica,

El recursa de reconsidaracian se intarpancra ante el misma drgana que dictd el primer acto gue as m

| Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipe Muamero £ B.,
Publicacion

73,79 Ley Organica de Municipalidedes Ley 27972

Ley que Regula la Ejecucion de QObras de Servicios PublicosLey 30477

Autorizadas por las Municipalidades en las Areas de Dominio

Fublico
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rocedimiento Administrativo
ALACION DE POSTES DE LUZ, TELEFONOS,

Denominacién del P
“AUTORIZACIONES PARA INST
Cédigo: PA21801B1B

CASETAS Y SIMILARES"

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se solicita autorizacion de la entidad municipal para 2 instalacién de postes de Luz, Telefonos, Casetas y Similares

Requisitos

1.- Splicitud de la Empresa Pablica o Privada dirigida & Alcaldia indicando la obra a ejecular

2.- RUC con poder vigente

3.- Memoria descriptiva, meirados, especificaciones 1ecnicas y presupuestos
4.- Plano de localizacion y delineracian de postes u olras

5 - Plana de plantas y detalles de apertura de zanjas u olros

&.- Conformidad de obra

7 - Declaracién jurada de reposician de dafios ocasionados a la via publica ylo 8 terceros
8.- Supervision de obra; 1% .0)

.- Pago de derecho de tramite

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sededela B ntidad.

Pago por derecho de tramitacion ‘ Modalidad de pagos

Derecho de ramite
Monto - 8/ 85.00

Caja de la Entidad
Efectiver
soles

R

l Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Evaluacian previa — Silencio Administ

ralivo Positivo; Si vencido &l plazo de atencion, no obti

15 dias hatiles ‘ |

se congidera aprobada.

ane respuesta, la peticion

Y

N ;} Sedes y horarlos de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD

Lunes a Viernes de 08:00 a1 3

00y de 1430 & 17:30.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobal

GERENCHA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLD URBAND RURAL

r la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Tel&fona: -

| Anexo:-
Comreo:; alcaldla@muniluya, gob.pe
hitps Jhwwnw munilu ya.gob.pe!

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacién

Autaridad competente Sub Gerente de Calastro y Acondicionamiento Territorial - SUB. | Gerente de Infrassiruclira ¥ Desarrolio Urbano Rural -
GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTC GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO
TERRITORIAL URBANC RURAL

Plaze maximao de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles

respuesta

£l recurso de recansideradan e Interpondra ante el misma Grgane que dicld & primer acts gue 8s malera da la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prugba,
B recurse de apelacidn se inlerpondrd cuanda la impugnacidn se sustente en diferante interpretacién de las prugbas producidas o cuando se rrate de cuestiones de puro derecho,
dehiendo difgiise a la misma auteridad que expidid ¢ acto qua se impugna para gue aleve lo acluade al supenor jerdrquico.

I Base legal
Fecha
icul D Tipo N
Articulo enominacion ip umero Publicacish

73,79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
B Ley que Regula la Ejecucion de Obras de Servicios Publicos| Ley 30477

autorizadas por las municipalidades en las areas de dominig

plblica
1 Reglamento de Ia Ley 30477 Resalucian Ministerial | 415-2018-VIVIENDA

<4
s

Finam
S

).?. :

oA /,-'
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< RLCALDHA - Y
\{{"}"-1 ; L_t.Iﬁr.'Sj /

Denominacién del Procedimiente Administrativo

“AUTORIZACION PARA INSTALACIONES DE ESTACIONES DE BASE DE CELULARES, CASETAS REPETIDORAS CON INSTALACION DE
ANTENAS, UNIDADES REMOTAS DE ABONADOS Y SIMILARES"

Cédigo: PA218012C5

I Descripcitn del procedimiento

[ — ; ; ) :
| Procedimiento por el cual se solicita a la entidad municipal autorizacion para la instalacién de base de celulares, casetas repetidoras y afines
i

I Requisitos

1.- Solicitud dingida al alcalde indicande los trabajos & realizar

2.- FOM per triplicado

3.- FUE parte 1 por Triplicado, anexos A, B, O segln sea el caso

4.- Titulo de propiadad

5 - Certificado de parametros urbanislicas

.- Memoeria descriptiva justificada y cuadro de valores unitario

7.~ Certificada de habilitacion profesicnal Arguitects o lng. Clvil

B.- Cerlificado del Ing. Electromecanico

g.- Tres (3) fotografias del inmuebls mostrando relacion con inmuebles colindantes

10.- Certificado de Zgrificacion y compalibilidad de Usa |
11.- Estudio de impacto ambigntal

12.- Estudio de suelos para edificacion mayor a 4 plsos

13.- Copia fadateada del informe téenico de seguridad de Defensa Civil
14.- Dos (2) juegos de planos de Ubicacian y Localizacién

15.- Dos (2} juegos de plancs estructuras - sanitario

16.- Dos (2] juegos de planos de instalaciones electromecanicas

17.- Autorizacian del Ministerio de Transporte y Comunicaciones

18.- Pago de derecho de tramite |

19.- Inspaccion ceular

20.- Supervision de Obra: 2% (VO)

Formularios

[l

j) Canales de atencion

)
Atencion Presencial: Sede de la Entidad,

% I Pago por dereche de tramitacion I Modalidad de pagos
S S e — S— s = :
Pago de revision de proyecto Caja de la Entidad
Mento - 5/ 105.00 Efectivo:
X ‘ snlas
Inspeccidn ocular |
Monto - 5/ 30.00
|
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles ‘ Evaluacin previa — Silencio Administrative Pesitivo: 51 vencido el plazo de atencion, no cbtiene respuesta, la peticion |
s& considera aprobada, |
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l Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL

_____ 50; alcaldia@muniluya.gob.pe.
i | https:fwww. muniluya. gob pe/

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro y Acondicionamiento Teritarial - SUB | Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural -
GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO
TERRITORIAL URBANO RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacian

Plazo maxima de 30 dias habiles 20 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracian se imerpondra ante el misma drgano gue dictd & primer acto que es materia da la impugnacion y debera suslentarse &n nUEVa prueba,
£l recurso de opelaidn se nerpondrd cuando la impugracion se sustente en diferente interpretacian de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesiiones de puro derecho,

debiende dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve |o aotuado al superier jerdrquice.

§ Base legal
)
: Fecha
Arti o i : Nl
- rticulo enominacion Tipo tamero publicaciéh
73,78 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
G Ley que Regqula Ia Ejecucion de Qbras de Servicios Publicos  |Ley 30477
E— autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
Q,.:.\"-"'b Yhag, piiblico
7 2
o 2|1 Reglamento de la Ley N* 30477, Lay que Regula la Ejecucian |Resclucion Ministerial 415-2018VIVIENDA
o it de Obras de Servicios Plblicos autorizadas par |as
ot Q. i a 5 3 £ +
] municipalidades en las areas de dominio publico
o 2
_'5\ 1y sgtes. Ley para la Expansiéon de Infraestructura en Ley 29022
Telecomunicaciones,
1y sgtes Reglamento de la Ley N® 29022 - Ley para el Fortalecimiento| Decreto Supramo 003-2015-MTC
de la Expansién de Infraestructura en Telecomunicaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrative
"CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA™
Cadigo: PA21B0ABAC

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual el administrativo solicita un documento gue acredita que las obras para las que se ha pedido una licencia de obra estan
terminadas,

Requisitos

1.- A) SIN VARIACION
1. Solicitud |

2. Formato Unico de Edificaciones (FUE) debidamenta llenado = ? )
3, Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de la obra (precisando que la abra sa ha realizado conforme a los planos con la licencia
de edificacionas)

4, Copia de licencia de obra yo demolicidn

5. Pago de tramite, inspeccion ocular y revision

2-B) CON VARIACION

1. Solicitud |

2, Farmato Unico de Edificaciones (FUE) debidamente llenado

3. Copia literal ds dominio expedido por registros pdblicos no mayor de 30 dias

4. - Persona Natural; N* ONI

- Persona Jurldica; RUC con Paoder Vigente no mayor 2 30 dias !

5. Plancs de replantes (ubicacion, arquitectura, elevaciones y cortes) con las especificaciones de los planos del proyecto Aprobade, Firmado por
el profesional responseble de la obra y del Propietario.

6. Un (1) CD-ROM que tenga los planos en medios digitales AUTOCAD,

7. Pago de tramite, inspeccion ocular y revision

Formularios

Canales de atencidn
Atencién Presencial: Sede de la Entidad,

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Derecho de tramite

Montg - 5/ 15.00 Caja de la Entidad :
i Efectivo: |
Inspeecion ocular 2 .
Monta - S 45.00 soles :
Revision del &pr%yecw
Monto - Sf 55.0
Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

1€ dias hébiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: 51 vencido el plazo de atencion, no cbliene respuesta, la pelicion
se considera aprobada. |

J

Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 1720,

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de crganizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANC RURAL Teléfono: -
Anexo: -
! Correo: alcaldia@muniluya gob.pe
| frttps: fwwar muniluya.gob.pey

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Auteridad competente Sub Gerente(a) de Catastro v Acondicionamiente Terrilorial - Gerente(a) de Infraestructura y Desarrclle Urbano Rural -
SUB GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTD | GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO

TERRITORIAL URBANC RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dlas habiles

respuesta

El recursa de reconsideracian e interpandra ante sl misma drgano que dictd el primer aclo gue es materia de Iz impugnacien y deberd sustentarse en nueva prusba.
El recursa de apelacién sg interpondrd cuanda la impugnacicn se susients en diferants interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid 8l acto que 5= impugna para que eleve lo atiuado al superior jerarquica.

I Base legal

F
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?Cha_ I
Publicacion
&1 TUO Ley de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA
101 TUO de |a Ley 27157 - Ley de Regqularizacion de Edificaciones, | Decreto Suprema 035-2006-VIVIENDA

del Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del
Régimen de Unidades iInmobiliarias de Propiedad Exclusivay
de Propiedad Comun,

=




o RLCALDIA -
< #
. e

Texta Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién dal Procedimiento Administrativo
“"CERTIFICADO CATASTRAL O CERTIFICADO DE ASIGNACION DE NUMERACION DE INMUBLE"

Cédigo: PA21808CBE

Descripcidn del procedimiento
Pracedimiento por el cUal & adminisirada sclicifad Un documento por media del cual la aularidad catasiral hace constar [ inseripeion del pradio o mejora,
sus caraciarislicas y condiciones, segin |a base de datos catastrel de la entidad municipal.

El certificado de numeracidn es el procedimienta a traves del cual se emite el documento expa
rumeracion municipal asignada a una unidad catastral.

dido por la Municipalidad, mediante el que se cartifica la

Regqulsitos

1.- Solicitud simple
2 . - Parsona natural: copia de DN, s no es titular del predio presentar carta poder vigente
. Persona Juridica: RUC con Poder Vigente

3.- Titulo de propiedad a Contrato de compraventa, copla literal
4.- Copia del recibo del page del autoavaluo o contancia de no adeudo,
5 - Blano de Ubicacion localizacion y perimétriss, firmado por el propietario y profesional responsakle

B.- Inspeccion Ocular

Formularios

Canales de atencién

Atancidn Presencial: Sede de la Entidad.

I Modalidad de pagos

I Pago por derecho de tramitacion

Inspeccian ocular
Monto - S/ 30.00 | Caja de la Entidad
| | Efechivo:

Cerificacion |
Maonto - S/ 35.00 | soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles ‘
s8 considera aprobada.

LR —

)

] I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBAND RURAL Teléfono: -
| Anexo; -
| Com aldia@muniluya.gob.pe

i w.muniluya. gob.pel

I Instancias de resolucion de recursos

Evaluacidn previs — Silancla Administrative Positiva: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

-
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Reconsideracion

Apelacion

Auteridad competente

Sub Gerente(a) de Catastro y Acondicionamiento Territorial -
SUB GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL

URBANO RURAL

Gerente(a) de Infrasstructura y Desarrclio Urbano Rural -
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO

Plazo médximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de
rESpIJ'ESTE

30 dias habiles

30 dias habiles

El recursa de apelacion se interpondré cuanda la impugnacién se s
debignda dingirse a la misma auteridad que expidid of aclo que se impugna para que eleve [0 acluade al suparior jerarquica.

El recursa de reconskleracion se interpondra ante el misma organo gue dictd ol primer acto que ea materia de la impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueka.
ustents en diferenle interpretacion de las pruebes producidas o cuanda se trate de cuesfiones de puro derachs,

| Base legal
el
h
Articulo Denominacian Tipo MNumero F"Tc a_,
Publicacion
79 Lay Organica de Municipalidades Ley 27972
14 numeral & Lay Crzase el Sistema Nacional Integrado de Informacion| Ley 28284
Catastral Predial.
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Denominacién del Procedimiento Administrative
| -"CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO"
Cédigo: PAZ1B0EABS

| Descripcion del procedimients

Frocedimiento por &l cual se solicitad un documento que establece si el tipo de actividad economica a ser desarrollada por el Interesado resulta o no
| compatible con la categonzacién del espacio geagrafico establecido en la zonificacion vigente
1

I Requisitos

1.- Soliciud a Alcaldia

2 .- - Parsona Matural: DNI
- Persona Juridica: RUC con Poder Vigente

3.- Titula de propiedad y'o contrato de alquiler

‘ 4.- Plano de Localizacion, Ublcacian

| 5.- Copia de recibo de pago de Autoavalde o Constancia de no adeudo.
6.~ Inspeccion Ocular

7.~ Copia de derecho de Tramite

l Formularios

l Canales de atencién

Alencion Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Derecho de tramile | Caja de la Entidad
Monto - 3/ 30,00 | Efective:
_ | soles
Inspeccign ocular |
Manto - 5/ 65.00 |
I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
i 10 dias habiles | | Evaluacian previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la petician

| | | se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GEREMCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANC RURAL Teléfono; -
Anexa: -
Correo: alcaldia@muniluya.gob.pe |

https://www.muniluya.gob.pel

I Instancias de resclucidn de recursos
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Texto Unico de Precedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Reconsideracion Apelacion ]
Autaridad compstente Sub Gerente(a) de Catastro y Acondicicnamiente Temitorial - | Gerente(a) de Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural -
SUB GERENGIA DE CATASTRO ¥ ACONDICIONAMIENTD | GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO
TERRITORIAL URBANG RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias haniles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se Interpendra ante al mismo drgana que dicld ef primer aclo gue es malers de le impugnacion vy debera susteniarse en nusya pruchs,

El recurss de apelacian se interpendrd cuando |a impugnacion se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro derecho,
p \debienda dirigirse a la misma autoridad que expidid el acte que se Impugna pars que eleva lo acado al superior jerarquica,

_'il.

3’ Base legal
1~

Fecha

" .
rticulo Denominacion Tipo Nimero Bibliacia

79; num.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE HABILITABILIDAD DE INMUEBLES"
Cédige: PA2180F760

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual se solicita un documento gue acredita gue una vivienda redne los requisitos técnicos & higlénico-sanitarios minimos

I Requisitos

1.- Solicitud dirigido a Alcaldia

2.- - Persona natural: ONI
- Persona Juridica: RUC con Peder Vigente

3.- Titulo de propiedad o contrate de campra — venta u olros,

4 - Copia del recibo de pago autoavaluo o constancia de no Adeudo.
5.- Informe de seguridad y defensa civil |
6.- Dos juagos de Planos originales de Distribucicn, Ubicacion y Localizacion

7.- Informe de estabilidad de obra y de cumplimiento de las narmas urbanisiicas suscrito por un arquitecto o ingeniero civil colegiado.

8 - Copia de pago de derecho de tramite

9.~ Inspeccion acular

l Formularios

I Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede de la Enlidad.
|

l Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efective:
sales

inspeccidn ocular
Maonto - 8§/ 30.00

derecho de tramite
Mento - 5/ 30.00

I Plazo de atencion I Califlcacidn de| procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respueasta, la peticidn

15 dias habiles
se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 @ 17:30.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

i e _ T
| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBAND RURAL Teléfona: -

| Anexo. -

Correg; alcaldia@muniluya.gob.pe .
https fwww.muniluya.gob pef
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

i

I Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracian Apelacidn

Autoridad competente Sub Gerente(a) de Catastro y Acondicionamiento Territorial - | Gerenta(a) de Infraestructura y Desarrollo Urbane Rural -
SUB GERENCIA DE CATASTRO ¥ ACONDICIONAMIENTO GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO
TERRITORIAL URBAND RURAL

Plazo maxime de 15 diaz hibiles 15 dias hablles

presentacion

Plazoe maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

. Elrecurso de reconsideracion se interpondra ante el misma drgano que dicld el pimer acle gue es matena de faimpugnacién v daberd sustentarss an nueva prusbs
El recurso de apelacion se interpendra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacidn da las prusbas producldas o cushdo se frate de cuestiones de puro derecho,
deblenda dingirse a la misma autonded que expidit el acto que Se irpugna para que aleve [0 aciuade al SUpEnor jerdrquico.

| Base legal

Fecha

Articula Denominacion Tipo Nimero S
Publicacion

78,79 Ley Orgdnica de Municipalldades Ley 27972

LT

i
z
1

EH
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I Requisitos

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"™

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“"CERTIFICADO DE INHABITABILIDAD O VIVIENDA RUINOSA"
Cédigo: PA2180BBSF

I Descripcion del procedimiento

ser habitable.

Procedimiento administrativo per el que se obliens la constancia de que un inmueble cumple con las condiciones técnicas y servicios basicos para

1.- Solicitud a alcaldia

| 2.- - Persona natural: DI
| -Persona Juridica: RUC con Foder Vigente

3.- Titulo de propiedad o contrato de compra - venta

4.- Copia de recibo de pago autoavalio o Constancia de no adeudo

5.~ Informe de seguridad v defensa civil

B.- Dos jueges de Planos orlginales de Distribucion, Ubicacion y Localizacion
7.- Copia de pago de deracho da trdmite

B.- Inspeccidn ocular

I Farmularics

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion

inspeccidn ocular
Monto - 57 30.00

|

Derecho de tramite
‘ Mente - S 30.00
|

| Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

i 15 dias habiles ‘ i

i

s& considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion respensable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL |

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30,

Ewvaluacion previa — Silencio Adminisirativa Pasitiva: Si vencido el plazo de atencion, no obliane respussta, la peticion

I Consulta sobre el procedimiento

Teleéfono: -

Anexa: -

Correo; alcaldia@muniluya.gob.pe |
https:ifwww,muniluya.gob.pe!
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

I Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad sompetente Sub Gerente(a) de Catastre y Acondicionamiento Territorial - Gerente(a) de Infrasstructura y Desamallo Urbano Rurai -
5UB GERENCIA DE CATASTRO ¥ ACONDICIONAMIENTO GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO
TERRITORIAL URBANO RURAL

Plazo maximo de 15 dlas habiles 15 dias habiles

presantacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

) |respuesta

El recurso de reconsideracidn se inferpondra ante el mismo Groana qua dictd el pimer aclo que es materla de la impugnacién y debera susleniarse en nueve prueba.
£l recurso de apelacian sa imarpondra cuando la Impugnacion se suslente en diferente interpretacien de las prusbas producidas o cuando sa frate de cuestiones de puro darecho,
deblenda dirigirse a la misma autoridzd gue expidic el aclo gue se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquica.

{ Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero F?cha_ .
Publicacion
78,79 Lay Organica de Municipalidades Ley a7avi
£
=
014 DE =

LD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS ¥ EDIFICACIONES"
Codigo: PA21802D19

Descripcién del procedimiento

Procedimiento por &l cual se solicita un documento emitido per las municipalidades en donde se ezpecifican los paramelros de disefio que ragulan el
proceso de edificacidn sobre un predio

Requisitos

1.- Hoja de tramite
2.- Formato de Chras Menares (FOM), indicando para qué tipo de trdmite desea el certificade de parametros, firmado por el propietario y profesional
rasponsable

3.- - Persona natural: ON|
- Persona Juridica: RUC con Poder Vigente

4. Titulo de propledad, contrato de compra y venta, copia literal u oftros.
5.- Plano de Ubicacidn y Localizacion

6.- Copia de recibo de pago de Auteavalio o Constancia de no adeudo.
7.~ Inspeccidn Ocular

8.- Fotos actuales de predio (con fecha)

8= Pago de deracho de trémite

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de |a Entidad.

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Inspeccidn ocular Caja de la Entidad

Monto - S/ 30.00 Efectivo:
) scles

Derecho de ramite

Monto - 5/ 30.00

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: 31 vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesia, puade
Interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacioén donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimianto
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANG RURAL

I Instancias de resolucion de recursos

Teléfong: -

Anexa: -

Correo: alcaldia@muniluya.gob.pe
hittps:ffwww. muniluya.gob.pef

Reconsideracion

Apelacion

Autaridad compelente
GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL

Gerente(a) de Calasiro y Acondicicnamiento Territorial - SUB

Gerenle(a) de Infraestructura y Desarrolio Urbano Rural -
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO
URBAND RURAL

Plazo maximao de
presenlacion

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesla

El recurso de rocansideracion se interpondea ante el misme drgane gue dictd el primer aclo que es materia de la impugnaclon y debera suslenlarse en nueva prusha.
El recurso de apalacian se inferpondra cuando |a impugnacion se sustente en diferente interpretacidn de |25 prusbas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro derecho,
debienda dirigirse 8 la misma autoridad gue expidid el aclo gue s2 impugna para gue eleve lo scluado al superior jerérguico.

I Base legal
Fecha
Articul inacio T N
uio DEﬂﬂmll‘lEBan po umero Publicacian

2, 25,45, 54 TUD de la Ley N* 27157, Ley de Regularizacion de|Decreto Supremao 035-2006-VIVIENDA

Edificacicnes, del Procedimienlo para la Declaratoria de Fabrica)

y del Régimen de Unidades Inmaobiliarias de Propiedad

Exclusiva y de Propiedad Comun
44, 46,54 Reglamento de la Ley 27157 Decreto Supremo D08-200-MTC
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

[

Denominacién del Procedimiento Administrative
"CERTIFICADO DE ZONIFICACION"
Cédigo: PA21807E39

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento por el cual se solicita un documento que indica los usos permilidos y prohibidos en una determinada propiedad de la comuna

Requisitos

1.- Solicitud dirigida a alcaldiz

2.- - Persona natural: ON|
- Persona Juridica: RUG con Poder Vigente

3.- Thulo de propiedad o cantrato de compra - venla

4.- Plano de Localizacién, Ubicacitn y memoaris descriptiva indicando drea de la actividad visados por el Ing. Civil ylo Arquitectura
5.- Copia de recibo de Pago de Autoavalio o Canstancia de no adeuda

.- Inspecgion Ocular

7.- Cerlificado de Seguridad de Dafensa Civil

B.- Pago de derecho de tramite

Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sede de la Enlidad.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Inspeccian ocular

Caja de la Entidad
Monto - S/ 30.00 | Efectiva:

soles
Derecho de tramite

|
Mento - S/30.00

‘] Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

1 |
B 15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Ne
4 | Interponer los recursos administratives.

gativa: Si vencido el plaza de atencion, no obtiene respuesta, pusde

I Sedes y horarios de atencién

|
i
f
4

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA, - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

; I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLD URBANG RURAL Teléfono: -

Anexa; -
Correo: alcaldia@muniluya.gob.pe |

| https:fhwww. muniluya.gob.pel
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

-

I Instancias de reselucion de recursos

Reconsideracion Apelacian

Autoridad competente Sub Gerente{a) de Catestro y Acondicionamiento Territorial - | Gerente(a) de Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural -
SUB GERENCIA DE CATASTRO ¥ ACONDICIONAMIENTO | GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO
TERRITORIAL URBAND RURAL

Flazo maxime de 15 dlas habiles 15 dias habiles

presaentacion

Plazo maximeo de 30 dias habiles 30 dias habiles

_‘ respuasta
-z

(‘EI recurse de reconsideracian se interpondrd ante el misme Grgano que dicld el primer aclo que es materia de la Impuegnacian y deberd sustentarse en nueva prugha,

EI recursa e apelscion sz interpondrd cuands la impugnacién se sustenta en diferente interpretacion de las prushas producidas o suando se rate de cuestiones de puro derecho,
dehiando dirigirse a la misma auloridad que expidio el acto que sa impugna para que elave lo actuads al supsrior |erarguico,

L

I Base legal
Fecha
Articul inacié o .
icula Denominacian po Namero Publicacién
74 Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 27972
48, 63, 102 TUQ de la Ley N® 27157, Ley de Regularizacion de|Decreto Supremo 035-2006-VIVIEND A

Edificaciones, del Procedimienta para |a Declarateria de Fabrica
y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comun

102 Redlamento de la Ley 27157 Decreto Supremo 008-2000-VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
] ’/"’CONSTANCIA DE POSESION DE LOTES O SOLARES"
3 \Cédigo: PA21B0EDEG

Descripcion del procedimiento

Frocedimiento por el cual se solicila un docurnento donde la entidad municipal emite constancia de la posesién de un predio o terreno

\,

)I;ﬁ H
b tos
RaquiSI

+- :? 1.- Solicitud a alcaldia

§ 2. Eersuna riatural: .DM -

1 - Persona Juridiea: RUC con Poder Vigente .

3.- Infarme de posesion de Lote (siempre y cuando esté cancelado)

4 - Copla de recibo de pago autoavalio o Constancla de no adeudo

5.- Plano de Lecalizacion y Uhieacién, firmada por un Ing. Civil o Arquitecto

6.- Declaracian jurada de vecinos colindantes del predio v otros documentos probataorios.

7.- Inspeccidn coular

Formularios

Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sede de la Enlidad.

Pago por derecho de tramitacién I Medalidad de pagos
Inspeccion ocular Caja de la Entidad
Monto - 5/ 30.00 Efectiva:
) soles
Derecho de tramite
o Monto - 8/ 35.00
)
LM “ - = \ e
e A ,c:l‘. Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ST e — === — )

15 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencla Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién

- | se considera aprobada.

‘Sedes y horarios de atencioh

MUMICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemes de 08:00 a 13.00 y de 14,30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizaci6n respotisable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENGIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBAND RURAL . Teléfono: -
| Anexo: -

Caorreo: alcaldis@muniluya.gob.pe .
‘ https:www.munliuya.gob.pef

Instancias de resolucion de recursos

== T
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente(a) de Catastro y Acondicionamiento Territorial - Gerente(a) de Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural -
,/ SUB GERENCIA DE CATASTRO ¥ ACONDICIONAMIENTO | GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO
i TERRITORIAL UREAND RURAL
7
" Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias hébiles
C| presentacion

Plaza maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

| Bl recurso de reconsideracian &2 interpondra ante el mismo érgano que dicle &l primer acto que ss materia de [a impugnacian y debara sustentarse en nusva prusha.
| recurso de apelacian se inlerpondrd cuande la impugnacion se sustants en diferenta inerpretacién de las pruebas producidas o cuande se irale de cuestiones de purc derecho,

hU

bienda dirigirse a la misma autoridad que expidié el acle que se impugna para que eleve In acluadn al superior jerarquico.
o
ﬂ ' Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero Puhﬁc ai -
G|
1 Ley de Formalizacion de la Propiedad Informal Ley 28687
11 Reglamento de la Ley de Formalizacion de |a Propiedad | Decreto Suprema 006-2006-VVIENDA
= Infarmal
:,:-?'9 Ley Organica de Municipsiidades Ley 27972
1 Reglamento de Formalizacion de la Propiedad a cargo de lal Decreto Supremg 013-99-MTC
Comision de Formalizacién de la Propiedad Informal
(COFOPRI)
Iy
e\ Reglamento de los Titulos 11 y 11l de la Ley N° 28887 "Ley de Decretn Supremo 017-2008-VIVIENDA
3‘11-. Desarrolls Complementaria de la formalizacién de la Propiedad
2” Informal, Aceeso al suelo y dotacion de servicios basicos™ | l
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Texta Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

e

'

Denominacién del Procedimiento Administrativo
'COPIA DE PLANDS Y/O EXPEDIENTES"
Codigo: PA2180391F

Descripcion del procedimiento

S N,

! Procaedimiento por el cual se solicita copia de los planos Wa expediente que abran en los archivos de la enlidad municipal

cl? equisitos

of

-1 |

Dy £

h ‘5?1 - Solicilud 2 Alcaldia (especificar ndmero de expedients)
~

.« - Persona natural: DNI
N - Pergona Juridica: RUC con Pader Vigente

3.- Paro de derecho de tramite

Formularios

Canales de atencion

Atencian Presencial: Sede de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Copia - Pago por hoja

lonto - S/ 0.50

Pageo por piano-Ploleo
A3-Monto - S/ 4.00
A2-Monto - 5/ 7.00
Al-Monto - 5/ 12.00

Deracho de tramile

Monto - 3/ 20.00

w10

Plazo de atencidn

/-_:H.I'IUMICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

¥ e _"5
L M I

I Calificacidn del procedimiento

15 dias habiles ‘
| se considera aprobada.

:";Sedas y horarios de atencion

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBAND RURAL

Instancias de resolucién de recursos

Caja de la Entidad
Efectiva:
soles

Evaluasién previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, Ia peticicn

Lunes a Viernes de 0B:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexo! -

Correo; algaldia@muniluya.gob.pe ,
https:fwww. muniluya.gob.pe/

Reconsideracion

Apelacion

2
%
<
b

M

<1 VAutoridad competenta

-

Sub Gerente(a) de Catastro y Acondicicnamiento Territorial -

Gerante(a) de Infraestructura y Desarrolle Urbano Rural -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

SUB GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIOMAMIENTO GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO
TERRITORIAL URBAND RURAL
:zﬁ'{L;ZQ méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
Lpresentacion
=
Plaza maximo de 30 dias habiles 30 dfas habiles
9?respuesta

El recurso de reconsideragién se interpendrd anle gl mismo drgano que dictd et primer acto que es materia de |a impugnacien y deberd susientarse en nueva prueba.
El recursa di apelacian se intarpondrd cuando |a impugnacion se sustente en diferenle Inferpretacion da las pruebas producidas o cuande se irate de cuestiones de pure dereche,
= dabiendo dirigirse a la misma auloridad que expidld & aclo gue se impugna para gue gleve o acluado al superior |erarguico

i~

FO{I_!\ase legal

Prag =

dy =

o : . Fecha

o X Articulo Denominacion Tipo NUmero S

L A Publicacion
.F 1 de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Decreto SBupremo 043-2003-PCM

Acceso a la Informacien Publica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

¢, PLCALTIA
$@a. LP.?{,"S,;'/
Denominacion del Procedimiento Administrative
“DECLARATORIA DE FABRICA"

“Godigo: PA21800F02
T

‘F' Descripcién del procedimiento

Es el reconocimiento legal de la existencia de cualquier tipo de obra suleta a este Reglamento de Edificaciones

-~ Solicitud a alcaldia
' 2.- FUE Parle 2, por triplicade, firmado per el profesional responsable de obra y por el propletario

3.~ - Persona natural; ONI
- Persona Juridica; RUC con Poder Vigente

4.- Tilule de propiedad o conlrato de compra - venta, Notarial, contrale sucesornia u otros
5.- Cerificado de finalizacion de obra

6.- Pago de autoavaluo

7.- Planos ariginales de Localizacion, Ubicacion y Distribucién aprobada

B.- Un (1) CO, que tenga todos los planos en medic digital AUTOCAD

4.- Declaracién Jurada, firmada por &l profesional responsable de la obra, manifestando que esta se ha realizado conforme a los planos
aprobados por la licencia de edificacion

10.- Inspeccion ocular
11.- Derecho de tramite
Notas:

1.- En &l caso de haber variaciones en la edificacion debera regularizar el expediente y pagar el derecho de revisian del mismo.

Cahales de atencidn

Atencian Presencial: Sede de la Entidad.

- = —

¢ Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pages

Inspeccidn ocular
Monio - 5/ 30,00

Derecho de tramile |
Monto - £ 105,00 i

Caja de la Entidad
Efective!
soles

=/

']
§-

)
a\; Plazo de atencidn

I Calificacién del procedimiento

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencion, no obliens respuesta, puede

i¥] |
A 20 dizs habiles | ‘

interponer los recursos admimstrativos.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemes de 0B:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn
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Unldad de organizaclén responsable de aprebar |a solicitud

Teléfono: -

| Anexa: -
Cormren: alcaldia@muniluya.gob pe ,

hitps:/iwww. muniluys.gob.pef

I Consulta sobre el procedimiento

/ Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién

Apelacian

x::lid ad competente

i
=
=

[

Sub Gerentels) de Catastro v Acondicionamienlo Territarial -
SUB GERENCIA DE CATASTRO ¥ ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL

URBANO RURAL

Gerente(a} de Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural -
GEREMNCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO

Eﬁzu maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesla

30 dias habiles

30 dias habiles

-

A, El recursa de apelacién se interpondra o
debiendo dirigirse a la misma autordad que expidia el acle que & impugna para que aleve lo aciuado al supenor jerdrguic.

| I Base legal

El recurss de reconsideracian se intarpendra ante el misma drgano que diclé el primer acto qua es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prugba.
uzndo la Impugnacidn se suslente en diferente interpretacian de las pruebas producidas o cuanda se trate de cuestionas de purs derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

MNumero

Fecha
Publicacion

79

Ley Organice de Municipalidades

Ley

27972

105

TUO de la Ley M® 27157, Ley de Regularizacion de
Edificaciones, del Pracedimiento para la Declaratoria de Fabrica
y del Régimen de Unidades Inmabiliarias de Propiadad
Exclusiva y de Propledad Coman

Lecreto Supremo

035-2008-VIVIENDA

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017-VIVIENDA

ok

Ve

- \'r._:\'_'\ thgl

ToHYY
———

Reglaments de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, aprobado por el Decreto Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA y modificade por los Decretos Supremas N°s. 012-

Decreto Supremo

2013- VIVIENDA y 014-2015-VIVIENDA

008-2018-VIVIENDA
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i I Canales de atencién

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD"

EZ
Denominacién del Procedimiento Administrative

_“DUPLICADO DE OBRAS: LICENCIAS, AUTORIZACIONES, CERTIFICACIONES Y OTROS DOCUMENTOS"
ia_"}:ﬁmgo: PA2180BD3B

:l Descripcion del progedimiento

| Procedimiento por el que se solicita la expediente de copias de licenclas, autorizaciones, certificaciones y otros documantos relacionados a obras, |

fue se encuentran en los archivos de |a entidad

+

Requisitos

1_-.1\"}.‘

w1

1.- Sclicitud a alcaldia |
1

2.- - Parsona natural: DNI
- Persona Juridica: RUC con Poder Vigente

3.- Copia de recibo de page de autoavaluo o Constancia de no adeudo {licencia de edificaciones)
4.- Presentar copia de |a denuncia pelicial (si luera el caso)

5.- Derecho de Tramite

Formularios

) Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

I Modalidad de pagos

I Pago por derecho de tramitacién

| Caja de la Entidad
Efactivo:
soles

[
\ Monto - S/ 55.00

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencian, no obtiene respuesta, la peficion
ge considera aprobada.

15 dias habiles ‘

- '}
i, Sedes y horarios de atencién
I

MUNICIPALIDAD PROYINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Yiemes de 08:00 a 13:00 vy de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documenta clén

I Consulta sobre el procedimiento

}——
)l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

SERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBAND RURAL Teléfono! -
Anexo: -
Comee: alcaldia@muniiuya.gob.pe .

hltps: fiwww. muniluya. gob.pe’

Instancias de resolucion de recursos

I Reconsideracion Apelacion

\Autorldad competente ‘SUb Gerente(a) de Catastro y Acondicionamiento Territorial - Gerente(a) de Infraestructura y Desarrollo Urbana Rural -
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SUUB GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO GEREMNGCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO
TERRITORIAL URBANO RURAL
| Plazo maximo de

presentacian

15 dias habiles

15 dlas habiles

Plazo maximo de
respuesia

a0 dias habiles

30 dias hablles

El recurso de reconsideracicn s

& interpondrd anie el mismo drganc que dicid o primer asto que es maleria de la impugnacién y debera suslentarse en nuava prueba.
s El recursa

de apelacion se interpondré cuanda la impugnacian se sustente en diferente intarpretacion de las pruebas produ

tidas o cuando sa trate de cuasliones de puro deracho,
e!;uendn dirgirse a la misma autoridad que expidid el acle yue se impugna para que gleve lo acluado al sUperior jerarquica.
%_-é&a legal
0 _.

. Articulo Denoaminacion Tipo Niimero F“ha_ %
Q Publicacion
J:cr
o | TUD de s Ley N” 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Decrete Supremo 021-2019-JUS
Infarmacidn Pablica
Reglamento de |a Ley de Transparencia

Decreto Supremo 072-2003-PCM

ROILD A
”, SCCtAL

o
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LIGENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A, APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES"
digo: PA2180507B

(bescripcion del procedimiento

Proceso mediante el cual se olorga la aulorizacion para consiruir una obra sobre un predio, que cuente coma minimo con proyecto de habilitacian
urbana aprobado y cuyo desting es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades.

5 =
LE%Requisitus
pYy-¢ . _ ———

3 9_. A - FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrada y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
"" ,en &l que =e debe consignar |a informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente

o 2.- En el cazo que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién gue acredite que cuenta con derecho a edificar

=

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracian jurada del representante legal; sefslando que cuenta con representacién vigente,
consignando datos da la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma,

4.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demaliciones, la copia del decumenta que acredita |a declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en casa no haya sido expadido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de confarmidad o finalizacidn de
obra, o |a licencizs de obra o de edificacion de |2 construccidn existe, |

5.- Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacian no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ublcacion y
localizacian, asf como el plano de planta de Ia edificacién a demaler, diferencianda en el caso de demolician parcial, las areas 2 demcler de las
remanentas, sin parjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

5.- Cerlificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multitamiliar o fines diferentes al de vivienda.

7.- Documentacién técnica compuesta por el plana de ubicacion, los planes de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de
instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas.

8.- Para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, sélo deben preseriar, como documentacion técnica, el plano |
de ubicacion y arquitectura, asi coma ia declaracion jurada de habilitacion profesional del arquitecto responsable del proyecto

9.- Para ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya edificacian eriginal cuente con licencia de construccion, declaratoria de fabrica o de
edificacion sin carga y |a sumatoria del &rea existante con el drea de ampliacion no supere los 200 m2 de area techada, se deben presentar los
planos exigidos como documentacion técnica, en los que se diferencien dichas areas.

10.- Para la remodelacian de una vivienda unitamiliar sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumanto de rea techada. se deben presentar
los planos que conforman la documentacion écnica en los que se diferencie la edificacion existente de las &reas y elementos remedelades.

11 Para la construccion de cercos de una vivienda unifamiliar de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajpel |
régimen en gue cogxistan secclones de propiedad exclusiva y propiedad comun, debe presentarse como documentacion técnica el plano de
ubicacion y 1os planos de las especialidades gue correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.

12.- Para |a demolicién total de edificaciones hasta de tres (03] pisos, gue no cuenten con semisotanos ni sdlanos, siempre que na haga uso ds
explosivos ¥ que no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, se presentan como documentacion técnica, la carta de
sequridad de obra y la memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por un ingeniero civil, el plano de ubicacion y el plano de cerramignto
del predio acompaniado de la declaracin jurada de habilitacion profesional.

Tyionz

13- Para g caso de las edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Perl, asi como
los eslablecimientos de reclusién penal, de Universidades Nacionales, de establecimiantos de salud estatales e instituciones educalivas eslatales,
las que deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondiclonamiento Territorial y Desarrallo Urbano, se presentan el FUE y, como
documentasian técnica, el plano de ubicacion y la memarla descriptiva, asi comao sefalar el numero del Codige Unico de Inversidn generada por
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Geslidn de Inversiones

4. 14,- Para el caso de edificaciones que se realicen a lravés de proyectos de inversién pUblica para la prestacion de servicios piblicos esenciales o
'7 para la sjecucion de infraestructura ptblica, de asociacion publico - privada o da soncesion privada, se presenta como documentacion tecnica: el
. plano de ubicacidn, el plano penmelrico, asi como una descripcion del proyecto.

" 45.- Para el caso de edificaciones correspondientes a programas promovidos por el Seclor Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencion
extraordinaria del bono familiar habitacional, establecidos en el numeral 3.2. del articulo 3, de la Ley N¢ 27829, Ley que crea el bono familiar

habitacional (BFH), se presenta el plano de ubicacion y arquiteclura {plantas. cortes y elevaciones).

Notas:

1.- EI FUE y sus anexos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecio y, tiene caracter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos gue se presentan,

7. Para el caso de edificacién de vivienda unifamiliar de hasta 120 mZ construidos y siempre gue sea la Unica edificacion que se construya en el lote,

el administrado puede optar por |a presentacion de un proyecto adquiride en el banco de proyectos de la Municipalidad respactiva |
3.- Los provectos deben jecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbana. |
4.- No eslan consideradas en esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn y su area

de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citada Ministerio; ni las obras gue requieran |2
ejecucion de sotanas o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la Licencia bajo la modalidad B.

5 .- Se adjurla al expediente de Licencia de Edificacion an esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecide 2n el RVAT para agllizar su
suscripcidn y dar inicia a la obra.

B - Toda la documentacion técnica requerida se presenta en tres (03) juegos ariginales.

7 - Documentacion técnica debe ser presentada también en archiva digital,

8- La licencia tiens Una vigencia de treinta y seis (36) meses, conlados a partir de |a fecha de su emision y es nolificada dentro de los tres (03) dias |
habiles de emitida,
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Formularios

Formulario Unico de Edificacion (FUE)
Url: hitpoiisut.pem.gob. peisutArchivos/iile_750_20210309_1 B0335 pdf

Canales de atencion

Alencidn Presencial: Sede de la Entidad.

o ;
/;F'ago por detecho de tramitacién
[43

I Modalidad de pagos

o2~

" T\ﬁvienda unifamiliar de hasta 120m2 construidos y costo por dernoliciér:
tolal o parcial

" Monto - 5/ 65.00

Ampliacién de vivienda unifamiliar cuya suma de drea techada de no
supere los 200 m2
Monto - 5/ 85.00 |

Remodelacion de vivienda unifamiliar
Monta - 5f B5.00 |

Construccidn de cercos
Monto - S/ 40,00

Ampliaciones consideradas obras menores
Monta - 545,00

Edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el
Sector VIVIENDA
Maonto - B/ 50.00

Edificaciones necesarias para la prestacidn de servicios

i'\\‘

. publicos esenciales o para la sjecucion de infragstructura
|?.1 publica |
Monto - S/ 56.00
by /  Obras de caracter militar, policial y establecimientos penitencliarios
b+ Monto - S/ 55.00
Edificaciones de Universidades Macionales, de eslablecimientos de
salud estatales o de Instituciones educativas estalales
Monto - Sf 55,00
E‘T‘Iam de atencién | Calificacion del procedimiento
) — =

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

RULERN -Sedes y horarios de atencion
-F.:/.a—""- .
‘P_")‘ ¥
= ) -
KICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD
T =1 - idad de organizacion donde se presenta la documentacion

Eh
0?//; 15 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicilud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn anta la
antidad competenta para conocerls, siempre qua el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
documentacidn completa, exigidas en & TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes da 08:00 a 13:00 y de 14:30 & 17:30,

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

= — -

GERENGIA DE INFRAESTRUGTURA Y DESARROLLO URBAND RURAL

Instancias de resoluclén de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -

Anexa: -

Carren: alcaldia@muniluya.gob.pe ,
hitpsfwww. muniiuya.gob.paf

presentacion

[
A Reconsideracién Apelacion
o L4
&Eﬁl}ridad competente | No apiica No aplica
3“’ zo maxima de No aplica Nao aplica
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No aplica Mo aplica l

Base legal

Articul D g Ti Ni Fecha
iculo enominacion po umero Publicacidn
T9inc. 3 num. 3.6 Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972

4 inc. 9 TUC de la Ley N° 28090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Suprema 00B-2017-VIVIENDA

d Urbanas y de Edificaciones

11
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By LEn

h"

i
P
£

o/

s,

;enominacién del Procedimiento Administrativo
CENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B, APROBAGION DE PROYECTO CON EVALUACGION POR LA MUNICIPALIDAD"

igo: PAZ1802FAF

Descripeion del procedimiento

Brocedimiento mediante el cual se olorga la autorizacién para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyecto de
habilitacién urbana aprobado y cuyo destine es albergar al hombre en el desarrolio de sus actividades. Esta modalidad corresponde para |

Ozdificacione.s no mayores a 5 pisos y un area maxima construida de 3000 m2.

mma =

g‘i* REquisitos

-
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1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seceion que corresponda, los profesionales responsables, |
en el que s& debe consignar |a informacidn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad orrespondiente,

\E.- En el caso que &l administrado no sea el propietario del predio, la documentacian que acredite que cuenta con derecho a edificar.

f3.- En caso el administrado sea Una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
" cansignando datos de la partida reqgistral y el asiento en el que consie inscrita la misma.

4 - Declaracian jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para &l ejereicio de la profesion

5. Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documenta que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectives planos en casa no haya ido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de
obra, o la licencia de obra o de edificacién de la consiruccion existe,

= |
DAD ; ) ' . ; ;
7&\ '?r?o 5.- En caso de demoliciones tatales o parciales de edificaciones cuya declaraloria de fabrica o de edificacian se encuentra inscrita en el ragistro de
redios, declaracion jurada por parte del adminisirada, sefialando que sobre ¢l bizn no recaen cargas yfo gravamenes. En su defecto, acreditar la
2 : ) gas yie g
s ?u‘:orizacnﬁn del titular de la carga o gravamen.

5.- Certificado de Factibiidad de Servicios para proyectos de vivienda mullifamiliar o fines diferentes al de vivienda,
;
8- Para lodas las modalidades, excepto construccién de cerces y viviendas unifamiliares, adjuntar la Péliza CAR (Todo Riesgo Conltratista),

9. En el caso de Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar, la decumentacion techica, en tres
(03) Juegos originales, esla compuasta por:

_Plano de ubicacion v localizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, aléclricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables dal proyecte y por el administrado, adjuntando las correspondientes memerias descriptivas por cada especialidad.

- De ser el caso, plano de sostenimienta dé excavaciones de acuerdo con lo eslablecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, "Suelos y
Cimentaciones” del RME acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicanda el nimero de pisos y sdtanos, complementando can fotos.

- Estudia de Mecanica de Suelos o Informe Tecrico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establace la Morma Técnica E.050, "Suelos
Cimentaciones” del RNE

10.- En el caso de Obras de ampliacion o remoedelacién de una edificacion existente, la documentacidn técnica, en tres (03) juegos originales, esta

compuesta por.

- Planc de ubicacion y lacalizacion del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por

los profesionales responsables del proyeclo y por el propietario, adjuntando las memarias descriptivas per especialidad, donde se diferencien |a

edificacion proyeclada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o

conformidad de obra y declaratoria de edificacion,

. De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con Io establecido en el aticulo 33 de |a Norma Técnica E.050 "Suelos ¥

Cimentaciones’ del RNE acompariado de la memaria descripliva que precise las caracteristicas de |a obra, ademas de las edificacicnes enlindantes

indicando el nimero de pisos y solanos, complementando con folos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Infarma Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Morma Técnica E.080, "Suslos ¥

Cimentaciones™ del RNE.

Adicicnalmente, adjuntar

- Copia del documento que acredite la declaraloria de fabrica o de edificacian con sus respectivos plancs en caso no haya sido expedida por la

. Municipalidad: en su defecto, copia del cerlificado de finalizacion de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
y de edificacion de la construccion existente. |

NEn el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de |
sependizacion correspondiente a la umidad inmabiliaria v 1a autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrita en el
)stro de Predins. De no estar inscrita o ne estar actualizada Iz Junta de Propietarios y siempre gue el proyecto no contravenga las normas

fentes, los parametres urbanisticos y edificatorios, as! como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito

br mayaria simple de los prapietarios autorizando 12 gjecucidn de las abras.

11.- En el caso de Demolicién total o parcial, la documentacion técnica, en tres (03] juegos ariginales, esta compuesta por:

- Plano de ubicacidn y localizacidn del lote.

- Planos de planta diferenciando las zonas y elementes de |a edificacion a demeler, asi coma del perfil v alturas de los predios colindantes, hasta una

- distancia de 1.50 m de los limiles de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

* - Memoria descriptiva de los trabajes a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideran fas medidas de sequridad contempladas

' an Norma Tecnica G.050, “Sequridad durante |2 Construccidn” del RNE y demas normas de la materia, asi como caria de seguridad de obra firmada |
* por un inganiers civil.

- En 2l caso que el predio esté sujeto al regmen de propiedad exclusiva y propiedad comiin se adjunta copia del Reglamento Interno, gl plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmabiliaria y Ia autorizacion de la Junta de Propietarios, siempra que esta se encuenlre inscrita en el
Registro de Predios.

12.- En &l caso de construccion de carcos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comdn, se presenta como
dncumentacién técnica, el plans de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memaorias descriptivas,
adjuntande la autorizacion de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, seglin
corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Prepietarios y

sismpre que el prayecio no contravenga las normas vigentes, los pardmeiros urbanisticos y edificatorios, asi como las condicicnes de seguridad y
funcionamiento, se presenta un decumento suscrito por mayoria simple de los propietarias autorizando 1a ejecucion de las obras.

MNotas: I

1.- El FUE y sus anexcs, lo suscriben el administredo y los prafesionales responsables del proyecto y, tiene eardcter de declaracion jurada respacto
a la informacion y documentos que se presentan.

2 La documentacian técnica, a excepcion del Estudio de Meeanica de Suelos, debe ser presentada también en archiva digital,

3_ A colicitud del administrado se puede sollcitar Licencia de Edificacion para obras de ampliacion, remodelacion y demoliclon parcial en un mismo
expediente, debiendo prasentar los documenlos y requisitos exigidos para cada uno de ellos.

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacian técnica, debidamente sellados con fa recepcion y
nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las cbras provisionales, que se requieran para
implementar la obra, previo al proceso de excavacion.

5.- En |a presente madalidad, no estan contempladas las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Naciany |
su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventaric que debe remitir el citade Ministerio, de acuerda a lo !
eslablecido en el segundo parrafo del literal f) del numaral 2 del articulo 3 de la Lay |
.- La Pdliza CAR se entreqa obligatoriamente a la Municipalidad como méxima el gia habil anterior al inicic de |a cbra, teniende una vigencia igual o |
mayor a la duracion del proceso edificatorio. Para las viviendas unifamiiiares no se pide Poliza CAR menor igual a dos niveles y en su raemplazo se
detera adjuntar una declaracion jurada dande &l propistario asuma toda responsabilidad y compensacion de dafios por afectacion a terceros g via

. publica. = -t S
I Formularios

i
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‘ﬁ?’ Url: http:/isut pem.gob. peisutArchivosifile_750_20210308 180516.pdl |

T
kl Canales de atencién
iy

Od_ Vivlenda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de |

=

J//‘ Unidad de organizacion donde se presenta la documentacicn

Formulario Unico de Edificacién (FUE)

Atencion Presencial: Sede de la Entidad,

Pago por derecho de tramitacién | Modalldad de pagoes

-
Z vivienda unifamiliar yio multifamiliar, y demoliciones totales o ) .
¢ parciales 2 # Caja de la Entidad

Manto - S/ 105.00 Efectivo:
/ soles

Construccion de cerco

Monto - 5/ 95.00

Obras de ampliacion o remodelacion de unz edificacion existente
Manto - 3/ 105.00 _— 115

Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: S vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

25 dlas habiles
5@ considera aprobada. |

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

o : 2
I:’g;\.inidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Z
e = = = — —
b
ERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANG RURAL Teléfono: -
Anexo: -

i Instancias de resolucidn de recursos

Correo: alcaldia@muniluya.qob.pe
| hittps:Mwwew. muniluya. gob. pe/

Reconsideracion Apelacion

| Autoridad competante Sub Gerente(a) de Catastro y Acondicionamiento Territorial - Gerente(a) de Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural -

SUB GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO GEREMNCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO

!

TERRITORIAL URBAND RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxima de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

Bl recurso de agelacian se intarpondr cuando la impugnacian se sustente en diferente intarpretacian de las pruebas producidas o cuando se frale de cuestiones de puro dereche,

El racursn de regonsideracin se interpondrd ante el mismo crgano qua dictd al primer acto que es materia de 1z impugnacitn y debera suslentarse en nueva prusba,

ebiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic gl aclo que se impugna para gqus eleve lo goluado al superiar jerdrguica,

Base legal
Fecha
i l . "
Articulo Denominacion Tipo DhnErs Publicacién
;

5‘9. ime.3 num 3.8 Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27872

B

P4 inc. 9 TUD de |a Ley N” 260090, Ley de Regulacion de Habilitacionas| Decrelo Supremo 008-2017-VIVIENDA
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Proceso mediante el cual se otorga la autorizacién para construir una obra sobre un predio, que cuente como minimo con proyects de habilitacidn
urbana aprobado y cuyo destino es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades; comprende las Instalacicnes fijas y complementarias

’?C' adscritaz a ella

22 PrErera S . —

Jrvionlt
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1.- FUE, en tres (03) juegas originales, debidamente suscritos par el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionaies responsakbles,
en & que se debe consignar la infermacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la medalidad correspondiente.

2 - En el caso que el administrade no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite gue cuenta con derecha a edificar.

\3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal; sefislande que cuenta con representacion vigente,
nsignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

/4 - Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando enconlrarse habiles para el ejercicio de la profesion

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planes en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del cerificado de confermidad o finalizacion de
obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existe.

.- Para Ins casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con |a aulorizacion respectiva, el plana de ubicacion y

/‘/'\QAD lonalizacién, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferencianda en el caso de demelicion parcial, las areas a demoler de las
rqib' OL remangnies, sin perjuicio de las sanciones gue la Municipalidad respectiva censidere.
. -
B ey '%J'-- Certificado de Factibiidad de Servicics para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes 2l de vivienda.
Z b
o 510 '33.- Para todas las modalidades, excepto construccion de cerces, adjuntar la Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista).

~' 9-El Informe Técnico Favorable y la documentacion \écnica gue sirvieron para la revision y aprobacion del proyects, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

10.- En el casa de Vivienda unifamiliar, multifamilisr, quinta o candominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar, la documentacién tacnica, en tres
(03) jueges ariginales, estd compuesta por:

- Plano de ubizacion y localizacion del lote,

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitanas, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados vy sellados por
los profesionalas responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memaorias descriptivas por cada especiaiidad.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Teécnica E.080, "Suelos y
Cimentaciones” de! RNE acompafiado de

la memmoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademds de Ias edificacicnes colindantes indicando &l nimero de pisos y sdtanos,
compiementando con fotos,

_Estudio de Mecdanica de Suelos o Infarme Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que eslablece la Norma Técnica E.050, "Suslos y
Cimenlaciones” del RNE

11.- En el caso de Obras de ampliacion o remadelacion de una edificacion existente, la documentacion téenica, en tres (03) juegos ariginales, asta
compuesia par,

- Plane de ubicacién y localizacidn del lote,

- Planos de arquitectura (plante, corles y elevaciones), estrucluras, instalaciones sanitarias, eléctricas v otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecte y por el propietario, adjuntando las memorias descriplivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacion proyectads de la adificacién existente, la cual debe contar con licencia de construccicn, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion

- De ser el caso, plane de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con In establecido en el arliculo 33 de la Norma Técnica E.050 *Suelos y
Cimentacicnes” del RNE acompafiado de la memaria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones calindantes
indicando &l nimero de pisos y solanos, complementando con fotos.

. Esludic de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de comesponder, segun 08 Cas0s que pstablece la Norma Técnica E.080, "Suelos v
Cimentaciones” del RNE.

Adicionalmente, adjuntar:

- Copiz dal documente gue acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defeclo, copia del certificada de finalizacion de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacian de la construccidn existente.

~En el caso que el predio este sujeto al régimen de propledad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamanto Interno, el plano de
independizacidn correspondiente a la unidad inmebiliaria y 1a aulorizacién de la Junta de Propletarios, siempre que se encuehire inscrita en el
Registro de Predios, De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas
vigentes, los pardmetras urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamienta, se presenta un documento suscrito
par mayoria simple de los propietados auterizando la efecucién de las obras,

12.- En el caso de Demolician total o parcial, |2 documentacién técnica, en ires (03) juegos orginales, estd compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacion del lote

- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta una
distanzia de 1.50 m de los Iimites de propledad para el caso de demaliciones parciales.

- Memaria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Sequridad

durante la Construccidn” del BNE y demas normas de la materia, asl como carta de seqguridad de obra firmada por un ingeniero civil,

- En el caso gue el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmabiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios.

13.- En el caso de construeclon de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propledad comun, se presenla como
documentacién 1écnica, el plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan con BUS respectivas memorias descriplivas,
adjuntande |z aulorizacion de la Junta de Prapietarios conforme al Reglamenta Interno o al TUQ del Reglamento de la Ley N°® 27157, seguin
carresponda, siempre que esta se encuentre Inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y
siampre que el proyecto ne contravenga las normas vigentes, los parametros urbanislicos y adificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la gjecucion de las obras.

14.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT

Notas:

1.- El FUE y sus anexos, lo suscriben e administrada y los profesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracin jurada respecto
a la informacion v documentos que 58 presentan.

2. La documentacion técnica, a sxcepcion del Estudia de Mecdnica de Suelos, debe ser presentada también en archive digital

3.- A solicitud de! administrado se puede solicitar Licencia de Edificacion para obras de ampliacidn, remodelacion y demelician parcial en un mismo
expediente, debiends presentar los documentos v requisilos exigidos para cada uro de ellos,

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esld canstitvida por el cargo del FUE y la documentacién técrica, debidamente sellados con la recepoion y
nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo |as obras provisionales, que sa requieran para
implementar la obra, previo al proceso de excavacion

5.- - En |a presente modalidad, no estan contempladas |gs obras de adificacion en bienes inmuebles integrantes del Palimaonic Cultural de la Nacion
y su rea de influencia, declarados por el Ministerio de Cullura e incluidas en el inventario que debe remitir el citade Ministerio, de acusrdo a lo
establecido en el segundo parrafs del literal 1) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
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&~ La Poliza CAR se entrega abligatoriamente a la Municipalidad coma maximo ol dia habll anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o

mayor a la duracion del| proceso edificatorio.
7. La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (35} meses, contados a partir de la fecha de su emision y es notificada dentra de los tres (03] dias

abiles de emitida.

ormularios

Formulario Unico de Edificacion (FUE)
Url: http:lisut pem.gob.pafsutdrchivos/file_750_20210309_180736.pdf

54 Canales de atencion
!

Y
T Adencion Presencial: Seds de |la Entidad.
-

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Vivlenda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda
unifamiliar y/o multifamiliar

Mento - S/95.00 | Caja de la Entidad
i3 Efectivo:

Construccién de cercos

Monto - S/ 75.00 | soles

Obras de ampliacion o|remadelacion de una edificacidn existente |

Manto - 5/ 0.00 | ‘
Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

20 dias habiles Aprobacian automatica: La selicitud es considerada aprobada desde el misme momento de su presentacion ante la ‘

entidad competente para conocerla, siempre que el adminisirado cumpla con los requisitos y entreque la
documentacién completa, exigides en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

MUMICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacign donde se presenta la documentacién

I I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
a i ol o
SGERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANG RURAL Teléfono: -
£ Anexo: -
b Corren: slcaldiz _*T_' imuniluya.gob.pe ,
ﬂf'-‘ hitpewww.muniluya.gob. ped
I Instancias de reselucién de recursos
Recansideracion Apelacién
ularidad competente Mo aplica No aplica
lazo maximo de Mo aplica Mo aplica
presentacian
Plaza maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesia l

rso de reconsideracian se Interpondra anie &l misma drgana que dictd el primer acto que es materia de la impugnaridn y dehard sustentarse en nuava prueba,
50 de apelacion se mlerpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interprelacitn de |as pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecha,

=
o difigirse a la misma auloridad gue expidi el acla que se impugna para que elave lo actuado al sUpBrior [ararquico.

pag. 109




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD™

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion |

73,79 inc. 3rnum. 3.6

Ley Orgdnica de Municipalidades

Ley

27972

L~

Decreto Supramo

006-2017-VIVIENDA

T o

A inc.9 TUQ de la Ley N” 29090, Ley de Regulacién de Hakilitaciones
F| Urbanas y de Edificaciones
':1. Reglamenta de Verificacion Administrativa y Técnica (RVAT) Decrelo Supremo 002-2017-VIVIENDA
%
o5
L
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Denominacion del Procedimiento Administrative

i’ll"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD €, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUAGION PREVIA POR COMISION TECNICA"

“Lodigo: PA218035F2
¥

f Descripcion del procedimiento

Proceso mediante el cual se olorga la autorizacion para consirulr una obra sobre un predie, gue cuente como minimo con proyecto de habilitacidn
urbana aprobado y cuyo destino es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades; comprande las instalaciones fijas y complementarias

adscritas a ella.

Wiy,
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: ’A//.’{FUE. en tres (03) juegos ariginales, debidamente suscritos por el administrado ¥y, &n |a seccidn que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacion necesaria al procadimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

_2.-En el caso que el administrado no sea el propletario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefalando que cuenta con rapresentaciin vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste Inscrita la misma. |

4.- Declaracion jurada de |os profesionales que intervienen en &l proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicic de la profesion.

5.- Para los casos de remodelaciongs, ampliaciones o demoliciones, la copia del documenioe que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion |
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedide por la Muricipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de
cbra, o |a licencia de obra o de edificacion de la censtruccian existe

.~ B.- Para los casos de demoliciones, cuya edificacion no pueda acredilarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y locallzacidn, asi
’?O\mrno &l plano de planta de ia edificacian a demoler, diferenciando en el caso de democlicidn parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin
.:_, erjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

4

TOY C#- En caso de demaliciones de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacian se encuentra inscrita en el registro de pradios, declaracian

S10. Sbrada por perte del agminstrads, seRalando qua sobre el bien no recaen cargas yio gravéamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del litular
renmsefmeeuees A~ de |la carga o gravamen.

8.- Certificado de Faetibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

g La Péliza CAR {Todo Rissgo Contratista), segtin las caracleristicas de la obra que se vaya & ejecutar con coberiura por dafios materiales y |
personales a lerceras y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsio en la Ley N*26780. |

10.- En el caso de Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar yfo multifamiliar, la documentacién técnica, en tres !
(03) juegos originales, esta compuesta por.
- Plano ga ubicacion y localizacion del lote.
- Planos de arquitectura (plantz, cortes y elevaclones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntanda las corraspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

- De ser el casa, planc de sostenimiento dé excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 38 de la Norma Técnica E.050, "Suelos y
" Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descripliva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y solanos, complementando con fotos.
- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segin los casos que establece la Norma Técnica E.050, *Suelos y
Cimenlaciones” del RME.

11.- En el caso de Obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion exisiente, la documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, esta
compuesta por.

- Plano de ubicacion v localizacion del lote.

- Planos de arquitectira (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas vy otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por &l propigtarie, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacién proyectada de la edificacion existente, Ia cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacidn.

~De ser el ¢aso, plano de sestenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.060 "Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompariada de la memaria descriptiva que precise las caracter(sticas de la abra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el numers de pisos v sofanos, complementando con folos.

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corrasponder, seglin los casos que establece la Morma Tecnica E.050, "Suelos y
Cimentaciones” del RME.

Adicionalmente, adjuntar;

- Copia del documanta que acredite la declaraloria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipaiidad; en su defecto, capia del certificada de finalizacion de obra o de conformidad de obra declaralaria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccidn existente,

- En el caso de predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun adjuntar copia del Reglamento Interng, el plano da |
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrila an el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no aclualizada la Junta de Propietarios y siempre gue el proyecto no contravenga las normas vigentes, |os
parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funciehamiento, se presenta un documenta suscrito por mayarfa
simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

Wi,

12.- En caso de Remadelacian, Ampliacion, Puesta en Valor Historica;

3) Lo planos de arquitectura deben contener: Plano de levantamiento de la edificacion existents, que grafique los elementos a eliminar, ampliar yio
remodelar; Plano de la edificacién resultante; Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquitectonicas con valor
‘histrico manumental propios de la edificacion, identificdndolos claramente y diferencianda aguellos que seran objelo de restauracién, reconstruceion

o conservacion, de ser el caso.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
e ] | tetallando adecuadamente los empalmes.

Wi ! t) Los planos de instalaciones deben: Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las gue se eliminan, detallando

\ J\\_ ,/;j'adecuadamente los empalmes; Evaluar |a factibilidad de servicios plblicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad v de dofacion

i T:'!\' . de agua potable. |

13.- En caso de Demolicién no contemplada en las modalidades A o B, ademds de los requisites 1 al 8, con excepcian del Certificado de Factibilidad |
de Servicics, se presenta lo siguiente: |
a) Plano de lecalizacion v ubicacidn del lote.
b Planes de plania a escala 175, dimensionados adecuadamente, en sl que se delinea las zonas de la fakbrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y alturas de los predios calindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
¢) Plano de cerramiento del predio, cuando se trale de demolicién total. =
d) Memoria descriptiva de |os trabajos & realizar y del proceso de demalicion a ulilizar, donde se consideren las medidas de sequridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Sequridad durante la Gonstruccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como cara de seguridad de abra firmada
por un ingeniero civil.
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se prasenla:
f} Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Sequndad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunio de las Fuerzas Armadas, entre olros, segdn correspondal.
) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarics yhu ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las delonaciones.

14 - En &l caso de construccion de cercos, en predios sujetos al régimen de propledad exclusiva vy propiadad comun, se presenta coma
Shocumentacion técnica, el plano de ubicacion y les planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas,
hdjuntando la autorizacion de fa Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUOD del Reglamento de la Ley N° 27157, segun
ofresponda, siempre que esta se encuentre Inscrita en &l Registro de Predios. De no estar inscrita @ no estar actualizada la Junta de Propietarios y
sizmpre que el proyecta no contravenga las normas vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatotios, asl como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayeria simple de los propietarios autorizando la ejecucién de las ohras.
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15.- Certificacion Ambiantal y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se requiera; y, copia del comprobante de pago por |
revision del proyecto.

_ Notas:

1.- El FUE y sus anexos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecio y, tians caracter de declaracidn jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.

2- Los planos que cenforman |a documentacion técnica deben ser presentados también en archivo digital

COMEBrcio y

3.-Noes exiﬁ

ible la Cerlificacion Ambiental para la solicilud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
nidades que se desarrallen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentre de una jursdiccion municipal

destinada a usos urbanos, que cuentan

con servicios de agua potable, alcantarillade, electrificacion,

vias de comunicacidn y vias de transporte.

4.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos

de edificacion, de acuerdn 2 lo establecido en el RNE v que se desarrollen conforme 2

dicha narma, salva que las documentes y planos del proyecto presentada contemplen

los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos

exigidos en al RNE

5.- Como parte del proyeclo, para la especialidad de

' cuales son revisados por los delegados de la Comisien Tecnica, en di

Arquiteclura, se presenlan |os planos de seguridad y evacuacion, cuandao correspendan, los
cha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias

y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondal

n, los cuales son revisados por los delegados miembros

de la Comisidn Téenica, en dichas especialidades.

.- La Pdliza CAR se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil
r a la duracién del proceso edificatorio.

7.- En caso de proyectos de gran magnitud, les planos podrén ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,

conjuntamente con el plano del proyecto infegral.

8.- Para dar Inicio & la gjecucion de la obra autorizada con la licencia temporal, el administrado debe presenlar el Anexo H, de acuerdo a lo

establecido en gl RVAT

9.- Debe existir el supervisor municipal (ingeniero civil o arguitecta) y solicitar el cronograma de visilas de inspeccian, el cual se firma entre el

responsable de |a obra y el supervisor municipal.

anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o

ﬂ Formularios

| Farmulario Unico de Edificacion (FUE)
Ud: hitpetisut pem.gob.pelsutArchivesifile 750 20210309_182027 pdf

Canales de atencian

Alencién Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por dereche de tramitacion | Modalidad de pagos

| | \I
Fara edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, guinta, | !

condominios, que incluyan vivienda multifariliar de mas de 5 pisos o

De 3000m2 de drea techada

Monto - S/ 325.00

Para sedificaciones para fines diferentes de vivienda 1
Mento - S 325.00 |

Para edificaciones de uso mixto con vivienda

Monto - 8/ 325.00

| Caja de la Entidad \
Para Intervenciones gque se desarrollen en predios integrantes ‘ Efactivo: |
del patrimenio cultural de la nacion | soles |
Monla - 5/ 325.00 |

! Para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros
' de diversion y salas de espectaculos |
Mento - SF 352.00

Para edificaciones de mercados
Monto - 5/ 352.00

Para edificaciones de locales de espectdculos deportivos
Monto - 5/ 352,00

Para todas las demds edificaciones no contempladas en las
Modalidades A, By D
Monta - S/ 325.00 |

Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa — Silencio Administrative Pasitivo: Sivencide el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera apropada.

_25 dias habiles ‘ ‘

Lunes & Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
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I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBAND RURAL | Teléfono; -
| Anexo: -
|

Correo: algaldia@muniluys.gob.pe ,
Pitps:/fwww. muniluya.gob.pe/

b

IE Instancias de resolucién de recursos
¥

i,

Reconsideracion Apelacién

Autoridad compelente No aplica Prasidente Comision Técnica Provincial - Comisién Técnica
Provingial

15 dlas habiles

Plazo maximo de Neo aplica

presentacion
£ | Plazo maximo de Mo aplica 30 dfas habiles
/j}espuestﬂ |
4

A El recursn de reconsideracion se inferpondra ante el mismo drgano que dictd ol primear acto gue es materia de la Impugnacion y debard sustentarse en nueva prueba.
£l recursa de apelacion se imterpandsd cuanda la impugnacion se sustenta an diferente imarpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cueslionas oe purn darecha,

debiendo dirigisa a la misma autoridad que expidia el aclo que e impugna para que cleve lo acluada al superior jerarquica.

.l Base legal
§ Fecha
il Ti Numero
Articule Denominacion ipo [v] Publicacién
73,79 ine.3 num. 3.6 Lay Orgénica de Municipalidades Ley 27972
4 inc.3 TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacisn de Habilitaciones | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA
LA u L
¢ 4 rbanas y de Edificaciones
B EN
5 7
H o
* GD 3

B %
\‘-"'“‘__‘—_:'_.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

.1 Denominacién del Procedimiento Administrativo
;,(J’I:IBENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C, APROBACION DE PROYECTQ CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS™
“Bodigo: PAZ1807265

EF Descripcién del procedimiento

Procedimiente por el cual se otarga autorizacion para la ejecucian de obras de habilitacidn urbana que permiten de convertir un lerreno ristico o
ariazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribugion de agua y recoleccion de desagle, de distribucion de energia &

luminacian publica
:\ — —
o L Y — s
<
4 “Z Requisitos

Triny

v

(4]

;\‘m o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

. 1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrada y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables,
i en el que se debe consignar |a informacidn necesaria al procedimiento que se requicre iniciar, de acuerdn a la modalidad correspondiente.

7- En el caso que &l administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a adificar.

- 3.~ En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal, sefialando gue cuenta con representacion vigente,

3. consignando datos de la parlida registral y el asiento en el que conste Inscrita la misma.

=

A

PAL f
£ 5 _ Para los casos 08 remodelaciones, amgliaciones o demaliciones, Ta copia del documento que acredita la declaratoria de fdbrica o de edificacién

A 0 con Sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defects, copia del certificado de conformidad o finalizacian de

cbra, o la licencia de cbra o de edificacion de la construccicn existe.

aY

4 - Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el gjercicio de |a profesion.

.- Para los casos de demaliciones, cuya edificacién no pueda acreditarse con |a auterizacion respectiva, el plano de ubicacion ¥ localizacion, asf
como el plang de planta de la edificacion a demaler, diferenciando en el caso de demolician parcial, las dreas a demoler de |as remanentes, sin
perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considara.

5 - En caso de demaoliciones de edilicaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inserita en el registro de predios, declaracion
i rada por parte del administrada, senalande que scbre el bien no recaen cargas yio gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular

e la carga o gravamen.
28.- Certificado de Factibiidad de Servicios para proyactos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

9.- La Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la abra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
perscnales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N"26790.

10).- El Informe Técnico Faverable y la documentacidn lécnica que sirvieron para |a revision y aprobacion del prayecto, depe contener el nombre,
firma, colegiatura, espacialidad v el sello de proyecte favorable de los Revisores Urbanos

11 - En el caso de Vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar, la documentacién técnica, en tres
{03] juegos ariginales, esté compuesta por:

- Plano de ubicacion y lacalizacion del lole.

- Planos de arquitectira (planta, eortes y elevacianes), estructuras, instalaciones sanitarias, eléclricas y olras, de ser el caso, firmados y sellados por
/1105 profesionales respansables del proyecto y por el administrado, adjuntando las corraspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

- Dae ser el caso, plano de sastenimiento de excavaciones de acuerdo con o establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, "Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompariada de |a memoria descripliva que precise las caraclerislicas de la obra, ademas de las edificaciones colindanles
indicando el numero de pisos y s6tanos, complementando con fotos,

- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Morma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.

12.- En el caso de Obras de amplizcion o remodelacion de una edificacion existente. la documentacian técnica, en tres (03) juegos originales, esta
compuesta por

- Plano de ubicacion y localizacion del lote.,

- Elanos de arquitectura (planta, cortes y alevacinnesip, estructuras, instalaciones sanilarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memarias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de |a Norma Técnica E.050 "Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de |a obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicanda &l numero de pisos y solanos, complementando con folos.

. Esludis da Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Tecnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RME.

Adicicnalmente, adjuniar.

- Copia del documento que acredite |a declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectives planos en case no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del cerlificado de finalizacidn de obra o de conformidad de obra y declaraloria de edificacion o, |a licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente.

- En el caso de predios sujetas al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun adjuntar copia del Reglamento Interno, el plana de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietaries, siempre que se encuenire inscrita en el
Registro de Predios. De na estar inscrita o no aclualizada la Junia de Propietarios y siempre que el proyeclo no contravenga |as normas vigentes, los
 parametros urbanisticos y edificatorios, asl como las condiciones de sequridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito par mayoria
‘& .simple de los propielarios autarizando la gjecucion de |as obras.

13.- En caso de Remodelacion, Ampliacion, Puesta en Valor Histdrico:
a) Los planos de arquitectura deben contaner: Plano de levantamiento de la edificacian existente, que grafiqus los elementos a eliminar, ampliar y/o
‘emodelar; Plano de |a edificacién resultante; Para obras de Puesta en Valor Histarico, deben graficar los elementos arquitectanicas con valor
histdrico monumental propios de la edificacidn, identificandolos claramente y diferenciando aguellos que seran objeto de restauracion, reconsiruccian
’-B consarvacion, de ser el caso
y =" " b} Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estruclurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos,
- MPLY 7 detallando adecuadamente los empalmes.

! c) Los planos de instalaciones deben: Diferenciar claramente las instalaciones fue se van a incorporar y las que se eliminan, delallando
—:n._|  adecuadamente los empalmes; Evaluar la factibilidad de sarvicios poblicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacian

.. de agua potable
WlALSY,
Ll 0;'_'._‘ 14 - En caso de Demalicién no contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos 1 al 8, con excepcion del Cerlificade de Factibilidad
e Servicios, se presenta lo siguiente!
Plano de localizacian y ubicacién del lote.
}P:anus de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, an el que se delinea las zonas de fa fabrica o edificacion a demoler, asi comao del
nerfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
¢} Plano de cerramiento del predic, cuando se trate de demolicidn total.
d) Memoria descriptiva de |0s trabajos & realizar y del proceso de demolician a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Marma Técnica G.050, "Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas narmas de la maleria, asf como carta de seguridad de cbra firmada
por un ingeniero civil.
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presentar
. f] Aularizaciones de las autoridades competentes {Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
“da Uso Civil - SUCAMEC, Comande Conjunla de las Fuerzas Armadas, entre otras, segun corresponda).

Copia del cargo del documente dirigido a los propietarios yiu neupantes de las edificaciones colindantes a la cbra, comunicandoles las fechas y
ras en las que se efeciuaran las detonaciones,

1h.- En el caso de construceion de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se presenta coma
ncumentacion técnica, el plano de ubicacidn v los planas de |as especialidades que correspondan con sUS respectivas memorias descriptivas,
adjuntando la autorizacion de la Junta de Propigtarios conforme al Reglamanto Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N® 27157, segun
corresponda, siempre gue esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y
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¥ %—3.- Ne es exigibls la Certificacion Ambiental para la solicitud d
< comercio y Unidades que se desarrollen en &

/i/ Plazo de atenci

slempre que & proyecto no contravenga las normas vigentes, fos parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiznio, se presenta un documento SUscrito par mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.
16.- Centificacian Ambiental y el EIV aprobados por |85 enfidades competentes en los casos que se requiera; v, copia del comprobante de pago por

revisian del proyecto,

17.- Anexa H, de acuerdo a lo establecido en e RVAT.

Notas:
1.- El FUE y sus anexos, lo suscriben el admiristrado y los rofesionales responsables del proyecto y, tiene caracter de declaracion jurada respeclo
a la irdormacion y documentos que se presentan.

2.- Los planos que conforman la documentacion lecnica deben ser presenlados tambign en archiva digilal.

e licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
entendidndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccion municipal

destinada a usos urbanas, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillade, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporie
4. La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha narma, salvo que los documentos y planos del proyecte presentade contemplen los criterios, condiciones, caracterisiicas, alcances y reguisitos

exigidos en el RNE.
5 .- Coma parte del proyecto, para la especialidad de Arguitectura, se presentan los pla
cuales son revisados per los delegades de la Comisisn Tecnica, en dicha especialidad. Asimisma, p

y Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son
de la Gomisifin Téenica, en dichas espacialidades
6.- La Poliza CAR se entrega abligatoriamente a la
mayor a la duracian del proceso edificatorio

7.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presenta
conjuntamente cor el plano del proyectc integra

8.- La licencia tiene una vigencia de lreinta y seis (36) meses, contades a partir de la fecha de su emi
habiles de emitida.

g - Debe existir el supervisor municipal {ingeniera civil
responsable de la obra y el supervisor municipal.

reas urbanas,

nos de seguridad y evacuacion, cuando correspondan, |os
ara las especialidades de Estructuras, Sanitarias
revisados por los delegados miembros

Municipalidad coma méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, tenigndo una vigencia igual o
dos en secciones con escala conveniente que permita su facil leclura,

sidn y es natificada dentro de los tres (03) dias

o arquitecto) y solicitar el cronograma de visitas de inspeccion, el cual se firma entre &l

Formularios
Formulario Unico de Edificaciones (FUE)
Ud: http:fisut.perm.gab. pe/sutArchivosifile_750_20210311_194557.pdf

Canales de atencidn

Alencien Presencial: Sede de la Enlidad,

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Para sdificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta,
candeminios, que Incluyan vivienda multifamiliar de mas de 5 pisos o

- De 3000m2 de drea techada
- Monto - 5/ 175.00

" Para edificaciones para fines diferentes de vivienda
Monto - 3/ 175.00

Para edificacicnes da use mixto con vivienda
Mento - S/ 160.00

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Para intervenciones que se desarrcllen en predios integrantes
del patrimonio cultural de la nacion
Maonto - 87 160,00

Para edificaciones de logales comerciales, culturales, ceniros
de diversion y salas de especlaculos
Monto = 5/ 182,00

Para edificaciones de mercados

Monto - 5/ 185.00

Para edificaciones de locales de espectaculos deportives
Monte - S/ 185.00

Para todas las demads edificaciones no contempladas en las

CWedalidades A, B y D
- 5/ 160.00

6n del procedimiento

I Calificacién

\

|
Aprobacion automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
‘ entidad competente para conocerla, siempra que el administradoe cumpla con los requisitos v entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

3 dias habiles
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I Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: -
Anexo: -

I Consulta sobre el procedimiento

Correo: alcaldia@@muniluya.gob.pe ,

[y, muniluya.gob.pe!

P,
1’0‘, Reconsideracion Apelacién
%
] i
3 gi;)}ulnﬁdad competente MNa aplica Ma aplica
20 maximo de MNao aplica Mo aplica
’; presentacion
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta

debienda diigirse a la misma autoridad que expldid el acio que se Impugna para que eleve [o actuado &l superior jerdrgquico.

! El recurse de reconsideracion se interpondra ante &l mismo drgano que dictd el primer acto que e materia de la impugnacion y deberd susientarse en nuevs prueba
) £l recurse de apelacién se interpondrd cuande la impugnacion se sustenia en diferente interpretacian de las pruebas producidas o cuando se Irale de cuesticnes de pure deracho,

I Base lagal
g B : ; Fecha
JT Articule Denominacion Tipo Numero Bkl sacTa
3, 79 Inc.3 num. 3.6 Ley Organica de Municipalidades Ley 27072

4inc. 9,10 num. 3
Urbanas y de Edificaciones

TUO de la Lay N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo

006-2017-VIVIENDA

Reglamento de Verificacidn Administrativa y Técnica (RVAT)

Decreto Supremo

002-2017-VIVIENDA
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Denominacion del Procedimiento Administrative
“LICENGIA DE EDIFICACION MODALIDAD D, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA"
'Cédigo: PA2180FECD

Descripcion del procedimiento

Proceso mediante el cual se otorga la auterizacion para construir una chra sabre un predio, que cuente como minima con proyecto de habilitacion
urbana aprobado y cuyo destino es albergar al hombre en el desarrollo de sus actividades. Comprende las instalaciones fijas y complementarias
adscritas a ella

p ? Al
A
1. ?equlsltns
o
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1.- FUE, en tres (03) juegos crignales, debidamente suscritos por el administrade y, en la seccidn que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar |a informacian
necasaria al procedimiznto que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

~En el case que el adminisirada no sea el propietario del predio, la documenlacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.

= 3.-En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; senalando que cuenta con representacion vigente,
" consignando datos de fa partida registral y el asiento en €l que conste inscrita la misma.
<

& 4- Declaracién jurada de los profesionales que interviensn en el proyecto, sefialando encontrarse hibiles para el gjercicio de |a profesion.

5.- Para los casos de remodelaciones, ampliacicnes o demaliciones, la capia del documento que acredita fa declaratorla de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de |
obra, o la licencia de obra o de edificacian de la construccion existe |

be
Op-.U R N}_ Para los casos de demoliciones, cuya edificacion no pueda acredilarse con la aulorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion, as
by G “emo ol plang de plania de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicidn parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin
2 Erjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere

1

3 - ! » ; ; il 2 : . .

2 31@_,]!_'- En caso de demaliciones de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el registro de predios, declaracion
“ jurada por parte del administrado, senalande que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del litlar
3?‘ et la carga D gravamen.

2l tava AP 8- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda mullifamiliar o fines diferentes al de vivienda

9.- La Péliza CAR (Tado Riesgo Cantralista), seqin las caracleristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobértura par dafios materiales y
personales a terceros y come complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley MN"26790.

{y 10.- En el caso de Obras de ampliacian o remodelacion de una edificacion existents, la documentacian téenica, en tres (03) jueges originales, esta

Y compuesta por:

' - Plana de ubicacion vy localizaclon del lote.

- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalacienes sanitarias, eléclricas v ofras, de ser el caso, firmados y sellados por
los profesionales respansables del prayacte y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacian proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccian, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o

conformidad de obra y deciaratonia de edificacién.

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 "Suelos y

Cimentaciones’ del RNE acompanada de la memoria descripliva que precise las caracter(sticas de |a obra, ademas de |as edificaciones colindantes

indicando el numern de pisos y solanes, complemenlando can fotos.

_Estudio de Meeanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que esiablece la Norma Técnica E.050, "Suelos y

Cimentaciones” del RNE.

% Adicicnalmente, adjuniar;

. _ Copia del documents que acredite |a declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos plancs en caso no haya sido expedida por la
Municipaligad; en su defecto, copia del certificado de finalizacion de cbra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construcclon existente.
~En &l caso de predios sujetes al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun adjuntar copla del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspandiente a la unidad inmaobiliaria y la autorizacidn de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrita en el
Registro de Predios Oe no estar inserita ¢ no actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyacto no contravenga |as normas vigentes, los
parametros urbanistieos y edificatorios, asi como las condiciches de seguridad y funcionamiento, se presenta un documenta suscrito por mayoria
simple de los propietarios autorizande 1a ejecucion de las obras.

11.- En caso de Remodelacion, Ampliacidn, Puesta en Valaor Historico:
| Los planos de arquitectura deben contener: Plano de levanlamiento de la edificacién existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o
modelar; Plano de la edificacion resultante; Para obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los elementos arquilectonicos con valor
stérico monumental propios de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objelo de restauracion, reconstruccidn
onservacion, de ser el caso.
Les planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a gliminar y los elementos nueves,
etallando adecuadamente los empaimes.
j Los planos de instalaciones deben: Diferenciar claramente |as instalaciones gue se van a incorporar y las que se eliminan, detallanda
adecuadamente los empalmes; Evaluar la factibilidad de servicios pablicos leriendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de datacion
de agua potable.

12.- En easo de Demolician no cantemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos 1 al 8, con excepeion del Cerificado de Factibilidad
de Servicios, se presenta lo siguiente:

a) Plano de localizacion y ubicacion del lote,

bY Flanes de planta a escals 1/75, dimansionados adecuadaments, en el que se delinea las zonas de |a fabrica o edificacidn a demaler, asi come del
perfil ¥ alturas de los predios calindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad,
¢} Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total,

d) Memoria descriptiva de los irabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Genstruccién” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad de obra firmada
par un ingeniero civil,

Adicionalmente en caso de uso de explosivas se presenta:

f) Autorizaciones da |as autoridades competentes {Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municicnes y Explosivos
de Usa Civil - SUCAMEC, Comande Conjunte de las Fuerzas Armadas, entre otros, segin correspondal.

) Capia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ecupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicéndoles las fechas y
haoras en las que se efectuaran las detonaciones.

13.- En el case de construccian de cercos, en predios sujetos al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun. se presenta como
documentacién técnica, & plano de ubicacién y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriplivas,
adjuntando la aulorlzacién de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUQ del Reglamento de la Ley N° 27157, segin |
corresponda, siempre que esta se encuentre Inscrita en el Registro de Pradios, De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y
siempre gue el proyecto no contravenga las narmas vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como |as condiciones de seguridad y
funcionamiento, se

presenta un documenta suserita por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucian de las obras

14.- Certificacion Ambientzl y el EIV aprobados porlas enfidades competentes an los casos que se requiera; y, copia del comprobante de pago por
revisian del proyecto.

Nolas:

1.- El FUE y sus anexos, lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene cardcter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.

2.- Los planas que confarman la documentacicn técnica deben ser presentades también en archivo digital.
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3.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la selicilud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
mercio ¥ oficinas que se desamollen en dreas urbanas, entendiéndose per éstas a |as areas ubicadas dentro de una jurisdiccion municipal

estinada @ usos urbanos, gue cuentan con servicios de agua polable, alcantarillado, electrificacién, vias de comunicacion y vias de fransporte,

4.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacidn, de acuerdo a lo gstablecido en el RNE y que se desarrollen conforme a

i:_:h.:ad norma,lslghag gue los documentos y planos del prayecto presentado contemplen los criterios, candiciones, caracteristicas, alcances y requisitos |

®igidos en &l :

- Como parte del proyecto, para la especialidad de Arguitectura, se presentan iosaulanos de seguridad y evacuacion, cuando correspandan, los

“cuales son revisados por los delegados de la Comision Tecnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias

“ v Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planas de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados miembros

de la Comisidn Técnica, en dichas especialidades.

6. La Péliza CAR se entrega obligatoriamente a la Municipalidad coma maxime el dia habil anterior al inicio de 1a abra, teniendo una vigencia igual o

mayor & la duracien del proceso edificatorio.

7.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados &n seccionas con escala conveniente que permita su facil lectura,

conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- Para dar inicio a |a ejecucion de Ja obra autorizada con |a licencia lemporal, el administrado debe presentar ef Anexo H, de acuerdo a lo

P> establecido en el RVAT

A% 8- Debe exislir el supervisor municipal (ingenierc civil o arquitacta) ¥ solicitar el cronograma de visitas de inspeccion, el cual se firma entre &l

4(, responsable de 1a obra v el supervisor municipal.

e = o i

Y v ==
11 " Formularios

I Canales de atencidn

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.

x /I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Para edificaciones para fines de induslria
Monto - S/ 465.50

Para edificaciones de lecales comerciales, culiurales, centros
de diversién y salas de espectaculos

Monto - S/ 465.50 Caja de la Entidad
Para edificaciones para mercados E;F;;No.

Monto - Sf 465,80

Para edificaciones de locales de espectaculos deporives |
Monto - S/ 485.50 |

Para edificaciones para fines educativos, salud | |
hospedaje, establecimizntos de expendio de combuslibles ¥ | 1
terminales de transporte Monto —

&/ 465.50

LS

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

25 dias habiles | " Aprobacion automatica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerta, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue |3
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

LS T g
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5 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

:."l Sedes y horarios de atencion
‘o 1

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacgr[ ;esponsable de aprobar la salicitud I Consulta sobre el procedimiento

/" GERENGIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLG URBANO RURAL 7 Teléfono: -
| Anaxo: -
Carreo; algaldia@muniluya.gob.pe .
hitps:fwww.muniluya.gob.pe/ |

“i Instancias de resolucion de recursos

ks Reconsideracien Apelacién '

< i
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=
Autcridad competente Na aplica Presidente Comisidn Técnica Provincial - Comisidn Técnica
//. Provincial
| Plazo maximo de No aplica 15 dias h#biles
7 presenlacion
<l Plazo maximo de No aplica 30 dias habiles
] respuesta

b
i ‘E‘_"Basa legal
iy Z

El recurso de apelacion se interpondrd cuanda la Impugnacion se suslonis
y ! dahienda dirigirse @ la misma autoridad que expidid el aclo que se impugna pafa que eleve o acluado al superior |erdrquico.

El recuran de reconsideracicn se Interpondra ante el mismo drganc que dictd ol primer acto que es materia de 1a impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
en diferents inferpratacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purp derecho,

]

73, 79inc.3, num. 3.6

O
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- Articulo Denominaclan Tipe Nimero echs‘ h
. Publicacion
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
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Urbanas y de Edificaciones

TUO de Iz Ley N® 28080, Ley de Regulacién de Habilitaciones | Decreto Suprema

008-2017-VIVIENDA

Reglamento de Verificaclon Administrativa y Técnica (RWVAT)

Decreta Supremo

002-2017-VIVIENDA
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