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VISTO: El Informe N° 001-2018//MGM de fecha 20 de marzo de 2018 emitido
por personal de la Sub Gerencia Regional de Normas, Monitoreo y Evaluacion de la
Gerencia Regional de Infraestructura; Memorando N° 525-2018/GRP-440000 de fecha 21 de
marzo de 2018, emitido por la Gerencia Regional de Infraestructura; Informe N2 025-
2018/GRP-GRP-410300 de fecha 04 de abril de 2018, emitido por la Sub Gerencia Regional
de Desarrollo Institucional de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial; Informe N° 782-2018/GRP-460000, de fecha 17 de abril de
2018, emitido por la Oficina Regional de Asesoria Juridica; Informe N° 053-2018/GRP-
410110 de fecha 10 de mayo de 2018 emitido por el jefe de la Oficina de Programacion
Multianual de Inversiones; Informe N° 212-2018/GRP-400050 de fecha 24 de mayo de 2018
emitido por la Unidad Formuladora; Informe N° 019-2018//MGM de fecha 31 de julio de
2018, emitido por la profesional de la Sub Gerencia Regional de Normas, Monitoreo y
Evaluacion de la Gerencia Regional de Infraestructura; Memorando N° 1779-2018/GRP-
440000, de fecha 31 de julio de 2018 emitido por la Gerencia Regional de Infraestructura;
Informe N° 052-2018/GRP-410300 de fecha 07 de agosto de 2018, emitido por la Sub
Gerencia Regional de Desarrollo Institucional; el Informe N2 782-2018/GRP-460000, de
fecha 17 de abril de 2018 e Informe N° 2267-2018/GRP-460000, de fecha 17 de agosto,
emitidos por la Oficina Regional de Asesoria Juridica.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Perd, y sus normas modificatorias establece
en su articulo 191 que los Gobiernos Regionales tiene autonomia politica, economica y
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 8 de la Ley N° 27783,
Ley de Bases de la Descentralizacion, la autonomia es el derecho y la capacidad efectiva
del gobierno en sus tres niveles de normar, regular y administrar los asuntos publicos de
su competencia, sujetandose a la Constitucion y a las leyes de desarrollo constitucional
respectivas;

Que, conforme a lo previsto en el literal f) del articulo 9 y literal m),
numeral 1 del articulo 10 de la Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus
normas modificatorias, los Gobiernos Regionales ejercen sus competencias exclusivas,
compartidas, asignadas y delegadas por la Constituciéon, la Ley de Bases de la
Descentralizacion y las acordadas entre ambos niveles de gobierno respectivamente, a
través de la emision y aprobacion de normas que regulen los asuntos y materias de su
responsabilidad, asi como las normas inherentes a la gestion regional;

Que, con Resolucion Ejecutiva Regional N° 124-2012/GRP-PR de fecha 27
de febrero de 2012, se aprobd la Directiva N° 016-2011/GRP-GRI-SGRNS, denominada:
“Guia para la Ejecucion, Supervision y Liquidacion de Contratacién de Servicios”;

Que, con Memorando Multiple N° 0225-2017/GRP-400000 de fecha 30 de
noviembre de 2017, el Gerente General Regional, le comunica al Gerente Regional de
Infraestructura que, mediante acuerdo de Consejo Regional N° 1397-2017/GRP-CR de fecha
20 de septiembre de 2017, se declaré de interés el cumplimiento del Plan de Accion de la
Gestion de Riesgos del Gobierno Regional Piura, documento elaborado por el “Programa de
Fortalecimiento de la Gestion de Finanzas Publicas a nivel Sub Nacional para el desarrollo
de la Gestion Descentralizada - GFP Sub Nacional” de la cooperacion Suiza - SECO, el
mismo que presento los riesgos que han sido recogidos a través de los talleres
participativos;

Que, ante los considerandos expuestos, la Gerencia Regional de
Infraestructura presenta un proyecto de actualizacion de la Directiva Regional denominada
“Lineamientos para la ejecucion de Inversiones Temporales (Optimizacion, Ampliacion
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Marginal, Reposicién y Rehabilitacion), e Inversion de Funcionamiento (Operacion y
Mantenimiento) de Infraestructura Publica, a través de la Contratacion de Servicios en el
Gobierno Regional Piura”, proyecto que contando con Informe N° 025-2018/GRP-410300 de
fecha 04 de agosto de 2018, emitido por la Sub Gerencia Regional de Desarrollo
Institucional e Informe N2 782-2018/GRP-460000, de 17 de abril de 2018 emitido por la
Oficina Regional de Asesoria Juridica, es modificado atendiendo la Opinion Técnica
contenida en el Informe N2 212-2018/GRP-400050 de fecha 24 de mayo de 2018 emitido
por la Unidad Formuladora,

Que, mediante el Memorando N° 1779-2018/GRP-440000, de fecha 31 de
Julio de 2018, el Gerente Regional de Infraestructura remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial el proyecto de Directiva
Regional denominada: “Lineamientos para la Ejecucion de Actividades de Mantenimiento
de Infraestructura Publica, a través de la Contratacion de Servicios, en el Pliego Gobierno
Regional Piura”;

Que, la Directiva Regional N2 014-2012/GRP-410000-410300 “Lineamientos
para la Elaboracion, Modificacion, Actualizacion y Aprobacion de Directivas en el Gobierno
Regional Piura”, establece para casos de la Sede, que previo a su tradmite de aprobacion,
deberéd contar con opinién legal de la Oficina Regional de Asesoria Juridica, opinion técnica
de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informe Técnico sustentatorio de la Unidad
Orgénica que la elabord, asi como sus respectivos antecedentes, requisitos que han sido
cumplidos contando para ello con el Informe Técnico de la Gerencia Regional de
Infraestructura segun Informe N° 019-2018//MGM de fecha 31 de julio de 2018;

Que, el objetivo de la acotada Directiva es lograr cautelar que los procesos
de ejecucidén de actividades de mantenimiento de infraestructura publica que se ejecuten a
través de servicios, se desarrollen en concordancia con lo previsto en las normas técnicas
vigentes, a fin de implementar la gestion de riesgos de integridad y desemperio;

Que, la Sub Gerencia Regional de Desarrollo Institucional de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, a través del
Informe N° 052-2018/GRP-410300 de fecha 07 de agosto de 2018, alcanza la propuesta de
Directiva Regional denominada: “Lineamientos para la Ejecucion de Actividades de
Mantenimiento de Infraestructura Pdblica, a través de la Contratacion de Servicios, en el
Gobierno Regional Piura”, por lo tanto resulta necesario continuar el tramite administrativo
de aprobacién del citado documento de gestion institucional, el mismo que cuenta con la
opinién legal respectiva por parte de la Oficina Regional de Asesoria Juridica a través del
Informe N° 2267-2018/GRP-460000 de fecha 17 de agosto de 2018;

Con las visaciones de la Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial; Gerencia Regional de Infraestructura; Oficina Regional de
Asesoria Juridica; Gerencia General Regional; y, Secretaria General;

En uso de las facultades conferidas al Despacho por la Constitucion Politica
del Perd de 1993, la Ley N°27783, Ley de Bases de la Descentralizacion, el inciso d) del
articulo 21 de la Ley N° 27867, Ley Orgédnica de los Gobiernos Regionales, y sus normas
modificatorias.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DEJAR SIN EFECTO la Directiva N2 016-2011/GRP-GRI-
SGRNS denominada “Guia para la Ejecucion, Supervision y Liquidacion de Contratacion de
Servicios”, aprobada con Resolucion Ejecutiva Regional N° 124-2012/GRP-PR de fecha 27
de febrero 2012, asi como las disposiciones que se opongan a la presente.
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ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR la Directiva Regional N° -2018/GRP
440000-440400, denominada: “Lineamientos para la Ejecucion de Actividades de
Mantenimiento de Infraestructura Publica, a través de la Contratacion de Servicios, en el
Gobierno Regional Piura”.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER que la Oficina de Tecnologias de la
Informacidn, en coordinacion con Tramite Documentario de la Secretaria General, proceda
a la publicacion de la presente Resolucion en el portal web institucional.

; ARTICULO CUARTO. - HAGASE de conocimiento la presente Resolucién a los
Organos y Unidades Orgdnicas del Gobierno Regional Piura, para su cumplimiento
obligatorio de las disposiciones contenidas en la glosada Directiva Regional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

BIERNG REGIONAL PIURA
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. OBIETIVOS:

1.1. Objetivo General:
Establecer lineamientos generales para la ejecucion de actividades de
mantenimiento de infraestructura publica, a través de la contratacion de
Servicios, para todas las unidades efecutoras del Pliego 457: Gobierno Regional
Piura.

1.2. Objetivo Especifico

1.2.1. Promover el cumplimiento de las leyes, normas, reglamentos, politicas y
procedimientos vigentes de observancia obligatoria, en el marco de una
Gestion Publica por Resultados y Modernizacion del Estado.

1.2.2. Mejorar la interrelacion entre la gestion de las unidades ejecutoras del Pliego
457: Gobierno Regional Piura y el control gubernamental, estableciendo
lineamientos administrativos, legales y técnicos de control en la ejecucion
de actividades de mantenimiento de infraestructura publica, a través de la
contratacion de Servicios.

1.2.3. Orientar el uso de los recursos publicos destinados a actividades de
mantenimiento de la infraestructura publica, para el desarrollo del pars.

. FINALIDAD:

Lograr que las diferentes unidades ejecutoras del pliego 457: Gobierno Regional
Piura, ejecuten actividades de mantenimiento de infraestructura publica, a través
de la contratacion de Servicios, de acuerdo a la normatividad vigente, competencia
funcional y niveles de responsabilidad. Asi mismo lograr una efectiva liquidacidn del
servicio contratado, dentro de la normatividad de la Ley de Contrataciones del
Estado y Cierre de Balance de los Estados Financieros.

/. BASE LEGAL:

1. Constitucion Politica del Peru, Art. 76.

2. Ley N2 27446:

Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental y su Reglamento
aprobado con Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, modificada mediante
Decreto Legislativo N° 1078, y su reglamento aprobado mediante D.S5. N° 019-
2009-MINAN.

Ley N°27785:

Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de /a
Republica, y amplia las facultades en el proceso para sancionar en materia de
responsabilidad administrativa funcional, modificada por Ley N° 29622, y su
reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 023-2011-PCM - Reglamento de
infracciones y sanciones para la responsabilidad administrativa funcional derfvada
de los Informes emitidos por los drganos del Sistema Nacional de Control.

Ley N°28411:

Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, y Decreto Supremo N° 304-
2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado.

Ley N°28611:

Ley General del Ambiente y su Reglamento.

Ley N° 29664:

Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de Riesgos de Desastres
(componentes de gestion prospectiva, correctiva y reactiva).

Ley N°29783:

Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo modificado por Decreto Supremo N° 006-
2014-TR, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 005-2012-TR.

8. Ley N°30225:
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Ley de Contrataciones del Estado, modificada por Decreto Legislativo N° 1341, y
su Reglamento aprobado Decreto Supremo N° 350-2015-EF, modificado por
Decreto Supremo N° 056-2017-EF.

9. Decreto Legislativo N° 1252 - Crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual
y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293: Ley de Sistema Nacional de
Inversion Publica; y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 027-2017-
EF y sus modificatorias.

10. Decreto Legislativo N° 1278:

Aprueba la “Ley de Gestion Integral de Residuos Sdlidos”, modificada por la Ley N°
30552, y su reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 014-201 7-MINAM,

11. Decreto Supremo N° 048-2011-PCM y Ley N° 29665, que incorpora en sus procesos
de inversion publica, la gestion de riesgo de desastres.

12. Decreto Supremo N° 015-2012-VIVIENDA:

Aprueba el Reglamento de Proteccion Ambiental para proyectos vinculados a las
actividades de vivienda, urbanismo, construccion y saneamiento, modificada por
Decreto Supremo N° 019-2014-VIVIENDA.

13. Decreto Supremo N° 003-2013-VIVIENDA:

Reglamento para la Gestion y Manejo de Residuos S0lidos en las actividades de
construccion y demolicion, modificado por Decreto Supremo N° 019-2016-
VIVIENDA.

14. Decreto Supremo N° 006-2017-JUS:

Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Le y N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General y sus modificatorias.

15. Resolucion Ministerial N° 239-2010-MINAM:

Aprueba el Procedimiento denominado. “Disposiciones para la revision aleatoria de
Estudios de Impacto Ambiental aprobados por las Autoridades Competentes”.

16. Resolucion Ministerial N2 157-2011-MINAM:

Aprueba la primera actualizacion del listado de inclusion de los proyectos de
inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de impacto Ambiental.

17. Resolucion Jefatural N° 058-2013-CENEPREDY/:

Manual para la evaluacion de riesgos originados por fendmenos naturales.

18. Resolucion jefatural N° 087-2016-CENEPRED/):

Guia Informe Preliminar de riesgos.

19. Resolucion de Contraloria N° 432-2016-CG:

Aprueba la Directiva N° 017-2016-CG/DPROCAL “Control Simulténeo” Yy su
modificatoria.

20. Directiva N° 005-2016-E£F/51.01:

Aprueba la directiva denominada “Metodologia para el reconocimiento, medicion,
registro y presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades gubernamentales”, en concordancia con la Norma Internacional de
Contabilidad para el sector publico - NICSP 17.

21. Directiva N° 001-2017-EF/63.01:

Directiva para la Programacion Multianual en el marco del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, aprobada mediante Resolucidn
Directoral N° 001-2017-EF/63.01 publicada el 8 de abril del 2017,

22. Directiva N° 002-2017-EF/63.01:

Directiva para la formulacion y Evaluacion en el marco del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, aprobada mediante Resolucion
Directoral N° 002-2017-EF/63.01 publicada el 22 de abril del 2017,

23. Directiva N° 003-2017-EF/63.01:

“Directiva para la ejecucion de inversiones publicas en el marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, aprobada mediante
Resolucion Directoral N° 005-2017-EF/63.01 publicada el 20 de Setiembre del 2017
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Yy modificada por Resolucion Directoral N° 006-2017-EF/63.01 publicada el 03 de
octubre del 2017.

24. Directiva para la Programacion Multianual que regula y articula la Fase de
Programacion Multianual del Sistema Nacional de Programaciones y la Fase de
Programacion del Sistema Nacional de Presupuesto, mediante RM N° 035-2018-
EF/15.

25. Programacion Multianual de Inversiones del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones

26. Sistema Electronico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado (SEACE).

27. Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF).

28. Sistema de Seguimiento de Inversiones -55/ - (Ex Sistema de Seguimiento de
Inversiones — SOSEM).

29. Instrumentos Metodologicos en el Marco del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de inversiones, mediante Resolucién Directoral N° 007-2017-
EF/63.01 publicada el 24 de octubre del 2017.

30. Directivas, Guias, Lineamientos y otros de competencia nacional o regional.

V. ALCANCE:

La presente directiva regional es de aplicacion de todas las unidades ejecutoras
adscritas al pliego 457: Gobierno Regional Piura, responsables de ejecutar
actividades de mantenimiento de infraestructura publica, a través de /a
contratacion de servicios, dentro del marco de la Ley de Contrataciones del Estado
Y, su Reglamento, y del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

V. VIGENCIA:

Los lineamientos contenidos en la presente directiva regional entran en vigencia a
partir del dia siguiente de su publicacion en el portal institucional de la Entidad, los
mismos que permaneceran vigentes hasta que los entes rectores emitan
disposiciones legales que modifiquen su contenido.

VIi. APROBACION:

La presente directiva regional serd visada por la Sub Gerencia Regional de
Desarrollo Institucional de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial; Sub Gerencia Regional de Normas, Monitoreo y
Evaluacion y, la Direccion General de Construccion, de la Gerencia Regional de
Infraestructura; y, sera aprobada mediante Resolucidn Ejecutiva Regional y, contara
con las visaciones de: Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial; Gerencia Regional de Infraestructura; Oficina
Regional de Asesoria Juridica, Gerencia General Regional; y, Secretaria General.

Vil. DISPOSICIONES GENERALES:

7.1. La Ley de Contrataciones del Estado tiene como finalidad establecer normas
orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos que se invierten y
promover la actuacion bajo el enfoque de gestion por resultados en las
contrataciones de bienes, servicios y obras, de tal manera que estas se efectien
en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad,
permitiendo el cumplimiento de los fines publicos y repercutan positivamente en
las condiciones de vidas de los ciudadanos.

7.2. El control gubernamental evalda la gestion publica, a través del control previo,
simultaneo o concurrente y de verificacion posterior que implica la correcta 3%
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transparente ejecucion de los presupuestos asignados a las entidades del estado;
para lo cual los funcionarios de las entidades que conducen el proceso, asumen
consecuentemente responsabilidades en la busqueda de reducir los costos,
plazos y mantener la sequridad y calidad de los servicios contratados.

7.3. Las inversiones de funcionamiento estian comprendidas dentro del ciclo de
inversion del Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de
Inversiones, y abarca actividades de operacion y mantenimiento de los activos
generados con la ejecucion de la inversion publica y la provision de los servicios
implementados con dicha inversion con el fin de obtener lecciones aprendidas
que permitan mejoras en futuras inversiones. Este compromiso en la fase de
funcionamiento debe ser asumido por la entidad beneficiada o receptora de la
inversion publica, la misma que debe ser identificada en el estudio de pre
inversion declarado viable por la unidad formuladora.

7.4. Las entidades publicas ejecutan las actividades de mantenimiento de
infraestructura publica a través de la contratacion de servicios, y no de obras
publicas; por ende, para su ejecucion no se requiere de un proyecto de inversion
publica viable y activo.

/7.5. Los servicios mayores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), deben
ser contratados a través de un procedimiento de seleccidn, dentro del marco de
la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento vigente.

7.6. Los servicios dentro del marco de la Ley de Contratacion del Estado y su
Reglamento vigente se clasifican en:

7.6.1. Servicio en General: que corresponde a una actividad que ejecuta una
persona natural o juridica para atender una necesidad de la Entidad,
pudiendo estar sujeta a resultados para considerar terminadas sus
prestaciones.

7.6.2. Servicio de Consultoria en General: es el servicio realizado por un consultor,
acredjtado en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) de Servicios de
consultoria, distinto de obras.

7.6.3. Servicio de Consultoria de Obra: es el servicio realizado por un consultor de
obra, acreditado en el Registro de Consultores de Obra. Corresponde el
servicio para la elaboracion de un expediente técnico o de la supervision
de obra.

7.6.4. Consultor: es una persona natural o juridica que presta servicios
profesionales altamente calificados en elaboracion de estudios y proyectos;
en la inspeccion de fabrica, peritaje de equipos, bienes y maquinarias; en
investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de
factibilidad técnica, econdmica y financiera, estudios basicos preliminares
y definitivos, asesoramiento en la ejecucion de proyectos y en la
elaboracion de TdR, especificaciones técnicas y bases de distintos
procedimientos de seleccion, entre otros.

Vill. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

8.1. Requerimiento y Término de Referencia.

8.1.1. Elarea usuaria (AU) a partir del primer semestre del afio anterior y teniendo
en cuenta la etapa de formulacion y programacion presupuestaria
correspondiente al siguiente afio fiscal debe programar en el Cuadro Anual
de Necesidades (CAN) los requerimientos de los servicios (TdR) o bienes
(Especificaciones Técnicas) necesarios para el cumplimiento de sus
objetivos y actividades para dicho ano, los que deben estar vinculados al
Plan Operativo Institucional (POI), cuyos requerimientos deben estar



GOBIERNO REGIONAL PIURA

) E@gﬁ@ GERENCIA REGIONAL DE SUB GERENCIA REGIONAL DE NORMAS,
INFRAESTRUCTURA MONITOREO Y EVALUACION

DIRECTIVA REGIONAL N° 020 -2018/GRP-440000-440400

"LINEAMIENTOS PARA LA EJEC UCION DE AC TIVIDADES DE MANTENIMIENTO
DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA, A TRAVES DE [ A CONTRATACION DE
SERVICIOS, EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL PIURA”

acompanados de sus TdR, los cuales pueden ser mejorados, actualizados
y/o perfeccionados antes de la convocatoria.

8.1.2. El cuadro de necesidades permitird a la Entidad elaborar el Plan Anual de
Contrataciones (PAC) previendo las contrataciones de los servicios
cubiertos con el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y el valor
referencial de dichas contrataciones, cuya vigencia es de tres (03) meses
y de ser el caso debe ser actualizado antes de su convocatoria.

8.1.3. El AU es la responsable de la adecuada formulacién del requerimiento, el
cual debera describir de forma objetiva y precisa las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad
publica de la contratacion, indicando claramente la cantidad exacta y
calidad requerida; asi mismo también debe describirse las condiciones en
las que debe ejecutarse la contratacion, teniendo en cuenta los plazos de
duracion establecidos para cada procedimiento de seleccién, con el fin de
asegurar la oportuna satisfaccion de sus necesidades.

8.1.4. El requerimiento podrd ser modificado en ocasiones, a raiz de las
indagaciones del estudio de posibilidades que ofrece el mercado a cargo
del OEC, pero deberd contar con la aprobacion expresa del AU. Si dicha
modificacion se da en la etapa de consultas ¥ observaciones del
procedimiento de seleccion, dicho hecho debe ponerse de conocimiento de
la dependencia que aprobd el Término de Referencia (TdR) y el expediente
de contratacion.

8.1.5. Las actividades de mantenimiento de infraestructura publica se ejecutara
a través de Servicios en General, cuyos TdR deben ser elaborados por la
Direccion de Estudios y Proyectos (DEyP) por ser el organo especializado
adscrita a la Direccion General de Construccion (DGC) o quien haga sus
veces, siendo este el responsable de integrar el requerimiento realizado
por el AU, en coordinacion con el Organo Encargado de las Contrataciones
(OEC), evaluando en cada caso las alternativas técnicas y las posibilidades
que ofrece e/ mercado para /a satisfaccion del requerimiento.

8.1.6. El Término de Referencia (TdR) debe formularse en forma objetiva y
precisa, debiendo proporcionar acceso al proceso de contratacion en
condiciones de igualdad y no tienen por efecto la creacion de obstéculos ni
direccionamiento que perjudiquen la competencia, salvo excepciones
previstas en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado vigente.
No se permite hacer referencia a una fabricacion o una procedencia
determinada, o a un procedimiento concreto que caracterice a los servicios
ofrecidos por un proveedor determinado, o a marcas, patentes o tipos, o a
un origen o a una produccion determinada con la finalidad de favorecer o
descartar ciertos proveedores, debiendo permitir la libre concurrencia de
proveedores en el mercado para la convocatoria del respectivo
procedimiento de seleccion, evitando incluir requisitos innecesarios cuyo
cumplimiento solo favorezca a determinados postores, promoviendo de
esta manera los principios de libertad de concurrencia, igualdad de trato,
transparencia, publicidad y competencia en las contrataciones de
servicios.

8.1.7. En el caso de un servicio el valor referencial debe ser elaborado en virtud
de un estudio de posibilidades que ofrece el mercado, debiendo estar
definido por el Clasificador Presupuestal de Gastos.

8.1.8. Las especificaciones técnicas contenidas en los TdR aprobados deben de
cumplir con cardcter obligatorio, con las exigencias previstas en leyes,
reglamentos técnicos, normas metroldgicas Y/0 sanitarias, reglamentos y
demds normas que regulan el objeto de la contratacion.
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8.1.9. £n el caso de servicios en los que intervengan directamente /as empresas
publicas concesionarias de servicios publicos como energia eléctrica, agua
potable y alcantarillado — por ser proveedores Unicos -este debe contar
con la opinion sobre la factibilidad de ser contratadas, via exoneracion del
procedimiento de seleccion siempre y cuando lo disponga la Ley.

8.1.10.En los TdR se debe especificar claramente que la Entidad cuenta con /a
disponibilidad fisica del lugar donde se ejecutara el servicio, pudiéndose
realizar entregas parciales las cuales deben estar claramente indicadas, a
través de un documento emitido por el AU o la institucion que va ser
beneficiada con la ejecucion del servicio.

8.1.11.ios TdR deben contar con las licencias, permisos, autorizaciones,
opiniones favorables, entre otras emitidas por las entidades competentes,
que permitan el inicio y el desarrollo normal de las actividades a ejecutar.

8.1.12.1a Entidad cautelara la adecuada formulacion del requerimiento y término
de referencia con el fin de asegurar la calidad técnica y reducir al minimo
la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacion y ejecucion del servicio.

8.1.13.F/ Proyectista y Revisor o Evaluador del TdR serdn los responsables
directos de la adecuada formulacion del mismo, debiendo cumplir estos
con la calidad técnica y reducir al minimo la necesidad de su
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan
posteriormente en el proceso de ejecucion.

8.1.14.F/ TdR para su aprobacion por parte de la Gerencia Regional de
Infraestructura (GR/) o Direccion General de Construccion o quien haga
sus veces, en las diversas unidades ejecutoras y debe contar con:
= £/ Informe Técnico emitido por la Direccion de Estudios y Proyectos o

quien haga sus veces, debidamente motivado y sustentado.

» £/ Informe Legal emitido por la Oficina de Programacion y Seguimiento
de Contratos de inversion (OPySCl) o quien haga sus veces, con /a
conformidad de la DGC o quien haga sus veces.

= £/ Informe Presupuestario emitido por la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial (GRPPyAT),
en el cual se determine la disponibilidad o certificacion presupuestal
para la ejecucion del servicio, precisando sus fuentes de
financiamiento, los mismos que no deben involucrar gastos de capital o
de inversion.

8.1.15.E/ TdR serd aprobado mediante Resolucion Gerencial Regional o
Resolucidon Directoral o de acuerdo con la delegacion de funciones a las
unidades ejecutoras respectiva, debiendo salvaguardar que el valor
referencial tenga una vigencia no mayor de Tres (03) meses, y los
estudios bdsicos una vigencia no mayor de Un (01) afio; caso contrario se
deberd actualizar su valor referencial o estudios basicos antes de ser
convocado su procedimiento de seleccion. Dicho término de referencia
deberd contener como minimo lo indicado en el Anexo N° 02: Contenido
Minimo de los Términos de Referencia para la Contratacion de Actividades
de Mantenimiento de Infraestructura Publica.

8.2. Procedimiento de Seleccidn para la Contratacion del Servicio.

8.2.1. El procedimiento de seleccion para la contratacion de un servicio, esta a
cargo del OEC, que en el caso de la sede Piura es la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares (OASA) o quien haga sus veces en
cada instancia administrativa de cada unidad ejecutora adscrita al
pliego, conforme al dmbito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento vigentes.
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8.2.2. El OEC podra realizar un procedimiento de seleccion segun relacion de
items, para contratar bienes, servicios en general, consuftorias u obras
distintas pero vinculadas entre si en paquete, lotes o tramos,
estableciéndose montos individuales superiores a 8 (ocho) UIT para cada
item, siempre que e/ OEC determine la viabilidad econdmica, técnica y/0
administrativa de dicha posibilidad, debiendo cerirse a Jos
procedimientos adicionales a seguir de acuerdo a la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento vigente.

8.2.3. Queda prohibido fraccionar la contratacion de los servicios en general,
con el objeto de modificar el tipo de procedimiento de seleccion que
corresponda, segun la necesidad anual, teniendo en cuenta los casos
estipulados en la Ley de Contrataciones del Estado Y su Reglamento
vigente en Jos que no se considera fraccionamiento de Jlas
contrataciones. El AU, el OEC y las dependencias de la Entidad cuya
funcion esté relacionada a la correcta planificacion de los recursos, son
las responsables por el incumplimiento de Ia prohibicion de/
fraccionamiento, debiendo efectuar en cada caso el deslinde de
responsabilidades, cuando corresponda.

8.2.4. La Contratacion de actividades de mantenimiento de infraestructura
publica se ejecutan a través de un servicio en general, y en razon al
valor referencial de este, el OFC determina el tipo de procedimiento de
seleccion a realizar.

8.2.5. £/ OEC a través del comité de seleccion son los responsables de llevar a
cabo la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de
seleccion hasta su culminacion.

8.2.6. Una vez que la buena pro ha quedado consentida o administrativamente
firme, tanto la Entidad como el postor ganador estan obligados a
contratar.

8.3. Perfeccionamiento y Requisitos del Contrato.

8.3.1. Una vez culminado el procedimiento de seleccién con el consentimiento
ade /la Buena Pro o haya quedado administrativamente firme, el Comité
de Seleccion deriva al OFC o quien haga sus veces, el expediente de
Contratacion para el perfeccionamiento de contrato.
£/ contrato debe incluir, bajo responsabilidad, cldusulas referidas a: (i)
Garantias, (Ii) Anticorrupcion, (jii) Solucidn de controversias v {iv)
Resolucion por incumplimiento.

Clausulas Anticorrupcion.

Todos los contratos deben incorporar cldusulas anticorrupcion, bajo

sancion de nulidad. Dichas cldusulas deben tener como minimo e/

siguiente contenido:

a) La declaracion y garantia del contratista de no haber (de manera
directa o indirecta, o tratdndose de una persona Jjuridica a través de
sus soclos, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas
a las que se refiere el articulo sobre Impedimento por Practicas
Corruptas), ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

b) La obligacion del contratista de conducirse en todo momento, durante
la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, de manera
directa o indirecta o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de Jos drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
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personas vinculadas a las que se refiere el articulo sobre
iImpedimento por Practicas Corruptas.

¢) El compromiso del contratista de: (i) comunicar a /as autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento, y (if)
adoptar medjidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas cldusulas,
durante la ejecucion contractual, da derecho a la Entidad
correspondiente, para resolver automdaticamente y de pleno derecho el
contrato, bastando para tal efecto que /la Entidad remita una
comunicacion informando que se ha producido dicha resolucion, sin
perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar.

8.3.4. E/ postor ganador de la buena pro para el perfeccionamiento del
Contrato, debera presentar a la Entidad en un plazo mdximo de ocho
(08) dias habiles siguientes al registro del SEACE del consentimiento de
la Buena Pro o que esta haya quedado administrativamente firme,
deberd presentar ademas de la totalidad de los requisitos previstos en
los documentos del procedimiento de seleccion, los siguientes:

* Garantia (de Fiel Cumplimiento), salvo casos de excepcion.

* Contrato de Consorcio, de ser el caso. E/ mismo que se debe
formalizar mediante un documento privado con firmas legalizadas de
cada uno de los integrantes ante Notario, designdndose en dicho
documento al representante comun. No tienen eficacia legal frente a
la Entidad contratante los actos realizados por personas distintas al
representante comuan.

» (0digo de Cuenta Interbancaria (CCl) activo.

* Documentos que acredite que cuenta con facultades para
perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

* Entregar el Calendario de Avance del Servicio Valorizado, sustentado
en el programa de ejecucion del mismo.

» Declaracion Jurada de no estar inscrita en el Registro de Deudores de
Reparaciones Civiles (REDERECI) sea en nombre propio o a través de
una persona juridica en la que sea accionista u otra similar.

8.3.5. La Entidad debe suscribir el contrato en un plazo maximo de tres (03) dias
hébiles, siguientes de presentados los documentos por parte del postor a
/a Entidad, en caso existan requisitos a subsanar la Entidad otorgara un
plazo adicional maximo de cinco (05) dias habiles contados desde el dia
siguiente de la notificacion de la Entidad. Debiendo las partes suscribir el
contrato al dia siguiente de subsanadas las observaciones.

8.3.6. E/ perfeccionamiento del contrato se culmina con la suscripcion del
mismo por las partes. En caso de contrato de consorcio, se formaliza
mediante documento privado, con firmas legalizadas de cada uno de los
integrantes ante Notario, designéndose en dicho documento al
representante comudn. No tiene eficacia legal frente a la Entidad
contratante los actos realizados por personas distintas al representante
comdn. Las disposiciones aplicables a consorcios son establecidas
mediante directiva emitida por el OSCE.

8.3.7. El OEC una vez perfeccionado el contrato, teniendo en cuenta la
naturaleza de /la contratacion del Servicio y en conformidad a las
funciones delegadas en la Sede Central remitiré a la Gerencia Regional
de Infraestructura o quien haga sus veces el expediente de contratacion
para la firma del contrato y gestion del mismo (ejecucion, supervision y

9
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liquidacion). La Gerencia Regional de infraestructura dispondré a la
Direccion General de Construccion, para que a través de la OPySC/
realice la gestion del contrato, garantizando la correcta, eficiente, eficaz
y transparente utilizacion y gestion de los recursos y bienes del estado
sin corrupcion, quien posteriormente a la liquidacion del servicio,
remitira el expediente de contratacion a la unidad organica competente
para su custodia y archivo del expediente del servicio. Fn las demds
Unidades Ejecutoras se procedera conforme a la delegacion de
funciones.

8.3.8. E/ contrato esta conformado por el documento que lo contiene, los
documentos del procedimiento de seleccion que establezcan reglas
definitivas y la oferta ganadora, asi como los documentos derivados del
procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

8.3.9. En caso la Entidad no perfeccione el contrato dentro del plazo
establecido, el postor ganador de la buena pro puede requerirlo
otorgandole un plazo méaximo de cinco (05) dias habiles. Vencido dicho
plazo, el postor tiene la facultad de dejar sin efecto el otorgamiento de
la buena pro, con el cual dejard de estar obligado a suscribir el mismo,
en este caso la Entidad no podré convocar el mismo objeto contractual
en el ejercicio fiscal bajo responsabilidad.

8.3.10.La Entidad no puede negarse a contratar, salvo por razones de recorte
presupuestal correspondiente al objeto materia del procedimiento de
Seleccion, por norma expresa o porque desaparezca la necesidad,
debidamente acreditada. La negativa de hacerlo basado en otros
motivos, genera responsabilidad funcional en el Titular de la Entidad y el
Gerente Regional de infraestructura o quien haga sus veces, de acuerdo
a la delegacion facultades dadas para la suscripcion del contrato. Esta
situacion implica la Iimposibilidad de convocar el mismo objeto
contractual durante el ejercicio presupuestal, salvo que la causal sea la
falta de presupuesto.

8.3.11.Cuando no se perfeccione el contrato, por causa imputable al postor,
este pierde automdticamente la buena pro. En este caso se comunica al
Comité de Seleccion para que proceda a calificar al postor que ocupo el
segundo lugar en el orden de prelacion. De otorgarse la buena pro este
debera comunicar al OFC para que requiera la presentacion de los
documentos para perfeccionar el contrato en el plazo previsto; y si en
este caso el postor no perfecciona el contrato, el OFC declarara como
desierto el procedimiento de seleccion.

8.3.12.En los casos en que la Entidad decida declarar la nulidad de oficio del
contrato, por alguna de las causales previstas en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento vigente, debera cursar carta
notarial al contratista adjuntando copia fedateada del documento que
declara la nulidad. £En caso el contratista no esté de acuerdo con esta
decision puede someter la controversia a arbitraje, dentro de /os treinta
(30) dias habiles siguientes.

8.4. Garantia (Carta Fianza y/o Pdliza de Caucion) de Fiel Cumplimiento
8.4.1. £n servicios el contratista debe entregar a la Entidad para el
perfeccionamiento del Contrato la garantia de fiel cumplimiento de/
mismo por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del monto de/
contrato original, el mismo que debe mantenerse vigente hasta la
recepcion y conformidad de la prestacion a cargo del contratista.
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8.4.2. En el caso que la Entidad otorgue una ampliacion de plazo el Contratista
debe ampliar el plazo de la garantia otorgada.

8.4.3. Cuando el monto del contrato sea igual o menor a Cien Mil con 00/100
Soles (5/. 100,000.00), el contratista no esta obligado a otorgar garantia
de fiel cumplimiento.

8.4.4. En el caso de contratos periddicos que celebre la Entidad con micro y
pequenas empresas, estas pueden solicitar que el monto de la garantia
de fiel cumplimiento sea retenido de los pagos parciales que se efectiuen
al contratista por la ejecucion de la o las prestaciones a su cargo.

8.4.5. La retencion se debe efectuar durante la primera mitad del numero total
de pagos parciales a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a /a finalizacion del mismo.

8.4.6. En caso se haya practicado la liquidacion final y se determine un saldo a
favor del contratista, la Entidad debe devolverle la garantia de fiel
cumplimiento, aun cuando se someta a controversia la cuantia de ese
saldo a favor.

8.5. Adelantos

8.5.1. En servicios la Entidad solo puede otorgar al contratista adelanto directo
Y por materiales, que en ningun caso pueden exceder en conjunto del
treinta por ciento (30%) del monto del contrato original.

8.5.2. La garantia por dicho concepto debe tener un plazo minimo de vigencia
de tres (03) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacion
total del adelanto otorgado, la misma que puede reducirse a solicitud del
contratista hasta el monto pendiente de amortizar. Cuando el plazo de
ejecucion contractual sea menor a tres (03) meses, la garantia puede ser
emitida con una vigencia menor siempre que cubra la fecha prevista para
la amortizacion total del adelanto otorgado.

8.5.3. La entrega del adelanto directo solo proceders si el contratista presenta
su solicitud a la Entidad dentro del plazo mdximo de ocho (08) dias
calendario, contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el contrato,
para lo cual el contratista debe entregar una garantia emitida por idéntico
monto y el comprobante de pago respectivo.

8.5.4. La Entidad debe otorgar al contratista el adelanto directo solicitado en un
plazo méaximo de Siete (07) dias habiles, contabilizados desde el dia
siguiente de presentada la solicitud por el contratista a la Entidad. En el
supuesto que la Entidad no entreque el adelanto directo en el plazo
indicado, el contratista tiene derecho a solicitar prorroga del plazo de
gjecucion de la prestacion por el nimero de dias equivalentes a la
demora, siempre que esté afecte realmente el plazo indicado. Debiéndose
la Direccion General de Construccion o quien corresponda iniciar las
acciones para el deslinde de responsabilidades.

8.5.5.La amortizacion del adelanto se debe realizar mediante descuentos
proporcionales en cada uno de los pagos parciales que se efectien al
contratista por la ejecucion de la o las prestaciones a su cargo. Cualquier
diferencia que se produzca respecto de la amortizacion parcial del
adelanto se tomard en cuenta al momento de efectuar el siguiente pago
que le corresponda al contratista o al momento de la conformidad de /a
recepcion de la prestacion.

Tratdndose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene
vigente hasta la utilizacion de los materiales o insumos a satisfaccion de
la entidad.
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8.6. Ejecucion de garantias

8.6.1. La ejecucion de las garantias corresponde exclusivamente a la actuacion
de la Entidad, por lo que es de su unica y exclusiva responsabilidad
evaluar en que supuesto habilitador se encuentra para la ejecucion de la
garantia de cardcter automatico, por lo que las empresas emisoras se
encuentran obligadas a honrarlas conforme a Ley, en un plazo méximo de
tres (03) dias habiles a solo el primer requerimiento de la Entidad, sin
poder solicitar que se acredite el supuesto habilitador, ni solicitar sustento
ni documentacion alguna y sin poner excusa alguna. Siendo nulo de pleno
derecho y se considera no puesto cualquier pacto en contrario contenido
en la garantia, sin afectar la eficacia de la garantia extendida.

8.6.2. Aquellas empresas financieras que no cumplan con honrar la garantia
otorgada son sancionadas por la Superintendencia de Banca, Seguros y
Administradoras Privadas de Fondo de Pensiones - SBS, previa
comunicacion de la Entidad.

8.6.3. La Entidad podrd ejecutar las garantias en los siguientes casos:

» Cuando el contratista no hubiese renovado la garantia antes de la fecha
de vencimiento. En el caso de garantia de fiel cumplimiento, la Entidad
deberd devolver al contratista el monto ejecutado sin dar lugar al pago de
intereses, siempre que el servicio cuente con la conformidad respectiva y
no existan deudas a cargo del contratista. En el caso de garantia por
adelantos, la Entidad no debe devolver el adelanto pendiente de
amortizacion.

* Cuando quede consentida la resolucion mediante la cual, la Entidad
resuelve el contrato por causa imputable al contratista o, cuando el laudo
arbitral declare procedente la decision de resolver el contrato, la Entidad
podra ejecutar la garantia de fiel cumplimiento en su totalidad, la cual
correspondera integramente a la Entidad, independientemente de los
gastos cuantificando el dano efectivamente irrogado.

» Cuando han transcurrido tres (03) dias habiles desde que el contratista no
cumpla con pagar a la Entidad el saldo a su cargo establecido en Ia
conformidad de la prestacion, el mismo que es contabilizado desde /a
recepcion del documento mediante el cual la Entidad requirio al
contratista pagar dicho saldo, la Entidad puede ejecutar la garantia de fiel
cumplimiento solo por el monto equivalente al saldo a cargo del
contratista.

* Cuando se resuelve o se declara nulo el contrato y existe el riesgo
sustentado de imposibilidad de amortizacion o pago, la Entidad debe
ejecutar la garantia por adelantos; aun si este evento ha sido sometido a
un medio de conciliacion de controversias.

* La Entidad antes de ejecutar la garantia debe requerir notarialmente al
contratista para que en un plazo maximo de diez (10) dias habiles
devuelva el monto pendiente de amortizar, bajo apercibimiento de
€fecutar la garantia por adelantos por dicho monto.

8.7. Inspeccion o Supervision del Servicio

8.7.1. La GR/dispondréa a la DGC que a través de la DO se inicie la ejecucion del
servicio y se designe la inspeccion o la contraccion de la Supervision del
Servicio de ser necesario, con la finalidad de coadyuvar a las acciones de
control y verificar que los servicios cumplan con los procedimientos
técnicos minimos. Asimismo, dispondré a la DGC para que la DO custodie
y archive el expediente de contratacion en el archivo general de /la
Direccion de Obras (DO).
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8.7.2. Todo servicio de mantenimiento de infraestructura publica debe contar
con un inspector o una supervision permanente, la misma que serd
realizada directamente por la Entidad o a través de terceros.

8.7.3. En virtud del derecho de supervision, la Entidad tiene la potestad de
aplicar los términos contractuales para el contratista corrija cualquier
desajuste respecto del cumplimiento exacto de las obligaciones pactadas.

8.7.4. Dicha supervision sera desarrollada por un profesional titulado, colegiado
y habilitado en el respectivo colegio profesional, de planta o contratado,
Y que debe tener como minimo las mismas calificaciones exigidas para el
responsable técnico del servicio.

8.7.5. ElInspector sera un servidor de la Entidad, y la DO o quien haga sus veces
en cada Unidad ejecutora de la Entidad, propondrd la designacion del
inspector de acuerdo a su experiencia y especialidad.

8.7.6. El supervisor serda una persona natural o juridica especialmente
contratada para dicho fin. En el caso de ser una persona juridica, el
supervisor sera la persona natural propuesta con la que este gano la
buena pro del procedimiento de seleccion.

8.7.7. Queda prohibido la existencia de inspector y supervisor simultdneamente
en un mismo servicio.

8.7.8. El inspector o supervisor serd expresamente designado por el Director
General de Construcciones mediante resolucion, previo al inicio del
servicio; la cual debe ser notificada al Contratista, a fin de que tome
conocimiento y brinde todas las facilidades del caso al Inspector o
Supervisor para el cumplimiento de su funcidn.

8.7.9. El hecho de que la Entidad no supervise los procesos de ejecucion, no
exime al contratista de cumplir con sus deberes, ni de la responsabilidad
que le corresponde.

8.7.10. El Inspector o Supervisor del servicio asume la responsabilidad técnica de
velar directa y permanentemente por la correcta ejecucion del servicio;
asi como supervisar y fiscalizar el cumplimiento del contrato hasta
aprobacion de la conformidad.

\\ﬁ%\ 8.7.11.El inspector o super'v/sor,_ ,segdn co_rr'esponda, tiene como funcion
§‘ P 2 controlar la correcta ejecucion del servicio, absolver las consultas que le
g E‘; %) formule el contratista segun lo previsto en el término de Referencia. Esta
2, o g facu(tado para ordepar e/ relf/'ro de cualquier _sql)'contrc?tislta o trabajador
< & por incapacidad o incorrecciones que a su juicio perjudiquen la buena

ejecucion del mismo, asimismo puede rechazar y ordenar el retiro de
materiales o equipos por mala calidad, o por el incumplimiento de las
especificaciones técnicas, y podra disponer cualquier medida generada
por una emergencia.
8.7.12.5u funcion debe ajustarse al contrato, no teniendo autoridad para
modificarlo.
8.7.13.La inspeccion o supervision del servicio entre sus funciones se encarga
de:
a) Presentar el informe de diagndstico y conformidad del Término de
Referencia con las condiciones bdsicas de: Disponibilidad de Terreno,
Sistema Gestion de Riesgo, Certificado de Impacto Ambiental en el
nivel que corresponda, etc.;, el mismo que servird para identificar la
compatibilidad de los trabajos contratados con los aspectos reales de
la necesidad, dentro de un periodo méximo de cinco (05) dias
calendario contados desde el dia siguiente de que la Entidad le notifica
la resolucion o documento de designacion como Inspector o Supervisor,
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b) Revisar y dar conformidad a la Valorizacion Mensual del Servicio, en
un plazo no mayor de Tres (03) dias calendario, contabilizados desde
la recepcion del mismo, sin perjuicio de presentar mensualmente su
propio informe con la misma extension tematica que el presentado
por este dltimo, incorporando cualquier otro aspecto que sea
relevante para fines del proceso de control. Esta accion es
indispensable para sustentar su pago mensual por planilla, honorarios
profesionales o valorizaciones parciales segun sea el caso y en
conformidad a los Términos de Referencia (TdR).

¢) Comunicaré a la Entidad la fecha de término real del servicio, con la
conformidad respectiva para los fines de recepcion y conformidad de/
mismo, en un plazo no mayor de un (01) calendario contabilizado
desde el dia siguiente de dicha fecha.

d) Revisar y dar conformidad al informe Final del Servicio por el drea
usuaria, en un plazo no mayor de cinco (05) dias calendario,
contabilizados desde la recepcion del mismo, sin peruicio de
presentar su propio informe de liquidacion con la misma extension
temdatica que el presentado por este dltimo, incorporando cualquier
otro aspecto que sea relevante para tal fin.

e) Responder por la calidad de las actividades técnicas y administrativas
realizadas en el servicio, asegurandose que /las pruebas de
funcionamiento de las Instalaciones y de control de calidad de los
materiales y trabajos se realicen en las cantidades y oportunidades
especificadas en el término de referencia y normas técnicas
respectivas.

f) A través del cuaderno de servicio dara conformidad a los procesos
constructivos y atenderd las consultas del contratista.

g) Validar los registros del cuaderno de servicio sobre los incidentes de
importancia tales como: consultas, propuestas, incidentes, avances
fisicos y financieros, utilizacion de materiales, mano de obra, equipos,
elc.

h) El Inspector o Supervisor de manera general, deberd llevar el control
administrativo, técnico y economico.

8.8. Cuaderno del Servicio.
8.8.1. Todo servicio de mantenimiento de infraestructura publica debe contar

RE
e{&\\“ ’6"4 obligatoriamente con un cuaderno de servicio.
< 2 8.8.2. El cuaderno de servicio deberd estar debidamente foliado y sellado en el
% & cual debe anotarse y registrarse, bajo responsabilidad del Inspector o
m:«"\' Supervisor segun sea el caso todas las ocurrencias e incidencias
relacionadas a la ejecucion contractual del servicio, calidad, adistancias

de las canteras, partidas en ejecucion en los diferentes frentes de
trabajo, la fecha de inicio y término de los trabajos, consultas, ordenes,
resultado de las pruebas de control de calidad, controles de ingreso y
disponibilidad de los materiales e insumos, controles sobre permanencia
y uso de los equipos y maquinarias , con expresa indicacion de las horas
de uso de estos ultimos, entre otros.

E/ cuaderno de servicio debe extenderse en original y tres copias, las
copias se desglosan progresivamente para acompariar los informes
mensuales que presentara el inspector o supervisor, segun sea el caso.
El inspector o supervisor segun corresponda es e/ responsable del
cuaderno del servicio y de su permanencia permanente en el lugar de
trabajo, solo se libera de dicha responsabilidad en la oportunidad en que
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lo entrega a la comision de Recepcion del Servicio, debidamente
autorizada por la Entidad.

8.8.5. £n el cuaderno de servicio se anotaran los hechos relevantes que
ocurran aurante la ejecucion del servicio, asi como las consultas
formuladas por el contratista, /as mismas que serdn absueltas por el
inspector o supervisor dentro del plazo. En caso dicha consulta no sea
absuelta en el plazo, el contratista debers elevar su consulta a la
Entidad. De ser el caso adjuntar fotografias.

8.8.6. £/ cuaderno de servicio serd cerrado por el inspector o supervisor
cuando el servicio haya sido recepcionado por el Comité de Recepcion
del Servicio. .

8.8.7. El cuaderno de servicio debe es parte integrante del informe Final del
servicio liquidado.

8.9. Control del Plazo

8.9.1. £/ plazo de ejecucion contractual se inicia el dia siguiente del
perfeccionamiento del contrato, desde la fecha en que se cumpla /as
siguientes condiciones:

* Que la Entidad notifique al contratista quien es el inspector o
supervisor, segun corresponda.

* Que la Entidad haya hecho entrega del terreno o lugar donde se
ejecutara el servicio, de libre disponibilidad.

* Que la Entidad haya hecho entrega del Término de Referencia
completo original o en caso este haya sido modificado con ocasion de
la absolucion de consultas y observaciones.

* Que la Entidad haya otorgado al contratista el adelanto directo,
dentro del plazo establecido en el numeral 8.5.4, siempre y cuando
sea solicitado.

8.9.2. Durante la ejecucion contractual los plazos se computan en dias
calendario, excepto en los casos en los que en la presente Directiva
Regional indique lo contrario, aplicandose supletoriamente lo dispuesto
por los articulos 183 y 184 del Codigo Civil.

8.9.3. Ante demoras y/o atrasos injustificados en la ejecucion del servicio por
parte del contratista corresponde a la Entidad disponer la determinacion
de las responsabilidades y penalidades exigibles al contratista.

8.9.4. La penalidad por mora y otras penalidades aplicadas deben ser
reportados y cuantificados, de ser el caso, por el inspector o supervisor
para ser incorporados en el Informe Final del servicio. Las penalidades
deben estar debidamente tipificada en los TdR.

8.10. Ampliacion de Plazo

8.10.1. La ampliacion de plazo procede en cualquiera de los siguientes casos,
siempre que modifique la ruta critica del programa de ejecucion del
servicio vigente al momento de /a solicitud de la ampliacion:

* Cwando se apruebe una prestacion adicional del servicio. En este
caso el contratista debe ampliar el plazo de las garantias que
hubiera otorgado.

* Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista. Cuando

R la Entidad se demora en absolver las consultas sobre las ocurrencias
en la efecucion del servicio y/o demoras en emitir su
pronunciamiento ante solicitudes de prestaciones adicionales; o
Situaciones de fuerza mayor o casos fortuitos, los cuales deben estar
debidamente sustentados con documentos oficiales, fotografias,
pruebas de campo, etc.
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8.10.2. El contratista a través de su Responsable Técnico debe anotar en el
Cuaderno de Servicio, el inicio y el final de las circunstancias que a su
criterio determinen una ampliacion de plazo.

8.10.3. El contratista solicita, cuantifica y sustenta su solicitud de ampliacion de
plazo ante el inspector o supervisor segun corresponda, dentro de los
siete (07) dias habiles siguientes a la notificacion de la aprobacion de la
prestacion adicional o de finalizado el hecho generador del atraso o
paralizacion, dentro del plazo contractual de ejecucion vigente.
Adjuntando copia de los asientos del Cuaderno del Servicio de acuerdo
al numeral 8.8.2.

8.10.4. El inspector o supervisor emite un informe en el que sustenta
técnicamente su opinion sobre la solicitud de ampliacion de plazo y lo
remite a la Entidad, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles,
contabilizados desde el dia siguiente de presentada la solicitud.

8.10.5. La Entidad resuelve sobre dicha solicitud y notifica su decision al
contratista en un plazo maximo de ocho (08) dias habiles, contabilizados
desde el dia siguiente de su recepcion.

8.10.6. La ampliacion de plazo debe ser resuelta por el Gerente Regional de
Infraestructura de acuerdo a las delegaciones dada por el Titular de la
Entidad o quien haga sus veces.

8.10.7. De no existir pronunciamiento expreso de la Entidad, se tiene por
aprobada la solicitud del contratista, bajo responsabilidad del Titular de
la Entidad, debiendo iniciarse las acciones correspondientes para e/
deslinde de responsabilidades.

8.10.8. De aprobarse o consentirse la solicitud de ampliacion de plazo, la OPySC/
es responsable de elaborar la adenda al contrato original, en
conformidad a la resolucion emitida, terminando su responsabilidad
hasta la suscripcion de la misma por parte del funcionario responsable,
el mismo que debe realizarse dentro del plazo maximo de cinco (05) dias
calendarios de emitida dicha resolucion.

8.10.9. En virtud de la ampliacion de plazo otorgada, la Entidad amplia el plazo
de los contratos directamente vinculados al contrato principal.

8.10.10. De aprobarse o consentirse la solicitud de ampliacion de plazo, el
contratista debe actualizar el cronograma de ejecucion del servicio, en
un plazo maximo de cinco (05) dias calendarios siguiente a la
notificacion de la resolucion o fecha en que queda consentida dicha
solicitud.

8.10.11. La ampliacion del contrato da lugar solo al pago de los gastos generales
debidamente acreditados.

8.10.12. Cualquier controversia relacionada con la ampliacion de plazo podréd ser
sometida a conciliacion o arbitraje dentro de los treinta (30) dias habiles
posteriores a la notificacion de esa decision.

8.11. Pago del Servicio

8.11.1. La Entidad puede realizar el pago del servicio a través de valorizaciones
mensuales, las cuales son pagos parciales con caracter de pagos a
cuenta que se efectuan al contratista por la ejecucion de la o las
prestaciones a su cargo, en cumplimiento del objeto del contrato,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.

8.11.2. La Valorizacion Mensual es elaborada el ultimo dia de cada mes por el
contratista en funcion a las actividades realmente ejecutadas, en
concordancia con su valor referencial u oferta economica contratada, en
la cual debe adjuntar la siguiente documentacion:
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Informe Técnico (Control de Plazo y Avance Fisico - Financiero).
Valorizacion Mensual por partidas (Programado - Ejecutado).
Amortizaciones, Penalidades y Retenciones.

Control de Calidad.

Copias de las hojas del Cuaderno de Servicio.

Fotografias del proceso de ejecucion.

En caso de uso intensivo de maquinaria pesada, los trabajos deben

ser sustentados con Partes Diarios de Maquinaria, debidamente

firmados por los responsables del contratista y de la entidad.

8.11.3. El Contratista debe remitir la Valorizacion Mensual al Inspector o
Supervisor dentro de los tres (03) primeros dias calendarios de cada mes
siguiente.

8.11.4. ElInspector o Supervisor debe emitir a la Entidad su Informe Mensual de
acuerdo al Anexo N° 03: Informe Mensual y/o Final, con la aprobacion
sustentada en un plazo maximo de dos (02) dias calendarios siguientes
a la recepcion de la Valorizacion elaborada por el contratista.

8.11.5. La Entidad a través del Direccion de Obras, debe emitir la conformidad
de la Valorizacion Mensual en un plazo maximo de cinco (05) dias
calendario siguiente a la recepcion del Informe Mensual del inspector o
supervisor.

8.11.6. La Entidad debe pagar la contraprestacion pactada a favor del
contratista dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes a la
conformidad emitida por la Direccion de Obras.

8.11.7. En caso de retraso en el pago por parte de la Entidad, el contratista tiene
derecho al pago de intereses legales, de conformidad de los articulos
1244°,1245° y 1246° del Codigo Civil, los que se computan desde la
oportunidad en que el pago debio efectuarse.

8.11.8. Para el pago de los intereses el inspector o supervisor formulard una
valorizacion de Intereses y esta se cancelara en las valorizaciones
siguientes o en la Conformidad del Servicio.

8.11.9. En caso que se haya suscrito contrato con un consorcio el pago se
realizara de acuerdo a lo que se indiquen en el contrato de consorcio.

8.11.10. Las controversias en relacion a los pagos a cuenta o pago final pueden
ser sometidas a conciliacion y/o arbitraje. Solo serd posible iniciar un
procedimiento de conciliacion o arbitraje dentro de los quince (15) dias
héabiles después de ocurrida la controversia si la valorizacion de parte en
discusion representa un monto igual o superior al cinco por ciento (5%)
del contrato actualizado. La iniciacion de este procedimiento no implica
la paralizacion del contrato ni el incumplimiento de las obligaciones de
las partes.

8.12. Prestaciones Adicionales o Reducciones

8.12.1. Excepcionalmente el titular de la Entidad o quien tenga expresamente
delegada dicha funcion podré disponer la ejecucion de prestaciones
adicionales hasta por un limite de veinticinco por cientos (25%) del
monto del contrato original, siempre que estas sean necesarias para
alcanzar la finalidad del contrato, para lo cual debe contar con la
asignacion presupuestal necesaria, previa a la emision de resolucion
respectiva. Igualmente puede disponerse la reduccion de las
prestaciones hasta por el limite del veinticinco por ciento (25%) del
monto del contrato original. En este caso también se reduce el plazo.

8.12.2. La necesidad de ejecutar una prestacion adicional debe ser anotada en
el cuaderno de servicio, sea por el contratista a través de su responsable
técnico o por el inspector o supervisor segun corresponda.
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8.12.3. En caso el contratista haya sido quien anotd la necesidad de ejecutar la
prestacion adicional, corresponde a este elaborar, sustentar dicha
necesidad y elevar dicha solicitud al Inspector o supervisor, en un plazo
maximo de cinco (05) dias calendarios contados a partir del dia siguiente
de realizada la anotacion. El supervisor o inspector debe emitir su
opinion técnica debidamente sustentada en un plazo mdximo de cinco
(05) dias calendarios de recepcionada la solicitud del contratista.

8.12.4. En caso haya sido el inspector o supervisor quien anoto la necesidad de
gjecutar la prestacion adicional o reduccidn, corresponde a este
elaborar, sustentar dicha necesidad y remitirla a la Entidad en un plazo
maximo de cinco (05) dias calendarios contados a partir del dia siguiente
de realizada la anotacion.

8.12.5. La Entidad es responsable de emitir y notificar al contratista la resolucion
mediante la cual, se pronuncia sobre la procedencia de la prestacion
adicional o reduccion de metas y/o metrados que resulten indispensable
para alcanzar el objetivo contemplado en el Término de Referencia del
servicio aprobado, en un plazo no mayor de doce (12) dias calendarios.

8.12.6. La demora de la Entidad en emitir y notificar la resolucidn, puede ser
causal de ampliacion de plazo.

8.12.7. El costo de las prestaciones adicionales o reducciones se determina
sobre la base del término de referencia del servicio en general y de las
condiciones y precios pactados en el contrato, en defecto de estos se
determina por acuerdo entre las partes.

8.12.8. En caso de mayores prestaciones adicionales, el contratista debe
aumentar de forma proporcional las garantias que hubiera entregado, y
en caso de reducciones puede solicitar la disminucion en la misma
proporcion.

8.12.9. El pago de las prestaciones adicionales aprobadas se realiza mediante
valorizaciones parciales o totales independientes.

8.13. Control de Calidad durante la ejecucion del servicio.

8.13.1. Durante la ejecucion del servicio se realizardn las pruebas técnicas de
calidad y funcionamiento de acuerdo a la naturaleza de cada servicio.

8.13.2. Las pruebas de control de calidad estan destinadas a verificar que los
materiales e insumos sean los adecuados e iddneos, y correspondan a
las especificaciones técnicas.

8.13.3. Las pruebas de funcionamiento o calidad estdn destinadas a verificar la
funcionalidad durante la ejecucion y al finalizar el servicio.

8.13.4. El Término de Referencia preverd las oportunidades y modalidades de
actuacion de las pruebas técnicas; en caso contrario el inspector o
supervisor solicitara las mas convenientes segun sea el caso, dando
cuenta de los resultados y su operatividad.

8.13.5. El Inspector o supervisor segun sea el caso cuidard de realizar un
riguroso seguimiento a la ejecucion del servicio; si es resultado de las
pruebas no hubiese sido positivo, bajo responsabilidad deberd coordinar
con el contratista y la Entidad para tomar las acciones correctivas
respectivas.

8.13.6. Durante la realizacion de las pruebas técnicas, se debe invitar al
representante de la entidad donde se ejecuta el servicio, con la finalidad
de actuar como veedor, el mismo que debers estar presente en el acto
de recepcion final del servicio.

8.14. Consultas sobre ocurrencias en la ejecucion del Servicio
8.14.1. Las consultas deben ser formuladas en el Cuaderno de Servicio y se
dirigen al inspector o supervisor segun corresponda.
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8.14.2. La consulta cuando por su naturaleza, en opinion del inspector o
supervisor, no requieran de la opinion del proyectista o responsable de
elaborar los TdR, sera resuelta por este dentro del plazo maximo de
cinco (5) dias siguientes de anotadas, bajo responsabilidad.

8.14.3. De no ser absuelta dentro de plazo, el contratista acudira a la Entidad
dentro de los dos (2) dias siguientes, la cual debera resolverlas en un
plazo maximo de cinco (5) dias, contados desde el dia siguiente de la
recepcion de la comunicacion del contratista.

8.14.4. La consulta cuando por su naturaleza, en opinion del inspector o
supervisor requieran de la opinion del proyectista o responsable del
mismo, este debera elevar a la Entidad dentro del plazo maximo de
cuatro (04) dias siguientes de anotadas.

8.14.5. La Entidad deberad absolver la consulta correspondiente en coordinacion
con el proyectista, dentro del plazo mdximo de quince (15) dias
siguientes de la comunicacion del inspector o supervisor.

8.14.6. La Entidad, a través de la Direccion de Estudios y Proyectos o quien haga
sus veces debe establecer en los contratos de los proyectistas o en los
TdR para otras inversiones de optimizacion, de ampliacion marginal,
reposicion y rehabilitacion, e inversiones de funcionamiento de
operacion y mantenimiento de infraestructura publica cldusulas su
responsabilidad y la obligacion de atender las consultas que les remita
la Entidad sobre la ocurrencia en la ejecucion del servicio en un plazo
maéaximo de tres (03) dias calendarios. En caso no hubiese respuesta del
proyectista en el plazo indicado, la Entidad a través de la Direccion de
Estudios y Proyectos o quien haga sus veces es responsable de absolver
dicha consulta y dar instrucciones al contratista a través del inspector o
supervisor, sin perjuicio de las acciones que se adopten contra el
Proyectista, por la falta de absolucion de la misma.

8.14.7. Si en ambos casos, vencidos los plazos, no se absuelve la consulta, el
contratista tendrd derecho a solicitar ampliacion de plazo contractual
por el tiempo correspondiente a la demora de la Entidad en absolver la
consulta, siempre que ésta afecte la ruta critica del programa de
ejecucion del servicio aprobado.

8.15. Penalidades

8.15.1. La entidad debe establecer en el contrato las penalidades por mora u
otras penalidades aplicables al contratista ante el incumplimiento
injustificado de sus obligaciones contractuales, las mismas que deben
ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la convocatoria,
las mismas que deben preverse en los documentos del procedimiento
de seleccion.

8.15.2. La aplicacion de otras penalidades al contratista se calculan de forma
independiente a la penalidad por mora. Estos dos tipos de penalidades
pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item
que debio ejecutarse.

8.15.3. La Entidad aplica automéaticamente al contratista la penalidad por mora
por cada dia de atraso, en caso de retraso injustificado en la ejecucion
de la prestacion objeto del contrato; hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o de
ser el caso del item que debio ejecutarse. La misma que se calculara de
acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto Contractual
F x Plazo en dias
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Donde F tendrd los siguientes valores:
a) Para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto
0 plazo del contrato vigente o item que debio ejecutarse o, en caso que
estos involucran obligaciones de ejecucion periodica a la presentacion
parcial que fuera materia de retraso. Se puede considerar justificado e/
retraso cuando el contratista acredite, de modo objetivo y sustentado,
que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta
calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

8154 La Entidad podra aplicar automdticamente al contratista otras
penalidades siempre que estén establecidas en los documentos del
procedimiento de seleccion y que sean objetivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.
Debiéndose establecer la forma de cdlculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a
penalizar. Estas penalidades se calculan en forma independiente a la
penalidad por mora y deben estar determinadas en los TdR.

8.15.5 La Entidad podrd deducir las penalidades de los pagos a cuenta o del
pago final, segun corresponda, o de ser necesario se cobrara del monto
resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

8.15.6 Cuando se lleque a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Entidad
podra resolver el contrato por incumplimiento.

8.16 Recepcion y Conformidad del Servicio

8.16.1 La recepcion y conformidad del Servicio es de responsabilidad de la DO
o del Area Usuaria o quien haga sus veces.

8.16.2 El contratista a través del Cuaderno de Servicio anotara la fecha de
término real del servicio y precisara que la actividad esta culminada al
100% estando lista para recepcion y conformidad de la misma.

8.16.3 El contratista alcanzara al inspector o supervisor el Informe Final, el
mismo que debe contener: Termino de Referencia aprobado y
modificado de ser el caso, Cuaderno de Servicio, Memoria Descriptiva
Final, Metrados Finales, Planos Finales de Replanteo, Panel Fotografico
(antes, durante y después), Informes de Control de Calidad, y demdas
documentos que correspondan, en un plazo maximo de cinco (05) dias
calendarios contabilizados desde la culminacion del servicio.

8.16.4 El inspector o supervisor solicitara a la Entidad la conformacion del
Comité de Recepcion y Conformidad del Servicio por parte del drea
usuaria, en un plazo maximo de tres (03) dias calendarios contabilizados
desde el dia siguiente recepcionado el Informe Final.

8.16.5 La Direccion de Obras ¢ quien haga sus veces, sera quien proponga
nominalmente a los miembros titulares y suplentes que conformaran el
Comité de Recepcion y Conformidad, la cual debe estar conformada por
tres (3) miembros: Un Ingeniero o Arquitecto representante del Area
Usuaria quien presidira dicha comision, un representante de la Oficina
Regional de Administracion o de Abastecimiento y Servicios Auxiliares,
y el inspector o supervisor, segun corresponda, como asesor. Es
indelegable el ejercicio del encargo recibido.

También deberd comunicar al representante de la Entidad beneficiada
con el servicio de mantenimiento o de rehabilitacion, a fin de que
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participe en calidad de veedor a fin de dar fe de los trabajos realmente
ejecutados.

8.16.6 La Entidad, a través de la Direccion General de Construccion o quien
haga sus veces, designara mediante resolucion, a los miembros titulares
Y suplentes que conformaran el Comité de Recepcion y Conformidad del
Servicio, en un plazo mdximo de ocho (08) dias calendarios,
contabilizados desde la recepcion de la solicitud por parte de la Entidad.

8.16.7 Una vez notificada la resolucion de conformacion el Presidente del

Comité debera comunicar al contratista el dia y hora en que se debe
apersonar a fin de verificar el cumplimiento del servicio contratado y las
modificaciones aprobadas de ser el caso, y en general dicha verificacion
se realizard necesariamente con presencia del contratista. Dicha
verificacion debe realizarse en un plazo maximo de diez (10) dias
calendarios, contabilizados desde la recepcion de la resolucion por parte
de los miembros del Comité.
Para una mayor transparencia de la gestion, deberan invitar al
responsable de la operacion de la infraestructura, a fin de pueda hacer
uso de su infraestructura, para lo cual debera firmar de una ACTA DE
Uso

8.16.8 De existir observaciones, se suscribird un “Acta de Observaciones”
indicéndose claramente el sentido de estas, dandose al contratista un
plazo prudencial para su subsanacion en funcion a la complejidad. Dicho
plazo no podra ser menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias
calendarios dependiendo de la complejidad. Si pese al plazo otorgado,
el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la Entidad
podré resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan, desde el vencimiento del plazo a subsanar. Este
procedimiento no serd aplicable cuando los servicios manifiestamente
no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso
la Entidad no efectuard la recepcion, debiendo considerarse como no
efectuada la prestacion y aplicdndose la penalidad que corresponda.

8.16.9 De ser conforme lo ejecutado, se suscribira un “Acta de Recepcion”. La
comision no es responsable por vicios ocultos que hubiera en la
ejecucion del servicio.

8.16.10 Elinspector o supervisor asume responsabilidad por dichos vicios ocultos
dentro del alcance de sus funciones. Si hubiera vicios ocultos, la Entidad
instara a los responsables de la ejecucion y/o la elaboracion de los TdR
para que en un plazo maximo de treinta (30) dias calendarios levante
las observaciones y/o adopten los correctivos del caso.

8.16.11 La recepcidn conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos.

8.16.12 Una vez suscrita el “Acta de Recepcion” los miembros de la Comision
evaluaran y validarén los documentos proporcionados para la
conformidad técnica y financiera del servicio para fines de su
aprobacion. Debiendo alcanzar su Informe de Conformidad que
contenga el informe Final de la parte Técnica y Financiera, en un plazo
mdximo de cinco (05) dias calendarios siguientes a la suscripcion del
acta de recepcion. Adjuntando los siguientes documentos:
= Contrato Suscrito.

»  Resolucion que aprueba el Término de Referencia del Servicio.

* Resolucion que aprueba las modificaciones del Término de
Referencia, de ser el caso.

* Resolucion de designacion del Inspector o Supervisor del Servicio.

s
@gt@smai@"c
RNMyE’
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Resolucion de conformacion de Comité de Entrega de Terreno.

Acta de Entrega de Terreno.

Resolucion que aprueba o deniega ampliaciones de Plazo.

Resolucion que aprueban Prestaciones Adicionales y Reducciones.

Comprobante de pago de Adelanto Directo Otorgado y Valorizaciones

pagadas.

Cuadro Resumen de Control de Plazo.

Cuadro Resumen de Control Financiero.

Cuaderno de Servicio.

Registros Fotograficos.

De ser el caso, Registro de Protocolo de Pruebas, sustentado por la

relacion de Ensayos de Calidad Adjuntando los Resultados.

* Documentacion Técnica Administrativa del Contrato.

* Resolucion de Designacion de la Comision de Recepcion y
Conformidad.

* En caso de uso de maquinaria pesada debe ser sustentado mediante
partes diarios de maquinaria.

= Designacion del responsable o representante legal del local de
infraestructura que ha recibido las mejores en su infraestructura.

»  Acta de Recepcion.

8.16.13 La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del

Area Usuaria, que en el caso de la sede corresponde al Director de Obras,
la cual debe ser emitida en un plazo mdximo de diez (10) dias
calendarios de suscrita el “Acta de Recepcion”,

8.16.14 Efectuada la conformidad del servicio por parte del Area Usuaria, se da

por culminado el contrato y se procede al cierre del expediente de
contratacion respectivo.

8.16.15 En caso el contratista no haya culminado las actividades programadas

817

818

al 100% dentro del plazo contractual, el Inspector o Supervisor informara
a la Entidad el incumplimiento del plazo vigente por parte del contratista,
en un plazo madximo de un (01) dia calendario, contabilizado desde el dia
siguiente de vencido el plazo contractual.

8.16.16 Las discrepancias en relacion a la recepcion y conformidad pueden ser

sometidas a conciliacion y/o arbitraje dentro del plazo de treinta (30)
dias habiles de ocurrida la recepcion, la negativa de esta o de vencido
€l plazo para otorgar la conformidad, segun corresponda.

Culminacion de Contratos.

Los contratos de servicios culminan con la conformidad de la Direccidn de
Obras o quien corresponda, una vez que se haya recepcionado la prestacion
y realizado el pago correspondiente. E/ expediente de contratacion se cerrard
con la culminacion del contrato y el pago total del servicio.

Registro Contables.

El Area usuaria debera tener en cuenta Directiva N° 005-2016-EF/51.01
denominada “Metodologia para el reconocimiento, medicidn, registro y
presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades
gubernamentales”, en concordancia con la Norma Internacional de
Contabilidad para el sector publico - NICSP 17, en la cual por lo menos deberd
declarar:

8.18.1.1 Valor estimado del deterioro de la infraestructura.

8.18.1.2 Tiempo estimado de duracion del servicio contratado.

8.18.1.3 Costo de la inversion temporal realizada.

8.18.1.4 Registro patrimonial o margesi de bienes muebles e inmuebles.
8.18.1.5 Otras consideraciones establecidas por el drea contable.
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Sobre la Constancia de prestacion.

Otorgada la conformidad de la prestacion del servicio, el drgano de
administracion o el funcionamiento designado expresamente por la Entidad
es el unico autorizado para otorgar al contratista, de oficio o a pedido de parte,
una constancia que deberd precisar, como minimo, la identificacion del
contrato, objeto del contrato, el monto del contrato vigente, el plazo
contractual y las penalidades en que hubiera incurrido el contratista.

Solo se podra diferir la entrega de la constancia en los casos en que hubiera
penalidad y estas no sean canceladas o se encuentren en arbitraje.

Vicios Ocultos.

La recepcion conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos.

Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos deben ser sometidas a
conciliacion y/o arbitraje. En dicho caso el plazo de caducidad se computa a
partir de la conformidad otorgada por la Entidad hasta treinta (30) dias habiles
posteriores al vencimiento del plazo de responsabilidad del contratista,
prevista en el contrato.

La entidad debera proceder a la cuantificacion de los defectos o vicios ocultos.

Subcontratacion.

Se puede subcontratar por un maximo del cuarenta por ciento (40%) del
monto del contrato original, salvo prohibicion expresa contenida en los
documentos del procedimiento de seleccion o cuando se trate de prestaciones
esenciales del contrato vinculadas a los aspectos que determinaron la
seleccion del contratista.

La Entidad debe aprobar la subcontratacion por escrito y de manera previa,
dentro de los cinco (5) dias habiles de formulado el pedido. Si transcurrido
dicho plazo la Entidad no comunica su respuesta, se considera que el pedido
ha sido rechazado.

8.22 Resolucion de Contrato.
8.22.1 Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a alguna de partes,

se debera resarcir los danos y perjuicios ocasionados.

8.22.2 Por igual motivo, se puede resolver el contrato en forma parcial,

dependiente de los alcances del incumplimiento, de la naturaleza de las
prestaciones o de algun otro factor relevante, siempre y cuando sea
posible sin afectar el contrato en su conjunto.

8.22.3 La Entidad puede resolver el contrato, de conformidad con la Ley, en los

casos en que el contratista:

1. Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello;

2. Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o
el monto mdximo para otras penalidades, en la ejecucion de la
prestacion a su cargo, o,

3. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

8.22.4. El contratista puede solicitar la resolucion del contrato en los casos en

que la Entidad incumpla injustificadamente con el pago y/u otras
obligaciones esenciales a su cargo, pese a haber sido requerida
conforme al procedimiento establecido en el Reglamento.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito,
fuerza mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del
contrato que no sea imputable a las partes y que imposibilite de manera
definitiva la continuacion de la ejecucion del contrato.
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8.22.5. 5ialguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada debe requerir mediante carta notarial que las ejecute en un
plazo no mayor a cinco (05) dias calendario, bajo apercibimiento de
resolver contrato. Dependiendo del monto contractual y de Ia
complejidad, envergadura o sofisticacion de la contratacion, la Entidad
puede establecer plazos mayores, pero en ningun caso mayor a quince
(15) dias. Si vencido dicho plazo el incumplimiento continuo, la parte
perjudicada puede resolver el contrato en forma total o parcial,
comunicado mediante carta notarial la decision de resolver el contrato.
£l contrato queda resuelto de pleno derecho a partir de la recepcion de
dicha comunicacion.

8.22.6. La Entidad puede resolver el contrato sin requerir previamente e/
incumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacion del
monto maximo de penalidad por mora u otras penalidades o cuando la
Situacion de incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos
basta con comunicar al contratista mediante carta notarial la decision
de resolver el contrato.

8.22.7. La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada
por incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e
independiente del resto de las obligaciones contractuales, siempre que
la resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses de la
Entidad. En tal sentido el requerimiento que se efectué debe precisar
con claridad que parte del contrato queda resulta si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precision, se entiende que la
resolucion es total.

8.22.8. Sila parte perjudicada es la Entidad esta debe ejecutar las garantias que
el contratista hubiese otorgado sin perjuicio de la indemnizacion por los
mayores gastos irrogados.

8.22.9. 5ila parte perjudicada es el contratista, la Entidad debe reconocerle /a
respectiva indemnizacion por los dafios irrogados, bajo responsabilidad
del titular de la Entidad.

8.22.10. Cualquier controversia relacionada con la resolucion del contrato puede
ser sometida por la parte interesada a conciliacion y/o arbitraje dentro
de los treinta (30) dias hadbiles siguientes de notificada la resolucion.
Vencido este plazo sin que haya iniciado ninguno de estos
procedimientos, se entiende que la resolucion del contrato ha quedado
consentida.

8.22.11. Cuando se resuelva un contrato, y existe la necesidad urgente de
culminar con la efecucion de las prestaciones derivadas de este, sin
perjuicio de que dicha resolucion se encuentre sometida a alguno de los
medios de solucion de controversias, la Entidad puede contratar a
alguno de /los postores que participaron en el procedimiento de
seleccion. En este caso la Entidad debe determinar el precio de dicha
prestacion, incluido todos los costos necesarios para su ejecucion,
debidamente sustentados.

Una vez determinado el precio y las condiciones de efecucion y de existir
disponibilidad presupuestal, la Entidad invita a los postores que
participaron en el procedimiento de seleccion para que, en un plazo
maximo de cinco (05) dias calendarios manifiesten su intencion de
ejecutar las prestaciones pendientes de ejecucion por el precio y
condiciones sernalados en el documento de invitacion.

De presentarse mds de una aceptacion a la invitacion, la Entidad
contratard con aquel postor que ocupo una mejor posicion en el orden
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de prelacion en el procedimiento de seleccion y el OEC debe realizar la
calificacion de proveedor con el que se va a contratar.

8.23. Contrataciones Complementarias.
Dentro de tres meses posteriores a la culminacion del plazo de ejecucion del
contrato, la Entidad puede contratar complementariamente servicios en
general con el mismo Contratista, por tunica vez y en tanto culmine el proceso
de seleccion convocado, hasta por un maximo del treinta por ciento (30%) del
monto del contrato original, siempre que se trate del mismo servicio y que el
contratista preserve las condiciones que dieron lugar a la contratacion.
En aquellos casos en los que con la contratacion complementaria se agota la
necesidad, la condicion de convocar un procedimiento de seleccion no resulta
necesaria; aspecto que debe ser sustentado por el area usuaria al formular el
requerimiento.
No caben contrataciones complementarias en los contratos resultantes de
contrataciones directas.

8.24. Notificacion.
La Entidad adicionalmente a los métodos de notificacion establecidos podra
utilizar medios electronicos de comunicacion para el cumplimiento de las
notificaciones personales o notariales.
En todos los casos, se deben utilizar el email establecido en el contrato
suscrito, de manera que se garantice la identificacion del contratista y la
confidencialidad del mismo.

8.25. Infracciones y Sanciones Administrativas.

La Entidad podré imponer sanciones administrativas a los participantes,

proveedores y contratistas que:

» No mantengan su oferta hasta el consentimiento de la Buena Pro o, de
resultar ganadores hasta la suscripcion del contrato.

» No suscriban injustamente el contrato.

» Den lugar a la resolucion del contrato.

» Hayan prestado el servicio con existencia de vicios ocultos, previa
sentencia judicial firme o laudo arbitral.

= (Contraten con el Estado estando impedidos para ello, de acuerdo a Ley.

= Porel principio de veracidad, se comprueba que han adjuntado documentos
falsos o fraudulentos.

= /ncurra en practicas de corrupcion.

. Responsabilidad de Contratista

Los contratistas estan obligados a cumplir cabalmente con el ofrecido en su
propuesta y en cualquier manifestacion formal documentada que hayan
aportado adicionalmente en el curso de procesos de seleccion o en
formalizacion del contrato, asi como a lo dispuesto en los incisos 2) y 3) del
articulo 1774° del Codigo Civil.

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por vicios ocultos de
los servicios ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a partir
de la conformidad otorgada por la Entidad. La Entidad debe establecer en las
bases el plazo maximo de responsabilidad del contratista.

IX. DISPOSICION FINAL:

Unica: Corresponde a la Sub Gerencia Regional de Normas, Monitoreo y Evaluacion
0 a la Unidad Orgdnica que haga sus veces absolver cualquier consulta
referente a la aplicacion de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva Regional.
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X.  DISPOSICION TRANSITORIA.

Unica: Para los casos de los contratos, cuyo procedimiento de seleccion haya
tenido origen con anterioridad a la entrada en vigencia de la Ley N° 30225
“Ley de Contrataciones del Estado”, y su Reglamento aprobado con D.5. N°
350-2015-EF, se regira bajo su propia normativa.

XI. RESPONSABILIDAD.

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva regional, todas las
Unidades Ejecutoras adscritas al Pliego 457: Gobierno Regional Piura responsables
de ejecutar actividades de mantenimiento de infraestructura publica, a través de
la contratacion de Servicios dentro del marco de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.

Los lineamientos contenidos en la presente directiva regional son de caracter
obligatorio, de conocimiento institucional y regional ameritandose su divulgacion
a través de la pagina Web institucional.

XIl. SANCIONES:

El incumplimiento de lo establecido en la presente directiva regional constituye
una conducta que se configura en faltas de caracter disciplinario previstas en los
incisos a), b) y d) del articulo 28 del Decreto Legislativo N° 276, asi mismo la Ley
N° 27815 “Ley Cddigo de Etica de la Funcion Publica” y su reglamento aprobado
por D.5. N° 033-2005-PCM.

La potestad sancionadora, de acuerdo a su nivel le corresponde al Organismo
Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE), Contraloria General de la
Republica (CGR), Procuraduria Publica Regional, la propia Entidad a través de un
proceso administrativo sancionador y el poder judicial en caso de flagrante delito.

13:1. Anexo N° 01: Glosario de Términos.

13.2. Anexo N°02: Contenido Minino de los Términos de Referencia para
Contratacion de Actividades de Mantenimiento de Infraestructura
Publica.

13.3. Anexo N° 03: Informe Mensual y/o Final.
13.4. Anexo N° 04: Modelo de Acta de Recepcion.
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ANEXO N° 01

GLOSARIO DE TERMINOS

1. Actividad: Corresponde al conjunto de operaciones de produccion de bienes y
prestaciones de servicios, destinados a la gestion operativa de la Entidad publica
durante la vigencia del ario fiscal y se consumen en dicho periodo. Son los gastos
corrientes. Suma de tareas que normalmente se agrupan en un procedimiento
para facilitar su gestion. La secuencia ordenada de actividades da como
resultado un subproceso o un proceso.
Adquisicion: La accion orientada a obtener la propiedad de un bien.
Area: Se refiere a los érganos y unidades orgdnicas de una Entidad.
Area Usuaria: Es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacion o, que dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias, que colabora y participa en
la planificacion de las contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las
contrataciones efectuadas a su requerimiento, previas a su conformidad
5. Bases: Documento del procedimiento de Licitacion Publica, Concurso Publico,
Adjudicacion Simplificada y Subasta Inversa Electronica que contiene el conjunto
de reglas formuladas por la Entidad para la preparacion y ejecucion del contrato.
6. Bases Integradas: Documento del procedimiento de Licitacion Publica, Concurso
Publico y Adjudicacion Simplificada que contiene el conjunto de reglas definitivas
del procedimiento de seleccion cuyo texto incorpora las modificaciones que se
hayan producido como consecuencia de las consultas, observaciones, la
implementacion del pronunciamiento emitido por el OSCE en el marco de sus
acciones de supervision, segun sea el caso; o, cuyo texto coincide con el de las
bases originales en caso de no haberse presentado consultas y/u observaciones,
ni se hayan realizado acciones de supervision.
7. Buena Pro administrativamente firme, se produce cuando habiéndose presentado
recurso de apelacion, ocurre alguno de los supuestos. i) 5e publica en el SEACE
que el recurso de apelacion ha sido declarado como no presentado o
improcedente; ii) Se publica en el SEACE la resolucion que otorga y/o confirma la
Buena Pro; y iif) Opera la denegatoria ficta del recurso de apelacion.
Calendario de Avance de Servicio Valorizado, E/ documento en el que consta la
programacion valorizada de la ejecucion del servicio, por periodos determinados
en las bases o en el contrato.
Calendario del Procedimiento de Seleccion: El cronograma de la ficha de
convocatoria en el que se fijan los plazos de cada una de las etapas del
procedimiento de seleccion.
Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO): Es una herramienta de uso
obligatorio, basada en un estandar de categorizacion internacional, en la que
sistematicamente se clasifican e identifican mediante una codificacion a los
bienes, servicios en general, consultorias y obras susceptibles de ser requeridas
por las entidades, permitiendo disponer de informacion homogénea y ordenada
para la contratacion publica.
Certificado SEACE: Mecanismo de identificacion y seguridad conformado por un
cddigo de usuario y una contrasernia, que es otorgado por e/ OSCE a solicitud de
una Entidad, proveedor, arbitro u otro usuario autorizado y que permite acceder
e interactuar con el SEACE.
Cddigo CUBSO: Representacion numérica conformada por 16 digitos que
identifica al bien, servicio en general, consultoria y obra, basado en un estandar
de categorizacion internacional.

MW
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13. Conformidad del Contrato: Calculo técnico efectuado, bajo las condiciones
normativas y contractuales aplicables al contrato, que tiene como finalidad
determinar el costo total del contrato y su saldo economico.

14. Consorcio, El contrato asociativo por el cual dos (2) o mas personas se asocian,
con el criterio de complementariedad de recursos, capacidades y aptitudes, para
contratar con el Estado.

15. Contraloria General de la Republica (CGR): Es el ente técnico rector del Sistema
Nacional de Control, dotado de autonomia administrativa, funcional, econémica
y financiera, cuya mision es dirigir y supervisar con eficiencia y eficacia el control
gubernamental, orientando su accionar a la transparencia de la gestion de las
entidades.

16. Contrato, Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion
Juridica dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

17. Contrato Original, Es el contrato suscrito como consecuencia del otorgamiento de
la buena pro en condiciones establecidas en las bases y la oferta ganadora.

18. Contrato Actualizado o Vigente, Es el contrato original afectado por las
variaciones realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccion de
prestaciones, o por ampliacion o reduccion del plazo, u otras modificaciones del
contrato.

19. Contratista, El proveedor que celebra un contrato con una Entidad de
conformidad con las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y su
reglamento.

20. Cuaderno de Servicio, El documento que, debidamente foliado, se abre al inicio
de todo el servicio y en el que el inspector o supervisor y el responsable técnico
anotan las ocurrencias, ordenes, consultas y las respuestas a las consultas.

21. Eficacia: Grado en el cual una Entidad, programa o proyecto gubernamental logre

cumplir con los objetivos y metas (adquisiciones o contrataciones) que se

planificaron, siguiendo la normativa vigente. En el caso de adquisiciones y

contrataciones se da énfasis a la oportunidad de la compra o contratacion.

Eficiencia: Relacion existente entre los bienes o servicios producidos o

entregados y los recursos utilizados para este fin, en comparacion con un

estdndar de desempenrio establecido.

Los bienes, servicios o ejecucion de obras, que se adquieran o contraten, deben

reunir los requisitos de calidad, precio, plazo de ejecucion y entrega y deberan

efectuarse en las mejores condiciones en su uso final. Este criterio estd referido

a la relacion existente entre los bienes o servicios adquiridos o contratados y los

recursos utilizados para ese fin, en comparacion con un estandar de calidad

preestablecido.

Especificaciones Técnicas, Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o

requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades

y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

24. Estandarizacion: Proceso de racionalizacion consistente en ajustar a un
determinado tipo o modelo los bienes o servicios a contratar, en atencion a los
equipamientos preexistentes.

25. Evento: Un incidente o acontecimiento, derivado de fuentes internas o externas
de la Entidad, que afecta a la consecucion de los objetivos.

26. Factor de Relacion, El cociente resultante de dividir el monto del contrato entre
el monto del Valor Referencial.

27. Gastos Generales: Son aquellos costos indirectos que el Contratista debe efectuar
para la ejecucion de la prestacion a su cargo, derivados de su propia actividad
empresarial, por lo que no pueden ser incluidos dentro de las partidas o de los
costos directos del servicio.
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28. Gastos Generales Fijos: Son aquellos que no estan relacionados con el tiempo de
gjecucion de la prestacion a cargo del Contratista.

29. Gastos Generales Variables: Son aquellos que estan directamente relacionados
con el tiempo de ejecucion y por lo tanto pueden incurrirse a lo largo de todo el
plazo de ejecucion de la prestacion a cargo del Contratista.

30. Mayor Metrado: Es el incremento del metrado previsto en el presupuesto de una
determinada partida y que no provenga de una modificacion del termino de
referencia.

31. Medidas Preventivas: Son las acciones adoptadas por el Titular de la Entidad o
quien haga sus veces, orientadas a mitigar o de ser el caso superar el riesgo que
comprometa el resultado o el logro de los objetivos de la Entidad.

32. Metrado: Es la cantidad de una determinada partida del presupuesto, segun la
unidad de medida establecida.

33.  Mora: El retraso parcial o total, continuado y acumulativo en el cumplimiento de
prestacion consistentes en la entrega de bienes, servicios en general.
Consultorias o ejecucion de obras sujetos a cronograma y calendarios contenidos
en las bases y/o contratos.

34. Paquete: Conjunto de bienes, servicios en general o consultorias distintas pero
vinculados entre si, o de obras de naturaleza similar.

35. Participante: Proveedor que ha realizado su registro para intervenir en un
procedimiento de seleccion.

36. Partida: Cada una de las partes o actividades que conforman el presupuesto.

37. Plan de Contingencia: Es un instrumento de gestion que contiene medidas
técnicas, humanas y organizativas necesarias para garantizar la continuidad de
las operaciones de la Entidad.

38. Plan de Desarrollo Regional Concertado — PDRC: Documento que presenta la

estrategia de desarrollo concertada del territorio regional para el logro de los

objetivos establecidos en el Plan Estratégico de Desarrollo Nacional (PEDN), asi
como los objetivos establecidos en /los Planes Estratégicos Sectoriales

Multianuales (PESEM) respecto a las competencias compartidas.

Contiene la sintesis del analisis prospectivo, el escenario apuesta, la Vision de/

territorio, los objetivos estratégicos, indicadores y metas, las acciones

estratégicas, la ruta estratégica, y la relacion de proyectos de inversion publica
de impacto territorial.

Elaborado para un periodo de 8 arios, siendo liderada por el Gobierno Regional.

Plan de Estratégico institucional — PEI: Documento elaborado por las entidades de

la Administracion Publica y que desarrolla las acciones estratégicas de la Entidad

para el logro de los objetivos establecidos en el PESEM o PDC, segun sea el caso.

Contiene la sintesis de la Fase Estratégica, la Mision, los objetivos estratégicos

institucionales, indicadores, metas anuales, las acciones estratégicas y la ruta

estratégica. Se elabora anualmente para un periodo de 3 aros.

Postor: La persona natural o juridica que participa en un procedimiento de

seleccion, desde el momento en que presenta su oferta.

Prestacion: La ejecucion de la obra, la realizacion de la consultoria, la prestacion

del servicio o la entrega del bien cuya contratacion se regula en la Ley de

Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Prestacion Adicional de Servicio: Aquella no considerada en los términos de

referencia, ni en el contrato original, cuya realizacion resulta indispensable y/o

necesaria para dar cumplimiento a la meta prevista de la actividad principal y

que da lugar a un presupuesto adicional.

Prestacion Adicional de Supervision: Aquella no considerada en el contrato

original, pero que, por razones que provienen del contrato, distintas de /la

ampliacion, resultan indispensable y/o necesaria para dar cumplimiento al
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contrato de supervision, y aquellas provenientes de los trabajos que se
produzcan por variaciones en el plazo o en el ritmo de trabajo.

44.  Presupuesto Adicional: Es la valoracion econdmica de la prestacion adicional del
servicio.

45.  Presupuesto de Servicio: Es el valor econémico estructurado por partidas con sus
respectivos metrados, andlisis de precios unitarios, gastos generales, utilidad e
impuestos.

46. Procedimiento: Manera de llevar a cabo una actividad o un conjunto de
actividades, centrandose en la forma en la que se debe trabajar o que se deben
hacer las cosas para llevar a cabo una determinada tarea.

47.  Procedimiento de Seleccion: Es un procedimiento administrativo especial
conformado por un conjunto de actos administrativos, de administracion o
hechos administrativos, que tiene por objeto la seleccion de la persona natural o
Juridica con la cual las entidades del estado van a celebrar un contrato para la
contratacion de bienes, servicios en general, consultorias o la ejecucion de una
obra.

48. Proceso: Secuencia de actividades que van aniadiendo valor mientras se produce
un determinado producto o servicio a partir de determinadas aportaciones.

49. Procesos criticos: Son aquellos procesos indispensables para el funcionamiento o
la produccion de bienes y servicios que la Entidad provee. Dicho de otra manera,
son aquellos que pueden detener, temporal o permanentemente, el normal
funcionamiento de la Entidad.

50. Proforma de Contrato: El proyecto del contrato a suscribirse entre la Entidad y el
postor ganador de la buena pro y que forma parte de las bases.

51. Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta

servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.

Proyectista: Consultor que ha elaborado el termino de referencia de la actividad.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en genera, consultoria u obra

formulada por el area usuaria de la Entidad que comprende las especificaciones

técnicas, términos de referencia o el expediente técnico de obra,
respectivamente. Puede incluir, ademds los requisitos de calificacion que se
considere necesario.

Riesgo: Es la posibilidad de ocurrencia de un evento adverso que afecte el

resultado o el logro de resultados o los objetivos de la Entidad sujeta a control.

Ruta Critica del Programa de Ejecucion del Servicio: Es la secuencia programada

de las actividades constructivas de un servicio cuya variacion afecta el plazo total

de ejecucion de la actividad.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus

actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden

clasificarse en servicios generales, consultoria en general y consultoria de obra.

La mencidn a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y

consultoria de obras.

57.  Servicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

58. Simetria: Correspondencia exacta en forma, tamarno y posicion de las partes de
un todo.

59. Sistema de Gestion: Sistema para establecer la politica y los objetivos y para
lograr dichos objetivos.

60. Sistema Nacional de Control: Es el conjunto de drganos de control, normas,
métodos y procedimientos, estructurados e Integrados funcionalmente,
destinados a conducir y desarrollar el ejercicio del control gubernamental en
forma descentralizada. Su accion comprende todas las actividades y acciones en
los campos administrativo, presupuestal, operativo y financiero de las entidades
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y alcanza al personal que presta servicios en ellas, independientemente del
régimen que las regule.

61. Supervision: Proceso dinamico permanente de orientacion, guia, educacion y
apoyo técnico al personal para que se desarrolle, supere y realice su trabajo en
forma eficiente. Es inherente a la accion directriz o ejecutiva de todo jefe y se
sustenta en mecanismos de ensefianza aprendizaje que permite el intercambio
de experiencias entre supervisor y supervisado.

62. Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria
en general y consultoria de obra. £n el caso de consultoria, la descripcion ademas
incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se
encomienda (actividades), asi como si la Entidad debe suministrar informacion
basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion
de sus ofertas.

63. Trabajo Similar: Trabajo o servicio de naturaleza semejante a la que se desea
contratar, independientemente de su magnitud y fecha de ejecucion, aplicable
en los casos de servicios en general y de consultoria.

64. Unidad productora de bienes y/o servicios publicos: Conjunto de recursos o
factores productivos (infraestructura, equipos, personal, organizacion, capacidad
de gestion, entre otros) que, articulados entre si, tiene la capacidad de proveer
bienes y/o servicios publicos a la poblacion.

65. Unidad organica: Es la unidad de organizacion en que se dividen los organos
contenidos en la estructura orgdnica de la Entidad (oficinas, gerencias,
direcciones, entre otros).

Valorizacion: Es la cuantificacion economica de un avance fisico en la ejecucion

del servicio, realizada en un periodo determinado.

31



GOBIERNO REGIONAL PIURA
&
%BGGEN GERENCIA REGIONAL DE SUB GERENCIA REGIONAL DE NORMAS,
INFRAESTRUCTURA MONITOREO Y EVALUACION
v

DIRECTIVA REGIONAL N° () 2(}-2018/GRP-440000-440400

“LINEAMIENTOS PARA LA EJEC UCION DE AC TIVIDADES DE MANTENIMIENTO
DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA, A TRAVES DE LA CONTRATACION DE
SERVICIOS, EN EL PLIEGO GOBIERNO REGIONAL PIURA”

ANEXO N° 02

CONTENIDO MINIMO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA
PUBLICA.

lte Descripcion

1 | Memoria Descriptiva

2 | Especificaciones Técnicas por cada partida que conformen el valor referencial,
definiendo la naturaleza de los trabajos y el procedimiento constructivo, las
mismas que deben cumplir con las normas técnicas especificas referidas al
servicio.

Memoria de Calculo (de ser necesario)
Metrados (debidamente sustentados).

Presupuesto con Fecha de Determinacion (que incluya gastos generales,
utilidad e I.G.V. para ejecucion por contrata).

(1R VY]

6 | Andlisis de Precios Unitarios (calculados con precios unitarios sin .G.V. en el
caso de que se ejecute por contrata).

7 | Relacion de Insumos (desagregados en mano de obra, materiales y
maaquinaria que se utilizaran en la ejecucion de la actividad o servicio).
8 | Cotizaciones de Insumos

9 | Cronograma de Ejecucion
10| Calendario de Avance Valorizado
11| Cronograma de Desembolsos

12| Estudio Basicos

Estudio Topogréafico

Estudio de Mecanica de Suelos
Estudio de Cantera

Estudio Geoldgico

Estudio de Impacto Ambiental (de ser requerido por la normatividad
vigente de acuerdo a la naturaleza de la actividad).

LAESEEaNES

Estudio Hidroldgico

Estudio Hidrdulico

Estudio de Drenaje

/. Estudio de Restos Arqueoldgicos

J. Estudio de Medidas de Mitigacion.

k. Estudio de Andlisis de Riesgos de Desastres

SNIR

13| Planes Complementarios

Plan de Implementacion

Plan de Equipamiento

Plan de Capacitacion

Plan de Operacion

Plan de Mantenimiento

Plan de Contingencia

Plan de Desvio de Rutas de ser el caso

QINMNDIQN T
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14

Ficha Registral del Terreno de ser el caso o Documento emitido por la entidad
0 entidades beneficiadas que acredite la libre y efectiva disponibilidad del
lugar donde se ejecutara el servicio, LIBRE DE TODO RIESGO.

15

Licencias necesarias (requeridas por la municipalidad competente de /a
Jurisdiccion).

16

Planos a Detalle (de todas las especialidades relacionados al servicio, visados
por los profesionales respectivos Proyectista y revisor por especialidad de ser
el caso).

17

Otros informes técnicos y legales que se estimen convenientes de acuerdo a
la naturaleza o complejidad de la actividad.
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ANEXO N° 03
FORMATO DE INFORME MENSUAL Y/O FINAL

1. DATOS GENERALES

Entidad Ejecutora:

Componente:

Meta:

Fuente de Financiamiento:

Denominacion de la Actividad:

Objeto:

Ubicacion:

. Modalidad de Ejecucion:

2. PROCEDIMIENTO DE SELECCION (De ser el caso)
2.1. Tipo y N°de Procedimiento de Seleccion:
2.2. Valor Referencial: (en Soles).
2.3. Plazo de Ejecucion: (en dias calendario).
2.4. Cargos Requeridos:

b b
NohRWwN N

)

item Cargo Requerimiento

2.5. Herramientas, Equipo y Maquinaria Requerida:

Descripcion

(Especificaciones Técnicas) Canpidad Hniaad

tem

2.6. Fecha de Buena Pro: (da/mim/aaaa).
2.7. Fecha de Consentimiento de Buena Pro: {dd/mmy/aaaa).

3. CONTRATO SUSCRITO (De ser el caso)

3.2. Representante Legal:

3.3. Direccion legal:

3.4. Modalidad y Sistema de contratacion:

3.5. Plazo de ejecucion contractual: (en dias calendario)
3.6. Monto contratado. (en soles)

3.7. Factor de relacion. (de corresponder)

3.8. Mejoras ofertadas:

PROFESIONALES Y TECNICOS RESPONSABLES
4.1. Nombres y Cargos de Personal Ofertado por el Contratista o en la Ejecucion:

; Colegiatura o | Porcentaje de
ftem | Nombre Completo Cargo DN.J. Participacion
]
4.2. Designacion del Responsable Técnico:
Nombre Completo Profesion W ge Designacion
Colegiatura
4.3. Designacion del Supervisor o inspector:
Nombre L N° de Resolucion de Designacion
Completo Brofssion Colegiatura N° Fecha
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5. CONTROL DE GARANTIAS (De ser el caso)

CARTA FIANZA O POLIZA DE CAUCION

o Fecha
Descripcion Ne Entidad Mg/}ta Af - de VF echa .det
£ "C ' Emisidn ‘encimiento
Fiel

Cumplimiento

Prestaciones

Adicionales

Adelanto
Directo
RETENCION (En caso de MYPE)
Descripcion Monto /. % M.C. N° de Comprobante Fecha

6. CONTROL DE PLAZO DE EJECUCION
6.1. Plazo de Ejecucion:
6.2. Fecha en que se notifica la designacion del Inspector o Supervisor: (De ser e/
caso)
6.3. Fecha de Entrega de Terreno: (De ser el caso)
6.4. Fecha de Entrega de Adelanto Directo: (De ser el caso)
6.5. Fecha diferida de Inicio del plazo. (De ser el caso definir Causales)
6.6. Fecha de Inicio:
6.7. Fecha de Término:
6.8. Ampliaciones de Plazo Aprobadas o Consentidas:

Plazo Plazo Resolucion Nueva
Descripcion Solicitado | Otorgado : Fecha de
(d.c.) (d.c) N fecha Término
6.9. Reducciones de Plazo Aprobado:
Plazo Resolucion Nueva Fecha de
Descripcion Re;c;t./cc'/}do o Focha Término

6.10. Fecha de Término Real:

7. | PRESTACIONES ADICIONALES O DEDUCTIVOS

7 7.1. Prestaciones Adicionales Aprobadas:

Monto | % M.C. Resolucion
(S/.) N° Fecha

Descripcion Concepto
Adicional N° 01
Total
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7.2 Prestaciones Deducidas Aprobadas:
e Monto | % M.C. Resolucidn
Descripcion Concepto
P 2 (5/) N° Fecha
Deductivo N° 01
Total
7.3 Cuadro Resumen:
Resumen
. Monto
Descripcion (/)
Prestaciones Adicionales Aprobadas
Prestaciones Deducidas Aprobadas
Total
incidencia
8. CONTROL DE AVANCE FINANCIERO
8.1. Pagos Efectuados:
Total .
. Sub Total 1LG.V. Total Indice
Descripcion (S/.) (/) (S/.) ); 5{; j? (%) EF.
Adelanto Directo
Valorizacion N° 01
Valorizacion N° 02
Total
8.2. Amortizaciones (De ser el caso)
Amortizacion
Descripcion Moora Gruto Adelanto Directo
(S/.)
(5/.)
Valorizacion N° 01
Valorizacion N° 02
CONTROL DE AVANCE FISICO
9.1. (Calendario de Ejecucion Vigente:
Discrbeldn Resolucion
P N° Fecha
/nicio
Acelerado
9.2 Cuadro Comparativo de Metas Programadas Vs Metas £jecutadas:
Avance Avance Indice
Descripcion Programado | Ejecutado Porcentual Observacion
(%) (%) (%)

Valorizacion N° 01

Valorizacion N° 02
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9.3. Curva “S”

10. INTERVENCION ECONOMICA (De ser el caso)
10.1. Resolucion de Autorizacion:
10.2. Nombre del interventor:
10.3. Numero de Cuenta Mancomunada y Entidad Financiera:
10.4. Depdsitos Efectuados por el Contratista:
10.5. Depdsitos Efectuados por la Entidad:
10.6. Plazo de Ejecucion del Saldo:

11. SUBCONTRATACIONES (De ser el caso)
11.1. Nombre del Subcontratista:
11.2. Registro del Subcontratista en el OSCE:
11.3. Autorizacion de la Entidad

12. RECEPCION Y CONFORMIDAD
12.1. Resolucion de Designacion de Comision
12.2. Recepcion con o sin observaciones
12.3. Presentacion del informe Final
12.4. Revision del Informe Final

12.5. Aprobacion de la Conformidad

12.6. Monto Real de Ejecucion

12.7. Plazo Real de Ejecucion

. COMENTARIOS GENERALES.FECHA: (dd/mm/aaaa)

(Firma y Sello)
(Nombres y Apellidos del Inspector o Supervisor)
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ANEXO N° 04

ACTA DE RECEPCION DEL SERVICIO

La Comision de Recepcion y Conformidad del servicio, designada mediante Resolucion

................................................................ , Slendo las ........... horas del dia........ de
............................. del 20........, se reunieron con la finalidad de proceder a /a
Recepcion del Servicio
................................................................................................ ubicado en la
localidad de ........................... , del distrito de ..................cc.ovviiin... , provincia de

.......................................... de la Region Piura, con los siguientes datos:

. ASPECTOS GENERALES:

ENTIDAD EJECUTORA:

ACTIVIDAD:

MODALIDAD DE EJECUCION: Ejecucion Presupuestaria Indirecta — Servicios
CADENA FUNCIONAL

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

VALOR REFERENCIAL:

MONTO CONTRATADO:

MONTO DE PRESTACIONES ADICIONALES:
MONTO DE REDUCCIONES:

NUEVO MONTO DE CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:

AMPLIACIONES DE PLAZO:

NUEVA FECHA DE TERMINO:
PENALIDADES APLICADAS:

/. MIEMBROS DE LA COMISION:

Presidente: (Profesion, Nombre, Apellido y N° de Colegiatura).
Miembro: (Profesion, Nombre, Apellido y N° de Colegiatura).
Miembro: (Profesion, Nombre, Apellido y N° de Colegiatura).

Y por la parte de la Contratista
FEPFERETIGHEEE JEIR ... oo oy i s 556585008553 5 e s s s 3 553 8 B y el
Responsable Técnico

De ser el caso, podra participar el representante legal u autoridad de la infraestructura
oublica beneficiada.

. ACTUACIONES.

Los miembros del Comité con la informacidn técnica actualizada, procedieron a
realizar el recorrido por el lugar de efecucion del servicio a fin de verificar el
cumplimiento de la meta programada establecida en el Termino de Referencia
Aprobado mediante Resolucion

.......................................................................... ’

de fecha ........... e o, del 20....... ;¥ modificado mediante
RESOIUCION ........coooooiiiiaeiiiieasecaeeseeseeees de fecha ........... de
............................. ael 20....... (de ser el caso), en conformidad al Informe Final del

Servicio (planos de replanteo, metrados €f/ecutados y especificaciones técnicas de
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las partidas ejecutadas realmente ejecutadas), verificando la ejecucion de las
siguientes partidas y su cuantificacion respectiva:

Por lo que la Comision cumple con recepcionar el Servicio sin Observaciones, salvo
vicios ocultos dados en el proceso de ejecucion.

En senal de conformidad las partes suscriben el presente acta en Cinco (05) juegos
originales, de .................. (......) folios cada uno.

POR PARTE DE LA ENTIDAD (Firma y Sello de los miembros de la Comisién de Recepcion
y Conformidad)

POR PARTE DE LA CONTRATISTA (Firma y Sello del Representante Legal y el
Responsable Técnico)

POR PARTE DE LA ENTIDAD BENEFICIADA (De ser el caso, firma y sello del Director o
representante legal de la entidad publica beneficiada)
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