TECNOLOGICA DE LIMA SUR

UNIVERSIDAD NACIONAL | (30

"ARo del Bicentenario, de lo Consolidacion de nuestra Independencia. v la conmemoracion de las herolcas
botolios de Junin y Ayacucho”

ASAMBLEA UNIVERSITARIA - ACTA N° 009-202¢
ION ORDINARIA DE FECHA 26 DE JUNIO DE 2024 CONTINUADA CON FECHA 29 D

AGOSTO DE 2024

En Villa el Salvador, siendo las 09:05 horas del dia veintinueve de agosto del dos mil
veinticuatro se reunieron los miembros de la Asamblea Universitaria en la sala de
reuniones del rectorado para llevar a cabo la continvidad de la sesion ordinaria de
fecha 26 de Junio de 2024, de manera presencial, dicha reunidn es presidida por la
Dra. Gladys Marcionila Cruz Yupanqui, en su calidad de rectora de nuestra casa

niversitaria.

Se hace constar que mediante Resolucion N° 009-2023-CEU-UNTELS de fecha 02 de
mayo de 2023 el Comité Electoral Universitario de la UNTELS resuelve establecer el
inicio Y fin de los periodos para las autoridades y representantes ante los érganos de
gobierno de la Universidad Nacional Tecnologica de Lima Sur: Periodo 2023-2024,
comrrespondiente a los Representantes Estudiantiles ante Asamblea Universitaria y
Consejo Universitario fecha de inicio: 12 de mayo de 2023 -fecha de termino: 11 de
mayo de 2024. En ese sentido, se precisa que, en la actualidad no se cuenta con |
representacion de Estudiantes ante Asamblea Universitaria.

Por consiguiente, es necesario llevar a cabo el normal desarrollo de la continvidad
de la sesion ordinaria de fecha 26 de junio de 2024, en |a presente sesion, toda vez
que se continuard con la revision y debate de la aprobacion de las secciones

correspondientes del Nuevo Estatuto de la UNTELS.

Actud como secretaria de actas la Mg. Abg. Marly Karina Uribe Allauca en su
calidad de secretaria general, quien procede a redlizar la verificacion del quorum

reglamentario, en la presente sesion, se contd con la participaron:

Autoridades

. Dra. Gladys Marcionila Cruz Yupanqui, presidenta de la Asamblec

Universitara;
2. Dra. Marina Vilca Cdaceres, vicerectora Academica;

3. Dr. Angel Navaro Raymundo, Vicerrector de Investigacion;

Decano de la Facultad de Ingenieria y Gestion
4, Dr. Julio Elvis Valero Cajahuanca;

Docentes Representantes ante la Asamblea Universitaric

Docentes Principales:

5. Dr, Alberto Coronado Matutti

6. Dr. José Yudberto Vilca Ccolque
/. Dr. Edwin Augusto Vigo Sanchez
8. Dr. Luis Miguel Romero Echevarria
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Docenies Asoclodos.

| 9. Dr. Jorge Luls Bringos Solvodor
| 10, Mg, Fredy Compos Aguodo;

8 (10 miembros asomblelsios presentes).

ASISTENTES:
| Econ. Hugo Yuver Aimonacid Acevedo
| , Direclor (e) de la Direccién General de Administracién
' o Abg. José Luls VelGsquez Lazo
Asosor de Reclorado
« Abg. Miguel Angel Blanquilllo Milla
Jole (@) de la Oficina de Asesoria Juridica.
o Llc, Oscar James Camero Ramirez
Jefe de la Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional,
e Mag. Luls Fellpe Alarcon Armas,
|| Jefe de la Oficina de Planificacion y Presupuesto

B Luego del saludo protocolar a los miembros asambleistas y contdndose con el
5 quorum reglamentarlo, la presidenta de la Asamblea Universitaria, declaré instalada

la presente sesion, pasando a desarrollar la agenda sigulente:
AGENDA:

1. Revisién de los articulos del Nuevo Estatuto de la UNTELS.

ORDEN DEL DIA:
1. Revisién de los articulos del Nuevo Estatuto de la UNTELS.

Conforme lo establece el articulo 57° de la Ley Universitaria respecto a las
atribuciones de la Asamblea Universitaria en su inciso 57.2: "Reformar los estatutos
de la universidad con la aprobacién de por lo menos dos tercios del nomero de
miembros, y remitir el nuevo Estatuto a la SUNEDU",

Revision del articulo 123:

P CAPITULO IV: LOS ORGANOS DE APOYO
g I ARTICULO 123.- LOS ORGANOS DE APOYO; - Los drganos de apoyo tienen como
- funcién el ejercicio de la administracién interna, ‘de acuerdo a las politicas

establecidas por los drganos competentes de la UNTELS. Su organizacion interna se
especifica en el reglamento respectivo, y sus atribuciones las establece el
Reglamento de Organizacion y Funciones, Los drganos de apoyo son:

1. Secretaria General
; 2. Direccidon General de Administracion
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3. Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
Debate y discusion:

Dr. Alberto Coronado Matutti, docente asambleista, senala que, segun la Resolucién
Viceministerial N° 588-2019-MINEDU, se aprueban los lineamientos para la creacion
del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de las universidades publicas,
con el objetivo de garantizar un disefio organizacional adecuado que asegure |a
ficacia, eficiencia y calidad de los servicios. Esto también facilita el cumplimiento

e las modificaciones en los nombres de las oficinas. En este sentido, sugiere
odificar el nombre de la Oficina de Tecnologias de la Informacién vy

*/Comunicaclones por Oficina de Tecnologias de Informacién (OTI).

Dra. Gladys Marclonila Cruz Yupanqui, presidenta de la Asamblea Universitariq,
luego del debate somete a votacion del articulo 123.

VOTACION: A FAVOR: 10 votos.

Asamblea Universitaria aprueba por unanimidad el articulo 123, que quedard
redactado de la siguiente manera:

CAPITULO II: LOS ORGANOS DE APOYO

ARTICULO 123.- LOS ORGANOS DE APOYO: - Los drganos de apoyo tienen como
funcidn el ejercicio de la administracion interna, de acuerdo a las politicas
establecidas por los érganos competentes de la UNTELS. Su organizacion interna se
especifica en el reglamento respectivo, y sus atribuciones las establece el
Reglamento de Organizacion y Funciones.

Los drganos de apoyo son:

1. Direccidon General de Administracion,
2. Oficina de Tecnologias de Informacion,
3. Secretaria General,

Revision del articulo 124:

ARTICULO 124.- Direccién General de Administracién: La Direccién General de
Administracion depende del Rectorado y esté a cargo de un profesional experto en
gestion que no ejerce la docencia en la UNTELS. Es responsable de administrar 10s
bienes y finanzas de la Universidad. Es designado por el Consejo Universitario a
propuesta del Rector. La Direccidon General de Administracion se compone de Qs

siguientes unidades:

1. Unidad de Recursos Humanos: Esta unidad se encarga de la gestion y
desarrollo del personal de la universidad.
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2. Unldad de Abastecimiento: Esta unidad es responsable de la adquisicion de
blenes y servicios necesorios para el funcionamiento de la universidad.

3, Unidad de Contabllidad: Esta unidad se encarga de la gestion contable y
financiera de la universidad.

4. Unidad de Tesoreria; Esta unidad es responsable de la gestion de los recursos

financieros de la universidad.
5. Unldad Ejecutora de Inversiones: Esta unidad se encarga de la ejecucion de

las inversiones de |la universidad.
6. Unidad de Serviclos Generales: Esta unidad es responsable de la gestion de

l0s servicios generales de la universidad, como la limpieza y el

mantenimiento.
7. Unldad de Seguridad: Esta unidad se encarga de la seguridad y proteccion

de la universidad y su comunidad.

Debate y discusion:

Mg. Fredy Campos Aguado, docente asambleista, sugiere que se unifiquen las
unidades de Tesoreria y Contabilidod de acuerdo a la Resolucion Viceministerial N°

588-2019-MINEDU.

Dra. Gladys Marcionila Cruz Yupanqui, presidenta de la Asamblea Universitariq,
refiere que debe de Suprimirse el término "un profesional experto en gestién" puede
contribuir a una mayor claridad y flexibilidad en la normativa, evitando restricciones
innecesarias y enfocdndose en las responsabilidades y competencias clave del
cargo, sin subrayar un nivel de especializacién que podria resultar ambiguo ©
imitante, El objetivo es que la persona designada para el cargo sea capacitada y
competente para la gestion administrativa, sin que esto dependa de una
categorizacién excesivamente detallada o subjetiva. Asimismo, cede el uso de la
palabra al Director General de Administracion.

Al respecto, luego del saludo protocolar, el Econ, Hugo Yuver Aimonacid Acevedo,
Director (e) de la Direccién General de Administracion, sefidla que cada unidad
cumple una funcién especifica, la cual se detalla a continuacion:

Unidad de Tesoreria en la UNTELS:

I. Gestion de flujo de caja: Asegura que la universidad tenga suficiente
efectivo para cubrir los gastos operativos, como el pago a proveedores,
sueldos de docentes y personal administrativo, y otras obligaciones.

2. Administracién de ingresos: Controla los pagos que recibe la universidad,
como matriculas, pensiones, servicios estudiantiles, etc., y garantiza que estos
recursos se destinen correctamente.

3. Pagos y cobros: Se encarga de realizar los pagos de obligaciones (por
ejemplo, proveedores, impuestos) y supervisa el cobro de las cuentas por
cobrar (como las cuotas de los estudiantes).
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4. Elaboracién de Informes de liquidez: Prepara informes sobre la disponibilidad
de recursos para asegurar que la universidad pueda cumplir con sus

compromisos a corto plazo.
Unidad de Contabilidad en la UNTELS:

I. Registro de transacciones: Se encarga de registrar todas las transacciones
financieras de la universidad, desde el pago de salarios hasta el ingreso por

matricula, siguiendo los principios contables establecidos.

2. Elaboraclén de estados financieros: Genera los estados financieros
necesarios para reflejar la situacién econdémica de la universidad, como el

balance generdl, el estado de resultados y otros informes financieros.

3. Cumplimiento fiscal: Asegura que la universidad cumpla con las normativas
fiscales y tributarias nacionales, presentando las declaraciones de impuestos
correspondientes y gestionando pagos de manera correcta.

4, Control de activos y pasivos: Lieva el control de los bienes (activos) y deudas
(pasivos) de la universidad, garantizando que los regisiros sean precisos y

actualizados.

Diferencias en el contexto de UNTELS:

o Tesoreria en la UNTELS se centra en la gestion del efectivo, garantizando que
haya liquidez suficiente para cubrir los gastos inmediatos y operativos de la
institucién. Se encarga de gestionar los cobros de matriculas, pensiones y

JGVTEC ofros ingresos, ademds de realizar los pagos correspondientes.
« Contabilidad en la UNTELS se enfoca en el registro y control de todas las

A transacciones financieras de la universidad. Esto incluye la generacion de

) informes contables, el cumplimiento de normativas fiscales y la presentacion

% de la situacidn financiera de la universidad a fraves de estados financieros.
%

Por consiguiente, el Econ, Hugo Yuver Almonacid Acevedo concluye que tanto
Tesoreria como Contabilidad en la UNTELS tienen roles complementarios que
permiten gestionar eficientemente los recursos financieros de la universidad,
garantizar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y asegurar la transparencio
en el uso de los fondos publicos y privados que recibe. Asimismo, seiiala que asignar
un solo jefe para ambas unidades podria generar un conflicto de interes, ya que el
mismo funcionario seria juez y parte en la emision de los informes, lo que
contravendria las normativas vigentes.

Dr. José Yudberto Vilca Ccolque, docente asambleista, sugiere que, para lograruna
simplificacion administrativa y una gestién centralizada, todas las actividades
relacionadas con los servicios generales, incluida la seguridad, deberian estar bajo
una Unica unidad responsable. Esta centralizacion optimiza la  gestion
administrativa, mejorando la toma de decisiones, la planificacién y la asignacion de
recursos, ya que se eliminaria la necesidad de coordinar acciones entre varias

unidades diferentes.
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Dra. Gladys Marcionila Cruz Yupanqui, presidenta de la Asamblea Universitaria,
luego del debate somete a votacion el articulo 124.

Resultados de la Votacion:
A FAVOR: 10 votos.

Asamblea Universitaria aprueba por unanimidad el articulo 124, que quedard
redactado de la siguiente manera:

ARTICULO 124.- Direccién General de Administracién: La Direccién General de
Administracién depende del Rectorado y estd a cargo de un profesional que NO
ejerce la docencia en la UNTELS, Es responsable de administrar los bienes y finanzas
de la Universidad. Es designado por el Consejo Universitario a propuesta del Rector.
La Direccién General de Administracion se compone de las siguientes unidades:

1. Unidad de Recursos Humanos: Es responsable de la gestion y desarrollo dell
personadl de |a universidad.

2. Unidad de Abastecimiento: Es responsable de la adguisicion de bienes y
servicios necesarios para el funcionamiento de la universidad.

3. Unidad de Contabilidad: Es responsable de la gestion contable y financiera
de la universidad.

4. Unidad de Tesoreria: Es responsable de la gestion de los recursos financieros
de |la universidad.

5. Unidad Ejecutora de Inversiones: Es responsable de la ejecucion de las
inversiones de |a universidad.

6. Unidad de Servicios Generales: Es responsable de la gestion de los servicios
generales de la universidad, como la limpieza, el mantenimiento, |a
seguridad y maestranza entre otros.

Revision del articulo 125:

ARTICULO 125.- La Oficina de Tecnologias de Informacién y Comunicacién:
Dependiente del Rectorado, es el drgano encargado de organizar y dirigir 1os
procesos Yy servicios informdticos de la UNTELS. Su objetivo es establecer
procedimientos adecuados y agiles para proporcionar al usuario final un acceso
seguro a la informacion institucional y la red global, mediante el correcto uso de las
tecnologias de informacidn. Sus responsabilidades incluyen:

. Gestién de Procesos y Servicios Informdaticos: Esta responsabilidad implica la
organizacién y direccidon de todos los procesos y servicios informaticos de 1a
universidad.

2. Establecimiento de Procedimientos: La oficina establece procedimientos
adecuados y dgiles para garantizar la eficiencia y seguridad de los servicios
informdticos.

3. Provision de Acceso Seguro: La oficina se encarga de proporcionar a |los
usuarios finales un acceso seguro a la informacion institucional y lared globail.
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4. Uso Correcto de las Tecnologias de Informaciéon: La oficina promueve vy
supervisa el correcto uso de las tecnologias de informacidn en la universidad.

Debate y discusion:

Dr. Angel Fernando Navarro Raymundo, Vicerrector de Investigacién refiere que la
Oficina de Tecnologias de la Informacidon y Comunicaciones en la UNTELS es clave
en la planificacién, organizacién y direccidn de todos los procesos tecnoldgicos en
la universidad. Su funcién incluye la gestion de infraestructura tecnoldgica, el
desamrollo de sistemas, la seguridad de la informaciéon y la implementacion de
politicas tecnoldégicas alineadas con las necesidades acadéemicas y adminisirativas.
Ademds, la OTI facilita la innovacidn educativa, optimiza los procesos operativos y
asegura la mejora continua de los servicios tecnolégicos, garantizando que estén
alineados con los objetivos institucionales de la UNTELS.

Luego del saludo protocolar, la Lic, Evelyn Daga Chaca, Jefa (e) de la Oficina de
Tecnologias de Informacién y Comunicacion, solicita el uso de |la palabra a la Dra.
Gladys Marcionila Cruz Yupanqui, presidenta de la Asamblea Universitaria, por

consiguiente sugiere a los asambleistas se considere la creacion de unidades para
su oficina.

Mg. Luis Felipe Alarcén Armas, Jefe de la Oficina de Planificacion y Presupuesto
refiere que para la creacién de unidades de administracion intema se debe de dar
cumplimiento a lo dispuesto en Ia Resolucion Viceministerial N° 588-2019-MINEDU.

Dr. Alberfo Coronado Matutti, docente asambleista, sendla que es necesario
proporcionar el soporte adecuado a la Oficina de Tecnologias de Informacion y
Comunicacién, ya que esta oficina es responsable de la gestion de infraestructura
tecnolégica, el desarrollo de sistemas, |a seguridad de la informacién y o
implementacién de politicas tecnolégicas alineadas con las necesidades
académicas y administrativas de la universidad. Este apoyo es esencial para
garantizar la eficiencla y la seguridad en |los procesos tecnologicos de la UNTELS.

lic. Evelyn Daga Chaca, Jefa (e) de la Oficina de Tecnologias de Informacién y
Comunicacién, presenta su propuesta para la creacidon de dos unidades adscritas -
a su oficina, detallando las justificaciones para su establecimiento:;

. Unidad de Infraestructura de Tl

Justificaclidén: La creacién de |la Unidad de Infraestructura de Tl es crucial para
garantizar la estabilidad y eficiencia del entorno tecnoldgico de |a UNTELS. Esta
unidad serd responsable de asegurar que la universidad cuente con una B
Infraestructura tecnolégica robusta, esencial para el desarrollo de actividades u
académicas, administrativas y de investigacion. Las principales razones que
justifican su creacidn son:

w B
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Gestién integral de la infraestructura tecnolégica: La unidad se encargard
de gestionar y mantener el equipamiento tecnolégico (servidores, redes,
dispositivos, etc.), asegurando su funcionamiento adecuado y Ia
disponibilidad continua de los servicios tecnoldgicos. Esto es fundamental
para el buen desempefo académico y administrativo de la universidad.
Soporte técnico especializado: La unidad ofrecerd soporte técnico a los
usuarios (estudiantes, docentes y personal administrativo), lo que permitira
resolver rdpidamente cualquier inconveniente relacionado con |a
infraestructura tecnoldégica, mejorando la experiencia de los usuarios y
evitando interrupciones en las actividades universitarias.

Seguridad y disponibilidad de sistemas: Serd responsabilidad de la unidad
garantizar la seguridad de la informacién y la proteccion de las redes de la
universidad, implementando medidas de seguridad cibernética para
proteger los sistemas contra amenazas externas e internas, lo cual es esencial
dado el volumen de datos sensibles que maneja la UNTELS.

Escalabilidad y modermizacién tecnologica: La unidad propondrda vy
supervisard la implementaciéon de nuevas infraestructuras tecnoldgicas
escalables, adaptadas a las necesidades futuras de la universidad vy
alineadas con los avances tecnoldgicos globales, lo que permitird a la
UNTELS mantenerse a la vanguardia en tecnologia.

2. Unidad de Desarrollo e Innovacion de Soluciones Tecnologicas

Justificacién: La Unidad de Desarrollo e Innovacion de Soluciones Tecnolégicas es
esencial para optimizar los procesos internos de la UNTELS, tanto en el dmbito
académico como administrativo. Su creacién responde a la necesidad de innovar
y automatizar las operaciones de la universidad, lo que contribuird a mejorar la
eficiencia y transparencia en la gestion de la universidad. Las razones que justifican
su establecimiento incluyen:

Automatizacion y optimizacion de procesos: La unidad se dedicard al andlisis
de los procesos internos de la universidad para identificar oportunidades de
avtomatizacién, lo que permitird reducir tiempos y erores humanos en
procesos administrativos y académicos, optimizando la gestion de recursos Y
mejorando la calidad de |os servicios.

Desarrollo de soluciones personalizadas: Esta unidad disenard y desarrollar&
aplicaciones y sistemas a medida, adaptados a las necesidades especificas
de la UNTELS, lo que mejorard la eficiencia en la gestion de recursos y
proporcionard mejores herramientas tanto a estudiantes como a docentes y
personal administrativo,

Innovaclién tecnolégica: La unidad fomentard la innovacién tecnolégica,
promoviendo el uso de nuevas tecnologias para mejorar los métodos de
ensefianza, investigacion y gestion administrativa. Se encargard de
identificar las Ultimas tendencias tecnologicas y de implementar aquellas
que sean beneficiosas para la universidad.

Mantenimiento y soporte continuo: Ademas de desarrollar nuevas soluciones,
esta unidad ofrecerd mantenimiento y soporte a las aplicaciones y sistemas
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existentes, asegurando que todos los servicios informaticos se mantengan
actualizados y operativos, evitando posibles fallos o interrupciones.

» Gestibn de proyectos tecnolégicos: La unidad gestionarG proyectos
tecnolégicos complejos, coordinando desde el levantamiento de
requerimientos hasta la implementacién y transicion de nuevas soluciones.
Esto garantizard que los proyectos se ejecuten de manera eficaz,
cumpliendo con |os plazos y requisitos establecidos.

Asimismo, concluye sefialando que la creacion de las unidades Infraestructura de Tl
y Desarrollo e Innovacién de Soluciones Tecnolégicas es esencial para fortalecer la
capacidad tecnolégica de la UNTELS. Estas unidades trabajardn de manera
complementaria, asegurando tanto el funcionamiento estable de la infraestructura
tecnolégica como el desarrollo de soluciones innovadoras que mejoren |la gestion
interna de la universidad, promoviendo la eficiencia, seguridad y transparencia en

todos los procesos universitarios.

Dra. Gladys Marcionila Cruz Yupanqui, presidenta de la Asamblea Universitaria,
luego del debate somete a votacidn la aprobacion del articulo 125.

Resultados de la votacion:
A FAVOR: 10 votos.

Asamblea Universitaria aprueba por unanimidad el articulo 125, que quedara
redactado de la siguiente manera:

ARTICULO 125.- La Oficina de Tecnologias de Informacién (OTl): Dependiente del
Rectorado, es el érgano encargado de planificar, organizar y dirigir los procesos y
servicios de tecnologias de informacion en la UNTELS.

Responsabilidades Generales de la OTl:

1. Gobierno de TI; Planificar, organizar, controlar y coordinar las estrategias de
Tl, su implementaciéon y mantenimiento, alinedndolas con los objetivos
estratégicos de la universidad, y disponiendo de heramientas tecnologicas
adecuadas para sus necesidades academicas y operativas.

2. Gestidn de Procesos y Servicios de Tl: Planificar, organizar, coordinar vy
controlar todos los procesos y servicios de Tl de |a universidad.

3. Generacién de Politicas y Normas: Implementary controlar politicas y normas
que aseguren el uso adecuado de las Tl, acorde con los avances
tecnoldgicos.

4. Seguridad de la Informacién: Planificar, proponer, implementar y controlar
acciones dirigidas a proteger los activos informéaticos, con el fin de mitigar los
riesgos de pérdida de informacién ante amenazas y ataques cibernéticos,
salvaguardando asi los activos de Tl de la UNTELS.

5. Secretaria Técnica: Desempenar las funciones de Secretaria Técnica del
Comité de Gobierno y Transformacion Digital.
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La OTIl cuenta con dos unidades principales:

1. Unidad de Infraestructura de Tl: Encargada de Ia gestion y mantenimiento de
la infraestructura tecnolégica de la UNTELS. Se encarga de garantizar el
comecto funcionamiento del equipamiento tecnologico, proporcionar
soporte técnico a los usuarios y asegurar la disponibilidad y seguridad de las
redes y sistemas informdticos. Ademds, propone y supervisa |G
implementaciéon de nuevas infraestructuras tecnoldgicas, garantizando que
sean escalables y adecuadas para las necesidades de la universidad.

2. Unidad de Desarrollo e Innovacion de Soluciones Tecnolégicas: Encargada
de disefar, implementar y optimizar soluciones tecnolégicas que mejoren la
gestion administrativa y académica de la UNTELS. Se enfoca en el andlisis de
procesos para su automatizacion, el levantamiento de requerimientos, el
desarrollo de aplicaciones, la generacidn de documentacion, la ejecucion
de proyectos, y la coordinacion de la transicion e implementacion. Ademas,
promueve la innovacidon tecnoldégica y proporciona mantenimiento Yy
soporte a los sistemas y aplicaciones informaticos.

Revision del articulo 126:

ARTICULO 126. Secretaria General: El Secretario General, designado por el Consejo
Universitario a propuesta del Rector, actda como fedatario y cenrifica con su firma
los documentos oficiales. Ademas, desempena el papel de Secretario en la
Asamblea Universitaria y el Consejo Universitario, donde tiene voz pero no voto. La
Secretaria General se compone de las siguientes unidades:

1. Unidad de Tramite Documentario: Esta unidad se encarga de la recepcion,
registro, distribucién y seguimiento de los documentos que ingresan y salen
de la universidad.

2. Unidad de Archivo Central: Esta unidad es responsable de la organizacion,
conservacidon y administracion de los documentos y archivos de la

universidad.

Debate y discusion al respecto:

Dr. Alberto Coronado Matutti, docente asambleista, propone que la Unidad de
Trdmite Documentario y Ia Unidad de Archivo Central sean fusionadas en una sola
unidad. Esta sugerencia tiene como objetivo optimizar los procesos administrativos
relacionados con la gestion documental y el archivo, reduciendo duplicidades Y
mejorando la eficiencia en la organizacién y aimacenamiento de la informacion.

Por su parte, el Dr. Angel Fernando Navarro Raymundo, Vicerrector de Investigacién,
coincide con la propuesta del Dr. Coronado Matutti, destacando que la fusion de

ambas unidades contribuiria a una mejor gestion de los frémites y archivos, ademds
de simplificar la estructura administrativa.
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Mg. Abg. Marly Karina Uribe Allauca, Secretaria General, seiala que las funciones
de la Unidad de Trdmite Documentario y de la Unidad de Archivo Central en la
UNTELS son distintas, aunque ambas estan relacionadas con la gestion de
documentos. A continuacion, se detallan las diferencias clave entre ambas:

Unidad de Trdmite Documentario:;

1. Gestion de la documentacion entrante y saliente:

o La Unidad de Trdmite Documentario se encarga de gestionar los
documentos que ingresan y salen de la universidad, asegurando su
cormrecto registro, distribucidn y envio a las dreas comespondientes.

2. Control de correspondencia:

o Se responsabiliza de recibir, registrar y distribuir la comrespondencia
oficial (fisica y electréonica) entre las distintas unidades de la
universidad, incluyendo oficios, memorandos, comunicaciones y otros
documentos administrativos.

3. Seguimiento de los documentos:

o Readliza el seguimiento de los documentos en trdmite, garantizando
que lleguen a su destino adecuado y se gestionen deniro de los
plazos establecidos.

4. Recepciony distribucion de documentos:

o Se ocupa de recibir los documentos de las distintas dependencias de
la universidad y enviarlos a las unidades comrespondientes para su
atencion y respuesta.

5. Control de firmas y autorizaciones:

o Gestiona los procesos de firma y autorizacion de documentos,
asegurando que todos los documentos sean aprobados por las
personas competentes antes de su distribucidn o0 archivo.

Unidad de Archivo Central:

1. Gestién y conservacion de documentos:

o La Unidad de Archivo Central es responsable de la conservacion,
custodia y organizacién de todos los documentos de la universidad
una vez que han sido procesados y tramitados por otras areas. Esto
incluye tanto documentos fisicos como electronicos.

2. Clasificaciéon y organizacién:

o Clasificay organiza los documentos segun su tipo, tema, fecha u otros

criterios, facilitando su acceso cuando sea necesario.
3. Conservacién a largo plazo:

o Se encarga de almacenar y preservar documentos importantes a
largo plazo, garantizando que estén protegidos de dainos fisicos y de
accesos no autorizados.

4. Acceso Yy consulta de documentos archivados:

o Facilita el acceso y consulta de los documentos almacenados, de
acuverdo con los procedimientos establecidos por la universidad para
la gestién de la informacion.
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5. Eliminacion o disposicion de documentos:

- o Gestiona la eliminacion de documentos que ya no son necesarios,
| siguiendo las normativas legales y las politicas vigentes sobre
| disposicién final de documentos.

Diferencias clave entre ambas unidades:

« Enfoque temporal: La Unidad de Tramite Documentario se centra en Ila
gestidn activa de los documentos mientras estén en circulacion dentro de la
universidad, mientras que la Unidad de Archivo Central se enfoca en la
conservacién alargo plazo de los documentos una vez que han cumplido su
ciclo activo.

e Funcién principal: La Unidad de Tramite Documentario se encarga de
gestionar el flujo de los documentos, incluyendo su registro, distribucion y
seguimiento. En contraste, la Unidad de Archivo Central se ocupa de la

8 o organizacion, conservacion y acceso de los documentos una vez que han
sido tramitados y resueltos.

« Interaccién con otros deparfamentos: La Unidad de Tramite Documentario
tiene un rol mds dinédmico y operativo, interactuando constantemente con
todas las dreas de la universidad para asegurar que los documentos sean
tramitados a tiempo. En cambio, la Unidad de Archivo Central se concentra

| en el amacenamiento y recuperacidn de documentos de manera

~ sistemdtica y ordenada.

Finaliza refiiendo que ambas unidades tienen funciones complementarias, pero
est@n orientadas a diferentes etapas del ciclo de vida de los documentos. La Unidad
de Trédmite Documentario gestiona el flujo y la tramitacion de los documentos,
mientras que la Unidad de Archivo Central se encarga de su conservacion a largo

plazo y de facilitar su consulta cuando sea necesario.

Dra. Gladys Marcionila Cruz Yupanqui, Presidenta de la Asamblea Universitariq,
- propone que la Unidad de Grados y Titulos se adscriba a la Oficina de Secretaria
e General, destacando que esta Ultima tiene un rol centralizado en la gestion de

- documentos oficiales, procesos administrativos y normativas universitarias. Al
' integrar la Unidad de Grados y Titulos bagjo su direccién, se simplificaria la
administracidn, lo que garantizaria que todos los procedimientos relacionados con

los titulos y grados se realicen de acuerdo con las regulaciones y directrices
institucionales, mejorando asi la eficiencia y la conformidad con las normativas

vigentes.

- Dra. Gladys Marcionila Cruz Yupanqui, Presidenta de la Asamblea Universitaria,
luego del debate somete a votacidon la aprobacion del articulo 126.

ol Resultados de la votacion:

A FAVOR: 10 votos.
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Asamblea Universitaria aprueba por unanimidad el articulo 126, que quedard  — +
redactado de la siguiente manera: |

ARTICULO 126.- Secretaria General: El Secretario General, designado por el Consejo
Universitario a propuesta del Rector, actua como fedatario y certifica con su firma - ——+
los documentos oficiales. Ademds, desempena el papel de Secretario en la
Asamblea Universitaria y el Consejo Universitario, donde tiene voz pero no voto. La
Secretaria General se compone de las siguientes unidades:

1. Unidad de Tramite Documentario y Archivo Central: Esta unidad se encarga
de la recepcion, registro, distribucidon y seguimiento, asi como la +
organizacion, conservacion y administracion de los documentos y archivos
de la universidad L
2. Unidad de Grados y Titulos: Es la unidad que se encarga de coordinar el ,
proceso para el otorgamiento de grados académicos, titulos profesionales y |
la elaboracién de diplomas correspondientes, aprobado en coordinacion
con las Facultades de la UNTELS.

Dra. Gladys Marcionila Cruz Yupanqui, Presidenta de Asamblea Universitaria solicita
a los asambleistas programar fechas para la continuacién de la presente sesion,
concordando por unanimidad considerar el dia 2 de septiembre del presente, a las

09:00 horas hasta las 13:00 horas.

La Presidenta de Asamblea Universitaria, SUSPENDE y DECLARA la presente sesionde
la Asamblea Universitaria para el dia 2 de septiembre del presente, siendo las 13:00 |
horas, del mismo dia, mes y aio, en sefial de conformidad suscriben la presente 1

acta. y |

—
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ra. GLADYS MARCIONILA CRUZ YUPANQUI =T AR ARINA URIBE ALLAUCA
Rectora de la UNTELS abarria General de la UNTELS
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