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“Aito de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

ORDENANZA MUNICIPAL N° 790-MPH/CM

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO.

POR CUANTO:
El Concejo Provincial de Huancayo en Sesion Ordinaria de 16 de abril de 2025.

Ha dado la Ordenanza Municipal siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE HUANCAYO

ARTICULO PRIMERO.- APRUEBESE el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Provincial de Huancayo, que contiene 283 procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, documento normativo de gestion obtenido en el aplicativo informatico Sistema Unico de Tramites
(SUT), que se adjuntan y forman parte integrante de la presente Ordenanza en 321 folios.

ARTICULO SEGUNDO.- APRUEBENSE los formatos de Formulario Unico de Tramite (FUT), Formulario de
Solicitud de Licencia de Conducir, Formulario Unico de Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones
(FUIIT), Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento, Formato de Declaracion Jurada para
Informar el Desarrollo de Actividades Simultaneas y Adicionales a la Licencia de Funcionamiento, Formato de
Declaracion Jurada para Informar el Cambio de Giro, Solicitud Declaracion Jurada para Obtener Licencia de
Conducir de Vehiculo Menor, Solicitud de Acceso a la Informacion Plblica, Solicitud de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones ITSE y de Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espectaculos Publicos
\ Deportivos y No Deportivos ECSE, que se distribuiran en forma gratuita a los peticionarios.

. /£ ARTICULO TERCERO.- DEROGUENSE las Ordenanzas Municipales N° 528-2015-MPH/CM, 567-2017-
: " MPH/CM, 610-2019-MPH/CM, 631-2019-MPH/CM, 643-2020-MPH/CM, 667-2021-MPH/CM, 769-2024-MPH/CM
> y toda normatividad municipal de igual o menor jerarquia que se oponga a la presente Ordenanza Municipal.
ARTICULO CUARTO.- ENCARGUESE, a la Secretaria General su publicacion oficial, a la Sub Gerencia de
Tecnologias de Informacion y Comunicacion su publicacion integra en el portal institucional y en la Plataforma del
Estado Peruano, conforme a ley.

Comuniquese al sefior Alcalde para su promulgacion.

POR TANTO:
Mando registrese, publiquese y cimplase.
Dado en el Despacho de Alcaldia de la Municipalidad Provincial de Huancayo, a los 23 dias del mes de abril de
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EXPOSICION DE MOTIVOS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 790-MPH/CM

ANTECEDENTES:

1. Con Ordenanzas Municipales N° 528-2015-MPH/CM, 567-2017-MPH/CM, 610-2019-MPH/CM, 631-2019-
MPH/CM, 643-2020-MPH/CM, 667-2021-MPH/CM, 769-2024-MPH/CM se aprob6 y modifico en forma
cronolégica el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de
Huancayo.

2. El Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley del Procedimiento
Administrativo General, es la norma fundamental que sustenta el proceso de elaboracion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de toda entidad publica.

3. A través del Decreto Legislativo N° 1647 se establece la obligatoriedad de aplicar la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.
Asimismo, en su articulo 3.2.1. sobre régimen de entidades del Poder Ejecutivo que no cumplan con elaborar
su TUPA en el aplicativo informatico Sistema Unico de Tramites (SUT) al 30 de junio del 2025, sanciona a las
entidades publicas con la suspension de su facultad de exigir al administrado los pagos de los derechos de
tramitacion a partir del 01 de julio del afio 2025.

. Con Memorando N° 029-2025-MPH/SG de la Gerencia de Secretaria General; Memorando N° 049-2025-

. MPH/GPEyT de la Gerencia de Promocion Econémica y Turismo, Informe N° 006-2025-MPH/GPP/SGPCTI

= de la Sub Gerencia de Planes y Cooperacién Técnica Internacional, Memorando N° 022-2025-MPH/GDU de
la Gerencia de Desarrollo Urbano, Memorando N° 070-2025-MPH/GTT de la Gerencia de Transito y
Transporte, Memorando N° 143-2025-MPH/GSC de la Gerencia de Seguridad Ciudadana, Memorando N°
035-2025-MPH/GSP de la Gerencia de Servicios Publicos; y Memorando N° 059-2025-MPH/GDIS de la
Gerencia de Desarrollo e Inclusion Social, cada gerencia con competencia al respecto, otorga Conformidad
Técnica y Visto Bueno al Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2025.

. A través del Informe Legal N° 307-2025-GAJ-MPH la Gerencia de Asesoria Juridica declara procedente el Proyecto de
Ordenanza Municipal y Exposicion de Motivos del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA 2025
de la Municipalidad Provincial de Huancayo.

6. Con Memorando N° 611-2025-GM/MPH Gerencia Municipal otorga Conformidad al TUPA de la Municipalidad

Provincial de Huancayo con la finalidad de su aprobacion que corresponde.

N

41 OBJETIVO
g - Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Huancayo,
Leon Vivas f elaborado en el aplicativo informatico Sistema Unico de Tramites (SUT) y efectuar su aprobacion con Ordenanza
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FUNDAMENTOS
1. Las competencias que la Constitucion Politica del Perl (Articulo 195°) asigna a las municipalidades son
desarrolladas de manera sustantiva en la Ley Organica de Municipalidades (Ley N° 27972 y modificatorias)
especialmente en ios articulos 73° al 87°.
La Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades en su articulo 40 tercer parrafo, dispone que las ordenanzas
son las disposiciones de caracter general de mayor jerarquia de la estructura normativa edil, por el cual el
Concejo Municipal ejerce actos de gobierno.
3. El Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General, en su articulo 41° Procedimientos Administrativos Estandarizados Obligatorios sefiala
{ “Mediante Decreto  Supremo  refrendado por la PCM se aprueban procedimientos administrativos
estandarizados, de obligatoria aplicacion por las entidades competentes para tramitarios, las que no estan
/ facultadas para modificarlos o alterarlos.

N

ANALISIS COSTO BENEFICIO

La implementacién de la presente Ordenanza Municipal no genera a la Municipalidad Provincial de Huancayo,
asignar presupuesto adicional para su aplicacion porque sera publicado en el diario Oficial EI Peruano en forma
gratuita; al contrario, la entidad y los administrados se verén beneficiados porque se establecen clara y
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detalladamente los procedimientos administrativos, requisitos minimos necesarios, derechos de pagos y plazos
establecidos por ley, hecho que promovera el desarrollo economico local.

IMPACTO EN LA LEGISLACION VIGENTE

Con la aprobacion del nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) la Municipalidad Provincial
de Huancayo obtendré valor publico de nuestros vecinos, al actualizarse este importante documento normativo de
gestion, conforme norma legal vigente.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Normas que aprueba o modifican el TUPA



{NDICE

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Transparencia y acceso a la informacién

Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control

Autenticacion de documentos

Copia certificada de documentos en general

1.2 Otros

Interposiciéon de Recurso Impugnativo

Oposicién a tramite de Procedimiento Administrativo (No sujeto a devolucion del derecho de tramitacion)
Desistimiento de pretension o de tramite de Procedimiento Administrativo

Certificado, Constancia o similar requerido por el administrado

Duplicado de documento expedido

Busqueda y lectura de expediente

1.3 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo medio

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo alto

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo muy alto

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo medio

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo muy alto

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos pablicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de hasta 3,000 personas

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de mas de 3,000 personas

1.4 Otros

INFORME DE ESTIMACION DE RIESGOS

ACTUALIZACION DEL PLAN DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL (PAT)

ACTUALIZACION PARCIAL O TOTAL DEL PLAN DE DESARROLLO METROPOLITANO (PDM)
ACTUALIZACION PARCIAL O TOTAL DEL PLAN DE DESARROLLO URBANO

ACTUALIZACION PARCIAL O TOTAL DEL ESQUEMA DE ACONDICIONAMIENTO URBANO

N° 15

N° 16

N° 18
N° 20

N° 22

N° 24

N° 26

N° 28

N° 30

N° 32

N° 34

N° 36

N° 38

N° 40

N° 42

N° 44

N° 46

N° 48

N° 50

N° 52

N° 54

N° 56

N° 58

N° 60
N° 62



APROBACION DEL PLAN INTEGRAL SOLICITADO POR PERSONA NATURAL O JURIDICA FACULTADA
PARA PROPONER

APROBACION DE PLAN TEMATICO U OTRO PLAN MAESTRO

SUBSANACION DE ERRORES MATERIALES EN LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
Y DESARROLLO URBANO

PRONUNCIAMIENTO SOBRE INDICE DE USOS PARA LA UBICACION DE ACTIVIDADES URBANAS NO
COMPRENDIDAS

MODIFICACION DE ZONIFICACION O ZONIFICACION ESPECIFICA

VISUALIZACION DE ALGUN PLAN URBANO

1.5 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL (HASTA POR UN ANO) NO RENOVABLE

AMPLIACION O REDUCCION DE AREA DE LOCAL QUE CUENTA CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
1.6 Otros

AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE FERIAS EN ESTABLECIMIENTO PUBLICO O PRIVADOS
INCORPORACION DE GIRO AFIN O COMPLEMENTARIO, AL GIRO AUTORIZADO CON LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO PREVIAMENTE OTORGADA

INCORPORACION DE ACTIVIDAD SIMULTANEA Y ADICIONAL, AL GIRO AUTORIZADO CON LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO PREVIAMENTE OTORGADA

AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

1.7 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y PROPAGANDA EN ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, COSTO POR
CARA Y TIEMPO INDEFINIDO

1.8 Transporte y vehiculos

AUTORIZACION DE RUTA PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR DE PERSONAS, EN AREAS
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N° 107

N° 109
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Y VIAS DECLARADAS NO SATURADAS POR CONGESTION VEHICULAR Y CONTAMINACION
AMBIENTAL.

RENOVACION DE AUTORIZACION DE RUTA PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE REGULAR DE
PERSONAS, EN AREAS Y VIAS DECLARADAS NO SATURADAS POR CONGESTION VEHICULAR Y
CONTAMINACION AMBIENTAL

ADECUACION EXCEPCIONAL DE PERMISO TEMPORAL DE AMBITO URBANO, INTERURBANO E
INTERURBANO RURAL

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS
EN LA MODALIDAD DE TAXI EMPRESA

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PERSONAS
EN LA MODALIDAD DE ESTUDIANTES, TRABAJADORES Y TURISTICO

RENOVACION DE LA AUTORIZACION DELSERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PERSONAS, EN
LA MODALIDAD TAXI EMPRESA, ESTUDIANTES, TRABAJADORES Y TURISTICO

AUTORIZACION Y/O RENOVACION PARA EL SERVICIO DE TAXI INDEPENDIENTE

MODIFICACION DE LA AUTORIZACION: REDUCCION DE RUTA Y/O MODIFICACION DE LUGAR DE
DESTINO (PATIO DE MANIOBRAS) EN LAS MODALIDADES M1, M2 y M3

HABILITACION VEHICULAR POR NUEVA AUTORIZACION, RENOVACION, INCREMENTO O
SUSTITUCION

BAJA DE HABILITACION VEHICULAR POR PERDIDA DE VINCULO CONTRACTUAL

BAJA DE LA HABILITACION VEHICULAR TODAS LAS MODALIDADES

OTORGAMIENTO DE PERMISO EVENTUAL

RENOVACION DE LA AUTORIZACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE
PERSONAS EN AUTOMOVIL URBANO EN RUTA FIJA

HABILITACION DEL CONDUCTOR POR AUTORIZACION Y NUEVAS HABILITACIONES

RENOVACION DE LA HABILITACION DEL CONDUCTOR

AUTORIZACION PARA PRESTAR EL SERVICIO TEMPORAL DE TRANSPORTE TERRESTRE DE
PASAJEROS EN AUTOMOVIL COLECTIVO DE AMBITO INTERDISTRITAL

HABILITACION VEHICULAR POR AUTORIZACION Y/O SUSTITUCION PARA EL SERVICIO TEMPORAL
DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PASAJEROS EN AUTOMOVIL COLECTIVO DE AMBITO
INTERDISTRITAL

HABILITACION DEL CONDUCTOR PARA EL SERVICIO TEMPORAL DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
EN AUTOMOVIL COLECTIVO DE AMBITO INTERDISTRITAL

ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE DATOS DEL REGISTRO DE EMPRESA (CAMBIO DE
PROPIETARIOS DE VEHICULOS HABILITADOS, CAMBIO DE CODIGO DE RUTAS, CAMBIO DE
GERENCIA Y/O DIRECTORIO)

CONSTANCIA DE NO REGISTRO VEHICULAR EN EL PADRON GENERAL DE LA GERENCIA DE
TRANSITO Y TRANSPORTE MODIFICADO

AUTORIZACION DE CARGA O DESCARGA OCASIONAL

AUTORIZACION DE PUBLICIDAD EN VEHICULO

LIBERACION DE VEHICULO INTERNADO EN EL DEPOSITO - DIVERSAS MODALIDADES (POR
VEHICULO)

PRESCRIPCION DE ACTAS DE CONTROL.

RENUNCIA A LA CONCESION DE RUTA Y/O AUTORIZACION

LICENCIA DE CONDUCIR CLASE B CATEGORIA II-A

LICENCIA DE CONDUCIR CLASE B CATEGORIA II-B
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LICENCIA DE CONDUCIR CLASE B CATEGORIA II-C

1.9 Trabajo y pensiones

REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULO MENOR, CLASE B, CATEGORIA |

1.10 Transporte y vehiculos

AUTORIZACION DE USO DE VIAS DE LUNES A VIERNES (ACTIVIDADES CIiVICAS Y POLITICAS)
AUTORIZACION DE USO DE VIAS DE MANERA EXCEPCIONAL PARA LOS DIAS SABADO, DOMINGO O
FERIADO (COMPARSA, PASACALLE, CARROS ALEGORICOS, ANIVERSARIO, FIESTA
CONSTUMBRISTA, CAMPANA DE SENSIBILIZACION, ACTIVIDAD DEPORTIVA, FESTIVIDAD RELIGIOSA,
DESFILE, PASEO DE ANTORCHAS O SIMILARES)

1.11 Programas y organizaciones sociales

RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACION SOCIAL DE BASE

APOYO COYUNTURAL

RECONOCIMIENTO DE COMITE DE GESTION

1.12 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

INSCRIPCION DE ACTAS REGISTRALES

EXPEDICION Y CERTIFICACION DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION
EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA GRATUITA DEL ACTA DE NACIMIENTO: PARA LA TRAMITACION
DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIFICACION (DNI)

ACTOS MODIFICATORIOS DEL ESTADO CIVIL

INSCRIPCION DE ADOPCION

CONSTANCIA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCION, NO INSCRIPCION DE HECHO VITAL O DE
NO ESTAR INSCRITO EN REGISTRO CIVIL

CERTIFICACION DE ACTAS O CONSTANCIAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCION PARA
SALIDA AL EXTRANJERO

MATRIMONIO CIVIL

GESTION DE ACTAS REGISTRALES

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SEPARACION CONVENCIONAL

DIVORCIO ULTERIOR (UNA VEZ CONSENTIDA Y EJECUTORIADA LA SEPARACION CONVENCIONAL)
1.13 Medio ambiente

REGISTRO EN EL PROGRAMA DE FORMALIZACION DE RECICLADORES

CARNET DE IDENTIFICACION DEL RECICLADOR

AUTORIZACION MUNICIPAL DE RECOLECCION SELECTIVA Y/O COMERCIALIZACION DE RESIDUOS
SOLIDOS

AUTORIZACION PARA TRANSPORTE DE RESIDUOS PELIGROSOS EN LA ViA PUBLICA

APROBACION DEL INSTRUMENTO DE GESTION AMBIENTAL (IGA) DE PROYECTOS DE INVERSION DE
INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS

APROBACION DE EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS
MUNICIPALES

APROBACION DEL PLAN DE RECUPERACION DE AREAS DEGRADADAS POR RESIDUOS SOLIDOS
MUNICIPALES Y PROGRAMA DE RECONVERSION Y MANEJO DE AREAS DEGRADADAS POR
RESIDUOS SOLIDOS

AUTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS
1.14 Otros

RATIFICACION PROVINCIAL DE ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TUPA DISTRITAL

1.15 Inmuebles y vivienda
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Licencia de Habilitacion Urbana modalidad A -Aprobacién automatica con firma de profesionales
responsables
Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales para

terrenos en los que se desarrollen Proyectos de Inversion Pablica, de Asociaciéon Publico - Privada o de

Concesion Privada que se realicen, para la prestacién de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de

infraestructura publica.
Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales,

correspondiente a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de

atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la

Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).

Licencia de Habilitacién Urbana modalidad B -Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por Revisores

Urbanos

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién

Técnica

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision

Técnica para proceso de Reurbanizacién.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por Revisores

Urbanos

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D -Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comision

Técnica

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D- Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por Revisores

Urbanos

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad A -
Aprobacion Automética con firma de Profesionales, antes de su ejecucién

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B -
Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion.
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C -
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad C -
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucién
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad D -
Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica, antes de su ejecucién
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos Aprobados de Habilitacién Urbana antes de su ejecucion,
Modalidad D, Aprobacién de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos.

Independizacién o parcelacién de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana.
Independizacién o Parcelacion de terrenos rusticos en area urbanizable inmediata con aprobacion de
Planeamiento Integral.

Independizacién o parcelacién de terrenos risticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de
Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad.

Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de

Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica

Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de
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Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
Independizacién o parcelacién de terrenos risticos ubicados dentro del area urbanizable inmediata o que no
colinden con areas urbanas o que colinden con predios con proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no
ejecutado con aprobacién de planeamiento integral, y con Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica

Subdivision de lote urbano

Recepcion de obras de Habilitacién Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad A

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad B

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad C

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad D

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad A
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad B
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad C
Recepcion de obras de Habilitaciéon Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad D
Recepcion Parcial de las Obras de Habilitacion Urbana por etapas

Regularizacion de Habilitacion Urbana

Regularizaciéon de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ejecutadas sin licencia

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad C

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad D

Aprobacién del Proyecto Integral de Habilitaciéon Urbana - Modalidad C con Licencia de Habilitacién Urbana de
alguna de las etapas

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad D con Licencia de Habilitacion Urbana de
alguna de las etapas

Licencia de Habilitacion Urbana de alguna de las etapas del Proyecto Integral Aprobado

Prérroga de la Licencia de Habilitacion Urbana

Revalidacion de la Licencia de Habilitacion Urbana

Licencia de Edificacién Modaliad A - Aprobacion Automéatica con firma de profesionales para construccion de
una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la Unica edificacion en el lote
Licencia de Edificacién Modaliad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para ampliacién de
una vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de construccion, conformidad de obra o
declaratoria de fabrica y/o edificacién sin carga y la sumatoria del area techada de ambas no supere los 200
m2

Licencia de Edificacién Modaliad A - Aprobacion Automéatica con firma de profesionales para remodelacion de
una vivienda unifamiliar, sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada

Licencia de Edificacién Modaliad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para la construcciéon
de cerco de méas de metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiviva y propiedad comun

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para la demolicién
total de edificacion de hasta 03 pisos de altura, que no cuente con semis6tanos ni sétanos, siempre que no
haga uso de explosivos

Licencia de Edificacién Modaliad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para ampliaciones y
remodelaciones consideradas como obras menores, segun lo establecido en la norma técinnica G.040
"Definiciones" del RNE

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones

correspondientes a Programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de
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atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la
Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones
necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de
concesion privada que se realicen, para la prestacién de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Peru, asi como los
establecimientos de reclusién penal

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
Universidades Nacionales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
establecimientos de salud estatales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de
instituciones educativas estatales

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad para
edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un méaximo de 3 000 m2 de area
techada

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda
unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (5) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3000
m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para la
construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de
propiedad exclusiva y propiedad comin

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para la construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comun

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para obras
de ampliacion o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacion
estructural, aumento de area techada o cambio de uso

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para obras de ampliacion o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con
modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso

Licencia de Edificacion Modalidad B -Aprobacién de Proyecto por la Comision Técnica para Demolicién Parcial
o Demolicion Total de edificacién hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semi s6tano y sétano,
siempre que no requiera el uso de explosivos

Licencia de Edificacién Modalidad B -aprobacién de proyecto con evaluacion de revisores urbanos para
Demolicion Parcial o Demolicién Total de edificacion hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semi
s6tano y s6tano, siempre que no requiera el uso de explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
modificacion de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos para
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modificacion de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar
de mas de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda
multifamiliar de més de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la Modalidad D

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del patrimonio cultural
de la nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del patrimonio
cultural de la nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que
individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de &rea techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos
que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para edificaciones de mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones de mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada
Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisiéon Técnica
para demolicién total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de explosivos
Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para demolicién total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de
explosivos

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D
Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores

Urbanos para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D
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Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para ampliacién, remodelacién y/o demolicién parcial

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para ampliacién, remodelacién y/o demolicion parcial

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para las edificaciones con fines de industria

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de industria.

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que
individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con méas de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para los locales de espectaculos deportivos de méas de 20,000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para las edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y
terminales de transporte

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de
combustibles y terminales de transporte

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica
para ampliacién, remodelacion y/o demolicion parcial

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para ampliacién, remodelacién y/o demolicién parcial.

Modificacion de Proyecto Aprobado de Edificaciéon Modalidad B - Aprobacién con evaluacion por la
Municipalidad antes de emitida la licencia

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacién con evaluacién previa por la
Comision Técnica antes de emitida la licencia

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion con evaluacién previa por la
Comision Técnica antes de emitida la licencia

Madificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con
firma de profesionales, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion.

Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con
evaluacion por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion
Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su

ejecucion.
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Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacién previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su
ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacién previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su
ejecucion.

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma
de profesionales, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion.

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con
evaluacion por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion
Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con
evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Aprobacién de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad B - Evaluacién previa por la Comisién Técnica.
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comision Técnica
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Comision Técnica
Predeclaratoria de Edificacién para Modalidades: A, B, Cy D

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad B (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad C (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad D (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad B (casco no
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad C (casco no

habitable)
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Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad D (casco no
habitable).

Declaracién Municipal de Edificacién Terminada para las Modalidades B, Cy D

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin variaciones para la Modalidad A.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién sin variaciones para las Modalidades B, C y D.
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad A.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad B.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad C.

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad D.

Licencia de Regularizacion de Edificacion

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacién para la Modalidad C - Evaluacién previa por la Comision
Técnica.

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Comision
Técnica.

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las etapas en
Modalidad C - Evaluacion previa por Comision la Técnica

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacién con la emision de la Licencia de Edificacion de alguna de las
etapas en Modalidad D - Evaluacion previa por la Comision Técnica

Licencia de Edificacion de alguna de las etapas de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad.
Prérroga de Licencia de Edificacion.

Revalidacion de Licencia de Edificacion.

Asignacién de Numeracion Municipal

PLANEAMIENTO INTEGRAL

CONFORMACION DE UNIDAD DE GESTION URBANISTICA (En el ambito jurisdiccional)

REAJUSTE DE SUELOS

REURBANIZACION

1.16 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION PARA INSTALAR LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES

AUTORIZACION PARA EL DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE BANDA ANCHA
AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE OBRAS DE SERVICIOS PUBLICOS (DISTRIBUCION DE GAS
NATURAL, SERVICIO DE SANEAMIENTO, SERVICIO ELECTRICO O SIMILAR)

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EJECUTADA EN AREA DE DOMINIO PUBLICO
(DISTRIBUCION DE GAS NATURAL, SERVICIO DE SANEAMIENTO, SERVICIO ELECTRICO O SIMILAR)
1.17 Inmuebles y vivienda

ANUNCIOS PUBLICITARIOS, PANELES, MOBILIARIO URBANO

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO VIAL

CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

CONSTANCIA DE POSESION (NO VALIDO PARA FINES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO)
CERTIFICADO DE HABITABILIDAD

CERTITICADO DE JURISDICCION

1.18 Industria, negocio y emprendimiento

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO
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N° 474
N° 476
N° 478
N° 480
N° 482
N° 484

N° 486

N° 488

N° 490

N° 492
N° 494
N° 495
N° 496
N° 497
N° 499
N° 501
N° 503

N° 505

N° 507
N° 509

N° 511

N° 512
N° 517
N° 518
N° 520
N° 521
N° 522
N° 524
N° 526

N° 528



1.19 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE SECCION VIAL

MODIFICACION DEL DISENO DE SECCION VIAL

CERTIFICADO DE DERECHOS ADICIONALES DE EDIFICACION TRANSFERIBLES - CDAET
AUTORIZACION DE ROTURA DE PISTA Y/O VEREDA

AUTORIZACION PARA APERTURA, MODIFICACION, CLAUSURA DE PUERTA Y/O VENTANA
OCUPACION DE AREA PUBLICA CON MATERIAL, MAQUINARIA U OTROS CON FINES DE
CONSTRUCCION

VISUALIZACION DE EXPEDIENTE

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA

RESELLADO DE PLANOS DE LICENCIA DE EDIFICACION, DECLARATORIA DE EDIFICACION,
HABILITACION URBANA Y OTROS

EXPEDICION DE KIT DE DOCUMENTOS CON FINES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO
TRANSFERENCIA DE TITULO DE PROPIEDAD INSCRITO POR COFOPRI A NOMBRE DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO (Ley 30711 Promocion del acceso a la propiedad formal)
TRANSFERENCIA DE TITULO DE PROPIEDAD DE MUNICIPALIDAD DISTRITAL A LA MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DE HUANCAYO (DS 002-2021-VIV Reglamento de la Ley N° 31056 Amplia plazos de titulacion

de terrenos)

TITULACION EN ASENTAMIENTO HUMANO

1.20 Medio ambiente

APROBACION DE FICHA TECNICA AMBIENTAL PARA INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS
CON CAPACIDAD MENOR A 1000 TON/DIA

ANALISIS DE RIESGO DE DESASTRE

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Industria, negocio y emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones

2.2 Otros

DIFUSION DE GRABACION DE IMAGENES PARA LA PERSECUCION DE FALTAS O DELITOS
2.3 Transporte y vehiculos

DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION POR DETERIORO O PERDIDA
DUPLICADO DE CARNET DE HABILITACION DEL CONDUCTOR.

SERVICIO DE REMOLQUE - (GRUA MUNICIPAL)

REPORTE INFORMATICO EN MATERIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE (POR HOJA)
2.4 |dentidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion

ACTA DIGITAL DE HECHO VITAL

2.5 Inmuebles y vivienda

Certificado de Numeracion Municipal.

2.6 Transporte y vehiculos

DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION POR DETERIORO O PERDIDA
SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: Formato FUT

Formulario PDF: Formulario de Solicitud de Licencia de Conducir

Formulario PDF: Formulario FUHU

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificacion (FUE)

Formulario PDF: Infraestructura de Telecomunicaciones

N° 530
N° 531
N° 533
N° 535
N° 537
N° 539

N° 541
N° 542
N° 544

N° 546
N° 548

N° 550

N° 552

N° 554

N° 556
N° 558

N° 559

N° 560

N° 561
N° 562
N° 563
N° 564

N° 565

N° 566

N° 567
N° 568
N° 569
N° 570
N° 571
N° 580
N° 592



Formulario PDF: Licencia de Funcionamiento

Formulario PDF: Solicitud - Declaracion Jurada

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica
Formulario PDF: Solicitud ITSE

Formulario PDF: Solicitud simple

SECCION N° 4;: SEDES DE ATENCION

N° 594
N° 598
N° 599
N° 600
N° 601
N° 602



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acceso ala Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacién solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Nombres y apellidos completos, nimero del documento de identificacién que corresponda y domicilio.
2.- Expresién concreta y precisa del pedido de informacién.

3.- La forma o modalidad en a que el/la solicitante prefiere que la entidad le entregue la informacién de conformidad con lo dispuesto en
la Ley. Si ellla solicitante autoriza expresamente que las comunicaciones y notificaciones se realicen via correo electrénico u otro
medio de transmision de datos a distancia, pero no especifica ninguna forma o modalidad de entrega de la informacion, se permite su
entrega por dichos medios. En el resto de los casos donde no se indique la forma o modalidad de entrega, esta se realiza a través de
las copias simples reguladas en el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado de
Acceso a la informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion bajo su control.

4.- En el caso la solicitud se presente en la Unidad de recepcién documentada de la entidad, la solicitud debe contener, ademas, la
firma de el/la solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido de hacerlo. Este requisito no es exigible cuando la solicitud
se presenta por canales diferentes a la unidad de recepcién documentaria.

I Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20241205_084958.pdf

‘ Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica ‘
Url:

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Copia simple formato A4
Monto - S/ 0.10

Informacién en CD
Monto - S/ 1.00

Informacién por Correo Electronico
Monto - S/ 0.00

Copia fotostatica formato A3
Monto - S/ 0.50

Copia fotostatica formato Oficio
Monto - S/ 0.30

Copia de Plano, medida a partir de 1.20 x 0.80.
Monto - S/ 10.00

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

J {

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

E 10 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de Secretaria General

Anexo: 280

Teléfono: 064-600408 ‘
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente No Aplica. - No Aplica

- - Tribunal de Transparencia y Acceso a la informacion Publica

Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019

17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

13, 15, 17, 21 22, 25, 26,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 007-2024-JUS 16/05/2024

28,29y 30 Informacién Pulblica

6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

disposici¢ n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el

complementaria|Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de

modificatoria la gestién de intereses
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autenticacion de documentos”

Coédigo: PA12113BAD

I Descripcién del procedimiento

[ El fedatario municipal se encarga de efectuar el autenticado de documentos a peticion del administrado j

I Requisitos

1.- El administrado presenta original y copia del documento, sélo para tramite interno en la Municipalidad Provincial de Huancayo.
Notas:

1.- En forma excepcional y solo en caso de complejidad derivada del cimulo o de la naturaleza de los documentos a autenticar, el
fedatario puede retener los originales , expidiendo una constancia de retencién de los documentos al administrado, por el término
maximo de dos dias habiles, para autenticar la reproduccién. Cumplido este plazo, devuelve al administrado los originales mencionados.

I Formularios

‘ Solicitud simple ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20210406_112219.pdf

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: Palacio Municipal ) ]
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 1 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Oficina de Secretaria General Teléfono: 064-600408

Anexo: 225

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
Publicacion

‘ Articulo Denominacion Tipo Ndmero
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Articulo 127 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley Ley N° 27444 10/04/2001
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Copia certificada de documentos en general”

Coédigo: PA12115FD7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo que es atendido por la Gerencia de Secretaria General, con el objetivo de que los administrados obtengan copia
certificada de la informacion publica que administra la Municipalidad Provincial de Huancayo, puede solicitarlo cualquier persona que desee conocer
informacién de interés general, el entregable es la informacién solicitada en copia certificada.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida a la Gerencia correspondiente
2.- Copia certificada por pagina
3.- El plazo de 01 dia habil es previa presentacion del documento original y copia del documento.

Notas:
1.- A partir de la pagina 21 y demas (S/ 1.00 adicional por hoja o por carta segun corresponda)

2.- Las copias certificadas de Actas de Conciliacién y otros ,de competencia de la DEMUNA, seran certificadas por el conciliador de la
DEMUNA.

Formularios

Formulario PDF: Formato FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20241219_151626.pdf

Canales de atencion

— T — T — T e—

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 8.50 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 1 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Secretaria General Teléfono: 064-600408
Anexo: 225
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Secretaria General - Oficina de Secretaria General |Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Articulo 124 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 10/04/2001
Articulo 1° Metodologia de Determinacién de Costos de Procedimientos |Decreto Supremo N° 064-2010-PCM 04/06/2010
Administrativos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Interposicion de Recurso Impugnativo"

Codigo: PA1211B58F

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento administrativo es tramitado por la Gerencia de Secretaria General quien lo remite para su atencion por la Gerencia competente, con
el objetivo de que los administrados obtengan resolucién administrativa favorable o desfavorable, puede solicitarlo cualquier persona que tenga interés
real, no motiva la imposiciéon de Papeleta de Infraccion, el entregable es una Resoluciéon Administrativa, no aplica la renovacion.

I Requisitos

1.- 1 Solicitud dirigida al Alcalde
2 Precisar en el escrito el documento materia de recurso impugnativo
3 Presentar medio probatorios

Notas:

I Formularios

‘ Solicitud simple ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20210406_112219.pdf

I Canales de atencion
Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: No Aplica
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Secretaria General Teléfono: 064-600408
Anexo: 225
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente competente - Gerencia competente Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

| Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
Articulos 113 y 207 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 10/04/2001
Expediente N° 3741-[Sentencia del Tribunal Constitucional Otros Expediente N° 3741- 21/10/2006
2004-A-A-TC 2004-A-A-TC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Oposicién a tramite de Procedimiento Administrativo (No sujeto a devolucién del derecho de tramitacion) "

Codigo: PA1211128F

I Descripcién del procedimiento

Este procedimiento administrativo puede ser recurrido por el administrado siempre y cuando cuente con los medios probatorios para hacerlo, caso
contrario se deniega formalmente por la institucion

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde,, identificando nimero del DNI del peticionario
2.- Acreditar medios probatorios
3.- Derecho de Pago

Notas:

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencion Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 39.90 } E Caja de la Entidad }

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.
Centro Internacional de Negocios Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.
Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Gerencia de Promocién Econémica y Turismo : Centro Internacional de Negocios
Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia

Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal ‘

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Secretaria General Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de la Oficina de Secretaria General - Oficina de Secretaria | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
General
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

péag. 24




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

107

Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley

27444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Desistimiento de pretension o de tramite de Procedimiento Administrativo "

Codigo: PA1211B9FO

I Descripcién del procedimiento

[ Un administrado puede efectuar desistimiento de pretension o de tramite de procedimiento administrativo por razones de interés personal j

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde indicando expediente, nimero de DNI del peticionario y firmada por el titular que impulso el tramite
2.- Derecho de Pago

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 25.10 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.
Centro Internacional de Negocios Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.
Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Gerencia de Promocién Econémica y Turismo : Centro Internacional de Negocios
Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia

Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal ‘

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Secretaria General Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

| Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Articulo

Denominacion

Tipo

Ndmero

Publicacién

107

Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley

27444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Certificado, Constancia o similar requerido por el administrado "

Coédigo: PA1211E911

I Descripcién del procedimiento

El administrado por requerirlo puede solicitar certificado, constancia o similar; por lo mismo se encuentra establecido en el TUPA, no esta sujeto a
renovacion, su otorgamiento se produce a los 10 dias habiles de requerirlo

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde indicando namero de DNI del peticionario, asimismo acreditar interés real
2.- Derecho de Tramitacion

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 32.80 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.
Centro Internacional de Negocios Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.
Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Gerencia de Promocién Econémica y Turismo : Centro Internacional de Negocios

‘ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal ‘
Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Secretaria General Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
[

péag. 28]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

107

Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley

27444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Duplicado de documento expedido”

Cédigo: PA12112B1C

I Descripcién del procedimiento

Puede solicitarlo un administrado que haya hecho tramitacion de algun procedimiento administrativo en la Municipalidad, para su obtencién debe
efectuar el pago por el derecho de tramitacion

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde acreditando interés real
2.- Derecho de Tramitacion

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 27.30 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.
Centro Internacional de Negocios Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.
Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Gerencia de Promocién Econémica y Turismo : Centro Internacional de Negocios

‘ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal ‘
Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Secretaria General Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
[
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

107

Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley

27444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"BlUsqueday lectura de expediente "

Coédigo: PA121122BE

I Descripcién del procedimiento

E Un administrado puede requerir la busqueda y lectura de expediente que es de su interés personal, para el efecto debera cumplir con los requisitos ]
previstos

I Requisitos

1.- Solicitando dirigida al alcalde, adjuntando documentacion que acredite interés real
2.- Derecho de Pago

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 20.20 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.
Centro Internacional de Negocios Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.
Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Gerencia de Promocién Econémica y Turismo : Centro Internacional de Negocios

‘ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal ‘
Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Secretaria General Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
[
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacion
107 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 10/04/2001
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE657857552

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularios

Formulario PDF: Solicitud ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_102640.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencion Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Monto - S/ 168.30 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Sedes y horarios de atencién

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Seguridad Ciudadana Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia Municipal
Ciudadana
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles

péag. 34




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

| respuesta

Literal x) del articulo 2,
Articulos 11,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo
35y 37

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
4 | Edificaciones

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacién
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657851169

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE.
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

‘ Solicitud ITSE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_102640.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Centro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

E Monto - S/ 208.60 ] E Caja de la Entidad ]

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Seguridad Ciudadana Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Ciudadana
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

Literal x) del articulo 2,
Articulos 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo
35y 37

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Arti A - . . Fecha
rticulo Denominacion Tipo Numero publicacién
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785E631

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de céalculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Solicitud ITSE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_102640.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Centro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 703.00 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Anexo: 280

‘ Gerencia de Seguridad Ciudadana ‘ ‘ Teléfono: 064-600408

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Ciudadana

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion

Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulo 11, 14 |Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE657857F96

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE.
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de céalculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Solicitud ITSE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_102640.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Centro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 1084.60 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Anexo: 280

‘ Gerencia de Seguridad Ciudadana ‘ ‘ Teléfono: 064-600408

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Ciudadana

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion

Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulo 11, 14 |Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE6578505D5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

‘ Solicitud ITSE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_102640.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Centro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencion Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

E Monto - S/ 90.30 } E Caja de la Entidad }

Sedes y horarios de atencién

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Seguridad Ciudadana Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Ciudadana
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

péag. 42




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones
15y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657856F0E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracién Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

‘ Solicitud ITSE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_102640.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Centro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencion Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

E Monto - S/ 109.40 } E Caja de la Entidad }

Sedes y horarios de atencién

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Seguridad Ciudadana Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Ciudadana
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

péag. 44




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones
15y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785351D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia de
ITSE que el establecimiento objeto de inspecciéon mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia
de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracién Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

‘ Solicitud ITSE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_102640.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Centro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencion Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

E Monto - S/ 417.40 ] E Caja de la Entidad ]

Sedes y horarios de atencién

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Seguridad Ciudadana Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Ciudadana
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

péag. 46




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE65785997E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia de
ITSE que el establecimiento objeto de inspecciéon mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia
de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificaciéon, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracién Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

‘ Solicitud ITSE ‘
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_102640.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Centro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencion Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

E Monto - S/ 629.20 ] E Caja de la Entidad ]

Sedes y horarios de atencién

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Seguridad Ciudadana Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Ciudadana
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

Edificaciones

péag. 49




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas"

Codigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalaciéon, montaje o acondicionamiento de las estructuras e instalaciones
temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros riesgos. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del espectaculo. La
resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando
numero y fecha de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actlie mediante representacion,
el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones
eléctricas

7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los
asistentes al evento

9.- Declaracion jurada de la instalaciéon segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e
instalaciones eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple

2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a
realizar.

I Formularios

Solicitud ITSE ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_102640.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Centro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 315.80 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Sedes y horarios de atencién

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Seguridad Ciudadana Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Ciudadana

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion

Articulos 39, 40, 41, 47,[Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de mas de 3,000
personas"

Codigo: PE65785966E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo 0 no deportivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalaciéon, montaje o acondicionamiento de las estructuras e instalaciones
temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros riesgos. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del espectaculo. La
resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses.

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Espectaculos publicos deportivos y no deportivos — ECSE, indicando
numero y fecha de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actlie mediante representacion,
el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente.

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.

6.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones
eléctricas

7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los
asistentes al evento.

9.- Declaracion jurada de la instalaciéon segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e
instalaciones eléctricas.

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple.

2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a
realizar.

I Formularios

Solicitud ITSE ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_102640.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Centro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 1250.70 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Sedes y horarios de atencién

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Seguridad Ciudadana Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Seguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Ciudadana

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion

Articulos 39, 40, 41, 47,[Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INFORME DE ESTIMACION DE RIESGOS"
Codigo: PA12115FED

I Descripcién del procedimiento

[ Este procedimiento administrativo es de competencia de la Gerencia de Seguridad Ciudadana y pueden impulsarlo quienes acrediten interés real

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, en caso de persona juridica datos registrales de su poder

2.- Certificado de Zonificacion y Vias o Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios
3.- Croquis de ubicacién

4.- Documento de propiedad

5.- Panel fotogréafico
6.- Derecho de Tramitacion

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Centro Internacional de Negocios
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

puede interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ] E Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]

C
[ Monto - S/ 276.10 ] [ Caja de la Entidad

Sedes y horarios de atencién

| Edificio del Centro de Video Vigilancia Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Gerencia de Seguridad Ciudadana : Edificio del Centro de Video Vigilancia

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Seguridad Ciudadana Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de SEguridad Ciudadana - Gerencia de Seguridad Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Ciudadana
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
2 Decreto Supremo que modifica el articulo 18 del Reglamento de | Decreto Supremo 020-2019-VIV 28/07/2019
Formalizacion de la propiedad a cargo de COFOPRI
93 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 26/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION DEL PLAN DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL (PAT) "
Codigo: PA12111C58

I Descripcién del procedimiento

Al amparo del Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible se puede requerir la actualizacién del Plan de
Acondicionamiento Territorial siempre y cuando se encuentre técnicamente acreditado, su entregable es la respectiva Ordenanza Municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Documento que acredite legitimidad sobre el pedido (Documento de Propiedad o Resolucién de Representatividad o Vigencia de
Poder)

3.- Planos que justifiquen el pedido

4.- Memoria Descriptiva que Justifique el pedido

5.- Derecho de Pago

Notas:

I Formularios

Solicitud simple ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20210406_112219.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

E Monto - S/ 2892.60 ] E Caja de la Entidad ]

Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Planes y Cooperacion Técnica Internacional Teléfono: 064-600408
Anexo: 241
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Planeamiento y Presupuesto - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Planeamiento y Presupuesto
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal

Urbana del Desarrollo Sostenible RATPUDUS

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
8.5 Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacién |Decreto Supremo N°012-2022-VIV 05/10/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION PARCIAL O TOTAL DEL PLAN DE DESARROLLO METROPOLITANO (PDM)"
Codigo: PA1211CE64

I Descripcién del procedimiento

Tomando en cuenta el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacion Urbana del Desarrollo Urbano Sostenible se puede requerir la
actualizacion parcial o total del Plan de Desarrollo Metropolitano siempre y cuando se encuentre técnicamente acreditado, su entregable es la
respectiva Ordenanza Municipal.

I Requisitos

1.- 1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Documento que acredite legitimidad sobre el pedido (Documento de Propiedad o Resolucién de Representatividad o Vigencia de
Poder)

3.- Planos que justifiquen el pedido

4.- Memoria Descriptiva que Justifique el pedido

5.- Derecho de Pago

Notas:

1.- Para los casos de modificacion del PDM de oficio, la Municipalidad Provincial de Huancayo, queda exceptuada de realizar pago
alguno.

I Formularios

‘ Solicitud simple ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20210406_112219.pdf

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencion Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

E Monto - S/ 2418.50 ] E Caja de la Entidad ]

Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Planes y Cooperacion Técnica Internacional Teléfono: 064-600408
Anexo: 241
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Planeamiento y Presupuesto - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Planeamiento y Presupuesto
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

péag. 58]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacién
41 Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacién |Decreto Supremo N°012-2022-VIV 05/10/2022

Urbana del Desarrollo Urbano Sostenible
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION PARCIAL O TOTAL DEL PLAN DE DESARROLLO URBANO "
Codigo: PA12115166

I Descripcién del procedimiento

En el marco del Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible se puede requerir la actualizacién parcial o total del Plan
de Desarrollo Urbano siempre y cuando se encuentre técnicamente acreditado, su entregable es la respectiva Ordenanza Municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Documento que acredite legitimidad sobre el pedido (Documento de Propiedad o Resolucién de Representatividad o Vigencia de
Poder)

3.- Planos que justifiquen el pedido

4.- Memoria Descriptiva que Justifique el pedido

5.- Derecho de Pago

Notas:

I Formularios

Solicitud simple ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20210406_112219.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

E Monto - S/ 2966.10 ] E Caja de la Entidad ]

Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Planes y Cooperacion Técnica Internacional Teléfono: 064-600408
Anexo: 241
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Planeamiento y Presupuesto - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Planeamiento y Presupuesto
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal

Urbana del Desarrollo Sostenible RATPUDUS

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
8, 48, 55 Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacién |Decreto Supremo N°012-2022-VIV 05/10/2022

péag. 61




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION PARCIAL O TOTAL DEL ESQUEMA DE ACONDICIONAMIENTO URBANO "
Codigo: PA12117131

I Descripcién del procedimiento

Al amparo del Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible se puede requerir la actualizacién parcial o total del
Esquema de Acondicionamiento Urbano siempre y cuando se encuentre técnicamente acreditado, su entregable es la respectiva Ordenanza Municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Documento que acredite legitimidad sobre el pedido (Documento de Propiedad o Resolucién de Representatividad o Vigencia de
Poder)

3.- Planos que justifiquen el pedido

4.- Memoria Descriptiva que Justifique el pedido

5.- Derecho de Pago

Notas:

I Formularios

Solicitud simple ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20210406_112219.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

E Monto - S/ 2477.90 ] E Caja de la Entidad ]

Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Planes y Cooperacion Técnica Internacional Teléfono: 064-600408
Anexo: 241
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Planeamiento y Presupuesto - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Planeamiento y Presupuesto
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal

Urbana del Desarrollo Sostenible RATPUDUS

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
8, 53, 55 Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacién |Decreto Supremo N°012-2022-VIV 05/10/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“APROBACION DEL PLAN INTEGRAL SOLICITADO POR PERSONA NATURAL O JURIDICA FACULTADA PARA PROPONER"
Coédigo: PA12117FF5

I Descripcién del procedimiento

Conforme el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacidn Urbana del Desarrollo Urbano Sostenible quien tiene la facultad para

proponerlo puede requerir la aprobacion de un Plan Integral, siempre y cuando se encuentre técnicamente acreditado, su entregable es la respectiva
Ordenanza Municipal.

I Requisitos

1.- 1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2.- El Planeamiento Integral contiene, como minimo, lo siguiente:
a) La delimitacion del ambito de intervencion.
b) Los objetivos, estrategias y necesidad del PI.
c¢) El analisis integral del impacto sobre el instrumento de planificacion urbana vigente.
d) El andlisis de riesgo en materia de gestion de riesgo de desastres y adaptacion al cambio climatico, la identificacién de las zonas

con condiciones de proteccion ambiental y ecologica; incluyendo, ademas, las medidas de prevencion y reduccion del riesgo, asi como
las acciones que mejoren la calidad ambiental, de ser el caso.

e) La zonificacion del ambito de intervencion.
f) La ubicacién y caracteristicas del equipamiento urbano y espacios publicos.

g) La propuesta de red de vias primarias y vias locales y su integracion a la trama urbana mas cercana.
h) Los mecanismos de implementacién, seguimiento y evaluacion del PI.
3.- Derecho de Pago

Notas:

I Formularios

‘ Solicitud simple

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20210406_112219.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencion Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

E Monto - S/ 3098.20 } E Caja de la Entidad }

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: 241

‘ Sub Gerencia de Planes y Cooperacion Técnica Internacional ‘ ‘ Teléfono: 064-600408 ‘
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Planeamiento y Presupuesto - Gerencia de

Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Planeamiento y Presupuesto

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

i Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion
N°012-2022-VIV 05/10/2022

68

Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacién
Urbana del Desarrollo Urbano Sostenible

Decreto Supremo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"APROBACION DE PLAN TEMATICO U OTRO PLAN MAESTRO "
Codigo: PA121163C8

I Descripcién del procedimiento

Al amparo del Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible se puede requerir la aprobacion del Plan Tematico u otro
Plan Maestro, debiendo presentar los requisitos previstos, su entregable es la respectiva Ordenanza Municipal.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Documento que acredite legitimidad sobre el pedido (Documento de Propiedad o Resolucién de Representatividad o Vigencia de
Poder)

3.- Planos que justifiquen el pedido

4.- Memoria Descriptiva que Justifique el pedido

5.- Derecho de Pago

Notas:

I Formularios

Solicitud simple ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20210406_112219.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

E Monto - S/ 3313.80 ] E Caja de la Entidad ]

Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Planes y Cooperacion Técnica Internacional Teléfono: 064-600408
Anexo: 241
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Planeamiento y Presupuesto - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Planeamiento y Presupuesto
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal

Urbana del Desarrollo Sostenible RATPUDUS

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
79.1,79.2 Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacién |Decreto Supremo N°012-2022-VIV 05/10/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUBSANACION DE ERRORES MATERIALES EN LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO"
Codigo: PA1211C17F

I Descripcién del procedimiento

[ Un expediente administrativo puede ser objeto de subsanacion por errores materiales, ello previo requerimiento de quien tiene interés real j

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Documento que acredite legitimidad sobre el pedido (Documento de Propiedad o Resolucion de Representatividad o Vigencia de
Poder)

3.- Planos que justifiquen el pedido

4.- Memoria Descriptiva que Justifique el pedido

5.- Derecho de Pago

Notas:

I Formularios

‘ Solicitud simple ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosi/file_1211_20210406_112219.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencion Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

E Monto - S/ 399.30 ] E Caja de la Entidad ]

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Planes y Cooperacion Técnica Internacional Teléfono: 064-600408
Anexo: 241
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Planeamiento y Presupuesto - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Planeamiento y Presupuesto
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
22.1,22.2. Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacion |Decreto Supremo N°012-2022-VIV 05/10/2022

Urbana del Desarrollo Sostenible RATPUDUS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRONUNCIAMIENTO SOBRE INDICE DE USOS PARA LA UBICACION DE ACTIVIDADES URBANAS NO COMPRENDIDAS "
Codigo: PA12119587

I Descripcién del procedimiento

Existen administrados que requieren pronunciamiento sobre indice de usos para la ubicacién de actividades urbanas no comprendidas, el entregable es
una carta de respuesta

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Documento que acredite legitimidad sobre el pedido (Documento de Propiedad o Resolucién de Representatividad o Vigencia de
Poder)

3.- Planos que justifiquen el pedido

4.- Memoria Descriptiva que Justifique el pedido

5.- Derecho de Pago

Notas:

I Formularios

Solicitud simple ‘

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20210406_112219.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

E Monto - S/ 90.50 ] E Caja de la Entidad ]

Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Planes y Cooperacion Técnica Internacional Teléfono: 064-600408
Anexo: 241
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Planeamiento y Presupuesto - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Planeamiento y Presupuesto
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal

Urbana del Desarrollo Sostenible RATPUDUS

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
120.4 Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacién |Decreto Supremo N°012-2022-VIV 05/10/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE ZONIFICACION O ZONIFICACION ESPECIFICA "
Cédigo: PA121121B0

I Descripcién del procedimiento

Tomando en cuenta el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible se puede requerir la modificacion de Zonificacién o ]

E Zonificacion especifica

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

Poder)

3.- Planos que justifiquen el pedido

4.- Propuesta de zonificacién con su respectivo sustento técnico, que debe incluir el analisis de impacto a los predios vecinos.
5.- Pago administrativo

Notas:

2.- Documento que acredite legitimidad sobre el pedido (Documento de Propiedad o Resolucién de Representatividad o Vigencia de

I Formularios

Solicitud simple

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20210406_112219.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio MunicipalCentro Internacional de NegociosCentro de Monitoreo de Serenazgo Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

puede interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]

E Monto - S/ 2929.40 ] E Caja de la Entidad

Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Planes y Cooperacion Técnica Internacional Teléfono: 064-600408
Anexo: 241
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Planeamiento y Presupuesto - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Planeamiento y Presupuesto
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Base legal

Urbana del Desarrollo Sostenible

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
122.1 Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Planificacién |Decreto Supremo 012-20022-VIV 05/10/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"VISUALIZACION DE ALGUN PLAN URBANO "
Codigo: PA12119446

I Descripcién del procedimiento

[ Un administrado puede requerir la visualizacién de algun Plan Urbano, para el efecto debera cumplir con los requisitos previstos j

I Requisitos

1.- Solicitando dirigida al alcalde, adjuntando documentacién que acredite interés real
2.- Derecho de Pago

Notas:

Formularios

Canales de atencion

Atencioén Presencial: Palacio Municipal
Atencién Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

C
E Monto - S/ 28.40 ] E Caja de la Entidad ]

Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Tramite Documentario : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Planes y Cooperacion Técnica Internacional Teléfono: 064-600408
Anexo: 2
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
107 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 10/04/2001
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PE1027380A2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con nivel
de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin
de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto.
El procedimiento es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Licencia de Funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_104741.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Centro Internacional de Negocios
Atencion Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 92.90 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en Caja del local municipal correspondiente

— T — T — s —

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Centro Internacional de Negocios Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Promocién Econémica y Turismo : Centro Internacional de Negocios ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Promocién Econémica y Turismo Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - No Aplica NO APLICA - No Aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Declaracion Jurada
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE1027344C1

I _Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de una actividad econémica
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel
de riesgo bajo en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccidén Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2)
afos.

| Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnicay asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado
presenta una declaracién jurada de conservacidn de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de
la licencia de funcionamiento.

|l Formularios
a

N
Licencia de Funcionamiento
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_ 20230114 _104741.pdf
L Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién. )
| canales deatencion
'd N\
Atencion Presencial: Centro Internacional de Negocios
Atencidn Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/
\ J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
'd N\
Monto - s/ 216.00 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en caja del local municipal correspondiente
.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
B . Aprobacion automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante
2 dias habiles la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad
I Sedes y horarios de atencion
| Centro Internacional de Negocios Lunes aviernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45 |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Gerencia de promocion Econémica y Turismo: Centro Internacional de Negocios. ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

Gerencia de Promocién Econémica y Turismo ‘ ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Cédigo: PE102730761

I _Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de una actividad econdémica
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel
de riesgo bajo en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccidén Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2)
afos.

| Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnicay asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado
presenta una declaracién jurada de conservacidn de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de
la licencia de funcionamiento.

|l Formularios
a

N
Licencia de Funcionamiento
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_ 20230114 _104741.pdf
L Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién. )
| canales deatencion
'd N\
Atencion Presencial: Centro Internacional de Negocios
Atencidn Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/
\ J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
'd N\
Monto - s/ 238.90 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en caja del local municipal correspondiente
.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
B . Aprobacion automadtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante
2 dias habiles la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad
I Sedes y horarios de atencion
| Centro Internacional de Negocios Lunes aviernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45 |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Gerencia de promocion Econémica y Turismo: Centro Internacional de Negocios. ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

Gerencia de Promocién Econémica y Turismo ‘ ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - No Aplica NO APLICA - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102735B77

I _Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de una actividad econémica
en un establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel
de riesgo bajo en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccidén Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2)
afos.

| Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion

4.- Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del célculo de aforo

5.- Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas

6.- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrase habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado
presenta una declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de
la licencia de funcionamiento.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formularios

~ —

Licencia de Funcionamiento
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_104741.pdf

| canales deatencion

Atencidn Presencial: Centro Internacional de Negocios
Atencidn Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

\ J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - /. 777.50 Caja (.:le la Entidad . N .
Efectivo: En soles en caja del local municipal correspondiente
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de

atencion, no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

| Centro Internacional de Negocios Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Promocion Econémica y Turismo : Centro Internacional de Negocios j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Promocién Econémica y Turismo Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Promocion Econémica y Turismo - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Promocién Econémica y Turismo
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 6,7y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102735FC9

Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de
riesgo muy alto en funcidn a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos,
realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La
licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afos.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacién.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion

4.- Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del célculo de aforo

5.- Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas

6.- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracidon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrase habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado
presenta una declaracidn jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de
la licencia de funcionamiento.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formularios

~ —

Licencia de Funcionamiento
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_104741.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Centro Internacional de Negocios
Atencidn Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - /. 1035.00 Caja delakntidad . ,
Efectivo: En soles en caja del local municipal correspondiente
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de

atencion, no obtiene respuesta, la peticidn se considera aprobada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

| Centro Internacional de Negocios Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Promocion Econémica y Turismo : Centro Internacional de Negocios j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Promocién Econémica y Turismo Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Promocion Econémica y Turismo - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Promocién Econémica y Turismo
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

f Nacid : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS, COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con
ITSE previa)”
Cédigo: PE102735FC9

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo de
un negocio en mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los
representa o la junta de propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente,
emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento
tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

| Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el niimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion

4.- Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del célculo de aforo

5.- Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas

6.- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracidon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrase habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado
presenta una declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de
la licencia de funcionamiento.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular,
desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las
condiciones de seguridad del establecimiento.

Formularios

Licencia de Funcionamiento
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_104741.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Centro Internacional de Negocios
Atencidn Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

\. J/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/. 1062.20 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en caja del local municipal correspondiente

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Centro Internacional de Negocios Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Gerencia de Promocion Econémica y Turismo : Centro Internacional de Negocios j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Promocién Econémica y Turismo Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Promocion Econémica y Turismo - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Promocién Econémica y Turismo
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
Art. 6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL RIESGO MEDIO (Con ITSE
Posterior)”
Cédigo: PE102734ABB

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La
municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento.
En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza la Inspeccidon Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve
(9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I _ Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion

4.- Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del célculo de aforo

5.- Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas

6.- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrase habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, el administrado
presenta una declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de
la licencia de funcionamiento.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular,
desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las
condiciones de seguridad del establecimiento.

| Formularios

Licencia de Funcionamiento
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_104741.pdf

Canales de atencién

~\—

Atencidn Presencial: Centro Internacional de Negocios
Atencidn Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/

\. J/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

'd N\

Monto - S/. 231.70 Caja de la Entidad

L Efectivo: En soles en caja del local municipal correspondiente

I Plazo deatencion I Calificacién del procedimiento

[ 2 dias habiles ] Aprobacidn automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su
presentacion ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla

I Sedes y horarios de atencion con los requisitos y entregue la documentacidon completa, exigidos en el TUPA de la entidad

| Centro Internacional de Negocios Lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:45

I Unidad de Organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Promocién Econdémica y Turismo Teléfono: 064-600408
Anexo: 280
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - No Aplica NO APLICA - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Art. 3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANCAYO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE posterior)”
Codigo: PE102734ABB

U Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades
simultéaneas y adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La
municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE)
y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un

(1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada vy el
certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

U Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion

4.- Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo

5.- Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas

6.- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrase habilitado por el colegio profesional correspondiente, en
el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaraciéon Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, el administrado
presenta una declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de
la licencia de funcionamiento.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular,
desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las
condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

U Formularios

Licencia de Funcionamiento
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1211_20230114_104741.pdf

U Canales de atencién

Atencion Presencial: Centro Internacional de Negocios
Atencidn Virtual: https://www.munihuancayo.gob.pe/virtual/
U Pago por derecho de tramitacion U  Modalidad de pagos
Monto - S/ 716.00 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles en caja del local municipal correspondiente
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