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DIRECTIVA N° 003-2025-MIMP
“GESTION DE BIENES ADJUDICADOS Y DONACIONES CON FINES DE APOYO SOCIAL”
Formulado por: Oficina General de Administracidn

I OBIJETIVO

Establecer disposiciones para la gestién de bienes adjudicados y donados con fines de
apoyo social, en el Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables (MIMP).

Il FINALIDAD

Promover y asegurar una diligente y correcta gestién de bienes adjudicados y donados
con fines de apoyo social, en beneficio de la poblacién objetivo del MIMP.

lll.  BASE LEGAL

3.1. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.2. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica.

3.3. Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

3.4. Ley N° 27815, Ley del Codigo Etica de la Funcién Publica.

3.5. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.6. Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

3.7. Leyde Presupuesto del Sector Publico del Afio fiscal vigente.

3.8. Decreto Legislativo N° 1053, Decreto Legislativo que aprueba la Ley General de Aduanas.

3.9. Decreto Legislativo N° 1098, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Organizacién y
Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables.

3.10. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

3.11. Decreto Supremo N° 010-2009-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1053, Ley General de Aduanas.

3.12. Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

3.13. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

2z 3.14. Resolucién Ministerial N° 140-2023-MIMP, que aprueba la Directiva N° 001-2023-MIMP
@ @ “Gestiéon de Proyectos Normativos en el Ministerio de la Mujer y Poblaciones

Vulnerables”.
Firmado digitalmente por NANEZ ., .. . °
alpazLus iumberoFAU-— 315, Resolucidon Ministerial N° 306-2024-MIMP, que aprueba el Texto Integrado del

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 30.04.2025 19:51:29 -05:00 Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables.
3.16. Resolucién de Superintendencia N° 000031-2025/SUNAT, que aprueba el Procedimiento

para la Adjudicacidn, Donacién y Destino de Bienes - Version 2.

Firmado digitalmente por JHONG 1
GUERRERO Maria Isabel FAU

20336951527 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 30.04.2025 19:49:30 -05:00
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Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0004-2021-
EF/54.01, Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes muebles.
Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0006-2021-
EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento”.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de obligatorio cumplimiento
para el personal de las unidades de organizacién del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables — MIMP, que intervienen en la gestion de bienes adjudicados y donados con
fines de apoyo social a nivel nacional.

GLOSARIO DE TERMINOS
Para la aplicacidn de la presente Directiva se consideran las siguientes definiciones:

Acta de entrega y recepcidon de bienes: Documento que acredita la entrega fisica de
bienes por parte del MIMP a favor de donatarios y/o beneficiarios finales.

Aplicativo Informativo de registro de expedientes de donaciones: sistema informatico
que integra toda la gestion de bienes adjudicados y donados con fines de apoyo social,
permitiendo realizar la trazabilidad de todo el proceso que se sigue desde cualquiera de
las instancias que intervienen en el presente procedimiento.

Beneficiario final: Persona natural que recibe bienes con fines de apoyo social.

Bienes: Bienes muebles adjudicados o donados con fines de apoyo social al MIMP.
Bienes adjudicados con fines especificos: Comprende aquellos bienes adjudicados por la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria — SUNAT, a favor
del MIMP, a través de una Resolucion de Adjudicacidn que sefiala de manera concreta la
zona o poblacién objetivo a la cual se debera distribuir los bienes.

Bienes adjudicados de libre disponibilidad: comprende aquellos bienes adjudicados por
la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria — SUNAT, a favor
del MIMP, mediante Resolucién de Adjudicacién para fines institucionales, los cuales son
distribuidos a los beneficiarios finales a nivel nacional.

Custodia temporal: Conjunto de acciones de resguardo y conservacion de los bienes en
almacenes propios o de terceros, que concluye con el retiro de dichos bienes para
proceder con su entrega al donatario y/o beneficiario final.

Donacion: Acto juridico por el cual el donante transfiere gratuitamente al donatario la
propiedad de bienes con fines de apoyo social.

Donatario: Persona juridica de derecho publico o privado sin fines de lucro, a quien se le
transfiere a titulo gratuito bienes para su distribucion posterior a una poblacién objetivo.
Es el responsable de obtener y custodiar la documentacidon que sustenta la donacidn, asi
como archivar los documentos originales que sustentan la entrega y recepcién de los
bienes al beneficiario final.
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Donante: Persona juridica de derecho publico o privado que ofrece uno o mas bienes
muebles en donacién con fines de apoyo social.

Mesa de Partes Digital: Herramienta tecnoldgica a cargo de la Oficina de Atencion al
Ciudadania y Gestiéon Documentaria (OACGD), por el cual se puede presentar de manera
virtual o electrdénica una solicitud de donacién de bienes de apoyo social al MIMP.
Padrén de beneficiarios finales: Documento en el cual se consigna la relacién de los
beneficiarios de las donaciones o adjudicaciones, especificando sus datos personales,
tales como: el nombre, el nUmero del Documento Nacional de Identidad — DNI, direccién
y la firma o huella digital, asi como el detalle y cantidad de los bienes entregados.
Pedido Comprobante de Salida (PECOSA): Formato emitido por el Sistema Integrado de
Gestion Administrativa (SIGA), el cual contiene informacidén detallada de la salida de
bienes del almacén.

Poblacion objetivo: Personas que se encuentra en situacion de vulnerabilidad,
emergencia declarada por disposicidon de una norma expresa o en condicidon de pobreza
o pobreza extrema, de acuerdo al mapa de pobreza del INEI.

Poblacidn en situacion de vulnerabilidad: Grupo de personas que sufren discriminacion
o situaciones de desproteccion: nifios, nifas, adolescentes, adultos mayores, personas
con discapacidad, desplazados y migrantes internos.

Saldo de Bienes adjudicados por parte de la SUNAT en el marco de una declaracion de
emergencia: Comprende aquellos bienes restantes que fueron adjudicados por parte de
la SUNAT en el marco de Decretos Supremos de declaratoria de emergencia, cuyo plazo
no esta vigente.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA): Herramienta informatica
desarrollada por el Ministerio de Economia y Finanzas que permite simplificar y
automatizar los procesos administrativos en una entidad del Estado conforme a las
normas establecidas por los Organos Rectores de los Sistemas Administrativos del Estado.
Solicitante: es la persona juridica de derecho publico o privado sin fines de lucro que
solicita bienes para atender a una poblacidn objetivo. Este actor, no necesariamente es el
Donatario.

DISPOSICIONES GENERALES
De los bienes adjudicados o donados a favor del MIMP, con fines de apoyo social.

El MIMP puede recibir adjudicaciones y aceptar donaciones con fines de apoyo social,
segun lo siguiente:

a) Adjudicaciones provenientes de la SUNAT, de oficio por parte de esta o a solicitud de
la Oficina General de Administracién del MIMP. Estas son notificadas con Resolucion
de Adjudicacién de la SUNAT a favor del MIMP.

Los bienes adjudicados se destinan a:

- La atencién de zonas afectadas en situaciones de Estados de Emergencia.
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- Fines de Libre Disponibilidad.
- Los casos sefalados en el numeral 7.8 de la presente Directiva.

b) Donaciones de bienes muebles provenientes de entidades privadas u otros. Las
donaciones son notificadas por documento con el ofrecimiento de donacidn, la
misma que es aceptada por el MIMP mediante Resolucidn Directoral.!

De los actores involucrados en la gestion de bienes adjudicados o donados a favor del
MIMP

Oficina de Atencidon a la Ciudadania y Gestion Documental - OACGD: Se encarga de
recibir virtual y fisicamente las solicitudes de donacidn, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en los numerales 7.3.2 de la presente Directiva.

Oficina General de Monitoreo, Evaluacion de Politicas y Gestion Descentralizada -
OGMEPGD: Tiene a su cargo la evaluacidn de la solicitud de donacién, emitiendo informe
sobre la procedencia o no de la solicitud de donacién presentada, cuando corresponda.

Oficina de Abastecimiento y Servicios - OAS: Se encarga de verificar la existencia de los
bienes consignados en la solicitud de donacién recibida por el MIMP; asimismo, tiene a su
cargo la entrega de los bienes cuya donacién ha sido aprobada por la OGA.

El encargado del Area de Almacén es responsable del ingreso, registro, custodia y entrega
de los bienes con la documentacién correspondiente, debiendo utilizar el sistema de
gestion administrativa disponible para su gestidn, asi como llevar el control de los bienes
custodiados de manera detallada y valorizada.

Oficina General de Administracion - OGA: Aprueba mediante Resolucién Directoral la
donacién de bienes, disponiendo la forma de su entrega (directa, en el lugar de la
poblacién objetivo o en el almacén de la SUNAT). Ademads, resuelve las solicitudes de
ampliacion de plazo para el recojo de los bienes donados.

Oficina General de Tecnologias de la Informacién - OGTI: Publica la Resolucién Directoral
de Donacion de Bienes en el portal de transparencia estandar del MIMP, a mas tardar al
dia siguiente de su notificacion.

Oficina de Seguridad y Defensa Nacional - OSDN: Solicita mediante correo electrénico a
la OGA, en virtud de lo comunicado por los drganos de la Alta Direccidon del MIMP, la
atencioén prioritaria poblaciones especificas afectadas por fendmenos naturales, estado
de emergencia declarado u otras circunstancias que se consideren prioritarias.

1 Conforme a lo regulado en la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el

marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada por la Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01; o la norma que la

modifique o sustituya.
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS

De la aceptacion de bienes adjudicados o donados a favor del MIMP con fines de apoyo
social.

En el caso de bienes adjudicados por la SUNAT al MIMP:

7.1.1.1. Cuando la adjudicacién es a solicitud de parte, la OGA realiza la bisqueda de
bienes incautados en el portal de la SUNAT y gestiona la solicitud
correspondiente, considerando los requerimientos efectuados al MIMP, asi
como los fines, objetivos del Sector y las necesidades identificadas de la
poblacién objetivo.
La solicitud se efectia conforme a las normas que regulan el procedimiento para
la adjudicacidn, donacidn y destino de bienes aprobado por la SUNAT, a través
del canal establecido, y se aprueba mediante la Resolucién de Adjudicacion
emitida por la SUNAT a favor del MIMP.

7.1.1.2. Cuando la adjudicacién se realiza de oficio, la SUNAT remite la Resolucion de
Adjudicacioén, la cual se recibe por mesa de partes o correo electrdnico.

7.1.1.3. Recibida la Resolucion de Adjudicacién emitida por la SUNAT, de oficio o a
solicitud de parte, la OGA la remite a la OAS para que el responsable del drea de
Almacén elabore un informe para el recojo de los bienes adjudicados, en un
plazo maximo de un (1) dia. Este informe detalla el plazo establecido por la
SUNAT para el recojo de bienes, el tipo de transporte requerido segun la
naturaleza, cantidad y peso de los bienes, asi como los datos del personal
designado para el recojo. Ademads, adjunta un proyecto de carta poder notarial
suscrito por la OGA, autorizando al personal designado para el recojo de los
bienes.

En el caso de bienes donados, su aceptacion y/o aprobacion el MIMP se rige por las
disposiciones establecidas por la Direccidn General de Abastecimiento y supletoriamente
del Cédigo Civil, segln corresponda.

Del ingreso, registro y custodia de los bienes donados o adjudicados al MIMP

El encargado del Almacén o servidor designado recibe los bienes adjudicados o donados
en la sede de la SUNAT o del donante, a través de la suscripcion del Acta de Entrega —
Recepcion (Anexo N° 6), previo conteo y verificacion de los bienes, seglin el anexo o
listado en la Resolucidn de adjudicacion o Resolucién de aceptacién de donacién.

Los bienes adjudicados o donados recibidos son ingresados y registrados al Almacén del
MIMP, previa revision, conteo y verificacion fisica, ademas de la revisién de los
documentos que sustentan su recepcién (Resolucidon de Adjudicacion, documento de
salida, descripcién detallada de los bienes, cantidad, valorizacidn al tipo de cambio
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vigente a la fecha de ingreso al MIMP, Resolucién de aceptacion de donacidn o correos,
entre otros).

El encargado del Almacén registra el ingreso de bienes mediante Nota de Entrada del tipo
"otros" (NEA-Otros), custodiando, controlando y reportando los movimientos realizados
al encargado de registros SIGA-ML a través del SGD.

El encargado del registro en el SIGA-ML actualiza la informacién de los bienes segun el
anexo o listado de la Resolucion de Adjudicacidn o Resolucidn de aceptacidn de donacién.

El encargado del Almacén reporta a la OAS la recepcidon de bienes adjudicados o donados
dentro de las 48 horas posteriores a su ocurrencia.

La OAS en el plazo de un (1) dia habil posterior al reporte del encargado del Almacén,
solicita a la OGT], la publicacion en el Portal Web de los bienes, para que personas juridicas
publicas o privadas sin fines de lucro que puedan realizar sus solicitudes de donacién
relacionadas al listado de bienes publicados.

De la presentacidn y atencidn de solicitudes de donacion de bienes de apoyo social.

. La solicitud de donacidn se presenta a través de los siguientes medios:

a. Mesa de Partes Digital: El ingreso de solicitud de donacidn se realiza por medio de

Mesa de Partes Digital durante las 24 horas de los siete dias de la semana.

b. Mesa de Partes Presencial: El ingreso de solicitud de donacién se realiza por medio

de la Mesa de Pastes Presencial, de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

. Para solicitar una donacidn se presentan los siguientes documentos:

a) Formato de solicitud de donacidn de bienes de apoyo social (Anexo N° 2 o 3), con
la informacion completa y legible en todos los campos y firmado por el solicitante,
el representante legal o apoderado de la entidad o persona juridica de derecho
privado sin fines de lucro.

b) Documento legal que lo acredite como representante de la persona juridica de
derecho publico o persona juridica de derecho privado sin fines de lucro. En caso
se presente un poder, este no debe tener una antigiiedad mayor a treinta (30) dias
calendario.

Las autoridades publicas electas presentan la credencial que acredita su condicion.
Los Anexos N° 2 o 3 se pueden descargar en el apartado denominado “Donacidn de Bienes

de Apoyo Social” de la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano del MIMP, u obtener
presencialmente en su Sede Central. La orientacién sobre el llenado de los citados Anexos
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y del proceso de donaciones puede ser solicitado telefénicamente a través de los anexos
sefialados en el apartado denominado “Donacion de Bienes de Apoyo Social” (a cargo de
la OGA) o por el personal de la Mesa de Partes Presencial (a cargo de la OACGD).

La OACGD verifica y/o constata en caso de corresponder, que las solicitudes cumplan con:

a) La presentacion de los documentos completos y requisitos formales vigentes
establecidos en el numeral 7.3.2. de la presente Directiva.

b) Que el solicitante sea el representante legal o apoderado de la persona juridica de
derecho publico o privado que requiere el apoyo social, para el cual, realiza la
consulta en la PIDE del Documento Nacional de Identidad que figura en la solicitud
de donacidn, a efectos de verificar la los datos del solicitante.

c) Verifica que los datos del solicitante, como la direccién y correo electrdnico, sean
legibles a efectos de las notificaciones.

En caso de verificar el incumplimiento de lo establecido en el numeral 7.3.2y 7.3.3, Ia
OACGD comunica al solicitante las observaciones encontradas, otorgando un plazo
maximo de dos (02) dias habiles para su subsanacién, bajo apercibimiento de ser
archivada automaticamente su solicitud, vencido el plazo indicado.

Si cumple con lo establecido en el numeral 7.3.2 y 7.3.3, la OACGD registra en el SGD la
solicitud presentada y sus anexos, generando automdticamente un numero de
expediente, el cual es derivado en el plazo de un (1) dia habil a la OGMEPGD, para
evaluacion de la propuesta de donacion.

La OGMEPGD tiene un plazo maximo de tres (03) dias habiles, contados a partir de la
recepcion del expediente de donacidn, para emitir un informe que considere lo siguiente:

a) La priorizaciéon de solicitudes segun la necesidad de la poblacién obijetivo,

contrastando la informacién remitida por el solicitante con la data del Instituto
Nacional de Defensa Civil (INDECI), del dltimo censo poblacional realizado por el
Instituto Nacional de Estadistica e Informatica (INEl), asi como del Sistema de
Informacién Nacional para la Respuesta y Rehabilitaciéon (SINPAD), de considerarlo
pertinente, a fin de determinar la cantidad de poblacién a atender.
Para priorizar la necesidad, tomar en cuenta lo siguiente: i) Jurisdicciones o
localidades declaradas en emergencia, cuya declaratoria se encuentre vigente a la
fecha de presentacién de la solicitud ante el MIMP, ii) Poblacién vulnerable o en
estado de pobreza y pobreza extrema o de necesidades basicas insatisfechas alta o
muy alta, segln informacidn del INEI. En estos casos, la atencion se realiza por orden
de llegada.

b) Si el solicitante ha sido beneficiado previamente con otra donacién vy, de ser el caso,
indicar si puede acceder a una nueva donacion.

c) Toda solicitud de donacién que sea de conocimiento de la OGMEPGD, cuenta con un
numero de atencién de acuerdo a la priorizacién efectuada para un mejor control y
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supervisién de los trdmites en curso y cuyo trdmite, mantiene el nimero de

expediente otorgado al ingreso de la solicitud de donacion en el SGD.

7.3.7. En el marco de su evaluacién la OGMEPGD, y sin perjuicio de la cantidad de beneficiarios

7.3.8.

gue detalla el solicitante, propone a través de un informe el monto pecuniario que se

puede otorgar al solicitante, seglin el nimero de habitantes de cada localidad y de

acuerdo a los siguientes limites:

Tabla N° 1: Cuadro Promedio de Cuantia de Bienes

Pobladores

— — uIT

Minimo Maximo
0 1000 4
1001 5000 8
5001 10000 12
10001 15000 16
15001 amas 20

La OGMEPGD remite el informe a la OAS, con copia a la OGA, para que el Coordinador de

Almacén, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles, emita un informe sobre el stock

de bienes disponibles.

7.3.8.1.

7.3.8.2.

7.3.8.3.

Si no se cuenta con stock de bienes disponibles, el encargado del Almacén
registra la solicitud en espera de atencidn por el periodo de 30 dias calendarios
e informa dicha accién a la OAS, para que comunique al solicitante mediante
correo electrénico sobre el estado de su solicitud. Si vencido el plazo no se
reciben bienes con las caracteristicas solicitadas la OAS comunica al solicitante
la imposibilidad de atender su solicitud por no contar con los bienes requeridos
y procede al archivo del/os expediente/s.

El encargado del Almacén remite un informe a la OAS cada diez (10) dias habiles,
detallando los expedientes que cumplieron el plazo de 30 dias calendario de
esperay que no se tiene stock para su atencion.

Si se cuenta con stock de bienes disponibles, la OAS emite un informe de
disponibilidad de bienes (Anexo N° 5), detallando la poblacién obijetivo,
descripcidn, cantidad, valorizacion y resolucién con la que fueron adjudicados o
donados los bienes, adjuntando el proyecto de Resolucidn Directoral de
donacién. Este informe incluye el monto total pecuniario sugerido por la
OGMEPGD y remite a la OGA para su aprobacion.

La OGA, en un plazo no mayor a cuatro (04) dias habiles, desde la recepcion de
la propuesta de donacién de la OAS, verifica que el procedimiento se haya
realizado conforme a lo establecido en la presente Directiva:
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En caso identifique incumplimiento en los requisitos exigidos por la presente

Directiva, devuelve el expediente de donacién a la unidad de organizacién

correspondiente para subsanar las observaciones en un plazo no mayor a dos
(02) dias habiles.

En caso cumpla con lo establecido en la Directiva, remite la Resolucién Directoral

de donacién, la misma que contiene como minimo:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

h)

La identificacion del donatario.

La finalidad de la donacidn.

Referencia al informe de la OGMEPGD, informe de stock de la OAS.

Detalle del bien donado, especificando cantidad, descripcién completa, valor
unitario y total.

El plazo para que el donatario recoja los bienes donados es de 10 dias habiles
a partir del dia siguiente de notificada la resolucién directoral.

El lugar de recojo de los bienes (ubicacién de la poblaciéon obijetivo,
almacenes de la SUNAT o el MIMP), de conformidad con lo establecido en el
numeral 7.4.1 de la presente Directiva.

La obligacidn de publicar en su pdgina web y remitir al MIMP el Padrén de
Beneficiarios Finales dentro de treinta (30) dias habiles a partir de la firma
del Acta de Entrega y Recepcidn de Bienes.

La disposicién de su publicacidn en el Portal Institucional del Ministerio de la
Mujer y Poblaciones Vulnerables.

7.3.9. La OGA emite y remite la Resolucion Directoral de donacién a la OAS, a la OGMEPGD y
a la OGTI.

7.3.10. La OGTI recibe y publica la Resolucién Directoral en el Portal de Transparencia del MIMP,

en un plazo no mayor a un (01) dia habil de su recepcion.

7.3.11. La OAS, dentro del plazo de dos (02) dias habiles de expedida la Resolucidn, gestiona su
notificacidn al solicitante y/o donatario, mediante correo electrénico o en documento

fisico al domicilio consignado en la solicitud de donacién (Anexo N° 2 o 3).

7.3.12. La OAS, en un plazo no mayor de un dia (01) habil tras la notificacién, remite copia de la

Resolucién Directoral de donacidn al encargado de almacén, al encargado del registro

en el SIGA-ML para los registros de control siguientes:

a) El encargado del Almacén registra la salida de bienes en el pedido de comprobante

de salida — PECOSA, a nombre del donatario solicitante, suscrito por el coordinador

de almacén vy el director de la OAS.
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b) El encargado del registro actualiza la informacién en el SIGA-ML de los bienes

asignados y/o comprometidos del MIMP.

De la entrega, recepcidn y distribucion de los bienes donados

7.4.1. Para la entrega de los bienes donados, se debe considerar lo siguiente:

7.4.1.1. El donatario, en el acto de entrega de los bienes, presenta la acreditacion

original vigente o copia fedateada, legalizada o certificada que acredite la

designacidn/autorizacidn del representante encargado de recibir los bienes, en

caso el titular de la solicitud no puede recibirlos personalmente.

7.4.1.2. El encargado de almacén o el servidor a quien este encargue, entrega al

donatario los documentos siguientes:

a)

Declaracion Jurada sobre la veracidad de la informacidon contenida en
padrén de beneficiarios finales (Anexo N° 4).

Acta de Entrega y Recepcién de Bienes (Anexo N° 6).

Guia de Desplazamiento de Bienes (Anexo N° 7).

Modelo Padrén de beneficiarios Finales (Anexo N° 8).

Pedido de comprobante de salida — PECOSA, previa solicitud de firma del
donatario (Anexo N° 9).

7.4.1.3. Elacta de entrega y recepcion de bienes donados (Anexo N° 6) es firmado por:

a)

b)

El encargado del Almacén y el beneficiario de la donacién o su
representante debidamente acreditado cuando la entrega se realiza en las
instalaciones del MIMP.

El representante del MIMP y el beneficiario de la donacién o su apoderado
debidamente acreditado cuando la entrega se realiza directamente en la
localidad de la poblacién objetivo.

El responsable del MIMP y el donatario o su representante debidamente
acreditado cuando la entrega se realiza en almacén de la SUNAT.

7.4.2. Para el traslado de los bienes al lugar donde se entrega de forma directa, la OAS, previa

7.4.3.

verificacidn de la disponibilidad presupuestal, contrata el servicio de transporte para el

traslado de los mismos, verificando que el transportista cuente con una péliza de seguro

por un monto minimo equivalente al valor de la mercancia.

El donatario es responsable de recabar las firmas de los beneficiarios en el “Padrén de

Beneficiarios Finales” (Anexo N° 8). Dentro de los treinta (30) dias habiles posteriores a la

firma del Acta de entrega y recepcién de los bienes, debe publicar dicho padrdén en su

pagina web. Si no cuenta con una pdagina web, remite el citado padrén a la OGA del MIMP

a través de la mesa de partes presencial o digital, para su publicaciéon en el portal
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7.4.4.

7.4.5.

7.5.

7.6.

7.7.

institucional. Este plazo puede extenderse por Unica vez, previa solicitud de prérroga, por
un periodo similar.

Toda publicaciéon del Padron de Beneficiarios Finales debe limitarse Unicamente a la
columna que describe los bienes recibidos y su cantidad. La informacién como los
nombres completos, firmas y nimeros de documento de identidad de los beneficiarios,
debe mantenerse oculta.

Si la Oficina General de Administracion (OGA), a través de la OAS, verifica el
incumplimiento en la publicacidn o remision del Padrén de Beneficiarios Finales, solicita
al donatario, por Unica vez, que realice dicha publicacién o remisidon en un plazo adicional
y perentorio de quince (15) dias habiles. Si el donatario no cumple con la citada
publicacidon o remisién, no podra recibir ninguna otra donaciéon del MIMP; salvo que
presente o publique el Padrén de Beneficiarios Finales con posterioridad al plazo
otorgado.

En caso de incumplimiento, la OGA informara al Organo de Control Institucional (OCl) de
la entidad donataria. Si esta no cuenta con OCI, se informara a la Procuraduria Publica del
MIMP para las acciones legales correspondientes.

De las acciones de fiscalizacion posterior a los expedientes de donacién

La Oficina General de Administracion (OGA) realiza cada seis (06) meses una verificacion
posterior aleatoria de no menos del 10% de los expedientes de donacién tramitados en
dicho periodo, con la finalidad de verificar la documentacion que sustentd la aprobacién
de la solicitud de donacién de bienes, el cumplimiento de los plazos y de los requisitos
exigidos para tal efecto en la presente directiva.

El resultado de las acciones de fiscalizacién se remite mediante informe a la Secretaria
General.

Ampliacién de plazo para recojo de bienes donados por el MIMP.

La solicitud de ampliacién del plazo para el recojo de bienes es evaluada por la OGA, quien
debe pronunciarse en el término de tres (03) dias habiles de recibida la solicitud. La
solicitud de ampliacién podra realizarse mediante correo electrénico y/o tramite
documentario dentro del plazo establecido en la Resolucidn de donacién para el recojo
de los bienes.

De la falta de recojo de bienes donados por el MIMP
Si transcurrido el plazo sefalado en la Resolucidon Directoral de Donacién o el plazo

adicional otorgado y el donatario no efectua el recojo de los bienes, el encargado del
Almacén, dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores al vencimiento del plazo

11
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otorgado, debera informar dicha situacidn a la OAS. El expediente es elevado a la OGA
para la emisién de una Resolucién Directoral que deja sin efecto la Resolucién Directoral
de Donacidn, de modo que los bienes puedan ser destinados a otra solicitud de donacién.

El donatario que no efectué el recojo de bienes no sera beneficiado con otra donacién por
parte del MIMP durante un (01) afio, contado a partir de la fecha de notificacién de la
Resolucién Directoral que aprobd la donacién, salvo justificacion debidamente
documentada y aprobada por la OGA.

Excepcionalidad para entrega directa de los bienes.

Los 6rganos de la Alta Direccién del MIMP pueden solicitar a la OSDN, con copia a la OGA,
la evaluacién de la atencidn urgente a poblaciones especificas afectadas por fendmeno
naturales, estado de emergencia declarada u otras circunstancias que consideren
prioritarias.

En estos casos, la OSDN, a través de los canales de comunicacion, toma contacto
inmediato con la autoridad local o representantes de la poblacidn afectada, para conocer
el detalle sobre las circunstancias, asi como con la OGMEPGD, y la OAS para conocer el
stock de bienes disponibles y otras instituciones que considere pertinente para recabar
informacidon, a fin que, de considerarlo viable, solicite a la OGA, mediante correo
electrénico institucional, la atencidn prioritaria de bienes de apoyo social, detallando la
siguiente informacién:

a) Ubicacidn de la poblacién a atender

b) Autoridad local o representante

c) Publico a atender (NNA, PAM, etc.)

d) Numero estimado de personas por edad o grupo objetivo.
e) Lugar de entrega de la donacién.

La OGA verifica que la solicitud cumpla con los requisitos establecidos en el numeral 7.8.2
y, de estar conforme, la deriva a la OAS para su atenciodn, a través de correo electrénico.

La OAS constata la disponibilidad de stock fisico de bienes en el Almacén y en el SIGA-ML,
a través del encargado del registro SIGA- ML, comprometiendo los mismos a efectos de
mantener actualizada la informacién respecto a la atencién de otros pedidos.

La donacidn solicitada mediante el supuesto de excepcionalidad, puede ser entregado
directamente por representantes del MIMP al beneficiario final. En este supuesto no sera
necesario el llenado del Padrén de Beneficiarios si las circunstancias excepcionales que
motivaron la donacién dificultan dicha accién.

En cada caso especifico se evalla la posibilidad de entrega de los bienes a representantes
de los gobiernos subnacionales para que estos procedan con la distribucion. En este

12



“o
i

7.8.7.

7.9.

7.9.1.

VIII.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

y o . | Ministerio
PERL) | de la Mujery
Poblaciones Vulnerables

supuesto, tienen la obligacién de publicar el Padron de Beneficiarios Finales en su pagina
web o remitirlo en forma fisica o digital al MIMP para su publicacién, de acuerdo a lo
establecido en el numeral 7.4.3.

Al término de la distribucién de bienes solicitados por la Alta Direccién, la OAS emite un
informe que detalle desde la recepcion del pedido hasta su distribucién, el cual es enviado
a la OGA, con copia al encargado del registro en el SIGA-ML, para que realice el registro
definitivo de la salida de bienes donados.

Redistribucion de los saldos de bienes adjudicados por parte de la SUNAT en el marco
de una declaratoria de emergencia

Los saldos de bienes adjudicados por parte de la SUNAT en el marco de una declaracion
de emergencia son redistribuidos conforme a las disposiciones establecidas en la presente
Directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Expedida la presente Directiva, la OAS conforme a los lineamientos y las normas
establecidas, transfiere los expedientes o acervo documental de bienes adjudicados y
donaciones con tres (03) afios o0 mas de antigliedad, al Archivo Central del MIMP, para
ello cuenta con la asistencia técnica de la OACGD.

La OAS remite reportes trimestrales a la OGA para su publicacién en el portal web del
MIMP. Los reportes deben detallar el ingreso, salidas y stock de bienes adjudicados o
donados, asi también de las solicitudes recibidas, atendidas y archivadas.

La OAS, a través de la OGA, remite a la Oficina de Contabilidad un reporte contable
mensual sobre el movimiento de los bienes adjudicados, donados al MIMP y donaciones
realizadas segln Resoluciones Directorales.

Las solicitudes de donacién realizadas por una persona juridica de derecho publico o
privado sin fines de lucro solo son atendidas una vez por afio. De manera excepcional se
puede atender solicitudes adicionales en caso de emergencia, de conformidad con lo
establecido en el numeral 7.8.

El MIMP no otorga donaciones de bienes perecibles, medicinas, animales o vehiculos, en
tanto no cuenta con almacenes idéneos para su conservacion y resguardo.

La OGA coordina con la OGTI la implementacion progresiva del aplicativo informativo de
registro de expedientes de donaciones.
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IX.  DISPOSICION TRANSITORIA

9.1. Las solicitudes recibidas o que hayan iniciado su tramite antes de la entrada en vigencia
de la presente Directiva concluyen su tramite conforme a las disposiciones reguladas en
la Directiva N° 006-2019-MIMP y sus modificatorias.

X. ANEXOS

10.1. Anexo N° 1: Certificado de Donacién

10.2. Anexo N° 2: Formato de solicitud de donacién de bienes de apoyo social — Entidades
Publicas.

10.3. Anexo N° 3: Formato de solicitud de donacién de bienes de apoyo social — Personas
Juridicas de Derecho Privado.

10.4. Anexo N° 4: Declaracién Jurada sobre la veracidad de la informacion contenida en el
Padrén de Beneficiarios Finales.

10.5. Anexo N° 5: Informe de disponibilidad de bienes en almacén.

10.6. Anexo N° 6: Acta de entrega y recepcién de bienes.

10.7. Anexo N° 7: Guia de desplazamiento de bienes

10.8. Anexo N’ 8: Padrdn de beneficiarios finales.

10.9. Anexo N°9: Pedido — Comprobante de salida.

10.10.Anexo N° 10: Flujograma.
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ANEXON°1

CERTIFICADO DE DONACION - N° -202...

El Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables — MIMP, entidad publica sin fines de lucro,
con domicilio legal en Jr. Camand N° 616, con R.U.C. N° 20336951527, en virtud de la Directiva
N° xxxx-2024-MIMP “Gestidon de Bienes Adjudicados o Donados con Fines de Apoyo Social”,
aprobada mediante Resolucion Directoral N° xxx-2024-MIMP de fecha [fecha], hace constar que
ha recibido de la Empresa [nombre de la empresa], con domicilio legal en [direccién completa],
con R.U.C. N° [nimero de R.U.C.], en calidad de donacién, de manera excepcional y solidaria,
bienes destinados a ser distribuidos entre la poblacién en situacidon de vulnerabilidad, en el
marco del Estado de Emergencia Nacional por graves circunstancias que afectan la vida de la
nacién o a consecuencia del brote del virus [nombre del virus].

Los bienes recibidos se detallan a continuacién, indicando caracteristicas, cantidad, valor
unitario en [moneda] y valor total:

VALOR VALOR

N° | TIPODEBIEN | CARACTERISTICAS | CANTIDAD
UNITARIO S/. TOTALS/.

TOTALES

Se emite el presente documento a nombre de la Empresa [nombre de la empresa], para fines
tributarios.

Lima, .......... de e del 202...

Firmay Sello
OGA
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ANEXO N° 2

Formato de Solicitud de Donacion de Bienes de Apoyo Social — Entidades Publicas

Solicitud de Donacion de Bienes de Apoyo Social

Dirigido a: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables — MIMP

Solicitante
(Marque con una X el qu

e corresponda)

Gobierno
Regional

Gobierno Local

Localidad

Centro Poblado

Otros (indicar)

Denominacidn de la persona juridica que requiere el apoyo social: (*)

N° RUC:

Razon Social:

Domicilio legal (Av.,
Calle, Urb. y Nimero)

Distrito, Provincia,

Departamento

Datos del Titular ( ), Representante Legal ( ) o Apoderado ( ): (*)

(Marque con una X el qu

e corresponda)

Apellidos y Nombres

N° DNI:

Cargo que ocupa [1]:

Teléfonos:

Correo electrénico:

Solicitud de Donacion de Bienes de Apoyo Social: (*)

(Marque con una X el motivo que corresponda)

Motivo de la Solicitud:

Emergencia por

climatolégicos

adversos

condiciones y riesgos

Poblacién en
condiciones de pobreza | (
y pobreza extrema

Emergencia
declarada por norma
expresa (indicar

norma)

Norma [2]:

Finalidad [3]:

Mencionar el servicio
vinculado en el area
local

Servicios de la localidad, indicar el nombre

Localidad a beneficiar:
(Detallar)

Provincia

Distrito

Localidad / Centro Poblado /comunidad
campesina

Organizacién

N° Beneficiarios:
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A. Nifios y nifias de 0 a | Cantidad

B. Adultos Cantidad

C. Otros Cantidad

Caracteristica del

5 afios mayores rubro otros
Descripcion de los bienes solicitados: (*)
Tipo Poblac. Tipo Poblac.
N° Descripcion Cant. a Benef. N° Descripcion Cant| aBenef.
(A,BoC) (A,BoC)

1 10

2 11

3 12

4 13

5 14

6 15

7 16

8 17

9 18

Observaciones: (Informacién adicional relevante que sustente o precise la solicitud)

Nota:

Autorizo expresamente a que se me notifique en el correo electrénico consignado: si / no

[1]: Adjuntar el documento que lo acredite, el titular y del representante legal

[2]: Adjuntar norma de declaratoria de emergencia.

[3]: El sustento de la finalidad debe estar acorde a la Misidn y Vision del MIMP.

(*) Campos de obligatorio llenado de forma clara y legible.

17
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Formato de Solicitud de Donacion de Bienes de Apoyo Social — Personas Juridicas de Derecho

ANEXON°3

Privado

Solicitud de Donacion de Bienes de Apoyo Social

Dirigido a: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables — MIMP

Solicitante

(Nombre y apellido del representante legal o apoderado)

Denominacidn de la persona juridica que requiere el apoyo social: (*)

N° RUC:

Razon Social:

Domicilio legal (Av.,
Calle, Urb. y Nimero)

Distrito, Provincia,

Departamento

Datos del Titular ( ), Representante Legal ( ) o Apoderado ( ): (*)

(Marque con una X el que corresponda)

Apellidos y Nombres

N° DNI:

Cargo que ocupa [1]:

Teléfonos:

Correo electrénico:

Solicitud de Donacion de Bienes de Apoyo Social: (*)

(Marque con una X el motivo que corresponda)

Motivo de la Solicitud:

Finalidad [2]:

Localidad a beneficiar:
(Detallar)

Provincia

Distrito

Localidad / Centro Poblado /comunidad

campesina

Organizacion

N° Beneficiarios:

A. Niflos y nifas de O a
5 afios

Cantidad

B. Adultos
mayores

Cantidad

C. Otros

Cantidad

Caracteristica del
rubro otros

Descripcion de los bienes solicitados: (*)
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2
°

Descripcion

Cant.

Tipo Poblac.
a Benef.

(A,BoC)

No

Descripcion

Cant

Tipo Poblac.
a Benef.

(A,BoC)

11

12

13

14

15

16

17

18

O | NN DI WIN|F

19

=
o

20

Observaciones: (Informacién adicional relevante que sustente o precise la solicitud)

Nota:

Autorizo expresamente a que se me notifique en el correo electrénico consignado: si / no

[1] Adjuntar el documento gue acredite la representante legal.

[2] El sustento de la finalidad debe estar acorde a la Misién vy Vision del MIMP

(*) Campos de obligatorio llenado de forma clara y legible.

El MIMP no otorga donaciones de bienes perecibles, medicinas, animales o vehiculos, en tanto no cuenta con almacenes idéneos
para su conservacion y resguardo.

Nombre y firma del Solicitante
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA SOBRE LA VERACIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL
PADRON DE BENEFICIARIOS FINALES

Yo, [Nombre completo], identificado/a con DNI N° [Nimero de DNI], en calidad de Autoridad
y/o representante de [Nombre de la entidad], debidamente acreditado/a mediante’
[Documento de acreditacidn] del Distrito [Nombre del distrito], Provincia [Nombre de la
provincia] y Departamento de [Nombre del departamento], declaro bajo juramento que los
datos consignados en el Padrén de Beneficiarios Finales, el cual se presenta ante el MIMP, son
veridicos y reflejan fielmente la poblacién beneficiarias que ha recepcionado los bienes donados
a la entidad o persona juridica de derecho privado que represento.

Lo que declaro bajo mi plena responsabilidad, sometiéndome a las responsabilidades
administrativas, civiles o penales que pudieran derivarse en caso de incumplimiento.

Estando de acuerdo con lo expresado en la presente declaracidn, la suscribo en sefal de
conformidad el [dia] de [mes] del [afio].

Nombre y Firma
Cargo
N.2 DNI

2 Para efectos de acreditar representacion, el solicitante podrd presentar cualquiera de los siguientes documentos:
Carta poder legalizada y/o certificada, Copia de Resolucién certificada, Vigencia de Poder u otro documento de similar
valor legal.
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ANEXO N° 5

INFORME DE DISPONIBILIDAD DE BIENES EN ALMACEN

INFORME N° -ANO-MIMP/OAS-(SIGLAS)

A : NOMBRES Y APELLIDOS

Director General de la Oficina General de Administracion

Asunto Disponibilidad de bienes en almacén para donacién

Referencia: Memorando N°
Expediente N°

Fecha Lima,

Tengo el agrado de dirigirme a usted para expresarle mi cordial saludo y, en atencién al
documento de la referencia, informarle sobre la disponibilidad del AlImacén Central para atender
la solicitud de donacién de bienes con fines de apoyo social realizada por [nombre de la entidad

o personal.

I.  ANTECEDENTES

Es preciso sefialar que el area de Almacén de la Oficina de Abastecimiento y Servicios es
responsable de la recepcién de las donaciones, ya sean producto de una adjudicacién de bienes
incautados por SUNAT, o realizadas por otras entidades publicas y/o privadas, instituciones, e

inclusive personas naturales.

Es asi que en el presente ejercicio presupuestal se han recibido las siguientes donaciones:

. Resolucién o o o
N. . Otorgante N° Bienes Monto S/
Certificacion
De estas donaciones los numeros .......... Y e corresponden a bienes otorgados para

un fin especifico, como es ...

En este periodo con cargo a los bienes recibidos se han otorgado las siguientes donaciones:
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Resolucion o
Certificacion

Beneficiario

N° Bienes

Monto S/

Por lo que a la fecha se dispone de

efectos de atender nuevas donaciones.

II.  ANALISIS

2.1. Se ha procedido a verificar el Informe N°

informacidn la siguiente:

................. emitido por la OGMEPGD donde

se consigna el nimero de poblacion a atender y el tipo de bienes a otorgar, siendo esta

Poblacion Vulnerable

N° Personas

Nifios entre 0y 5 afios

Adultos mayores de 60 afios

Otros

Total

Tipo de Bien

Cant.

Total

2.2. Con relacidon a los bienes solicitados, se ha verificado con cuales de ellos se cuenta en

almacén, encontrando que a la fecha se dispone de:

Resolucién o . _ Valor
. . Tipo de | Caracteristica Estado L. Valor Total
N Certificacion . ., Cant. Unitario
Bien s Conservacion S/
s/
Totales

2.3. Portodo lo antes sefialado se recomienda la

solicitud de donacién de bienes de apoyo social recibida.

(atencion o no atencién) de la

2.4. (de corresponder) Se adjunta al presente el proyecto de resolucion directoral, asi como
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solicitud de donacion de bienes de apoyo social realizada por ...

lll. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

3.1 Seconcluye que ......cccceuuneee (es posible o no es posible) atender la solicitud de donacién de
bienes de apoyo social recibida.

3.2 La cantidad de bienes a otorgar en esta ocasioén es de .................. los cuales equivalen a S/
........................... y se encuentran acordes a lo sefialado en el informe emitido por la
OGMEPGD.

3.3 Serecomienda aprobar el proyecto de resolucion directoral que se adjunta o la notificacién
al solicitante de la denegacién de la donacidn por falta de bienes en almacén.

Es todo cuanto informo a usted para los fines que se estimen pertinentes.

Atentamente,
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ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIENES

ANEXO N° 6

En las instalaciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables — MIMP, ubicadas en
Camand 616, Cercado de Lima, siendo las [hora] del dia [fecha], se reunieron [nombre y cargo
del representante del MIMP], designado por la [entidad o cargo] del MIMP, y el Sr. [nombre
completo del solicitante], con DNI N° [nimero de DNI], en representacion de [nombre de la
entidad o persona que representa], debidamente acreditado mediante [Tipo y N° de documento
o acreditacidn], en calidad de solicitante de la donacién de Bienes de Apoyo Social, con la
finalidad de proceder a la entrega y recepcion de los bienes donados a favor de [nombre del
beneficiario].

Los bienes entregados en calidad de donacién, que se detallan en la lista adjunta, tienen por
objeto ser distribuidos a los beneficiarios finales, de acuerdo con la Directiva N° [nimero de la
directiva]-2024-MIMP, de Gestién de Bienes Adjudicados o Donados con Fines de Apoyo Social,
y conforme al sustento remitido mediante la solicitud (Anexo N° 01), realizada al MIMP por el
Sr. [nombre del solicitante], quien declara y se compromete, bajo responsabilidad, a realizar las
siguientes acciones:

1. Distribuir los bienes en estricto cumplimiento con el fin y la poblacién para la cual se realizé
la solicitud.

2. Elaborar y conservar un Padrdon de Beneficiarios Finales de quienes reciben los bienes
donados por el MIMP. Para el llenado del padrén, se deberan seguir las siguientes
indicaciones:

e Colocar la fecha en que se reciben los bienes.

e Registrar apellidos y nombres completos, verificando estos datos en el DNI fisico del
beneficiario.

e Registrar el nimero de Documento Nacional de Identidad (DNI), verificando el dato en el
documento fisico.

e Detallar la descripcién de los bienes entregados a cada beneficiario final, tal como
aparecen en la resolucién directoral emitida por el MIMP, para permitir la verificacion.

e Especificar claramente el numero de bienes por cada tipo otorgado a cada beneficiario
final.

e Solicitar la firma del beneficiario. Si la firma no coincide con la del DNI, solicitar su huella
digital (indice derecho).

3. Distribuir de manera inmediata la totalidad de los bienes, evitando su almacenamiento,
deterioro o pérdida (por robo o siniestro).

4. Verificar que los beneficiarios finales de la donacién sean residentes de la localidad, para
evitar la filtracién y/o mala distribucién de los bienes.

5. Mantener un expediente debidamente foliado y archivado con los documentos originales
que sustenten la recepcion y distribucion de los bienes donados, para efectos de control
posterior por parte del MIMP, la Contraloria General de la Republica u otra autoridad
competente.
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6. Incluir en la pagina web de la Entidad una opcién para mostrar los documentos de donacidn,
tanto la recepcién de la misma como los padrones de entrega de bienes a los beneficiarios
finales, compartiendo con el MIMP el enlace respectivo para que esta informacidon también
aparezca en la pagina web del Ministerio.

El Sr. [Nombre del solicitante], solicitante de la localidad de [Nombre de la localidad], es
conocedor de la normatividad vigente y consciente de que la omisidn o incumplimiento de las
acciones anteriormente sefialadas causard que la Municipalidad o el donatario del lugar no
podran recibir ninguna donacidn por parte del MIMP hasta que se cumpla con la distribucién
segln lo solicitado y se remitan los padrones de beneficiarios finales debidamente firmados, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales correspondientes,
conforme a lo sefialado en el numeral 7.8.4 de la Directiva “Gestién de Bienes Adjudicados o
Donados con Fines de Apoyo Social”.

En este sentido, el solicitante y/o su representante declara que el presente documento tiene
caracter de DECLARACION JURADA, y autoriza al MIMP a realizar las investigaciones
correspondientes para verificar la veracidad de lo declarado. En caso de resultar falsa la
declaracion y/o la informacion proporcionada, se somete a las disposiciones establecidas en el
articulo 411° del Cédigo Penal, concordante con el articulo 512 del TUO de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobada por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Estando de acuerdo las partes, y previa verificacidon y conteo de los bienes entregados, firman el
presente documento en sefial de conformidad.

Encargado de Almacén / Beneficiario o representante
Representante del MIMP
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ANEXO N° 7

GUIA DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES
wo. [ ]

ORIGEN: DESTINO:
DEPENDENGIA : SEDE CENTRAL DEL MIMP DEPENDENGIA :
RESPONSABLE : RESPONSABLE :
EXTERNO ' EXTERNO * :
RESPONSABLE : RESPONSABLE :
MOTIVO:
[] Traslado de Bienes segin Acta N° ... -2016-MIMP-OGA-OAS
[] BajadeBienes
N* DESCRIPCION DEL BIEN ":;EDD‘ "Dln: £ | canmioap | estabo  |we Resolucion| mEm ADUANA

RESPONSABLE DE ALMACEN QUE ENTREGA BIENES

JEFE/DIRECTOR DE LA DEPENDENCIA QUE ENTREGA BIENES

JEFE/DIRECTOR/AUTORIDAD QUE RECEFCIONA BIENES

FECHA: __ /I 1201__

1 En el caso que los bienes a ser donades esten almacenados en alglin lecal fuera de la Sede Central del MIMP
* En el caso de tratarse de un desplazamiente externo al MIMP
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Localidad (Departamento, Provincia, distrito):

Fecha:

Descripcion del bien
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ANEXO N° 8
PADRON DE BENEFICIARIOS FINALES
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*Para el llenado del padrén, de preferencia utilizar tinta de color azul.

Firmay sello de la autoridad o representante autorizado Firmay sello de la persona que registra el padrén

e Indicar los bienes aprobados y entregados por resolucién y la cantidad del mismo.
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ANEXO N° 10: FLUJOGRAMA
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