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- SENORES REGIDORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCARANI

— PAUCARTAMBO -~ CUSCO:

- El Blcalde de la Municipalidad Distrital de Huancarani, en uso
de las atribuciones conferidas por el Articulo 20° numerales
4y yla) de la Ley N° 27972 Lley Organica de Municipalidades;
- presento ante el Pleno del Concejo Municipal Distrital de
Huancarani, el proyecto de Ordenanza Municipal, para el debate
% aprobacién  del “Texto Unico de  Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipal Distrital de
Huancarani”, debidaméente motivada, sustentada, analizada ¥y
elaborada dentro del marco de los alcances técnicos y juridicos
nacionales, y adecuadas a la realidad distrital de Huancarani:

L= I. EXPOSICION DE MOTIVOS:

- Antecedentes:

1.1. La Municipalidad Distrital de Huancarani, gue goza
de autonomia econémica, politica y administrativa en los
asuntos de competencia, recibié del Gobierno Nacional,
determinadas competencias y atribuciocnes para atender a
la ciudadania de la Jjurisdiccidn distrital de
Huancarani, en diversas acciones vy actividades
administrativas que requiere la colectividad o
habitantes del distrito.

1.2. Para el cumplimiento de estas competencias vy

atribucicnes, dentro de los alcances de las normas
nacionales que regulan el desempeiio de la ciudadania,
necesita con caradcter de urgencia, contar con documentos..
~de gestidén que ayuden a implementar esas competencias de
acuerdo a la normatividad; y de esta manera ayudar a la
ciuvdadania, a que no incurran en actos de omisidn,
incumplimiento de requisitos ©béasicos o actos de
informalidad, con graves consecuencias en el futurc.

1.3.’ La Municipalidad Distrital de Huancarani, tiene
diversas competencias administrativas, econémicas vy
politicas publicas, gque deben cumplirlas dentro de la
normatividad; y eso significa regular cada una de estas
competencias publicas a través de un documente de gestidn
denominada TUPA.

— a.0bjetivo:

Ordenar, rggular y ejecutar la gestién publica, dentro de
— los procedimientos, alcances, plazos y responsabkilidades de
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) los servicios publicos gque competen a la Municipalidad

Distrital de Huancaranl.

b.Marco Legal:

Constitucién Politica del Peru vy modificatorias.

Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional.

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacidn.

Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios.
Ley N° 26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de
Identificacién y Estado

Ley N° 26842, Ley General de Salud y Modificatorias.

Ley N° 27181, Ley de Transporte y Transito Terrestre.

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.
27444, Ley del Procedimiento Administrativo

v

v ¥V ¥V Y

¥ V.V V¥

Ley N°
General.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion
Pablica,

» Ley N° 28015, Ley de Promocidn y Formalizacién de la Micro
y Peguefia Empresa,

A7

=1

_Qiigé?gjl » Ley N° 28221, Ley que Regula por Derecho de Extraccidn de
Materiales de la Canteras de los Alveolos o Cauce de los
Rios.

» Ley N° 28720, Ley que Modifica el Art. 20° del Coédigo
Civil scbre el Libro de Derechos de las Personas.

» Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y
los Formatos de Declaracién Jurada.

» Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, compendiada por Decreto Supremo N°
006-2017-VIVIENDA que Aprueba el Texto iniceo Ordenado de
la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

» Ley N° 29168, Ley que Promueve los Espectaculos Publicos
No Deportivos.

. » Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evacuacién y
Fiscalizacidédn Ambiental,
> Ley N° 29462, Ley que Establece la Gratuidad de 1la
Inspeccién del Nacimiento de la Primera Copia Certificada
del Acta de Nacimiento y de la Expedicion del Certificado
de Nacido Vivo.

E e ————
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> Ley {“*3U230““Iey que Establece Mediadas Tributarias,
simplificacién de Procedimientos y Permisos para la
promocién y Dinamizacion de la Inversidén en el Pais.

Ley N° 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para
Facilitar la Inversién, Impulsar el Desarrollo Productivo
y el Crecimiento Empresarial.

» Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo.

¥ Decreto Ley N° 295, Cédigo Civil.

» Decreto Legislative N° 776, Ley de Tributacidn Munlclpal
y su compendiado a través del Decreto Supremo N® 156-
2004-EF, que Aprueba el TUO de la Ley de Tributacion
Municipal y modificatorias.

» Decreto Legislativo N°® 757, Ley Marco para el Crecimiento
de la Inversidn Privada.

V«

» Decretc Legislativo N° 1014, Decreto Legislativo que
Establece Medidas para Propiciar la Inversién en Materia
de Servicios publicos y Obras Publicas de
Infraestructura.

» Decreto Legislativo N° 1246, que Aprueba Diversas Medidas
de Simplificacién Administrativa.

» Decreto Supremo N° 03-9%4-1994-S.A., que Bprueba el
Reglamento de la ©Ley de Cementerios ¥ Servicios
Funerarios.

» Decreto Supremo N° (015-1998-PCM, que Aprueba el
Reglamento de Inscripcidén Literal.

» Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que Aprueba la
Metodologia de Determinacién de Costos de los
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad Comprendidos en 1los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Piblicas,

en cumplimiento a la Ley N° 27444 Le 0
I y del Proced
Administrativo General. cedimiento

» Decreto Supremo N° 133-2013-EF, que Aprueba el Texto Unico
Ordenado del Cédigo Tributario.

» Decreto Supremo N° 058-2014~PCM, que Aprueba el
Reglamento de Inspeccidén Técnicas de Seguridad en
Edificaciones.

» pe?reto Supremo N° 046-2017-PCM, que Aprueba el Texto
Unico OFdenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada.
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R s e §04-2018-PCY-SGP,  Aprusban el Nuevo
Formato del Texto Unico de Procedimientos

Administrativos.

» Decreto Supremos N°
anico Ordenado de la Ley N
Administrativo General.

» Decreto Supremo N° 029-201-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana Yy

Licencias de Edificacidn.

» Resolucién Jefatural N° 023-2007-INAC/RENIEC.

066-2016-CENEPRED/J, que Aprueba
Técnicas de

004-2019-JU5, que Aprueba el Texto
o 57444, Ley del Procedimiento

3 Resolucién Jefatural N°
el Manual de Ejecucion de Inspecciones

Seguridad en Edificaciones.
» Resolucién Ministerial N° 070-2017-MIDIS, que Aprueba la
pirectiva que Regula la Operatividad del Sistema de
Focalizacién de Hogares (SISFOH) .
» Resolucién de Secretaria de Gestibn PO

PCM/SGP, que Aprueba el Nuevo Formato
Procedimientos Administrativos (TUPA).

blica N° 0044-2018-
del Texto Unico de

C.Marcoe de Referencia:

Constitucionalmente los Gobiernos Locales son organismos
publicos con personeria juridica, que gozan de autcnomia
econémica, politica y administrativa en los asuntos que la
Ley. les faculta; y precisamente la Ley Organica de
Municipalidades, le faculta ejercer diversas funciones y
;ompitencias, que deben ser ejecutadas dentro del marco
egal;

Son mult}ples disposiciones nacionales, gque delegan
:ogpgte2c1as y atribuciones a los gobiernos locales, para
ue implementen y ejecuten dent
Jue. ' ro de sus corres di
° : ’ : pondientes
iia;deCCLOnes, sequn a estas mismas normas que disponen
COheorar 5us propios documentos de gestidn municipal'
rentes y acordes a las normas nacionales, para qué

En imi i
Dis;?TEi;mifnto a estas disposiciones, la Municipalidad
e Huancarani, elabord s » i
fal e u Texto Unicoe de
Procedimientos Administrativos - TUPA”, como un documento
§§EUlEf§§agl conjunto de gestiones y/o tramites que realizan
anos y ciudadanas del Distrit j
: 0 en divers
materias legales, que les exige el Estado. *
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tiene ese objetivo de contribuir al

TUPA,
El presente a que cuente

usuario o administrado por la Municipalidad, :
e las exigencias legales que debe cumplir una

o d
con cada un it

u otra actividad promovida por la ciudadania d
distrital de Huancarani.

JUSTIFICACION TECNICA: |
La Municipalidad Distrital de Huancarani, en usc de sus

competencias, atribuciones ¥ obligagiones, tlgng gn
conjunto de responsabilidades que cumplir en benef1c19 e
ja ciudadania de la jurisdiccién distrital, de conformidad

a las competencias delegadas.

L.a ciudadania del ambito del Distrito de Hu§nca?ani,
necesidades, derechos y obligaciones
administrativas de orden social, econémico'yko ambiental,
en cumplimiento a requisitos © procedimientos }egales
dispuestos por el Estado; para lo que hacen diversos
tramites de orden social, econdémico y ambiental; para cuya
atencién a estos tramites, la Municipalidad debe ordenar,
canalizar, regular, ejecutar e implementar las atenciones
dentro de los alcances legales, técnicos y econdmicos.

tienen un conjunto de

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA,
es uno de los documentos normativos de la Municipalidad,
que ayuda a ordenar o encausar todo tipo de tramites
interpuestas por la ciudadania usuaria ante la
Municipalidad, para 1o que esta norma legal interna, permite
conocer al wusuario, cuales son los procedimientos vy
requisitos que debe implementar el usuario, para recibir

adecuada y satisfactoriamente su peticién, en los plazos y
términos pertinentes.

JUSTIFICACION JURIDICA:

L?s Articulos 194° y 195° de la Constitucién Politica del
Perd, modificada por la Ley de Reforma Constitucional del
C?pitulo XIV del Titulo IV, sobre Descentralizacién, Ley
N"27680, establece que los Gobiernocs Locales, tienen
autonomia politica, econémica Yy administrativa en los
asuntos de su competencia; ejerciendo competencias para
aprgbar Su organizacidén interna y su presupuesto, crear,
mgdlfigar Y suprimir contribuciones, tasas, arbitrios,
llcenglas Yy derechos municipales, conforme a ley;
organizar, reglamentar y administrar los servicios piblicos
locales de su responsabilidad; entre Otros;

3.2, Los Gobiernos Locales, representan al vecindario,
promueven la adecuada prestacién de los servicios publicos

!-—!!E!!Htfmﬂ_w_ —
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3.3. lo;aleg v el desarrollo integral, sostenible ylarménici
de su jurisdiccién, de conformidad conllq estgblec1do en eo
Articulo IV de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N

27972;

3.4. De conformidad al Articulo 39° de la .Ley -27972 Ley
Qrganica de Municipalidades, Iel Concejo eéerg? SSZ
funciones y competencias mediante la apro aCl?f o
Ordenanzas y Acuerdos, concordante con el ArFicu.o .
numeral 8) de la Ley invocada que o;o;ga como atr:.buc:.énlaS
Concejo Municipal aprobar, modificar O deroggr. a
ordenanzas y dejar sin efecto los Acuerdos de Concelo;

3.5. Ppor Articulo 40° de la Ley N° ’21972 Ley Organica 32
Municipalidades, las Ordenanzas Municipales, en]fﬁierla o
su competencia, sSoOn NOrmas de caFacter ggnera e ngio
jerarquia en la estructura normativa munlplpa;, per m !
de los cuales se aprueba la organizacion 1nternaf ‘ a
regulacion administrativa, supervisién de los SerYlClOS
piblicos y materias en las que tiene competencla la

municipalidad;

3.6. Segun el Articulo 40° del Texto unico Ordenado de la Ley
N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobada por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, los
procedimientos administrativos y requisitos deben

establecerse en una disposicién sustantiva aprobada
mediante norma de mayor jerarguia de una institucidén para
la legalidad del procedimiento;

3.7. Estando regulada la periodicidad de las actualizaciones
del TUPA, por el Articulc 41° numeral 41.2) del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobada por Decreto Supremo N°
004T2919_JUS’ el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad  Distrital de
Huancarani, guarda armonia con el Articulo 43° de 1la
presente lLey invocada;

3.8. Por Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N° 004-
2018-PCM-SGP, se aprobd el “Nuevo Formato del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA), el “Ambito de
Aplicacién”, “Contenido del Formato del TUPA”, “Informacién

complementaria”, “Adecuacién” y “Publicacién” del TUPA para
80 vigencia;

3.9. El Concejo Municipal de Huancarani, en armonia a la Ley
N° 27972 Ley Organica de Gobiernos Locales, es competente,
para modificar, derogar y aprobar por Ordenanza Municipal,
Sus contribuciones, rentas y tramites.

IV. ANALISIS COSTO - BENEFICIO:
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La presente Ordenanza Municipal, no irroga gasto alguno, al

contrario, ordena, regula y canaliza los tramites del
usuario y el grado de responsabilidad de las Unidades

Operativas que deben de cumplir en un plazo determinado;
beneficiando a la ciudadania y creando mejor imagen a la
institucidn.

COMPATIBILIDAD CON NORMAS NACIONALES:

El presente TUPA, compatibiliza con todas las normas
nacionales y sus modificatorias, citadas en la secciédn del
“Marco Legal”, de la presente motivacidn.

CONCLUSION:

E1 TUPA de la Municipalidad Distrital de Huancarani, se ha
elaborado de conformidad a 1la Constitucién Politica del
Perd, la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades vy
demés normas especificas vinculadas al Area
correspondiente; con la que se ha previsto, que normas la
regulan, y los procedimientos que se deben de seguir a un
tramite del administrade, en los plazos ¥ términos
correspondientes.

RECOMENDACIONES :

1. Debatir, analizar vy aprobar el “Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA” de la Municipalidad
Distrital de Huancarani, previc debate por mayoria.

2. Dgrogar toda Ordenanza Municipal que se oponga a la presente
disposicidn.

FORMULA LEGAL:

ORDENANZA MUNICIPAL N° 002-2020-MDH/P.

Huancarani, 15 de Octubre del 2020.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUN
ICIPALIDAD D
HUANCARANI, PROVINCIA DE PAUCARTAMEO: ISTRITAL DE

VISTOS:

El Informe N° 002-2020-VVS-C/MDH/P, de fecha 28 de setiembre
del 2020, emitido por el Econ. Victor Vargas Santander
gonsultor; Info;me N° 0048-2020-OPP/MDH, de fecha 15 de Octubré
Rel 2020, emitido por el CPC, Juvenal Aragén Choquehuanca
esponsable de Presupuesto; Opinién Legal N° 77~ALE—MDH/2020:

r~azade Arma]s s/n Huancarani - Paucartambo - Cusco
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de fecha 28 de ocﬁubre del 2020, emitido por el Abog. Darwin
salas Candia, Asesor Legal de la Municipalidad; Acuexdo de
Conceio N° 038-2020-MDH/P, de fecha 15 de octubre del 2020; vy

POR CUANTO:

El Concejo Municipal de Huancarani, .
fecha 15 de Octubre del afio dos mil wveinte, ha debétldo,
analizado, votado y aprobado la propuesta del “Texto incg de
Procedimientos Administrativos” - TUPA de la Municipalidad

Distrital de Huancarani;

CONSIDERANDO:

Que, los Articulos 194° y 195° de la Constitucién Politica del
Perd, modificada por la Ley de Reforma Constitucional del
Capitulo XIV del Titulo IV, sobre Descentralizacioun, L?y
N°27680, establece que los Gobiernos Locales, tienen autonomia
politica, econémica Yy administrativa en los asuntos de su
competencia; ejerciendo competencias para aprobar su
organizacién interna y Su presupuesto, crear, modificar y
suprimir contribuciones, tasas, arbitrios, 1licencias vy
derechos municipales, conforme a ley; organizar, reglamentar
y administrar los servicios phiblicos locales de su
responsabilidad; entre otros; :

Que, los Gobiernos Locales, representan al vecindario,
promueven la adecuada prestacién de los servicios publicos
locales y el desarrollo integral, sostenible y arménico de su
jurisdicciodon, de conformidad con lo establecido en el Articulo
IV de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972;

Que, Ide conformidad al Articulc 39° de la Ley 27972 Ley
Organica de Municipalidades, el Concejo ejerce sus funciones
y competencias mediante la aprobacién de Ordenanzas y Acuerdos

concordante con el Articulo 9° numeral 8) de la Ley invocad;
que. qtorga como atribucidén al Concejo Municipal aprobar

modificar o derogar las Ordenanzas y dejar sin efecto 1 :
Acuerdos de Concejo: 7

en la Sesién Ordinaria de

Quet por Articulo 40° de la Ley N°® 27972 Ley Organica d
Municipalidades, las Ordenanzas Municipales, en materia d .
competencia, son normas de caricter general ae mayor jerareufu
en la estructura normativa municipal, por medio de los cugl .
se éprueba la organizacidn interna, la re ulac't?s
admln%strativa, supervisién de los servicios ﬂbgi e
materias en las que tiene competencia la municipalfdad;coS !

QEQ' segun el Articulo 40° del Texto Unico Ordenado de la Le

N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative Generaly
aproba@a. por  Decreto  Supremo  N° 004-2019-JUs 1 '
procedlm}entos administrativos y requisitos deben estabie o
en una disposicidén sustantiva aprobada mediante norma de Egigi

e Sy e .
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para la legalidad del

procedimiento;
Que, estando regulada la periodicidad de las actualizaciones

del TUPA, por el Articulo 41° numeral 41.2) del Textg gnico
ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General, aprobada por Decreto Sugremo $° 004-
2019-JUS, el Texto Unico de Procedimientos Admlnlstratl?os de
la Municipalidad Distrital de Huancarani, guarda armonia con
ol Articulo 43° de la presente Ley invocada;

etaria de Gestién Publica N° 004-

“Nuevo Formato del Texto Unico de
el “Ambito de
“Informacidn

Que, por Resolucién de Secr

2018-PCM-SGP, se aprobd el '
Procedimientos Administrativos {TUPA])-,TUPA
r L4 #H " a d.e H R
Aplicacion”, “Contenido del Formato_  TUE
cgmplementaria”, “Adecuacidén” y “Publicacion del TUPA para su

vigencia;

Que, teniendc en cuenta las atribuciones ¥y compe;enc1zs
otorgadas a la Municipalidad por la Ley Organlia a
Municipalidades, es pertinente aprobar vy promulgar el "Texto
Onico de Procedimientos Administrativos - TUPR” de la
Municipalidad Distrital de Huancarani, gue norma ¥ Fegula el
cumplimiento de funciones, competencias ¥y atribucicones del
Gobierno Local de Huancarani.

Que, mediante Informe N° 002-2020-VVS-C/MDH/P, de fecha 28 de
setiembre del 2020, emitido por el Econ. Victor Vargas
Santander, Consultor guien realiza la entrega final del TUPA
de la Municipalidad Distrital de Huancarani;

Que, mediante Informe N° 0048-2020-0PP/MDH, de fecha 15 de
octubre del 2020, emitide por el CPC. Juvenal Aragon
Choquehuanca, Responsable de Presupuesto, quien remite el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos quien refiere
que estando a lo dispuesto en las normas legales y 1lo
1nform§do, la Oficina de Presupuesto de acuerdo al
requerimiento N° 012-0002, C/C N° 0512, solicito la elaboracién
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la
Municipalidad Distrital de Huancarani, es por ello que solicita
la evaluacién y analisis de las normas vigentes al Aarea de

asesoria legal de la entidad correspondiente a la elaboracién
del respectivo documento;

Que, mediante Opinién Legal N° 77-ALE-MDH/2020, de fecha 28 de
octubre del 2020, emitido por el Abg. Darwin Salas Candia

Asesor Legal Interno de la Municipalidad quien refiere Jque ei
Tgxt9 Unico de Procedimientos Administrativos es un documento
tecplgo normativo de gestién, creado para brindar a los
administrados {personas naturales o] juridicas), los
procedimientos administrativos y los servicios prestados en
exclusividad, por las entidades del Estade. De la evaluacién
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realizada al Texto Unico de Procedimientgs y Servicios eg
Exclusividad se desprende que se han cumplido conl%as norTas
vigentes que exigen la legalidad para su atencidn wged ge
procedimientos administratives y Servicilos en gxclus;v; al,con
manera 5e sugiere su aprobacién por el Conce]o Mun}c%pal_dad
una Ordenanza, debiendo remitirsg .a '%a Mun1c1gi’1ado
Provincial de Paucaratambo para su ratificacién y ser public o
con la formalidad correspondiente. Por lo gque es necesarlg qia
el consultor adjunte la TABLA ASME y debe tenerse pFeszn i‘én
Resolucién N° 004-2020-PCM, con la cual.la Sec;egarla esr;bé
pablica {SGP) de la Presidencia del ance]o de Ministros ipavés
Un nuevo cronograma para Jque las entidades estata}eslgf‘r ¢
del Sistema Unico de Tramites (SUT), elaboren, simpli }quio:3
estandaricen y publiquen su nuevo Texto Unico de Procedimien

A administrativos {TUPA};
GQue, en Sesién Ordinaria N° 019-2020, de fgcha 15 de octubre
del 2020, los miembros del Concejo Municipal aprobgron la
Ordenanza Municipal que aprueba el Texto ﬂn}co . de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad
Distrital de Huancarani;

En uso de las facultades conferidas por el numeral 12) del
articule 9° y articulo 40° de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, el Concejo Municipal de
Huancarani, por Mayoria Calificada y con dispensa de la
aprobacién del acta, aprobd la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL

ARTICULO 1°., - APROBAR el “Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA} 2020” de la Municipalidad Distrital de
Huancarani, el mismo que como anexo unico forma parte
integrante de la presente Ordenanza la misma que contiene
procedimientos de acuerdo a los dispositivos legales vigentes.

T Q
ARTICULO 2°. - DEROGAR en todos sus extremos cualquier
O:Fdenar.'nza Municipal y/o normas internas, que se opongan a la
vigencia de la presente Ordenanza Municipal.

ART;C?LO 3°. - DISPONER la publicacién de la presente Qrdenanza
Mun1c1pal, en los carteles publicos y el portal electrénico de
la Municipalidad Distrital de Huancarani.

ABTICU;O 4°.- La Presente Ordenanza Municipal, entra en
v;genc%alal dia siguiente de su publicacién, en el Portal de
la Municipalidad Distrital de Huancarani.

Dado en la Honorable Municipalidad Distrital de Huancarani a
los 15 dias del mes de octubre del afio dos mil veinte.

REGISTRESE, I UBLIQUESE Y CUOMPLASE

- .‘ EaF Cayulla Quisps

ALUALDE .
Nl 4175988 o —_—

~waza de Armas s/n Huancarani - Paucartambo - Cusco
munidistritathuancarani@gmail.com
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ACUERDO DE CONCEJO N° 038-2020-MDH/P

Huancarani, 15 de Octubre del 2020.

EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCARANI.

h VISTO:

La Sesién Ordinaria de Concejo Municipal N° 019-2020, de fecha
- quince de octubre del afio dos mil veinte, bajo la presidencia ¥y
convocatoria del Sefior Elver cayulla Quispe, Alcalde de la
Municipalidad Distrital de Huancarani vy con la asistencia de los
miembros del Conceio Municipal, Regidoy S8r. Celso Barreto
Anccalle, Regidor Sr. Erasmo Quispe Cdrdova, Regidor Sr. Armando
Pumallica Suma, Regidora Sra. Francisca Suma Quispe, Regidor Sr.
Nolberto Champi Cérdova, Informe N°002—2020—VVS—CKMDH/E, sobre
entrega final del TUPA de la Municipalidad Distrital de

Huancarani; ¥y
CORSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Locales gozan de autonomia Politica, Econdmica
y Administrativa en asuntos de su competencia, de conformidad a
lo establecido por el Articulo 194° de la Cconstitucién Politica
del Estado, concordante con el Articulo II del Titulo Preliminar
de la Ley N°® 27972 - Ley Organica de Municipalidades;

oue, el Articulo 41° de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, considera que los Acuerdos son decisiones que
toma el Concejo Municipal en asuntos especificos de interés
piblico, vecinal o institucional, que expresan la voluntad del
érganc de gobierno para practicar un determinado acto o sujetarse
a ura conducta o norma institucional;

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos -~ TUPA es un
documento normative administrative de la Municipalidad que regula
los trémites de la ciudadania hacia la municipalidad para ser
atendidas en diversos servicios gue se presta segin las funciones
y atribuciones delegada por el Gobierno Central a la Municipalidad
siendo asi una herramienta que ordena, canaliza cada procedimiento
que debe cumplir el usuario o administrado;

Que, mediante Informe N° (02-2020-VVS-C/MDH/P, de fecha 28 de
setiembre del 2020, emitido por el Econ. Victor Vargas Santander,
- Consultor quien realiza la entrega final del Texto Unico de
Procedimiento Administrative de la Municipalidad Distrital de
Huancarani;

Que, mediante Informe N° 0048-2020-OPP/MDH, de fecha 15 de octubre
del 2020, emitido por el CPC. Juvenal Aragon Choquehuanca,

Ptaza de Armas s/n Huancarani - Paucartambo - Cusco
munidistritalhuancarani@gmail.com



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

HUANCARANI

PAUCARTAMBO - CUSCO
Ley de Creacién 24662 / 11-05-1987
Gestion 2019 - 2022

: =2 I !
Responsable de Presupuesto, quien remite el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos para su evaluacién y estando a.lo
dispuesto por las citadas normas legales y lo informado la 0f1c1n§
de Presupuesto de acuerdo al requerimiento N°® 012-0002n Q/C N
0512 solicito la elaboracidén del Texto Unico de Procedimientos
administrativos de la Municipalidad Distrital de Huancarani, es
por ello que solicito la evaluacién y analisis de las n?rmas
al Area de Asesoria Legal de nuestra entidad,
1a elaboracién del TUPA, adjuntandose 04
ferencia y posterior a la evaluacidn
a su exposicioén, avaluacién y

vigentes
correspondiente a
anillados segun informe de re
se remita a Sesién de Concejo par
aprobacidn;

Que, mediante Opinidn Legal N° 77-ALE~MDH/ 2020, de ftha 28 de
octubre del 2020, emitido por el Abg. Darwin Salas Candlé, Asegor
Legal de la Municipalidad Distrital dg Huancarani, qglgn eﬁlte
Informe Legal del Proyecto del Texto Unico de 1la Munlclp§11§ad
Distrital de Huancarani, refiere que &S un documento técnico
normativo de gestién, creado para brindar a los administrados
{personas naturales o juridicas), los procedimientos
administrativos y los servicios prestados en exclusividad por las
Entidades del Estado. De la evaluacién realizada al Texto de
Procedimientos Administrativos y Servicios en exclusividad se
desprende, que se han cumplidec con las normas vigentes gque exigen
la legalidad para su atencién de los Procedimientos
Administrativos y Servicios en exclusividad de manera se sugiere
su aprobacidén por el Concejo Municipal con una ordenanza, debiendo
remitirse a la Municipalidad Provincial de Paucartambo para su
ratificacién y ser publicado con la formalidad correspondiente,
Asimismo es necesario que el Consultor adjunte la tabla ASME. Debe
tenerse presente la Resolucién N° 004-2020-PCM, con la cual
Secretafia de Gestién PGblica (SGP) de la Presidencia del Concejo
de Ministros (PCM) aprobd un nuevo cronograma para que las
aboren: Sstata.es a través del Sistema Unico de tramites (SUT)
Onico de'Procgéiﬁigﬁfz: ;ﬁiéngarlceﬁ Y publiquen su nuevo Texto

inistrativos (TUPRA);

Est?ndo a lo expuesto y da conformidad con 1o establecido en el
Articulo 41 de la Ley Organica de Municipalidades N°® 27972 Y con
el voto unanime de los sefiores miembros del Concejo Municipal;

ACUERDA ;

L]
%R?iCULO 1" .- APROBAR, la Ordenanza Municipal que aprueba el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos de 1la Municipalidad

Distrital de Huancarani, el mismo que como Anexc forma parte del
presente Acuerdo.

—iaza de Armas 5/n Huancarani - Paucartambo - Cusco
munidistritalhuancarani@gmail.com



G DE,
e (9
h4 .

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE y

HUANCARANI ‘o

PAUCARTAMBO - CUSCO
Ley de Creacion 24662 / 11-05-1987 - -
Gestién 2019 - 2022 oy

1= o AL R
R T

ARTiCULO 2°.- REMITIR, la Ordenanza Municipal que aprueba el Texto
Gnico de Procedimientos administrativos de la Municipalidad
Distrital de Huancarani a la Municipalidad Provincial de
Paucartambo y ser publicado con 1a formalidad correspondiente.

ARTICULO 3°. - NOTIFICAR, con el contenido del presente Acuerdo
de Concejo a la Gerencia Municipal, sub Gerencia de
Infraestructura Urbano y Rural, sub Gerencia de Desarrollo Social
y Servicios Municipales, Sub cerencia de Recursos Naturales y
Cestién Ambiental, Oficinas de Rentas ¥y demas Areas due tengan
injerencia para su conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE.

waza de Armas s/n Huancarani - Paucartambo - Cusco
munidistritalhuancarani@gmail.com
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PRESENTACION

r Jas atribuciones, funciones ¥ competencias asignadas por el

Estado Peruano d los Gobiernos Locales, para implementar diversos servicios propios
de competencia Municipal y de manera satisfactoria para la ciudadania del Distrito.c’le
Huancarani; ha visto por conveniente, actualizar diversos documentos (.13 Gestio
Publica Municipal, como una herramienta, que €n efecto le permita cumplir con €3a
atribuciones delegadas ala Municipalidad Distrital de Huancarani.

El proceso de modernizacion de la Administracién Publica, se viene implementando
afio a afio, la misma queé obliga a que 10s gobiernos sub nacionales, tengan que
adecuarse a €sas medidas nacionales; a fin de sintonizar con las politicas ptblicas
dispuestas, unas veces por legislativo y otras por el ejecutivo n.acional; que son las}
instancias nacionales que disponen las acciones Y lineamientos a jmplementar €n est

estado del re centralismo.
ad Distrital de Huancarani, como utl rgano mas del sisterna de gobicr®

La Municipalid ' .
ve por conveniente implementar Sus atribuciones, segiin a €sas disposic
nacionales; para lo que ha visto por conveniente implementar las herramiex
publicas, que le permita cumplir muchas de ellas, segin a la realidad particular ¢

Distrito de Huancarani; para cuyo efecto ha utilizado diversas normas nacionales que/s
regulan las funciones y competencias municipales; tal es el caso del Decreto Supremd
N° 004-2019—JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley dey M
Procedimiento Administrativo General; Decreto Legislativo N° 776 Ley de Tributacion \ G
Municipal, Ley N° 27858 Ley de Modernizacién de la Gestién Publica; Resolucién de -
Secretarfa de Gestion Pablica N° 005-2018-PCM-SGP, Aprueban lineamientos para la

elaboracién y aprobacion de] Texto unico de Procedimientos Administrativos - TUPAZ

En el marco de ejerce

Enmarcados en las normas nacionales, que regulan la formulacién y aprobacion e
Texto Gnico de Procedimientos Administrativos -TUPA, la Municipalidad Distrital &
Huancarani elabord este documento de Gestidn, que regula la forma como
gestionar la ciudadanfa o usuario o administrado, ante la Municipalidad sobr
cualquller servicio que presta esta institucion estatal; orientando como deben ser los
procedu_nientos, desde la presentacién de la solicitud acompafiada de requisitos qué ..
debf.- a‘djuntar como usuario y en qué tiempo ¢ plazo debe ser atendido, el area o unidad’ o
organica que debe atenderlo en su requerimiento y a que costo. S

Con esta intencionalidad, se ha actualizado el TUPA de la Municipalidad Distrital de*.
Huancarani, que guarda total compatibilidad con su Estructura Organica y el g A
Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de la Municipalidad Distrital de
Huancarani; la que estamos seguros ayudard a ordenar y viabilizar sus servicios con
mayor oportunidad y objetividad.

J— - i)
te¥ ; l—?s@, .-.f A
—eemassease ST
Lopn Victor Vargas
CE.C 418
edugULTOR
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Competencias dela Unidades Operativas de la Municipalidad con el TUPA

% Secretaria General (Constancias, copias y certificaciones)

% Unidad de Tesoreria - Area de Rentas (Autovaldo, Alcabala, etc.)
% Gerencia Municipal - Oficina Imagen Institucional (Radio Municipal)

% Sub Gerencia de Infraestructura’y Desarrollo Urbano Rural

o Direccion de Ordenamiento Territorial y Desarroilo Urbane -
Rural (Independizacién © parcelacion, habilitacién Urbana, -
Licencia de Edificacién, Ce rtificacion Catastral, etc.)

« Secretaria Técnica de Defensa Civil (Evaluacién de condiciones
de seguridad en espectaculos, en edificaciones, Inspecciones
previas alicencias de funcionamiento)

5 Sub Gerencia de Promocién y Desarrollo Econémico (Licencia de
funcionamiento, cambio de nombre comercial, Licencia para venta de
combustible, autorizacién de propaganda comercial, autorizacion para
uso de puesto en mercado, autorizacién para uso de via publica para
comercio, autorizacién a MYPES, autorizacién a ferias agropecuarias,
gastrondmicas, artesanales y otros)

e Direccibn de Artesanfa, Comercio y  Servicios
(Reempadronamiento de comerciantes ambulantes, Autorizacion a
vehiculos menores, expedicién de licencias de conducir de
vehiculos menores)

o Direccién de Desarrollo Agropecuario y Empresarial (Tarifa del
Tractor Agricola)

» Sub Gerencia de Desarrollo Social y Servicios Municipales
(Autorizacion y exoneraciones a especticulos no deportivos,
reconocimiento de organizaciones sociales, autorizaciones de perifoneo
a’utorizacién uso de locales municipales, venta de nichos, colocacién dé
lapidas, carnet sanidad, beneficiarios de Programas Sociales)

. Oﬁcipa d‘e Registro Civil (Inscripcién registral; nacimientos,
matrimonios, divorcios y defunciones, rectificaciones, etc.)

» Sub Gerencia de Recursos Naturales y Gestion Ambiental

e Direccion de Gestion de Ecologia y Medio Ambiente (Denuncia
ambientales, autorizacién para extraccién de materiales,
construccién de buzones de desagiie en area de uso piblico,
instalacién de conexién domiciliaria de agua y desagiie)

+ Oficina del Area Técnica Municipal -ATM



Marco Conceptual del TUPA:

E] Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, de 1
Distrital de Huancarani, ¢s un documento normativo administrative de

Municipalidad, que regula los tramites de la ciudadania hacia la Municipalidad, para’
ser atendidas en diversos servicios que presta ésta, segun a las funcionesy atribuciones
delegada por el Gobierno Central a la Municipalidad; en consecuencia es una
herramienta que ordena, canaliza cada procedimiento que debe cumplir el usuario ¢
administrado, cumpliendo ciertos requisitos documentarios y costos, dentro de uj
plazo méximo por la dependencia pertinente y en caso de incumplimiento lay
instancias a las que e puedan interponer las reconsideraciones o apelaciones, para
hacer prevalecer los deberes y derechos intra institucionales.

o elaborada en estricta armonia £

Para su validez y cumplimiento estricta, ¢l TUPA ha sid
érito de estos requisitos, SeyE n < ..
AL R

y compatibilidad con normas nacionales vigentes; que, a m
ha aprobado a traves de una Ordenanza Municipal que precede al presente documento, \%,
con la que queda obligatoria su cumplimiento, tanto por el administrado y por loz

funcionarios o trabajadores directamente responsables.

Objetivos del TUPA:

Es objetivo del presente documento de gestion publica - TUPA, regular diversag.
acciones implementadas por el usuario o administrado, para lograr:

% Encausar ordenada y diligentemente la presentacion de solicitudes, especiﬁcando\'\'@ TR
el tipo de servicio que debe emitir la Municipalidad, a través del funcionario 0
servidor responsable, en el tiempo y plazo maximo;

> Los requisitos que debe cumplir el usuario, desde la documentacién personal,

hasta el pago de los derechos por trémite y atencion, en casos que éstos lo
ameriten o simplemente sean exoneradas;

> El area o dependencia funcional de la Municipalidad, que debe brindar el servicjd
correspondiente, dentro del periodo establecido;

> Contr.il:liuir al encausamiento juridico del usuario en sus acciones legales (it
permitidas por el Estado. i
sl

Finalidad del TUPA: a

f
. Ak

La finalidad suprema del TUPA, es agilizar cualquier tramite emprendida por el usuari
o administrado ante la Municipalidad, como un ciudadano que tiene legitimos derechoz TR
cl.e cumplir con sus obligaciones y recibir las atenciones correspondientes, dentro de}!‘-?j::-} i
tlfi‘n:lpo ¥ plazo méximo; y de esta manera dinamizar la gestién publica a’favor de iahf.
dindmica socio econdmica de la ciudadania.

Con el TUPA, pretendemos acelerar los tramites en tiempo mds corto posible
manera legal, legftima y responsable, y lograr las siguientes finalidades:

» Umf'ormizar los criterios administrativos que debe implementar la Municipalid
y evitar la burocratizacién lenta y tediosa,

» fﬂ.cel_eraf' y agilizar los tramites, mediante la utilizacién de principios y valore . Lo
institucionales y humanos de los servidores, '



% Simplificar los procedimientos administrat

5 Garantizar el encausamiento juridico del a ministrado,

actividades publicas que debe cumplir el usuario.

Importancia del TUPA:

Entendiendo la gran importanciay rol preponderante que cumple este instrumento, sé /
ha elaborada y aprobado el TUPA, a fin de alcanzar los siguientes hechos: :

3 Uniformizar los criterios de atencidn al administrado,

% Desburocratizaciony aceleraci6n en la atencion al administrado,

» Dinamizar el aparato socialy econdmico del Distrito,
Legalizar y legitimar al administrado, ante el Estado,

do mayor espacio de participacion en €

Y

» Aperturar al administra 1 ordenamiento
juridico - administrativo,
edimientos

» Evitar mayor costoy pérdida de tiempo al administrado, con proc

lentos y tediosos,

3 Viabilizarla calidad del servicio de laM
favorables al usuario,

unicipalidad, en tiemposy espacios mas

» Contribuirala dinamizacién de la actividad productiva privada.

% Tender espacios de mayor acercamiento del administrado con la Municipalidad

Procedimientos Administrativos:

Sea cual fuera el tipo de tramite presentada ante la Municipalidad por el administrado, "‘-‘-;;'\;'\\ '
a fin de obtener algin servicio en materia de emisiones de copias, registros, pago de <
tributos, licencias, permisos, autorizaciones, exoneraciones, etc,; estas deben ser s
atendidas en tiempo y espacio mds dinamico y rapido, para los que se deben dg
iniciarse las gestiones por el administrado, cumpliendo con los requisitos establecid
en el presente documento de gestion administrativa.

Obligatoriedad del TUPA:

De acuerdo a la normatividad nacional, todas las instituciones publicas del Pert A
estamos obligados a elaborar nuestros instrumentos de gestién y entre ellas el Texto -~ *"
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad, que es el que’j". oy
regula el conjunto de servicios que presta la Municipalidad Distrital de Huancarani.

Base Legal: T

Para elaborar el presente documento de gestion TUPA, se ha compatibilizado y&

armonizado con diversas normas nacionales, sean estas Leyes, Decretos "qj%

!:{esoluc-lones compatibles con los procedimientos administrativos, que de manera\x
ilustrativa citamos a las siguientes normas nacionales:

» Constitucion Politica del Estado Peruano;

> Ley N° 27783, “Ley de Bases de la Descentralizacién” y sus modificatorias;




Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funer

v

Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de !

v

Ley N° 26842, Ley General de Salud y Modificatorias,

v oV

Ley N° 27181, Ley de Transporte y Transito Terrestre,

Y

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

v v

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion Publica,
Ley N° 28015, Ley de Promocién y Formalizacién de la Micro y Pequefia Empresy

A Y

Ley N° 28221, Ley que Regula por Derecho de Extraccion de Materiales de 1

Canteras de los Alveolos o Cauce de los Rios,

» Ley N° 28720, Ley que Modifica el Art. 20° del Cédigo Civil sobre el Libro de
Derechos de las Personas,

» Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de

v

Declaraci6én jurada,

» Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificacig
compendiada por Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA que Aprueba el fTexto

{inico Ordenado de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urkanas
y de Edificaciones,

> LeyN° 29168, Ley que Promueve los Espectéculos Piblicos No Deportivos,

Ley N° 29325, Ley del Sistema Nacional de Evacuacién y Fiscalizacion Ambientalﬁ%} -

v

5
» Ley N° 29462, Ley que Establece la Gratuidad de la Inspeccién del Nacimiento de\\ffg?:__m -
la Primera Copia Certificada del Acta de Nacimiento y de la Expedicion del
Certificado de Nacido Vivo,

» Ley N° 30230, Ley que Establece Mediadas Tributarias, simplificacién de, &
Procedimientos y Permisos para la promocion y Dinamizacién de la Inversion et
el Pais,

>

Ley N° 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para Facilitar la Inversion
Impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial,

» Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo,
Decreto Ley N° 295, Cédigo Civil,

"-f

» Decreto Legislativo N° 776, Ley de Tributacién Municipal, y su compendiado a

tra.vés del Decreto Supremo N° 156-2004-EF, que Aprueba el TUO de la Ley de A
Tributaciéon Municipal y modificatorias,

» Decreto Legislativo N° 1014, Decreto Legislativo que Establece Medidas par.

Propiciar la Inversién en Materia de Servicios piblicos y Obras Publicas
Infraestructura,

‘;f

Decreto Legislativo N° 1246, que Aprueba Diversas Medidas de Simplificacid
Administrativa,



‘«{!

"-f

\;f

Estructura Organica de la Municipalidad

Decreto Supremo N° 03-94-1994-S.A,, que Aprueba el Reglamento de
Cementerios y Servicios Funerarios,
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM, que Aprueba el Reglamento de Inscripcionizy,
Literal,
Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que Aprueba la Metodologia de
Determinacién de Costos de los Procedimientos Administratives ¥ Servicios £
Prestados en Exclusividad Comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientosg
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento ala Ley N° 27444 Ley @
del Procedimiento Administrativo General,

Decreto Supremo N° 133-2013-EF, que Aprueba el Texto Unico Ordenado del
Cédigo Tributario,
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, que Aprueba ¢l Reglamento de Inspeccio
Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos d AN
Declaracién Jurada, 1}
Decreto Supremo N° 004-2018-PCM-SGP, Aprueban el Nuevo Formato del Texdh
Unico de Procedimientos Administrativos,

Decreto Supremos N° 004-2019-JUS, que Aprueba el Texto tnico Ordenado de
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, que Aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion,

Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica
creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posicién o bajo su control.

Resolucién Jefatural N° 023-2007-INAC/RENIEC,

Rfasolu-c’ic’m Jefatural N° 066-2016-CENEPRED/], que Aprueba el Manual -'
Ejecucién de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

Resoluc':i('in Ministerial N° 070-2017-MIDIS, que Aprueba la Directiva que Regula |
Operatividad del Sistema de Focalizacion de Hogares (SISFOH)

Ay

Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 0044-2018-PCM /SGP, que Aprueba -

el Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 7
. sk
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