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1. OBJETIVO

Monitorear la intervencion realizada por las transferencias financieras otorgadas por
el Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento a favor
de las empresas prestadores de servicios de agua potable y saneamiento publica de
accionariado municipal para identificar el grado de avance en el cumplimiento de la
ejecucion fisica y financiera, segun lo establecido en la Ficha Técnica.

2. ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacion al personal de la Subdireccién de
Seguimiento y Monitoreo que realiza el monitoreo a la intervencion de las
transferencias financieras; asi como, de la Direccion de Seguimiento, Monitoreo y
Evaluacién que tiene la responsabilidad de supervisar y conducir el cumplimiento de
dicha accién.

3. BASE NORMATIVA

3.1. Decreto Supremo N° 009-2024-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba
la Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.

3.2. Decreto Supremo N° 001-2025-VIVIENDA, Decreto Supremo que aprueba el
Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que
aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.

3.3. Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2025-PCM-SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 002-2025-PCM/SGP, Norma Técnica para la
Gestidn por Procesos en las entidades de la Administracion Publica.

3.4. Resolucién de Consejo Directivo N° 000008-2025-OTASS-CD, que aprueba la
Directiva N° 001-2025-OTASS-DPDC denominada “Disposiciones para la
aprobacién, seguimiento, monitoreo, liquidacion y evaluacién de las
transferencias financieras que realiza el Organismo Técnico de la
Administracion de los Servicios de Saneamiento a favor de las Empresas
Prestadoras de Servicios de Agua Potable y Saneamiento Publicas de
Accionariado Municipal”, Version 1.

3.5. Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 000010-2025-OTASS-PE, que
aprueba el Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias o las que las reemplacen, de ser el caso.

4. SIGLAS Y DEFINICIONES

4.1. SIGLAS

4.1.1. DFP: Direccion de Fortalecimiento de Prestadores.

4.1.2. DSME: Direccion de Seguimiento, Monitoreo y Evaluacion.

4.1.3. EPS: Empresa Prestadora de Servicios de Agua Potable y Saneamiento
publica de accionariado municipal.

4.1.4. FT: Ficha Técnica.

La impresién de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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4.2.

4.1.5. IMEFF: Informe de monitoreo del avance en la ejecucién fisica y
financiera de la ficha técnica.

4.1.6. OTASS: Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de
Saneamiento

4.1.7. SSM: Subdireccién de Seguimiento y Monitoreo.

DEFINICIONES

4.2.1. Almacenamiento: Es el registro y recaudo de la informacion recibida
para el monitoreo por la DSME en la Unidad Compartida establecida.

4.2.2. Ficha Técnica: Es el documento técnico que contiene la descripcion de
una intervencion de tipo: Actividad o inversién (IOARR o PI), que
financia el OTASS, de forma parcial o total.

4.2.3. Intervencion: Es aquella actividad o inversion (Proyecto de Inversion o
Inversiones de Optimizacién, de Ampliacién Marginal, de Rehabilitacion
y de Reposicion) que financia el OTASS a favor de la EPS.

4.2.4. Monitoreo: Es un mecanismo que facilita el seguimiento midiendo el
progreso y los cambios causados por la ejecucién de un conjunto de
actividades en un periodo de tiempo, mide estados con base en
indicadores previamente determinados.

4.2.5. Plan Anual de Seguimiento, Monitoreo y Evaluaciéon: Es el
documento elaborado por la DPDC, que contiene la programacion de
acciones de seguimiento, monitoreo y evaluacién en funcién del Plan
Operativo Institucional.

4.2.6. Sistema O-Transfer: Es la herramienta informatica de uso obligatorio

para las EPS y las unidades de organizacién del OTASS, mediante la
cual se registra la informacién relacionada a las transferencias
financieras.

4.3. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion del requisito Fuente

Plan Anual de Seguimiento, Monitoreo y Evaluacién DSME

5. ACTIVIDADES

NO

Unidad de

P Responsable
organizacion

Descripcion de la actividad

Inicio del procedimiento

Asignar mensualmente a los especialistas / analistas
de la SSM, mediante Memorando Muiltiple, los
monitoreos a las intervenciones para la emision de
1 |los IMEFF. SSM Subdirector

Utilizar Anexo 02: Formato-Memorando Multiple
Asignacion mensual de Fichas Técnicas

La impresién de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye

una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Recibir y revisar la asignacién de monitoreos
remitidos a través del Memorando Multiple e
identificar las fichas técnicas de las intervenciones
asignadas para el monitoreo.

SSM

Especialista/Analista

Proyectar el requerimiento de informacién sobre el
estado situacional de la FT a la EPS, a través de un
oficio y cargarlo al Sistema de Gestion Documental.

Utilizar Anexo 03: Formato- Oficio para requerir
informacién a la EPS.

SSM

Especialista/Analista

Revisar y visar el proyecto de requerimiento de
informacion (Oficio) en el Sistema de Gestion
Documental.

SSM

Subdirector

Solicitar informacién a la EPS, sobre el estado
situacional de la FT, a través de la emision del Oficio
en el Sistema de Gestion Documental.

DSME

Director

Ingresar al Sistema O-Transfer a través de la pagina
web: https://pub.otass.gob.pe/FichaWeb/ utilizando
sus credenciales personales, para revisar el estado
situacional y la informacion registrada de la FT
asignada, tales como:
- Convenios suscritos por el OTASS y las EPS y
sus adendas de corresponder.
- Resoluciones de Transferencia Financiera y la
FT.

Adicionalmente, de corresponder, revisar la
informacion remitida por la EPS y la contenida en el
ultimo Informe de monitoreo de fines y metas o
IMEFF y del Informe de seguimiento.

SSM

Especialista/Analista

Monitoreo a los actos previos a la ejecucién de los com

onentes de la intervencion

Revisar que la siguiente informacién se encuentre
registrada en el Sistema O-Transfer o en los portales
web del Estado:

- Documento de incorporacién del recurso
transferido en el presupuesto institucional de la
EPS.

- Sustento de las acciones administrativas
orientadas al cumplimiento del cronograma vy
suscripcion del contrato.

De considerar necesario, solicitar informacion
adicional a la EPS.

Si la EPS no ha cumplido con el registro de
informacion, indicar el hecho en el IMEFF; asimismo,
en caso que la EPS cuente con FT en estado 'Abierto’
(sin ejecucion), se recomendara que la EPS asegure
una adecuada ejecucion o devolucién de los recursos
transferidos, segun corresponda, en concordancia
con la Directiva para la Ejecucion Presupuestaria y la
Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal.

SSM

Especialista/Analista

La impresién de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye

una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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NO

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

Revisar el estado situacional de los componentes de
la ficha técnica. (Anexo N° 08)

¢ El componente se encuentra en etapa de Ejecucion
contractual?

- Si: Continua en la actividad 8

- No: Continua en la actividad 9

Monitoreo durante la ejecuciéon contractual de los comp

onentes de la intervencion:

Revisar el estado situacional de la ejecucion
contractual a través de la revisién de la informacion
registrada en el Sistema O-Transfer o en los portales
web del estado:
- Contratos y/o 6rdenes de compra y/o servicio.
- Reporte trimestral de avance fisico y financiero.
- Acta de recepcion de obra de ser el caso / acta
de conformidad de bienes y/o servicios.
- Comprobante de pago SIAF.
- Constancia de pago mediante transferencia
electronica.
- Resoluciones de liquidaciones de los contratos
de ejecucion y supervision de obras, de
corresponder

De considerar necesario solicitar informacién
adicional a la EPS.

En caso de que la EPS no haya cumplido con el
registro de la informacién se indica el hecho en el
IMEFF; asimismo, en caso la EPS cuente con FT en
estado 'Abierto’ (sin ejecucién), se recomendara que
la EPS asegure una adecuada ejecucion o
devolucion de los recursos transferidos, segun
corresponda, en concordancia con la Directiva para
la Ejecucion Presupuestaria y la Ley de Presupuesto
del Sector Publico para el afio fiscal.

SSM

Especialista/Analista

Consolidar la informacion revisada respecto a la FT,
de acuerdo a etapa (monitoreo a los actos previos y/o
monitoreo durante la ejecucion de los componentes
de la intervencién), con la finalidad de identificar
informacion no registrada.

Utilizar Anexo 04: Formato - Documento de Trabajo
del monitoreo de fines y metas de Fichas Técnicas.

SSM

Especialista/Analista

Emis

ién y revisién del IMEFF

10

Elaborar y emitir el IMEFF, adjuntado la propuesta
del Oficio a la EPS y Memorando a la DFP.

Utilizar el Anexo 05: Formato- Informe de monitoreo
del avance en la ejecucion fisica y financiera de la
Ficha Técnica- IMEFF.

Utilizar el Anexo 06: Formato-Oficio que notifica el
IMEFF a la EPS.

Utilizar el Anexo 07: Formato- Memorando que
notifica el IMEFF a la DFP

SSM

Especialista/Analista

La impresién de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
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N° Descripcion de la actividad Unld_ad C!? Responsable
organizacion

Revisar el IMEFF, el proyecto de Oficio a la EPS y
Memorando a la DFP.

11 . . SSM Subdirector
¢, Se presentan observaciones?
- Si: Continua en la actividad 12.
- No: Continua en la actividad 14.

12 Devolverl con proveido el IMEFF, senalando las SSM Subdirector
observaciones para subsanar.
Formular y emitir el IMEFF, que incluya la
subsanacién de las observaciones, adjuntando los

13 | proyectos del Oficio a la EPS y Memorando a la DFP. SSM Especialista/Analista
Continua en la actividad 11.
Emitir informe dirigido al Director de la DSME,
adjuntando y haciendo suyo el IMEFF y los proyectos .

14 de Oficio a la EPS y Memorando a la DFP, en el SSM S
Sistema de Gestion Documental O-Documentos.
Recibir y revisar el IMEFF.

15 | ¢ Se presentan observaciones? DSME Director
- Si: Continua en la actividad 16.
- No: Continua en la actividad 18.

16 Devolverl con proveido el IMEFF, sefalando las DSME Director
observaciones para subsanar.
Formular y emitir el IMEFF, que incluya la
subsanacion de las observaciones, adjuntando los

17 | proyectos del Oficio a la EPS y Memorando a la DFP. SSM Especialista/Analista
Continua en la actividad 15.

Notificacion del IMEFF
Proyectar, en el Sistema de Gestion Documental O-
Documentos, el Oficio dirigido a la EPS y el Asistente

18 |Memorando a la DFP, con vistos buenos del DSME administrativa /
subdirector de SSM, asi como del Secretaria
Especialista/Analista

19 Vlsar ,el oficio y el memorando en el Sistema de SSM Especialista/Analista
Gestién Documental O-Documentos.

20 Vlsar ,eI oficio y el memorando en el Sistema de SSM Subdirector
Gestién Documental O-Documentos.
Comunicar a la EPS y a la FDP el IMEFF, a través de

21 |la emisién del oficio y del memorando en el Sistema DSME Director

de Gestion Documental.

Fin del procedimiento

6. DOCUMENTOS GENERADOS

6.1.

6.2.
6.3.

Informe de monitoreo del avance en la ejecucién fisica y financiera de la

Ficha Técnica.
Oficio que notifica el IMEFF a la EPS.
Memorando que notifica el IMEFF a la DFP.

La impresién de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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7. PROCESO RELACIONADO
Clasificacion Codigo Nivel Proceso
Misional M.01.03 1 Ejecucion del Reflotamiento de la EPS en RAT.
Misional M.02.02 1 IE;:cI:Eus:lson del Fortalecimiento de Capacidades de

8. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
Anexo N° 01: Diagrama del Procedimiento

9. HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

Version Seccién Responsable — Descripcion del cambio
1 Todas las secclones se han Direccion de Seguimiento, Monitoreo y Evaluacién
modificado
10. ANEXOS

Anexo N° 01: Diagramas del Procedimiento.

Anexo N° 02: Formato - Memorando Multiple Asignacion mensual de informes.
Anexo N° 03: Formato - Oficio para requerir informacion a la EPS.
Anexo N° 04: Formato — Documento de Trabajo del monitoreo del avance en la

ejecucion fisica y financiera de la ficha técnica.

Anexo N° 05: Formato - Informe de monitoreo del avance en la ejecucion fisica y

financiera de la ficha técnica — IMEFF.

Anexo N° 06: Formato - Oficio que notifica el IMEFF a la EPS.
Anexo N° 07: Formato - Memorando que notifica el IMEFF a la DFP.
Anexo N° 08: Estados situacionales de la Ficha Técnica / Componente

La impresién de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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Anexo N° 01: Diagramas del Procedimiento
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Anexo 02:
Formato - Memorando Multiple Asignaciéon mensual de informes

MEMORANDO MULTIPLE N° XXX-AAAA-OTASS-DSME

A OO XXXX XXX
XXX
XXX XXXX XXX
XXX
ASUNTO : Asignacion de informes a elaborarse en el mes de XXX 202X-

Programacion POI 202X.

Me dirijo a ustedes para comunicarles la asignacion de Fichas Técnicas, a fin de que se
elaboren los Informes de monitoreo del avance en la ejecucién fisica y financiera. Dichos
informes deberan ser emitidos durante el presente mes de xxxx-202_.

La distribucién de las Fichas Técnicas asignadas es la siguiente:
Tabla 1 - Asignacién de informes- mes de XXXX- 202_

Atentamente,

Documento firmado digitalmente

XXXXX ]
DIRECTOR DE SEGUIMIENTO, MONITOREO Y EVALUACION
Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento

XXXIxxx

La impresion de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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Anexo 03:
Formato - Oficio para requerir informacion a la EPS

OFICIO N° XXX-AAAA-OTASS-DSME

Sefior

GERENTE GENERAL

EPS XXXXXXXXXXXXX XXX

AV. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Presente. -

Asunto : REQUERIMIENTO DE INFORMACION, ESTADO SITUACIONAL

DEL AVANCE DE EJECUCION DE FICHA TECNICA XXXXX

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de solicitarle remita informacién sobre la siguiente
Ficha Técnica:

XXX EPS xxxxx AAAA XXX S/.

Al respecto, se solicita completar el Anexo 01:

(i) Indicar el estado situacional de la ejecucion financiera de los componentes de la Ficha
Técnica a la fecha, asi como los motivos del retraso de la ejecucion, y la falta de
registro de informacion en el Sistema O-Transfer, entre otros.

(i) Indicar las acciones previstas para la ejecucion financiera de los componentes de la
Ficha Técnica.

(iii)  Indicar la necesidad de contar con Asistencia Técnica por parte del OTASS, sefialando
el aspecto correspondiente y detallando los ambitos especificos en los que se requiere
apoyo.

(iv) Indicar el avance de ejecucion fisica de los componentes de la Ficha Técnica a la
fecha.

(v) Indicar el estado situacional de la ejecucion fisica de los componentes de la Ficha
Técnica a la fecha, asi como los motivos del retraso de la ejecucion, y la falta de
registro de informacion en el Sistema O-Transfer, entre otros.

(vi) Indicar las acciones previstas para la ejecucion fisica de los componentes de la Ficha
Técnica.

(vii) Indicar la necesidad de contar con Asistencia Técnica por parte del OTASS, sefialando
el aspecto correspondiente y detallando los ambitos especificos en los que se requiere
apoyo.

(viii) En caso la EPS cuente con informacién que sustente un posible cambio de estado
situacional de alguno de los componentes, realizar las coordinaciones con el
especialista/analista de la DSME.

Esperamos contar con la informacion solicitada hasta el XXX de XXX del presente afio, para
cualquier consulta por favor comunicarse al correo electrénico (correo@otass.gob.pe)

Atentamente,

Documento firmado digitalmente
XXOXOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DIRECTOR DE SEGUIMIENTO, MONITOREOQ Y EVALUACION
Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento

La impresién de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario


mailto:correo@otass.gob.pe

A

R oTass

LA DELOS
SERVICIOS DE SANEAMIENTO

PROCEDIMIENTO

Cédigo: M.01.06.01

Monitoreo de la intervencion realizada
por la transferencia financiera

Version: 02

ANEXO N° 01

111 XXX S/ S/

XXXX XXX 222 XXX S/ S/
333 XXX S/ S/

Total S/ S/

XXXX

XXX

111 XXX XXX
222 XXX XXX
333 XXX XXX

Nota 1: No modificar la informacion consignada por parte del OTASS, ya que proviene del Sistema O-Transfer.
Nota 2: En cuanto, a la informacion sobre el estado situacional, las acciones previstas y la necesidad de asistencia técnica, colocar
toda la informacioén relacionada a dichos componentes de las fichas para ejecutar las transferencias financieras.

La impresion de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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Anexo 04:
Formato - Documento de Trabajo del monitoreo del avance en la
ejecucion fisica y financiera de la ficha técnica

Monitoreo a los
ID xx actos previos a la
Denominacién previ .
ejecucion
Monitoreo
ID xx durante la
Denominacion efecucion
contractual

La impresion de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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ANEXO N° 05
Formato - Informe de monitoreo del avance en la ejecuciéon
fisica y financiera de la ficha técnica - IMEFF

A XXXXXXXXXXXXX
SUBDIRECTOR DE SEGUIMIENTO Y MONITOREO

ASUNTO :  Monitoreo del avance en la ejecucién fisica y financiera de la
ficha técnica F-xx-xx, del afio 20xx, de la EPS xxxxxx S.A., al
DD.MM.20xx.

REFERENCIA : Actividad Operativa AOI00xxxxxxx — (indicar denominacién de

la Actividad Operativa Institucional conforme al POI)

1. ANTECEDENTES

1.1. Mediante el Memorando Multiple N° 000xx-202X-OTASS-DSME del
DD.MM.AAAA, se asigné la Ficha Técnica xxx para su respectivo monitoreo.

1.2. La DSME, mediante Oficio N° xxx-202_-OTASS-DSME del DD.MM.AAAA
solicité informacion a la EPS XXXXX., respecto a la ejecucién de la Ficha Técnica
XXX del 202X,

1.3. Con Oficio N° 0XX-202X-GG/XXX S.A. del DD.MM.AAAA, la EPS XXXX brindd
respuesta al pedido efectuado.

1.4. Mediante Oficio N° 000xxx-20xx-OTASS-DSME del xx.xx.20xx se comunicé a la
EPS xxxxx S.A. la accion de monitoreo de campo, respecto a la ejecucion de la
Ficha Técnica Fx-xx-xx. (aplicable de haberse realizado accién de monitoreo de
campo de la ficha técnica materia de monitoreo).

2. ALCANCE
21. Informacion registrada en el Sistema O-Transfer al xx.xx.20xx.
2.2. Informacion remitida por la EPS.
2.3. Informacion recopilada en la accién de monitoreo

3. BASE LEGAL

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Decreto Legislativo N° 1620, que modifica el Decreto Legislativo N° 1280,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio Universal de Agua Potable y
Saneamiento.

Decreto Supremo N° 001-2025-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280 - Decreto Legislativo que aprueba la
Ley del Servicio Universal de Agua Potable y Saneamiento.

Decreto Supremo N° 009-2024-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Servicio
Universal de Agua Potable y Saneamiento.

Resolucion de Consejo Directivo N° 016-2024-OTASS-CD, que aprueba la
Directiva “Disposiciones para la aprobacion, seguimiento, monitoreo, liquidacién
y evaluacién de las transferencias financieras que realiza el Organismo Técnico
de la Administracion de los Servicios de Saneamiento a favor de las Empresas
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Prestadoras de Servicios de Agua Potable y Saneamiento Publicas de
Accionariado Municipal”, Version 01, con cédigo DIR 002-2024-OTASS-DO. (en
adelante, Directiva de Transferencias).

3.5. Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 0010-2025-OTASS-PE, que aprueba el
Texto Integrado del Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Organismo
Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento.

4. ANALISIS
4.1. Datos de la ficha técnica

- Cddigo (Segun el Sistema O-Transfer)
- Nombre de la intervencion:

- Tipo de intervencion:

- Rubro:

- Tipo de gestion:

Cuadro N° 01 - Estructura del financiamiento de la Intervencion

Componente 1 ...
Componente 2 ...

(*) Las cifras que se consignan deben ser redondeadas conforme a lo sefialado en las
normas presupuestales vigente.

4.1.1. Respecto al cronograma de ejecucion de la intervencién

a) Fichas Técnicas correspondientes a los afios 2017 al 2024

Imagen N° 01. Cronograma de ejecucién de la Ficha Técnica

Fuente: Ficha técnica

En relacion con las Fichas Técnicas correspondientes a los afos 2017 al
2024, el especialista/analista debera verificar en el Sistema O-Transfer si el
cronograma de la Ficha Técnica presenta desfases respecto a su ejecucion
real.

b) Fichas Técnicas correspondientes al afo 2025 en adelante

La impresion de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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Cuadro N° 02 — Ejecucion de cronograma

Ej. Contratacion
de obra....

1/ Incorporacion de recursos, actos preparatorios, procedimiento de seleccién y perfeccionamiento del contrato.
2/ Ejecucion contractual hasta el registro del pagado.

En cuanto a las Fichas Técnicas correspondientes al afio 2025 en adelante,
el especialista/analista verificara que la EPS realice las acciones dentro de
los plazos correspondientes, segun cronograma.

4.1.2. Procesos registrados de la Ficha Técnica XXXXXX

La ficha técnica registra en el Sistema O-Transfer xx componentes, de
acuerdo al siguiente detalle:

Cuadro N° 03 — Procesos registrados en
el Sistema O-Transfer por la Ficha Técnica XXXX

ID xx
ID xx
ID xx
S/
e XXX, XXX XX

Fuente: Sistema O-Transfer al DD.MM.AAAA
Elaboracioén propia

4.2. Monitoreo a los actos previos a la ejecucion de los componentes de la
intervencion - Ficha Técnica XXX

Senalar los resultados de las actividades de los literales a., b. y c. del numeral
7.7.1 de la Directiva de Transferencias. Adjuntar el Anexo N° 01, en el cual se
evidencia los documentos de avance.

En caso de incumplimiento, el especialista/analista identifica las consecuencias,
asi como la actividad dentro del proceso que esta causando estas desviaciones,
a fin de que la DFP brinde asistencia.

Monitoreo durante la ejecucién contractual de los componentes de la
intervencion - Ficha Técnica XXX

4.2.1. Avance en la ejecucion de las metas fisicas de acuerdo a los
componentes de la intervencion

La impresion de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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Cuadro N° 04 - Revision de la ejecucion contractual realizada

Meta Fisica de Ja Metas fisicas de acqerdo Contrato/orden/
. . al contrato suscrito /| conformidad
Ficha Técnica
ID xx relacionada al Orden de Compra /
Componente. Orden de Servicio.
ID xx - - -
ID xx - - -

Fuente: Sistema O-Transfer al DD.MM.AAAA
Elaboracion propia

En tal sentido, conforme a la documentacion revisada y la visita de campo
realizada, se tiene como avance de meta fisica de la Ficha Técnica (.....).
Asimismo, indicar si se encuentra conforme al cronograma.

4.2.2. Avance de la ejecucion financiera de las metas fisicas de acuerdo a
los componentes de la intervencion

Cuadro 05 - Ejecucion financiera de la Ficha Técnica XXX
Avance de

ejecucion
del monto

transferido
%

(CIA)
ID xx
Denominacién | ¥ S/ S/ % % S/ S/
ID xx

Denominacién

TOTAL

Fuente: Sistema O-Transfer al DD.MM.AAAA
Elaboracién propia

Del cuadro precedente se puede establecer respecto al avance de la meta
financiera de la Ficha Técnica xxx que, segun los comprobantes de pago
registrados en el Sistema O-Transfer, la EPS pagd (S/.xxxx), es decir el xx% del
monto total contratado(S/.xxxx), lo que representa un xx% de avance ejecutado
respeto al monto total transferido para la Ficha Técnica.

4.3. De los parrafos precedentes se advierte que la EPS (detallar las desviaciones
encontradas y concordancia de las metas fisicas y financieras ejecutadas), asi
mismo tiene pendiente registrar informacién (Cuadro N° 4) y sustentar respecto
al desface del cronograma de ejecucion (de corresponder).

5. CONCLUSIONES

5.1. Sintetizar los resultados de la revision respecto al cronograma.

5.2. Sintetizar los resultados de la revisién respecto a los actos previos a la ejecucion
de los componentes de la intervencion. Sefalar las desviaciones identificadas.

5.3. Sintetizar los resultados de la revision durante la ejecucion contractual de los
componentes de la intervencién. Senalar las desviaciones identificadas.

5.4. Precisar los resultados de la revisién de avances de metas fisicas.

La impresion de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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5.5. Precisar los resultados de la revision de avances de la meta financiera.

5.6. Elavance de ejecucion financiera es de S/ XXX, XXX.XX, que representa el XX%
del monto financiado (S/ xxxx); asimismo de la revision de los comprobantes de
pago registrados en el Sistema O-Transfer se tiene una ejecucion del
S/IXXX,XXX. XX, existiendo una diferencia de S/ XXX.XX.

6. RECOMENDACIONES
A la Subdireccion de Seguimiento y Monitoreo (SSM):

6.1. Trasladar el presente informe a la Direccion de Seguimiento, Monitoreo y
Evaluacién (DSME), recomendando que sea puesto en conocimiento de la EPS
XXX S.A. y las unidades organicas de OTASS correspondientes.

A la Direccion de Fortalecimiento de Prestadores:

6.2. Realizar las coordinaciones y brindar la asistencia técnica a la EPS xxxxx S.A.,
de acuerdo a lo sefialado en el numeral xx (analisis y conclusiones) del presente
informe.

A la Empresa Prestadora (EPS):

6.3. Registrar los documentos de sustento faltantes (cuadro N° XX) y elaborar el
informe de liquidacion técnica y financiera de la intervencioén. (de corresponder).

6.4. Cumplir con la ejecucion de la intervencion, de acuerdo a los plazos establecidos
en el cronograma, asi como los compromisos asumidos en el Convenio N° xx-
20xx/OTASS-EPS xxxx S.A.

6.5. Coordinar con la Direccion de Fortalecimiento de Prestadores, a fin de que
avancen y culminen la ejecucion de la transferencia financiera, conforme a la
Ficha Técnica.

Atentamente,

Documento firmado digitalmente

XXXXXXXXXXXXXXX
ESPECIALISTA/ ANALISTA
Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento

Adj.:
e Ficha Técnica F-xx-xx.
e Anexo N° 01 - Documento de Trabajo

La impresion de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario



PROCEDIMIENTO Cédigo:

@ oTass

W~  SERVICios DE SANEAMIENTO | Monitoreo de la intervencién realizada
por la transferencia financiera

Version: 02

ANEXO N° 06
Formato — Oficio que notifica el IMEFF a la EPS

OFICIO N° XXXXX-202X-OTASS-DSME

GERENTE GENERAL

EPS XXXXXX S.A.

Presente. -

Asunto : Informe de monitoreo del avance en la ejecucién y el
cumplimiento de fines y metas de la ficha técnica XXX, del
20__ delas EPS xxxxxx S.A. al DD.MM.AAAA

Referencia :  Informe N° 0000xx-202x-OTASS-DSME-xxx

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién al documento de la referencia,
para remitirle adjunto el Informe N° 0000xx-202x-OTASS-DSME-xxx respecto al
monitoreo al cumplimiento del avance en la ejecucion fisica y financiera de la ficha
técnica de la EPS xxxxxx S.A. al xx.xx.20xx, documento que el suscrito hace suyo
en todos sus extremos, el cual presenta la siguiente recomendacion:

(Detallar las recomendaciones del informe)

En tal sentido, se remite el informe N° 0000xx-202x-OTASS-DSME-xxx respecto al

Atentamente,

Documento firmado digitalmente

XXX XXXXXXXXXXXXX ]
DIRECTOR DE SEGUIMIENTO, MONITOREO Y EVALUACION
Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento — OTASS

Adj. INFORME N°0000xx-202x-OTASS-DSME-xxx

La impresion de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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Anexo N° 07
Formato - Memorando que notifica el IMEFF a la
Direccion de Fortalecimiento de Prestadores

MEMORANDO N° XXXXX-202x-OTASS-DSME

A : XXXXX XXXXXXX
DIRECCION DE FORTALECIMIENTO DE
PRESTADORES

ASUNTO : INFORME DE MONITOREO DEL AVANCE EN LA

E;}ECUCION FiSICA YNFINANCIERA DE LA FICHA
TECNICA xxxx, DEL ANO 20__, DE LA EPS xxxxxxx., al
DD.MM.AAAA.

REFERENCIA: a) Oficio N° XX-202X-OTASS-DSME
b) INFORME N° XX-202X-OTASS-DSME-XXX

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para remitir a su despacho el Informe N°
0XX-202X-OTASS-DSME-XXX, informe de monitoreo del avance en la ejecucién
fisica y financiera de la Ficha Técnica XXXX, del afio 20XX de la EPS XXXXX., al
DD.MM.AAAA, documento que el suscrito hace suyo en todos sus extremos,
conforme la recomendacion planteada:

(..)

A Ila Direccion de Fortalecimiento de Prestadores:
Describir recomendacion planteada en el informe...........

Al presente se adjunta el documento de la referencia a), que notifica a la EPS
xxxxX, los resultados del monitoreo de la Ficha Técnica xxxx.

En tal sentido, se remite el informe N° 0000xx-202x-OTASS-DSME-xxx respecto
al monitoreo del avance en la ejecucion fisica y financiera de la Ficha Técnica
xxxx, documento que el suscrito hace suyo en todos sus extremos.

Atentamente,

Documento firmado digitalmente

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
DIRECTOR DE SEGUIMIENTO, MONITOREO Y EVALUACION
Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento

Adj.: Informe N° 000xx-202x-OTASS-DSME-xxx
Oficio N° xx -202x-OTASS-DSME

La impresion de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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Anexo N° 08

Estados situacionales de la Ficha Técnica / Componentes

Tipo de Estado de Fichas Técnicas en el Sistema O-Transfer

Estado en el cual al menos un proceso de la(s) Ficha(s) Técnica(s)

1 ABIERTO se encuentra en ejecucion, es decir aun hay procesos en estados
situacionales distintos del Pagado.
Estado en el cual todos los procesos de la(s) Ficha(s) Técnica(s)
> GIRADO se encuentra(n) en estado situacional: “Pagado” (proceso pagado
en su totalidad) o “Transferencia No Ejecutada” (proceso que no se
ejecutara)
Estado en el cual la EPS ha realizado el registro de su liquidacion
3 LIQUlDEAI;DSO POR técnica y financiera de la(s) Ficha(s) Técnica(s) en el Sistema O-
Transfer.
REVISADO POR Estado que adoptglla(s) Ficha(s).Té.cnica(s) luego de cuIm,in_ado el
4 DO proceso de revisién del cumplimiento de las metas fisicas y
financieras de la(s) Ficha(s) Técnica(s).
Estado que adopta la(s) Ficha(s) Técnica(s) cuando la Direccion
5 EVALUADO POR | de Seguimiento, Monitoreo y Evaluaciéon ha culminado el proceso
DME de revision de cumplimiento de la finalidad, objetivo e indicadores
de la(s) Ficha(s) Técnica(s) o intervencion.
Estado que adopta de la(s) Ficha(s) Técnica(s) cuando el informe
6 FICHA CERRADO | de evaluacion de resultados comunicado a la EPS, se encuentra(n)
registrada(s) en el sistema O-Transfer.
7 NO EJECUTADO Estado que adopta la(s) Ficha(s) Técnica(s), cuando la EPS no ha

realizado la ejecucion de los recursos transferidos por OTASS

Tipo de Estado situacional de Componente en el Sistema O-Transfer

INCORPORACION DE RECURSOS

ACTOS PREPARATORIOS

PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATO

EJECUCION CONTRACTUAL

PAGADO

DB |IWIN|I—~

TRANSFERENCIA NO EJECUTADA

La impresion de este documento desde el Portal de Transparencia de la Entidad constituye
una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario
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