MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHOTA

GERENCIA MUNICIPAL
"Afo de la Recuperacién y Consolidacién de la Economia Peruana”
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 027-2025-MPCH-GM.

Chota, 25 de abril de 2025.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHOTA
VISTO:

El Informe N° 0042-2025-MPCH/OGA/DC, de fecha 22 de abril de 2025; el Informe Legal N° 206-
2025-MPCH/OGAJ, de fecha 23 de abril de 2025, y;

CONSIDERANDO:

El articulo 194 de la Constitucién Politica del Perti, modificado por la Ley de la Reforma Constitucional
Ley N° 30305, en concordancia con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley
N° 27972, establece que las municipalidades son los érganos de gobiemo local, que gozan de autonomia politica,
economica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica
establece para las Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de Gobiemo Administrativos y de
Administracion, con sujecién al ordenamiento juridico, promueven el desarrollo integral para viabilizar la justicia
social y la sostenibilidad de sus instituciones jurisdiccionales.

Por su parte, el articulo 26 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, establece que: “La
administracion municipal adopta una estructura gerencial sustentandose en principios de programacion,
direccion, ejecucion, supervisién, control concurrente y posterior. Se rige por los principios de legalidad,
economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacién y seguridad ciudadana, y por los
contenidos en la Ley N° 27444. Las facultades y funciones se establecen en los instrumentos de gestion y la
presente ley’; en tanto el articulo 39 del mismo cuerpo normativo- Normas Municipales, se indica que “... Las
gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”.

Mediante Resolucion de Alcaldia N° 049-2024-MPCH/A, de fecha 26 de febrero de 2024; se
desconcentra las funciones del despacho de Alcaldia hacia la Gerencia Municipal para aprobar, modificar o dejar
sin efecto directivas que regulen medidas de austeridad y otros instrumentos de gestion inherentes a la funcion
y sistemas administrativos, excepto los que corresponden a otros 6rganos y/o entes que por ley se les atribuya
dicha competencia y/o funcion y/o atribucion.

Qhora bien, el articulo 128 de la Ley Orgéanica de Municipalidades, indica que:

Las municipalidades de centros poblados son 6rganos del gobiemo local, encargados de la
administracion y ejecucion de las funciones y los servicios publicos locales que les son delegados y se
rigen por las disposiciones de la presente ley. Son creadas por ordenanza de la municipalidad provincial,
con el voto favorable de los dos tercios del nimero legal de regidores. La ordenanza de creacion precisa:
1. El centro poblado de referencia y su a&mbito geogréfico de responsabilidad. 2. El régimen de
organizacion interna. 3. Las funciones y la prestacion de servicios publicos locales que se le delegan.
4. Los recursos que se le asignan para el cumplimiento de las funciones y de la prestacion de servicios
publicos locales delegados. 5. Sus atribuciones administrativas y econémico-tributarias.

Por su parte el articulo 131, de la referida ley, respecto de la dieta, sefiala que: “La municipalidad
provincial o distrital, segun corresponda, asigna una dieta mensual al alcalde de municipalidad de centro poblado
ascendente a la fijada para los regidores distritales”; en tanto el articulo 33, dispone que:
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La municipalidad provincial y distrital, segtin corresponda, hace entrega de recursos presupuestales,
propios y transferidos por el gobierno nacional de su libre disponibilidad, a la municipalidad de centro
poblado, para el cumplimiento de las funciones delegadas, con arreglo a la normativa presupuestal
vigente.

Son recursos de la municipalidad de centro poblado los siguientes:

1. Los recursos que la municipalidad provincial y la municipalidad distrital les asigne para el
cumplimiento de las funciones y la prestacion de servicios publicos locales delegados, en proporcion a
la poblacién a ser atendida; siendo el minimo el 50% de una UIT. Estos recursos son transferidos hasta
el quinto dia habil de cada mes, bajo responsabilidad funcional administrativa del alcalde y gerente
municipal correspondiente.

2. Los arbitrios recibidos por la prestacion efectiva de servicios ptiblicos locales delegados.

3. Los ingresos por la prestacion de otros servicios publicos delegados, conforme lo establece el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la municipalidad delegante.

4. Otros recursos que resulten de convenios, donaciones, actividades y acuerdos adoptados por gestion
directa o mediante la municipalidad delegante.

Las municipalidades de centros poblados pueden ejecutar intervenciones con los recursos sefialados
en los numerales 2, 3y 4.

(...)

En cuanto a las responsabilidades en el uso de los recursos, el articulo 134 de la Ley Orgéanica de

Municipalidades, taxativamente refiere:

La utilizacion eficiente y adecuada de los recursos de la municipalidad de centro poblado es
responsabilidad de su alcalde y regidores.

El alcalde de la municipalidad de centro poblado informa mensualmente acerca de la utilizacion de los
recursos a que se refiere el articulo 133 a su concejo municipal y a la municipalidad delegante.
Anualmente rinde cuentas a la poblacién en acto publico.

El incumplimiento de informar da lugar a la suspension de la entrega de recursos por parte de la
municipalidad provincial o distrital.

Los ingresos y los gastos de las municipalidades de centros poblados se consolidan en las cuentas de
la municipalidad delegante.

Con Informe N° 042-2025-MPCH/OGA/DC, de fecha 22 de abril de 2025; el Director de Contabilidad de

la Municipalidad Provincial de Chota remite al Director General de Asesoria Juridica de la entidad, el proyecto
de la directiva de Centros Poblados, en el item 2, se indica: “ Se realizé la revision y evaluacion de la Directiva
que Regula los Procedimientos de Transferencias de Recursos Econémicos y Rendicion de Gastos de las
Municipalidades de Centros Poblados de la Provincia de Chota, corrigiendo en algunos numerales segin el
Informe N° 0019-2025-MPCH/OGA/DC, de fecha 17 de febrero de 2025 de la oficina de Contabilidad”,

Mediante Informe Legal N° 206-2025-MPCH/OGAJ, de fecha 23 de abril de 2025, el Director General

de Asesoria Juridica, luego de la revision del proyecto de la directiva antes mencionada, emite pronunciamiento
legal en los siguientes términos:
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5.1.APROBAR LA DIRECTIVA QUE REGULA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LAS
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS ECONOMICOS Y RENDICION DE GASTOS DE LAS
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MUNICIPALIDADES DE CENTROS POBLADOS DE LA PROVINCIA DE CHOTA, la cual tiene como
objetivo_establecer los mecanismos para el otorgamiento y control de las transferencias
financieras que otorga la Municipalidad Provincial de Chota a las Municipalidades de los Centros
Poblados de su jurisdiccion, de conformidad con el Informe N° 0042-2025-MPCH/OGA/DC, de
fecha 22 de abril de 2025, emitido por el Director de Contabilidad, Recomendando su aprobacion
mediante acto resolutivo.

Vista la necesidad de contar con un instrumento legal que regule los procedimientos para las

transferencias econémicas que realiza la Municipalidad Provincial de Chota hacia las Municipalidades de Centros
Poblados, y con el fin de optimizar, fiscalizar y controlar el uso de los recursos econémicos, deviene en importante
la implementacion de un instrumento legal por parte de la entidad, cuyo proposito general es la mejora en la
prestacion de los servicios publicos delegados a los diferentes Centros Poblados de la Provincia de Chota.

Contando con la viabilidad técnica y legal por las éreas directamente involucradas en el control y

fiscalizacion de las transferencias de recursos econémicos en favor de las Municipalidades de Centro Poblados
de la Provincia de Chota, el proyecto de la directiva denominada “Directiva que Regula los Procedimientos para
las Transferencias de Recursos Econémicos y Rendicion de Gastos de las Municipalidades de Centros Poblados
sxde la Provincia de Chota’, debe ser aprobada con la emision del acto resolutivo correspondiente

En ese sentido, de conformidad con el Informe N° 042-2025-MPCH/OGA/DC, de fecha 22 de abril de

/

Z 2025; el Informe Legal N° 206-2025-MPCH/OGAJ, de fecha 23 de abril de 2025; y en uso de las facultades
conferidas en el articulo 27 de la Ley Organica de Municipalidades, Ley 27972, asi como en la Resolucion de
Alcaldia 049-2024-MPCH/A;

SE RESUELVE:

ARTICUL O PRIMERQ. - APROBAR la Directiva N° 002-2025-MPCH-GM, denominada “Directiva que

Regula los Procedimientos para las Transferencias de Recursos Econémicos y Rendicion de Gastos de
las Municipalidades de Centros Poblados de la Provincia de Chota”, la misma que se encuentra detallada
en el anexo que se adjunta, con un total de veintitn (21) folios, la cual forma parte integrante de la presente
resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER, que la Oficina de Tecnologias de Informacion de la entidad,

realice la publicacién en el portal web de la Municipalidad Provincial de Chota.

ARTICULO TERCEROQ. - NOTIFICAR la presente resolucion a la Direccién General de Administracion,

Oficina de Contabilidad y demas instancias competentes para su conocimiento y fines pertinentes conforme a

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dinn General de Asesorfa Juridica.
Direccion General de Administracion.

Direccion General de Planificacion y Presupuesto.

Oficina de Contabilida. DE CHOTA

Subgerencia de Educacion, Cultura y Deporte.
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DIRECTIVA N° 002-2025-MPCH-GM

“DIRECTIVA QUE REGULA LOS PROCEDIMIENTOS PARA LAS TRANSFERENCIAS DE
RECURSOS ECONOMICOS Y RENDICION DE GASTOS DE LAS MUNICIPALIDADES DE
CENTROS POBLADOS DE LA PROVINCIA DE CHOTA”

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

I. OBJETO

Establecer mecanismos para el otorgamiento y control de las transferencias
financieras que otorga la Municipalidad Provincial de Chota a las Municipalidades de
Centros Poblados de su jurisdiccién.

II. FINALIDAD

Establecer procedimientos para el otorgamiento, utilizacién, control y rendicién de
las transferencias financieras realizadas por parte de la Municipalidad Provincial de
Chotaen favor de las Municipalidades de Centro Poblado, con el fin de que se optimice
la prestacion de los servicios ptiblicos delegados.

III. BASE LEGAL
3.1. Constitucién Politica del Per.

3.2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. '

3.3. Ley N°27444, Ley del Procedimiento de Administraciéon General.
3.4. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.5. Ley N°27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

3.6. Decreto Legislativo N°1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

3.7. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

3.8. Decreto Legislativo N°1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesorerfa.

3.9. Resolucién de Superintendencia N° 048-2021/SUNAT, que modifica el
reglamento de comprobantes de pago.

IV. ALCANCE

4.1.La presente directiva es de aplicacién a todas las Municipalidades de Centro
Poblado de la jurisdiccién provincial de Chota que reciben transferencias
financieras por parte de la Municipalidad Provincial de Chota.
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4.2.Es de obligatorio cumplimiento de las Unidades Organicas de la Municipalidad
Provincial de Chota relacionadas con el trdmite, otorgamiento, utilizacién,
rendicion y supervision de las transferencias financieras a las Municipalidades de
los Centros Poblados.

V. DEFINICIONES

5.1.Recibo de ingresos: documento que confirma la recepcién de un pago o una
transferencia de dinero.

5.2.0rden de Compra (0C): documento emitido por las entidades para formalizar,
entre otros, el compromiso presupuestal vinculado a una contratacién de bienes.

5.3.0rden de Servicio (0S): documento emitido por las entidades para formalizar,
entre otros, el compromiso presupuestal vinculado a una contratacion de servicios.

5.4.Cuadro Comparativo: herramienta grafica que sirve para comparar dos o mas
elementos de manera organizada.

5.5.Pedido Comprobante de Salida (PECOSA): documento fuente a través del cual
se efecttia la entrega de los bienes del almacén a los 6rganos y unidades organicas,
asf como la autorizacién y registro de su salida.

5.6.Requerimiento: solicitud formulada para contratar un bien o servicio que
satisfaga las necesidades de una entidad. La formulacién del requerimiento da
inicio al proceso de contratacién y determina en gran medida el éxito del mismo.
El requerimiento contiene la finalidad publica y los términos de referencia o
especificaciones técnicas, segin corresponda, que serviran para fijar las reglas de
la contratacion.

5.7.Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Es un valor de referencia, que se aprueba
para cada ejercicio fiscal, mediante Decreto Supremo expedido por el Ministerio de
Economia y Finanzas.

5.8.Informe de Conformidad: Es el acto mediante el cual se reconoce una obligacién
de pago, derivada de una prestacion de servicios.

5.9.Renta de Cuarta Categoria: se considera a quienes obtienen ingresos por el
ejercicio individual de cualquier profesidn, arte, ciencia u oficio.

5.10.Comprobante de Pago: documentos que acreditan la transferencia de bienes, la
entrega en uso o la prestacion de servicios entre otros.

5.11.Gastos Operativos: son gastos dirigidos al funcionamiento de una entidad.

5.12.Gastos de Mantenimiento de Infraestructura: aquellos en que incurre como
consecuencia de los servicios externos y trabajos internos que resultan
necesarios para conservar en perfecto estado de uso y presentacién de las
instalaciones y elementos utilizados en el ejercicio de la actividad.
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TiTULO II
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

VLFUNCIONES
6.1.De la Gerencia Municipal

| NUESTRO
COMPROMISO
ES CONTIGO

Supervisa el estricto cumplimento en la presente directiva y propone mejoras de
procedimientos a través de la identificacion de deficiencias por medio de acciones
de control.

Deriva los informes de rendicién de cuentas presentadas por las Municipalidades
de Centros Poblados a la Direccién General de Administracion para su revision.

Autoriza, las transferencias financieras asignadas a las Municipalidades de Centros
Poblados de la Provincia de Chota, previa verificaciéon de la documentacién por
parte de las areas competentes.

6.2.De la Direccion General de Planificacion y Presupuesto

Aprueba y registra la certificacion del crédito presupuestario afectando al rubro y
fuente de financiamiento correspondiente, de acuerdo con la programacién
presupuestal para el ejercicio fiscal vigente.

6.3.De la Direccion General de Administracion

Autoriza el registro de las transferencias financieras asignadas a los Centros
Poblados de la jurisdicciéon de la Provincia de Chota, previa verificacion de la
certificacion de crédito presupuestario de acuerdo a la programacién presupuestal
para el ejercicio fiscal vigente.

Deriva las rendiciones de cuenta presentadas por las Municipalidades de los
Centros Poblados a las oficinas de Contabilidad y Tesoreria.

Fiscaliza el cumplimiento de las disposiciones de la presente directiva con la
adopcion de acciones administrativas o legales ante el incumplimiento en caso de
corresponder.

6.4.De la Oficina de Contabilidad

Responsable de registrar las fases de compromiso y devengado, previa verificacion
de la documentacién que sustenta la transferencia de fondos, a fin de ser derivado
a la Oficina de Tesoreria para el registro de la fase de girado en la cuenta corriente
del Banco de la Nacién a nombre de la Municipalidad del Centro Poblado
correspondiente.

Efectia el control previo de recursos financieros de los informes de gestién y
anexos presentados por las Municipalidades de los Centros Poblados, las cuales
acreditan la ejecucion de ingresos y gastos de los recursos puestos a disposicion.

En su funcién de control previo, realizara acciones de revision de las rendiciones
de las trasferencias realizadas a los Centros Poblados, en caso de identificar
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irregularidades en los comprobantes de pago, se suspendera la transferencia hasta
que se regularice la situacién presentada.

Brinda asistencia técnica contable a las Municipalidades de Centros Poblados,
ademas brindar y coordinar capacitaciones y asesorfas con la finalidad de
presentar una rendicion adecuada dentro de las normas del Sistema Nacional de
Contabilidad.

6.5.De la Oficina de Tesoreria
Ejecuta la fase del girado de las transferencias financieras a las cuentas corrientes
de las Municipalidades de Centros Poblados.

6.6.Del Alcalde y Regidores de las Municipalidades de Centros Poblados

El alcalde y los regidores son los responsables directos de la utilizacion eficiente y
adecuada de los recursos econdmicos transferidos durante el periodo
presupuestal.

El alcalde de la municipalidad de centro poblado informa mensualmente acerca de
la utilizacion de los recursos transferidos. Anualmente realiza como minimo una
rendicién de cuentas a la poblacién en acto publico.

Los regidores de las Municipalidades de los Centros Poblados cumpliran la funcién
de fiscalizacion de los recursos asignados por la Municipalidad Provincial de Chota
e ingresos propios que pudiera generar.

Antes del inicio de cada afio fiscal, de ser necesario se elabora un plan operativo
institucional local para una 6ptima administracién de los recursos, el cual debe
incluir el presupuesto institucional, determinando los ingresos y gastos que estén
orientados al logro de objetivos. Es aprobado por el Concejo de la Municipalidad
de Centro Poblado.

VII. DE LAS ASIGNACIONES

7.1.Las asignaciones de dietas que efectia la Municipalidad Provincial de Chota a los
Alcaldes de las Municipalidades de Centros Poblados comprendidas en el &mbito
de su jurisdiccién distrital se ejecutan en aplicacién del articulo 131 de la Ley
Organica de Municipalidades.

7.2.La asignacion presupuestal para las transferencias financieras a las
Municipalidades de Centros Poblados de la provincia se aprueba en el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA) de cada ejercicio fiscal y se financia con recursos
de la fuente de financiamiento denominada recursos determinados,
correspondiente al rubro 07 Fondo de Compensacién Municipal (FONCOMUN).

7.3.La asignacion mensual de dietas para los alcaldes de laa Municipalidades de los
Centros Poblados es la ascendente a la fijada para los regidores distritales. Se
aprueba mediante acuerdo Concejo Municipal, en funcién de la normativa de la
materia.
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7.4.La asignacion mensual que se transfiere cada una de las municipalidades de los
centros poblados se aprueba mediante Acuerdo de Concejo Municipal, la misma
que no debe ser inferior al 50% de la UIT vigente, en funcién de la asignacion
presupuestal aprobada en el PIA de cada ejercicio fiscal y la normativa vigente.

7.5.Los Centros Poblados a percibir transferencias por parte de la Municipalidad
Provincial de Chota son las siguientes:

Municipalidad del Centro Poblado Campamento Ttinel Conchano.
Municipalidad del Centro Poblado Chaupelanche.
Municipalidad del Centro Poblado Choctapata - Rojaspampa.
Municipalidad del Centro Poblado Chuyabamba.
Municipalidad del Centro Poblado Condorpullana.
Municipalidad del Centro Poblado Cuyumalca.
Municipalidad del Centro Poblado El Mirador.
Municipalidad del Centro Poblado Iraca Grande.
Municipalidad del Centro Poblado Lingan Grande.
Municipalidad del Centro Poblado Negropampa.
Municipalidad del Centro Poblado Sarabamba.
Municipalidad del Centro Poblado Yuracyacu.

Municipalidad del Centro Poblado Colpa Tuapampa.

Tienen derecho a recibir las transferencias econémicas las municipalidades de
centros poblados creadas con posterioridad a la emision de la presente directiva,
asi como las municipalidades que se encuentran dentro de la jurisdiccién
provincial de acuerdo a la disponibilidad presupuestal y normativa vigente.

VIII. PROCEDIMIENTO DE LAS TRANSFERENCIAS

8.1.La transferencia de los recursos presupuestales y asignacion de dieta a los centros
poblados se inicia con la solicitud dirigida al Alcalde de la Municipalidad Provincial
de Chota, el cual serda efectuada luego que se acredite la transferencia de
FONCOMUN por parte del Ministerio de Economia y Finanzas de acuerdo al
calendario de pagos establecidos.

8.2.La Direccidon General de Administracién autoriza a la Oficina de Contabilidad
efectuar la fase de compromiso y devengado. Finalmente, la Oficina de Tesoreria
efectuara la fase de girado.

8.3.La municipalidad de centro poblado, en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles,
extendera el recibo de ingreso respectivo haciéndolo llegar a la Municipalidad
Provincial de Chota como constancia de la recepcién de los recursos transferidos.
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8.4.No procede las transferencias de recursos financieros a las Municipalidades de
Centro Poblado que se encuentren pendientes de rendicion.

IX. USO DE LOS RECURSOS
9.1.Las municipalidades de centros poblados, en el ejercicio de su autonomia politica
y administrativa, elaboran, modifican y ejecutan sus presupuestos de acuerdo a sus
necesidades y las facultades delegadas por la Municipalidad Provincial de Chota.

9.2.Para la aplicacién de los recursos transferidos, las Municipalidades de Centros
Poblados, observaran las siguientes reglas:

a) Las transferencias mensuales seran orientadas para gastos operativos y gastos
de mantenimiento de infraestructura construida.

b) Los gastos operativos no deberan exceder el 30% de los recursos asignados.
Este porcentaje puede ser empleado en gastos de mantenimiento de
infraestructura construida.

c) Los gastos de mantenimiento de infraestructura construida relacionadas a
educaciodn, salud, riego; entre otros prioritarios que no incluyan la elaboracién
de estudios de preinversién a nivel de perfil técnico se destinara minimamente
el 70% de la asignacio6n transferida.

9.3.En el marco de la simplificacion administrativa y a fin de evitar duplicidad de
funciones, cada entidad ejecutara una revision de sus procesos y procedimientos
operativos con la finalidad de lograr una mayor congruencia entre sus acciones y
las funciones atribuidas legalmente, coadyuvando asi al cumplimiento de la misién
de cada entidad y al minimo costo posible.

9.4.Las adquisiciones de bienes y servicios se efectuaran en estricta aplicaciéon de la
Ley de Contrataciones con el Estado y su reglamento, asi como demdas normativa
aplicable. Los gastos que requieran un procedimiento especial por su magnitud y
relevancia, deberdn previamente ser coordinados con las dependencias de la
Municipalidad Provincial, a efectos de que estos brinden las facilidades,
orientaciones y procedimientos a seguir.

X. RENDICION DE GASTOS

10.1.El informe de gestion (Formato N° 01), el reporte de rendicién de gastos operativos
(Formato N°02), el reporte de rendicién de gastos de mantenimiento de
infraestructura construida y demas anexos se presentaran a través de la Unidad de
Tramite Documentario dentro de los veinte (20) dias habiles de realizada la
transferencia para el mes o de los meses correspondientes, el cual serd derivada al
Oficina General de Administracion y luego a la Oficina de Contabilidad.

10.2.En el Informe de Gestion (Formato N°01) se detalla los ingresos y gastos en forma

periddica. Dicho formato consta de dos partes el cual contiene la siguiente
informacién:
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a) Primera parte: realizar una descripcion literal de los objetivos alcanzados,
limitaciones encontradas que han obstaculizado el logro de los objetivos y las
acciones tomadas para superar las limitaciones presentadas.

b) Segunda parte: informar sobre los montos transferidos, debiendo detallar los
ingresos, gastos y la finalidad para lo cual fueron empleados.

10.3.La rendicion de transferencias se efectuara a través del reporte de Rendicién de
Gastos operativos (formato N° 02) y reporte de Rendicién de gastos de
Mantenimiento de infraestructura (Formato N° 03), cada uno debidamente
documentado, se adjunta la siguiente documentacién:

a) Comprobante de pago autorizados por la SUNAT, deben ser emitidos a nombre
de la Municipalidad Provincial de Chota, con RUC 20220499767.

b) Orden de compra (Formato N° 4): documento emitido por el alcalde del centro
poblado o de quien haga sus veces para formalizar la contratacion de bienes en
general solicitado por las diferentes areas usuarias y/o autoridades de las
comunidades que conforman el Centro Poblado.

c) Orden de servicio (Formato N° 5): documento emitido por el Alcalde del Centro
Poblado o de quien haga sus veces para formalizar la contratacién de servicios
en general solicitado por las diferentes areas usuarias y/o autoridades de las
comunidades que conforman el Centro Poblado.

d) Cuadro comparativo (Formato N° 6): documento que sirve para cotizar dos o
mas ofertas de bienes y servicios.

e) Informe de conformidad (Formato N° 7): documento que se emite para
reconocer el cumplimiento de una prestacion de servicios, el cual es obligatorio
para el pago de proveedores.

f) Pedido Comprobante de Salida - PECOSA (formato N° 8): documento que servira
para acreditar la distribucién de bienes cuando las dreas usuarias o las
comunidades del Centro Poblado lo soliciten. El cual estara acompafada por un
acta de entrega y recepcion de bienes debidamente firmada por el beneficiario
y el Alcalde de Centro Poblado; asimismo, se adjuntarad copia del DNI del
beneficiario.

g) Otros documentos que dan sustento para efectivizar el pago, tales como: factura,
recibo por honorarios, boletas de venta, boletos de viaje, declaraciones juradas
y otros comprobantes autorizados por SUNAT.

h) Comprobante de suspension de renta de cuarta categoria, por servicios cuyos
montos excedan los S/. 1500 o el monto establecido por la normativa vigente.

i) Planillas de mano de obra no calificada (formato N° 9), esta no debe exceder del
20% de los recursos transferidos, se debe adjuntar el DNI de cada beneficiario,
consignar la firma del alcalde y tesorero en sefial de conformidad, asi como los
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datos personales del obrero que presté el servicio, los dias laborados,
remuneracién diaria, remuneracién total, su firma y huella digital.

j) Para casos excepcionales y dependiendo del lugar, se utilizara la declaracion
jurada como documento sustentatorio, para la asignacion de viaticos, el cual no
debe exceder del 20% de la asignacion por comision de servicios (Formato N°
10).

10.4.Los bienes y servicios afectos al sistema de detracciones, deberan ser depositados
en el Banco de la Nacién por las municipalidades de centros poblados a favor del
proveedor, dentro de los

10.5. cinco (05) dias habiles de realizado el pago y adjuntar el baucher del depésito de
detraccion.

10.6.Las compras de bienes o prestacion de servicios, cuyo monto acumulativo del
proveedor supere el valor de una UIT, estan obligados a contar con RNP activo,
conforme lo establece la Ley de Contrataciones del Estado.

10.7.Los formatos descritos en el numeral 10.3 seran revisados por la Oficina de
Contabilidad de la Municipalidad Provincial de Chota, de existir observaciones se
seguird el siguiente procedimiento:

Dentro de los cinco (05) dias habiles de recepcionado por la Oficina de
Contabilidad, esta notificara a la Municipalidad de Centro Poblado, solicitando
que se levante las observaciones identificadas, para las comunicaciones se
priorizara el uso de los medios tecnol6gicos.

La Municipalidad de Centro Poblado tendra un plazo de hasta de tres (03) dias
habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la notificacion, para
levantar las observaciones realizadas. De no hacerlo en el plazo establecido,
quedara suspendida toda transferencia de forma inmediata.

La Oficina de Contabilidad informara a la Oficina General de Administracién y,
esta a su vez, informacién a la Alta Direccion acerca de las Municipalidades de
Centros Poblados cuyos informes de rendicién presentan constantes
observaciones, con la finalidad de que se adopten las acciones administrativas
y/o legales correspondientes.

XI. COMITE DE FISCALIZACION Y CONTROL

11.1.Esta conformado por el Gerente Municipal, el Director General de Administracion,
Gerente de Infraestructura, Director General de Asesoria Juridica y el Subgerente
de Participacion, Cultura, Educacioén y Deporte. Quienes actian a titulo personal
o delegan a un responsable para realizar el control concurrente y posterior del
uso adecuado de los recursos econdmicos transferidos a los Centros Poblados de
la jurisdiccién provincial de Chota. Efectian visitas inopinadas de oficio o a
pedido de parte.
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11.2.El Subgerente de Participacion, Cultura, Educacién y Deporte elabora un informe
técnico de las acciones identificadas durante el control concurrente y/o
posterior. Dicho informe es puesto de conocimiento a la Alta Direccion de la
Entidad para que se adopte las acciones que se considere necesarias.

11.3.En caso se identifique el mal uso de los recursos asignados a la Municipalidades
de Centro Poblado, se harda de conocimiento al Procurador Publico de la
Municipalidad Provincial de Chota, para el inicio de las acciones, penales y/o
civiles segtin corresponda.

XII. DE LAS PROHIBICIONES
12.1.Queda prohibido la contratacién de personal bajo el régimen laboral del Decreto
Legislativo N° 276, 728 y régimen CAS.

12.2.Queda prohibido habilitar un mayor gasto operativo.

12.3.Esta terminantemente prohibido el destino de recurso econémicos para fiestas
patronales, agasajos o similares.

12.4.Esta prohibido el destino de recursos econémicos para el mantenimiento de
infraestructura de bienes privados, tales como monumentos, iglesias, templos,
entre otros.

12.5.Queda prohibido el uso de recursos financieros transferidos para actividades que
no son inherentes a los objetivos de la institucion.

12.6.Las Municipalidades de Centro Poblado estan impedidas de contraer obligaciones
financieras comprometiendo gastos corrientes para tales efectos.

XIII. OBLIGACIONES DE LOS ALCALDES DE CENTRO POBLADO
13.1.Convocar a una audiencia ptblica en su Centro Poblado, como minimo una vez al
afio, el cual sera realizada dentro de los primeros 20 dias habiles del mes de
noviembre del afio fiscal. Se debe comunicar oportunamente al Comité de
Supervisiéon y Control de la Municipalidad Provincial de Chora, quien puede
participar como ente veedor en el dia de la audiencia.

13.2.Las rendiciones de cuenta de los recursos econémicos deben ser rendidas
oportunamente, tal como se sefiala en el numeral 10.3.1 de la presente directiva,
caso contrario no se procedera a efectuar la transferencia financiera del mes o
meses siguiente seguin corresponda, a fin de evitar situaciones que generan
perjuicio a la Entidad.

13.3.Remitir informacion que sea requerida por la Municipalidad Provincial de Chota.

XIV. DE LA SANCIONES
14.1.El incumplimiento de las disposiciones contempladas en la presente directiva
constituye falta administrativa disciplinaria para el personal administrativo de la
entidad.

14.2.El Procurador de la Municipalidad Provincial de Chota podré adoptar las acciones
penales y/o civiles, segin corresponda contra el Alcalde y Regidores de la

1l
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Municipalidad del Centro Poblado donde se detecten irregularidades e
incumplimientos de las normas establecidas en la presente directiva y otras
normas aplicables.

TITULO Il
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. - las transferencias econémicas en favor de las Municipalidades de Centro
Poblado deben utilizarse estrictamente para alcanzar objetivos y metas institucionales.
Deben contribuir a la mejora y operacién de los servicios publicos delegados segtin las
necesidades reales y prioritarias de cada jurisdiccion. El manejo inadecuado o
desviacion de tales recursos implicara responsabilidad penal, civil y/o administrativa
seglin corresponda.

SEGUNDA. - cualquier disposicién no regulada en la presente directiva se rigen
supletoriamente por las directivas nacionales, normas del Sistema de Tesoreria y Ley
del Presupuesto Publico.

TERCERA. - La presente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién, debiendo comunicarse a los alcaldes de los Centros Poblados para su
'O\ cumplimiento.

TITULO IV
ANEXOS

FORMATO N° 01: Informe de Gestion.
FORMATO N° 02: Reporte de Rendicién de Gastos Operativos.
FORMATO N° 03: Reporte de Rendicién de Gastos de Mantenimiento.
FORMATO N° 04: Orden de Compra Guia de Internamiento.
FORMATO N° 05: Orden de Servicio.
FORMATO N° 06: Cuadro Comparativo.
FORMATO N° 07: Informe de Conformidad.
FORMATO N° 08: Comprobante de Salida (PECOSA).
FORMATO N° 09: Planillas de Mano de Obra no Calificada.
FORMATO N° 10: Declaracién Jurada.
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FORMATO N°01
INFORME DE GESTION
Municipalidad de Centro Poblado
veeerienenee MeS e e del @flo 202
CAPITULO I: DE LA GESTION MUNICIPAL

1.1GENERALIDADES
(Fecha de creacion del centro poblado, ubicaciéon, poblacion estimada, principales
actividades econ6micas, principales necesidades, etc.)

1.20BJETIVOS ALCANZADOS

(Segtn Plan Operativo Local)

1.3LIMITACIONES PARA ALCANZAR LOS OBJETIVOS

(Exponer brevemente las limitaciones)

1.4MEDIDAS TOMADAS PARA SUPERAR LAS LIMITACIONES

(Exponer brevemente las acciones tomadas)

CAPITULO II: DE LOS INGRESOS Y GASTOS
2.1 DE LOS INGRESOS

ORIGEN DE INGRESO MONTO EN SOLES
Municipalidad Provincial de Chota

05 Recursos Determinados

07 Fondo de Compensacién Municipal

Municipalidad Distrital
A uisiisaseasnsmine ssurvines onmssnm s s ssssanisin
09 Recursos Directamente Recaudados

TOTAL DE INGRESOS DEL MES

2.2 DE LOS GASTOS

APLICACION SUB MONTO
TOTAL | S/.

Funcion: Administracion del estado

@
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1. Dietas

2. Remuneraciones, retribuciones y honorarios

3. Servicios (agua, electricidad, telefonia, etc.)

4. Asesorias (contabilidad, administrativa, legal)

5. Gastos diversos

Funcién: Organizacion, espacio fisico y uso del
suelo

1. Remuneraciones, retribuciones y honorarios

2. Costo de trabajos comunales

3. Apoyos comunales para mejoras de vias en
infraestructura agricola

Funcion: Saneamiento, salubridad y salud

1. Remuneraciones, retribuciones y honorarios

2. Costo de trabajos comunales

3. Apoyos comunales en saneamiento, salubridad y
salud

Funcion: Abastecimiento, comercializacion de
productos y servicios

1. Remuneraciones, retribuciones y honorarios

2. Costo de trabajos en la materia

3. Apoyos comunales en la materia

Funciéon: Educacion, cultura, deporte y recreacion

1. Remuneraciones, retribuciones y honorarios

2. Costo de trabajos en la materia

3. Apoyos comunales en la materia

Funcion: Programas sociales, defensa y promocion
de derechos

1. Remuneraciones, retribuciones y honorarios

2. Costo de trabajos comunales en desarrollo social

3. Apoyos comunales en desarrollo social

4. Subvenciones sociales
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FORMATO N°02

REPORTE DE RENDICION DE GASTOS OPERATIVOS

ITEM | COMPROBANTE | RAZON SOCIAL | DESCRIPCION DEL IMPORTE
DE PAGO O NOMBRE GASTO S/.
FECHA N°
TOTAL
Administrador o Responsable Alcalde
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FORMATO N°03

REPORTE DE RENDICION DE GASTOS DE MANTENIMIENTO

ITEM | COMPROBANTE RAZON SOCIAL O DESCRIPCION DEL IMPORTE
DE PAGO NOMBRE GASTO S/.
FECHA N°
TOTAL
Administrador o Responsable Alcalde
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FORMATO N° 04

M UNICIPALIDAD DE CENRO POBLADO l L N) D[A MES ANO
OFICINA: »MUNICIPALIDADNC.P s - B
Sr. (es) : S - e
Direccion: e - o -
- Le agradecemos enviar a nuestro almacén en:
- Lo siguiente:
- Referencia N e - o
- Facturar a nombre de:  MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHOTA
CODIGO | CANTIDAD | UNID. MEDIDA DESCRIPCION UNITARIO TOTAL
| _
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
| 0.00
TOTAL -
~ ORDENACIONDELA COMPRA AFECTACION PRESUPUESTAL | DISTRIBUCION CONTABLE
1
1] 2] PROGRAMA| w Cuentas por pagar
ALCALDE TESORERO susPrOGRAMA| | | S/ 000
NOTA Esta ord;n_es nula sin la firma mancomunada de Diréé'tor de T
Abastecimientos y del Jefe de Adquisiciones. Cada orden de compra se RECIBI CONFORME
debe facturar por separado en original y tres (3) copias y remitirlos a la
Direccion de Presupuesto y Contabilidad. Nos reservamos el derecho de
devolver la mercaderia que no esta de acuerdo con nuestras
especificaciones. DIA MES E ANO ! I’ 3i
I 1 | Jefe de Logistica
Formato Cont. Abast 8 S

! NUESTRO
COMPROMISO
ES CONTIGO

(@RUC: 20220499767

¢ tramitedocumentario@muichota.gob.pe

(o1 ) et et ot ey et et e et et e e ey el e ) e o o el

A
@ www.munichota.gob.pe






MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHOTA

GERENCIA MUNICIPAL

"Afio de la Recuperacion y Consolidacién de la Economia Peruana”

FORMATO N° 05

MUNICIPALIDAD DE CENTRO POBLADO

RUC N°

ORDEN DE SERVICIO

Ne DIA

MES

ARO |

1l

&,
5

J| || =1 k]|
[r

Sefior (es) :
Direccion :
Referencia N° :
Facturar a nombre de la Municipalidad Provincial de Chota
P— SERVICIOS o
DESCRIPCION UNITARIO TOTAL |
PRESUPUESTO: 2024 \ B
\ |
\\
TOTALS/ o000
ORDENACION DE SERVICIO AFECTACION PRESUPUESTAL DISTRIBUCION CONTABLE ‘
PROGRAMA N* |: CUENTAS POR PAGAR
7] 2]
ALCALDE TESORERO SUBPROGRAMA N® j s/ 0.00
NOTA: Esta Orden es nula sin la firma mancomunada del Jefe
de Abastecimientos y el Jefe de Adquisiciones. Cada
orden de compra se debe facturar por separado, en
original y tres (3) copias y remitirlas a la Direccion del
Presupuesto y Contabilidad. Debera adjuntarse la Nota
de envio debidamente firmada y sellada por el
destinatario en caso de transporte.
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FORMATO N° 07

INFORME N° 000..-2025- MCP/MLM

A : DOGOBERTO DIAZ DELGADO
Municipalidad de Centro Poblado Iraca Grande.

DE : CESAR BUSTAMANTE DIAZ
Tesorero CP. Iraca Grande.

ASUNTO :Conformidad de los Servicios de Alquiler de volquete

FECHA - Chota, 30 de abril de 2025
Mediante el presente me dirjo a Usted, para saludarlo muy

cordialmente y al mismo tiempo mediante el presente dar conformidad de los
servicios de alquiler de volque para realizar trabajos en el mejoramiento de
trocha carrozable del centro Iraca Grande segun Orden de Servicio N° 0001
por el monto total de S/ 2,000.00 (Dos Mil con 00/100 Soles) a nombre Jhan
Vasquez Vasquez

Adjunto Factura electronica N° E001-153

Es todo cuanto informo a usted para su conocimiento y fines

correspondientes.
Atentamente,

Cc.

Archivo
i
Sl
U 3
e
" il et} [ )| x| ey o} s e x| o o oo i et e el e [ [T I e

COMPROMISO -
ES CONTIGO @RUC: 20220499767 ¢ tramitedocumentario@muichota.gob.pe Ry www.munichota.gob.pe







OUD I UL AMAAAN 35

(Er@]

1 GO 81OUDINMIUIEOIIRIUIBLINDOEIE LI 1] BEDN

feiis)]

LOL66POZL08

[EGa][GE][eE][EE] s ] [GiE [ ] [EE] [GE ] [EE

e Inls (" »

ODIANOD S3
OSINOHAWOD
OMLSINN

| 3WHO3NQD 18D3Y o ____O¥3¥0s3L o | : 30V !
| [ o] , | €| i { | z W
! o — 0 I | o; | < o RS 4 - | Mr ..... H L
| | | | | 1
$ 1 H ) S | | { | i 5
| ! |
LA — I i + i - 4 L 1
M IAISMIONI| | SINOTON3N 03D | N T s R N R 0sINd UB S3UD :.‘.:wﬂau‘mni» /s 0dinb3 A eueuinbep| |
1 OSN3 | | s s S SRS U S £ ) STt ¢ PR 2T (NS T S SN S TSI ORI ISR T PSSR NS TR SN (T LIRS St
N NOTION3Y 13 VLSVH OCVZN LN CIEVININEO3 /s OlISUBI] ODIPAG | /s odinb3 3p uPIINA U023 /S 3uuodsue,; 3p odinb3
= —y ¥ X L T T T L 1 focret 1 T I 1 I ISR S I I I % S | I o I I I 1 1 1 A o
M 000 .\m IviO0L | i i /s ) ou,.woowm c,w mwm!m 1w | Z c.o_u?‘m..uO wnlwo:mow.‘ § ) /5 m,:‘uco ap ou_:Umr.
i - 1 - | (I I 1 I L i 1 I
——t e i |
! B — e —1- % = e el e i i i i S S o B i
— e S— i ."Alml-l . e ———- —— SR —
T - R A o T _ =
H 1 000 | " _
1 T r—— P - e
! { o | |
i | S | T I o o ]
R e A ———— ——
;_? , ey S—
| {
i - SRS, 1Y - — I —_—t - = . H =D =
\ } 1§ )
1 5 | S, NS B e Tl e e I
i ﬁ
4 e e RUTLa % | N e e Sy R Tt R O . . . B S T SE—— SR, S -
. |35 30N WOouvW NOIDdi¥dS3a QvQILNYY 091002
{ VO WD
wioL OINVLINA | a gl o v 19 | a e
i «ao aM ! i -..wm.L. & avainvys | N q‘“um«) - = (- 2 B R .
i ] EE 2 i SINODVYIIID3453 8
HW _ . )4
L] | E) 1= 1 3 -
! _ SIHOWA OQvHIV4S3a OavLdnos
L v | € :
o) s (IS WSO I D AU (SRS (AU S0 MMM, (RN DRV VSe: SN SEMS M Sa PSS SRS S e S s e g ISR T I A BIPNR G50 IR £ SSTHDY UFSS YSATED [..hwx,u\%li;i o O T oo
{ N Epiieg | ¥ ONLISIA NOD
 Emaing WE: (N S SE) S S (e | 1 ” L S— S ——— - | A DS FRS504S I
! oNOPPad | | 101334084 |V ¥VOIUINI OUINIOS
= s e e e i o SRR Rt W e e T gt —t = = o e St e T T T T T s s = : 1
N R WA HvOM . , B A i T 1]
i : ¢ — S ", il EPY: VRS, (L] (W - - 1 | S L .
, | enuapusdsq | NOINA V1 | ‘3INVLIDNOS VIDNIAN3d3a
s . | e1ap obipoy F—F—F—F—F—F— T N s o o e Ece e W m = " cervmm e o 0 e o FrmaTT T e e e e
i SN VYOOI SRS SO, S S IR S S SN S I (1 SN SNSRI (NSO SUU SN NN G SN SUN U SN SN S s .

- - vanvs

3a 3L

NVEO0¥dNOD - 0aia3

111

i 00YI90d ONINID 3C QYN

80 -N OLVINHOA

JBUBNIS4 BJWOU00T B 8p UQIOEPII0SU0) A ugioeiadnosy ej ap ouy,

MVAIDINNIAI VIDNIMIAD

TMTVIONINAOYN O QYA TIVAdIODOINNMNnN

n\hno:o =24







MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DECHOTA

GERENCIA MUNICIPAL
"Afio de la Recuperacion y Consolidacién de la Economia Peruana”

FORMATO N° 09
MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO

PLANILLA DE OBREROS
ACTIVIDAD
PERIODO:
NOMBRES Y CANT.| IMPORTE | IMPORTE
apewbos || oias | (oiario) totaL | FIRMA | HUELLA
TOTAL 5/,

(Centro Poblado, dia/ mes/ afio)

Selloy firma del Alcalde del Centro Poblado  Sello y firma del Tesorero del Centro
Poblado

(]

U= U
Sl
=|r

B (10 1) o) o) ey 1) ot | e o) o) ot ) G (T () e e [ [ (B

& www.munichota.gob.pe

| NUESTRO
COMPROMISO 3 :
» ES CONTIGO (@RUC: 20220499767 ¢ tramitedocumentario@muichota.gob.pe







MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DECHOTA

GERENCIA MUNICIPAL

"Afio de la Recuperacion y Consolidacién de la Economia Peruana”

FORMATO N°10
DECLARACION JURADA DE GASTOS

MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO

Yo, T URTRRURPRRRTRIRRRRRONY . § (o1 [¢ (<) del Centro Poblado
et e e e e et s e et s e e e e e .0 € CONfOrmidad con la Resoluciéon
Directoral Tesorerfa N° 001-2007- EF/77.15, la misma que en su Articulo 71, indica que
la declaracién jurada de gastos no debe exceder de la décima parte de una unidad
impositiva tributaria (UIT). Declaro bajo juramento haber realizado gastos en comisién
de servicios de los cuales no fue posible obtener el comprobante de pago
* correspondiente.

OBJETO DE LA COMISION

N° FECHA CONCEPTO IMPORTE

TOTAL DE GASTOS

En sefial de conformidad, firmo la presente declaracion jurada de gastos.

(Nombre del centro poblado), ................... de .......... del 20.....0

Sello y firma del Alcalde del Centro Poblado
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