UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR
“Afio de la Recuperacién y Consolidacion de la Economia Peruana’

RESOLUCION RECTORAL N° 122-2025-UNTELS- R
Villa El Salvador, 11 de abril del 2025.

VISTO:

El Oficio N° 0202-2025-UNTELS-R-SG, de fecha 04 de abril del 2025, de Secretaria General;
Proveido N° 0449-2025-UNTELS-R, emitido por el Rectorado, de fecha 04 de abril del 2025, y demas
documentos obrantes, y;

CONSIDERANDO:
. Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru, en su cuarto parrafo establece: Cada
7 (cgjpiversidad es autbnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y
%", \&eonomico. Las Universidades se rigen por la Ley Universitaria N° 30220 y sus propios estatutos en el
5?Tco de la constitucién y de las leyes;

D,

j . Tl
AP AS) Vi Que, conforme al articulo 8 de la Ley Universitaria N° 30220, establece: El estado reconoce la
FonICTORE ““autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo

;L;:“-/.B'/establecido en la Constitucion la presente Ley y demas normativa aplicable, ratificada mediante ley
31520, publicada con fecha 21 de julio del 2022;

Que, el articulo 62 de la Ley Universitaria N° 30220, sefiala las atribuciones del Rector,
concordante con el articulo 22 del Estatuto de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur,
aprobado mediante Resolucién de Asamblea Universitaria N°006-2024-UNTELS-AU, de fecha 25 de
octubre del 2024;

" Que, mediante Ley N° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos, con la finalidad de
( o;;ntegrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentc_—:- en g-:'l

N @bito nacional para garantizar la defensa, conservacion, organizacién y servicio del Patrimonio
3 umental de la Nacion; estableciendo al Archivo General de Ia Nacién, como ente rector, que tiene
PAéFifinalidad integrar, estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas
egstentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de
hivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacién y servicio del Patrimonio
“SDocumental de la Nacién;

Que, mediante Resolucion Rectoral N° 266-2024-UNTELS-R de fecha 16 de agosto del 2024,
resolvi6 en su articulo primero AUTORIZAR la programacion del Cronograma Anual de Transferencia
de Documentos al Archivo Central 2024, de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur;
asimismo, mediante Resolucién Rectoral N° 095-2025-UNTELS-R, de fecha 27 de marzo del 2025, se

aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad Nacional Tecnolédgica de Lima Sur
2025;

Que, mediante Informe N° 03-2025-UNTELS-R-S-KJOSM, de fecha 28 de marzo del 2025, el
responsable de la implementacion del Archivo Central de la UNTELS, informa a la jefa de la Oficina de
Secretaria General lo siguiente:

‘(...) Habiéndose aprobado la reprogramacién del “Cronograma Anual de Transferencia de
Documentos al Archivo Central 2024” en el periodo fiscal precedente, mediante el documento
del literal a) de la referencia, es que se informé oportunamente que debido a la falta de
presupuesto para la contratacién de personal administrativo y/o disponibilidad del personal
nombrado o contratado para ser rotado a coadyuvar en la implementacion del archivo central,
es que impidi6é que se cumpla oportunamente con el cronograma de transferencia documental
ya mencionado, quedando pendiente diversas unidades orgénicas Y funcionales en culminar
dicho procedimiento.

Asimismo, se precisa que en el presente afio 2025 ya contamos con la aprobacién del “Plan
Anual de Trabajo Archivistico 2025”, conforme se corrobora con la Resolucion Rectoral N° 095-
2025-UNTELS-R, de fecha 27 de marzo del 2025, en cuyo contenido se encuentra comprendido
como actividad archivistica la transferencia documental inconclusa del afio anterior, por lo que,
_'\ @ consecuencia del mismo, es que se cuenta con la autorizacién para continuar con dichas
| actividades.

7| Enrazon a ello y a fin de dar cumplimiento a lo mencionado, SOLICITO a vuestra representada
/ tener a bien gestionar ante quien corresponda aprobar mediante acto resolutivo rectoral el
nuevo Cronograma de Transferencia Documental de las unidades de Archivos de Gestién al
Archivo Central de la Universidad Nacional Tecnoldgica de Lima Sur (s
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UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

.../l Ref. RESOLUCION RECTORAL N° 122-2025-UNTELS-R

mediante Oficio N° 0202-2025-UNTELS-R-SG, de fecha 04 de abril del 2025, la jefa de la
Oficina de Secretaria General en razén a lo expuesto en el parrafo precedente solicita a la Rectora de
la UNTELS la autorizacién de reprogramacion de cronograma de transferencia documental de las
unidades de archivos de gestion al Archivo Central para el presente afio 2025;

Que, mediante Proveido N° 0449-2025-UNTELS-R, de fecha 04 de abril del 2025, dirigido a la
Secretaria General, la Rectora de la UNTELS, solicita proyectar el acto administrativo de la autorizacion
correspondiente;

Que, estando a lo expuesto y conforme a las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria
N° 30220, de fecha 09 de julio del 2014, la Resolucién N° 002-2023-CEU-UNTELS, de fecha 12 de
mayo del 2023 y el Estatuto de la UNTELS a la Rectora;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- AUTORIZAR la reprogramacion del Cronograma de Transferencia
Documental de las Unidades de Archivos de Gestién al Archivo Central 2025, conforme al Anexo N°
01, y el Instructivo para la Transferencia de Documentos de los Archivos de Gestion al Archivo Central
de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur — Ejercicio 2025, conforme al Anexo N° 02, mismo
que consta de siete (07) folios, que formara parte integrante del presente acto resolutivo.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General, responsable de la
implementacion del Archivo Central y demas Archivos de Gestion (Unidades Organica) de la UNTELS
el cumplimiento del presente acto resolutivo conforme a sus funciones.

ARTICULO TERCERO.- PUBLICAR Ia presente Resolucién en el Portal de Transparencia
Estandar de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur.

”_liegistrese, comuniquese, publiquese y archivese;

STOf ,_:\Elja;d%nar
7.2 R

oﬁila Cruz Yupanqui
ctora de la UNTELS
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“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”
ANEXO 02

INSTRUCTIVO PARA LA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS DE
GESTION AL ARHIVO CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TECNOLOGICA DE
LIMA SUR- EJERCICIO 2025

1. La transferencia de documentos de los archivos de gestién al Archivo Central, se
realizard respetando las fechas establecidas en el cronograma de transferencia
para cada érgano de la Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur (UNTELS).

2. El responsable del archivo de gesti6n solicitard la asistencia técnica para la
transferencia de documentos a la oficina de Secretaria General para
posteriormente ser derivado a Archivo Central de la UNTELS.

3. El responsable del archivo de gestidn identificard las series documentales! con
cinco (05) a mas afios de antigliedad en relacion al ejercicio 20252 y que hayan
concluido su ciclo administrativo (del 2005-2020).

Los archivos de gestién encargados de la transferencia de documentos deberan
seguir las siguientes normativas: “Lineamientos de Foliacién de Documentos
Archivisticos en Soporte Papel y Digital de la Universidad Nacional Tecnoldgica de
Lima Sur”, la misma que se aprobd mediante Resolucién Rectoral N° 320-2024-
UNTELS-R. Asi como las “Normas para la Transferencia de Documentos
Archivisticos en Soporte Papel y Digital de los Archivos de Gestién en Archivo
Central de la UNTELS”, la misma que se aprobé mediante Resolucién Consejo
Universitario N° 245-2024-UNTELS-CU.

La documentacion identificada para la transferencia no serd transferida en
archivador de palanca, deberd ser agrupado en paquetes debidamente
identificados con un rétulo (Formulario 01) que permita la identificacién de cada
uno de ellos en el inventario de transferencia. En caso, la documentacién se
encuentre en tomo empastado, folder manila, etc., se considera a cada una de
ellas como unidades de archivamiento igual al paquete y se describird como tal
en el inventario de transferencia.

6. El paquete serd sujetado con un nudo deslizable, utilizando para ello pabilo de
algodén N° 20. en caso la documentacién se encuentre en tomo empastado,
folder manilo, etc., no se considerara esta accidn.

7. La documentacién procesada se registra en el Inventario de Transferencia de
Documentos (Formulario 02 y 03) y se instala en la caja archivera debidamente
rotulada (Formulario 04).

! Entiéndase por serie documental al conjunto de documentos emitidos o recibidos por un érgano o unidad orgénica de la UNTELS
en cumplimiento a sus funciones y actividades, las mismas que tienen caracteristicas comunes, el mismo tipo documental o el
mismo asunto y que por consiguiente son archivados, usados, transferidos o eliminados como unidad.

? Los archivos de gestién pueden realizar la transferencia de documentos tramitados hasta el afio 2020 y los afios anteriores a este.
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El jefe de la unidad orgénica cuya documentacién sera transferida, comunicara
mediante oficio al Organo de Administracién de Archivos (Secretaria General) la
transferencia de documentos, adjuntando el Inventario de Transferencia de
Documentos que consta de Informacion General e Inventario Registro.
Adicionalmente, el responsable de archivo cuya documentacidn serd transferida
enviard al correo electrénico: archivocentral@untels.edu.pe el Inventario
Registro de Transferencia en formato electrdnico (hoja excel).

Cada unidad organica, realizard la transferencia de su documentacién a las
instalaciones del Archivo Central en el horario comprendido entre las 09:00 a
15:00 horas, o en su defecto comunicarse al anexo 142.
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“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

FORMULARIO 01
ROTULO DE PAQUETE

UNTELS
CAJA N°
PAQUETE N°
ORGANO:
UNIDAD ORGANICA:
SERIE DOCUMENTAL:
CORRELATIVO DE
SERIE DOCUMENTAL.:
FECHHAS EXTREMAS:
OBSERVACIONES:
e ]

ORGANO : Registra la denominacion del érgano.

UNIDAD ORGANICA : Registra la denominacién de la unidad organica.

SERIE DOCUMENTAL: Registra la denominacién de la serie documental.

CORRELATIVO DE LA

SERIE DOCUMENTAL: Registra la numeracion correlativa de la serie documental (En
caso corresponda).

FECHAS EXTREMAS : Registra la fecha mas antigua a la fecha mas reciente del
paquete de documentos.

OBSERVACIONES : Registra alguna caracteristica especial de los documentos
(documentos faltantes, formato A3, etc.)
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FORMULARIO 03
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS (INFORMACION GENERAL)

i

UNIVERSIDAD NACIONAL Pdg. 1 de ... pags.
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

INFORMACION GENERAL

SECTOR

. ENTIDAD

. ORGANO

. UNIDAD ORGANICA

. DATOS DE LA REMISION :
5.1 ANO
5.2 REMISION N°

u b WN R

6. DESCRIPCION GENERAL DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO A TRANSFERIRSE:

7. METROS LINEALES DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO A TRANSFERIRSE:

‘:g?/lUGAR Y FECHA: 9. LUGAR Y FECHA:

(Firma y Sello) (Firma y Sello)
ARCHIVO REMITENTE ARCHIVO RECEPTOR

1. Registra la denominacién del sector al que pertenece a la UNTELS.

2. Registra la denominacién de la Entidad: Universidad Nacional Tecnolégica de Lima Sur
(UNTELS).

3. Registra la denominacion del 6rgano.

4. Registra la denominacion de la unidad organica cuya documentacion va a transferir.

5. Registra datos de la remision.
5.1. Registra el afio en que se realiza la transferencia.
5.2. Registra el nimero de transferencia que se realiza en el afio.

6. Registra las series documentales y fechas extremas.

7. Registra la cantidad de metros lineales de documentos y unidades de archivamiento a
transferir.

8. Registra el lugar y fecha de procedencia de la transferencia, firmada por el responsable del
archivo cuya documentacion va a transferir.

9. Registra el lugar y fecha de recepcion de la transferencia, firmada por el responsable del
Archivo Periférico, Archivo Desconcentrado o Archivo Central, seglin corresponda.



14.5
cm

Las unidades orgénicas que posean documentacién de tamafio distinto al A4, deberan modificar las
dimensiones de las cajas archiveras considerando el tamafio del documento a conservar en las mismas,
en coordinacidn con Archivo Central.
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FORMULARIO 04
ROTULO DE CAJA ARCHIVERA

Doblez

4 cm

26 cm
34 cm
v
UNIVERSIDAD NACIONAL
%" | TECNOLOGICA DE LIMA SUR CAJA N°
ORGANO:

UNIDAD ORGANICA:

SERIE DOCUMENTAL.:

CORRELATIVO N°:

FECHAS EXTREMAS:

DOC. DE REMISION:

14 cm
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